
UMOWA ZLECENIA 
Zawarta w dniu                     2017 r. w Warszawie, pomiędzy 

Skarbem Państwa – Głównym Inspektoratem Transportu Drogowego z siedzibą w Warszawie 
(00-807), Al. Jerozolimskie 94, reprezentowanym przez Dyrektora Generalnego – [∎], zwanym dalej „Zleceniodawcą”, 

a 

[∎], zam. w [∎], ul. [∎], PESEL[∎], zwanym dalej „Zleceniobiorcą”. 

§ 1. 

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania na rzecz Zleceniodawcy czynności polegających na wprowadzaniu danych do systemu teleinformatycznego wskazanego przez Zleceniodawcę w liczbie odpowiadającej zakresowi [∎] teczek.
§ 2.

Zleceniobiorca wykonywać będzie zlecenie od dnia podpisania Umowy do 31 grudnia 2017 r.,  w wymiarze nieprzekraczającym [∎] godzin. 

§ 3. 

1. Zleceniobiorca wykonywać będzie zlecenie w siedzibie Zleceniodawcy w godzinach ustalonych 
ze Zleceniodawcą.
2. Zleceniobiorca oświadcza, że obowiązki, których podjął się do wykonania na podstawie Umowy są mu znane, że nie zgłasza do nich zastrzeżeń i na tej podstawie potwierdza swoją zdolność 
i gotowość do ich wykonania zgodnie z postanowieniami Umowy.

3. Zleceniobiorca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem osobowym, materiałowym oraz technicznym pozwalającym na prawidłowe zrealizowanie całości zlecenia. 

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać Umowę przy zachowaniu najwyższej staranności, zgodnie z zasadami współczesnej wiedzy technicznej, obowiązującymi przepisami, rzetelnie i terminowo, mając na względzie ochronę interesów Zleceniodawcy.

§ 4. 

1. Z czynności objętych Umową Zleceniobiorca zobowiązuje się przedłożyć, po zakończeniu okresu rozliczeniowego, o którym mowa w § 7 ust. 1 Umowy, Zleceniodawcy raport z wykonanych czynności zawierający wykaz wprowadzonych danych oraz liczbę godzin poświęconych na realizację Umowy. Raport, o którym mowa w zdaniu poprzednim, podlega odbiorowi przez Zleceniodawcę w formie protokołu odbioru.
2. Zleceniodawca ma prawo kontrolowania postępu prac objętych Umową.
3. Zleceniobiorca zobowiązuje się niezwłocznie poinformować w formie pisemnej Zleceniodawcę 
o wszelkich istotnych okolicznościach, które mogą mieć wpływ na wykonanie zlecenia, nie później jednak niż w terminie 2 dni od dnia ich zaistnienia.
4. W przypadku jeżeli okoliczności, o których mowa w ust. 3, uniemożliwią Zleceniobiorcy prawidłowe lub terminowe wykonanie zlecenia, Zleceniodawca ma prawo do wypowiedzenia Umowy 
ze skutkiem natychmiastowym.  
5. Zleceniodawca udzieli Zleceniobiorcy wszelkich informacji i danych, a także udostępni materiały, dane oraz dokumentację znajdującą się w jego posiadaniu, które będą niezbędne dla prawidłowego wykonania zlecenia. Zleceniobiorca po wykonaniu Umowy zwróci Zleceniodawcy wszelkie wydane mu za potwierdzeniem odbioru i z adnotacją „do zwrotu”: dokumenty, materiały i dane wraz ze wszystkimi kopiami oraz nośnikami, na których dokumenty i dane zostały zapisane w wersji elektronicznej. 

6. Zleceniodawca udostępnia Zleceniobiorcy dla realizacji zlecenia mienie wskazane 
w protokole odbiorczym, które z chwilą wygaśnięcia niniejszej Umowy podlega zwrotowi. 

7. Zleceniobiorca zobowiązuje się do używania mienia, o którym mowa w ust. 6, wyłącznie 
w celu realizacji zlecenia. 
8. Zleceniobiorca odpowiada za utratę oraz uszkodzenie mienia, o którym mowa w ust. 6 i 7, na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego.
§ 5. 

1. Zleceniobiorca może powierzyć wykonanie czynności objętych zleceniem osobom trzecim 
za uprzednią zgodą Zleceniodawcy, wyrażoną w formie pisemnej, pod rygorem nieważności.
2. W przypadku naruszenia postanowień ust. 1 Zleceniodawca może wypowiedzieć Umowę 
ze skutkiem natychmiastowym.

§ 6. 

1. Zleceniobiorca jest zobowiązany zachować w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w związku 
z wykonywaniem Umowy. 
2. Informacje, o których mowa w ust. 1, mogą być udostępniane wyłącznie tym z osób działających na zlecenie Zleceniobiorcy, dla których jest to niezbędne i tylko w takim zakresie, w jakim jest to niezbędne.

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się powiadomić każdą osobę działającą na jego zlecenie o obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1 i 2. 

4. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji:

1) których obowiązek ujawnienia wynika z bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, prawomocnego orzeczenia sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej;

2) które są powszechnie dostępne;

3) w których posiadanie Zleceniobiorca wszedł zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa przed dniem zawarcia niniejszej Umowy;

4) co do których Zleceniobiorca uzyskał uprzednią, pisemną pod rygorem nieważności zgodę Zleceniodawcy na ich ujawnienie.

5. Zleceniobiorca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zleceniodawcy przez ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zleceniodawcy, wbrew postanowieniom niniejszej Umowy.

6. Zobowiązanie, o którym mowa w ust. 1, wiąże Zleceniobiorcę również po wykonaniu zlecenia lub rozwiązaniu Umowy, bez względu na przyczynę. 

§ 7. 

1. Za należyte wykonanie zlecenia Zleceniodawca zobowiązuje się zapłacić Zleceniobiorcy łączne wynagrodzenie w kwocie [∎] zł brutto (słownie: [∎] złotych), płatne w [∎] następujących częściach (okresach rozliczeniowych):
1) [∎] zł brutto z tytułu wykonywania zlecenia w okresie od dnia [∎] do dnia [∎] w wymiarze godzin [∎];
2) [∎] zł brutto z tytułu wykonywania zlecenia w okresie od dnia [∎] do dnia [∎] w wymiarze godzin [∎];
3) [∎] zł brutto z tytułu wykonywania zlecenia w okresie od dnia [∎] do dnia [∎] w wymiarze godzin [∎];
2. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie do 14 dni od dnia doręczenia Zleceniodawcy prawidłowo wystawionego rachunku przez Zleceniobiorcę na nr rachunku ∎.

3. Podstawą wystawienia i zapłaty rachunku będzie pisemne potwierdzenie prawidłowego wykonania zlecenia przez Zleceniodawcę – co nastąpi w formie protokołu odbioru zlecenia w danym okresie rozliczeniowym.

4. Za dzień dokonania zapłaty wynagrodzenia Strony uznają dzień obciążenia rachunku bankowego Zleceniodawcy. 
5. Zleceniobiorca nie może przenieść wierzytelności wynikających z umowy na osoby trzecie. 

6. Z wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, Zleceniodawca dokona stosownych potrąceń zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

7. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty związane z wykonaniem Umowy, 
w tym koszty dojazdu do siedziby Zleceniodawcy, odbioru materiałów, dokumentacji i jej zwrot.

8. Zleceniobiorcy nie przysługuje wynagrodzenie za dni w których nie wykonywał zlecenia. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy uzależnione jest od faktycznie zrealizowanego zakresu przedmiotu Umowy.
§ 8.

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zapłaty kary umowne na rzecz Zleceniodawcy, w przypadku zwłoki 
w realizacji niniejszej Umowy względem terminu, o którym mowa w § 2 Umowy, w wysokości [∎] % łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 7 ust. 1 Umowy, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.

2. W przypadku nienależytego wykonania lub niewykonania czynności objętych niniejszą Umową Zleceniodawcy przysługuje od Zleceniobiorcy kara umowna w wysokości [∎] % łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 7 ust. 1 Umowy za każdy przypadek nienależytego wykonania lub niewykonania czynności objętych Umową, z zastrzeżeniem, że będzie to inne naruszenie niż wskazane w ust. 1 niniejszego paragrafu.

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej na rzecz Zleceniodawcy w wysokości [∎] zł 
w przypadku naruszenia obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w § 6 Umowy, za każde naruszenie. Kara umowna, o której mowa w zdaniu poprzednim, ma zastosowanie w przypadku naruszenia obowiązku zwrotu dokumentacji wydanej Zleceniobiorcy.

4. W przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy przez Zleceniobiorcę lub Zleceniodawcę z przyczyn dotyczących Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną 
w wysokości [∎] % łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 7 ust. 1 Umowy.

5. Kary umowne naliczane są niezależnie od siebie i należą się w pełnej wysokości, nawet 
w przypadku, gdy w wyniku jednego zdarzenia naliczana jest więcej niż jedna kara. 
6. Zleceniodawca ma prawo potrącić kary umowne z wynagrodzenia Zleceniobiorcy.

7. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość ustalonych kara umownych.
§ 9.

1. Zleceniodawca udzieli odrębnym pismem upoważniania Zleceniobiorcy do przetwarzania danych osobowych do których Zleceniobiorca będzie miał dostęp w związku z realizacja niniejszej Umowy.

2. Osobami odpowiedzialnymi za realizację Umowy są:

1) po stronie Zleceniodawcy [∎], tel. [∎], mail: [∎], będący uprawnionym do potwierdzenia należytego wykonania Umowy;

2) po stronie Zleceniobiorcy [∎], tel. [∎], mail: [∎].
3. Osoba wymieniona w ust. 1 pkt 1, nie jest uprawniona do zaciągania zobowiązań w imieniu Stron, ani do podejmowania innych wiążących rozstrzygnięć.

4. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy prawa powszechnie obowiązującego, w szczególności Kodeks cywilny.
6. Spory mogące powstać w związku z realizacją niniejszej Umowy Strony zobowiązują się rozstrzygać w drodze wzajemnych negocjacji, a w przypadku ich niepowodzenia przed sądem powszechnym właściwym miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.
7. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym trzy egzemplarze dla Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.
……………………….
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