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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

dla postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego powyzej 144 000
euro

na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych

(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)

Ustuga przeprowadzenia kontroli trwatosci
w ramach Dziatania 8.3, 8.4 i 7 Osi POIG, kontroli w realizacji w ramach I, Il i lll Osi
POPC oraz wizyt monitoringowych w ramach Il Osi POPC

CPV - Gtéwny przedmiot:

79.31.30.00-1 - Realizacja ustug kontrolnych

79.21.00.00-9 - Ustugi ksiegowe i audytorskie
Nr. ref: ZP/3/2018

Warszawa, 07 czerwca 2018 roku

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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Rozdziat 1 )
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1 Zamawiajacym jest:

Centrum Projektow Polska Cyfrowa
ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa
NIP: 526 27 35 917

Dane do korespondencji w postepowaniu oraz adres, na ktory nalezy ztozy¢ oferte:
Centrum Projektow Polska Cyfrowa

ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa

e-mail: zamowienia@cppc.gov.pl

Godziny pracy biura zamawiajqcego pn.-pt. 8.15-16.15.

1.2 Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
zamowienia przekraczajacej 144 000 euro, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

1.3 Ogtoszenie o zamowieniu zostato opublikowane w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej oraz wywieszone w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego i
umieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego:
https://cppc.gov.pl/bip/ogloszenia/postepowania_wszczete/

1.4  Uzyte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (oraz w
zatacznikach) terminy maja nastepujace znaczenie:

a) ,ustawa Pzp" - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych(Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579),

b) »SIWZ" - Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia,

c) »,Zamowienie" - zamowienie publiczne, ktorego przedmiot zostat opisany w Rozdziale

2 niniejszej SIWZ,

d) ,postepowanie” - postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktorego
dotyczy niniejsza SIWZ,

e) »,Zamawiajacy" - Centrum Projektow Polska Cyfrowa.

1.5  Wykonawca musi doktadnie zapoznac sie z niniejsza SIWZ i ztozy¢ oferte zgodnie z
jej wymaganiami.

Rozdziat 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1 Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia kontroli trwatosci
w ramach Dziatania 8.3, 8.4 i 7 Osi POIG, kontroli w realizacji w ramach I, Il i lll Osi POPC
oraz wizyt monitoringowych w ramach Ill Osi POPC. Postepowanie prowadzone jest
w czesciach:

Czes¢ | - Przedmiotem Czesci | jest ustuga przeprowadzenia kontroli trwatosci' w ramach 7
Osi i Dziatan 8.3, 8.4 POIG oraz wypetnienie programu kontroli, list kontrolnych,

L trwatosé projektu - Poczatek okresu trwatosci nalezy ustala¢ odnoszac sie do rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajgcego

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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przygotowanie Informacji Pokontrolnej zgodnie z Wytycznymi w zakresie procesu kontroli w
ramach obowiazkow Instytucji Posredniczacych i Instytucji Wdrazajacych dla Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013. Kontrole moga byc realizowane w trybie
planowym oraz doraznym.

Czesc¢ Il - Przedmiotem Czesci |l jest ustuga przeprowadzenia kontroli w ramach I, 11 i Il osi
POPC, wizyt monitoringowych oraz wypetnienie programu kontroli, list kontrolnych,
protokotdow z ogledzin, przygotowanie Informacji Pokontrolnej zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020. Kontrole moga
by¢ realizowane w trybie planowym oraz doraznym.

2.2 Kod i nazwa zamowienia wedtug Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV):

79.31.30.00-1 - Realizacja ustug kontrolnych

79.21.00.00-9 - Ustugi ksiegowe i audytorskie

2.3 Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w zataczniku nr 1 do SIWZ.

2.4  Pozostate warunki dotyczace realizacji zamdwienia zostaty okreslone w Istotnych
postanowieniach umowy, ktore stanowia zatacznik nr 2 do SIWZ.

2.5  Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Pzp.

2.6  Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych - dla Czesci 1 i/lub
Czesci 2, Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat 3
KLAUZULE SPOLECZNE

W niniejszym postepowaniu nie ustanawia sie klauzul spotecznych.

Rozdziat 4
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamodwienia - od dnia zawarcia umowy do dnia 17 listopada 2020 r.
(dotyczy Czesci | oraz Czesci ll).

rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (dalej zwane ,,rozporzadzeniem 1083/2006”). Art. 88 ust. 1 wspomnianego rozporzadzenia stanowi,
iz operacje (zgodnie z art. 2 pkt. 3 Rozporzadzenia 1083/2006 operacja jest projekt lub grupa projektéw wybranych przez instytucje
zarzadzajacg danym programem operacyjnym lub na jej odpowiedzialnos¢, zgodnie z kryteriami ustanowionymi przez komitet
monitorujacy, i realizowany przez jednego lub wiecej beneficjentéow, pozwalajace na osiggniecie celéw osi priorytetowej, do ktorej
odnosi sie operacja) uznaje sie za zakonczong w przypadku, gdy dziatania podjete w jej ramach zostaty faktycznie przeprowadzone i w
odniesieniu do ktérej wszystkie wydatki beneficjentéw oraz odnosnego wktadu publicznego zostaty optacone. Interpretujac przywotany
przepis nalezy przyja¢, ze termin od ktdrego powinno liczy¢ sie trzyletni(dziatanie8.4)/piecioletni (dziatanie 8.3) okres trwatosci projektu
jest uzalezniony od spetnienia trzech przestanek:

. dziatania podjete w ramach projektu zostaty faktycznie przeprowadzone (zakoriczenie rzeczowe projektu),
. wszystkie wydatki beneficjenta zostaty optacone (zakoriczenie finansowe projektu),
. optacenie wktadu publicznego (brak dalszych ptatnosci, ktére maja by¢ dokonane na rzecz beneficjenta).

Dopiero po kumulatywnym spetnieniu wszystkich trzech wskazanych wyzej warunkdw rozpoczyna sie bieg okresu trwatosci. Majac
powyzsze na uwadze nalezy przyjacé, iz poczatkiem okresu trwatosci jest dzien przekazania beneficjentowi ptatnosci koricowej.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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Rozdziat 5

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

5.1. Zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp,
o udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
5.1.1. nie podlegaja wykluczeniu - o udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie
Wykonawcy, ktorzy wykaza brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia
warunkow okreslonych w art. 24 ust 1 ustawy Pzp. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu z postepowania, zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli
z przedstawionych przez Wykonawce oswiadczen i dokumentow wynika¢ bedzie, ze nie
wystepujg uwarunkowania okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz art.24 ust.5 pkt 1
i 8 ustawy Pzp.

5.1.2 spetniaja warunki udziatu w postepowaniu, w zakresie:

5.1.2.1.kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow - Zamawiajacy nie precyzuje
w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnienie Wykonawca zobowiagzany
jest wykazac w sposob szczegolny.

5.1.2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy nie precyzuje
w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie Wykonawca zobowigzany
jest wykazac w sposob szczegolny.

5.1.2.3. posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajacy
wymaga ha potwierdzenie spetnienia tego warunku, aby Wykonawca:

1) W zakresie doswiadczenia - dla Czesci | oraz dla Czesci Il:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze nalezycie
wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,

co najmniej trzy ustugi (trzy umowy) polegajace na niezaleznej od podmiotu
kontrolowanego/audytowanego kontroli zewnetrznej lub audycie zewnetrznym
projektu/-ow w zakresie finansowo- ksiegowym oraz poprawnosci procedur
zakupowych, dla ktorych ustalono reguty uznawania prawidtowosci ponoszonych
wydatkow, o wartosci brutto kazdej z nich nie mniejszej niz 120 000,00 zt.

Uwaga:

Wykonawca w wykazie ustug zobowigzany jest podac tylko te ustugi, ktore potwierdzaja
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca
wskazat konkretne ustugi na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku, a nie zawierat
zapisy typu ,,zgodne z SIWZ” lub wpisywat wymagania podane przez Zamawiajacego na
zasadzie ,,kopiuj-wklej.

2)
a) dla Czesci I:

Wykonawca zobowiazany jest wykazaé, ze bedzie dysponowat na etapie realizacji
zamowienia osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, gdzie kazda z osdb spetnia
nastepujace wymagania:

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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1. co najmniej osSmioma osobami z doswiadczeniem polegajacym na przeprowadzeniu co
najmniej 5 kontroli lub audytow zewnetrznych projektow, dla ktoérych ustalono reguty
uznawania prawidtowosci ponoszonych wydatkow;

oraz

2. co najmniej czterema osobami posiadajacymi minimum 24 miesieczne doswiadczenie
zawodowe w obszarze budowy oraz konfiguracji serweréw, macierzy, routeréw, switchy,
systemow operacyjnych, systemow wirtualizacji, relacyjnych baz danych, e-ustugoraz
budowy i funkcjonowania sieci szerokopasmowych.

UWAGA:

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc spetniania przez jedna osobe wymagan wskazanych w pkt
112, z tym ze w trakcie realizacji umowy kazdorazowo w sktad zespotu kontrolujacego
musza wchodzi¢ przynajmniej dwie osoby ze strony Wykonawcy, petniace odpowiednio
funkcje kierownika oraz cztonka zespotu kontrolujacego, w tym jedna posiadajaca
doswiadczenie opisane w pkt. 2.

Jezeli Wykonawca ztozy oferte na obie czesci zamdwienia, zobowigzany jest wykazac
dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia odrebnie dla kazdej czesci tj.
te same osoby nie moga sie powtarzacd.

b) dla Czesci ll:

Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze bedzie dysponowat na etapie realizacji
zamowienia osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia, gdzie kazda z osoéb spetnia
nastepujace wymagania:

1. co najmniej oSmioma osobami z doswiadczeniem polegajacym na przeprowadzeniu co
najmniej 5 kontroli lub audytow zewnetrznych projektow, dla ktérych ustalono reguty
uznawania prawidtowosci ponoszonych wydatkow;

oraz

2. co najmniej czterema osobami posiadajacymi minimum 24 miesieczne doswiadczenie
zawodowe w obszarze budowy oraz konfiguracji serwerow, macierzy, routeréw, switchy,
systemow operacyjnych, systemoéw wirtualizacji, relacyjnych baz danych, e-ustug oraz
budowy i funkcjonowania sieci szerokopasmowych.

3. co najmniej jedna osoba z uprawnieniami biegtego rewidenta z doswiadczeniem
polegajacym na przeprowadzeniu co najmniej 5 kontroli lub audytow zewnetrznych
projektow, dla ktérych ustalono reguty uznawania prawidtowosci ponoszonych wydatkow
(obligatoryjny udziat w kontroli projektu realizowanego w | osi POPC w zakresie
instrumentéw finansowych).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ spetniania przez jedna osobe kilku z wyzej wymienionych
wymagan, z tym ze w trakcie realizacji umowy kazdorazowo w sktad zespotu kontrolujacego
musza wchodzi¢ przynajmniej dwie osoby ze strony Wykonawcy, petnigce odpowiednio
funkcje kierownika oraz cztonka zespotu kontrolujgcego, w tym jedna posiadajaca

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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doswiadczenie opisane w pkt. 2. Wymaganie udziatu jednej opisanej w pkt. 2 nie dotyczy
kontroli projektow realizowanych w ramach Ill osi POPC.

Jezeli Wykonawca ztozy oferte na obie czesci objete zamowieniem, zobowiagzany jest
wykazac¢ dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia odrebnie dla kazdej
czesci tj. te same osoby nie moga sie powtarzac.

5.2 Zamawiajacy dokona oceny, czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu na podstawie ztozonego przez Wykonawce Oswiadczenia
w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamowienia (JEDZ), wypetnionego
w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego w ogtoszeniu o zamowieniu i w SIWZ.
Informacje zawarte w oswiadczeniu stanowia wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

5.3 Wykonawca moze polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodnic
Zamawiajacemu, ze realizujac zamoéwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia.

5.4 Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz bada, czy
nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
pkt 13-22 i art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp.

5.5 W odniesieniu do warunkow dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegac na
zdolnosciach innych podmiotdw, jesli podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnosci s wymagane.

5.6 Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérych mowa w ust. 5.1.2.3, nie
potwierdzaja spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodza
wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowiazat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 5.1.2.3.

5.7 Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego. Petnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub mocodawce) nalezy dotaczyc do oferty.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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5.8 W przypadku Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, warunki
okreslone w pkt 5.1.1 musi spetnia¢ co najmniej jeden Wykonawca samodzielnie lub wszyscy
Wykonawcy tacznie.

5.9 Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania z przyczyn okreslonych w ustawie
Pzp zgodnie z art. 24 ust 1 pkt 12 oraz zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt:

13) Wykonawce bedacego osoba fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) o ktorym mowa w art. 165a, art. 181- 188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
250a, art. 258 lub art.270 -309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (t.j. Dz. U. z
2017 r. poz. 2204) lub art. 46 lub art.48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz.
U. z 2017 r. poz. 1463 ze zm.),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca

1997 r. - Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

14) Wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki wspotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 13;

15) Wykonawce, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wiazace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

16) Wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa
wprowadzit zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne
kryteria, zwane dalej ,kryteriami selekcji”, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w
stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw;

17) Wykonawce, ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajace w btad zamawiajacego, mogace miec istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

18) Wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub probowat wptynaé na czynnosci
Zamawiajacego lub pozyskac¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia;

19) Wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia
lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia,
o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu
takiego postepowania, chyba Zze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze byc
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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20) Wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu
zaktocenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, co
Zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomoca stosownych srodkow dowodowych;

21) Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania
sie 0 zamoOwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (t.j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1541 ze zm.);

22) Wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania
sie 0 zamdwienia publiczne;

23) Wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 229
ze zm.), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejace miedzy nimi powigzania nie prowadza do
zaktocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

5.10 Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcéw z przyczyn okreslonych
w ustawie Pzp zgodnie z art. 24 ust 5 pkt 1) tj.: Wykonawce w stosunku do ktérego otwarto
likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513,1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz.
615) lub ktorego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upadtosci
zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016r. poz. 615) oraz
wykluczy z postepowania Wykonawcdw z przyczyn okreslonych w ustawie Pzp zgodnie z art.
24 ust 5 pkt 8) tj. Wykonawce ktory naruszyt obowiazki ptatnosci podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykazac
za pomoca stosownych srodkow dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w ust.
1 pkt 15, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Wykluczenie Wykonawcy nastapi:

1) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5.9 pkt 13 lit. a-c i pkt 14, gdy osoba, o ktorej
mowa w tych przepisach zostata skazana za przestepstwo wymienione w ust. 1 pkt 13 lit. a-
¢, jezeli nie uptyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajacego zaistnienie
jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres
wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktérych mowa:

a) w ust. 5.9 pkt 13 lit. d i pkt 14, gdy osoba, o ktérej mowa w tych przepisach, zostata
skazana za przestepstwo wymienione w ust. 3 pkt 13 lit. d,

b) w ust. 5.9 pkt 15,

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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- jezeli nie uptynety 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia si¢ wyroku
potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat
okreslony inny okres wykluczenia lub od dnia w ktorym decyzja potwierdzajaca zaistnienie
jednej z podstaw wykluczenia stata sie ostateczna;

3) w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 5.9 pkt 18 i 20, jezeli nie uptynety 3 lata od dnia
zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia;

4) w przypadku, o ktorym mowa w ust. 5.9 pkt 21, jezeli nie uptynat okres, na jaki zostat
prawomochie orzeczony zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

5) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 5.9 pkt 22, jezeli nie uptynat okres obowigzywania
zakazu ubiegania sie o zamowienia publiczne.

5.11 Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz pkt
16-20 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez
niego srodki sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnic
naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
zadoscuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace
wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace z organami S$cigania oraz podjecie
konkretnych srodkow technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec
Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu
zakaz ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres
obowiazywania tego zakazu.

5.12 Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i
szczegolne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na
podstawie ust. 5.11.

5.13 W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5.9 pkt 19, przed wykluczeniem Wykonawcy,
Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, Ze jego udziat w
przygotowaniu postepowania o udzielenie zamodwienia nie zaktoci konkurencji.

Rozdziat 6

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Z POSTEPOWANIA

6.1. Zamawiajacy wymaga zataczenia do oferty:

6.1.1 Oswiadczenia w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamowienia (JEDZ),
wypetnionego w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamoéwieniu
iwSIWZ.

6.1.1.1. Wykonawca sktada oswiadczenie w formie JEDZ, celem potwierdzenia
wykazania warunku o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu;

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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6.1.1.2. Zamawiajacy zatacza do SIWZ Jednolity Europejski Dokument Zamowienia
(JEDZ) - stanowiacy Zatqgcznik nr 3 do SIWZ, opracowany w oparciu o formularz
ustanowiony w rozporzadzeniu wykonawczym Komisji Europejskiej wydanym na
podstawie art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE oraz art. 80 ust 3 dyrektywy
2014/25/UE;

6.1.1.3. oswiadczenie winno potwierdzac stan faktyczny na dzien sktadania ofert;

6.1.1.4. Wykonawca moze wykorzysta¢ w JEDZ nadal aktualne informacje zawarte
w innym JEDZ, ztozonym w odrebnym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

6.1.1.5. informacje zawarte w oswiadczeniu JEDZ stanowia wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca:

1) nie podlega wykluczeniu;

2) spetniania warunki udziatu w postepowaniu;

Uwaga:
Wymog ztozenia oswiadczenia JEDZ dotyczy:

1) Wykonawcow - w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia - sktada kazdy z Wykonawcow (konsorcjantow);

2) podmiotdw trzecich - JEDZ podmiotu trzeciego sktada Wykonawca, jezeli powotuje sie
na zasoby podmiotéow trzecich w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu lub kryteridw selekcji:

a) JEDZ powinien by¢ wypetniony w zakresie, w jakim Wykonawca korzysta z zasobow
podmiotu trzeciego;

b) JEDZ powinien dotyczy¢ takze weryfikacji podstaw wykluczenia dotyczy zaréwno
sytuacji, gdy podmiot trzeci nie bedzie Podwykonawca w trakcie realizacji
zamowienia, jak i sytuacji, gdy takim Podwykonawca bedzie;

3) Ztozenie JEDZ wraz z oferta na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego ztozenia przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002
o $Swiadczeniu ustug droga elektroniczna.

6.1.1.6. Oswiadczenie JEDZ winno by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, (o$wiadczenia podmiotéw sktadajacych oferte wspolnie powinny
mie¢ forme dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w jakim potwierdzaja
okolicznosci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.) wystawionym
przez dostawce kwalifikowanej wustugi zaufania, bedacego podmiotem
swiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny spetniajacy wymogi
bezpieczenstwa okreslone w ustawie.

Dostawcy kwalifikowanych ustug zaufania, tj. podmioty udostepniajace ustuge
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, wpisane sg do rejestru Narodowego
Centrum Certyfikacji.

6.1.1.7. Stworzony lub wygenerowany przez wykonawce dokument elektroniczny
JEDZ powinien zostac zaszyfrowany (opatrzony hastem dostepowym). W tym celu
Zamawiajacy wymaga korzystania z dostepnego na rynku narzedzia na licencji

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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open-source 7-Zip. Wykonawca zamieszcza hasto dostepu do pliku JEDZ w tresci
oferty sktadanej w formie pisemnej.

6.1.1.8. Wykonawca przesyta podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym

i zaszyfrowany JEDZ na adres poczty elektronicznej - zamowienia@cppc.gov.pl
Oswiadczenie JEDZ musi zostac¢ ztozone w taki sposob, by dokument dotart do
zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zawartos¢ pliku nie moze przekracza¢ 20 MB (megabajtow).

6.1.1.9. W tresci wiadomosci wykonawca musi wskaza¢ nr referencyjny i nazwe
postepowania, ktorego JEDZ dotyczy oraz nazwe wykonawcy albo dowolne
oznaczenie pozwalajace na jego identyfikacje.

W przypadku wezwania do uzupetnienia JEDZ na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp
wykonawca przesyta dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym
na adres poczty elektronicznej. W takim przypadku nie jest wymagane szyfrowanie
JEDZ.

6.2. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 24 aa ustawy Pzp, w pierwszej kolejnosci
dokona oceny ofert a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona
jako najkorzystniejsza wedtug kryterium oceny ofert okreslonych w SIWZ, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu. Przed udzieleniem zaméwienia
Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza zostanie wezwany do
ztozenia w wyznaczonym terminie aktualnych dokumentow potwierdzajacych
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie wynikajacym z tresci
SIWZ oraz ogtoszenia o zamowieniu:

6.2.1. wykaz ustug wykonanych, a w przypadku sSwiadczen okresowych lub ciagtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych czy
te ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami,
o ktorych mowa, s referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorego dostawy lub ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciagtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow
- o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania ofert; Wzor stanowiacy Zatgcznik nr 4 do SIWZ;

6.2.2. wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia
publicznego, w szczegblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole
jakosci, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego,
a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami.- Wzor stanowiacy Zatqcznik nr 5a oraz Zatqcznik nr
5b do SIWZ;

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Uwaga:

Jezeli Wykonawca, wykazujqc spetnianie warunkdw dotyczqcych zdolnosci technicznych lub
zawodowych innych podmiotdéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp zobowiqgzany
jest oprocz oswiadczen i dokumentow wymienionych w pkt. 6.2., udowodnic
Zamawiajqgcemu, ze realizujqc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw w szczegdlnosci przedstawiajqc [zatqczajgc do oferty] w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na
potrzeby wykonania zamdwienia. W celu oceny, czy Wykonawca polegajqc na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych innych podmiotdéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy
Pzp, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte
wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek tqczqcy Wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdéw, Zamawiajgcy ZzZqda -
w przypadku warunku, o ktorym mowa w pkt. 6.2. oswiadczenia Wykonawcy okreslajgcego:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia,

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego.

6.3. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu
Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:

6.3.1 aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym

w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp, wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

6.3.2 aktualnego zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajacego, ze wobec Wykonawcy nie wydano prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw lub optat
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;
6.3.3.aktualnego  zaswiadczenia  wtasciwego oddziatu ZUS lub  KRUS
potwierdzajacego, ze wobec Wykonawcy nie wydano prawomocnego wyroku sadu
lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczeniem sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert;

6.3.4 aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie
art. 24 ust. 5 pkt.1 ustawy Pzp.

6.3.5 oswiadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego
wyroku sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem
podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo -
w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentow potwierdzajacych
dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami
lub zawarcie wigzacego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci- Zatqgcznik nr
8 do SIWZ.

6.3.6 oswiadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem srodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zamowienia publiczne - Zatqcznik nr 8 do

SIWZ.
6.3.7 informacji w odniesieniu do przynaleznosci do grupy kapitatowej - Zatacznik
nr 6 do SIWZ :

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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6.3.7.1 Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej
informacji z otwarcia ofert, przekazuje Zamawiajacemu os$wiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej. Wraz ze
ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powiazania
z innym Wykonawca nie prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia. Zamawiajacy przedktada w zataczeniu wzoér Informacji
w odniesieniu do przynaleznosci do grupy kapitatowej stanowiacy - Zatqcznik nr 6
do SIWZ.

6.3.8 Oswiadczenia wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéow i optat
lokalnych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach
i optatach lokalnych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1785)

Uwaga:

6.

6

Zamawiajqcy Zgda od Wvykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotdéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp przedstawienia w odniesieniu do
tych podmiotéw dokumentdéw wymienionych w pkt.6.3.1-6.3.5.

6.4. Forma sktadanych oswiadczen i dokumentow:

6.4.1 oSwiadczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,
dotyczace Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktdérych zdolnosciach lub sytuacji polega
wykonawca na zasadach okreSlonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczace
Podwykonawcow, sktadane sa w oryginale;

6.4.2 dokumenty, o ktorych mowa w rozporzadzeniu, inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa
w pkt. 6.3, sktadane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem;

6.4.3 poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot
na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie
dokumentoéw, ktore kazdego z nich dotycza. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem
nastepuje w formie pisemnej.

5. Zamawiajacy zada zataczenia do oferty petnomocnictwa (oryginat dokumentu) do
podpisania oferty, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z innych
dokumentow ztozonych wraz z oferta. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamowienia, do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo podpisane przez
uprawnionych przedstawicieli pozostatych Wykonawcow, upowazniajace jednego
z Wykonawcow do reprezentowania pozostatych. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
musza zostaC ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez
Wykonawce.

.6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

6.6.1 w zakresie wymagania okreslonego w pkt 6.3.4 niniejszego rozdziatu Wykonawca
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma
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siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

6.6.2 w zakresie wymagania okreslonego w pkt 6.3.1 Wykonawca sktada informacje
z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny
réownowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sadowy lub administracyjny
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp;

Dokumenty, o ktorych mowa w: pkt 6.6.1 i pkt 6.6.2 powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow, o ktdérych
mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym odpowiednio oswiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osob uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyc, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby.

6.7. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oraz
w przypadku innych podmiotow, na zasobach ktorych wykonawca polega w zakresie
wykazania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu - kopie dokumentdéw dotyczacych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow, sa poswiadczane za zgodnos¢ z
oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

6.7.1. Wykonawcy wystepujacy wspolnie ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia lub do reprezentowania ich
w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamowienia
publicznego - oryginat dokumentu (petnomocnictwa) nalezy dotaczy¢ do oferty.

6.7.2. wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z podmiotem
wystepujacym jako reprezentant pozostatych.

6.8. Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
oswiadczenia lub dokumentu wytacznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce
kserokopia bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.

6.9. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o
udzielenie zamowienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwac
Wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych dokumentéw potwierdzajacych, ze
nie podlegaja wykluczeniu, spetniaja warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria
selekcji, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio
dokumenty nie sa juz aktualne, do ztozenia aktualnych dokumentow (art. 26 ust. 2f
ustawy Pzp).

6.10. Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktdrym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy
Pzp, JEDZ, dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy Pzp, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania lub
ztozony JEDZ, oswiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawierajg btedy lub budza
wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia,
uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
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ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

6.11.Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie
wskazanym.

6.12. Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentéow
potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp,
jezeli Zamawiajacy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub
moze je uzyskac¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegoélnosci
rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014r. poz.1114 oraz z
2016 r. poz. 352).

6.13.Wykonawca zataczy do oferty dane adresowe do kontaktow z Zamawiajacym,
zawierajace co najmniej: nr faksu, doktadny adres do korespondencji i wyznaczy osobe
uprawniong do kontaktow.

Rozdziat 7
INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

7.1 Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) lub osobiscie lub za posrednictwem postanca lub przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o
$wiadczeniu ustug droga elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1219) pod adresem e-mail:
zamowienia@cppc.gov.pl

7.2 Oferty sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

7.3 Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy
z dnia 18 lipca 2002 roku o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie
drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7.4 Wyjasnienia tresci SIWZ oraz wszelkie informacje dotyczace przedmiotowego
postepowania zamieszczane beda na stronie internetowej Zamawiajacego www.cppc.gov.pl
7.5 Wszelka korespondencje do Zamawiajacego zwigzang z niniejszym postepowaniem
nalezy kierowa¢ na adres: Centrum Projektow Polska Cyfrowa, ul. Spokojna 13a,
01-044 Warszawa z dopiskiem: ZP/3/2018

Osoba uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i do udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania jest: Joanna Malinowska - e-mail: PCiechanowski@cppc.gov.pl.

Rozdziat 8
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

8.1 Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 60 dni.
8.2 Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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8.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwiazania oferta, zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdziat 9
SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY | JEJ PRZEDSTAWIENIE

9.1 Na cene oferty sktada sie wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania ustugi.

9.1.1. Cene jednostkowa netto za 1 kontrole nalezy przemnozyc¢ przez taczng ilos¢
kontroli, do otrzymanej wartosci netto nalezy doliczy¢ kwote podatku VAT wg
obowiazujacej stawki. Otrzymana wartos¢ stanowi catkowita wartos¢ wykonania
przedmiotu zamoéwienia dla Czesci I.

9.1.2. Cene jednostkowa netto za 1 kontrole nalezy przemnozy¢ przez taczna ilosc¢
kontroli, do otrzymanej wartosci netto nalezy doliczy¢ kwote podatku VAT wg.
obowiazujacej stawki. Jednoczesnie cene jednostkowa netto za 1 wizyte monitoringowa
nalezy przemnozy¢ przez taczng ilos¢ wizyt monitoringowych, do otrzymanej wartosci
netto nalezy doliczy¢ kwote podatku VAT wg. obowigzujacej stawki. Otrzymang powyzej
cene brutto za kontrole nalezy doda¢ do otrzymanej ceny brutto za wizyty
monitoringowe. Suma ww. cen brutto stanowi catkowita wartos¢ za wykonanie
przedmiotu zamowienia dla Czesci Il.

9.2 Cena musi zawieraC wszystkie koszty Wykonawcy i optaty zwiazane z realizacja
zamowienia.

9.3  Wykonawcy zagraniczni, ktorzy na podstawie odrebnych przepisow, nie sa
zobowiazani do uiszczenia podatku VAT w Polsce podaja tylko cene netto. Dla celow
poréwnania ofert, Zamawiajacy doliczy do ceny ofertowej netto Wykonawcow
zagranicznych, kwote naleznego (obcigzajacego Zamawiajacego z tytutu realizacji
umowy) podatku VAT, ktory Zamawiajacy bedzie zobowigzany odprowadzi¢ do wtasciwego
urzedu skarbowego.

9.4  Wykonawca podaje cene w ztotych polskich. Wykonawca podaje ceny netto i brutto
zawierajace podatek od towarow i ustug w wymaganej przepisami wysokosci,
z zastrzezeniem pkt. 9.3. Wykonawca zobowigzany jest podac¢ ceny z doktadnoscig do 2
miejsc po przecinku.

Rozdziat 10
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZAWARTOSCI OFERTY

10.1 Wykonawcy zobowiazani s zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w SIWZ
i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie - Zamawiajacy
zaleca przygotowac oferte zgodnie z wzorem formularza oferty, stanowigcym Zatacznik nr
7 do SIWZ.

10.2 Warunki formalne sporzadzenia oferty:

1) oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci;

2) kazda strona oferty wraz ze wszystkimi zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe
(osoby) upowazniong (upowaznione) do reprezentowania Wykonawcy lub petnomocnika
upowaznionego do reprezentowania Wykonawcy, zaleca sie stosowanie pieczatek imiennych
w przypadku nieczytelnego podpisu;
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3) wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty, w tym w zatacznikach, musza byc
podpisane i datowane wtasnorgcznie przez osobe (osoby) upowazniong (upowaznione) do
reprezentowania Wykonawcy;

4) zaleca sie, aby oferta byta ztozona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja
stron powinna zaczynac¢ sie od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.
Zamawiajacy nie wymaga numerowania czystych, nie zapisanych stron;

5) kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte;

6) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo.

Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy;

7) oferta powinna byc¢ trwale zespolona tak, aby niemozliwe byto jej przypadkowe
zdekompletowanie;

8) oferta musi by¢ ztozona Zamawiajacemu w trwale zamknietym, nienaruszonym
opakowaniu z napisem:

Centrum Projektow Polska Cyfrowa, ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa

i zawierajacym oznaczenie:
Oferta na
,Ustuge przeprowadzenia kontroli trwatosci
w ramach Dziatania 8.3, 8.4 i 7 Osi POIG, kontroli w realizacji w ramach I, Il i lll Osi
POPC oraz wizyt monitoringowych w ramach Ill Osi POPC”
ZP/3/2018

oraz
“nie otwierac¢ przed dniem 23 lipca 2018 roku godz. 11.00”

Poza oznaczeniami podanymi powyzej, koperta powinna zawierac nazwe i adres Wykonawcy.

10.3 Wykonawca moze, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, zastrzec w ofercie informacje
stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Wykonawca w takiej sytuacji ma obowiazek, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzec, ze informacje te nie moga by¢ udostepniane oraz wykazaé, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Nie dopetnienie przez Wykonawce powyzszego obowiazku skutkowaé bedzie odtajnieniem
zastrzezonych informacji przez Zamawiajacego.

Rozdziat 11
MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

11.1  Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 23 lipca 2018 roku do godz.11.00 na adres: Centrum
Projektow Polska Cyfrowa ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa.

11.2  Konsekwencje nieprawidtowego ztozenia oferty lub jej niewtasciwego oznakowania
ponosi Wykonawca.

Rozdziat 12
MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 23 lipca 2018 roku o godz. 11:15, w siedzibie Centrum
Projektow Polska Cyfrowa ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa.
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Rozdziat 13
KRYTERIA OCENY OFERT

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej oraz sposéb oceny ofert i wybér oferty
najkorzystniejszej.

Zamawiajacy dokona oceny ofert dla kazdej czesci zamowienia w oparciu o przyjete
kryterium oceny ofert:

1) Cena (P1) - 60%:

a) ocena kryterium cena bedzie dokonywana na podstawie wypetnionego formularza
ofertowego odpowiednio dla Czesci | lub Czesci ll;

b)  cena okresla taczng wartosc brutto (tj. z VAT) ztozonej przez wykonawce oferty dla
danej czesci, wynikajacej z uwzglednienia wszystkich kosztow jakie wykonawca
poniesie w zwiazku z realizacja przedmiotu zamoéwienia;

Cc) zamawiajacy przydzieli kazdej badanej ofercie w kryterium cena odpowiednia liczbe
punktow;

d)  Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza cene odpowiednio dla Czesci | lub Czesci Il
otrzyma 60 punktow, natomiast pozostali odpowiednio mniej punktow zgodnie
Z ponizszym wzorem:

C

P1=-—""n »« 60
C

gdzie:

P1 - oznacza liczbe punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium cena,

Cmin - oOznacza najnizsza cene brutto wykonania przedmiotu zaméwienia sposrod
waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert,

Ci - oznacza cene brutto oferty badanej.

e) Oferta ztozona przez danego Wykonawce otrzyma ocene zaokraglona do dwoch
miejsc po przecinku
f) Cena podana przez Wykonawce w ofercie stuzy¢ bedzie poréwnaniu ofert ztozonych
w postepowaniu i stanowi¢ bedzie maksymalna wysoko$¢ zobowigzan Zamawiajacego
Z tytutu realizacji przedmiotu zamoéwienia.

g) Oferta ztozona przez danego Wykonawce otrzyma ocene zaokraglona do dwdch miejsc
po przecinku.

h) Ocenie podlega¢ bedzie taczna cena brutto oferty Wykonawcy odpowiednio dla Czesci |

lub Czesci ll.

2) Doswiadczenie zawodowe o0s6b dedykowanych do realizacji zaméwienia (P2):
a) Ocena kryterium P2 bedzie dokonywana na podstawie wypetnionego przez
Wykonawce Zatacznika nr 5a lub Zatacznika nr 5b odpowiednio dla Czesci | lub Czesci
Il

b)  Zamawiajacy przydzieli kazdej badanej ofercie w kryterium odpowiednia liczbe
punktow.
Punkty w ramach przedmiotowego kryterium beda przyznawane nastepujaco:

- 0 punktow - Wykonawca oswiadczy, ze dysponuje 8 osobami z doswiadczeniem
polegajacym na przeprowadzeniu przez kazda z tych osob co najmniej 5 kontroli lub audytow
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zewnetrznych projektow, dla ktérych ustalono reguty uznawania prawidtowosci ponoszonych
wydatkow;

- 20 punktow - Wykonawca oswiadczy, ze sposrod 8 osob dedykowanych do realizacji
zamoéwienia co najmniej 4 posiadaja doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu co
najmniej 10 kontroli lub audytow zewnetrznych projektow, dla ktérych ustalono reguty
uznawania prawidtowosci ponoszonych wydatkow (wymog ten dotyczy kazdej z 4-ch osob);

- 40 punktow - Wykonawca oswiadczy, ze wszystkie dedykowane do realizacji zamowienia
80sob posiada doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu co najmniej 10 kontroli lub
audytow zewnetrznych projektow, dla ktorych ustalono reguty uznawania prawidtowosci
ponoszonych wydatkow (wymog dotyczy kazdej z 8 osdb).

Maksymalna ilo$¢ punktow jaka moze uzyska¢ Wykonawca za spetnienie tego kryterium to
40.

Za najkorzystniejsza oferte odpowiednio dla Czesci | lub Czesci Il zostanie uznana oferta,
ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow obliczong wedtug nastepujacego wzoru:

P=P1+P2

Rozdziat 14
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne postanowienia umowy stanowia zatacznik nr 2 do SIWZ.

Rozdziat 15
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY

W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

15. 1 Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamoéwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przepisow ustawy
Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej opisane szczegétowo w Dziale VI ustawy.

15.2 Wobec czynnosci Zamawiajacego okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu,
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, odrzucenia oferty
Wykonawcy, opisu przedmiotu zamowienia oraz czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty
przystuguje odwotanie.

15.3 Odwotanie wnosi sie w terminach okreslonych w art. 182 ustawy Pzp.

15.4 Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie opisanej w art.
180 ust. 4 ustawy Pzp.

15.5 Odwotanie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego,
ktorej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie
zarzutow, okreslac zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace
wniesienie odwotania.

Rozdziat 16
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
16.1 Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium. Wykonawca przystepujacy do postepowania
jest zobowiazany wnies¢ wadium:
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a) dla Czesci | w wysokosci 20 000,00 zt (stownie: dwadziescia tysiecy ztotych),
b) dla Czesci Il w wysokosci 30 000,00 zt (stownie: trzydziesci tysiecy ztotych).
16.2 Wadium moze byc¢ wniesione w jednej lub kilku z ponizszych form:

16.2.1 Pieniagdzu na rachunek bankowy wskazany w pkt 16.3.

16.2.2  Poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem
pienieznym,

16.2.3 Gwarancjach bankowych,

16.2.4 Gwarancjach ubezpieczeniowych,

16.2.5 Poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 359).

16.3 Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku wnoszenia wadium w pieniadzu, ustalona kwote nalezy wnies¢ przelewem na
rachunek bankowy CPPC prowadzony w Narodowym Banku Polskim do wptaty wadium:
71 1010 1010 0048 2213 9120 0000.

Za termin wniesienia wadium w formie pienieznej przyjmuje sie termin uznania rachunku
Zamawiajacego.

16.4 W przypadku wnoszenia wadium w pozostatych dopuszczalnych formach okreslonych w
pkt 16.2.2 - 16.2.5, wymagane jest zataczenie do oferty oryginalnego dokumentu
gwarancji/poreczenia.

Oryginat gwarancji/poreczenia powinien by¢ dotaczony do oferty w sposob umozliwiajacy
jego zwrot zgodnie z ustawa Pzp.

Wadium powinno by¢ oznaczone w nastepujacy sposob: WADIUM - ,,Ustuga przeprowadzenia
kontroli trwatosci czes¢ .......... (wskaza¢ numery czesci do ktorych wykonawca przystepuje)
nr postepowania ZP/3/2018.”

16.5 Wadium wniesione w formie gwarancji/poreczenia powinno zawiera¢ klauzule
o gwarantowaniu wyptaty naleznosci w sposob nieodwotalny, bezwarunkowy i na pierwsze
pisemne zadanie CPPC. Tak wnoszone wadium powinno zabezpieczac¢ ztozong oferte na caty
okres zwiazania oferta, poczynajac od dnia sktadania ofert.

Nie wniesienie wadium w wymaganym terminie (takze na przedtuzony okres zwigzania
oferta), w wymaganej wysokosci lub dopuszczonej formie skutkuje odrzuceniem oferty
zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 7b ustawy Pzp.

16.6 W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia:

16.6.1 w pieniadzu, Zamawiajacy wymaga, aby wptaty kwoty pienieznej dokonat jeden
sposrod wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

16.6.2. w formie gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej, Zamawiajacy
wymaga aby wszyscy wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielnie zamoéwienia byli
zobowiazani jej postanowieniami;

16.6.3. w formie poreczen bankowych, poreczen spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej lub poreczen udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
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2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci,
Zamawiajacy wymaga, aby poreczyciel reczyt za wszystkich wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych sie o zamdwienie.

16.7. Zamawiajacy zwrdci wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z zastrzezeniem pkt. 16.6.1 SIWZ
oraz tresci art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.

16.7.1 Wykonawcy, ktdérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy
zwréci wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamodwienia publicznego oraz
wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16.8 Zamawiajacy zazada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktoremu
zwrécono wadium na podstawie pkt 16.7.1 SIWZ, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania
jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez zamawiajacego.

Rozdziat 17
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
17. Zamawiajacy wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy dla
Czesci | oraz Czesci Il w wysokosci 2 % ceny catkowitej podanej w ofercie.

17.1 Zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone w jednej z
form lub kilku z ponizszych form:

17.1.1 Pieniagdzu na rachunek bankowy wskazany w pkt 17.2.

17.1.2  Poreczeniach  bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem
pienieznym,

17.1.3 Gwarancjach bankowych,

17.1.4 Gwarancjach ubezpieczeniowych,

17.1.5 Poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 359).

17.2 Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamawiajacego 71 1010 1010 0048 2213 9120 0000.

17.3 Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wnie$¢ najpdzniej w dniu
podpisania umowy.

Rozdziat 18
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
18.1 Z Wykonawca wybranym w drodze niniejszego postepowania, ktory ztozy oferte
najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa zgodnie z postanowieniami ustawy Pzp, Kodeksu
cywilnego, wymogami SIWZ i zapisami okreslonymi we wzorze umowy stanowigcym Zatacznik
nr 2 do SIWZ.

18.2. Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych
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ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki,
o ktorych mowa w art. 93 ust.1 ustawy Pzp.

18.3. Wykonawca, bedzie zobowiazany do podpisania umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

18.4. Niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wynikach postepowania oraz zgodnie z art. 92 ust. 2
ustawy Pzp udostepni ta informacje na swojej stronie internetowej.

18.5. Jednoczesnie Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana,
o planowanym terminie i miejscu podpisania umowy.

18.6. Osoby reprezentujace Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiada¢ dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do reprezentowania wykonawcy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw rejestrowych zataczonych do ofert.

Rozdziat 19
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W
TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

19.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze
innemu podmiotowi, zgodnie z Rozdziatem 2, Dziat VI ustawy Pzp. jezeli ma lub miat interes
w zyskaniu danego zamoéwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp.

19.2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa
w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

19.3. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy Pzp.

19.4. Odwotanie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego,
ktorej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie
zarzutéw, okreslac zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace
wniesienie odwotania.

19.5. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego srodka, spetniajacego wymagania dla tego
rodzaju podpisu.

19.6. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem
tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mogt zapoznac sie z tresciag odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem
terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej.

19.7. Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane
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w sposob okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy Pzp zdanie drugie albo w terminie 15 dni - jezeli
zostaty przestane w inny sposob - w przypadku, gdy wartos¢ zamowienia jest rowna lub
przekracza kwoty

19.8. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

19.9. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wtasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawiajacego.

19.10. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

19.11. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. poz. 1529) jest réwnoznaczne z jej
wniesieniem.

19.12. Prezes Krajowej lzby Odwotawczej przekazuje skarge wraz z aktami postepowania
odwotawczego wtasciwemu sadowi w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

19.13. W terminie 21 dni od dnia wydania orzeczenia skarge moze wnies¢ takze Prezes
Urzedu. Prezes Urzedu moze takze przystapi¢ do toczacego sie postepowania.

19.14. Do czynnosci podejmowanych przez Prezesa Urzedu stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego.

19.15. Skarga powinna czyni¢ zados¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego
oraz zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutow, zwiezte ich
uzasadnienie, wskazanie dowodow, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane
orzeczenia w catosci lub w czesci.

19.16. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo
wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Rozdziat 20
POSTANOWIENIA KONCOWE
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia
maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

Rozdziat 21
INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Centrum Projektéw Polska Cyfrowa z siedzibg w Warszawie przy ul. Spokojnej 13A, 01-044
Warszawa (dalej: ,,CPPC”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, znajdujace
sie w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja
i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia
postepowan w sprawie zamowienia publicznego na postawie przepisow ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z p6zn. zm.).
Wsrod tych informacji moga pojawié sie dane, ktore na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,0gélne
Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), maja charakter danych osobowych.

W swietle powyzszego CPPC informuje, ze:
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1. Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Projektow
Polska Cyfrowa z siedzibg w Warszawie przy ul. Spokojnej 13A, 01-044 Warszawa (dalej:
,CPPC”)

2. W sprawach zwiazanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres: CPPC, 01-044 Warszawa,
ul. Spokojna 13A lub e-mail: bezpieczenstwo@cppc.gov.pl.

3. Dane osobowe zawarte w ofertach sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego ciazacego na
administratorze.

4. Odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda upowaznieni pracownicy CPPC, Ministerstwa
Inwestycji i Rozwoju, z siedziba w Warszawie, przy ul. Wspdlnej 2/4

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane:

1) w ramach 7 Osi i Dziatan 8.3, 8.4 POIG do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji,

2) wramach I, Il'i lll osi POPC do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na
lata 2014-2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

6. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan
zobowiagzana/zobowiazany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych
bedzie niemozliwosc oceny ofert i zawarcia umowy.

9. Dane udostepnione przez Panig/Pana nie beda podlegaty profilowaniu.

10. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej.

11. CPPC doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym
zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem
czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

Rozdziat 22
ZALACZNIKI DO SIwzZ
Integralng czescia SIWZ sa zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamédwienia;
2) Zatacznik nr 2 - Istotne postanowienia umowy;
3) Zatacznik nr 3 - JEDZ - Jednolity Europejski Dokument Zamowienia

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
24



Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Fundusze . idfiens
Europejskie gz?clfpospouta I;%“E::?%
Polska Cyfrowa olska qﬂ%ﬂ 4

Zatacznik nr 3a - Instrukcja wypetniania JEDZ

4) Zatacznik nr 4 - Wykaz ustug na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w
postepowaniu.

5) Zatacznik nr 5a - Wykaz oséb na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w
postepowaniu dla Czesci |,

6) Zatacznik nr 5b - Wykaz osob na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w
postepowaniu dla Czesci Il,

7) Zatacznik nr 6 - Wzor Oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej;

8) Zatacznik nr 7 - Wzor Formularza oferty;

9) Zatacznik nr 8 - Wzor oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art.
24 ust. 1 pkt 22 oraz art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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Zatacznik nr 1 Opis Przedmiotu Zamoéwienia

w postepowaniu na Ustuge przeprowadzenia kontroli trwatosci
w ramach Dziatania 8.3, 8.4 i 7 Osi POIG, kontroli w realizacji w ramach I, Il i lll
Osi POPC oraz wizyt monitoringowych w ramach Il Osi POPC.

Czesc |

Przedmiotem Czeéci 1 jest ustuga przeprowadzenia kontroli trwatosci> w ramach 7 Osi
i Dziatan 8.3, 8.4 POIG oraz wypetnienie programu kontroli, list kontrolnych, przygotowanie
Informacji Pokontrolnej zgodnie z Wytycznymi w zakresie procesu kontroli w ramach
obowiqzkow Instytucji Posredniczqcych i Instytucji Wdrazajgcych dla Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013. Kontrole mogq byc¢ realizowane w trybie
planowym oraz doraznym.

Przewidywana liczba kontroli:
2018 - 55 szt.

2019 - 35 szt.
2020 - 30 szt.
SUMA: 120 szt. kontroli trwatosci

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby zleconych do wykonania kontroli,
a rozliczenie bedzie dokonywane na podstawie liczby rzeczywiscie przeprowadzonych
kontroli.

Wykonawcy nie przystuguje prawo do jakichkolwiek roszczen z tytutu nie zlecenia przez
Zmawiajacego kontroli w maksymalnej liczbie.

Wykonanie zlecenia w zakresie planowej kontroli trwatosci obejmuje realizacje
nastepujacych zadan:

2 trwatosé projektu - Poczatek okresu trwatosci nalezy ustala¢ odnoszac sie do rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajacego
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (dalej zwane ,,rozporzadzeniem 1083/2006”). Art. 88 ust. 1 wspomnianego rozporzadzenia stanowi,
iz operacje (zgodnie z art. 2 pkt. 3 Rozporzadzenia 1083/2006 operacja jest projekt lub grupa projektéw wybranych przez instytucje
zarzadzajacg danym programem operacyjnym lub na jej odpowiedzialnos¢, zgodnie z kryteriami ustanowionymi przez komitet
monitorujacy, i realizowany przez jednego lub wiecej beneficjentéw, pozwalajace na osiggniecie celdw osi priorytetowej, do ktdrej
odnosi sie operacja) uznaje sie za zakonczong w przypadku, gdy dziatania podjete w jej ramach zostaty faktycznie przeprowadzone i w
odniesieniu do ktérej wszystkie wydatki beneficjentéw oraz odnosnego wktadu publicznego zostaty optacone. Interpretujac przywotany
przepis nalezy przyja¢, ze termin od ktdrego powinno liczy¢ sie trzyletni(dziatanie8.4)/piecioletni (dziatanie 8.3) okres trwatosci projektu
jest uzalezniony od spetnienia trzech przestanek:

. dziatania podjete w ramach projektu zostaty faktycznie przeprowadzone (zakoriczenie rzeczowe projektu),
. wszystkie wydatki beneficjenta zostaty optacone (zakoriczenie finansowe projektu),
. optacenie wktadu publicznego (brak dalszych ptatnosci, ktére maja by¢ dokonane na rzecz beneficjenta).

Dopiero po kumulatywnym spetnieniu wszystkich trzech wskazanych wyzej warunkéw rozpoczyna sie bieg okresu trwatosci. Majac
powyzsze na uwadze nalezy przyjac, iz poczatkiem okresu trwatosci jest dzien przekazania beneficjentowi ptatnosci koricowej.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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1. zapoznanie sie z dokumentacja programowa i petna dokumentacja projektu w tym
miedzy innymi wnioskiem o dofinansowanie, studium wykonalnosci, umowa
o dofinansowanie, wnioskiem o ptatnos¢ koncowa;

2. ocena wptywu okreslonych czynnikow na charakter i warunki realizacji projektu
(sprawdzenie osiagniecia i utrzymania celéw projektu w tym wskaznikéw produktu oraz
wskaznikdéw rezultatu przewidzianych w okresie trwatosci ich slad rewizyjny i Sciezka
audytu);

3. weryfikacja uzyskania przez beneficjenta wszelkich niezbednych dokumentow
wymaganych podczas realizacji robot budowlanych w tym pozwolenia na budowe, jesli
dotyczy;

4, weryfikacja wskaznikow rezultatu w 100%, z wyjatkiem:

o weryfikacja grupy docelowej zgodnie =z przekazana przez Dbeneficjenta
Zamawiajacemu lista (minimum 10%, ale nie wiecej niz 30 gospodarstw domowych, zgodnie
z kryteriami opisanymi w Szczegotowym Opisie Priorytetéw (dostepny na stronie
internetowej http://www.poig.2007-2013.gov.pl/ oraz www.cppc.gov.pl), - polegajaca na
sprawdzeniu dokumentow spetnienia kryteriow do naboru grupy docelowej w siedzibie
beneficjenta oraz wizycie u Beneficjenta ostatecznego celem weryfikacji przekazanego
sprzetu oraz dostepu do Internetu). Wskazniki rezultatu podlegajg weryfikacji na probie
minimum 10%. Dotyczy Dziatania 8.3 POIG;

o weryfikacja grupy docelowej zgodnie z przekazana przez beneficjenta Zespotowi
kontrolujacemu lista uzytkownikow koncowych (abonentow), na probie minimum 10% -
polegajaca na weryfikacji umow abonenckich. Dotyczy Dziatania 8.4 POIG;

5. weryfikacja wybudowanej w ramach projektu infrastruktury dostepu do Internetu w
zakresie miejsca $wiadczenia ustugi, miejsca wybudowania infrastruktury, mozliwosci
identyfikacji $rodkow trwatych ich kompletnosci, zgodnosci z ewidencja ksiegowa,
ewidencja srodkow trwatych, Faktury VAT oraz protokotem odbioru. Dokonanie analizy
dokumentacji technicznej pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie.
Weryfikacja pozwolen na budowe infrastruktury oraz na uzytkowanie urzadzen (w przypadku
technologii radiowej w pasmie licencjonowanym - pozwolenia radiowe). Potwierdzenie
wybudowania infrastruktury na podstawie zweryfikowanej kompletnej dokumentacji.
Przeprowadzenie wizji lokalnej wybudowanej infrastruktury na wybranej probie min. 10%.
Dotyczy Dziatania 8.4 POIG oraz 8.3 w przypadku kiedy projekt zaktadat budowe sieci
dostepu do Internetu;

6. weryfikacja Sciezki audytu i sladu rewizyjnego w zakresie rzeczowej i finansowej
realizacji projektu;

7. weryfikacja ew. uchybien/nieprawidtowosci w realizacji projektu wskazanych przez
opiekuna projektu w CPPC, jesli dotyczy;

8. ocena poddania operacji zasadniczej modyfikacji (sprawdzenie charakteru wtasnosci
nabytych w ramach projektu elementow infrastruktury oraz ocena beneficjenta pod

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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wzgledem kontynuowania dotychczasowej dziatalnosci produkcyjnej objetej zakresem
zrealizowanego projektu);

9. ocena wystapienia nieuzasadnionej korzysci po stronie beneficjenta, jego
kontrahenta lub innego podmiotu (skonfrontowanie uzyskania korzysci przez te podmioty z
celami dofinansowania danego dziatania);

10. ustalenie dotyczace uzyskania w ramach wykorzystania produktéw projektu
przychodu (jesli dotyczy);

1. ustalenia dotyczace kwalifikowalnosci VAT;

12. weryfikacja dziatan podjetych przez beneficjenta w celu monitorowania zachowania
trwatosci projektu;

13.  weryfikacja sposobu archiwizacji dokumentacji zwigzanej z projektem;

14. sporzadzenie dokumentacji fotograficznej z kontroli - zdjecia wybudowanej
infrastruktury, zakupionego sprzetu, oznaczen sprzetu itp., na zdjeciach powinien byc
widoczny numer seryjny urzadzenia, cate urzadzenie, oznaczenie sprzetu zgodnie
z Przewodnikiem w zakresie promocji projektow finansowanych w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 dla Beneficjentow i instytucji
zaangazowanych we wdrazanie programu;

15. weryfikacja wypetniania przez Beneficjenta w okresie trwatosci obowiazkow
z zakresu informacji i promocji;

16. zebranie dokumentacji bedacej potwierdzeniem ustalen kontroli np. zestawienie
Beneficjentow Ostatecznych/uzytkownikow koncowych; rejestr srodkow trwatych; wydruk z
konta przychodowego wydzielonego dla projektu, dokumentacji fotograficznej Srodkow
trwatych lub/oraz infrastruktury swiattowodowej/radiowej,

Katalog elementow weryfikowanych w trakcie kontroli planowej trwatosci, okreslony
powyzej nie ma charakteru zamknietego, tzn. Zamawiajacy moze w przypadkach
uzasadnionych specyfika projektu zleci¢ Wykonawcy zbadanie zakresu projektu, ktory nie
zostat wczesniej uwzgledniony. Dotyczy to zaréwno kontroli planowych, jak i doraznych.
W szczegolnosci:

° weryfikacja zgodnosci wykonanych robot, ustug, dostaw z warunkami opisanymi przy
udzielaniu zamowienia oraz zgodnosci z katalogiem wydatkéw kwalifikowalnych zawartym
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013;

° sprawdzenie czy deklarowane wydatki znajduja odzwierciedlenie w zapisach
ksiegowych i innych dokumentach o wartosci ksiegowej prowadzonych przez beneficjenta;
jezeli w trakcie kontroli zostanie wykryta nieprawidtowosc lub podejrzenie jej wystapienia,
nalezy pogtebi¢ kontrole w odniesieniu do obszaru w ramach ktérego zidentyfikowano
nieprawidtowos¢ lub podejrzenie jej wystapienia, kontrolujac ten obszar w 100 %.

Zlecenie kontroli doraznej obligatoryjnie obejmuje swoim zakresem elementy kontroli
planowej.

Zakresem kontroli trwatosci zostang poddane oryginaty dokumentow zwiazane
z realizowanym projektem (katalog otwarty):

- status prawno - wtasnosciowy:

e wypis z KRS- Dziatanie 8.4;
o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej- Dziatanie -8.4;
. statut JST - Dziatanie 8.3;

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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- dotyczace osiggniecia i utrzymania celéw projektu (cele projektu okreslone we wniosku
o dofinansowanie. Nalezy przygotowac¢ dokumenty odnoszace sie do okreslonych celow):

° protokoty odbioru korncowego / czesciowego;

° faktury;

o umowy z abonentami

. umowy uzyczenia z beneficjentami ostatecznymi;
° dokumentacja techniczna.

- dotyczace osiggniecia i utrzymania wskaznikéw rezultatu zadeklarowanych we wniosku
o dofinansowanie:

o protokoty odbioru koricowego / czesciowego;

o ewidencja srodkéw trwatych (jezeli Beneficjent nie posiada ewidencji, ktora
wykazuje wszystkie elementy infrastruktury umozliwiajqcej ich lokalizacji, nalezy wypetnic
rejestr przestany przez Zespot kontrolujacy Ewidencja powinna uwzglednia¢c wymiany
sprzetu z powodu np. ich awarii);

o dokumenty OT (dowdd ksiegowy (przyjecie srodka trwatego));

° umowy z abonentami

° umowy uzyczenia z beneficjentami ostatecznymi;

o dokumentacja techniczna

- dotyczace modyfikacji produktéw projektu od czasu zakonczenia realizacji:

o ewidencja srodkow trwatych (j.w.);

° dokumenty OT/dokumenty potwierdzajgce ew. dokonane zmiany;

. dokumenty ksiegowe odzwierciedlajqce dokonang zmiane;

o potwierdzenie poprzez wizje lokalng (w celu przeprowadzenia wizji lokalnej nalezy

przekaza¢ ZK mape poglgdowq infrastruktury ze wskazaniem dtugosci tras, lokalizacji szaf
rakowych, masztow, z osprzetowaniem. Wizja lokalna bedzie przeprowadzana rowniez na
podstawie ewidencji/rejestru srodkow trwatych, w ktorych wskazana bedzie lokalizacja
poszczegolnych elementow);

o zgtoszenia serwisowe,

o protokoty z utylizacji, wymiany sprzetu;

- dotyczace monitorowania przez Beneficjenta zachowania trwatosci projektu:

° zarzqdzenia/inny dokument kierownika jednostki kontrolowanej w sprawie;

. opis sposobu monitorowania;

o elektroniczne systemy monitoringu (przyktadowo: system paszportyzacji, LMS (LAN
Management System), itd. prezentacje dla ZK, ewentualne wydruki z systemu);

° rejestry/zgtoszenia awarii, uszkodzen;

- dotyczace zmian w Wykazie/Rejestrze Srodkéw Trwatych lub innym dokumencie
pozwalajacym
w sposob jednoznaczny przypisa¢ zakupione w ramach projektu srodki:
o ewidencja/rejestr srodkow trwatych;
o faktura zakupu sprzetu;

e protokoty odbioru sprzetu;

e ksiega inwentarzowa;
- dotyczace uzyskania w ramach wykorzystania produktéw projektu innego przychodu
niz wykazany w analizie finansowej:
o wyciqg z wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w zakresie uzyskanego przychodu, lub
innego systemu pozwalajqcego okresli¢ uzyskany przychéd w ramach projektu;

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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. oswiadczenie Beneficjenta;
- dotyczace archiwizacji dokumentacji oraz sposob jej oznakowania:
° zarzqdzenie/inny dokument kierownika jednostki kontrolowanej w sprawie;
o procedury wewnetrzne;
o oswiadczenie w przypadku braku procedur o sposobie archiwizacji oraz oznakowania

- prowadzenia przez beneficjenta dziatan informacyjnych i promocyjnych w okresie
trwatosci;

° dokumenty potwierdzajgce prowadzenia przez beneficjenta dziatan zgodnych
Z Przewodnikiem w zakresie informacji i promocji np. publikacje w prasie, wydruki ze strony
internetowej Beneficjenta;

- status podatkowy beneficjenta, kwalifikowalno$¢ VAT:

° rejestr sprzedazy i zakupow VAT;

° deklaracja VAT - 7.

W ramach jednego projektu przewiduje sie przeprowadzenie jednej lub wiecej kontroli.
W przypadku, stwierdzenia przez Zespdt kontrolujacy znacznych nieprawidtowosci
w realizacji projektu istnieje mozliwos¢ zlecenia ponownej kontroli projektu.

Wykonanie kontroli wymaga wizyty w siedzibie beneficjenta projektu oraz u beneficjenta
ostatecznego celem weryfikacji przekazanego sprzetu oraz dostepu do Internetu
w przypadku Dziatania 8.3 POIG. W przypadku kiedy projekt zaktadat budowe sieci dostepu
do Internetu - wymagana jest wizyta w miejscu wybudowania infrastruktury - Dziatanie 8.4
POIG lub Dziatanie 8.3 POIG. Kontrole moga odbywac sie w dowolnym miejscu na terytorium
Polski w zaleznosci od siedziby beneficjenta i miejsca realizacji kontrolowanego projektu.

Kontrola projektu bedzie trwata kazdorazowo co najmniej 2 dni dla Dziatania 8.3 i 8.4 POIG
oraz co najmniej 3 dni dla 7 Osi POIG. Kontrola na miejscu przeprowadzana bedzie od
poniedziatku do piatku w godzinach pracy beneficjenta. Na wniosek Wykonawcy, kontrola
moze zostac przedtuzona przez Zamawiajacego. Uzasadnieniem przedtuzenia kontroli jest
m.in.: nieprzygotowanie przez beneficjenta wymaganych dokumentéw do kontroli,
koniecznos¢ pogtebionej analizy dokumentacji projektowej. Przedtuzenie czasu realizacji
czynnosci kontrolnych nie moze byc¢ podstawa jakichkolwiek roszczen Wykonawcy do
zwigkszenia wynagrodzenia, jakie Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy za kontrole projektu
zgodnie z Oferta Wykonawcy i z zawartg umowa.

Zespot kontrolujacy musi sktadac sie co najmniej z dwoch oséb ze strony Wykonawcy lub
wiecej, celem nalezytego wykonania zlecenia, petnigcych odpowiednio funkcje kierownika
oraz cztonka/cztonkow zespotu kontrolujacego. Wykonawca przypisze funkcje do
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w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020

30



Fundusze . i flens | cenTrRUM Unia Europejska
Europejskie EZfCIfPOSPOUta Lj; ,,,E‘ RodERTOW Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa olska T'Lﬂn—ﬁ_]d YFROWA Rozwoju Regionalnego

kontroleréow z imienia i nazwiska. W sktad Zespotu kontrolujacego wejda kontrolerzy
wskazani w Ofercie Wykonawcy.

Kontrole zostang poprzedzone korespondencja Zamawiajacego z beneficjentami. Terminy
zostang uzgodnione z Wykonawca i beneficjentem projektu przez Zamawiajacego.

Harmonogram kontroli bedzie obejmowat kazdorazowo kwartat roku kalendarzowego.
Ostatni harmonogram bedzie obejmowat kontrole w okresie od 01.10.2020 r. do
17.11.2020 r.

Zamawiajacy przewiduje zlecenie maksymalnie 2 kontroli doraznych na kwartat poza
harmonogramem kontroli planowych o ktorych mowa powyzej. Procedure zlecenia kontroli
doraznej opisano w Tabeli 2.

Zmiana harmonogramu obejmujaca zmiane terminu kontroli danego projektu nie wymaga
zmiany zlecenia, w ktérym wymieniono projekty do kontroli w danym okresie.

Rozliczenie finansowe bedzie nastepowato na podstawie liczby zakonczonych kontroli w
danym kwartale. Ostatni harmonogram kontroli bedzie obejmowat okres od 01.10.2020 r. do
17.11.2020 r.

Kontrola zostaje uznana za zakonczona, gdy Beneficjent odesle podpisany egzemplarz
informacji pokontrolnej nie wnoszac uwag do tresci lub odmoéwi podpisania informacji
pokontrolnej po odwotaniu sie do zawartych ustalen i odesle do Zamawiajacego niepodpisany
egzemplarz informacji.

Przed pierwsza kontrolg planuje sie spotkanie z Wykonawca w siedzibie Zamawiajacego
w celu omdwienia programu i zakresu kontroli oraz szczegdtow organizacyjnych dotyczacych
wspotpracy.

Wszelkie koszty zwigzane z wyjazdem i pobytem na miejscu kontroli Wykonawca uwzglednia
w cenie oferty, stanowigcej zatacznik do Umowy.

CPPC zastrzega sobie prawo do udziatu swojego przedstawiciela w kontroli prowadzonej
przez Wykonawce lub eksperta zewnetrznego. W przypadku udziatu eksperta
zewnetrznego/przedstawiciela CPPC wydana przez niech opinia zostanie uwzglednione
w informacji pokontrolnej.

CPPC zastrzega mozliwos¢ zmian wzoru programu kontroli, list sprawdzajacych oraz wzoru
informacji pokontrolnej w trakcie trwania umowy. Zmiana wzorow ww. dokumentow nie
stanowi zmiany postanowien umowy.

Wszelkie dokumenty opracowane przez Wykonawce powinny posiadaé oznaczenie
informujace o tym, ze ustugi sa finansowane ze srodkow Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji.

TABELA 1 - TERMINY (kontrole planowe):
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Sposob
Czynnos¢ Podmiot Termin Dokument przekazania
informacji
Przekazanie zgody cztonkow zespotow |Wykonawca |2  dni  robocze od | Zgoda na przetwarzanie poczta
kontrolujacych na przetwarzanie danych podpisania umowy danych osobowych
osobowych
Przekazanie listy projektow do kontroli z |Zamawiajac |2 dni  robocze od | Lista projektow z e-mail
uwzglednieniem lokalizacji realizacji y | podpisania umowy / 14dni | uwzglednieniem
projektu objetych pierwszym zlecenie kalendarzowych przed | lokalizacji realizacji
rozpoczeciem kwartatu | projektu
objetego zleceniem.
Sporzadzenie harmonogramu kontroli (Wykonawca |2  dni  robocze od | Harmonogram kontroli e-mail
okreslajacego  m.in.  sktad  zespotow przekazania przez | uwzgledniajacy sktad
kontrolujacych. Zamawiajacego Listy | zespotow kontrolujacych
projektow.
Przekazanie Zlecenia kontroli okreslajacego |Zamawiajac | 3 dni robocze od | Zlecenie kontroli; e-mail lub
termin przeprowadzenia kontroli lub uwag do y | przekazania inny sposob
Harmonogramu kontroli oraz materiatow i Harmonogramu. Umowa o dofinansowanie; umozliwiaja
informacji niezbednych do przeprowadzenia cy
kontroli dla zespotow kontrolujacych. Whiosek o przekazanie
dofinansowanie; wszystkich
dokumenté
Wczesniejsze informacje W.
i zalecenia pokontrolne
(jesli byty);
Informacje o wystapieniu
nieprawidtowosci/uchybie
nia (jesli dotyczy);
w
Whioski o ptatnos¢;
Inne dokumenty.
Przekazanie deklaracji poufnosci i |Wykonawca |3 dni robocze od | Deklaracja bezstronnosci i poczta
bezstronnosci cztonkow zespotow przekazania zlecenia | poufnosci
kontrolujacych przez Zamawiajacego i
zatwierdzenia
Harmonogramu
Przekazanie decyzji o powotaniu zespotu |Zamawiajacy Nie pdzniej niz 11 dni | Decyzja o powotaniu e-mail
kontrolujacego roboczych przed | zespotu kontrolujacego.
rozpoczeciem kontroli w
danym projekcie.
Przekazanie programu kontroli Wykonawca | 10 dni roboczych przed | Program kontroli; e-mail
rozpoczeciem kontroli w
danym projekcie.
Przekazanie uwag do programu kontroli Zamawiajacy 1 dzien roboczy od | Program kontroli e-mail
otrzymania programu
kontroli.
Przekazanie programu kontroli |Wykonawca | 1  dzien roboczy od | Program kontroli e-mail
uwzgledniajacego uwagi Zamawiajacego. otrzymania uwag.
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Akceptacja Programu kontroli Zamawiajacy 1 dzien roboczy od | Program kontroli e-mail
przekazania programu
kontroli.
Przekazanie upowaznien do kontroli Zamawiajacy Najpozniej 3 dni | Upowaznienie do kontroli poczta
kalendarzowe przed data
planowanej kontroli.
Zawiadomienie beneficjenta o |Zamawiajacy W terminie nie krotszym | Zawiadomienie 0 faks/e-mail

planowanej kontroli niz 5 dni przed | planowanej kontroli
rozpoczeciem kontroli.
Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych Wykonawca | Zgodnie z  terminem | o listy sprawdzajace Osobiscie na
okreslonym W | zgodnie z aktualnym kontroli -
Harmonogramie. wzorem Zamawiajacego; zespot
. dokumentacja kontrolujac
fotograficzna z miejsca y
realizacji projektu (w tym
m.in. zakupionego
sprzetu);
o kopia
dokumentacji dotyczaca
nieprawidtowosci
/niezachowania zasady
trwatosci potwierdzona
przez Beneficjenta za
zgodnosc z oryginatem;
. ewentualne
protokoty przekazywania
oryginatow dokumentow
pomiedzy Wykonawca a
Beneficjentem.
Przygotowanie i przekazanie |Wykonawca [ni robocze oditacznie Projekt dokumentacji | e-mail
Zamawiajacemu projektu dokumentacji zakonczenia |czas pokontrolnej - listy
pokontrolnej tj. listy sprawdzajace oraz Czynnosci realizacji sprawdzajace oraz
informacja pokontrolna kontrolnych | wyszczego informacja pokontrolna
na miejscul lnionych
realizacji czynnosci
projektu. nie moze
Zapoznanie sie z projektem dokumentacji |Zamawiajac Do 3 dni |przekroczy Projekt dokumentacji | e-mail
pokontrolnej - akceptacja lub zgtoszenie |y roboczych |¢ 21 dni pokontrolnej - listy
uwag. od kalendarzo sprawdzajace oraz
przestania |wych  od informacja pokontrolna
projektu | zakonczeni
dokument |a kontroli.
acji przez
Wykonaw
ce.
W przypadku zgtoszenia uwag do projektu |Wykonawca | Do 2 dni Projekt dokumentacji | e-mail
dokumentacji  pokontrolnej,  poprawa roboczych pokontrolnej - listy
dokumentacji uwzgledniajaca uwagi od sprawdzajace oraz
Zamawiajacego. przestania informacja pokontrolna
uwag do
dokumenta
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cji
pokontrolne
j przez
Zamawiajac
ego.
Zapoznanie si¢ z projektem dokumentacjiZamawiajac | Do 2 dni Projekt dokumentacji e-mail
pokontrolnej z uwzglednionymi lub niely roboczych pokontrolnej - listy
uwagami Zamawiajacego - akceptacja lub od sprawdzajace oraz
zgtoszenie uwag. przestania informacja pokontrolna
uwag do
dokumenta
cji
pokontrolne
j przez
Wykonawce
W przypadku zgtoszenia uwag do projektu/Wykonawca | Do 2 dni Dokumentacja pokontrolna - e-mail
dokumentacji pokontrolnej, poprawal roboczych listy sprawdzajace oraz
dokumentacji uwzgledniajaca uwagi od informacja pokontrolna
Zamawiajacego. przestania
uwag do
dokumenta
cji
pokontrolne
j przez
Wykonawce
Akceptacja dokumentacji pokontrolnej. W |Zamawiajac | Do 2 dni Dokumentacja pokontrolna - e-mail
przypadku braku akceptacji i koniecznosci y roboczych listy sprawdzajace oraZ
poprawy dokumentacji przez Wykonawce, od informacja pokontrolna
naliczenie kar umownych za nienalezyte przestania
wykonanie przedmiotu umowy. uwag do
dokumenta
cji
pokontrolne
j przez
Wykonawce
Przekazanie zaakceptowanych i podpisanych [Wykonawca | Do 3 dni Dokumentacja Z poczta lub
przez Zespot kontrolujacy ostatecznych list roboczych przeprowadzonej kontroli osobiscie
sprawdzajacych i 2 egzemplarzy informacji od (oryginaty
pokontrolnych oraz pozostatej dokumentacji akceptacji podpisanych
z kontroli tj. dowoddw z kontroli. Zamawiajac dokumentow
ego. winny zostaé
dostarczone
w
wyznaczonym
terminie do
siedziby
Zamawiajace
20);
Przekazanie informacji pokontrolnej|Zamawiajac | Niezwtocznie po | Pismo przewodnie poczta
Beneficjentowi. y otrzymaniu podpisanej

Informacji pokontrolnej

Informacja pokontrolna

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Przekazanie: Beneficjent | Nie dtuzszej niz 14 dni | 1. Podpisana informacja | poczta
. . s . kalend h od dni kontrolna;
1. Podpisanej informacji pokontrolnej; aten arz.owyc . ° m? poxon ro. na :
. . .. .. doreczenia informacji | 2. Niepodpisana
2. Niepodpisanej informacji . . :
pokontrolnej. informacja pokontrolna wraz

pokontrolnej wraz z:

a. zastrzezeniami do informacji
pokontrolnej;

b.  wyjasnieniami/uzupetnieniami

z:

a. zastrzezeniami do
informacji pokontrolnej;

b. wyjasnieniami/uzupetnie

dokumentacji. niami dokumentacji.
Przekazanie niepodpisanej informacji |Beneficjent | Nie dtuzej niz 7 dni | Niepodpisana informacjal poczta
pokontrolnej wraz z uzasadnieniem odmowy kalendarzowych od dnia | pokontrolna wraz Z
podpisania informacji pokontrolnej. doreczenia informacji | uzasadnieniem odmowy|
pokontrolnej. podpisania informacji
pokontrolnej.
Przekazanie do Wykonawcy informacji o |Zamawiajac |1 dzien roboczy od | Informacja pokontrolna wraz e-mail/skan
stanowisku  Beneficjenta odnosnie do |y otrzymania stanowiska | z wyjasnieniami,| dokumentacji
przekazanej informacji pokontrolnej. Beneficjenta. ewentualnym uzasadnieniem| otrzymanej
zgtoszenia zastrzezen badZz od
odmowy jej podpisania Beneficjenta

Sformutowanie ostatecznej wersji informacji |Wykonawca | do 3 dni roboczych od | Ostateczna wersja informacjipoczta lub

pokontrolnej, a w  przypadku nie otrzymania stanowiska | pokontrolnej wraz Zlosobiscie

uwzglednienia zastrzezen Beneficjenta, Beneficjenta ewentualnym uzasadnieniem|(oryginaty

zawarcie w niej rowniez uzasadnienia powodow nieuwzglednieniapodpisanych

powodow ich odrzucenia. whiesionych przezldokumentow

Beneficjenta zastrzezen winny zostac

dostarczone
w
wyznaczonym
terminie do
siedziby
Zamawiajace
g0);
dodatkowo e-
mail

Przestanie do Beneficjenta ostatecznej |Zamawiajac | Najpozniej 14 dni |Ostateczna wersja  [poczta

wersji  informacji pokontrolnej, a w y kalendarzowych od |[informacji pokontrolnej

przypadku nie uwzglednienia zastrzezen otrzymania stanowiska |wraz z ewentualnym

Beneficjenta, zawarcie w niej rowniez Beneficjenta uzasadnieniem

uzasadnienia powodow ich odrzucenia. nieuwzglednienia

wniesionych przez

Beneficjenta zastrzezen

TABELA 2 - TERMINY (kontrole dorazne):

Spos6b
Czynnos¢ Podmiot Termin Dokument przekazania
informacji
Przekazanie informacji o koniecznosci |Zamawiajacy | Niezwtocznie od | Informacja o koniecznosci | e-mail
przeprowadzenia kontroli doraznej podjecia decyzji przez | przeprowadzenia kontroli
okreslajacej m.in. lokalizacje realizacji Zamawiajacego o | doraznej.
projektu. przeprowadzeniu

kontroli doraznej.
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aidlens |
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Unia Europejska

M
VA

ot Polska L el
Wskazanie terminu (nie pozniej niz 14 dni |Wykonawca |2 dni robocze od | Informacja o terminie i| e-mail
kalendarzowych od uzyskania informacji o przekazania przez | sktadzie zespotu
koniecznosci  przeprowadzenia  kontroli Zamawiajacego zlecenia | kontrolujacego
doraznej) kontroli oraz sktadu zespotu przeprowadzenia
kontrolujacego. kontroli doraznej. Poczta
Przekazanie deklaracji bezstronnosci i Deklaracje bezstronnosci i
poufnosci cztonkow zespotu kontrolujacego. poufnosci
Przekazanie Zlecenia kontroli okreslajacego |Zamawiajacy | 1 dzien roboczy od | Zlecenie kontroli; e-mail lub
termin wykonania kontroli oraz materiaty i przekazania informacji o inny  sposob
informacje niezbedne do przeprowadzenia terminie i  sktadzie | Umowa o dofinansowanie; umozliwiajacy
kontroli dla zespotu kontrolujacego. zespotu kontrolujacego. przekazanie
Whniosek o dofinansowanie; dokumentow.
Wczesniejsze  informacje
i zalecenia pokontrolne
(jesli byty);
Informacje o wystapieniu
nieprawidtowosci/uchybieni
a (jesli dotyczy);
w
Whioski o ptatnos¢;
Inne dokumenty bedace
podstawa do
przeprowadzenia  kontroli
doraznej.
Przekazanie decyzji o powotaniu zespotu |Zamawiajacy | Niezwtocznie od |Decyzja o powotaniu zespotu |e-mail
kontrolujacego przekazania zlecenia |kontrolujacego.
kontroli doraznej.
Przekazanie  programu  kontroli oraz |Wykonawca |1 dzien roboczy od |Program kontroli; e-mail
deklaracji bezstronnosci i poufnosci przekazania  zlecenia (program
kontroli i wszystkich |Deklaracja bezstronnosci i |kontroli)/poczt
niezbednych poufnosci; a (deklaracje)
dokumentéw i
informacji do
przeprowadzenia
kontroli doraznej.
Przekazanie uwag do programu kontroli. Zamawiajacy | 1 dzien roboczy od |Program kontroli e-mail
otrzymania  programu
kontroli.
Przekazanie programu kontroli [Wykonawca | 1 dzien roboczy. Program kontroli e-mail
uwzgledniajacego uwagi Zamawiajacego.
Akceptacja Programu kontroli Zamawiajacy | 1 dzien roboczy od |Program kontroli e-mail
przekazania programu
kontroli.
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Przekazanie upowaznien do kontroli Zamawiajacy | Najpdzniej 2 dni |Upowaznienie do kontroli poczta
robocze przed data

planowanej kontroli.

Zawiadomienie dla Beneficjenta o kontroli |Zamawiajacy | Najpozniej 1  dzien |Zawiadomienie o planowanej |faks/e-mail
doraznej roboczy przed |kontroli
rozpoczeciem  kontroli
doraznej u
Beneficjenta.
Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych Wykonaw dnie z terminem| e listy sprawdzajace zgodnie Osobiscie na
ca |okredlonym w Zleceniul z aktualnym wzorem kontroli
kontroli doraznej. Zamawiajacego; - zespot
 dokumentacja fotograficzna kontrol
z miejsca realizacji ujacy
projektu (w tym m.in.
zakupionego sprzetu).
e kopia dokumentacji
dotyczaca nieprawidtowosci
/niezachowania zasady
trwatosci potwierdzona
przez Beneficjenta za
zgodnosc z oryginatem
e ewentualne protokoty
przekazywania oryginatow
dokumentéw pomiedzy
Wykonawca a
Beneficjentem.
Przygotowanie i przekazanie Zamawiajacemu/Wykonawca | 3 dni | tacznie Projekt dokumentacji | e-mail
projektu dokumentacji pokontrolnej tj. listy, robocze czas pokontrolnej - listy
sprawdzajace oraz informacja pokontrolna od realizacji sprawdzajace oraz
zakonczen | wyszczegol informacja pokontrolna
ia nionych
czynnosci | czynnosci
kontrolnyc |nie moze
h na | przekroczy
miejscu ¢ 21 dni
realizacji | kalendarzo
projektu. |[wych od
Zapoznanie sie z projektem dokumentacjiZamawiajacy | Do 3 dni |zakonczeni Projekt dokumentacji | e-mail
pokontrolnej - akceptacja lub zgtoszenie roboczych |a kontroli. pokontrolnej - listy
uwag. od sprawdzajace oraz
przestania informacja pokontrolna
projektu
dokument
acji przez
Wykonawc
e.
W przypadku zgtoszenia uwag do projektu/Wykonawca | Do 2 dni Projekt dokumentacji | e-mail
dokumentacji pokontrolnej, poprawal roboczych pokontrolnej - listy
dokumentacji uwzgledniajaca uwagi od sprawdzajace oraz
Zamawiajacego. przestania informacja pokontrolna
uwag do
dokument
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acji
pokontrol
nej przez
Zamawiaj
acego.

Zapoznanie si¢ z projektem dokumentacji
pokontrolnej z uwzglednionymi lub nie
uwagami Zamawiajacego - akceptacja lub
zgtoszenie uwag.

Zamawiaja
cy

Do 2 dni
roboczych
od

przestania
uwag do
dokument
acji

pokontrol
nej przez
Wykonaw
ce.

W przypadku zgtoszenia uwag do projektu
dokumentacji pokontrolnej, poprawal
dokumentacji uwzgledniajaca uwagi
Zamawiajacego.

Wykonawca

Do 2 dni
roboczych
od

przestania
uwag do
dokument
acji

pokontrol
nej przez
Wykonaw
ce.

Akceptacja dokumentacji pokontrolnej. W,
przypadku braku akceptacji i koniecznosci
poprawy dokumentacji przez Wykonawce,
naliczenie kar umownych za nienalezyte
wykonanie przedmiotu umowy.

Zamawiajacy

Do 2 dni
roboczych
od

przestania
uwag do
dokument
acji

pokontrol
nej przez
Wykonaw
ce.

Przekazanie zaakceptowanych i podpisanych
przez Zespot kontrolujacy ostatecznych list
sprawdzajacych i 2 egzemplarzy informacji
pokontrolnych oraz pozostata dokumentacje
kontroli tj. dowoddéw z kontroli.

Wykonawc
a

Do 3 dni
roboczych
od
akceptacj
i
Zamawiaj
acego.

Projekt

pokontrolnej
sprawdzajace
informacja pokontrolna

dokumentacji
listy
oraz

e-mail

Dokumentacja
pokontrolna -
sprawdzajace
informacja
pokontrolna

listy|
oraz

e-mail

Dokumentacja
pokontrolna -
sprawdzajace
informacja
pokontrolna

oraz

listy|

e-mail

Dokumentacja z
przeprowadzonej kontroli

poczta lub
osobiscie
(oryginaty
podpisanych
dokumentow
winny  zostaé
dostarczone w|
wyznaczonym
terminie
siedziby
Zamawiajacego)

do

)

Przekazanie
Beneficjentowi.

informacji pokontrolnej

Zamawiaja
cy

Niezwtocznie po
otrzymaniu podpisanej
Informacji pokontrolnej

Pismo przewodnie

Informacja pokontrolna

poczta
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Przekazanie:
Podpisanej informacji pokontrolnej;

Niepodpisanej informacji pokontrolnej wraz
z:

Beneficjent

Nie dtuzej niz 14 di
kalendarzowych od dni
doreczenia informac
pokontrolnej.

Podpisana informacja| poczta
pokontrolna;
Niepodpisana informacjal

pokontrolna wraz z:

- zastrzezeniami do informacji pokontrolnej; i zas.t.rzeieniami i do
- wyjasnieniami/uzupetnieniami lnfo.rn?a'c;n Pokpntrolnej;
dokumentacji. -wyjasnieniami/
uzupetnieniami
dokumentacji.
Przekazanie  niepodpisanej informacji |Beneficjent | Nie dtuzej niz 7 dni | Niepodpisana informacja |poczta
pokontrolnej wraz z uzasadnieniem odmowy kalendarzowych od dnia | pokontrolna wraz z
podpisania informacji pokontrolnej. doreczenia informacji | uzasadnieniem odmowy
pokontrolnej. podpisania informacji
pokontrolnej.
Przekazanie do Wykonawcy informacji o |Zamawiajacy | 1 dzien roboczy od | Informacja pokontrolna |e-mail/skan
stanowisku  Beneficjenta odnosnie  do otrzymania stanowiska wraz z wyjasnieniami, |dokumentacji

przekazanej informacji pokontrolnej.

Beneficjenta.

ewentualnym
uzasadnieniem zgtoszenia
zastrzezen badz odmowy jej
podpisania

otrzymanej od
Beneficjenta

Sformutowanie ostatecznej wersji informacji

pokontrolnej, a w  przypadku nie
uwzglednienia zastrzezen Beneficjenta,
zawarcie w niej rowniez uzasadnienia

powodow ich odrzucenia.

Wykonawca

do 3 dni roboczych od
otrzymania stanowiska
Beneficjenta

Ostateczna wersja
informacji pokontrolnej
wraz z ewentualnym
uzasadnieniem  powoddéw
nieuwzglednienia

whiesionych przez

Beneficjenta zastrzezen

poczta lub
osobiscie
(oryginaty
podpisanych
dokumentow
winny  zostac
dostarczone w
wyznaczonym
terminie do
siedziby
Zamawiajacego
); dodatkowo e-
mail

Przestanie do Beneficjenta ostatecznej
wersji  informacji pokontrolnej, a w
przypadku nie uwzglednienia zastrzezen
Beneficjenta, zawarcie w niej réwniez
uzasadnienia powodu ich odrzucenia.

Zamawiajacy

Najpozniej 14  dni
kalendarzowych od
otrzymania stanowiska
Beneficjenta

Ostateczna wersja
informacji pokontrolnej
wraz z ewentualnym
uzasadnieniem
nieuwzglednienia
whniesionych przez

Beneficjenta zastrzezen

poczta
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Czesc i
Przedmiotem Czesci 2 jest ustuga przeprowadzenia kontroli w ramach I, Il i lll osi POPC,

wizyt monitoringowych oraz wypetnienie programu kontroli, list kontrolnych, protokotow z
ogledzin, przygotowanie Informacji Pokontrolnej zgodnie z Wytycznymi w zakresie kontroli
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020. Kontrole mogq byc¢ realizowane
w trybie planowym oraz doraznym.

Przewidywana liczba kontroli:
2018 - 69

2019 - 53

2020 - 30

SUMA: 152

Przewidywana liczba wizyt monitoringowych:
2018 -15

2019 -15

2020 - 15

SUMA: 45

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby zleconych do wykonania kontroli
oraz wizyt monitoringowych, a rozliczenie bedzie dokonywane na podstawie liczby
rzeczywiscie przeprowadzonych kontroli, wizyt monitoringowych.

Wykonawcy nie przystuguje prawo do jakichkolwiek roszczen z tytutu nie zlecenia przez
Zmawiajacego kontroli lub wizyt monitoringowych w maksymalnej liczbie.

Wykonanie zlecenia w zakresie kontroli obejmuje realizacje nastepujacych zadan:

1. zapoznanie sie z dokumentacja programowa i petna dokumentacja projektu w tym
miedzy innymi wnioskiem o dofinansowanie, studium wykonalnosci/koncepcja realizacji
projektu, umowa o dofinansowanie, wnioskiem o ptatnos¢ koncowa,

2. ustalenie rzeczowego i finansowego stanu zaawansowania projektu oraz poréownanie
ustalen z danymi przedstawianymi przez beneficjenta we wnioskach o ptatnos¢ (badz innych
dokumentach),

3. weryfikacja Sciezki audytu i sladu rewizyjnego w zakresie rzeczowej i finansowej
realizacji projektu;

4, ustalenie, czy projekt jest realizowany zgodnie z przyjetym harmonogramem
rzeczowo-finansowym oraz harmonogramem wyznaczajacym kamienie milowe,

5. okreslenie realnych mozliwosci zakonczenia realizacji projektu w wymaganym
terminie,

6. kontrole wybranych dokumentow finansowych obejmujaca m.in. prawidtowosc

wystawiania dokumentow finansowych (np. faktur, przejsciowych swiadectw ptatnosci,
przelewow), a takze prawidtowos¢ zaliczenia poniesionych wydatkéw do wydatkéw
kwalifikowanych,

7. kontrole systemu ksiegowania wydatkow kwalifikowalnych przez Beneficjenta,
sposob archiwizowania danych finansowo - ksiegowych,

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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8. sprawdzenie podstawowych dokumentéw formalno-prawnych zwiazanych z

projektem i kontraktami (tj. m.in. dokumentacji technicznej, pozwolen na budowe,
podpisanych kontraktow, protokotdw koniecznosci, protokotow negocjacji, polecen
wprowadzenia zmian, zgtoszenia do odbioru, protokotu odbioru koncowego),

9. weryfikacje ewentualnych prac dodatkowych pod katem zgodnosci z zakresem
projektu okreslonym
w umowie o dofinansowanie, zasadami dotyczacymi kwalifikowania wydatkéw oraz, czy
zostaty zlecone zgodnie z prawem i warunkami umowy podstawowej,

10. sprawdzenie prowadzenia przez Beneficjenta dziatan informacyjnych i
promocyjnych,

1. sprawdzenie zachowania przez Beneficjenta zasad dotyczacych archiwizacji
dokumentow,

12. weryfikacje, czy majatek wytworzony lub zakupiony w celu realizacji projektu jest
wykorzystywany zgodnie z celami projektu,

13.  weryfikacja ex-post procedur zawierania umoéw dla zadan objetych projektem (jesli
dotyczy),

14. weryfikacja zamowien publicznych, nie objetych przepisami ustawy PZP,
realizowanych zgodnie z zasada konkurencyjnosci oraz sporzadzenie listy sprawdzajacej (wg
wzoru przekazanego przez Zamawiajacego),

15. weryfikacje stosowania przyjetej metodologii zarzadzania projektem,

16. weryfikacje prowadzonych w ramach projektu rejestrow m.in. ryzyka, doswiadczen,
jakosci, zmian, postepowan przetargowych itp.,

17. weryfikacje struktury projektowej oraz dokumentacji dotyczacej personelu projektu
(m.in. sposob angazowania pracownikow do realizacji zadan projektowych);

18. weryfikacje procedury przejrzystosci/etyki, tzw. Antykorupcyjne,

19. sprawdzenie ewidencji srodkow trwatych wysokocennych i niskocennych, w tym

dokumenty OT,
20. zweryfikowanie wskaznikow produktu i rezultatu w tym metodologie pomiaru,
21. sprawdzenie stosowania standardu WCAG 2.0 na poziomie AA (jesli dotyczy),

22. weryfikacje interoperacyjnosci produktow projektu z innymi systemami / ustugami,
23. weryfikacje dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych oraz srodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwarzanych danych osobowych,
w tym w szczegoblnosci polityki bezpieczenstwa oraz instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych,

24. weryfikacje ew. uchybien/nieprawidtowosci w realizacji projektu wskazanych przez
opiekuna projektu w CPPC, jesli dotyczy,

25. ustalenia dotyczace kwalifikowalnosci VAT,

26. sporzadzenie dokumentacji fotograficznej z kontroli - zdjecia wybudowanej
infrastruktury, zakupionego sprzetu, oznaczen sprzetu itp., na zdjeciach powinien byc
widoczny numer seryjny urzadzenia, cate urzadzenie, oznaczenie sprzetu zgodnie z
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci 2014-2020 w
zakresie informacji i promocji,

27. zebranie dokumentacji bedacej potwierdzeniem ustalen kontroli np. rejestr srodkow
trwatych; wydruk z konta przychodowego wydzielonego dla projektu, zarzadzenia itp.,
Kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta projektu realizowanego
w | osi POPC w zakresie instrumentow finansowych beda polegac na ocenie:

1. prawidtowosci oceny i wyboru posrednikow finansowych,
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2. prawidtowosci przekazywania srodkéw do posrednikow finansowych,
3. weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkow,
4. prawidtowosci przekazywania srodkow przez managera funduszy do posrednikéow

finansowych,
. zapewnienia mozliwosci ponownego wykorzystania srodkéw zwrdconych z inwestycji
jesli przewiduje to umowa o finansowaniu,

6. monitorowania posrednikow finansowych w zakresie obowiazkéw dotyczacych
udzielania wsparcia ostatecznym odbiorcom,

7. monitorowania jakosci portfela inwestycyjnego pozostajagcego w obstudze
posrednikéw finansowych,

8. prawidtowosci realizacji obowiazkéow sprawozdawczych w zakresie dziatalnosci
instrumentu finansowego,

9. prawidtowosci archiwizacji dokumentacji i zachowanie sciezki audytu.

Wizyty monitoringowe realizowane w Ill osi POPC beda polegac na:

1. potwierdzeniu realizacji dziatan szkoleniowych zgodnie z UoD/zgodnie z umowa
zawartg z wykonawca,

2. terminowosci szkolenia zgodnie z harmonogramem,

3. weryfikacji srodkow trwatych, ktére zostaty zakupione do odpowiedniego
przeprowadzenia szkolen,

4, sprawdzeniu sposobu oznakowania pomieszczen oraz materiatow szkoleniowych,

5. przeprowadzeniu wywiadu/ankiety z uczestnikami szkolen (ocena tematow szkolen,
ocena jakosci prowadzenia, wiedza o zrodle finansowania,

6. wykonaniu dokumentacji fotograficznej.

Wizyta monitoringowa bedzie realizowana w trybie doraznym.

Jezeli w trakcie kontroli zostanie wykryta nieprawidtowosc lub podejrzenie jej wystapienia,
nalezy pogtebi¢ kontrole w odniesieniu do obszaru (kategorii wydatku) w ramach ktorego
zidentyfikowano nieprawidtowos¢ lub podejrzenie jej wystapienia, kontrolujac ten obszar w
100 %. Nalezy wskazac nastepujace kategorie wydatkow:

o zakup Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

o ustugi zewnetrzne,

° wynagrodzenia pracownikow wykonujacych czynnosci zwigzane z realizacjg danego
projektu,

. szkolenia,

o informacja i promocja,

o roboty budowlane,

. zakup materiatow i innych srodkow nie stanowiacych srodkow trwatych.

W ramach jednego projektu przewiduje sie przeprowadzenie jednej lub wiecej kontroli,
wizyt monitoringowych. W przypadku, stwierdzenia przez Zespot kontrolujacy znacznych
nieprawidtowosci w realizacji projektu istnieje mozliwos¢ zlecenia ponownej kontroli
projektu. Wykonanie kontroli wymaga wizyty w siedzibie beneficjenta projektu oraz
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minimum u 1 partnera w przypadku projektow partnerskich. Przeprowadzenie wizyty
monitoringowej wymaga wizyty w minimum 1 miejscu prowadzenia zajec¢/szkolenia/kursu.

Kontrole i wizyty monitoringowe moga odbywac sie na terytorium Polski w zaleznosci od
siedziby Beneficjenta, miejsca realizacji kontrolowanego projektu lub miejsca prowadzenia
zajec/szkolenia/kursu.

Kontrola projektu bedzie trwata kazdorazowo co najmniej 3 dni dla |, Il i Il osi POPC. Wizyta
monitoringowa realizowana w ramach Il osi POPC bedzie trwata minimum 1 dzien.

Kontrola na miejscu oraz wizyta monitoringowa co do zasady przeprowadzana bedzie od
poniedziatku do piatku w godzinach pracy beneficjenta. Na wniosek Wykonawcy, kontrola
moze zostac przedtuzona przez Zamawiajacego. Uzasadnieniem przedtuzenia kontroli jest
m.in.: nieprzygotowanie przez beneficjenta wymaganych dokumentéw do kontroli,
koniecznos¢ pogtebionej analizy dokumentacji projektowej. Przedtuzenie czasu realizacji
czynnosci kontrolnych nie moze by¢ podstawa jakichkolwiek roszczen Wykonawcy do
zwiekszenia wynagrodzenia, jakie Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy za kontrole projektu
zgodnie z Oferta Wykonawcy i z zawarta umowa.

Terminy wizyt monitoringowych beda ustalane w porozumieniu z Zamawiajacym na
podstawie otrzymanych w toku kontroli harmonogramow zajec¢/szkolen i wymagaja
odrebnego zlecenia.

Zespot kontrolujacy musi sktadac sie co najmniej z dwdch oséb ze strony Wykonawcy lub
wiecej, celem nalezytego wykonania zlecenia, petnigcych odpowiednio funkcje kierownika
oraz cztonka/cztonkow zespotu kontrolujacego. Wykonawca przypisze funkcje do
kontrolerow z imienia i nazwiska. W sktad Zespotu kontrolujacego wejda kontrolerzy
wskazani w Ofercie Wykonawcy.

Kontrole zostana poprzedzone korespondencja Zamawiajacego z beneficjentami. Terminy
kontroli zostang uzgodnione z Wykonawca i beneficjentem projektu przez Zamawiajacego.

Harmonogram kontroli bedzie obejmowat kazdorazowo kwartat roku kalendarzowego.
Ostatni harmonogram bedzie obejmowat kontrole w okresie od 01.10.2020 r. do
17.11.2020 r.

Zamawiajacy przewiduje zlecenie maksymalnie 5 kontroli doraznych na kwartat poza
harmonogramem kontroli planowych o ktérym mowa powyzej. Procedure zlecenia kontroli
doraznej opisano w Tabeli 2.

Zmiana harmonogramu obejmujaca zmiane terminu kontroli danego projektu nie wymaga
zmiany zlecenia, w ktérym wymieniono projekty do kontroli w danym okresie.

Rozliczenie finansowe bedzie nastepowato na podstawie liczby zakonczonych kontroli, wizyt
monitoringowych
w danym kwartale. Ostatni harmonogram kontroli bedzie obejmowat okres od 01.10.2020 r.
do 17.11.2020 r.

Kontrola/wizyta monitoringowa zostaje uznana za zakonczona, gdy beneficjent odesle
podpisany egzemplarz informacji pokontrolnej nie wnoszac uwag do tresci lub odmodwi

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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podpisania informacji pokontrolnej po jednokrotnym odwotaniu do zawartych ustalen
i odesle do Zamawiajacego niepodpisany egzemplarz informacji.

Przed pierwsza kontrolg planuje sie spotkanie z Wykonawca w siedzibie Zamawiajacego
w celu omdwienia programu i zakresu kontroli oraz szczegotow organizacyjnych dotyczacych

wspotpracy.

Wszelkie koszty zwigzane z wyjazdem i pobytem na miejscu kontroli/wizyty monitoringowej
Wykonawca uwzglednia w cenie oferty, stanowiacej zatacznik do Umowy.

CPPC zastrzega sobie prawo do udziatu swojego przedstawiciela w kontroli, wizycie
monitoringowej prowadzonej przez Wykonawce lub eksperta zewnetrznego. W przypadku
udziatu eksperta zewnetrznego/przedstawiciela CPPC wydana przez niego opinia zostanie
uwzgledniona w informacji pokontrolnej.

CPPC zastrzega mozliwos¢ zmian wzoru programu kontroli, list sprawdzajacych oraz wzoru
informacji pokontrolnej w trakcie trwania umowy. Zmiana wzorow ww. dokumentow nie
stanowi zmiany postanowien umowy.

Wszelkie dokumenty opracowane przez Wykonawce powinny posiadaé oznaczenie

informujace

o tym, ze ustugi sa finansowane ze srodkéw Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa zgodnie
z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji.

TABELA 1 - TERMINY (kontrole planowe):

Sposob
Czynnos¢ Podmiot Termin Dokument przekazania
informacji
Przekazanie zgody cztonkow zespotow |Wykonawca|2 dni robocze od [Zgoda na przetwarzanie poczta
kontrolujacych na przetwarzanie danych podpisania umowy danych osobowych
osobowych
Przekazanie listy projektow do kontroli z |Zamawiajac| 2 dni robocze od [Lista projektow z e-mail
uwzglednieniem lokalizacji realizacji y |podpisania umowy / 14 |uwzglednieniem lokalizacji
projektu objetych pierwszym zlecenie dni kalendarzowych [realizacji projektu
przed rozpoczeciem
kwartatu objetego
zleceniem.
Sporzadzenie harmonogramu kontroli (Wykonawca|2 dni robocze od [Harmonogram kontroli e-mail
okreslajacego  m.in. sktad  zespotow przekazania przez uwzgledniajacy sktad
kontrolujacych. Zamawiajacego Listy [zespotow kontrolujacych
projektow.
Przekazanie Zlecenia kontroli okreslajacego |Zamawiajac| 3 dni robocze od [Zlecenie kontroli; e-mail lub
terminy kontroli lub uwag do Harmonogramu y |przekazania inny sposob
oraz materiatow i informacji niezbednych do Harmonogramu. Porozumienie / Umowa |umozliwiajacy

przeprowadzenia kontroli dla zespotow

kontrolujacych.

o dofinansowanie;
Wniosek o dofinansowanie;

Wczesniejsze informacje
i zalecenia pokontrolne (jesli

byty);

przekazanie
wszystkich
dokumentdw.
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Informacje o wystapieniu
nieprawidtowosci/uchybieni
a (jesli dotyczy);
\\
Wnioski o ptatnos¢;
Inne dokumenty.
Przekazanie deklaracji poufnosci i Wykonal3  dni  robocze od [Deklaracja bezstronnosci i poczta
bezstronnosci cztonkow zespotow wc | przekazania zlecenia |poufnosci
kontrolujacych a |przez Zamawiajacego i
zatwierdzenia
Harmonogramu
Przekazanie decyzji o powotaniu zespotu |Zamawiaja | Nie pozniej niz 11 dni | Decyzja o] powotaniu e-mail
kontrolujacego cy roboczych przed | zespotu kontrolujacego.
rozpoczeciem kontroli w
danym projekcie.
Przekazanie programu kontroli Wykonawc | 10 dni roboczych przed | Program kontroli; e-mail
a rozpoczeciem kontroli w
danym projekcie.
Przekazanie uwag do programu kontroli. Zamawiajg | 1 dzien roboczy od | Program kontroli e-mail
cy otrzymania  programu
kontroli.
Przekazanie programu kontroli [Wykonawc |1 dzien roboczy od | Program kontroli e-mail
uwzgledniajacego uwagi Zamawiajacego. a otrzymania uwag.
Akceptacja Programu kontroli Zamawiaja | 1 dzien roboczy od | Program kontroli e-mail
cy przekazania programu
kontroli.
Przekazanie upowaznien do kontroli Zamawiaja | Najpdzniej 3 dni | Upowaznienie do kontroli poczta
cy kalendarzowe przed
data planowanej
kontroli.
Zawiadomienie beneficjenta o planowanej | Zamawiaj | W terminie nie krétszym | Zawiadomienie o |faks/e-mail
kontroli acy niz 5 dni przed | planowanej kontroli
rozpoczeciem kontroli.
Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych Wykonaw | Zgodnie z terminem | e listy sprawdzajace Osobiscie na
ca okreslonym W | zgodnie z aktualnym kontroli - zespot
Harmonogramie. wzorem Zamawiajacego; kontrolujacy

o dokumentacja
fotograficzna z miejsca
realizacji projektu (w tym
m.in. zakupionego
sprzetu);

. kopia dokumentacji
dotyczaca nieprawidtowosci
/niezachowania zasady
trwatosci potwierdzona
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przez Beneficjenta za
zgodnosc z oryginatem;
. ewentualne
protokoty przekazywania
oryginatow dokumentow
pomiedzy Wykonawca a
Beneficjentem.
Przygotowanie i przekazanie Zamawiajagcemu|Wykonawc |3 dni | Lacznie Projekt dokumentacji | e-mail
projektu dokumentacji pokontrolnej tj. listy| a robocze od | czas pokontrolnej - listy
sprawdzajace oraz informacji pokontrolnej zakonczeni | realizacji sprawdzajace oraz
a czynnosci | wyszczego informacja pokontrolna
kontrolnyc | lnionych
h na | czynnosci
miejscu nie moze
realizacji | przekroczy
projektu. |¢ 21 dni
Zapoznanie sie z projektem dokumentacji ZamawiDo 3 dni kalendarzo | Projekt dokumentacji | e-mail
pokontrolnej - akceptacja lub zgtoszenig ajalroboczych |wych od pokontrolnej - listy
uwag. cy |od zakonczen sprawdzajace oraz
przestania |ia kontroli. informacja pokontrolna
projektu
dokumentac
ji przez
Wykonawce.
W przypadku zgtoszenia uwag do projektu WykonalDo 2 dni Projekt dokumentacji | e-mail
dokumentacji pokontrolnej, poprawal wc roboczych pokontrolnej - listy
dokumentacji uwzgledniajaca uwagi a |od sprawdzajace oraz
Zamawiajacego. przestania informacja pokontrolna
uwag do
dokumentac
i
pokontrolnej
przez
Zamawiajac
ego.
Zapoznanie sie z projektem dokumentacji | Zamawiaj | Do 2 dni Projekt dokumentacji | e-mail
pokontrolnej z uwzglednionymi lub nie | acy roboczych pokontrolnej - listy
uwagami Zamawiajacego - akceptacja lub od sprawdzajace oraz
zgtoszenie uwag. przestania informacja pokontrolna
uwag do
dokument
acji
pokontrol
nej przez
Wykonaw
ce.
W przypadku zgtoszenia uwag do projektu | Wykonaw | Do 2 dni Dokumentacja pokontrolna | e-mail
dokumentacji pokontrolnej, poprawa | ca roboczych - listy sprawdzajace oraz
dokumentacji uwzgledniajaca uwagi od informacja pokontrolna
Zamawiajacego. przestania
uwag do
dokument
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acji
pokontrol
nej przez
Wykonaw
ce.
Akceptacja dokumentacji pokontrolnej. W| Zamawiaj| Do 2 dni Dokumentacja pokontrolna | e-mail
przypadku braku akceptacji i koniecznosci| acy roboczych - listy sprawdzajace oraz
poprawy dokumentacji przez Wykonawce, od informacja pokontrolna
naliczenie kar umownych za nienalezyte przestania
wykonanie przedmiotu umowy. uwag do
dokumenta
cji
pokontroln
ej przez
Wykonawce
Przekazanie zaakceptowanych i podpisanych |Wykonawca| Do 3 dni Dokumentacja z| poczta lub
przez Zespét kontrolujacy ostatecznych list roboczych przeprowadzonej kontroli osobiscie
sprawdzajacych i 2 egzemplarzy informacji od (oryginaty
pokontrolnych oraz pozostatej dokumentacji akceptacji podpisanych
z kontroli tj. dowoddw z kontroli. Zamawiaja dokumentow
cego. winny zostad|
dostarczone w
wyznaczonym
terminie  do
siedziby
Zamawiajaceg
0);
Przekazanie informacji pokontrolnej | Zamawiaj | Niezwtocznie po | Pismo przewodnie poczta
Beneficjentowi. acy otrzyman.l.u podplsangj Informacja pokontrolna
Informacji pokontrolnej
Przekazanie: Beneficje | Nie dtuzszej niz 14 dni | 1. Podpisana informacja| poczta
. < s .. . nt kalendarzowych od dnia | pokontrolna;
1. Podpisanej informacji pokontrolnej; . . .. . .
- . . s doreczenia informacji | 2. Niepodpisana
2. Niepodpisanej informacji . . .
. pokontrolnej. informacja pokontrolna
pokontrolnej z:
. s wraz z:
c. zastrzezeniami do informacji C
. c. zastrzezeniami do
pokontrolnej; . . .
e S informacji pokontrolnej;
d. wyjasnieniami/uzupetnieniami C .
s d. wyjasnieniami/uzupetnie
dokumentacji. L .
niami dokumentacji.
Przekazanie niepodpisanej informacji |Beneficjen | Nie dtuzej niz 7 dni | Niepodpisana informacja |poczta
pokontrolnej wraz z uzasadnieniem odmowy |t kalendarzowych od dnia | pokontrolna wraz z
podpisania informacji pokontrolnej. doreczenia informacji | uzasadnieniem odmowy
pokontrolnej. podpisania informacji
pokontrolnej.
Przekazanie do Wykonawcy informacji o |Zamawiaja | 1 dzien roboczy od | Informacja pokontrolna |e-mail/skan
stanowisku Beneficjenta odnosnie |cy otrzymania stanowiska | wraz z  wyjasnieniami, |dokumentacji
przekazanej informacji pokontrolnej. Beneficjenta. ewentualnym otrzymanej
uzasadnieniem  zgtoszenia |od
zastrzezen badz odmowy jej | Beneficjenta
podpisania
Sformutowanie ostatecznej wersji informacji |onawca do 3 dni roboczych od Ostateczna wersja |poczta lub
pokontrolnej, a w przypadku nie otrzymania  stanowiskal informacji pokontrolnej |osobiscie
uwzglednienia zastrzezen Beneficjenta, Beneficjenta wraz z ewentualnym | (oryginaty
zawarcie w niej rowniez uzasadnienia uzasadnieniem  powoddw |podpisanych
powodow ich odrzucenia. nieuwzglednienia dokumentow

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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whiesionych przez |winny zostac
Beneficjenta zastrzezen dostarczone
w
wyznaczonym
terminie do
siedziby
Zamawiajace
go);
dodatkowo e-
mail
Przestanie do Beneficjenta ostatecznej |Zamawiajac| Najpdzniej 14 dni | Ostateczna wersja poczta
wersji  informacji  pokontrolnej, a w |y kalendarzowych od | informacji  pokontrolnej
przypadku nie uwzglednienia zastrzezen otrzymania stanowiska | wraz z  ewentualnym
Beneficjenta, zawarcie w niej réwniez Beneficjenta uzasadnieniem
uzasadnienia powodow ich odrzucenia. nieuwzglednienia
whiesionych przez
Beneficjenta zastrzezen
TABELA 2 - TERMINY (kontrole dorazne/ wizyty monitoringowe):
Sposéb
Czynnosc¢ Podmiot Termin Dokument przekazania
informacji
Przekazanie informacji o koniecznosci |Zamawiajacy | Niezwtocznie od | Informacja o koniecznosci | e-mail
przeprowadzenia kontroli doraznej podjecia decyzji | przeprowadzenia  kontroli
okreslajacej m.in. lokalizacje realizacji przez Zamawiajacego | doraznej.
projektu. 0  przeprowadzeniu
kontroli doraznej.
Wskazanie terminu (nie pdzniej niz 14 dni |Wykonawca 2 dni robocze od | Informacja o terminie i| e-mail
kalendarzowych od uzyskania informacji o przekazania przez | sktadzie zespotu
koniecznosci  przeprowadzenia  kontroli Zamawiajacego kontrolujacego
doraznej) kontroli oraz sktadu zespotu zlecenia
kontrolujacego. przeprowadzenia Poczta
kontroli doraznej.
Przekazanie deklaracji bezstronnosci i Deklaracje bezstronnosci i
poufnosci cztonkdw zespotu kontrolujacego. poufnosci
Przekazanie Zlecenia kontroli okreslajacego |Zamawiajacy | 1 dzien roboczy od | Zlecenie kontroli; e-mail lub
termin i sktad zespotu kontrolujacego oraz przekazania inny sposéb
materiaty i informacje niezbedne do informacji o terminiei | Umowa o dofinansowanie; umozliwiaj
przeprowadzenia kontroli dla zespotu sktadzie zespotu acy
kontrolujacego. kontrolujacego. Whniosek o dofinansowanie; przekazani
e
Wczesniejsze  informacje | dokumentd
i zalecenia pokontrolne | w.
(jesli byty);
Informacje o wystapieniu
nieprawidtowosci/uchybieni
a (jesli dotyczy);
Whioski o ptatnos¢;
Inne dokumenty bedace
podstawa do
przeprowadzenia  kontroli
doraznej.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Przekazanie decyzji o powotaniu zespotu |Zamawiajacy | Niezwtocznie od | Decyzja o] powotaniu | e-mail
kontrolujacego przekazania zlecenia | zespotu kontrolujacego.
kontroli doraznej.
Przekazanie = programu  kontroli oraz |Wykonawca 1 dzien roboczy od | Program kontroli; e-mail
deklaracji bezstronnosci i poufnosci przekazania zlecenia (program

kontroli i wszystkich
niezbednych
dokumentow i
informacji do
przeprowadzenia
kontroli doraznej.

Deklaracja bezstronnosci i
poufnosci;

kontroli)/poc
zta
(deklaracje)

Przekazanie uwag do programu kontroli. Zamawiajacy |1 dzien roboczy od | Program kontroli e-mail
otrzymania programu
kontroli.

Przekazanie programu kontroli [Wykonawca 1 dzien roboczy. Program kontroli e-mail

uwzgledniajacego uwagi Zamawiajacego.

Akceptacja Programu kontroli Zamawiajacy |1 dzien roboczy od | Program kontroli e-mail
przekazania
programu kontroli.

Przekazanie upowaznien do kontroli Zamawiajacy | Najpozniej 2 dni | Upowaznienie do kontroli poczta
robocze przed data
planowanej kontroli.

Zawiadomienie dla Beneficjenta o kontroli [Zamawiajacy | Najpdézniej 1 dzien | Zawiadomienie o} faks/e-mail

doraznej. W przypadku wizyty roboczy przed | planowanej kontroli

monitoringowej  beneficjent nie jest rozpoczeciem

powiadamiany. kontroli doraznej u
Beneficjenta.

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych Wykonawca Zgodnie z terminem | o listy sprawdzajace Osobiscie
okreslonym W | zgodnie z aktualnym na kontroli
Zleceniu kontroli | wzorem Zamawiajacego; - zespot
doraznej. . dokumentacja kontrolujac

fotograficzna z miejsca y

realizacji projektu (w tym
m.in. zakupionego
sprzetu).

. kopia dokumentacji
dotyczaca
nieprawidtowosci
/niezachowania zasady
trwatosci potwierdzona
przez Beneficjenta za
zgodnos¢ z oryginatem

. ewentualne
protokoty przekazywania
oryginatow dokumentow

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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pomiedzy Wykonawca a
Beneficjentem.

Przygotowanie i przekazanie Zamawiajacemu |Wykonawca 3 dni| tacznie Projekt dokumentacji e-mail
projektu dokumentacji pokontrolnej tj. listy robocze |czas pokontrolnej - listy
sprawdzajace oraz informacja pokontrolna od realizacji sprawdzajace oraz
zakoncze | wyszczegol informacja pokontrolna

nia nionych
Czynnosci| czynnosci
kontrolny| nie  moze
ch na| przekroczy
miejscu |¢ 21 dni
realizacji| kalendarzo
projektu.| wych od

Zapoznanie sie z projektem dokumentacji |{Zamawiajacy | Do 3 dni| zakonczeni Projekt dokumentacji e-mail
pokontrolnej - akceptacja lub zgtoszenie roboczyc | a kontroli. pokontrolnej - listy
uwag. h od sprawdzajace oraz
przestani informacja pokontrolna

a
projektu
dokumen
tacji
przez
Wykonaw
ce.

W przypadku zgtoszenia uwag do projektu |Wykonawca Do 2 dni Projekt dokumentacji e-mail
dokumentacji pokontrolnej, poprawa roboczyc pokontrolnej - listy
dokumentacji uwzgledniajaca uwagi h od sprawdzajace oraz
Zamawiajacego. przestani informacja pokontrolna

a uwag
do
dokumen
tacji
pokontrol
nej przez
Zamawiaj
acego.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zapoznanie sie z projektem dokumentacji |Zamawiajacy |Do 2 Projekt dokumentacji e-mail
pokontrolnej z uwzglednionymi lub nie dni pokontrolnej - listy
uwagami Zamawiajacego - akceptacja lub roboczy sprawdzajace oraz
zgtoszenie uwag. ch od informacja pokontrolna
przesta
nia
uwag
do
dokum
entacji
pokontr
olnej
przez
Wykona
wce.
W przypadku zgtoszenia uwag do projektu [Wykonawca Do 2 dni Dokumentacja pokontrolna - e-mail
dokumentacji pokontrolnej, poprawa roboczyc listy sprawdzajace oraz
dokumentacji uwzgledniajaca uwagi h od informacja pokontrolna
Zamawiajacego. przestani
auwag do
dokumen
tacji
pokontrol
nej przez
Wykonaw
ce.
Akceptacja dokumentacji pokontrolnej. W [Zamawiajacy |Do 2 dni Dokumentacja pokontrolna - e-mail
przypadku braku akceptacji i koniecznosci roboczyc listy sprawdzajace oraz
poprawy dokumentacji przez Wykonawce, h od informacja pokontrolna
naliczenie kar umownych za nienalezyte przestani
wykonanie przedmiotu umowy. a uwag do
dokumen
tacji
pokontrol
nej przez
Wykonaw
ce.
Przekazanie zaakceptowanych i podpisanych [Wykonawca Do 3 dni Dokumentacja Z |poczta lub
przez Zespét kontrolujacy ostatecznych list roboczyc przeprowadzonej kontroli osobiscie
sprawdzajacych i 2 egzemplarzy informacji h od (oryginaty
pokontrolnych oraz pozostata dokumentacje akceptacj podpisanych
kontroli tj. dowoddéw z kontroli. i dokumentow
Zamawiaj winny  zostac
acego. dostarczone w
wyznaczonym
terminie do
siedziby
Zamawiajacego
);
Przekazanie informacji pokontrolnej [Zamawiajacy Niezwtocznie po |Pismo przewodnie poczta
Beneficjentowi. otrzymaniu .
. . Informacja pokontrolna
podpisanej
Informacji
pokontrolnej

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Przekazanie: Beneficjent Nie dtuzej niz 14 dni |Podpisana informacja | poczta
Podpisanej informacji pokontrolnej; kal'endarzowych O,d pokontrolna;
dnia doreczenia
Niepodpisanej informacji pokontrolnej wraz informacji Niepodpisana informacja
z pokontrolnej. pokontrolna wraz z:
strzezeniami do informacji pokontrolnej; i za?trzeieniami ) do
jasnieniami/uzupetnieniami dokumentacji. lnforn?ac;n pokontrolnej;
-wyjasnieniami/
uzupetnieniami
dokumentacji.
Przekazanie  niepodpisanej  informacji |Beneficjent Nie dtuzej niz 7 dni |Niepodpisana informacja | poczta
pokontrolnej wraz z uzasadnieniem odmowy kalendarzowych od |pokontrolna wraz z
podpisania informacji pokontrolnej. dnia doreczenia |uzasadnieniem odmowy
informacji podpisania informacji
pokontrolnej. pokontrolnej.
Przekazanie do Wykonawcy informacji o [Zamawiajacy 1 dzien roboczy od (Informacja pokontrolna | e-mail/skan
stanowisku  Beneficjenta odnosnie do otrzymania wraz z  wyjasnieniami, | dokumentacji
przekazanej informacji pokontrolnej. stanowiska ewentualnym uzasadnieniem | otrzymanej od
Beneficjenta. zgloszenia zastrzezen badz | Beneficjenta
odmowy jej podpisania
Sformutowanie ostatecznej wersji  Wykonawca do 3 dni roboczych |Ostateczna wersja informacji | poczta lub
informacji pokontrolnej, a w przypadku nie od otrzymania [pokontrolnej wraz Z | osobiscie
uwzglednienia zastrzezen Beneficjenta, stanowiska ewentualnym uzasadnieniem | (oryginaty
zawarcie w niej rowniez uzasadnienia Beneficjenta powodow nieuwzglednienia | podpisanych
powodow ich odrzucenia. wniesionych przez | dokumentow
Beneficjenta zastrzezen winny  zosta¢
dostarczone w
wyznaczonym
terminie  do
siedziby

Zamawiajaceg
0); dodatkowo
e-mail

Przestanie do Beneficjenta ostatecznej
wersji informacji pokontrolnej, a w
przypadku nie uwzglednienia zastrzezen
Beneficjenta, zawarcie w niej rowniez
uzasadnienia powodu ich odrzucenia.

Zamawiajacy

Najpozniej 14  dni
kalendarzowych od
otrzymania stanowiska
Beneficjenta

Ostateczna wersja informacji
pokontrolnej wraz z
ewentualnym uzasadnieniem
nieuwzglednienia
wniesionych
Beneficjenta zastrzezen

przez

poczta
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Zatacznik nr 1 do Opisu Przedmiotu Zamowienia
Zatacznik 12.3.1.2 - Wzér programu kontroli
Program kontroli trwatosci na miejscu realizacji projektu nr .......... .realizowanego przez

beneficjenta

1. Przedmiot kontroli:

Numer i tytut i projektu: L

Instytucja Kontrolowana: L.

Miejsce fizycznej realizacji projektu: ° Wojewddztwo ......
o Powiat.......
o Gmina ......

Planowany termin prowadzenia czynnosci
kontrolnych:

0d o (9o [o TS r.
2.  Sktad Zespotu kontrolujgcego:
1) e, — Kierownik zespotu kontrolujgcego (KZK)
2) e — Cztonek zespotu kontrolujgcego (CZK)
3) s - Cztonek zespotu kontrolujacego (CZK)

3.  Cel kontroli:

Celem kontroli jest ocena i potwierdzenie osiggniecia i utrzymania celéw zrealizowanego projektu oraz

utrzymania wskaznikéw rezultatu zadeklarowanych we wniosku o dofinansowanie.
4.  Obszary kontroli:

Obszary podlegajgce badaniu oraz podziat zadan pomiedzy cztonkdw zespotu kontrolujgcego:
1) koordynacja prac zespotu kontrolujgcego, nadzér nad przygotowaniem informacji pokontrolnej (IP):

Imie i Nazwisko kontrolera weryfikujgcego

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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2) weryfikacja dokumentéw dotyczacych ew. zmian w statusie prawno-witasnosciowym Beneficjenta,
sposobu jego organizacji oraz zasad dziatalnosci, ktére miataby ew. wptyw na zachowanie trwatosci projektu
(jesli dotyczy): Imie i Nazwisko kontrolera weryfikujgcego
3) kontrola zachowania i utrzymania celéw projektu w tym weryfikacja utrzymania wskaznikéw rezultatu
w projekcie: Imie i Nazwisko kontrolera weryfikujacego
4) kontrola/dokonanie oceny wystgpienia znaczacej modyfikacji projektu mogacej mie¢ wptyw na
charakter projektu lub mogacej mie¢ wptyw na uzyskanie nieuzasadnionej korzysci: Imie i Nazwisko kontrolera
weryfikujacego
5) weryfikacja procesu monitorowania przez Beneficjenta zachowania trwatosci projektu: Imie i
Nazwisko kontrolera weryfikujacego
6) kontrola oraz weryfikacja zakupionych w ramach projektu srodkéw trwatych (system ich
monitorowania, uwzglednienie ew. zmian przewidzianych w okresie utrzymania trwatosci projektu): Imie i
Nazwisko kontrolera weryfikujacego
7) status podatkowy Beneficjenta, kwalifikowalnos$¢ VAT (Rejestr sprzedazy i zakupdw VAT, Decyzja
nadania NIP) Imie i Nazwisko kontrolera weryfikujgcego
8) weryfikacja wypetniania przez Beneficjenta w okresie trwatosci obowigzkéw z zakresu informacji

i promocji: Imie i Nazwisko kontrolera weryfikujacego

9) sposob archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu: Imie i Nazwisko kontrolera
weryfikujgcego

5. Zakres kontroli - dokumenty poddane kontroli:

1) ustalenia dotyczgce zmian w statusie prawno — wtasnosciowym Beneficjenta - wypis z KRS, wpis do

ewidencja dziatalnosci gospodarczej, potwierdzenie danych w Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dziatalnosci Gospodarczej, statut w przypadku JST;

2) ustalenia dotyczgce kontynuowania dziatalnosci produkcyjnej, ustugowej w zakresie przedmiotu,
ktorego dotyczyt projekt — weryfikacja nr PKD na podstawie CEIDG, KRS, umowy z dostawcami ustug, umowy z
odbiorcami ustug, statut JST

3) ustalenia dotyczgce osiggniecia i utrzymania celdw projektu - protokoty odbioru koricowego, faktury,
umowy z dostawcami ustug, umowy z odbiorcami koricowymi, umowy uzyczenia sprzetu;

4) ustalenia dotyczace osiggniecia i utrzymania wskaznikdéw rezultatu zadeklarowanych we wniosku
o dofinansowanie - protokoty odbioru koricowego, ewidencja srodkéw trwatych, dokumenty OT, elektroniczne
bazy danych, umowy z odbiorcami koricowymi, umowy uzyczenia sprzetu, umowy na Swiadczone ustugi,
zatrudnienie, listy uczestnikow szkolen, inne dokumenty potwierdzajqce utrzymanie wskaZznikow rezultatu;

5) ustalenia dotyczace modyfikacji produktéw projektu od czasu zakonczenia realizacji - ewidencja sSrodkéw
trwatych, dokumenty OT/dokumenty potwierdzajgce ew. dokonane zmiany, dokumenty ksiegowe
odzwierciedlajgce dokonang zmiane, potwierdzenie w ramach wizji lokalnej, zgtoszenia serwisowe, protokoty z

utylizacji, wymiany sprzetu;

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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6) ustalenia dotyczace monitorowania przez Beneficjenta zachowania trwatosci projektu - zarzgdzenia,
opis sposobu monitorowania, elektroniczne systemy monitoringu, rejestry/zgtoszenia;

7) ustalenia dotyczace zmian w Woykazie/Rejestrze Srodkéw Trwatych lub innym dokumencie
pozwalajagcym w sposob jednoznaczny przypisa¢ zakupione w ramach projektu srodki — ewidencja sSrodkéw
trwatych dla projektu, faktura zakupu sprzetu, protokoty odbioru sprzetu, elektroniczne bazy danych, rejestry,
ksiega inwentarzowa, wizja lokalna, nalezy wypetni¢ tabele Rejestr urzqdzen oraz samodzielnych elementow
infrastruktury zakupionych w ramach realizacji projektu nr ...;

8) ustalenia dotyczace uzyskania w ramach wykorzystania produktédw projektu innego przychodu niz
wykazany w analizie finansowej — wyciqg z wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w zakresie uzyskanego przychodu,
lub innego systemu pozwalajgcego okresli¢ uzyskany przychod w ramach projektu, oswiadczenie Beneficjenta;
9) ustalenia dotyczace archiwizacji dokumentacji oraz sposéb jej oznakowania — zarzqdzenie/inny
dokument kierownika jednostki kontrolowanej w sprawie, procedury wewnetrzne;

10) prowadzenie przez Beneficjenta dziatan informacyjnych i promocyjnych w okresie trwatosci -
dokumenty potwierdzajgce prowadzenia przez beneficjenta dziatari zgodnych z Przewodnikiem
w zakresie informacji i promocji np. publikacje w prasie, wydruki ze strony internetowej Beneficjenta, ogledziny
tablic informacyjnych np. dokumentacja zdjeciowa, kopia dokumentow;

6. Metodologia doboru préby do kontroli

Opis metodologii nalezy dostosowac do danej Osi priorytetowej. Pod tabelg wskaznikéw nalezy opisac sposob
w jaki dany wskaznik zostanie zweryfikowany. Nalezy wskazac wielkos¢ populacji i wybranq probe. Wskazniki

rezultatu podlegajg weryfikacji na probie minimum 10%.

W ramach projektu Beneficjent zadeklarowat osiggniecie nastepujacych wskaznikéw rezultatu:

ZK przeprowadzi weryfikacje wskaznikow rezultatu w sposéb nastepujacy:

Sposob weryfikacji
, Wartosé wskaznika | Cztonek ZK | wskaznika przez ZK -
Wskaznik . . . . s, ,
Lp. Jedn. miary zgodnie z Whnioskiem o | odpowiedzialny za | nalezy réwniez wskazac
rezultatu . . — , . "
dofinansowanie weryfikacjg wskaznika % populacji,
podlegat kontroli.
1
2
Cd..

(nalezy opisac w jaki sposob wskazniki rezultatu zostang skontrolowane przez ZK)

7. Sposdb prowadzenia czynnosci kontrolnych:

Techniki kontrolne: weryfikacja oryginatéw dokumentéw zwigzanych z potwierdzeniem utrzymania
trwatosci projektu jego promocja oraz archiwizacjg zgromadzonej dokumentacji
projektowej, wizyta na miejscu fizycznej realizacji projektu, ogledziny

zakupionego/przekazanego sprzetu i wyposazenia, rozmowy z

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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osobami/pracownikami Beneficjenta odpowiedzialnymi za utrzymanie celéw

projektu w okresie jego trwatosci.

Wyniki kontroli zostang przedstawione w Informacji pokontrolnej oraz liscie sprawdzajacej.

Sprawdzenie $ladu rewizyjnego potwierdza tabela, z wyszczegdlnieniem badanej préby i dokumentéw
potwierdzajacych prawidtowos¢ w zakresie rzeczowej i finansowej sciezki audytu.

Akta kontroli odzwierciedlajg ustalenia pokontrolne, a z precyzyjnie sformutowanych ustalen pokontrolnych
wynikajg zalecenia pokontrolne. Na dokumentach dot. nieprawidtowosci w prowadzeniu $ciezki audytu oraz

identyfikacji sladu rewizyjnego, ZK nanosi potwierdzenie sprawdzenia opatrzone datg sprawdzenia.

1. Harmonogram

Jednostki kontrolowane Data dzienna / godziny Osoby kontrolujace
1. Narada otwierajaca Dzien / godzina / miejsce
2. Czynnosci kontrolne Dni
3. Narada zamykajaca Dzien / miejsce / orientacyjna
godzina

Data i podpis Naczelnika WK DS.

Informacja pokontrolna do kontroli trwatosci na miejscu realizacji projektu

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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PODSTAWA PRAWNA KONTROLI:

4. Upowaznienie do kontroli nr

g
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Numer projektu

Tytut projektu

Nazwa jednostki
kontrolowanej

Adres

Osoby reprezentujace
Jednostke  kontrolowang/
Osoby udzielajace
informacji podczas kontroli

Miejsce kontroli/miejsce
realizacji projektu

Data zakonczenia realizacji
projektu

..................... r.- data zakonczenia projektu

...................... r.- data wyptaty srodkdw w ramach ptatnos¢ koricowej

Nazwa jednostki
kontrolujgcej

Centrum Projektow Polska Cyfrowa

Adres ul. Spokojna 13A, 01-044 Warszawa
Cztonkowie zespotu | e, - Kierownik zespotu kontrolujgcego
kontrolujgcego (imie,

nazwisko, stanowisko)

........................... - Cztonek zespotu kontrolujgcego

Data kontroli

Data zakonczenia okresu
trwatosci projektu

...................... r.- data wyptaty srodkéw w ramach ptatnosé koricowej;

....................... r. — data zakonczenie okresu trwatosci projektu;

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci i uchylajgce Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.U. UE L 210 z 31.7.2006), Ustawa z dnia 6
grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. nr 227, poz.1658 z pdzn. zm.),

Plan kontroli trwatosci Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, na rok 2017

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie Procesu kontroli dla Instytucji Posredniczqcych

i Instytucji Wdrazajgcych dla Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013),

Umowa o dofinansowanie projektu nr ..........cccceeuenees zdnia ccceeeeeee e r.

CELE KONTROLI:

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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Ocena osiagniecia i utrzymania celéw projektu oraz wskaznikow rezultatu zadeklarowanych we wniosku

o dofinansowanie.

ZAKRES KONTROLI:

ocena poddania operacji zasadniczej modyfikacji (sprawdzenie charakteru wtasnosci nabytych
w ramach projektu elementéw infrastruktury oraz ocena beneficjenta pod wzgledem kontynuowania
dotychczasowej dziatalnosci produkcyjnej objetej zakresem zrealizowanego projektu),

ocena wptywu okreslonych czynnikdow na charakter i warunki realizacji projektu (sprawdzenie osiggniecia
gtéwnego celu projektu w tym wskaznikéw projektu oraz wskaznikdw rezultatu przewidzianych w okresie
trwatosci),

ocena wystgpienia nieuzasadnionej korzysci po stronie beneficjenta, jego kontrahenta lub innego podmiotu
(skonfrontowanie uzyskania korzysci przez te podmioty z celami dofinansowania danego dziatania).

$lad rewizyjny w zakresie srodkéw trwatych zakupionych w ramach projektu.

METODOLOGIA DOBORU PROBY DO KONTROLI

(W zwiezty sposéb nalezy opisac populacje do kontroli, np. liczbe 0sob stanowigcych Beneficjentéw Ostatecznych,

Abonentow, liczbe srodkdw trwatych itp. Metodologia musi by¢ zbiezna z programem kontroli).

OPIS CELOW PROJEKTU WRAZ ZE WSKAZNIKAMI:

(W zwiezty sposob nalezy opisa¢ cele projektu, zatozenia oraz wskaza¢ wskazniki rezultatu wraz

z wartosciami zadeklarowanymi w dokumentacji aplikacyjnej)

Beneficjent okreslit wskazniki rezultatu w sposéb nastepujacy:

1.

2.

3. ..

USTALENIA

1. Ustalenia dotyczgce zmian w statusie prawno-wtasno$ciowym Beneficjenta.

2.

(Nalezy zweryfikowac wyciqg z CEIDG, KRS, statut Beneficjenta)

Ustalenia dotyczgce kontynuowania dziatalnosci produkcyjnej, ustugowej w zakresie przedmiotu, ktérego
dotyczyt projekt.

(Nalezy zweryfikowac wyciqg z CEIDG, KRS, statut Beneficjenta weryfikacja profilu dziatalnosci, Swiadczenia
ustug, strona internetowa)

Ustalenia dotyczgce osiggniecia i utrzymania celéw projektu.

(Nalezy zweryfikowacé czy Beneficjent zrealizowat cele i czy utrzymuje je w okresie trwatosci.
W przypadku 7 osi bedq to z requty systemy informatyczne, 8.4 infrastruktura dostepu do Internetu i liczba
abonentow, 8.3 sprzet przekazany Beneficijentom Ostatecznym i utrzymywanie dostepu do Internetu grupy
docelowej)

Ustalenia dotyczgce osiggniecia i utrzymania wskaznikéw rezultatu zadeklarowanych we wniosku
o dofinansowanie.

Stopien osiggniecia wskaznikdéw rezultatu, zatozonych we wniosku o dofinansowanie

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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Potwierdzono na podstawie dokumentu /

Jed wizji lokalnej itp. (Umowa z dostawcq,
edn.
Wskaznik rezultatu . Wartosc wskaznika wykonawcg, protokdét odbioru, umowy
miar
y abonenckie, umowy uzyczenia, FV, protokot

odbioruy).

Wartos¢  wskaznika
osiggnieta na dzien
rozpoczecia kontroli

Wartos¢  wskaznika
wskazana we wniosku
o dofinansowanie

Wartos¢  wskaznika
osiggnieta na dzien
rozpoczecia kontroli

Wartos¢  wskaznika
wskazana we wniosku
o dofinansowanie

Tabele nalezy dostosowac do ilosci wskaznikow wskazanych we Whniosku o dofinansowanie projektu
uwzgledniajgc podpisane aneksy. Tabele mozna modyfikowac. Nalezy okresli¢c populacje oraz probe na
podstawie, ktorej zweryfikowano wartos¢ wskaznikéw, wskaza¢ na metode wyboru (losowa, statystyczna, osqd
kontrolera. Nalezy opisac¢ na podstawie jakich dokumentow potwierdzono osiggniecie wskaZnikow rezultatu).

5. Ustalenia dotyczace modyfikacji produktow projektu od czasu zakonczenia realizacji.

(W tym pkt. nalezy opisac czy Beneficjent modyfikowat projekt, zmienit topologie sieci, wymieniat urzqdzenia,
zmienit wprowadzit nowe ustugi na systemach (jesli tak to czy majq wptyw na zatozenia projektu czy stanowiq
tylko rozszerzenie / rozbudowe systemu, czy zmiany majq wptyw na cel projektu i wskazniki)

6. Ustalenia dotyczace monitorowania przez Beneficjenta zachowania trwatosci projektu.

(Nalezy opisacé w jaki sposob Beneficjent monitoruje projekt w okresie trwatosci, wykaza¢ umowy na utrzymanie
i ich zakres, wskaza¢ jak Beneficjenci kontrolujq poprawnos¢ dziatania sprzetu zakupionego
w ramach projektow.

W ramach Dziatania 8.3 POIG nalezy opisac czy sq procedury kontroli sprzetu u Beneficjentow Ostatecznych, jak
BO dokonujq zgtoszen uszkodzen sprzetu, czy majg zapewniony staty dostep do Internetu w okresie trwatosci, czy
sq zawarte aktualne umowy uzyczenia.

W ramach Dziatania 8.4 POIG nalezy opisac systemy do monitorowania ruchu w sieci, procedury zgtaszania
awarii sprzetu.

7. Ustalenia dotyczace zmian w Wykazie/Rejestrze Srodkéw Trwatych lub innym dokumencie pozwalajagcym
w sposob jednoznaczny przypisac¢ zakupione w ramach projektu srodki.

(Nalezy przedstawi¢ populacje Srodkéw trwatych, probe oraz metodologie doboru do kontroli.
W przedmiotowym punkcie nalezy wskazac czy byty wymieniane/ naprawiane srodki trwate, jakie byty
przyczyny, w przypadku wymiany czy sprzet ma min. parametry urzqdzen zakupionych w ramach projektu, czy

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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Beneficjent zutylizowat zepsute urzgdzenia. Czy nowe urzgdzenia zostaty przypisane do projektu jako
niezbedne do funkcjonowania. Skontrolowane srodki trwate powinny zostac ujete w formie tabelaryczne;.)

Nazwa urzadzenia lub
samodzielnego

elementéw o
Numer Nr Nr faktury | Cena poczatkowa | Lokalizacja

Ip. |infrastruktury ) . ) )
seryjny inwentarzowy | zakupu Srodka trwatego | urzadzenia (adres)

[ np. komputer, switch,
serwer, spawarka
Swiattowodowa, maszt]

8. Ustalenia dotyczace uzyskania w ramach wykorzystania produktéw projektu innego przychodu

niz wykazany w analizie finansowej.

(Nalezy zweryfikowac z analizq finansowg, wyciggiem z systemow ksiegowych Beneficjenta, ksigzkq przychodow
i rozchoddw. Nalezy wskazaé czy Beneficjent wyodrebnif konto przychoddéw dla projektu zgodnie z zapisami UoD)

9. Ustalenia dotyczace kwalifikowalnosci VAT w projekcie

(Nalezy sprawdzic¢ Rejestr sprzedazy i zakupéw VAT, Decyzja nadania NIP)

10. Ustalenia dotyczace archiwizacji dokumentacji.

(Nalezy sprawdzic czy Beneficjent ma wiedze odnosnie czasu trwania przechowywania dokumentacji projektowej
czy ma procedury w tym zakresie, czy na segregatorach zawierajgcych dokumentacje projektowq znajduje sie
informacja o wymogu co do okresu przechowywania dokumentow itp.)

11. Ustalenia dotyczace promocji projektu.

(Nalezy opisac elementy promocji tj. oznaczenie dokumentacji projektowej, tablica pamigtkowa, informacja na
stronie internetowej Beneficjenta, oznaczenia na zakupionych srodkach trwatych itp.).

WNIOSKI
(Nalezy potwierdzic, ze to co zostato zweryfikowane jest prawidfowe, czy Beneficjent przestrzega zapisow Umowy
o dofinansowanie w zakresie utrzymania trwatosci projektu).

ZALECENIA POKONTROLNE:

Lp. Punkt informacji, | Opis stwierdzonego | Zalecenia pokontrolne Termin
w  ktérym opisano | uchybienia/nieprawidtowosci wdrozenia
uchybienie/ zalecen

nieprawidtowosci

Jednostka kontrolowana zobowigzana jest, w terminie wyznaczonym w zaleceniach pokontrolnych do wdrozenia
zalecen pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania jednostki kontrolujgcej o realizacji zalecen

pokontrolnych w terminie 7 dni od ich wykonania.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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Informacja Pokontrolna zostata sporzgdzona w dniu ..................20... 1.

Podpisy cztonkdw zespotu kontrolujgcego:

Kierownik zespotu kontrolujgcego

Cztonek zespotu kontrolujgcego
Zatwierdzenie:

Podpis kierownika jednostki kontrolujace;j:

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej:

Data podpisania Informacji Pokontrolnej:

POUCZENIE:
Kierownik jednostki kontrolowanej (lub upowazniona przez niego osoba) ma prawo podpisa¢ Informacje
pokontrolng, zgtosi¢ zastrzezenia do czesci lub catosci zawartych w niej zapisdw lub odmowic jej podpisania.

Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany do ustosunkowania sie do niniejszej Informacji pokontrolnej
w nastepujgcych terminach:

- W przypadku akceptacji ustalen zawartych w Informacji pokontrolnej — ztozy¢ podpis pod
Informacjg pokontrolng i przekazac jeden jej egzemplarz do CPPC w terminie 14 dni kalendarzowych do dnia jej
otrzymania;

- W przypadku zastrzezen do czesci lub catosci zapiséw Informacji pokontrolnej — zgtosié¢
zastrzezenia do ww. dokumentu wraz z przedstawieniem szczegétowego uzasadnienia (wraz ze zwrdceniem
dwdch egzemplarzy Informacji pokontrolnej do CPPC) w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jej otrzymania;

- W przypadku odmowy podpisania Informacji pokontrolnej — nie podpisanie Informacji
pokontrolnej wraz z podaniem szczegétowego uzasadnienia oraz odestanie jednego egzemplarza ww.
dokumentu do CPPC w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania.

Odmowa podpisania Informacji pokontrolnej lub zgtoszenie do niej zastrzezen nie wstrzymuje wykonania
zalecen pokontrolnych. W przypadku zgtoszenia zastrzezen do Informacji pokontrolnej z przekroczeniem
wskazanego beneficjentowi terminu CPPC ma prawo odmoéwic ich rozpatrzenia.

(Wypetniany w przypadku weryfikacji dokumentacji finansowej, wstawic do Informacji pokontrolnej)

Lista zweryfikowanych dokumentéow

* %
*

Lp. Nr Nazwa Kwota | Protokét odbioru
Numer ksiegowy/e Data Data zaptaty | towaru brutto (jesli dotyczy) Whniosek nr ... | Numer/Pozycj
dokumentu | widencyjny | dokumentu | dokumentu | lub ustugi za okres do ... | a we wniosku
dokumentu
Umowa na ...... zdnia ......... ( jesli dotyczy)

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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Umowa na ...... zdnia ......... ( jesli dotyczy)
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Zatacznik 12.3.6.1

Lista sprawdzajaca do kontroli trwatosci projektu po zakonczeniu realizacji projektu.

(na miejscu)

-
*

B

Numer projektu

Tytut projektu

Nazwa beneficjenta

Data zakonczenia realizacji
projektu

Data zakonczenia okresu
trwatosci:

LP ZAGADNIENIE

TAK/

NIE

NIE DOTYCZY

UWAGI

1. Czy nastgpita zmiana statusu prawno-
wtasnosciowego Beneficjenta w sposdb
majgcy lub mogacy mie¢ wptyw na
zachowanie trwatosci projektu?
(Przesledzi¢ zmiany dokumentow takich
jak statut, wpis do ewidencji, requlamin,
etc od dnia zfozenia wniosku o
dofinansowanie do dnia rozpoczecia
kontroli)

2. Czy sposdb organizacji /funkcjonowania
Beneficjenta ulegty zmianie sie w sposéb
majgcy lub mogacy mie¢ wptyw na
zachowanie trwatosci projektu?

3. Czy dziatalnos¢ bedaca przedmiotem
projektu jest kontynuowana, zgodna z
zatozeniami wskazanymi w projekcie?

4, Czy  zaprzestanie dziatalnosci miato
wptyw na charakter i warunki realizacji
projektu?

(W kontekscie zachowania trwatosci
projektu  zaprzestanie  dziatalnosci
produkcyjnej odnosi sie do trwatego
przerwania dziatan bezposrednio
zwigzanych z realizowanym projektem
niekoniecznie oznacza to zaprzestanie
catej dziatalnosci produkcyjnej danej
firmy lub instytucji publicznej)

5. Czy Beneficjent
zbyt/uzyczyt/wydzierzawit/ srodki trwate
lub wartosci niematerialne i prawne?(w
przypadku  odpowiedzi  twierdzgcej
podac rodzaj- uZyczenie, dzierzawa,
sprzedaz; kiedy i na mocy jakiego
dokumentu- opisac i zatgczyc kserokopie
wtasciwego dokumentu)

6. Czy w projekcie wystgpita znaczaca
modyfikacja projektu w rozumieniu art.
57 Rozporzadzenia rady (WE) nr

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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1083/2006 z dnia 11 lipca 2006, w
okresie 5 lat, a w przypadku mikro-,
matego lub Sredniego przedsiebiorcy 3
lat, od daty zakonczenia realizacji
Projektu majgca wptyw na charakter
projektu lub powodujgca uzyskanie
nieuzasadnionej korzysci przez
przedsiebiorstwo lub podmiot
publiczny?

Czy uzyskana korzys¢ znajduje
uzasadnienie w celach  pomocy
finansowanej z Funduszy, w tym celach
programu  operacyjnego i celéw
dziatania?

Czy opisany we  wniosku o
dofinansowanie cel projektu zostat
osiggniety i jest utrzymywany w okresie
trwatosci?

Czy od dnia zakonczenia realizacji
wprowadzono w projekcie zmiany
modyfikujgc  produkty projektu w
sposob, ktéory moze spowodowac
nieutrzymanie wskaznikéw rezultatu
projektu w okresie trwatosci?

10.

Czy osiggnieto i utrzymano wskazniki
rezultatu zadeklarowane we wniosku o
dofinansowanie?

11.

Czy zadeklarowanie przez Beneficjenta
wskaznika produktu lub rezultatu miato
wptyw na ocene (liczbe punktéw)
przyznawanych podczas oceny
merytorycznej whiosku o]
dofinansowanie tj. czy jest on powigzany
z ktéryms z kryteridw wskazanych w
Przewodniku po kryteriach wyboru
projektu?

(wypetnic w przypadku gdy
nieosiggnieto lub nieutrzymano
wskaznika zadeklarowanego we
wniosku na podstawie karty oceny
formalnej. W przypadku gdy wskaZnik
byt uwzg. przy ocenie trwatos¢ nie jest
zachowana )

12.

Czy Beneficjent we wtasnym zakresie
monitoruje zachowanie trwatosci
projektu?

13.

Czy osiggnieto w ramach wykorzystania
produktéw projektu inny przychéd niz
wykazany w analizie finansowe] we
whniosku o dofinansowanie (ewentualnie
jesli dotyczy w zatgczonym do wniosku
Biznes Planie/ Studium Wykonalnosci)?
(W przypadku gdy osiggnieto inny
przychod niz wykazany w analizie
finansowej weryfikacja czy godzi on w

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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cele projektu oraz czy jest zgodny z
Wytycznymi, Szczegéfowym  Opisem
Priorytetow POIG i innymi dokumentami
wskazujgcymi zasady rozliczania POIG)

14. Czy Wykaz/Rejestr Srodkéw Trwatych
lub inny dokument pozwalajgcy w
sposob jednoznaczny przypisac
zakupione w ramach projektu
$rodki/elementy infrastruktury) byt
modyfikowany od dnia zakonczenia
realizacji projektu?

15. Czy zmiana charakteru wtasnosci
elementu infrastruktury/nabytych w
ramach projektéw $rodkéw trwatych
miaty wptyw na charakter i warunki
realizacji projektu?

16. Czy Beneficjent posiada i wykorzystuje
zgodnie z  zapisami umowy o
dofinansowanie $rodki trwate, elementy
infrastruktury oraz wartosci
niematerialne i prawne zakupione w
ramach projektu?

17. Czy Beneficjent wypetnia obowigzki
wynikajace z umowy o dofinansowanie
oraz obowigzujgcych Wytycznych w
zakresie promocji projektu w okresie
trwatosci?

18. Czy dokumentacja zwigzana z realizacjg
projektu, niezbedna do zapewnienia
wtasciwej Sciezki audytu, ze szczegdlnym

uwzglednieniem dokumentéw
potwierdzajacych prawidtowosé
poniesionych wydatkow, jest

archiwizowana zgodnie z art. 90
rozporzadzenia ogdlnego (1083/2006),
art. 15, 19 i 37 rozporzadzenia
wykonawczego (1828/2006) oraz art. 15
rozporzadzenia 659/1999, w tym w
zakresie dochowania terminu
przechowania dokumentacji? (w tym w
szczegblnodci:  oryginat  umowy o
dofinansowanie wraz z aneksami,
dokumentacje zwigzang z zarzagdzaniem
finansowym, technicznym, procedurami
zawierania umow z wykonawcami) w
sposéb  umozliwiajagcy  prawidiowa
identyfikacje i  zapewniajacy  jej
kompletnos¢?

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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19.

Czy zmienit sie status podatkowy
beneficjenta od czasu realizacji projektu
w tym, czy nie zachodzg okolicznosci
moggce mie¢ wptyw na powstanie
prawa do odliczenia przez beneficjenta
podatku VAT?

(wypetni¢ w przypadku gdy VAT w
projekcie byt uznany za kwalifikowany)

20.

Czy beneficjent nie dokonuje czynnosci
opodatkowanych VAT z wykorzystaniem
majgtku  wytworzonego w  wyniku
realizacji projektu?

(wypetni¢ w przypadku gdy VAT w
projekcie byt uznany za kwalifikowany)

21.

Czy Beneficjent realizuje obowigzek
przestrzegania przepisow
wspolnotowych w zakresie polityk
horyzontalnych?

Sporzadzit (wymienic¢ CZK):

Zatwierdzit (KZK):

Lo

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Lista sprawdzajaca kwalifikowalno$¢ podatku VAT do kontroli na miejscu.
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B

Zatacznik 12.3.1.4

-

*

L.p

Pytanie

TAK*

NIE

Uwagi/wyjasnienia

Czy w trakcie realizacji projektu nastgpita zmiana
statusu podatnika VAT:

- czy nastgpita zmiana statusu prawnego
beneficjenta,

- czy Dbeneficient rozpoczat prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu art. 15 ust.
2 ustawy o VAT,

- czy dziatalnos¢ prowadzona przez beneficjenta ma
charakter odptatny?

Czy beneficjent jest zarejestrowany w rejestrze
przedsiebiorcow KRS albo ewidencji dziatalnosci
gospodarczej jako podmiot prowadzacy dziatalnos¢
gospodarczg?

Czy w trakcie realizacji projektu beneficjent zostat
zarejestrowany w urzedzie skarbowym jako
podatnik VAT czynny?

Czy  beneficjent dokonuje  sprzedazy za
wynagrodzeniem (sprzedaz towaréw, Swiadczenie
ustug, eksport towardéw, wewnatrzwspdlnotowa
dostawa towarow)?

Jezeli TAK, to prosze wymienic te czynnosci (rodzaje
towarodw, ustug, nieruchomosci).

Czy w poprzednim roku kalendarzowym wartosé
sprzedazy opodatkowanej beneficjenta
przekroczyta kwote (okreslong w ustawie o
podatku od towaréw i ustug) i tym samym
beneficjent przestat by¢ objety zwolnieniem
podmiotowym w rozumieniu podatku VAT
(zwolnienie ze wzgledu na kwote obrotu)?

Czy nabycia objete wnioskiem o dofinansowanie sg
zwigzane zaréwno z wykonywaniem przez
beneficjenta czynnosci opodatkowanych VAT, jak
réwniez czynnosci zwolnionych przedmiotowo z
opodatkowania VAT?

Czy w zwigzku z wydatkami zwigzanymi z
organizacjg targdbw za granicg, wyjazdami i
delegacjami zagranicznymi, beneficjent wystgpit do
wtasciwego organu podatkowego panstwa innego
niz Polska o zwrot VAT naliczonego?

Czy beneficjent korzysta z prawa do odliczenia
podatku naliczonego w zakresie wydatkow
objetych wnioskiem o dofinansowanie?

Czy nabycia objete wnioskiem o dofinansowanie
zwigzane sg z wykonywaniem przez beneficjenta
czynnosci  opodatkowanych VAT  (sprzedazy
towardw, Swiadczenia ustug)?

10.

Czy w zwigzku z nabyciem towardéw i ustug objetych
whioskiem o dofinansowanie poza granicami Polski,

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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11.

Czy w stosunku do beneficjenta prowadzone byty
postepowania podatkowe, kontrole podatkowe,
kontrole skarbowe?

Jezeli TAK, to prosze wskazaé¢ kiedy i w jakim
zakresie?

Jezeli dotyczyty podatku VAT, to prosze opisac
ustalenia i/lub zarzuty organdéw skarbowych oraz
wskaza¢ czy w konsekwencji wptywajg na
kwalifikowalnos¢ podatku VAT?

12.

Czy beneficjent sktadat lub zamierza sktadac
whnioski o interpretacje prawa podatkowego do
organdw  podatkowych  (obecnie  Ministra
Finanséw) w zakresie podatku od towardéw i ustug
w przedmiocie:
e definicji podatnika podatku VAT
e zakresu czynnosci podlegajgcych
opodatkowaniu
e prawa do odliczenia podatku
naliczonego
e  zakresu stosowania zwolnienia w
podatku od towardw i ustug?
Jesli TAK, prosze wskaza¢, kiedy wniosek byt
ztozony, na jakim etapie jest jego rozpatrywanie lub
jaka byta interpretacja organu podatkowego?

* W przypadku odpowiedzi TAK na ktorekolwiek z pytan, nalezy sprawdzi¢ czy nie nastgpita zmiana w stosunku
do stanu deklarowanego przez beneficjenta w Ankiecie oraz czy w konsekwencji nie prowadzi to do sytuacji, ze
wydatki z tytutu VAT sg niekwalifikowane.

Sporzadzit:**

Imie i nazwisko:

Podpis:

Data:

Zatwierdzit:
Imie i nazwisko:
Podpis

Data:

** _ Sporzadzajgcym jest CZK (Cztonek zespotu kontrolujgcego), natomiast Zatwierdzajagcym KZK (Kierownik
Zespotu Kontrolujacego).

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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(Rejestr nalezy wypetnic dla Srodkéw trwatych wysoko cennych i nisko cennych zakupionych w ramach projektu)

Rejestr urzadzen oraz samodzielnych elementéw infrastruktury zakupionych w ramach realizacji projektu
nr...

| | Nazwa Numer Nr Nr Cena Lokalizacja | Wymienion Przyczyn
p | urzadzenialub | seryjny inwentar | faktury poczatk | urzadzenia | ona* a
samodzielneg Zowy zakupu owa (adres) (nazwa wymian
o elementow srodka nowego y*
infrastruktury trwatego urzadzenia
[ oraz numer
np.komputer, seryjny)
switch,
serwer,
spawarka
Swiattowodow
a, maszt]

* Nalezy wypetni¢ w przypadku zastagpienia urzgdzenia / elementu rozliczonego z projektu innym
egzemplarzem.

Sporzadzit:** Zatwierdzit:
Imie i nazwisko: Imie i nazwisko:
Podpis: Podpis

Data: Data:

** _ Sporzadzajgcym jest CZK, natomiast Zatwierdzajgcym KZK.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zatacznik 12.4.1.2 - Wzér programu kontroli 3

Program kontroli ................... (rodzaj kontroli)
na miejscu realizacji projektu .................. .(numer i tytut projektu)

8. Przedmiot kontroli:

Tytut i numer projektu: .....cccvvviiiiiniiiiniinianens

Instytucja Kontrolowana: ..................... (nazwa, adres)

Miejsce fizycznej realizacji projektu: ...........c........ (adres)

Planowany termin prowadzenia czynnosci kontrolnych: od ............ do ..............
9. Sktad Zespotu Kontrolujgcego:

10. Cel kontroli:

Celem kontroli jest potwierdzenie realizowania projektu zgodnie z umowa/ decyzja

o dofinansowaniu projektu, potwierdzenie prawdziwosci i prawidtowosci wydatkow poniesionych w
ramach projektu oraz zweryfikowanie tresci wniosku beneficjenta o ptatnos¢ w czesci dotyczacej
przebiegu realizacji projektu i potwierdzenie informacji tam zawartych ze stanem faktycznym.

11. Przygotowanie dokumentacji pokontrolnej:

Zgodnie z Umowa o dofinansowanie nr ............ , Informacja pokontrolna zostanie przekazana
Beneficjentowi w terminie 21 dni ............. od zakonczenia kontroli. Termin na przekazanie
informacji pokontrolnej zgodnie z Umowa o dofinansowanie: .........ccceeueees. .

Informacja pokontrolna zostanie sporzadzona do: .......ccceceeeveuees (CZK), weveerecrrnennrnecnennenene (KZK).
Informacja pokontrolna zostanie przekazana Naczelnikowi WK do ......cceveeveceecenenenvennnnes
Informacja pokontrolna zostanie przekazana Dyrektorowi DS doO .......ccceceeeeerecerrcenrnesnenennns

12. Obszary kontroli:

Obszary podlegajace badaniu oraz podziat zadan pomiedzy cztonkow zespotu kontrolujacego:

v koordynacja prac zespotu kontrolujgcego, nadzor nad przygotowaniem informacji
pokontrolnej: .......,

v weryfikacja dokumentow dotyczacych procedur zawierania uméw dla zadan objetych

projektem (jesli dotyczy): .......,

kontrola rzeczowej realizacji projektu (w tym dokumenty formalno - prawne): ........,

kontrola finansowej realizacji projektu (w tym wybrane dokumenty finansowe i system

ksiegowania): .......... ,

sprawdzenie zgodnosci danych wskazanych przez Beneficjenta we wniosku o ptatnosé: ............ ,

zgodnos¢ z harmonogramem: ............... ,

sposob zarzadzania projektem: ............. o

struktura projektowa, personel projektu: ............... ,

wskazniki produktu i rezultatu w tym metodologia pomiaru: ..................

ewidencja srodkow trwatych wysokocennych i niskocennych, w tym dokumenty OT: ceveveenns .

dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania danych oraz srodki techniczne

i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych osobowych: .............ce...... 5

archiwizacja dokumentow zwigzanych z realizacja projektu: .................. ,

kontrola przeprowadzonej przez Beneficjenta promocji projektu: ............. o

zgodnos¢ projektu z politykami Wspdlnoty: ............. .

AN N N N N N R NN

ANANIN

3 Wz6r programu kontroli moze podlega¢ modyfikacji w zaleznosci od rodzaju kontroli.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
70



Fundusze ; E‘*‘a'gﬁ*—‘% CENTRUM Unia Europejska
Europejskie Rzeczpospolita % ,.,,E ek oW Europejski Fundusz
Polska %'ﬂd oyl

Polska Cyfrowa = FROWA Rozwoju Regionalnego

13. Metodologia doboru proby do kontroli

Opis metodologii nalezy dostosowac do danej Osi priorytetowej.

Wartosc Okreslenie proby do Cztonek ZK
.. wskaznika kontroli / % wskaznika .
Wskaznik Jedn. : N odpowiedzialny za
Lp. . zgodnie z podlegty weryfikacji S
rezultatu miary Wnioski weryfikacja
nioskiem o L
. . wskaznika
dofinansowanie
1
2
14, Sposob prowadzenia czynnosci kontrolnych:

Techniki kontrolne:  weryfikacja oryginatdow dokumentow zwiazanych z potwierdzeniem
utrzymania trwatosci projektu jego promocja oraz archiwizacjg zgromadzonej dokumentacji
projektowej, wizyta na miejscu fizycznej realizacji projektu, ogledziny zakupionego/przekazanego
sprzetu i wyposazenia, rozmowy z osobami/pracownikami Beneficjenta odpowiedzialnymi za
utrzymanie celow projektu
w okresie jego trwatosci.

Wyniki kontroli zostang przedstawione w Informacji pokontrolnej oraz liscie sprawdzajacej.

Sprawdzenie sladu rewizyjnego potwierdza tabela, z wyszczegolnieniem badanej proby
i dokumentdow potwierdzajacych prawidtowos¢ w zakresie rzeczowej i finansowej Sciezki audytu.

Akta kontroli odzwierciedlajg ustalenia pokontrolne, a z precyzyjnie sformutowanych ustalen
pokontrolnych wynikaja zalecenia pokontrolne. Na dokumentach dot. nieprawidtowosci
w prowadzeniu S$ciezki audytu oraz identyfikacji $ladu rewizyjnego, ZK nanosi potwierdzenie
sprawdzenia opatrzone data sprawdzenia.

15. Harmonogram

Jednostki kontrolowane Data dzienna/ godziny Osoby kontrolujace

1. Narada otwierajaca

2. Czynnosci kontrolne

3. Narada zamykajaca

Data i podpis KZK Data i podpis CZK Data i podpis CZK

Data i podpis Naczelnika WK DS

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zatacznik 12.4.4.1

Informacja pokontrolna

I Informacje o kontrolowanym Projekcie

1 | Tytut Projektu

Numer umowy o
dofinansowanie/
aneksu do umowy
o dofinansowanie

Catkowita wartos¢
Projektu

Wartos¢ wydatkow
kwalifikowalnych

Wartosé
5 | dofinansowania
Projektu

Okres
6 | kwalifikowalnosci
wydatkow

1. Dane jednostki kontrolowanej

7 |Beneficjent

Osoby
8 reprezentujace
Beneficjenta
podczas kontroli
1. Dane dotyczace kontroli i jednostki kontrolujacej
9 Jednostka ... na zlecenie Centrum Projektow Polska Cyfrowa

kontrolujaca

» Art. 23 ust. 11 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (D. U. z 2016 r. poz. 217 ze
zZm.)

Podstawa prawna
10 | przeprowadzenia

kontroli
> Umowa/Porozumienie o dofinansowanie nr ...,

» Upowaznienie nr ...

Celem kontroli jest potwierdzenie realizowania projektu zgodnie z
11 | Cel kontroli Porozumieniem o dofinansowanie projektu, potwierdzenie
prawdziwosci i prawidtowosci wydatkéw poniesionych w ramach
projektu oraz zweryfikowanie tresci wniosku beneficjenta o ptatnosé¢ w

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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czesci dotyczacej przebiegu realizacji projektu i potwierdzenie
informacji tam zawartych ze stanem faktycznym.

12

Tryb i rodzaj
kontroli

Tryb

> planowa, dorazna
Rodzaj:
» na miejscu.

13

Termin
przeprowadzenia
czynnosci
kontrolnych

14

Sktad osobowy
zespotu
kontrolujacego

15

Zakres kontroli

Co do zasady kontroli podlegaja m.in. nastepujace zagadnienia:
(W trakcie realizacji)

v' postep rzeczowy jest zauwazalny i czy informacje dotyczace
postepu w realizacji projektu oraz poniesionych wydatkow
ujete we wnioskach o ptatnosc sg zgodne ze stanem
rzeczywistym,

v/ projekt faktycznie zostat zrealizowany (w przypadku kontroli
po zakonczeniu)

v wspotfinansowane produkty zostaty dostarczone lub ustugi
wyswiadczone z zachowaniem petnej zgodnosci z warunkami
umowy,

v wydatki zostaty rzeczywiscie poniesione i s zgodne z zasadami
unijnymi i krajowymi,

poprawnie beneficjent rozlicza finansowo projekt,

poprawnie udzielono zamowien publicznych,

poprawnie udzielano pomocy publicznej/pomocy de minimis,

zapewniono $ciezke audytu w zakresie przechowywania i
archiwizacji dokumentacji,

przestrzegane sa przepisy unijne w zakresie promocji,

v zachowana zostata zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

(Projekt grantowy)

AN N NN

AN

v czy grantobiorcy zostali wybrani w sposéb przejrzysty, zgodnie z
zasadami wynikajacymi z ustawy wdrozeniowej,

v czy zostaty ustanowione i sg stosowane odpowiednie zasady
przekazywania, rozliczania, kontroli i monitorowania grantow przez
beneficjenta w sposob umozliwiajacy potwierdzenie, ze:

- przekazano prawidtowa wysokos¢ kwoty grantu i zapewniono
whniesieniem odpowiedniego wktadu wtasnego,
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- zadania grantobiorcow sa realizowane prawidtowo,

- wydatki ponoszone przez grantobiorcow zostaty faktycznie
poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkow, sa zgodne z
obowiagzujacymi przepisami prawa krajowego i unijnego oraz
zostaty dokonane w sposob oszczedny.

(Instrument finansowy)

prawidtowosc oceny i wyboru posrednikow finansowych,

prawidtowosc przekazywania srodkdw do posrednikow finansowych,

weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkow,

prawidtowos¢ przekazywania srodkow przez managera funduszu

funduszy do posrednikow finansowych,

zapewnienie mozliwosci ponownego wykorzystania srodkow

zwroconych z inwestycji jesli przewiduje to umowa o finansowaniu,

v" monitorowanie posrednikdw finansowych w zakresie obowigzkéw
dotyczacych udzielania wsparcia ostatecznym odbiorcom,

v/ monitorowanie jakosci portfela inwestycyjnego pozostajacego w
obstudze posrednikow finansowych,

v/ prawidtowosc realizacji obowiazkow sprawozdawczych w zakresie
dziatalnosci instrumentu finansowego,

v prawidtowos¢ archiwizacji dokumentacji i zachowanie Sciezki

audytu.

AN N NN

AN

Zakres kontroli jest ustalany indywidualnie w zaleznosci od rodzaju
kontroli.

16 | Metodyka kontroli W tym réwniez opis zastosowanych technik (np. ogledziny, wywiady

etc.)
Wykaz skrotow:
Przyktad:
CPPC Centrum Projektow Polska Cyfrowa
POPC Program Operacyjny Polska Cyfrowa 2014-2020
Pzp Prawo zamowien publicznych
UE Unia Europejska
UoD Umowa o dofinansowanie
PoD Porozumienie o dofinansowanie
WoD Whniosek o dofinansowanie
WoP Whniosek o ptatnosc
ZK Zespot Kontrolujacy
IP Informacja pokontrolna
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I Ustalenia kontroli

Tresc:..... (nalezy odniesc¢ sie do poszczegolnych pkt. Wymienionych w pkt. 15 (Zakres kontroli)

Il. Uchybienia lub nieprawidtowosci (w rozumieniu rozporzadzenia Rady (WE)

1303/2013)

Wstawic opis zidentyfikowanych uchybien lub nieprawidtowosci.

L. Whnioski pokontrolne

Tres¢ np. projekt realizowany prawidtowo / wymaga podjecia dziatari naprawczych itp..

| Iv. Zalecenia pokontrolne

Lp. | Punkt w tresci
informacji
pokontrolnej / strona

Podsumowanie
ustalenia

Zalecenia
pokontrolne - tres¢

Termin
wdrozenia
zalecen przez
Beneficjenta

Informacja Pokontrolna zostata sporzadzona w dniu................

W ciagu 7 dni od dnia wdrozenia zalecen pokontrolnych w wyznaczonym terminie nalezy
powiadomi¢ jednostke kontrolujagca o sposobie wykonania zalecen oraz przestac¢
uwierzytelnione za zgodnos$¢ z oryginatem dokumenty poswiadczajace przedstawiony

stan.

Podpisy cztonkow zespotu kontrolujacego:

Podpis Data
Kierownik Zespotu kontrolujacego:

Podpis Data
Cztonek Zespotu kontrolujacego:

Zatwierdzenie:

Podpis Data
Podpis kierownika jednostki
kontrolujacej:

Podpis Data

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020

75



Fundusze . g?;a'gﬁl-“ﬁ CENTRUM Unia Europejska
Europejskie h Rzeczpospolita E = Foras W Europejski Fundusz

'il‘ (i 1
Polska feEs: | POLSKA... RS2
Polska Cyfrowa -l ‘1@ ; Rozwoju Regionalnego

Podpis kierownika jednostki
kontrolowanej (Beneficjenta):

Informacje pokontrolna sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowanej.

POUCZENIE:

Kierownik jednostki kontrolowanej (lub upowazniona przez niego osoba) ma prawo podpisacé
Informacje pokontrolna, zgtosi¢ zastrzezenia do czesci lub catosci zawartych w niej zapisow lub
odméwic jej podpisania.

Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany do ustosunkowania sie do niniejszej Informacji
pokontrolnej w nastepujacych terminach:

- W przypadku akceptacji ustalen zawartych w Informacji pokontrolnej - ztozy¢ podpis pod
Informacja pokontrolng i przekazac jeden jej egzemplarz do CPPC w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia jej otrzymania;

- W przypadku zastrzezen do czesci lub catosci zapisow Informacji pokontrolnej - zgtosic
zastrzezenia do ww. dokumentu wraz z przedstawieniem szczegotowego uzasadnienia (wraz
ze zwroceniem dwoch egzemplarzy Informacji pokontrolnej do CPPC) w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia jej otrzymania;

- W przypadku odmowy podpisania Informacji pokontrolnej - nie podpisanie Informacji
pokontrolnej wraz z podaniem szczegotowego uzasadnienia oraz odestanie jednego
egzemplarza ww. dokumentu do CPPC w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania.

Odmowa podpisania Informacji pokontrolnej lub zgtoszenie do niej zastrzezen nie wstrzymuje
wykonania zalecen pokontrolnych. W przypadku zgtoszenia zastrzezen do Informacji pokontrolnej
z przekroczeniem wskazanego beneficjentowi terminu Dyrektor CPPC ma prawo odmoéwic ich
rozpatrzenia.
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Zatacznik 12.4.1.3

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI NA MIEJSCU REALIZACJI PROJEKTU

Numer kontroli

Termin kontroli

Tytut i nr projektu

Nazwa
Beneficjenta

Pytania w zakresie merytorycznym
Lp. |Pytania Tak Nie Nie dotyczy |Uwagi

a) Czy realizacja projektu jest prowadzona zgodnie z

zatwierdzonym harmonogramem?

b) Czy beneficjent  wywiazuje
sprawozdawczych?

sie  z  obowiagzkow

c) Czy stwierdzono problemy/utrudnienia w trakcie realizacji

projektu?

2. REALIZACJA UMOW, W RAMACH KTORYCH PONIESIONO WYDATKI

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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2.1 |Czy  Dbeneficjent  posiada  oryginaty = dokumentow
potwierdzajacych wykonanie zakresu przedmiotu umoéw
poddanych kontroli?

2.2 | Czy odebrany zakres przedmiotu umow jest zgodny z umowa
o dofinansowanie?

2.3 | Czy kontrola przebiegu realizacji projektu na miejscu (m.in.
dokumentacja, sprzet, plac budowy, wybudowana
infrastruktura) potwierdzita zgodnos¢ z warunkami umowy?

2.4 |Czy beneficjent posiada gwarancje i ubezpieczenia
przewidziane
w zawartych umowach z wykonawca?

3. INFORMACJA | PROMOCJA

3.1 |Czy beneficjent spetnit obowiazki w zakresie dziatan
informacyjnych i promocyjnych do opinii publicznej?

3.2 |Czy dokumentacja zwigzana z realizacja projektu jest
prawidtowo oznaczona?

3.3 | Czy sposob oznakowania przedmiotu umowy jest zgodny z
umowa o dofinansowanie?

4, KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

4.1 |Czy wydatki poniesione przez beneficjenta w zwiazku z

realizacjg projektu sa zgodne z zasadami obowigzujacymi w
Wytycznych ramach PO PC?

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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DOKUMENTACJA FINANSOWA

Czy zostata wydzielona ksiegowos¢ na rzecz projektu?

Czy zostaty ujete w ewidencji ksiegowej operacje
gospodarcze zaistniate w ramach projektu?

Czy uzasadnione jest uznanie podatku VAT za kwalifikowany
(weryfikacja rejestru podatku VAT oraz oswiadczenia o
kwalifikowalnosci VAT)?

Czy z tytutu realizacji projektu osiggnieto przychod i czy
zostat on prawidtowo wykazany?

Czy wydatki poniesione przez beneficjenta w zwiazku z
realizacja ~ projektu sa zgodne z umowa O
dofinansowanie/wnioskiem o}
dofinansowanie/Harmonogramem rzeczowo-finansowym?

Czy wydatki poniesione przez beneficjenta mieszcza sie w
ramach okresu kwalifikowania wydatkow PO PC?

Czy beneficjent posiada oryginaty dokumentow finansowych:
a) faktur lub dokumentow rownowaznych,

b) wyciagow z wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkow
i kosztoéw dotyczacych projektu, wyciagow z wyodrebnionej

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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ewidencji ksiegowej przychodow dotyczacych projektu,
nawet jesli projekt nie generuje przychodow,

c) kopie wyciagow bankowych z rachunku bankowego,
potwierdzajace dokonanie wptaty?

Czy faktury (dokumenty réwnowazne) zostaty prawidtowo
opisane? Czy opis jest zgodny z przestana kopia?

Czy zakupione srodki trwate zostaty ujete w ewidencji
srodkow trwatych? Czy nr seryjny zakupionego S$rodka
trwatego jest zgodny z ewidencja?

PERSONEL PROJEKTU

Czy okreslona przez beneficjenta proporcja zaangazowania
pracownika w realizacje projektu w stosunku do czasu pracy
wynikajacego z umowy o prace tego pracownika jest zgodna
z faktycznym zaangazowaniem pracownika w realizacje
projektu?

Czy wysokos¢ przyznanego dodatku zadaniowego jest
uzalezniona od zakresu dodatkowych obowiazkow?

Czy w przypadku wykonywania zadan w kilku projektach u
tego samego beneficjenta personelowi projektu przyznawany
jest wytacznie jeden dodatek rozliczany proporcjonalnie do
faktycznego zaangazowania pracownika w dany projekt?

Czy Beneficjent ztozyt oswiadczenie personelu projektu, ze
taczne zaangazowanie w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym srodkow wtasnych

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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beneficjenta i innych podmiotow nie przekracza tacznie 276
godzin miesiecznie ?

Sporzadzit:** Zatwierdzit:
Imie i nazwisko: Imie i nazwisko:
Podpis: Podpis

Data: Data:

** - Sporzadzajacym jest CZK, natomiast Zatwierdzajacym KZK.
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Lista sprawdzajaca do kontroli ex -post do zamoéwien niepodlegajacych przepisom ustawy Pzp.

Zatacznik 11.2.

Numer umowy o
dofinansowanie:

Tytut projektu:

Nazwa beneficjenta:

Rodzaj zamowienia

Nazwa zamowienia:

Numer umowy zawartej
pomiedzy Beneficjentem a
Wykonawca:

Nazwa Wykonawcy:

Data podpisania umowy
przez Wykonawce:

Wartos¢ umowy:

Data rozpoczecia kontroli:

Weryfikacja wyboru procedury:

Lp. |Opis dziatan

Tak/Nie/ND

Uwagi do weryfikowanego elementu
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w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020

82




Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

] aidley e
Eg?gggjzsekie Rzeczpospolita Lq-‘%{%ﬂr:’j(?
Polska Cyfrowa Polska q% q'

1. Czy ustalenia wartosci zamodwienia publicznego
dokonano zgodnie z pkt 11 i 12 podrozdziatu
6.5 Wytycznych horyzontalnych?

2. Czy procedura zostata przeprowadzona zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci? (sekcja 6.5.2
Wytycznych horyzontalnych)

3. Czy procedura zostata przeprowadzona na
podstawie rozeznania rynku? (sekcja 6.5.1
Wytycznych horyzontalnych)

4. Jezeli Zamawiajacy skorzystat z wytaczenia
zastosowania zasady konkurencyjnosci /
procedury rozeznania rynku, czy przedstawit
pisemne uzasadnienie potwierdzajace
spetnienie przestanek wskazanych w pkt 8 i 9
podrozdziat 6.5 Wytycznych horyzontalnych?

Dotyczy zaméwien udzielonych zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslona w Wytycznych horyzontalnych

Lp. |Opis dziatan Tak/Nie/ND Uwagi do weryfikowanego elementu

Czy postepowanie zostato przygotowane i
przeprowadzone przez osoby niebedace w
sytuacji mieszczacej sie w definicji konfliktu
interesébw z ktorymkolwiek z potencjalnych
wykonawcow/oferentow? (pkt 2 sekcji 6.5.2
Wytycznych)

Czy oszacowanie zamowienia publicznego
uwzglednito ewentualne zamoéwienia na
dodatkowe dostawy lub zamoéwienia polegajace
na powtorzeniu podobnych ustug lub robot

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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budowalnych? (podrozdziat 6.5 pkt 8 lit. g) lub
h) w zw. z pkt 10 Wytycznych horyzontalnych)

1 Czy zapytanie ofertowe zostato upublicznione
przez umieszczenie go w bazie
konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia
dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim
komunikatem ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego - na umieszczeniu tego
zapytania na stronie internetowej wskazanej
przez instytucje bedaca strona umowy o
dofinansowanie w umowie? (pkt 13 sekcji 6.5.2
Wytycznych horyzontalnych)

2 Jezeli ze wzgledu na specyfike projektu
podmiot rozpoczat realizacje projektu na
wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie, to czy w celu upublicznienia
zapytania ofertowego czy upublicznit to
zapytanie na stronie internetowej, wskazanej
przez instytucje ogtaszajaca nabor wnioskow o
dofinansowanie projektu? (pkt 14 sekcji 6.5.2
Wytycznych horyzontalnych)

3 )
4, Czy zapytanie ofertowe zawiera konieczne
elementy wskazane w Wytycznych

horyzontalnych (pkt 11 lit. a) sekcji 6.5.2
Wytycznych horyzontalnych)

5 Czy opis przedmiotu zamdwienia nie odnosi sie
do okreslonego wyrobu lub zrodta lub znakow
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towarowych,  patentow, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamowienia publicznego i zostat okreslony
zakres rownowaznosci? (pkt 5 sekcji 6.5.2
Wytycznych horyzontalnych)

6. Czy przy opisie przedmiotu zamoéwienia
zastosowano nazwy i kody okreslone we
Wspolnym Stowniku Zamowien? (pkt 7 sekcji
6.5.2 Wytycznych horyzontalnych)

7, Jezeli warunki udziatu w postepowaniu oraz
sposob dokonywania oceny ich spetniania
zostaty okreslone to czy sa one proporcjonalne
do przedmiotu zamdwienia, zapewniaja
zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania wykonawcow oraz czy nie
przewyzszaja wymagan wystarczajacych do
nalezytego wykonania zamoéwienia? (pkt. 8
sekcji 6.5.2 Wytycznych horyzontalnych)

.8 Czy kryteria oceny ofert zostaty okreslone w
sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow (pkt 9 sekcji 6.5.2 Wytycznych
horyzontalnych)

9. Czy okreslony termin sktadania oferty wniost co
najmniej 7 dni dla dostaw i ustug lub co
najmniej 14 dnia dla robdt budowlanych, badz
30 dni dla dostaw i wustug o wartosci
szacunkowej przekraczajacej 209 000 euro lub
dla robot budowlanych o wartosci szacunkowej
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przekraczajacej 5225000 euro, liczac od
nastepnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego? (pkt 10 sekcji 6.5.2 Wytycznych
horyzontalnych)

10. Czy beneficjent wprowadzit zmiany w zapytaniu
ofertowym przed uptywem terminu sktadania
ofert? Jezeli tak, to czy nastgpito to zgodnie z
zasadami okreslonymi w Wytycznych
horyzontalnych? (pkt 16 sekcji 6.5.2
Wytycznych horyzontalnych).

Jesli byto to konieczne ze wzgledu na zakres
wprowadzonych zmian w zapytaniu ofertowym,
czy beneficjent w zwiazku ze zmiana tresci
zapytania ofertowego przedtuzyt termin na
sktadanie ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach? (pkt 16 sekcji
6.5.2 Wytycznych horyzontalnych).

11. | Czy wybrano oferte najkorzystniejsza sposrod
ztozonych ofert przez wykonawcow
spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu
w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny? (pkt 11 lit. b) sekcji 6.5.2
Wytycznych horyzontalnych)

12. Czy podczas procedury wyboru wykonawcy nie
doszto do zaistnienia konfliktu interesow tj. czy
zamowienie nie zostato udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z
Beneficjentem?  (pkt 2 i 3 sekcji 6.5.2
Wytycznych horyzontalnych)

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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13. Czy wybor wykonawcy zostat udokumentowany
w formie protokotu i czy zostat sporzadzony w
formie pisemnej? (pkt 18 oraz pkt 19 sekcji
6.5.2 Wytycznych horyzontalnych)

14. Czy protokot zawiera wszystkie elementy
wskazane w Wytycznych horyzontalnych?(pkt
19 sekcji 6.5.2. Wytycznych horyzontalnych)

15. Czy informacja o wyniku postepowania zostata
upubliczniona zgodnie z Wytycznymi? (pkt 20
sekcji 6.5.2 Wytycznych horyzontalnych)

16. Czy umowa z wykonawca zostata sporzadzona w
formie pisemnej? (pkt 18 i pkt 21 sekcji 6.5.2
Wytycznych horyzontalnych)

17. Czy nie dokonywano istotnych zmian
postanowien zawartej umowy, w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu
ofertowym zostata przewidziana mozliwosc
dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone
warunki takiej zmiany? (pkt 22 sekcji 6.5.2
Wytycznych horyzontalnych)

Dotyczy zamoéwien udzielonych na podstawie rozeznania rynku (zamoéwienia o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN
netto wtacznie)

Lp. |Opis dziatan Tak/Nie/ND Uwagi do weryfikowanego elementu

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Czy w celu udokumentowania, ze zamodwienie
zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa, zamawiajacy przedstawit co najmniej
wydruk zapytania ofertowego zamieszczonego
na stronie internetowej beneficjenta wraz z
otrzymanymi ofertami lub czy potwierdzenie
wystania zapytania ofertowego do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow danego
zamowienia wraz z otrzymanymi ofertami?
(zgodnie z pkt 2 sekcji 6.5.1 Wytycznych
horyzontalnych)

W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia
zapytania ofertowego nie otrzymano zadnych
ofert lub tylko jedna wazna oferte, czy
beneficjent przedstawit niezbedne dokumenty
np. wydruki stron internetowych lub maili z
informacja na temat ceny za okreslony
towar/ustuge? (pkt 2 sekcja 6.5.1 Wytycznych
horyzontalnych).

Czy zawarto pisemna umowe z wykonawca?
Jesli nie, czy potwierdzono poniesienie
wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci
dowodowej? (pkt 3 sekcja 6.5.1 Wytycznych
horyzontalnych)

Czy mozna przypuszcza¢, iz miat miejsce
nieuprawniony  podziat zamodwienia  lub
zanizanie jego wartosci, ktore skutkowato
nieudzieleniem zamoéwienia zgodnie z zasada
konkurencyjnosci lub ustawa Pzp i w
konsekwencji  niezastosowaniem  wymogow

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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zwiazanych z  publikacja informacji o
zamowieniu, okreslonych w umowie o
dofinansowanie projektu?

Oswiadczenie oséb uczestniczacych w sporzadzeniu i zweryfikowaniu listy sprawdzajacej

Oswiadczam, ze w zwiazku z przeprowadzong kontrola, ktorej potwierdzeniem jest przedmiotowa lista sprawdzajaca, nie pozostaje z
Beneficjentem w relacji, ktdra stanowi konflikt interesow w rozumieniu art. 57 ust.1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE,
Euratom) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii oraz
uchylajace rozporzadzenia Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002.

Sporzadzit:** Zatwierdzit:
Imie i nazwisko: Imie i nazwisko:
Podpis: Podpis

Data: Data:

** . Sporzadzajacym jest CZK, natomiast Zatwierdzajacym KZK.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zatacznik 12.4.1.4 - Lista sprawdzajqca {(...)

Lista sprawdzajaca kwalifikowalno$¢ podatku VAT do kontroli na miejscu.

Pytanie

TAK*

NIE

Uwagi/wyjasnienia

Czy w trakcie realizacji projektu nastapita
zmiana statusu podatnika VAT:

- czy nastapita zmiana statusu prawnego
beneficjenta,

- czy beneficjent rozpoczat prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu art. 15
ust. 2 ustawy o VAT,

- czy dziatalnos¢ prowadzona przez
beneficjenta ma charakter odptatny?

14.

Czy Dbeneficjent jest zarejestrowany w
rejestrze przedsiebiorcow KRS albo ewidencji
dziatalnosci  gospodarczej jako podmiot
prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza?

15.

Czy w trakcie realizacji projektu beneficjent
zostat zarejestrowany w urzedzie skarbowym
jako podatnik VAT czynny?

16.

Czy beneficjent dokonuje sprzedazy za
wynagrodzeniem (sprzedaz towarow,
Swiadczenie  ustug, eksport towarow,
wewnatrzwspolnotowa dostawa towarow)?
Jezeli TAK, to prosze wymieni¢ te czynnosci
(rodzaje towarow, ustug, nieruchomosci).

17.

Czy w poprzednim roku kalendarzowym
wartosc sprzedazy opodatkowanej
beneficjenta przekroczyta kwote (okreslong w
ustawie o podatku od towardw i ustug) i tym
samym beneficjent przestat by¢ objety
zwolnieniem podmiotowym w rozumieniu
podatku VAT (zwolnienie ze wzgledu na kwote
obrotu)?

18.

Czy nabycia objete wnioskiem o}
dofinansowanie sa zwiazane zaréwno z
wykonywaniem przez beneficjenta czynnosci
opodatkowanych VAT, jak réowniez czynnosci
zwolnionych przedmiotowo z opodatkowania
VAT?

19.

Czy w zwiazku z wydatkami zwigzanymi z
organizacjg targow za granicg, wyjazdami i
delegacjami  zagranicznymi,  beneficjent
wystapit do wtasciwego organu podatkowego
panstwa innego niz Polska o zwrot VAT
naliczonego?

20.

Czy beneficjent korzysta z prawa do odliczenia
podatku naliczonego w zakresie wydatkow
objetych wnioskiem o dofinansowanie?

21.

Czy nabycia objete wnioskiem o}
dofinansowanie zwiazane sg z wykonywaniem
przez beneficjenta czynnosci opodatkowanych
VAT (sprzedazy towardw, Swiadczenia ustug)?

22.

Czy w zwiazku z nabyciem towarow i ustug
objetych wnioskiem o dofinansowanie poza

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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granicami Polski, beneficjent korzysta z prawa
do odliczenia podatku naliczonego (w
rownowartosci rozpoznanego podatku
naleznego)?

23.

Czy w stosunku do beneficjenta prowadzone
byty postepowania podatkowe, kontrole
podatkowe, kontrole skarbowe?

Jezeli TAK, to prosze wskazac kiedy i w jakim
zakresie?

Jezeli dotyczyty podatku VAT, to prosze opisac
ustalenia i/lub zarzuty organow skarbowych
oraz wskazac czy w konsekwencji wptywaja na
kwalifikowalnos¢ podatku VAT?

24,

Czy beneficjent sktadat lub zamierza sktadac
whioski o interpretacje prawa podatkowego do
organéw podatkowych (obecnie Ministra
Finansow) w zakresie podatku od towarow i
ustug w przedmiocie:
e definicji podatnika podatku VAT
e zakresu czynnosci podlegajacych
opodatkowaniu
e prawa do odliczenia podatku
naliczonego
e zakresu stosowania zwolnienia w
podatku od towarow i ustug?
Jesli TAK, prosze wskazaé, kiedy wniosek byt
ztozony, na jakim etapie jest jego
rozpatrywanie lub jaka byta interpretacja
organu podatkowego?

* W przypadku odpowiedzi TAK na ktorekolwiek z pytan, nalezy sprawdzi¢ czy nie nastapita zmiana w
stosunku do stanu deklarowanego przez beneficjenta w Ankiecie oraz czy w konsekwencji nie
prowadzi to do sytuacji, ze wydatki z tytutu VAT sa niekwalifikowane.

Sporzadzit:**
Imie i nazwisko:
Podpis:

Data:

Zatwierdzit:
Imie i nazwisko:
Podpis

Data:

** - Sporzadzajacym jest CZK, natomiast Zatwierdzajacym KZK.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020

91



Fundusze . g?;a'gﬁl-“ﬁ CENTRUM Unia Europejska
Europejskie h Rzeczpospolita E 3(%:‘ Foras W Europejski Fundusz

'il‘ (i 1
Polska feEs: | POLSKA... RS2
Polska Cyfrowa -l ‘1@ ; Rozwoju Regionalnego

Zatacznik nr 12.4.2.2 - wzér Informacji Pokontrolnej - wizyta monitoringowa

Informacja pokontrolna z wizyty monitoringowej nr ....../.......
1 Podstawa prawna Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
kontroli polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

Umowa o dofinansowanie nr ...,

Upowaznienie nr ...

2 Nazwa jednostki ~  |....... na zlecenie Centrum Projektow Polska Cyfrowa
kontrolujacej

3 Osoby uczestniczace W | ...cceeveenene - Kierownik Zespotu kontrolujacego,
kontroli ze strony _
jednostki kontrolujacej | ===+ . - Cztonek Zespotu kontrolujacego,

4 Termin kontroli

5 Rodzaj kontroli wizyta monitoringowa

6 Nazwa jednostki
kontrolowanej

7 Adres jednostki

kontrolowanej
8 Tytut i numer Tytut projektu:
kontrolowanego _ )
projektu, Dziatanie Dziatanie:
Numer projektu:
9 Zakres kontroli Zakres wizyty monitoringowej obejmowat weryfikacje, jakosci i prawidtowosci

realizowanej ustugi, a w szczego6lnosci czy:

1. Dziatania sa zgodne z umowa/porozumieniem/decyzja o
dofinansowanie projektu oraz umowa na realizacje ustugi, jesli
zostata zlecona,

2. Dziatania sa zgodne z harmonogramem realizacji projektu
przedstawionym we wniosku o dofinansowanie,

3. Sprzet i wyposazenie zakupione ze srodkéw projektu sg
wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem,

4. Pomieszczenia, w ktorych odbywa sie wydarzenie i materiaty, ktore
uczestnicy otrzymuja sa oznakowane zgodnie z zasadami
informowania i promowania w ramach POPC

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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10 |Informacje na temat Celem wizyty monitoringowej byta weryfikacja rzeczywistej realizacji Projektu
sposobu wyboru oraz  faktycznego  postepu rzeczcowego  Projektu w  miejscu,
dokumentéw do realizacji ustugi. Zespol kontrolujacy przeprowadzit rozmowe z Beneficjentem
kontroli oraz doboru ostatecznym projektu w celu poznania opinii na temat realizowanej ustugi,
proby skontrolowanych |w tym jej jakosci, oraz zweryfikowania, czy wie, iz jest ona wspétfinansowana
dokumentow w ramach POPC.
11 | Ustalenia kontroli - W trakcie wizyty monitoringowej, na podstawie ogledzin Zespot kontrolujacy
krotki opis zastanego stwierdzit, co nastepuje:
stanu faktycznego
1.
2.
Lp. | Zalecenia pokontrolne Termin przekazanie informacji o

sposobie wdrozenia zalecen
pokontrolnych lub przyczynach
niepodjecia odpowiednich dziatan

Informacja Pokontrolna zostata sporzadzona w dniu................

Podpisy cztonkow zespotu kontrolujacego:

Podpis kierownika jednostki
kontrolowanej (Beneficjenta):

Podpis Data
Kierownik Zespotu kontrolujacego:

Podpis Data
Cztonek Zespotu kontrolujacego:

Zatwierdzenie:

Podpis Data
Podpis kierownika jednostki
kontrolujacej:

Podpis Data

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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Informacje pokontrolna sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowanej.

POUCZENIE:

Kierownik jednostki kontrolowanej (lub upowazniona przez niego osoba) ma prawo podpisac
Informacje pokontrolna, zgtosi¢ zastrzezenia do czesci lub catosci zawartych w niej zapisow lub
odmowic jej podpisania.

Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowiazany do ustosunkowania sie do niniejszej Informacji
pokontrolnej w nastepujacych terminach:

- W przypadku akceptacji ustalen zawartych w Informacji pokontrolnej - ztozy¢ podpis pod
Informacja pokontrolng i przekazac jeden jej egzemplarz do CPPC w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia jej otrzymania;

- W przypadku zastrzezen do czesci lub catosci zapisow Informacji pokontrolnej - zgtosié
zastrzezenia do ww. dokumentu wraz z przedstawieniem szczegdotowego uzasadnienia (wraz
ze zwroceniem dwoch egzemplarzy Informacji pokontrolnej do CPPC) w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia jej otrzymania;

- W przypadku odmowy podpisania Informacji pokontrolnej - nie podpisanie Informacji
pokontrolnej wraz z podaniem szczegotowego uzasadnienia oraz odestanie jednego
egzemplarza ww. dokumentu do CPPC w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania.

Odmowa podpisania Informacji pokontrolnej lub zgtoszenie do niej zastrzezen nie wstrzymuje
wykonania zalecen pokontrolnych. W przypadku zgtoszenia zastrzezen do Informacji pokontrolnej z
przekroczeniem wskazanego beneficjentowi terminu Dyrektor CPPC ma prawo odmowic¢ ich
rozpatrzenia.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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LISTA SPRAWDZAJACA DO WIZYT MONITORINGOWYCH

Nazwa jednostki
kontrolowanej:

Numer
kontroli/upowaznienia:

Termin kontroli:

ustuga jest zgodna z
umowa podpisang z
beneficjentem oraz
umowa na realizacje
ustugi, jesli zostata
zlecona?

Uwagi:
Pytania Ta | Ni Nie | Uwagi/Uzasadnienie
k e | dotyc
Lp. zy
1. | Wizyta
monitoringowa
1.1 | Czy swiadczona

1.2

Czy swiadczona
ustuga jest zgodna
z harmonogramem
przedstawionym we
wniosku o}
dofinansowanie
projektu/
zaktualizowanym
harmonogramem?

1.3

Czy zakres
tematyczny danej
formy wsparcia jest
zgodny z
zatwierdzonym
whnioskiem

o dofinansowanie
realizacji projektu?

1.4

Czy liczba  o0s6b
podpisanych na liscie
obecnosci jest zgodna
z liczba 0sob

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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obecnych na
szkoleniu?

Czy dane 0s0b
podpisanych na liscie
obecnosci sa zgodne z
danymi 0sob
zakwalifikowanych do
udziatu w szkoleniu?

1.5 | Czy pomieszczenia, w
ktorych realizowana
jest dana forma

wsparcia sa
oznakowane
prawidtowo tj.

zgodnie z zasadami
informowania i
promowania w
ramach POPC?

(m.in. na [/ w
pomieszczeniach

umieszczone sq
plakaty, tabliczki
informujace

o wspotfinansowaniu
z EFRR w ramach

POPC?)

1.6 | Czy uczestnik
projektu wie, ze
bierze udziat
w projekcie
dofinansowanym z
POPC?

1.7 | Czy uczestnicy
projektu  otrzymuja
materiaty
szkoleniowe i czy sa
one oznakowane

zgodnie z zasadami
informowania i
promowania w
ramach POPC?

1.8 | Czy uczestnicy
projektu sa
zadowoleni z udziatu
w  danej formie

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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wsparcia (na
podstawie
ankiet/wywiadow)?

1.9

Czy pomieszczenia, w
ktorych realizowana
jest ustuga oraz
materiaty sa
dostosowane pod
katem
zidentyfikowanych
potrzeb 0s0b
niepetnosprawnych?

Czy sprzet i
wyposazenie
zakupione ze srodkow

projektu s
wykorzystywane
zgodnie z

przeznaczeniem?

Sporzadzit: **
Imie i nazwisko:
Podpis:

Data:

Zatwierdzit:
Imie i nazwisko:
Podpis

Data:

** - Sporzadzajacym jest CZK, natomiast Zatwierdzajacym KZK.
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* Nalezy wypetni¢ w przypadku zastapienia urzadzenia / elementu rozliczonego z projektu innym egzemplarzem.

data, podpis

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

Istotne postanowienia umowy

dotyczy Czesci | i Czesci ll
zawarta dnia .....c.ceceeeennee 2018 roku w Warszawie
pomiedzy:
Skarbem Panstwa, w imieniu ktérego dziata Centrum Projektow Polska Cyfrowa, z siedziba
w Warszawie przy ul. Spokojnej 13A, 01-044 Warszawa, NIP: 526-27-35-917,
reprezentowanym przez: Panig Wande Buk - Dyrektora Centrum Projektow Polska Cyfrowa,
dziatajacq na podstawie aktu powotania z dnia 11 stycznia 2016 r., ktérego potwierdzona za

zgodnosc z oryginatem kopia stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy,

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

a
............................ ., Z siedzibg W aeer (wemeennr), Przy  ule  ceeeeeeee.,  Wpisang
W ceeuruseenenennssesssnsssssssssssssssssssassssssnssssssssnsssssssnns pod numerem ................ ., reprezentowana przez
.................. , Na podstawie .......... ... KtOrego potwierdzona za zgodnos¢ z

oryginatem kopia stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszej Umowy,
zwanym/ga dalej: ,,Wykonawca”,

zwanymi dalej z osobna ,,Strong” lub tacznie ,,Stronami”.

Niniejsza Umowa zostata zawarta po przeprowadzonym postepowaniu o zamoéwienie
publiczne w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisow ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, z p6zn. zm.),

§1.
Przedmiot Umowy
1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowiazuje sie swiadczy¢ na rzecz Zamawiajacego
ustugi w zakresie Czesci ... yyessensensrssesssnsanssassaesenns postepowania o0 udzielenie
zamoéwienia publicznego na ,Ustuge przeprowadzenia kontroli trwatosci
w ramach Dziatania 8.3, 8.4 i 7 Osi POIG, kontroli w realizacji w ramach I, Il i lll Osi
POPC oraz wizyt monitoringowych w ramach Il Osi POPC”.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia przewidywanej w Zataczniku nr 3
do niniejszej Umowy ,,0Opis przedmiotu zamowienia” liczby zleconych do wykonania
Kontroli. Rozliczenie wynagrodzenia Wykonawcy bedzie dokonywane na podstawie liczby
rzeczywiscie przeprowadzonych kontroli i wizyt monitoringowych (zwanych dalej
»,Kontrolami”).

Wykonawcy nie przystuguje prawo do jakichkolwiek roszczen z tytutu nie zlecenia przez
Zamawiajacego Kontroli w przewidywanej liczbie, o ktérej mowa w ust. 2.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udziatu swojego przedstawiciela lub eksperta
zewnetrznego zatrudnionego przez Zamawiajacego w Kontroli prowadzonej przez
Wykonawce. W przypadku udziatu eksperta zewnetrznego lub przedstawiciela
Zamawiajacego oraz wydaniu przez nich opinii, wnioski zostang uwzglednione przez
Wykonawce w Informacji Pokontrolnej.

Szczego6towy opis, zakres oraz sposob wykonania przedmiotu Umowy zostat okreslony w
Opisie przedmiotu zamowienia, ktory stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszej Umowy.
Umowa jest wspoétfinansowana przez Unie Europejska ze S$rodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa 2014-2020.

§2.

Wynagrodzenie
Z tytutu nalezytej i terminowej realizacji niniejszej Umowy, Wykonawcy przystuguje z
zastrzezeniem ust. 3, maksymalne wynagrodzenie W WySOKOSCi .......cceeeeveeenenennes zt brutto
(SEOWNIE: ceeeeeeeeeereeeeerereeeecnenreneenesnesessesenn senens ) - zgodnie z Oferta Wykonawcy stanowiaca
Zatacznik nr 4 do niniejszej Umowy.
Wynagrodzenie Wykonawcy ptatne bedzie w wysokosci wyliczonej jako iloczyn: liczby
rzeczywiscie przeprowadzonych i zakonczonych kontroli/wizyt monitoringowych w
danym okresie rozliczeniowym, stanowiacym kwartat roku kalendarzowego i kosztu
jednostkowego jednej kontroli/wizyty monitoringowej, zgodnie ze stawkami zawartymi
w ofercie Wykonawcy, stanowiacej Zatacznik nr 4 do niniejszej Umowy - w terminie
okreslonym w ust. 6.
Kontrola zostaje uznana za zakonczona, gdy Beneficjent odesle podpisany egzemplarz
Informacji Pokontrolnej nie wnoszac uwag do tresci lub odmowi podpisania Informacji
Pokontrolnej po dwukrotnym odwotaniu od zawartych ustalen i odesle do Zamawiajgcego
niepodpisany egzemplarz Informacji Pokontrolnej.
Ostatni okres rozliczeniowy oraz harmonogram kontroli bedzie obejmowat okres od
01.10.2020 r. do 17.11.2020 r.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Rozliczenie finansowe kontroli przeprowadzonych w okresie, o ktérym mowa w ust. 4,
nastapi nie pozniej niz do dnia 27 grudnia 2020 r.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 3, ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT. Podstawa wystawienia faktury jest
podpisanie przez Zamawiajacego Protokotu Odbioru Umowy za dany okres rozliczeniowy,
ktdrego wzor stanowi Zatacznik nr 5 do niniejszej Umowy.

Za dzien zaptaty Strony ustalaja dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku
bankowego Zamawiajacego.

Wykonawca zgadza sie na dokonywanie potracenia kar umownych wskazanych w § 12
Umowy, naliczanych przez Zamawiajacego z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
Wynagrodzenie Wykonawcy nie moze by¢ przedmiotem cesji bez uprzedniej pisemnej
zgody Zamawiajacego.

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1, stanowi catkowite wynagrodzenie nalezne
Wykonawcy z tytutu wykonania wszelkich zobowiazan okreslonych w niniejszej Umowie,
w tym przeniesienia na Zamawiajacego praw autorskich do przedmiotu Umowy, o ktorych
mowa w § 14 oraz prawa wtasnosci do egzemplarzy nosnikéw, na ktérych dostarczono
Zamawiajacemu utwory powstate w ramach realizacji przedmiotu Umowy, a takze
dokonywania poprawek, zmian i uzupetnien w wykonaniu przedmiotu Umowy, o ktorych
mowa w § 6.

Wykonawca nie jest uprawniony do zadania jakiegokolwiek dodatkowego wynagrodzenia
z tytutu wykonania niniejszej Umowy.

§ 3.
Obowiazki Wykonawcy

W ramach jednego projektu, przewiduje sie przeprowadzenie jednej Kontroli, z
zastrzezeniem ust.2.

W przypadku stwierdzenia przez zespot kontrolujacy znacznych nieprawidtowosci w
realizacji projektu, istnieje mozliwos¢ zlecenia ponownej Kontroli projektu.

Kontrole moga odbywad sie w dowolnym miejscu na terytorium Polski w zaleznosci od
siedziby Beneficjenta lub miejsca realizacji kontrolowanego projektu.

Kontrola przeprowadzana bedzie od poniedziatku do piatku w godzinach pracy
Beneficjenta. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Wykonawcy, Kontrola moze
zostac przedtuzona przez Zamawiajacego.

Uzasadnionym przypadkiem, o ktérym mowa w ust. 4 jest w szczegolnosci:

1) nieprzygotowanie przez Beneficjenta wymaganych dokumentow do Kontroli;
2) konieczno$¢ pogtebionej analizy dokumentacji projektowej.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Przedtuzenie czasu realizacji czynnosci kontrolnych nie moze by¢ podstawa
jakichkolwiek roszczen Wykonawcy do zwiekszenia wynagrodzenia, jakie Zamawiajacy
wyptaci Wykonawcy za kontrole projektu zgodnie z Oferta Wykonawcy i z zawartg
umowa.

§ 4,

Sposob realizacji przedmiotu umowy

. Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania przedmiotu niniejszej Umowy zgodnie ze

szczegbtowymi wymaganiami dotyczacymi zakresu, tresci i formy okreslonymi w Opisie
przedmiotu zamowienia, ktory stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy oraz zgodnie z ofertg
Wykonawcy stanowiaca Zatacznik nr 4 do Umowy, w sposdb, ktéry bedzie kompletny i

wyczerpujacy z punktu widzenia celu, ktéremu przedmiot Umowy ma stuzyc.

. Wykonawca oswiadcza, iz objete przedmiotem Umowy ustugi, wykonywa¢ bedzie z

nalezyta starannoscia przy uwzglednieniu zawodowego charakteru prowadzonej
dziatalnosci, zgodnie z obowiazujacymi przepisami, posiadang wiedza i doswiadczeniem,
aktualnie obowigzujacymi przepisami prawa oraz nalezyta dbatoscia o interesy

Zamawiajacego.

. Wykonawca zobowiazuje sie przy wykonywaniu przedmiotu Umowy do postugiwania sig

osobami posiadajacymi odpowiednia wiedze fachowa, doswiadczenie oraz kwalifikacje do
nalezytego i zgodnego z obowigzujacymi standardami wykonywania przedmiotu Umowy

(Personel Wykonawcy).

. Wraz z harmonogramem kontroli okreslajacym m.in. sktady zespotow kontrolujacych,

Wykonawca przesle Imiona i Nazwiska oraz numery dowodow osobistych osob, ktore beda

przeprowadza¢ Kontrole u Beneficjenta.

§5.
Lista projektéow
Pierwsza lista projektow objetych Kontrola zostanie przekazana Wykonawcy w terminie
do 10 dni roboczych od dnia zawarcia niniejszej Umowy.
Lista projektow objetych kontrola planowa bedzie obejmowata kwartatach roku
kalendarzowego, a takze wskazywata tryb danej kontroli (dorazna/planowa).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przesuniecia Kontroli pomiedzy kwartatami - co

nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

. W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie mogt rozpocza¢ lub zakonczy¢ Kontroli z

przyczyn lezacych po Stronie Beneficjenta - Zamawiajacy wyptaci mu wytacznie
wynagrodzenie w wymiarze 25% kosztu jednostkowego kontroli jednego projektu, o
ktorym mowa w § 2 ust. 2.
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Zamawiajacy przewiduje zlecenie maksymalnie 2 kontroli doraznych na kwartat roku

kalendarzowego poza harmonogramem kontroli planowych opisanych w ust. 11 2.

§6.
Termin wykonania przedmiotu Umowy
Przedmiot Umowy, o ktorym mowa w § 1, zostanie wykonany do dnia 17 listopada 2020r.
Wykonawca przesle kazdorazowo Zamawiajacemu, na adres e-mail wskazany w § 10 ust.
1 pkt 1 lub 2, Informacje Pokontrolna oraz listy sprawdzajace w wersjach edytowalnych
w terminie 3 dni roboczych od dnia zakonczenia Kontroli.
Zamawiajacy zatwierdzi listy kontrolne oraz Informacje Pokontrolng, badz zgtosi do nich
uwagi w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania wersji elektronicznych. W
przypadku zgtoszenia uwag przez Zamawiajacego, Wykonawca w terminie 2 dni
roboczych przesle wersje elektroniczne poprawionej dokumentacji. Zamawiajacy
zweryfikuje przestang korekte w terminie 2 dni roboczych.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ maksymalnie dwukrotnego zgtaszania uwag do
dokumentacji z pojedynczej Kontroli.
Trzecia korekta dokumentacji lub nieuwzglednienie uwag przez Wykonawce w catosci
lub czesci zostanie uznane za nienalezyte wykonanie Kontroli.
Po zaakceptowaniu wersji edytowalnej dokumentow, Wykonawca, w ciagu 3 dni
roboczych od otrzymania wiadomosci od Zamawiajacego, dostarczy osobiscie badz za
posrednictwem firmy kurierskiej dwa egzemplarze podpisanej Informacji Pokontrolnej
oraz po jednym egzemplarzu podpisanych list sprawdzajacych (na wzorach przekazanych
przez Centrum Projektow Polska Cyfrowa przed planowang kontrola) oraz ptyte CD/DVD
zwierajaca edytowalne wersje podpisanej dokumentacji, zdjecia z miejsc realizacji
projektu oraz pozostate dowody z Kontroli zgromadzone przez zesp6t kontrolujacy w
trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych.
W przypadku, gdy Beneficjent zgtosi zastrzezenia do Informacji Pokontrolnej,
Wykonawca zobowiazany jest odniesc sie do zastrzezen w ciagu 3 dni roboczych od dnia
przekazania pisma Beneficjenta przez Zamawiajacego i przekaza¢ propozycje
odpowiedzi w formie edytowalnej Zamawiajacemu. Kontrola zostaje uznana za
zakonczona, gdy Beneficjent odesle podpisany egzemplarz Informacji Pokontrolnej nie
wnoszac uwag do tresci lub odméwi podpisania Informacji Pokontrolnej po dwukrotnym
odwotaniu od zawartych ustalen i odesle do Zamawiajacego niepodpisany egzemplarz
Informacji Pokontrolnej.
§7.
Poufnosé¢
Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Wykonawca zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy informacji poufnych i do
nieujawniania ich jakimkolwiek podmiotom z wyjatkiem sytuacji, gdy otrzyma na to
pisemng zgode Zamawiajacego lub gdy jest do tego zobowigzany na podstawie
bezwzglednie obowiazujacych przepisow prawa. Obowiazek zachowania tajemnicy
oznacza w szczegolnosci, iz Wykonawca nie bedzie przekazywaé, ujawniac¢ ani

wykorzystywac informacji poufnych w ramach swojej wewnetrznej organizacji lub w

stosunkach z jakakolwiek osoba trzecia. Obowiazek i zasady zachowania w tajemnicy

informacji poufnych, okreslone w niniejszym paragrafie, pozostaja w mocy takze po
wygasnieciu niniejszej Umowy.

Przez informacje poufne rozumie sie¢ wszelkie informacje, materiaty, dokumenty,

dostarczone lub udostepnione Wykonawcy przez Zamawiajacego zarowno przed jak i po

zawarciu Umowy lub inne podmioty w zwiazku z wykonywaniem niniejszej Umowy, w

jakiejkolwiek formie, obejmujace informacje handlowe, techniczne, technologiczne

oraz organizacyjne dotyczace Zamawiajacego, a takze informacje zwigzane

z dziatalnoscia Zamawiajacego lub innych podmiotow, a w szczegdlnosci wszelkie

informacje, dane i materiaty, z ktorych tresciag Wykonawca zapozna sie w zwiazku z

realizacja przedmiotu Umowy oraz know-how. Powyzsza definicja nie narusza

obowiazkow i procedur zwigzanych z innymi prawnie chronionymi tajemnicami,
przewidzianych w odrebnych przepisach.

Wykonawca zobowiazuje sie do podjecia wszelkich niezbednych dziatan w celu

zachowania poufnosci otrzymywanych informacji poufnych w ramach swojej

wewnetrznej organizacji, stosujac odpowiednie i co najmniej takie same
zabezpieczenia, jak przy zachowaniu poufnosci wtasnych prawem chronionych tajemnic.

Informacji poufnych nie stanowia:

1) dokumenty oraz informacje, ktére zostaty lub zostana podane do publicznej
wiadomosci w sposob inny, niz na skutek naruszenia postanowien Umowy lub innych
zobowiazan do zachowania poufnosci wynikajacych z umow lub przepisow prawa;

2) dokumenty oraz informacje, co do ktorych Wykonawca wykaze, iz znajdowaty sie w
jego posiadaniu lub byty przez niego wykorzystywane przed data ich przekazania
przez Zamawiajacego;

3) dokumenty oraz informacje, co do ktorych Wykonawca wykaze, iz zostaty przez niego
opracowane przed datg ich przekazania przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze wszyscy eksperci zaangazowani w jego imieniu w

realizacje niniejszej Umowy podpisza i beda sie stosowac¢ do postanowien Deklaracji

bezstronnosci i poufnosci, ktorych wzory stanowia odpowiednio Zatacznik nr 8a i 8b do
niniejszej Umowy. W terminie do 3 dni roboczych od otrzymania formularza zlecenia
Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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oraz zatwierdzenia harmonogramu Kontroli, Wykonawca dostarczy Deklaracje

bezstronnosci i poufnosci podpisane przez osoby, zaangazowane w realizacje niniejszej

Umowy.

6. Wykonawca zobowiazuje sie w trakcie realizacji niniejszej Umowy powstrzymywac sie
od dziatan, ktére mogtyby doprowadzi¢ do konfliktu interesu. Konflikt interesow w
rozumieniu niniejszej Umowy to sytuacja, w ktorej, ze wzgledu na powstanie w trakcie
umowy zwiazku o jakimkolwiek charakterze i zZrodle, pomiedzy Wykonawca
a jakimkolwiek innym podmiotem, uniemozliwiajaca realizacje Umowy przez
Wykonawce w sposdb rzetelny i zapewniajacy nalezyte zabezpieczenie interesu
Zamawiajacego.

W przypadku wystapienia konfliktu intereséw w trakcie realizacji Umowy Wykonawca

zobowiazany jest niezwtocznie pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego o tym fakcie. W

takiej sytuacji, Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje Wykonawce o dalszym toku

postepowania. W przypadku zaniechania przez Wykonawce dokonania powiadomienia,

Zamawiajacy uprawniony jest do jednostronnego rozwigzania niniejszej Umowy po

uprzednim wezwaniu Wykonawcy do ztozenia wyjasnien.

7. Konflikt interesu, o ktérym mowa w ust. 6, wystapi m. in. w sytuacji, kiedy pracownik
Wykonawcy:

1) uczestniczacy w realizacji umowy brat udziat w przygotowaniu wniosku o
dofinansowanie bedacego przedmiotem kontroli;

2) pozostaje w zwigzku matzenskim lub partnerskim (konkubinat), stosunku
pokrewienstwa i powinowactwa do drugiego stopnia z osoba zaangazowang Ww
kontrolowany projekt po stronie Beneficjenta;

3) jest lub byt zwiazany stosunkiem pracy z Beneficjentem, ktorego projekt podlega
Kontroli;

4) swiadczyt prace na podstawie umowy cywilnoprawnej dla podmiotu kontrolowanego;

5) jest lub byt cztonkiem organéw zarzadzajacych i nadzorczych podmiotu
kontrolowanego;

6) jest lub byt wspolnikiem, udziatowcem lub akcjonariuszem podmiotu
kontrolowanego.

8. Wykonawca w terminie 5 dni kalendarzowych po wygasnieciu niniejszej Umowy, zwroci
Zamawiajacemu wszystkie otrzymane dokumenty i materiaty zwiazane z realizacjg
Umowy.

9. Zasady powierzenia przez Zamawiajacego, Wykonawcy prawa do przetwarzania danych

osobowych, reguluja odrebne umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych w

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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ramach POPC i POIG, ktorych wzory stanowia odpowiednio Zatacznik nr 7 do niniejszej

umowy.

§ 8.

Informacja i Promocja

Wszelkie dokumenty opracowane w ramach niniejszej Umowy powinny posiada¢ oznaczenie

informujace o tym, ze ustugi sa finansowane ze Srodkéw Programu Operacyjnego Polska

Cyfrowa zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji. Wzdr obowigzujacych

logotypow stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszej Umowy.

—_
.

1.

§9.

Odbiory
Po przekazaniu przez Wykonawce w formie pisemnej informacji pokontrolnych oraz list
sprawdzajacych z przeprowadzonych wszystkich zleconych Kontroli w danym kwartale
roku kalendarzowego oraz po zakonczeniu Kontroli, Zamawiajacy dokona weryfikacji i
potwierdzi prawidtowosc¢ wykonania Kontroli Protokotem Odbioru Umowy, ktorego wzor
stanowi Zatacznik nr 5 do niniejszej Umowy.
Wykonanie prawidtowo wszystkich zobowiazan Wykonawcy wynikajacych z niniejszej
Umowy w danym okresie rozliczeniowym zostanie potwierdzone przez Zamawiajacego
Protokotem Odbioru Umowy, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 5 do niniejszej Umowy
w terminie 14 dni od zakonczenie wszelkich czynnosci zwigzanych
z realizacja niniejszej Umowy w danym okresie rozliczeniowym.
Protokét Odbioru, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, bedzie wystawiony w dwodch
jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron. Podpisanie Protokotow
Odbioru, o ktérych mowa w ust. 1-2, nie wytacza uprawnien Zamawiajacego z tytutu
rekojmi.
Protokot odbioru, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) dzien i miejsce odbioru ustugi;
2) informacje o stwierdzonych nieprawidtowosciach w wykonaniu ustugi;

3) okres rozliczeniowy.

§10.
Spos6b porozumiewania sie Stron

Zamawiajacego reprezentowac bedzie:
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1) Pan/Pani ...ceeveceveeveneceeneeeenen. ., adres e-mail ..ccerveenereerereenecnenens . jako osoba
wyznaczona w celu sktadania w jego imieniu wszelkich oswiadczen objetych niniejsza
Umowa oraz podpisywania protokotow odbioru;

2) Pan/Pani ...cveeevevenenreneneneeneee o ., adres €-mMail ...ccceveeveeereereerenennerenrennens jako osoba
wyznaczona do kontaktéw, w celu wykonania niniejszej Umowy.

. Wykonawce reprezentowac bedzie:

1) Pan/Pani .........c..... ., jako osoba wyznaczona w celu sktadania w jego imieniu

wszelkich oswiadczen objetych Umowa oraz podpisywania protokotow odbioru;

2) Pan/Pani .....eeveveerenreneenenns . jako osoba wyznaczona do kontaktow, w celu wykonania
niniejszej Umowy.

. Strony wzajemnie informuja sie e-mailowo o zmianie osob, o ktorych mowa w ust. 11 2.

Zmiana taka nie stanowi zmiany niniejszej Umowy.

. Informacje przekazywane pisemnie, nalezy przekazywac¢ do Zamawiajacego na adres

Centrum Projektow Polska Cyfrowa przy ul. Spokojnej 13A, 01-044 Warszawa.

Informacje przekazywane pisemnie, nalezy przekazywa¢ do Wykonawcy na adres:

. W przypadku zmiany adresu do doreczen, kazda ze Stron powiadomi o tym druga Strone

na pisSmie, z odpowiednim wyprzedzeniem. W przypadku niedopetnienia tego obowiazku

doreczenia dokonane na poprzedni adres uznaje sie za skuteczne.

§11.

Zmiana oséb
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania ustugi Kontroli innym osobom niz wskazanym
w Ofercie Wykonawcy, ktora stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszej Umowy, chyba ze
zapewni zastepstwo przez osoby o kwalifikacjach nie mniejszych niz wymagane w Opisie
przedmiotu zamodwienia, ktory stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszej Umowy.
Zastepca, o ktorym mowa w ust. 1, bedzie modgt przystapi¢ do realizacji prac
przewidzianych w Umowie po uzyskaniu przez Wykonawce pisemnej zgody ze strony
Zamawiajacego.
Wystepujac z wnioskiem o zmiane osob, o ktorych mowa w ust. 1, Wykonawca
zobowiazany jest przedstawi¢ Zamawiajacemu zyciorys osoby proponowanej w
zastepstwie zawierajacy opis jej kwalifikacji zawodowych w zakresie wymaganym Opisie
przedmiotu zamoéwienia, ktory stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszej Umowy oraz wskazac
czynnosci, ktore bede przez te osobe wykonywane oraz okres zastepstwa.
W razie naruszenia przez Wykonawce postanowien ust. 1 - 3, Zamawiajacy moze
jednostronnie rozwiazac niniejsza Umowe ze skutkiem natychmiastowym.
Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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5. Wykonawca obowiazany jest do odebrania od oséb, o ktérych mowa w ust. 2 i 3
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie ich danych osobowych w celu
realizacji niniejszej Umowy oraz do podpisania przez te osoby Deklaracji bezstronnosci i
poufnosci, ktorej wzory stanowia odpowiednio Zataczniki nr 8a i 8b do niniejszej
Umowy.

6. Zmiana osob, o ktorej mowa w ust. 1 nie wymaga zawierania aneksu do Umowy. Zmiane
uwaza sie za dokonana z chwila zatwierdzenia przez Zamawiajacego propozycji zmian
przedstawionych przez Wykonawce.

§12.
Kary Umowne

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna, w przypadku:

1) niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej Umowy, w wysokosci 5%
zryczattowanego kosztu jednostkowego kazdej z Kontroli, o ktorym mowa w § 2 ust.
2, naliczang kazdorazowo za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy oraz opoOznienia w przekazaniu uzupetnien lub poprawek
w wykonaniu przedmiotu Umowy, z zastrzezeniem, iz Zamawiajacy dopuszcza dwie
poprawki po naniesionych uwagach. Wiegksza ilos¢ poprawek niz dwie, bedzie
traktowana jako nienalezyte wykonanie Umowy, stanowiace podstawe do naliczenia
kary;

2) opoOznienia w przekazaniu przedmiotu niniejszej Umowy, w wysokosci 5%
zryczattowanego kosztu jednostkowego kazdej z Kontroli okreslonego w § 2 ust. 2, za
kazdy rozpoczety dzien opoznienia w stosunku do ktoregokolwiek z terminow,
okreslonych w Umowie lub Opisie przedmiotu zaméwienia, naliczang za kazdy
przypadek opdznienia;

3) braku umieszczenia informacji, o ktorych mowa w § 8 niniejszej Umowy, w wysokosci
10 % wartosci maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 2 ust. 1;

4) rozwigzania niniejszej Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
w wysokosci 20 % wartosci maksymalnego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 2
ust. 1.

2. Roszczenia z tytutu kar umownych beda pokrywane w pierwszej kolejnosci

Z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytutu wykonania przedmiotu niniejszej Umowy.

3. Maksymalna taczna wysokos¢ kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-2 nie moze
przekroczyc¢ 20 % zryczattowanego kosztu jednostkowego kazdej z Kontroli, okreslonego

w § 2 ust. 2 Umowy.

4. W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych w wysokosci 20 % wartosci

brutto maksymalnego wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1 Umowy, Zamawiajacy ma
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prawo jednostronnie rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym.

5. Niezaleznie od kar umownych, Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia
odszkodowania na zasadach ogoélnych prawa cywilnego, jezeli poniesiona szkoda
przekroczy wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

6. Jezeli Zamawiajacy naliczy kare umowna, nie wytacza to jego uprawnienia do zadania

wykonania zobowiazan przez Wykonawce.

§13.
Rozwigzanie Umowy
1. Zamawiajacy bedzie miat prawo jednostronnego rozwiazania niniejszej Umowy ze
skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy:

1) Wykonawca opoznia sie z rozpoczeciem lub ukonczeniem przedmiotu Umowy tak
dalece, ze nie jest prawdopodobne, zeby zdotat je ukonczyc¢ w czasie wyznaczonym;

2) wysokos¢ kary umownej, o ktorej mowa w § 12 ust. 1 pkt 1-2, osiagnie wysokos¢ 20%
zryczattowanego kosztu jednostkowego jednej Kontroli, okreslonego w § 2 ust. 1;

3) wysokos¢ kar umownych, o ktorych mowa w § 12 osiaggnie 20% wartosci brutto
maksymalnego wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1 Umowy;

4) Wykonawca nie dokonat uzupetnien lub poprawek przedmiotu Umowy, zgodnie z
uwagami Zamawiajacego zgtoszonymi zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszej
Umowie;

5) Wykonawca w razacy sposob zaniedbuje lub narusza zobowigzania umowne pomimo
pisemnego wezwania Zamawiajacego do zaniechania naruszen.

2. Zamawiajacy moze rozwiagzac jednostronnie Umowe ze skutkiem natychmiastowym, w
przypadku:

1) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia, lub
dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach;

2) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania Umowy przez Wykonawce z powodu
okolicznosci, za ktore odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca;

3) nieujawnienia przez Wykonawce konfliktu intereséw, o ktérym mowa § 7 ust. 6
niniejszej Umowy.

4. Rozwiazanie niniejszej Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
5. Rozwiazanie Umowy nie pozbawia Zamawiajacego mozliwosci dochodzenia kar
umownych.
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§ 14,
Prawa autorskie

1. Wykonawca oswiadcza, ze wszelkie utwory powstate w ramach niniejszej Umowy,
zwane dalej ,,Utworami” lub ,,Utworem”, stanowic¢ beda utwor w rozumieniu ustawy o
prawie autorskim i prawach pokrewnych.

2.  Wykonawca przenosi na Zamawiajacego, na zasadzie wytacznosci, autorskie prawa
majatkowe iprawa pokrewne do Utworu na polach eksploatacji niezbednych do
realizacji niniejszej Umowy wraz z wytacznym prawem do zezwalania na wykonywanie
autorskich praw zaleznych. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego wtasnosé
nosnikow, na ktorych Utwor utrwalono.

3. Wykonawca oswiadcza i gwarantuje, ze przystuguja mu wytaczone i nieograniczone
autorskie prawa majatkowe do Utworu i ze Utwor jest wolny od jakichkolwiek wad
prawnych lub roszczen osob trzecich, a korzystanie z niego przez Zamawiajacego lub
inne osoby zgodnie zniniejsza Umowa nie bedzie naruszac praw wtasnosci
intelektualnej, ani zadnych innych praw osob trzecich, w tym praw autorskich,
patentéw i dobr osobistych.

4. Jezeli Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o jakichkolwiek roszczeniach osob
trzecich zgtaszanych wobec Zamawiajacego w zwiazku z Utworem, w tym
zarzucajacych naruszenie praw wtasnosci intelektualnej, Wykonawca podejmie
wszelkie dziatania majace na celu zazegnhanie sporu i poniesie w zwigzku z tym
wszelkie koszty, w tym koszty zastepstwa procesowego od chwili zgtoszenia roszczenia
oraz koszty odszkodowan. W szczegdlnosci w razie wytoczenia przeciwko
Zamawiajacemu powodztwa z tytutu naruszenia praw wtasnosci intelektualnej,
Wykonawca wstapi do postepowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku
takiej mozliwosci wystapi z interwencja uboczng po stronie Zamawiajacego.

5.  Ponadto, jezeli uzywanie Utworu stanie sie przedmiotem jakiegokolwiek powoddztwa
osoby trzeciej o naruszenie praw wtasnosci intelektualnej, jak wymieniono powyzej,
Wykonawca moze na swoj wtasny koszt wybrac jedno z rozwiazan:

1)  uzyska¢ dla Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do Utworu;
2)  zmodyfikowac Utwor tak, zeby byt zgodny z Umowa, ale wolny od jakichkolwiek
wad lub roszczen oséb trzecich.

6.  Strony potwierdzaja, ze zadne z powyzszych postanowien nie wytacza:

1)  mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania na zasadach
ogoélnych kodeksu cywilnego lub wykonania przez Zamawiajacego uprawnien

wynikajacych z innych ustaw;
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dochodzenia odpowiedzialnosci z innych tytutow okreslonych w niniejszej

Umowie, w szczegolnosci z tytutu kar umownych.

7. Przeniesienie majatkowych praw autorskich do Utworu do nieograniczonego w czasie

korzystania i rozporzadzania Utworem na terytorium catego $wiata nastepuje na

ponizszych polach eksploatacji:

1)

9)
10)

11)

trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci,
jakimikolwiek s$rodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu,
systemu lub standardu, w tym technika drukarska, technika zapisu
magnetycznego lub przez wprowadzanie do pamieci komputera oraz trwate lub
czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisow, wtaczajac w to
sporzadzanie kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie tymi kopiami;
wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;
obrot oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utrwalony zostat Utwor;
tworzenie nowych wersji i aktualizacji Utworu;

publiczne rozpowszechnianie, w szczegdlnosci wyswietlanie, publiczne
odtwarzanie, nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie,
a takze publiczne udostepnianie dzieta w ten sposob, aby kazdy mogt mie¢ do
niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczegolnosci
elektroniczne udostepnianie na zadanie;

rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych;
rozpowszechnianie w  formie druku, zapisu cyfrowego, przekazu
multimedialnego;

nadawanie za pomoca fonii lub wizji, w sposéb bezprzewodowy (droga naziemna
i satelitarna) lub w sposéb przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w
tym takze przez sieci kablowe i platformy cyfrowe;

wykorzystywanie Utworu lub jego dowolnych czesci do prezentacji;

prawo do okreslania nazw Utworu, pod ktorymi bedzie on wykorzystywany lub
rozpowszechniany, w tym nazw handlowych, wtaczajac w to prawo do
zarejestrowania na swojga rzecz znakéw towarowych, ktérymi oznaczony bedzie
Utwor lub znakdéw towarowych wykorzystywanych w Utworze;

prawo do wykorzystania Utworu do celow marketingowych lub promocji, w tym
reklamy, sponsoringu, promocji sprzedazy, a takze do oznaczania lub
identyfikacji produktow i ustug oraz innych przejawow dziatalnosci, przedmiotow

jego wtasnosci, a takze dla celow edukacyjnych i szkoleniowych;
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12) prawo do rozporzadzania opracowaniami Utwordw oraz prawo udostepniania ich
do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na wszystkich
polach eksploatacji, o ktérych mowa powyzej.

8.  Przeniesienie autorskich praw majatkowych do Utworu obejmuje réwniez prawo do
korzystania, pobierania pozytkéw i rozporzadzania wszelkimi opracowaniami Utworu
wykonanymi przez Zamawiajacego lub za zgoda Zamawiajacego, bez koniecznosci
uzyskiwania zgody Wykonawcy.

9.  Przeniesienie autorskich praw majatkowych nastapi w ramach wynagrodzenia, o
ktérym mowa w § 2 niniejszej Umowy.

10. Skutek rozporzadzajacy przeniesienia autorskich praw majatkowych nastapi
bezwarunkowo z chwila podpisania przez Strony, bez uwag i zastrzezen ze strony
Zamawiajacego, protokotu odbioru dla danej czesci przedmiotu Umowy, w ramach
ktorej Wykonawca stworzyt Utwor. Podpisanie protokotu odbioru nie wytacza
uprawnienia Zamawiajacego do zadania dokonania poprawek lub zmian Utworu, badz
zadania dostarczenia nowej wersji Utworu, w przypadku gdy Utwor posiada wady
fizyczne lub prawne, a w szczegolnosci nie odpowiada wymogom ustalonym przez
Strony.

11. W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiajacego potrzeby nabycia praw do Utworu
na innych polach eksploatacji, niz okreslone w ust. 7, Zamawiajacy zgtosi taka
potrzebe Wykonawcy i Strony w terminie 14 dni od dnia zgtoszenia potrzeby zawrg
umowe przenoszaca majatkowe prawa autorskie do Utworu na tych polach eksploatacji
na rzecz Zamawiajacego - na warunkach zgodnych z niniejsza Umowa, w ramach
wynagrodzenia okreslonego w § 2 niniejszej Umowy.

12. Jezeli Utwor ma wady prawne lub zdarzenia, o ktorych mowa w ust. 4, ktoére
uniemozliwiaja korzystanie z Utworu i przystugujacych Zamawiajacemu praw,
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie innej wersji Utworu, wolnej od wad, spetniajacej wymagania okreslone w
Umowie oraz naprawienia szkod powstatych z tego tytutu po stronie Zamawiajacego.

13. Wpykonawca zobowiazuje sie, iz nie bedzie wykonywat przystugujacych mu praw
osobistych w sposob ograniczajacy Zamawiajacego w wykonywaniu praw do Utworu, w
szczegblnosci Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do decydowania o publikacji
Utworu i zachowaniu jego integralnosci.

14.  Wykonawca zobowiazuje sie do nierejestrowania jako znakow towarowych, w imieniu
wtasnym lub na rzecz innych podmiotow, utworéw graficznych lub stownych

stanowiacych elementy Utworu.
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§ 15.
Zmiana Umowy

Wszelkie zmiany w tresci umowy wymagaja formy pisemnej i zgody obu stron pod

rygorem niewaznosci oraz moga by¢ dokonywane w zakresie i formie zgodnej z

obowiazujacymi przepisami.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany zawartej umowy, w zakresie:

1) zmiany stron w umowie wynikajacych ze zmian organizacyjnych niezaleznych od
Zamawiajacego, np. podziat Zamawiajacego lub potaczenie Zamawiajacego,

2) nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym
wptyw na realizacje przedmiotu zamowienia;

3) wystapia rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w Umowie i
zatacznikach, ktorych nie mozna usunac w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwiac
usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy i zatacznikow w celu jednoznacznej
interpretacji ich zapisoéw przez Strony;

4) w przypadku gdy niezbedna jest zmiana sposobu wykonania przedmiotu Umowy, o ile
zmiana taka jest konieczna w celu prawidtowego wykonania Umowy;

5) w przypadku uzasadnionej koniecznosci zmiany sposobu organizacji $wiadczenia ustug
rozumianej jako procedura odbioru i zlecania ustug;

6) w razie konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedacych nastepstwem zmian wytycznych
lub  dokumentow  programowych  dotyczacych  odpowiednich  Programéw
Operacyjnych;

7) w zakresie miejsca i terminu (odpowiedni kwartat i rok) Kontroli, jesli bedzie to
wynikac z przyczyn obiektywnych niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy;

8) w zakresie liczby kontroli, jezeli zmiana liczby kontroli bedzie wynikata ze zmiany
przez Beneficjentow terminu realizacji projektéw lub innych przyczyn
nieprzewidzianych przez Zamawiajacego w dniu podpisania niniejszej Umowy
Z Wykonawca;

9) w zakresie dokumentow zwiazanych z kontrola, jesli ich katalog zostanie zmieniony
na podstawie zmiany przepisow prawa oraz wytycznych.

Stosownie do tresci art. 142 ust. 5 ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwosé

zmiany wysokosci wynagrodzenia okreslonego w § 10 ust. 1 Umowy w nastepujacych

przypadkach:

1) w przypadku zmiany stawki podatku od towarow i ustug,

2) w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na

podstawie art. 2 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za

prace (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 847) ,
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3) w przypadku zmian zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub zmiany wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne,

- jezeli zmiany okreslone w pkt. 1), 2) i 3) beda miaty wptyw na koszty wykonania Umowy
przez Wykonawce.

W sytuacji wystapienia okolicznosci wskazanych w ust. 3 pkt. 1 niniejszego paragrafu
Wykonawca jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajacemu pisemny wniosek o zmiane Umowy
w zakresie ptatnosci wynikajacych z faktur wystawionych po wejsciu w zycie przepisow
zmieniajacych stawke podatku od towardow i ustug. Wniosek powinien zawierac
wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych zmiany stawki
podatku od towarow i ustug oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy po zmianie Umowy.

W sytuacji wystapienia okolicznosci wskazanych w ust. 3 pkt. 2 niniejszego paragrafu
Wykonawca jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajacemu pisemny wniosek o zmiane Umowy
w zakresie ptatnosci wynikajacych z faktur wystawionych po wejsciu w zycie przepisow
zmieniajacych wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace. Wniosek powinien
zawieraC wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz
doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy po zmianie Umowy, w
szczegblnosci Wykonawca zobowiazuje sie wykaza¢ zwiazek pomiedzy wnioskowana
kwota podwyzszenia wynagrodzenia a wptywem zmiany minimalnego wynagrodzenia za
prace na kalkulacje wynagrodzenia. Wniosek powinien obejmowaé jedynie dodatkowe
koszty realizacji Umowy, ktore Wykonawca obowiazkowo ponosi w zwiazku z
podwyzszeniem wysokosci ptacy minimalnej. Zamawiajacy oswiadcza, iz nie bedzie
akceptowat, kosztow wynikajacych z podwyzszenia wynagrodzen pracownikom
Wykonawcy, ktore nie sg konieczne w celu ich dostosowania do wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace, w szczegoblnosci koszty podwyzszenia wynagrodzenia w kwocie
przewyzszajacej wysokosc ptacy minimalnej.

W sytuacji wystapienia okolicznosci wskazanych w ust. 3 pkt. 3 niniejszego paragrafu
Wykonawca jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajacemu pisemny wniosek o zmiane Umowy
w zakresie ptatnosci wynikajacych z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci sktadki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace
uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz doktadne wyliczenie kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie Umowy, w szczego6lnosci Wykonawca zobowiazuje
sie wykaza¢ zwigzek pomiedzy wnioskowang kwota podwyzszenia wynagrodzenia a
wptywem zmiany zasad, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 3 niniejszego paragrafu na
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kalkulacje wynagrodzenia. Wniosek moze obejmowal jedynie dodatkowe koszty
realizacji Umowy, ktore Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku ze zmiang zasad,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 3 niniejszego paragrafu.

Zmiana Umowy w zakresie zmiany wynagrodzenia z przyczyn okreslonych w ust. 3 pkt 1),
2)i 3) obejmowac bedzie wytacznie ptatnosci za prace, ktorych w dniu zmiany
odpowiednio stawki podatku VAT, wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace i
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, jeszcze nie wykonano.

Obowiazek wykazania wptywu zmian, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu na
zmiane wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 Umowy nalezy do Wykonawcy pod

rygorem odmowy dokonania zmiany Umowy przez Zamawiajacego.

§ 16.
Rozstrzyganie sporow
Wtasciwym dla rozpoznania sporow wyniktych na tle realizacji niniejszej Umowy jest sad
powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
W sprawach nieuregulowanych w tresci niniejszej Umowy zastosowanie maja

odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.

§17.
Postanowienia koricowe
. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednej dla
kazdej ze Stron.
. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Strone, ktéra ztozyta podpis z datg
pozniejsza.
. Zatacznikami stanowiacymi integralng czesc niniejszej Umowy sa:
1) Zatacznik nr 1 - Dokument potwierdzajacy reprezentacje Zamawiajacego;
2) Zatacznik nr 2 - Dokument potwierdzajacy reprezentacje Wykonawcy;
3) Zatacznik nr 3 - Opis przedmiotu zamowienia;

4) Zatacznik nr 4 - Oferta Wykonawcy;

)

)

)
5) Zatacznik nr 5 - Wzor Protokotu Odbioru Umowy;
6) Zatacznik nr 6 - Wzory obowiazujacych logotypow;
7) Zatacznik nr 7 - Wzor umowy przetwarzania danych osobowych;
8) Zatacznik nr 8a - Wzdr deklaracji poufnosci i bezstronnosci POPC;
)

9) Zatacznik nr 8b - Wzor deklaracji poufnosci i bezstronnosci POIG.
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Zatacznik nr 5 do Umowy nr .......... z dnia ....cuee.ee

WZOR PROTOKOLU ODBIORU UMOWY
Miejsce dokonania 0dbiorU:......ccceeeereerenereereerenneneeseerennen. .

Data dokonania 0dbiorU:......eeeeeeeeerreeesseeesseeeceereseeesnes .

Ze strony Wykonawcy

(nazwa i adres)

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Ze strony Zamawiajacego

(nazwa i adres)

Komisja w sktadzie:

Przedmiotem odbioru w ramach Umowy nr ................... . Zdnia ... 20.... roku sa kontrole
nastepujacych projektow:

Zastrzezenia do poszczegolnych kontroli (jesli dotyCzy) .....ceeeereeeeeeeeereennnnns .

Koncowy wynik odbioru:

= Pozytywny*

. NegatyWny™ - ZaStrZEZENIA ....ccevceeerereererenseresessesesesessesessssesasssennnnns .
Podpisy:
1o rrrererreeresneseeeeseesesnesnssesnsnsnes
(Cztonkowie Komisji Zleceniodawcy) (Przedstawiciel Zleceniobiorcy)
Zatacznik nr 6 do Umowy nr .......... z dnia ...

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
117



aidleye
pee e Brcpowota R
o e Polska "l%ﬂ d

Dziatanie 8.3, 8.4 oraz 7 O$ POIG

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Wzory obowigzujacych logotypow

INNOWACYJNA UNIA EUROPEJSKA FORR
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Zatacznik nr 7 do do Umowy nr .......... z dnia ....cuce.ee
Wz6r umowy przetwarzania danych osobowych

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta dnia ........... W, , pomiedzy:

Skarbem Panstwa, w imieniu ktérego dziata Centrum Projektéow Polska Cyfrowa,
z siedzibg w Warszawie (01-044), przy ul. Spokojnej 13a, reprezentowanym przez: Pania
Wande Buk - Dyrektora Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, dziatajaca na podstawie aktu
powotania z dnia 11 stycznia 2016 r., ktorego potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia
stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy,

zwanym w dalszej czesci Umowy: ,,Powierzajacym” lub ,,CPPC”,

a
....... zsiedziba: ..........., Ul. ..........., wpisana do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy .......... W oo pod numerem KRS ......... , NIP
....... , REGON ......... , kapitat zaktadowy w wysokosci ......... ztotych (wptacony w catosci),

reprezentowana przez:

zwana dalej jako: ,,Przetwarzajacy” , tacznie zwanymi jako ,,Strony” o nastepujacej tresci:

§1. Postanowienia ogélne

1. Na potrzeby niniejszej umowy (dalej jako ,,Umowa”), Strony przyjmuja, ze o ile w
Umowie odwotuje sie do aktualnych przepisow o ochronie danych osobowych, rozumie
sie przez to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r., str.
1-88), zwane dalej ,,RODO” oraz przepisy krajowe wprowadzone na mocy RODO.

2. Administratorem danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego petniacy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka oraz dla Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020, majacy siedzibe przy ul. Wspolnej 2/4, 00-926 Warszawa.

3. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony - trwania umowy gtéwnej okreslonej w §2
ust.1. Rozwiazanie tejze umowy skutkuje automatycznym rozwigazaniem Umowy bez
potrzeby sktadania dodatkowych oswiadczen w tym zakresie] ,

4. Przetwarzajacy oswiadcza, ze zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato
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wymogi

RODO i chronito prawa osob, ktorych dane dotycza oraz Przetwarzajacy

zobowiazuje sig, ze:

1)

2)

3)
4)
3)
6)

7)

8)

9)

10)

przetwarza dane osobowe wytacznie na udokumentowane polecenie
Powierzajacego (zgodnie z Umowa) dotyczy to tez przekazywania danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej - chyba ze
obowiazek taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego,
ktéremu podlega Przetwarzajacy; w takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Przetwarzajacy informuje Powierzajacego o tym obowiazku
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na
wazny interes publiczny;

zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
zobowiazaty sie do zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu
ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy;

w przypadku kontroli organu nadzorczego przekazuje informacje do
Powierzajacego o planowanej kontroli oraz jej przebiegu, w tym wynikach;
bedzie prowadzit rejestr czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w RODO;
podejmuje wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO;

przestrzega warunkow korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajacego,
o ktérych mowa w art. 28 ust. 2 i 4 RODO oraz zgodnie z Umowa;

biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga
Powierzajacemu poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne
wywiazac sie z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza,
w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale 11l RODO;
uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
Powierzajacemu wywiazac sie z obowiazkow okreslonych w art. 32-36 RODO;
po zakonczeniu s$wiadczenia ustug zwiazanych z przetwarzaniem, usuwa
wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, o ktorych
mowa w Umowie - po zakonczeniu czynnosci przekazany zostanie protokot. W
odniesieniu do wykonywanych przez siebie czynnosci, Przetwarzajacy ma prawo
przechowywad historie przez okres 10 lat od dnia zakonczenia wspétpracy z
Powierzajacym jednakze bez mozliwosci przetwarzania jakichkolwiek danych
osobowych, ktorych administratorem w rozumieniu RODO jest Administrator;
udostepnia Powierzajacemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowiazkow okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwia
Powierzajacemu przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji, i przyczynia sie
do nich na zasadach okreslonych w Umowie.

Przetwarzajacy niezwtocznie informuje Powierzajacego (jednak nie poOzniej niz w
terminie 24 godzin od powziecia informacji), jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie

stanowi

naruszenie RODO lub innych przepisow Unii Europejskiej lub panstwa

cztonkowskiego, o ochronie danych, z uwagi na siedzibe Przetwarzajacego.

Przetwarzajacy zobowiazuje sie, ze przez czas trwania Umowy, w ramach swojej
organizacji, bedzie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z przepisami
prawa o ochronie danych osobowych (RODO oraz przepisami panstwa cztonkowskiego z
uwagi na swoja siedzibe), w tym miedzy innymi przetwarzaé je bedzie poprzez
zastosowanie odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
ochrone przetwarzania danych osobowych adekwatna do zagrozen oraz kategorii danych
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objetych ochrona oraz przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, bedzie
prowadzit ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania powierzonych danych
osobowych i zobowigzywat ich do zachowania tajemnicy.

Powierzajacy przekazat wymagania w zakresie bezpieczenstwa, stanowiace zatacznik nr
2, ktore zobowiazuje sie stosowac Przetwarzajacy przez czas trwania Umowy.
Przetwarzajacy przekazat liste miejsc i systemdw - droga elektroniczna - gdzie
przetwarzane s dane osobowe i zobowiazuje sie ja aktualizowaé (informowac
Powierzajacego) w przypadku zmian.

Przetwarzajacy zobowiazuje sie ponadto, ze bedzie przetwarza¢ dane osobowe
wytacznie zgodnie z Umowa oraz instrukcjami, ktore w razie koniecznosci Powierzajacy
moze przekazac, w tym nie bedzie wykorzystywac danych osobowych w celu, w sposdb
i przez czas inny niz okreslony w Umowie, w szczego6lnosci w celu osiagnigcia korzysci
na swoja rzecz lub na rzecz podmiotu trzeciego. Przetwarzajacy nie ma prawa
wykonywac kopii dokumentéw, czy systeméw informatycznych zawierajacych dane
osobowe w inny sposob niz jest to okreslone w Umowie, a wszelkie informacje o jakich
sie dowiedziat w trakcie trwania Umowy traktowane sa jako poufne i stanowiace
tajemnice przedsiebiorstwa - nie mozna ich ujawnia¢. W przypadku jezeli okreslone
informacje stanowia informacje objete szczegélnymi rodzajami tajemnic, Powierzajacy
o tym uprzednio informuje Przetwarzajacego, w tym przekazuje szczegotowe wytyczne
w zakresie postepowania z takimi informacjami.

Przetwarzajacy nie jest uprawniony do prowadzenia analiz, badan, statystyk z uzyciem
danych osobowych objetych przedmiotem Umowy, nawet w formie anonimowej.

§2. Przedmiot, cel i sposéb przetwarzania

Powierzajacy zawiera niniejsza umowe z Przetwarzajacym gdyz gwarantuje on
niezbedna wiedze, odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne oraz daje rekojmie
nalezytego wykonania Umowy, by przetwarzanie spetniato wymogi obowigzujacego
prawa, w tym wymogi bezpieczenstwa przetwarzania, i by przetwarzanie chronito prawa
0sob, ktorych dane dotycza. Powierzenie nastepuje w celu wykonania umowy z dnia [e]
dotyczacej [e]

Dane osobowe beda przetwarzane w o w formie papierowej, o w formie elektronicznej,
za pomoca systemow informatycznych Powierzajacego oraz o za pomoca dedykowanych
aplikacji o za pomoca dedykowanych skrzynek e-mail .

Wszelkie informacje zawierajace dane osobowe, a przesytane droga elektroniczna beda
szyfrowane.

Dane osobowe objete przedmiotem Umowy moga by¢ przez Przetwarzajacego
przetwarzane wytacznie w taki sposéb by prawidtowo zrealizowac zakres powierzonych
mu ustug i wytacznie w taki sposob by nie narusza¢ Umowy oraz zatacznikow.

§3. Zakres, rodzaje i kategorie danych

Powierzajacy powierza Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych w celu
wskazanym w §2 ust. 1 Umowy , na potrzeby swiadczenia ustug i wykonywania czynnosci
przetwarzania, o ktorych mowa w zataczniku nr 3 do Umowy. Zatacznik ten okresla takze
kategorie osob, ktorych dane dotycza oraz kategorie danych.

Przetwarzajacy o bedzie o nie bedzie przetwarzat danych szczegélnych kategorii.
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W przypadku zmian zatacznika nr 3 do Umowy, wymagane jest zachowanie formy
pisemnej.

§4 Podpowierzenie

Powierzajacy wyraza zgode na podpowierzenie danych osobowych objetych
przedmiotem Umowy wytacznie podmiotom wskazanym na liscie stanowiacej zatacznik
nr 4 do Umowy. W przypadku jezeli lista miataby ulec zmianie, Przetwarzajacy
zobowiazuje sie dostarczy¢é zaktualizowane dane na co najmniej 30 dni przed
planowang zmiana. Brak akceptacji podmiotu przez Powierzajacego oznacza brak
mozliwosci podpowierzenia mu danych przez Przetwarzajacego.

W przypadku podpowierzenia, Przetwarzajacy zobowiazuje sie zawrze¢ umowe
podpowierzenia zapewniajaca co najmniej taki standard ochrony jak jest to
uregulowane w Umowie lub oparta o standardowe klauzule umowne. W kazdym jednak
przypadku przekazuje projekt umowy do akceptacji Powierzajacego i z mozliwoscig
naniesienia zmian.

§5. Komunikacja

Strony zgodnie oswiadczaja, ze dotoza wszelkich staran i beda wspotpracowac przy
wykonaniu Umowy oraz beda wspierac sie podczas dokonywania uzgodnien i koordynacji
procesu wykonania przedmiotu Umowy.

Strony okreslaja nastepujacy sposob  komunikacji przy uzyciu  systemu
teleinformatycznego, pomiedzy soba, w celu realizacji postanowien Umowy:

1) po stronie Powierzajacego: imie, nazwisko, adres e-mail, telefon

2) po stronie Przetwarzajacego: [e]

3. Postep prac oraz komunikacja szczegotowa nad wykonywaniem Umowy odbywac sie
bedzie za pomoca e-maila.

W przypadku zmiany danych kontaktowych, o ktéorych mowa powyzej, przez
ktorakolwiek ze Stron jest ona obowigzana do niezwtocznego poinformowania drugiej
Strony o tym fakcie oraz wskazania nowych danych kontaktowych. Zmiany takiej nie
uwaza sie za konieczng sporzadzenia pisemnego aneksu do Umowy.

Strony zobowiazuja sie do biezacych konsultacji we wszystkich istotnych sprawach,
stuzacych realizacji Umowy.

§6. Audyt i raportowanie

W przypadku naruszenia bezpieczenstwa lub naruszenia ochrony danych, o ktorym mowa
w art. 4 pkt 12 RODO, Przetwarzajacy, w miare swoich mozliwosci, powiadamia o tym
Powierzajacego w terminie do 24 godzin, po czym Powierzajacy okresla, czy nie
informowad osob, ktorych dane dotycza lub odpowiednich organdéw regulacyjnych.
Obowiazek zgtoszenia obowiazuje niezaleznie od rodzaju naruszenia. Przetwarzajacy w
takim wypadku dotozy wszelkich staran, aby dostarczone informacje byty kompletne,
poprawne i doktadne.

Jezeli wymaga tego prawo lub inne regulacje, Przetwarzajacy wspotpracuje w zakresie
powiadamiania odpowiednich organéw lub podmiotow danych.
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Powierzajacy ma prawo przeprowadzi¢ audyt lub inspekcje w siedzibie lub innym
miejscu gdzie przetwarzane sa dane osobowe przez Przetwarzajacego z zachowaniem
umoéwienia terminu i okreslenia czynnosci objetych audytem. Audyt moze zostac
przeprowadzony kazdorazowo gdy Powierzajacy ma uzasadnienie, ze dane osobowe nie
sg przetwarzane zgodnie z Umowa lub raz na rok.

Audyt przeprowadzany jest na koszt Powierzajacego.

§7. Bezpieczenstwo

Przetwarzajacy dotozy staran, aby podja¢ odpowiednie S$rodki techniczne i
organizacyjne przeciwko utracie lub jakiejkolwiek formie bezprawnego przetwarzania,
w tym naruszenia ochrony danych - przypadkowe lub niezgodne z prawem zniszczenie,
utracenie, zmodyfikowanie, nieuprawnione ujawnienie lub nieuprawniony dostep do
danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposdb przetwarzanych -
w zwiazku z wykonywaniem przetwarzania danych osobowych na mocy Umowy.
Przetwarzajacy z zachowaniem nalezytej starannosci zobowigzuje sie, ze dotozy
wszelkich staran, aby s$rodki bezpieczenstwa byty na rozsadnym poziomie, z
uwzglednieniem aktualnego stanu wiedzy, wrazliwosci danych osobowych i kosztow
zwigzanych ze srodkami bezpieczenstwa.

Przetwarzajacy prowadzi zarzadzanie ryzykiem procesu przetwarzania powierzonych
danych i stosuje srodki bezpieczenstwa oparte na wynikach analizy ryzyka. W przypadku
wykrycia ryzyka istotnego dla bezpieczenstwa powierzonych danych, Powierzajacy
informuje o tym Powierzajacego i kieruje sie zaleceniami co do postepowania z tym
ryzykiem.

Przetwarzajacy udostepnia dokumentacje =zarzadzania ryzykiem na wezwanie
Powierzajacego.

§8. Dodatkowe zobowigzania

W przypadkach prawem przewidzianych, Przetwarzajacy prowadzi analize skutkow
przetwarzania dla ochrony danych osobowych (,,Data Protection Impact Assesment’’)
w zakresie powierzonych czynnosci przetwarzania lub wspoétdziata w jej prowadzeniu,
wedtug wskazdéwek Powierzajacego. Wedtug decyzji Powierzajacego, w razie potrzeby i
na zadanie Przetwarzajacy powinien pomagad Powierzajacemu w zapewnieniu
przestrzegania obowiazkow wynikajacych z dokonania oceny skutkéw dla ochrony
danych oraz z uprzednich konsultacji z organem nadzorczym.

W przypadku stosowania przez Przetwarzajacego zatwierdzonego kodeksu postepowania
lub zatwierdzonego mechanizmu certyfikacji, Przetwarzajacy przekazuje o tym
informacje do Powierzajacego.

Powierzajacy upowaznia Przetwarzajacego do wydania upowaznien dla pracownikow do
przetwarzania danych osobowych.

Przetwarzajacy zobowiazuje sie do niezwtocznego poinformowania Powierzajacego
o jakimkolwiek prowadzonym w stosunku do niego postepowaniu, w szczegélnosci
administracyjnym lub sadowym, dotyczacym powierzonych do przetwarzania danych,
a takze o ztozonych przez osoby fizyczne skargach i wnioskach zwiazanych
Z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych.

Przetwarzajacy utrzymuje wykaz systemow, programow lub innych narzedzi bioracych
udziat w przetwarzaniu, za ktére odpowiada. W przypadku stosowania narzedzi, wobec
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ktérych wymagana jest ochrona prawna (np. licencja), Przetwarzajacy posiada
odpowiedni dokument, wykazujacy uprawnienia do korzystania z systemu.

§9. Odpowiedzialnos¢

Kazda ze Stron zobowiazuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci w celu nalezytego
wykonania zobowiazan wynikajacych z Umowy pomimo wystapienia sity wyzszej
[zdarzenie o charakterze przypadkowym lub/i naturalnym (zywiotowym), na ktorego
wystapienie nie ma wptywu zadna ze Stron np. pozar, wybuch, awaria zasilania,
trzesienie ziemi, powodz, oberwanie chmury, zamieszki, dziatania organéw cywilnych
lub/i wojskowych, wojna, akty terroryzmu (w tym cyberterroryzmu), dziatania lub/i
zaniechania operatorow systemow teleinformatycznych, inne zdarzenia losowe (np.
choroba, wypadek)] albo dziatania/zaniechania osoby trzeciej.

Zadna ze Stron Umowy nie jest odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie swoich zobowiazan, wynikajacych z Umowy, z powodu sity wyzszej albo
dziatanie lub zaniechanie osoby trzeciej, na ktdra nie miata wptywu dana Strona. Jezeli
sita wyzsza albo dziatanie/zaniechanie osoby trzeciej, na ktorej wystapienie nie miata
wptywu Strona spowoduje niewykonanie lub/i nienalezyte wykonanie przez Strone
zobowiazan wynikajacych z Umowy Strona ta niezwtocznie zawiadomi druga Strone o
powstaniu i ustaniu przyczyny przedstawiajac dokumentacje w tym zakresie oraz
niezwtocznie rozpocznie usuwanie skutkow tego zdarzenia o ile bedzie to mozliwe.
Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwiazku z
niedopetnieniem obowiagzkow, ktére RODO naktada bezposrednio na Przetwarzajacego
lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Powierzajacego lub wbrew tym
instrukcjom. Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub
niezastosowaniem wtasciwych srodkow bezpieczenstwa.

Jezeli podpowierzajacy nie wywiaze sie ze spoczywajacych na nim obowiazkow ochrony
danych, petna odpowiedzialnos¢ wobec Powierzajacego za wypetnienie obowiazkow
przez podpowierzajacego spoczywa na Przetwarzajacym.

§10. Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych maja zastosowanie wtasciwe przepisy prawa polskiego.
Przetwarzajacy nie otrzymuje wynagrodzenia z tytutu powierzenia - jest to niezbedne
do prawidtowego wykonania czynnosci.
Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W czasie trwania Umowy Strony obowiazane sg wzajemnie informowac sie o wszelkich
istotnych informacjach.
Strony zobowiazuja sie informowaé o zmianie swego adresu do korespondencji.
Korespondencje wystang poczta polecona, na adres wskazany w komparycji Umowy badz
odpowiednio zmieniony za pomoca aneksu do Umowy, i zwrdcona lub/i nie podjeta w
terminie uwaza sie za doreczona.
Jezeli jakiekolwiek postanowienia Umowy okaza sie niewazne nie uchybia to mocy
pozostatym, a Strony beda dazy¢ do zastapienia niewaznego postanowienia waznym
zapisem odzwierciedlajacym pierwotng wole Stron.
Strony zobowiazuja sie dotozy¢ wszelkich staran przy rozwiazywaniu wszelkich sporow
mogacych wystapi¢ w przysztosci w zwiazku z wykonaniem przedmiotu Umowy, w drodze
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obustronnych uzgodnien i porozumien. W przypadku, gdy powstatego sporu nie da sie
rozstrzygnac w sposob okreslony powyzej, spor bedzie rozstrzygany przez Sad wtasciwy
dla siedziby Powierzajacego.
Zataczniki stanowia integralng czes¢ Umowy.
Zadna ze Stron nie ma prawa wykona¢ cesji Umowy.

. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Zataczniki:

Dokument potwierdzajacy umocowanie przedstawiciela Powierzajacego
Wymagania w zakresie bezpieczenstwa

Czynnosci przetwarzania

Lista zaakceptowanych podpowierzajacych

Podpis i pieczec Podpis i pieczec

Powierzajqcego Przetwarzajqcy

Zatacznik nr 1 - Petnomocnictwo
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Zatacznik nr 2 - Wymagania w zakresie bezpieczenstwa:

1.

10.

11

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Przetwarzajacy zapewni $rodki umozliwiajace wypetnienia zobowiagzania
utatwiajacych wykonywania praw osob fizycznych.

Dane osobowe przetwarzane w ramach umowy nie sg przetwarzane w zadnym innym
celu niz zostaty powierzone.

Dane osobowe przetwarzane w ramach umowy nie sa wykorzystywane przez
Przetwarzajacego do celow marketingowych, reklama i innych komercyjnych.

Dane osobowe przetwarzane w ramach umowy sa ograniczone przez
Przetwarzajacego do niezbednych i proporcjonalnych w zakresie celu swiadczenia
ustug.

Tymczasowe pliki i dokumenty sa niszczone lub anonimizowane przez
Przetwarzajacego w okreslonym, udokumentowanym okresie.

Przetwarzajacy prowadzi rejestr informacji dot. ujawnianiu danych na rzecz osob
trzecich, w tym informacje na temat ujawnionych informacji osobowych.

Przetwarzajacy nadaje upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Kopie polityk bezpieczenstwa i procedur operacyjnych sa zachowane dla okreslonych,
udokumentowanych okreséw po wymianie (tacznie z aktualizacja).

Przetwarzajacy reguluje z podmiotami przetwarzajacymi dane zwrot, przekazanie
i usuwanie

powierzonych danych osobowych.

Tworzenie materiatow drukowanych zawierajacych informacje osobowe jest
ograniczone do minimum.

. Przetwarzajacy zdefiniowat procedury zwigzane z przywracaniem danych.
12.

Dane osobowe dotyczace nosnikow opuszczajacych siedzibe Przetwarzajacego
podlegaja procedurze udzielania zezwolen i nie sa dostepne dla nikogo poza
upowaznionym personelem (np. pliki na nosnikach sa szyfrowane).

Pliki zapisywane na przenosnych nosnikow fizycznych i urzadzen przenosnych, ktore
zawierajq dane osobowe sg szyfrowane.

Dane osobowe przesytane przez publiczne sieci transmisji danych sa szyfrowane
przed transmisja.

W przypadku potrzeby zniszczenia materiatow drukowanych sa one bezpiecznie
zniszczone za pomoca hiszczarek.

Jesli wiecej niz jedna osoba ma dostep do przechowywanych danych osobowych, to
kazdy z nich posiada odrebny identyfikator uzytkownika w celu zapewnienia
identyfikacji, uwierzytelniania i autoryzacji.

Biezacy zapis uzytkownikow lub profili uzytkownikow, ktorzy autoryzowali dostep do
informacji jest utrzymany i archiwizowany.

Dezaktywowane lub wygaste identyfikatory uzytkownikow nie sg przydzielane innym
osobom.
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19. W umowach pomiedzy Przetwarzajacym a ewentualnymi podwykonawcami
przetwarzajacymi dane osobowe okresla sie¢ minimalne $rodki techniczne

i organizacyjne spetniajace wymogi bezpieczenstwa informacji i ochrony danych
osobowych. Takie srodki nie podlegaja jednostronnej redukcji przez podwykonawce.

20. Przetwarzajacy dokumentuje lokalizacje, w ktorych dane osobowe moga byc¢
przetwarzane.

21. Dane osobowe przesytane za pomoca sieci transmisji danych podlegaja odpowiednim
kontrolom oraz szyfrowaniu.

Podpis i pieczec Podpis i pieczec

Powierzajqcego Przetwarzajqcy
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Zatacznik nr 3 - Czynnosci przetwarzana danych osobowych

Administrator Danych

Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego,
majacy siedzibe przy ul. Wspolnej 2/4, 00-926
Warszawa.

Powierzaiacy przetwarzanie Centrum Projektow Polska Cyfrowa
Jacy p ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa

Przekazania danych osobowych

do panstwa trzeciego lub | NIE

organizacji miedzynarodowej

Kategorie ~odbiorcow —danych, Przetwarzanie danych na rzecz

ktérym dane osobowe zostang
ujawnione

Centrum Projektow Polska Cyfrowa.

Planowany termin usunigcia
danych przez podmiot
przetwarzajacy

Po zakonczeniu realizacji umowy

Czynnosci przetwarzania danych

Przeprowadzenie kontroli

Lp. Kategorie danych
Kategorie 0s0b,
ktorych dane
dotycza

1 Nazwa organizacji (beneficjenta i partnera); NIP;
Beneficjenci i partnerzy | REGON; Adres siedziby organizacji; Nr rachunku
oraz ich pracownicy, | Pankowego organizacji; Imie i nazwisko; Numer
realizujacy projekty w | telefonu; Numer faksu; Adres e-mail;
ramach PO IG,

PO PC

2 Dane dotyczace | Imie i nazwisko; PESEL; NIP; Seria i numer dokumentu

personelu projektu tozsamosci; Adres zameldowania i korespondencji;
Forma zaangazowania w  projekcie;  Okres
zaangazowania w projekcie; Data zatrudnienia;
Stanowisko; Wymiar czasu pracy; Godziny czasu
pracy; wynagrodzenie;

3 Uczestnicy koncowi | Imie i nazwisko; Nazwa organizacji; Adres
projektow, szkolen i | korespondencyjny; Numer telefonu; Adres e-mail;
konferencji. NIP; REGON; PESEL; Seria i numer dokumentu

tozsamosci; Dane dzieci i rodziny (tj. Imie i
nazwisko, PESEL; NIP; Pokrewienstwo; nazwisko
rodowe; Imie ojca i matki; Data urodzenia; Miejsce
urodzenia; Seria i numer dokumentu tozsamosci;
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Miejsce pracy; miejsce zamieszkania, pte¢;
wyksztatcenie;
Dane dotyczace | Imie i nazwisko; PESEL; NIP; Seria i numer dokumentu
personelu tozsamosci; Adres zameldowania i korespondencji;
Przetwarzajacego i| Forma zaangazowania w projekcie;  okres
Powierzajacego zaangazowania w projekcie; stanowisko; numer
telefonu; numer faksu; adres e-mail.
Dane dotyczace o0sob | Imie i nazwisko, nr dowodu, adres zamieszkania,
wykonawcéow PESEL, NIP, adres e-mail, nr faksu i telefoniczny,
sktadajacych oferty i| numer telefonu; numer faksu; adres e-mail,
osobach wskazanych w | wyksztatcenie, podsiadane uprawnienia, informacje
ofertach oraz | o doswiadczeniu zawodowych, informacje o
korespondencji w | wykonywanych pracach i podmiotach na rzecz
wykonawcami ktorych byty wykonywane.

Podpis i pieczec

Powierzajqcy

Podpis i pieczec

Przetwarzajqcy

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
129



Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

I :LEJIE
Eﬂ?ggzjzsﬁde ; Rzeczpospolita Lé&-z‘?

B[S
Polska Cyfrowa Polska ﬂ%"ﬂ 4

Zatacznik nr 4

Lista zaakceptowanych podpowierzajacych:

= O OO NOUTNANWN =

Podpis i pieczec¢ Podpis i pieczec
Powierzajqcy Przetwarzajqcy
Zatacznik nr 8a do Umowy nr ......... . Z dnia ............

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
130



Fundusze . il flens | cenTRUM Unia Europejska .
Europejskie EZfCIfPOSPO“ta e ,‘,E_‘ oa v Europejski Fundusz [
Polska Cyfrowa OlsKa _‘ﬂ.-nﬂ "‘I YFROWA Rozwoju Regionalnego E

OSWIADCZENIE POUFNOSCI | BEZSTRONNOSCI

Imie:

Nazwisko:

Stanowisko (wraz z sygnatura Zespotu):

Numer projektu:

Tytut projektu:

Termin kontroli:

Niniejszym oswiadczam, ze:

- zapoznatem/zapoznatam sie z Wytycznymi w zakresie kontroli realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020;

- zobowiazuje sie, ze bede wypetnia¢ moje obowiazki w sposob uczciwy, rzetelny, sprawiedliwy,
najlepiej z posiadang przez siebie wiedza;

- wyrazam zgode na zachowanie w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat kontroli.

W przypadku wystapienia konfliktu interesow w trakcie realizacji kontroli zobowiazuje sie
niezwtocznie pisemnie powiadomi¢ o tym fakcie bezposredniego przetozonego oraz koordynatorow
Umowy.

Konflikt interesu wystgpi m. in. w sytuacji kiedy pracownik lub osoby z ktérymi pozostaje w zwiazku
matzenskim, konkubinacie, stosunku pokrewienstwa i powinowactwa do drugiego stopnia oraz,
z ktorymi jest zwiazana/y z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli: (katalog otwarty)

- braty udziat w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie bedacego przedmiotem kontroli,

- pozostaja w zwigzku matzenskim lub partnerskim (konkubinat), stosunku pokrewienstwa
powinowactwa do drugiego stopnia z osoba zaangazowana w kontrolowany projekt po stornie
Beneficjenta,

- sg lub byty zwigzane stosunkiem pracy z Beneficjentem, ktérego projekt podlega kontroli,

- Swiadczyty pracy na podstawie stosunkow cywilnoprawnych dla podmiotu kontrolowanego,

- sg lub byty cztonkiem organow zarzadzajacych i nadzorczych podmiotu kontrolowanego,

- sg lub byty wspolnikiem, udziatowcem lub akcjonariuszem podmiotu kontrolowanego,

W_przypadku powziecia informacji o isthieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci w_odniesieniu do czynnosci_kontrolnych
whiosku o dofinansowanie/projektu, zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym
bezposredniego przetozonego oraz koordynatoréw Porozumienia i wycofania sie z procesu
kontroli.

(miejscowosc), dnia ....... eeeieeans -20 .
(podpis)
* Niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 8b do Umowy nr ......... . Z dnia ............
DEKLARACJA POUFNOSCI | BEZSTRONNOSCI

Imie:
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Nazwisko:

Nr dowodu osobistego

Miejsce kontroli:

Termin kontroli:

Niniejszym oswiadczam, ze:

— zapoznatem/zapoznatam sie z Wytycznymi w zakresie kontroli w zakresie Procesu kontroli dla
Instytucji Posredniczacych i Instytucji Wdrazajacych dla Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 2007-2013.

— w przypadku stwierdzenia przeze mnie zaleznosci pozostawania w zwigzku matzenskim albo w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii bocznej do drugiego stopnia i/lub zwigzania z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z
ktorakolwiek z jednostek kontrolowanych, ich zastepcami prawnymi lub cztonkami wtadz osob
prawnych ubiegajacych sie o udzielenie dofinansowania lub ww. o0séb ktore uzyskaty
dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie osobe
wyznaczong do kontaktow ze strony CPPC i wycofania sie z procesu kontroli;

— zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza w ciggu ostatnich trzech lat poczynajac od daty
planowanej kontroli nie pozostawatem/tam w stosunku pracy lub zlecenia z zadna z jednostek
kontrolowanych ani nie bytem/tam cztonkiem wtadz zadnej z tych jednostek. W przypadku
stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
osobe wyznaczong do kontaktow ze strony CPPC i wycofania sie z procesu kontroli;

— zgodnie z posiadana przeze mnie wiedza nie pozostaje z zadna z jednostek kontrolowanych, w
takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci, w_szczegolnosci nie bratem udziatu w przygotowaniu Zadnego wniosku o
dofinansowanie projektu ztozonego w ramach dziatania 8.3, 8.4 oraz 7 Osi POIG. W przypadku
stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
osobe wyznaczong do kontaktow ze strony CPPC i wycofania sie z procesu kontroli;

— zobowiazuje sie, ze bede wypetnia¢ moje obowiazki w sposob uczciwy, rzetelny, sprawiedliwy,
najlepiej z posiadang przez siebie wiedza;

— wyrazam zgode na zachowanie w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat kontroli i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celdow niniejszej
kontroli.

(podpis)
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Zatacznik nr 3a do SIWZ

Instrukcja wypetniania JEDZ

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego pn: ,,Ustuga przeprowadzenia
kontroli trwatosci w ramach Dziatania 8.3, 8.4 i 7 Osi POIG, kontroli w realizacji w

ramach I, Il i lll Osi POPC oraz wizyt monitoringowych w ramach Ill Osi POPC”.

Uprzejmie informujemy, ze pod adresem http://ec.europa.eu/growth/espd Komisja
Europejska udostepnita narzedzie umozliwiajace zamawiajacym i wykonawcom utworzenie,
wypetnienie i ponowne wykorzystanie standardowego formularza Jednolitego Europejskiego
Dokumentu Zaméwienia (JEDZ/ESPD) w wersji elektronicznej (eESPD).

Po uruchomieniu strony, wyborze jezyka polskiego, wyborze opcji , Jestem wykonawca”
nalezy korzystajac z opcji ,,zaimportowac¢ ESPD” wczytaé plik bedacy Zatgcznikiem nr 3 do
SIWZ, esped-reguest CPPCxml i postepowac dalej zgodnie z instrukcjami (podpowiedziami)
w narzedziu.

Uwaga:

1. JEDZ nalezy ztozy¢ elektronicznie. Ztozenie JEDZ wraz z oferta na nosniku
danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego
ztozenia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczna.

2. Oswiadczenie JEDZ winno byé podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, (oswiadczenia podmiotéw sktadajacych oferte wspoélnie
powinny mie¢ forme dokumentu elektronicznego, podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w
jakim potwierdzaja okolicznosci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1
ustawy Pzp.) wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania,
bedacego podmiotem s$swiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis
elektroniczny spetniajacy wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie.

3. Dostawcy kwalifikowanych ustug zaufania, tj. podmioty udostepniajace ustuge
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, wpisane sa do rejestru
Narodowego Centrum Certyfikacji.

4, Stworzony lub wygenerowany przez wykonawce dokument elektroniczny
JEDZ powinien zosta¢ zaszyfrowany (opatrzony hastem dostepowym). W tym
celu Zamawiajacy wymaga korzystania z dostepnego na rynku narzedzia na
licencji open-source 7-Zip. Wykonawca zamieszcza hasto dostepu do pliku
JEDZ w tresci oferty sktadanej w formie pisemnej.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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5. Wykonawca przesyta podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym
i zaszyfrowany  JEDZ na adres poczty  elektronicznej -
zamowienia@cppc.gov.pl Oswiadczenie JEDZ musi zosta¢ ztozone w taki
sposéb, by dokument dotart do zamawiajacego przed uptywem terminu
sktadania ofert. Zawartos¢ pliku nie moze przekracza¢ 20 MB (megabajtow).

6. W tresci wiadomosci wykonawca musi wskaza¢ nr referencyjny i nazwe
postepowania, ktorego JEDZ dotyczy oraz nazwe wykonawcy albo dowolne
oznaczenie pozwalajace na jego identyfikacje.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

Pieczec¢ lub nazwa i adres Wykonawcy

WYKAZ WYKONANYCH, A W PRZYPADKU SWIADCZEN OKRESOWYCH LUB CIAGLYCH ROWNIEZ
WYKONYWANYCH
(w okresie trzech ostatnich lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie)
USLUG W ZAKRESIE NIEZBEDNYM DO WYKAZANIA SPELNIANIA
WARUNKU WIEDZY | DOSWIADCZENIA
DLA CZESCI I/DLA CZESCI 1I*

Ustugi Wykonawca Nazwa Wartosc Data Czas Szczegobtowy
dotyczace (petna nazwa)! | podmiotu na brutto (dzien, trwania | zakres ustugi ze
warunku Ustuga wykonana rzecz, ustugi miesiqc, umowy wskazaniem
udziatu w samodzielnie/ ktérego okreslona rok) miejsca
postepowaniu | Wykonawca korzysta z ustuga w umowie | wykonania realizacji
podmiotu trzeciego zostata ustugi projektu lub
(art. 22a ustawy Pzp) wykonana siedziby
nazwa podmiotu beneficjenta
Ustuga
Ustuga 1 1 Zakres:
2. e
K TR
4o eveeeerrenenens
TN
Miejsce realizacji:
Ustuga
Ustuga 2 1 Zakres:
2. e
K JORRRRRN
. S
5 FOUURORURUROR:
Miejsce realizacji:
Ustuga
Ustugad | | L] e,
Zakres
Tevereeencnns
2. e
K TR
4o ceveeeerrnnenens
TN

POUCZENIE:

1. Do Wykazu nalezy dotaczyc¢ dowody, czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

2. Dowodami, o ktorych mowa w pkt 1, sa:

1) referencje badz inne dokumenty wystawione prze podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty
wykonywane, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciagtych
referencje badz inne dokumenty powinny by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.
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2) oswiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca
nie jest w stanie uzyskac referencji badz innych dokumentéw, o ktérym mowa w ppkt 1).

(pieczqgtka i podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
*- niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 5a do SIWZ

Pieczec¢ lub nazwa i adres Wykonawcy

WYKAZ 0SOB

KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA WRAZ Z INFORMACJA NA
TEMAT ICH KWALIFIKACJI ZAWODOWYCH, DOSWIADCZENIA | WYKSZTALCENIA ORAZ
INFORMACJA O PODSATWIE DO DYSPONOWANIA TYMI OSOBAMI

Czesc |
Informacja o
Lp. | Imiei Doswiadczenie w zakresie wymaganym w | podstawie do
nazwisko SIWZ (szczego6towy zakres ze wskazaniem | dysponowania
liczby kontroli lub audytow) osobami
wymienionymi
Pkt 5.1.2.3. 2) lit a) ppkt 1 SIWZ:
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Lp. | Imiei Doswiadczenie w zakresie Informacja o
nazwisko wymaganym w SIWZ (w latach, szczegétowy | podstawie do
zakres) dysponowania
osobami
wymienionymi
Pkt 5.1.2.3. 2) lit. a) ppkt 2 SIWZ:
1
2
3
4

Wykonawca dodaje wiersze wedtug potrzeb

(pieczqgtka i podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 5b do SIWZ

Pieczec¢ lub nazwa i adres Wykonawcy

WYKAZ 0SOB
KTORE  BEDA  UCZESTNICZYC W  WYKONYWANIU  ZAMOWIENIA  WRAZ
Z INFORMACJA NA TEMAT ICH KWALIFIKACJI ZAWODOWYCH, DOSWIADCZENIA
| WYKSZTALCENIA ORAZ INFORMACJA O PODSATWIE DO DYSPONOWANIA TYMI OSOBAMI

Czesc
Informacja o
Lp. | Imiei Doswiadczenie w zakresie wymaganym w SIWZ podstawie do
nazwisko (szczegotowy zakres ze wskazaniem liczby dysponowania
kontroli lub audytow) osobami
wymienionymi
Pkt 5.1.2.3. 2) lit b) ppkt 1 SIWZ:
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Lp. | Imiei Kwalifikacje i doSwiadczenie w zakresie Informacja o
nazwisko wymaganym w SIWZ (w latach, szczegotowy podstawie do
zakres) dysponowania
osobami
wymienionymi
Pkt 5.1.2.3. 2) lit. b) ppkt 2 SIWZ:
1
2
3
4
Lp. | Imiei Kwalifikacje i doSwiadczenie w zakresie Informacja o
nazwisko wymaganym w SIWZ (szczegotowy zakres) podstawie do
dysponowania
osobami
wymienionymi
Pkt 5.1.2.3. 2) lit. b) ppkt 3 SIWZ:
] | |

Wykonawca dodaje wiersze wedtug potrzeb

(pieczqtka i podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

Pieczec¢ lub nazwa i adres Wykonawcy

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej/
informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej*.

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na ,,Ustuga
przeprowadzenia kontroli trwatosci w ramach Dziatania 8.3, 8.4 i 7 Osi POIG, kontroli w
realizacji w ramach I, Il i lll Osi POPC oraz wizyt monitoringowych w ramach Ill Osi POPC
nr postepowania ZP/3/2018, zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp

1. sktadam liste podmiotéw, razem z ktorymi naleze do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu Ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. nr 50 poz. 331, z p6zn. zm.).

p. Nazwa podmiotu Adres podmiotu

(miejscowos¢, data)

podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania Wykonawcy

2. informuje, Ze nie naleze do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt.

23 ustawy Pzp.

(miejscowos¢, data)
podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy
* - nalezy wypetnic pkt. 1 lub pkt. 2

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Petne dane adresowe Wykonawcy/Wykonawcow:

NAZWA (FITTNIA)  euerereeerereeeereeterreeeeseesessesseeesessesseseesessessessesessensesssssssessessessessssessessesssessensessessessesessessessens
SHOAZIDA. .. ceeeeereeeeeeerteseeneesaeestenesenaesesssesesseseeassessesessssesessesessesessssessssasesssssstesesessesessssessssssesessassessesessanes .
N, TELETONU/ NI FAKSUL.ccteiereeerreerereceeneeetesestnnesenesessesessesessesessssesessssesesessssssessssessssessssssassssasaen s s sssenes .

Adres do KOreSPONAENCi...uiviirecreeereerenrenrereerenessessesesesessessesessessessessssessessessesssssssessessessssessessassessasseses .
NE NP ettt esss s ss et sessasas sttt sssssssesssssssasssssasesssssssesesssnssssssessnsss o s seseses .
EMAT ettt sttt s st s s s et sas s s et b s s e et ssssas st b b st bensse s .

W odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym na ustuge przeprowadzenia
kontroli trwatosci w ramach Dziatania 8.3, 8.4 i 7 Osi POIG, kontroli w realizacji
w ramach I, Il i lll Osi POPC oraz wizyt monitoringowych w ramach Ill Osi POPC
nr postepowania ZP/3/2018 w celu zawarcia umowy, sktadam niniejsza oferte.

Oferuje wykonanie ustugi opisanej w Zataczniku nr 1 do SIWZ - Szczego6towy pis przedmiotu
zamowienia, na warunkach i w zakresie okreslonym w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia wg nastepujacych cen:

Czesc |
Liczba kontroli jedn(i)ir::owa Razem netto (zt) (?/:a:;kiir\\,: 1v-v Cena catkowita
netto za 1 [1*2] y %) brutto z VAT (3*4)
kontrole .
1 2 3 4 5
120
Cena oferty tacznie  WYNOST  cevccrcvenees cereeneresneennenes zt  brutto (stownie:
......................................................................................................... ), w tym podatek VAT .... %
Stanowiacy KWOLE ...ccvevevcveeverenevenvenenens 4 QO (3001711 (3N ) oraz
cena NELEO e e sn e aesenas zt
(STOWNITE: ettt sttt e st sse st e e e seesesae st e sae st st e e sesae st esesaasta st esae e ae st e e sassessensesansassentasaasensanen .)

Cena oferty zawiera wszystkie koszty i optaty niezbedne do realizacji zamowienia.

Czesc Il
Cena bazell . o Razem | Cena Stawka Cena'
. . netto . . jednostkowa catkowita
Liczba | jednostkowa Liczba wizyt netto | netto VAT
. (zt) . netto za 1 . brutto z
kontroli | netto za 1 . monitoringowych - (zt) razem | (wyrazona
kontrole | [1%2] wizyte [4*5] | [3+6] | w %) )
monitoringowa (7*8)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
152 45
Cena oferty tacznie  WYNOST  ccvcvvccenees cereeeereseeennenes zt  brutto (stownie:
......................................................................................................... ), w tym podatek VAT .... %
StanowiaCy KwWOLE ....ccveveveveeveerenveneennnne Zt (SEOWNIE ettt eeaenes ) oraz

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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cena NELEO et e e e sa e nenenas zt
(SEOWNITE: ettt etete e seeseseeseesessesaeseesesse s e se s ssesassessesssnessessasseseesesensensesensensenseneesesenseseesessenen .)
Cena oferty zawiera wszystkie koszty i optaty niezbedne do realizacji zamowienia.

3. Oswiadczam, ze jako Wykonawca naleze / nie naleze * do sektora MSP.*
4. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Rozdziatem 21 SIWZ ,Informacja dotyczaca
przetwarzania danych osobowych” przez Centrum Projektow Polska Cyfrowa”.

3. Oswiadczam, ze jestem zwiazany niniejsza oferta przez okres 60 dni od daty uptywu
terminu sktadania ofert.

4. Oswiadczam, ze zapoznatem sie ze Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamédwienia i nie
wnosze do niej zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej oferty zobowiazuje sie do podpisania umowy na warunkach
zawartych w Istotnych postanowieniach umowy dotaczonych do Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia oraz w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

6. Niniejsza oferta wraz z zatacznikami zawiera ............ kolejno ponumerowanych stron.

7. Niniejszym informujemy, ze informacje sktadajace sie na oferte, zawarte na stronach od
......... do ......... stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji i jako takie nie moga byc ogdlnie udostepnione.

Uwaga:

Zamawiajqcy przypomina, ze stosownie do art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, Wykonawca winien nie
pozniej niz w terminie sktadania ofert wykazac, zZe zastrzezone informacje stanowiq
tajemnice przedsiebiorstwa.

8. Do oferty zatagczamy nastepujace dokumenty:

9. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie podwykonawstwa

Oswiadczam, ze przy realizacji zamowienia bede / nie bede korzystat ze wsparcia
podwykonawcow. *

W przypadku, gdy Wykonawca bedzie korzystat przy realizacji zamdwienia ze wsparcia
podwykonawcow nalezy wskaza¢ czesci zamowienia, ktore zamierza powierzy¢ im do
realizacji**:
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Lp. | Opis czesci zamowienia, ktora Wykonawca zamierza powierzy¢ do realizacji przez
podwykonawce (zamawiajacy nie wymaga aby podawac dane identyfikujace
podwykonawce)

W razie potrzeby Wykonawca moze dodac do powyzszej tabeli kolejne wiersze.

(pieczqgtka i podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢
** 0 ile dotyczy
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Pieczec¢ lub nazwa i adres Wykonawcy
Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 PKT. 22 ORAZ ART. 24 UST.
1 PKT. 15 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamédwienia na ,,Ustuga przeprowadzenia kontroli
trwatosci w ramach Dziatania 8.3, 8.4 i 7 Osi POIG, kontroli w realizacji w ramach I, Il i
lll Osi POPC oraz wizyt monitoringowych w ramach Illl Osi POPC nr postepowania
ZP/3/2018, oswiadczam, ze:

1) nie orzeczono/ orzeczono* wobec mnie tytutem srodka zapobiegawczego zakazu
ubiegania sie 0 zamoéwienie publiczne , tym samym podlegam/nie podlegam* wykluczeniu

Z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt. 22 ustawy Pzp;

2) nie wydano/ wydano* wobec mnie prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej
decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne. W przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji -
przedstawiam dokumenty potwierdzajace dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego porozumienia w sprawie
sptat tych naleznosci, tym samym podlegam/nie podlegam* wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 ust 1 pkt. 15 ustawy Pzp;

POUCZENIE:

Art. 297 § 1 KODEKS KARNY: Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego (...) przedktada
podrobiony, przerobiony, poswiadczajqcy nieprawde albo nierzetelny dokument albo
nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczqce okolicznosci o istotnym znaczeniu dla
uzyskania (...) zamoéwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5

podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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