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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoteczne o wartosci ponizej 750 000 EURO, do ktérych zastosowanie
maja przepisy art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2017 poz. 1579, ze zm.)
na
Swiadczenie ustug prawnych i szkoleniowych na zlecenie

Centrum Projektow Polska Cyfrowa

Nr postepowania: ZP/2/2018

CPV: 79100000-5 - Ustugi prawnicze
79111000-5 - Ustugi w zakresie doradztwa prawnego
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Zatwierdzit
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Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest ,,Swiadczenie ustug prawnych i szkoleniowych na zlecenie

Centrum Projektow Polska Cyfrowa”.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do ogtoszenia.

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Nazwa Zamawiajacego: Centrum Projektow Polska Cyfrowa.

2. Adres Zamawiajacego: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa.

3. Godziny urzedowania Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku, w godzinach od 8.15 do
16.15.

4. Numer telefonu i faksu Zamawiajacego: tel. (22) 315 22 00, faks (22) 315 22 02.

5. Adres strony internetowej: www.cppc.gov.pl
Il. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego: ul. Spokojna 13A,
01-044 Warszawa, biuro podawcze, w zaklejonej kopercie, na ktorej nalezy umiesci¢ nazwe
i numer postepowania: ,Swiadczenie ustug prawnych i szkoleniowych na zlecenie
Centrum Projektow Polska Cyfrowa” nr ZP/2/2018.

2. Jezeli oferta wptynie do Zamawiajacego poczta lub inng droga (np. poczta kurierska) -
o terminie ztozenia oferty decyduje termin jej dostarczenia do siedziby Zamawiajacego
a nie data stempla pocztowego czy zlecenia dostarczenia poczta kurierska.

3. Oferty ztoZzone po terminie nie beda rozpatrywane i zostang zwrocone Wykonawcy.

4. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 4 kwietnia 2018 r. o godz. 13:00.

5. Otwarcie ofert nastapi w dniu 4 kwietnia 2018 r. o godz. 13.15 w siedzibie

Zamawiajacego: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa.
l1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest ,,Swiadczenie ustug prawnych i szkoleniowych na zlecenie
Centrum Projektow Polska Cyfrowa”.

2. Termin realizacji zamowienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania
srodkow przeznaczonych na sfinansowanie przedmiotowego zamoéwienia, w zaleznosci od
tego, ktore ze zdarzen nastapi wczesniej.

3. Zamowienie prowadzone jest w podziale na 3 czesci, obejmujace nastepujace zakresy
tematyczne:

|  Czesc | - Zamowienia publiczne;

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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I Czesc Il - Pomoc publiczna i fundusze unijne;
Il Czesc Il - Prawo IT i zarzadzanie projektami IT.
4. W ramach Czesci | Zamawiajacy zawrze umowe z 1 Wykonawca. W ramach czesci
i Il Zamawiajacy zawrze umowy ramowe z maksymalnie 3 (trzema) Wykonawcami
w ramach kazdej z Czesci.

5. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatacznik nr 1 do ogtoszenia.

IV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJACY PRZY WYBORZE
OFERTY

Kryteriami, ktorym zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty w ramach kazdej
Z czesci sa:

1. Cena - 40%

2. Doswiadczenie Wykonawcy - 20%

3. Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji ustugi - 40%

V. INFORMACJE DODATKOWE

-_

. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej Umowy jest wspétfinansowane
przez Unie Europejska ze S$rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020.

2. W zakresie Czesci | zamowienia z 1 (jednym) wybranym Wykonawca zostanie zawarta

pisemna umowa, zgodnie ze wzorem Umowy, stanowigcym Zatacznik nr 9 do ogtoszenia.

3. W zakresie Czesci Il i lll zamowienia z maksymalnie 3 (trzema) wybranymi Wykonawcami

dla kazdej czesci zostang zawarte pisemne umowy ramowe, zgodnie ze wzorem Umowy

ramowej, stanowigcym Zatacznik nr 10 do ogtoszenia.

»

Warunki dotyczace realizacji zamowienia zostaty okreslone w zatacznikach 1, 9-11.

(8]

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania ha

kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.
VI. ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA

1. Zatacznik nr 1 - Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia
2. Zatacznik nr 2 - Instrukcja dla Wykonawcow
3. Zatacznik nr 3 - Formularz ofertowy

4. Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania warunkéow udziatu
w postepowaniu

5. Zatacznik nr 5 - Wykaz ustug - warunki udziatu w postepowaniu

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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6. Zatacznik nr 6 - Wykaz ustug - kryterium oceny ofert

7. Zatacznik nr 7 - Wykaz osob - warunki udziatu w postepowaniu

8. Zatacznik nr 8 - Wykaz osob - kryterium oceny ofert

9. Zatacznik nr 9 - Wzér Umowy z zakresie Czesci | zamdwienia

10. Zatacznik nr 10 - Wz6r Umowy ramowej w zakresie Czesci ll-1ll zamdwienia

11. Zatacznik nr 11 - Wzor Umowy realizacyjnej w zakresie Czesci Il-1ll zamowienia

12. Zatacznik nr 12 - Wzér obowiazujacych logotypow i haset

Zatacznik nr 1 do ogtoszenia
Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Okreslenie przedmiotu i terminu zamoéwienia
Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Swiadczenie ustug prawnych i szkoleniowych na zlecenie
Centrum Projektow Polska Cyfrowa”.

Termin realizacji zamoéwienia: 12 miesiecy od daty zawarcia umowy lub do wyczerpania
sSrodkow przeznaczonych na sfinansowanie przedmiotowego zamoéwienia, w zaleznosci

od tego, ktore ze zdarzen nastapi wczesniej.

2. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zamdwienia na Swiadczenie ustug prawnych i szkoleniowych bedzie realizowany

na zlecenie Zamawiajacego zgodnie z jego potrzebami. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé

sktadania ofert czesciowych w podziale na cze$ci obejmujace nastepujace obszary:

I.  Zamowienia publiczne;
[I.  Pomoc publiczna i fundusze unijne;

lll.  Prawo IT i zarzadzanie projektami IT.

Ww. ustugi beda s$wiadczone przede wszystkim w zwiazku z realizacja Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, zwanego dalej ,,POPC”. Szczegotowe
informacje dotyczace POPC, w tym szczegolnie w zakresie: celow, kryteriow wyboru
projektow czy naborow wnioskow o dofinansowanie, znajduja sie na stronie internetowej

Zamawiajacego https://cppc.gov.pl/

Zakres wsparcia Zamawiajacego przez Wykonawce obejmie swiadczenie pomocy prawnej,
w tym w szczegolnosci: sporzadzenie ekspertyz i opinii prawnych; ustug doradztwa
prawnego; weryfikacji ex-post i ex-ante zamowien; reprezentacje Zamawiajacego przed
sadami, organami administracji publicznej, Krajowa lzba Odwotawcza.

W ramach przedmiotowego zamowienia Zamawiajacy przewiduje takze powierzanie
Wykonawcy przeprowadzania szkolen w ramach kazdej czesci zamoéwienia. Szkolenia

adresowane beda do pracownikow Zamawiajacego, wnioskodawcow i beneficjentow POPC.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje:

l. Cze$¢ | ,Zamoéwienia publiczne”, w ramach ktorej Wykonawca bedzie

zobowiazany do:

1) sporzadzania ekspertyz i opinii prawnych w zakresie badania prawidtowosci prowadzenia

przez beneficjentow postepowan w trybach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, ze zm.), dalej zwanej ,,ustawa PZP”,

(weryfikacje ex-ante i ex-post) w zakresie dotyczacym wystapienia naruszen
w stosowaniu prawa wspélnotowego w dziedzinie zamoéwien publicznych lub ustawy PZP
oraz ustaleniu iwskazania czy stwierdzone naruszenia sa nieprawidtowosciami
czy uchybieniami oraz czy skutkuja koniecznoscia naliczenia korekt finansowych,
o ktorych mowa w zataczniku do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia
2016 r. w sprawie warunkow obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkow

poniesionych nieprawidtowo zwiazanych z udzielaniem zamoéwien (Dz. U. z 2016 r. poz.

200, ze zm.), zwanym dalej , Taryfikatorem”.

Nieprawidtowos¢ nalezy rozumie¢ zgodnie z definicja zawarta w art. 2 punkt 36
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz.U.UE.L.2013.347.320, ze zm.).

Uchybienie nalezy rozumiec¢ jako naruszenie przepisow PZP nieskutkujace natozeniem

korekty wskazanej w Taryfikatorze.

Przez weryfikacje ex-post Zamawiajacy rozumie przeprowadzenie przez Wykonawce oceny
zgodnosci z ustawa PZP dziatan podmiotu prowadzacego zlecone do weryfikacji

postepowanie po podpisaniu umowy bedacej efektem zamoéwienia publicznego.

Przez weryfikacje ex-ante Zamawiajacy rozumie przeprowadzenie przez Wykonawce oceny
zgodnosci z ustawa PZP dziatan podmiotu prowadzacego zlecone do weryfikacji
postepowanie przed ogtoszeniem zamdwienia w zakresie projektow dokumentow objetych

zleceniem.

Wspieranie CPPC w zakresie weryfikacji ex-post i ex-ante prawidtowosci udzielania
zamowien publicznych przez beneficjentow projektow realizowanych w ramach POPC
(a ktorzy zobowiazani sa do stosowania ustawy PZP) - powinno uwzglednia¢, oprocz
przepisow o zamowieniach publicznych: miedzy innymi tres¢ zawartych z beneficjentami
uméw o dofinansowanie projektow, odpowiednie wytyczne, w tym m.in. Wytyczne Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie kontroli realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-

2020 oraz Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Przeprowadzona weryfikacja powinna w szczegoélnosci:

a)

b)

udzieli¢ odpowiedzi na pytanie, czy zastosowano prawidtowy tryb procedury
przetargowej,

udzieli¢ odpowiedzi na pytanie, czy opis przedmiotu zamowienia jest zgodny
z postanowieniami ustawy PZP oraz innymi regulacjami prawnymi obowiazujacymi
w tym zakresie, w szczegolnosci czy nie stanowi naruszenia w zakresie uczciwej

konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow,

udzieli¢ odpowiedzi na pytanie, czy procedure przetargowa przeprowadzono zgodnie

Z ustawa PZP,

udzieli¢ odpowiedzi na pytanie, czy umowe z wykonawca zawarto zgodnie
z wymogami ustawy PZP,

w przypadku stwierdzenia brakéw w przedtozonej dokumentacji przetargowej
wykonawca w ramach wynagrodzenia jest zobowiazany wskaza¢ brakujace
dokumenty Zamawiajacemu w celu skierowania przez Zamawiajacego do
beneficjenta pisma o uzupetnienie brakujacych dokumentow. Nastepnie Wykonawca
sprawdzi otrzymane uzupetnienia celem dokonania kompletnej i ostatecznej opinii
prawnej w zakresie weryfikacji zamowienia publicznego przed jej odebraniem,
zawierac¢ opinie wykonana wedle najlepszej wiedzy Wykonawcy, uwzgledniajaca
elementy istotne dla podjecia przez Zamawiajacego decyzji, czy stwierdzone
uchybienia w prawidtowosci procedury przetargowej moga skutkowac
pomniejszeniem przyznanego dofinasowania,

zawiera¢ w opinii odniesienie sie do: orzeczen Krajowej lzby Odwotawczej, opinii
prawnych/interpretacji Urzedu Zamowien Publicznych, wyrokéow Sadu Najwyzszego,
Naczelnego Sadu Administracyjnego, sadow powszechnych, sadow
administracyjnych, Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej, a takze dorobku
naukowego jako uzasadnienia do stwierdzonych w toku weryfikacji okolicznosci
faktycznych i prawnych,

zawiera¢ podsumowanie opinii obejmujace zakres stwierdzonych naruszen podczas
weryfikacji udzielania zamoéwien publicznych skutkujacych korekta finansowa.
Stwierdzone nieprawidtowosci musza byc¢ przyporzadkowane do odpowiednich

pozycji  Taryfikatora. Wykonawca ma obowigzek wobec stwierdzonej

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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nieprawidtowosci powotac sie na odpowiednia tabele i pozycje Taryfikatora, poda¢
wartos¢ procentowego wskaznika korekty za dane naruszenie,

jezeli okaze sie, ze na skutek przekazania do beneficjenta wynikow kontroli
zamoéwienia publicznego, przedstawi on zastrzezenia i uwagi do tych wynikow,
Wykonawca bedzie zobowigzany w ramach wynagrodzenia za weryfikacje
zamowienia, jeden raz rozpatrze¢ podniesione zastrzezenia oraz uwagi i przekazac
swoje stanowisko lub zmodyfikowane wyniki tejze weryfikacji do Zamawiajacego
w terminie do 5 (pieciu) dni roboczych od przekazania przez Zamawiajacego tych
zastrzezen,

w przypadku stwierdzenia naruszenia ustawy PZP, Wykonawca wezmie pod uwage
rodzaj lub stopien naruszenia oraz oceni zaréwno potencjalny jak i realny wptyw tego
naruszenia na wynik postepowania objetego zleceniem. Dodatkowo Wykonawca
oceni, czy stwierdzone naruszenie przepisu prawa wspolnotowego/krajowego
wynikajace z dziatania lub zaniechania beneficjenta powoduje lub mogtoby
spowodowac szkode w budzecie ogdlnym Unii Europejskiej przez finansowanie
nieuzasadnionego wydatku (wskaze na czym ta szkoda miataby polegac). Wykonawca
zaprezentuje rowniez wiodace orzecznictwo (europejskie oraz krajowe) oraz poglady
doktryny przemawiajace za obnizeniem wskaznika korekty finansowej (ewentualnie
odstagpieniem od niej) lub zastosowaniem maksymalnego wskaznika korekty
finansowej, jesli zgodnie z posiadana wiedza Wykonawcy zaistnieja przestanki do
wystapienia, powyzszej sytuacji. Wykonawca wskaze ostatecznag stawke naliczonej
korekty wraz z uzasadnieniem jej miarkowania lub jego braku badz odstapienia od

naliczonej korekty (jesli dotyczy),

wyniki weryfikacji ex-post, ex-ante oraz rozpatrzenie zastrzezen beneficjenta do
wynikow kontroli musza by¢ poprawne pod wzgledem stylistycznym, gramatycznym
oraz ortograficznym. Minimalny zakres wynikow weryfikacji ex-post, ex-ante oraz
rozpatrzenia zastrzezen beneficjenta do wynikdw kontroli zastat opisany
w zataczniku A do OPZ,

wynik weryfikacji dokonany przez Wykonawce zostanie przeanalizowany przez
pracownikow zajmujacych sie obstuga zlecenia ze strony Zamawiajacego i to ze
strony Zamawiajacego beda formutowane ostateczne wyniki weryfikacji,

w miare potrzeby Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy dokumenty pochodzace od
innych organéw, ktore w ocenie Zamawiajacego moga mie¢ znaczenie przy

weryfikacji zleconego zamoéwienia (np. wyniki audytow Komisji Europejskiej,

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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stanowiska Europejskiego Trybunatu Obrachunkowego czy Urzedu Zamowien
Publicznych),

n) w celu udokumentowania przeprowadzenia weryfikacji zaméwien publicznych wraz
z opinia Wykonawca przekaze wtasciwg dla danej weryfikacji, prawidtowo
i kompletnie wypetniong liste sprawdzajaca. Wzory list sprawdzajacych stanowia
zataczniki B, C,D, E do OPZ. Wzory list, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim moga
ulec zmianie a Wykonawca bedzie o tym informowany kazdorazowo. W takiej sytuacji
aktualny wzory listy sprawdzajacej zostanie przekazany Wykonawcy. Zmiana list

sprawdzajacych w trakcie realizacji zamodwienia nie wymaga zmiany umowy,

o) w przypadku dokonywania weryfikacji ex-post postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, ktore byto wczesniej przedmiotem weryfikacji ex-ante dokonanej przez
Wykonawce lub inny podmiot, Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia

wynikow przeprowadzonej wczesniej weryfikacji ex-ante.
UWAGA:

Jednym z gtownych celow przyswiecajacych projektom realizowanym w ramach POPC jest
wzmochnienie cyfrowych fundamentéw rozwoju kraju, za ktore przyjeto: szeroki dostep do
szybkiego Internetu, efektywne i przyjazne uzytkownikom e-ustugi publiczne oraz stale
rosnacy poziom kompetencji cyfrowych spoteczenstwa. Zapewnienie dostepu do Internetu,
rozwdj e-ustug publicznych i rozwoj kompetencji cyfrowych wymaga takze dostawy sprzetu
komputerowego, budowy sieci internetowej lub systemow teleinformatycznych. Oznacza to,
ze zamowienia publiczne udzielane przez beneficjentow w ramach projektow POPC
niejednokrotnie wymagaja szerokiej wiedzy informatycznej, szczegblnie w zakresie
specyfikacji technicznych sktadajacych sie na opis przedmiotu zamowienia. Moze to
powodowac, ze zakonczenie petnej weryfikacji (ex-post lub ex-ante) zleconego przez
Zamawiajacego postepowania przetargowego bedzie wymagac specjalistycznej wiedzy
z zakresu informatyki. W zwiazku z tym Wykonawca powinien dysponowac specjalista w
zakresie informatyki, zagadnien dotyczacych systemow (tele)informatycznych,
informatyzacji, tzw. "nowych technologii', w tym w szczegolnosci w zakresie
tzw. e-administracji (e-government) oraz zagadnien dotyczacych budowy sieci
szerokopasmowych, ktory w razie potrzeby bedzie stuzyt swoja specjalistyczng wiedza,
szczegolnie w zakresie wptywu okreslonych wymaganych parametrow technicznych na

ograniczenie uczciwej konkurencji.

Odbior wynikow weryfikacji zaméwien publicznych bedzie nastepowat po dokonaniu

wszystkich czynnosci kontrolnych, tj. po dokonaniu ostatniej czynnosci, czyli po rozpatrzeniu

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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odwotania beneficjenta/partnera lub uptywie okresu na jego wniesienie oraz po ocenie

wynikow weryfikacji przez Zamawiajacego.

w

przypadku stwierdzenia uchybien, btedow lub niescistosci w wynikach weryfikacji

Wykonawca ma obowiazek odnies¢ sie do zastrzezen Zamawiajacego i odpowiednio

uzupetnié¢/poprawi¢ wyniki weryfikacji w wyznaczonym przez niego terminie, a w przypadku

jego braku w terminie nie dtuzszym niz 5 (piec) dni od ich otrzymania.

Dokumentem potwierdzajacym odbior wynikow weryfikacji zamoéwien publicznych

jest podpisany protokot odbioru.

2)

sporzadzania ekspertyz i opinii prawnych (weryfikacja ex-ante lub ex-post) w zakresie
badania prawidtowosci przeprowadzonej przez beneficjentow/partnerow POPC
procedury udzielania zamowien wedtug zasady konkurencyjnosci i rozeznania rynku
opisanych w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020” i w przypadku stwierdzenia niezgodnosci
z wyzej wskazanymi wytycznymi  zaproponowania wartosci pomniejszenia
dofinansowania zgodnie z Taryfikatorem. Ekspertyzy i opinie powinny zawieraé
formalnoprawne uzasadnienie zawartego w nim stanowiska. Zakres kontroli i wymogi

zamawiajacego bedq analogiczne do wymogoéw okreslonych w pkt 1;

sporzadzania opinii prawnych dotyczacych stosowania ustawy PZP przez
beneficjentéw/partnerow, ktorzy sa zobowigzani do jej stosowania przy realizacji
projektow wdrazanych w ramach POPC lub przeprowadzenia zapytan ofertowych przez

beneficjentdéw/partnerow POPC, ktorzy nie sg zobowigzaniu do stosowania ustawy PZP;

sporzadzania opinii prawnych w zakresie prowadzonych postepowan przetargowych przez
Zamawiajacego, w tym konsultacje telefoniczne i mailowe dotyczace zagadnien
zwigzanych ze stosowaniem prawa zamowien publicznych, w szczegoélnosci w ramach
postepowan o zamodwienia publiczne, na etapie przygotowania dokumentacji do
postepowan, w tym: warunkow, dokumentow i kryteridw, a takze na etapach oceny

ofert, wyboru oferty najkorzystniejszej, procedury odwotawczej;

wystepowania przed sadami, a takze Krajowa lzba Odwotawcza w ramach zaméwien
udzielanych przez Zamawiajacego. Zlecenie ustugi bedzie poprzedzone konsultacjami
z Wykonawca w celu ustalenia, w szczegolnosci sposobu reprezentacji Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie zobowiazany:

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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a) nie pozniej niz 3 (trzy) dni od przekazania materiatéw zwigzanych ze sprawa dokonac
oceny i wskazac¢ Sciezke postepowania (uwzglednienie zarzutdéw badz nie) oraz
wskaza¢ petnomocnika ze swojej strony, ktory bedzie reprezentowat Zamawiajacego;

b) nie pézniej niz 4 (cztery) dni przed rozprawa przygotowac i przekazac do akceptacji
Zamawiajacego odpowiedz na skarge/odwotanie,

c) stawié sie w wyznaczonym terminie na wezwanie Zamawiajacego do jego siedziby
celem omédwienia przedmiotu odwotania i strategii postepowania,

d) odpowiada¢ na mailowe i telefoniczne pytania Zamawiajacego zwiagzane

z odwotaniem;

przeprowadzenia szkolen z wybranych tematow wskazanych w pkt 1-4.

Czes¢ Il ,,Pomoc publiczna i fundusze unijne”, w ramach ktérej Wykonawca

bedzie zobowiazany do swiadczenia pomocy prawnej w zakresie:

sporzadzania opinii prawnych w przedmiocie spraw prowadzonych przez CPPC,
dziatajacego jako organ administracji | instancji, postepowania administracyjnego
w zwiazku z realizacja projektow POPC oraz Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 2007-2013 (dalej zwanego ,,POIG”). Powyzsze obejmuje sprawy konczace sie

wydaniem:

a) decyzji o zwrocie Srodkdw na podstawie art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077, ze zm.), zwanej dalej ,,UFP”,

w zwigzku z:

i korekta lub pomniejszeniem kwoty wydatkow kwalifikowalnych z tytutu
nieprawidtowosci przy realizacji projektow dofinansowanych ze srodkéw POPC lub
POIG, w szczegblnosci w zwiazku z naruszeniami prawa zamowien publicznych lub
zasad kwalifikowalnosci wydatkéw znajdujacych zastosowanie do beneficjentow
nie objetych obowiazkiem stosowania ustawy PZP,

ii. niedochowaniem przez beneficjentéw trwatosci operacji (projektu), o ktorej
mowa w art. 57 ust. 1 rozporzadzenia Rady 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.U.UE.L.2006.210.25, ze zm.)
oraz w art. 71 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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iii.

iv.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego
przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz.U.UE.L.2013.347.320, ze zm.),

realizowaniem projektow w sposob niezgodny z prawem, w szczegolnosci
z przepisami o ochronie srodowiska i przepisami o pomocy publicznej,
zaistnieniem innych okolicznosci spetniajacych przestanki wskazane w art. 207 ust.
1 UFP;

b) decyzji o zaptacie odsetek na podstawie art. 61 ust. 1 pkt 1 w zw. z art. 189 ust. 3b

UF

P,

c) decyzji w przedmiocie udzielenia ulg (umarzanie w catosci lub w czesci, odraczanie,

rozktadanie na raty) w sptacie niepodatkowych naleznosci budzetowych

o charakterze publiczno-prawnym na podstawie art. 64 UFP.

W zakresie dotyczacym pkt. 1 wykonawca bedzie zobowigzany do:

a) przeanalizowania akt sprawy, w sktad ktorych wchodza w szczegolnosci:

i.

ii.

iii.

w przypadku decyzji o zwrocie, o ktérej mowa wpkt 1 lit. a: umowa
o dofinansowanie projektu, wnioski o ptatnosé¢, wyniki weryfikacji wnioskdw
o ptatnos¢, dokumenty dotyczace wydatkow uznanych za niekwalifikowalne,
dokumenty dotyczace postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
(przyktadowo ogtoszenie o zamowieniu, specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia, protokoty postepowania o udzielenia zaméwienia publicznego wraz
z drukami  dodatkowymi, ewentualne pytania wykonawcow i odpowiedzi
zamawiajacego, dokumenty zwiazane ze ztozonymi przez wykonawcow srodkami
ochrony prawnej, informacje o przedtuzenia terminu sktadania ofert) dokumenty
dotyczace przeprowadzanych przez odpowiednie instytucje kontroli projektu,
dokumenty postepowania administracyjnego zgromadzone przez organ | instancji.
Przecietnie akta sprawy licza 200-600 stron,

w przypadku decyzji o zaptacie odsetek, o ktorych mowa w pkt 1 lit. b: umowa
o dofinansowanie projektu, wnioski o ptatnos¢, wyniki weryfikacji wnioskéw
o ptatnos¢, dokumenty dotyczace przeprowadzanych przez odpowiednie
instytucje kontroli projektu, dokumenty postepowania administracyjnego
zgromadzone przez organ | instancji. Przecietnie akta sprawy liczg 120-200 stron,
w przypadku decyzji w przedmiocie udzielenia ulgi, o ktorej mowa w pkt 1 lit. c:

umowa o dofinansowanie projektu, wnioski o ptatnos¢, wyniki weryfikacji

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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wnioskow o ptatnos¢, dokumenty finansowe pozwalajace na ocene kondycji
finansowej beneficjenta (jednostki samorzadu terytorialnego, grupy jednostek
samorzadu terytorialnego - konsorcja, zwiazki, stowarzyszenia i porozumienia,
konsorcja jednostek samorzadu terytorialnego lub w/w grup jednostek samorzadu
terytorialnego  z organizacjami  pozarzadowymi, mikro, mate i srednie
przedsiebiorstwa, organizacje pozarzadowe non-profit), dokumenty postepowania
administracyjnego zgromadzone przez organ | instancji. Przecietnie akta sprawy
licza 120-200 stron.

b) dokonania oceny kompletnosci akt sprawy oraz ewentualnego wskazania
dokumentoéw, o ktore powinny zostac¢ uzupetnione,
C) przygotowania opinii prawnej zawierajacej:

i. propozycje rozstrzygniecia danej sprawy wraz ze wskazaniem podstawy prawnej
dla jej wydania, przy czym Zamawiajacy zastrzega, ze moze wystapi¢ rowniez
o sformutowanie propozycji rozstrzygniecia o innej tresci niz pierwotnie
zaproponowane przez Wykonawce (kwestia ta bedzie uzgadniana przed
przystapieniem przez Wykonawce do sformutowania uzasadnienia),

ii. uzasadnienie faktyczne i prawne zaproponowanego rozstrzygniecia (lub
rozstrzygniecia wskazanego przez Zamawiajacego) obejmujace swym zakresem
opis stanu faktycznego sprawy i wskazanie ustalen prawnych, ktére powinny zostac
poczynione przez organ w kontekscie okolicznosci sprawy,

iii. projekt decyzji administracyjnej spetniajacej wszelkie wymagania zawarte
w przepisach znajdujacych zastosowanie w konkretnej sprawie,

iv.  projekt wezwania do zwrotu Srodkow, wezwania do zaptaty odsetek lub wezwania
do uzupetnienia dokumentacji zawartej we wniosku o udzielenie ulgi, jesli jego
sporzadzenie jest niezbedne do wydania decyzji administracyjnej w danej

sprawie.

oceny zgodnosci udzielonego wsparcia w ramach projektéw POPC i POIG z zasadami
pomocy publicznej lub pomocy de minimis okreslonymi w szczegoélnosci w prawie

krajowym, wspolnotowym i dokumentach programowych;

oceny zgodnosci projektow z przepisami dotyczacymi zasad przetwarzania informacji,
w tym m.in. rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow

teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247);

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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4) przygotowanie dokumentacji konkursowej w naborach wnioskow o dofinansowanie
organizowanych przez Zamawiajacego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014
r. o zasadach realizacji programéow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, ze zm.) lub innymi

odpowiednimi aktami prawnymi lub dokumentami;

5) oceny statusu prawnego podmiotow ubiegajacych sie o dofinansowanie (w tym
ewentualnych partnerdéw) i ich zgodnosci z katalogiem typow beneficjentow wskazanym
w Szczegbtowym opisie osi priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na
lata 2014-2020;

6) przygotowywania uméw/porozumien o dofinansowanie, ich aktualizacje lub

modyfikacje;

7) procesu zawierania umoéw o dofinansowanie z beneficjentami POPC, w tym wnoszenia

zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy;

8) weryfikowania poprawnosci umow/porozumien partnerskich zawieranych przez

beneficjentdw;

9) interpretacji przepisow o pomocy publicznej w kontekscie konkretnych stanéw

faktycznych wystepujacych w ramach projektow realizowanych przez beneficjentow;

10) monitorowania zmian przepisow prawa majacych wptyw na realizacje projektow POPC i
POIG;

11) weryfikacji zgodnosci realizacji projektu z zasadami horyzontalnymi, zasadg rownosci
szans i niedyskryminacji, zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn, wptywu projektu na

srodowisko naturalne;
12) procesu inwestycyjnego i wdrazania instrumentow finansowych;

13) weryfikacji informacji o nieprawidtowosciach w realizacji projektow przez

beneficjentow;

14) kwalifikowalnosci wydatkéw poniesionych w ramach projektéw realizowanych przez

beneficjentow;
15) zwrotu nadptaconej pomocy, np. claw back;
16) finansow publicznych, w tym dyscypliny finansow publicznych;

17) oceny naduzyc¢ finansowych, w tym praktyk antykorupcyjnych;

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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18) oceny zmian dokonywanych przez beneficjenta, w zakresie np. formy prawnej i

organizacyjnej, mogacych mie¢ wptyw na zachowanie zasady trwatosci projektu;

19) wystepowania przed sadami/organami administracji publicznej. Zlecenie ustugi bedzie
poprzedzone konsultacjami z Wykonawca w celu ustalenia w szczegolnosci sposobu
reprezentacji Zamawiajacego, realizacji zlecenia i wykonania tego typu ustug

prawniczych. Wykonawca bedzie zobowigzany:

a) nie pozniej niz 3 (trzy) dni od przekazania materiatéw zwiazanych ze sprawa dokonac
oceny i wskaza¢ Sciezke postepowania (uwzglednienie zarzutéow badz nie) oraz
wskazac petnomocnika ze swojej strony, ktory bedzie reprezentowat Zamawiajacego;

b) nie pézniej niz 4 (cztery) dni przed rozprawa przygotowac i przekazac do akceptacji
Zamawiajacego odpowiedz na skarge/odwotanie,

c) stawié sie w wyznaczonym terminie na wezwanie Zamawiajacego do jego siedziby

celem omédwienia przedmiotu odwotania i strategii postepowania,

d) odpowiada¢ na mailowe i telefoniczne pytania Zamawiajacego zwiazane ze

skarga/odwotaniem;

20) przeprowadzenia szkolen z wybranych tematow wskazanych w pkt 1-18.

M. Czesc Il ,Prawo IT i zarzadzania projektami IT”, w ramach ktérej Wykonawca

bedzie zobowiazany do swiadczenia pomocy prawnej w zakresie:
1) e-ustug realizowanych w ramach POPC;
2) bezpieczenstwa informacji;
3) licencji na systemy informatyczne;

4) przygotowywania umow wdrazajacych systemy IT, umoéw serwisowych, umow

rozwojowych;
5) opracowania umoéw outsourcingowych;
6) rozwiazan chmurowych w kontekscie ochrony danych osobowych;

7) postanowien WCAG, prawa do kodu zrédtowego, rodzajow i typow wdrozen systemow

informatycznych, rozwiazan chmurowych;
8) opracowywania dokumentacji przetargowej lub oceny jej zgodnosci z przepisami prawa;
9) projektow realizowanych w rezimie zamoéwien publicznych;

10) prawa patentowego oraz prawa autorskiego;

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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11) wystepowania przed sadami/organami administracji publicznej. Zlecenie ustugi bedzie
poprzedzone konsultacjami z Wykonawca w celu ustalenia w szczegolnosci sposobu
reprezentacji Zamawiajacego, realizacji zlecenia i wykonania tego typu ustug

prawniczych. Wykonawca bedzie zobowiazany:

a) nie pozniej niz 3 (trzy) dni od przekazania materiatéw zwiazanych ze sprawa dokonac
oceny i wskazac¢ Sciezke postepowania (uwzglednienie zarzutéw badz nie) oraz
wskazac petnomocnika ze swojej strony, ktory bedzie reprezentowat Zamawiajacego;

b) nie pézniej niz 4 (cztery) dni przed rozprawa przygotowac i przekazac do akceptacji
Zamawiajacego odpowiedz na skarge/odwotanie,

c) stawié sie w wyznaczonym terminie na wezwanie Zamawiajacego do jego siedziby

celem omédwienia przedmiotu odwotania i strategii postepowania,

d) odpowiada¢ na mailowe i telefoniczne pytania Zamawiajacego zwiazane ze

skarga/odwotaniem;

12) przeprowadzenia szkolen z wybranych tematow wskazanych w pkt 1-10.
UWAGI, WYMOGI | INFORAMCJE DOTYCZACE WSZYTKICH CZESCI OBJETYCH ZAMOWIENIEM

Zamawiajacy bedzie zlecat i rozliczat sporzadzenie ekspertyz i opinii prawnych; wystapienia
przed sadem, KIO, organem administracji publicznej; ustugi doradztwa prawnego;
weryfikacje ex-post i ex-ante zamowien publicznych i przeprowadzenie szkolen po cenach
okreslonych dla poszczegolnych czesci zamowienia zawartych w  formularzu
najkorzystniejszej oferty/formularzu zlecenia realizacyjnego do maksymalnej wysokosci

wynagrodzenia okreslonego w umowie tj.:

Czes¢ | - Zamoéwienia publiczne - do 325 125, 00 zt brutto;
Czesc Il - Pomoc publiczna i fundusze unijne - do 325 125 00 zt brutto;
Czesc Il - Prawo IT i zarzadzanie projektami IT - do 216 750, 00 zt brutto.

Zastrzega sie, ze kwoty wskazane dla czesci ll-1ll dotycza catego zadania, tj. kwota ta bedzie
kwota taczna dla wszystkich Wykonawcow, z ktorymi zostana zawarte umowy ramowe w
ramach danej czesci. W przypadku wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia
przeznaczonego na dang czes$¢ zamowienia przed uptywem 12 miesiecy od dnia zawarcia
umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia wartosci wynagrodzenia w tej
czesci zamowienia do 50 %.

Zamawiajacy zastrzega, ze zamowienia bedzie zlecat zgodnie z potrzebami, co oznacza, ze
Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia do uzyskania zlecen do wysokosci wskazanych
kwot granicznych.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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W zakresie czesci II-Ill Zamawiajacy zawrze umowy ramowe z maksymalnie 2 (dwoma)
Wykonawcami w ramach kazdej czesci. Zamawiajacy udzieli zaméwien, ktorych przedmiot
jest objety umowa ramowa, Wykonawcy wytonionemu zgodnie z art. 101a ust. 1 pkt 2 lit. b

ustawy PZP, wedtug nastepujacych zasad:

1) Zamawiajacy zaprosi Wykonawcow, z ktorymi zawart umowe ramowa do ztozenia ofert
na zamowienia realizacyjne w ramach poszczegélnych czesci niniejszego zamowienia.
Zaproszenia do ztozenia ofert czastkowych beda przekazywane w formie elektronicznej
na adresy e-mail wskazane w ofertach Wykonawcow, z ktorymi zawarto umowy ramowe.

2) W zaproszeniach Zamawiajacy okresli szczegétowo przedmiot zamdwienia
realizacyjnego, termin jego wykonania, kryterium oceny ofert i jego znaczenie, termin
zZwiazania ofertg, termin sktadania ofert.

3) Kryteriami oceny ofert beda:

a) cena - waga kryterium 100%.
Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie z nastepujacym

wzorem:
Cmin
Cof = -nmmmmmmmmeeeees x 100%.

Chad

gdzie:

Cor - ilos¢ punktow badanej oferty w kryterium cena,

Cmin - CENA Za roboczogodzine najnizsza sposrod wszystkich badanych ofert.

Chad - Ccena za roboczogodzine badanej oferty.

Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow w kryterium cena.
Ocena ztozonych ofert w zakresie kryterium ,,cena” zostanie dokonana na podstawie
catkowitej ceny brutto (tj. wynikajacej z uwzglednienia przez Wykonawce wszystkich
kosztow jakie poniesie w zwiazku z realizacja przedmiotu zamowienia, w tym z VAT)
podanej w formularzu zamdwienia realizacyjnego. Wzoér formularzy zamodwienia
realizacyjnego dla poszczegdlnych czesci zamodwienia stanowi¢ zataczniki do
zaproszenia do sktadania ofert na zamoéwienia realizacyjne.

4) Termin wykonania zamoéwienia realizacyjnego zostanie okreslony w dniach roboczych.
Zamawiajacy przyjmuje, ze 1 (jeden) dzien roboczy to 8 (osiem) roboczogodzin.

5) Cena za wykonanie zamowienia realizacyjnego stanowi iloczyn kosztu jednostkowego za
1 (jedna) roboczogodzine i ilosci dni roboczych w rozumieniu pkt 4) podanych przez
Zamawiajacego w zaproszeniu do sktadania ofert.

Zamodwienie jest wspoffinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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Przyktad:
termin wykonania zamowienia realizacyjnego: 5 dni roboczych, tj. 40 roboczogodzin

koszt jednostkowy za jedna roboczogodzing: 100 zt
cena zamowienia realizacyjnego=100 zt x 5 dni roboczych=100 zt x 40 roboczogodzin=4000 zt

6) W formularzu zamowienia realizacyjnego Wykonawca podaje catkowita cene za
wykonanie zmowienia realizacyjnego wraz z podaniem kosztu jednostkowego za jedng
roboczogodzine.

7) Wykonawcy beda sktadac swoje oferty w formie elektronicznej a warunki tych ofert
nie beda mogty byc¢ gorsze niz okreslone w umowie ramowej i ofercie ztozonej przez
wykonawce na podstawie, ktorej zostanie zawarta z nim umowa ramowa. Ztozenie
oferty w ramach zamodwienia realizacyjnego z wynagrodzeniem jednostkowym za
roboczogodzine wyzszym niz wynagrodzenie jednostkowe za roboczogodzine wskazane
w formularzu ofertowym na podstawie, ktorej zostata zawarta z Wykonawca umowa
ramowa, bedzie podstawa do odrzucenia oferty na zamowienie realizacyjne.

8) Zlecenie bedzie udzielane temu Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte
zgodnie z przyjetym kryterium.

9) Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej liczbie punktow i cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

10) Jezeli w ramach Czesci lI-lll dojdzie do zawarcia umowy ramowej tylko z jednym
Wykonawca warunki zlecenia beda ustalane po przekazaniu Wykonawcy zaproszenia do
negocjacji. W zaproszeniu do negocjacji Zamawiajacy wskaze zakres ustugi i termin jej
wykonania. W ofercie ztozonej w odpowiedzi na zaproszenie do negocjacji Wykonawca
wskaze catkowita cene brutto (tj. wynikajaca z uwzglednienia przez Wykonawce
wszystkich kosztow jakie poniesie w zwiazku z realizacja przedmiotu zamdwienia,
w tym z VAT) oraz koszt jednostkowy za 1 (jedna) roboczogodzine. Pkt 7 stosuje sie
odpowiednio.

11) Jezeli Wykonawca bez podania przyczyny, nie stawi sie w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego w celu zawarcia umowy na wykonanie zamoéwienia
realizacyjnego (Umowa Wykonawcza), przyjmuje sie, ze Wykonawca odmowit zawarcia
Umowy Wykonawczej. Woéwczas Zamawiajacy zawiera Umowe Wykonawcza

z Wykonawca, ktorego oferta uzyskata kolejno najwyzsza liczbe punktow.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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W zakresie czesci |, Zamawiajacy zawrze umowe z jednym Wykonawca a rozliczenie bedzie
odbywato sie w oparciu o ztozong oferte i zawartag umowe, tj. albo na zasadzie wskazanego

ryczattu albo o stawki jednostkowe roboczogodziny z ofert.

Ustugi doradztwa prawnego z zakresie porad prawnych i konsultacji prawnych beda
prowadzone w siedzibie Zamawiajacego, chyba ze Zamawiajacy wyrazi zgode na udzielanie
ich lub prowadzenie telefonicznie lub z wykorzystaniem poczty elektronicznej. Porady
prawne beda udzielane, a konsultacje prawne prowadzone w dniach i godzinach pracy
Zamawiajacego, tj. w dni powszednie w godzinach 8'-16", z wytaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy. Konsultacje prawne beda polegaty na udzielaniu odpowiedzi na pytania
zgtaszane przez Zamawiajacego lub jego pracownikow i beda prowadzone w terminie
wskazanym w formularzu zlecenia wystawionym przez Zamawiajgcego.

Ekspertyzy i opinie prawne sporzadzane beda w formie pisemnej oraz obejmowaty beda
w szczegolnosci szczegdtowe rozwazenie przedstawionego przez Zamawiajacego
zagadnienia, w tym okolicznosci faktycznych sprawy, przedstawienie wtasciwych regulacji
oraz pogladéw doktryny i orzecznictwa, zaréwno krajowego jak i europejskiego, analize
zagadnienia w kontekscie wtasciwych regulacji, w tym wskazanie istniejacych ryzyk, wnioski
logicznie powiazane z analiza, przedstawienie mozliwych wariantow, a takze udzielenie
jednoznacznej odpowiedzi na postawione pytania lub rekomendacji odnosnie przyjecia

jednego z opisanych scenariuszy.

Niezwtocznie po wystawieniu zlecenia Zamawiajacy udostepni Wykonawcy dokumenty
niezbedne do sporzadzenia ekspertyzy i opinii prawnej. Wedtug wyboru Zamawiajacego
dokumenty, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim, udostepnione zostang w siedzibie
Zamawiajacego do przegladania lub do pobrania i zwrotu lub tez kopie dokumentow

udostepnione zostang Wykonawcy w formie elektronicznej.

Ustugi polegajace na reprezentacji Zmawiajacego przed sadem w ramach wszystkich czesci
zamoéwienia nie obejmuja sporéw sadowych, gdzie po stronie Skarbu Panstwa wystepuje

obowiazkowe zastepstwo Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej.

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca wytoniony w ramach danej czesci
zamowienia bedzie swiadczy¢ takze ustugi szkoleniowe z zakresu zagadnien prawnych
obejmujacych tematyke wyszczegdlniong we wszystkich czesciach zamdwienia.

Zamawiajacy z Wykonawca uzgodnig szczegéty organizacji szkolenia, w tym zakres

tematyczny, program, harmonogram, kazdorazowo na etapie zlecania danego szkolenia.

Wykonawca zapewni wtasciwg kadre wyktadowcow, posiadajaca niezbedne kwalifikacje,

wiedze specjalistyczng i doswiadczenie, o ktorych mowa w czesci 4 OPZ, w prowadzeniu

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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tego rodzaju szkolen. Przyjmuje sie, Ze moga to by¢ pracownicy/eksperci stale
wspotpracujacy z Wykonawca, jak i osoby ktorymi Wykonawca bedzie mogt dysponowac na
podstawie innych form wspotpracy.

Przyjmuje sie, ze 1 (jeden) dzien szkoleniowy to 5 (pie¢) godzin zegarowych bez wliczania
przerw. Zamawiajacy przewiduje, ze grupa szkoleniowa bedzie liczyta maksymalnie 50
(piecdziesiat) osob.

Szkolenia prowadzone beda w dniach i godzinach pracy Zamawiajacego, tj. w dni powszednie
w godzinach 9%°-16%, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Szkolenia beda sie odbywaty w siedzibie Zamawiajacego. Zamawiajacy zapewni odpowiednie
pomieszczenia do przeprowadzenia szkolenia wraz z wyposazeniem technicznym, a takze
zapewni w czasie trwania szkolenia warunki odpowiadajace przepisom z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Szkolenia beda prowadzone w formie wyktadu potaczonego z wyswietlaniem slajdow na

rzutniku lub warsztatow lub w innej formie uzgodnionej przez Wykonawce i Zamawiajacego.

W ramach zaoferowanej ceny Wykonawca odpowiedzialny jest za opracowanie,
przygotowanie i przekazanie wszystkich niezbednych materiatow szkoleniowych dla kazdego
uczestnika szkolenia, w tym: wydruk prezentacji szkoleniowych, skryptu szkolenia oraz
prowadzenie listy obecnosci. Wykonawca ostatniego dnia danego szkolenia przekaze

kazdemu uczestnikowi zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia.

3. Sposéb zlecenia poszczegblnych ustug

Ustugi beda kazdorazowo zlecane pisemnie przez Zamawiajacego. Zlecenie bedzie
obejmowato doktadny zakres ustugi, czas potrzebny na realizacje zlecenia, zasady
wspotpracy i ewentualnego udostepnienia przez Zamawiajacego Wykonawcy dokumentow
niezbednych do realizacji zlecenia, termin odbioru przez Zamawiajacego wynikow realizacji

zlecenia oraz inne ustalenia zwiazane z realizacja zlecenia.

W zakresie Czesci | zamdwienia ustugi beda kazdorazowo zlecane elektronicznie przez
Zamawiajacego z wykorzystaniem formularza zlecenia. Formularz zlecenia zawiera doktadny
zakres ustugi, termin realizacji zlecenia, ekspertow proponowanych do realizacji zlecenia,
zasady udostepnienia przez Zamawiajacego Wykonawcy dokumentow niezbednych do
realizacji zlecenia, miejsce wykonania zlecenia, wskazanie osoby do kontaktow ze strony
Zamawiajacego oraz inne ustalenia zwiazane z realizacja zlecenia. W przypadku zlecenia na
weryfikacje ex-ante i ex-post Zmawiajacy ustali z Wykonawca termin realizacji zlecenia.
W przypadku zlecenia na opracowanie ekspertyzy i opinii prawnej oraz ustugi doradztwa

prawnego Wykonawca po otrzymaniu formularzu zlecenia wypetnia pozycje dotyczace

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
20



Fundusze . aidfins Unia Europejska [EEER
Europejskie : Eéfsclfgospollta ?E‘:‘% Europejski Fundusz :

e e .
Polska Cyfrowa “1n=|]_ y CYFROW Rozwoju Regionalnego

ekspertow proponowanych do realizacji zlecenia oraz przewidywanej liczby roboczogodzin
w ramach zlecenia i przekazuje formularz do akceptacji Zmawiajacego. Warunki wykonania
zlecenia na opracowanie ekspertyzy i opinii prawnej oraz ustugi doradztwa prawnego zostanag
uzgodnione pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca w terminie do 2 (dwdch) dni roboczych.
W przypadku przekroczenia tego terminu Zmawiajacy wyznaczy dodatkowy termin ustalenia

warunkow wykonania zlecenia nie dtuzszy niz 2 (dwa) dni robocze.

W zakresie Czesci II-lll zamowienia Zamawiajacy w zaproszeniu do sktadania ofert na
zamoéwienia realizacyjne zgtosi zapotrzebowanie na okreslong ustuge prawna wraz
z warunkami jej wykonania. Warunki wykonania zlecenia tj. doktadny zakres ustugi, termin
realizacji zlecenia, zasady udostepnienia przez Zamawiajacego Wykonawcy dokumentow
niezbednych do realizacji zlecenia, miejsce wykonania zlecenia, wskazanie osoby do
kontaktow ze strony Zamawiajacego oraz inne ustalenia zwigzane z realizacjq zlecenia
zostang okreslone w zaproszeniu do sktadania ofert na zamoéwienia realizacyjne oraz w
umowie na zamoéwienie realizacyjne. Wykonawca po podpisaniu umowy na zamowienie
realizacyjne wskaze ekspertow proponowanych do realizacji zlecenia. Warunki wykonania
zlecenia zostang uzgodnione pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca w terminie do 2 (dwoch)
dni roboczych. W przypadku przekroczenia tego terminu Zmawiajacy wyznaczy dodatkowy

termin ustalenia warunkow wykonania zlecenia nie dtuzszy niz 2 (dwa) dni robocze.

W zakresie ustug szkoleniowych Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy zapotrzebowanie na
przeprowadzenie szkolenia poprzez przekazanie droga elektroniczng formularza zlecenia.
Formularz zlecenia zawiera doktadny zakres ustugi, termin realizacji zlecenia, ekspertéw
proponowanych do realizacji zlecenia, miejsce wykonania zlecenia, wskazanie osoby do
kontaktow ze strony Zamawiajacego oraz inne ustalenia zwigzane z realizacja Zlecenia.
Wykonawca w terminie do 3 (trzech) dni roboczych przedstawi Zamawiajacemu uzupetniony
formularz zlecenia w zakresie wskazania ekspertow proponowanych, proponowanego
terminu realizacji zlecenia oraz zataczy szczegétowy program szkolenia. Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce w terminie do 2 (dwoch) dni roboczych o swojej akceptacji albo
przekaze Wykonawcy uwagi. Wykonawca w terminie do 2 (dwoch) dni roboczych od
otrzymania uwag, skoryguje odpowiednio program szkolenia, jego termin lub wskaze innych

ekspertow i przesle informacje w tym zakresie Zamawiajagcemu do ponownej akceptacji.

Zamawiajacy zastrzega, iz rozliczeniu beda podlegaty jedynie zlecenia zrealizowane na
warunkach okreslonych w podpisanych przez Zamawiajacego zleceniach. Wszelkie dziatania
podjete przez Wykonawce wykraczajace poza warunki zlecen nie bedg podlegaty rozliczeniu
w ramach Umowy. Wynagrodzenie nie nalezy sie w szczegolnosci za czas dojazdu do siedziby
Zamawiajacego, sadow, urzedow i innych instytucji, a takze za czynnosci biurowo-
Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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administracyjne np. kserowanie, skanowanie, porzadkowanie dokumentacji czy czas
oczekiwania na infoliniach. Wykonawca wykona zlecenie na warunkach i w terminie w nim

okreslonych.

Zamawiajacy odbiera ustugi poprzez podpisanie protokotu odbioru  ustugi.
W terminie do 5 (pieciu) dni roboczych od dnia przedtozenia informacji o wykonaniu zlecenia
przez Wykonawce, Zamawiajacy zatwierdzi zlecenie bez uwag albo zgtosi Wykonawcy swoje
uwagi.

W terminie do 3 (trzech) dni roboczych od dnia przekazania uwag przez Zmawiajacego
Wykonawca przedtozy poprawiony wynik zlecenia lub informacje o jego wykonaniu,
a Zamawiajacy w terminie do 5 (pieciu) dni roboczych je zatwierdzi, o ile wszystkie jego
uwagi zostana uwzglednione. W przypadku braku uwzglednienia wszystkich uwag przez

Wykonawce procedura odbioru zostanie przeprowadzona ponownie.

W zwiazku z faktem, iz Zamawiajacy bedzie ptacit za czas rzeczywistego swiadczenia ustug
prawniczych i szkoleniowych, umowa bedzie konczyta sie z dniem w niej wskazanym lub
z dniem wyczerpania Srodkow w niej przewidzianych na realizacje ustug prawnych
i szkoleniowych w zaleznosci od tego, co pierwsze nastapi.

Majac na wzgledzie powyzsze Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niewykorzystania
petnej kwoty przewidzianej w umowie na realizacje ustug prawnych i szkoleniowych dla
Zamawiajacego w przypadku braku koniecznosci skorzystania z ustug prawnych lub
szkoleniowych w okresie realizacji umowy. W przypadku wyczerpania kwoty maksymalnego
wynagrodzenia przeznaczonego na dana czes¢ zamodwienia przed uptywem 12 miesiecy od
dnia zawarcia umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia wartosci

wynagrodzenia w tej czesci zamowienia do 50 %.

Zamawiajacy za wykonywanie przedmiotu zamdwienia bedzie sie rozliczat z Wykonawca
w oparciu o wykonang prace, na podstawie stawek godzinowych wynikajacych z formularza
oferty - w zakresie Czesci | zamdwienia oraz z formularza zlecenia realizacyjnego -
w zakresie Czesci ll-1ll zamdwienia. Faktury VAT beda wystawiane w okresach miesiecznych,

na podstawie podpisanych przez Zmawiajacego protokotow odbioru zlecen.

4. Wymagania w stosunku do Wykonawcy.

W trakcie realizacji ustug prawnych Wykonawca uwzgledni obowigzujace przepisy prawne

oraz inne dokumenty regulujace zagadnienia POPC i POIG, w szczegolnosci:

a) ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku o zasadach realizacji programéow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 - 2020 (Dz. U. z 2017 r.,

poz. 1460, ze zm.),

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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Porozumienie Trojstronne w sprawie systemu realizacji Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020 z dnia 22 grudnia 2014 r., zawarte pomiedzy Ministerstwem
Infrastruktury i Rozwoju a Ministerstwem Administracji i Cyfryzacji a Wtadza
Wdrazajaca Programy Europejskie,

przepisy Unii Europejskiej dotyczace funduszy strukturalnych, srodkow pochodzacych
z bezzwrotnej pomocy zagranicznej oraz srodkow innych programéw powierzonych jej
do realizacji, w tym srodkow przewidzianych w POPC,

zasady ustrojowe odnoszace sie do organdéw administracji publicznej;

zasady ochrony danych osobowych;

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247),

Statut Centrum Projektow Polska Cyfrowa, stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia Nr 15
Ministra Cyfryzacji z dnia 24 maja 2016 r. w sprawie nadania statutu Centrum
Projektow Polska Cyfrowa (Dz. U. Ministra Cyfryzacji z dnia 25 maja 2016 r. poz. 17,

ze zm.).

Wykonawca musi dysponowac wiedza dotyczaca poszczegolnych czesci zamowienia,

a w szczegolnosci w zakresie:

1)

2)

3)

Czesc | ,,Zamowienia publiczne”:

a) prawa zamodwien publicznych,

b) procedur udzielania zamowien obowiazujacych beneficjentow POPC,

c) prawnego uregulowania zagadnien dotyczacych systemow (tele)informatycznych,
informatyzacji, tzw. "nowych technologii’, w tym w szczegoélnosci w zakresie
tzw. e-administracji (e-government),

d) prawnego uregulowania zagadnien dotyczacych budowy sieci szerokopasmowych.

Czesc Il ,,pomoc publiczna i fundusze unijne”:

a) prawa administracyjnego, postepowania administracyjnego oraz sadowo-
administracyjnego;

b) prawa europejskiego,

c) prawa pomocy publicznej,

d) prawa finanséw publicznych,

e) prawa finansowego.

Czesci lll ,,Prawo IT i zarzadzanie projektami IT”:

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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a) prawnego uregulowania zagadnien dotyczacych systemow (tele)informatycznych,
informatyzacji, tzw. "nowych technologii”, w tym w szczegoélnosci w zakresie
tzw. e-administracji (e-government), prawa ochrony danych osobowych, prawa
autorskiego, baz danych oraz tajemnic prawnie chronionych (w tym zwtaszcza
informacji niejawnych).

W realizacji zamédwienia powinny uczestniczyc osoby posiadajace wiedze, umiejetnosci oraz
doswiadczenie pozwalajace na realizacje ustug prawnych i szkoleniowych, spetniajace

warunki udziatu w postepowaniu okreslone w ogtoszeniu o zamoéwieniu.

5. Logotypy i hasta.

Wykonawca ma obowiazek umieszczania na wszystkich dokumentach wytworzonych
w zwiazku z realizacja przedmiotowego zamowienia odpowiednich logotypow Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa oraz informacji o wspotfinansowaniu zaméwienia ze srodkow

Unii Europejskiej.

6. Lista zatacznikow:

A. Minimalny zakres wynikdow weryfikacji ex-post, ex-ante oraz rozpatrzenia zastrzezen
beneficjenta do wynikow kontroli.

B. Lista sprawdzajaca do kontroli ex-ante zamoéwienia publicznego przeprowadzonego na
podstawie ustawy PZP.

C. Lista sprawdzajaca do kontroli ex-post zamoéwienia publicznego przeprowadzonego na
podstawie ustawy PZP.

D. Lista sprawdzajaca do kontroli ex-ante zamoéwienia niepodlegajacego przepisom ustawy
PZP.

E. Lista sprawdzajaca do kontroli ex-post zamdwienia niepodlegajacego przepisom ustawy
PZP.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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Zatacznik A do OPZ

Minimalny zakres wynikow weryfikacji ex-post, ex-ante oraz rozpatrzenia zastrzezen

beneficjenta do wynikéw kontroli.

Nazwa postepowania:

Zlecenie nr

Numer projektu

Nazwa projektu

Numer postepowania

Data wszczecia

Tryb postepowania

Ustalenia audytu

1. Krotki opis przedmiotu zamoéwienia

2. Przygotowanie postepowania (np. wartos¢ szacunkowa zaméwienia, powotanie komisji

przetargowej)
Wartos¢ szacunkowa zamowienia zostata ustalona w dniu .............. na kwote ................ .zt
netto, co stanowi rownowartosc .................. euro (zastosowany kurs euro: ....... zt).

Wartosc szacunkowa zostata ustalona na podstawie ............... .

Kierownikiem zamawiajacego jest ... . Kierownik zamawiajacego powierzyt

zastrzezone dla siebie czynnosci ............ .

Komisja przetargowa zostata powotana w dniu ................... . r. w nastepujacym sktadzie:

Osoby, ktorym kierownik zamawiajacego powierzyt zastrzezone dla siebie czynnosci oraz
cztonkowie komisji przetargowej, ztozyli oswiadczenia okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy PZP

lub okreslone w Wytycznych.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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3. Wszczecie postepowania - wymagane obowiazki publikacyjne (np. publikacja
ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, Biuletynie Zamowien Publicznych,
Bazie Konkurencyjnosci, stronie internetowej beneficjenta, siedzibie beneficjenta wraz z

informacja o zmianach ogtoszenia, sprostowaniach)

Przyktad

Ogtoszenie o zaméwieniu/zapytanie ofertowe zostato przekazane do publikacji ............. .

w dniu .......... . r. oraz opublikowane w ............ W dNiU eceeeeevenennes r., nrogtoszenia .......ccceceeeenee .

Ogtoszenie o zamoéwieniu zostato zamieszczone w siedzibie Zamawiajacego oraz na stronie

internetowej ...... , od dnia ... r. do dnia ....ccccceeeueee. r.

Ogtoszenie o zmianie ogtoszenia / sprostowaniu ogtoszenia zostato przekazane do publikacji
W oeeereenns . W dniu ... . r. oraz opublikowane w .......ccceueue.. . W ANiU e .r.nr

ogtoszenia .......ccceeveuee .

Sprostowanie - ogtoszenie zmian lub dodatkowych informacji zostato przekazane do

publikacji W ....ceceueeeenene. w dniu ............. . r. i opublikowane w dniu ................ r. nr ogtoszenia

4. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia/opis przedmiotu zamoéwienia (np.
informacja na temat SIWZ/OPZ, termin sktadania ofert, termin zwigzania oferta, informacja
0 podziale zamodwienia na czesci wraz z podaniem ich zakresu, termin wykonania
zamowienia, warunki dotyczace wadium, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

warunki udziatu w postepowaniu, kryteria oceny ofert, pytania wykonawcéw i wyjasnienia)

Przyktad

W postepowaniu przygotowano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia. SIWZ zostata

zamieszczona na stronie internetowej ............. , od dnia ...cceeuennene r. do dnia ............ r.
Pierwotnie, termin sktadana i otwarcia ofert wyznaczono na dzien ................ . r. Nastepnie
termin przesunieto do dnia ................ . r. Ostatecznie, termin sktadania i otwarcia ofert
uptynat w dniu ............... r. godz. ... .

Wykonawcy pozostali zwigzani ztozong przez siebie oferta przez okres .......... . dni od dnia

uptywu terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy dopuscit/nie dopuscit sktadanie ofert czesciowych.

Termin wykonania zamoéwienia zostat ustalony ....... .

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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Zamawiajacy wymagat wniesienia wadium w wysokosci:

Cze5C 1 - e .zt
CzeSC 2 - e .zt

Zamawiajacy wymagat wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

W Wysokosci ............. % ceny brutto podanej w ofercie - dotyczy Czesci 1 i Czesci

Wykonawca, zobowiazany byt wykazac, spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, tj.:

Na potwierdzenie ww. warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawca byt zobowigzany

przedstawi¢ nastepujace dokumenty: .......... .

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, zamawiajacy kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami

oceny ofert:

- cena oferty - ....... %
“ reerees e K

" e - kb

Przekazana dokumentacja przetargowa wskazuje, iz Wykonawcy, wystepowali do
Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzielit wyjasnien na wszystkie
postawione pytania. W wyniku udzielonych wyjasnien zmieniono tres¢ ogtoszenia/SIWZ/OPZ

w zakresie: ......... .

5. Wybor oferty najkorzystniejszej (np. informacje podawane podczas otwarcia ofert
zgodnie z art. 86 ust. 5 pzp, badanie i ocena ofert: informacja o spetnieniu warunkow
udziatu, ocena ztozonych ofert pod katem kryteriow oceny, informacja o wykluczonych
wykonawcach i odrzuconych ofertach, zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty,
umowa W sprawie udzielenia zamoéwienia wraz z aneksami, ogtoszenie o udzieleniu

zamowienia, Srodki ochrony prawnej)
Przyktad
Badanie i ocena ofert

Przed uptywem terminu sktadania ofert tj. ....... r., do zamawiajacego wptynety nastepujace

oferty:

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote brutto jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia w wysokosci ............. zt brutto wraz z informacja
w zakresie ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci

zawartych w ofertach

Informacja o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez poszczegélnych

wykonawcow:
" veveenes - spetnia/ nie spetnia
" veveenes - spetnia/ nie spetnia

Ocena ztozonych ofert pod katem kryteriow oceny:

(wykonawca)

- kryterium 1 - ..... pkt.,

- kryterium 2 - - ..... pkt.,
(wykonawca)

- kryterium 1 - ..... pkt.,

- kryterium 2 - - ..... pkt.,

Zamawiajacy wykluczyt/nie wykluczyt z postepowania zadnego wykonawcy i odrzucit/nie

odrzucit oferty wraz z informacja o podstawie wykluczenia/odrzucenia.

Za najkorzystniejsza zostata uznana oferta ztozona przez:

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, w zakresie Czesci 1, zostato przekazane
do wykonawcow w dniu ... r. oraz opublikowane w.......... . W dniu e r. nr

ogtoszenia.......... .

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, w zakresie Czesci 2, zostato przekazane
do wykonawcow w dniu ... r. oraz opublikowane w.......... . W dniu ... r. nr

ogtoszenia.......... .

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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Umowa w sprawie zamowienia na Cze$¢ 1, Nr ... , zostata zawarta w dniu ................ r.,
Z WYKONawC] ...cceveveenennen - Wartos$€ UMowy: .....cceeeeeeenen zt (netto i brutto).
Umowa w sprawie zamowienia na Czes$¢ 2, Nr ... , zostata zawarta w dniu ................ r.,
Z WYKONawea ...c.ceueveenennes - Wartos$€ UMowy: .....cceeeeeeenen zt (netto i brutto).
Ogtoszenie o udzieleniu zamowienia zostato opublikowane w ........ w dniu .......... r., nr ogtoszenia

Srodki ochrony prawnej:
Wykonawcy korzystali/nie korzystali ze srodkow ochrony prawnej (krotki opis ustalen)

6. Protokét z postepowania (np. informacja na temat kompletnosci protokotu

Z postepowania z uwzglednieniem zatacznikdw - druki ZP1/oswiadczenia o braku powiazan)
W postepowaniu sporzadzono protokot nr .......... Z dnia......... r., na ktory sktadaty sie .............

Protokot zawierat/nie zawierat wszystkie wymagane elementy.

Uwagi, stwierdzone naruszenia i ich kwalifikacja na etapie kontroli

ex-ante i ex-post (minimalny zakres opisujacy stwierdzone naruszenia)

1. Opis stanu faktycznego wraz z odniesieniem do konkretnych zapisow dokumentacji
postepowania.

2. Stan prawny ze wskazaniem konkretnych przepisow PZP/Wytycznych.

3. Szczegbtowy opis zidentyfikowanych naruszen, w tym powotanie sie na wyroki KIO,
Sadow Okregowych, wyroki TSUE, stanowiska i opinie Prezesa UZP, komentarze do
ustawy PZP, orzecznictwo GKO potwierdzajace stwierdzona nieprawidtowosc.

4. Podanie wskaznika korekty wraz odpowiadajacym mu punktem Taryfikatora oraz

uzasadnienie miarkowania korekty (jesli dotyczy).

Odpowiedz na zastrzezenia do wynikow kontroli ex-post (minimalny zakres)

Opis stanu faktycznego.
Opis ustalen dokonanych na etapie poprzedniej kontroli.

Opis zastrzezen beneficjenta.

N R=

Odniesienie sie do poszczegolnych zastrzezen beneficjenta wraz z rozstrzygnieciem

ich zasadnosci.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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5. Wskazanie ostatecznej stawki naliczonej korekty wraz z uzasadnieniem
jej miarkowania lub jego braku badz odstapienia od naliczonej korekty (jesli

dotyczy).

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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Zatacznik B do OPZ

Zatacznik nr 11.10. do Instrukcji wykonawczej w zakresie procesow realizowanych przez CPPC (Instytucje /

Posredniczaca) Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa - Lista sprawdzajaca do kontroli ex-ante zaméwienia publicznego

przeprowadzonego na podstawie ustawy Pzp, obejmujaca weryfikacje poprawnosci przeprowadzenia procedury
przetargowej w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa

Numer umowy o
dofinansowanie:

Tytut projektu:

Nazwa beneficjenta:

Rodzaj zamowienia

Tryb wyboru Wykonawcy:

Nazwa zamowienia:

Data rozpoczecia
kontroli:

Nr listy sprawdzajacej:

I - Weryfikacja poprawnosci wyboru trybu

Lp.

Opis dziatan

Tak/Nie/ND

Uwagi do weryfikowanego elementu

1.

Czy postepowanie zostanie przeprowadzone w
trybie podstawowym tj. przetarg
nieograniczony / ograniczony?

Czy Beneficjent wybrat tryb przetargu inny niz
tryby podstawowe tj. negocjacje z ogtoszeniem
/ dialog konkurencyjny / negocjacje bez
ogtoszenia / zamodwienie z wolnej reki /
zapytanie o cene / partnerstwo innowacyjne /
licytacja elektroniczna?

Czy w przypadku wyboru przez Beneficjenta
trybu innego niz tryby podstawowe zostaty
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spetnione przestanki dotyczace  wybranego
trybu postepowania?

Il - Przygotowanie postepowania oraz powotanie komisji przetargowej

Lp.

Opis dziatan

Tak/Nie/ND

Uwagi do weryfikowanego elementu

4.

Czy prawidtowo zostat okreslony rodzaj
zamowienia publicznego? (ustuga, dostawa,
robota budowlana) (zgodnie z art. 2 pkt 2), 8) i
10) oraz art. 5¢ ustawy Pzp)

Czy Beneficjent przekazat dokument
zawierajacy wyliczenie szacunkowej wartosci
zamowienia?

Czy ustalenia wartosci zamowienia publicznego
dokonano w sposob prawidtowy odpowiednio
zgodnie z art. 32, 33, 34, 35 ustawy Pzp?

Czy wartosci zamowienia zostata przeliczona na
euro zgodnie z obowigzujacym kursem ztotego
w stosunku do euro okreslonym w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp?

Czy Beneficjent udziela zaméwienia w podziale
na czesci zgodnie z art. 36aa ustawy Pzp?

Czy w przypadku udzielenia zamowienia w
czesciach  Beneficjent okreslit szacunkowa
wartos¢ zamoéwienia zgodnie z art. 32 ust.4
ustawy Pzp?

lll - Weryfikacja projektu ogtoszenia (o ile Beneficjen

t przekaze taki

projekt do kontroli ex-ante)

zgodnosci z wymaganiami ustawy Pzp zgodnie
z art. 41 ustawy Pzp / art. 48 ust.1 ustawy Pzp

/ art. 55a ustawy Pzp / art. 60c ust. 1 ustawy

Lp. Opis dziatan Tak/Nie/ND Uwagi do weryfikowanego elementu
10. Czy do kontroli ex-ante przekazano projekt

ogtoszenia o zamoéwieniu?
11. Czy ogtoszenie jest kompletne pod wzgledem

Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa

2014-2020
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Pzp / art. 66 ust.2 i ust. 11 ustawy Pzp / art.
73b ust. 1 ustawy Pzp?

12.

Czy tresc¢ ogtoszenia jest zgodna z trescig SIWZ?

IV - Weryfikacja materiatéw przetargowych (Specyfikacja Istotnych

Warunkéw Zamowienia)

Lp.

Opis dziatan

Tak/Nie/ND

Uwagi do weryfikowanego elementu

13.

Czy przekazano projekt SIWZ?

14.

Czy SIWZ / zaproszenie do sktadania ofert /
zaproszenie do dialogu / zaproszenie do
negocjacji jest kompletne pod wzgledem
zgodnosci z wymaganiami  ustawy PZP
odpowiednio zgodnie z art.36 ustawy Pzp / art.
60 ust.2 ustawy Pzp / art. 60d ust.5 ustawy Pzp
/ art. 63 ust. 2 Pzp / art. 68 ust. 1 ustawy Pzp
/ art. 71 ust. 2 ustawy Pzp / art. 73b ust. 2
ustawy Pzp?

15.

Czy przedmiot zamowienia zostat opisany w
sposob prawidtowy?

16.

Czy przedmiot zamowienia zostat opisany w
sposob jednoznaczny i wyczerpujacy zgodnie z
art. 29 ust. 1 ustawy Pzp?

17.

Czy przedmiot zamowienia nie zostat opisany z
naruszeniem art. 29 ust. 3 poprzez wskazanie
znakow towarowych, patentow lub pochodzenia
bez zachowania przestanek wskazanych w
ustawie Pzp?

18.

Czy przedmiot zamoéwienia nie zostat opisany z
naruszeniem art. 30 ustawy Pzp poprzez
wskazanie norm, aprobat, specyfikacji
technicznych, systemow odniesienia bez
dopuszczenia rozwigzan rownowaznych lub z
naruszeniem ustawowej kolejnosci?

Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa

2014-2020
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19. Czy Zamawiajacy okreslit w opisie przedmiotu
zamowienia na ustugi lub roboty budowlane
wymagania zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace
0sob wykonujacych wskazane przez
zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji
zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci
polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy Kodeks pracy?

20. Czy warunki udziatu w postepowaniu i opis
sposobu dokonania ich oceny zostaty okreslone
w sposob proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia oraz umozliwiaja ocene zdolnosci
wykonawcy do nalezytego wykonania
przedmiotu zamowienia w  szczegdlnosci
wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci
zgodnie z art. 22 ust. 1, 1a, 1b ustawy Pzp?

21. |Czy Zamawiajacy zadat oswiadczen i
dokumentoéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania w zakresie zgodnym z art. 25 ust.
1 ustawy Pzp?

22. Czy kryteria oceny ofert zostaty okreslone
zgodnie z art. 91 ust. 2 ustawy Pzp?

23. Czy w przypadku zastosowania kryterium ceny
jako jedynego kryterium oceny ofert
Zamawiajacy spetnit przestanki z art. 91 ust. 2a)
ustawy Pzp ?

V - Sprawdzenie czy wystapity naruszenia przepiséw o zamoéwieniach publicznych (krajowych i wspélnotowych), ktére moga wywierac¢ skutki
finansowe

| Lp. | Opis dziatan | Uwagi do weryfikowanego elementu

Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
2014-2020

34



Unia Europejska
Europejski Fundusz % e
Rozwoju Regionalnego =

aidleyc
E‘d?g,;’éf&ie Rzeczpospolita %ﬁiﬁ%
Polska Cyfrowa Polska -..11%1_"5'! 4

24. Czy stwierdzono potencjalne nieprawidtowosci
bedace nastepstwem naruszenia przepisow
ustawy PZP?

25. |Jakie potencjalne nieprawidtowosci moga
stanowi¢ podstawe do naliczenia korekty
finansowej?

26. | Ktory punkt Taryfikatora, okresla wskaznik
procentowy ewentualnej korekty finansowej?

27. Jaki jest wskaznik procentowy ewentualnej
korekty finansowej?

Oswiadczenie oséb uczestniczacych w sporzadzeniu i zweryfikowaniu listy sprawdzajacej

Oswiadczam, ze w zwiazku z przeprowadzona kontrola, ktorej potwierdzeniem jest przedmiotowa lista sprawdzajaca nie
pozostaje z Beneficjentem w relacji, ktéra stanowi konflikt interesow w rozumieniu art. 57 ust.1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012r w sprawie zasad finansowych majacych
zastosowanie dla budzetu ogoélnego Unii oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE,Euratom) nr 1605/2002.
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Zatacznik C do OPZ

Zatacznik nr 11.1. do Instrukcji wykonawczej w zakresie proceséw realizowanych przez CPPC (Instytucje / Posredniczaca) Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa - Lista sprawdzajaca do kontroli ex-post zaméwienia publicznego przeprowadzonego na podstawie ustawy Pzp, obejmujaca
weryfikacje poprawnosci przeprowadzenia procedury przetargowej w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa

Numer umowy o
dofinansowanie:

Tytut projektu:

Nazwa beneficjenta:

Rodzaj zamowienia

Tryb wyboru Wykonawcy:

Numer umowy zawartej
pomiedzy Beneficjentem a
Wykonawca:

Nazwa zamowienia:

Nazwa Wykonawcy:

Data podpisania umowy przez
Wykonawce:

Wartos¢ umowy:

Nr listy sprawdzajacej:

Data rozpoczecia kontroli:

| - Weryfikacja poprawnosci wyboru trybu:

Lp. Opis dziatan Tak/Nie/ND Uwagi do weryfikowanego elementu

1. Czy postepowanie zostato przeprowadzone w trybie
podstawowym tj. przetarg nieograniczony /
ograniczony?

2. Czy Beneficjent wybrat tryb przetargu inny niz tryby
podstawowe tj. negocjacje z ogtoszeniem / dialog
konkurencyjny / negocjacje bez ogtoszenia /

Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
2014-2020
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zamowienie z wolnej reki / zapytanie o cene /
partnerstwo innowacyjne / licytacja elektroniczna?

Czy w przypadku wyboru przez Beneficjenta trybu
innego niz tryby podstawowe zostaty spetnione
przestanki dotyczace wybranego trybu
postepowania?

Il - Przygotowanie postepowania oraz powotanie komisji przetargowej

Lp.

Opis dziatan

Tak/Nie/ND

Uwagi do weryfikowanego elementu

4.

Czy Beneficjent wdrozyt uwagi przekazane przez
Kontrolera po przeprowadzonej kontroli ex-ante?

5.

Czy prawidtowo zostat okreslony rodzaj zaméwienia
publicznego? (ustuga, dostawa, robota budowlana)
(zgodnie z art. 2 ust. 2), 8) i 10) oraz art. 5¢c ustawy
Pzp)

Czy ustalenia wartosci zamodwienia publicznego
dokonano w sposob prawidtowy odpowiednio zgodnie
z art. 32, 33, 34, 35 ustawy Pzp?

Czy wartosci zamdwienia zostata przeliczona na euro
zgodnie z obowiazujacym kursem ztotego w stosunku
do euro okreslonym w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp?

Czy Beneficjent udzielit zamoéwienia w podziale na
czesci zgodnie z art. 36aa ustawy Pzp?

Czy w przypadku udzielenia zamoéwienia w czesciach
Beneficjent okreslit szacunkowa warto$¢ zamowienia
zgodnie z art. 32 ust.4 ustawy Pzp?

10.

Czy Beneficjent powotat komisje zgodnie z
wymaganiami PZP zgodnie z art. 19 ust. 1 i 2 oraz
art. 21 ustawy Pzp?

11.

Czy wszystkie osoby wykonujace czynnosci w
postepowaniu ztozyty odpowiednie oswiadczenie o
braku istnienia podstaw do wytaczenia zgodnie z art.
17 ust. 2 ustawy Pzp?

lll - Weryfikacja ogtoszen

Lp.

Opis dziatan

Tak/Nie/ND

Uwagi do weryfikowanego elementu

12.

Czy ogtoszenie o zostato opublikowane zgodnie z
wymaganiami ustawy PZP odpowiednio do wybranego
trybu zgodnie z art. 40 ust.1-3 ustawy Pzp / art. 47,

Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
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48 ust.1 ustawy Pzp / art.56 ust.1 ustawy Pzp / art.
60c ustawy Pzp / art. 66 ust. 2 i ust.11 ustawy Pzp /
art. 73b ust. 11 art. 73c ust. 1 ustawy Pzp?

13.

Czy ogtoszenie jest kompletne pod wzgledem
zgodnosci z wymaganiami ustawy Pzp zgodnie z art.
41 ustawy Pzp / art. 48 ust.1 ustawy Pzp / art. 55a
ustawy Pzp / art. 60c ust. 1 ustawy Pzp / art. 66 ust.2
i ust. 11 ustawy Pzp / art. 73b ust. 1 ustawy Pzp?

14.

Czy tresc¢ ogtoszenia jest zgodna z trescia SIWZ?

15.

Czy zmiana tresci ogtoszenia nastapita zgodnie z
ustawa PZP zgodnie z art. 38 ust. 4a ustawy Pzp?

16.

Czy ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia zostato
opublikowane zgodnie z art. 95 ustawy Pzp?

IV - Weryfikacja materiatéw przetargowych (Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia)

Lp.

Opis dziatan

Tak/Nie/ND

Uwagi do weryfikowanego elementu

17.

Czy SIWZ / zaproszenie do sktadania ofert /
zaproszenie do dialogu / zaproszenie do negocjacji
jest kompletne pod wzgledem zgodnosci z
wymaganiami ustawy PZP odpowiednio zgodnie z
art.36 ustawy Pzp / art. 60 ust.2 ustawy Pzp / art.
60d ust.5 ustawy Pzp / art. 63 ust.2 Pzp / art. 68
ust. 1 ustawy Pzp / art. 71 ust. 2 ustawy Pzp / art.
73b ust.2 ustawy Pzp?

18.

Czy SIWZ zostat udostepniony zgodnie z art. 37
ustawy Pzp?

19.

Czy po ogtoszeniu przetargu SIWZ zostat
zmodyfikowany zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy Pzp?

20.

Czy w rezultacie modyfikacji SIWZ przedtuzono
termin sktadania ofert zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy
Pzp?

21.

Czy przedmiot zamowienia zostat opisany w sposob
prawidtowy?

Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
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22.

Czy przedmiot zamowienia zostat opisany w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy zgodnie z art. 29 ust. 1
ustawy Pzp?

23.

Czy przedmiot zamowienia nie zostat opisany z
naruszeniem art. 29 ust. 3 poprzez wskazanie znakow
towarowych, patentow lub pochodzenia bez
zachowania przestanek wskazanych w ustawie Pzp?

24,

Czy przedmiot zamoéwienia nie zostat opisany z
naruszeniem art. 30 ustawy Pzp poprzez wskazanie
norm, aprobat, specyfikacji technicznych, systemow
odniesienia bez dopuszczenia rozwiazan
rownowaznych lub z naruszeniem ustawowej
kolejnosci?

25.

Czy Zamawiajacy okreslit w opisie przedmiotu
zamoéwienia na ustugi lub roboty budowlane
wymagania zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace o0sob
wykonujacych wskazane przez zamawiajacego
czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu
pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy Kodeks
pracy?

26.

Czy warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu
dokonania ich oceny zostaty okreslone w sposdb
proporcjonalny do przedmiotu zamodwienia oraz
umozliwiaja ocene zdolnosci wykonawcy do
nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia w
szczegolnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy
zdolnosci zgodnie z art. 22 ust 1, 1a, 1b ustawy Pzp?

27.

Czy Zamawiajacy zadat oswiadczen i dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania w
zakresie zgodnym z art. 25 ust. 1 ustawy Pzp?

28.

Czy kryteria oceny ofert zostaty okreslone zgodnie z
art. 91 ust.2 ustawy Pzp?
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29.

Czy w przypadku zastosowania kryterium ceny jako
jedynego kryterium oceny ofert Zamawiajacy spetnit
przestanki z art. 91 ust. 2a) ustawy Pzp?

30.

Czy kryteria oceny ofert nie dotycza wtasciwosci
wykonawcy art. 91 ust.3 ustawy Pzp?

V - Weryfikacja czynnosci wyboru Wykonawcy

Lp.

Opis dziatan

Tak/Nie/ND

Uwagi do weryfikowanego elementu

31.

Czy otwarcie ofert /wnioskow o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu / wnioski o dopuszczenie do
udziatu w negocjacjach/ ofert wstepnych / wnioskow
o dopuszczenie do dialogu odbyto sie w przepisowym
terminie zgodnie z art. 43 ustawy Pzp / art. 49, 52
ustawy Pzp / art. 60 ust. 2 ustawy Pzp/ art. 56 ust.2
i 6 ustawy Pzp / art.. 60c ust. 2 i art. 60 e ust. 4
ustawy Pzp/ art. 64 ust. 1 ustawy Pzp/ art. 73e ust.3
ustawy Pzp?

32.

Czy Zamawiajacy dokonat wyboru najkorzystniejszej
oferty niepodlegajacej odrzuceniu, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu
i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z art. 2 pkt 5?

33.

Czy Zamawiajacy w toku oceny ofert zadat wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert zgodnie z art. 87
ust. 1 ustawy Pzp?

34.

Czy Zamawiajacy w toku oceny ofert zadat
uzupetnienia dokumentéw zgodnie z art. 26 ust. 3 i
3a ustawy Pzp?

35.

Czy Zamawiajacy badat oferty pod wzgledem
elementow majacych wptyw na wysokos¢ ceny
(razaco niska cena) zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy
Pzp?

36.

Czy Beneficjent wykluczyt ktéregos z Wykonawcow?

37.

Czy zostaty spetnione przestanki dotyczace
wykluczenia wykonawcy zgodnie z art. 24 ust.1
ustawy Pzp i art. 24 ust. 5 ustawy Pzp?

38.

Czy Beneficjent odrzucit ktorakolwiek z ofert?

39.

Czy zostaty spetnione przestanki dotyczace
odrzucenia oferty zgodnie z art. 89 ust. 1 ustawy Pzp?
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40.

Czy przekazano kopie zwycigskiej oferty?

41.

Czy Zamawiajacy sporzadzit i przekazat protokot z
postepowania wraz z zatacznikami zgodnie z art. 96
ust. 1 ustawy Pzp?

42.

Czy wszystkie wymagane punkty protokotu zostaty
wypetnione, czy protokét zostat odpowiednio
podpisany zgodnie z wymaganiami ustawy Pzp?

43.

Czy informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
zostata udostepniona zgodnie z art. 92 ust.1, 1a, 2
ustawy Pzp?

44,

Czy po ogtoszeniu wyniku przetargu Wykonawcy
zastosowali $rodki ochrony prawnej zgodnie z
dziatem VI ustawy Pzp?

45.

Czy procedura dotyczaca srodkow ochrony prawnej
zostata zakonczona i  rozstrzygnieta przed
podpisaniem umowy z Wykonawca zgodnie z art. 183
ust.1 ustawy Pzp?

VI - Weryfikacja zawartej umowy

Lp.

Opis dziatan

Tak/Nie/ND

Uwagi do weryfikowanego elementu

46.

Czy umowa zostata zawarta w terminie zgodnym z
art. 94 ustawy Pzp?

47.

Czy w przypadku gdy wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchylit sie od
zawarcia umowy lub nie wniést nalezytego wykonania
umowy, umowa zostata zawarta z wykonawca, ktory
ztozyt kolejna oferte najkorzystniejsza zgodnie z art.
94 ust.3 ustawy Pzp?

48.

Czy zakres swiadczenia w umowie jest tozsamy z
wybrang oferta?

49.

Czy umowa zostata zawarta na czas oznaczony
zgodnie z art. 142 ustawy Pzp, z zastrzezeniem art.
143 ustawy Pzp?

50.

Czy zmiana umowy zostata zawarta zgodnie z ustawa
PZP?

51.

Czy warunki zmiany umowy zostat przewidziane w
ogtoszeniu o zaméwieniu lub SIWZ zgodnie z art. 144
ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp?

52.

Czy w przypadku gdy zmiany umowy dotycza
realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot
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budowlanych zostaty spetnione przestanki z art. 144
ust.1 pkt. 2 ustawy Pzp

53. Czy w przypadku zmian umowy na podstawie art. 144
ust. 1 pkt. 3 - 6) ustawy Pzp, zmiana jest zgodna z
ustawa Pzp?

54. Czy w przypadku zmian w umowie wprowadzonych na
podstawie art. 144 wust. 1 pkt 2 i 3) ustawy
(zamowienia dodatkowe i uzupetniajace)

Zamawiajacy zamiescit ogtoszenie o zmianie umowy
odpowiednio w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej

55. Czy umowa/zmiana umowy zostata podpisana przez
odpowiednio upowaznione osoby?

56. Czy umowa/zmiana umowy zostata zawarta w formie
pisemnej?

VIl - Sprawdzenie czy wystapity naruszenia przepisow o zamoéwieniach publicznych (krajowych i wspélnotowych), ktére moga wywierac skutki finansowe

Lp. Opis dziatan Uwagi do weryfikowanego elementu
57. Czy stwierdzono nieprawidtowosci bedace
nastepstwem naruszenia przepiséw ustawy PZP?
58. Jakie nieprawidtowosci stanowia podstawe do

naliczenia korekty finansowej?

59. Ktora Tabela i punkt Taryfikatora, okreslaja wskaznik
procentowy korekty finansowej?

60 Jaki jest wskaznik procentowy korekty finansowej?

Oswiadczenie osob uczestniczacych w sporzadzeniu i zweryfikowaniu listy sprawdzajacej

Oswiadczam, ze w zwiazku z przeprowadzong kontrola, ktorej potwierdzeniem jest przedmiotowa lista sprawdzajaca nie pozostaje z Beneficjentem w relacji, ktora stanowi
konflikt interesow w rozumieniu art. 57 ust.1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012r w sprawie zasad
finansowych majacych zastosowanie dla budzetu ogolnego Unii oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE,Euratom) nr 1605/2002.
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Zatacznik nr 11.11. do Instrukcji wykonawczej w zakresie procesow realizowanych przez CPPC (Instytucje /
Posredniczaca) Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa - Lista sprawdzajaca do kontroli ex-ante zaméwienia publicznego
niepodlegajacego przepisom ustawy Pzp, obejmujaca weryfikacje poprawnosci dokumentacji przetargowej w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa

Numer umowy o
dofinansowanie:

Tytut projektu:

Nazwa beneficjenta:

Rodzaj zamowienia

Tryb wyboru Wykonawcy:

Nazwa zamoéwienia:

Data rozpoczecia
kontroli:

Nr listy sprawdzajacej:

| - Weryfikacja poprawnosci wyboru procedury

Lp. Opis dziatan Tak/Nie/ND Uwagi do weryfikowanego elementu
1. Czy procedura zostanie przeprowadzona
zgodnie z zasada konkurencyjnosci?
2. Czy procedura zostanie przeprowadzona na
podstawie rozeznania rynku (sekcja 6.5.1
Wytycznych)?
3. Czy Beneficjent chce skorzysta¢ z wytaczenia

zasady konkurencyjnosci/procedury rozeznania
rynku, czy przedstawit pisemne uzasadnienie

potwierdzajace spetnienie przestanek
wskazanych w pkt. 8 i 9 podrozdziat 6.5
Wytycznych?

4, Czy Beneficjent jest zobowigzany do

stosowania ustawy Pzp?

Il - Przygotowanie postepowania (o ile Beneficjent przekaze odpowiednie dane do kontroli ex-ante)

Lp. | Opis dziatan | Tak/Nie/ND | Uwagi do weryfikowanego elementu

Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
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Czy prawidtowo zostat okreslony rodzaj
zamowienia publicznego? (ustuga, dostawa,
robota budowlana)

Czy Beneficjent przekazat dokument
zawierajacy wyliczenie szacunkowej wartosci
zamowienia?

Czy ustalenia wartosci zamdwienia publicznego
dokonano w sposob prawidtowy odpowiednio
zgodnie z pkt 11, 12 podrozdziat 6.5
Wytycznych?

Czy wartosci zamowienia zostata przeliczona na
euro zgodnie z obowigzujacym kursem ztotego
w stosunku do euro okreslonym w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp?

Czy Beneficjent bedzie udzielat zamoéwienia w
podziale na czesci?

Czy w przypadku zamiaru udzielenia
zamowienia w czesciach Beneficjent okreslit
szacunkowa wartos¢ zamdwienia zgodnie z pkt
11, 12 podrozdziat 6.5 Wytycznych a w
przypadku Beneficjentow zobowigzanych do
stosowania Pzp zgodnie z art. 32 ust.4 ustawy
Pzp?

Ill - Weryfikacja projektu ogtoszenia (dotyczy zaméwien udzielanych zgodnie z zasada konkurencyjnosci o ile Beneficjent przekaze taki projekt do
kontroli ex-ante)

Lp. Opis dziatan Tak/Nie/ND Uwagi do weryfikowanego elementu
10. Czy do kontroli ex-ante przekazano projekt
ogtoszenia o zamowieniu?
11. Czy ogtoszenie jest kompletne pod wzgledem
zgodnosci z wymaganiami Wytycznych?
12. | Czy tres¢ ogtoszenia jest zgodna z trescig

Zapytania ofertowego?

Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
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IV - Weryfikacja zapytania ofertowego (dotyczy zamoéwien udzielanych zgodnie z zasada konkurencyjnosci)

Lp.

Opis dziatan

Tak/Nie/ND

Uwagi do weryfikowanego elementu

13.

Czy przekazano projekt zapytania ofertowego?

14.

Czy zapytanie ofertowej jest zgodne z
wymaganiami Wytycznych (sekcja 6.5.2. pkt 11?

15.

Czy przedmiot zamowienia zostat opisany w
sposéb prawidtowy?

16.

Czy przedmiot zamowienia zostat opisany w
sposob jednoznaczny i wyczerpujacy zgodnie z
Wytycznymi (sekcja 6.5.2. pkt 5, 7)?

17.

Czy przedmiot zamowienia zostat opisany bez
naruszania Wytycznych w zakresie zrodta,
znakow towarowych, patentow lub pochodzenia
(sekcja 6.5.2. pkt 5 Wytycznych)?

20.

Czy warunki udziatu w postepowaniu i opis
sposobu dokonania ich oceny zostaty okreslone
w sposob proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia, zapewniajacy uczciwa
konkurencje i rownie traktowanie
wykonawcow?

21.

Czy zapytanie ofertowe zaktada wytaczenie
zakazu udzielania zamowienia podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo i czy
zostata przedstawiona zgoda IZ PO w tym
zakresie?

22.

Czy kryteria oceny ofert zostaty okreslone
zgodnie z Wytycznymi (sekcja 6.5.2. pkt 9)?

V - Weryfikacja zapytania ofertowego (dotyczy zamoéwien udzielanych w trybie Rozeznania Rynku w zakresie informacji i dokumentow

przekazanych przez Beneficjenta)

Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
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Lp. Opis dziatan Tak/Nie/ND Uwagi do weryfikowanego elementu

13. | Czy przekazano projekt zapytania ofertowego?

14. Czy planowane jest ogtoszenie zapytania na
stornie internetowej?

15. Czy planowane jest przekazanie zapytania
ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow a jesli do mniejszej
liczby czy przedstawiono uzasadnienie?

VI - Sprawdzenie czy wystapity naruszenia przepiséw Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegooraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, ktére moga wywierac skutki finansowe

Lp. Opis dziatan Uwagi do weryfikowanego elementu

24. Czy stwierdzono potencjalne nieprawidtowosci
bedace nastepstwem naruszenia Wytycznych?

25. Jakie potencjalne nieprawidtowosci moga
stanowi¢ podstawe do naliczenia korekty
finansowej?

26. | Ktory punkt Taryfikatora, okresla wskaznik
procentowy ewentualnej korekty finansowej?

27. Jaki jest wskaznik procentowy ewentualnej
korekty finansowej?

Oswiadczenie o0s6b uczestniczacych w sporzadzeniu i zweryfikowaniu listy sprawdzajacej
Oswiadczam, ze w zwiazku z przeprowadzona kontrola, ktorej potwierdzeniem jest przedmiotowa lista sprawdzajaca nie
pozostaje z Beneficjentem w relacji, ktéra stanowi konflikt interesow w rozumieniu art. 57 ust.1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012r w sprawie zasad finansowych majacych
zastosowanie dla budzetu ogoélnego Unii oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE,Euratom) nr 1605/2002.

Sporzadzone przez S-......

Zweryfikowane przez N-......
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Zatacznik E do OPZ
Zatacznik 11.2.

Lista sprawdzajaca do kontroli ex -post do zaméwien niepodlegajacych przepisom ustawy Pzp.
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Numer umowy o
dofinansowanie:

Tytut projektu:

Nazwa beneficjenta:

Rodzaj zamowienia

Nazwa zamoéwienia:

Numer umowy zawartej
pomiedzy Beneficjentem
a Wykonawca:

Nazwa Wykonawcy:

Data podpisania umowy
przez Wykonawce:

Wartos¢ umowy:

Data rozpoczecia
kontroli:

Weryfikacja wyboru procedury:

Opis dziatan

Tak/Nie/ND

Uwagi do weryfikowanego elementu

Czy ustalenia wartosci zamowienia publicznego
dokonano zgodnie z pkt 11 i 12 podrozdziatu
6.5 Wytycznych horyzontalnych?

Czy procedura zostata przeprowadzona zgodnie
z zasada konkurencyjnosci? (sekcja 6.5.2
Wytycznych horyzontalnych)

Czy procedura zostata przeprowadzona na
podstawie rozeznania rynku? (sekcja 6.5.1
Wytycznych horyzontalnych)

Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
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Jezeli Zamawiajacy skorzystat z wytaczenia
zastosowania zasady konkurencyjnosci /
procedury rozeznania rynku, czy przedstawit
pisemne uzasadnienie potwierdzajace
spetnienie przestanek wskazanych w pkt 8 i 9
podrozdziat 6.5 Wytycznych horyzontalnych?

Dotyczy zaméwien udzielonych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych horyzontalnych

Lp.

Opis dziatan

Tak/Nie/ND

Uwagi do weryfikowanego elementu

Czy zapytanie ofertowe zostato upublicznione
przez umieszczenie g0 w bazie
konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia
dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim
komunikatem ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego - wystaniu zapytania
ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku
istnieje trzech potencjalnych wykonawcow
danego  zamowienia publicznego oraz
upublicznieniu tego zapytania co najmniej na
stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada
taka strone lub innej stronie internetowej
wskazanej przez wtasciwa instytucje bedaca
strona umowy? (pkt 10 sekcja 6.5.2 Wytycznych
horyzontalnych)

Jezeli ze wzgledu na specyfike projektu
podmiot rozpoczat realizacje projektu na
wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy o

Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
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dofinansowanie, to czy w celu upublicznienia
zapytania ofertowego wystat zapytanie
ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamowienia oraz czy upublicznit to
zapytanie co najmniej na swojej stronie
internetowej, o ile posiada taka strone lub na
innej stronie

internetowej wskazanej przez wtasciwa
instytucje? (pkt 11 sekcja 6.5.2 Wytycznych
horyzontalnych)

3 Czy w przypadku zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza
wartosc¢ 5 225 000 euro w przypadku zamowien
na roboty budowlane, 209 000 euro w
przypadku zamowien na dostawy i ustugi, a w
przypadku zamowien na ustugi o charakterze
spotecznym wskazane w pkt. 10 lit. c kwoty 750
000 euro zamowien na ustugi wskazanych w pkt.
10 lit. ¢, zamawiajacy dodatkowo umiescit
zapytanie ofertowe w Dzienniku Urzedowym
UE? (pkt 12 sekcja 6.5.2 Wytycznych

horyzontalnych)
4, Czy zapytanie ofertowe zawiera konieczne
elementy wskazane w Wytycznych

horyzontalnych (pkt 8 lit. a) sekcja 6.5.2
Wytycznych horyzontalnych)

5 Czy opis przedmiotu zamoéwienia nie odnosi sie
do okreslonego wyrobu lub zrodta lub znakow
towarowych,  patentéw, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie

Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
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odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamowienia publicznego i zostat okreslony
zakres rownowaznosci? (pkt 8 lit. a) tiret i.
sekcja 6.5.2 Wytycznych horyzontalnych)

6. Czy przy opisie przedmiotu zamowienia
zastosowano nazwy i kody okreslone we
Wspolnym Stowniku Zamowien ? (pkt 5 sekcja
6.5.2 Wytycznych horyzontalnych)

7, Jezeli warunki udziatu w postepowaniu oraz
sposdb dokonywania oceny ich spetniania
zostaty okreslone to czy sa one proporcjonalne
do przedmiotu zamodwienia, zapewniaja
zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania wykonawcow oraz czy nie
przewyzszajag wymagan wystarczajacych do
nalezytego wykonania zamodwienia ? (pkt. 6
sekcja 6.5.2 Wytycznych horyzontalnych)

.8 Czy kryteria oceny ofert zostaty okreslone w
sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow (pkt 7 sekcja 6.5.2Wytycznych
horyzontalnych)

9. Czy okreslony termin sktadania oferty wniost co
najmniej 7 dni dla dostaw i ustug lub 14 dnia dla
robot budowlanych badz 30 dni dla dostaw i
ustug o wartosci szacunkowej przekraczajacej
209 000 euro lub dla robot budowlanych o
wartosci szacunkowej przekraczajacej
5225000 euro, liczac od nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego? (pkt 8 lit.
a) tiret vi. sekcja 6.5.2 Wytycznych
horyzontalnych)
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10.

Czy beneficjent wprowadzit zmiany w
zapytaniu ofertowym przed uptywem terminu
sktadania ofert? Jezeli tak, to czy nastapito to
zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych
horyzontalnych? (pkt 18 sekcja 6.5.2
Wytycznych horyzontalnych).

11.

Czy wybrano oferte najkorzystniejsza sposrod
ztozonych ofert przez wykonawcow
spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu
w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny? (pkt 8 lit. b) sekcja 6.5.2
Wytycznych horyzontalnych)

12.

Czy podczas procedury wyboru wykonawcy nie
doszto do zaistnienia konfliktu interesow tj. czy
zamowienie nie zostato udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z
Beneficjentem ? (pkt 2 i 3 sekcja
6.5.2Wytycznych horyzontalnych)

13.

Czy wybor wykonawcy zostat udokumentowany
w formie protokotu i czy zostat sporzadzony w
formie pisemnej? (pkt 8 lit. b oraz pkt 13 sekcja
6.5.2 Wytycznych horyzontalnych)

14.

Czy protokot zawiera wszystkie elementy
wskazane w Wytycznych horyzontalnych?(pkt
14 sekcja 6.5.2. Wytycznych horyzontalnych)

15.

Czy informacja o wyniku postepowania zostata
upubliczniona zgodnie z Wytycznymi? (pkt 15
sekcja 6.5.2Wytycznych horyzontalnych)
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2014-2020

53




Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

A ‘J.‘JIE
Rzeczpospolita %’%E‘é
Polska :ﬁ% 2

Unia Europejska R
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego =

16. Czy umowa z wykonawca zostata sporzadzona w
formie pisemnej? (pkt 13 sekcja 6.5.2
Wytycznych horyzontalnych)

17. |Czy nie dokonywano istotnych zmian

postanowien zawartej umowy, w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu
ofertowym zostata przewidziana mozliwosc
dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone
warunki takiej zmiany? (pkt 17 sekcja 6.5.2
Wytycznych horyzontalnych)

Dotyczy zamowien udzielonych na podstawie rozeznania rynku (zamowienia o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN
netto wtacznie)

Lp. |Opis dziatan Tak/Nie/ND Uwagi do weryfikowanego elementu
1. Czy upubliczniono zapytanie ofertowe na

stronie internetowej beneficjenta lub wystano

go do co najmniej trzech potencjalnych

wykonawcow, o ile na rynku istnieje co

najmniej trzech potencjalnych wykonawcow

danego zamowienia? (pkt 2 sekcja 6.5.1

Wytycznych horyzontalnych)
2. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia

zapytania ofertowego nie otrzymano zadnych
ofert, czy beneficjent przedstawit niezbedne
dokumenty np. wydruki stron internetowych lub
maili z informacja na temat ceny za okreslony
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towar/ustuge? (pkt 2 sekcja 6.5.1Wytycznych
horyzontalnych).

Czy zawarto pisemna umowe z wykonawca?
Jesli nie, czy potwierdzono poniesienie
wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci
dowodowej? (pkt 3 sekcja 6.5.1 Wytycznych
horyzontalnych)

Oswiadczenie oséb uczestniczacych w sporzadzeniu i zweryfikowaniu listy sprawdzajacej

Sporzadzone przez S- ........

2014-2020

Oswiadczam, ze w zwiazku z przeprowadzona kontrola, ktorej potwierdzeniem jest przedmiotowa lista sprawdzajaca nie
pozostaje
z Beneficjentem w relacji, ktora stanowi konflikt interesow w rozumieniu art. 57 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012r w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie
do budzetu ogodlnego Unii oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002.
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Zatacznik nr 2 do ogtoszenia

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia zastosowanie maja przepisy dotyczace zamowien
na ustugi spoteczne i inne szczegoblne ustugi, o ktorych mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, ze zm.).

Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwot okreslonych w art. 138¢g ust.1., w zwiazku z tym

do udzielenia zamdwienia stosuje sie przepisy art. 138 o ust. 2-4 ww. ustawy.
Il. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania
srodkow przeznaczonych na sfinansowanie przedmiotowego zamoéwienia, w zaleznosci od

tego, ktore ze zdarzen nastapi wczesniej.
Ill. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory spetnia ponizsze warunki
udziatu w postepowaniu i wykaze, ze:

1) posiada wiedze i doswiadczenie, tj. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie)

wykonat / wykonuje nalezycie:
l. dla Czesci | - zamowienia publiczne

a) co najmniej dwie ustugi doradztwa prawnego, z ktorych kazda swoim przedmiotem
obejmowata weryfikacje prawidtowosci udzielania zamoéwien publicznych
wykonywanych na rzecz podmiotow uprawnionych do kontroli. Wartos¢ kazdej z nich

musi wynosi¢ co najmniej 50 000,00 PLN brutto;

b) co najmniej dwie ustugi doradztwa prawnego, z ktorych kazda swoim przedmiotem

obejmowata reprezentacje strony postepowania przed Krajowa Izba Odwotawcza.
I. dla Czesci Il - Pomoc publiczna i fundusze unijne

a) co najmniej trzy ustugi doradztwa prawnego $wiadczone w zakresie wystepowania
pomocy publicznej w projektach wspotfinansowanych z funduszy unijnych lub

w przedmiocie mozliwosci uzyskania wsparcia ze srodkéw unijnych przez podmiot
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ubiegajacy sie o dofinansowanie w Swietle przepisow o pomocy publicznej. Wartos¢
kazdej z nich musi wynosic¢ co najmniej 10 000,00 PLN brutto;

b) co najmniej trzy ustugi doradztwa prawnego zwiazane z wdrazaniem programow
unijnych, swiadczone na rzecz jednostek wdrazajacych lub posredniczacych lub
zarzadzajacych programami operacyjnymi lub wnioskodawcow ubiegajacych sie
o dofinansowanie z funduszy unijnych lub beneficjentow funduszy unijnych,
obejmujace przygotowanie dokumentacji konkursowej w naborze wnioskow
o dofinansowanie lub sporzadzenie wniosku o dofinansowanie lub obstuge prawng
uméw finansowanych z funduszy unijnych lub doradztwo w zakresie zachowania
trwatosci projektow finansowanych z funduszy unijnych. Wartos¢ kazdej z nich musi
wynosi¢ co najmniej 10 000,00 PLN brutto;

c) co najmniej dwie ustugi polegajace na doradztwie prawnym przy prowadzonym przez

organ administracji publicznej postepowaniu administracyjnym.
Il. dla Czesci lll - Prawo IT i zarzadzanie projektami IT

a) co najmniej trzy ustugi doradztwa prawnego $wiadczone na zamoéwienie w zakresie
systemow IT, z ktorych co najmniej dwie ustugi polegaty na przygotowaniu pisemnych
opinii lub ekspertyz lub sporzadzeniu projektu umowy lub istotnych postanowien
umowy dotyczacych wdrazania lub utrzymania lub rozwoju systemow IT;

b) co najmniej trzy ustugi doradztwa prawnego $wiadczone na zamowienie w zakresie
przetwarzania danych w systemach IT, z ktérych co najmniej dwie ustugi polegaty na
przygotowaniu pisemnych opinii lub ekspertyzy lub sporzadzeniu projektu umowy lub
istotnych postanowien umowy dotyczacych przetwarzania danych osobowych w tzw.
systemach chmurowych;

Cc) co najmniej dwie ustugi doradztwa prawnego polegajacego na przygotowaniu
projektu umowy licencyjnej lub projektu umowy przeniesienia praw autorskich do

oprogramowania.
2) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:
l. dla czesci | - Zaméwienia publiczne

a) co najmniej dwiema osobami posiadajacymi tytut zawodowy radcy prawnego
w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1870, ze zm.) lub adwokata w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
26 maja 1982 r. o adwokaturze (Dz. U. z 2017 r. poz. 2368, ze zm.) lub prawnika
zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez
prawnikdéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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z 2016 r., poz. 1874). Kazda z tych osob: i) musi posiada¢ co najmniej 3-letnie
doswiadczenie w wykonaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata, oraz ii)
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert prowadzita co
najmniej 3 sprawy reprezentujac dowolna strone przed Krajowa Izba Odwotawcza;
co najmniej 4 osobami, z wyksztatceniem wyzszym prawniczym, z ktorych kazda
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzita
weryfikacje co najmniej 10 postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego,
udzielonych w oparciu o procedury okreslone w ustawie PZP, dokonywanych
w szczegolnosci przy pomocy list sprawdzajacych/pytan kontrolnych lub innych
narzedzi czy tez metodologii wspomagajacych proces weryfikacji, ktorymi dysponuje
lub bedzie dysponowat wykonawca. Przy czym co najmniej 5 z tych postepowan musi
dotyczy¢ zamodwien, ktorych przedmiotem byty ustugi tworzenia systemow
informatycznych lub dostawy sprzetu komputerowego;

co najmniej jedng osoba, z wyksztatceniem wyzszym, z doswiadczeniem w zakresie
projektowania lub budowy systemow informatycznych, rozumianych jako ogot
infrastruktury sprzetowej i oprogramowania, polegajace na tworzeniu lub

opiniowaniu dokumentacji technicznej co najmniej dwdch tworzonych systemow.
dla czesci Il - Pomoc publiczna i fundusze unijne

co najmniej jedna osoba posiadajaca tytut zawodowy radcy prawnego, w rozumieniu
ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1870, ze zm.)
lub adwokata, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 maja 1982 r. o adwokaturze
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2368, ze zm.) lub prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy
z dnia 5 lipca 2002 r. o swiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy prawnej
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1874), ktdéra posiada co najmniej
3-letnie doswiadczenie w wykonaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata oraz
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert prowadzita co
najmniej 3 sprawy z zakresu pomocy publicznej, reprezentujac strone przed sadem
lub organem administracji;

co najmniej jedna osoba z wyksztatceniem wyzszym prawniczym, ktéra w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert byta autorem lub
wspotautorem co najmniej 3 pisemnych opinii lub ekspertyz w zakresie wystepowania
pomocy publicznej w projektach wspétfinansowanych z funduszy unijnych lub
w przedmiocie mozliwosci uzyskania wsparcia ze srodkéw unijnych przez podmiot

ubiegajacy sie o dofinansowanie w swietle przepisow o pomocy publicznej;
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co najmniej jedna osoba z wyksztatceniem wyzszym prawniczym, ktéra w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert byta autorem lub
wspotautorem co najmniej 3 pisemnych opinii lub ekspertyz w zakresie umow
finansowanych z funduszy unijnych lub zachowania trwatosci projektow
finansowanych z funduszy unijnych;

co najmniej jedna osoba, z wyksztatceniem wyzszym prawniczym, ktora posiada
minimum roczne doswiadczenie w prowadzeniu postepowan administracyjnych
w sprawach konczacych sie wydaniem decyzji administracyjnej lub minimum roczne

doswiadczenie w doradztwie prawnym w zakresie prowadzenia takich postepowan.

dla czesci lll - Prawo IT i zarzadzanie projektami IT

co najmniej jedna osoba posiadajaca tytut zawodowy radcy prawnego, w rozumieniu
ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1870, ze zm.)
lub adwokata, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 maja 1982 r. o adwokaturze
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2368, ze zm.) lub prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy
z dnia 5 lipca 2002 r. o Swiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy prawnej
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1874), ktora posiada co najmniej
3-letnie doswiadczenie w wykonaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata oraz
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert prowadzita co
najmniej 3 sprawy z zakresu umow dotyczacych wdrazania lub utrzymania lub
rozwoju systemow IT lub umow licencyjnych lub przeniesienia praw autorskich do
oprogramowania, reprezentujac strone przed sadem lub organem administracji
publicznej;

co najmniej jedna osoba z wyksztatceniem wyzszym prawniczym, ktéra w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert byta autorem lub
wspotautorem co najmniej 3 pisemnych opinii lub ekspertyz lub projektu umowy lub
istotnych postanowien umowy dotyczacych wdrazania lub utrzymania lub rozwoju
systemow IT;

co najmniej jedna osoba z wyksztatceniem wyzszym prawniczym, ktora w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert byta autorem lub
wspotautorem co najmniej 3 pisemnych opinii lub ekspertyz lub projektu umowy lub
istotnych postanowien umowy licencyjnej lub przeniesienia praw autorskich do
oprogramowania lub przetwarzania danych osobowych w tzw. systemach

chmurowych.
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3) posiada optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, iz
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem zamoéwienia na kwote (suma gwarancyjna
w odniesieniu do jednego lub wszystkich zdarzen) co najmniej na kwote 50 000,00 PLN.
Warunek ten dotyczy wszystkich czesci zamoéwienia a spetnienie go dla jednej czesci,

oznacza spetnienie rowniez dla pozostatych.

UWAGA (odnosi sie do wszystkich czesci zaméwienia):

Forme pisemna na gruncie niniejszego postepowania nalezy rozumiec¢ jako przygotowanie
opinii lub ekspertyzy, wzoru umowy lub istotnych postanowien umowy utrwalone na
papierze, w dokumentach elektronicznych, badz e-mail, przekazane i nastepnie
zaakceptowane przez podmiot, ktory przed wszczeciem niniejszego postepowania zamowit

ich sporzadzenie.

W przypadku ustug, ktore sa wykonywane przy ocenie spetnienia warunku uwzgledniona
zostanie jedynie czes¢ wykonana do terminu sktadania ofert. W przypadku, gdy swiadczona
przez wykonawce ustuga byta (lub jest) wykonywana w ramach przedsiewziecia o szerszym
zakresie, wiekszej wartosci oraz terminie realizacji dtuzszym niz wymagany w opisie sposobu
dokonywania oceny spetniania warunku, w wykazie ustug nalezy podac¢ informacje

w odniesieniu do warunku sformutowanego przez Zamawiajacego.

Dopuszczalne jest wykazywanie doswiadczenia poprzez czesciowe swiadczenia wykonywane
w ramach szerszych umodw, o ile wykonawca wykaze, ze stanowia one wyodrebniona catos¢,
wynikajaca ze specyfiki swiadczenia. Tak wiec jesli w ramach danej umowy (o szerszym
zakresie) realizowany byt rowniez szereg swiadczen odpowiadajacych tresci przedmiotowej

i wartosciowej warunku, to warunek zostanie uznany za spetniony.

2. Zamawiajacy oceni spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu wg zasady spetnia/nie

spetnia, na podstawie dokumentéw okreslonych w rozdziale IV Instrukcji.

3. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia (dotyczy rowniez spotki

cywilnej). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania

ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania ich w postepowaniu

i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4. Do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienie publiczne stosuje sie zapisy

dotyczace Wykonawcow, tj. Wykonawcy tacznie muszg spetni¢ warunki udziatu

w postepowaniu.

5. W przypadku gdy oferta ztozona przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie

0 udzielenie zamowienia zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza,
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warunkiem zawarcia umowy z zamawiajacym jest spetnienie nastepujacych wymagan
Zamawiajacego:

a) Wykonawcy przedtoza umowe regulujaca ich wspotprace;

b) umowa powinna byc zawarta na okres realizacji catosci zamowienia i nie moze byc

rozwigzana przed uptywem terminu realizacji zamdwienia;
c) Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponosi¢ beda solidarng odpowiedzialnos¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamoéwienia.

6. W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje mozliwos¢ zlecenia wykonania czesci
przedmiotu zamoéwienia podwykonawcom jest zobowiazany do wskazania w ofercie tych
czesci zamodwienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom oraz podania przez
wykonawce nazwy firm tych podwykonawcow.
7. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow:
a) ktoérzy nie wykazali, spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w rozdziale lll;
b) w stosunku do ktérych otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508, ze
zm.) lub ktérego upadtosc ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upadtosci
zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344, ze zm.).

IV.WYKAZ OSWIADCZEN, DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ POZOSTALYCH DOKUMENTOW
| DODATKOWE INFORMACJE

Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu wskazanych
w rozdziale llI:

1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéow udziatu w postepowaniu - wedtug wzoru
stanowiacego Zatacznik nr 4 do ogtoszenia.

2. Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane oraz

zataczenia dowoddéw okreslajacych czy ustugi te zostaty wykonane nalezycie (referencje

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane,
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce) - wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 5 do Ogtoszenia.

Uwaga: W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi
wskazane w wykazie zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku
przedktadania dowoddw, o ktorych mowa powyzej.

3. Wykaz osdb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego, wraz
z informacjami na temat ich wyksztatcenia, doswiadczenia i kwalifikacji zawodowych
niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze informacji o podstawie do dysponowania
tymi osobami - wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 7 do Ogtoszenia.

4. Optacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwiazanej z przedmiotem zamowienia.

Wykaz pozostatych dokumentow:

1. Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku

nr 3 do Ogtoszenia,

2. Wykaz ustug w celu dokonania oceny oferty zgodnie z kryterium ,Doswiadczenie

”

Wykonawcy” wypetniony i podpisany wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 6 do
Ogtoszenia.

3. Wykaz oséb w celu dokonania oceny oferty zgodnie z kryterium ,,Kwalifikacje zawodowe

i_doswiadczenie osob wyznaczonych do realizacji ustugi” wypetniony i podpisany wedtug

wzoru okreslonego w Zataczniku nr 8 do Ogtoszenia.

4. Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. W przypadku Wykonawcy majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu o ktérym mowa w pkt 4 sktada on dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono jego
upadtosci.

6. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow, o ktorych
mowa w pkt 4, zastepuje sie je dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyc, ztozone przed notariuszem lub przed

organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
62



Fundusze ; E'F]Ej@ﬁ CENTRUM Unia Europejska
Europejskie Ez?clfpospollta I-.‘._]F s = F Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa olska :ﬂ.;‘lﬁﬂ__d CYFROW Rozwoju Regionalnego

gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby.

Zamawiajacy wymaga, aby zataczone do oferty dokumenty wskazane w pkt 5 i 6 sporzadzone
w jezyku obcym ztozone zostaty wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7. W przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie zamodwienia Wykonawcow
wystepujacych wspoélnie (dotyczy rowniez spotki cywilnej) - petnomocnictwo do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego
(oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

8. Petnomocnictwo do podpisania oferty, wzglednie do podpisywania innych dokumentéw
sktadanych wraz z oferta, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentow lub petnomocnictw
ztozonych wraz z oferta. Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywac czynnosci,
do wykonywania ktorych petnomocnik jest upowazniony (oryginat lub poswiadczona
notarialnie kopia).

Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawce do ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien
dotyczacych dokumentow lub uzupetnienia brakujacych lub zawierajacych btedy

dokumentow, w tym petnomocnictw.

V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego sktadane przez
Wykonawcow oferty, zmiany oferty, powiadomienie Zamawiajacego o wycofaniu ztozonej
przez Wykonawce oferty, ztozone zosta¢ musza w formie pisemnej - oryginaty i/lub kopie
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem.

2. Wezwania Zamawiajacego oraz pozostate oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja sobie przy uzyciu srodkow komunikacji

elektronicznej - adres Zamawiajacego: zamowienia@cppc.gov.pl, z powotaniem sie na

numer postepowania ZP/2/2018, przy czym kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Zamawiajacy wymaga, aby cata korespondencja dotyczaca przedmiotowego postepowania
prowadzona byta w jezyku polskim.

4. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia. W tym
celu wykonawca  powinien  przesta¢ pytania na adres Zamawiajacego:

zamowienia@cppc.gov.pl, z powotaniem sie na numer postepowania ZP/2/2018.
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5. Zamawiajacy udzieli wyjasnien jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert a po uptywie tego terminu Zamawiajacy zastrzega prawo do
nieudzielenia wyjasnien.

6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawnienia zrodta zapytania, Zamawiajacy
udostepni na stronie internetowej Zamawiajacego.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienid tres¢ Ogtoszenia. Dokonang zmiane Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej

Zamawiajacego.
V1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta musi zawierac:

a) Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku

nr 3 do Ogtoszenia,

b) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu - wedtug wzoru

stanowiacego Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia,

d) Wykaz ustug - potwierdzajacy spetnianie warunku udziatu w postepowaniu okreslonego

w rozdziale lll, wypetniony i podpisany wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 5 do
Ogtoszenia, wraz z dowodami potwierdzajacymi nalezyte ich wykonanie,

e) Wykaz ustug w celu dokonania oceny oferty zgodnie z kryterium ,Doswiadczenie

”

Wykonawcy” wypetniony i podpisany wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 6 do
Ogtoszenia (nie ma obowiagzku zataczania co bedzie miato wptyw na ocene ofert),

f) Wykaz osob potwierdzajacy spetnianie warunku udziatu w postepowaniu okreslonego

w rozdziale lll, wypetniony i podpisany wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 7 do
Ogtoszenia,

g) Wykaz osob w celu dokonania oceny oferty zgodnie z kryterium ,,Kwalifikacje zawodowe

i doswiadczenie osob wyznaczonych do realizacji ustugi” wypetniony i podpisany wedtug

wzoru okreslonego w Zataczniku nr 8 do Ogtoszenia (Wykonawca nie ma obowiazku
zataczania wykazu, co bedzie miato wptyw na ocene ofert),

h) Optacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca

jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwiazanej z przedmiotem zamowienia - w celu spetnienia warunku okreslonego w rozdziale
I,
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i) Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

j) Petnomocnictwo do podpisania oferty, wzglednie do podpisywania innych dokumentow
sktadanych wraz z oferta, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentow lub petnomocnictw
ztozonych wraz z oferta. Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywac czynnosci,
do wykonywania ktorych petnomocnik jest upowazniony (oryginat lub poswiadczona
notarialnie kopia),

k) Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia) - w przypadku wspdlnego
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia Wykonawcow wystepujacych wspolnie (dotyczy
réwniez spotki cywilnej).

2. Wymagania formalne:

a) Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte, w ktorej musi by¢ zaproponowana tylko jedna
cena za poszczegoélne ustugi w ramach danej Czesci zamowienia.

b) Oferta w ramach danej czesci musi obejmowac catos¢ zamowienia i musi byc sporzadzona
w jezyku polskim. Tresc oferty musi odpowiadac tresci Instrukcji.

c) W sktad oferty powinny wchodzi¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajacego formularze,
oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1 niniejszego rozdziatu.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje ,,Cene oferty” w odpowiedniej czesci tabeli ,Formularza oferty” -
Zatacznik nr 3 do ogtoszenia w zakresie tej czesci zamowienia do ktorej przystepuje.

2. Cena oferty musi obejmowad wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamoéwienia
okreslone w Ogtoszeniu i niniejszej Instrukcji oraz wykonanie wszystkich prac i czynnosci
$wiadczonych na warunkach okreslonych w ofercie i wzorze umowy oraz inne koszty, ktore
Wykonawca bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia.
Wynagrodzenie nie nalezy sie w szczegolnosci za czas dojazdu do siedziby Zamawiajacego,
sadow, urzedow i innych instytucji, a takze za czynnosci biurowo-administracyjne,
np. kserowanie, skanowanie, porzadkowanie dokumentacji czy czas oczekiwania na

infoliniach.
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3. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostaty z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku - zaokraglenia nalezy wykonywaé zgodnie z zasadami
matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku).

4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementéw. Cena ta bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowa w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

5. Jezeli ztozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw
i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczyc¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac
oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
wartos¢ bez kwoty podatku.

6. Zamawiajacy moze zwroci¢ sie o udzielnie wyjasnien, w tym o ztozenie dowodow,
dotyczacych elementdw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny, jezeli zaoferowana cena
oferty lub jej istotne czesci sktadowe wydawal sie beda razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamodwienia i budzi¢ beda watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow.

7. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywac bedzie na
Wykonawcy.

8. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty nastepujace omytki:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Instrukcja, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

d) niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, gdy:

a) jej tresc nie odpowiada tresci Instrukcji;

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
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f) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia.

VIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJACY PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. W zakresie Czesci | zamowienia za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora
bedzie miata najwyzsza wartos¢, wyrazona w punktach, z uwzglednieniem kryteriow
oceny, wymienionych ponizej. W zakresie Czesci | zamowienia zostanie zawarta umowa
z 1 (jednym) Wykonawca. W zakresie Czesci Il i Ill zamowienia Zamawiajacy dokona
wyboru maksymalnie 3 (trzech) Wykonawcow dla kazdej z Czesci, ktorych oferty beda
miaty najwyzsza wartos¢, wyrazong w punktach, z uwzglednieniem kryteriow oceny,
wymienionych ponizej. W zakresie Czesci Il i Ill zamdwienia zostana zawarte umowy

ramowe dla kazdej z Czesci z maksymalnie 3 (trzema) Wykonawcami.
2. Ocenie beda podlegaé wytacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

3. Zamawiajacy bedzie zlecat i rozliczat wystepowanie w imieniu Zamawiajacego przed
sagdem, KIO, organem administracji publicznej, sporzadzenie ekspertyz i opinii
prawnych, weryfikacji ex-post i ex-ante zamowien, ustug doradztwa prawnego
i przeprowadzenie szkolen po cenach okreslonych dla poszczegdlnych czesci
zamowienia (obejmujacej wszystkie powyzsze elementy przedmiotu zamoéwienia)
zawartg w formularzu najkorzystniejszej oferty do maksymalnej wysokosci

wynagrodzenia okreslonego w umowie, tj.:

Czes¢ | - Zamoéwienia publiczne - do 325 125,00 zt brutto,

Czesc Il - Pomoc publiczna i fundusze unijne - do 325 125,00 zt brutto;

Czesc Il - Prawo IT i zarzadzanie projektami IT - do 216 750,00 zt brutto.

Zastrzega sie, ze kwoty wskazane dla czesci Il i Ill dotycza catego zadania,
tj. kwota ta bedzie kwotg taczna dla wszystkich Wykonawcow z ktorymi zostang
zawarte umowy ramowe w ramach danej Czesci. W przypadku wyczerpania kwoty
maksymalnego wynagrodzenia przeznaczonego na dang Czes$¢ zamodwienia przed
uptywem 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo

do zwiekszenia wartosci wynagrodzenia w tej Czesci zamoéwienia do 50 %.

Zamawiajacy zastrzega, ze zamowienia bedzie zlecat zgodnie z potrzebami co
oznacza, ze wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia do uzyskania zlecen do

wysokosci wskazanych kwot granicznych.
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W zakresie czesci Il i lll Zamawiajacy zawrze umowy ramowe z maksymalnie
3 (trzema) Wykonawcami. Zlecenia w ramach tych umoéw kazdorazowo beda
dokonywane na podstawie zaproszenia do ztozenia oferty na zamodwienia
realizacyjne, okreslajacego szczegdtowy przedmiot zamoéwienia realizacyjnego,
kryterium oceny ofert i jego znaczenie, termin zwiazania oferta, sposéb i termin
sktadania ofert, przekazywanego na uzgodniony adres mailowy. Wykonawcy beda
sktadac swoje oferty w formie elektronicznej a warunki tych ofert nie beda mogty
byc¢ gorsze niz okreslone w umowie ramowej i ofercie ztozonej przez Wykonawce na
podstawie, ktorej zostanie zawarta z nim umowa ramowa. Ztozenie oferty w ramach
zamowienia realizacyjnego z wynagrodzeniem jednostkowym za roboczogodzine
wyzszym niz wynagrodzenie jednostkowe za roboczogodzing wskazane w formularzu
ofertowym na podstawie, ktérej zostata zawarta z Wykonawca umowa ramowa,
bedzie podstawa do odrzucenia oferty na zamowienie realizacyjne. Zlecenie
realizacyjne bedzie udzielane temu Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte

zgodnie z przyjetym kryterium.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej liczbie punktow i cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac

cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Jezeli w ramach Czesci Il, Il dojdzie do zawarcia umowy ramowej tylko z jednym
Wykonawca warunki zlecenia beda ustalane po przekazaniu Wykonawcy zaproszenia
do negocjacji. W zaproszeniu do negocjacji Zamawiajacy wskaze zakres ustugi
i termin jej wykonania. W ofercie ztozonej w odpowiedzi na zaproszenie do
negocjacji Wykonawca wskaze catkowita cene brutto (tj. wynikajaca z uwzglednienia
przez Wykonawce wszystkich kosztéw jakie poniesie w zwiazku z realizacja
przedmiotu zamowienia, w tym z VAT) oraz koszt jednostkowy za 1 (jedna)

roboczogodzine.

Jezeli Wykonawca bez podania przyczyny, nie stawi sie w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego w celu zawarcia umowy na wykonanie
zamowienia realizacyjnego (Umowa Wykonawcza), przyjmuje sie, ze Wykonawca
odmowit zawarcia Umowy Wykonawczej. Wowczas Zamawiajacy zawiera Umowe
Wykonawcza z Wykonawca, ktérego oferta uzyskata kolejno najwyzsza liczbe

punktow.
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W zakresie czesci |, Zamawiajacy zawrze umowe z jednym Wykonawca a rozliczenie
bedzie odbywato sie w oparciu o zasady ustalone w ofercie ztozonej przez
Wykonawce i umowie, tj. albo na zasadzie wskazanego ryczattu albo w przypadku
stawek jednostkowych roboczogodziny w oparciu o ustalenie z Zamawiajacym liczby

godzin i terminu wykonania zamowienia.

4. Wykazy stanowiace podstawe do oceny ofert powinny by¢ wypetnione zgodnie

przedstawionymi wzorami i zawiera¢ informacje pozwalajace dokonac ocene ofert.

5. Oferta ztozona przez danego Wykonawce otrzyma ocene zaokraglona do dwoch miejsc

po przecinku.

6. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej liczbie punktéw, Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte
0 nizszej cenie. W przypadku, gdy oferty te beda posiadaty taka sama cene,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w poczatkowo

ztozonych ofertach.

7. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowac sie bedzie
nastepujacymi kryteriami: kryterium ,Cena” o wadze wynoszacej 40%
(maksymalnie 40 punktow), kryterium , Doswiadczenie Wykonawcy” o wadze
wynoszacej 20% (maksymalnie 20 punktow) oraz ,Kwalifikacje zawodowe
i doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji ustugi” o wadze wynoszacej 40%
(maksymalnie 40 punktow). Oferta Wykonawcy moze uzyska¢ maksymalnie 100

punktow.

CENA (Waga kryterium - 40%)

Ocena ztozonych ofert w zakresie kryterium ,Cena” zostanie dokonana na podstawie
catkowitej ceny brutto (tj. wynikajacej z uwzglednienia wszystkich kosztow jakie
Wykonawca poniesie w zwiazku z realizacja przedmiotu zaméwienia, w tym z VAT) podanej
w formularzu ofertowym. Wzor formularza ofertowego stanowi Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia.

Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow w kryterium cena.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie z nastepujacym
wzorem:
Chin
Cof = ===mmmmmmmmnnns x 40%
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Crax
gdzie:
Cor - ilos¢ punktow badanej oferty w kryterium cena,
Cmin - cena catkowita brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia w ramach danej Czesci,
najnizsza sposrod wszystkich badanych ofert.
Cmax - Cena catkowita brutto badanej oferty za wykonanie przedmiotu zaméwienia w ramach

danej Czesci.

,DOSWIADCZENIE WYKONAWCY?” (Waga kryterium - 20%)

Punkty za kryterium , Doswiadczenie wykonawcy” zostana przyznane na podstawie
liczby ustug spetniajacych warunek wiedzy i doswiadczenia zgodnie rozdziatem Il ust. 1 pkt
1) Instrukcji wskazanych w wykazie dotyczacym kryteriow oceny ofert, ktérego wzor

stanowi zatacznik nr 6 do Ogtoszenia.

Liczba wykonanych ustug

spetniajacych warunek wiedzy i Liczba
Warunek wskazany w L. . . .
Instrukcii doswiadczenia zgodnie rozdziatem | przyznawanych
] lll ust. 1 pkt. 1 - wskazanych w punktow

wykazie zataczonym do oferty.

1. Rozdziat Ill ust. 1 pkt 1) I.
dla Czesci | - Zamowienia
publiczne lit. a)

2. Rozdziat Ill ust. 1 pkt 1) II. od 4 do 6 ustug 5
dla Czesci Il - Pomoc
publiczna i fundusze unijne
lit. a)

3. Rozdziat Ill ust. 1 pkt 1) Il. 7 ustug i wiecej 10
dla Czesci lll - Prawo IT i
zarzadzanie projektami IT
lit. a)

3 ustugi 0

1. Rozdziat Ill ust. 1 pkt 1) I. 3 ustugi 0
dla Czesci | - Zamowienia
publiczne lit. b) od 4 do 7 ustug 5

2. Rozdziat Il ust. 1 pkt 1) II.
dla Czesci Il - Pomoc
publiczna i fundusze unijne
lit. b)

3. Rozdziat Ill ust. 1 pkt 1) IlI.
dla Czesci lll - Prawo IT i
zarzadzanie projektami IT
lit. b)

8 ustug i wiecej 10

Uwaga:
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1) Punkty przyznawane beda dla poszczegélnych czesci zgodnie z zasadami wskazanymi
w tabeli.

2) Ustugi  wskazane na  potwierdzenie  spetniania  warunkow  udziatu
w postepowaniu nie moga by¢ przedstawione dla oceny ofert w ramach kryterium
,Doswiadczenie wykonawcy”.

3) Wykonawca dla wustug wskazanych w ramach kryterium oceny ofert
nie musi przedktada¢ dowodow potwierdzajacych ich nalezyte wykonanie.

4) Dokonujac oceny ofert w kryterium ,Doswiadczenie wykonawcy”, Zamawiajacy
bedzie brat pod uwage jedynie te ustugi, ktore zostaty wykonane (lub
sa wykonywane) przez Wykonawce, bez mozliwosci postuzenia sie zasobami podmiotu
trzeciego.

5) Brak ztozenia wykazu w ramach kryterium ,,Doswiadczenie wykonawcy”, w tym
ztozenie wykazu nieopatrzonego podpisem osoby upowaznionej do reprezentacji
wykonawcy, bedzie skutkowaé przyznaniem 0 pkt w ramach tego kryterium.

6) Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kryterium

doswiadczenie wykonawcy.

»KWALIFIKACJE ZAWODOWE | DOSWIADCZENIE OSOB WYZNACZONYCH DO REALIZACJI
USLUGI” (Waga kryterium - 40%)

Punkty za kryterium ,Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osdb wyznaczonych do
realizacji ustugi” zostana przyznane na podstawie doswiadczenia osob wskazanych do
realizacji zgodnie z rozdziat Il ust. 1 pkt 2), a wskazanych w wykazie dotyczacym

kryteriow oceny ofert, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 8 do Ogtoszenia.
Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana w nastepujacy sposob:

Dla czesci | - Zamdwienia publiczne

Warunek Zasady przyznawania Maksymalna liczba punktow
punktow jakie mozna uzyskaé
Rozdziat Ill ust. 1 pkt 2) I. dla | Za kazde dodatkowe (ponad
Czesci | - Zamowienia wymog minimalny wskazany w
publiczne lit. a) warunku) reprezentowanie 10

strony sporu (Zamawiajacy,
Wykonawca) przed Krajowa
Izba Odwotawcza - 1 punkt

Rozdziat Ill ust. 1 pkt 2) I. dla Za kazda dodatkowa (ponad
Czesci | - Zamdwienia wymog minimalny wskazany w
publiczne lit. b) warunku) weryfikacje 30
postepowania o udzielenie
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zamowienia publicznego - 1
punkt.

I. Dla czesci Il - Pomoc publiczna i fundusze unijne

Warunek

Zasady przyznawania
punktow

Maksymalna liczba punktow
jakie mozna uzyska¢

Rozdziat Ill ust. 1 pkt 2) Il. dla
Czesci Il - Pomoc publiczna i

Za kazde dodatkowe (ponad
wymog minimalny wskazany w

fundusze unijne lit. c)

wymog minimalny wskazany w
warunku) 1 punkt

fundusze unijne lit. a) warunku) reprezentowanie 6
strony w charakterze
petnomocnika - 1 punkt
Rozdziat Ill ust. 1 pkt 2) Il. dla | Za kazda dodatkowa opinie lub
Czesci Il - Pomoc publiczna i | ekspertyze (ponad wymog 17
fundusze unijne lit. b) minimalny wskazany w
warunku) 1 punkt
Rozdziat Ill ust. 1 pkt 2) Il. dla | Za kazda dodatkow opinie lub
Czesci 1l - Pomoc publiczna i | ekspertyze prawng (ponad 17

[I. Dla czesci lll - Prawo IT i zarzadzanie projektami IT

Warunek

Zasady przyznawania
punktow

Maksymalna liczba punktow
jakie mozna uzyska¢

Rozdziat Il ust. 1 pkt 2) Ill. dla

Za kazde dodatkowe (ponad

warunku) 1 punkt

czesci Il - Prawo IT i | wymog minimalny wskazany w
zarzadzanie projektami IT lit. | warunku) reprezentowanie 6
a) strony w charakterze
petnomocnika - 1 punkt
Rozdziat 11l ust. 1 pkt 2) lll. dla | Za kazda dodatkowa, opinie lub
czesci Il - Prawo IT i | ekspertyze lub projekt umowy
zarzadzanie projektami IT lit. | lub istotnych  postanowien 17
b) umowy (ponad wymog
minimalny wskazany w
warunku) 1 punkt
Rozdziat 1ll ust. 1 pkt 2) lll. dla | Za kazda dodatkowa, opinie lub
czesci Il - Prawo IT i | ekspertyze lub projekt umowy
zarzadzanie projektami IT lit. | lub istotnych  postanowien 17
) umowy (ponad wymog
minimalny wskazany w

Uwaga:

Brak ztozenia wykazu w ramach kryterium ,Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob

wyznaczonych do realizacji ustugi”, w tym ztozenie wykazu nieopatrzonego podpisem osoby

upowaznionej do reprezentacji wykonawcy, bedzie skutkowac przyznaniem 0 pkt w ramach

tego kryterium.

Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kryterium potencjat

kadrowy.
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8. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwieksza liczba punktow wedtug
ponizszego wzoru:

kat = Cof + Dwyk+ Kos

przy czym:

Loke - catkowita liczba punktdw przyznana ofercie;
Cor - liczba punktéw przyznanych w kryterium ,,Cena”;
Dwyk - liczba punktow przyznanych w kryterium ,,Doswiadczenie wykonawcy”;

Kos - liczba punktow przyznanych w kryterium ,,Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie os6b

wyznaczonych do realizacji ustugi”;

9. W zakresie Czesci | zamodwienia za najkorzystniejsza oferte, zostanie uznana oferta, ktora
otrzyma najwieksza ilos¢ punktow obliczonych wedtug powyzszych wzoréw i zasad.
Wszystkie wyniki zostana przez Zamawiajacego zaokraglone, zgodnie z zasadami

matematycznymi, z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

10. W zakresie Czesci Il i lll zamowienia Zamawiajacy wskaze po 3 (trzy) najkorzystniejsze
oferty dla kazdej Czesci zamdwienia, ktdre otrzymaja najwieksza ilos¢ punktow obliczonych
wedtug powyzszych wzordéw i zasad. Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajacego
zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z doktadnoscia do dwdch miejsc po

przecinku.

11. W zakresie Czesci | zamdwienia jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej
Z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i innych kryteriow

oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.

12. W zakresie Czesci Il i Ill zamdwienia jezeli nie bedzie mozna wybraé ofert
najkorzystniejszych - po trzy dla kazdej Czesci zamdwienia z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawi taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd

tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.

13. W przypadku, gdy po zastosowaniu zasad opisanych w pkt 10 i 11 nie bedzie mozliwy
wybor Wykonawcy/Wykonawcdow, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorych oferty
przedstawiaja taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert do ztozenia ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych

niz zaoferowane w poczatkowo ztozonych ofertach.

IX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE W CELU

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
73



Unia Europejska S
Europejski Fundusz i
Rozwoju Regionalnego =

aiflens CENTRUM
E{‘,?S,;‘;f&ie Rzeczpospolita %@E—g :
Polska q%‘;ﬂ 5 | PO
nur

Polska Cyfrowa

ZAWARCIA UMOWY

1. W zakresie Czesci | zamdwienia z Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana jako oferta
najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa zgodnie ze wzorem Umowy, stanowiacymi
Zatacznik nr 9 do ogtoszenia.

2. Zamawiajacy wskaze termin i miejsce zawarcia umowy w zaproszeniu przekazanym
Wykonawcy. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postepowania.

3. W zakresie Czesci Il i Ill zaméwienia Wykonawcami - po trzech dla kazdej czesci
zamowienia, ktorych oferty zostata uznane jako oferty najkorzystniejsze zostang zawarte
umowy ramowe zgodnie ze wzorem Umowy ramowej, stanowigcymi Zatacznik nr 10 do
ogtoszenia.

4. Zamawiajacy wskaze termin i miejsce zawarcia uméw ramowych w zaproszeniu
przekazanym Wykonawcom. Jezeli Wykonawca zaproszony do zawarcia umowy ramowej,
uchyla sie od zawarcia umowy ramowej, Zamawiajacy moze wybra¢ kolejng zgodnie
Z przyznang punktacja oferte sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

5. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiazany jest do przedtozenia Zamawiajacemu
dokumentow wymaganych przepisami prawa oraz w Instrukcji, w szczegoélnosci:

a) petnomocnictw, chyba, ze w ofercie znajdujg sie dokumenty lub petnomocnictwa
upowazniajace osoby lub osobe do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego/umowy ramowej w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawcdow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego;

b) uméw z ewentualnymi aneksami regulujacych wspotprace miedzy Wykonawcami

wystepujacymi wspolnie.

Zatacznik nr 3 do ogtoszenia

FORMULARZ OFERTY

Petne dane adresowe Wykonawcy:
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NI, EELETONU/ NI FAKSU.eoureenreeereereeeeenrierernreeneesneesseessessssessessseessesssesssesssssssesssssssesssessssssesssessssessessasessones .

Adres do KOTrESPONAENC]i....cccerereeeerereerereseenesessesessesesessessssesessesessssesessssessesessssesessasessssesassssessessssssssassasass
NI NIPcrttrtetrttsesteseeesssesesesesesessssssssasssassssssssssssssssssssssssssstssssstsssssssesesesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns .

W odpowiedzi na ogtoszenie na ,,Swiadczenie ustug prawnych i szkoleniowych na zlecenie
Centrum Projektow Polska Cyfrowa” - numer postepowania ZP/2/2018, w celu zawarcia
umowy sktadam niniejsza oferte.
1. Oferuje nalezyte wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamowienia za cene:
(Uwaga: przyjete w formularzu ofertowym ilosci roboczogodzin lub weryfikacji przyjete
zostaty wytqgczenie w celu porownani ofert i nie majq charakteru wigzqcego dla
Zamawiajqcego. Wszystkie rozliczenia bedq prowadzone w oparciu o ceny jednostkowe

podane ponizej).
Il. Czes$¢ | Zamowienia publiczne

a) Koszt jednostkowy za jedna roboczogodzine opracowania ekspertyzy i opinii prawnej
Netto: e, zt plus nalezny podatek VAT (ceveeee %)
W Kwoci€: ...veeereeeeenenne zt, co daje tacznie cene brutto ......cceveeeecveeenenee. zt

b) Koszt wykonania 100 roboczogodzin w ramach opracowywania ekspertyz i opinii
prawnych NELLO: e, zt plus nalezny podatek VAT (.....%)
W KWOCIE: .uerereeereeeenenne zt, co daje tacznie cene brutto .......ceeeevevveerennenen. zt

c) Koszt przeprowadzenia jednej roboczogodziny doradztwa prawnego  netto:

........................ zt plus nalezny podatek VAT (......%5) w kwocie: .......ccceeeuenenenne. Zt, CO daje
tacznie cene brutto ....eeeeeeeeenennne zt

d) Koszt przeprowadzenia 100 roboczogodzin doradztwa prawnego netto: .......ccceceeuenee.
zt plus nalezny podatek VAT (....... %) W KWOCI€: ..cverereererecnrrenenns zt, co daje tacznie cene
(0] U] 4 {0 N zt

e) Koszt przeprowadzenia weryfikacji ex-post jednego zaméwienia ........ccceeverereneens .zt
netto plus nalezny podatek VAT (....... %) W KwoCi€e: .....oeeeveeveeennenes zt, co daje tacznie
cene brutto ....eeveeeeereeeeeenenne zt
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f) Koszt przeprowadzenia 200 weryfikacji ex-post ZamOWien ..........cceeveererenenns zt netto
plus nalezny podatek VAT (.....%) W KWOCI€: ...ccveveveereverunnne zt, co daje tacznie cene
0] U] 4 {0 zt

g) Koszt przeprowadzenia weryfikacji ex-ante jednego zamoéwienia ... zt
netto plus nalezny podatek VAT (......%) W KWOCI€: ....ccceveveeueueruruene zt, co daje tacznie
(o(=] 0 [=31 o] U1 4 {0 T zt

h) Koszt przeprowadzenia 100 weryfikacji ex-ante zamowien .........ccceeeeeevevenenes zt netto
plus nalezny podatek VAT (......5) W KWOCI€: ...cevveruererururnene zt, co daje tacznie cene
o] (U] 4 Vo T zt

i) Koszt reprezentacji przed sadem, KIO, organem administracji publicznej w ramach

jednej sprawy netto: .......ccceveenenes zt plus nalezny podatek VAT (....... %) w kwocie:
......................... zt, co daje tacznie cene brutto ......cveeveevecvecneene. Zt

j) Koszt reprezentacji przed KIO w ramach 10 spraw netto: .......ceeeeenes zt plus
nalezny podatek VAT (....... %) W KWOCI€: .cueeeererrerenrennenes zt, co daje tacznie cene brutto
.............................. zt

k) Koszt jednostkowy za jedna roboczogodzine przeprowadzenia szkolenia netto:
......................... zt plus nalezny podatek VAT (coneeee?b)
W KWOCI€: ..uvuvereererrreerenne. zt, co daje tacznie cene brutto .......ccceeveceevecvrnenene zt

) Koszt wykonania 80 roboczogodzin  przeprowadzenia szkolen  netto:
................................. zt plus nalezny podatek VAT (coreee?)

W KWOCIE: .uerereeereeeenenne zt, co daje tacznie cene brutto .......ceeeevevveerennenen. zt

Cena catkowita brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia wynikajaca z

sumowania lit. b+d+f+h+j+l (W tym z VAT) wynosi: ........eveccncne. (stownie:

Oswiadczamy, Ze nastepujace czesci zamowienia zamierzamy powierzyc do realizacji

przez podwykonawcow:

Opis czesci zamowienia, ktéra Wykonawca zamierza powierzy¢ do

Lp.
realizacji przez podwykonawce

M. Czesc¢ Il Pomoc publiczna i fundusze unijne
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a) Koszt przeprowadzenia jednej roboczogodziny doradztwa prawnego  netto:

........................ zt plus nalezny podatek VAT (......%) w kwocie: ........cceueueuenene. Zt, CO daje

b) Koszt przeprowadzenia 300 roboczogodzin doradztwa prawnego netto: .......cceceeeeuenee.
zt plus nalezny podatek VAT (....... %) W KWOCI€: ..cveveveererecrrnennnns zt, co daje tacznie cene
o] U] 4 {0 zt

c) Koszt jednostkowy za jedna roboczogodzine opracowania ekspertyzy i opinii prawnej
netto: s zt plus nalezny podatek VAT (coneeee )
W Kwoci€: ....vveeeeceeenenne zt, co daje tacznie cene brutto ......cveveeeecveveennne. zt

d) Koszt za 400 roboczogodzin w ramach opracowywania ekspertyz i opinii prawnych
NELLO:  rererrrererereeeeeene zt plus nalezny podatek VAT (cereeab)
W KWOCIE: .ovrererereeeenenne zt, co daje tacznie cene brutto .......cceveveveerennenen. zt

e) Koszt reprezentacji przed sadem, organem administracji publicznej w ramach jednej
sprawy netto: ...cceeeveveenene. zt plus nalezny podatek VAT (....... %) w kwaocie:
......................... zt, co daje tacznie cene brutto .......cceeveeeeeveenenen. 2t

f) Koszt reprezentacji przed sadem, organem administracji publicznej w ramach 10
spraw netto: .....ccecevceeeeenes zt plus nalezny podatek VAT (...... %) w kwocie:
......................... zt, co daje tacznie cene brutto .......eeveeeerennenn zt

g) Koszt jednostkowy za jedna roboczogodzine przeprowadzenia szkolenia netto:
......................... zt plus nalezny podatek VAT (cereeee )
W Kwoci€: ...veeereeeeenenne zt, co daje tacznie cene brutto ......cceveeeecneeenenee. zt

h) Koszt wykonania 100 roboczogodzin przeprowadzenia szkolen netto:
................................. zt plus nalezny podatek VAT (coreee?)

W KWOCIE: .uerereeereeeenenne zt, co daje tacznie cene brutto .......cceeecevveeennenen. zt

Cena catkowita brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia wynikajaca z

sumowania lit. b+d+f+h (w tym z VAT) wynosi: ... (stownie:

Opis czesci zamowienia, ktora Wykonawca zamierza powierzy¢ do

Lp.
realizacji przez podwykonawce
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Iv. Czesc¢ Il Prawo IT i zarzadzanie projektami IT

a) Koszt jednostkowy za jedng roboczogodzine opracowania ekspertyzy i opinii prawnej
netto: s zt plus nalezny podatek VAT (coneeee )
W KWOCI€: ..ueueereereerreerennes zt, co daje tacznie cene brutto .......ccceeveeeevecernenene zt

b) Koszt za 200 roboczogodzin w ramach opracowywania ekspertyz i opinii prawnych
NEtto: e zt plus nalezny  podatek VAT (coeeee?B)
W KWOCIE: ..uovrereeereeeenenne zt, co daje tacznie cene brutto .......ceeeeveveerennenen. zt

c) Koszt przeprowadzenia jednej roboczogodziny doradztwa prawnego  netto:

........................ zt plus nalezny podatek VAT (......%) w kwocie: .......ccceeeueuenenne. Zt, CO daje
tacznie cene brutto ......ceeeveereecnennene zt

d) Koszt przeprowadzenia 500 roboczogodzin doradztwa prawnego netto: ......c.ccceveenene
zt plus nalezny podatek VAT (....... %) W KWOCIE:! .eereerecreeeenrenes zt, co daje tacznie cene
(o] U] 4 (o zt

e) Koszt reprezentacji przed sadem, organem administracji publicznej w ramach jednej
sprawy netto: .....ccececeveenenee. zt plus nalezny podatek VAT (....... %) w kwocie:
......................... zt, co daje tacznie cene brutto .......ceceeveeveneeenenen. 2t

f) Koszt reprezentacji przed sadem, organem administracji publicznej w ramach 10
spraw netto: .....cccceveeeeeenes zt plus nalezny podatek VAT (....... %) w kwocie:
......................... zt, co daje tacznie cene brutto ........veveeenennenzt

g) Koszt jednostkowy za jedng roboczogodzine przeprowadzenia szkolenia netto:
......................... zt plus nalezny podatek VAT (cereeee )
W Kwoci€: ...veeeeecreenene zt, co daje tacznie cene brutto ......cceveeeecveeenenee. zt

h) Koszt wykonania 50 roboczogodzin  przeprowadzenia szkolen netto:
................................. zt plus nalezny podatek VAT (coreee?)

W KWOCIE: ..evueeeeeeeerreereenennes zt, co daje tacznie ceng brutto .......ccceeeveveeeeerennene zt

Cena catkowita brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia wynikajaca z

sumowania lit. b+d+f+h (W tym z VAT) wynosi: ...vnvevenevenne (stownie:

Opis czesci zamowienia, ktora Wykonawca zamierza powierzy¢ do

Lp.
realizacji przez podwykonawce

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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UWAGA:

1. Ceny nalezy skalkulowaé i poda¢ w ofercie stosownie do wymagan Zamawiajacego
opisanych w ogtoszeniu. Cena ta musi uwzglednia¢ wszystkie elementy przedmiotu
zamowienia:

Czes¢ | - Zamowienia publiczne - opracowanie ekspertyz i opinii prawnych, doradztwo
prawne, weryfikacje ex-post zamowienia, weryfikacje ex-ante zamowienia, reprezentacje

Zamawiajacego przed KIO, przeprowadzenie szkolen;

Czesc¢ 1l - Pomoc publiczna i fundusze unijne, Czesc Il - Prawo IT i zarzadzanie projektami
IT - opracowanie ekspertyz i opinii prawnych, doradztwo prawne, reprezentacje przed

sadem, organem administracji publicznej, przeprowadzenie szkolen.
2. Cena oferty zawiera wszystkie koszty i optaty niezbedne dla realizacji zamoéwienia.

3. W zakresie Czesci | zamdwienia zobowiazuje sie, ze zaoferowane wynagrodzenie
jednostkowe za roboczogodzine lub za weryfikacje nie ulegnie zmianie w trakcie trwania

umowy.

4. W zakresie Czesci Il i lll zaméwienia zobowiazuje sie, ze zaoferowane w ramach
zamoéwienia realizacyjnego wynagrodzenie jednostkowe za roboczogodzine nie bedzie
wyzsze niz wynagrodzenie jednostkowe za roboczogodzine wskazane w niniejszym

formularzu ofertowym.

5. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Ogtoszeniem o zaméwieniu wraz z zatacznikami

i wzorem Umowy/wzorem Umowy ramowej *, akceptuje je i nie wnosze do nich zastrzezen.

6. W zakresie Czesci | zamowienia oswiadczam, ze w razie wybrania mojej oferty
zobowiazuje sie do podpisania umowy zgodnie ze wzorem Umowy stanowigcym zatacznik
nr 9 do Ogtoszenia o zamoOwieniu oraz w miejscu i terminie okreslonym przez

Zamawiajacego.

7. W zakresie Czesci Il i lll zamodwienia oswiadczam, ze w razie wybrania mojej oferty
zobowiazuje sie do podpisania umowy ramowej zgodnie ze wzorem Umowy ramowej
stanowiacym zatacznik nr 10 do Ogtoszenia o zamowieniu oraz w miejscu i terminie

okreslonym przez Zamawiajacego.

8. Oswiadczam, ze jestesSmy zwiazani niniejsza oferta przez okres 30 dni od daty uptywu

terminu sktadania ofert.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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9. Niniejsza oferta wraz z zatacznikami zawiera .................. kolejno ponumerowanych

stron.

10. Niniejszym informujemy, ze informacje sktadajace sie na oferte, zawarte na stronach od
......... do ......... stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji i jako takie nie moga by¢ ogdlnie udostepnione.

Uwaga: w przypadku dokonania zastrzezenia wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do
oferty uzasadnienie podstaw faktycznych i prawnych zastrzezenia poszczegélnych informacji

jako tajemnicy przedsiebiorstwa.

dnia 2018 roku

(pieczec i podpis Wykonawcy)

*niepotrzebne skreslic

Zatacznik nr 4 do ogtoszenia

Zamawiajacy:
Centrum Projektow Polska Cyfrowa

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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Wykonawca:

Oswiadczenie Wykonawcy

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ,Swiadczenie ustug

prawnych i szkoleniowych na zlecenie Centrum Projektéow Polska Cyfrowa” - numer

postepowania ZP/2/2018, oswiadczam, co nastepuje:

1.

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajacego w Rozdziale Il ust. 1 Instrukcji dla Wykonawcéw, stanowiacej
zatacznik nr 2 do ogtoszenia o zamowienie, w zakresie CzZeSCi .....coveveenee. *
zamowienia.

Oswiadczam, ze nie zachodzi przestanka wykluczenia z postepowania okreslona
w Rozdziale Il ust. 7 lit b) Instrukcji dla Wykonawcow, stanowiacej zatacznik nr 2
do ogtoszenia o zamdwienie.

Oswiadczam, ze wszystkie podane w ofercie oraz o$wiadczeniach informacje
sq aktualne i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petna $wiadomoscia

konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

dnia 2018 roku

(pieczec i podpis Wykonawcy)

*wskazac¢ odpowiednia Czesc¢/Czesci zamdwienia

Zatacznik nr 5 do ogtoszenia
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WYKAZ USLUG - WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Nawiazujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ,,Swiadczenie ustug

prawnych i szkoleniowych na zlecenie Centrum Projektéw Polska Cyfrowa”

postepowania ZP/2/2018:

numer

niniejszym przedstawiam, na potwierdzenie spetniania warunku, opisanego w Rozdziale |ll

ust. 1 pkt 1) Instrukcji stanowiacej zatacznik nr 2 do ogtoszenia, wykaz ustug zrealizowanych

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert:

(tabele nalezy powieli¢ tyle razy ile postawionych jest wymagan dotyczacych wiedzy
i doswiadczenia wykonawcy dla danej czesci zaméwienia do ktérej wykonawca sktada oferte)

Czesc¢ | - Zamowienia publiczne

Lp.

Nazwa i przedmiot ustugi (w tym
jej szczegotowy zakres)

Nazwa podmiotu
na rzecz, ktérego
wykonano ustuge

Data (dzien,

miesiqgc, rok)

rozpoczecia
realizacji ustugi

Data (dzien,

miesiqgc, rok)

zakonczenia
realizacji ustugi

Czesc Il - Pomoc publiczna i fundusze unijne;

Lp.

Nazwa i przedmiot ustugi (w tym
jej szczegotowy zakres)

Nazwa podmiotu
na rzecz, ktérego
wykonano ustuge

Data (dzien,

miesiqgc, rok)

rozpoczecia
realizacji ustugi

Data (dzien,

miesiqgc, rok)

zakonczenia
realizacji ustugi

Il Czesc Il - Prawo IT i zarzadzanie projektami IT.

Nazwa i przedmiot zamoéwienia

Nazwa podmiotu
na rzecz, ktoérego

Data (dzien,
miesiqgc, rok)

Data (dzien,
miesiqgc, rok)

Lp. . . rozpoczecia zakonczenia
(w_ tym jego szczegbétowy zakres) wykonano A e
L realizacji realizacji
zamoéwienie P R
zamowienia zamowienia
1
2
3

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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Uwaga: W kolumnie 2 ,,Nazwa i przedmiot ustugi (w tym jej szczegotowy zakres)” nalezy
podac wszystkie informacje na temat szczegotowego zakresu ustugi / zamowienia, ktére
pozwola jednoznacznie oceni¢ Zamawiajacemu czy dany warunek udziatu zostat

spetniony.

Do powyzszego wykazu dotaczam dowody potwierdzajace, ze ustugi podane w wykazie

zostaty wykonane / sa wykonywane nalezycie.

dnia 2018 roku

(pieczec i podpis Wykonawcy)

Zatacznik nr 6 do Ogtoszenia

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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WYKAZ USLUG - KRYTERIUM OCENY

Nawiazujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ,,Swiadczenie ustug

prawnych i szkoleniowych na zlecenie Centrum Projektéw Polska Cyfrowa”

postepowania ZP/2/2018, niniejszym przestawiam:

numer

w celu oceny oferty w kryterium ,Doswiadczenie wykonawcy” przedstawiam wykaz

ustug spetniajacych warunek opisany w Rozdziale Ill ust. 1 pkt 1:

(tabele nalezy powielic¢ tyle razy ile postawionych jest ocenianych wymagan dotyczacych wiedzy
i doswiadczenia wykonawcy dla danej czesci zamoéwienia do ktérej wykonawca sktada oferte)

Czesc | - Zamodwienia publiczne

Lp.

Nazwa i przedmiot ustugi (w tym
jej szczegétowy zakres)

Nazwa podmiotu
na rzecz, ktérego
wykonano ustuge

Data (dzien,
miesiqgc, rok)
rozpoczecia
realizacji ustugi

Data (dzien,
miesiqgc, rok)
zakonczenia
realizacji ustugi

1

()

Czesc Il - Pomoc publiczna i fundusze unijne

Lp.

Nazwa i przedmiot ustugi (w tym
jej szczegétowy zakres)

Nazwa podmiotu
na rzecz, ktérego
wykonano ustuge

Data (dzien,
miesiqgc, rok)
rozpoczecia
realizacji ustugi

Data (dzien,
miesiqgc, rok)
zakonczenia
realizacji ustugi

1

()

Czesc Il - Prawo IT i zarzadzanie projektami IT

Lp.

Nazwa i przedmiot zamoéwienia
(w_ tym jego szczegbotowy zakres)

Nazwa podmiotu
na rzecz, ktérego
wykonano
zamoOwienie

Data (dzien,
miesiqgc, rok)
rozpoczecia
realizacji
zamoOwienia

Data (dzien,
miesiqgc, rok)
zakonczenia

realizacji
zamoéwienia

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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Uwaga: W kolumnie 2 ,,Nazwa i przedmiot ustugi (w tym jej szczegétowy zakres)” nalezy
podac wszystkie informacje na temat szczegotowego zakresu ustugi / zamowienia, ktére
pozwola jednoznacznie oceni¢ Zamawiajacemu czy dany warunek udziatu zostat

spetniony.

dnia 2018 roku

(pieczec i podpis Wykonawcy)

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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Zatacznik nr 7 do Ogtoszenia

(pieczec¢ lub nazwa i adres
Wykonawcy/Wykonawcow)

WYKAZ 0SOB - WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ,,Swiadczenie ustug

prawnych i szkoleniowych na zlecenie Centrum Projektéw Polska Cyfrowa”

numer

postepowania ZP/........ /2018, niniejszym przedstawiamy wykaz osob zgodnie z trescia

warunkow opisanych w rozdziale Il ust. 1 pkt 2 Instrukcji:

(tabele nalezy powieli¢ tyle razy ile postawionych jest wymagan dotyczacych wiedzy
i doswiadczenia wykonawcy dla danej czesci zamowienia do ktorej wykonawca sktada oferte)

Czesc | - Zamodwienia publiczne

Lp.

Imie i nazwisko

Wyksztatcenie, doswiadczenie i kwalifikacje
zawodowe

Informacja o
podstawie do
dysponowania
osobami
wymienionymi

1.

(...)

Czesc Il - Pomoc publiczna i fundusze unijne

Lp.

Imie i nazwisko

Wyksztatcenie, doswiadczenie i kwalifikacje
zawodowe

Informacja o
podstawie do
dysponowania
osobami
wymienionymi

1.

(...)

Czesc Il - Prawo IT i zarzadzanie projektami IT

Lp.

Imie i nazwisko

Wyksztatcenie, doswiadczenie i kwalifikacje
zawodowe

Informacja o
podstawie do
dysponowania
osobami
wymienionymi

1.

(...)

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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Uwaga: W kolumnie 2 ,,Wyksztatcenie, doswiadczenie i kwalifikacje zawodowe” nalezy
podac¢ wszystkie informacje na temat szczegotowego zakresu tematycznego analizy /
opinii / ekspertyzy / weryfikacji / reprezentacji przed KIO / reprezentacji przed sadami
lub organami administracji (w zaleznosci od warunku udziatu), ktére pozwola
Zamawiajacemu oceni¢ jednoznacznie czy spetniony zostat dany warunek udziatu

w postepowaniu.

Oswiadczam, ze wyzej wskazane osoby posiadaja odpowiednie kwalifikacje - zgodnie
Z wymaganiami Zamawiajacego, oraz sa zdolne do wykonania zamoéwienia, opisanego

w Ogtoszeniu.

dnia 2018 roku

(pieczec i podpis Wykonawcy)
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Zatacznik nr 8 do Ogtoszenia

WYKAZ OSOB - KRYTERIUM OCENY

(pieczec¢ lub nazwa i adres
Wykonawcy/Wykonawcow)

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na ,,Swiadczenie ustug
prawnych i szkoleniowych na zlecenie Centrum Projektow Polska Cyfrowa” - numer
postepowania ZP/......./2018, niniejszym przedstawiam wykaz os6b, ktore beda
realizowaty zamowienie ze wskazaniem ich doswiadczenia bedacego przedmiotem oceny
zgodnie z kryteriami oceny ofert okreslonymi w Rozdziale VIII Instrukcji ,,Kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji ustugi” stanowiacej
zatacznik nr 2 do Ogtoszenia w ramach kryterium oceny ofert (wykazane doswiadczenie
ponad doswiadczenie wskazane w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu

w postepowaniu):
Uwaga: (tabele nalezy powieli¢ dla kazdej osoby)
Czesc | - Zamodwienia publiczne

IMi@ i NAZWISKO .eceeevererercenreereeereeesenneseneeaeseeesesnens

Data (miesiqgc, rok)

Lp. Opis ustugi potwierdzajacej wymaganie wykonania ustugi

1.

(...)

Czesc Il - Pomoc publiczna i fundusze unijne

IMi@ 1 NAZWISKO .ecueevererrrcenreenreeneeesennesenseeseeesesnens

Data (miesiqgc, rok)

Lp. Opis ustugi potwierdzajacej wymaganie wykonania ustugi

1.

(...

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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Czesc Il - Prawo IT i zarzadzanie projektami IT

IMI€ 1 NAZWISKO ..veerereeeceeereceeeeeecreeeeeessesaeeseessessennes

Data (miesigc, rok)

Lp. Opis ustugi potwierdzajacej wymaganie wykonania ustugi

1.

(...)

Uwaga:

1. W kolumnie ,,Opis pracy potwierdzajacej wymaganie” nalezy poda¢ wszystkie
informacje na temat szczegétowego zakresu tematycznego analizy / opinii /
ekspertyzy / weryfikacji / reprezentacji przed KIO / reprezentacji przed sadami
lub organami administracji (w zaleznosci od warunku udziatu). Informacje musza
umozliwia¢ zamawiajagcemu jednoznaczng ocene czy praca spetnia wymogi
okreslone w kryterium oceny kwalifikujace ja do przyznania punktow. oceni¢
jednoznacznie czy spetniony zostat dany warunek udziatu w postepowaniu.

2. W zakresie Wykazu oso6b dla celéw kryterium oceny, rowniez obowiazuje termin

wykonania pracy okreslony dla danej osoby w warunku udziatu w postepowaniu)

dnia 2018 roku

(pieczec i podpis Wykonawcy)

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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Zatacznik nr 9 do ogtoszenia

Wzoér Umowy Czes$¢ | Zamoéwienia publiczne

UMOWA nr ......
(zwana dalej ,Umow3g”)
(WZOR)
zawarta W dniu .......cceeeene. 2018 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa, w imieniu ktérego dziata Centrum Projektéw Polska Cyfrowa,
z siedzibg w Warszawie (01-044), przy ul. Spokojnej 13a, reprezentowanym przez: Paniag Wande Buk -
Dyrektora Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, dziatajagcg na podstawie aktu powotania z dnia
11 stycznia 2016 r., ktérego potwierdzona za zgodnos$é z oryginatem kopia stanowi Zatacznik nr 1
do niniejszej Umowy,

zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Zamawiajacym”,

a

............................. , z siedzibg w .. (hemenl),  oprzy dloae...,  wpisang
W ettt ete sttt eesteses et easste e et eae st et reassteneasereaes pod numerem .........., reprezentowang przez
.................. , ha podstawie ........c.. e,  ktérego  potwierdzona za  zgodnosc

z oryginatem kopia stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszej Umowy,
zwanym/g w dalszej czesci Umowy ,,Wykonawcg”,
zwanymi dalej tgcznie ,,Stronami” lub kazda z osobna ,,Strong”.

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie
przepisbw dotyczacych zamdéwied na ustugi spoteczne i inne szczegdlne  ustugi,
o ktérych mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
22017 r. poz. 1579, z pdzn. zm.), dalej zwanej ,,Pzp”.

Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwot okreslonych w art. 138g ust.1 Pzp, w zwigzku z tym do
udzielenia zamodwienia stosuje sie przepisy art. 138 o ust. 2-4 Pzp.

§1.
Przedmiot Umowy.

1. Zamawiajgcy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie swiadczyé na rzecz Zamawiajgcego ustugi
prawne i szkoleniowe w zakresie Czesci | ,,Zamdwienia publiczne” postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego na ,Swiadczenie ustug prawnych i szkoleniowych na zlecenie Centrum
Projektéw Polska Cyfrowa”.

2. Szczegdtowy zakres i sposéb realizacji przedmiotu Umowy zostat okreslony w Zatgczniku Nr 3 do
Umowy — Opisie przedmiotu zamoéwienia.

§2.

Obowiazki Wykonawcy
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Wykonawca oswiadcza, ze objete przedmiotem Umowy ustugi, o ktérych mowa w § 1
wykonywa¢ bedzie z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem zawodowego charakteru
prowadzonej dziatalnosci, bez zbednej zwtoki, zgodnie z najlepsza wiedzg, wykorzystujgc wtasne
doswiadczenie oraz dorobek nauki i praktyki oraz zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, dokumentami przekazanymi przez Zamawiajgcego i z nalezytg dbatoscia
0 interesy Zamawiajacego.

Wykonawca oswiadcza, iz posiada polise OC nr ............. z tytutu odpowiedzialnos$ci cywilnej
w zakresie wykonywania dziatalnosci w zakresie objetym Umowg. Suma gwarancyjna
w odniesieniu do jednego zdarzenia wynosi, co najmniej 50.000,00 PLN (stownie: piec¢dziesiat
tysiecy ztotych). Wykonawca jest zobowigzany do posiadania odpowiedniej polisy OC na kwote
nie nizszg niz okreslona w niniejszym ustepie w catym okresie trwania Umowy. W przypadku
wygasniecia aktualnej polisy OC Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego przekazania
potwierdzonej za zgodnos¢ kolejnej polisy OC na okres pozostaty do korica trwania Umowy.

Wykonawca oswiadcza, iz wedle jego najlepszej wiedzy, w dacie podpisania niniejszej Umowy,
nie wystepuje jakikolwiek konflikt intereséw, ktory mégtby stanowi¢ przeszkode dla nalezytego
wykonywania Umowy przez Wykonawce, wptywac na jego bezstronnos¢, jakos¢ wykonywanych
przez niego prac lub ustug, niezaleznos¢ lub rzetelnosé.

Konflikt intereséw w rozumieniu Umowy to sytuacja, w ktérej, ze wzgledu na powstanie w
trakcie Umowy zwigzku o jakimkolwiek charakterze i Zrddle, pomiedzy Wykonawcg a
jakimkolwiek innym podmiotem, niemozliwa stata sie realizacja Umowy przez Wykonawce w
sposoéb rzetelny i zapewniajgcy nalezyte zabezpieczenie interesdw Zamawiajgcego.

Wykonawca oswiadcza, iz zobowigzuje sie zachowad najwyiszg starannos¢ w zakresie
wymaganym dla prowadzonej dziatalnosci gospodarczej oraz podejmowac dziatania zmierzajace
do unikania konfliktu interesow.

W przypadku wystgpienia konfliktu intereséw w trakcie realizacji Umowy Wykonawca
zobowigzany jest niezwtocznie pisemnie powiadomi¢ Zamawiajgcego o tym fakcie.

Wykonawca ma obowigzek odméwié realizacji ustugi, w przypadku gdyby jej realizacja mogta
spowodowac wystgpienie konfliktu intereséw, o ktérym mowa w ust. 3. Wykonawca nie moze
w okresie realizacji Umowy przyjmowacé zobowigzan mogacych skutkowac wystgpieniem
konfliktu intereséw, a w przypadku ich przyjecia — odstgpi¢, gdy taki konflikt intereséw sie
ujawni. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim Wykonawcy nie bedzie
przystugiwato wynagrodzenie za prace rozpoczete, a niezakornczone.

§3.
Obowigzki Zamawiajacego

Zamawiajgcy zobowigzuje sie udzielaé Wykonawcy niezbednych informacji oraz udostepniaé
posiadane materiaty niezbedne do prawidtowego wykonania Umowy.

W przypadku, kiedy do realizacji przedmiotu Umowy konieczne bedzie korzystanie przez
Wykonawce z okreslonych informacji, materiatdw Ilub dokumentéw niedostepnych
Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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powszechnie, a bedacych w posiadaniu Zamawiajgcego, Zamawiajgcy przekaze lub udostepni je
Wykonawcy. Jezeli Zamawiajacy nie posiada, nie moze uzyska¢ lub nie moze przekazaé
informacji, materiatéw lub dokumentéw przydatnych Wykonawcy do realizacji przedmiotu
Umowy, Wykonawca nie bedzie zobowigzany do uwzglednienia w wyniku realizacji danego
zlecenia tresci tych informacji, materiatéw lub dokumentdéw, o ile nie byt w stanie samodzielnie
uzyskaé dostepu do nich.

Przekazanie Wykonawcy informacji, materiatéw lub dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 2,
moze nastgpié¢ w postaci elektronicznej lub pisemnej, a w przypadkach tego wymagajacych takze
telefonicznie.

§4.
Sposéb wykonywania Umowy

O ile dla wfasciwego wykonania przedmiotu Umowy zajdzie potrzeba wspodtpracy
z pracownikami Zamawiajacego, Wykonawca bez zbednej zwioki powiadomi o tym
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy moze przekaza¢ dane teleadresowe i umozliwi¢ kontakt
z wtasciwymi osobami lub podja¢ inne dziatania w celu zapewnienia wspoétdziatania tych oséb
w zakresie niezbednym do wykonania Umowy.

W przypadku pobierania przez Wykonawce dokumentéw Zamawiajacego, Wykonawca
zobowigzany jest do odebrania ich z siedziby Zamawiajgcego, a nastepnie zwrécenia ich do
siedziby Zamawiajgcego na witasny koszt w sposdb zapewniajacy poufnosé i bezpieczenstwo
transportu dokumentow.

§5.
Zlecenia

Ustuga, o ktorej mowa w § 1 Umowy, bedzie kazdorazowo zlecana przez przedstawiciela
Zamawiajgcego na zasadach wskazanych w ust. 3 Opisu przedmiotu zamdwienia ,Sposéb
zlecenia poszczegdlnych ustug” (Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia o zamdéwieniu) i w Umowie. Wzor
zlecenia stanowi Zatacznik nr 7 do niniejszej Umowy.

Dane zlecenie zostanie podpisane wiasnorecznie lub elektronicznie przez osobe upowazniong ze
strony Zamawiajgcego, a nastepnie przestane poczty elektroniczng lub faksem Wykonawcy w
celu jego akceptacji. Wykonawca niezwtocznie po akceptacji odesle podpisane zlecenie drogg
elektroniczng lub faksem do Zamawiajgcego. Zamawiajgcy i Wykonawca nie sg zwolnieni od
potwierdzenia podpisem wtasnorecznym lub elektronicznym zlecenia udzielonego w formie
elektronicznej (e-mail) lub faksowe]. Potwierdzenie takie nastgpi najpdzniej z chwilg podpisania
protokotu odbioru ustugi. W przypadku braku informacji o akceptacji lub jej braku w terminie
wynikajgcym ze zdania drugiego, Strony przyjmujg, ze Wykonawca dokonat akceptacji.

Materiaty stanowigce przedmiot zrealizowanych ustug bedg przekazywane:

1) w postaci papierowej - w 2 oryginatach wraz z ich edytowalng wersjg elektroniczng oraz
elektroniczng kopig (skanem);
lub

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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2) w postaci elektronicznej - jako zestaw edytowalnych dokumentéw elektronicznych
podpisanych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu, o ktéorym mowa w ustawie z dnia 5 wrzesnia
2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1579) lub
profilem zaufanym z wykorzystaniem elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej ePUAP, o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 570,
z péin.zm.).

Zamawiajgcy zastrzega, iz rozliczeniu beda podlegaty jedynie ustugi zrealizowane na warunkach

wynikajgcych z udzielonych zlecen. Wszelkie dziatania podjete przez Wykonawce wykraczajace

poza zlecenie i oferte Wykonawcy nie bedg podlegaty rozliczeniu w ramach Umowy.

§6.
Odbiory

Zamawiajgcy odbiera zlecenie poprzez podpisanie wtasnorecznie lub elektronicznie przez osobe
upowazniong ze strony Zamawiajacego, o ktérej mowa w § 13 ust. 1 pkt 1 Umowy lub osobe
przez nig pisemnie upowazniong, protokotu odbioru ustugi, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik
Nr 5 do Umowy.

Wykonawca obowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu zlecenie do odbioru lub informacje o
zrealizowaniu zlecenia, w terminie okreslonym w zleceniu, z zachowaniem zasad okreslonych w
Opisie przedmiotu zamowienia.

W terminie 7 dni roboczych od dnia przedstawienia zlecenia do odbioru przez Wykonawce,
Zamawiajgcy zatwierdzi jego wykonanie bez uwag albo zgtosi Wykonawcy swoje uwagi.
Zamawiajgcy uprawniony jest do jednostronnego wydtuzenia terminu do zatwierdzenia
wykonania zlecenia lub zgtoszenia uwag. Informacje o wydtuzeniu terminu, o ktérym mowa w
zdaniu poprzednim Zamawiajgcy jest zobowigzany przekazaé¢ Wykonawcy w terminie, o ktérym
mowa w zdaniu pierwszym niniejszego ustepu.

Jezeli Zamawiajacy, zgodnie z ust. 3, zgtosi Wykonawcy swoje uwagi, Wykonawca w terminie 3
dni roboczych od ich zgtoszenia przedtozy Zamawiajgcemu poprawiony przedmiot zlecenia,
a Zamawiajacy w terminie 5 dni roboczych je zatwierdzi, o ile wszystkie jego uwagi zostang
uwzglednione. W przypadku niezatwierdzenia poprawionego przedmiotu Umowy przez
Zamawiajgcego procedura odbioru zostanie przeprowadzona ponownie, stosownie do
postanowien ust. 3 i 4, przy czym za date odbioru uwaza sie date odbioru poprawionego
zlecenia, uwzgledniajgcego wszystkie uwagi Zamawiajgcego.

W przypadku gdy Wykonaweca nie dokona zmian wynikajgcych z uwag w terminie okreslonym w
ust. 4, przyjmuje sie, ze opdznienie biegnie od dnia odpowiadajgcego koricowi terminu
wykonania przedmiotu Umowy.

Na wniosek Wykonawcy, Zamawiajgcy moze ustali¢ inny niz wskazany w ust. 4 termin na
przedtozenie przez Wykonawce Zamawiajgcemu poprawek do zlecenia. Przy ustalaniu
dodatkowego terminu na wprowadzenie zmian lub uzupetnien Zamawiajgcy uwzgledni w
szczegblnosci stopien ich skomplikowania, zakres uwag oraz dokonywanych zmian lub
uzupetnien.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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Odmowa odbioru ustugi moze nastgpi¢ z uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci w sytuacji,
w ktdrej wykonanie ustugi nie odpowiada tresci zlecenia zgodnie z postanowieniami § 5 Umowy
lub ustuga zostata zrealizowana z naruszeniem postanowien Umowy lub Wykonawca
dwukrotnie nie uwzglednit uwag Zamawiajgcego przy nanoszeniu poprawek na przedmiot
Umowy.

Strony ustalajg, iz odmowa podpisania protokotdw odbioru poszczegdlnych ustug przez
Wykonawce nie wstrzymuje czynnosci odbiorczych i upowaznia Zamawiajgcego do dokonania
odbioru jednostronnego.

§7.
Ochrona danych osobowych

Wykonawca zobowigzuje sie do zabezpieczenia danych osobowych, do ktdrych uzyskat dostep
w toku realizacji Umowy, na zasadach okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujgcych z
zakresu ochrony danych osobowych.
W przypadku gdy do wykonania przedmiotu zamdwienia niezbedne bedzie przetwarzania
danych osobowych — Strony zawrg odrebng umowe o powierzeniu przetwarzania danych
osobowych.

§8.

Osoby wykonujgce Umowe

Wykonaweca do realizacji przedmiotu Umowy wyznaczy osoby z uprawnieniami radcy prawnego
lub adwokata (o ile czynnosci w ramach swiadczonych ustug bedg wymagaty takich uprawnien)
lub inne osoby posiadajgce odpowiednie wyksztatcenie, doswiadczenie oraz kwalifikacje
w zakresie objetym przedmiotem Umowy. Wszystkie wyzej wskazane osoby winny posiadac
odpowiednie uprawnienia i wiedze fachowg, umozliwiajagce prawidiowg, rzetelng
i profesjonalng realizacje Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do wskazania co najmniej jednej osoby pozostajgcej w petnej
gotowosci do natychmiastowego rozpoczecia swiadczenia ustug okreslonych w Umowie oraz
zapewnienia komunikacji i wspoétdziatania z Zamawiajgcym w szczegdlnosci do prowadzenia
konsultacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przekazania spraw o szczegdlnym znaczeniu dla
Zamawiajgcego do osobistej realizacji osobie wybranej sposrdd oséb wskazanych przez
Wykonawce, o ile osoby sg dostepne we wskazanym terminie.

Wykonawca zapewni przez caly okres obowigzywania Umowy odpowiednig ilo$¢ osdb
zatrudnionych do wykonania przedmiotu Umowy, ktéra zagwarantuje prawidtowy jego
realizacje.

Wykonawca moze powierzy¢é wykonywanie ustugi, o ktérej mowa w § 1 Umowy okreslonej
osobie trzeciej, nie bedgcej pracownikiem lub statym wspoétpracownikiem Wykonawcy tylko po
uprzedniej pisemnej zgodzie Zamawiajgcego. W takim przypadku Wykonawca obowigzany
jest przestac uprzednio Zamawiajgcemu dane na temat kwalifikacji i doswiadczenia takiej osoby.
Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za wszelkie dziatania lub zaniechania oséb
trzecich, ktérymi postuguje sie przy wykonywaniu Umowy, jak za wtasne dziatania lub
zaniechania.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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Wykonawca zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 5, bedg przestrzega¢ wszelkich
postanowien Umowy.

Wykonawca obowigzany jest do odebrania od oséb, o ktérych mowa w ust. 4 oraz ust. 5
podpisanych przez te osoby deklaracji bezstronnosci i poufnosci.

§9.

Okres obowigzywania Umowy

Umowa obowigzuje przez okres 12 miesiecy od dnia jej zawarcia lub do dnia wyczerpania kwoty
maksymalnego wynagrodzenia (z podatkiem VAT) okreslonego w § 10 ust. 1 Umowy, w zaleznosci od
tego, ktdre z tych zdarzen nastgpi wczesniej.

10.

§ 10.
Wynagrodzenie

Z tytutu realizacji Umowy Wykonawcy przystuguje, z zastrzezeniem postanowien ust. 3 i 9,
wynagrodzenie w wysokosci maksymalnej (z podatkiem VAT): .............. zt brutto (stownie:
.................... ztotych ......../100).

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, jest wspétfinansowane przez Unie Europejsky ze
srodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020.

Wynagrodzenie z tytutu realizacji Umowy na rzecz Zamawiajgcego Umowy bedzie ptatne
w czesciach, nie czesciej niz co miesigc. Wysokos¢ kazdej czesci bedzie oparta na miesiecznych
rozliczeniach faktycznie zrealizowanych ustug wedtug stawki okreslonej w formularzu
ofertowym Wykonawcy stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Umowy. W zestawieniach miesiecznych
ujete zostang jedynie zlecenia zakoriczone i odebrane przez Zamawiajgcego w danym miesigcu.
Wynagrodzenie nalezy sie za czas rzeczywistego swiadczenia ustug prawniczych i szkoleniowych.
Wynagrodzenie nie nalezy sie w szczegdlnosci za czas dojazdu do siedziby Zamawiajgcego,
sgddéw, urzeddw i innych instytucji, a takie za czynnosci biurowo-administracyjne np.
kserowanie, skanowanie, porzgdkowanie dokumentacji czy czas oczekiwania na infoliniach..
Ptatnos¢ wynagrodzenia nastgpi przelewem w terminie 30 dni od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Podstawa wystawienia przez Wykonawce faktury VAT jest zaakceptowane przez Zamawiajacego
zestawienie ustug Swiadczonych w danym miesigcu.

Zestawienie ustug Swiadczonych przez Wykonawce w danym miesigcu przesytane
Zamawiajgcemu do akceptacji bedzie podpisane przez osobe wskazang w § 13 ust. 1 pkt 2
Umowy.

Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Jezeli do konica okresu, na ktéry Umowa zostata zawarta, lub w przypadku jej rozwigzania,
odstgpienia od niej lub utraty mocy w inny sposdb, nie zostanie wyczerpana kwota
maksymalnego wynagrodzenia (z podatkiem VAT) okreslonego w ust. 1, Wykonawcy
nie przystuguje prawo dochodzenia pozostate]j czesci tego wynagrodzenia.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu realizacji Umowy obejmuje wszelkie Swiadczenia
przewidziane Umowg - w tym takze przeniesienie praw autorskich zgodnie z postanowieniami

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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§ 16 Umowy, dokonywanie poprawek, zmian i uzupetnien, przekazywanie Zamawiajgcemu
informacji i zestawie. Wykonawcy nie przystuguje jakiekolwiek wynagrodzenie dodatkowe.

§11.
Odpowiedzialnos¢

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe, btedne Ilub nieprecyzyjne
ttumaczenie na jezyk polski wspdlnotowych aktéw prawnych oficjalnie opublikowanych
w Dzienniku Urzedowym Wspdlnot Europejskich i wynikajgce z zastosowania tego ttumaczenia
konsekwencje dla ustug wykonywanych na rzecz Zamawiajgcego.

W przypadku gdy teksty dokumentéw wspdlnotowych nie sg opublikowane w jezyku polskim,
Wykonawca oswiadcza, ze bedzie pracowac¢ wytgcznie na opublikowanych, publicznie
dostepnych lub przekazanych przez Zamawiajgcego tekstach w jezyku angielskim.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznienie w wykonaniu zlecenia spowodowane
nieterminowym przekazaniem Wykonawcy przez Zamawiajgcego materiatéw i informacji
koniecznych dla wykonania zlecenia. Nieterminowe przekazanie tych materiatéw i informacji
nie zwalnia Wykonawcy od wykonania zlecenia w terminie pdZniejszym, ustalonym
i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

§12.
Rozwigzanie Umowy

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢c od Umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgda¢ jedynie wynagrodzenia naleznego
mu z tytutu Swiadczenia ustug do dnia odstgpienia od Umowy.

Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzenia Umowy w catosci lub w czesci ze skutkiem
natychmiastowym w sytuacji niewykonywania lub nienalezytego wykonywania Umowy przez
Wykonawce z powodu okolicznosci, za ktére odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.

Kazda ze Stron ma mozliwo$¢ wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym
w wypadku zaistnienia przeszkdd wynikajacych z sity wyzszej uniemozliwiajgcych realizacje
Umowy. Przez site wyzszg nalezy rozumiec zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne, niemozliwe do
przewidzenia i przeciwdziatania, ktérego wystgpienie jest niezalezne od Stron, a ktdre
uniemozliwia wykonanie zobowigzan wynikajacych z Umowy.

Zamawiajgcy uprawniony bedzie do rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku nieujawnienia przez Wykonawce konfliktu intereséw.

Z chwilg rozwigzania, odstgpienia bgdZ wypowiedzenia Umowy wygasajg wszelkie udzielone
Wykonawcy petnomocnictwa. Wykonawca zobowigzany jest zwrdci¢ dokumenty udzielonych
petnomocnictw i powiadomi¢ o ustaniu umocowania organy, przed ktérymi reprezentowat
Zamawiajgcego.

W przypadku gdy postanowienia Umowy przyznajg Zamawiajgcemu prawo odstgpienia od
Umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w catosci lub w zakresie jej czesci niewykonane;j
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w terminie 60 dni od dnia, w ktérym dowiedziat sie o zaistnieniu przyczyny uzasadniajacej
odstgpienie, ale nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2019 r.

§13.
Przedstawiciele Stron

Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje Umowy sa:

1) po stronie Zamawiajgcego:

2) po stronie Wykonawcy:

Kazda ze Stron oswiadcza, iz osoba odpowiedzialna za prawidtowg realizacje Umowy
jest umocowana przez Strone do dokonywania czynnosci zwigzanych z realizacjag Umowy, w tym
do uzgadniania i podpisywania zlecen oraz protokotéw odbioru zlecen. Osoby wymienione
w ust. 1 nie s3 upowaznione do dokonywania czynnosci, ktdre mogtyby powodowac zmiany
w Umowie.

Osoby wskazane w ust. 1 mogg upowazni¢ pisemnie inne osoby do dokonania okreslonych
czynnosci wskazanych w ust. 2.

Strona moze zmieni¢ wskazang w ust. 1 osobe odpowiedzialng za prawidtowa realizacje Umowy
lub dotyczace tej osoby dane kontaktowe poprzez odrebne oswiadczenie ztozone drugiej Stronie
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci przez osobe majgce prawo reprezentowania
Strony, ktdrej zmiana dotyczy. Powyzsze nie wymaga zmiany postanowien Umowy.

§ 14.
Kary umowne
Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujgcych
przypadkach:
1) niewykonania lub nienalezytego wykonania danego zlecenia — w wysokosci 10% wartosci
brutto danego zlecenia,
2) nieterminowego wykonania danego zlecenia — w wysokosci 100 zt za kazdy dzien zwtoki,
3) gdy Zamawiajgcy wypowiedziat Umowe lub odstgpit od Umowy z powodu okolicznosci, za
ktére odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca — w wysokosci 10% wartosci brutto
maksymalnego wynagrodzenia okreslonego w § 10 ust. 1 Umowy.
W przypadku gdy poniesiona przez Zamawiajgcego szkoda przekracza wysokos¢ naliczonych kar
umownych, Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach
ogolnych.
Zamawiajgcy moze potrgci¢ nalezne mu kary umowne z naleznosci Wykonawcy za ustugi
wykonane w poszczegdlnych miesigcach.
W przypadku przekroczenia przez naliczone Wykonawcy kary umowne wartosci 20 % brutto
maksymalnego wynagrodzenia okreslonego w § 10 ust. 1 Umowy, Zamawiajacy ma prawo
odstgpi¢ od Umowy w catosci lub w czesci.
W przypadku wypowiedzenia lub odstgpienia od Umowy przez ktérakolwiek ze Stron,
postanowienia przedmiotowego paragrafu pozostajg w mocy, co oznacza, iz kary naliczone do
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dnia odstgpienia lub wypowiedzenia sg nadal nalezne, a takze, iz Zamawiajgcy moze naliczy¢
kary okreslone w przedmiotowym paragrafie takze po rozwigzaniu Umowy.

§ 15.
Poufnosé

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji poufnych i do nieujawniania

ich jakimkolwiek podmiotom z wyjatkiem sytuacji, gdy otrzyma na to pisemna zgode

Zamawiajgcego lub gdy jest do tego zobowigzany na podstawie bezwzglednie obowigzujgcych

przepiséw prawa. Obowigzek zachowania tajemnicy oznacza w szczegdlnosci, iz Wykonawca

nie bedzie przekazywaé, ujawnia¢ ani wykorzystywaé informacji poufnych w ramach swojej
wewnetrznej organizacji lub w stosunkach z jakgkolwiek osobg trzecig. Obowigzek i zasady
zachowania w tajemnicy informacji poufnych, okreslone w niniejszym paragrafie, pozostajg

w mocy takze po wygasnieciu Umowy.

Przez informacje poufne rozumie sie wszelkie informacje, materiaty, dokumenty, dostarczone

lub udostepnione Wykonawcy przez Zamawiajgcego, zarowno przed jak i po zawarciu Umowy,

w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy, w jakiejkolwiek formie, obejmujgce informacje

handlowe, techniczne, technologiczne oraz organizacyjne dotyczace Zamawiajacego, a takze

informacje zwigzane z dziatalnoscig Zamawiajgcego lub innych podmiotéw, a w szczegdlnosci
wszelkie informacje, dane i materiaty, z ktérych trescia Wykonawca zapozna sie w zwigzku

z realizacjg przedmiotu Umowy. Powyzsza definicja nie narusza obowigzkéw i procedur

zwigzanych z innymi prawnie chronionymi tajemnicami, przewidzianymi w odrebnych

przepisach.

Wykonawca zobowigzuje sie do podjecia wszelkich niezbednych dziatan w celu zachowania

poufnosci otrzymywanych informacji poufnych w ramach swojej wewnetrznej organizacji,

stosujgc odpowiednie i co najmniej takie same zabezpieczenia jak przy zachowaniu poufnosci
wtasnych prawem chronionych tajemnic.

Nastepujace dokumenty i informacje nie stanowig informacji poufnych:

1) dokumenty oraz informacje, ktére zostaty lub zostang podane do publicznej wiadomosci
w sposdb inny niz na skutek naruszenia postanowiern Umowy lub innych zobowigzan do
zachowania poufnosci wynikajacych z uméw lub przepiséw prawa;

2) dokumenty oraz informacje, co do ktérych Wykonawca wykaze, iz znajdowaty sie w jego
posiadaniu lub byly przez niego wykorzystywane przed datg ich przekazania przez
Zamawiajgcego;

3) dokumenty oraz informacje, co do ktérych Wykonawca wykaze, iz zostaty przez niego
opracowane przed datg ich przekazania przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje sie, e wszystkie osoby zaangazowane w jego imieniu

w realizacje Umowy podpiszg i bedy sie stosowaé do postanowien deklaracji bezstronnosci

i poufnosci, ktorej wzér stanowi Zatgcznik Nr 6 do Umowy. Z chwilg podpisania Umowy

Wykonawca dostarczy deklaracje bezstronnosci i poufnosci podpisane przez osoby,

zaangazowane w realizacje Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie w trakcie realizacji Umowy powstrzymywac sie od dziatan, ktére

mogtyby doprowadzié do konfliktu interesu w rozumieniu § 2 ust. 3 Umowy.
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Wykonawca po wygasnieciu Umowy zwrdci Zamawiajgcemu wszystkie otrzymane dokumenty
i materiaty.
§ 16.

Prawa autorskie

Wykonawca os$wiadcza, ze wszelkie utwory powstate w ramach Umowy, w stosunku do ktdrych

ochrona prawnoautorska powstata po spetnieniu przestanek ustawowych, zwane dalej

,2Utworami” lub ,Utworem”, stanowi¢ bedg utwér w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.

o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2017 r. poz. 880, z pézn. zm.).

Wykonaweca przenosi na Zamawiajgcego, na zasadzie wytgcznosci, autorskie prawa majgtkowe

i prawa pokrewne do Utworu na polach eksploatacji wskazanych w ust. 7 wraz

z wytgcznym prawem do wykonywania i zezwalania na wykonywanie autorskich praw zaleznych.

Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego wtasnos¢ nosnikéw, na ktérych Utwér utrwalono.

Wykonawca oswiadcza i gwarantuje, ze przystuguja mu wytgczne i nieograniczone autorskie

prawa majgtkowe do Utworu i ze Utwoér jest wolny od jakichkolwiek wad prawnych lub roszczen

0s6b trzecich, a korzystanie z niego przez Zamawiajgcego lub inne osoby zgodnie z Umowg
nie bedzie narusza¢ praw wtasnosci intelektualnej, ani zadnych innych praw osdéb trzecich, w tym
praw autorskich, patentéw i débr osobistych.

Jezeli Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o jakichkolwiek roszczeniach osdb trzecich

zgtaszanych wobec Zamawiajgcego w zwigzku z Utworem, w tym zarzucajacych naruszenie praw

wiasnosci intelektualnej, Wykonawca podejmie wszelkie dziatania majgce na celu zazegnanie
sporu i poniesie w zwigzku z tym wszelkie koszty, w tym koszty zastepstwa procesowego od
chwili zgtoszenia roszczenia oraz koszty odszkodowan. W szczegdlnosci w razie wytoczenia
przeciwko Zamawiajgcemu powddztwa z tytutu naruszenia praw wtasnosci intelektualne;j,

Wykonawca wstgpi do postepowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej

mozliwosci wystapi z interwencjg uboczng po stronie Zamawiajgcego.

Ponadto, jezeli uzywanie Utworu stanie sie przedmiotem jakiegokolwiek powddztwa osoby

trzeciej o naruszenie praw witasnosci intelektualnej, jak wymieniono powyzej, Wykonawca moze

na swoj wtasny koszt wybra¢ jedno z rozwigzan:

1) uzyskac¢ dla Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do Utworu,

2) zmodyfikowac Utwar tak, zeby byt zgodny z Umowag, ale wolny od jakichkolwiek wad lub
roszczen osob trzecich.

Strony potwierdzajg, ze zadne z powyzszych postanowien nie wyfacza:

1) mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania na zasadach ogdlnych
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj.: Dz.U. z 2017 r. poz. 459, z pézn. zm.),
dalej zwanej ,,KC”, lub wykonania przez Zamawiajgcego uprawnien wynikajgcych z innych
ustaw,

2) dochodzenia odpowiedzialnosci z innych tytutéw okreslonych w Umowie, w szczegdlnosci
z tytutu kar umownych.

Przeniesienie majgtkowych praw autorskich do Utworu, do nieograniczonego w czasie

korzystania i rozporzadzania Utworem na terytorium catego Swiata, nastepuje na ponizszych

polach eksploatacji:

1) trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym
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technika drukarska, technikg zapisu magnetycznego lub przez wprowadzanie do pamieci
komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisdéw,
wiaczajagc w to sporzadzanie kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie tymi
kopiami;

2) wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) obrét oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utrwalony zostat Utwor;

4) tworzenie nowych wers;ji i aktualizacji Utworu;

5) publiczne rozpowszechnianie, w szczegdlnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie,
nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a takze publiczne
udostepnianie utworu w ten sposéb, aby kazdy mdégt mieé¢ do niego dostep w miejscu
i czasie przez siebie wybranym, w szczegdlnosci elektroniczne udostepnianie na zgdanie;

6) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych;

7) rozpowszechnianie w formie druku, zapisu cyfrowego, przekazu multimedialnego;

8) nadawanie za pomocg fonii lub wizji, w sposdb bezprzewodowy (drogg naziemng
i satelitarng) lub w sposdb przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym takze
przez sieci kablowe i platformy cyfrowe;

9) wykorzystywanie Utworu lub jego dowolnych czesci do prezentacji oraz do tworzenia
innych utwordéw;

10) wykorzystywanie Utworu w celu realizacji zadan Zamawiajgcego;

11) ttumaczenie, przystosowywanie, zmiany uktadu lub wprowadzanie jakichkolwiek zmian
w Utworach;

12) prawo do rozporzadzania opracowaniami Utwordéw oraz prawo udostepniania ich do
korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osdb trzecich, na wszystkich polach
eksploatacji, o ktérych mowa powyzej.

Przeniesienie autorskich praw majgtkowych do Utworu obejmuje réwniez prawo do korzystania,

pobierania pozytkdéw i rozporzadzania wszelkimi opracowaniami Utworu wykonanymi przez

Zamawiajgcego lub za zgodg Zamawiajgcego, bez koniecznosci uzyskiwania zgody Wykonawcy.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych nastgpi w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa

w § 10 Umowy.

Skutek rozporzadzajacy przeniesienia autorskich praw majgtkowych nastgpi bezwarunkowo

z chwilg podpisania przez Strony, bez uwag i zastrzezen ze strony Zamawiajgcego, protokotu

odbioru ustugi dla danej czesci przedmiotu Umowy, w ramach ktérej Wykonawca stworzyt

Utwor. Podpisanie protokotu odbioru ustugi nie wytgcza uprawnienia Zamawiajacego do zadania

dokonania poprawek lub zmian Utworu badz zgdania dostarczenia nowej wersji Utworu, w

przypadku gdy Utwor posiada wady fizyczne lub prawne, a w szczegdlnosci nie odpowiada

wymogom ustalonym przez Strony.

W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiajgcego potrzeby nabycia praw do Utworu na innych

polach eksploatacji, niz okreslone w ust. 7, Zamawiajacy zgtosi takg potrzebe Wykonawcy

i Strony, w terminie 14 dni od dnia zgtoszenia potrzeby, zawrg umowe przenoszacg majatkowe

prawa autorskie do Utworu na tych polach eksploatacji na rzecz Zamawiajgcego — na warunkach

zgodnych z niniejszg Umowg, w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 10 Umowy.

Jezeli Utwér ma wady prawne lub zaistniejg zdarzenia, o ktérych mowa w ust. 4, ktore

uniemozliwiajg korzystanie z Utworu i przystugujgcych Zamawiajgcemu praw, Wykonawca

zobowigzany jest do dostarczenia w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie innej wersji

Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
100



Fundusze

3y
Europejskie Rzeczpospolita %ﬁiﬁ%
Polska Cyfrowa Polska :11%1_"1.'1 4

13.

14.

NTRUM Unia Europejska [IEREER
A Europejski Fundusz z
ROWA Rozwoju Regionalnego EaT

Utworu, wolnej od wad, spetniajgcej wymagania okreslone w Umowie oraz naprawienia szkdd
powstatych z tego tytutu po stronie Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie, iz nie bedzie wykonywat przystugujacych mu praw osobistych
w sposéb ograniczajgcy Zamawiajgcego w wykonywaniu praw do Utworu, w szczegdlnosci
Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do decydowania o publikacji Utworu i zachowaniu jego
integralnosci.

Wykonawca zobowigzuje sie do nierejestrowania jako znakéw towarowych, w imieniu wtasnym
lub na rzecz innych podmiotéw, utwordw graficznych lub stownych stanowigcych elementy
Utworu.

§17

Obowiazki informacyjne

Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczania informacji, ze przedmiot Umowy realizowany
jest w ramach Projektu, wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz do stosowania w szczegdlnosci obowigzujgcych logotypow:

Unii Europejskiej (UE);

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego(EFRR);
Centrum Projektow Polska Cyfrowa (CPPC);

Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (POPC);

barw Rzeczypospolitej Polskiej.

§18

Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany w tresci umowy wymagajg formy pisemnej i zgody obu stron pod rygorem

niewaznosci oraz moga by¢ dokonywane w zakresie i formie zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany zawartej umowy, w zakresie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

zmiany stron w umowie wynikajacych ze zmian organizacyjnych niezaleznych od
Zamawiajgcego, np. podziat Zamawiajgcego lub pofaczenie Zamawiajacego,

nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje przedmiotu zaméwienia;

jezeli w okresie do .......ccoeeverenenene. r. nie zostanie wydatkowana catos¢ kwoty, o ktérej mowa
w §10 ust. 1. W tym przypadku termin realizacji Umowy moze zostaé¢ wydtuzony, jednak
nie dtuzej niz do 31 grudnia 2019 r.;

zwiekszenia o 50 % wartosci zamoéwienia brutto wskazanej w § 10 ust. 1 w przypadku gdy w
okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia niniejszej umowy nie zostanie wyczerpana kwota
maksymalnego wynagrodzenia (z podatkiem VAT) okreslonego w § 10 ust. 1 Umowy;
wystapig rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojeé uzytych w Umowie i zatgcznikach,
ktorych nie mozna usungé w inny sposdb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci
i doprecyzowanie Umowy i zatgcznikow w celu jednoznacznej interpretacji ich zapiséw przez
Strony;

w przypadku gdy niezbedna jest zmiana sposobu wykonania przedmiotu Umowy, o ile zmiana
taka jest konieczna w celu prawidtowego wykonania Umowy;
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7) w przypadku uzasadnionej koniecznosci zmiany sposobu organizacji $wiadczenia ustug
rozumianej jako procedura odbioru i zlecania ustug;
8) w razie koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedacych nastepstwem zmian wytycznych lub
dokumentdéw programowych dotyczgcych odpowiednich Programdéw Operacyjnych.
Stosownie do tresci art. 142 ust. 5 ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany
wysokosci wynagrodzenia okreslonego w § 10 ust. 1 Umowy w nastepujacych przypadkach:
1) w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug,
2) w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie
art. 2 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U.
22017 r. poz. 847),
3) w przypadku zmian zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Ilub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub zmiany wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
- jezeli zmiany okreslone w pkt. 1), 2) i 3) bedg miaty wptyw na koszty wykonania Umowy przez
Wykonawce.
W sytuacji wystgpienia okolicznos$ci wskazanych w ust. 3 pkt. 1 niniejszego paragrafu Wykonawca
jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajgcemu pisemny wniosek o zmiane Umowy w zakresie ptatnosci
wynikajgcych z faktur wystawionych po wejsciu w zycie przepiséw zmieniajgcych stawke podatku
od towardéw i ustug. Wniosek powinien zawieraé wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i wskazanie
podstaw prawnych zmiany stawki podatku od towardw i ustug oraz doktadne wyliczenie kwoty
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy po zmianie Umowy.
W sytuacji wystgpienia okolicznos$ci wskazanych w ust. 3 pkt. 2 niniejszego paragrafu Wykonawca
jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajgcemu pisemny wniosek o zmiane Umowy w zakresie ptatnosci
wynikajgcych z faktur wystawionych po wejsciu w zycie przepiséw zmieniajacych wysokos$¢
minimalnego wynagrodzenia za prace. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie
faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy po zmianie Umowy, w szczegdlnosci Wykonawca zobowigzuje sie wykazac
zwigzek pomiedzy wnioskowang kwota podwyzszenia wynagrodzenia a wptywem zmiany
minimalnego wynagrodzenia za prace na kalkulacje wynagrodzenia. Whniosek powinien
obejmowac jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, ktore Wykonawca obowigzkowo ponosi
w zwigzku z podwyzszeniem wysokosci pfacy minimalnej. Zamawiajgcy oswiadcza, iz nie bedzie
akceptowat, kosztéw wynikajgcych z podwyzszenia wynagrodzen pracownikom Wykonawcy, ktére
nie sg konieczne w celu ich dostosowania do wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace,
w szczegdlnosci koszty podwyzszenia wynagrodzenia w kwocie przewyzszajgcej wysokos¢ ptacy
minimalnej.
W sytuacji wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 3 pkt. 3 niniejszego paragrafu Wykonawca
jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajgcemu pisemny wniosek o zmiane Umowy w zakresie ptatnosci
wynikajgcych z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne Ilub
zdrowotne. Whniosek powinien zawiera¢ wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i wskazanie
podstaw prawnych oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie
Umowy, w szczegdlnosci Wykonawca zobowigzuje sie wykazac¢ zwigzek pomiedzy wnioskowang
kwotg podwyzszenia wynagrodzenia a wptywem zmiany zasad, o ktédrych mowa w ust. 1 pkt. 3
niniejszego paragrafu na kalkulacje wynagrodzenia. Wniosek moze obejmowac jedynie dodatkowe
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koszty realizacji Umowy, ktére Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku ze zmiang zasad,
o ktdérych mowa w ust. 1 pkt. 3 niniejszego paragrafu.

7. Zmiana Umowy w zakresie zmiany wynagrodzenia z przyczyn okreslonych w ust. 3 pkt 1), 2)
i 3) obejmowacd bedzie wytgcznie ptatnosci za prace, ktérych w dniu zmiany odpowiednio stawki
podatku VAT, wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace i sktadki na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, jeszcze nie wykonano.

8. Obowigzek wykazania wptywu zmian, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu na zmiane
wynagrodzenia, o ktdrym mowa w § 4 ust. 1 Umowy nalezy do Wykonawcy pod rygorem odmowy
dokonania zmiany Umowy przez Zamawiajgcego.

9. Strony dotozg wszelkich starani, by ewentualne spory rozstrzygngé polubownie. W przypadku,
gdy nie dojdg do porozumienia, spory rozstrzygane beda przez sad powszechny wtasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

10. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy ustawy - Prawo
zamoéwien publicznych i Kodeksu Cywilnego.

11. Umowe sporzadzono w czterech egzemplarzach: trzy dla Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

12. Nastepujace zafaczniki stanowig integralng czes¢ Umowy:

Zataczniki:

1. Kopia aktu powotania Pani Wandy Buk z dnia 11 stycznia 2016 r.
2. Informacja z wtasciwego rejestru dotyczaca Wykonawcy

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

4. Oferta Wykonawcy

5. Wzér protokotu odbioru zlecenia

6. Wzor deklaracji poufnosci i bezstronnosci

7. Wz6r zlecenia

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 5 do umowsy............ z dnia............

PROTOKOt ODBIORU ZLECENIA Nr .........../2018/I

Data dokonania odbioru: Kliknij lub nacisnij, aby wprowadzi¢ date.
Osoba dokonujaca odbioru ze strony Wykonawcy:

Osoba dokonujaca odbioru ze strony Zamawiajacego:

Przedmiotem ustugi odbioru w ramach Umowy nr ........ zawartej W dniu kiiknij lub naciénij, aby wprowadzi¢ date.
jest:
Zakres pomocy prawnej* Jednostka llos¢ Wartos¢
[J opracowanie ekspertyzy i opinii prawnych ] roboczogodzina Wybierz
element.
[J doradztwo prawne L ryczatt
[ weryfikacja ex-post zamodwienia
[ weryfikacja ex-ante zamdwienia

] reprezentacja przed sagdem, KIO, organem
administracji publicznej
[ przeprowadzenie szkolenia

Opis ustugi:

Potwierdzam kompletnosci ustugi:

e Wybierz element.

A 1 = 4= o - 1
Potwierdzam zgodnosci jakosci przyjmowanej ustugi z trescig zlecenia:

e Wybierz element.

A 1Y = 2= o -
Koncowy wynik odbioru:

e Wybierz element.

A= 1Y o 4 =Y =1 |- 1 R

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 6 do Umowy - Wzér deklaracji bezstronnosci i poufnosci.

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI | POUFNOSCI

Deklaruje, ze wykonam moje obowigzki uczciwie i rzetelnie. Méj wktad w dokumenty, w tworzenie
ktérych bede zaangazowany, bedzie obiektywny i bedzie respektowat w petni zasady uczciwej
konkurencji.

W przypadku wystgpienia konfliktu intereséw w trakcie realizacji Umowy zobowigzuje sie
niezwtocznie pisemnie powiadomi¢ o tym fakcie przedstawiciela Wtadzy Wdrazajgcej Programy
Europejskie wymienionego do reprezentowania w ramach Umowy nr .........ccceeeueueee.

Zgadzam sie traktowac jako poufne wszelkie informacje (,,informacje poufne”) materiaty, dokumenty,
dostarczone lub udostepnione Wykonawcy przez Zamawiajgcego zardwno przed jak i po zawarciu
Umowy lub inne podmioty — w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy, w jakiejkolwiek formie,
obejmujace informacje handlowe, techniczne, technologiczne oraz organizacyjne dotyczace
Zamawiajgcego, a takze informacje zwigzane z dziatalnoscig Zamawiajgcego lub innych podmiotdéw, a
w szczegdlnosci wszelkie informacje, dane i materiaty, z ktérych tresciag Wykonawca zapozna sie w
zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy i zgadzam sie, ze te informacje poufne powinny by¢ uzyte
jedynie dla celdw realizacji Umowy Nr.......ccceevveveeceennene. i nie bedg ujawnione jakiejkolwiek stronie
trzeciej. Zgadzam sie ponadto do niezatrzymywania kopii jakichkolwiek dostarczonych pisemnych
informacji lub prototypow.

Poufne informacje nie beda ujawnione zadnemu pracownikowi lub ekspertowi, chyba ze zgodz3 sie
oni podporzadkowac i wykonywac warunki niniejszej Deklaracji.

Imie i nazwisko

Podpis

Data
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Zatacznik nr 7 do Umowy — wzér zlecenia

\ Data
ZLECENIE Nr ......... /2018/1
Zlecenie swiadczenia pomocy prawnej udzielone na podstawie Umowy nr .......... zawartej w dniu
................ pomiedzy Centrum Projektow Polska Cyfrowa (Zamawiajacy)
D ettt ettt e e —————————ea e et e e e e ——————eaaeeeia e e a———rraaaraaas (Wykonawca).

Zakres pomocy prawnej opracowanie ekspertyzy i opinii prawnych

doradztwo prawne

0
U
[ weryfikacja ex-post zamdwienia
[] weryfikacja ex-ante zamdwienia
0

reprezentacja przed sgdem, KIO, organem administracji publicznej
[] przeprowadzenie szkolenia

* nalezy wskazac wtasciwe

Opis przedmiotu zlecenia:

Termin rozpoczecia

Termin zakonczenia

Imienne okreslenie
ekspertow!

Przewidywana ilo$¢
roboczogodzin
w ramach zlecenia®

Zasady udostepnienia [] elektroniczne na adres e-mail Wykonawcy
dokumentow o o

[J w siedzibie Zamawiajacego
Miejsce wykonywania [1 w siedzibie Wykonawcy
zlecenia [ w siedzibie Zamawiajacego
Osoba do kontaktu ze
strony Zamawiajacego
Inne ustalenia

Zamawiajacy Wykonawca

L wypetni¢ w przypadku zlecenia na opracowanie ekspertyzy i opinii prawnej oraz ustug doradztwa prawnego
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Zatacznik nr 10 do ogtoszenia

Wzér Umowy ramowej - Czesci Il - 1l

UMOWA RAMOWA

na swiadczenie ustug prawnych i szkoleniowych na zlecenie Centrum Projektéw

Polska Cyfrowa w zakresie czesci ........ yperamraranraranearara e areas ?
zawartaw dniu ........... 2018 roku
zwana dalej ,Umowg” lub ,Umowg Ramowg”
pomiedzy:

Skarbem Panstwa, w imieniu ktérego dziata Centrum Projektow Polska Cyfrowa,
z siedzibg w Warszawie (01-044), przy ul. Spokojnej 13a, reprezentowanym przez: Panig
Wande Buk - Dyrektora Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, dziatajgcg na podstawie aktu
powotania z dnia 11 stycznia 2016 r., ktdrego potwierdzona za zgodnos$c¢ z oryginatem kopia

stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy,

zwanym w dalszej czesci Umowy ,Zamawiajagcym”,

a

1 , Z siedzibg w ........... (ceimenenen ), przy ul. oo, , Wpisang
WV ettt et e e pod nuMeremM  ..oooevvvvvennns ,
reprezentowang przez .................. , ha podstawie ................ ooiinnn. ,

a

2 , Z siedzibg w ........... (ceimenenen ), przy ul. oo, , Wpisang
L pod numerem ... ,
reprezentowang przez .................. , ha podstawie ................ .ooeennn. ,

a

K , Z siedzibg w ........... (ceemenenen ), przy ul. ..o, , Wpisang
WV et pod numerem  ................. ,
reprezentowang przez .................. , ha podstawie ................ ............ ,

wszyscy Wykonawcy tgcznie sg dalej zwani ,Wykonawcami”.
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Zawarcie niniejszej Umowy nastepuje w wyniku przeprowadzenia przez Zamawiajgcego
postepowania prowadzonego w oparciu o przepisy dotyczagce zamowien na ustugi spoteczne
i inne szczegodlne ustugi, o ktérych mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579, z p6zn. zm.), zostata zawarta

Umowa o nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot Umowy

1. Umowa ma charakter umowy ramowej w rozumieniu art. 99 Ustawy.

2.  Przedmiotem Umowy jest okreSlenie warunkéw udzielania i realizacji zamowien
Swiadczenie ustug prawnych i szkoleniowych na zlecenie Centrum Projektéw Polska
Cyfrowa, w okresie obowigzywania Umowy (dalej ,Zamoéwienia Realizacyjne”).

3. Zgodnie z art. 2 pkt 9a Ustawy, w Umowie ramowej wskazuje sie orientacyjne
przewidywane ilosci poszczegolnych ustug, zgodnie z Ogloszeniem o zamodwieniu;
Ogtoszenie o zamdwieniu wraz z zatgcznikami stanowi Zatgcznik numer 2 do Umowy.

4. W momencie udzielania Zamowien Realizacyjnych na podstawie Umowy, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do zmiany podanych ilosci poszczegdlnych ustug w zaleznosci
od faktycznych, biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.

5.  Przedmiot Zaméwien Realizacyjnych bedzie kazdorazowo okreslany przez
Zamawiajgcego przy wszczynaniu postepowania o udzielenie Zamodwienia
Realizacyjnego.

6. Zamawiajgcy nie ma obowigzku skfadania Zaméwieh Realizacyjnych i z tego tytutu
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia finansowe, ale w przypadku ztozenia
Zamoéwienia Realizacyjnego, Wykonawca ma obowigzek ztozy¢ oferte na to Zamdwienie
Realizacyjne, a w razie jej wyboru jako najkorzystniejszej przez Zamawiajgcego, ma

obowigzek to Zamowienie Realizacyjne wykonad.

§2
Wynagrodzenie i termin realizacji

1. Umowa Ramowa zawierana jest na okres 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do
wyczerpania srodkéw przeznaczonych na sfinansowanie przedmiotowego zamdwienia,
w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen nastgpi wczesnie;.
2.  Na podstawie Umowy Ramowej Zamawiajgcy moze udzielaé Wykonawcom, Zamoéwien
Realizacyjnych do tacznej kwoty brutto w wysokoSCi ...cvvveviiiviiicviiiieens ztotych
Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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(stownie: ...l ztotych brutto).

3.  Kwota, o ktorej mowa w ust. 2 jest jedynie kwotg orientacyjng i okresla gérng granice
zobowigzan, jakie Zamawiajgcy moze zaciggng¢ na podstawie Umowy Ramowej.

4. W przypadku wyczerpania kwoty okreslonej w ust. 2 niniejszego paragrafu, Umowa
Ramowa ulega rozwigzaniu, bez koniecznosci skladania dodatkowych oswiadczen Stron
— z zastrzezeniem ust. 5 ponizej. Rozwigzanie niniejszej umowy w trybie wskazanym w
zdaniu poprzednim pozostaje bez wptywu na obowigzywanie zawartych na jej podstawie
Umow Wykonawczych.

5. W przypadku wyczerpania kwoty okreslonej w ust. 2 niniejszego paragrafu przed
uptywem 12 miesiecy od dnia zawarcia Umowy — jej warto$s¢ moze byé zwiekszona o 50
%.

§3
Zasady udzielania Zamoéwien Realizacyjnych

1.  Zamawiajacy bedzie udzielat Wykonawcom Zamowien Realizacyjnych w miare potrzeb

Zamawiajgcego.

2. Kazde Zamowienie Realizacyjne wystawione przez Zamawiajgcego bedzie podlegacé

warunkom niniejszej Umowy.

3. Zamowienia Realizacyjne bedg udzielane przy zachowaniu procedur postepowania
okreslonych w Umowie i Ustawie oraz w powszechnie obowigzujgcych przepisach

prawa.

§4
Udzielanie Zaméwien Realizacyjnych

1. Zamawiajgcy bedzie zapraszat kazdorazowo do skfadania ofert na wykonanie
Zaméwienia Realizacyjnego wszystkich Wykonawcow, z ktorymi zawart niniejszg
Umowe.

2. Zaproszenia do sktadania ofert na wykonanie Zamodwienia Realizacyjnego
(lub zaproszenie do negocjacji w przypadku zawarcia Umowy Ramowej z jednym
Wykonawcg) wysytane bedg Wykonawcom przy uzyciu poczty elektronicznej na adresy
e-mail wskazane w ust. 9 niniejszego paragrafu. W zaproszeniu do sktadania ofert
na wykonanie Zamowienia Realizacyjnego (lub negocjacji w przypadku zawarcia Umowy
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Ramowej z jednym Wykonawcg) Zamawiajgcy kazdorazowo okresli w szczegolnosci:
a) dla zaproszenia do sktadania ofert: informacje o sposobie i terminie sktadania,
terminie zwigzania ofertg, zakres ustugi i termin jej wykonania, kryterium oceny
ofert,
b) dla zaproszenia do negocjacji: zakres ustugi i termin jej wykonania.
Oferta sktadana w wyniku zaproszenia, nie moze by¢ mniej korzystna od oferty, ktorg
Wykonawca ztozyt w postepowaniu prowadzonym w celu zawarcia Umowy Ramowej,
i ktorej kopia znajduje sie w Zatgczniku numer 3 do Umowy.
Wykonawcy skfadajg oferty w formie elektronicznej i dostarczajg je na adres e-mail
Zamawiajgcego podany przez Zamawiajgcego w zaproszeniu do sktadania ofert.
Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej liczbie punktéw, Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte o nizszej
cenie. W przypadku, gdy oferty te bedg posiadaty takg sama cene, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Po dokonaniu oceny ofert Zamawiajgcy informuje Wykonawcéw o wyborze oferty
najkorzystniejszej i przesyta Wykonawcy, ktéry ziozyt oferte najkorzystniejsza,
egzemplarze umowy o wykonanie Zamowienia Realizacyjnego (dalej ,Umowa
Wykonawcza”) do podpisu.
Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 6 powyzej, zobowigzany jest do podpisania Umowy
Wykonawczej w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
Jezeli Wykonawca bez podania przyczyny, nie stawi sie w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego w celu zawarcia Umowy Wykonawczej, przyjmuje
sie, ze Wykonawca odmowit zawarcia Umowy Wykonawcze;.
Wszelka korespondencja dotyczaca Umowy, przekazywana bedzie na nastepujace
adresy Stron:
Zamawiajacy: Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, 01-044 Warszawa, ul. Spokojna 13A,
faks 22 ........... ,e-mail: ......... Zamawiajgcy wskazuje osoby uprawnione do kontaktéw z
Wykonawcg w zakresie realizacji Umow Wykonawczych, wysytania zaproszen do skfadania

ofert, a takze odbioru przedmiotu zaméwienia:
.............................................. Tel: c............... Adres e-mail: ....................
Wykonawca 1:

Adres:
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Wykonawca 2:

Adres:

Wykonawca 3:

Adres:

Zmiana przez ktéregokolwiek z Wykonawcéw danych wskazanych w ust. 9 powyzej, w
szczegolnosci adresu, adres poczty elektronicznej wymaga pisemnego zawiadomienia
Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci.

Wykonawca o$wiadcza, iz posiada polise OC nr ............. z tytutu odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie wykonywania dziatalnosci w zakresie objetym Umowg Ramowa.
Suma gwarancyjna w odniesieniu do jednego zdarzenia wynosi, co najmniej 50.000,00
PLN (stownie: piec¢dziesiat tysiecy ztotych). Wykonawca jest zobowigzany do posiadania
odpowiedniej polisy OC na kwote nie nizszg niz okreslona w niniejszym ustepie w catym
okresie trwania Umowy Ramowej. W przypadku wygasniecia aktualnej polisy OC
Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego przekazania potwierdzonej za

zgodnos¢ kolejnej polisy OC na okres pozostaty do konca trwania Umowy Ramowe;j.

§5
Zawieranie Uméw Wykonawczych

Umowy Wykonawcze zawierane bedg z Wykonawcami, o ktéorych mowa w § 4 ust. 6,
oddzielnie do kazdego Zamédwienia Realizacyjnego.

Umowy Wykonawcze zawierane bedg pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.
Kazda Umowa Wykonawcza po jej podpisaniu przez Zamawiajgcego i Wykonawce
zostanie zatgczona do Umowy wraz z ofertg tego Wykonawcy.

Umowy Wykonawcze mogg by¢ podpisywane wytgcznie przez osoby uprawnione
do reprezentowania Strony lub przez osoby posiadajgce pisemne, stosowne
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petnomocnictwo, ktérego oryginat musi zostaé drugiej Stronie przedstawiony przed
podpisaniem Umowy Wykonawczej.
4. W braku odmiennych postanowieh Umowy Wykonawczej wykonanie Zamodwienia
Realizacyjnego odbywac sie bedzie na warunkach okreslonych w § 6 Umowy Ramowej.
5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazania Wykonawcy informaciji, ktére beda
potrzebne do wykonania Zamodwienia Realizacyjnego. Informacje zostang przekazane

Wykonawcy najwczesniej w dniu zawarcia Umowy Wykonawcze;j.

o

Szczegotowy termin realizacji Umowy kazdorazowo zostanie okreslony w zaproszeniu do
sktadania ofert na wykonanie Zaméwienia Realizacyjnego (lub zaproszeniu do
negocjacji w przypadku zawarcia Umowy Ramowej z jednym Wykonawcg).

7. W przypadku gdy wykonanie Zamowienia Realizacyjnego bedzie wymagato

przetwarzania danych osobowych — Strony zawrg stosowng umowe o powierzenie

przetwarzania danych osobowych.

§6
Warunki realizacji Uméw Wykonawczych

Katalog istotnych postanowien Umowy Wykonawczej stanowi Zatgcznik nr 11 do Ogloszenia

o0 zamowieniu.

§7
Rozwiazanie i zmiany Umowy

1. Zamawiajgcy rozwigza¢ Umowe Ramowg ze skutkiem natychmiastowym w stosunku do
Wykonawcy
w przypadku, gdy Wykonawca nie wykona lub nienalezycie wykona co najmniej dwie
Umowy Wykonawcze. Nienalezyte wykonanie Umowy Wykonawczej moze
w szczegolnosci polega¢ na opodznieniu w dostarczeniu przedmiotu Zamowienia
Realizacyjnego lub jego wadliwym wykonaniu. Rozwigzanie niniejszej umowy w trybie
wskazanym w zdaniu poprzednim pozostaje bez wptywu na obowigzywanie zawartych
na jej podstawie Umow Wykonawczych.

2. Zamawiajgcy moze rozwigza¢é Umowe Ramowg ze skutkiem natychmiastowym w
stosunku do Wykonawcyw przypadku, gdy Wykonawca dwukrotnie nie ztozy oferty w
odpowiedzi na zaproszenie do skiladania ofert wystane przez Zamawiajgcego.
Rozwigzanie niniejszej umowy w trybie wskazanym w zdaniu poprzednim pozostaje bez
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wplywu na obowigzywanie zawartych na jej podstawie Uméw Wykonawczych.

3. Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od Umowy Wykonawczej bez wyznaczania terminu
dodatkowego w przypadku naruszenia istotnych postanowiern Umowy Wykonawczej lub
Umowy Ramowej, w szczegoélnosci gdy Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn nie
wykona przedmiotu Umowy Wykonawczej w terminie okreslonym w Umowie

Wykonawczej.

s

W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od Umowy Wykonawczej z przyczyn
wskazanych w ust. 3 powyzej, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato wynagrodzenie
za prace, ktore nie zostaty zakonczone.

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy, Zamawiajgcy moze od Umowy odstgpi¢ w terminie do 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach.

6. Zamawiajgcy ma prawo do ztozenia osSwiadczenia o odstgpieniu od Umowy
Wykonawczej w terminie 7 (stownie: siedmiu) dni od dnia powziecia informacji o
zaistnieniu przestanek wskazanych w ust. 3.

7. Wszelkie zmiany Umowy Ramowej wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci

z zachowaniem warunkéw dopuszczalnosci zmiany Umowy okreslonych przepisami
Ustawy.

§8
Poufnos¢

8.  Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy informacji poufnych i do
nieujawniania ich jakimkolwiek podmiotom z wyjatkiem sytuacji, gdy otrzyma na to
pisemng zgode Zamawiajgcego lub gdy jest do tego zobowigzany na podstawie
bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw prawa. Obowigzek zachowania tajemnicy
oznacza W szczegolnosci, iz Wykonawca nie bedzie przekazywac, ujawnia¢ ani
wykorzystywaé informacji poufnych w ramach swojej wewnetrznej organizacji lub w
stosunkach z jakgkolwiek osobg trzecig. Obowigzek i zasady zachowania w tajemnicy
informaciji poufnych, okreslone w niniejszym paragrafie, pozostajg
w mocy takze po wygasnieciu Umowy Ramowe;.

9. Przez informacje poufne rozumie sie¢ wszelkie informacje, materiaty, dokumenty,
dostarczone lub udostepnione Wykonawcy przez Zamawiajgcego, zaréwno przed jak i
po zawarciu Umowy Ramowej, w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy, w
jakiejkolwiek formie, obejmujgce informacje handlowe, techniczne, technologiczne oraz
organizacyjne dotyczgce Zamawiajgcego, a takze informacje zwigzane z dziatalnos$cig

Zamawiajgcego lub innych podmiotéw, a w szczegolnosci wszelkie informacije, dane i
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materialy, z  ktérych trescia Wykonawca zapozna sie w  zwigzku

z realizacjg przedmiotu Umowy. Powyzsza definicja nie narusza obowigzkéw i procedur

zwigzanych z innymi prawnie chronionymi tajemnicami, przewidzianymi w odrebnych

przepisach.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do podjecia wszelkich niezbednych dziatan w celu
zachowania poufnosci otrzymywanych informacji poufnych w ramach swojej
wewnetrznej organizacji, stosujgc odpowiednie i co najmniej takie same zabezpieczenia
jak przy zachowaniu poufnosci wiasnych prawem chronionych tajemnic.

11.  Nastepujgce dokumenty i informacje nie stanowig informacji poufnych:

4) dokumenty oraz informacje, ktére zostaly lub zostang podane do publicznej
wiadomosci w sposéb inny niz na skutek naruszenia postanowien Umowy lub innych
zobowigzan do zachowania poufnosci wynikajgcych z umoéw lub przepiséw prawa;

5) dokumenty oraz informacje, co do ktérych Wykonawca wykaze, iz znajdowaty sie w
jego posiadaniu lub byly przez niego wykorzystywane przed datg ich przekazania
przez Zamawiajgcego;

6) dokumenty oraz informacje, co do ktérych Wykonawca wykaze, iz zostaly przez
niego opracowane przed datg ich przekazania przez Zamawiajgcego.

12. Wykonawca po wygasnieciu Umowy zwrdci Zamawiajgcemu wszystkie otrzymane

dokumenty i materiaty.

§9
Postanowienia Koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie powszechnie obowigzujgce
przepisy prawa polskiego.
2.  Wszelkie spory wynikte na tle realizacji Umowy rozstrzygane beda przez Sgd wiasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.
3. Umowa Ramowa =zostaje sporzadzona W .................. jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Postanowienia zatgcznikéw nalezy stosowa¢ do Umowy odpowiednio.
Nastepujgce zatgczniki stanowig integralng czes¢ Umowy:
1)  zatgcznik numer 1: potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia aktu powotania
Pani Wandy Buk na stanowisko Dyrektora Centrum Projektéw Polska Cyfrowa;
2)  zatgcznik numer 2: Ogtoszenie o zamowieniu na $wiadczenie ustug prawnych na
zlecenie Centrum Projektow Polska Cyfrowa zwigzanych z realizacjg Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (POPC);
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3)  zalgcznik numer 3: Oferty Wykonawcow: ..............ccoeeeenenens

Zamawiajacy Wykonawca 1

Wykonawca 2 Wykonawca 3
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Zatacznik nr 11 do ogtoszenia
Wzér Umowy realizacyjnej
UMOWA nr ......
(zwana dalej ,Umow3g”)
(WZOR)
zawarta w dniu ....cccceveeeennee 2018 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa, w imieniu ktérego dziata Centrum Projektéow Polska Cyfrowa,
z siedzibg w Warszawie (01-044), przy ul. Spokojnej 13a, reprezentowanym przez: Pania Wande Buk -
Dyrektora Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, dziatajgcg na podstawie aktu powofania z dnia
11 stycznia 2016 r., ktérego potwierdzona za zgodno$é z oryginatem kopia stanowi Zatgcznik nr 1 do
niniejszej Umowy,

zwanym w dalszej czesci Umowy ,Zamawiajagcym”,

a

............................. , z siedzibg W s (eemennd),  przy Ulae..,  Wpisang
W oottt ettt ee st see et et se b et n et r e et s e beneaes pod numerem ... , reprezentowang przez
.................. , ha podstawie ........c..  .eeee...,  ktérego  potwierdzona za  zgodnosc

z oryginatem kopia stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszej Umowy,
zwanym/g w dalszej cze$ci Umowy ,,Wykonawcg”,
zwanymi dalej tgcznie ,,Stronami” lub kazda z osobna ,,Strong”.

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie
przepisow  dotyczgcych zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi,
o ktérych mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
22017 r.,, poz. 1579, z péin. zm.), dalej zwanej ,,Pzp”.

Warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwot okreslonych w art. 138g ust.1 Pzp, w zwigzku z tym do
udzielenia zamodwienia stosuje sie przepisy art. 138 o ust. 2-4 Pzp.

§1.

Przedmiot Umowy.

3. Niniejsza umowa jest umowg wykonawczg zawartg na podstawie Umowy ramowej nr .........
z dnia ........ zawartej pomiedzy Stronami.

4, Zamawiajgcy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie swiadczyé na rzecz Zamawiajgcego ustugi
prawne i szkoleniowe w zakresie Cz€SCi ....cvevvvirveriereieennns postepowania o udzielenie

zamodwienia publicznego na ,Swiadczenie ustug prawnych i szkoleniowych na zlecenie Centrum
Projektow Polska Cyfrowa”.

5. Szczegbtowy zakres i sposéb realizacji przedmiotu Umowy zostat okreslony w Zatgczniku Nr 3 do
Umowy — Opisie przedmiotu zamowienia i ofercie Wykonawcy ztozonej w ramach Umowy
ramowej w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiajgcego. Kopie oferty i zapytania
ofertowego stanowig odpowiednio Zataczniki nr 4 i 5 do niniejszej Umowy.
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6. Zamawiajacy zastrzega, iz rozliczeniu bedg podlegaty jedynie ustugi zrealizowane

na warunkach wynikajgcych z zapytania ofertowego. Wykonawcy nie przystuguje
wynagrodzenie za czynnosci wykraczajace poza zakres wskazany w ztozonej ofercie.

§2.
Obowigzki Wykonawcy

Wykonawca os$wiadcza, ze objete przedmiotem Umowy ustugi, o ktérych mowa w § 1
wykonywa¢ bedzie z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem zawodowego charakteru
prowadzonej dziatalnosci, bez zbednej zwtoki, zgodnie z najlepsza wiedzg, wykorzystujgc wtasne
doswiadczenie oraz dorobek nauki i praktyki oraz zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, dokumentami przekazanymi przez Zamawiajgcego i z nalezytg dbatoscig
0 interesy Zamawiajgcego.

Wykonawca os$wiadcza, iz posiada polise OC nr ............. z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie wykonywania dziatalnosci w zakresie objetym Umowg. Suma gwarancyjna
w odniesieniu do jednego zdarzenia wynosi, co najmniej 50.000,00 PLN (stownie: piec¢dziesigt
tysiecy ztotych). Wykonawca jest zobowigzany do posiadania odpowiedniej polisy OC na kwote
nie nizszg niz okreslona w niniejszym ustepie w catym okresie trwania Umowy. W przypadku
wygasniecia aktualnej polisy OC Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego przekazania
potwierdzonej za zgodnos¢ kolejnej polisy OC na okres pozostaty do korica trwania Umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze wedle jego najlepszej wiedzy, w dacie podpisania niniejszej Umowy,
nie wystepuje jakikolwiek konflikt intereséw, ktéry mégtby stanowic przeszkode dla nalezytego
wykonywania Umowy przez Wykonawce, wptywac na jego bezstronnos¢, jakos¢ wykonywanych
przez niego prac lub ustug, niezaleznos$¢ lub rzetelnosé.

Konflikt intereséw w rozumieniu Umowy to sytuacja, w ktérej, ze wzgledu na powstanie w
trakcie Umowy zwigzku o jakimkolwiek charakterze i Zrédle, pomiedzy Wykonawcy a
jakimkolwiek innym podmiotem, niemozliwa stata sie realizacja Umowy przez Wykonawce w
sposoéb rzetelny i zapewniajgcy nalezyte zabezpieczenie interesdw Zamawiajacego.

Wykonawca oswiadcza, ze zobowigzuje sie zachowal najwyiszg staranno$¢ w zakresie
wymaganym dla prowadzonej dziatalnosci gospodarczej oraz podejmowac dziatania zmierzajace
do unikania konfliktu interesow.

W przypadku wystgpienia konfliktu intereséw w trakcie realizacji Umowy Wykonawca
zobowigzany jest niezwtocznie pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego o tym fakcie.

Wykonawca ma obowigzek odmowi¢ realizacji Umowy, w przypadku gdyby jej realizacja
mogtaby spowodowac wystgpienie konfliktu intereséw, o ktérym mowa w ust. 3. Wykonawca
nie moze w okresie realizacji Umowy przyjmowa¢ zobowigzan moggcych skutkowac
wystgpieniem konfliktu interesdow, a w przypadku ich przyjecia — odstgpi¢, gdy taki konflikt
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intereséw sie ujawni. W przypadku, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim Wykonawcy nie
bedzie przystugiwato wynagrodzenie za prace rozpoczete, a niezakoriczone.

§3.
Obowigzki Zamawiajacego

Zamawiajgcy zobowigzuje sie udziela¢ Wykonawcy niezbednych informacji oraz udostepniac
posiadane materiaty niezbedne do prawidtowego wykonania Umowy.

W przypadku, kiedy do realizacji przedmiotu Umowy konieczne bedzie korzystanie przez
Wykonawce z okreslonych informacji, materiatéw Iub dokumentéw niedostepnych
powszechnie, a bedacych w posiadaniu Zamawiajgcego, Zamawiajgcy przekaze lub udostepni je
Wykonawcy. Jezeli Zamawiajacy nie posiada, nie moze uzyska¢ lub nie moze przekazaé
informacji, materiatéw lub dokumentéw przydatnych Wykonawcy do realizacji przedmiotu
Umowy, Wykonawca nie bedzie zobowigzany do uwzglednienia w wyniku realizacji umowy
tresci tych informacji, materiatéw lub dokumentéw, o ile nie byt w stanie samodzielnie uzyskac
dostepu do nich.

Przekazanie Wykonawcy informacji, materiatéw lub dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 2,
moze nastgpi¢ w postaci elektronicznej lub pisemnej, a w przypadkach tego wymagajacych takze
telefonicznie.

§4.
Sposéb wykonywania Umowy

O ile dla wtasciwego wykonania przedmiotu Umowy zajdzie potrzeba wspodtpracy
z pracownikami Zamawiajacego, Wykonawca bez zbednej zwioki powiadomi o tym
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy moze przekaza¢ dane teleadresowe i umozliwi¢ kontakt
z wtasciwymi osobami lub podjg¢ inne dziatania w celu zapewnienia wspoétdziatania tych oséb
w zakresie niezbednym do wykonania Umowy.

W przypadku pobierania przez Wykonawce dokumentéw Zamawiajacego, Wykonawca
zobowigzany jest do odebrania ich z siedziby Zamawiajgcego, a nastepnie zwrécenia ich do
siedziby Zamawiajgcego na witasny koszt w sposdb zapewniajgcy poufnosc i bezpieczenstwo
transportu dokumentow.

§5.
Materiaty

Materiaty stanowigce przedmiot zrealizowanych ustug bedg przekazywane:

3) w postaci papierowej - w 2 oryginatach wraz z ich edytowalng wersjg elektroniczng oraz
elektroniczng kopig (skanem);

lub

4) w postaci elektronicznej - jako zestaw edytowalnych dokumentéw elektronicznych
podpisanych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu, o ktérym mowa w ustawie z dnia 5 wrzesnia
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2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1579) lub
profilem zaufanym z wykorzystaniem elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej ePUAP, o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 570,
z pbéin.zm.).

§6.
Odbiory

Zamawiajgcy odbiera ustugi poprzez podpisanie wtasnorecznie lub elektronicznie przez osobe
upowazniong ze strony Zamawiajgcego, o ktérej mowa w § 13 ust. 1 pkt 1 Umowy lub osobe
przez nig pisemnie upowazniong, protokotu odbioru ustugi, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik
Nr 6 do Umowy.

Wykonawca obowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajagcemu przedmiot Umowy do odbioru lub
informacje o zrealizowaniu przedmiotu Umowy, w terminie okreslonym w ofercie Wykonawcy,
z zachowaniem zasad okreslonych w Opisie przedmiotu zamdwienia.

W terminie 7 dni roboczych od dnia przedstawienia przedmiotu Umowy do odbioru przez
Wykonawce, Zamawiajgcy zatwierdzi jego wykonanie bez uwag albo zgtosi Wykonawcy swoje
uwagi. Zamawiajgcy uprawniony jest do jednostronnego wydtuzenia terminu do zatwierdzenia
wykonania przedmiotu Umowy lub zgtoszenia uwag. Informacje o wydtuzeniu terminu, o ktérym
mowa w zdaniu poprzednim Zamawiajacy jest zobowigzany przekazaé Wykonawcy w terminie,
o ktédrym mowa w zdaniu pierwszym niniejszego ustepu.

Jezeli Zamawiajacy, zgodnie z ust. 3, zgtosi Wykonawcy swoje uwagi, Wykonawca w terminie 3
dni roboczych od ich zgltoszenia przedtozy Zamawiajagcemu poprawiony przedmiot Umowy,
a Zamawiajgcy w terminie 5 dni roboczych je zatwierdzi, o ile wszystkie jego uwagi zostang
uwzglednione. W przypadku niezatwierdzenia poprawionego przedmiotu Umowy przez
Zamawiajgcego procedura odbioru zostanie przeprowadzona ponownie, stosownie do
postanowien ust. 3 i 4, przy czym za date odbioru uwaza sie date odbioru poprawionego
przedmiotu Umowy, uwzgledniajgcego wszystkie uwagi Zamawiajgcego.

W przypadku gdy Wykonawca nie dokona zmian wynikajacych z uwag w terminie okreslonym w
ust. 4, przyjmuje sie, ze opdznienie biegnie od dnia odpowiadajgcego korcowi terminu
wykonania przedmiotu Umowy.

Na wniosek Wykonawcy, Zamawiajacy moze ustali¢ inny niz wskazany w ust. 4 termin na
przedtozenie przez Wykonawce Zamawiajgcemu poprawek do przedmiotu Umowy. Przy
ustalaniu dodatkowego terminu na wprowadzenie zmian lub uzupetnien Zamawiajgcy uwzgledni
w szczegdlnosci stopien ich skomplikowania, zakres uwag oraz dokonywanych zmian lub
uzupetnien.

Odmowa odbioru ustugi moze nastgpi¢ z uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci w sytuacji,
w ktérej wykonanie ustugi nie odpowiada tresci oferty Wykonawcy zgodnie z postanowieniami
§ 5 Umowy lub ustuga zostata zrealizowana z naruszeniem postanowiern Umowy lub Wykonawca
dwukrotnie nie uwzglednit uwag Zamawiajgcego przy nanoszeniu poprawek na przedmiot
Umowy.

Strony ustalajg, iz odmowa podpisania protokotow odbioru poszczegdlnych ustug przez
Wykonawce nie wstrzymuje czynnosci odbiorczych i upowaznia Zamawiajgcego do dokonania
odbioru jednostronnego.
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§7.
Ochrona danych osobowych
3. Wykonawca zobowigzuje sie do zabezpieczenia danych osobowych, do ktérych uzyskat dostep

w toku realizacji Umowy, na zasadach okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujgcych z
zakresu ochrony danych osobowych.

4, W przypadku gdy do wykonania przedmiotu zamdwienia niezbedne bedzie przetwarzanie
danych osobowych — Strony zawrg odrebng umowe o powierzeniu przetwarzania danych
osobowych.

§8.
Osoby wykonujgce Umowe
8. Wykonawca do realizacji przedmiotu Umowy wyznaczy osoby z uprawnieniami radcy prawnego

lub adwokata (o ile czynnosci w ramach swiadczonych ustug beda wymagaty takich uprawnien)
lub inne osoby posiadajgce odpowiednie wyksztatcenie, doswiadczenie oraz kwalifikacje
w zakresie objetym przedmiotem Umowy. Wszystkie wyzej wskazane osoby winny posiadac
odpowiednie uprawnienia i wiedze fachowg, umozliwiajgce prawidtowg, rzetelng
i profesjonalng realizacje Umowy.

9. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania co najmniej jednej osoby pozostajgcej w petnej
gotowosci do natychmiastowego rozpoczecia Swiadczenia ustug okreslonych w Umowie oraz
zapewnienia komunikacji i wspétdziatania z Zamawiajgcym w szczegdlnosci do prowadzenia
konsultacji.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przekazania spraw o szczegdlnym znaczeniu dla
Zamawiajgcego do osobistej realizacji osobie wybranej sposrdd oséb wskazanych przez
Wykonawce, o ile osoby sg dostepne we wskazanym terminie.

11. Wykonawca zapewni przez caty okres obowigzywania Umowy odpowiednig ilo$¢ osdb
zatrudnionych do wykonania przedmiotu Umowy, ktéra zagwarantuje prawidtowy jego
realizacje.

12. Wykonawca moze powierzyé wykonywanie ustugi, o ktérej mowa w § 1 Umowy okreslonej
osobie trzeciej, nie bedacej pracownikiem lub statym wspoétpracownikiem Wykonawcy tylko po
uprzedniej pisemnej zgodzie Zamawiajgcego. W takim przypadku Wykonawca obowigzany
jest przestac uprzednio Zamawiajgcemu dane na temat kwalifikacji i doswiadczenia takiej osoby.
Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za wszelkie dziatania lub zaniechania oséb
trzecich, ktérymi postuguje sie przy wykonywaniu Umowy, jak za wtasne dziatania lub
zaniechania.

13. Wykonawca zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 5, bedg przestrzega¢ wszelkich
postanowiert Umowy.

14. Wykonawca obowigzany jest do odebrania od oséb, o ktdrych mowa w ust. 4 oraz ust. 5
podpisanych przez te osoby deklaracji bezstronnosci i poufnosci. Wzér deklaracji poufnosci
stanowi zatacznik nr 7 do Umowy.

§9.
Okres realizacji Umowy

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac¢ przedmiot umowy w terminie do dnia .......ccccccevevvnenee.
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§ 10.
Wynagrodzenie

Z tytutu realizacji Umowy Wykonawcy przystuguje, z zastrzezeniem postanowien ust. 3 i 9,
wynagrodzenie w wysokosci maksymalnej (z podatkiem VAT): ............... zt (stownie: ...
ztotych ......../100).

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, jest wspdtfinansowane przez Unie Europejskg ze
srodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020.

Wynagrodzenie z tytutu realizacji Umowy na rzecz Zamawiajgcego Umowy bedzie ptatne
w czesciach, nie czesciej niz co miesigc. Wysokos¢ kazdej czesdci bedzie oparta na miesiecznych
rozliczeniach faktycznie zrealizowanych ustug wedtug stawki okreslonej w formularzu
ofertowym Wykonawcy stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Umowy. W zestawieniach miesiecznych
ujete zostang jedynie ustugi zakoriczone i odebrane przez Zamawiajgcego w danym miesigcu.
Wynagrodzenie nalezy sie za czas rzeczywistego Swiadczenia ustug prawniczych i szkoleniowych.
Wynagrodzenie nie nalezy sie w szczegdlnosci za czas dojazdu do siedziby Zamawiajgcego,
sgdéw, urzeddw i innych instytucji, a takze za czynnosci biurowo-administracyjne np.
kserowanie, skanowanie, porzgdkowanie dokumentacji czy czas oczekiwania na infoliniach.
Pfatnos¢ wynagrodzenia nastgpi przelewem w terminie 30 dni od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Podstawg wystawienia przez Wykonawce faktury VAT jest zaakceptowane przez Zamawiajgcego
zestawienie ustug Swiadczonych w danym miesigcu.

Zestawienie ustug Swiadczonych przez Wykonawce w danym miesigcu przesyftane
Zamawiajgcemu do akceptacji bedzie podpisane przez osobe wskazang w § 13 ust. 1 pkt 2
Umowy.

Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Jezeli do konca okresu, na ktéry Umowa zostata zawarta, lub w przypadku jej rozwigzania,
odstgpienia od niej lub utraty mocy w inny sposdb, nie zostanie wyczerpana kwota
maksymalnego wynagrodzenia (z podatkiem VAT) okreslonego w ust. 1, Wykonawcy
nie przystuguje prawo dochodzenia pozostate]j czesci tego wynagrodzenia.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu realizacji Umowy obejmuje wszelkie swiadczenia
przewidziane Umowg - w tym takze przeniesienie praw autorskich zgodnie z postanowieniami
§ 16 Umowy, dokonywanie poprawek, zmian i uzupetnien, przekazywanie Zamawiajgcemu
informacji i zestawien. Wykonawcy nie przystuguje jakiekolwiek wynagrodzenie dodatkowe.

§11.
Odpowiedzialnos¢

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe, btedne lub nieprecyzyjne
ttumaczenie na jezyk polski wspdlnotowych aktéw prawnych oficjalnie opublikowanych
w Dzienniku Urzedowym Wspdlnot Europejskich i wynikajgce z zastosowania tego ttumaczenia
konsekwencje dla ustug wykonywanych na rzecz Zamawiajgcego.
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W przypadku gdy teksty dokumentéw wspdlnotowych nie sg opublikowane w jezyku polskim,
Wykonawca oswiadcza, ze bedzie pracowac¢ wytgcznie na opublikowanych, publicznie
dostepnych lub przekazanych przez Zamawiajgcego tekstach w jezyku angielskim.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznienie w wykonaniu ustugi spowodowane
nieterminowym przekazaniem Wykonawcy przez Zamawiajgcego materiatéw i informacji
koniecznych dla wykonania ustugi. Nieterminowe przekazanie tych materiatéw i informacji
nie zwalnia Wykonawcy od wykonania ustugi w terminie pdZniejszym, ustalonym
i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

§12.
Rozwigzanie Umowy

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zadaé jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu Swiadczenia ustug do dnia odstgpienia od Umowy.
Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzenia Umowy w catosci lub w czesci ze skutkiem
natychmiastowym w sytuacji niewykonywania lub nienalezytego wykonywania Umowy przez
Wykonawce z powodu okolicznosci, za ktére odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.

Kazda ze Stron ma mozliwo$¢ wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym
w wypadku zaistnienia przeszkdd wynikajacych z sity wyzszej uniemozliwiajacych realizacje
Umowy. Przez site wyzszg nalezy rozumiec zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne, niemozliwe do
przewidzenia i przeciwdziatania, ktérego wystgpienie jest niezalezne od Stron, a ktore
uniemozliwia wykonanie zobowigzan wynikajacych z Umowy.

Zamawiajgcy uprawniony bedzie do rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku nieujawnienia przez Wykonawce konfliktu interesow.

Z chwilg rozwigzania, odstgpienia badZz wypowiedzenia Umowy wygasajg wszelkie udzielone
Wykonawcy petnomocnictwa. Wykonawca zobowigzany jest zwrdci¢ dokumenty udzielonych
petnomocnictw i powiadomi¢ o ustaniu umocowania organy, przed ktorymi reprezentowat
Zamawiajgcego.

W przypadku gdy postanowienia Umowy przyznajg Zamawiajgcemu prawo odstgpienia od
Umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w catosci lub w zakresie jej czesci niewykonanej
w terminie 60 dni od dnia, w ktérym dowiedziat sie o zaistnieniu przyczyny uzasadniajacej
odstgpienie, ale nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2019 .

§ 13.
Przedstawiciele Stron

Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje Umowy sa:
3) po stronie Zamawiajgcego:

4) po stronie Wykonawcy:
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Kazda ze Stron oswiadcza, iz osoba odpowiedzialna za prawidtowg realizacje Umowy
jest umocowana przez Strone do dokonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg Umowy, w tym
do uzgadniania zakresu ustugi oraz protokotéw odbioru ustugi. Osoby wymienione
w ust. 1 nie s upowaznione do dokonywania czynnosci, ktére mogtyby powodowa¢ zmiany
w Umowie.

Osoby wskazane w ust. 1 mogg upowazni¢ pisemnie inne osoby do dokonania okreslonych
czynnosci wskazanych w ust. 2.

Strona moze zmieni¢ wskazang w ust. 1 osobe odpowiedzialng za prawidtowa realizacje Umowy
lub dotyczace tej osoby dane kontaktowe poprzez odrebne oswiadczenie ztozone drugiej Stronie
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci przez osobe majgce prawo reprezentowania
Strony, ktdrej zmiana dotyczy. Powyzsze nie wymaga zmiany postanowien Umowy.

§14.
Kary umowne

Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢é Zamawiajagcemu kary umowne w nastepujgcych

przypadkach:

4) niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy — w wysokosci 10%
wartosci wynagrodzenia Wykonawcy brutto, o ktérym mowa w § 10 ust. 1,

5) nieterminowego wykonania ustugi — w wysokos$ci 100 zt za kazdy dzien opdznienia,

6) gdy Zamawiajgcy wypowiedziat Umowe lub odstgpit od Umowy z powodu okolicznosci, za
ktére odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca — w wysokosci 10% wartosci brutto
maksymalnego wynagrodzenia okreslonego w § 10 ust. 1 Umowy.

W przypadku gdy poniesiona przez Zamawiajgcego szkoda przekracza wysokos¢ naliczonych kar

umownych, Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach

ogolnych.

Zamawiajgcy moze potragci¢ nalezne mu kary umowne z naleznosci Wykonawcy za ustugi

wykonane w poszczegdlnych miesigcach.

W przypadku przekroczenia przez naliczcone Wykonawcy kary umowne wartosci 20 % brutto

maksymalnego wynagrodzenia okreslonego w § 10 ust. 1 Umowy, Zamawiajgcy ma prawo

odstgpi¢ od Umowy w catosci lub w czesci.

W przypadku wypowiedzenia lub odstgpienia od Umowy przez ktérgkolwiek ze Stron,

postanowienia przedmiotowego paragrafu pozostajg w mocy, co oznacza, iz kary naliczone do

dnia odstgpienia lub wypowiedzenia sg nadal nalezne, a takze, iz Zamawiajgcy moze naliczyé
kary okreslone w przedmiotowym paragrafie takze po rozwigzaniu Umowy.

§ 15.
Poufnosé

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji poufnych i do nieujawniania
ich jakimkolwiek podmiotom z wyjgtkiem sytuacji, gdy otrzyma na to pisemng zgode
Zamawiajgcego lub gdy jest do tego zobowigzany na podstawie bezwzglednie obowigzujgcych
przepiséw prawa. Obowigzek zachowania tajemnicy oznacza w szczegdlnosci, iz Wykonawca
nie bedzie przekazywaé, ujawniaé ani wykorzystywac informacji poufnych w ramach swojej
wewnetrznej organizacji lub w stosunkach z jakgkolwiek osobg trzecig. Obowigzek i zasady
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zachowania w tajemnicy informacji poufnych, okreslone w niniejszym paragrafie, pozostaja

w mocy takze po wygasnieciu Umowy.

Przez informacje poufne rozumie sie wszelkie informacje, materiaty, dokumenty, dostarczone

lub udostepnione Wykonawcy przez Zamawiajgcego, zarowno przed jak i po zawarciu Umowy,

w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy, w jakiejkolwiek formie, obejmujgce informacje

handlowe, techniczne, technologiczne oraz organizacyjne dotyczace Zamawiajacego, a takze

informacje zwigzane z dziatalno$cig Zamawiajgcego lub innych podmiotéw, a w szczegdlnosci
wszelkie informacje, dane i materiaty, z ktérych trescia Wykonawca zapozna sie w zwigzku

z realizacjg przedmiotu Umowy. Powyzisza definicja nie narusza obowigzkéw i procedur

zwigzanych z innymi prawnie chronionymi tajemnicami, przewidzianymi w odrebnych

przepisach.

Wykonawca zobowigzuje sie do podjecia wszelkich niezbednych dziatan w celu zachowania

poufnosci otrzymywanych informacji poufnych w ramach swojej wewnetrznej organizacji,

stosujgc odpowiednie i co najmniej takie same zabezpieczenia jak przy zachowaniu poufnosci
wtasnych prawem chronionych tajemnic.

Nastepujace dokumenty i informacje nie stanowig informacji poufnych:

7) dokumenty oraz informacje, ktdre zostaty lub zostang podane do publicznej wiadomosci
w sposob inny niz na skutek naruszenia postanowiern Umowy lub innych zobowigzan do
zachowania poufnosci wynikajgcych z umdw lub przepiséw prawa;

8) dokumenty oraz informacje, co do ktédrych Wykonawca wykaze, iz znajdowaty sie w jego
posiadaniu lub byly przez niego wykorzystywane przed datg ich przekazania przez
Zamawiajgcego;

9) dokumenty oraz informacje, co do ktérych Wykonawca wykaze, iz zostaty przez niego
opracowane przed datg ich przekazania przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze wszystkie osoby zaangaiowane w jego imieniu

w realizacje Umowy podpiszg i beda sie stosowaé do postanowien deklaracji bezstronnosci

i poufnosci, ktérej wzér stanowi Zatgcznik Nr 6 do Umowy. Z chwilg podpisania Umowy

Wykonawca dostarczy deklaracje bezstronnosci i poufnosci podpisane przez osoby,

zaangazowane w realizacje Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie w trakcie realizacji Umowy powstrzymywac sie od dziatan, ktére

mogtyby doprowadzi¢ do konfliktu interesu w rozumieniu § 2 ust. 3 Umowy.

Wykonawca po wygasnieciu Umowy zwrdci Zamawiajgcemu wszystkie otrzymane dokumenty

i materiaty.

§ 16.

Prawa autorskie

Wykonawca o$wiadcza, ze wszelkie utwory powstate w ramach Umowy, w stosunku do ktérych
ochrona prawnoautorska powstata po spetnieniu przestanek ustawowych zwane dalej
,Utworami” lub ,,Utworem”, stanowi¢ bedg utwér w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2017 r. poz. 880, z pdzn. zm.).

Wykonaweca przenosi na Zamawiajgcego, na zasadzie wytgcznosci, autorskie prawa majgtkowe
i prawa pokrewne do Utworu na polach eksploatacji wskazanych w ust. 7 wraz
z wylgcznym prawem do wykonywania i zezwalania na wykonywanie praw zaleznych.
Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego wtasnos¢ nosnikéw, na ktérych Utwér utrwalono.
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Wykonawca oswiadcza i gwarantuje, ze przystuguja mu wytgczne i nieograniczone autorskie
prawa majgtkowe do Utworu i ze Utwér jest wolny od jakichkolwiek wad prawnych lub roszczen
0s6b trzecich, a korzystanie z niego przez Zamawiajgcego lub inne osoby zgodnie z Umowg
nie bedzie naruszac praw witasnosci intelektualnej, ani zadnych innych praw oséb trzecich, w tym
praw autorskich, patentdw i débr osobistych.

Jezeli Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o jakichkolwiek roszczeniach osdb trzecich

zgtaszanych wobec Zamawiajgcego w zwigzku z Utworem, w tym zarzucajacych naruszenie praw

wiasnosci intelektualnej, Wykonawca podejmie wszelkie dziatania majgce na celu zazegnanie
sporu i poniesie w zwigzku z tym wszelkie koszty, w tym koszty zastepstwa procesowego od
chwili zgtoszenia roszczenia oraz koszty odszkodowan. W szczegdlnosci w razie wytoczenia
przeciwko Zamawiajgcemu powddztwa z tytutu naruszenia praw wiasnosci intelektualnej,

Wykonawca wstapi do postepowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej

mozliwosci wystgpi z interwencjg uboczng po stronie Zamawiajacego.

Ponadto, jezeli uzywanie Utworu stanie sie przedmiotem jakiegokolwiek powddztwa osoby

trzeciej o naruszenie praw witasnosci intelektualnej, jak wymieniono powyzej, Wykonawca moze

na swoj wtasny koszt wybrac¢ jedno z rozwigzan:

3) uzyskac¢ dla Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do Utworu,

4) zmodyfikowa¢ Utwar tak, zeby byt zgodny z Umowa, ale wolny od jakichkolwiek wad lub
roszczen osob trzecich.

Strony potwierdzajg, ze zadne z powyzszych postanowien nie wyfacza:

3) mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania na zasadach ogdlnych
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj.: Dz.U. z 2017 r. poz. 459 ze zm.), dalej
zwanej ,,KC”, lub wykonania przez Zamawiajgcego uprawnien wynikajgcych z innych
ustaw,

4) dochodzenia odpowiedzialnosci z innych tytutdw okreslonych w Umowie, w szczegdlnosci
z tytutu kar umownych.

Przeniesienie majatkowych praw autorskich do Utworu, do nieograniczonego w czasie

korzystania i rozporzadzania Utworem na terytorium catego Swiata, nastepuje na ponizszych

polach eksploatacji:

13) trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym
technika drukarska, technikg zapisu magnetycznego lub przez wprowadzanie do pamieci
komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisdw,
wiaczajagc w to sporzadzanie kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie tymi
kopiami;

14) wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

15) obrét oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utrwalony zostat Utwor;

16) tworzenie nowych wersji i aktualizacji Utworu;

17) publiczne rozpowszechnianie, w szczegdlnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie,
nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a takze publiczne
udostepnianie utworu w ten sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu
i czasie przez siebie wybranym, w szczegdlnosci elektroniczne udostepnianie na zgdanie;

18) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych;

19) rozpowszechnianie w formie druku, zapisu cyfrowego, przekazu multimedialnego;
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20) nadawanie za pomocg fonii lub wizji, w sposéb bezprzewodowy (drogg naziemnga
i satelitarng) lub w sposdb przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym takze
przez sieci kablowe i platformy cyfrowe;

21) wykorzystywanie Utworu lub jego dowolnych czesci do prezentacji oraz do tworzenia
innych utwordéw;

22)  wykorzystywanie Utworu w celu realizacji zadar Zamawiajacego;

23) ttumaczenie, przystosowywanie, zmiany uktadu lub wprowadzanie jakichkolwiek zmian
w Utworach;

24) prawo do rozporzadzania opracowaniami Utwordéw oraz prawo udostepniania ich do
korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na wszystkich polach
eksploatacji, o ktérych mowa powyzej.

Przeniesienie autorskich praw majgtkowych do Utworu obejmuje réwniez prawo do korzystania,

pobierania pozytkdw i rozporzadzania wszelkimi opracowaniami Utworu wykonanymi przez

Zamawiajgcego lub za zgodg Zamawiajgcego, bez koniecznosci uzyskiwania zgody Wykonawcy.

Przeniesienie autorskich praw majgtkowych nastgpi w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa

w § 10 Umowy.

Skutek rozporzadzajgcy przeniesienia autorskich praw majgtkowych nastgpi bezwarunkowo

z chwilg podpisania przez Strony, bez uwag i zastrzezen ze strony Zamawiajgcego, protokotu

odbioru ustugi dla danej czesci przedmiotu Umowy, w ramach ktérej Wykonawca stworzyt

Utwor. Podpisanie protokotu odbioru ustugi nie wytgcza uprawnienia Zamawiajgcego do zgdania

dokonania poprawek lub zmian Utworu badz zgdania dostarczenia nowej wersji Utworu,

w przypadku gdy Utwér posiada wady fizyczne lub prawne, a w szczegdlnosci nie odpowiada

wymogom ustalonym przez Strony.

W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiajgcego potrzeby nabycia praw do Utworu na innych

polach eksploatacji, niz okreslone w ust. 7, Zamawiajacy zgtosi taka potrzebe Wykonawcy

i Strony, w terminie 14 dni od dnia zgtoszenia potrzeby, zawrg umowe przenoszgcg majatkowe

prawa autorskie do Utworu na tych polach eksploatacji na rzecz Zamawiajgcego —na warunkach

zgodnych z niniejszg Umowg, w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 10 Umowy.

Jezeli Utwér ma wady prawne lub zaistniejg zdarzenia, o ktérych mowa w ust. 4, ktdore

uniemozliwiajg korzystanie z Utworu i przystugujgcych Zamawiajagcemu praw, Wykonawca

zobowigzany jest do dostarczenia w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie innej wersji

Utworu, wolnej od wad, spetniajgcej wymagania okreslone w Umowie oraz naprawienia szkéd

powstatych z tego tytutu po stronie Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie, iz nie bedzie wykonywat przystugujagcych mu praw osobistych

w sposéb ograniczajagcy Zamawiajgcego w wykonywaniu praw do Utworu, w szczegdlnosci

Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do decydowania o publikacji Utworu i zachowaniu jego

integralnosci.

Wykonawca zobowigzuje sie do nierejestrowania jako znakdw towarowych, w imieniu wtasnym

lub na rzecz innych podmiotéw, utwordw graficznych lub stownych stanowigcych elementy

Utworu.

§17

Obowigzki informacyjne
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Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczania informacji, ze przedmiot Umowy realizowany

jest w ramach Projektu, wspétfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz do stosowania w szczegdlnosci obowigzujgcych logotypow:

6)
7)
8)
9)
10)

13.

14.

15.

16.

Unii Europejskiej (UE);

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego(EFRR);
Centrum Projektéw Polska Cyfrowa (CPPC);

Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (POPC);

barw Rzeczypospolitej Polskiej.

§18
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany w tresci umowy wymagajg formy pisemnej i zgody obu stron pod rygorem

niewaznosci oraz moga by¢ dokonywane w zakresie i formie zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.

CPPC dopuszcza mozliwos¢ zmiany zawartej umowy, w zakresie:

9) zmiany stron w umowie wynikajgcych ze zmian organizacyjnych niezaleznych od CPPC,
np. podziat CPPC lub pofaczenie CPPC,

10) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje przedmiotu zaméwienia;

11) wystapig rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojeé uzytych w Umowie i zatacznikach,
ktorych nie mozna usungé w inny sposdb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci
i doprecyzowanie Umowy i zatgcznikdw w celu jednoznacznej interpretacji ich zapiséw przez
Strony;

12) w przypadku gdy niezbedna jest zmiana sposobu wykonania przedmiotu Umowy, o ile zmiana
taka jest konieczna w celu prawidtowego wykonania Umowy;

13) w przypadku uzasadnionej koniecznosci zmiany sposobu organizacji $wiadczenia ustug
rozumianej jako procedura odbioru i zlecania ustug;

14) w razie konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedacych nastepstwem zmian wytycznych lub
dokumentdéw programowych dotyczacych odpowiednich Programéw Operacyjnych.

Stosownie do tresci art. 142 ust. 5 ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany

wysokosci wynagrodzenia okreslonego w § 10 ust. 1 Umowy w nastepujacych przypadkach:

1) w przypadku zmiany stawki podatku od towaroéw i ustug,

2) w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie

art. 2 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U.

22017 r. poz. 847),

3) w przypadku zmian zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu

zdrowotnemu lub zmiany wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

- jezeli zmiany okreslone w pkt. 1), 2) i 3) beda miaty wptyw na koszty wykonania Umowy przez

Wykonawce.

W sytuacji wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 3 pkt. 1 niniejszego paragrafu Wykonawca

jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajgcemu pisemny wniosek o zmiane Umowy w zakresie ptatnosci

wynikajgcych z faktur wystawionych po wejsciu w zycie przepiséw zmieniajgcych stawke podatku

od towardw i ustug. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i wskazanie

podstaw prawnych zmiany stawki podatku od towardw i ustug oraz doktadne wyliczenie kwoty

wynagrodzenia naleznego Wykonawcy po zmianie Umowy.
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W sytuacji wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 3 pkt. 2 niniejszego paragrafu Wykonawca
jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajgcemu pisemny wniosek o zmiane Umowy w zakresie ptatnosci
wynikajgcych z faktur wystawionych po wejsciu w zycie przepiséw zmieniajacych wysokos$¢
minimalnego wynagrodzenia za prace. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujgce uzasadnienie
faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy po zmianie Umowy, w szczegdlnosci Wykonawca zobowigzuje sie wykazac
zwigzek pomiedzy wnioskowang kwota podwyzszenia wynagrodzenia, a wplywem zmiany
minimalnego wynagrodzenia za prace na kalkulacje wynagrodzenia. Whniosek powinien
obejmowac jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, ktére Wykonawca obowigzkowo ponosi

w zwigzku z podwyzszeniem wysokosci pfacy minimalnej. Zamawiajgcy oswiadcza, iz nie bedzie
akceptowat, kosztow wynikajgcych z podwyzszenia wynagrodzen pracownikom Wykonawcy, ktére
nie sg konieczne w celu ich dostosowania do wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace,

w szczegdlnosci koszty podwyzszenia wynagrodzenia w kwocie przewyzszajgcej wysokos$é ptacy
minimalne;j.

W sytuacji wystgpienia okolicznos$ci wskazanych w ust. 3 pkt. 3 niniejszego paragrafu Wykonawca

jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajgcemu pisemny wniosek o zmiane Umowy w zakresie ptatnosci

wynikajgcych z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne. Whniosek powinien zawiera¢ wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i wskazanie
podstaw prawnych oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie

Umowy, w szczegdlnosci Wykonawca zobowigzuje sie wykazac¢ zwigzek pomiedzy wnioskowang
kwotg podwyzszenia wynagrodzenia a wptywem zmiany zasad, o ktédrych mowa w ust. 1 pkt. 3
niniejszego paragrafu na kalkulacje wynagrodzenia. Wniosek moze obejmowac jedynie dodatkowe
koszty realizacji Umowy, ktdre Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku ze zmiang zasad,

o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 3 niniejszego paragrafu.

Zmiana Umowy w zakresie zmiany wynagrodzenia z przyczyn okreslonych w ust. 3 pkt 1), 2)
i 3) obejmowac bedzie wytgcznie ptatnosci za prace, ktérych w dniu zmiany odpowiednio stawki
podatku VAT, wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace i sktadki na ubezpieczenia

spoteczne lub zdrowotne, jeszcze nie wykonano.

Obowigzek wykazania wptywu zmian, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu na zmiane

wynagrodzenia, o ktdrym mowa w § 4 ust. 1 Umowy nalezy do Wykonawcy pod rygorem odmowy

dokonania zmiany Umowy przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcego moze rowniez od umowy odstgpi¢ w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Termin odstgpienia od umowy wynosi 30 dni od dnia
powziecia przez Zamawiajgcego wiadomosci o tych okolicznosciach.

Strony dotozg wszelkich staran, by ewentualne spory rozstrzygna¢ polubownie. W przypadku,
gdy nie dojdg do porozumienia, spory rozstrzygane bedg przez sad powszechny wtasciwy dla
siedziby Zamawiajacego

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowga majg zastosowanie przepisy ustawy - Prawo
zamodwien publicznych i Kodeksu Cywilnego.

Umowe sporzgdzono w czterech egzemplarzach: trzy dla Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.
Nastepujace zatgczniki stanowig integralng czes¢ Umowy:
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Zataczniki:

NouewWNRE

Kopia aktu powotania Pani Wandy Buk z dnia 11 stycznia 2016 r.
Informacja z wiasciwego rejestru dotyczagca Wykonawcy

Opis przedmiotu zamdwienia

Kopia oferty Wykonawcy z dnia...........c.......

Kopia zapytania ofertowego z dnia ..........

W2z6r protokotu odbioru

Wzér deklaracji poufnosci i bezstronnosci

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatacznik nr 6 do umowy............
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PROTOKOL ODBIORU ZLECENIA Nr .........../2018/11/11l

Data dokonania odbioru: Kliknij lub nacisnij, aby wprowadzi¢ date.
Osoba dokonujaca odbioru ze strony Wykonawcy:

Osoba dokonujaca odbioru ze strony Zamawiajacego:

Przedmiotem ustugi odbioru w ramach Umowy nr ........ zawartej w dniu kiiknij lub naciénij, aby wprowadzi¢ date.
jest:
Zakres pomocy prawnej* Jednostka llos¢ Wartos¢
[ opracowanie ekspertyzy i opinii prawnych [J roboczogodzina Wybierz
element.
[J doradztwo prawne L ryczatt

[ reprezentacja przed sadem, organem administracji
publicznej
[ przeprowadzenie szkolenia

Opis ustugi:

Potwierdzam kompletnosci ustugi:

e Wybierz element.

4 131 2= 2= o T
Potwierdzam zgodnosci jakosci przyjmowanej ustugi z trescia zlecenia:

e Wybierz element.

A 131 7= =1 o T -
Korcowy wynik odbioru:

e Wybierz element.

A 1) 1 4 =Y=1 |- 1S

Podpisy

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 7 do Umowy - Wzér deklaracji bezstronnosci i poufnosci.

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI | POUFNOSCI

Ja, nizej podpisany, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie na uczestnictwo w realizacji Umowy nr ......
zdnia ........

Deklaruje, ze wykonam moje obowigzki uczciwie i rzetelnie. M6j wktad w dokumenty, w tworzenie
ktérych bede zaangazowany, bedzie obiektywny i bedzie respektowat w petni zasady uczciwej
konkurencji.

W przypadku wystgpienia konfliktu intereséw w trakcie realizacji Umowy zobowigzuje sie niezwtocznie
pisemnie powiadomi¢ o tym fakcie przedstawiciela Wtadzy Wdrazajagcej Programy Europejskie
wymienionego do reprezentowania w ramach Umowy nr .........ccceeeveneeee.

Zgadzam sie traktowac jako poufne wszelkie informacje (,,informacje poufne”) materiaty, dokumenty,
dostarczone lub udostepnione Wykonawcy przez Zamawiajgcego zaréwno przed jak i po zawarciu
Umowy lub inne podmioty — w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy, w jakiejkolwiek formie,
obejmujace informacje handlowe, techniczne, technologiczne oraz organizacyjne dotyczace
Zamawiajgcego, a takze informacje zwigzane z dziatalnosciag Zamawiajgcego lub innych podmiotdw,
a w szczegdlnosci wszelkie informacje, dane i materiaty, z ktérych trescia Wykonawca zapozna sie w
zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy i zgadzam sie, ze te informacje poufne powinny by¢ uzyte
jedynie dla celdw realizacji Umowy Nr.......ccccoeeeeevevenns i nie beda ujawnione jakiejkolwiek stronie
trzeciej. Zgadzam sie ponadto do niezatrzymywania kopii jakichkolwiek dostarczonych pisemnych
informacji lub prototypow.

Poufne informacje nie beda ujawnione zadnemu pracownikowi lub ekspertowi, chyba ze zgodz3 sie oni
podporzadkowac i wykonywac warunki niniejszej Deklaracji.

Imie i nazwisko

Podpis

Data
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Zatacznik nr 12 do ogtoszenia
Wzér obowiazujacych logotypow i haset

Fundusze ; g‘u'&"l‘ﬁ CENTRUM Unia Europejska o
Europejskie : Rzeczpospolita Iﬁﬁ;ﬂ% POLIKA Europejski Fundusz -

Polska Cyfrowa Polska ﬁlﬁ,ﬁ ’1' CYFROWA Rozwoju Regionalnego

Zaméwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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