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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU

           na usługi społeczne o wartości poniżej 750 000 EURO, do których zastosowanie

mają przepisy art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych 

                                          (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z poźn. zm.)
Nr postępowania: ZP/7/2017
                                                                                     CPV:

                                              80500000 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe
                                              80511000-9 – Usługi szkolenia personelu

                              55120000-7 - Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji

                         55300000-3 - Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków

                                                         Warszawa, 17 maja 2017 roku
Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie kompleksowej usługi organizacji szkolenia outdoor wraz                      z zapewnieniem usługi hotelarskiej, gastronomicznej oraz transportowej dla 75 pracowników CPPC.

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia stanowi załącznik nr 1 do ogłoszenia.

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

1. Nazwa Zamawiającego: Centrum Projektów Polska Cyfrowa

2. Adres Zamawiającego: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa

3. Godziny urzędowania Zamawiającego: od poniedziałku do piątku, w godzinach od 8.15 do 16.15

4. Numer telefonu i faksu Zamawiającego: tel. (22) 315 22 00,  faks (22) 315 22 02

5. Adres strony internetowej: www.cppc.gov.pl
II. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty należy składać w formie pisemnej w siedzibie Zamawiającego: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa, biuro podawcze, podając na kopercie numer postepowania: ZP/7/2017
2. Jeżeli oferta wpłynie do Zamawiającego pocztą lub inną drogą (np. pocztą kurierską) – o  terminie złożenia  oferty  decyduje  termin  jej  dostarczenia  do  siedziby  Zamawiającego, a  nie  data  stempla pocztowego czy zlecenia dostarczenia pocztą kurierską.

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i zostaną zwrócone Wykonawcy.

4. Termin składania ofert upływa w dniu 25 maja 2017 roku, o godz. 09:45.

5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 25 maja 2017 roku o godz. 10:00 w siedzibie Zamawiającego:

ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa.
III. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ ZAMAWIAJĄCY PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

Kryteriami, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty są:
1. Cena – 40%

2. Bezpłatny pakiet – 15%

3. Program szkolenia – 30%

4. Doświadczenie Wykonawcy – 15%
IV. INFORMACJE DODATKOWE:
1. Zamawiający informuje, że usługi stanowiące przedmiot niniejszego zamówienia będą współfinansowane przez Szwajcarię w ramach szwajcarskiego programu współpracy                                   z nowymi krajami członkowskimi Unii Europejskiej oraz ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020.
2. Z wyłonionym Wykonawcą zostanie zawarta pisemna umowa, zgodnie z Istotnymi Postanowieniami Umowy, stanowiącymi załącznik nr 5 do ogłoszenia.
3. Warunku płatności:

Zamawiający dokonuje płatności na podstawie dokumentów księgowych, wystawionych                       z co najmniej 30-dniowym terminem płatności (dni kalendarzowe) liczonym od daty wpływu do CPPC prawidłowo wystawionego dokumentu księgowego. Podstawę do wystawienia faktury VAT stanowi podpisany bez uwag przez Strony protokół odbioru.

Faktura / rachunek* obejmować będzie zapłatę za należyte zorganizowanie                                                   i przeprowadzenie szkolenia.
4. Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone w Istotnych Postanowieniach Umowy.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przedmiotowego  postępowania na każdym jego etapie, bez podania przyczyny. 

Załącznik nr 1 

do ogłoszenia

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (SOPZ)
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie kompleksowej usługi przygotowania i przeprowadzenia szkolenia outdoor z zakresu zarządzania sytuacjami stresowymi, budowania motywacji i zarządzania zaangażowaniem pracowników wraz z zapewnieniem usługi hotelarskiej, gastronomicznej oraz transportowej dla 75 pracowników CPPC, zgodnie  z poniższymi założeniami:

Wykonawca zobowiązany będzie do realizacji Przedmiotu zamówienia w dniach 30 czerwca – 2 lipca 2017 roku dla maksymalnie 75 osób. Zadaniem Wykonawcy będzie realizacja kompleksowej usługi,                                   w skład której wchodzą:

1)
zorganizowanie usługi szkoleniowej z elementami szkolenia outdoor,
2)
wynajem sali szkoleniowej z wyposażeniem,

3)
usługa gastronomiczna,

4)
usługa hotelarska,

5)
usługa transportu z siedziby CPPC na miejsce szkolenia oraz powrót.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestników szkolenia o maksymalnie 20%.

I.
Usługa szkoleniowa.

Wykonawca zobowiązany jest do wykonania w dniach 30 czerwca – 2 lipca 2017 roku usługi szkoleniowej dla Centrum Projektów Polska Cyfrowa z tematyki zarządzania sytuacjami stresowymi,  budowania motywacji i zarządzania zaangażowaniem pracowników.

Zakres i cel szkolenia obejmuje:

1.
Przygotowanie, zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla pracowników CPPC 

z tematyki zarządzania sytuacjami stresowymi oraz radzenia sobie ze stresem.

2.
Po stronie Wykonawcy będzie również obowiązek zapewnienia trenera/eksperta prowadzącego szkolenie.

Wykonawca musi zaproponować trenera/ eksperta, który posiada:
•
udokumentowaną wiedzę z zakresu tematyki zarządzania sytuacjami stresowymi, metod radzenia sobie ze stresem, budowania motywacji i zarządzania zaangażowaniem pracowników;

•
co najmniej 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń / warsztatów / kursów związanych z w/w tematyką.

W celu potwierdzenia spełniania wymagań stawianych Wykonawcom w zakresie doświadczenia                           i kwalifikacji trenera określonych w SOPZ Wykonawca złoży stosowne oświadczenie, że będzie dysponował osobą, która spełnia wymagania Zamawiającego opisane powyżej – oświadczenie             w punkcie 7 Formularza ofertowego, a następnie, najpóźniej do dnia podpisania umowy, zobowiązany będzie przedstawić życiorys trenera delegowanego do realizacji zadania. Z załączonego dokumentu musi jednoznacznie wynikać potwierdzenie spełnienia opisanych przez Zamawiającego warunków.
3.
Celem szkolenia jest w szczególności: 

•
zwiększenie umiejętności zespołowego radzenia sobie z sytuacjami stresowymi,

•
udoskonalenie umiejętności podejmowania decyzji i komunikowania się w trudnych sytuacjach, 

•
poznanie metod radzenia sobie ze stresem,

•
rozwój umiejętności w zakresie osiągania porozumienia z wydziałem, 

•
wpływanie na pracę wydziału, 

•
nauka budowania zaangażowania,

•
uzyskanie wiedzy o skutecznych narzędziach motywowania.

4.
Efekty szkolenia
Po szkoleniu uczestnik będzie potrafił:

•
rozpoznać objawy stresu,

•
zareagować na krytykę,

•
przeciwdziałać wypaleniu zawodowemu,

•
zwalczać stresu,

•
zapobiegać stresowi,

•
jak utrzymać motywację i zaangażowanie pracowników w sytuacjach trudnych,

•
stworzyć atmosferę sprzyjającą motywowaniu.

5.
Zlecenie ma obejmować jedno szkolenie trwające 12 godzin dydaktycznych:

•
1 dzień szkolenia – 2 godziny, planowana godzina rozpoczęcia szkolenia: około godz. 16:00, forma zajęć: wykład aktywizujący uczestników;

•
2 dzień szkolenia – 8 godzin, forma zajęć: elementy szkolenia outdoor, gry coachingowe, zajęcia team building – minimum 2 różne aktywności;

•
3 dzień szkolenia – 2 godziny, planowana godzina zakończenia szkolenia: około godz. 12:00,  2 godziny, forma zajęć: wykład z elementami interaktywnymi.
Za godzinę szkoleniową uważa się 60 minut. Do czasu szkolenia nie wlicza się przerw na: obiad, uroczyste kolacje bankietowe, śniadanie i odpoczynek nocny oraz dojazd, z uwzględnieniem proponowanego planu dnia.

6.
Planowana liczba pracowników do przeszkolenia - minimalnie 60 a maksymalnie 75 uczestników szkolenia

7.
Wykonawca w terminie co najmniej 3 dni roboczych przed terminem realizacji szkolenia przedstawi Zamawiającemu do akceptacji ramowy plan szkolenia z uwzględnieniem dwóch różnych elementów szkolenia ootdoor, wybranych przez Wykonawcę. Plan szkolenia, elementy szkolenia outdoor oraz  godziny szkolenia muszą być zaakceptowane przez Zamawiającego.

Przez elementy szkolenia outdoor, rozumie się: 

•
gry terenowe,

•
sport amatorski lub wyczynowy,

•
techniki militarne lub wojskowe,

•
wiedzę o przetrwaniu w trudnych warunkach (survival),

•
różne formy rekreacji lub kształcenia na wolnym powietrzu.

Przykładowe formy ćwiczeń: gry  edukacyjne i decyzyjne, gry na orientację, ćwiczenia linowe                     i wspinaczkowe, gry scenariuszowe, ćwiczenia na wodzie, outdoor miejski.

8.
W ramach przedmiotowej usługi Wykonawca zobowiązany jest:

•
przygotować program szkolenia uwzględniający zakres tematyczny oraz przedstawić/ zaproponować do wyboru, elementy szkolenia outdoor w terenie;

•
przygotować i zapewnić materiały szkoleniowe dla uczestników szkolenia (konspekt, materiały biurowe do sporządzania notatek, długopisy itp., elementy niezbędne do zaproponowanych ćwiczeń w ramach szkolenia outdoor )

•
wystawić uczestnikom szkolenia stosowne zaświadczenia potwierdzające ukończenie szkolenia;

•
udokumentować przeprowadzenie szkolenia (lista obecności). 

9.
Wykonawca jest zobowiązany również do umieszczenia na materiałach szkoleniowych, zaświadczeniach potwierdzających ukończenie szkolenia oraz listach obecności: 

a)
obowiązujących logotypów Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, Unii Europejskiej wraz                     z wyrażeniem Unia Europejska Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Centrum Projektów Polska Cyfrowa; 

b)
informacji o współfinansowaniu szkolenia przez:

•
Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 oraz                                                      z budżetu państwa.

10.
Wzory obowiązujących logotypów i haseł stanowią Załącznik nr 1 do Szczegółowego Opisu Przedmiotu zamówienia.

11.
Forma zajęć: szkolenie outdoor z wykładem w formie aktywizującej uczestników szkolenia                       z elementami interaktywnymi, grami coachingowymi oraz zajęciami team building (przynajmniej 2 różne aktywności)

II.
Usługa hotelarska, gastronomiczna i transportowa.

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi hotelarskiej, gastronomicznej oraz transportowej dla pracowników Centrum Projektów Polska Cyfrowa (dalej: CPPC).

1.
Standard obiektu: 
Przedmiot zamówienia musi zostać zrealizowany w obiekcie posiadającym decyzję kategoryzacyjną na hotel co najmniej czterogwiazdkowy lub w obiekcie konferencyjno-szkoleniowym spełniającym wymagania dla hotelu o standardzie co najmniej czterogwiazdkowym, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o usługach turystycznych (Dz. U. 2016 r., poz. 187 z późn. zm.).

2.
Lokalizacja obiektu: 
Obiekt ma być zlokalizowany w obrębie województwa mazowieckiego, poza granicami administracyjnymi miasta Warszawa w promieniu do 50 km od siedziby CPPC przy                                                   ul. Spokojnej 13a.

3.
Wszystkie usługi objęte przedmiotem zamówienia mają być świadczone na terenie jednego obiektu.

4.
Zaproponowany obiekt:

•
musi posiadać bezpłatne Wi-Fi dostępne na terenie całego obiektu;

•
musi być wyposażony w klimatyzowaną salę konferencyjną;

•
musi posiadać bezpłatny parking dla samochodów osobowych;

•
musi być wyposażony w zaplecze umożliwiające zorganizowanie szkolenia outdoor                             i zajęć team building, organizowanych w terenie.

5.
Obiekt z salą restauracyjną musi mieć aktualną zgodę właściwej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej na prowadzenie w wybranym lokalu usługi gastronomicznej z obsługą kelnerską stosownie do ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 roku o bezpieczeństwie żywności i żywienia (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r.,  poz. 149 z późn. zm.) i rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 29 maja 2007 roku                   w sprawie wzorów dokumentów dotyczących rejestracji i zatwierdzania zakładów produkujących lub wprowadzających do obrotu żywność podlegających urzędowej kontroli Państwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. Nr 106, poz. 730).

6.
W pomieszczeniach, w których odbywać się będzie szkolenie oraz zakwaterowanie uczestników musi być odpowiednia temperatura: 20-24 o C.

7.
Wykonawca jest zobowiązany do zakwaterowania uczestników szkolenia w godzinach odpowiednich do przygotowanego i przeprowadzenia programu szkoleniowego, przekazanego na 3 dni robocze przed terminem realizacji zamówienia i zaakceptowanego przez Zamawiającego.

8.
Zamawiający planuje przyjazd uczestników szkolenia około godz. 14:00 pierwszego dnia,                    a wyjazd około godz. 14:30 ostatniego dnia szkolenia.

9.
Usługami hotelarsko-gastronomicznymi objętych ma być maksymalnie 75 osób, przy czym Zamawiający zastrzega możliwość zmniejszenia liczby osób uczestniczących w szkoleniu oraz korzystających z usługi hotelarskiej i gastronomicznej do 20%. Dokładna liczba uczestników                             w szkoleniu oraz korzystających z usługi hotelarskiej i gastronomicznej będzie podana Wykonawcy drogą elektroniczną oraz potwierdzona telefonicznie najpóźniej 2 dni robocze przed planowanym terminem realizacji zamówienia.

10.
Wykonawca zobowiązany jest zapewnić podczas całego pobytu rezydenta, sprawującego opiekę nad prawidłowym przebiegiem realizacji warunków umowy.

11.
Wyżywienie:

a)
Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia wyżywienia i ciągłej przerwy kawowej dla uczestników szkolenia, w tym: 2 śniadania, 3 obiady, 2 uroczyste kolacje bankietowe przy muzyce i 5 przerw kawowych (1 przerwa pierwszego dnia szkolenia, 3 przerwy kawowe drugiego dnia szkolenia, 1 przerwa trzeciego dnia szkolenia);

b)
Obiad, śniadanie i przerwy kawowe muszą być podane w formie bufetu szwedzkiego, przy czym przerwa kawowa powinna być zorganizowana bezpośrednio przy sali lub w sali, w której będzie prowadzone szkolenie;
c)
Dania obiadowe oraz dania główne uroczystej kolacji bankietowej nie powinny się powtarzać;

d)
Wykonawca zapewni podanie potraw wegetariańskich oraz dietetycznych (przez potrawy dietetyczne rozumie się potrawy bez glutenu, laktozy oraz niskokaloryczne);

e)
Godziny podawania posiłków, przerwy kawowej zostaną wskazane przez Zamawiającego najpóźniej 2 dni robocze przed rozpoczęciem szkolenia.

f)
Wykonawca zobowiązany jest zapewnić wyżywienie w formie i rodzaju, o którym mowa poniżej:

-
Obiad: składający się z:

•
przekąsek zimnych –  (co najmniej 200 g na osobę);

•
sałatek-surówek obiadowych – (co najmniej 200 g na osobę);

•
zupy – (co najmniej 300 ml na osobę);

•
dania głównego –  (co najmniej 700-800 g na osobę), zawierającego dodatki do wyboru: ziemniaki, ryż, makaron, kasza gryczana, kopytka lub kluski śląskie, potrawy mięsne dwa rodzaje,                          w tym jedno z mięsa innego niż drobiowe, rybne, potrawy jarskie, wegetariańskie oraz dietetyczne. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru rodzaju potraw;

•
wody gazowanej i niegazowanej oraz soków owocowych dostępnych przez całą długość posiłku, bez ograniczeń

-
Całodzienny serwis kawowy, uzupełniane wg potrzeb, które winny składać się z: 

•
świeżo parzonej kawy oraz herbaty ekspresowej w różnych wariantach smakowych do wyboru (minimum 3), każda torebka herbaty pakowana 

w osobnych kopertkach (mleko/śmietanka do kawy, cytryna krojona w plasterki, cukier, słodzik);

•
soków owocowych w 3 smakach (soki typu 100%, bez dodatku cukru) podawane w szklanych dzbankach (w ilości  przynajmniej 0,5 litra na osobę);

•
wody mineralnej gazowanej i niegazowanej podawanej w dzbankach 

lub butelkach szklanych (0,3-0,5 l) w łącznej ilości 0,5 litra na osobę;

•
słodkiej przekąski serwowanej dodatkowo do przerwy kawowej, zawierająca ciasta pieczone co najmniej dwa rodzaje oraz ciasteczka kruche i owoce.

-          Uroczystą kolację bankietową przy muzyce, serwowaną do stołu,  składającą się z:

•
przystawki – (co najmniej 200 g na osobę);

•
zupy/kremu – (co najmniej 300 ml na osobę);

•
dania głównego –  (co najmniej 700-800 g na osobę), zawierającego dodatki do wyboru: ziemniaki, ryż, makaron, kasza gryczana, kopytka lub kluski śląskie, potrawy mięsne dwa rodzaje,                  w tym jedno z mięsa innego niż drobiowe, rybne, potrawy jarskie, wegetariańskie oraz dietetyczne. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru rodzaju potraw;

•
deseru i owoców (co najmniej 300 g na osobę);

•
napoi: sok owocowy 100%, bez dodatku cukru, podawany w szklanych dzbankach (w ilości  przynajmniej 0,5 litra na osobę), woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach szklanych (0,3-0,5 l) 

w łącznej ilości 0,5 litra na osobę, kawa, herbata w różnych wariantach smakowych do wyboru (nielimitowane spożycie), mleko do kawy, cytryna krojona w plasterki, cukier, słodzik;

•
dodatkowo w formie bufetu szwedzkiego - „stół wiejski” – składający się 

ze swojskiej wędliny, mięsa, dziczyzna, chleb na zakwasie itp. (ilość dostosowana do ilości osób biorących udział w kolacji);

•
dodatkowo w formie bufetu szwedzkiego - „słodki stół” – składający się 

ze świeżych ciast, pieczonych na miejscu, babeczek, muffinów, makaroników, deserach                                      w kubeczkach, ciasteczek, owoców itp. (ilość dostosowana do ilości osób biorących udział w kolacji);

•
dodatkowo w formie bufetu szwedzkiego – przekąski zimne (do wyboru, 

po ustaleniu z Zamawiającym): pikle, marynaty, jaja faszerowane, sery, pieczywo, masło itp.; uzupełniane na bieżąco w czasie trwania kolacji (ilość dostosowana do ilości osób biorących udział                               w kolacji);

-           Śniadanie powinno zawierać:

•
dania na gorąco: min. 3 potrawy do wyboru: kiełbaski lub parówki, jajecznica, jaja sadzone, naleśniki;

•
dania na zimno: wędliny i pasztety – różne rodzaje, sałatki, sery żółte, twarożki różne smaki, świeże pomidory i ogórki, jogurty, płatki śniadaniowe, owsianka, dżem, pieczywo, masło;

•
dania na słodko: 2 rodzaje ciast z nadzieniem – min. 1 szt./osobę, kruche ciasteczka itp.

•
napoje: kawa, herbata w różnych wariantach smakowych, cukier, słodzik, mleko do kawy, cytryna do herbaty.

Zamawiający zastrzega sobie prawo wyboru menu, które zaproponuje wyłoniony Wykonawca (min. 3 propozycje menu).

12.
Usługa wynajęcia sali: 
Wykonawca musi zapewnić w ramach szkolenia:

•
Klimatyzowaną salę szkoleniową udostępnioną Zamawiającemu w pierwszym dniu szkolenia od godz. około 16.00 do godz. 18.00 oraz w trzecim dniu szkolenia od godz. 10.00 do godz. 12.00.

•
wielkość Sali szkoleniowej powinna być dostosowana do liczby uczestników szkolenia – około 75 osób;

•
sala szkoleniowa musi być wyposażona w sprzęt multimedialny odpowiedni dla prawidłowego przeprowadzenia szkolenia (ekran, projektor, nagłośnienie, bezprzewodowy mikrofon, dostęp do Internetu, możliwość podłączenia laptopa);

•
sala szkoleniowa powinna być bez filarów, kolumn (sala nie może zawierać elementów utrudniających kontakt wizualny), umożliwiającej komfortowe usadzenie około 75 osób                             (w układzie podkowy lub w maksymalnie 3 rzędach);

•
miejsce na terenie obiektu umożliwiające przeprowadzenia szkolenia outdoor z jego elementami.

13.
Usługa hotelarska. 

Wykonawca zapewni zakwaterowanie (2 noclegi) dla max 75 osób. Zamawiający wymaga, aby zakwaterowanie uczestników szkolenia było w pokojach 1 i 2 osobowych klimatyzowanych z łazienką: 10 pokoi 1-osobowych z łazienką oraz 45 pokoje dwuosobowe z łazienką. Zamawiający nie dopuszcza opcji pokoi trzyosobowych lub więcej. Ustalenia i decyzje dotyczące ostatecznej liczby uczestników szkolenia bądź dokładnych godzin posiłków i przerw kawowych uzgadniane będą przez Zamawiającego z Wykonawcą za pomocą poczty elektronicznej.

14.
Transport bezpiecznymi, komfortowymi i klimatyzowanymi autokarami dla wszystkich uczestników szkolenia w obie strony, tj. spod siedziby Zamawiającego do wybranego miejsca szkolenia i z powrotem, z uwzględnieniem wyjazdu:

•
odpowiednio spod siedziby CPPC w dniu rozpoczęcia szkolenia w godz. 11:00-12:00 (dokładna godzina zostanie ustalona z wyłonionym Wykonawcą) oraz  

•
powrotu pod siedzibę CPPC w ostatnim dniu szkolenia – wyjazd z hotelu około godz. 14:30.

15.
Wykonawca w ramach usługi transportowej zapewni: 

•
Bezpieczne i komfortowe autokary do przewozu maksymalnie 75 pasażerów łącznie,

•
Rocznik pojazdów nie starszy niż 2010 rok,

•
Minimalne wyposażenie: klimatyzacja, fotele z wygodną przestrzenią dla każdego                             z pasażerów, podłokietniki,

•
Dodatkowe wyposażenie pojazdu/autokaru stanowiące dodatkowy atut: dostęp do Wi-Fi na pokładzie pojazdu,

•
Doświadczonych kierowców,

•
Ubezpieczenie NNW podróżnych na czas podróży,

•
Diety/wyżywienie kierowców,

•
Środki finansowe na pokrycie opłat drogowych i parkingowych,

•
Autokary zostaną podstawione w stanie czystym, zarówno wewnątrz, jak i na zewnątrz oraz Wykonawca zobowiązany jest do dbania o czystość pojazdu/autokaru w trakcie podróży,

•
W przypadku awarii pojazdu/autokaru w trakcie realizacji zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia zastępczego środka transportu o takich samych lub lepszych parametrach (wymaganych w niniejszym ogłoszeniu), który pozwoli na planowaną kontynuację programu podróży,

•
Zmiana marki i rocznika pojazdu/autokaru w trakcie realizacji zamówienia wymaga zgody Zamawiającego,

16.
Do oferty Wykonawca będzie zobowiązany dostarczyć dokumenty potwierdzające uprawnienia do wykonania zawodu przewoźnika drogowego w zakresie przewozu osób oraz zdjęcie/zdjęcia oferowanego pojazdu/autokaru. 

17.
Wymagania stawiane Wykonawcy:
· Wykonawca zobowiązany jest wskazać w Formularzu ofertowym (pkt 3.), stanowiącym załącznik nr 3 do ogłoszenia, nazwę i lokalizację obiektu, spełniającego wymagania opisane                                                   w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia – załącznik nr 1 do ogłoszenia, w którym ma być zrealizowany przedmiot zamówienia. Za zgodą Zamawiającego Wykonawca przed podpisaniem umowy, z przyczyn nieleżących po jego stronie, może wskazać inny obiekt                         o zbliżonym standardzie, spełniający wymagania opisane przez Zamawiającego w SOPZ.
· Wykonawca odpowiedzialny jest za zgodność przedmiotu zamówienia z warunkami technicznymi i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia.
· Wykonawca wskaże imiennie osobę odpowiedzialną i będącą do dyspozycji Zamawiającego przez cały okres trwania danego szkolenia (poda jego dane kontaktowe, adres e-mail, telefon) dla sprawnego i terminowego wykonania przedmiotu zamówienia.
Załącznik nr 1 do SOPZ  
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Załącznik nr 2

 do ogłoszenia
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Do udzielenia przedmiotowego zamówienia zastosowanie mają przepisy dotyczące zamówień na usługi społeczne i inne szczególne usługi, o których mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z poźn. zm.).

Wartość zamówienia nie przekracza kwot określonych w art. 138g ust.1., w związku z tym do udzielenia zamówienia stosuje się przepisy art. 138 o ust. 2 - 4 ww. ustawy.
II. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy w dniach 30 czerwca – 2 lipca 2017 roku , zgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do ogłoszenia.
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału                                 w postępowaniu dotyczące wiedzy i doświadczenia tj. wykażą, iż w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonali należycie co najmniej 2 zamówienia na kompleksową organizację szkoleń/kursów/warsztatów wraz z zapewnieniem usługi hotelarskiej i gastronomicznej                            o wartości nie mniejszej niż 100 000,00 zł brutto każde.

Ocena spełniania ww. warunku zostanie dokonana według formuły „spełnia – nie spełnia”.
IV. WYKAZ OŚWIADCZEŃ, DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZ POZOSTAŁYCH DOKUMENTÓW I DODATKOWE

INFORMACJE

A. Dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu:

1.  Wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert,                    a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów określających czy usługi te zostały wykonane należycie (referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane) – według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do ogłoszenia.

           B. Wykaz pozostałych dokumentów i dodatkowe informacje:
1. Wypełniony i podpisany przez Wykonawcę Formularz oferty - wg wzoru określonego w załączniku nr 3 do ogłoszenia.
2. Wypełniony i podpisany Wykaz wykonanych usług – wg wzoru określonego w załączniku nr 4 do ogłoszenia, wraz z dowodami potwierdzającymi należyte ich wykonanie – złożony w celu dokonania oceny oferty zgodnie z kryterium „Doświadczenie Wykonawcy”.
3. Program szkolenia zawierający, do wyboru przez Zamawiającego, elementy szkolenia outdoor –                 w zakresie kryterium oceny ofert „Program szkolenia”, o którym mowa w punkcie 3. rozdziału VIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ ZAMAWIAJĄCY PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ                            Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT.
4. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia Wykonawców występujących wspólnie (dotyczy również spółki cywilnej) – pełnomocnictwo do reprezentowania                                   w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu                                              i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).

5. Pełnomocnictwo określające jego zakres – w przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).
6. W przypadku, gdy Wykonawca, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, zastrzeże w ofercie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ma obowiązek nie później niż  w terminie składania ofert,  zastrzec, że informacje te nie mogą być udostępniane oraz wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

Nie dopełnienie przez Wykonawcę powyższego obowiązku skutkować będzie odtajnieniem przez Zamawiającego zastrzeżonych informacji.

7. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących dokumentów lub uzupełnienia brakujących lub zawierających błędy dokumentów, w tym pełnomocnictw.

8. Zamawiający wymaga, aby załączone do oferty dokumenty wskazane w lit. A, B sporządzone                        w języku obcym złożone zostały wraz z tłumaczeniem na język polski.
V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego składane przez Wykonawców oferty, zmiany oferty, powiadomienie Zamawiającego o wycofaniu złożonej przez Wykonawcę oferty, złożone zostać muszą w formie pisemnej – oryginały i/lub kopie poświadczone za zgodność                                  z oryginałem.
2. Wezwania Zamawiającego oraz pozostałe oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują sobie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, przy czym każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Zamawiający wymaga, aby cała korespondencja dotycząca przedmiotowego postępowania prowadzona była w języku polskim.

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Instrukcji.

5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, bez ujawnienia źródła zapytania, Zamawiający udostępni na stronie internetowej, której adres podany został w ogłoszeniu.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Instrukcji. Dokonaną zmianę Zamawiający udostępnia na stronie internetowej,

której adres podany został w ogłoszeniu.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta składa się z:

a) Wypełnionego i podpisanego Formularza oferty - wg wzoru określonego w załączniku nr 3 do ogłoszenia,
b) Wypełnionego i podpisanego Wykazu wykonanych usług – wg wzoru określonego w załączniku      nr 4 do ogłoszenia, wraz z dowodami potwierdzającymi należyte ich wykonanie – złożonego w celu potwierdzania spełniania warunków udziału w postępowaniu, jak i w celu dokonania oceny oferty zgodnie z kryterium „Doświadczenie Wykonawcy”. 

c) W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia Wykonawców występujących wspólnie (dotyczy również spółki cywilnej) – pełnomocnictwa do reprezentowania                                  w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu                     i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).

e) Pełnomocnictwa określającego jego zakres – w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).
2. Wymagania formalne:

a) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaproponowana tylko jedna cena.

b) Oferta musi obejmować całość zamówienia i musi być sporządzona w języku polskim.

Treść oferty musi odpowiadać treści Instrukcji.

c) W skład oferty powinny wchodzić wszystkie wymagane przez Zamawiającego formularze, oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1 niniejszego rozdziału.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
4. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje Cenę oferty w odpowiedniej części Formularza oferty – załącznik nr 3 do ogłoszenia.

2. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia określone                   w niniejszej Instrukcji (w szczególności w Załączniku nr 1 do ogłoszenia - SOPZ) oraz wykonanie wszystkich prac i czynności świadczonych na warunkach określonych w ofercie i wzorze umowy oraz inne koszty, które Wykonawca będzie musiał ponieść w celu należytego wykonania przedmiotu zamówienia., z uwzględnieniem kosztów dojazdu, zakwaterowania i wyżywienia trenera wskazanego do realizacji przedmiotowego zamówienia.
3. Zamawiający wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostały z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku – zaokrąglenia należy wykonywać zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku).

4. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. Cena ta będzie brana pod uwagę przez komisję przetargową w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

6. Zamawiający może zwrócić się o udzielnie wyjaśnień, w tym o złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, jeżeli zaoferowana cena oferty lub jej istotne części składowe wydawać się będą rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzić będą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie                                  z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów.

7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywać będzie na Wykonawcy.

8. Zamawiający poprawi w treści oferty następujące omyłki:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Instrukcją, niepowodujące istotnych

zmian w treści oferty.

c) niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

9. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, gdy:

a) jej treść nie odpowiada treści Instrukcji;

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

d) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

e) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;

f) Wykonawca nie wykaże spełniania warunków udziału w postępowaniu.

VIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ ZAMAWIAJĄCY PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

Kryteriami, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty są:
1. Cena (C) – 40%

Ilość punktów dla każdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg poniższego wzoru, gdzie zaokrąglenia dokonane zostaną z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku:
             C min

C = ------------------ x 40 pkt, gdzie 1 pkt = 1%

             C bad

gdzie:

C - ilość punktów badanej oferty w kryterium cena,

C min - cena oferty (brutto) najniższa spośród wszystkich badanych ofert.

C bad - cena (brutto) badanej oferty.
2. Bezpłatny pakiet (B) – 15%

W przypadku kryterium „Bezpłatny pakiet” Zamawiający przyzna 15 punktów za możliwość skorzystania przez pracowników CPPC – uczestników szkolenia, z następujących bezpłatnych pakietów:

- bezpłatny wstęp na saunę/jacuzzi, znajdujących się w obiekcie, w którym zakwaterowani będą uczestnicy szkolenia – 5 punktów;

- bezpłatny wstęp na basen, znajdujący się w obiekcie, w którym zakwaterowani będą uczestnicy szkolenia – 10 punktów.

3. Program szkolenia (P) – 30%

W przypadku kryterium „Program szkolenia” Zamawiający przyzna maksymalnie 30 punktów za zaproponowany program szkolenia, będącym Załącznikiem do oferty Wykonawcy, zawierający, do wyboru przez Zamawiającego, elementy szkolenia outdoor - Wykonawca musi wskazać przynajmniej 4 propozycje elementów szkolenia outdoor, spośród których Zamawiający wybierze elementy zgodnie z kryterium oceny ofert .

Zamawiający dokona oceny przedstawionego przez Zamawiającego Programu szkolenia na podstawie następujących kryteriów:

1)
Odzwierciedlenie celu i tematyki: 10% (wartość wyrażona w procentach będzie oceniona                   w punktach 1%=1pkt),

2)
Kreatywność i pomysłowość, a także możliwość integracji, w zaproponowanych elementach szkolenia outdoor: 20% (wartość wyrażona w procentach będzie oceniona  w punktach 1%=1pkt).

4. Doświadczenie Wykonawcy (D) – 15%

Kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” będzie punktowane następująco:

- za każdą dodatkową usługę ponad wymagane 2 usługi potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu polegające na wykonaniu zamówień na kompleksową organizację szkoleń/kursów/warsztatów wraz z zapewnieniem usługi hotelarskiej i gastronomicznej                            o wartości nie mniejszej niż 100 000,00 zł brutto każde, przyznane zostaną punkty według poniższych zasad:

1. za brak wykazania dodatkowej usługi, ponad wymagane 2 usługi – 0 punktów;

2. za wykazanie wykonania jednej dodatkowej usługi, ponad wymagane 2 usługi – 5 punktów;

3. za wykazanie wykonania dwóch dodatkowych usług, ponad wymagane 2 usługi – 10 punktów;

4. za wykazanie wykonania trzech dodatkowych usług, ponad wymagane 2 usługi – 15 punktów.
Uwaga:

1) Usługi podlegające punktacji muszą zostać wykazane w „Wykazie wykonanych usług” (załącznik nr 4 do ogłoszenia) i muszą spełniać warunki określone w rozdz. III pkt 1. Instrukcji. Do wykazu muszą zostać załączone dokumenty potwierdzające należyte ich wykonanie. Ocenie zostaną poddane jedynie te usługi, których należyte wykonanie zostanie potwierdzone         w w/w sposób.

2) Punktacji nie podlegają 2 usługi, które wymagane są na potwierdzenie spełniania warunków

udziału w postępowaniu.

3) Punktacji podlegają maksymalnie 2 dodatkowo wskazane usługi spełniające powyższe wymagania. Wykazanie większej liczby usług nie będzie punktowane.
5. Wyniki punktów:

W = C + + B + P + D

gdzie:

W - wynik punktowy,
C - liczba punktów w kryterium „Cena”, wyliczona według wzoru z pkt 1,

B - liczba punktów w kryterium „Bezpłatny pakiet”, wyliczona według pkt 2,

P - liczba punktów w kryterium „Program szkolenia”, wyliczona według pkt 3,

D - liczba punktów w kryterium „Doświadczenie wykonawcy”, wyliczona według pkt 4.

Maksymalna łączna liczba punktów za ww. kryteria wynosi 100.
2. Za najkorzystniejszą ofertę, zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów obliczonych według powyższych wzorów i zasad. Wszystkie wyniki zostaną przez Zamawiającego zaokrąglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną.

4. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
IX. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Z Wykonawcą, którego oferta została uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta

umowa zgodnie ze Wzorem umowy, stanowiącym załącznik nr 5 do ogłoszenia.

2. Zamawiający wskaże termin i miejsce zawarcia umowy w zaproszeniu przekazanym Wykonawcy. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu dokumentów wymaganych przepisami prawa oraz w Instrukcji, w szczególności:

a) pełnomocnictw, chyba, że w ofercie znajdują się dokumenty lub pełnomocnictwa upoważniające osoby lub osobę do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego;
b) umów z ewentualnymi aneksami regulujących współpracę między Wykonawcami występującymi wspólnie,

c) aktualnego odpisu z rejestru przedsiębiorstw,

d) życiorys trenera delegowanego do realizacji usługi szkoleniowej, z którego jednoznacznie wynikać będzie potwierdzenie spełnienia opisanych w punkcie I ppkt 2 załącznika nr 1 do ogłoszenia (SOPZ) warunków Zamawiającego.
Załącznik nr 3
 do ogłoszenia
FORMULARZ OFERTY 

Pełne dane adresowe Wykonawcy:

Nazwa (firma)………………………………………………………………………………………………………………………….

Siedziba…………………………………………………………………………………………………………………………………..

Nr. telefonu/ nr faksu……………………………………………………………………………………………………………..

Adres………………………………………………………………………………………………………………………………………

Adres do korespondencji…………………………………………………………………………………………………………

Nr NIP……………………………………………………………………………………………………………………………………..

e-mail………………………………………………………………………………………………………………………………………

W odpowiedzi na ogłoszenie na „Wykonanie kompleksowej usługi organizacji szkolenia wraz                            z zapewnieniem usługi hotelarskiej, gastronomicznej oraz transportowej dla pracowników CPPC”, w celu zawarcia umowy składam niniejszą ofertę.

1. Oferuję wykonanie całości przedmiotu zamówienia za cenę ........................................................................................................................................................  zł  brutto (słownie: ……………………………………………………………………………………………….), w tym cena za jednego uczestnika szkolenia (przy założeniu uczestnictwa 75 osób) wynosi ………………………………………………………….. zł brutto (słownie: ………………………………………………….….).
Cenę  oferty  należy  skalkulować  i podać  w  ofercie  stosownie  do  wymagań  Zamawiającego opisanych   w ogłoszeniu,  przy  założeniu  uczestniczenia  w  szkoleniach  maksymalnej  liczby uczestników.

2. Cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia i nie ulegnie zmianie w trakcie trwania umowy.
3. Nazwa i lokalizacja obiektu, w którym zrealizowany ma być przedmiot zamówienia - ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
4. Zobowiązuję się zrealizować przedmiot zamówienia zgodnie z załącznikiem nr 1 do ogłoszenia – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia. 
5. W razie wybrania naszej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych                        w Istotnych postanowieniach umowy – załącznik nr 5 do ogłoszenia oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

6. Oferuję dla uczestników szkolenia możliwość skorzystania z następujących bezpłatnych pakietów:

- bezpłatny wstęp na saunę/jacuzzi, znajdujących się w obiekcie, w którym zakwaterowani będą uczestnicy szkolenia*;

- bezpłatny wstęp na basen, znajdujący się w obiekcie, w którym zakwaterowani będą uczestnicy szkolenia*.
7. Oświadczam, że będę dysponował trenerem delegowanym do realizacji przedmiotowego zamówienia, który spełnienia opisane w punkcie I ppkt 2 Załącznika nr 1 do ogłoszenia (SOPZ) warunki Zamawiającego*.
8. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …...............  kolejno ponumerowanych stron.

9. Niniejszym informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od ……… do ……… stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.
10. Oświadczam, że jestem związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.
________________dnia __   . __   .                 r.                                                                                                                                                               










                                             (pieczątka i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
*niepotrzebne skreślić
            Załącznik nr  4
do ogłoszenia
WYKAZ USŁUG – 

na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu
Nawiązując do ogłoszenia na „Wykonanie kompleksowej usługi organizacji szkolenia outdoor wraz                      z zapewnieniem usługi hotelarskiej, gastronomicznej oraz transportowej dla 75 pracowników CPPC”, niniejszym przekazuję wykaz usług wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania                             i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

Nazwa i adres Wykonawcy


Doświadczenie w zakresie wykonanych lub wykonywanych usług:
	Usługi dotyczące warunku udziału w postępowaniu (nazwa usługi)
	Przedmiot usługi
	Odbiorca usługi 
	Wartość usługi 
	Termin wykonania usługi

	Usługa 1
	
	
	
	

	Usługa 2
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	………
	
	
	
	


_________________ dnia _________
            
________________________________________________
                   (pieczęć i podpis Wykonawcy)
W załączeniu:

· dokumenty potwierdzające doświadczenie Wykonawcy tj. kopie referencji lub innych dokumentów poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
WYKAZ USŁUG – 

w zakresie kryterium oceny ofert „Doświadczenie Wykonawcy” (D)
Nawiązując do ogłoszenia na „Wykonanie kompleksowej usługi organizacji szkolenia outdoor wraz                      z zapewnieniem usługi hotelarskiej, gastronomicznej oraz transportowej dla 75 pracowników CPPC”, niniejszym przekazuję wykaz usług wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania                                      i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

Nazwa i adres Wykonawcy …………………………………………………………………………………………………



Doświadczenie w zakresie wykonanych lub wykonywanych usług:

	Usługi dotyczące warunku udziału w postępowaniu (nazwa usługi)
	Przedmiot usługi
	Odbiorca usługi
	Wartość usługi
	Termin wykonania usługi

	Usługa 1
	
	
	
	

	Usługa 2
	
	
	
	

	Usługa 3
	
	
	
	


_________________ dnia _________
            
________________________________________________

                      (pieczęć i podpis Wykonawcy)

W załączeniu:

- dokumenty potwierdzające doświadczenie Wykonawcy tj. kopie referencji lub innych dokumentów poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
            Załącznik nr  5
do ogłoszenia
Istotne Postanowienia Umowy 
(UMOWA nr …… )

zawarta dnia ………………….. 2017 roku w Warszawie 

pomiędzy: 

Skarbem Państwa, w imieniu którego działa Centrum Projektów Polska Cyfrowa, z siedzibą    w Warszawie (01-044), przy ul. Spokojnej 13a, reprezentowanym przez: Panią Wandę Buk - Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa, działającą na podstawie aktu powołania z dnia 11 stycznia 2016 roku, którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi załącznik nr 1 do niniejszej Umowy, 

zwanym w dalszej części Umowy: „Zamawiającym” lub „CPPC”,

a

……………………….., z siedzibą w ……….. (…-…….), przy ul. ………………, wpisaną                                  w ……………………………………………………………. pod numerem …………….., reprezentowaną przez .................., na podstawie ……………. ………… którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi załącznik nr 2 do niniejszej Umowy,

zwanym/ą w dalszej części Umowy: „Wykonawcą”.

zwanymi wspólnie w dalszej części Umowy, „Stronami”.

W wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie przepisów dotyczących zamówień na usługi społeczne i inne szczególne usługi,           o których mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pózn. zm.).

Wartość zamówienia nie przekracza kwot określonych w art. 138g ust.1., w związku z tym do udzielenia zamówienia stosuje się przepisy art. 138 o ust. 2-4 ww. ustawy.

§ 1

Przedmiot umowy

1.
Na warunkach określonych w niniejszej Umowie, Wykonawca zobowiązuje się do wykonania kompleksowej usługi organizacji szkolenia wraz z zapewnieniem usługi hotelarskiej, gastronomicznej oraz transportowej dla pracowników CPPC. Zadaniem wykonawcy będzie realizacja kompleksowej usługi, w skład której wchodzą:

1)
zorganizowanie usługi szkoleniowej;

2)
wynajem sali szkoleniowej z wyposażeniem;

3)
usługa gastronomiczna;

4)
usługa hotelarska;

5)
usługa transportu pracowników z siedziby CPPC na miejsce szkolenia oraz powrót.

- dalej zwanej „Usługą szkoleniową”.

2.
Szczegółowy opis oraz zakres przedmiotu Umowy został określony w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia, który stanowi załącznik nr 3 do Umowy.

3.
Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem techniczno-organizacyjnym, kadrowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzą i doświadczeniem pozwalającym na należyte zrealizowanie przedmiotu umowy.

4.
Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z zachowaniem terminów oraz z najwyższą starannością, efektywnością oraz zgodnie z najlepszą praktyką i wiedzą zawodową oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa polskiego i wspólnotowego. 

5.
Przedmiot niniejszego zamówienia jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 oraz Szwajcarię w ramach szwajcarskiego programu współpracy z nowymi krajami członkowskimi Unii Europejskiej.

§ 2

Termin i sposób wykonania przedmiotu Umowy

1.
Usługa szkoleniowa, o której mowa w § 1 Umowy, zostanie zrealizowana w terminie 30 czerwca – 2 lipca 2017 roku.
2.
Usługa zostanie zrealizowana zgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia (załącznik nr 3 do Umowy) i Ofertą Wykonawcy (załącznik nr 4 do Umowy).

3.
Wykonawca zobowiązuje się poinformować Zamawiającego niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 2 dni od dnia ich zaistnienia, w formie pisemnej, o wszelkich okolicznościach, które mogą mieć wpływ na wykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawcę. Jeżeli okoliczności, o których mowa powyżej, uniemożliwią Wykonawcy prawidłowe lub terminowe wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym w ciągu 2 dni.

4.
Odpowiedzialność za niezrealizowanie przedmiotu umowy w terminie określonym                    w niniejszej umowie jest wyłączona w przypadku, gdy niewykonanie jest następstwem działania siły wyższej.

§ 3

Wynagrodzenie

1.
Maksymalne wynagrodzenie za należyte i terminowe wykonanie przedmiotu Umowy, Strony ustalają na kwotę brutto …………. zł (słownie złotych:………………), zgodnie z ceną zawartą w ofercie Wykonawcy , stanowiącą załącznik nr 4 do Umowy.

2.
Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie stanowiące iloczyn zadeklarowanej liczby uczestników szkolenia (zgodnie z zapisami Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia) i ceny ofertowej za jednego uczestnika wskazanej przez Wykonawcę                                w Formularzu ofertowym.

3.
Zamawiający zapłaci wynagrodzenie Wykonawcy za faktycznie zrealizowane usługi.                                W przypadku:

1)
nieprzeprowadzenia usługi szkoleniowej, o której mowa w § 1 ust. 1 pkt. 1;

2)
niezapewnienia sali szkoleniowej i wyposażenia, o których mowa w § 1 ust. 1 pkt. 2;

3)
niezapewnienia usługi gastronomicznej, o której mowa w § 1 ust. 1 pkt. 3;

4)
niezapewnienia usługi hotelarskiej, o której mowa w § 1 ust. 1 pkt. 4;

5)
niezapewnienia usługi transportu uczestników szkolenia, o której mowa w § 1 ust. 1 pkt. 5;

wynagrodzenie umowne określone w ust. 1 zostanie odpowiednio pomniejszone o wartość niezrealizowanych usług, o których mowa w pkt 1-5 powyżej. Powyższe nie wyłącza możliwości żądania przez Zamawiającego zapłaty kar umownych, określonych zgodnie z § 9 niniejszej Umowy.

4.
Wynagrodzenie określone w ust. 1 stanowi całkowite wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu wykonania wszelkich zobowiązań określonych w Umowie.

5.
Wszelkie dodatkowe usługi i zamówienia świadczone przez Wykonawcę na rzecz uczestników szkolenia, nieujęte w Opisie Przedmiotu Zamówienia obciążają Wykonawcę,                    a Zamawiający nie jest zobowiązany do ich opłacenia.

6.
Wynagrodzenie Wykonawcy nie może być przedmiotem cesji bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.

7.
Szkolenie ma charakter usługi kształcenia zawodowego i jest finansowane w całości                                ze środków publicznych zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 710 ze zm.).

§ 4

Warunki płatności

1.
Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1 płatne będzie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

2.
Jeżeli termin płatności przypada na sobotę lub inny dzień wolny od pracy, płatność nastąpi w pierwszym dniu roboczym następującym po dniu, w którym przypada termin płatności. Podstawą wystawienia faktury jest podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru, o którym mowa w § 6 ust. 1 Umowy.

3.
Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego, z którego wypłacane są środki.

§ 5

Obowiązki Wykonawcy
1.
Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Umowy zgodnie ze szczegółowymi wymaganiami określonymi w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącego załącznik nr 3 do Umowy oraz zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 4 do Umowy, z należytą starannością, z uwzględnieniem zawodowego charakteru swojej działalności, terminowo, zgodnie z najlepszą wiedzą, wykorzystując własne doświadczenie oraz dorobek nauki i praktyki oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i z należytą dbałością o interesy Zamawiającego.

2.
W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1, Wykonawca w szczególności zobowiązany jest:

1)
zapewnić właściwą kadrę wykładowców, posiadającą niezbędne kwalifikacje, wiedzę specjalistyczną i doświadczenie w prowadzeniu tego rodzaju  szkoleń;

2)
poinformować uczestników szkolenia, iż wszelkie usługi realizowane przez uczestników szkolenia w obiekcie nieujęte w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia (np. dodatkowe usługi, posiłki, napoje) będą płatne na ich koszt.

3.
Po zakończeniu realizacji usługi szkoleniowej, będącej przedmiotem niniejszej Umowy, Wykonawca jest zobowiązany przedstawić Zamawiającemu zestawienie obecności Uczestników szkolenia na poszczególnych szkoleniach wraz z oryginałami podpisanych przez uczestników list obecności.

4.
Wykonawca ponosi odpowiedzialność za naruszenie jakichkolwiek praw osób trzecich                             w związku z wykonywaniem Umowy. W szczególności dotyczy to praw osób uprawnionych do dóbr niematerialnych wykorzystywanych, wytworzonych lub dostarczonych w związku                      z wykonywaniem Umowy, w tym praw twórców utworów. 

W przypadku jeżeli odpowiedzialność z tego tytułu poniesie Zamawiający, Wykonawca jest zobowiązany zwrócić Zamawiającemu wszelkie kwoty, do zapłaty których był zobowiązany Zamawiający.

5.
Wykonawca jest zobowiązany do umożliwienia Zamawiającemu kontroli wykonywania Umowy, a w szczególności do przedstawiania wszelkich dokumentów                              i informacji związanych z wykonywaniem Umowy oraz składania oświadczeń wymaganych przez Zamawiającego. Zamawiający lub upoważniony przez niego podmiot ma prawo do dokonywania kontroli wykonywania Umowy w każdym momencie, a w szczególności ma prawo wglądu we wszelkie dokumenty związane z wykonywaniem Umowy przez Wykonawcę. 

§ 6

Odbiór Przedmiotu Umowy

1.
Po przekazaniu Zamawiającemu zestawienia, o którym mowa w § 5 ust. 3  Umowy,      w terminie do 7 dni kalendarzowych sporządzony zostanie Protokół odbioru Umowy, podpisany przez Wykonawcę i Zamawiającego potwierdzający prawidłowe wykonanie wszystkich zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy. Wzór protokołu stanowi załącznik nr 5 do Umowy.

2.
Protokół odbioru, o którym mowa w ust. 1, powinien zawierać w szczególności:

1)
dzień i miejsce odbioru  przedmiotu Umowy;

2)
informację o stwierdzonych nieprawidłowościach w wykonaniu Umowy.

3.
Protokół Odbioru, będzie wystawiony w 2 (dwóch) jednobrzmiących egzemplarzach (jeden egzemplarz dla Wykonawcy i jeden egzemplarz dla Zamawiającego). 

4.
Strony ustalają, iż odmowa podpisania protokołu odbioru końcowego przez Wykonawcę nie wstrzymuje czynności odbiorczych i upoważnia Zamawiającego do dokonania odbioru jednostronnego.

§ 7

Osoby odpowiedzialne za realizację Umowy i sposób porozumiewania się
1.
Zamawiającego reprezentować będzie:

1)
Pan/Pani ……………………….., jako osoba wyznaczona w celu składania w jego imieniu wszelkich oświadczeń objętych Umową oraz podpisywania protokołów odbioru,

2)
Pan/Pani ………………………., jako osoba wyznaczona do kontaktów, w celu wykonania niniejszej Umowy.

2.
Wykonawcę reprezentować będzie:

1)
Pan/Pani ……………….., jako osoba wyznaczona w celu składania w jego imieniu wszelkich oświadczeń objętych Umową oraz podpisywania protokołów odbioru,

2)
Pan/Pani …………………………….. jako osoba wyznaczona do kontaktów, w celu wykonania niniejszej Umowy.

3.
Strony wzajemnie informują się na piśmie o zmianie osób, o których mowa w ust. 1                 i 2. Zmiana taka nie stanowi zmiany Umowy i następuje na zasadach określonych w § 10 ust. 4 Umowy.

4.
Wszystkie informacje przekazywane w ramach realizacji Umowy będą przesyłane pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. Informacje przekazane faksem lub drogą elektroniczną należy niezwłocznie potwierdzić pisemnie.

5.
Informacje, o których mowa w ust. 4, należy przekazywać do Zamawiającego na  adres: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa, fax.: 22 315 22 02, mail:  zamowienia@cppc.gov.pl.

6.
Informacje, o których mowa w ust. 4, należy przekazywać do Wykonawcy na adres:………

7.
W przypadku zmiany adresu do doręczeń powyższych zawiadomień, każda ze Stron powiadomi o tym drugą Stronę na piśmie, z odpowiednim wyprzedzeniem. W przypadku niedopełnienia tego obowiązku doręczenia dokonane na poprzedni adres uznaje się za skuteczne.

§ 8

Powierzenie wykonania Przedmiotu Umowy
1.
Wykonawca nie może powierzyć wykonania Usługi szkoleniowej innym podmiotom bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego, z zastrzeżeniem ust. 2. 

2.
Zgoda Zamawiającego nie będzie wymagana w sytuacji powierzenia wykonywania usługi najmu sali szkoleniowej czy usługi cateringowej osobom fizycznym współpracującym      z Wykonawcą.

3.
W przypadku naruszenia postanowień ust. 1, Zamawiający może wypowiedzieć Umowę ze   skutkiem natychmiastowym.

4.
W przypadku wyrażenia przez Zamawiającego zgody, o której mowa w ust. 1, za działania lub zaniechania podmiotów, którym wykonawca powierzył wykonanie części przedmiotu zamówienia.

§ 9

Kary umowne

1.
W przypadku niewykonania lub nienależytego  wykonania przedmiotu zamówienia                          w zakresie wynikającym z Umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne:

1)
w przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy – karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia, o którym mowa                     w § 3 ust. 1 Umowy;

2)
w przypadku nieterminowego wykonania usługi organizacji szkolenia - karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 za każdy stwierdzony przypadek nieterminowego wykonania usługi;

3)
w przypadku nieprzeprowadzenia lub nienależytego przeprowadzenia szkolenia,                     o którym mowa w § 1 Umowy, karę umowną w wysokości 5% wynagrodzenia,

 o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy, za każdy z przypadków nieprzeprowadzenia lub nienależytego przeprowadzenia szkolenia, z zastrzeżeniem § 3 ust. 2 Umowy;

4)
karę umowną w wysokości 5% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy za każdy przypadek:

a)
nieudostępnienia uczestnikom szkoleń, niezbędnych materiałów służących do realizacji przedmiotu Umowy lub zaświadczeń o odbyciu szkolenia;

b)
nieumieszczenia na pierwszej stronie materiałów szkoleniowych, zaświadczeniach ukończenia szkolenia i listach obecności właściwych oznaczeń i logotypów;

c)
nieprzekazania Zamawiającemu dokumentacji zdjęciowej ze szkolenia;

d)
nieprzedstawienia Zamawiającemu zestawienia, zgodnie z § 5 ust. 3 Umowy;

e)
niespełniania przez obiekt, w którym będzie realizowana Usługa wymagań wskazanych w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia m.in. co do standardu                              i lokalizacji;

f)
niezapewnienia usługi cateringowej zgodnie z wymaganiami wskazanymi                                   w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia;

g)
niezapewnienia usługi hotelarskiej zgodnie z wymaganiami wskazanymi                                    w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia;

h)
niespełniania przez salę szkoleniową wymagań wskazanych w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia,

i)
niezrealizowania usługi transportowej zgodnie z wymaganiami wskazanymi w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia.

2.
Maksymalna suma kar umownych nie może przekroczyć 40 % wartości wynagrodzenia brutto o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy.

3.
Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość powyższych kar umownych na zasadach ogólnych.

4.
Należne Zamawiającemu kwoty kar umownych, o których mowa powyżej mogą zostać potrącone z należnego Wykonawcy wynagrodzenia, określonego zgodnie z § 3 niniejszej Umowy.

§ 10

Zmiana Umowy

1.
Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania zmian w umowie. Zmiana umowy może być dokonana w granicach wyznaczonych przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych, wyłącznie za zgodą Stron, w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

2.
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnej zmiany postanowień Umowy                           w przypadkach, gdy:

1)
niezbędna jest zmiana sposobu wykonania przedmiotu Umowy, o ile zmiana taka jest konieczna w celu prawidłowego wykonania Umowy;

2)
w przypadku uzasadnionej konieczności zmiany sposobu organizacji prac rozumianej jako procedura odbioru i zlecania prac;

3)
wystąpienia innych okoliczności, których nie można było przewidzieć 

w momencie zawierania Umowy, a które uniemożliwiłyby wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z jego treścią i celem.

3.
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem ust. 4.

4.
Nie są traktowane jako zmiana Umowy zmiany osób, o których mowa w § 7 ust. 1                       i ust. 2 niniejszej Umowy. Propozycję zmian w tym zakresie Strony przekazują sobie drogą faksową, przy czym zgoda bądź odmowa akceptacji proponowanych zmian, również przekazywana jest w formie faksu, najpóźniej w następnym dniu roboczym od otrzymania propozycji zmian.

§ 11

Odstąpienie od Umowy

1.
Zamawiający ma prawo odstąpienia od Umowy, w przypadku: 

1)
stwierdzenia zaistnienia, po stronie Wykonawcy, okoliczności uniemożliwiających wykonanie lub należyte wykonanie przedmiotu umowy, 

o którym mowa w § 1,

2)
wysokość kary umownej, o której mowa w § 9 ust. 1 pkt 4 osiągnie wysokość 40% wartości wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1,

3)
Wykonawca w rażący sposób zaniedbuje lub narusza zobowiązania umowne,

4)
zaistnieją okoliczności wskazane w przepisach kodeksu cywilnego lub ustawie              o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

2.
Zamawiający może odstąpić od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku: 

1)
zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

2)
niewykonywania lub nienależytego wykonywania Umowy przez Wykonawcę                            z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca.

3.
Wypowiedzenie niniejszej umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

4.
Odstąpienie od Umowy nie pozbawia Zamawiającego możliwości dochodzenia kar umownych. 

§ 12

Prawa autorskie

1.
Wykonawca oświadcza, że zdjęcia wykonane przez Wykonawcę w ramach realizacji przedmiotu umowy - zwane dalej „Utworami”, stanowić będą utwory w rozumieniu ustawy                z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U.                           z 2016 roku, poz. 666, z późn. zm.).

2.
Wykonawca przenosi na Zamawiającego, na zasadzie wyłączności, autorskie prawa majątkowe i prawa pokrewne do Utworów powstałych w wyniku realizacji przedmiotu umowy na polach eksploatacji niezbędnych do realizacji umowy wraz z wyłącznym prawem do zezwalania na wykonywanie autorskich praw zależnych. Wykonawca przenosi na Zamawiającego własność nośników, na których Utwory utrwalono. 

3.
Wykonawca oświadcza i gwarantuje, że przysługują mu wyłączone i nieograniczone autorskie prawa majątkowe do Utworów i że Utwory są wolne od jakichkolwiek wad prawnych lub roszczeń osób trzecich, a korzystanie z nich przez Zamawiającego lub inne osoby zgodnie z umową nie będzie naruszać praw własności intelektualnej, ani żadnych innych praw osób trzecich, w tym praw autorskich, patentów i dóbr osobistych.

4.
Jeżeli Zamawiający poinformuje Wykonawcę o jakichkolwiek roszczeniach osób trzecich zgłaszanych wobec Zamawiającego w związku z Utworami, w tym zarzucających naruszenie praw własności intelektualnej, Wykonawca podejmie wszelkie działania mające na celu zażegnanie sporu i poniesie w związku z tym wszelkie koszty, w tym koszty zastępstwa procesowego od chwili zgłoszenia roszczenia oraz koszty odszkodowań, 

w szczególności, w razie wytoczenia przeciwko Zamawiającemu powództwa z tytułu naruszenia praw własności intelektualnej, Wykonawca wstąpi do postępowania 

w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej możliwości wystąpi z interwencją uboczną po stronie Zamawiającego.

5.
Ponadto, jeżeli używanie Utworów stanie się przedmiotem jakiegokolwiek powództwa Strony lub osoby trzeciej o naruszenie praw własności intelektualnej, jak wymieniono powyżej, Wykonawca może na swój własny koszt wybrać jedno z rozwiązań:

1)
uzyskać dla Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do Utworów,

2)
zmodyfikować Utwory tak, żeby były zgodne z umową, ale wolne od jakichkolwiek wad lub roszczeń osób trzecich.

6.
Strony potwierdzają, że żadne z powyższych postanowień nie wyłącza:

1)
możliwości dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego lub wykonania uprawnień przez Zamawiającego wynikających  z innych ustaw;

2)
dochodzenia odpowiedzialności z innych tytułów określonych w umowie,                                         w szczególności z tytułu kar umownych.

7.
Przeniesienie majątkowych praw autorskich do Utworów do nieograniczonego                   w czasie korzystania i rozporządzania Utworami następuje na poniższych polach eksploatacji:

1)
trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w całości lub w części, jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, w tym techniką drukarską, techniką zapisu magnetycznego, techniką cyfrową lub przez wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisów, włączając w to sporządzanie kopii oraz dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami;

2)
wprowadzanie do obrotu, użyczanie lub najem oryginału albo egzemplarzy;

3)
obrót oryginałem albo egzemplarzami, na których utrwalony został Utwór;

4)
tworzenie nowych wersji i aktualizacji Utworu;

5)
publiczne rozpowszechnianie, w szczególności wyświetlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, 

a także publiczne udostępnianie dzieła w ten sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp          w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczególności elektroniczne udostępnianie na żądanie;

6)
rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamkniętych;

7)
rozpowszechnianie w formie druku, zapisu cyfrowego, przekazu multimedialnego;

8)
nadawanie za pomocą fonii lub wizji, w sposób bezprzewodowy (drogą naziemną                             i satelitarną) lub w sposób przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, 

w tym także przez sieci kablowe i platformy cyfrowe;

9)
wykorzystywanie Utworu lub jego dowolnych części do prezentacji;

10)
prawo do określania nazw Utworu, pod którymi będzie on wykorzystywany 

lub rozpowszechniany, w tym nazw handlowych, włączając w to prawo 

do zarejestrowania na swoją rzecz znaków towarowych, którymi oznaczony będzie Utwór lub znaków towarowych wykorzystywanych w Utworze;

11)
prawo do wykorzystania Utworu do celów marketingowych lub promocji, w tym reklamy, sponsoringu, promocji sprzedaży, a także do oznaczania lub identyfikacji produktów i usług oraz innych przejawów działalności, przedmiotów jego własności, a także dla celów edukacyjnych i szkoleniowych;

12)
prawo do rozporządzania opracowaniami Utworów oraz prawo udostępniania ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich polach eksploatacji, o których mowa powyżej.

8.
Przeniesienie autorskich praw majątkowych do Utworu obejmuje również prawo 

do korzystania, pobierania pożytków i rozporządzania wszelkimi opracowania Utworu wykonanymi przez Zamawiającego lub za zgodą Zamawiającego, bez konieczności uzyskiwania zgody Wykonawcy. 

9.
Przeniesienie autorskich praw majątkowych nastąpi w ramach wynagrodzenia,                        o którym mowa w § 3 umowy.

10.
Skutek rozporządzający przeniesienia autorskich praw majątkowych nastąpi bezwarunkowo z chwilą podpisania Protokołu Odbioru Utworu przez Strony, w tym bez uwag i zastrzeżeń ze strony Zamawiającego. Podpisanie Protokołu Odbioru Utworu nie wyłącza uprawnienia Zamawiającego do żądania dokonania poprawek lub zmian Utworu, bądź żądania dostarczenia nowej wersji Utworu, w przypadku gdy Utwór posiada wady fizyczne lub prawne, w szczególności nie odpowiada wymogom ustalonym przez Strony. 

11.
W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiającego potrzeby nabycia praw do Utworu 

na innych polach eksploatacji, niż określone w ust. 7, Zamawiający zgłosi taką potrzebę Wykonawcy i Strony w terminie 14 dni od dnia zgłoszenia potrzeby zawrą umowę przenoszącą majątkowe prawa autorskie do Utworu na tych polach eksploatacji na rzecz Zamawiającego – na warunkach zgodnych z niniejszą umową, w ramach wynagrodzenia określonego w § 3 umowy.

12.
Jeżeli Utwór ma wady prawne lub zdarzenia, o których mowa w ust. 4, uniemożliwiają korzystanie z Utworu i przysługujących Zamawiającemu praw, Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie innej wersji Utworu, wolnej od wad, spełniającej wymagania określone w umowie oraz naprawienia szkód powstałych z tego tytułu po stronie Zamawiającego. Zamawiający jest uprawniony 

do odstąpienia od umowy w terminie 30 dni, co nie wyłącza obowiązku zapłaty przez Wykonawcę odszkodowania, o którym mowa w zdaniu poprzednim.

13.
Wykonawca zobowiązuje się, iż nie będzie wykonywał przysługujących mu praw osobistych w sposób ograniczający Zamawiającego w wykonywaniu praw do Utworu, 

w szczególności Wykonawca upoważnia Zamawiającego  do decydowania o publikacji Utworu i zachowaniu jego integralności.

14.
Wykonawca zobowiązuje się do nierejestrowania jako znaków towarowych,                             w imieniu własnym lub na rzecz innych podmiotów, utworów graficznych lub słownych stanowiących elementy Utworu.

15.
Zamawiający ma prawo do przeniesienia uprawnień i obowiązków wynikających 

z niniejszej umowy na osoby lub podmioty trzecie.

§13

Rozstrzyganie sporów

1.
Strony będą dążyć, aby wszelkie spory, jakie mogą wyniknąć na tle realizacji niniejszej Umowy, rozwiązywane były w drodze negocjacji.

2.
W razie braku możliwości porozumienia, spór będzie rozstrzygany przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

3.
Prawem właściwym dla oceny Umowy oraz wszelkich związanych z nią zdarzeń prawnych jest prawo polskie.

4.
W sprawach nienormowanych niniejszą Umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego i inne właściwe przepisy.

§ 14

Postanowienia końcowe

1.
Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, 2 egzemplarze dla Zamawiającego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

2.
Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez Stronę, która złożyła podpis                      z datą późniejszą.

3.
Załącznikami do niniejszej Umowy są:

1)
załącznik nr 1 – Akt powołania Pani Wandy Buk z dnia 11 stycznia 2016 r.;

2)
załącznik nr 2 – Dokument potwierdzający umocowanie Wykonawcy;

3)
załącznik nr 3 – Opis Przedmiotu Zamówienia;

4)
załącznik nr 4 – Oferta Wykonawcy;

5)
załącznik nr 5 - Wzór Protokołu Odbioru.

4.
Wszystkie załączniki stanowią integralną treść niniejszej Umowy.

…………………………………                                                                  …………………………………………

      ZAMAWIAJĄCY
                                                                             WYKONAWCA

Załącznik nr 5 do Umowy

PROTOKÓŁ ODBIORU UMOWY

Wzór

Protokół sporządzono dnia: …………………………….

Działając na mocy umowy z dnia …………………. Nr …………………………… zawartej pomiędzy:

Centrum Projektów Polska Cyfrowa

ul. Spokojna 13a, 

01-044 Warszawa, 

a

………………………………………………………………, 

Wypełniając dyspozycję § 6 Umowy strony potwierdzają wykonanie i odebranie przedmiotu Umowy nr …………………… z dnia …………. — Usługi szkoleniowej. 

Data odbioru: ……………………………..

Miejsce odbioru…………………………..

Uwagi Zamawiającego:……………………………………………………………………….

Uwagi Wykonawcy: …………………………………………………………………………

Odbioru dokonali: 

- w imieniu Zamawiającego: ............................                         

- w imieniu Wykonawcy: .................................
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Załącznik nr 1

WZORY OBOWIĄZUJĄCYCH LOGOTYPÓW I HASEŁ




Do wydruków czarno – białych należy stosować, oznaczenie:




Zamówienie jest współfinansowane przez Szwajcarię w ramach szwajcarskiego programu współpracy z nowymi krajami członkowskimi Unii Europejskiej oraz ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa

*Zamawiający zakazuje używania wzorów logotypów w inny sposób niż określono w Umowie.

Zamówienie jest współfinansowane przez Szwajcarię w ramach szwajcarskiego programu współpracy z nowymi krajami członkowskimi Unii Europejskiej oraz ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
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