			                              
Zapytanie ofertowe
w postępowaniu na „Zakup usług eksperckich w zakresie przeprowadzania analiz sytuacji finansowej podmiotów będących beneficjentami projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej lub innych środków publicznych na potrzeby prowadzenia postępowań administracyjnych w sprawie udzielania ulg”


1. Nazwa i opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług eksperckich w zakresie przeprowadzenia analiz sytuacji finansowej (do 10 analiz) na potrzeby prowadzenia postępowań administracyjnych w sprawie udzielenia ulg podmiotom będącym beneficjentami projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej lub innych środków publicznych                                                   np. niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielanej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) tj. jednostkom samorządu terytorialnego, stowarzyszeniom, małym i średnim przedsiębiorcom, instytutom badawczym, spółkom itd. 
Celem analizy jest określenie zasadności udzielenia podmiotowi ulgi w spłacie zobowiązań wobec Skarbu Państwa oraz określenie kwoty pomocy publicznej lub pomocy de minimis (jeżeli występuje) z tego tytułu i podstawy prawnej jej udzielenia. Analiza finansowa będzie elementem uzasadnienia decyzji administracyjnej w przedmiocie udzielenia ulgi w spłacie należności (tj. umorzenia należności w całości lub w części, odroczenia lub rozłożenia płatności na raty). Do udzielenia ulg stosowane są przepisy art. 55-67 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z  2013 r., poz. 885 z późn. zm.) oraz Działu III Ordynacji Podatkowej (Dz.U. z 2015 r. poz.613 z późn. zm.). Analiza wniosku alternatywnego traktowana jest jak jedno zlecenie.

2. Szczegółowy zakres zamówienia oraz warunki udziału w postępowaniu:
Szczegółowy zakres zamówienia oraz warunki, których spełnienie jest przez Zamawiającego bezwzględnie wymagane, opisane są w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego – Opis przedmiotu zamówienia i warunków udziału w postępowaniu.
Warunki realizacji zamówienia określone zostały we wzorze umowy – Istotne postanowienia umowy, stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Kryteria oceny ofert:
I. „Cena” - waga 70% (maksymalnie 70 punktów) 
Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena” zostanie dokonana na podstawie podanej w ofercie przez Wykonawcę całkowitej ceny brutto za realizację usługi będącej przedmiotem niniejszego zamówienia.
Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona wg następującego wzoru:
			Cn
	Cof =     ------------ x 70 punktów
			Cbo
Gdzie:
Cof = liczba punktów za kryterium cena
Cn = najniższa cena ofertowa brutto spośród badanych ofert
Cbo = cena brutto oferty badanej

II. „Doświadczenie Wykonawcy” – 30% (maksymalnie 30 punktów)
Kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” będzie punktowane następująco:
· za wykazanie wymaganych 3 usług – 0 punktów, 
· za wykazanie od 4 do 10 usług, z których każda dotyczyła świadczenia usługi polegającej na sporządzeniu analizy finansowej – 15 punktów,
· za wykazanie powyżej 10 usług, z których każda dotyczyła świadczenia usługi polegającej na sporządzeniu analizy finansowej – 30 punktów.

W celu dokonania oceny ofert w kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” zaleca się wypełnienie wykazu usług, stanowiącego załącznik nr 5A do zapytania ofertowego.
Wykonawca nie jest zobowiązany do załączenia dokumentów potwierdzających należyte wykonanie usług wskazanych w wykazie usług złożonego w celu dokonania oceny ofert w kryterium „Doświadczenie Wykonawcy”.

Wyniki punktów:
W = C + D
gdzie:
W - wynik punktowy,
C - liczba punktów w kryterium „Cena”, wyliczona według wzoru z pkt I,
D - liczba punktów w kryterium „Doświadczenie Wykonawcy”, wyliczona według pkt II.

Maksymalna łączna liczba punktów za w/w kryteria może wynosić 100.
Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana ta, która otrzyma największą ilość punktów obliczonych według powyższych wzorów i zasad. Wszystkie wyniki zostaną przez Zamawiającego zaokrąglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybierze spośród tych ofert ofertę z najniższą ceną.

4. Termin realizacji zamówienia: do dnia 31 grudnia 2017 roku
5. Okres gwarancji: nie dotyczy
6. Warunki płatności: 30 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT.
7. Forma złożenia oferty:
Ofertę (zgodnie z formularzem ofertowym) należy złożyć w terminie do dnia 24 lutego                           2017 roku do godz. 10:00 w formie elektronicznej na adres e-mail:  MBielec-Wisniewska@cppc.gov.pl
8. Wraz z ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć:
· Wypełniony i podpisany wykaz osób – zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do zapytania ofertowego;
· Wypełniony i podpisany wykaz usług – zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do zapytania ofertowego.
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przedmiotowego postępowania na każdym jego etapie, bez podania przyczyn.
10. Przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć Zamawiającemu:
- aktualny odpis z rejestru przedsiębiorców. 
11. Udzielanie wyjaśnień dotyczących zapytania:
Osobą uprawnioną do kontaktów jest Marta Wiśniewska, e-mail: MBielec-Wisniewska@cppc.gov.pl
      12.  Załącznikami  do  niniejszego  zapytania ofertowego stanowiącymi  integralną  część  oferty  są:
· Opis przedmiotu zamówienia i warunki udziału w postępowaniu,
· Istotne postanowienia umowy,
· Wzór deklaracji bezstronności i poufności,
· Wzór wykazu osób,
· Wzór wykazu usług,
· Formularz ofertowy.




Pouczenie:
Zamawiający odrzuci ofertę:
a. złożoną po terminie lub w sposób inny niż określony w pkt. 7;
b. zawierającej błędy w obliczeniu ceny, niebędące oczywistymi omyłkami rachunkowymi;
c. niezawierającą specyfikacji oferowanego sprzętu lub zawierającą specyfikację niezgodną                             z opisem przedmiotu zamówienia (jeśli dotyczy).










































Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego


Deklaracja bezstronności i poufności


Imię i nazwisko: ........................................................... 

Nazwa podmiotu, którego dotyczy analiza finansowa .............................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
 

Niniejszym oświadczam, że: 
1. nie pozostaję w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i nie jestem związany/a z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli z podmiotem podlegającym analizie, jego zastępcami prawnymi lub osobami kierującymi działalnością, w tym członkami władz podmiotu. W przypadku stwierdzenia takiej zależności zobowiązuję się do niezwłocznego poinformowania zleceniodawcy o tym fakcie                              i wycofania się z przeprowadzenia analizy; 
2. przed upływem trzech lat od daty przeprowadzenia analizy nie pozostawałem/łam w stosunku pracy lub zlecenia z w/w podmiotem ani nie byłem/łam kierującą działalnością lub członkiem władz w/w podmiotu. W przypadku stwierdzenia takiej zależności zobowiązuję się do niezwłocznego poinformowania zleceniodawcy o tym fakcie i wycofania się z przeprowadzenia analizy; 
3. nie pozostają z w/w podmiotem ani z członkami jego władz w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości, co do mojej bezstronności. W przypadku stwierdzenia takiej zależności zobowiązuję się do niezwłocznego poinformowania zleceniodawcy o tym fakcie i wycofania się z przeprowadzenia analizy;
4. zobowiązuję się, że będę wypełniać moje obowiązki w sposób rzetelny i obiektywny, zgodnie                                z posiadaną wiedzą i doświadczeniem; 
5. zobowiązuje się również nie zatrzymywać kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji otrzymanych w związku z prowadzoną analizą; 
6. zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentów ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat przeprowadzanej analizy i zgadzam się, że informacje te powinny być użyte tylko dla celów niniejszej analizy i nie powinny być ujawnione stronom trzecim. 



	……………………………………………………..
(data, podpis)












Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego



WYKAZ OSÓB
które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia


Nawiązując do zapytania ofertowego na „Zakup usług eksperckich w zakresie przeprowadzania analiz sytuacji finansowej podmiotów będących beneficjentami projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej lub innych środków publicznych na potrzeby prowadzenia postępowań administracyjnych w sprawie udzielania ulg”, niniejszym przekazuję wykaz osób, wchodzących w skład zespołu, który będzie wykonywać zamówienie wraz z informacjami na temat posiadanych uprawnień i/lub wymaganego doświadczenia oraz kwalifikacji niezbędnych do wykonania zamówienia, a także informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami

Nazwa i adres wykonawcy ………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



	
Lp.
	
Imię i nazwisko
	Uprawnienia biegłego rewidenta
	Doświadczenie w zakresie sporządzania analiz finansowych
	Kwalifikacje

	
1.
	
	
	
	

	
2.
	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	


	





_________________ dnia _________ 2017 rok        	             ----------------------------------------------                                              
                                                                                                                      (pieczęć i podpis Wykonawcy)








Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego


WYKAZ USŁUG

Nawiązując do zapytania ofertowego na „Zakup usług eksperckich w zakresie przeprowadzania analiz sytuacji finansowej podmiotów będących beneficjentami projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej lub innych środków publicznych na potrzeby prowadzenia postępowań administracyjnych w sprawie udzielania ulg”, niniejszym przekazuję wykaz usług wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

Nazwa i adres Wykonawcy ………………………………………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………	
	
Doświadczenie w zakresie wykonanych lub wykonywanych usług:


	Usługi dotyczące warunku udziału          w postępowaniu (nazwa usługi)

	Przedmiot usługi
	Odbiorca usługi
	Wartość usługi
	Termin wykonania usługi

	
Usługa nr 1
	
	
	
	

	
Usługa nr 2
	
	
	
	

	
Usługa nr 3
	
	
	
	

	
………………..
	
	
	
	






_________________ dnia _________ 2017 rok        	             ----------------------------------------------                                              
                                                                                                                      (pieczęć i podpis Wykonawcy)


W załączeniu:
· dokumenty potwierdzające doświadczenie wykonawcy w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu tj. kopie referencji lub innych dokumentów potwierdzających należyte wykonanie usług, poświadczone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę







Załącznik nr 5 A do zapytania ofertowego


WYKAZ USŁUG 
(w kryterium oceny ofert „Doświadczenie Wykonawcy”)

Nawiązując do zapytania ofertowego na „Zakup usług eksperckich w zakresie przeprowadzania analiz sytuacji finansowej podmiotów będących beneficjentami projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej lub innych środków publicznych na potrzeby prowadzenia postępowań administracyjnych w sprawie udzielania ulg”, niniejszym przekazuję wykaz usług wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

Nazwa i adres Wykonawcy ………………………………………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………	
	
Doświadczenie w zakresie wykonanych lub wykonywanych usług:


	Usługi dotyczące kryterium oceny ofert „Doświadczenie Wykonawcy” 
(nazwa usługi)

	Przedmiot
usługi
	Odbiorca usługi
	Wartość usługi 
	Termin wykonania usługi

	
Usługa nr 1
	
	
	
	

	
Usługa nr 2
	
	
	
	

	
Usługa nr 3
	
	
	
	

	
……………………..
	
	
	
	








_________________ dnia _________ 2017 rok        	             ----------------------------------------------                                              
                                                                                                                      (pieczęć i podpis Wykonawcy)
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                                                                                                         Załącznik nr 6  do zapytania ofertowego


……………………………………………………..                                          	   Warszawa, ………………. 2017 roku
Pieczęć Wykonawcy					                              
Formularz ofertowy
w postępowaniu na „Zakup usług eksperckich w zakresie przeprowadzania analiz sytuacji finansowej podmiotów będących beneficjentami projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej lub innych środków publicznych na potrzeby prowadzenia postępowań administracyjnych w sprawie udzielania ulg”

Zamawiający:
Centrum Projektów Polska Cyfrowa
ul. Spokojna 13a
01-044 Warszawa
NIP: 526-27-35-917

Wykonawca:
Nazwa ………………………
Adres ………………………..
NIP…………………………..
Telefon ……………………...
Faks …………………………
E-mail ………………………..

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na „Zakup usług eksperckich w zakresie przeprowadzania analiz sytuacji finansowej podmiotów będących beneficjentami projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej lub innych środków publicznych na potrzeby prowadzenia postępowań administracyjnych w sprawie udzielania ulg”, w celu zawarcia umowy składam niniejszą ofertę.
1.  Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę ........................................................... zł brutto 
(słownie: ……………………………………………………………………………………………………………………………………..).
Cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.
2.  Zobowiązuję się, że zaoferowane wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia nie ulegnie zmianie w trakcie trwania umowy.
3.  Wykazuję w kryterium oceny ofert - „Doświadczenie Wykonawcy” (według załącznika nr 5 A do zapytania ofertowego) wykonanie co najmniej ……………… usług, z których każda dotyczyła świadczenia usługi polegającej na sporządzeniu analizy finansowej.
4. Zobowiązuję się zrealizować przedmiot zamówienia zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia                           i Istotnymi postanowieniami umowy, stanowiącymi załączniki nr 1 i 2 do zapytania ofertowego. 
5. W razie wybrania naszej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych                            w Istotnych postanowieniach umowy, załączonych do zapytania ofertowego oraz w miejscu                                      i terminie określonym przez zamawiającego.
6.  Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …...............  kolejno ponumerowanych stron.
7. Akceptuję warunki płatności określone przez zamawiającego i jednocześnie oświadczam, iż dokumentem księgowym wystawianym za zrealizowane zamówienie jest faktura/rachunek*                           z 30 dniowym terminem płatności.
*niepotrzebne skreślić

Warszawa, dnia ………………….…. 2017 r.	………………………………………….	                                                                               
                                                                                                                        podpis osoby uprawnionej

