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ZAPYTANIE OFERTOWE 

na
"Usługę wykonania materiałów promocyjno – informacyjnych"
Kod CPV: 39294100-0 artykuły informacyjne i promocyjne

Wersja ujednolicona na dzień 18.01.2017
Szanowni Państwo,

Centrum Projektów Polska Cyfrowa (dalej: CPPC) zaprasza Państwa do złożenia oferty cenowej na „Usługę wykonania i dostarczenia materiałów promocyjno – informacyjnych”.
I. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa długopisów, kalendarzy oraz notesów wyszczególnionych oraz spełniających wymogi określone w Załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego.

A. REALIZACJA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.
1. Opracowanie graficzne, tj. przygotowanie wizualizacji artykułów informacyjnych i promocyjnych oraz przedstawienie ich do zatwierdzenia przez Zamawiającego. 

2. Przygotowanie i nadruk logotypów na materiałach informacyjno-promocyjnych.

3. Wykonanie materiałów informacyjnych i promocyjnych po uprzednim zatwierdzeniu ich wizualizacji przez Zamawiającego. Poszczególne artykuły zostaną wykonane zgodnie z wykazem zamieszczonym w tabeli poniżej.

4. Dostawa wykonanych artykułów do siedziby Zamawiającego. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia swoim transportem, na adres: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa w dni robocze, w godzinach pracy Zamawiającego, tj. w godz. 8:15-16:15, po wcześniejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu dostawy z Zamawiającym. Wykonawca zapewni personel do wniesienia materiałów we wskazane przez Zamawiającego miejsce (w tym dokładnie w określone pomieszczenie w budynku, a nie tylko pod adres siedziby). Koszty dostawy: załadunku, transportu do siedziby Zamawiającego oraz rozładunku obciążają Wykonawcę.

5. Wykonawca udzieli Zamawiającemu gwarancji jakości dostarczonych do siedziby Zamawiającego wyrobów na okres minimum 12 miesięcy. 

B. HARMONOGRAM ZAMÓWIENIA.
Przedmiot zamówienia będzie realizowany zgodnie z następującym harmonogramem:

1. Zamawiający w dniu zawarcia umowy przekaże Wykonawcy wszystkie elementy graficzne potrzebne do wykonania zamówienia, tj. logo Fundusze Europejskie Polska Cyfrowa, logo CPPC oraz emblemat Unii Europejskiej z odwołaniem słownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

2. Wykonawca w ciągu 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy opracuje projekty graficzne materiałów informacyjno-promocyjnych. 

3. Zamawiający w ciągu 2 dni roboczych zaakceptuje otrzymane projekty graficzne lub zgłosi do nich uwagi, a Wykonawca w ciągu następnych 2 dni roboczych uwzględni ewentualne uwagi do projektów graficznych, zgodnie ze wskazówkami i/lub wzorem przekazanym przez Zamawiającego i przedstawi ponownie projekty do akceptacji. Akceptacja oraz zgłoszenie ewentualnych uwag nastąpi drogą mailową.

4. W ciągu 7 dni roboczych od akceptacji projektów Wykonawca sukcesywnie przekazywał będzie Zamawiającemu gotowe do produkcji próbne egzemplarze pokazowe (próbki), po jednym z każdego egzemplarza materiału promocyjnego.

5. Zamawiający w ciągu 2 dni roboczych od przekazania egzemplarza pokazowego danego materiału promocyjnego zaakceptuje, bądź przekaże swoje uwagi, a Wykonawca w ciągu następnych 2 dni roboczych uwzględni ewentualne uwagi Zamawiającego do egzemplarzy pokazowych zgodnie ze wskazówkami Zamawiającego i wykona ponownie poprawione egzemplarze pokazowe do akceptacji Zamawiającego. Akceptacja oraz zgłoszenie ewentualnych uwag nastąpi drogą mailową.

6. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia swoim transportem, w ciągu 14 dni kalendarzowych od dnia zaakceptowania próbnych egzemplarzy każdego z oferowanych artykułów, na adres: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa w dni robocze, w godzinach pracy Zamawiającego, tj. w godz. 8:15-16:15, po wcześniejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu dostawy z Zamawiającym.

7. Wszystkie materiały promocyjne, na poszczególnych etapach prac wykonawczych, Wykonawca będzie dostarczał i odbierał na własny koszt, własnym transportem do/z siedziby Zamawiającego. Transport obejmować będzie również rozładunek/załadunek materiałów.

Wszystkie artykuły muszą spełniać łącznie następujące kryteria:

1. funkcjonalność, tzn. produkt spełnia swoje przeznaczenie, np. długopis umożliwia zapisanie strony tekstu przy pierwszej próbie;

2. trwałość, tzn. produkt nie ulega trwałym zniekształceniom, np. podczas ściskania palcami lub nie kruszy się, długopis po wymianie wkładu działa tak jak przed jego rozkręceniem; mechanizm przyciskowy działa bez zarzutu przy wielokrotnym użytkowaniu; nadruki muszą być trwałe;

3. estetyka, tzn. pod względem estetycznym produkt został prawidłowo wykonany, np.:

- nie występują zarysowania, przebarwienia, pęknięcia, czy inne uszkodzenia artykułu widoczne gołym okiem (odpowiednio do rodzaju artykułu);

- poszczególne części artykułu są dobrze do siebie dopasowane, zamocowane oraz zszyte, np. końcówka długopisu nie odpada z obsady podczas pisania;

- graficzne elementy artykułu nie są starte, nie są rozmazane, popękane ani nie zmieniły kolorów podczas pocierania ręką lub drapania paznokciem;

- krawędzie artykułów są prawidłowo wykończone i nie niosą niebezpieczeństwa skaleczeń;

- dany produkt pod względem wyglądu nie odbiega od dostępnych na rynku standardów oraz wszystkie jego elementy są względem siebie proporcjonalne;

- sposób wykonania i użyte materiały nie wywołują wątpliwości co do jakości produktu;

- logotypy są widoczne i odpowiednio wyeksponowane.

Archiwizacja:
Wszelkie matryce powstałe w wyniku realizacji zamówienia zostaną przekazane Zamawiającemu przez Wykonawcę po zakończeniu realizacji zamówienia. Wszystkie robocze i ostateczne projekty graficzne, czcionki, wzory i inne materiały elektroniczne wykorzystane przy produkcji materiałów informacji informacyjnych i promocyjnych zostaną zgrane na płytę CD/DVD i przekazane przed podpisaniem Protokołu Odbioru, stanowiącego załącznik do Umowy. 

II. WARUNKI UDZIAŁU W ZAPYTANIU OFERTOWYM. 
1.O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który: 

a) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, wykonał co najmniej dwa (2) zamówienia obejmujące wykonanie i dostawę materiałów informacyjno – promocyjnych (w tym kalendarzy), o wartości co najmniej 50 000,00 zł brutto każde. 
W celu potwierdzenia spełniania warunku wskazanego w pkt. II.1.a) Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wykaz usług, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego, wraz z dowodami potwierdzającymi należyte wykonanie/wykonywanie dostaw, poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
III. INFORMACJE DOTYCZĄCE WARUNKÓW SKŁADANIA OFERT.
Ofertę cenową na Formularzu ofertowym należy złożyć w terminie do dnia 23 stycznia 2017 r. do godz. 10.00 drogą elektroniczną – skan podpisanej oferty wraz z załącznikami – na adres: KKrawiec@cppc.gov.pl. W tytule maila proszę wpisać: oferta na „Usługę wykonania i dostarczenia materiałów promocyjno – informacyjnych.”
Oferta powinna zawierać:

1) Formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego,
2) Wykaz usług, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania ofertowego wraz z dowodami potwierdzającymi należyte wykonanie/wykonywanie dostaw, poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
IV. KRYTERIA OCENY OFERT.
1. Zamawiający dokona wyboru Oferty biorąc pod uwagę doświadczenie Wykonawców zdolnych do wykonania zamówienia.
2. Oferta Wykonawcy może uzyskać maksymalnie 100 punktów. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający posługiwać się będzie następującymi kryteriami:
„Cena” – waga 100% ( maksymalnie 100 punktów)
Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena usługi” zostanie dokonana na podstawie podanej w ofercie przez Wykonawcę całkowitej ceny brutto.
   Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona wg następującego wzoru:

Cn

Cof =   ------------ x 100 pkt

Cbo

Gdzie:

Cof = liczba punktów za kryterium cena

Cn = najniższa cena ofertowa brutto spośród badanych ofert

Cbo = cena brutto oferty badanej
3. Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, który nie zostanie wykluczony a jego oferta nie zostanie odrzucona i uzyska największą liczbę punktów.

4. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcami, w celu uzupełnienia lub wyjaśnienia treści ofert.

V. INFORMACJE DODATKOWE.
1. Zamawiający informuje, że usługi stanowiące przedmiot niniejszego zamówienia będą współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 oraz z budżetu państwa.
2. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.
3. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego Wykonawcę więcej niż jednej oferty, w sposób inny niż określony w Zapytaniu ofertowym lub po terminie, spowoduje jej odrzucenie.
4. Z wyłonionym Wykonawcą zostanie zawarta pisemna umowa, zgodnie z Istotnymi Postanowieniami Umowy, stanowiącymi Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 
5. Zamawiający zapłaci za należycie wykonany przedmiot zamówienia. 
6. Warunku płatności:
1) Wynagrodzenie z tytułu realizacji przedmiotu Umowy płatne będzie jednorazowo, na rachunek Wykonawcy w terminie 30 dni, licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. Zapłata następuje z chwilą obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. Podstawę do wystawienia faktury VAT stanowi podpisany bez uwag przez Strony protokół odbioru.
2) Faktura / rachunek* obejmować będzie zapłatę za należyte wykonanie przedmiotu zamówienia. 
7. Informacje na temat zakresu wykluczenia:

W celu uniknięcia konfliktów interesów zamówienia publiczne, z wyjątkiem zamówień sektorowych, udzielane przez Zamawiającego nie będącego podmiotem zobowiązanym do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
8. Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone w Istotnych Postanowieniach Umowy.

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przedmiotowego zapytania ofertowego na każdym jego etapie, bez podania przyczyny. 
Załączniki: 
1) Załącznik nr 1 – Wykaz przedmiotu zamówienia wraz ze specyfikacją
2) Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy 
3) Załącznik nr 3 - Wykaz usług
4) Załącznik nr 4 – Istotne Postanowienia Umowy
Załącznik nr 1 
do Zapytania ofertowego

Tabela materiałów informacyjno-promocyjnych: 
	Lp.
	Przedmiot
	Opis przedmiotu
	Ilość

	1.
	Długopis
	Długopis automatyczny, wykonany z aluminium, klips i końcówka w kolorze srebrnym. 
Kolor długopisu: czarny, srebrny, lub fuksja (PANTONE: 675, 674 lub 674 35%; składowe koloru CMYK: 30/100/25/0 lub 10/85/0/0 lub 5/30/0/0). 

Wkład do długopisu z niebieskim tuszem. 

Wymiary: długość min. 130 mm, maks. 145 mm, średnica min. 0,5 mm, maks. 10 mm. 
Nadruk: 1 kolor, nadrukowany jednostronnie.
Elementy obowiązkowe: logo POPC, CPPC, UE, zgodnie z wymaganiami przedstawionymi w Poradniku beneficjenta programów polityka spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji. 

Projekt graficzny zostanie przygotowany przez Wykonawcę na bazie materiałów przekazanych przez Zamawiającego. 
	2000

	2.
	Kalendarz biurkowy
	Kartonowy kalendarz biurkowy na rok 2017, poziomy w układzie tygodniowym.

Kalendarium: jeden tydzień na jednej karcie, pod dniami od poniedziałku do piątku miejsce na notatki po lewej stronie, druk dwustronny, nazwy dni, imieniny, święta i niedziele w kolorze czerwonym, registry miesięczne.

Karty: papier ozdobny, biały/kremowy, gramatura co najmniej 150 g/m2; wymiary 13,5 (wys.) na 21 (szer.) cm (+/- 10%), druk 4+4

Okładka: papier ozdobny, faktura materiału na jednej stronie, gramatura co najmniej 220 g/m2; wymiary 200 (wys.) na 230 (szer.) mm (+/- 10%), druk 4+0, 

Stojak: sztywny karton/tektura/pianka, foliowany z obu stron. Kolor: szary z elementami fuksji lub fuksja – zbliżony maksymalnie do PANTONE: 675 lub 674, lub 674 35%; składowe CMYK: 30/100/25/0 lub 10/85/0/0 lub 5/30/0/0.

Gramatura zapewniająca pełną sztywność stojaka przy zmontowanym kalendarzu bez stosowania wkładek usztywniających. Kartki połączone ze sobą na górze w sposób pozwalający na przewracanie kartek (spirala druciana w kolorze białym). Wymiary: 14 (wys.) na 21 (szer.) cm (+/- 10%), 

Elementy obowiązkowe: logo POPC, CPPC, UE zgodnie z wymaganiami przedstawionymi w „Poradniku beneficjenta programów polityka spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”. 

Projekt graficzny zostanie przygotowany przez Wykonawcę na bazie materiałów przekazanych przez Zamawiającego.
	200

	3.
	Kalendarz trójdzielny
	Kalendarz trójdzielny na rok 2017.

Wymiary kalendarza: min. 29 x 82 cm, przezroczysty pasek z przesuwanym okienkiem. Kolory świąt: czerwone. Plecy kalendarza: karton 280g bez nadruku, tzw. główka kalendarza – powierzchnia do nadruku formatu A4, możliwość nadruku także na dole. Pakowany w kopertę. 

Kolorystyka: szary z elementami fuksji lub fuksja – zbliżony maksymalnie do PANTONE: 675 lub 674, lub 674 35%; składowe CMYK: 30/100/25/0 lub 10/85/0/0 lub 5/30/0/0). 
Elementy obowiązkowe: logo POPC, CPPC, UE zgodnie z wymaganiami przedstawionymi w „Poradniku beneficjenta programów polityka spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”. 

Projekt graficzny zostanie przygotowany przez Wykonawcę na bazie materiałów przekazanych przez Zamawiającego.
	200

	4.
	Kalendarz książkowy

(Terminarz duży)
	Kalendarz książkowy na rok 2017.

Format: B5, 

Kalendarium: 1 tydzień na lewej stronie z miejscem na notatki po prawej stronie (strona zadrukowana kropkami w rozstawie 5 mm), w językach: PL, GB, D, RUS, miejsce na dane osobowe, skrócone kalendarze na rok poprzedni, bieżący i następny, skrócony plan roku bieżącego, imieniny, święta; tabela oficjalnych świąt na świecie, podstawowe informacje o Unii Europejskiej. 

Wklejka: promująca Program Operacyjny Polska Cyfrowa. 

Oprawa: Tłoczenie specjalne (3 logotypy + rok 2017), zaokrąglone narożniki bloku i okładki, gumka zamykająca (szerokość min. 10 mm) w kolorze fuksji – zbliżony maksymalnie do PANTONE: 675 lub 674, lub 674 35%; składowe CMYK: 30/100/25/0 lub 10/85/0/0 lub 5/30/0/0). Pętla na długopis z takiej samej gumy.
Kolor okładki: szary, mat. 

Wyklejka: szary, srebrny.

Papier: 70g/m2, certyfikowany FSC lub równoważny. Kolor kremowy.

Elementy obowiązkowe: logo POPC, CPPC, UE zgodnie z wymaganiami przedstawionymi w „Poradniku beneficjenta programów polityka spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”. 

Projekt graficzny zostanie przygotowany przez Wykonawcę na bazie materiałów przekazanych przez Zamawiającego.

	650

	5.
	Terminarz mały
	Terminarz na rok 2017.
Format: 90 x 140 mm (+/- 10%)

Kalendarium: 1 tydzień na lewej stronie z miejscem na notatki po prawej stronie (strona zadrukowana kropkami w rozstawie 5 mm), w co najmniej w 2 językach: PL, GB, strona tytułowa, miejsce na dane osobowe, skrócone kalendarze na rok poprzedni, bieżący i następny, skrócony plan roku bieżącego, imieniny, święta; tabela oficjalnych świąt na świecie, podstawowe informacje o Unii Europejskiej.

Wklejka: promująca Program Operacyjny Polska Cyfrowa. 

Oprawa: Tłoczenie specjalne (3 logotypy + rok 2017), zaokrąglone narożniki bloku i okładki, gumka zamykająca w kolorze fuksji – zbliżony maksymalnie do PANTONE: 675 lub 674, lub 674 35%; składowe CMYK: 30/100/25/0 lub 10/85/0/0 lub 5/30/0/0). Pętla na długopis z takiej samej gumy. 

Kolor okładki: szary, mat. 
Papier: 70g/m2, certyfikowany FSC lub równoważny. Kolor kremowy.

Wyklejka: szary, srebrny.
Elementy obowiązkowe: logo POPC, CPPC, UE zgodnie z wymaganiami przedstawionymi w „Poradniku beneficjenta programów polityka spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”. 

Projekt graficzny zostanie przygotowany przez Wykonawcę na bazie materiałów przekazanych przez Zamawiającego.
	650

	6.
	Notes gładki
	Notes wykonany z materiałów recyklingowych. 

Format: A5
Oprawa: Tłoczenie specjalne przód (3 logotypy), zaokrąglone narożniki bloku i okładki, gumka zamykająca(szerokość min. 10 mm). Pętla na długopis z takiej samej gumy.

Tłoczenie specjalne tył: informujące o wykonaniu notesu z materiałów ekologicznych i finansowaniu przez Unię Europejską ze środków EFRR.

Wklejka: promująca Program Operacyjny Polska Cyfrowa. 

Kolor okładki: szary lub beżowy, mat. 
Papier: 70g/m2, certyfikowany FSC lub równoważny, gładki (czysty). Kolor kremowy. 
Notes powinien zawierać minimalnie 75 kartek maksymalnie 125 kartek (tj. 150-250 stron).
Elementy obowiązkowe: logo POPC, CPPC, UE zgodnie z wymaganiami przedstawionymi w „Poradniku beneficjenta programów polityka spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”. 

Projekt graficzny zostanie przygotowany przez Wykonawcę na bazie materiałów przekazanych przez Zamawiającego.
	650

	
	Kalendarz książkowy

(Terminarz duży) + Pendrive
	Kalendarz książkowy na rok 2017.
Format: B5, 

Kalendarium: 1 tydzień na lewej stronie z miejscem na notatki po prawej stronie (strona zadrukowana kropkami w rozstawie 5 mm), w językach: PL, GB, D, RUS, miejsce na dane osobowe, skrócone kalendarze na rok poprzedni, bieżący i następny, skrócony plan roku bieżącego, imieniny, święta; tabela oficjalnych świąt na świecie, podstawowe informacje o Unii Europejskiej. 

Wklejka: promująca Program Operacyjny Polska Cyfrowa. 

Oprawa: Tłoczenie specjalne (3 logotypy + rok 2017), zaokrąglone narożniki bloku i okładki, gumka zamykająca (szerokość min. 10 mm) w kolorze fuksji – zbliżony maksymalnie do PANTONE: 675 lub 674, lub 674 35%; składowe CMYK: 30/100/25/0 lub 10/85/0/0 lub 5/30/0/0). Pętla na długopis z takiej samej gumy. Przymocowany pendrive o pojemności min. 8 GB. Wykonawca zapisze w pamięci USB materiały promocyjne przekazane w dniu podpisania umowy. 
Kolor okładki: czarny lub grafit, mat. 

Wyklejka: szary, srebrny.

Papier: 70g/m2, certyfikowany FSC lub równoważny. Kolor kremowy.

Elementy obowiązkowe: logo POPC, CPPC, UE zgodnie z wymaganiami przedstawionymi w „Poradniku beneficjenta programów polityka spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”. 

Projekt graficzny zostanie przygotowany przez Wykonawcę na bazie materiałów przekazanych przez Zamawiającego.
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Załącznik nr 2
 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY 

Pełne dane adresowe Wykonawcy:

Nazwa (firma)………………………………………………………………………………………………………………………….

Siedziba…………………………………………………………………………………………………………………………………..

Nr. telefonu/ nr faksu…………………………………………………………………………………………………………….
Adres……………………………………………………………………………………………………………………………………….
Adres do korespondencji…………………………………………………………………………………………………………

Nr NIP……………………………………………………………………………………………………………………………………..

e-mail………………………………………………………………………………………………………………………………………

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na  „Usługę wykonania i dostarczenia materiałów promocyjno – informacyjnych” w celu zawarcia umowy, składam niniejszą ofertę.

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia (opisanego w części I oraz załączniku nr 1 do zapytania ofertowego) w kwocie ……………………….…. zł brutto (słownie: …………………………………………………………………………………………………………………).

1. Cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.

2. Zobowiązuję się, że koszt wykonania usługi będącej przedmiotem zamówienia nie ulegnie zmianie w trakcie trwania umowy.

3. Zobowiązuję się zrealizować przedmiot zamówienia zgodnie z Zapytaniem ofertowym. 

4. W razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach zawartych w istotnych postanowieniach umowy dołączonych do zapytania ofertowego oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

5. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …………. kolejno ponumerowanych stron.

6. Akceptuję warunki płatności określone przez Zamawiającego w Zapytaniu ofertowym, jednocześnie oświadczam, iż dokumentem księgowym wystawianym za zrealizowane zamówienie jest faktura/rachunek* z 30 dniowym terminem płatności.

________________dnia ___. ___.              r.

(miejscowość)                                                                                                                                                                        

____________________________

 


 (pieczątka i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

*niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 3
 do Zapytania ofertowego

WYKAZ USŁUG
Nawiązując do zapytania ofertowego na „Usługę wykonania i dostarczenia materiałów promocyjno – informacyjnych” niniejszym przedstawiam, na potwierdzenie spełniania warunku z pkt. II.1.a) Zapytania ofertowego, wykaz dostaw wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie:

	Nazwa podmiotu na rzecz, którego wykonano usługę
	Nazwa i przedmiot usługi (w tym jej szczegółowy zakres)
	Wartość usługi

	Termin wykonania

	
	
	
	rozpoczęcia (dzień, miesiąc, rok
	zakończenia (dzień, miesiąc, rok)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________dnia ___. ___.              r.

(miejscowość)                                                                                                                                                                        

____________________________

 


 (pieczątka i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

W załączeniu:

· dokumenty potwierdzające doświadczenie Wykładowcy tj. kopie referencji lub innych dokumentów poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę

Załącznik nr 4
 do Zapytania ofertowego

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Umowa zawarta w dniu .................... w Warszawie 

pomiędzy: 

Centrum Projektów Polska Cyfrowa z siedzibą w Warszawie, ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa, NIP: 526-27-35-917, 
reprezentowanym przez:

Panią Wandę Buk, Dyrektor Centrum Projektów Polska Cyfrowa, działającą na podstawie aktu powołania z dnia 11 stycznia 2016 r., którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi załącznik nr 1 do Umowy,

zwanym dalej „Zamawiającym”,

a

……………………………………, 

NIP: 

REGON: 

reprezentowaną/ym przez:

Panią/Pana……………………….., zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej/wpisem do KRS, potwierdzającym umocowanie do reprezentacji spółki przez……….. stanowiącym załącznik nr 2 do Umowy

zwanym dalej „Wykonawcą”,

Zamawiający i Wykonawca występujący łącznie zwani są dalej „Stronami”.
Wstęp

1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego rozeznania cenowego zgodnie z Zarządzeniem nr 18/2015 Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Centrum Projektów Polska Cyfrowa. 

2. Zamówienie w ramach niniejszej umowy jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budżetu państwa w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa.

§ 1
Przedmiot Umowy

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie, którego przedmiotem jest opracowanie graficzne, wykonanie oraz dostawa artykułów informacyjno-promocyjnych POPC, zwane dalej „artykułami promocyjnymi”. Potwierdzeniem wykonania Umowy będzie podpisany przez Strony Protokół Odbioru. Wzór Protokołu Odbioru stanowi załącznik nr 3 do Umowy. 

2. Zakres przedmiotu Umowy określa oferta Wykonawcy stanowiąca załącznik nr 4 do Umowy oraz Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia stanowiący załącznik nr 5 do Umowy.

§ 2

Prawa i obowiązki Stron

1. Do obowiązków Zamawiającego należy: 

a) wypłata wynagrodzenia Wykonawcy na warunkach określonych w § 4 Umowy;

b) przekazanie w formie elektronicznej odpowiednich logotypów, wzorów, ewentualnych projektów wstępnych wraz z tekstami, elementami graficznymi 
i ilustracjami, innych danych potrzebnych do zastosowania w projektach graficznych oraz materiałów do zapisu na nośnikach pamięci USB w dniu podpisania Umowy, zgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym załącznik nr 5 do Umowy;

c) przekazanie na piśmie bądź elektronicznie uwag bądź wyrażenie akceptacji na poszczególne projekty graficzne, o których mowa w § 3 ust. 2 w terminie 2 dni roboczych od dnia ich dostarczenia przez Wykonawcę. Wszelkie uwagi do projektów graficznych zgłoszone przez Zamawiającego przed ostateczną akceptacją zostaną uwzględnione, a poprawione projekty będą przedstawiane przez Wykonawcę do zatwierdzenia w ciągu 2 dni roboczych od otrzymania uwag. Zamawiający w terminie 2 dni roboczych od dnia przedstawienia poprawionych projektów zatwierdzi je bądź nakaże ich powtórną korektę na powyższych zasadach. Powyższe nie wyłącza uprawnienia Zamawiającego do odstąpienia od Umowy na podstawie § 6 Umowy. 

2. Do obowiązków Wykonawcy należy: 

a) wykonanie przedmiotu Umowy z najwyższą starannością z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności, zgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym załącznik nr 5 do Umowy, w szczególności z uwzględnieniem wymagań oraz zgodnie z treścią oferty, na podstawie której dokonano jego wyboru, stanowiącej załącznik nr 4 do Umowy; 

b) Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia wydruków próbnych (próbki) w celu ostatecznego zatwierdzenia drukowanych artykułów promocyjnych, zgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym załącznik nr 5 do Umowy;
c) transport artykułów promocyjnych do siedziby Zamawiającego w Warszawie, ul. Spokojna 13a, zgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym załącznik nr 5 do Umowy;

d) zapewnienie wykonania Umowy przez osoby posiadające stosowne i wymagane kwalifikacje zawodowe oraz doświadczenie zapewniające należytą jakość realizacji przedmiotu Umowy; 

e) bezzwłoczne informowanie Zamawiającego o wszystkich zdarzeniach mających lub mogących mieć wpływ na wykonanie Umowy, dotyczących zarówno terminów, jak i zakresu rzeczowego, w tym o wszczęciu wobec niego postępowania egzekucyjnego, naprawczego i likwidacyjnego, nie później niż w terminie 5 (pięciu) dni roboczych od daty powzięcia wiadomości przez Wykonawcę o takich zdarzeniach, a w przypadku zaistnienia opóźnień do dołożenia najwyższej staranności z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności oraz podjęcia wszelkich możliwych czynności celem ich nadrobienia 
i wyeliminowania przyczyn opóźnienia.
3.
Wykonawca ma prawo do wykonania Umowy przy pomocy podwykonawców lub powierzenia wykonania Umowy podwykonawcom, z zastrzeżeniem, iż Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców jak za własne działania i zaniechania. 
§ 3

 Realizacja umowy i odbiór prac

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy zgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia i dostarczyć materiały informacyjno-promocyjne do siedziby Zamawiającego w maksymalnym terminie 14 dni kalendarzowych od dnia zaakceptowania próbnych egzemplarzy każdego z artykułów.
2. Wykonawca przedstawi projekty poszczególnych artykułów promocyjnych, zwane dalej „Projektami”, zawierające dane, o których mowa w § 2 ust. 1 lit. b, w wersji elektronicznej do akceptacji Zamawiającego w terminie maksymalnie 3 dni roboczych od dnia otrzymania logotypów do zastosowania w poszczególnych projektach graficznych. 

3. Zamawiający, w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania projektów, zaakceptuje Projekty, albo zgłosi do nich uwagi.

4. W przypadku zgłoszenia uwag do projektów, Wykonawca wprowadzi zgłoszone przez Zamawiającego uwagi i ponownie przedstawi Zamawiającemu do akceptacji poprawione projekty, nie późnej niż w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag od Zamawiającego.

5. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego dalszych uwag do projektów, postanowienia ust. 3-4 stosuje się odpowiednio.

6. Wykonane artykuły promocyjne będą spełniać wymagania Zamawiającego, jeżeli będą zgodne z zaakceptowanymi przez Zamawiającego projektami.

7. Wykonawca zobowiązuje się usunąć wszelkie wady przedmiotu zamówienia oraz dostarczyć Zamawiającemu pozbawiony wad przedmiot Umowy w ramach wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1.

8. Pod pojęciem dostawy artykułów promocyjnych Strony rozumieją ich dostarczenie na adres wskazany przez Zamawiającego i odbiór przez osobę wskazaną przez Zamawiającego. Wykonawca dostarczy artykuły promocyjne w dokładnie wskazane pomieszczenie w budynku, a nie tylko pod adres siedziby. Potwierdzeniem dokonania dostawy w sposób prawidłowy będzie podpisany przez Strony Protokół Odbioru stanowiący załącznik nr 3 do Umowy.
9. Sposób transportu oraz opakowanie artykułów promocyjnych musi zapewniać zabezpieczenie przed uszkodzeniami. Za szkody powstałe z winy nienależytego opakowania lub transportu winę ponosi Wykonawca. 

10. W przypadku stwierdzenia wad, niezgodności i braków ilościowych podczas dostarczania artykułów promocyjnych osoba wskazana przez Zamawiającego zgłosi zastrzeżenia do Protokołu Odbioru, stanowiącego załącznik nr 3 do Umowy.

11. Zamawiający ma prawo do kontroli i oceny realizacji przedmiotu Umowy na każdym jego etapie.

12. Jeżeli w toku wykonywania Umowy Wykonawca stwierdzi zaistnienie okoliczności, które dają podstawę do oceny, że przedmiot Umowy nie zostanie wykonany w umówionym zakresie lub terminie, niezwłocznie pisemnie powiadomi Zamawiającego o takim niebezpieczeństwie, wskazując jego przyczynę i prawdopodobny czas opóźnienia. Nie zwalnia to jednak Wykonawcy od odpowiedzialności z tytułu kar umownych, o których mowa w § 5.

13. Wykonawca zobowiązuje się przekazać Zamawiającemu wszelkie projekty graficzne, robocze i ostateczne, czcionki, wzory i inne materiały, w tym elektroniczne, jakie zostały przekazane Wykonawcy i powstały w trakcie realizacji projektu na płycie CD/DVD lub pendrive przed podpisaniem Protokołu Odbioru, stanowiącym załącznik nr 3 do Umowy. Wraz z przekazaniem tych materiałów Zamawiający przejmuje na własność nośniki, na których je utrwalono, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1.

14. Protokół Odbioru, stanowiący załącznik nr 3 do Umowy, pozbawiony uwag czy zastrzeżeń, stanowić będzie podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT.

§ 4
Wynagrodzenie

1. Strony ustalają, że Wykonawca z tytułu należytego i terminowego wykonania przedmiotu Umowy otrzyma wynagrodzenie w wysokości …………… zł (słownie: ………………. złotych) netto powiększone o wartość podatku VAT, który wynosi…………….. zł (słownie……….. złotych) co daje łączne wynagrodzenie w wysokości ……………. zł (słownie:…………….. złotych) brutto, zgodnie z kalkulacją podaną w Ofercie Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 4 do Umowy. 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 niniejszego paragrafu obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu Umowy, w tym w szczególności przygotowanie projektów graficznych, koszty dostawy przedmiotu Umowy na adres Zamawiającego, oraz wszelkie należne podatki, w tym podatek VAT oraz inne świadczenia publiczne. 

3. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu Umowy będzie płatne na podstawie prawidłowo wystawionej i dostarczonej Zamawiającemu faktury VAT. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 30 dni kalendarzowych od daty doręczenia faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury VAT wskazanej w zdaniu poprzednim będą podpisany przez Strony Protokół Odbioru, stanowiący załącznik nr 3 do Umowy. 

4. Fakturę VAT wystawioną Zamawiającemu należy przekazać do Centrum Projektów Polska Cyfrowa na następujący adres: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa.

5. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

6. Strony oświadczają, że są podatnikami VAT oraz posiadają numery identyfikacji podatkowej NIP.

7. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrącenia kar umownych, wskazanych 
w § 5 Umowy, naliczanych przez Zamawiającego z wynagrodzenia należnego Wykonawcy na podstawie faktury, o której mowa w ust. 3. 
§ 5

Odpowiedzialność oraz kary umowne

1. Zamawiający jest uprawniony do obciążenia Wykonawcy karą umowną: 

a) w razie niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy lub jej części Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości niewykonanej lub nienależycie wykonanej części. Przez część rozumie się pojedynczą pozycję z formularza ofertowego Wykonawcy, który stanowi załącznik nr 4 do Umowy obejmujący tożsame artykuły promocyjne. 

b) Za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w wykonaniu poszczególnej części, 
w stosunku do terminu, o którym mowa w § 3 ust. 1, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,3% wynagrodzenia brutto niewykonanej części. Przez część rozumie się pojedynczą pozycję 
z formularza ofertowego Wykonawcy, który stanowi załącznik nr 4 do Umowy obejmujący tożsame artykuły promocyjne.

c) Za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w dostawie artykułów do siedziby Zamawiającego w stosunku do terminu, o którym mowa w § 3 ust. 1, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,3% wynagrodzenia brutto niedostarczonej części. Przez część rozumie się pojedynczą pozycję z formularza ofertowego Wykonawcy, który stanowi załącznik nr 4 do Umowy obejmujący tożsame artykuły promocyjne. 

d) W przypadku, gdy łączna wysokość kary z tytułu opóźnienia, o którym mowa w ust 1 lit. b oraz c niniejszego paragrafu, osiągnie 10% (dziesięć procent) wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 Umowy, Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy.

e) W przypadku braku umieszczenia informacji, o których mowa w § 2 ust. 1 lit. B, co spowoduje obniżenie wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 o 10%.

f) W razie odstąpienia od Umowy, z przyczyn za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 Umowy
2. Maksymalna wysokość kary umownej, o której mowa w ust. 1 lit. b oraz lit. c, wynosi łącznie 10% wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 Umowy.
3. Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku realizacji Umowy.

4. Strony zastrzegają prawo do dochodzenia przez Zamawiającego na zasadach ogólnych odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonych w Umowie kar umownych. 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należnych Zamawiającemu kar umownych 
z faktury wystawionej na postawie § 4 ust. 3. 

§ 6

Odstąpienie od Umowy

1. Stronom przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w przypadkach określonych 
w przepisach powszechnie obowiązującego prawa oraz w Umowie. 

2. Strony postanawiają, że Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy, 
w przypadku określonym w § 5 ust. 1 lit. d oraz w przypadku gdy:

a) Wykonawca jest niewypłacalny lub grozi mu niewypłacalność, co czyni wątpliwym wykonanie Umowy;

b) zostanie wszczęte wobec Wykonawcy postępowanie egzekucyjne.

3. W razie wykonywania przez Wykonawcę czynności w ramach realizacji przedmiotu Umowy w sposób wadliwy lub sprzeczny z postanowieniami Umowy, Zamawiający wezwie Wykonawcę do należytego wykonywania przedmiotu Umowy i wyznaczy odpowiedni termin z zagrożeniem, że po bezskutecznym upływie tego terminu Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy. 

4. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

5. Zamawiający odstępując od Umowy w części niewykonanej lub nienależycie wykonanej przez Wykonawcę będzie zobowiązany jedynie do odbioru należycie wykonanych prac oraz zapłaty wynagrodzenia za ich wykonanie.

6. W razie odstąpienia od Umowy Wykonawca przy udziale Zamawiającego sporządzi protokół inwentaryzacji wykonanych prac na dzień wypowiedzenia. W takim wypadku Wykonawca:

a) zabezpieczy przerwane prace;

b) wezwie Zamawiającego do dokonania odbioru należycie wykonanych prac.
§ 8
Rozstrzyganie sporów

1. W przypadku zaistnienia sporu na tle lub w związku z realizowaniem lub interpretacją postanowień Umowy, Strony podejmą w dobrej wierze inicjatywę w celu rozwiązania spornych kwestii w drodze wzajemnych negocjacji w terminie 30 dni.  

2. W przypadku, gdy rozstrzygnięcie sporu w sposób określony w ust. 1 powyżej się nie powiedzie, Strony wyrażają zgodę, aby rozstrzygnąć zaistniały spór w postępowaniu przed sądem powszechnym właściwym miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.

3. Wystąpienie lub zaistnienie sporu dotyczącego Umowy nie zwalnia Strony od obowiązku dotrzymania zobowiązań wynikających z Umowy.

§ 9
Postanowienia końcowe

1. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną i odpowiedzialną za realizację Umowy jest: Pan/Pani ……………………………………………………, nr telefonu: …………………………….., 
e-mail:……………………………………………………………….
2. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną i odpowiedzialną za realizację Umowy jest Pan/Pani ……………………………………………………, nr telefonu: …………………………….., e-mail:……………………………………………………………….
3. Osobą uprawnioną do podpisania Protokołu Odbioru ze strony Zamawiającego jest Pan/Pani ……………………………………., tel.………………………… 
e-mail:………………………………………..

4. Osobą uprawnioną do podpisania Protokołu Odbioru ze strony wykonawcy jest Pan/Pani………………………… tel.…………………………………………… 
e-mail:…………………………………

5. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia:

1) zmiana zasad dokonywania odbiorów dostaw, która nie spowoduje zwiększenia kosztów dokonywania odbiorów, które obciążałyby Zamawiającego;

2) zmiana treści dokumentów przedstawianych wzajemnie przez strony w trakcie realizacji umowy lub sposobu informowania o realizacji umowy. Zmiana ta nie może spowodować braku informacji niezbędnych Zamawiającemu do prawidłowej realizacji umowy;

3) zmiana terminów płatności wynikająca z wszelkich zmian wprowadzanych do umowy, 
a także zmiany samoistne, o ile nie spowodują konieczności zapłaty odsetek lub wynagrodzenia w większej kwocie wykonawcy;

4) zmiana obowiązującej stawki VAT.; Jeśli zmiana stawki VAT będzie powodować zwiększenie kosztów wykonania umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wynagrodzenia o kwotę równą różnicy w kwocie podatku zapłaconego przez Wykonawcę;

5) zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania płatności na rzecz Wykonawcy na skutek zmian zawartych przez Zamawiającego umowy o dofinansowanie projektu lub wytycznych dotyczących realizacji projektu.

6. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych w szczególności:

1) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy (np. zmiana nr rachunku bankowego);

2) zmiana danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do kontaktów oraz do podpisania protokołu odbioru między Stronami.

7. Każda ze Stron może w uzasadnionych okolicznościach, za zgodą drugiej Strony, zmienić osoby upoważnione i odpowiedzialne za realizację Umowy na podstawie pisemnego powiadomienia o zmianie.

8. Strony ustalają, że w sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie będą miały powszechnie obowiązujące przepisy prawa.

9. Prawem właściwym dla oceny Umowy oraz wszelkich związanych z nią zdarzeń prawnych jest prawo polskie.

10. Wszelkie zmiany w Umowie muszą nastąpić w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności z zastrzeżeniem ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu oraz Umowy. 

11. W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia Umowy staną się nieważne, fakt ten nie wpłynie na inne postanowienia Umowy, które pozostają w mocy i są wiążące we wzajemnych stosunkach Stron wynikających z Umowy.

12. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwóch dla Zamawiającego i jednego dla Wykonawcy.

13. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez Stronę, która złożyła podpis z datą późniejszą.

14. Załączniki stanowią integralną część Umowy.

   ………………………………   


            ………………………………

WYKONAWCA


            

ZAMAWIAJĄCY
Załączniki:

1. Akt powołania Pani Wandy Buk z dnia 11 stycznia 2016 r. na stanowisko Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa;

2. Dokument Rejestrowy Wykonawcy – odpis KRS/wpis do CEIDG;

3. Wzór Protokołu Odbioru;

4. Oferta Wykonawcy;

5. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia.

Załącznik nr 3 do Umowy

WZÓR PROTOKOŁU ODBIORU 
Data: .......................

Miejsce:……………………..

I.
Biorący udział:

Ze strony Wykonawcy - (nazwa i adres sprzedającego)

...................................................................................................................................................................................

(nazwisko i imię)

Ze strony Zamawiającego – Centrum Projektów Polska Cyfrowa, ul. Spokojna 13a, Warszawa

...................................................................................................................................................................................

(nazwisko i imię)

II. Przedmiot dostawy i odbioru w ramach Umowy ...............................................................................

	Lp.
	Nazwa artykułu
	Liczba sztuk
	Data dostarczenia artykułu 
	Uwagi

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


III. Kompletność dostawy: 

1. TAK 

Czy dostarczono płytę z projektami graficznymi, wstępnymi i ostatecznymi, czcionkami, wzorami i innymi materiałami, w tym elektronicznymi, jakie zostały przekazane Wykonawcy i powstały w trakcie realizacji projektu
TAK / NIE
2. NIE – uwagi/zastrzeżenia:

IV. Opis wad/usterek oraz termin usunięcia:

V. Oświadczenie o dokonaniu odbioru ostatecznego Przedmiotu Umowy:


Strony zgodnie stwierdzają, że zgodnie z Umową z dnia ……………………….. numer…………………………………., dostawa została zrealizowana na rzecz Zamawiającego:
1. Prawidłowo

2. Nieprawidłowo

VI.
Uwagi Stron:

Niniejszy protokół jest podstawą wystawienia faktury VAT. 
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