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ZAPYTANIE OFERTOWE 

"Wykonanie serii trzech filmów i ich publikacja w ramach portalu Youtube, na kanale tematycznym o profilu historycznym, promujących ideę nauki programowania w Polsce"
CPV:

92111250-9 Produkcja filmów informacyjnych
79342200-5 Usługi w zakresie promocji

Szanowni Państwo,

Centrum Projektów Polska Cyfrowa (dalej: CPPC) zaprasza Państwa do złożenia oferty cenowej 
na „Wykonanie serii trzech filmów i ich publikacja w ramach portalu Youtube, na kanale tematycznym o profilu historycznym, promujących ideę nauki programowania w Polsce”. 
I. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie trzech filmów dedykowanych do publikacji a następnie ich publikacja na portalu Youtube na kanale tematycznym o profilu historycznym. Treść filmów ma dotyczyć tematyki nawiązującej do promowania programowania odwołując się do historii.
Celem ogólnym zamówienia jest przygotowanie trzech filmów promujących ideę nauki programowania oraz rozpowszechnienie informacji nt. działania 3.2 Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka oraz inicjatywy „Godzina kodowania”.

Scenariusz, opracowanie merytoryczne, treść oraz realizacja i publikacja zostanie zrealizowane przez Wykonawcę, po wcześniejszym zaakceptowaniu przez Zamawiającego. 
Długość każdego filmu powinna wynieść od 10 do 20 minut. Filmy mają być wykonane w standardzie umożliwiającym ich emisje w najwyższej jakości oferowanej przez portal Youtube.

Wykonawca zapewni publikację filmów na kanale o profilu historycznym na portalu Youtube o ilości subskrybentów nie mniejszej niż 350 000 oraz zapewni co najmniej 300 000 wyświetleń każdego z filmów.
W każdym z materiałów pojawią się

a) obowiązujące logotypy Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, Unii Europejskiej wraz z wyrażeniem UNIA EUROPEJSKA Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz logotypu Centrum Projektów Polska Cyfrowa;

b) informacji o współfinansowaniu Szkolenia ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020;

zgodnie z wzorami określonymi w Załączniku nr 4 do zapytania ofertowego. Ponadto pod każdym filmem, w opisie, znajdzie się link do strony http://koduj.gov.pl. 

Wykonawca przedstawi zamawiającemu harmonogram działań z założeniem, że pierwszy film zostanie opublikowany na kanale nie później niż 31 listopada 2016r., drugi nie później niż 5 grudnia 2016r. i trzeci nie później niż 18 grudnia 2016r. 
Działania w ramach portalu Youtube zostaną wzmocnione promocją na portalu Facebook na fanpage’u Wykonawcy w postaci 2 postów. Jeden linkujący do strony http://koduj.gov.pl, a drugi promujący inicjatywę „Godzina kodowania”.
II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  (poniższe warunki należy spełnić łącznie)
Wykonawca musi wykazać się doświadczeniem polegającym na realizacji w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 1 usługi polegającej na wykonaniu dwóch filmów przedstawiających ciekawostki historyczne o długości od 10 do 20 min – każdy z nich – opublikowanych na portalu Youtube na kanale tematycznym o profilu historycznym z liczbą wyświetleń min. 200 000 – każdy z nich – na dzień składania ofert. 
Na potwierdzenie spełnienia warunku w zakresie wiedzy i doświadczenia Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wykaz usług, zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. Jednocześnie w celu potwierdzenia należytego wykonania usługi należy również dołączyć kopie referencji poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
III. INFORMACJE DOTYCZĄCE WARUNKÓW SKŁADANIA OFERT:

Ofertę cenową na Formularzu ofertowym należy złożyć w terminie do dnia 10 listopada 2016 r. do godz. 14:00, drogą elektroniczną – skan podpisanej oferty wraz załącznikami – na adres: tomasz.abramczyk@cppc.gov.pl, w tytule maila proszę wpisać: Oferta na „Wykonanie serii trzech filmów i ich publikacja w ramach portalu Youtube, na kanale tematycznym o profilu historycznym, promujących ideę nauki programowania w Polsce”
Oferta powinna zawierać:

1. Formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego,
2. Wykaz usług zrealizowanych przez Wykonawcę, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2  do zapytania ofertowego oraz referencje potwierdzające należyte wykonanie usługi,
IV. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiający dokona wyboru oferty biorąc pod uwagę cenę oferty, liczbę subskrypcji i liczbę wyświetleń dla kanału na portalu Youtube oraz liczbę polubień na fanpage’u Wykonawcy na portalu Facebook.  
2. Oferta Wykonawcy może uzyskać maksymalnie 100 punktów. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający posługiwać się będzie następującymi kryteriami:
„Cena” – waga 40% ( maksymalnie 40 punktów)
Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena” zostanie dokonana na podstawie podanej w ofercie przez Wykonawcę całkowitej ceny brutto za realizację usługi będącej przedmiotem niniejszego zamówienia.
3. Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona wg następującego wzoru:
Cn

Cof =     ------------ x 40 pkt

Cbo

Gdzie:

Cof = liczba punktów za kryterium cena

Cn = najniższa cena ofertowa brutto spośród badanych ofert

Cbo = cena brutto oferty badanej
„Liczba subskrypcji” – waga 20% (maksymalnie 20 punktów) 
Punkty za kryterium „Liczba subskrypcji” zostaną przyznane na podstawie liczby subskrypcji na dzień składania ofert na kanale tematycznym o profilu historycznym, na którym będą wyświetlane filmy na portalu Youtube – podanej w formularzu ofertowym wraz z nazwą kanału.  
Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona wg następującego wzoru:
Lsb

Lofs =     ------------ x 20 pkt

Lmax
Gdzie:

Lofs = liczba punktów za kryterium „Liczba subskrypcji"
Lsb = liczba subskrypcji w ofercie badanej

Lmax = maksymalna ilość subskrypcji spośród złożonych ofert
„Liczba wyświetleń” – waga 20% (maksymalnie 20 punktów) 
Punkty za kryterium „Liczba wyświetleń” zostaną przyznane na podstawie liczby wyświetleń na dzień składania ofert dla kanału tematycznego o profilu historycznym, na którym będą wyświetlane filmy na portalu Youtube – podanej w formularzu ofertowym wraz z nazwą kanału.  

Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona wg następującego wzoru:
Lwb

Lofw =     ------------ x 20 pkt

Lmax

Gdzie:

Lofw = liczba punktów za kryterium „Liczba wyświetleń"
Lwb = liczba wyświetleń w ofercie badanej

Lmax = maksymalna ilość wyświetleń spośród złożonych ofert
„Liczba polubień” – waga 20% (maksymalnie 20 punktów) 
Punkty za kryterium „Liczba polubień” zostaną przyznane na podstawie liczby polubień na dzień składania ofert na fanpage’a Wykonawcy na portalu Facebook– podanej w formularzu ofertowym wraz z nazwą fanpage’a Wykonawcy. Podana liczba zostanie dodatkowo zweryfikowana poprzez wydruk z fanpage’a, który należy przekazać wraz z ofertą.  

Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona wg następującego wzoru:
Lpb

Lofp =     ------------ x 20 pkt

Lmax

Gdzie:

Lofp = liczba punktów za kryterium „Liczba polubień"
Lpb = liczba polubień w ofercie badanej

Lmax = maksymalna ilość polubień spośród złożonych ofert
Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, którego oferta uzyska największą liczbę punktów obliczoną wg poniższego wzoru:
Lp = Cof + Lofs + Lofw + Lofp
przy czym: 
Lp = całkowita liczba punków przyznanych ofercie
Cof = liczba punktów przyznanych w kryterium „Cena” 

Lofs = liczba punktów przyznanych w kryterium „Liczba subskrypcji”
Lofw = liczba punktów przyznanych w kryterium „Liczba wyświetleń”
Lofp = liczba punktów przyznanych w kryterium „Liczba polubień” 
4. Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, który nie zostanie wykluczony a jego oferta nie zostanie odrzucona i uzyska największą liczbę punktów.

5. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcami, w celu uzupełnienia lub wyjaśnienia treści ofert.
V.  INFORMACJE DODATKOWE:
1. Zamawiający informuje, że usługi stanowiące przedmiot niniejszego zamówienia będą współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020.
2. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.
3. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego Wykonawcę więcej niż jednej oferty, w sposób inny niż określony w pkt. III lub po terminie, spowoduje jej odrzucenie.
4. Niespełnienie warunków udziału, określonych w rozdziale II oraz nie przedłożenie dokumentów wymaganych na ich potwierdzenie skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy (jego oferta zostanie wówczas odrzucona). 
5. Wyłonionemu Wykonawcy zostanie złożone zlecenie, zgodnie z wzorem zlecenia, stanowiącym Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.
6. Warunku płatności:

Zamawiający dokonuje płatności na podstawie dokumentów księgowych, wystawionych z co najmniej 30-dniowym terminem płatności liczonym od daty wpływu do CPPC prawidłowo wystawionego dokumentu księgowego. Podstawę do wystawienia faktury VAT stanowi podpisany bez uwag przez Strony protokół odbioru.

Faktura / rachunek* obejmować będzie zapłatę za należyte wykonanie usługi.
7. Informacje na temat zakresu wykluczenia:

W celu uniknięcia konfliktów interesów zamówienia publiczne, z wyjątkiem zamówień sektorowych, udzielane przez  Zamawiającego nie będącego podmiotem zobowiązanym do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
8. Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone w wzorze zlecenia.
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przedmiotowego  zapytania ofertowego na każdym jego etapie, bez podania przyczyny. 
Załącznik nr 1

 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY 

Pełne dane adresowe Wykonawcy:

Nazwa (firma)………………………………………………………………………………………………………………………….

Siedziba…………………………………………………………………………………………………………………………………..

Nr. telefonu/ nr faksu……………………………………………………………………………………………………………..

Adres………………………………………………………………………………………………………………………………………

Adres do korespondencji…………………………………………………………………………………………………………

Nr NIP……………………………………………………………………………………………………………………………………..

e-mail………………………………………………………………………………………………………………………………………

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na „Wykonanie serii trzech filmów i ich publikacja w ramach portalu Youtube, na kanale tematycznym o profilu historycznym, promujących ideę nauki programowania w Polsce” składam niniejszą ofertę.

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę ............................... zł brutto (słownie: ………………………………………………………………………………………….).
2. Liczba subskrypcji na dzień składania ofert na kanale tematycznym o profilu historycznym, na którym będą wyświetlane filmy na portalu Youtube wynosi: ………. Natomiast kanał, na którym będą wyświetlane filmy nosi nazwę: ………………………..
3. Liczba wyświetleń na dzień składania ofert dla kanału tematycznego o profilu historycznym, na którym będą wyświetlane filmy na portalu Youtube wynosi: ………. Natomiast kanał, na którym będą wyświetlane filmy nosi nazwę: ………………………..
4. Liczba polubień na dzień składania ofert na fanpage’u Wykonawcy na portalu Facebook wynosi: ………. Natomiast fanpage Wykonawcy nosi nazwę: ………………………..
5. Cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.
6. Zobowiązuję się, że zaoferowane wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy nie ulegnie zmianie w trakcie trwania umowy
7. Zobowiązuję się zrealizować przedmiot zamówienia zgodnie z Zapytaniem ofertowym. 
8. W razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania zlecenia na warunkach zawartych w wzorze zlecenia dołączonych do zapytania ofertowego oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
9. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …... kolejno ponumerowanych stron.
10. Akceptuję warunki płatności określone przez Zamawiającego w Zapytaniu ofertowym, jednocześnie oświadczam, iż dokumentem księgowym wystawianym za zrealizowane zamówienie jest faktura/rachunek* z 30 dniowym terminem płatności.
________________dnia __   . __   .                 r.

(miejscowość)                                                                                                                                                                        

____________________________

 


 (pieczątka i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

*niepotrzebne skreślić
             Załącznik nr 2 
do zapytania ofertowego

Wykaz usług
Nawiązując do zapytania ofertowego na „Wykonanie serii trzech filmów i ich publikacja w ramach portalu Youtube, na kanale tematycznym o profilu historycznym, promujących ideę nauki programowania w Polsce” niniejszym przekazujemy wykaz usług wraz z podaniem  ich przedmiotu, tytułu filmu, nazwy kanału, liczby wyświetleń, daty wykonania usługi i nazwy podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

Nazwa i adres Wykonawcy


Doświadczenie w zakresie zrealizowanych usług:
	Usługi dotyczące warunku udziału w postępowaniu (nazwa usługi)
	Nazwa podmiotu
	Tytuł filmów
	Czas trwania filmów
	Nazwa kanału
	Liczba wyświetleń
	Data wykonania usługi, w tym data publikacji filmu

	Usługa 1
	
	
	
	
	
	

	………
	
	
	
	
	
	


_________________ dnia _________ 2016 rok        
            ________________________________________________
                                                                                                   (pieczęć i podpis Wykonawcy)
W załączeniu:

· dokumenty potwierdzające doświadczenie Wykonawcy tj. kopie referencji poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę
             Załącznik nr 3 

do zapytania ofertowego
Warszawa, ..…listopada 2016 r.     
ZLECENIE

na usługę wykonania serii trzech filmów 

Dotyczy: zamówienia na „Wykonanie serii trzech filmów i ich publikacja w ramach portalu Youtube, na kanale tematycznym o profilu historycznym, promujących ideę nauki programowania w Polsce”
Niniejszym Centrum Projektów Polska Cyfrowa, ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa, NIP: 526-27-35-917, reprezentowanym przez Dyrektora Panią Wandę Buk działającą na podstawie aktu powołania z dnia 11 stycznia 2016 r., na stanowisko Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa
zleca
przedsiębiorcy: …………………, z siedzibą w …………, ul. ………………, … - ….…………, (NIP: ………………………………, REGON ………………………………) zarejestrowaną pod numerem KRS/CEIDG …………………, reprezentowanego przez: ………………….. – …………………..
wykonanie usługi polegającej na przygotowaniu trzech filmów dedykowanych do publikacji a następnie ich publikacja na portalu Youtube na kanale tematycznym o profilu historycznym. Treść filmów ma dotyczyć tematyki nawiązującej do promowania programowania odwołując się do historii.
Celem ogólnym zamówienia jest przygotowanie trzech filmów promujących ideę nauki programowania oraz rozpowszechnienie informacji nt. działania 3.2 Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka oraz inicjatywy „Godzina kodowania”.

Usługi będą świadczone na podstawie szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia określonego w rozdziale I zapytania ofertowego.
Pierwszy film, będący przedmiotem zlecenia, zostanie opublikowany na kanale nie później niż 31 listopada 2016r., drugi nie później niż 5 grudnia 2016r. i trzeci nie później niż 18 grudnia 2016r.

Pracownikami, odpowiedzialnymi za prawidłową realizację przedmiotu Umowy, są: 
1) po stronie Zamawiającego: 

  ……………… adres e-mail: ………………@cppc.gov.pl, tel. 22 315 …………. lub 


……………… adres e-mail: ………………@cppc.gov.pl, tel. 22 315 …………. 

2) po stronie Wykonawcy: 
           ……………. adres mail: ...................................... tel. ……………………. lub
           ……………. adres mail: …………….……………. tel. …………………….

Zmiana osób upoważnionych, o których mowa powyżej, wymaga poinformowania drugiej Strony na piśmie lub drogą elektroniczną.
Na podstawie przesłanej oferty Wykonawcy, całkowita cena brutto za należyte i zgodne z postanowieniami zapytania ofertowego wykonanie usługi wyniesie ………………….. zł brutto (słownie: ……………………………………………………………………). 
Zamawiający dokona płatności na podstawie dokumentów księgowych, wystawionych z co najmniej 30-dniowym terminem płatności liczonym od daty wpływu do CPPC prawidłowo wystawionego dokumentu księgowego. Podstawę do wystawienia faktury VAT stanowi podpisany bez uwag przez Strony protokół odbioru.
Faktura / rachunek* obejmować będzie zapłatę za należyte wykonanie usługi.
Zamawiający:








Wykonawca:

…………………..








…………………..

(data, podpis)








(data, podpis)

Załącznik nr 4 
do zapytania ofertowego
WZORY OBOWIĄZUJĄCYCH LOGOTYPÓW I HASEŁ
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Do wydruków czarno – białych należy stosować, oznaczenie:
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Zamówienie jest współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa

Załącznik nr 5 
do zapytania ofertowego
PROTOKÓŁ ODBIORU 

Protokół sporządzono dnia: …………………………….

Działając na mocy zlecenia z dnia …………………. Nr …………………………… złożonego przez
Centrum Projektów Polska Cyfrowa

ul. Spokojna 13a,

01-044 Warszawa,

dla
………………,

Strony potwierdzają wykonanie i odebranie przedmiotu zlecenia nr …………………… z dnia …………. tj. Usługi pn. „Wykonanie serii trzech filmów i ich publikacja w ramach portalu Youtube, na kanale tematycznym o profilu historycznym, promujących ideę nauki programowania w Polsce”.

Data odbioru: ……………………………..

Miejsce odbioru…………………………..

Uwagi Zamawiającego:……………………………………………………………………….

Uwagi Wykonawcy: …………………………………………………………………………

Odbioru dokonali: 

- w imieniu Zamawiającego: ............................                         

- w imieniu Wykonawcy: .................................
ZAMAWIAJĄCY







WYKONAWCA
……………………






                  
   ……………………


