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Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

 dla postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego 
powyżej 135 000 euro
na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.)
 „Świadczenie usług doradztwa prawnego z zakresu zamówień publicznych i innych usług prawniczych w związku z realizacją Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy”
CPV: Główny przedmiot: 79111000-5 - doradztwo prawne, 

Nr. ref: ZP/2/2016
………………………………
Zatwierdzam
Warszawa, dn. 02.03.2016 r.
Rozdział 1

POSTANOWIENIA OGÓLNE

1.1
Zamawiającym jest:

Centrum Projektów Polska Cyfrowa

ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa

NIP: 526 27 35 917

www.cppc.gov.pl

1.1.1 Dane adresowe na potrzeby postępowania (składanie wniosków, dokumentów, ofert, etc.)
Centrum Projektów Polska Cyfrowa
ul. Syreny 23, 
01-150 Warszawa

faks: 22 315 22 02
e-mail: zamowienia@cppc.gov.pl 
1.2
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie.

1.3
Wartość zamówienia przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych                (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) w odniesieniu do usług i dostaw, tj. przekracza równowartość 135 000 euro.

1.4
Użyte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (oraz                                      w załącznikach) terminy mają następujące znaczenie:

a)
„ustawa" - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, 
b)
„SIWZ" - Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia,

c)
„zamówienie" - zamówienie publiczne, którego przedmiot został opisany w Rozdziale 2 niniejszej SIWZ,

d)
„postępowanie" - postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza SIWZ,

e)
„Zamawiający" – Centrum Projektów Polska Cyfrowa.
Rozdział 2

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

2.1
Przedmiotem zamówienia jest Świadczenie usług doradztwa prawnego z zakresu zamówień publicznych i innych usług prawniczych w związku z realizacją Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy.
2.2
Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 79111000-5 - doradztwo prawne.
2.3
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w Załączniku Nr 1 do SIWZ.

2.4
Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone w istotnych postanowieniach umowy.

2.5
Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień  uzupełniających, o których mowa                          w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp do 50% wartości zamówienia podstawowego.
Rozdział 3

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Wykonawca jest zobowiązany wykonywać zamówienie w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 15 grudnia 2016 roku albo do wyczerpania środków na sfinansowanie realizacji zamówienia, w zależności od tego, które z tych zdarzeń nastąpi wcześniej, z zastrzeżeniem              § 17 ust. 7 istotnych postanowień umowy. 
Rozdział 4

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

4.1 O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy:

4.1.1 nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie                  art. 24 ust. 1 ustawy.

4.1.2 spełniają warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy, dotyczący posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

Zamawiający uzna, ze warunek został spełniony na podstawie oświadczenia złożonego                     w związku z art. 22 ust. 1 ustawy.

4.1.3
spełniają warunek określony w art.  22  ust.   1   pkt 2  ustawy,  dotyczący  posiadania wiedzy i doświadczenia.

Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy -  w tym okresie wykonał należycie, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje należycie co najmniej dwie usługi                             o następujących cechach (spełnionych łącznie):
4.1.3.1 wartość brutto minimum 100 000 złotych

4.1.3.2 przedmiot: usługi prawnicze, w tym przeprowadzenie zewnętrznej (niezależnej od podmiotu kontrolowanego) kontroli prawidłowości co najmniej 20 postępowań                                    o zamówienie publiczne, objętych ustawą prawo zamówień publicznych. 

Zamawiający dopuszcza możliwość wykazywania doświadczenia w powyższym zakresie usługami, których realizacja jest w toku. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że w okresie nie późniejszym niż do upływu terminu składania ofert, wartość wykonanych usług jest nie mniejsza niż określona w pkt 4.1.3.1, a liczba wykonanych kontroli nie mniejsza niż wartość określona w pkt 4.1.3.2. 

4.1.4 spełniają warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt 3 ustawy, dotyczący dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, w przypadku gdy Wykonawca dysponuje lub będzie dysponował następującym zespołem: 
4.1.4.1 co najmniej czterema osobami z wykształceniem wyższym, z których każda przeprowadziła zewnętrzną (niezależną od podmiotu kontrolowanego) kontrolę co najmniej 10 postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, udzielonego w oparciu o ustawę Prawo zamówień publicznych.
4.1.4.2 co najmniej jedną osobą posiadającą tytuł zawodowy radcy prawnego, w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz.U. 1982 nr 19 poz. 145 z późn. zm.) lub adwokata, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 maja 1982 r. o adwokaturze (Dz.U. 1982 nr 16 poz. 124 z późn. zm.) lub prawnikiem zagranicznym w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2002 nr 126 poz. 1069 z późn. zm.),  która jest autorem co najmniej 5 (pięciu) opinii prawnych, przy czym co najmniej 3 opinie dotyczyły zamówień publicznych,                         co najmniej 1 opinia dotyczyła pomocy publicznej, co najmniej 1 opinia dotyczyła prawa zobowiązań. Za autora lub współautora analizy, ekspertyzy, opinii prawnej, uznaje się osobę, która złożyła podpis na wersji analizy, ekspertyzy, opinii a także projekcie umowy. Przez opinię prawną rozumie się opinię prawną w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r.                          o radcach prawnych (Dz.U. 1982 nr 19 poz. 145 z późn. zm.) lub w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 maja 1982 r. o adwokaturze (Dz.U. 1982 nr 16 poz. 124 z późn. zm.)
. W przypadku, gdy dana opinia dotyczy jednocześnie więcej niż jednej z powyższych dziedzin, wykonawca musi przyporządkować ją do jednej dziedziny.  
4.1.5     spełniają warunek określony w art. 22 ust.  1  pkt 4 ustawy, dotyczący sytuacji ekonomicznej i finansowej.

4.1.5.1 Zamawiający uzna za spełniony warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej                                  i finansowej jeśli Wykonawca wykaże, iż posiada opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, iż wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę (suma gwarancyjna w odniesieniu do jednego lub wszystkich zdarzeń) co najmniej 100.000 zł. (sto tysięcy złotych).
4.2. Celem wykazania spełniania warunków określonych w pkt 4.1. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu oraz na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia,  w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia. Ze zobowiązania lub innych dokumentów potwierdzających udostępnienie zasobów przez inne podmioty musi wynikać                                  w szczególności:

a)
zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,

b)
sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia,

c)
charakter stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę z innym podmiotem,

d)
zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.

Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, odpowiada solidarnie z Wykonawcą za szkodę Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.

4.3.
Wykonawcy samodzielnie ubiegający się o zamówienie muszą wykazać, że:

4.3.1.
żaden z nich nie spełnia przesłanek stanowiących podstawę do wykluczenia                                 z postępowania, określonych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, 

4.3.2.
warunki, określone w pkt. 4.1.2. - 4.1.4. SIWZ - spełniają samodzielnie lub polegając na zasobach innych podmiotów.

4.4.
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie muszą wykazać, że:

4.4.1.
żaden z nich z osobna nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie                        art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, 

4.4.2.
warunki określone w pkt. 4.1.2.i 4.1.4. - spełniają łącznie (wspólnie), samodzielnie lub polegając na zasobach innych podmiotów.
4.5
Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału                                      w postępowaniu  na zasadzie spełnia/nie spełnia, na podstawie oświadczeń i dokumentów złożonych przez Wykonawcę wraz z ofertą, wymienionych i opisanych w Rozdziale 5 SIWZ.

4.6
Zamawiający wykluczy z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Wykonawców, którzy nie wykażą spełniania warunków udziału w postępowaniu.
Rozdział 5

WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY

W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

5.1 W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych                        w Rozdziale 4 oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, wykonawcy muszą złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty:

5.1.1
Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy - sporządzone według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 4a do SIWZ.
5.1.2
Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy - sporządzone według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 4b do SIWZ.
5.1.3 Oświadczenie Wykonawcy o przynależności do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r., o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331                      ze zm.), sporządzone wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4c do SIWZ.
5.1.4 Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert - a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie głównych usług, w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia. Za główną usługę Zamawiający uznaje każdą, spełniającą minimalne wymagania w zakresie warunku w pkt 4.1.3 SIWZ. 
Dowodami, o których mowa powyżej, są:

a) Poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

b) Oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa powyżej;

c) W przypadku gdy zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane                         w wykazie, zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa powyżej.
W razie konieczności, szczególnie gdy wykaz lub dowody, o których mowa w niniejszym punkcie, budzą wątpliwości Zamawiającego lub gdy z poświadczenia albo z innego dokumentu wynika, że zamówienie nie zostało wykonane lub zostało wykonane nienależycie, zamawiający może zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były lub miały zostać wykonane, o przedłożenie dodatkowych informacji lub dokumentów bezpośrednio zamawiającemu.

W rubryce „przedmiot usługi" należy podać dane określające na czym polegały wymienione w wykazie   usługi, ze szczególnym uwzględnieniem tego, iż na podstawie opisu Zamawiający stwierdzi czy przedmiot danej usługi odpowiada wymogom określonym w opisie dokonywania oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt. 4.1.3.
W rubryce „podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane/są wykonywane” należy podać nazwę i adres podmiotu, na rzecz którego wykonywano lub wykonano usługi. 

W przypadku, gdy świadczona przez Wykonawcę usługa była (lub jest) wykonywana                              w ramach przedsięwzięcia o szerszym zakresie, większej wartości oraz terminie realizacji dłuższym niż wymagany w opisie sposobu dokonywania oceny spełniania warunku, o którym mowa w pkt. 4.1.3, w wykazie należy podać informacje w odniesieniu do warunku sformułowanego przez Zamawiającego.
Wykaz należy przygotować wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 6 do SIWZ.
5.1.5
Wykaz    osób,    które    będą   uczestniczyć   w   wykonywaniu    zamówienia,                          w   szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych (wykształcenia) i doświadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.
Wykaz należy sporządzić według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 5 do SIWZ. W wykazie należy podać informacje, które pozwolą stwierdzić posiadanie przez daną osobę wykształcenia, doświadczenia i kwalifikacji (lub ich brak), o których mowa w opisie dokonywania oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa                                 w rozdziale 4 pkt 4.1.4. W odniesieniu do osób, o których mowa w punkcie 4.1.4.1 należy podać następujące informacje: wykształcenie, doświadczenie ze wskazaniem szczegółów skontrolowanych postępowań (nazwa zamawiającego, nazwa postępowania, podmiot zlecający kontrolę). W odniesieniu do osób, o których mowa w punkcie 4.1.4.2 należy podać następujące informacje: rodzaj uprawnień (wraz z podaniem nr rejestru jeżeli dotyczy), wskazaniem sporządzonych opinii prawnych z podaniem ich tytułu i podmiotu na rzecz którego opinia została wydana. 
Wykaz ten składany jest dla potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu,                       o którym mowa w rozdziale 4 pkt 4.1.4.
5.1.6 Opłacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę (suma gwarancyjna                                  w odniesieniu do jednego lub wszystkich zdarzeń) co najmniej 100 000,00 PLN.
5.2
Jeżeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu albo też osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków (na zasadach opisanych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp), wówczas zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia,  w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania                    z nich przy wykonaniu zamówienia.
Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, odpowiada solidarnie z Wykonawcą za szkodę Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
5.3
Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniami na język polski.

5.4
Oświadczenie, o którym mowa w pkt 5.1.1, 5.1.2 i 5.1.3 należy złożyć w formie oryginału, zaś dokumenty, o których mowa w pkt 5.1.4 - 5.1.6, 5.2, 5.3, należy złożyć                          w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

5.5
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w Rozdziale 4 pkt 4.2 (o ile podmioty te będą brały udział w realizacji zamówienia), kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów, mogą być poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty.

5.5a     Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający może żądać od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentu wymienionego w pkt 5.1.2.
5.6
Ilekroć w SIWZ, a także w załącznikach do SIWZ występuje wymóg podpisywania dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, należy przez to rozumieć  że  oświadczenia  i  dokumenty te  powinny  być opatrzone  podpisem  (podpisami)  osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy,  zgodnie z zasadami  reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy na podstawie pełnomocnictwa.

5.7
Podpisy wykonawcy na oświadczeniach i dokumentach muszą być złożone w sposób pozwalający zidentyfikować osobę podpisującą. Zaleca się opatrzenie podpisu pieczątką                         z imieniem i nazwiskiem osoby podpisującej.

5.8
W przypadku potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, na dokumentach tych muszą się znaleźć podpisy wykonawcy, według zasad, o których mowa                   w pkt 5.6 oraz klauzula „za zgodność z oryginałem". W przypadku dokumentów wielostronicowych,  należy poświadczyć za zgodność z oryginałem każdą stronę dokumentu, ewentualnie poświadczenie może znaleźć się na jednej ze stron wraz z informacją o liczbie poświadczanych stron.

5.9
Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt 5.6 w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza lub mocodawcę należy dołączyć do oferty.
Rozdział 6

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

6.1
Zamawiający nie wymaga złożenia wadium w przedmiotowym postępowaniu                          o udzielenie zamówienia.
Rozdział 7

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

7.1
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę.

7.2
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

7.3
Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.

7.4
Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

7.5
Treść oferty musi być zgodna z treścią SIWZ.

7.6
Oferta (wraz z załącznikami) musi być sporządzona w sposób czytelny.

7.7
Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawcę w treści oferty po jej sporządzeniu muszą być parafowane przez Wykonawcę.

7.8
Oferta musi być podpisana przez wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą Wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.

7.9
Jeżeli    osoba    (osoby)    podpisująca    ofertę    (reprezentująca    Wykonawcę    lub   Wykonawców występujących  wspólnie)  działa   na   podstawie   pełnomocnictwa,   pełnomocnictwo  to  w  formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza lub mocodawcę musi zostać dołączone do oferty.

7.10
Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę lub złożony wraz z ofertą sporządzony w języku innym niż polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski.

7.11
Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

7.12
Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane. Zaleca się, aby każda strona oferty zawierająca jakąkolwiek treść była podpisana lub parafowana przez Wykonawcę.
Wszystkie strony oferty oraz pozostałych dokumentów muszą być podpisane lub parafowane przez Wykonawcę. Wszelkie zmiany w treści oferty lub w treści pozostałych dokumentów sporządzanych przez Wykonawcę (poprawki, przekreślenia, dopiski) muszą być podpisane lub parafowane przez Wykonawcę – w przeciwnym wypadku nie będą uwzględniane.

9.4.5.
Strony oferty oraz pozostałych dokumentów powinny być trwale ze sobą połączone                        i kolejno ponumerowane, z zastrzeżeniem sytuacji opisanej w pkt. 9.4.6. W tekście oferty musi być umieszczona informacja o ilości stron wszystkich składanych dokumentów.

9.4.6.
W przypadku, gdyby oferta lub składane wraz z nią dokumenty zawierały informacje, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które spośród przedstawionych informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te powinny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone                              i ponumerowane, z zachowaniem ciągłości numeracji stron oferty. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. 

W przypadku dokonania zastrzeżenia Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty uzasadnienie podstaw faktycznych i prawnych zastrzeżenia jako tajemnicy przedsiębiorstwa danych wraz ze stosownymi dowodami. Nie załączenie uzasadnienia  lub brak wskazania odpowiednich argumentów popartych dowodami będzie świadczył o niestarannym zabezpieczeniu tajemnicy przedsiębiorstwa, co może skutkować odtajnieniem zastrzeżonych elementów oferty.

9.4.7.
Wymagania określone w pkt 9.4.4., 9.4.5. i 9.4.6. nie stanowią treści oferty i ich niespełnienie nie będzie skutkować odrzuceniem oferty, jednakże wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niedostosowania się do tych wymagań będą obciążały Wykonawcę.
7.14
W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone przez Wykonawcę klauzulą „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji".

Zaleca się, aby informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa były trwale spięte                                                i oddzielone od pozostałej (jawnej) części oferty.

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

7.15
Oferta musi zawierać:

a)
Formularz Ofertowy sporządzony i wypełniony według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3 do SIWZ,

b)
w przypadku powierzania części zamówienia podwykonawcom - informację na temat części zamówienia, której wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom,  
c)
pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców występujących wspólnie), o ile ofertę składa pełnomocnik,

d)     dokumenty, o których mowa w Rozdziale 5 SIWZ,
7.16
Ofertę   należy   umieścić  w  kopercie/opakowaniu i zabezpieczyć  w  sposób uniemożliwiający zapoznanie się z jej zawartością bez naruszenia zabezpieczeń przed upływem terminu otwarcia ofert.

7.17
Na kopercie/opakowaniu należy umieścić następujące oznaczenia:

a)
nazwa, adres, numer telefonu i faksu Wykonawcy,

b)
Centrum Projektów Polska Cyfrowa, ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa

c)
OFERTA - Świadczenie usług doradztwa prawnego z zakresu zamówień publicznych                   i innych usług prawniczych. Nie otwierać przed dniem 18.03.2016 r.  godz. 10:00.
Rozdział 8

SKŁADANIE I OTWARCIE OFERT

8.1
Ofertę wraz z dokumentami, o których mowa w Rozdziale 5 należy złożyć w terminie do dnia 18.03.2016 r. do godziny 09:45 w biurze Centrum Projektów Polska Cyfrowa            ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa, okienko biura podawczego na parterze budynku. Oferty można składać od poniedziałku do piątku w godzinach 8.15 -16.15.

8.2
Decydujące znaczenie dla zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty w miejsce wskazane w pkt 8.1, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową lub kurierską.

8.3
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18.03.2016 r. o godzinie 10:00 w biurze Centrum Projektów Polska Cyfrowa, ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa.
8.4
Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty, pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta, w kopercie oznaczonej jak w pkt 7.17                              z dodatkowym oznaczeniem „ZMIANA".

8.5
Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę, poprzez złożenie pisemnego powiadomienia. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta, w kopercie oznaczonej jak w pkt 7.17                           z dodatkowym oznaczeniem „WYCOFANIE". Koperty z ofertami wycofanymi nie będą otwierane.

8.6
Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji  otwarcia ofert.                    W przypadku nieobecności Wykonawcy, zamawiający przekaże Wykonawcy informacje                    z otwarcia ofert na jego wniosek.

8.7
Oferty złożone po terminie, o którym mowa w punkcie 8.1, zostaną zwrócone Wykonawcom bez otwierania, po upływie terminu do wniesienia odwołania. Zamawiający niezwłocznie po upływie terminu składania ofert zawiadomi Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie.

Rozdział 9

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

9.1
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 60 dni od terminu składania ofert.

9.2
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

9.3
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgodny na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak  niż o 60 dni. 
Rozdział 10

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
10.1
Ceny muszą być wyrażone w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po przecinku.

10.2
Wykonawca musi uwzględnić w cenie oferty wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające                           z obowiązujących przepisów.

10.3
Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym kwotę brutto, która w przypadku przedsiębiorcy będzie zawierać należny podatek VAT.
10.4
Jeżeli zamawiającemu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzunijnego nabycia towarów, zamawiający                  w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

10.5
Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w PLN.
Rozdział 11

BADANIE OFERT

11.1
W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

11.2
Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

11.3
Zamawiający poprawi w ofercie:

a)
oczywiste omyłki pisarskie,

b)
oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c)
inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
Rozdział 12

OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY 

WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

12.1.
Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu. 

12.2.
Wykazy stanowiące podstawę do oceny ofert powinny być wypełnione zgodnie przedstawionymi wzorami i zawierać informacje pozwalające dokonać oceny ofert.

12.3.
Zamawiający dla potrzeb porównania ofert przyjął, że w czasie trwania umowy zleci:

-     2   kontrole ex-ante jednego zamówienia publicznego,

- 15 kontroli ex-post jednego zamówienia publicznego, względem którego była przeprowadzona kontrola ex-ante,

-  65 kontroli ex-post jednego zamówienia publicznego, względem którego nie było przeprowadzonej kontroli ex-ante,

-     20 godzin doradztwa prawnego,

-      2  kontrole zamówień o wartości powyżej kwoty wynikającej z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

Ilości przyjęte przez Zamawiającego nie będą wiążące w trakcie realizacji umowy. Zamawiający będzie zlecał i rozliczał reprezentacje przed instytucjami oraz sporządzenie opinii prawnych, przeprowadzenie szkoleń, udział w seminariach i opracowania publikacji po cenach jednostkowych zawartych w formularzu najkorzystniejszej oferty do maksymalnej wysokości wynagrodzenia określonego w umowie.
12.4. 
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierować się będzie kryterium „Cena” o wadze wynoszącej 30% (maksymalnie 30 punktów), kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” o wadze wynoszącej 40% (maksymalnie 40 punktów) oraz „Potencjał kadrowy” o wadze wynoszącej 30% (maksymalnie 30 punktów). Oferta Wykonawcy może uzyskać maksymalnie 100 punktów.
12.4.1. 
CENA USŁUGI (Waga kryterium – 30%):

Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena usługi” zostanie dokonana na podstawie podanej przez Wykonawcę całkowitej ceny brutto wynikającej z sumowania pozycji 1.2, 1.4, 1.6, 1.8 i 1.10  formularza ofertowego. Wzór formularza ofertowego stanowi Załącznik nr 3 do rozdziału II SIWZ.
Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium cena.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie z następującym wzorem:

                                            najniższa cena 



Cof.  = ---------------------------------- x 30 pkt.



                cena oferty badanej 

12.4.2.
DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY (Waga kryterium – 40%):

Liczba należycie wykonanych lub wykonywanych usług spełniających zgodnie z pkt. 4.1.3 warunek wiedzy i doświadczenia – przedstawionych w wykazie załączonym do oferty. Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium  doświadczenie Wykonawcy.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana w następujący sposób:

	Warunek
	Liczba wykonanych usług

spełniających

warunek wiedzy i doświadczenia przedstawionych

w wykazie załączonym do oferty:
	Liczba

przyznawanych

punktów

	Pkt 4.1.3
	do 2 usług
	0

	
	od 3 usług do 5 usług 
	20

	
	6 usług i więcej 
	40


Ocena punktowa zostanie dokonana na podstawie wykazu osób stanowiącego Załącznik nr 6 do SIWZ.

12.4.3.
POTENCJAŁ KADROWY (Waga kryterium – 30%):
Liczba ekspertów mających zgodnie z pkt. 4.1.4. świadczyć usługi doradztwa prawnego                       z zakresu zamówień publicznych i innych usług prawniczych. Ocena punktowa zostanie dokonana na podstawie wykazu osób stanowiącego Załącznik nr 5 do SIWZ.
Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium potencjał kadrowy.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana w następujący sposób:

	Warunek
	Liczba ekspertów mających zgodnie z pkt. 7.3. świadczyć usługi: reprezentacji organu przed sądami / innymi organami administracji publicznej, sporządzania opinii prawnych, przygotowywania / przeprowadzenia procedur przetargowych:
	Liczba

przyznawanych

 punktów

	A) 4.1.4.1
	4 osoby
	0

	
	5 osób
	10

	
	6 osób i więcej 
	20

	B) 4.1.4.2
	1 osoba
	0

	
	2 osoby
	5

	
	3 osoby i więcej
	10


12.4.4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów według poniższego wzoru:

Lpkt = Cof. +  Dwyk + Pkad


przy czym:


Lpkt – całkowita liczba punktów przyznana ofercie;


Cof. – liczba punktów przyznanych w kryterium cena;

Dwyk – liczba punktów przyznanych w kryterium doświadczenie Wykonawcy;

Pkad – liczba punktów przyznanych w kryterium potencjał kadrowy.

12.5. 
W przypadku złożenia przez Wykonawcę oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego po stronie Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny netto (bez VAT) podatek od towarów i usług (VAT), który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami i tak uzyskaną cenę porówna z cenami innych ofert.
12.6.
Za ofertę najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która przy uwzględnieniu powyższych kryteriów i ich wag otrzyma najwyższą punktację. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przestawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną. 
Rozdział 13

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
13.1
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego została wybrana jako najkorzystniejsza.

13.2
O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty w postępowaniu, a także zamieści te informacje na własnej stronie internetowej (www.cppc.gov.pl) oraz w swojej siedzibie.

13.3
Zamawiający zawiadomi wykonawców o terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po upływie którego może być zawarta umowa w sprawie zamówienia publicznego.

13.4
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy,  zamawiający  może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.
Rozdział 14

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Osoby reprezentujące Wykonawcę przy zawarciu umowy powinny posiadać dokumenty potwierdzające ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
Rozdział 15

WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Rozdział 16

POSTANOWIENIA UMOWY

16.1
Istotne dla stron postanowienia umowy stanowią Załącznik Nr 2.
16.2
Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta umowa, o której mowa w pkt 16.1.

Rozdział 17

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ I ZMIAN TREŚCI SIWZ

17.1
Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ.

17.2
Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, przekazując treść zapytań wraz                             z wyjaśnieniami Wykonawcom,  którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści taką informację na własnej stronie internetowej (www.cppc.gov.pl).

17.3
Zamawiający  może  przed  upływem terminu składania  ofert zmienić treść SIWZ.  Zmianę  SIWZ zamawiający przekaże niezwłocznie wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieści tę zmianę na własnej stronie internetowej (www.cppc.gov.pl).

17.4
Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia                    o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas  na wprowadzenia zmian w ofertach,  zamawiający  przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców,  którym  przekazano SIWZ oraz zamieści taką informację na własnej stronie internetowej (www.cppc.gov.pl).

17.5
W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ a treścią udzielonych wyjaśnień                     i zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej późniejsze oświadczenie zamawiającego.

17.6
Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści SIWZ.

Rozdział 18

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI

18.1
Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.

18.2
W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, za pomocą faksu lub drogą elektroniczną.
18.3
Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu lub elektronicznie, każda ze stron na żądanie drugiej strony potwierdza fakt jej otrzymania.

18.4
W   przypadku   braku   potwierdzenia   otrzymania   korespondencji   przez  Wykonawcę,   zamawiający domniema,   że   korespondencja  wysłana   przez  zamawiającego   na   numer  faksu  lub adres mailowy podany przez Wykonawcę została mu doręczona  w sposób umożliwiający zapoznanie się z jej treścią.

18.5
Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na adres podany w pkt 1.1.1.
18.6
W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Wykonawcy powinni posługiwać się znakiem postępowania: ZP/2/2016
18.7
Osoba uprawniona do porozumiewania się z Wykonawcami:

Pani Marta Wiśniewska  i Pan Tomasz Abramczyk – Centrum Projektów Polska Cyfrowa,                      ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa, zamowienia@cppc.gov.pl 

Rozdział 19

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

19.1     Wykonawcom i innym osobom, którzy mają lub mieli interes w uzyskaniu zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI tej ustawy.

19.2.
Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.

19.3.
Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie tej ustawy.

19.4.
Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie  zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

19.5.
Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

19.6.      Odwołanie wnosi się:


1) w terminie 10 dni od dnia przesłania Wykonawcy informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane faksem lub drogą elektroniczną albo w terminie 15 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób;


2) w terminie 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej - wobec treści ogłoszenia o zamówieniu;


3) w terminie 10 dni od dnia zamieszczenia specyfikacji na stronie internetowej - wobec postanowień specyfikacji;


4) w terminie 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia – wobec czynności innych niż określone w pkt 1÷pkt 3;


5) w terminie 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia – jeżeli zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej;


6) w terminie 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy – jeżeli zamawiający nie opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.

19.7.     Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się                         z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli  przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą faksu lub drogą elektroniczną (emailem).

19.8.
W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

19.9. 
W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia (tj. wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze).

19.10.
Kopię odwołania Zamawiający przesyła innym Wykonawcom uczestniczącym                          w postępowaniu niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 2 dni od dnia jej otrzymania, wzywając ich do wzięcia udziału w postępowaniu odwoławczym. 

19.11.
Jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień SIWZ, Zamawiający zamieszcza kopię odwołania wraz z wezwaniem do wzięcia udziału                      w postępowaniu odwoławczym również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub jest udostępniana specyfikacja.

19.12. 
Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego                               w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia należy doręczyć Prezesowi Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesłać zamawiającemu oraz Wykonawcy, który wniósł odwołanie.

19.13. 
Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się Uczestnikami postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron.

19.14.
Odwołujący lub zamawiający może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego Wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy. Krajowa Izba Odwoławcza uwzględni opozycję, jeżeli zgłaszający opozycję uprawdopodobni, że Wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystąpił; w przeciwnym razie Izba oddali opozycję. Postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji Izba może wydać na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji nie przysługuje skarga.

19.15. 
Zamawiający może wnieść (na piśmie lub ustnie do protokołu) odpowiedź na odwołanie.

19.16. 
W przypadku uwzględnienia przez zamawiającego w całości zarzutów przedstawionych w odwołaniu Izba może umorzyć postępowanie na posiedzeniu niejawnym bez obecności stron oraz Uczestników postępowania odwoławczego, którzy przystąpili do postępowania po stronie Wykonawcy, pod warunkiem                                 że w postępowaniu odwoławczym po stronie zamawiającego nie przystąpił w terminie żaden Wykonawca. W takim przypadku zamawiający wykonuje, powtarza lub unieważnia czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgodnie z żądaniem zawartym w odwołaniu. 

19.17. 
Uczestnik postępowania odwoławczego, który przystąpił po stronie zamawiającego, może wnieść (na piśmie lub ustnie do protokołu) sprzeciw wobec uwzględnienia przez zamawiającego w całości zarzutów przedstawionych w odwołaniu. Jeżeli taki sprzeciw wniesie, wówczas Izba rozpoznaje odwołanie

19.18. 
Jeżeli Uczestnik postępowania odwoławczego, który przystąpił po stronie Zamawiającego, nie wniesie sprzeciwu co do uwzględnienia w całości zarzutów przedstawionych w odwołaniu przez zamawiającego, wówczas Izba umarza postępowanie, a zamawiający wykonuje, powtarza lub unieważnia czynności                        w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgodnie z żądaniem zawartym                             w odwołaniu. 

19.19.
Czynności Uczestnika postępowania odwoławczego nie mogą pozostawać                             w sprzeczności z czynnościami i oświadczeniami strony, do której przystąpił,                           z zastrzeżeniem zgłoszenia sprzeciwu, o którym mowa w pkt 21.17., przez Uczestnika, który przystąpił do postępowania po stronie zamawiającego.

19.20.
Odwołujący oraz Wykonawca wezwany zgodnie z art. 185 ust. 1 Pzp (pkt 21.10                       i 21.11 powyżej) nie mogą następnie korzystać ze środków ochrony prawnej wobec czynności zamawiającego wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby lub sądu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3  Pzp (pkt 21.16. i 21.18. powyżej).

19.21.
Odwołujący może cofnąć odwołanie do czasu zamknięcia rozprawy; w takim przypadku Izba umarza postępowanie odwoławcze. Jeżeli cofnięcie nastąpiło przed otwarciem rozprawy, odwołującemu zwraca się 90% wpisu.

19.22.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej (tj. wyrok lub postanowienie kończące postępowanie odwoławcze) stronom oraz Uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu okręgowego właściwego dla siedziby zamawiającego.
Rozdział 20

ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ

Integralną częścią SIWZ są załączniki:
Załącznik Nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;
Załącznik Nr 2 – Istotne postanowienia  umowy;
Załącznik Nr 3 - wzór Formularza Ofertowego;
Załącznik Nr 4a - wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowania;;

Załącznik Nr 4b - wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania;

Załącznik nr 4c – wzór oświadczenie Wykonawcy o przynależności do grupy kapitałowej;

Załącznik Nr 5 - wzór wykazu osób;
Załącznik Nr 6 – wzór wykazu usług.
	




Data
	


Załącznik nr 3 do SIWZ
FORMULARZ OFERTY 

Pełne dane adresowe Wykonawcy/Wykonawców:

Nazwa (firma)………………………………………………………………………………………………………………………

Siedziba……………………………………………………………………………………………………………………………….

Nr. telefonu/ nr faksu………………………………………………………………………………………………………….
Adres……………………………………………………………………………………………………………………………………

Adres do korespondencji…………………………………………………………………………………………………….
Nr NIP………………………………………………………………………………………………………………………………….
e-mail………………………………………………………………………………………………………………………………….
W odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert w trybie przetargu nieograniczonego na  Świadczenie usług doradztwa prawnego z zakresu zamówień publicznych i innych usług prawniczych w związku z realizacją Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy - ZP/2/2016                    w celu zawarcia umowy, składam niniejszą ofertę.

Oferuję dostawę przedmiotu zamówienia opisanego w Rozdziale II - Opis Przedmiotu Zamówienia, na warunkach i w zakresie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wg następujących cen:
1.1 Koszt przeprowadzenia 1 kontroli ex-ante jednego zamówienia publicznego …………………….... zł brutto
1.2 1 Koszt przeprowadzenia 2 kontroli ex-ante jednego zamówienia publicznego …………………….... zł brutto
1.3 Koszt przeprowadzenia 1 kontroli ex-post, względem której była przeprowadzona kontrola ex-ante  ………………………….. zł brutto
1.4 Koszt przeprowadzenia 15 kontroli ex-post, względem których były przeprowadzone kontrole ex-ante  ………………………….. zł brutto

1.5 Koszt przeprowadzenia 1 kontroli ex-post, względem której nie była przeprowadzona kontrola ex-ante  ………………………….. zł brutto

1.6 Koszt przeprowadzenia 65 kontroli ex-post, względem których nie  były przeprowadzone kontrole ex-ante  ………………………….. zł brutto

1.7 Koszt 1 godziny świadczenia doradztwa prawnego …………………………. zł brutto
1.8 Koszt 20 godzin świadczenia doradztwa prawnego …………………………. zł brutto
1.9 Koszt 1 kontroli zamówienia o wartości powyżej kwoty wynikającej z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp ……………………………. zł brutto

1.10 Koszt 2 kontroli zamówień o wartości powyżej kwoty wynikającej z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp ……………………………. zł brutto

Cena całkowita brutto wynika z sumowania pozycji 1.2, 1.4, 1.6, 1.8 i 1.10 wynosi …………………………………………. zł (słownie): ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
1. Oświadczamy, że następujące części zamówienia zamierzamy powierzyć do realizacji przez podwykonawców:

	Lp.
	Opis części zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć do realizacji przez podwykonawcę (zamawiający nie wymaga aby podawać dane identyfikujące podwykonawcę)

	
	

	
	


3.    Cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.

4. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 60 dni od daty upływu terminu składania ofert.

5. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń. 

6. W razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach zawartych w istotnych postanowieniach umowy dołączonych do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

7. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …... kolejno ponumerowanych stron.

8. Niniejszym informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od ……… do ……… stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.

9. Do oferty załączamy następujące dokumenty:

………………...., dn. ………......
…................................................
(pieczątka i podpis upoważnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
Załącznik nr 4a do SIWZ 

............................................
(nazwa i adres Wykonawcy)

Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowania z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych 

Działając w imieniu Wykonawcy …………………………………………………………, oświadczamy, że zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych spełniamy warunki dotyczące:

1)
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2)
posiadania wiedzy i doświadczenia;

3)
   dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

4)
  sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

…………......., dn. …..........    
   …...............................................
                                                                                              (pieczątka i podpis upoważnionego 
                                                                                               przedstawiciela Wykonawcy)

Załącznik nr 4b do SIWZ 

............................................

(nazwa i adres Wykonawcy)

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych 

Działając w imieniu Wykonawcy …………………………………………………………, oświadczamy, że brak jest podstaw do wykluczenia nas w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.  

…………......., dn. …..........    
   …...............................................

                                                                                              (pieczątka i podpis upoważnionego 

                                                                                               przedstawiciela Wykonawcy)

Załącznik nr 4c do SIWZ

Oświadczenie Wykonawcy o przynależności do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r., o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 ze zm.)

Oświadczam, że ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, dotyczącego:

Świadczenia usług doradztwa prawnego z zakresu zamówień publicznych i innych usług prawniczych w związku z realizacją Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy
w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy oświadczam, że:

1) należę do grupy kapitałowej (*)

2) nie należę do grupy kapitałowej (*)

(*) – niepotrzebne skreślić

W przypadku gdy Wykonawca należy do grupy kapitałowej zobowiązany

jest złożyć wraz z ofertą listę podmiotów należących do tej samej grupy

kapitałowej o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp.

…………......., dn. …..........    
                                          …...............................................

                                                                                              (pieczątka i podpis upoważnionego 

                                                                                               przedstawiciela Wykonawcy)

Załącznik nr 5 do SIWZ

Wykaz osób, którymi dysponuje lub będzie dysponował Wykonawca i które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia *   **
	Lp.
	Osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, podstawa dysponowania osobą przez wykonawcę:
	Wykształcenie i kwalifikacje zawodowe: 
	Doświadczenie ze wskazaniem szczegółów skontrolowanych postępowań (nazwa zamawiającego, nazwa postępowania, podmiot zlecający kontrolę): 

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	1
	
	
	


* wystarczające jest wykazanie tylu osób ile Zamawiający wymaga dla spełnienia warunków udziału w postępowaniu, z zastrzeżeniem, że osoby te będą spełniać wymagania Zamawiającego od strony podmiotowej.
** wykaz należy wypełnić również w celu dokonania oceny punktowej w kryterium oceny ofert – Doświadczenie Wykonawcy.













           ..............................................
                                                                                (pieczątka i podpis upoważnionego

                                                                                 przedstawiciela Wykonawcy)

Załącznik Nr 6 do SIWZ

Wykaz usług, które wykonawca wykonał należycie, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje należycie*   **
	Lp.
	Przedmiot usługi i nazwa podmiotu, dla którego usługę świadczono, termin wykonania, informacje na temat przeprowadzonej kontroli (nazwa zamawiającego, nazwa postępowania i data wszczęcia postępowania):
	Wartość usługi brutto:

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


* wystarczające jest wykazanie tylu usług ile Zamawiający wymaga dla spełnienia warunków udziału w postępowaniu, z zastrzeżeniem, że usługi te będą spełniać wymagania Zamawiającego.
  ** wykaz należy wypełnić również w celu dokonania oceny punktowej w kryterium oceny ofert – Doświadczenie Wykonawcy.
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                                                                               (pieczątka i podpis upoważnionego

                                                                                przedstawiciela Wykonawcy)
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