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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU
           na usługi społeczne o wartości poniżej 750 000 EURO, do których zastosowanie

mają przepisy art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
                                          (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z poźn. zm.)
Nr postępowania: ZP/11/2016
                                                                                     CPV:

                                              80500000 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe
                              55120000-7 - Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji

                         55300000-3 - Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków
                                                  ……………………………………………

                                                         Warszawa, 18.10.2016
Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie 17 jednodniowych szkoleń dla beneficjentów, potencjalnych beneficjentów i ekspertów Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w Załączniku nr 1 do Ogłoszenia.

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

1. Nazwa Zamawiającego: Centrum Projektów Polska Cyfrowa
2. Adres Zamawiającego: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa
3. Godziny urzędowania Zamawiającego: od poniedziałku do piątku, w godzinach od 8.15 do 16.15
4. Numer telefonu i faksu Zamawiającego: tel. (22) 315 22 00,  faks (22) 315 22 02

5. Adres strony internetowej: www.cppc.gov.pl

II. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty należy składać w formie pisemnej w siedzibie Zamawiającego: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa, biuro podawcze, podając w tytule maila numer postepowania: ZP/11/2016
2. Jeżeli oferta wpłynie do Zamawiającego pocztą lub inną drogą (np. pocztą kurierską) –               o  terminie złożenia  oferty  decyduje  termin  jej  dostarczenia  do  siedziby  Zamawiającego,                                a  nie  data  stempla pocztowego czy zlecenia dostarczenia pocztą kurierską.
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i zostaną zwrócone Wykonawcy.
4. Termin składania ofert upływa w dniu 21.10.2016 roku, o godz. 13:45.

5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 21.10.2016 roku o godz. 14:00 w siedzibie Zamawiającego:

ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa.
III. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ ZAMAWIAJĄCY PRZY WYBORZE OFERTY

WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

Kryterium, którym zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty są:
1. Cena – 60%

2. Doświadczenie Wykonawcy – 40%
IV. INFORMACJE DODATKOWE:
1. Zamawiający informuje, że usługi stanowiące przedmiot niniejszego zamówienia będą współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020.
2. Z wyłonionym Wykonawcą zostanie zawarta pisemna umowa, zgodnie z Istotnymi Postanowieniami Umowy, stanowiącymi Załącznik nr 4 do ogłoszenia.
3. Warunku płatności:

Zamawiający dokonuje płatności na podstawie dokumentów księgowych, wystawionych z co najmniej 30-dniowym terminem płatności liczonym od daty wpływu do CPPC prawidłowo wystawionego dokumentu księgowego. Podstawę do wystawienia faktury VAT stanowi podpisany bez uwag przez Strony protokół odbioru.
Faktura / rachunek* obejmować będzie zapłatę za należyte zorganizowanie                                                   i przeprowadzenie szkolenia.
4. Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone w Istotnych Postanowieniach Umowy.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przedmiotowego  postępowania na każdym jego etapie, bez podania przyczyny. 

Załącznik nr 1 

do ogłoszenia

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1.
Przedmiotem zamówienia jest:
1)
Zorganizowanie i przeprowadzenie 17 jednodniowych szkoleń dla beneficjentów, potencjalnych beneficjentów i ekspertów Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, zwanych dalej „uczestnikami szkolenia”, w Warszawie, w lokalizacji wskazanej przez Wykonawcę zgodnie z załączonym planem szkoleń – w sumie dla maksymalnie 645 osób. 
2)
Rozdanie uczestnikom szkolenia niezbędnych materiałów szkoleniowych w wersji elektronicznej na pendrive’ach, które dostarczy i na które wgra materiały Wykonawca. Część materiałów (maksymalnie 50 stron A4) Wykonawca wydrukuje, oprawi (za pomocą listwy wsuwanej i plastikowych okładek) i rozda uczestnikom szkolenia. Materiały szkoleniowe zostaną opracowane przez Zamawiającego i przekazane Wykonawcy w formie plików PDF. Łączna ilość kompletów materiałów nie przekroczy 700 sztuk. 

3)
Zabranie z siedziby Zamawiającego w Warszawie długopisów i notatników, które zostaną rozdane uczestnikom szkolenia, oraz roll-upów, które zostaną rozstawione w salach lub przed salami, w których odbędą się szkolenia. Po szkoleniach roll-upy zostaną zwrócone do siedziby Zamawiającego.

4)
Przeprowadzenie naboru uczestników szkolenia (dla uczestników szkolenie jest darmowe) poprzez otrzymywanie i obsługę wiadomości elektronicznych od potencjalnych uczestników, przekazanie informacji do zamieszczenia ogłoszenia o zaproszeniu na szkolenie na stronie CPPC. 

5)
Zapewnienie prezentacji i szkolenia przeprowadzonego przez eksperta od analizy kosztów i korzyści (wymagania, które musi spełniać ekspert, wyszczególnione są w punkcie 4. Kadra szkoleniowa) na 4 szkoleniach oznaczonych w załączonym planie szkoleń.  

6)
Zapewnienie prezentacji i szkolenia przeprowadzonego przez eksperta od kwalifikowalności kosztów (wymagania, które musi spełniać ekspert, wyszczególnione są                          w punkcie 4. Kadra szkoleniowa) na 4 szkoleniach oznaczonych w załączonym planie szkoleń.  

7)
Zapewnienie prezentacji i szkolenia przeprowadzonego przez eksperta od zasobów nauki (wymagania, które musi spełniać ekspert, wyszczególnione są w punkcie 4. Kadra szkoleniowa) na 1 szkoleniu oznaczonym w załączonym planie szkoleń.
8)
Zapewnienie prezentacji i szkolenia przeprowadzonego przez eksperta od pomocy publicznej (wymagania, które musi spełniać ekspert, wyszczególnione są w punkcie 4. Kadra szkoleniowa) na 1 szkoleniu oznaczonym w załączonym planie szkoleń. 

9)
Zapewnienie prezentacji i szkolenia przeprowadzonego przez eksperta od kalkulacji kosztów i planowania sieci NGA (wymagania, które musi spełniać ekspert, wyszczególnione są          w punkcie 4. Kadra szkoleniowa) na 3 szkoleniach oznaczonych w załączonym planie szkoleń.

10)
Zapewnienie recepcji szkolenia, której zadaniem będzie rejestracja uczestników, rozdanie identyfikatorów i materiałów szkoleniowych uczestnikom szkolenia, prowadzenie listy obecności uczestników szkolenia i przekazanie jej Zamawiającemu po zakończonej szkolenia. 

11)
Udokumentowanie przeprowadzenia szkolenia (lista obecności, zdjęcia – minimum 20                z każdego szkolenia, maksimum 50) i przekazanie dokumentacji w tym zdjęć                                       z przeprowadzonego szkolenia Zamawiającemu do 7 dni po odbytym szkoleniu, ale nie później niż w dniu odbioru końcowego umowy.  

12)
Zapewnienie uczestnikom szkolenia oraz gościom i prelegentom usług cateringowych, tj. dwóch przerw kawowych i obiadu w dniach, w których będą prowadzone szkolenia.

2. Terminy szkoleń

Szkolenia będą przeprowadzone w okresie od podpisania umowy do 15.12.2016 r. W terminie 5 dni od podpisania umowy Wykonawca przedstawi szczegółowy harmonogram realizacji szkoleń, który będzie podlegał akceptacji Zamawiającego. W przypadku braku akceptacji Zamawiający jest uprawniony do jednostronnego ustalenia szkolenia.

3. Cel szkolenia, zakres szkolenia oraz przewidywany czas na przeprowadzenie szkolenia
Celem szkolenia jest przygotowanie potencjalnych beneficjentów i beneficjentów do składania wniosków, oraz prowadzenia projektów w konkursie o dofinansowanie realizacji projektów ze środków Europejskiego Fundusz Rozwoju Regionalnego w ramach I, II i II osi priorytetowych POPC. Szkolenia będą przeprowadzone przez pracowników Zamawiającego z udziałem ekspertów zewnętrznych: przedstawicieli Urzędu Komunikacji Elektronicznej (UKE), których zapewni Zamawiający. 

Dodatkowo, Wykonawca będzie musiał zapewnić ekspertów, którzy przeprowadzą prezentację     i szkolenie z kalkulacji kosztów i planowania sieci NGA, pomocy publicznej, analizy kosztów                     i korzyści, analizy zasobów nauki i kwalifikowalności kosztów (wymagania, które musi spełniać ekspert, wyszczególnione są w punkcie 4. Kadra szkoleniowa.

Każde ze szkoleń będzie całodniowe, od godz. 9.00 do godz. 17.00, będzie przeprowadzone                   w dzień roboczy. Za dzień roboczy rozumie się dzień od poniedziałku do piątku, z pominięciem dni ustawowo wolnych od pracy.

4.  Kadra szkoleniowa

1)
Wykonawca zapewni eksperta od kalkulacji kosztów i planowania sieci NGA, spełniającego następujące wymagania:

a)
doświadczenie w zakresie opracowania i wdrożenia narzędzi zautomatyzowanej weryfikacji poprawności danych adresowych przy użyciu VBA;
b)
doświadczenie w zakresie opracowania i wdrożenia narzędzi zautomatyzowanej weryfikacji poprawności danych geoprzestrzennych;

c)
doświadczenie w zakresie opracowania i wdrożenia modelu kosztowego dla budowy                  i utrzymania stacjonarnej sieci szerokopasmowej w kanalizacji i podbudowie nasłupowej obejmującej co najmniej następujące technologie dostępowe NGA: FTTH GPON, FTTH P2P, FTTC+VDSL2, HFC DOCSIS 3.0 i LTE;

d)
doświadczenie w zakresie opracowania i wdrożenia narzędzi służących do optymalizacji kosztowej budowy i utrzymania sieci telekomunikacyjnej;

e)
doświadczenie w modelowaniu przychodów z usług telekomunikacyjnych i określania wskaźników finansowych dla nowych projektów;

f)
doświadczenie w zakresie prowadzenia szkoleń z zakresu telekomunikacji;

g)
doświadczenie w zakresie oceny konkursowej projektów związanych z budową szerokopasmowych sieci dostępowych, które ubiegały się o dofinansowanie z funduszy europejskich. 
2)
Wykonawca zapewni eksperta od kwalifikowalności kosztów, spełniającego następujące wymagania:

a)
posiada wykształcenie wyższe kierunkowe oraz minimum min 5 letnie doświadczenie                    w rozliczaniu lub realizacji projektów z udziałem środków EFRR związanych z informatyzacją lub wykształcenie wyższe oraz minimum 5 - letnie  doświadczenie zawodowe  ww. dziedzinie  specjalizacji, 

b)
posiadanie wiedzy z zakresu analizy finansowo - ekonomicznej oraz z zakresu oceny projektów inwestycyjnych z uwzględnieniem  obliczania  luki  finansowej,  biznes  planów,  studiów wykonalności itp.,

c)
posiadanie znajomości zagadnień związanych z funkcjonowaniem przedsiębiorstw.
d)
posiadanie  wiedzy  z  zakresu: 

•
budowy,  eksploatacji i  utrzymania  sieci  szerokopasmowej obejmującej  co  najmniej  następujące  technologie: FTTH   P2P,   FTTH   P2M,  HFC,   VDSL2, Ethernet + Wi-Fi, Fiber +       Wi-Fi, LTE,
•
zasad kwalifikowalności wydatków w ramach I osi priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 lub

•
zasad kwalifikowania wydatków w ramach II osi priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
3)
Wykonawca zapewni eksperta od analizy kosztów i korzyści, spełniającego następujące wymagania:

•
posiada wykształcenie wyższe oraz spełnia jeden z następujących warunków:

•
posiada wykształcenie w zakresie zarządzania lub ekonomii lub finansów lub rachunkowości lub pokrewne oraz posiada minimum 2-letnie doświadczenie w sporządzaniu lub weryfikowaniu analiz finansowych i ekonomicznych,

•
ukończył studia podyplomowe w zakresie sporządzania lub weryfikacji analiz finansowych i ekonomicznych oraz posiada minimum 2-letnie doświadczenie w sporządzaniu lub weryfikowaniu analiz finansowych i ekonomicznych,

•
posiada wykształcenie w zakresie informatyki lub pokrewne oraz posiada minimum                     2-letnie doświadczenie w sporządzaniu lub weryfikowaniu analiz finansowych i ekonomicznych;

· posiada wiedzę, umiejętności, doświadczenie lub wymagane uprawnienia w dziedzinie objętej programem operacyjnym, w ramach której dokonywany jest wybór projektów;

· posiada wiedzę w zakresie zagadnień i uregulowań związanych z realizacją Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (wymagana znajomość Szczegółowego opisu osi priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków                        w Programie Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, kryteriów wyboru projektów dla odpowiedniego działania/poddziałania POPC przyjętych przez Komitet Monitorujący POPC, Przewodnika po merytorycznych kryteriach wyboru dla odpowiedniego działania/poddziałania POPC).
4)
Wykonawca zapewni eksperta od analizy zasobów nauki, spełniającego następujące wymagania:
a)
Kandydatem na eksperta od zasobów nauki może zostać osoba, która spełnia warunki ogólne (pkt 1 a-e) oraz następujące warunki szczegółowe:

–
posiada stopień naukowy doktora lub doktora habilitowanego lub tytuł naukowy profesora;

–
posiada doświadczenie zawodowe potwierdzone spełnieniem co najmniej jednego                        z następujących warunków:

· doświadczenie w ocenie co najmniej 15 projektów badawczych/innowacyjnych                                  w obszarze technologii informacyjno-komunikacyjnych, w tym projektów przewidujących wykorzystanie technologii cyfrowych w prowadzeniu badań naukowych i udostępnianiu ich wyników,

· udział w przygotowaniu i realizacji lub nadzorowanie co najmniej 2 projektów dotyczących cyfrowego udostępniania zasobów nauki w zakresie związanym                                       z merytorycznym przygotowaniem danego zasobu do jego cyfrowego udostępniania oraz jego udostępnianiem. Udział w projekcie powinien dotyczyć przykładowo: inwentaryzacji zasobów nauki objętych projektem, przygotowania adekwatnego do grupy docelowej modelu udostępniania zasobów (w tym działania informacyjno-promocyjne i szkoleniowe dopasowane do odbiorców i uczestników projektu), przygotowania modelu powiązania efektów projektów z podobnymi projektami (w tym wykorzystanie funkcjonujących już platform i repozytoriów dotyczących zasobów nauki), weryfikacji znaczenia zasobów objętych projektem, przygotowania i wdrażania wskaźników realizacji celów projektu;

–
posiada wiedzę pozwalającą ocenić znaczenie udostępnianych zasobów nauki przy   uwzględnieniu w szczególności:

· znaczenia danego zasobu nauki z punktu widzenia rozwoju gospodarki, konkurencyjności, rynku pracy i innowacyjności, co znajduje swoje odbicie                                       w wpisywaniu się w obszary wymienione w Krajowych Inteligentnych Specjalizacjach,

· znaczenia danego zasobu dla rozwoju nauki, prowadzenia badań naukowych i prac rozwojowych, zwłaszcza w dziedzinach uznanych za priorytetowe w polityce naukowej państwa określonych we właściwych dokumentach strategicznych jak np. Krajowy Program Badań,

· zasięgu wykorzystania danego zasobu nauki (zapotrzebowanie w skali świata, kraju, środowiska) oraz przewidywanego okresu ich użytkowania;

–
zna europejskie i krajowe akty prawne regulujące dostęp do informacji sektora publicznego oraz ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego, szczególnie                               w kontekście cyfrowego udostępniania zasobów nauki;

–
zna krajowe i międzynarodowe akty prawne regulujące kwestie związane ze stosowaniem praw autorskich i wykorzystywaniem różnego rodzaju licencji w zakresie cyfrowego udostępniania zasobów nauki;

–
zna europejskie i krajowe akty prawne regulujące funkcjonowanie i zasady finansowania działania jednostek naukowych.
5)
Wykonawca zapewni eksperta od pomocy publicznej, spełniającego następujące wymagania:

a)
Kandydatem na eksperta może zostać osoba, która spełnia poniższe warunki ogólne: 

•
posiada wiedzę, umiejętności, doświadczenie lub wymagane uprawnienia w dziedzinie objętej programem operacyjnym, w ramach której dokonywany jest wybór projektów;

•
posiada wiedzę w zakresie zagadnień i uregulowań związanych z realizacją Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (wymagana znajomość Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w Programie Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, kryteriów wyboru projektów dla odpowiedniego działania/poddziałania POPC przyjętych przez Komitet Monitorujący POPC, Przewodnika po merytorycznych kryteriach wyboru dla odpowiedniego działania/poddziałania POPC);

b)
posiada wykształcenie wyższe magisterskie;

c)
w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert był autorem lub współautorem co najmniej 4 pisemnych analiz, ekspertyz lub opinii prawnych dotyczących zagadnień prawnych z zakresu pomocy publicznej w przeciągu 3 lat przed upływem terminu składania ofert, przy czym 2 z nich powinny być sporządzone w ciągu ostatniego 1,5 roku.            Za autora lub współautora pisemnej analizy, ekspertyzy lub opinii prawnej uznaje się osobę, która złożyła podpis na wersji pisemnej analizy, ekspertyzy lub opinii prawnej, przekazanej następnie podmiotowi, który przed wszczęciem niniejszego postępowania zamówił jej sporządzenie;

d)
posiada wiedzę w zakresie obowiązującego prawa polskiego i europejskiego, w zakresie pomocy publicznej. W szczególności wymagana jest znajomość następujących dokumentów:

•
Rozporządzenia 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznające niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu;

•
Rozporządzenia 1407/2013 z 18 grudnia 2013 r.  w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

•
najważniejszego orzecznictwa Trybunału Sprawiedliwości Unii Europejskiej a także Komisji Europejskiej z zakresu pomocy publicznej;

•
Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej;

•
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 20 marca 2007r. w sprawie ustalenia mapy pomocy regionalnej na lata 2014–2020;

•
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 listopada 2015r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie zaświadczeń o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie;

•
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 26 stycznia 2011 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie zaświadczeń o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie;

•
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 24 października 2014 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie zaświadczeń o pomocy de minimis 

i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie;

•
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis;

•
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 22 lutego 2013 r. zmieniające rozporządzenie                 w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis;

•
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 24 października 2014 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się                   o pomoc de minimis.

5. Sale wykładowe

Wykonawca zapewni w uzgodnieniu z Zamawiającym sale wykładowe do przeprowadzenia szkolenia maksymalnie 10 km od głównego dworca kolejowego w Warszawie, w hotelu spełniającym kryteria hotelu min. 3* bądź w sali konferencyjnej/szkoleniowej, która odpowiada standardowi hotelu 3*.

Sale wykładowe muszą spełniać następujące wymagania:

-    dostosowane do potrzeb osób niepełnosprawnych,

- odpowiednie wyposażenie techniczne: projektor multimedialny, laptop (z systemem operacyjnym Windows XP lub Windows 7, z podłączeniem do Internetu, pełną wersją MS Office oraz aplikacjami do odtwarzania filmów wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umożliwiającymi odczyt popularnych formatów plików wideo) wraz z myszą kompatybilną                     z projektorem multimedialnym i nagłośnieniem, monitor/ekran o rozmiarze zapewniającym czytelność prezentowanych materiałów dla wszystkich uczestników, wewnętrzne nagłośnienie, dostęp do Internetu Wi-Fi, gniazd elektrycznych dla uczestników szkolenia,

-    warunki odpowiadające przepisom z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy,

-   dostęp do światła dziennego z możliwością zaciemnienia sali oraz zapewnienia oświetlenia sztucznego, a także regulacji klimatyzacji,

-   pełne zaplecze sanitarne w pobliżu sali wykładowej, dostosowane do liczby uczestników i do potrzeb osób niepełnosprawnych,

-    miejsce na recepcję przed salą wykładową,

-    zapewnienie obsługi technicznej przed i w trakcie szkolenia,

-  bezpłatna szatnia dla uczestników, która będzie czynna na 1 godzinę przed rozpoczęciem szkolenia 

i do 1 godziny po jego zakończeniu,

-  zapewnienie 20 miejsc parkingowych przed lub pod budynkiem, w którym odbędzie się szkolenie. 

6. Materiały szkoleniowe

Wykonawca odpowiedzialny jest za przygotowanie i udostępnienie wszystkich niezbędnych materiałów szkoleniowych dla Uczestników Szkolenia, zarówno w wersji elektronicznej (na pamięci flash), jak i papierowej. Materiały szkoleniowe zostaną opracowane przez Zamawiającego i przekazane Wykonawcy w formie plików PDF na minimum 7 dni przed zaplanowanym szkoleniem.
7. Wizualizacja

Wykonawca jest obowiązany umieścić na pamięci flash USB, materiałach szkoleniowych oraz listach obecności:

a)
obowiązujące logotypy Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, Unii Europejskiej wraz z wyrażeniem Unia Europejska Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Centrum Projektów Polska Cyfrowa;

b)
na materiałach drukowanych informacji o współfinansowaniu szkolenia przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 oraz z budżetu państwa.
8. Catering

1) Po wcześniejszym uzgodnieniu z Zamawiającym, Wykonawca zapewni w ciągu każdego dnia szkolenia dla wszystkich uczestników szkolenia, ekspertów i przedstawicieli Zamawiającego (poza uczestnikami szkolenia dodatkowo maksymalnie 10 osób podczas każdego szkolenia):

a) przerwę obiadową: jeden ciepły posiłek składający się z dwóch dań (zupa, danie główne) oraz deseru. Obiad zostanie podany w pomieszczeniu lub wydzielonej przestrzeni z miejscami siedzącymi, zarezerwowanymi wyłącznie dla uczestników zgłoszonych przez Zamawiającego, odrębnymi od sali, w której prowadzone jest szkolenie;

b) dwie przerwy kawowe, w tym: przekąski koktajlowe (np. kanapki, sałatki), przekąski deserowe (np. ciasteczka, słone paluszki, owoce krojone lub podzielone na cząstki), kawę, herbatę, soki, wodę mineralną. Napoje będą serwowane w sali szkoleniowej lub w miejscu znajdującym się w jej bezpośrednim sąsiedztwie.
Załącznik nr 2
 do ogłoszenia
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Do udzielenia przedmiotowego zamówienia zastosowanie mają przepisy dotyczące zamówień na usługi społeczne i inne szczególne usługi, o których mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z poźn. zm.).

Wartość zamówienia nie przekracza kwot określonych w art. 138g ust.1., w związku z tym do udzielenia zamówienia stosuje się przepisy art. 138 o ust. 2-4 ww. ustawy.
II. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy od dnia podpisania umowy do dnia 15.12.2016 roku, zgodnie z wcześniej ustalonym i zaakceptowanym przez Zamawiającego harmonogramem szkoleń.

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału                     w postępowaniu dotyczące wiedzy i doświadczenia oraz posiadanego potencjału kadrowego tj. wykażą, iż:
1. w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonali należycie co najmniej 2 zamówienia na szkolenia/kursy/warsztaty dotyczące realizacji projektów współfinansowanych ze środków publicznych o wartości nie mniejszej niż 100 000,00 zł brutto każde.

2.  osoby skierowane przez Wykonawcę do realizacji zamówienia posiadają łącznie niezbędne do wykonania zamówienia doświadczenie, tj.:

1)
Wykonawca zapewni eksperta od kalkulacji kosztów i planowania sieci NGA, spełniającego następujące wymagania:

a)
doświadczenie w zakresie opracowania i wdrożenia narzędzi zautomatyzowanej weryfikacji poprawności danych adresowych przy użyciu VBA;

b)
doświadczenie w zakresie opracowania i wdrożenia narzędzi zautomatyzowanej weryfikacji poprawności danych geoprzestrzennych;

c)
doświadczenie w zakresie opracowania i wdrożenia modelu kosztowego dla budowy                  i utrzymania stacjonarnej sieci szerokopasmowej w kanalizacji i podbudowie nasłupowej obejmującej co najmniej następujące technologie dostępowe NGA: FTTH GPON, FTTH P2P, FTTC+VDSL2, HFC DOCSIS 3.0 i LTE;

d)
doświadczenie w zakresie opracowania i wdrożenia narzędzi służących do optymalizacji kosztowej budowy i utrzymania sieci telekomunikacyjnej;

e)
doświadczenie w modelowaniu przychodów z usług telekomunikacyjnych i określania wskaźników finansowych dla nowych projektów;

f)
doświadczenie w zakresie prowadzenia szkoleń z zakresu telekomunikacji;

g)
doświadczenie w zakresie oceny konkursowej projektów związanych z budową szerokopasmowych sieci dostępowych, które ubiegały się o dofinansowanie z funduszy europejskich. 

2)
Wykonawca zapewni eksperta od kwalifikowalności kosztów, spełniającego następujące wymagania:

a)
posiada wykształcenie wyższe kierunkowe oraz minimum min 5 letnie doświadczenie                    w rozliczaniu lub realizacji projektów z udziałem środków EFRR związanych z informatyzacją lub wykształcenie wyższe oraz minimum 5 - letnie  doświadczenie zawodowe  ww. dziedzinie  specjalizacji, 

b)
posiadanie wiedzy z zakresu analizy finansowo - ekonomicznej oraz z zakresu oceny projektów inwestycyjnych z uwzględnieniem  obliczania  luki  finansowej,  biznes  planów,  studiów wykonalności itp.,

c)
posiadanie znajomości zagadnień związanych z funkcjonowaniem przedsiębiorstw,
d)
posiadanie  wiedzy  z  zakresu: 

•
budowy,  eksploatacji i  utrzymania  sieci  szerokopasmowej obejmującej  co  najmniej  następujące  technologie: FTTH   P2P,   FTTH   P2M,  HFC,   VDSL2, Ethernet + Wi-Fi, Fiber + Wi-Fi, LTE ,
•
zasad kwalifikowalności wydatków w ramach I osi priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

lub

•
zasad kwalifikowania wydatków w ramach II osi priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
3)
Wykonawca zapewni eksperta od analizy kosztów i korzyści, spełniającego następujące wymagania:

•
posiada wykształcenie wyższe oraz spełnia jeden z następujących warunków:

•
posiada wykształcenie w zakresie zarządzania lub ekonomii lub finansów lub rachunkowości lub pokrewne oraz posiada minimum 2-letnie doświadczenie w sporządzaniu lub weryfikowaniu analiz finansowych i ekonomicznych,

•
ukończył studia podyplomowe w zakresie sporządzania lub weryfikacji analiz finansowych i ekonomicznych oraz posiada minimum 2-letnie doświadczenie w sporządzaniu lub weryfikowaniu analiz finansowych i ekonomicznych,

•
posiada wykształcenie w zakresie informatyki lub pokrewne oraz posiada minimum                     2-letnie doświadczenie w sporządzaniu lub weryfikowaniu analiz finansowych i ekonomicznych;

•
posiada wiedzę, umiejętności, doświadczenie lub wymagane uprawnienia w dziedzinie objętej programem operacyjnym, w ramach której dokonywany jest wybór projektów;

•
posiada wiedzę w zakresie zagadnień i uregulowań związanych z realizacją Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (wymagana znajomość Szczegółowego opisu osi priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Wytycznych                     w zakresie kwalifikowalności wydatków w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w Programie Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, kryteriów wyboru projektów dla odpowiedniego działania/poddziałania POPC przyjętych przez Komitet Monitorujący POPC, Przewodnika po merytorycznych kryteriach wyboru dla odpowiedniego działania/poddziałania POPC);

4)
Wykonawca zapewni eksperta od analizy zasobów nauki, spełniającego następujące wymagania:

a)
Kandydatem na eksperta od zasobów nauki może zostać osoba, która spełnia warunki ogólne (pkt 1 a-e) oraz następujące warunki szczegółowe:

–
posiada stopień naukowy doktora lub doktora habilitowanego lub tytuł naukowy profesora;

–
posiada doświadczenie zawodowe potwierdzone spełnieniem co najmniej jednego                        z następujących warunków:

•
doświadczenie w ocenie co najmniej 15 projektów badawczych/innowacyjnych                                  w obszarze technologii informacyjno-komunikacyjnych, w tym projektów przewidujących wykorzystanie technologii cyfrowych w prowadzeniu badań naukowych i udostępnianiu ich wyników,

•
udział w przygotowaniu i realizacji lub nadzorowanie co najmniej 2 projektów dotyczących cyfrowego udostępniania zasobów nauki w zakresie związanym                                       z merytorycznym przygotowaniem danego zasobu do jego cyfrowego udostępniania oraz jego udostępnianiem. Udział w projekcie powinien dotyczyć przykładowo: inwentaryzacji zasobów nauki objętych projektem, przygotowania adekwatnego do grupy docelowej modelu udostępniania zasobów (w tym działania informacyjno-promocyjne i szkoleniowe dopasowane do odbiorców i uczestników projektu), przygotowania modelu powiązania efektów projektów                                       z podobnymi projektami (w tym wykorzystanie funkcjonujących już platform i repozytoriów dotyczących zasobów nauki), weryfikacji znaczenia zasobów objętych projektem, przygotowania i wdrażania wskaźników realizacji celów projektu;

–
posiada wiedzę pozwalającą ocenić znaczenie udostępnianych zasobów nauki przy   uwzględnieniu w szczególności:

•
znaczenia danego zasobu nauki z punktu widzenia rozwoju gospodarki, konkurencyjności, rynku pracy i innowacyjności, co znajduje swoje odbicie w wpisywaniu się                                 w obszary wymienione w Krajowych Inteligentnych Specjalizacjach,

•
znaczenia danego zasobu dla rozwoju nauki, prowadzenia badań naukowych i prac rozwojowych, zwłaszcza w dziedzinach uznanych za priorytetowe w polityce naukowej państwa określonych we właściwych dokumentach strategicznych jak np. Krajowy Program Badań,

•
zasięgu wykorzystania danego zasobu nauki (zapotrzebowanie w skali świata, kraju, środowiska) oraz przewidywanego okresu ich użytkowania;

–
zna europejskie i krajowe akty prawne regulujące dostęp do informacji sektora publicznego oraz ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego, szczególnie                               w kontekście cyfrowego udostępniania zasobów nauki;

–
zna krajowe i międzynarodowe akty prawne regulujące kwestie związane ze stosowaniem praw autorskich i wykorzystywaniem różnego rodzaju licencji w zakresie cyfrowego udostępniania zasobów nauki;

–
zna europejskie i krajowe akty prawne regulujące funkcjonowanie i zasady finansowania działania jednostek naukowych.

5)
Wykonawca zapewni eksperta od pomocy publicznej, spełniającego następujące wymagania:

a)
Kandydatem na eksperta może zostać osoba, która spełnia poniższe warunki ogólne: 

•
posiada wiedzę, umiejętności, doświadczenie lub wymagane uprawnienia w dziedzinie objętej programem operacyjnym, w ramach której dokonywany jest wybór projektów;

•
posiada wiedzę w zakresie zagadnień i uregulowań związanych z realizacją Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (wymagana znajomość Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w Programie Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, kryteriów wyboru projektów dla odpowiedniego działania/poddziałania POPC przyjętych przez Komitet Monitorujący POPC, Przewodnika po merytorycznych kryteriach wyboru dla odpowiedniego działania/poddziałania POPC);

b)
posiada wykształcenie wyższe magisterskie;

c)
w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert był autorem lub współautorem co najmniej 4 pisemnych analiz, ekspertyz lub opinii prawnych dotyczących zagadnień prawnych z zakresu pomocy publicznej w przeciągu 3 lat przed upływem terminu składania ofert, przy czym 2 z nich powinny być sporządzone w ciągu ostatniego 1,5 roku.            Za autora lub współautora pisemnej analizy, ekspertyzy lub opinii prawnej uznaje się osobę, która złożyła podpis na wersji pisemnej analizy, ekspertyzy lub opinii prawnej, przekazanej następnie podmiotowi, który przed wszczęciem niniejszego postępowania zamówił jej sporządzenie;

d)
posiada wiedzę w zakresie obowiązującego prawa polskiego i europejskiego, w zakresie pomocy publicznej. W szczególności wymagana jest znajomość następujących dokumentów:

•
Rozporządzenia 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznające niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu;

•
Rozporządzenia 1407/2013 z 18 grudnia 2013 r.  w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

•
najważniejszego orzecznictwa Trybunału Sprawiedliwości Unii Europejskiej a także Komisji Europejskiej z zakresu pomocy publicznej;

•
Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej;

•
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 20 marca 2007r. w sprawie ustalenia mapy pomocy regionalnej na lata 2014–2020;

•
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 listopada 2015r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie zaświadczeń o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie;

•
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 26 stycznia 2011 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie zaświadczeń o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie;

•
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 24 października 2014 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie zaświadczeń o pomocy de minimis 

i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie;

•
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis;

•
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 22 lutego 2013 r. zmieniające rozporządzenie                 w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis;

•
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 24 października 2014 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się                   o pomoc de minimis.
2. Zamawiający oceni spełnienie warunków udziału w postępowaniu wg zasady spełnia/nie spełnia, na podstawie dokumentów określonych w rozdziale IV Instrukcji.

3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (dotyczy również spółki

cywilnej). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania ich w postępowaniu                         i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

4. Do Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie publiczne stosuje się przepisy dotyczące Wykonawców, tj. Wykonawcy łącznie muszą spełnić warunki udziału                                         w postępowaniu.
6. W przypadku gdy oferta złożona przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą, warunkiem zawarcia umowy z zamawiającym jest spełnienie następujących wymagań Zamawiającego:

- Wykonawcy przedłożą umowę regulującą ich współpracę;

- umowa powinna być zawarta na okres realizacji całości zamówienia i nie może być rozwiązana przed upływem terminu realizacji zamówienia;

- Wykonawcy występujący wspólnie ponosić będą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie

lub nienależyte wykonanie zamówienia.
IV. WYKAZ OŚWIADCZEŃ, DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZ POZOSTAŁYCH DOKUMENTÓW I DODATKOWE

INFORMACJE

A. Dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu:
1.  Wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączenia dowodów określających czy usługi te zostały wykonane należycie (referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane) – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do ogłoszenia.
2. Wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, wraz        z informacjami na temat ich doświadczenia niezbędnego do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do ogłoszenia.

B. Wykaz pozostałych dokumentów i dodatkowe informacje

1. Wypełniony i podpisany przez Wykonawcę Formularz oferty - wg wzoru określonego                w Załączniku nr 3 do ogłoszenia.

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia Wykonawców występujących wspólnie (dotyczy również spółki cywilnej) – pełnomocnictwo do reprezentowania                                   w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu                                              i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).

3. Pełnomocnictwo określające jego zakres – w przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).
4. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących dokumentów lub uzupełnienia brakujących lub zawierających błędy dokumentów, w tym pełnomocnictw.

5. Zamawiający wymaga, aby załączone do oferty dokumenty wskazane w lit. A, B sporządzone w języku obcym złożone zostały wraz z tłumaczeniem na język polski.
V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI

ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego składane przez Wykonawców oferty, zmiany oferty, powiadomienie Zamawiającego o wycofaniu złożonej przez Wykonawcę oferty, złożone zostać muszą w formie pisemnej – oryginały i/lub kopie poświadczone za zgodność z oryginałem.
2. Wezwania Zamawiającego oraz pozostałe oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują sobie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, przy czym każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Zamawiający wymaga, aby cała korespondencja dotycząca przedmiotowego postępowania prowadzona była w języku polskim.
4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Instrukcji.

5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, bez ujawnienia źródła zapytania, Zamawiający udostępni na stronie internetowej, której adres podany został w ogłoszeniu.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Instrukcji. Dokonaną zmianę Zamawiający udostępnia na stronie internetowej,

której adres podany został w ogłoszeniu.
VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta składa się z:

a) Wypełnionego i podpisanego Formularza oferty - wg wzoru określonego w Załączniku nr 3 do ogłoszenia,
b) Wypełnionego i podpisanego Wykazu wykonanych usług – wg wzoru określonego                     w Załączniku nr 4 do ogłoszenia, wraz z dowodami potwierdzającymi należyte ich wykonanie – złożonego w celu potwierdzania spełniania warunków udziału w postępowaniu, jak i w celu dokonania oceny oferty zgodnie z kryterium „Doświadczenie Wykonawcy”.

c) Wypełnionego i podpisanego Wykazu osób – wg wzoru określonego w Załączniku nr 5 do ogłoszenia.

d) W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia Wykonawców występujących wspólnie (dotyczy również spółki cywilnej) – pełnomocnictwa do reprezentowania                                  w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu                     i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).

e) Pełnomocnictwa określającego jego zakres – w przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).
2. Wymagania formalne:

a) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaproponowana tylko jedna cena.

b) Oferta musi obejmować całość zamówienia i musi być sporządzona w języku polskim.

Treść oferty musi odpowiadać treści Instrukcji.

c) W skład oferty powinny wchodzić wszystkie wymagane przez Zamawiającego formularze, oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1 niniejszego rozdziału.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
4. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje „Cenę oferty” w odpowiedniej części tabeli „Formularza oferty” – Załącznik nr 3 do ogłoszenia.

2. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia określone                   w niniejszej Instrukcji (w tym w Załączniku nr 1 do ogłoszenia - OPZ) oraz wykonanie wszystkich prac i czynności świadczonych na warunkach określonych w ofercie i wzorze umowy oraz inne koszty, które Wykonawca będzie musiał ponieść w celu należytego wykonania przedmiotu zamówienia.
3. Zamawiający wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostały z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku – zaokrąglenia należy wykonywać zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku).

4. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. Cena ta będzie brana pod uwagę przez komisję przetargową w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający        w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

6. Zamawiający może zwrócić się o udzielnie wyjaśnień, w tym o złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, jeżeli zaoferowana cena oferty lub jej istotne części składowe wydawać się będą rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzić będą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi                           z odrębnych przepisów.

7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywać będzie na Wykonawcy.

8. Zamawiający poprawi w treści oferty następujące omyłki:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Instrukcją, niepowodujące istotnych

zmian w treści oferty.

c) niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

9. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, gdy:

a) jej treść nie odpowiada treści Instrukcji;

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

d) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

e) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;

f) Wykonawca nie wykaże spełniania warunków udziału w postępowaniu.

VIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ ZAMAWIAJĄCY PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryterium, którym zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty są:

I. Cena – 60%, obliczona w następujący sposób:
ilość punktów dla każdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg poniższego wzoru, gdzie zaokrąglenia dokonane zostaną z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku:

             C min

C = ------------------ x 60 pkt, gdzie 1 pkt = 1%

             C bad

gdzie:

C - ilość punktów badanej oferty w kryterium cena,

C min - cena oferty (brutto) najniższa spośród wszystkich badanych ofert.

C bad - cena (brutto) badanej oferty.

II. Doświadczenie Wykonawcy – 40%

Kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” będzie punktowane następująco:

- za każdą dodatkową usługę ponad wymagane 2 usługi potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu polegające na wykonaniu zamówień na szkolenia/kursy/warsztaty dotyczących realizacji projektów finansowanych ze środków publicznych o wartości nie mniejszej niż 100 000,00 zł brutto każde, przyznane zostaną punkty według poniższych zasad:

1. za brak wykazania dodatkowej usługi, ponad wymagane 2 usługi – 0 pkt;

2. za wykazanie wykonania jednej dodatkowej usługi, ponad wymagane 2 usługi – 20 pkt;

3. za wykazanie wykonania dwóch dodatkowych usług, ponad wymagane 2 usługi – 40 pkt.

Uwaga:

1) Usługi podlegające punktacji muszą zostać wykazane w „Wykazie wykonanych

usług”(Załącznik nr 4 do ogłoszenia) i muszą spełniać warunki określone w rozdz. III pkt 1. Instrukcji. Do wykazu muszą zostać załączone dokumenty potwierdzające należyte ich wykonanie. Ocenie zostaną poddane jedynie te usługi, których należyte wykonanie zostanie potwierdzone w w/w sposób.

2) Punktacji nie podlegają 2 usługi, które wymagane są na potwierdzenie spełniania warunków

udziału w postępowaniu.

3) Punktacji podlegają max 2 dodatkowo wykazane usługi spełniające powyższe wymagania. Wykazanie większej liczby usług nie będzie punktowane.

III. Wyniki punktów:

W = C + D

gdzie:

W - wynik punktowy,
C - liczba punktów w kryterium cena, wyliczona według wzoru z pkt I,

D - liczba punktów w kryterium doświadczenie wykonawcy, wyliczona według pkt II.

Maksymalna łączna liczba punktów za w/w kryteria wynosi 100 punktów.
2. Za najkorzystniejszą ofertę, zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów obliczonych według powyższych wzorów i zasad. Wszystkie wyniki zostaną przez Zamawiającego zaokrąglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną.

4. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
IX. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE W CELU

ZAWARCIA UMOWY

1. Z Wykonawcą, którego oferta została uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta

umowa zgodnie ze Wzorem umowy, stanowiącym Załącznik nr 6 do ogłoszenia.

2. Zamawiający wskaże termin i miejsce zawarcia umowy w zaproszeniu przekazanym Wykonawcy. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu dokumentów wymaganych przepisami prawa oraz w Instrukcji, w szczególności:

a) pełnomocnictw, chyba, że w ofercie znajdują się dokumenty lub pełnomocnictwa upoważniające osoby lub osobę do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się                      o udzielenie zamówienia publicznego;
b) umów z ewentualnymi aneksami regulujących współpracę między Wykonawcami występującymi wspólnie,

c) aktualnego odpisu z rejestru przedsiębiorstw.
Załącznik nr 3
 do ogłoszenia
FORMULARZ OFERTY 

Pełne dane adresowe Wykonawcy:

Nazwa (firma)………………………………………………………………………………………………………………………….

Siedziba…………………………………………………………………………………………………………………………………..

Nr. telefonu/ nr faksu……………………………………………………………………………………………………………..

Adres………………………………………………………………………………………………………………………………………

Adres do korespondencji…………………………………………………………………………………………………………

Nr NIP……………………………………………………………………………………………………………………………………..

e-mail………………………………………………………………………………………………………………………………………

W odpowiedzi na ogłoszenie na zorganizowanie i przeprowadzenie 17 jednodniowych szkoleń dla beneficjentów, potencjalnych beneficjentów i ekspertów Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, w celu zawarcia umowy składam niniejszą ofertę.

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia (kwota obejmuje zorganizowanie                                          i przeprowadzenie 17 jednodniowych szkoleń) za cenę ............................................................................. zł  brutto (słownie: ……………………………………………………………………………………………….)
Cenę  oferty  należy  skalkulować  i podać  w  ofercie  stosownie  do  wymagań  Zamawiającego opisanych   w ogłoszeniu,  przy  założeniu  uczestniczenia  w  szkoleniach  maksymalnej  liczny uczestników.

2. Cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.
3. Zobowiązuję się, że zaoferowane wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia nie ulegnie zmianie w trakcie trwania umowy

4. Zobowiązuję się zrealizować przedmiot zamówienia zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia. 

5. W razie wybrania naszej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych w Istotnych postanowieniach umowy dołączonych do zapytania ofertowego oraz                    w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

6. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …...............  kolejno ponumerowanych stron.

7. Akceptuję warunki płatności określone przez Zamawiającego w Istotnych postanowieniach umowy, jednocześnie oświadczam, iż dokumentem księgowym wystawianym za zrealizowane zamówienie jest faktura/rachunek* z 30 dniowym terminem płatności.
________________dnia __   . __   .                 r.                                                                                                                                                               








____________________________
                                             (pieczątka i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
*niepotrzebne skreślić
            Załącznik nr  4
do ogłoszenia
WYKAZ USŁUG – 

na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu
Nawiązując do ogłoszenia na zorganizowanie i przeprowadzenie 17 jednodniowych szkoleń dla beneficjentów, potencjalnych beneficjentów i ekspertów Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, niniejszym przekazuję wykaz usług wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

Nazwa i adres Wykonawcy


Doświadczenie w zakresie wykonanych lub wykonywanych usług:
	Usługi dotyczące warunku udziału w postępowaniu (nazwa usługi)
	Przedmiot usługi
	Odbiorca usługi 
	Wartość usługi 
	Termin wykonania usługi

	Usługa 1
	
	
	
	

	Usługa 2
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	………
	
	
	
	


_________________ dnia _________ 2016 rok        
            ________________________________________________
                                                                                                   (pieczęć i podpis Wykonawcy)
W załączeniu:

· dokumenty potwierdzające doświadczenie Wykładowcy tj. kopie referencji lub innych dokumentów poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę
WYKAZ USŁUG – 

w zakresie kryterium oceny ofert „Doświadczenie Wykonawcy”
Nawiązując do ogłoszenia na zorganizowanie i przeprowadzenie 17 jednodniowych szkoleń dla beneficjentów, potencjalnych beneficjentów i ekspertów Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, niniejszym przekazuję wykaz usług wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
Nazwa i adres Wykonawcy …………………………………………………………………………………………………



Doświadczenie w zakresie wykonanych lub wykonywanych usług:
	Usługi dotyczące warunku udziału w postępowaniu (nazwa usługi)
	Przedmiot usługi
	Odbiorca usługi
	Wartość usługi
	Termin wykonania usługi

	Usługa 1
	
	
	
	

	Usługa 2
	
	
	
	


_________________ dnia _________ 2016 rok        
            ________________________________________________

                                                                                                                (pieczęć i podpis Wykonawcy)
W załączeniu:

- dokumenty potwierdzające doświadczenie Wykładowcy tj. kopie referencji lub innych dokumentów poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę

    Załącznik nr  5

         do ogłoszenia
WYKAZ OSÓB

które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia
na zorganizowanie i przeprowadzenie 17 jednodniowych szkoleń dla beneficjentów, potencjalnych beneficjentów i ekspertów Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Funkcja
(Ekspert)
	Opis doświadczenia i kwalifikacji zawodowych (zgodnie z rozdz. III pkt. 2 Instrukcji)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	


...........................................                                                                                .....................................................

Miejscowość, data                                                                                      Podpis/y osoby/osób upoważnionej/ych                                                       do reprezentowania Wykonawcy

            Załącznik nr  6
do ogłoszenia
Istotne Postanowienia Umowy 
(UMOWA nr …… )
zawarta dnia ………………….. 2016 roku w Warszawie 

pomiędzy: 

Skarbem Państwa, w imieniu którego działa Centrum Projektów Polska Cyfrowa,

z siedzibą w Warszawie (01-044), przy ul. Spokojnej 13a, reprezentowanym przez: Panią Wandę Buk - Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa, działającą na podstawie aktu powołania           z dnia 11 stycznia 2016 r., którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy, 

zwanym w dalszej części Umowy: „Zamawiającym”,

a

……………………….., z siedzibą w ……….. (…-…….), przy ul. ………………, wpisaną                                                       w ……………………………………………………………. pod numerem …………….., reprezentowaną przez .................., na podstawie ……………. ………… którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 2 do niniejszej Umowy,

zwanym/ą w dalszej części Umowy: „Wykonawcą”.

zwanymi wspólnie w dalszej części Umowy, „Stronami”.

§ 1

Przedmiot Umowy
1.
Na warunkach określonych w Umowie, Wykonawca zobowiązuje się do realizacji usług: 

1)
zorganizowania i przeprowadzenia 17 jednodniowych szkoleń dla beneficjentów, potencjalnych beneficjentów i ekspertów Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, zwanych dalej „uczestnikami szkolenia”, w Warszawie, w lokalizacji wskazanej przez Wykonawcę zgodnie z planem szkoleń stanowiącym Załącznik nr 7  do  Umowy – w sumie maksymalnie 645 osób;

2)
opracowania, przygotowania, wydrukowania i przekazania – zarówno w formie papierowej jak i w elektronicznej - wszystkich niezbędnych materiałów szkoleniowych dla uczestników szkolenia. w tym: agendy szkolenia, prezentacji szkoleniowych, materiałów do ćwiczeń z przykładowymi rozwiązaniami, certyfikatów oraz pozostałych materiałów szkoleniowych niezbędnych do przeprowadzenia szkolenia;

3)
przeprowadzenia naboru uczestników szkolenia (dla uczestników szkolenie jest darmowe) poprzez rozesłanie wiadomości elektronicznych do potencjalnych uczestników, obsługę wiadomości elektronicznych od potencjalnych uczestników oraz przekazanie informacji do zamieszczenia ogłoszenia o zaproszeniu na szkolenie na stronie CPPC;

4)
zapewnienia  uczestnikom szkolenia usług cateringowych tj. dwóch przerw kawowych                       i obiadu składającego się z dwóch  dań w dniu prowadzonego szkolenia;

- zwanych dalej łącznie „Usługą szkoleniową”. 

2.
Na warunkach określonych w Umowie, Zamawiający zobowiązuje się do:

1)
Udostępnienia adresu poczty elektronicznej w domenie cppc.gov.pl;

2)
Zamieszczeniu na stronie internetowej www.cppc.gov.pl ogłoszenia o zamiarze przeprowadzenia szkoleń.

3.
Szczegółowy opis oraz zakres przedmiotu Umowy został określony w Opisie Przedmiotu Zamówienia, który stanowi Załącznik nr 3 do Umowy.

§ 2

Termin i sposób wykonania przedmiotu Umowy
1.
Usługi szkoleń, o których mowa w § 1 Umowy, zostaną zrealizowane w terminie od … … do 15 grudnia 2016 r. zgodnie z planem szkoleń, o którym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1.

2.
Pojedyncze szkolenie odbywać się będzie w dzień roboczy w godzinach od godz. 9.00 do godz. 17.00.

§ 3

Wynagrodzenie Wykonawcy

1.
Maksymalne wynagrodzenie za należyte i terminowe wykonanie przedmiotu Umowy, Strony ustalają na kwotę brutto ..................... zł (słownie złotych: ....................................................), zgodnie z ceną zawartą w ofercie Wykonawcy  stanowiącej Załącznik nr 5 do Umowy.

2.
Zamawiający zapłaci wynagrodzenie Wykonawcy za faktycznie zrealizowane usługi. 

W przypadku nieprzeprowadzenia szkolenia, o którym mowa w § 1 ust. 1 pkt. 1) niedostarczenia materiałów szkoleniowych, o którym mowa w § 1 ust. 1 pkt. 2) lub niewykonania usługi cateringowej, o której mowa w § 1 ust. 1 pkt. 4), wynagrodzenie umowne określone w ust. 1 zostanie pomniejszone o wartość nieprzeprowadzonego szkolenia, o którym mowa w § 1 ust. 1 pkt. 1 niedostarczonych materiałów szkoleniowych lub niewykonanej usługi cateringowej –               wg cen zawartych w ofercie Wykonawcy. Powyższe nie wyłącza możliwości żądania przez Zamawiającego zapłaty kar umownych, określonych zgodnie z § 9 ust. 1 pkt. 2 i 3 niniejszej Umowy.

3.
Wynagrodzenie określone w ust. 1 stanowi całkowite wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu wykonania wszelkich zobowiązań określonych w Umowie. 

4.
Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest współfinansowane Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 oraz z budżetu państwa.

5.
Wynagrodzenie Wykonawcy nie może być przedmiotem cesji bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.

§ 4

Warunki płatności
1.
Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w § 3  ust. 1 płatne będzie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury jest podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru bez zastrzeżeń,                     o którym mowa w § 6 ust. 1 Umowy, potwierdzającego należyte i terminowe wykonanie przedmiotu Umowy.

2.
Jeżeli termin płatności przypada na sobotę lub inny dzień wolny od pracy, płatność nastąpi w pierwszym dniu roboczym następującym po dniu, w którym przypada termin płatności. 

3.
 Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego, z którego wypłacane są środki.

§ 5

Obowiązki Wykonawcy
1.
Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Umowy zgodnie ze szczegółowymi wymaganiami określonymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym Załącznik nr 3 do Umowy oraz zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 5 do Umowy, z należytą starannością, z uwzględnieniem zawodowego charakteru swojej działalności, terminowo, zgodnie z najlepszą wiedzą, wykorzystując własne doświadczenie oraz dorobek nauki i praktyki oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i z należytą dbałością o interesy Zamawiającego.

2.
W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1, Wykonawca w szczególności zobowiązany jest:

1)
zapewnić właściwą kadrę wykładowców, posiadającą niezbędne kwalifikacje, wiedzę specjalistyczną i doświadczenie w prowadzeniu tego rodzaju  szkoleń;

2)
przeprowadzić szkolenie z zastosowaniem następujących technik szkoleniowych: wykłady teoretyczne, ćwiczenia praktyczne, praca w grupach, panel dyskusyjny, itp.;

3)
opracować, przygotować i przekazać każdemu uczestnikowi szkolenia niezbędne materiały szkoleniowe, zgodnie z § 1 ust. 1 pkt. 2 Umowy, z tym zastrzeżeniem, że Wykonawca przekaże Zamawiającemu do akceptacji opracowaną agendę szkolenia na podstawie zgłoszonego w ofercie programu szkolenia w wersji elektronicznej na 3 dni przed szkoleniem na wskazane przez Zamawiającego adresy e-mailowe koordynatorów szkolenia; 

4)
umieścić na materiałach szkoleniowych, certyfikatach, listach obecności:

a)
obowiązujące logotypy Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, Unii Europejskiej wraz z wyrażeniem Unia Europejska Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Centrum Projektów Polska Cyfrowa;

b)
informację o współfinansowaniu szkolenia przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 oraz z budżetu państwa,

zgodnie z wzorami określonymi w Załączniku nr 6 do Umowy;

5)
w dniu prowadzonego szkolenia zapewnić dla wszystkich Uczestników szkolenia jeden ciepły posiłek (obiad) składający się z dwóch dań oraz dwie przerwy kawowe;

6)
wystawić dla każdego uczestnika szkoleń certyfikat ukończenia szkolenia, podpisany przez Wykonawcę i osobę prowadzącą szkolenie oraz przekazać go każdemu 

z uczestników w ostatnim dniu szkolenia;

7)
po zakończeniu szkolenia, o którym mowa w § 1 ust. 1 pkt. 1, Wykonawca niezwłocznie przekaże Zamawiającemu podpisaną przez uczestników listę obecności.

3.
Wykonawca ponosi odpowiedzialność za naruszenie jakichkolwiek praw osób trzecich 

w związku z wykonywaniem Umowy. W szczególności dotyczy to praw osób uprawnionych do dóbr niematerialnych wykorzystywanych, wytworzonych lub dostarczonych w związku                         z wykonywaniem Umowy, w tym praw twórców utworów. 

W przypadku jeżeli odpowiedzialność z tego tytułu poniesie Zamawiający, Wykonawca jest zobowiązany zwrócić Zamawiającemu wszelkie kwoty, do zapłaty których był zobowiązany Zamawiający.

4.
Wykonawca jest zobowiązany do umożliwienia Zamawiającemu kontroli wykonywania Umowy, a w szczególności do przedstawiania wszelkich dokumentów i informacji związanych z wykonywaniem Umowy oraz składania oświadczeń wymaganych przez Zamawiającego. Zamawiający lub upoważniony przez niego podmiot ma prawo do dokonywania kontroli wykonywania Umowy w każdym momencie, a w szczególności ma prawo wglądu we wszelkie dokumenty związane z wykonywaniem Umowy przez Wykonawcę. 

§ 6

Odbiór Przedmiotu Umowy

1. W terminie do 7 dni kalendarzowych od przeprowadzenia wszystkich szkolenia sporządzony zostanie Protokół odbioru, podpisany przez Wykonawcę i Zamawiającego potwierdzający prawidłowe wykonanie wszystkich zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy. Wzór protokołu stanowi Załącznik nr 4 do Umowy.

2.  Protokół odbioru, o którym mowa w ust. 1, powinien zawierać w szczególności:

a)
dzień i miejsce odbioru  przedmiotu Umowy;

b)
informację o stwierdzonych nieprawidłowościach w wykonaniu Umowy.

3.
Protokół odbioru będzie wystawiony w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po  jednym dla każdej ze Stron. 

§ 7

Osoby odpowiedzialne za realizację Umowy
1.
Zamawiającego reprezentować będzie:

Pan/Pani …………….., jako osoba wyznaczona w celu składania w jego imieniu wszelkich oświadczeń objętych Umową oraz podpisywania Protokołu odbioru,

2.
Wykonawcę reprezentować będzie:

Pan/Pani.............................., jako osoba wyznaczona w celu składania w jego imieniu wszelkich oświadczeń objętych Umową oraz podpisywania protokołów odbioru,

3. Strony wzajemnie informują się na piśmie o zmianie osób, o których mowa w ust. 1 i 2. Zmiana taka nie stanowi zmiany Umowy i następuje na zasadach określonych w § 10 ust. 2 Umowy.

4.
Wszystkie informacje przekazywane w ramach realizacji Umowy będą przesyłane pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. Informacje przekazane faksem lub drogą elektroniczną należy niezwłocznie potwierdzić pisemnie.

5. Informacje, o których mowa w ust. 4, należy przekazywać do Zamawiającego na  adres:                        ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa, fax.: ………………., mail: AGienibor@cppc.gov.pl.

6. Informacje, o których mowa w ust. 4, należy przekazywać do Wykonawcy na adres:           ...........................................................................................................................................

7. W przypadku zmiany adresu do doręczeń powyższych zawiadomień, każda ze Stron powiadomi o tym drugą Stronę na piśmie, z odpowiednim wyprzedzeniem. W przypadku niedopełnienia tego obowiązku doręczenia dokonane na poprzedni adres uznaje się za skuteczne.

§ 8

Powierzenie wykonania Przedmiotu Umowy

1.
Wykonawca nie może powierzyć wykonania Usługi szkoleniowej innym podmiotom bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego.

2.
Zgoda Zamawiającego nie będzie wymagana w sytuacji powierzenia wykonywania usługi cateringowej osobom fizycznym współpracującym z Wykonawcą.

3.
W przypadku naruszenia postanowień ust. 1, Zamawiający może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym.

4.
W przypadku wyrażenia przez Zamawiającego zgody, o której mowa w ust. 1, za działania lub zaniechania podmiotów, którym Wykonawca powierzył wykonanie części przedmiotu zamówienia Wykonawca odpowiada jak za własne. 
§ 9

Kary umowne

1.
W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia 

w zakresie wynikającym z Umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne:

1)
w przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy oraz, w przypadku nieprzeprowadzenia szkolenia przez Wykonawcę – karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy;

2)
w przypadku nieterminowego wykonania usługi organizacji szkolenia - karę umowną                 w wysokości 10% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 za każdy stwierdzony przypadek nieterminowego wykonania usługi;

3)
w przypadku nienależytego przeprowadzenia szkolenia, o którym mowa w § 1 Umowy, karę umowną w wysokości 5% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy,                         z zastrzeżeniem możliwości obniżenia wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z § 3 ust. 2 Umowy;

4)
karę umowną w wysokości 5% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy za każdy przypadek:

a)
nieudostępnienia uczestnikom szkoleń, niezbędnych materiałów służących do realizacji przedmiotu Umowy, zgodnie z § 5 ust. 2 pkt. 3.; 

b)
nieumieszczenia na pierwszej stronie materiałów szkoleniowych, certyfikatów,  listach obecności informacji, o których mowa w § 5 ust. 2 pkt. 4.

2.
Maksymalna suma kar umownych nie może przekroczyć 20 % wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy.

3.
Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość powyższych kar umownych na zasadach ogólnych.

4.
Należne Zamawiającemu kwoty kar umownych, o których mowa powyżej mogą zostać potrącone z należnego Wykonawcy wynagrodzenia, określonego zgodnie z § 3 niniejszej Umowy.

§ 10

Zmiana Umowy

1.
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem ust. 2.

2.
Nie są traktowane jako zmiana Umowy zmiany osób, o których mowa w § 7 ust. 1 i ust. 2 niniejszej Umowy. Propozycję zmian w tym zakresie Strony przekazują sobie drogą elektroniczną, przy czym zgoda bądź odmowa akceptacji proponowanych zmian, również przekazywana jest w formie elektronicznej, najpóźniej w następnym dniu roboczym od otrzymania propozycji zmian.

§ 11

Odstąpienie od Umowy

1.
Zamawiający ma prawo odstąpienia od Umowy w terminie 10 dni od daty ujawnienia niżej wymienionych okoliczności, w przypadku gdy:

1)
stwierdzono zaistnienie, po stronie Wykonawcy, okoliczności uniemożliwiających wykonanie lub należyte wykonanie przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1.; 

2)
wysokość kary umownej, o której mowa w § 9 ust. 1 pkt. 2 i 4 osiągnie wysokość 20% wartości wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1.;

3)
Wykonawca w rażący sposób zaniedbuje lub narusza zobowiązania umowne.

2.
Zamawiający może odstąpić od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku: 

1)
zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży                   w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.;

2)
niewykonywania lub nienależytego wykonywania Umowy przez Wykonawcę z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca.

3.
Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

4.
Odstąpienie od Umowy nie pozbawia Zamawiającego możliwości dochodzenia kar umownych. 

§ 12

Przeniesienie praw autorskich

Wykonawca oświadcza, że:

1) przysługują mu autorskie prawa majątkowe do zdjęć powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, wykonanych zgodnie Opisem Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 3 do umowy;

2) autorskie prawa majątkowe do zdjęć, o których mowa w pkt 1, nie są w żaden sposób ograniczone ani obciążone na rzecz osób trzecich;

3) przeniesienie na nabywcę autorskich praw majątkowych do zdjęć, o których mowa w pkt 1, nie narusza jakichkolwiek praw osób trzecich.

1.
W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe i prawa pokrewne, łącznie z wyłącznym prawem do udzielania zezwoleń na wykonywanie zależnego prawa autorskiego, do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporządzania zdjęciami powstałymi w trakcie trwania szkoleń przeprowadzonych przez wykonawcę. Przeniesienie prawa autorskiego, o którym mowa w zdaniu poprzednim obejmuje następujące pola eksploatacji:

1)
w zakresie utrwalania i zwielokrotniania zdjęć – wytwarzanie każdą techniką      egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową; 

2)
w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono – wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy;

3)
w zakresie rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w pkt 2) – publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie 

i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym

2. 
Autorskie prawa majątkowe wraz z prawami pokrewnymi dotyczące zdjęć wykonanych w ramach przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1, przechodzą na Skarb Państwa – reprezentowany przez Zamawiającego, z chwilą  przekazania utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy 

§ 13

Rozstrzyganie sporów

1.
Strony będą dążyć, aby wszelkie spory, jakie mogą wyniknąć na tle realizacji niniejszej Umowy, rozwiązywane były w drodze negocjacji.

2. 
W razie braku możliwości porozumienia, spór będzie rozstrzygany przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

3. 
Prawem właściwym dla oceny Umowy oraz wszelkich związanych z nią zdarzeń prawnych jest prawo polskie.

4. W sprawach nienormowanych niniejszą Umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego i inne właściwe przepisy.

§ 14

Postanowienia końcowe

1.
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego                      i jeden dla Wykonawcy.

2.
Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez Stronę, która złożyła podpis z datą późniejszą.

3.
Załącznikami do niniejszej Umowy są:

1)
Załącznik nr 1- Dokument potwierdzający reprezentację Zamawiającego;

2)
Załącznik nr 2 – Dokument potwierdzający reprezentację Wykonawcy;

3)
Załącznik nr 3 – Opis Przedmiotu Zamówienia;

4)
Załącznik nr 4 – Wzór Protokołu Odbioru;

5)
Załącznik nr 5 - Oferta Wykonawcy;

6)
Załącznik nr 6 -  Wzór obowiązujących logotypów;

7)
Załącznik nr 7 - Plan szkoleń.

4.
Wszystkie załączniki stanowią integralną treść niniejszej Umowy.

              Zamawiający:





            Wykonawca


                  ..............






     ............
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