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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU

           na usługi społeczne o wartości poniżej 750 000 EURO, do których zastosowanie

mają przepisy art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z poźn. zm.)
Nr postępowania: ZP/1/2017
CPV: 80500000-9 – Usługi szkoleniowe
                    79111000-5 – Usługi doradztwa prawnego

Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest „Przeprowadzenie 3 jednodniowych szkoleń dla potencjalnych Beneficjentów II osi  Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w zakresie przedstawienia wymogów prawnych dotyczących zagadnień wskazanych w kryteriach wyboru projektów dla działań 2.1 oraz 2.2 Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa przyjętych przez Komitet Monitorujący w dniu 25 października 2016 r”.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w rozdziale III Ogłoszenia.

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

1. Nazwa Zamawiającego: Centrum Projektów Polska Cyfrowa

2. Adres Zamawiającego: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa

3. Godziny urzędowania Zamawiającego: od poniedziałku do piątku, w godzinach od 8.15 do 16.15

4. Numer telefonu i faksu Zamawiającego: tel. (22) 315 22 00,  faks (22) 315 22 02

5. Adres strony internetowej: www.cppc.gov.pl

II. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty należy składać w formie pisemnej w siedzibie Zamawiającego: ul. Spokojna 13A, 01-044 Warszawa, biuro podawcze, w zaklejonej kopercie, na której należy umieścić nazwę i numer postępowania: „Przeprowadzenie 3 jednodniowych szkoleń dla potencjalnych Beneficjentów II osi  Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w zakresie przedstawienia wymogów prawnych dotyczących zagadnień wskazanych w kryteriach wyboru projektów dla działań 2.1 oraz 2.2 Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa przyjętych przez Komitet Monitorujący w dniu 25 października 2016 r” nr  ZP/1/2017.
2. Jeżeli oferta wpłynie do Zamawiającego pocztą lub inną drogą (np. pocztą kurierską) –               o  terminie złożenia  oferty  decyduje  termin  jej  dostarczenia  do  siedziby  Zamawiającego, a  nie  data  stempla pocztowego czy zlecenia dostarczenia pocztą kurierską.

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i zostaną zwrócone Wykonawcy.

4. Termin składania ofert upływa w dniu 12.01.2017 roku, o godz. 13:45.

5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 12.01.2017 roku o godz. 14:00 w siedzibie Zamawiającego: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa.
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest:

a) Przeprowadzenie 3 jednodniowych szkoleń dla potencjalnych beneficjentów II osi Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, zwanych dalej „uczestnikami szkolenia”, w Warszawie, w lokalizacji wskazanej przez Zamawiającego w sumie dla maksymalnie 90 osób. 

b) Szkolenia przeprowadzone będą w zakresie wymogów prawnych dotyczących zagadnień takich jak:

•             open source

•             prawa do kodu źródłowego

•             rodzajów i typów wdrożeń systemów informatycznych
•             rozwiązań chmurowych

•             kwestii licencyjnych

w świetle wymogów wskazanych w kryteriach wyboru projektów dla działań 2.1 oraz 2.2 Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa przyjętych przez Komitet Monitorujący w dniu 25 października 2016 r.
Poniżej Zamawiający zamieszcza przedmiotowe dokumenty:

Kryteria wyboru projektów dla działania 2.1 POPC :


[image: image1.emf]Kryteria wyboru  projektów 2.1 POPC.pdf


Kryteria wyboru projektów dla działania 2.2 POPC :


[image: image2.emf]Kryteria wyboru  projektów 2.2 POPC.doc


Jednocześnie, aby ułatwić dostęp do zamieszczonych powyżej plików Zamawiający informuje, że dokumenty te zostały zamieszczone również na stronie internetowej Zamawiającego pod linkami:

Kryteria wyboru projektów dla działania 2.1 POPC :
https://cppc.gov.pl/wp-content/uploads/za%C5%82.6.Kryteria-2_1-po-KM.pdf
Kryteria wyboru projektów dla działania 2.2 POPC (poz. 6 tabeli) :
https://cppc.gov.pl/programy/popc-2/popc/dzialanie-2-2-cyfryzacja-procesow-back-office-w-administracji-rzadowej/nabor-wnioskow-popc-2-2-2-konkurs/
c) Poszczególne szkolenia skierowane będą do grup ok 20-30 osób reprezentujących potencjalnych Beneficjentów działań 2.1 oraz 2.2 Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa.

d) Wszystkie 3 jednodniowe szkolenia odbędą się w Warszawie w 2017r., w tym pierwsze szkolenie planowane jest w dniu 18 stycznia 2017r. Szacowany czas trwania poszczególnych szkoleń to 5 godzin z wyłączeniem przerw.  

e) Na potrzeby niniejszego szkolenia Wykonawca przygotuje i udostępni Zamawiającemu przed szkoleniem materiał szkoleniowy w postaci prezentacji, który będzie przedstawiany podczas szkoleń  uczestnikom szkolenia.
2. Terminy szkoleń
Szkolenia będą przeprowadzone w okresie od podpisania umowy do 31.12.2017 r. Pierwsze szkolenie planowane jest na dzień 18 stycznia 2017r. W terminie 14 dni od podpisania umowy Wykonawca przedstawi szczegółowy harmonogram realizacji pozostałych dwóch szkoleń, który będzie podlegał akceptacji Zamawiającego. W przypadku braku akceptacji Zamawiający jest uprawniony do jednostronnego ustalenia terminów szkoleń.

3. Cel szkolenia, zakres szkolenia oraz przewidywany czas na przeprowadzenie szkolenia

Celem szkolenia jest przygotowanie potencjalnych beneficjentów do składania wniosków o dofinansowanie w kontekście wymagań wskazanych w kryteriach wyboru projektów do dofinansowania ze środków Europejskiego Fundusz Rozwoju Regionalnego w ramach IIosi priorytetowej POPC. Szkolenia przeprowadzone będą w zakresie wymogów prawnych dotyczących zagadnień takich jak: open source, prawa do kodu źródłowego, rodzajów i typów wdrożeń systemów informatycznych, rozwiązań chmurowych i kwestii licencyjnych w świetle  kryteriów wyboru projektów dla 2.1 oraz 2.2 POPC przyjętych przez Komitet Monitorujący w dniu 25 października 2016 r.

Wszystkie 3 jednodniowe szkolenia odbędą się w Warszawie w 2017 r., w tym pierwsze szkolenie planowane na dzień 18 stycznia 2017r.  Natomiast kolejne dwa szkolenia odbędą się zgodnie z Harmonogramem przedstawionym przez Wykonawcę i zatwierdzonym przez Zamawiającego. Szacowany czas trwania poszczególnych szkoleń to 5 godzin z wyłączeniem przerw.  Szkolenie będzie przeprowadzone w dzień roboczy. Za dzień roboczy rozumie się dzień od poniedziałku do piątku, z pominięciem dni ustawowo wolnych od pracy.
Zapewnienie sali oraz jej wyposażenia (w tym rzutnika multimedialnego, komputera dla trenera / wykładowcy prowadzącego szkolenia), ewentualnego cateringu dla uczestników szkolenia leży po stronie Zamawiającego – nie stanowi tym samym elementu przedmiotu zamówienia.
4. Materiały szkoleniowe
Na potrzeby niniejszego szkolenia Wykonawca przygotuje i udostępni, w wersji elektronicznej, Zamawiającemu przed szkoleniem materiał szkoleniowy w postaci prezentacji, który będzie przedstawiany podczas szkoleń  uczestnikom szkolenia. 
5. Wizualizacja

Wykonawca jest obowiązany umieścić na materiałach szkoleniowych 

a)
obowiązujące logotypy Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, Unii Europejskiej wraz z wyrażeniem Unia Europejska Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Centrum Projektów Polska Cyfrowa;

b)
na prezentacji informacji o współfinansowaniu szkolenia przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 oraz z budżetu państwa.
IV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ ZAMAWIAJĄCY PRZY WYBORZE OFERTY

Kryteriami, którym zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty są:

1. Cena – 40%

2. Doświadczenie Wykonawcy – 30%

3. Ocena koncepcji programowej szkolenia – 30%
V. INFORMACJE DODATKOWE:
1. Zamawiający informuje, że usługi stanowiące przedmiot niniejszego zamówienia będą współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020.
2. Z wyłonionym Wykonawcą zostanie zawarta pisemna umowa, zgodnie z Istotnymi Postanowieniami Umowy, stanowiącymi Załącznik nr 6 do ogłoszenia.
3. Warunku płatności:

Zamawiający dokonuje płatności na podstawie dokumentów księgowych, wystawionych z co najmniej 30-dniowym terminem płatności liczonym od daty wpływu do CPPC prawidłowo wystawionego dokumentu księgowego. Podstawę do wystawienia faktury VAT stanowi podpisany bez uwag przez Strony protokół odbioru.
Faktura / rachunek* obejmować będzie zapłatę za należyte zorganizowanie                                                   i przeprowadzenie szkolenia.
4. Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone w Istotnych Postanowieniach Umowy.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przedmiotowego  postępowania na każdym jego etapie, bez podania przyczyny. 
Załącznik nr 1 do ogłoszenia
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Do udzielenia przedmiotowego zamówienia zastosowanie mają przepisy dotyczące zamówień na usługi społeczne i inne szczególne usługi, o których mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z poźn. zm.).

Wartość zamówienia nie przekracza kwot określonych w art. 138g ust.1., w związku z tym do udzielenia zamówienia stosuje się przepisy art. 138 o ust. 2-4 ww. ustawy.
II. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Szkolenia będą przeprowadzone w okresie od podpisania umowy do 31.12.2017 r. Pierwsze szkolenie planowane jest na dzień 18 stycznia 2017r. W terminie 14 dni od podpisania umowy Wykonawca przedstawi szczegółowy harmonogram realizacji pozostałych dwóch szkoleń, który będzie podlegał akceptacji Zamawiającego. W przypadku braku akceptacji Zamawiający jest uprawniony do jednostronnego ustalenia terminów szkoleń.
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki udziału w postępowaniu i wykażą, że:

1. posiadają wiedzę i doświadczenia tj. w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert - a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie - wykonali należycie co najmniej 2 usługi, z których każda polegała na przeprowadzeniu szkolenia z zagadnień prawnych obejmujących tematykę: open source i/lub prawa do kodu źródłowego i/lub rodzajów i typów wdrożeń systemów informatycznych i/lub rozwiązań chmurowych i/lub kwestii licencyjnych.
2. dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia tj. dysponuje co najmniej 1 osobą, posiadającą tytuł zawodowy radcy prawnego, w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 637 j.t.) lub adwokata, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 maja 1982 r. o adwokaturze (Dz. U. z 2014 r. poz. 635 j.t.) lub prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2014r., poz. 134 j.t.). Osoba ta: i) musi posiadać co najmniej 3-letnie doświadczenie w wykonaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata, ii) posiada wiedzę w zakresie: wymogów prawnych dotyczących zagadnień takich jak: open source, prawa do kodu źródłowego, rodzajów i typów wdrożeń systemów informatycznych, rozwiązań chmurowych i kwestii licencyjnych; wiedzę w zakresie wymogów wskazanych w kryteriach wyboru projektów dla działań 2.1 oraz 2.2 POPC przyjętych przez Komitet Monitorujący w dniu 25 października 2016r.w ramach których dokonywany jest wybór projektów, iii) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert przeprowadził co najmniej 2 szkolenia z zagadnień dotyczących jednej z określonych tematyk.
UWAGA:
Nie jest wystarczającym skopiowanie treści warunku w opisie przedmiotu usługi / w opisie doświadczenia osoby zdolnej do wykonania zamówienia, wskazanym w wykazie usług czy wykazie osób. Koniecznym jest przedstawienie: czego dokładnie dotyczyła usługa; jaki tytuł zawodowy (w tym okres doświadczenia) posiada osoba zdolna do wykonania zamówienia; czy wiedza tej osoby odpowiada wymogom postawionym w warunku oraz w jakim zakresie osoba ta przeprowadziła szkolenia w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (w świetle wymogu określonego w warunku).
2. Zamawiający oceni spełnienie warunków udziału w postępowaniu wg zasady spełnia/nie spełnia, na podstawie dokumentów określonych w rozdziale IV Instrukcji.

3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (dotyczy również spółki

cywilnej). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania ich w postępowaniu                         i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

4. Do Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie publiczne stosuje się przepisy dotyczące Wykonawców, tj. Wykonawcy łącznie muszą spełnić warunki udziału                                         w postępowaniu.
6. W przypadku gdy oferta złożona przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą, warunkiem zawarcia umowy z zamawiającym jest spełnienie następujących wymagań Zamawiającego:

- Wykonawcy przedłożą umowę regulującą ich współpracę;

- umowa powinna być zawarta na okres realizacji całości zamówienia i nie może być rozwiązana przed upływem terminu realizacji zamówienia;

- Wykonawcy występujący wspólnie ponosić będą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia.
7. W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje możliwość zlecenia wykonania części przedmiotu zamówienia podwykonawcom jest zobowiązany do wskazania w ofercie tych części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom.
IV. WYKAZ OŚWIADCZEŃ, DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZ POZOSTAŁYCH DOKUMENTÓW I DODATKOWE

INFORMACJE
A. Dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu:
1. Wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączenia dowodów określających czy usługi te zostały wykonane należycie (referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane) – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do ogłoszenia.

Uwaga: W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa powyżej.

2. Wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji / doświadczenia niezbędnego do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do ogłoszenia.

B. Wykaz pozostałych dokumentów i dodatkowe informacje

1. Formularz ofertowy - wypełniony i podpisany według wzoru określonego w Załączniku nr 2 do Ogłoszenia,
2. Wykaz usług w celu dokonania oceny oferty zgodnie z kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” wypełniony i podpisany według wzoru określonego w Załączniku nr 4 do Ogłoszenia.
3. Koncepcja programowa szkolenia, na podstawie której zostanie dokonana ocena ofert w ramach kryterium „Ocena koncepcji programowej szkolenia”.
4. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia Wykonawców występujących wspólnie (dotyczy również spółki cywilnej) – pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).

5. Pełnomocnictwo do podpisania oferty, względnie do podpisywania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentów lub pełnomocnictw złożonych wraz z ofertą. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).
6. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących dokumentów lub uzupełnienia brakujących lub zawierających błędy dokumentów, w tym pełnomocnictw.

7. Zamawiający wymaga, aby załączone do oferty dokumenty wskazane w lit. A, B sporządzone w języku obcym złożone zostały wraz z tłumaczeniem na język polski.
V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI

ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
1. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego składane przez Wykonawców oferty, zmiany oferty, powiadomienie Zamawiającego o wycofaniu złożonej przez Wykonawcę oferty, złożone zostać muszą w formie pisemnej – oryginały i/lub kopie poświadczone za zgodność z oryginałem.
2. Wezwania Zamawiającego oraz pozostałe oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują sobie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej – adres Zamawiającego: zamowienia@cppc.gov.pl, z powołaniem się na numer postępowania ZP/1/2017, przy czym każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Zamawiający wymaga, aby cała korespondencja dotycząca przedmiotowego postępowania prowadzona była w języku polskim.

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Instrukcji. W tym celu wykonawca powinien przesłać pytania na adres Zamawiającego: zamowienia@cppc.gov.pl, z powołaniem się na numer postępowania ZP/1/2017.
5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, bez ujawnienia źródła zapytania, Zamawiający udostępni na stronie internetowej, której adres podany został w ogłoszeniu.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Instrukcji. Dokonaną zmianę Zamawiający udostępnia na stronie internetowej, której adres podany został w ogłoszeniu.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta musi zawierać:
a) Formularz ofertowy - wypełniony i podpisany według wzoru określonego w Załączniku nr 2 do Ogłoszenia,
b) Wykaz usług – potwierdzający spełnianie warunku udziału w postępowaniu określonego w rozdziale III ust. 1 pkt 1, wypełniony i podpisany według wzoru określonego w Załączniku nr 3 do Ogłoszenia, wraz z dowodami potwierdzającymi należyte ich wykonanie, 
c) Wykaz usług w celu dokonania oceny oferty zgodnie z kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” wypełniony i podpisany według wzoru określonego w Załączniku nr 4 do Ogłoszenia,
d) Wykaz osób - potwierdzający spełnianie warunku udziału w postępowaniu określonego w rozdziale III ust. 1 pkt 2, wypełniony i podpisany według wzoru określonego w Załączniku nr 5 do Ogłoszenia,
e) Koncepcja programowa szkolenia, na podstawie której zostanie dokonana ocena ofert w ramach kryterium „Ocena koncepcji programowej szkolenia”.
f) Pełnomocnictwo do podpisania oferty, względnie do podpisywania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentów lub pełnomocnictw złożonych wraz z ofertą. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia),
g) w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia Wykonawców występujących wspólnie (dotyczy również spółki cywilnej) – pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).
2. Wymagania formalne:

a) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaproponowana tylko jedna cena.

b) Oferta musi obejmować całość zamówienia i musi być sporządzona w języku polskim.

Treść oferty musi odpowiadać treści Instrukcji.

c) W skład oferty powinny wchodzić wszystkie wymagane przez Zamawiającego formularze, oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1 niniejszego rozdziału.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
4. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje „Cenę oferty” w odpowiedniej części tabeli „Formularza oferty” – Załącznik nr 3 do ogłoszenia.

2. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia określone w Ogłoszeniu i niniejszej Instrukcji oraz wykonanie wszystkich prac i czynności świadczonych na warunkach określonych w ofercie i wzorze umowy oraz inne koszty, które Wykonawca będzie musiał ponieść w celu należytego wykonania przedmiotu zamówienia.
3. Zamawiający wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostały z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku – zaokrąglenia należy wykonywać zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku).

4. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. Cena ta będzie brana pod uwagę przez komisję przetargową w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający        w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

6. Zamawiający może zwrócić się o udzielnie wyjaśnień, w tym o złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, jeżeli zaoferowana cena oferty lub jej istotne części składowe wydawać się będą rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzić będą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów.

7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywać będzie na Wykonawcy.

8. Zamawiający poprawi w treści oferty następujące omyłki:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Instrukcją, niepowodujące istotnych

zmian w treści oferty.

c) niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

9. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, gdy:

a) jej treść nie odpowiada treści Instrukcji;

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

d) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

e) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;

f) Wykonawca nie wykaże spełniania warunków udziału w postępowaniu.

VIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ ZAMAWIAJĄCY PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która będzie miała najwyższą wartość, wyrażoną w punktach, z uwzględnieniem kryteriów oceny, wymienionych poniżej.

2. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu.
3. Wykaz stanowiący podstawę do oceny ofert powinien być wypełniony zgodnie przedstawionym wzorem i zawierać informacje pozwalające dokonać ocenę ofert.
4. Oferta złożona przez danego Wykonawcę otrzyma ocenę zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku.

5. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że zostały złożone oferty o takiej samej liczbie punktów, Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę o niższej cenie. W przypadku, gdy oferty te będą posiadały taką samą cenę, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
6. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierować się będzie następującymi kryteriami: kryterium „Cena” o wadze wynoszącej 40% (maksymalnie 40 punktów), kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” o wadze wynoszącej 30% (maksymalnie 30 punktów) oraz „Ocena koncepcji programowej szkolenia” o wadze wynoszącej 30% (maksymalnie 30 punktów). Oferta Wykonawcy może uzyskać maksymalnie 100 punktów.
CENA (Waga kryterium – 40%)

Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena” zostanie dokonana na podstawie całkowitej ceny brutto (tj. wynikającej z uwzględnienia wszystkich kosztów jakie Wykonawca poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym z VAT) podanej w formularzu ofertowym. Wzór formularza ofertowego stanowi Załącznik nr 3 do Ogłoszenia.

Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium cena.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie z następującym wzorem:
C min

C = ------------------ x 40 pkt

C bad

gdzie:

C - ilość punktów badanej oferty w kryterium cena,

C min - cena oferty (brutto) najniższa spośród wszystkich badanych ofert.

C bad - cena (brutto) badanej oferty.

„DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY” (Waga kryterium – 30%)
Punkty za kryterium „Doświadczenie wykonawcy” zostaną przyznane na podstawie liczby usług spełniających warunek wiedzy i doświadczenia zgodnie rozdziałem III ust. 1 pkt 1 Instrukcji, wskazanych w wykazie dotyczącym kryteriów oceny ofert, którego wzór stanowi załącznik nr 5 do Ogłoszenia.
	Warunek
	Liczba wykonanych usług spełniających warunek wiedzy i doświadczenia zgodnie z rozdziałem III ust. 1 pkt 1 Instrukcji - wskazanych w wykazie załączonym do oferty.
	Liczba

przyznawanych

 punktów

	Rozdział III pkt 1 pkt 1
	2 usługi
	0

	
	od 3 do 5 usług 
	10

	
	od 6 do 8 usług 
	20

	
	9 usług i więcej
	30


Uwaga:

1) Zamówienia / usługi wskazane na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu nie mogą być przedstawione dla oceny ofert w ramach kryterium „Doświadczenie wykonawcy”.
2) Wykonawca dla usług wskazanych w ramach kryterium oceny ofert nie musi przedkładać dowodów potwierdzających ich należyte wykonanie.
3) Dokonując oceny ofert w kryterium „Doświadczenie wykonawcy”, Zamawiający będzie  brał pod uwagę jedynie te usługi, które zostały wykonane (lub są wykonywane) przez Wykonawcę, bez możliwości posłużenia się zasobami podmiotu trzeciego.
4) Brak złożenia wykazu w ramach kryterium „Doświadczenie wykonawcy”, w tym złożenie wykazu nieopatrzonego podpisem osoby upoważnionej do reprezentacji wykonawcy,  będzie skutkować przyznaniem 0 pkt w ramach tego kryterium.
5) Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium  doświadczenie wykonawcy.
OCENA KONCEPCJI PROGRAMOWEJ SZKOLENIA (Waga kryterium – 30%)

Ocena ofert w ramach kryterium „Ocena koncepcji programowej szkolenia” będzie odbywała się na podstawie zaproponowanego w ofercie programu szkolenia. Przedstawiając ten program należy opisać zagadnienia określone w opisie przedmiotu zamówienia tj. open source, prawa do kodu źródłowego, rodzaje i typy wdrożeń systemów informatycznych, rozwiązania chmurowe, kwestie licencyjne w kontekście wymogów wskazanych w kryteriach wyboru projektów dla działań 2.1 oraz 2.2 Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa przyjętych przez Komitet Monitorujący w dniu 25 października 2016 r. (dokumenty te zostały zamieszczone w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym rozdział III w Ogłoszeniu). Za wyczerpujące i spójne zaprezentowanie w koncepcji każdego zagadnienia zostanie przyznane 0-6 punktów (co przy zsumowaniu punktacji przyznanej każdemu z 5 zagadnień da maksymalnie 30 punktów).

Przy czym wskazanie w koncepcji wyłącznie informacji, że dane zagadnienie zostanie przedstawione na szkoleniu zgodnie z kryteriami wyboru projektów dla działań 2.1 oraz 2.2 Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa będzie skutkowało przyznaniem 0 punktów w ramach kryterium „Ocena koncepcji programowej szkolenia”. Niezbędne jest rozwinięcie tj. wyczerpujące i spójne zaprezentowanie tych 5 zagadnień w koncepcji.
7. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów według poniższego wzoru:
Lpkt = Cof. +  Dwyk + Kp 

przy czym:
Lpkt – całkowita liczba punktów przyznana ofercie;


Cof. – liczba punktów przyznanych w kryterium „Cena”;

Dw – liczba punktów przyznanych w kryterium „Doświadczenie wykonawcy”;

Kp – liczba punktów przyznanych w kryterium „Ocena koncepcji programowej szkolenia”.

8. Za najkorzystniejszą ofertę, zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów obliczonych według powyższych wzorów i zasad. Wszystkie wyniki zostaną przez Zamawiającego zaokrąglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

9. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną.

10. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
IX. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE W CELU

ZAWARCIA UMOWY
1. Z Wykonawcą, którego oferta została uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa zgodnie ze Wzorem umowy, stanowiącym Załącznik nr 6 do ogłoszenia.

2. Zamawiający wskaże termin i miejsce zawarcia umowy w zaproszeniu przekazanym Wykonawcy. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu dokumentów wymaganych przepisami prawa oraz w Instrukcji, w szczególności:

a) pełnomocnictw, chyba, że w ofercie znajdują się dokumenty lub pełnomocnictwa upoważniające osoby lub osobę do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się                      o udzielenie zamówienia publicznego;
b) umów z ewentualnymi aneksami regulujących współpracę między Wykonawcami występującymi wspólnie,

c) aktualnego odpisu z rejestru przedsiębiorstw.
Załącznik nr 2 do ogłoszenia
FORMULARZ OFERTY 

Pełne dane adresowe Wykonawcy:

Nazwa (firma)………………………………………………………………………………………………………………………….

Siedziba…………………………………………………………………………………………………………………………………..

Nr. telefonu/ nr faksu……………………………………………………………………………………………………………..

Adres………………………………………………………………………………………………………………………………………

Adres do korespondencji…………………………………………………………………………………………………………

Nr NIP……………………………………………………………………………………………………………………………………..

e-mail………………………………………………………………………………………………………………………………………

W odpowiedzi na ogłoszenie na „Przeprowadzenie 3 jednodniowych szkoleń dla potencjalnych Beneficjentów II osi  Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w zakresie przedstawienia wymogów prawnych dotyczących zagadnień wskazanych w kryteriach wyboru projektów dla działań 2.1 oraz 2.2 Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa przyjętych przez Komitet Monitorujący w dniu 25 października 2016 r”, w celu zawarcia umowy składam niniejszą ofertę.

1. Oferuję należyte wykonanie przedmiotu zamówienia (za przeprowadzenie 3 szkoleń) za całkowitą cenę ................ zł  brutto (słownie: ……………………………………………………………………………………………….), w tym:
Cena jednostkowa za przeprowadzenie jednego szkolenia wynosi: ……………………………….. zł brutto (słownie: …………………………………………………………………).
Cenę oferty należy skalkulować i podać w ofercie stosownie do wymagań  Zamawiającego opisanych w ogłoszeniu,  przy  założeniu  uczestniczenia  w  szkoleniach  maksymalnej  liczny uczestników.

2. Cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.
3. Zobowiązuję się, że zaoferowane wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia nie ulegnie zmianie w trakcie trwania umowy

4. Oświadczam, że zapoznałem się z Ogłoszeniem o zamówieniu wraz z załącznikami i Istotnymi Postanowieniami Umowy, akceptuję je i nie wnoszę do nich zastrzeżeń. 
5. Oświadczamy, że następujące części zamówienia zamierzamy powierzyć do realizacji przez podwykonawców:
	Lp.
	Opis części zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć do realizacji przez podwykonawcę 

	
	

	
	


6. Oświadczam, że w razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych w Istotnych Postanowieniach Umowy dołączonych do Ogłoszenia o zamówieniu oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
7. Oświadczam, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.
8. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …...............  kolejno ponumerowanych stron.
9. Niniejszym informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od ……… do ……… stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.
Uwaga: w przypadku dokonania zastrzeżenia wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty uzasadnienie podstaw faktycznych i prawnych zastrzeżenia poszczególnych informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa.
10. Akceptuję warunki płatności określone przez Zamawiającego w Istotnych postanowieniach umowy, jednocześnie oświadczam, iż dokumentem księgowym wystawianym za zrealizowane zamówienie jest faktura/rachunek* z 30 dniowym terminem płatności.
________________dnia __   . __   .                 r.                                                                                                                                                               








____________________________
                                            
 (pieczątka i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
*niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 3 do ogłoszenia
WYKAZ USŁUG – 

na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu
Nawiązując do ogłoszenia na „Przeprowadzenie 3 jednodniowych szkoleń dla potencjalnych Beneficjentów II osi  Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w zakresie przedstawienia wymogów prawnych dotyczących zagadnień wskazanych w kryteriach wyboru projektów dla działań 2.1 oraz 2.2 Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa przyjętych przez Komitet Monitorujący w dniu 25 października 2016 r”, niniejszym przedstawiam, na potwierdzenie spełniania warunku, opisanego w Rozdziale III ust. 1 pkt 1 Instrukcji, wykaz usług zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert:
Nazwa i adres Wykonawcy


Doświadczenie w zakresie wykonanych lub wykonywanych usług:
	Usługi dotyczące warunku udziału w postępowaniu (nazwa usługi)
	Przedmiot usługi
	Odbiorca usługi 
	Termin wykonania usługi

	Usługa 1
	
	
	

	Usługa 2
	
	
	

	………….
	
	
	


_________________ dnia _________ 2016 rok  
   ____________________________________
(pieczęć i podpis Wykonawcy)
W załączeniu:

· dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług (tj. referencje etc.) poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę
Załącznik nr 4 do ogłoszenia
WYKAZ USŁUG – 

w zakresie kryterium oceny ofert „Doświadczenie Wykonawcy”

Nawiązując do ogłoszenia na „Przeprowadzenie 3 jednodniowych szkoleń dla potencjalnych Beneficjentów II osi  Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w zakresie przedstawienia wymogów prawnych dotyczących zagadnień wskazanych w kryteriach wyboru projektów dla działań 2.1 oraz 2.2 Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa przyjętych przez Komitet Monitorujący w dniu 25 października 2016 r”, niniejszym w celu oceny oferty w kryterium „Doświadczenie wykonawcy” przedstawiam wykaz usług spełniających warunek opisany w Rozdziale III ust. 1 pkt 1 Instrukcji:
Nazwa i adres Wykonawcy …………………………………………………………………………………………………



Doświadczenie w zakresie wykonanych lub wykonywanych usług:
	Usługi dotyczące warunku udziału w postępowaniu (nazwa usługi)
	Przedmiot usługi
	Odbiorca usługi 
	Termin wykonania usługi

	Usługa 1
	
	
	

	Usługa 2
	
	
	

	………….
	
	
	


                      _________________ dnia _________ 2016 rok
       
            ________________________________________________

                                                                                           (pieczęć i podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 5 do ogłoszenia

WYKAZ OSÓB

które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia
Nawiązując do ogłoszenia na „Przeprowadzenie 3 jednodniowych szkoleń dla potencjalnych Beneficjentów II osi  Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w zakresie przedstawienia wymogów prawnych dotyczących zagadnień wskazanych w kryteriach wyboru projektów dla działań 2.1 oraz 2.2 Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa przyjętych przez Komitet Monitorujący w dniu 25 października 2016 r”, niniejszym przekazuję wykaz osób zgodnie z treścią warunku opisanego w rozdziale III ust. 1 pkt 2 Instrukcji.
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Wykształcenie, doświadczenie i kwalifikacje zawodowe
	Informacja o podstawie do dysponowania osobami wymienionymi

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


_________________ dnia _________ 2016 rok  
   ____________________________________
(pieczęć i podpis Wykonawcy)
Załącznik nr 6 do ogłoszenia
Istotne Postanowienia Umowy 

UMOWA nr …… 

zawarta dnia ………………….. 2016 roku w Warszawie 

pomiędzy: 

Skarbem Państwa, w imieniu którego działa Centrum Projektów Polska Cyfrowa, z siedzibą w Warszawie (01-044), przy ul. Spokojnej 13a,

reprezentowanym przez: Panią Wandę Buk - Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa, działającą na podstawie aktu powołania z dnia 11 stycznia 2016 r., którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy, 

zwanym dalej „Zamawiającym”,

a

……………………….., z siedzibą w ……….. (…-…….), przy ul. ………………, wpisaną                                                       w ……………………………………………………………. pod numerem …………….., reprezentowaną przez .................., na podstawie ……………. ………… którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 2 do niniejszej Umowy,

zwanym/ą dalej: „Wykonawcą”,

zwanymi wspólnie dalej „Stronami”.
§ 1

Przedmiot Umowy

1.
Na warunkach określonych w Umowie, Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia trzech jednodniowych szkoleń dla potencjalnych beneficjentów II osi Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, zwanych dalej „uczestnikami szkolenia”, w Warszawie, w lokalizacji wskazanej przez Zamawiającego dla maksymalnie 90 osób.
2.
Szczegółowy opis oraz zakres przedmiotu Umowy został określony w Opisie Przedmiotu Zamówienia, który stanowi Załącznik nr 3 do Umowy.

§ 2

Termin i sposób wykonania przedmiotu Umowy

1. Usługi szkoleń, o których mowa w § 1 Umowy, zostaną zrealizowane w okresie od podpisania umowy do 31 grudnia 2017 r. przy czym pierwsze szkolenie planowane jest w dniu 18 stycznia 2017r.
2. W terminie 14 dni od podpisania umowy Wykonawca przedstawi szczegółowy harmonogram realizacji pozostałych dwóch szkoleń, który będzie podlegał akceptacji Zamawiającego. W przypadku braku akceptacji Zamawiający jest uprawniony do jednostronnego ustalenia terminów szkoleń.
3. Pojedyncze szkolenie odbywać się będzie w dzień roboczy w godzinach od godz. 9.00 do godz. 16.00. przy czym szacowany czas poszczególnych szkoleń to 5 godzin z wyłączeniem przerw. 
§ 3

Wynagrodzenie Wykonawcy

1.
Maksymalne wynagrodzenie za należyte i terminowe wykonanie przedmiotu Umowy, Strony ustalają na kwotę brutto ..................... zł (słownie złotych: ....................................................), w tym koszt jednostkowy za przeprowadzenie jednego szkolenia wynosi brutto …………………….. zł (słownie złotych: ………………………………………………………………..) zgodnie z ceną zawartą w ofercie Wykonawcy  stanowiącej Załącznik nr 4 do Umowy.

2.
Zamawiający zapłaci wynagrodzenie Wykonawcy za faktycznie zrealizowane usługi. 

W przypadku nieprzeprowadzenia szkolenia, o którym mowa w § 1 ust. 1, wynagrodzenie umowne określone w ust. 1 zostanie pomniejszone o wartość nieprzeprowadzonego szkolenia – według cen zawartych w ofercie Wykonawcy. Powyższe nie wyłącza możliwości żądania przez Zamawiającego zapłaty kar umownych, określonych zgodnie z § 9 ust. 1 pkt. 2 i 3 niniejszej Umowy.

3.
Wynagrodzenie określone w ust. 1 stanowi całkowite wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu wykonania wszelkich zobowiązań określonych w Umowie. 

4.
Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 oraz z budżetu państwa.

5.
Wynagrodzenie Wykonawcy nie może być przedmiotem cesji bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.

§ 4

Warunki płatności

1.
Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w § 3  ust. 1 płatne będzie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury jest podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru bez zastrzeżeń, o którym mowa w § 6 ust. 1 Umowy, potwierdzającego należyte i terminowe wykonanie przedmiotu Umowy.

2.
Jeżeli termin płatności przypada na sobotę lub inny dzień wolny od pracy, płatność nastąpi w pierwszym dniu roboczym następującym po dniu, w którym przypada termin płatności. 

3.
 Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego, z którego wypłacane są środki.

§ 5

Obowiązki Wykonawcy

1.
Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Umowy zgodnie ze szczegółowymi wymaganiami określonymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym Załącznik nr 3 do Umowy oraz zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 4 do Umowy, z należytą starannością, z uwzględnieniem zawodowego charakteru swojej działalności, terminowo, zgodnie z najlepszą wiedzą, wykorzystując własne doświadczenie oraz dorobek nauki i praktyki oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i z należytą dbałością o interesy Zamawiającego.

2.
W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1, Wykonawca w szczególności zobowiązany jest:

1)
zapewnić właściwego wykładowcę, posiadającego niezbędne kwalifikacje, wiedzę specjalistyczną i doświadczenie w prowadzeniu tego rodzaju  szkoleń;

2)
przeprowadzić szkolenie z zastosowaniem odpowiednich technik szkoleniowych takich jak np.: wykłady teoretyczne, panel dyskusyjny, itp.; 

3)
umieścić na materiale szkoleniowym:

a)
obowiązujące logotypy Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, Unii Europejskiej wraz z wyrażeniem Unia Europejska Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Centrum Projektów Polska Cyfrowa;

b)
informację o współfinansowaniu szkolenia przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 oraz z budżetu państwa,

zgodnie z wzorami określonymi w Załączniku nr 6 do Umowy.

3.
Wykonawca ponosi odpowiedzialność za naruszenie jakichkolwiek praw osób trzecich w związku z wykonywaniem Umowy. W szczególności dotyczy to praw osób uprawnionych do dóbr niematerialnych wykorzystywanych, wytworzonych lub dostarczonych w związku z wykonywaniem Umowy, w tym praw twórców utworów. 

W przypadku jeżeli odpowiedzialność z tego tytułu poniesie Zamawiający, Wykonawca jest zobowiązany zwrócić Zamawiającemu wszelkie kwoty, do zapłaty których był zobowiązany Zamawiający.

4.
Wykonawca jest zobowiązany do umożliwienia Zamawiającemu kontroli wykonywania Umowy, a w szczególności do przedstawiania wszelkich dokumentów i informacji związanych z wykonywaniem Umowy oraz składania oświadczeń wymaganych przez Zamawiającego. Zamawiający lub upoważniony przez niego podmiot ma prawo do dokonywania kontroli wykonywania Umowy w każdym momencie, a w szczególności ma prawo wglądu we wszelkie dokumenty związane z wykonywaniem Umowy przez Wykonawcę. 

§ 6

Odbiór Przedmiotu Umowy

1. W terminie do 7 dni kalendarzowych od przeprowadzenia wszystkich szkoleń sporządzony zostanie Protokół odbioru, podpisany przez Wykonawcę i Zamawiającego potwierdzający prawidłowe wykonanie wszystkich zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy. Wzór protokołu stanowi Załącznik nr 5 do Umowy.

2. Strony umowy mogą sporządzić protokół odbioru częściowego po przeprowadzeniu poszczególnych szkoleń w terminie określonym w ust. 1 na wzorze stanowiącym Załącznik nr 5 do Umowy.

3.  Protokoły odbioru, o których mowa w ust. 1 i 2, powinny zawierać w szczególności:

a)
dzień i miejsce odbioru  przedmiotu Umowy;

b)
informację o stwierdzonych nieprawidłowościach w wykonaniu Umowy.

3.
Odpowiednie protokoły odbioru będą wystawione w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po  jednym dla każdej ze Stron. 
§ 7

Osoby odpowiedzialne za realizację Umowy

1.
Zamawiającego reprezentować będzie:

Pan/Pani …………….., jako osoba wyznaczona w celu składania w jego imieniu wszelkich oświadczeń objętych Umową oraz podpisania protokołów odbioru,

2.
Wykonawcę reprezentować będzie:

Pan/Pani.............................., jako osoba wyznaczona w celu składania w jego imieniu wszelkich oświadczeń objętych Umową oraz podpisania protokołów odbioru,

3. Strony wzajemnie informują się na piśmie o zmianie osób, o których mowa w ust. 1 i 2. Zmiana taka nie stanowi zmiany Umowy i następuje na zasadach określonych w § 10 ust. 2 Umowy.

4.
Wszystkie informacje przekazywane w ramach realizacji Umowy będą przesyłane pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. Informacje przekazane faksem lub drogą elektroniczną należy niezwłocznie potwierdzić pisemnie.

5. Informacje, o których mowa w ust. 4, należy przekazywać do Zamawiającego na  adres:                        ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa, fax.: ………………., mail: ……………………………..

6. Informacje, o których mowa w ust. 4, należy przekazywać do Wykonawcy na adres:           ...........................................................................................................................................

7. W przypadku zmiany adresu do doręczeń powyższych zawiadomień, każda ze Stron powiadomi o tym drugą Stronę na piśmie, z odpowiednim wyprzedzeniem. W przypadku niedopełnienia tego obowiązku doręczenia dokonane na poprzedni adres uznaje się za skuteczne.
§ 8

Powierzenie wykonania Przedmiotu Umowy

1.
Wykonawca nie może powierzyć wykonania Usługi szkoleniowej innym podmiotom bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego.

2.
W przypadku naruszenia postanowień ust. 1, Zamawiający może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym.

3.
W przypadku wyrażenia przez Zamawiającego zgody, o której mowa w ust. 1, za działania lub zaniechania podmiotów, którym Wykonawca powierzył wykonanie części przedmiotu zamówienia Wykonawca odpowiada jak za własne. 

§ 9

Kary umowne

1.
W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia 

w zakresie wynikającym z Umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne:

1)
w przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy oraz, w przypadku nieprzeprowadzenia któregokolwiek ze szkoleń przez Wykonawcę – karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy;

2)
w przypadku nieterminowego wykonania usługi organizacji szkolenia - karę umowną                 w wysokości 10% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 za każdy stwierdzony przypadek nieterminowego wykonania usługi;

3)
w przypadku nienależytego przeprowadzenia szkolenia, o którym mowa w § 1 Umowy, karę umowną w wysokości 5% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy,                         z zastrzeżeniem możliwości obniżenia wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z § 3 ust. 2 Umowy;

2.
Maksymalna suma kar umownych nie może przekroczyć 20% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy.

3.
Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość powyższych kar umownych na zasadach ogólnych.

4.
Należne Zamawiającemu kwoty kar umownych, o których mowa powyżej mogą zostać potrącone z należnego Wykonawcy wynagrodzenia, określonego zgodnie z § 3 niniejszej Umowy.
§ 10

Zmiana Umowy

1.
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem ust. 2.

2.
Nie są traktowane jako zmiana Umowy zmiany osób, o których mowa w § 7 ust. 1 i ust. 2 niniejszej Umowy. Propozycję zmian w tym zakresie Strony przekazują sobie drogą elektroniczną, przy czym zgoda bądź odmowa akceptacji proponowanych zmian, również przekazywana jest w formie elektronicznej, najpóźniej w następnym dniu roboczym od otrzymania propozycji zmian.
§ 11

Odstąpienie od Umowy

1.
Zamawiający ma prawo odstąpienia od Umowy w terminie 10 dni od daty ujawnienia niżej wymienionych okoliczności, w przypadku gdy:

1)
stwierdzono zaistnienie, po stronie Wykonawcy, okoliczności uniemożliwiających wykonanie lub należyte wykonanie przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1.; 

2)
wysokość kary umownej, o której mowa w § 9 ust. 1 pkt. 2 i 4 osiągnie wysokość 20% wartości wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1.;

3)
Wykonawca w rażący sposób zaniedbuje lub narusza zobowiązania umowne.

2.
Zamawiający może odstąpić od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku: 

1)
zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży                   w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.;

2)
niewykonywania lub nienależytego wykonywania Umowy przez Wykonawcę z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca.

3.
Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

4.
Odstąpienie od Umowy nie pozbawia Zamawiającego możliwości dochodzenia kar umownych. 
§ 12

Przeniesienie praw autorskich

1. Wykonawca oświadcza, że utwory wykonane przez Wykonawcę w ramach realizacji przedmiotu umowy, tj. materiały szkoleniowe  - zwane dalej „Utworami”, stanowić będą utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 666, z późn. zm.).

2. Wykonawca przenosi na Zamawiającego, na zasadzie wyłączności, autorskie prawa majątkowe i prawa pokrewne do Utworów powstałych w wyniku realizacji przedmiotu umowy na polach eksploatacji niezbędnych do realizacji umowy wraz z wyłącznym prawem do zezwalania na wykonywanie autorskich praw zależnych. 

3. Wykonawca oświadcza i gwarantuje, że przysługują mu wyłączone i nieograniczone autorskie prawa majątkowe do Utworów i że Utwory są wolne od jakichkolwiek wad prawnych lub roszczeń osób trzecich, a korzystanie z nich przez Zamawiającego lub inne osoby zgodnie z umową nie będzie naruszać praw własności intelektualnej, ani żadnych innych praw osób trzecich, w tym praw autorskich, patentów i dóbr osobistych.

4. Jeżeli Zamawiający poinformuje Wykonawcę o jakichkolwiek roszczeniach osób trzecich zgłaszanych wobec Zamawiającego w związku z Utworami, w tym zarzucających naruszenie praw własności intelektualnej, Wykonawca podejmie wszelkie działania mające na celu zażegnanie sporu i poniesie w związku z tym wszelkie koszty, w tym koszty zastępstwa procesowego od chwili zgłoszenia roszczenia oraz koszty odszkodowań, w szczególności, w razie wytoczenia przeciwko Zamawiającemu powództwa z tytułu naruszenia praw własności intelektualnej, Wykonawca wstąpi do postępowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej możliwości wystąpi z interwencją uboczną po stronie Zamawiającego.

5. Ponadto, jeżeli używanie Utworów stanie się przedmiotem jakiegokolwiek powództwa Strony lub osoby trzeciej o naruszenie praw własności intelektualnej, jak wymieniono powyżej, Wykonawca może na swój własny koszt wybrać jedno z rozwiązań:

1) uzyskać dla Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do Utworów,

2) zmodyfikować Utwory tak, żeby były zgodne z umową, ale wolne od jakichkolwiek wad lub roszczeń osób trzecich.

6. Strony potwierdzają, że żadne z powyższych postanowień nie wyłącza:

1) możliwości dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego lub wykonania uprawnień przez Zamawiającego wynikających z innych ustaw;

2) dochodzenia odpowiedzialności z innych tytułów określonych w umowie, w szczególności z tytułu kar umownych.

7. Przeniesienie majątkowych praw autorskich do Utworów do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporządzania Utworami następuje na poniższych polach eksploatacji:

1) trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w całości lub w części, jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, w tym techniką drukarską, techniką zapisu magnetycznego, techniką cyfrową lub przez wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisów, włączając w to sporządzanie kopii oraz dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami;

2) wprowadzanie do obrotu, użyczanie lub najem oryginału albo egzemplarzy;

3) obrót oryginałem albo egzemplarzami, na których utrwalony został Utwór;
4) tworzenie nowych wersji i aktualizacji Utworu;

5) publiczne rozpowszechnianie, w szczególności wyświetlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a także publiczne udostępnianie dzieła w ten sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczególności elektroniczne udostępnianie na żądanie;

6) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamkniętych;

7) rozpowszechnianie w formie druku, zapisu cyfrowego, przekazu multimedialnego;
8) nadawanie za pomocą fonii lub wizji, w sposób bezprzewodowy (drogą naziemną i satelitarną) lub w sposób przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym także przez sieci kablowe i platformy cyfrowe;

9) wykorzystywanie Utworu lub jego dowolnych części do prezentacji;
10) prawo do określania nazw Utworu, pod którymi będzie on wykorzystywany lub rozpowszechniany, w tym nazw handlowych, włączając w to prawo do zarejestrowania na swoją rzecz znaków towarowych, którymi oznaczony będzie Utwór lub znaków towarowych wykorzystywanych w Utworze;

11) prawo do wykorzystania Utworu do celów marketingowych lub promocji, w tym reklamy, sponsoringu, promocji sprzedaży, a także do oznaczania lub identyfikacji produktów i usług oraz innych przejawów działalności, przedmiotów jego własności, a także dla celów edukacyjnych i szkoleniowych;

12) prawo do rozporządzania opracowaniami Utworów oraz prawo udostępniania ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich polach eksploatacji, o których mowa powyżej.

8. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do Utworu obejmuje również prawo do korzystania, pobierania pożytków i rozporządzania wszelkimi opracowania Utworu wykonanymi przez Zamawiającego lub za zgodą Zamawiającego, bez konieczności uzyskiwania zgody Wykonawcy. 

9. Przeniesienie autorskich praw majątkowych nastąpi w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 Umowy.

10. Skutek rozporządzający przeniesienia autorskich praw majątkowych nastąpi bezwarunkowo z chwilą podpisania Protokołu Odbioru Utworu przez Strony, w tym bez uwag i zastrzeżeń ze strony Zamawiającego. Podpisanie Protokołu Odbioru Utworu nie wyłącza uprawnienia Zamawiającego do żądania dokonania poprawek lub zmian Utworu, bądź żądania dostarczenia nowej wersji Utworu, w przypadku gdy Utwór posiada wady fizyczne lub prawne, w szczególności nie odpowiada wymogom ustalonym przez Strony. 
11. W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiającego potrzeby nabycia praw do Utworu na innych polach eksploatacji, niż określone w ust. 7, Zamawiający zgłosi taką potrzebę Wykonawcy i Strony w terminie 14 dni od dnia zgłoszenia potrzeby zawrą umowę przenoszącą majątkowe prawa autorskie do Utworu na tych polach eksploatacji na rzecz Zamawiającego – na warunkach zgodnych z niniejszą umową, w ramach wynagrodzenia określonego w § 3 Umowy.

12. Jeżeli Utwór ma wady prawne lub zdarzenia, o których mowa w ust. 4, uniemożliwiają korzystanie z Utworu i przysługujących Zamawiającemu praw, Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie innej wersji Utworu, wolnej od wad, spełniającej wymagania określone w umowie oraz naprawienia szkód powstałych z tego tytułu po stronie Zamawiającego. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy w terminie 30 dni, co nie wyłącza obowiązku zapłaty przez Wykonawcę odszkodowania, o którym mowa w zdaniu poprzednim.

13. Wykonawca zobowiązuje się, iż nie będzie wykonywał przysługujących mu praw osobistych w sposób ograniczający Zamawiającego w wykonywaniu praw do Utworu, w szczególności Wykonawca upoważnia Zamawiającego  do decydowania o publikacji Utworu i zachowaniu jego integralności.

14. Wykonawca zobowiązuje się do nierejestrowania jako znaków towarowych,
w imieniu własnym lub na rzecz innych podmiotów, utworów graficznych lub słownych stanowiących elementy Utworu.

15. Zamawiający ma prawo do przeniesienia uprawnień i obowiązków wynikających z niniejszej umowy na osoby lub podmioty trzecie.
§ 13

Rozstrzyganie sporów

1.
Strony będą dążyć, aby wszelkie spory, jakie mogą wyniknąć na tle realizacji niniejszej Umowy, rozwiązywane były w drodze negocjacji.

2. 
W razie braku możliwości porozumienia, spór będzie rozstrzygany przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

3. 
Prawem właściwym dla oceny Umowy oraz wszelkich związanych z nią zdarzeń prawnych jest prawo polskie.

4. W sprawach nienormowanych niniejszą Umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego i inne właściwe przepisy.

§ 14

Postanowienia końcowe

1.
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.

2.
Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez Stronę, która złożyła podpis z datą późniejszą.

3.
Załącznikami do niniejszej Umowy są:

1)
Załącznik nr 1- Dokument potwierdzający reprezentację Zamawiającego;

2)
Załącznik nr 2 – Dokument potwierdzający reprezentację Wykonawcy;

3)
Załącznik nr 3 – Opis Przedmiotu Zamówienia;

4)
Załącznik nr 4 – Oferta Wykonawcy;

5)
Załącznik nr 5 - Wzór Protokołu Odbioru;

6)
Załącznik nr 6 -  Wzór obowiązujących logotypów;

4.
Wszystkie załączniki stanowią integralną treść niniejszej Umowy.

              Zamawiający:





            Wykonawca


                  ..............






     ............
Załącznik nr 5 do umowy………… z dnia…………

PROTOKÓŁ ODBIORU UMOWY/SZKOLENIA 

Miejsce dokonania odbioru:

Data dokonania odbioru: 
Ze strony Wykonawcy: 
Ze strony Zamawiającego: 

Przedmiotem usługi i odbioru w ramach Umowy nr …….. na „…….. z dnia…………….jest:

	Lp.
	Nazwa przedmiotu odbioru
	Jednostka miary
	Ilość
	Wartość
	Uwagi

	1
	………………..
	
	-
	………..
	-


Potwierdzenie kompletności usługi:

· Tak*

· Nie* – zastrzeżenia …………………………………………….

Potwierdzenie zgodności jakości przyjmowanej usługi z treścią umowy:

· Zgodne*

· Niezgodne* – zastrzeżenia ……………………………………..

Końcowy wynik odbioru:

· Pozytywny*

· Negatywny* – zastrzeżenia ……………………………………..

Podpisy
	……………………………..

ze strony Zamawiającego
	………………………………

Wykonawca


Załącznik nr 6 do Umowy
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Kryteria formalne dla dziatania 2.1
Wysoka dostepnosc i jakos¢ e-ustug publicznych
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

Numer i nazwa osi II. E-administracja i otwarty rzad

priorytetowe;j:

Numer i nazwa dziatania/ 2.1 Wysoka dostepnosc i jakos¢ e-ustug publicznych
poddziatania:

Typ projektu: I. Tworzenie lub rozwéj e-ustug publicznych (A2B, A2C)

Il. Tworzenie lub rozwdj ustug wewnatrzadministracyjnych (A2A)
niezbednych dla funkcjonowania e-ustug publicznych (A2B,
A20C).





Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

1. Ztozenie wniosku o dofinansowanie w TAK/NIE

odpowiedniej formie (niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie wniosku)

Definicja kryterium:

Whioskodawca ztozyt wniosek o dofinansowanie w formie okreslonej w regulaminie konkursu.

Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

2. Pozytywna ocena KRMC TAK/NIE
(niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie wniosku)

Definicja kryterium:

Whnioskodawca przedstawit pozytywng ocene projektu wydang przez Komitet Rady Ministrow
ds. Cyfryzacji w postaci Protokotu ustaleri! . Opinia KRMC zostata wydana nie wczeéniej niz 9 miesiecy

przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

3. Kwalifikowalnos$¢ wnioskodawcy/partneréw TAK/NIE
(niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie wniosku)

Definicja kryterium:

Whioskodawca (i partnerzy — jesli dotyczy) sg podmiotami kwalifikujgcymi sie do wsparcia w ramach
dziatania, zgodnie z Programem Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 oraz Szczegétowym

opisem osi priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

1 Protokét ustaler”” — Protokdt, o ktérym mowa w § 16 Zarzadzenia nr 48 Prezesa Rady Ministréw z dnia 12
kwietnia 2016 r. w sprawie Komitetu Rady Ministréw ds. Cyfryzacji





Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

4. Niepodleganie wykluczeniu z mozliwosci TAK/NIE

otrzymania dofinansowania ze $rodkéw Unii (niespefnienie kryterium

. e . oznacza odrzucenie wniosku)
Europejskiej

Definicja kryterium:

Whnioskodawca oraz partnerzy (jesli dotyczy) nie podlegajg wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
dofinansowania ze $rodkéw Unii Europejskiej na podstawie:
= art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U.
2013 r. 885 ze zm.),
= art.12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
2012 r. poz. 769),
= art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw

zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (tekst jednolity: Dz.U. 2012 r. poz. 768 ze zm.).

Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

5. Miejsce realizacji projektu TAK/NIE
(niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie wniosku)

Definicja kryterium:

Projekt jest realizowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium
6. Zgodnos¢ z okresem kwalifikowania wydatkéw w  TAK/NIE
POPC (niespetnienie kryterium

oznacza odrzucenie wniosku)

Definicja kryterium:

Realizacja projektu miesci sie w ramach czasowych POPC, okreslonych datami od 1 stycznia 2014 r. do

31 grudnia 2023 r.

Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium





7. Prawidtowos¢ okreslenia maksymalnego TAK/NIE
dopuszczalnego poziomu wsparcia Jiliepilians (il
oznacza odrzucenie wniosku)

Definicja kryterium:

Whnioskowany poziom dofinansowania nie przekracza maksymalnego dopuszczonego w Szczegétowym

opisie osi priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

8. Kwalifikowalno$¢ projektu TAK/NIE
(niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie wniosku)

Definicja kryterium:

Z opisu projektu wynika, ze projekt moze kwalifikowac sie do wsparcia w danym konkursie.
Dla projektu typu Il wnioskodawca musi wskazaé ustuge A2B/A2C do rozwoju ktérej przyczynia sie

ustuga A2A.

Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

9. Zgodnos$é z przepisami art. 65 ust. 6 i art. 125 ust.  TAK/NIE
3 lit. e) i f) Rozporzadzenia Parlamentu (niespetnienie kryterium
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17

grudnia 2013 r.

oznacza odrzucenie wniosku)

Definicja kryterium:

Whioskodawca ztozyt oswiadczenie, ze:
= projekt nie zostat zakoriczony w rozumieniu art. 65 ust. 6,
= nie rozpoczat realizacji projektu przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie
albo ze realizujgc projekt przed dniem ztozenia wniosku, przestrzegat obowigzujgcych przepisow
prawa dotyczgcych danej operacji (art. 125 ust. 3 lit. e),
= projekt nie obejmuje przedsiewzie¢ bedacych czescig operacji, ktdre zostaty objete
lub powinny byty zosta¢ objete procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 71 (trwatos¢ operac;ji)

W nastepstwie przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej poza obszar objety programem.

Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium





10.  Ogolnokrajowa dostepnosc¢ efektow projektu TAK/NIE
(niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie wniosku)

Definicja kryterium:

Whnioskodawca wykazat, ze efekty realizacji projektu bedg dostepne na terenie catego kraju.

Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

11.  Budzet projektu TAK/NIE
(niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie wniosku)

Definicja kryterium:

Budzet projektu liczony w oparciu o wydatki kwalifikowalne nie przekracza 50 min EUR wedtug kursu
okreslonego w sposob wskazany w regulaminie konkursu oraz wartosci okreslonej w ogtoszeniu

o konkursie i regulaminie danego konkursu.

Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

12.  Akceptacja realizacji projektu przez wtasciwego TAK/NIE
decydenta (niespetnienie kryterium

oznacza odrzucenie wniosku)

Definicja kryterium:

Do wniosku o dofinansowanie zatgczony zostat dokument potwierdzajacy akceptacje realizacji
projektu, zawierajgcy podpis wtasciwego cztonka kierownictwa ministerstwa (w przypadku projektéw
realizowanych przez ministerstwa lub jednostki im podlegte), podpis kierownika jednostki
oraz wiasciwego cztonka kierownictwa wtasciwego ministerstwa (w przypadku projektow
realizowanych przez jednostki nadzorowane przez ministerstwa) lub podpis kierownika jednostki
(w przypadku projektow realizowanych przez jednostki nie nadzorowane przez ministerstwa). Forma
ztozenia podpisu zaleze¢ bedzie od formy sktadania wniosku okreslonej regulaminem konkursu.

W przypadku wnioskéw o dofinansowanie z obszaru wymiaru sprawiedliwosci, sktadanych przez sady
oraz jednostki prokuratury, wymagana jest akceptacja wtasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa

Sprawiedliwosci.

Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium





13.

Zgodnos¢ z zasadami horyzontalnymi TAK/NIE
(niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie wniosku)

Definicja kryterium:

W ramach kryterium wnioskodawca wykazat i uzasadnit pozytywny wptyw lub neutralnosé¢ danego

projektu w odniesieniu do zasad horyzontalnych UE:

Lp.

14.

zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla  oséb
z niepetnosprawnosciami (zgodnie z art. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.),

zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn (zgodnie z art. 7 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.),

zasady zrownowazonego rozwoju (w szczegdlnosci nalezy wskazaé i uzasadnié, czy projekt
bedzie wymagat oceny oddziatywania na s$rodowisko zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko - tekst

jednolity: Dz.U. z 2013 r. poz. 1235 ze zm.).

Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

Prezentacja zatozen projektu TAK/NIE
(niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie wniosku)

Definicja kryterium:

Odbyta sie prezentacja zatozen projektu zgodna ze standardem okreslonym w regulaminie konkursu,

a protokdt z przeprowadzenia prezentacji (obejmujacy w szczegdlnosci uwagi zgtoszone w trakcie

prezentacji oraz odniesienie wnioskodawcy do nich) zostat zatgczony do dokumentacji.





Kryteria merytoryczne | stopnia dla dziatania 2.1
Wysoka dostepnosc i jakos¢ e-ustug publicznych
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

Numer i nazwa osi II. E-administracja i otwarty rzad

priorytetowe;j:

Numer i nazwa dziatania/ 2.1 Wysoka dostepnosc i jakosé e-ustug publicznych
poddziatania:

Typ projektu: I. Tworzenie lub rozwéj e-ustug publicznych (A2B, A2C)

Il. Tworzenie lub rozwéj ustug wewnatrzadministracyjnych (A2A)
niezbednych dla funkcjonowania e-ustug publicznych (A2B,
A2C).





Lp.

1.

Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

Zgodnos¢ zakresu projektu z jego celem i celem TAK/NIE
(niespetnienie kryterium

programu POPC

oznacza odrzucenie wniosku)

Definicja kryterium:

W ramach kryterium weryfikowane jest czy projekt realizuje jasno okreslone, spotecznie istotne cele,

wyrazone mierzalnymi wskaznikami. Projekt podlega ocenie pod katem poprawnosci wyboru typu

projektu, zgodnosci z celami POPC oraz zgodnosci zakresu projektu z jego celem.

Kluczowe aspekty oceny:

a)

b)

d)

e)

f)

h)

Czy projekt realizuje spotecznie istotne cele odnoszace sie do poprawy warunkdow
funkcjonowania przedsiebiorcéw lub poprawy jakosci zycia obywateli lub usprawnienia
funkcjonowania panstwa?

Czy cele projektu wpisujg sie w dziatanie 2.1. Wysoka dostepnosc¢ i jakos¢ e-ustug publicznych
POPC?

Czy zakres projektu jest zgodny z celem projektu?

Czy wskazany typ projektu wynika z hierarchii celéw i dominujgcego w projekcie typu ustug?
Czy projekt ma wptyw na realizacje wskaznikow rezultatu strategicznego wskazanych na
poziomie POPC?

Czy projekt realizuje obligatoryjne wskazniki produktu i obligatoryjny wskaznik rezultatu
bezposredniego?

Czy wnioskodawca wybrat wskazniki produktu odpowiednie do celu, uzasadnit ich dobér oraz
ich wartosci docelowe?

Czy wnioskodawca wskazat sposdb pomiaru wskaznikow?

(projekt musi uzyskaé pozytywng ocene we wszystkich aspektach)

Lp.

Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

Zgodnos¢ projektu z Opisem Projektu TAK/NIE

Informatycznego przedstawionym i e R L

oznacza odrzucenie wniosku)
zaakceptowanym przez KRMC

Definicja kryterium:

W tym kryterium projekt podlega ocenie pod wzgledem zgodnosci zakresu z opisem projektu

informatycznego opiniowanym przez KRMC.





Kluczowe aspekty oceny:

Czy zakres projektu jest zgodny z opisem projektu informatycznego przedstawionym do oceny

na poziomie KRMC?

(projekt musi uzyskaé pozytywng ocene we wszystkich aspektach)

Lp.

Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

Przygotowanie do realizacji projektu pod TAK/NIE
wzgledem zgodnosci z otoczeniem prawnym oraz  (Miespetnienie kryterium

. .. ; oznacza odrzucenie wniosku)
prawidtowos¢ wyboru partneréw

Definicja kryterium:

W ramach kryterium badane jest czy projekt jest przygotowany do realizacji pod wzgledem zgodnosci

z otoczeniem prawnym. Badana jest rowniez prawidtowos$¢ wyboru partneréw projektu.

W ramach kryterium wnioskodawca powinien, poprzez przedstawienie odpowiednich analiz

mozliwosci realizacji projektu i ustug objetych projektem, na podstawie obowigzujgcych przepisow

prawa, wykazaé gotowos$é do realizacji projektu w istniejgcym otoczeniu prawnym. W przypadku braku

mozliwosci realizacji projektu i poszczegdlnych ustug objetych projektem w obecnym stanie prawnym,

whioskodawca powinien wskazaé wszystkie akty prawne niezbedne do zmiany oraz wykazac gotowosc

prawng, rozumiang w nastepujacy sposob:

jesli dla realizacji projektu potrzebna jest zmiana ustawowa: projekt zatozen projektu ustawy lub
projekt ustawy (jezeli dla ustawy nie przygotowano projektu zatozen projektu ustawy), zostanie
zatwierdzony przez Rade Ministrow przed zakonczeniem oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu (stan prac legislacyjnych bedzie badany w trakcie oceny
merytorycznej),

jesli dla realizacji projektu niezbedna jest zmiana na poziomie rozporzadzenia Rady Ministréw:
uzgodnienia wewnatrzresortowe dla projektu rozporzadzenia zostang zakoriczone przed
zakonczeniem oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu (stan prac

legislacyjnych bedzie badany w trakcie oceny merytorycznej).

Whioskodawca jest zobowigzany przedstawi¢ harmonogram zadan prowadzacych do zakonczenia

procesu legislacyjnego dla ww. aktéw prawnych, uwzgledniajgcy przeprowadzenie konsultacji

spotecznych na internetowej platformie konsultacji publicznych (jesli dotyczy — ze wzgledu na aktualny

etap procesu legislacyjnego).

W zakresie wyboru partneréw projektu, Wnioskodawca powinien wykazaé, ze w projekcie:





partnerzy zostali wybrani zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,
w przypadku partnerstwa z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020:
partner/partnerzy realizujg co do zasady zadania, ktérych z réwnie dobrym skutkiem dla
osiggniecia celdw projektu nie mdégtby zrealizowaé wykonawca wytoniony zgodnie z prawem
zamoéwien publicznych; partnerzy co do zasady posiadajg znamiona beneficjenta, tj. beda
w okresie trwatosci projektu korzystaé z jego efektéw w celu realizacji swoich zadan publicznych
okreslonych aktem prawnym/statutem/regulaminem; jezeli partnerzy nie posiadajg ww.
znamion beneficjenta, to ich wybdr jest dopuszczalny w Swietle odpowiednich wytgczen ze
stosowania ustawy prawo zamoéwien publicznych, wskazanych w tej ustawie,

w przypadku projektow hybrydowych w rozumieniu art. 34 ww. ustawy: partnerzy zostali

wybrani zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa,

Do wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ podpisane porozumienie lub umowe o partnerstwie,

w ktorej okreslono co najmniej:

przedmiot porozumienia/umowy,

prawa i obowigzki stron,

zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie,

partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu,
sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztdw ponoszonych przez poszczegélnych
partneréw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania udzielonego kazdemu
z partneréw,

sposéb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron z porozumienia

lub umowy.

Kluczowe aspekty oceny:

a) Czy wnioskodawca przedstawit analizy potwierdzajagce, ze projekt jest przygotowany

do realizacji pod wzgledem zgodnosci z otoczeniem prawnym?

b) Czy okreslono, niezbedng Sciezke legislacyjng dla aktow prawnych w trakcie procedowania i czy

c)

pozwala ona na skuteczne wdrozenie projektu i terminowe uruchomienie jego produktéw? (jesli
dotyczy)

Czy prawidtowo wybrano partneréw w projekcie ? (jesli dotyczy)

(projekt musi uzyskaé pozytywng ocene we wszystkich aspektach)
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Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

4. Zgodno$¢ z zasadami udzielania pomocy TAK/NIE
publicznej (lub pomocy de minimis) tiepeinlisie Ly
oznacza odrzucenie wniosku)

Definicja kryterium:

W ramach tego kryterium wnioskodawca zostaje poddany badaniu zgodnosci z zasadami udzielania
pomocy publicznej lub pomocy de minimis. W ramach kryterium wnioskodawca powinien wykazaé¢, ze
udzielenie wsparcia na realizacje projektu nie bedzie spetniato przestanek pomocy publicznej,

o ktérych mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

W przypadku, gdy o wsparcie ubiegac sie bedg podmioty publiczne, ktérych czes¢ dziatalnosci ma
charakter gospodarczy w rozumieniu unijnym - w celu wyfgczenia mozliwosci spetnienia przez takie
podmioty przestanek pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 107 wust. 1 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej — podmioty te powinny wykaza¢ spetnienie odpowiednich
warunkéw wsparcia wskazanych w dokumencie ,,Metodologia szacowania wysokosci dofinansowania
w zwigzku z prowadzeniem przez Beneficjenta dziatania 2.1 Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
2014-2020 dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu unijnym”, stanowigcym zatgcznik do regulaminu

konkursu.

W przypadku zidentyfikowania wystgpienia pomocy publicznej i niezastosowania przez wnioskodawce

ww. metodologii, projekt otrzyma ocene negatywna.

Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

5. Komplementarno$é projektu z innymi projektami  TAK/NIE

realizowanymi na poziomie centralnym i (niespefnienie kryterium

. oznacza odrzucenie wniosku)
regionalnym

Definicja kryterium:

W ramach kryterium bedzie sprawdzana zasadnos$¢ realizacji projektu w Swietle zaleznosci pomiedzy
projektem a innymi przedsiewzieciami, w szczegélnosci - czy produkty specjalistyczne projektu nie
dublujg tych, ktére sg eksploatowane lub tworzone w innych projektach realizowanych Ilub
zrealizowanych przez wnioskodawce lub inne podmioty.

Whioskodawca powinien réwniez wykazaé, ze produkty projektéw finansowanych z funduszy

europejskich w latach 2007-2013, niezbedne do realizacji produktéw planowanych w projektach
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zgtaszanych do POPC, sg gotowe (tj. dokonano ich odbioru oraz uruchomiono wszystkie zwigzane
z nimi ustugi i funkcjonalnosci, niezbedne dla wdrozenia nowych ustug).
Kluczowe aspekty oceny:

a) Czy przedstawiono informacje, czy i jakie projekty byty realizowane w obszarze, ktérego dotyczy
projekt i wykazano, ze sktadany oceniany projekt w istotny sposéb je rozwija,
bez powtdrzen zakresu?

b) Jezeli projekt jest kontynuacjg inwestycji z okresu 2007-2013 — czy potwierdzono zakoriczenie

poprzedniego etapu inwestycji i przedstawiono analize komplementarnosci? *

(projekt musi uzyskaé pozytywng ocene we wszystkich aspektach)

(*) nie dotyczy projektow fazowanych
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Kryteria merytoryczne Il stopnia dla dziatania 2.1
Wysoka dostepnosc i jakos¢ e-ustug publicznych
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

Numer i nazwa osi II. E-administracja i otwarty rzad

priorytetowe;j:

Numer i nazwa dziatania/ 2.1 Wysoka dostepnosé i jakos¢ e-ustug publicznych
poddziatania:

Typ projektu: I. Tworzenie lub rozwdj e-ustug publicznych (A2B, A2C)

Il. Tworzenie lub rozwdj ustug wewnatrzadministracyjnych (A2A)
niezbednych dla funkcjonowania e-ustug publicznych (A2B,
A2C).
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Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

1. Wysoka dojrzatosc i klarowny zakres e-ustug Ocena
5 — 30 punktéw
(minimum 15)

Definicja kryterium:

Celem kryterium jest zapewnienie realizacji e-ustug o wysokim poziomie dojrzatosci, o szerokim
zasiegu i zagwarantowanej interoperacyjnosci.

W ramach kryterium ocenie podlega¢ bedzie czy zdefiniowano e-ustuge w sposéb kompletny,
w szczegdlnosci czy okreslono grupe odbiorcéw, zidentyfikowano ich potrzeby i uzasadniono w jaki
sposob e-ustuga je zaspokoi.

Nalezy rowniez opisac precyzyjnie sposéb dziatania, tj. funkcjonalnos¢ e-ustug oraz okresli¢ ich poziom
dojrzatoséci. Opis powinien uwzgledniaé zmiany dotychczasowych proceséw biznesowych oraz
przedstawi¢ sposdb ich optymalizacji. Szczegdlnie starannie nalezy opisaé te zmiany i potencjalne nowe
dziatania organizacyjne, ktére sg bezposrednio zwigzane z zapewnieniem odpowiedniego poziomu
bezpieczenstwa informacji. Wdrozenie e-ustugi powinno znaczgco upraszczaé¢ procedure ktoérej
dotyczy, zapewniajgc wiekszg wygode i skrécenie czasu jej realizacji oraz zmniejszenie obcigzen
administracyjnych. Jesli to mozliwe, e-ustuga nie powinna ogranicza¢ sie wylacznie
do cyfryzacji istniejgcych procedur (zamiana papierowego obiegu dokumentéw na elektroniczny).

Ze wzgledu na charakter projektéw Typu Il tj. tworzenie lub rozwéj ustug wewnatrzadministracyjnych
(A2A) niezbednych dla funkcjonowania e-ustug publicznych (A2B, A2C), z oceny wytaczone s3 nizej
wymienione aspekty oceny w pkt. a) do f) oraz h). Pozostate aspekty oceniane bedg z uwzglednieniem
zdefiniowanego przez Wnioskodawce Typu projektu, zwtaszcza w kontekscie specyficznego charakteru
ustug wewnatrzadministracyjnych.

Kluczowe aspekty oceny:

a) Czy zdefiniowanie e-ustugi jest klarowne i petne - czy precyzyjnie okreslono jakg potrzebe
zaspokaja e-ustuga, jej funkcjonalnosc i sposdb dziatania oraz grupe odbiorcéow? (nie dotyczy
projektéw typu Il)

b) Czy podany zakres funkcjonalny jest adekwatny do potrzeb? (nie dotyczy projektéw typu Il)

c) Czy wtasciwie okreslono poziom dojrzatosci e-ustug i czy e-ustugi objete projektem posiadajg co
najmniej trzeci poziom e-dojrzatosci? (nie dotyczy projektow typu Il)

d) Czy ustugi bedg wykorzystywane przez znaczgcy czes$é spoteczenstwa? (nie dotyczy projektow
typu 1)

e) Czy dokonano wiarygodnej analizy popytu na ustugi objete projektem? (nie dotyczy projektéw

typu 1)
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f) Czy wnioskodawca przedstawit analize proceséw biznesowych zwigzanych ze $wiadczeniem
e-ustug oraz plan optymalizacji proceséw biznesowych? Czy warstwa informatyczna projektow
jest elementem jakosciowej zmiany organizacyjnej? Czy zmiana zapewnia wiekszg wygode
i skrécenie czasu realizacji spraw i zmniejsza obcigzenia administracyjne? (nie dotyczy projektow
typu 1)

g) Czy systemy informatyczne, przy pomocy ktorych swiadczona bedzie e-ustuga zaplanowano
W sposOb zapewniajgcy interoperacyjnosé z innymi systemami administracji pafnstwowej,
wdrozonymi lub planowanymi do wdrozenia?

h) Czy wprowadzenie e-ustugi przyczyni sie do porzgdkowania rejestrow publicznych i przyczyni sie
do ponownego wykorzystania przetwarzanych danych? (nie dotyczy projektow typu Il)

i) Czy koniecznosc realizacji projektu wynika ze zobowigzan natozonych prawem Unii Europejskiej?

j)  Czy w ramach projektu udostepnione zostang informacje sektora publicznego? Jesli tak, to czy
zapewnione zostang odpowiednio udokumentowane interfejsy programistyczne?

k) Czy projekt wpisuje sie w sie w obszary tematyczne opisane w czesci 1.1 POPC lub realizuje
zalecenia Rady w sprawie krajowego programu reform Polski na rok 2014 wskazane w POPC?

(bez wypetnienia wymogu wskazanego w aspekcie z punktu g) kryterium nie moze by¢ ocenione

pozytywnie)

Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

2. Efektywnosc¢ kosztowa projektu Ocena
5 — 30 punktéw
(minimum 15)

Definicja kryterium:

Celem kryterium jest zbadanie efektywnosci kosztowej proponowanego rozwigzania. W tym celu
nalezy przedstawi¢ analize kosztéw i korzysci, obejmujacg w szczegdlnosci koszty i ich uzasadnienie
w podziale na: oprogramowanie wytwarzane, zakup licencji oprogramowania standardowego, zakup
infrastruktury, wynajem infrastruktury (chmura), koszty szkolen, koszty osobowe i inne. Koszty
powinny by¢ rozbite na poszczegdlne lata oraz najwazniejsze etapy realizacji i utrzymania. Analiza
ekonomiczna moze zosta¢ przeprowadzona w sposdb uproszczony i opiera¢ sie na oszacowaniu
jakosciowych i ilosciowych skutkéw realizacji projektu.

Whioskodawca powinien przedstawi¢ wszystkie istotne gospodarcze, spoteczne i Srodowiskowe efekty
realizacji projektu w ujeciu ilosciowym, a w przypadku korzysci niemozliwych do

zZwymiarowania — w sposob opisowy.
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Whioskodawca powinien rowniez wskaza¢ gtdwne czynniki, od ktorych zalezy poziom niepewnych
korzysci i kosztow (zmienne krytyczne) oraz jakosciowo lub ilosciowo opisa¢ mechanizm i znaczenie

wptywu tych czynnikéw na koncowy bilans kosztéw i korzysci.

W przypadku, gdy w trakcie oceny spetnienia tego kryterium wydatki, ktére w ocenie eksperta
oceniajgcego wniosek nie wpisujg sie w katalog wydatkéw kwalifikowalnych nie przekroczg 3 proc.
wydatkéw pierwotnie wskazanych przez wnioskodawce jako kwalifikowalne, projekt uzyska pozytywna
ocene, przy czym umowa o dofinansowanie bedzie mogta by¢ podpisana pod warunkiem dostosowania
sie wnioskodawcy do rekomendacji instytucji organizujgcej konkurs, dotyczgcej usuniecia okreslonych
wydatkéw z wydatkéw kwalifikowanych.

W przypadku, gdy w trakcie oceny tego kryterium wydatki uznane za niekwalifikowalne
nie przekroczg 20% wydatkdéw pierwotnie wskazanych przez wnioskodawce jako kwalifikowalne,
projekt moze uzyska¢ pozytywng ocene, przy czym umowa o dofinansowanie bedzie mogta by¢
podpisana pod warunkiem dostosowania sie wnioskodawcy do rekomendacji instytucji organizujace;j
konkurs dotyczacej usuniecia okreslonych wydatkéw z wydatkéw kwalifikowanych.

W przypadku, gdy wydatki uznane w trakcie oceny tego kryterium za niekwalifikowalne (tj. wydatki
niecelowe, zawyzone, pozbawione uzasadnienia lub z nieadekwatnym uzasadnieniem) przekroczg 20%

wydatkéw pierwotnie wskazanych jako kwalifikowalne, projekt uzyska negatywng ocene.

Kluczowe aspekty oceny:

a) Czy przedstawione koszty sg adekwatne, optymalne w kontekscie celow danego projektu
i nalezycie uzasadnione?

b) Czy wydatki wpisujg sie w katalog wydatkéow kwalifikowalnych pod wzgledem rodzaju
i wysokosci?

c) Czy wydatki zostaty wiasciwie oszacowane, sg uzasadnione i celowe?

d) Czy udziat poszczegdlnych sktadnikéw jest prawidtowy?

e) Czyterminy wydatkowania sg prawidtowe z punktu widzenia realizacji etapéw?

f) Czy przeprowadzono uproszczona, wiarygodng analize kosztéw i korzysci?

g) Czy przeprowadzono poprawng analize finansowa i analize trwatosci?

h) Czy przeprowadzono analize pod katem mozliwosci wykorzystania rozwigzan stosowanych

w innych jednostkach administracji publicznej?

Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium
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3. Uzyskanie praw do korzystania z oprogramowania Ocena
5 — 30 punktéw
(minimum 15)

w sposob zabezpieczajacy interesy Wnioskodawcy

Definicja kryterium:

W ramach kryterium nalezy przedstawié planowany sposéb nabycia przez Wnioskodawce praw
do wykorzystywanego lub wytwarzanego oprogramowania. W szczegdlnosci nalezy uzasadnié zakup
licencji zewnetrznych. Nalezy wykaza¢, ze sg one niezbedne oraz, ze niemozliwe lub nieuzasadnione
ekonomicznie jest zastgpienie tych licencji oprogramowaniem typu open-source.

Nalezy rowniez okresli¢, czy nastgpi publikacja kodu zrédtowego i w jaki sposdb. W przypadku
wytwarzania oprogramowania innego niz open-source, nalezy wskazac czy zostang przekazane prawa
autorskie do kodu lub czy uzasadniono wybér innego rozwigzania. Jezeli w ramach realizacji projektéw
powstang biblioteki, to réwniez podlega¢ powinny one przekazaniu wraz z prawami autorskimi do
catosci wykonanego kodu, algorytmoéw i proceséw biznesowych w nich zawartych.

W przypadku zakupu licencji zewnetrznych, nalezy wykazac, ze nie istnieje ryzyko vendor-lockingu,
tj. uzaleznienia sie od dostawcéw w gtéwnych - w szczegdlnosci kosztowych - aspektach planowanych
rozwigzan.

Intencjg kryterium jest wyrazne premiowanie rozwigzan otwartych i kazde uzycie innych rozwigzan
powinno zosta¢ uzasadnione.

Kluczowe aspekty oceny:

a) Czy obszar, w ktérym przewidziano wykorzystanie oprogramowania innego niz otwarte jest
dobrze zdefiniowany i dobrze uzasadniony?

b) Czy obszar, w ktédrym dopuszczono brak publikacji kodu wytworzonego oprogramowania jest
dobrze zdefiniowany i dobrze uzasadniony?

c) Czy ryzyko vendor-lockingu w zakresie oprogramowania jest akceptowalne?

Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

4. Zapewnienie jakosci oraz bezpieczenstwa Ocena
5 — 30 punktéw
(minimum 15)

oprogramowania

Definicja kryterium:

Celem kryterium jest zapewnienie kontroli oprogramowania pod wzgledem bezpieczenstwa i jakosci
kodéw zrédtowych.

W ramach kryterium, nalezy opisa¢ planowane sposoby zapewnienia jakosci i bezpieczenstwa
oprogramowania. Nalezy wskazac sposoby i metody, ktérymi bedzie sprawdzone oprogramowanie.

Nalezy réwniez okresli¢, na jakich etapach te metody beda stosowane oraz w jaki sposéb bedg
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uwzgledniane wyniki. Korzystanie z e-ustug publicznych powinno by¢ mozliwie szeroko dostepne, bez
mocno ograniczajgcych wymogdw w zakresie sprzetu i oprogramowania.
Kluczowe aspekty oceny:
a) Czy zaplanowano analize bezpieczenstwa kodu wytwarzanego oprogramowania?
b) Czy wymagania analityczne rozwigzania zawierajg wymagania dotyczgce bezpieczenstwa
teleinformatycznego odpowiednio do zakresu rozwigzania?
c) Czy zaplanowano testy penetracyjne $rodowiska, w ktérym bedzie funkcjonowad
oprogramowanie?
d) Czy zaplanowano prowadzenie testdw automatycznych, a ich zakres bedzie opisany
w dokumentacji analitycznej oprogramowania? Czy modularno$¢ systemu zapewnia

ograniczenie ztozonosci i pozwoli na tatwiejsze modyfikacje systemu w przysztosci?

Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

5. Zapewnienie wysokiej uzytecznosci funkcjonalnej  Ocena
5 — 30 punktéw

e-ustugi (minimum 15)

Definicja kryterium:

Celem kryterium jest premiowanie projektéw, ktére zapewniajg nowoczesny i dopasowany
do potrzeb uzytkownika model projektowania ustug cyfrowych.

Podejscie zaktada tworzenie rozwigzan w oparciu o realne potrzeby uzytkownikdw, szybkie testowanie
wypracowanych konceptéow z uzytkownikami, budowanie funkcjonalnych prototypéw oraz
dopasowanie e-ustugi m.in. dla potrzeb 0séb niepetnosprawnych. Zakres pracy koncepcyjnej
z uzytkownikami koricowymi musi by¢ adekwatny do typu projektu (np. nie jest konieczny
w przypadkach projektow typu A2A).

W ramach kryterium nalezy przedstawic planowany przebieg procesu badawczego i projektowego oraz
skale zaangazowania uzytkownikéw do wspoéttworzenia e-ustugi.

Ze wzgledu na charakter projektow Typu I, tj. Tworzenie lub rozwdj ustug wewnatrzadministracyjnych
(A2A) niezbednych dla funkcjonowania e-ustug publicznych (A2B, A2C), z oceny wytaczone sg nizej
wymienione aspekty oceny w pkt. a) do e) oraz h). Pozostate aspekty oceniane bedg z uwzglednieniem
zdefiniowanego przez Wnioskodawce Typu projektu, zwtaszcza w kontekscie specyficznego charakteru

ustug wewnatrzadministracyjnych.
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Kluczowe aspekty oceny:

a)

b)

f)

h)

Lp.

Czy wtasciwie zbadano i zdefiniowano potrzeby grupy docelowej e-ustugi ? (nie dotyczy
projektow typu Il)
Czy planowane jest zaangazowanie uzytkownikéw koricowych do wspotpracy przy wymyslaniu
rozwigzania problemu, ktéry zostat zdefiniowany przez Wnioskujgcego? (nie dotyczy projektow
typu 1)
Czy, w jaki sposdb, i na ktérym etapie przewidziane jest testowanie funkcjonalne e-ustugi
z docelowym uzytkownikiem? (nie dotyczy projektow typu Il)
Czy, w jaki sposdb, i na wtasciwym etapie bedzie badane zadowolenie uzytkownika z e-ustugi?
(nie dotyczy projektéw typu Il)
Czy i w jaki sposdb bedzie projektowane doswiadczenie uzytkownika e-ustugi?
Czy zaplanowano dziatania w celu optymalizacji UX (user-experience) i zapewnienia ergonomii
e-ustugi w trakcie realizacji projektu? (nie dotyczy projektow typu Il)
Czy systemy informatyczne wdrozone w projekcie / objete zakresem projektu spetniajg
wymagania dostepnosci WCAG 2.0 na poziomie AA wskazane w zaftaczniku nr 4 do
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych? Czy
zaplanowano skuteczny sposéb sprawdzenia zadeklarowanego poziomu dostepnosci?
Czy systemy informatyczne wdrozone w projekcie wykraczajg poza wymagania dostepnosci
WCAG 2.0 na poziomie AA?
Czy zbadano dostepnosé e-ustugi (produkcyjnie lub w stadium realizacji) o podobnym zakresie
funkcjonalnym? (nie dotyczy projektéw typu Il)

(bez wypetnienia wymogu wskazanego w aspekcie z punktu f) kryterium nie moze byc

ocenione pozytywnie)

Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium
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6. Adekwatna metodyka prowadzenia i Ocena
5 — 30 punktéw
(minimum 15)

dokumentowania projektu

Definicja kryterium:

Celem kryterium jest premiowanie rozwigzan opartych o stosowanie skutecznych i wtasciwych
dla rozwoju projektu metod zarzadzania projektami, zgodnych z dobrymi praktykami informatycznymi
i dobrze sie wpisujacych do struktury organizacyjnej zespotu projektowego. Przyjete podejscie
do zarzadzania projektem (metodyka) powinno ogranicza¢ generowanie nadmiarowej dokumentacji
i redukowaé koszty. Powinno byé¢ ukierunkowane na skuteczne i szybkie osiggniecie zatozen
funkcjonalnych projektu oraz czestg weryfikacje efektow prac.

W ramach kryterium nalezy opisaé najwazniejsze planowane wzorce projektowe. W przypadku, kiedy
planowane jest wykorzystanie specjalistycznych narzedzi, nalezy wskaza¢ jakie to narzedzia.
W ramach kryterium, nalezy réwniez przedstawi¢ sposéb prowadzenia dokumentacji technicznej
i uzytkowej rozwigzania oraz uzasadnic jego adekwatnos¢ do skali i charakteru projektu.

Waznym aspektem jest stosowanie podejscia projektowania i modelowania oprogramowania
w oparciu o dziatajgce prototypy, w celu uzgadniania szczegdtéw, w miejsce wytgcznie standardowej
dokumentacji technicznej. Dla zarzgdzania projektem istotnym jest stosowanie metodyk zwinnych oraz
uznanych technologii wytwarzania oprogramowania.

Kluczowe aspekty oceny:

a) Czy wnioskodawca przedstawit informacje dotyczacg planowanej struktury zarzadzania
i realizacji projektu ?

b)  Czy zaplanowana struktura zarzadzania projektu uwzglednia stosowanie uznanej metodyki
zarzadzania projektami i prowadzenie projektu zgodnie z tg metodyka?

c¢) Czy dziatajgce prototypy bedy wykorzystywane w procesie projektowania docelowego
systemu?

d) Czy zaplanowano przebieg realizacji projektu w taki sposdb, aby zapewnié przekazywanie
przez wykonawce znacznej czesci funkcjonalnosci w trakcie realizacji, etapami, w formie

pozwalajgcej na ich testowanie przez wnioskodawce i przysztych uzytkownikow?
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Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium

7. Zapewnienie mozliwosci skutecznej kontroli Ocena

realizacji projektu 5 =30 punktow
(minimum 15)

Definicja kryterium:

Kryterium ma na celu ocene sposobu zapewnienia terminowosci i realnosci projektu,
wraz z zasadnoscig podziatu na kamienie milowe. Ocenie podlega réwniez system raportowania
postepow. W opisie nalezy przedstawi¢ kamienie milowe opisane w sposéb funkcjonalny oraz opisaé
planowany stan realizacji projektu dla kazdego z nich. Ponadto, nalezy opisa¢ planowany sposéb
raportowania postepu prac oraz przedstawi¢ opis zidentyfikowanych ryzyk wraz ze srodkami
zaradczymi oraz sposobem monitorowania i kontroli ryzyk.
Kluczowe aspekty oceny:
a) Czy przedstawiony podziat na kamienie milowe jest prawidtowy i adekwatny?
b) Czy sposdb kontroli kamieni milowych jest jednoznaczny i prosty dla instytucji zewnetrznych?
c) Czy kamienie milowe korespondujg z opisem funkcjonalnym systemu?
d) Czy dotrzymanie przedstawionych termindw jest realne dla wskazanych kamieni
milowych/etapdw w projekcie?
e) Czy projekt jest wykonalny w przedstawionym harmonogramie dla catego okresu realizacji
projektu?

f) Czy zidentyfikowano wszystkie istotne ryzyka w projekcie oraz opisano $rodki zaradcze?

Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium
8. Ekonomicznie i adekwatnie do potrzeb Ocena
zaplanowana infrastruktura techniczna 5—30 punktow

(minimum 15)

Definicja kryterium:

Celem kryterium jest ocena czy infrastruktura techniczna jest mozliwie ekonomiczna i nie generuje
niepotrzebnych kosztow, przy petnym zachowaniu potrzeb bezpieczenstwa oraz skalowalnosci.

W ramach kryterium wnioskodawca powinien opisa¢ planowang do wykorzystania infrastrukture
techniczng, obejmujgca w szczegdlnosci serwery oraz urzadzenia telekomunikacyjne. Wnioskodawca
powinien wyraznie wskazaé, jaka cze$¢ infrastruktury juz istnieje, jest planowana do zakupu

lub bedzie wynajeta w modelu chmury obliczeniowej.
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Nalezy uzasadni¢ wybér dobranego rozwigzania oraz wykazac, ze planowane parametry techniczne sg
adekwatne do potrzeb projektu. Nalezy réwniez przedstawi¢ mozliwosci skalowalnosci rozwigzania
oraz okresli¢ czy, i z jakim zakupem dodatkowego oprogramowania fgczy sie wybrane rozwigzanie.
Nalezy wykazac, ze uniknieto vendor lockingu na poziomie infrastruktury, czyli nie przyjeto wytgcznych
rozwigzan wtasnych dostawcy, ktére uniemozliwiajg lub istotnie utrudniajg dalsza niezalezng od
dostawcy rozbudowe lub modyfikacje rozwigzania.
Kluczowe aspekty oceny:
a) Czy przewidziano wykorzystanie publicznej architektury chmurowej jako gtéwnego rozwigzania
infrastrukturalnego lub uzasadniono koniecznos$¢ innego wyboru?
b) Czy parametry techniczne sg adekwatne do celdw projektu? Czy wtasciwie wybrano rozwigzanie
techniczne, czy uzasadniono wybdr w oparciu o analize opcji?
c) Czy wykazano, ze nie istnieje ryzyko uzaleznienia sie od dostawcéw w gtdwnych
- w szczegdlnosci kosztowo - aspektach planowanych rozwigzan?
d) Czy wykorzystano infrastrukture, ktéra juz jest w dyspozycji wnioskodawcy lub innych instytucji
publicznych?

e) Czy wykazano w jaki sposdb zostanie zapewnione bezpieczenstwo rozwigzania na poziomie

infrastruktury?
Lp. Nazwa kryterium Opis znaczenia kryterium
9. Zaplanowanie dziatan i zasobow zapewniajacych Ocena

5 — 30 punktéw
(minimum 15)

skuteczne wdrozenie i bezpieczne utrzymanie
systemu

Definicja kryterium:

Nalezy przedstawié¢ informacje na temat planowanej struktury zarzadzania i realizacji projektu.
W ramach kryterium nalezy wskaza¢ w jaki sposdb jest planowane utrzymanie systemu przy
zachowaniu  wymaganego poziomu  efektywnosci oraz  bezpieczerstwa informacji
w perspektywie 5 lat po zakonczeniu projektu. Nalezy wskazaé, czy w tym okresie planowane jest
prowadzenie prac usprawniajacych rozwigzanie i dostosowujgcych go do zmieniajgcego sie otoczenia.
Nalezy okreslic, czy prowadzone bedg okresowe szkolenia i wsparcie techniczne
dla operatoréw systemu. Nalezy wskazac¢ planowane koszty tych dziatan oraz sposob ich finansowania.
W ramach kryterium nalezy wskaza¢ w jaki sposéb jest planowane przeszkolenie uzytkownikéw oraz
utrzymanie ich kompetencji w perspektywie 5 lat po zakonczeniu projektu. Nalezy wskaza¢ metody

szkolenia oraz zakres i grupy docelowe.
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Kluczowe aspekty oceny:

a)

b)

c)

d)
e)
f)
g)

Czy wnioskodawca przedstawit informacje dotyczacg planowanej struktury zarzadzania
i realizacji projektu i czy jest ona adekwatna do planowanego zakresu projektu?

Czy poprawnie przeprowadzono analize wykonalnosci?

Czy planowane utrzymanie zapewni mozliwos$¢ dostosowywania systemu do zmieniajgcego sie
otoczenia?

Czy jest zapewnione odpowiednie wsparcie dla uzytkownikéw?

Czy zaplanowany zakres szkolen zapewni witasciwg eksploatacje systemu?

Czy sg przewidziane szkolenia zdalne?

Czy etap utrzymania ma zapewnione zasoby na poziomie pozwalajgcym na stabilne

uzytkowanie?
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_1545126637.doc
Kryteria formalne dla działania 2.2  
Cyfryzacja procesów back-office w administracji rządowej

Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020


		Numer i nazwa osi priorytetowej:

		 II. E-administracja i otwarty rząd



		Numer i nazwa działania/ poddziałania:

		 2.2  Cyfryzacja procesów back-office w administracji rządowej



		Typ projektu:

		I. przenoszenie gotowych rozwiązań IT między urzędami, 


II. wdrażanie nowych rozwiązań IT w urzędach, w tym opracowanie i wdrożenie horyzontalnych rozwiązań możliwych do zastosowania w skali całej administracji (wsparcie może dotyczyć również modernizacji istniejącego rozwiązania IT). 





		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		1. 

		Złożenie wniosku o dofinansowanie w odpowiedniej formie

		TAK/NIE


(niespełnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku)





Definicja kryterium:


Wnioskodawca złożył wniosek o dofinansowanie w formie określonej w regulaminie konkursu.


		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		2. 

		Pozytywna ocena KRMC

		TAK/NIE


(niespełnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku)





Definicja kryterium:


Wnioskodawca przedstawił pozytywną ocenę projektu wydaną przez Komitet Rady Ministrów 
ds. cyfryzacji w postaci Protokołu ustaleń
. Opinia KRMC została wydana nie wcześniej niż 9 miesięcy przed dniem złożenia wniosku  o dofinansowanie.


		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		3. 

		Kwalifikowalność wnioskodawcy/partnerów

		TAK/NIE


(niespełnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku)





Definicja kryterium:


Wnioskodawca (i partnerzy – jeśli dotyczy) są podmiotami kwalifikującymi się do wsparcia w ramach działania, zgodnie z Programem Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 oraz Szczegółowym opisem osi priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		4. 

		Niepodleganie wykluczeniu z możliwości otrzymania dofinansowania ze środków Unii Europejskiej

		TAK/NIE


(niespełnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku)





Definicja kryterium:


Wnioskodawca oraz partnerzy (jeśli dotyczy) nie podlegają wykluczeniu z możliwości otrzymania dofinansowania ze środków Unii Europejskiej na podstawie:


· art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U. 2013 r. 885 ze zm.), 


· art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2012 r. poz. 769), 


· art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (tekst jednolity: Dz.U. 2012 r. poz. 768 ze zm.).


		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		5. 

		Miejsce realizacji projektu

		TAK/NIE


(niespełnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku)





Definicja kryterium:


Projekt jest realizowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.


		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		6. 

		Zgodność z okresem kwalifikowania wydatków w POPC

		TAK/NIE


(niespełnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku)





Definicja kryterium:


Realizacja projektu mieści się w ramach czasowych POPC, określonych datami od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2023 r.


		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		7. 

		Prawidłowość określenia maksymalnego dopuszczalnego poziomu wsparcia

		TAK/NIE


(niespełnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku)





Definicja kryterium:


Wnioskowany poziom dofinansowania nie przekracza maksymalnego dopuszczonego w Szczegółowym opisie osi priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.


		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		8. 

		Kwalifikowalność projektu

		TAK/NIE


(niespełnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku)





Definicja kryterium:


Z opisu projektu wynika, że projekt może kwalifikować się do wsparcia w danym konkursie.


		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		9. 

		Zgodność z przepisami art. 65 ust. 6 i art. 125 ust. 3 lit. e) i f) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

		TAK/NIE


(niespełnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku)





Definicja kryterium:


Wnioskodawca złożył oświadczenie, że:


· projekt nie został zakończony w rozumieniu art. 65 ust. 6,


· nie rozpoczął realizacji projektu przed dniem złożenia wniosku o dofinansowanie albo że realizując projekt przed dniem złożenia wniosku, przestrzegał obowiązujących przepisów prawa dotyczących danej operacji (art. 125 ust. 3 lit. e),


· projekt nie obejmuje przedsięwzięć będących częścią operacji, które zostały objęte lub powinny były zostać objęte procedurą odzyskiwania zgodnie z art. 71 (trwałość operacji) w następstwie przeniesienia działalności produkcyjnej poza obszar objęty programem.


		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		10. 

		Budżet projektu

		TAK/NIE


(niespełnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku)





Definicja kryterium:


Budżet projektu liczony w oparciu o wydatki kwalifikowalne nie przekracza 50 mln EUR według kursu określonego w sposób wskazany w regulaminie konkursu oraz wartości określonej w ogłoszeniu 
o konkursie i regulaminie danego konkursu.


		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		11. 

		Akceptacja realizacji projektu przez właściwego decydenta

		TAK/NIE


(niespełnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku)





Definicja kryterium:


Do wniosku o dofinansowanie załączony został dokument potwierdzający akceptację realizacji projektu, zawierający podpis właściwego członka kierownictwa ministerstwa (w przypadku projektów realizowanych przez ministerstwa lub jednostki im podległe), podpis kierownika jednostki oraz właściwego członka kierownictwa właściwego ministerstwa (w przypadku projektów realizowanych przez jednostki nadzorowane przez ministerstwa) lub podpis kierownika jednostki (w przypadku projektów realizowanych przez jednostki nie nadzorowane przez ministerstwa). Forma złożenia podpisu zależeć będzie od formy składania wniosku określonej regulaminem konkursu.


W przypadku wniosków o dofinansowanie z obszaru wymiaru sprawiedliwości składanych przez sądy oraz jednostki prokuratury wymagana jest akceptacja właściwego członka kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwości.


		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		12. 

		Zgodność z zasadami horyzontalnymi

		TAK/NIE


(niespełnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku)





Definicja kryterium:


W ramach kryterium wnioskodawca wykazał i uzasadnił pozytywny wpływ lub neutralność danego projektu w odniesieniu do zasad horyzontalnych UE: 


· zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami (zgodnie z art. 7 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 
17 grudnia 2013 r.), 


· zasady równości szans kobiet i mężczyzn (zgodnie z art. 7 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.), 


· zasady zrównoważonego rozwoju (w szczególności należy wskazać i uzasadnić, czy projekt będzie wymagał oceny oddziaływania na środowisko zgodnie z przepisami ustawy z dnia 
3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko - tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r. poz. 1235 ze zm.).

		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		13. 

		Prezentacja założeń projektu

		TAK/NIE


(niespełnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku)





Odbyła się prezentacja założeń projektu zgodna ze standardem określonym w regulaminie konkursu, a protokół z przeprowadzenia prezentacji (obejmujący w szczególności uwagi zgłoszone w trakcie prezentacji oraz odniesienie wnioskodawcy do nich) został załączony do dokumentacji.


Kryteria merytoryczne I stopnia dla działania 2.2  


Cyfryzacja procesów back-office w administracji rządowej


Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

		Numer i nazwa osi priorytetowej:

		  II. E-administracja i otwarty rząd



		Numer i nazwa działania/ poddziałania:

		  2.2  Cyfryzacja procesów back-office w administracji rządowej



		Typ projektu:

		I.  przenoszenie gotowych rozwiązań IT między urzędami, 


II. wdrażanie nowych rozwiązań IT w urzędach, w tym opracowanie i wdrożenie horyzontalnych rozwiązań możliwych do zastosowania w skali całej administracji (wsparcie może dotyczyć również modernizacji istniejącego rozwiązania IT). 





		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		1. 

		Zgodność zakresu projektu z jego celem i celem programu POPC

		TAK/NIE


(niespełnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku)





Definicja kryterium:


W ramach kryterium weryfikowane jest czy projekt realizuje jasno określone cele, wyrażone mierzalnymi wskaźnikami. Projekt podlega ocenie pod kątem poprawności wyboru typu projektu, zgodności z celami POPC oraz zgodności zakresu projektu z jego celem.


Kluczowe aspekty oceny:


a) Czy cyfryzacja procesów back-office objętych projektem przyczynia się do poprawy warunków funkcjonowania przedsiębiorców lub poprawy jakości życia obywateli lub usprawnienia funkcjonowania państwa? 


b) Czy projekt usprawnia funkcjonowanie urzędu w aspektach wskazanych w Katalogu Rekomendacji Cyfrowego Urzędu opracowanym przez ministra właściwego 
ds. informatyzacji?


c) Czy cele projektu wpisują się w działanie 2.2. Cyfryzacja procesów back-office w administracji rządowej  POPC?


d) Czy zakres projektu jest zgodny z celem projektu? 


e) Czy projekt ma wpływ na realizację wskaźników rezultatu strategicznego wskazanych na poziomie POPC? 

f) Czy projekt realizuje obligatoryjny wskaźnik produktu? 

g) Czy wnioskodawca wybrał wskaźniki produktu odpowiednie do celu, uzasadnił ich dobór oraz ich wartości docelowe? 

h) Czy wnioskodawca wskazał sposób pomiaru wskaźników?


(projekt musi uzyskać pozytywną ocenę we wszystkich aspektach)

		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		2. 

		Zgodność projektu z Opisem Projektu Informatycznego przedstawionym i zaakceptowanym  przez KRMC

		TAK/NIE


(niespełnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku)





Definicja kryterium:


W tym kryterium projekt podlega ocenie pod względem zgodności zakresu z Opisem Projektu Informatycznego opiniowanym przez KRMC.

Kluczowe aspekty oceny:


Czy zakres projektu jest zgodny z Opisem Projektu Informatycznego przedstawionym do oceny na poziomie KRMC?

(projekt musi uzyskać pozytywną ocenę we wszystkich aspektach)


		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		3. 

		Przygotowanie do realizacji projektu pod względem zgodności z otoczeniem prawnym oraz prawidłowość wyboru partnerów

		TAK/NIE


(niespełnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku)





Definicja kryterium:

W ramach kryterium badane jest czy projekt jest przygotowany do realizacji pod względem zgodności z otoczeniem prawnym. Badana jest również prawidłowość wyboru partnerów projektu.


W ramach kryterium wnioskodawca powinien, poprzez przedstawienie odpowiednich analiz możliwości realizacji projektu i usług objętych projektem na podstawie obowiązujących przepisów prawa, wykazać gotowość do realizacji projektu w istniejącym otoczeniu prawnym. W przypadku braku możliwości realizacji projektu i poszczególnych usług objętych projektem w obecnym stanie prawnym, wnioskodawca powinien wskazać wszystkie akty prawne niezbędne do zmiany oraz wykazać gotowość prawną, rozumianą w następujący sposób:


· jeśli dla realizacji projektu potrzebna jest zmiana ustawowa: projekt założeń projektu ustawy lub projekt ustawy (jeżeli dla ustawy nie przygotowano projektu założeń projektu ustawy), zostanie zatwierdzony przez Radę Ministrów przed zakończeniem oceny merytorycznej wniosku 
o dofinansowanie projektu (stan prac legislacyjnych będzie badany w trakcie oceny merytorycznej),


· jeśli dla realizacji projektu niezbędna jest zmiana na poziomie rozporządzenia Rady Ministrów: uzgodnienia wewnątrzresortowe dla projektu rozporządzenia zostaną zakończone przed zakończeniem oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu (stan prac legislacyjnych będzie badany w trakcie oceny merytorycznej).


Wnioskodawca jest zobowiązany przedstawić harmonogram zadań prowadzących do zakończenia procesu legislacyjnego dla ww. aktów prawnych, uwzględniający przeprowadzenie konsultacji społecznych na internetowej platformie konsultacji publicznych (jeśli dotyczy – ze względu na aktualny etap procesu legislacyjnego).


W zakresie wyboru partnerów projektu, Wnioskodawca powinien wykazać, że w projekcie:


· partnerzy zostali wybrani zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

· w przypadku partnerstwa z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020: partner/partnerzy realizują co do zasady zadania, których z równie dobrym skutkiem dla osiągnięcia celów projektu nie mógłby zrealizować wykonawca wyłoniony zgodnie z prawem zamówień publicznych; partnerzy co do zasady posiadają znamiona beneficjenta, tj. będą 
w okresie trwałości projektu korzystać z jego efektów w celu realizacji swoich zadań publicznych określonych aktem prawnym/statutem/regulaminem; jeżeli partnerzy nie posiadają 
ww. znamion beneficjenta, to ich wybór jest dopuszczalny w świetle odpowiednich wyłączeń ze stosowania ustawy prawo zamówień publicznych, wskazanych w tej ustawie,

· w przypadku projektów hybrydowych w rozumieniu art. 34 ww. ustawy: partnerzy zostali wybrani zgodnie z właściwymi przepisami prawa., 


Do wniosku o dofinansowanie należy dołączyć podpisane porozumienie lub umowę o partnerstwie, 
w której określono co najmniej:


· przedmiot porozumienia/umowy,

· prawa i obowiązki stron,

· zakres i formę udziału poszczególnych partnerów w projekcie,

· partnera wiodącego uprawnionego do reprezentowania pozostałych partnerów projektu,

· sposób przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztów ponoszonych przez poszczególnych partnerów projektu, umożliwiający określenie kwoty dofinansowania udzielonego każdemu 
z partnerów,

· sposób postępowania w przypadku naruszenia lub niewywiązywania się stron z porozumienia lub umowy.


Kluczowe aspekty oceny:


a) Czy wnioskodawca przedstawił analizy potwierdzające, że projekt jest przygotowany do realizacji pod względem zgodności z otoczeniem prawnym?

b) Czy określono, niezbędną ścieżkę legislacyjną dla aktów prawnych w trakcie procedowania i czy pozwala ona na skuteczne wdrożenie projektu i terminowe  uruchomienie jego produktów? (jeśli dotyczy)

c) Czy prawidłowo wybrano partnerów w projekcie? (jeśli dotyczy)

(projekt musi uzyskać pozytywną ocenę we wszystkich aspektach)


		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		4. 

		Zgodność z zasadami udzielania pomocy publicznej (lub pomocy de minimis)

		TAK/NIE


(niespełnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku)





Definicja kryterium:


W ramach tego kryterium wnioskodawca zostaje poddany badaniu zgodności z zasadami udzielania pomocy publicznej lub pomocy de minimis. W ramach kryterium wnioskodawca powinien wykazać, 
że udzielenie wsparcia na realizację projektu nie będzie spełniało przesłanek pomocy publicznej, 
o których mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.


		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		5. 

		Komplementarność projektu z innymi projektami realizowanymi lub zrealizowanymi przez urząd

		TAK/NIE


(niespełnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku)





Definicja kryterium:


W ramach kryterium będzie sprawdzana zasadność realizacji projektu w świetle zależności pomiędzy projektem a innymi przedsięwzięciami, realizowanymi lub zrealizowanymi w urzędzie.

Wnioskodawca powinien również wykazać, że produkty projektów finansowanych z funduszy europejskich w latach 2007-2013, niezbędne do realizacji produktów planowanych w projektach zgłaszanych do POPC, są gotowe tj. dokonano ich odbioru oraz uruchomiono wszystkie związane z nimi funkcjonalności.

Kluczowe aspekty oceny:


a) Czy przedstawiono informację, czy i jakie projekty były realizowane przez urząd w obszarze, którego dotyczy projekt?

b) Czy przedstawione rozwiązanie będzie łatwo przenaszalne do innych jednostek administracyjnych o podobnym charakterze?


c) Jeżeli projekt jest kontynuacją inwestycji z okresu 2007-2013 – czy potwierdzono zakończenie poprzedniego etapu inwestycji i przedstawiono analizę komplementarności?

(projekt musi uzyskać pozytywną ocenę we wszystkich aspektach)


Kryteria merytoryczne II stopnia dla działania 2.2  


Cyfryzacja procesów back-office w administracji rządowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

		Numer i nazwa osi priorytetowej:

		  II. E-administracja i otwarty rząd



		Numer i nazwa działania/ poddziałania:

		  2.2  Cyfryzacja procesów back-office w administracji rządowej



		Typ projektu:

		I. przenoszenie gotowych rozwiązań IT między urzędami, 


II. wdrażanie nowych rozwiązań IT w urzędach, w tym opracowanie i wdrożenie horyzontalnych rozwiązań możliwych do zastosowania w skali całej administracji (wsparcie może dotyczyć również modernizacji istniejącego rozwiązania IT). 





		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		1. 

		Optymalizacja procesów oraz celowość funkcjonalności

		Ocena


5 – 30 punktów


(minimum 15)





Definicja kryterium:


Celem kryterium jest zapewnienie realizacji systemów usprawniających funkcjonowanie urzędu 
i zapewniających  interoperacyjność.


W ramach kryterium ocenie podlegać będzie, czy  zdefiniowano funkcje systemu w sposób kompletny, w szczególności czy określono grupę odbiorców, zidentyfikowano ich potrzeby i uzasadniono w jaki sposób system  je zaspokoi. 


Należy również opisać precyzyjnie sposób działania tj. realizowane funkcjonalności, ich wpływ na pracę administracji, celowość rozwoju, wdrożenia w innej instytucji lub implementacji nowego rozwiązania.


Opis powinien uwzględniać zmiany dotychczasowych procesów biznesowych oraz przedstawić sposób ich optymalizacji. Szczególnie starannie należy opisać te zmiany i potencjalne nowe działania organizacyjne, które są bezpośrednio związane z zapewnieniem  odpowiedniego poziomu bezpieczeństwa informacji. 


Wdrożenie systemu  powinno upraszczać procedury których to wdrożenie dotyczy, zapewniając większą wygodę i skrócenie czasu jej realizacji oraz zmniejszenie obciążeń administracyjnych. Funkcjonalność nie może ograniczać się wyłącznie do cyfryzacji istniejących procedur (zamiana papierowego obiegu dokumentów na elektroniczny). Planowana funkcjonalność powinna uprościć pracę urzędników oraz poprzez to dążyć do uproszczenia kontaktów na linii administracja-obywatel.

W ramach poniższego kryterium należy wskazać czy istnieją dane, które mogą zostać upublicznione, oraz jeśli tak, to w jaki sposób to nastąpi.


Kluczowe aspekty oceny:


a) Czy zdefiniowane funkcje systemu są klarowne i pełne - czy precyzyjnie określono jaką potrzebę zaspokaja system, jego funkcjonalność i sposób działania oraz grupę odbiorców? 


b) Czy podany zakres funkcjonalny jest adekwatny do potrzeb?


c) Czy wdrożenie rozwiązania będzie miało, pośredni, pozytywny wpływ na usprawnienie pracy urzędu przekładające się na lepszą obsługę obywatela/przedsiębiorcy? 


d) Czy systemy informatyczne zaplanowano w sposób zapewniający interoperacyjność z innymi systemami administracji państwowej, wdrożonymi lub planowanymi do wdrożenia?


e) Czy wnioskodawca przedstawił analizę procesów biznesowych dotyczących realizacji zadań 
z obszaru back-office z uwzględnieniem stanu aktualnego i docelowego oraz czy procesy biznesowe objęte rozwiązaniem będą zoptymalizowane i uproszczone?


f) Czy w przypadku wdrożenia istniejących rozwiązań IT w innych instytucjach rozwiązanie to jest najlepszym z możliwych?


g) Czy wprowadzenie systemu przyczyni się do porządkowania rejestrów publicznych i przyczyni się do ponownego wykorzystania przetwarzanych danych?

h) Czy konieczność realizacji projektu wynika ze zobowiązań nałożonych prawem Unii Europejskiej?

i) Czy w ramach projektu udostępnione zostaną informacje sektora publicznego? Jeśli tak, to czy  zapewnione zostaną odpowiednio udokumentowane interfejsy programistyczne? 

(bez wypełnienia wymogu wskazanego w aspekcie z punktu d) kryterium nie może być ocenione pozytywnie)


		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		2. 

		Efektywność kosztowa projektu

		Ocena


5 – 30 punktów


(minimum 15)





Definicja kryterium:


Celem kryterium jest zbadanie efektywności kosztowej proponowanego rozwiązania. W tym celu należy przedstawić analizę kosztów i korzyści, obejmującą w szczególności koszty i ich uzasadnienie 
w podziale na: oprogramowanie wytwarzane, zakup licencji oprogramowania standardowego, zakup infrastruktury, wynajem infrastruktury (chmura), koszty szkoleń, koszty osobowe i inne. Koszty powinny być rozbite na poszczególne lata oraz najważniejsze etapy realizacji i utrzymania. Analiza ekonomiczna może zostać przeprowadzona w sposób uproszczony i opierać się na oszacowaniu jakościowych i ilościowych skutków realizacji projektu. 

Analiza powinna również uwzględniać procesy biznesowe, wskazywać w jaki sposób zaplanowane 
i zorganizowane zostaną zmiany związane z aktualizacją procesu biznesowego oraz w jaki sposób zostanie zmierzona różnica ekonomiczno-organizacyjna w stosunku do wcześniej realizowanych procesów. 

Wnioskodawca powinien przedstawić wszystkie istotne gospodarcze, społeczne i środowiskowe efekty realizacji projektu w ujęciu ilościowym, a w przypadku korzyści niemożliwych do zwymiarowania 
– w sposób opisowy. 


Wnioskodawca powinien uzasadnić koszty również w aspekcie wykorzystania opracowywanego rozwiązania w innych jednostkach administracji publicznej, szczególnie tych realizujących podobne zadania. W przypadku przenoszenia rozwiązania istniejącego, wnioskodawca powinien wykazać, że jest to najkorzystniejsze rozwiązanie, zarówno pod względem wdrożenia jak i dalszego utrzymania systemów.

Wnioskodawca powinien również wskazać główne czynniki, od których zależy poziom niepewnych korzyści i kosztów (zmienne krytyczne) oraz jakościowo lub ilościowo opisać mechanizm i znaczenie wpływu tych czynników na końcowy bilans kosztów i korzyści.

W przypadku, gdy w trakcie oceny spełnienia tego kryterium wydatki, które w ocenie eksperta oceniającego wniosek nie wpisują się w katalog wydatków kwalifikowalnych nie przekroczą 3 proc. wydatków pierwotnie wskazanych przez wnioskodawcę jako kwalifikowalne, projekt uzyska pozytywną ocenę, przy czym umowa o dofinansowanie będzie mogła być podpisana pod warunkiem dostosowania się wnioskodawcy do rekomendacji instytucji organizującej konkurs dotyczącej usunięcia określonych wydatków z wydatków kwalifikowanych.


W przypadku, gdy w trakcie oceny tego kryterium wydatki uznane za niekwalifikowalne nie przekroczą 20% wydatków pierwotnie wskazanych przez wnioskodawcę jako kwalifikowalne, projekt może uzyskać pozytywną ocenę, przy czym umowa o dofinansowanie będzie mogła być podpisana pod warunkiem dostosowania się wnioskodawcy do rekomendacji instytucji organizującej konkurs dotyczącej usunięcia określonych wydatków z wydatków kwalifikowanych. 


W przypadku, gdy wydatki uznane w trakcie oceny tego kryterium za niekwalifikowalne  (tj. wydatki niecelowe, zawyżone, pozbawione uzasadnienia lub z nieadekwatnym uzasadnieniem) przekroczą 20% wydatków pierwotnie wskazanych jako kwalifikowalne, projekt uzyska negatywną ocenę.


Kluczowe aspekty oceny:


a) Czy przedstawione koszty są adekwatne, optymalne w kontekście celów danego projektu 
i należycie uzasadnione?


b) Czy wydatki wpisują się w katalog wydatków kwalifikowalnych pod względem rodzaju 
i wysokości? 


c) Czy wydatki zostały właściwe oszacowane, są uzasadnione i celowe?


d) Czy udział poszczególnych składników jest prawidłowy?


e) Czy terminy wydatkowania są prawidłowe z punktu widzenia realizacji etapów?


f) Czy przeprowadzono uproszczoną, wiarygodną analizę kosztów i korzyści?


g) Czy w ramach analizy ujęto prawidłowe wskaźniki pomiaru różnicy ekonomiczno-organizacyjnej wynikającej z wdrożenia projektu?


h) Czy przeprowadzono poprawną analizę finansową i analizę trwałości?

i) Czy przeprowadzona analiza uwzględnia możliwość wykorzystania rozwiązania w innych jednostkach administracji publicznej?

		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		3. 

		Uzyskanie praw do korzystania z oprogramowania w sposób zabezpieczający interesy Wnioskodawcy

		Ocena


5 – 30 punktów


(minimum 15)





Definicja kryterium:


W ramach kryterium należy przedstawić planowany sposób nabycia przez Wnioskodawcę praw 
do wykorzystywanego lub wytwarzanego oprogramowania. W szczególności należy uzasadnić zakup licencji zewnętrznych. Należy wykazać, że są one niezbędne oraz, że niemożliwe lub nieuzasadnione ekonomicznie jest zastąpienie tych licencji oprogramowaniem typu open-source. 


Należy również określić czy nastąpi publikacja kodu źródłowego i w jaki sposób. W przypadku wytwarzania oprogramowania innego niż open-source, należy wskazać czy zostaną przekazane prawa autorskie do kodu, lub czy uzasadniono wybór innego rozwiązania. Jeżeli w ramach realizacji projektów powstaną biblioteki, to również podlegać powinny one przekazaniu wraz z prawami autorskimi do całości wykonanego kodu, algorytmów i procesów biznesowych w nich zawartych.


W przypadku zakupu licencji zewnętrznych, należy wykazać, że nie istnieje ryzyko vendor lockingu, 
tj. uzależnienia się od dostawców w głównych - w szczególności kosztowych - aspektach planowanych rozwiązań.


Intencją kryterium jest wyraźne premiowanie rozwiązań otwartych i każde użycie innych rozwiązań powinno zostać uzasadnione.


Kluczowe aspekty oceny:


a) Czy obszar, w którym przewidziano wykorzystanie oprogramowania innego niż otwarte jest dobrze zdefiniowany i dobrze uzasadniony? 


b) Czy obszar, w którym dopuszczono brak publikacji kodu wytworzonego oprogramowania jest dobrze zdefiniowany i dobrze uzasadniony? 


c) Czy opracowane rozwiązanie, będzie mogło zostać wykorzystane w innych jednostkach administracji publicznej bez ponoszenia kosztów licencji?


d) Czy ryzyko vendor lockingu w zakresie oprogramowania jest akceptowalne?


		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		4. 

		Zapewnienie jakości oraz bezpieczeństwa oprogramowania

		Ocena


5 – 30 punktów


(minimum 15)





Definicja kryterium:


Celem kryterium jest zapewnienie kontroli oprogramowania pod względem bezpieczeństwa i jakości kodów źródłowych.


W ramach kryterium, należy opisać planowane sposoby zapewnienia jakości i bezpieczeństwa oprogramowania. Należy wskazać sposoby i metody, którymi będzie sprawdzone oprogramowanie. Należy również określić, na jakich etapach te metody będą stosowane oraz w jaki sposób będą uwzględniane wyniki.  


Kluczowe aspekty oceny:


a) Czy zaplanowano analizę bezpieczeństwa kodu wytwarzanego oprogramowania?


b) Czy wymagania analityczne rozwiązania zawierają wymagania dotyczące bezpieczeństwa  teleinformatycznego odpowiednio do zakresu rozwiązania? 


c) Czy zaplanowano testy penetracyjne środowiska, w którym będzie funkcjonować oprogramowanie?


d) Czy zaplanowano prowadzenie testów automatycznych, a ich zakres będzie opisany 
w dokumentacji analitycznej oprogramowania? Czy modularność systemu zapewnia ograniczenie złożoności i pozwoli na łatwiejsze modyfikacje systemu w przyszłości?


		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		5. 

		Zapewnienie wysokiej użyteczności funkcjonalnej 


rozwiązania

		Ocena


5 – 30 punktów


(minimum 15)





Definicja kryterium:


Celem kryterium jest premiowanie projektów, które zapewniają nowoczesny i dopasowany do potrzeb użytkownika model projektowania systemów informatycznych. 


Podejście zakłada tworzenie rozwiązań w oparciu o realne potrzeby użytkowników, szybkie testowanie wypracowanych konceptów z użytkownikami, budowanie funkcjonalnych prototypów oraz dopasowanie funkcji systemu m.in. dla potrzeb  osób niepełnosprawnych.


W ramach kryterium należy przedstawić planowany przebieg procesu projektowania oraz skalę zaangażowania użytkowników do współtworzenia systemu, dotyczy to również ewentualnych modyfikacji lub konfiguracji przenoszonych rozwiązań.


Kluczowe aspekty oceny:


a) Czy właściwie zbadano i zdefiniowano potrzeby grupy docelowej rozwiązania?


b) Czy planowane jest zaangażowanie użytkowników końcowych do współpracy przy rozwiązywaniu problemu, który został zdefiniowany przez Wnioskującego?


c) Czy, w  jaki sposób, i na którym etapie przewidziane jest testowanie funkcjonalne systemu 
z docelowym użytkownikiem?


d) Czy, w  jaki sposób, i na właściwym etapie będzie badana ocena systemu przez użytkownika?


e) Czy zaplanowano działania w celu optymalizacji UX (user-experience) i zapewnienia ergonomii systemu w trakcie realizacji projektu?


f) Czy systemy informatyczne wdrożone w projekcie spełniają wymagania dostępności WCAG 2.0 na poziomie AA wskazane w załączniku nr 4 do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 
12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych? Czy zaplanowano skuteczny sposób sprawdzenia zadeklarowanego poziomu dostępności? 


g) Czy systemy informatyczne wdrożone w projekcie wykraczają poza wymagania dostępności WCAG 2.0 na poziomie AA?


(bez wypełnienia wymogu wskazanego w aspekcie z punktu f) kryterium nie może być ocenione pozytywnie)


		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		6. 

		Adekwatna metodyka prowadzenia i dokumentowania projektu

		Ocena


5 – 30 punktów


(minimum 15)





Definicja kryterium:


Celem kryterium jest premiowanie rozwiązań opartych o stosowanie skutecznych i właściwych dla rodzaju projektu metod zarządzania projektami, zgodnych z dobrymi praktykami informatycznymi
 i dobrze się wpisujących w organizację Wnioskodawcy. Przyjęte podejście do zarządzania projektem (metodyka) powinno ograniczać generowanie nadmiarowej dokumentacji i redukować koszty. Powinno być ukierunkowane na skuteczne i szybkie osiągnięcie założeń funkcjonalnych projektu, oraz częstą weryfikację efektów prac.


W ramach kryterium należy opisać najważniejsze planowane wzorce projektowe. W przypadku, kiedy planowane jest wykorzystanie specjalistycznych narzędzi, należy wskazać jakie to narzędzia. W ramach kryterium, należy również przedstawić sposób prowadzenia dokumentacji technicznej i użytkowej rozwiązania, oraz uzasadnić jego adekwatność do skali i charakteru projektu. 


Ważnym aspektem jest stosowanie podejścia projektowania i modelowania oprogramowania 
w oparciu o działające prototypy, w celu uzgadniania szczegółów, w miejsce wyłącznie standardowej dokumentacji technicznej. Dla zarządzania projektem istotnym jest stosowanie metodyk zwinnych oraz uznanych technologii wytwarzania oprogramowania.


Kluczowe aspekty oceny:


a) Czy wnioskodawca przedstawił informację dotyczącą planowanej struktury zarządzania 
i realizacji projektu?

b) Czy zaplanowana struktura zarządzania projektu uwzględnia stosowanie uznanej metodyki zarządzania projektami i prowadzenie projektu zgodnie z tą metodyką?

c) Czy działające prototypy będą wykorzystywane w procesie projektowania docelowego systemu? 

d) Czy zaplanowano przebieg realizacji projektu w taki sposób, aby zapewnić przekazywanie przez wykonawcę znacznej części funkcjonalności w trakcie realizacji, etapami, w formie pozwalającej na ich testowanie przez wnioskodawcę i przyszłych użytkowników?


		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		7. 

		Zapewnienie możliwości skutecznej kontroli realizacji projektu

		Ocena


5 – 30 punktów


(minimum 15)





Definicja kryterium:


Kryterium ma na celu ocenę sposobu zapewnienia terminowości i realności projektu, wraz 
z zasadnością podziału na kamienie milowe. Ocenie podlega również system raportowania postępów. W opisie należy przedstawić kamienie milowe opisane w sposób funkcjonalny oraz opisać planowany stan realizacji projektu dla każdego z nich. Ponadto należy opisać planowany sposób raportowania postępu prac oraz przedstawić opis zidentyfikowanych ryzyk wraz ze środkami zaradczymi oraz sposobem monitorowania i kontroli ryzyk.


Kluczowe aspekty oceny:


a) Czy przedstawiony podział na kamienie milowe jest prawidłowy i adekwatny? 


b) Czy sposób kontroli kamieni milowych jest jednoznaczny i prosty dla instytucji zewnętrznych?


c) Czy kamienie milowe korespondują z opisem funkcjonalnym systemu? 


d) Czy dotrzymanie przedstawionych terminów jest realne dla wskazanych kamieni milowych/etapów w projekcie?


e) Czy projekt jest wykonalny w przedstawionym harmonogramie dla całego okresu realizacji projektu?


f) Czy zidentyfikowano wszystkie istotne ryzyka w projekcie oraz opisano środki zaradcze?

		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		8. 

		Ekonomicznie i adekwatnie do potrzeb zaplanowana infrastruktura techniczna

		Ocena


5 – 30 punktów


(minimum 15)





Definicja kryterium:


Celem kryterium jest ocena czy infrastruktura techniczna jest możliwie ekonomiczna i nie generuje niepotrzebnych kosztów, przy pełnym zachowaniu potrzeb bezpieczeństwa oraz skalowalności.


W ramach kryterium wnioskodawca powinien opisać planowaną do wykorzystania infrastrukturę techniczną, obejmującą w szczególności serwery oraz urządzenia telekomunikacyjne. Wnioskodawca powinien wyraźnie wskazać, jaka część infrastruktury już istnieje, jest planowana do zakupu lub będzie wynajęta w modelu chmury obliczeniowej.


Należy uzasadnić wybór dobranego rozwiązania oraz wykazać, że planowane parametry techniczne są adekwatne do potrzeb projektu. Należy również przedstawić możliwości skalowalności rozwiązania oraz określić czy, i z jakim zakupem dodatkowego oprogramowania łączy się wybrane rozwiązanie.


Należy wykazać, że uniknięto vendor lockingu na poziomie infrastruktury, czyli nie przyjęto wyłącznych rozwiązań własnych dostawcy, które uniemożliwiają lub istotnie utrudniają dalszą niezależną od dostawcy rozbudowę lub modyfikację rozwiązania.


Kluczowe aspekty oceny:


a) Czy przewidziano wykorzystanie publicznej architektury chmurowej jako głównego rozwiązania infrastrukturalnego lub uzasadniono konieczność innego wyboru? 


b) Czy parametry techniczne są adekwatne do celów projektu? Czy właściwie wybrano rozwiązanie techniczne, czy uzasadniono wybór w oparciu o analizę opcji?


c) Czy wykazano, że nie istnieje ryzyko uzależnienia się od dostawców w głównych - w szczególności kosztowo - aspektach planowanych rozwiązań? 


d) Czy wykorzystano infrastrukturę, która już jest w dyspozycji wnioskodawcy lub innych instytucji publicznych? 


e) Czy wykazano w jaki sposób zostanie zapewnione bezpieczeństwo rozwiązania na poziomie infrastruktury?

		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		9. 

		Zaplanowanie działań i zasobów zapewniających skuteczne wdrożenie i bezpieczne utrzymanie systemu

		Ocena


5 – 30 punktów


(minimum 15)





Definicja kryterium:


Należy przedstawić informację na temat planowanej struktury zarządzania i realizacji projektu. 
W ramach kryterium należy wskazać w jaki sposób jest planowane utrzymanie systemu przy zachowaniu wymaganego poziomu efektywności oraz bezpieczeństwa informacji w perspektywie 5 lat po zakończeniu projektu.  Należy wskazać, czy w tym okresie planowane jest prowadzenie prac usprawniających rozwiązanie i dostosowujących go do zmieniającego się otoczenia. Należy określić, czy prowadzone będą okresowe szkolenia i wsparcie techniczne dla operatorów systemu. Należy wskazać planowane koszty tych działań oraz sposób ich finansowania.

Intencją jest aby Wnioskodawca właściwie dostosował wszystkie procedury związane z wdrożeniem systemu jednakże nie wykraczał w tych działaniach poza zakres projektu.

Kluczowe aspekty oceny:


a) Czy wnioskodawca przedstawił informację dotyczącą planowanej struktury zarządzania 
i realizacji projektu i czy jest ona adekwatna do planowanego zakresu projektu?


b) Czy poprawnie przeprowadzono analizę wykonalności?  



c) Czy planowane utrzymanie zapewni możliwość dostosowywania systemu do zmieniającego się otoczenia? 


d) Czy jest zapewnione odpowiednie wsparcie dla użytkowników? 


e) Czy etap utrzymania ma zapewnione zasoby na poziomie pozwalającym na stabilne użytkowanie?




		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		10. 

		Szkolenia i materiały dydaktyczne

		Ocena


5 – 30 punktów


(minimum 15)





Definicja kryterium:

W ramach kryterium należy wskazać w jaki sposób jest planowane przeszkolenie użytkowników oraz utrzymanie ich kompetencji w perspektywie 5 lat po zakończeniu projektu. Należy wskazać metody szkolenia oraz zakres i grupy docelowe. W ramach kryterium należy opisać w jaki sposób nastąpi standaryzacja szkoleń, czy przewiduje się i w jaki sposób weryfikację kompetencji personelu. Czy planuje się okresowe badanie kompetencji operatorów i administratorów systemu. W kryterium tym należy również wskazać jakie materiały zostaną opracowane i dostarczone w ramach szkoleń 
i dokumentacji użytkownika, w jaki sposób będą udostępniane operatorom systemu. W jaki sposób zostanie zapewniona ich zgodność z wymaganiami dostępności zawartymi w specyfikacji WCAG 2.0 zgodnie z załącznikiem 4 do Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności. Intencją jest, aby materiały ze szkoleń wraz z dokumentacją użytkownika umożliwiały szybkie i łatwe zapoznanie się z systemem oraz żeby zawierały pełne opisy realizacji standardowych funkcji realizowanych przez system informatyczny. W ramach kryterium należy ocenić wewnętrzną spójność szkoleń. Ocenie podlegają zarówno szkolenia i materiały operatorów jak 
i administratorów systemu.

Kluczowe aspekty oceny:


a) Czy zaplanowany zakres szkoleń zapewni właściwą eksploatację systemu?

b) Czy są przewidziane szkolenia zdalne?


c) Czy przewidziany sposób szkoleń, dystrybucji i dostępu do materiałów szkoleniowych i dokumentacji zapewni spójność szkoleń?


d) Czy przewidziany sposób weryfikacji wiedzy i umiejętności operatorów zapewni standaryzację wiedzy i poziomu obsługi systemu?





		Lp.

		Nazwa kryterium

		Opis znaczenia kryterium



		11. 

		Infrastruktura pomocnicza 

		Ocena


5 – 30 punktów


(minimum 15)





Definicja kryterium:

W ramach kryterium należy opisać planowaną do wykorzystania i zakupu infrastrukturę pomocniczą. Jako infrastrukturę pomocniczą rozumie się urządzenia elektroniczne, sprzęt telekomunikacyjny oraz biurowy niezbędny do wytworzenia oraz wdrożenia planowanego systemu informatycznego. 
W ramach kryterium należy dla każdego z rodzajów sprzętu uzasadnić potrzebę jego zakupu oraz wykazać jego powiązanie z realizowanymi funkcjami rozwiązania IT. Jeśli zakup infrastruktury łączy się z zakupem licencji na oprogramowanie, należy szczególnie precyzyjnie uzasadnić ten zakup, oraz wykazać, że jest on uzasadniony ekonomicznie oraz technologicznie. W ramach tego kryterium niedopuszczalny jest zakup infrastruktury mającej na celu hosting usług oraz infrastruktury której zakup wiąże się z koniecznością nabycia oprogramowania realizującego bezpośrednio funkcje biznesowe.


W kryterium tym należy podać szacowaną wartość zakupu oraz wykazać koszty eksploatacji 
w kolejnych latach po zakupie. Koszty eksploatacji powinny w szczególności zawierać zakup niezbędnych materiałów eksploatacyjnych, szkoleń personelu związanych z obsługą oraz obowiązkowych przeglądów, dodatkowych licencji itp.

Należy wykazać, że uniknięto vendor lockingu na poziomie infrastruktury pomocniczej, czyli nie przyjęto wyłącznych rozwiązań własnych dostawcy, które uniemożliwiają lub istotnie utrudniają dalszą niezależną od dostawcy rozbudowę lub modyfikację całego systemu.

Kluczowe aspekty oceny:


a) Czy infrastruktura planowana do nabycia jest adekwatna i wpisuje się w funkcje realizowane przez system informatyczny?

b) Czy prawidłowo uwzględniono wszystkie koszty eksploatacji  i szkoleń? 


c) Czy wykazano, że nie istnieje ryzyko uzależnienia się od dostawców w głównych 
- w szczególności kosztowo - aspektach planowanych rozwiązań? 


� „Protokół ustaleń” – Protokół, o którym mowa w § 16 Zarządzenia nr 48 Prezesa Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2016 r. w sprawie Komitetu Rady Ministrów ds. Cyfryzacji
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