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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU

           na usługi społeczne o wartości poniżej 750 000 EURO, do których zastosowanie

mają przepisy art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z poźn. zm.)
Nr postępowania: ZP/5/2017
CPV: 55120000-7 – Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji
      55300000-3 – Usługi restauracyjne i dotyczące podania posiłków
Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest „Świadczenie usługi wynajmu sali oraz zapewnienia usługi gastronomicznej na potrzeby organizacji w terminie 20 kwietnia, 21 kwietnia lub 24 kwietnia 2017 r. jednodniowej konferencji podsumowującej wdrażanie przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy”.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do ogłoszenia.
I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

1. Nazwa Zamawiającego: Centrum Projektów Polska Cyfrowa

2. Adres Zamawiającego: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa

3. Godziny urzędowania Zamawiającego: od poniedziałku do piątku, w godzinach od 8.15 do 16.15

4. Numer telefonu i faksu Zamawiającego: tel. (22) 315 22 00,  faks (22) 315 22 02

5. Adres strony internetowej: www.cppc.gov.pl

II. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty należy składać w formie pisemnej w siedzibie Zamawiającego: ul. Spokojna 13A, 01-044 Warszawa, biuro podawcze, w zaklejonej kopercie, na której należy umieścić nazwę i numer postępowania: „Świadczenie usługi wynajmu sali oraz zapewnienia usługi gastronomicznej na potrzeby organizacji w terminie 20 kwietnia, 21 kwietnia lub 24 kwietnia 2017 r. jednodniowej konferencji podsumowującej wdrażanie przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy” nr  ZP/5/2017.
2. Jeżeli oferta wpłynie do Zamawiającego pocztą lub inną drogą (np. pocztą kurierską) –               o  terminie złożenia  oferty  decyduje  termin  jej  dostarczenia  do  siedziby  Zamawiającego, a  nie  data  stempla pocztowego czy zlecenia dostarczenia pocztą kurierską.

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i zostaną zwrócone Wykonawcy.

4. Termin składania ofert upływa w dniu 24.02.2017 roku, o godz. 13:45.

5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 24.02.2017 roku o godz. 14:00 w siedzibie Zamawiającego: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa.
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest usługa wynajmu sali oraz zapewnienie usługi gastronomicznej na potrzeby organizacji jednodniowej konferencji tematycznej w terminie: 20 kwietnia, 21 kwietnia lub 24  kwietnia 2017 r. przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa w ramach Szwajcarsko – Polskiego Programu Współpracy (na maksymalnie 100 osób). Przy czym minimalna liczba uczestników konferencji to 80 osób. Wykonanie zlecenia obejmuje realizację następujących zadań zgodnie z następującym harmonogramem:

1) zapewnienie sali konferencyjnej dla maksymalnie 100 osób (minimalna liczba uczestników konferencji to 80 osób), zgodnie z opisem zamieszczonym w rozdziale „Wymagania dotyczące sali konferencyjnej” oraz „Dodatkowe wymagania lokalowe”,

2) zapewnienie miejsca na recepcję konferencji, w której odbywać się będzie obsługa uczestników przez cały czas trwania konferencji, w tym udzielanie uczestnikom wszelkich informacji dotyczących organizacji konferencji, rejestracja uczestników i rozdanie identyfikatorów, dystrybucja materiałów wśród uczestników konferencji, prowadzenie listy obecności uczestników konferencji, opis wymagań znajduje się w rozdziale „Dodatkowe wymagania lokalowe”,

3) zapewnienie usługi gastronomicznej zgodnie z opisem zamieszczonym w rozdziale „Obsługa gastronomiczna”. 

Na planowanej konferencji zostaną podsumowane dotychczasowe efekty wdrażania projektów SPPW

Termin realizacji zamówienia: Od dnia podpisania umowy do dnia 24 kwietnia 2017 r. Ostateczny termin konferencji zostanie uzgodniony z  Wykonawcą w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do ogłoszenia.
IV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ ZAMAWIAJĄCY PRZY WYBORZE OFERTY

Kryteriami, którym zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty są:

1. Cena – 70%

2. Doświadczenie Wykonawcy – 30%
V. INFORMACJE DODATKOWE:
1. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej Umowy jest współfinansowane przez Szwajcarię w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy z nowymi krajami członkowskimi Unii Europejskiej.
2. Z wyłonionym Wykonawcą zostanie zawarta pisemna umowa, zgodnie z Istotnymi Postanowieniami Umowy, stanowiącymi Załącznik nr 9 do ogłoszenia.
3. Warunku płatności:

Wynagrodzenie za realizację Przedmiotu Umowy będzie płatne na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT i dostarczonej przez Wykonawcę Zamawiającemu. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury VAT będzie podpisany bez zastrzeżeń przez obie Strony Protokół Odbioru Usługi.
Faktura / rachunek* obejmować będzie zapłatę za należyte zorganizowanie                                                   i przeprowadzenie szkolenia.
4. Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone w Istotnych Postanowieniach Umowy.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przedmiotowego  postępowania na każdym jego etapie, bez podania przyczyny. 
Załącznik nr 1 do ogłoszenia

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest usługa wynajmu sali oraz zapewnienie usługi gastronomicznej na potrzeby organizacji jednodniowej konferencji tematycznej w terminie: 20 kwietnia, 21 kwietnia lub 24  kwietnia 2017 r. przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa w ramach Szwajcarsko – Polskiego Programu Współpracy (na maksymalnie 100 osób). Przy czym minimalna liczba uczestników konferencji to 80 osób. Wykonanie zlecenia obejmuje realizację następujących zadań zgodnie z następującym harmonogramem:

1. zapewnienie sali konferencyjnej dla maksymalnie 100 osób (minimalna liczba uczestników konferencji to 80 osób), zgodnie z opisem zamieszczonym w rozdziale „Wymagania dotyczące sali konferencyjnej” oraz „Dodatkowe wymagania lokalowe”,
2. zapewnienie miejsca na recepcję konferencji, w której odbywać się będzie obsługa uczestników przez cały czas trwania konferencji, w tym udzielanie uczestnikom wszelkich informacji dotyczących organizacji konferencji, rejestracja uczestników i rozdanie identyfikatorów, dystrybucja materiałów wśród uczestników konferencji, prowadzenie listy obecności uczestników konferencji, opis wymagań znajduje się w rozdziale „Dodatkowe wymagania lokalowe”,

3. zapewnienie usługi gastronomicznej zgodnie z opisem zamieszczonym w rozdziale „Obsługa gastronomiczna”. 

Na planowanej konferencji zostaną podsumowane dotychczasowe efekty wdrażania projektów SPPW 
Termin realizacji zamówienia:
Od dnia podpisania umowy do dnia 24 kwietnia 2017 r. Ostateczny termin konferencji zostanie uzgodniony z  Wykonawcą w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy.
Lokalizacja
Warszawa, konferencja powinna zostać zorganizowana w odległości nie większej niż 3 km od Dworca PKP Warszawa Centralna, w hotelu spełniającym kryteria hotelu min. 4* bądź w sali konferencyjnej, która odpowiada standardowi hotelu 4*. 

Wymagania dotyczące sali konferencyjnej
Wykonawca przedstawi Zamawiającemu salę dla konferencji głównej dla max. 100 osób, spełniającą następujące kryteria:

1. Miejsca siedzące dla max. 100 osób w ustawieniu teatralnym umożliwiającym widoczność stołu prezydialnego.

2. Przejście na środku sali umożliwiające swobodny przejazd dla osoby niepełnosprawnej na wózku inwalidzkim,

3. Sala spełniająca warunki do przeprowadzenia konferencji, posiadająca system wentylacyjny, regulację klimatyzacji, dostęp do światła dziennego z możliwością zaciemnienia sali oraz zapewnienia oświetlenia sztucznego.

4. Sala spełniająca warunki techniczne umożliwiające dostęp do bezprzewodowego Internetu dla uczestników konferencji i gniazd elektrycznych.

5. Pełne przystosowanie obiektu konferencyjnego dla osób niepełnosprawnych (toalety, windy).

6. Zapewnienie w sali warunków technicznych umożliwiających ustawienie kabiny 
do tłumaczenia symultanicznego (dla dwóch tłumaczy) oraz dostarczenie kabiny do tłumaczenia jeżeli nie wchodzi ona w wyposażenie sali konferencyjnej. 

7. Zapewnienie zestawów słuchawkowych dla uczestników korzystających z tłumaczenia symultanicznego w ilości max 100 szt. 

8. Zapewnienie odpowiedniej ilości sanitariatów oraz szatni wraz z pomieszczeniem umożliwiającym przechowanie bagaży, która będzie czynna na 1 godzinę przed rozpoczęciem konferencji aż do 1 godziny po zakończeniu konferencji.

9. Oddzielne miejsca na przerwy kawowe i posiłki, dostosowane do liczby uczestników, znajdujące się przed salą konferencyjną.

10. Zapewnienie natychmiastowej obsługi technicznej przed i w trakcie konferencji.

11. Miejsce na recepcję przed salą konferencyjną.

12. Wykonawca zapewni następujące wyposażenie sali konferencyjnej:

· sprzęt do prezentacji - projektor multimedialny,

· ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniającym czytelność prezentowanych materiałów dla wszystkich uczestników spotkania – również tych siedzących z tyłu sali,

· laptop (z systemem operacyjnym Windows XP lub Windows 7, z podłączeniem do Internetu, pełną wersją MS Office oraz aplikacjami do odtwarzania filmów wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umożliwiającymi odczyt popularnych formatów plików wideo) wraz z myszą kompatybilną z projektorem multimedialnym i nagłośnieniem,

· aparaturę nagłośnieniową dla prelegentów i udźwiękowionych prezentacji multimedialnych wraz z niezbędnym wyposażeniem technicznym koniecznym do jego prawidłowego funkcjonowania,

· minimum 5 mikrofonów bezprzewodowych na stole prezydialnym,

· stół prezydialny dla min. 5 osób (nakryty suknem) wraz z butelkowaną wodą mineralną gazowaną i niegazowaną,

Sala musi być dostępna i w pełni gotowa zgodnie z ww. wymogami, co najmniej 2 godziny przed rozpoczęciem konferencji.

Bezawaryjność działania wszystkich ww. urządzeń musi zostać zademonstrowana Zamawiającemu przed rozpoczęciem spotkania.

Dodatkowe wymagania lokalowe
Wykonawca zapewni:

1. Oznakowanie sali konferencyjnej oraz drogi do sali, w której odbędzie się konferencja. 

2. Recepcję wraz z wyposażeniem (2-3 stoły recepcyjne nakryte suknem z 4-6 krzesłami ) w celu zorganizowania recepcji konferencji. Obok stołu recepcyjnego musi być przewidziane miejsce (ok. 1 m2) na dwa roll-up’y Zamawiającego.
Obsługa gastronomiczna

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu min. 2 propozycje menu zgodne z warunkami opisanymi w dalszej części szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia, w terminie 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy. Zamawiający w terminie 5 dni roboczych od otrzymania propozycji, dokona wyboru i akceptacji sal konferencyjnych oraz menu zaproponowanych przez Wykonawcę.

Wykonawca zapewni:

1. usługę gastronomiczną składającą się z:

· stałego serwisu kawowego, uzupełnianego na bieżąco: świeżo parzona, gorąca kawa i herbata – trzy rodzaje herbat w torebkach, do napojów gorących podane będą dodatki: mleczko w dzbanuszkach o poj. nie większej niż 0,5 l, świeża cytryna, cukier biały, brązowy-trzcinowy, słodzik, min. 2 rodzaje soków owocowych 100%, butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana (ilość wody niegazowanej będzie dwukrotnie większa niż gazowanej), ciastka – min. 3 rodzaje kruchych ciastek, ciasto – min. 2 rodzaje ciasta z wykluczeniem ciast drożdżowych, kanapki bankietowe – min. 3 rodzaje na różnych rodzajach pieczywa w tym kanapki wegetariańskie składające się z min. 5 składników. Wykonawca zapewnia stałą obsługę serwisu; 

· lunchu w formie bufetu szwedzkiego składającego się z: przystawek/surówek (minimum 2 rodzaje), zupy (minimum 2 rodzaje), ciepłego dania głównego (minimum 3 rodzaje, w tym jedno wegetariańskie), min. 2 rodzajów sałatek, deseru (min. 2 rodzaje ciast i 2 gatunki owoców), napojów zimnych (butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana, soki 100%), napojów gorących (świeżo parzona, gorąca kawa i herbata). Lunch będzie serwowany przez kelnerów.

2. Na jednego uczestnika konferencji powinno przypadać m.in.:

· 0,3 l kawy,

· 0,3 l herbaty,

· 0,5 l soku,

· 1,0 l wody mineralnej niegazowanej i gazowanej (ilość wody niegazowanej będzie dwukrotnie większa niż gazowanej),

· 4 kanapki dekoracyjne/bankietowe,

· 80g ciasteczek,

· 200g ciasta do przerwy kawowej,

· 100g przystawek,

· 300ml zupy,

· 500g ciepłego dania głównego,

· 150g sałatek,

· 100g ciasta do lunchu,

· 150g owoców filetowanych, min. 4 rodzaje typu winogrono jasne, ciemne, arbuz, ananas, pomarańcza, kiwi.

3. Zamawiający zastrzega, aby serwis kawowy i lunch były serwowane w pomieszczeniu zarezerwowanym wyłącznie dla uczestników konferencji lub w pomieszczeniu z wyraźnie wyodrębnionym obszarem dla uczestników konferencji, w tym samym obiekcie, w którym świadczona jest usługa wynajmu sali konferencyjnej.

4. Wszystkie dania oraz napoje gorące zostaną podane w naczyniach ceramicznych, białych, bez jakichkolwiek znamion wzorów/logotypów/znaków firmowych.

5. Napoje zimne będą serwowane w naczyniach szklanych (do nalewania napojów z butelek/dzbanków przeznaczone zostaną szklanki o pojemności 0,2l).
6. Użyta zastawa będzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana.
7. Użyte obrusy oraz skirtingi muszą być bezwzględnie czyste, wyprasowane i nieuszkodzone.
8. Wszystkie posiłki zapewniane przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże, przyrządzone w dniu świadczenia usługi. Użyte składniki muszą być wysokiej jakości. Posiłki muszą być serwowane estetycznie. Produkty przetworzone (np. soki) będą posiadały odpowiednią datę przydatności do spożycia. Użyta w trakcie konsumpcji zastawa będzie na bieżąco sprzątana.

9. O faktycznej liczbie uczestników konferencji Zamawiający poinformuje Wykonawcę terminie nie krótszym niż na 5 dni roboczych przez terminem konferencji. 
10. Ostateczna cena usługi gastronomicznej będzie uzależniona od liczby faktycznie zgłoszonych uczestników konferencji.
Wizualizacja

Wykonawca oznaczy po konsultacji z Zamawiającym miejsce realizacji zlecenia, zgodnie 
z wymogami projektów współfinansowanych ze środków SPPW. Zamawiający przygotuje w tym celu odpowiednie oznaczenia w formacie A4 do wizualizacji sali konferencyjnej i sal panelowych, miejsca posiłków, drogi do sali konferencyjnej i sal, w których serwowane są posiłki. Oznaczenia te zostaną dostarczone Wykonawcy w dniu rozpoczęcia realizacji zlecenia. 

Personel
Wykonawca zapewni personel do obsługi technicznej konferencji, tj.:

1. obsługi  gastronomicznej,

2. obsługi technicznej, w tym:

zapewnienie prawidłowego działania sprzętu audio-video na sali konferencyjnej (osoby z obsługi technicznej dostępne przynajmniej na 2 godz. przed rozpoczęciem konferencji).
Załącznik nr 2 do ogłoszenia
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Do udzielenia przedmiotowego zamówienia zastosowanie mają przepisy dotyczące zamówień na usługi społeczne i inne szczególne usługi, o których mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z poźn. zm.).

Wartość zamówienia nie przekracza kwot określonych w art. 138g ust.1., w związku z tym do udzielenia zamówienia stosuje się przepisy art. 138 o ust. 2-4 ww. ustawy.
II. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Od dnia podpisania umowy do dnia 24 kwietnia 2017 r. Ostateczny termin konferencji zostanie uzgodniony z  Wykonawcą w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy.
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki udziału w postępowaniu i wykażą, że:

1. posiadają wiedzę i doświadczenia tj. w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert - a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie - wykonali należycie co najmniej 2 usługi, z których każda polegała na świadczeniu usług hotelarskich i restauracyjnych w ramach organizacji konferencji lub szkolenia lub kongresu dla minimum 50 osób o wartości każdej z nich nie mniejszej niż 20 000,00 PLN brutto.
2. Zamawiający oceni spełnienie warunków udziału w postępowaniu wg zasady spełnia/nie spełnia, na podstawie dokumentów określonych w rozdziale IV Instrukcji.

3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (dotyczy również spółki

cywilnej). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania ich w postępowaniu                         i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

4. Do Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie publiczne stosuje się przepisy dotyczące Wykonawców, tj. Wykonawcy łącznie muszą spełnić warunki udziału                                         w postępowaniu.
6. W przypadku gdy oferta złożona przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą, warunkiem zawarcia umowy z zamawiającym jest spełnienie następujących wymagań Zamawiającego:

- Wykonawcy przedłożą umowę regulującą ich współpracę;

- umowa powinna być zawarta na okres realizacji całości zamówienia i nie może być rozwiązana przed upływem terminu realizacji zamówienia;

- Wykonawcy występujący wspólnie ponosić będą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia.
7. W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje możliwość zlecenia wykonania części przedmiotu zamówienia podwykonawcom jest zobowiązany do wskazania w ofercie tych części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom.
8. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców:

a) którzy nie wykazali, spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w rozdziale III ust. 1 pkt 1;

b) którzy nie wykażą, że nie zachodzą wobec nich przesłanki określone w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy;

c) wobec których zachodzą przesłanki określone w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy 
IV. WYKAZ OŚWIADCZEŃ, DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZ POZOSTAŁYCH DOKUMENTÓW I DODATKOWE

INFORMACJE
A. Dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu:
1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do ogłoszenia.

2. Wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączenia dowodów określających czy usługi te zostały wykonane należycie (referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane) – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 6 do ogłoszenia.

Uwaga: W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa powyżej.
B. Wykaz pozostałych dokumentów i dodatkowe informacje

1. Formularz ofertowy - wypełniony i podpisany według wzoru określonego w Załączniku nr 3 do Ogłoszenia,
2. Wykaz usług w celu dokonania oceny oferty zgodnie z kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” wypełniony i podpisany według wzoru określonego w Załączniku nr 7 do Ogłoszenia.
3. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do ogłoszenia.

4. Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

5. W przypadku Wykonawcy mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu o którym mowa w pkt 4 składa on dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono jego upadłości.
6. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 5, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. 
7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, jest zobowiązany do przekazania zamawiającemu oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 8 do ogłoszenia. 
8. Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia musi wykazać brak podstaw do wykluczenia, poprzez złożenie dokumentów o których mowa w pkt 3 i 4. 
9. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia Wykonawców występujących wspólnie (dotyczy również spółki cywilnej) – pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).

10. Pełnomocnictwo do podpisania oferty, względnie do podpisywania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentów lub pełnomocnictw złożonych wraz z ofertą. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).
11. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących dokumentów lub uzupełnienia brakujących lub zawierających błędy dokumentów, w tym pełnomocnictw.

12. Zamawiający wymaga, aby załączone do oferty dokumenty wskazane w lit. A, B sporządzone w języku obcym złożone zostały wraz z tłumaczeniem na język polski.
V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI

ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
1. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego składane przez Wykonawców oferty, zmiany oferty, powiadomienie Zamawiającego o wycofaniu złożonej przez Wykonawcę oferty, złożone zostać muszą w formie pisemnej – oryginały i/lub kopie poświadczone za zgodność z oryginałem.
2. Wezwania Zamawiającego oraz pozostałe oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują sobie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej – adres Zamawiającego: zamowienia@cppc.gov.pl, z powołaniem się na numer postępowania ZP/5/2017, przy czym każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Zamawiający wymaga, aby cała korespondencja dotycząca przedmiotowego postępowania prowadzona była w języku polskim.

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Instrukcji. W tym celu wykonawca powinien przesłać pytania na adres Zamawiającego: zamowienia@cppc.gov.pl, z powołaniem się na numer postępowania ZP/5/2017.
5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, bez ujawnienia źródła zapytania, Zamawiający udostępni na stronie internetowej, której adres podany został w ogłoszeniu.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Instrukcji. Dokonaną zmianę Zamawiający udostępnia na stronie internetowej, której adres podany został w ogłoszeniu.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta musi zawierać:
a) Formularz ofertowy - wypełniony i podpisany według wzoru określonego w Załączniku nr 3 do Ogłoszenia,
b) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do ogłoszenia.
c) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do ogłoszenia.
d) Wykaz usług – potwierdzający spełnianie warunku udziału w postępowaniu określonego w rozdziale III ust. 1 pkt 1, wypełniony i podpisany według wzoru określonego w Załączniku nr 6 do Ogłoszenia, wraz z dowodami potwierdzającymi należyte ich wykonanie, 
e) Wykaz usług w celu dokonania oceny oferty zgodnie z kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” wypełniony i podpisany według wzoru określonego w Załączniku nr 7 do Ogłoszenia,
f) Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
g) Pełnomocnictwo do podpisania oferty, względnie do podpisywania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentów lub pełnomocnictw złożonych wraz z ofertą. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia),
h) w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia Wykonawców występujących wspólnie (dotyczy również spółki cywilnej) – pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).
2. Wymagania formalne:

a) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaproponowana tylko jedna cena.

b) Oferta musi obejmować całość zamówienia i musi być sporządzona w języku polskim. Treść oferty musi odpowiadać treści Instrukcji.

c) W skład oferty powinny wchodzić wszystkie wymagane przez Zamawiającego formularze, oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1 niniejszego rozdziału.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
4. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje „Cenę oferty” w odpowiedniej części tabeli „Formularza oferty” – Załącznik nr 3 do ogłoszenia.

2. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia określone w Ogłoszeniu i niniejszej Instrukcji oraz wykonanie wszystkich prac i czynności świadczonych na warunkach określonych w ofercie i wzorze umowy oraz inne koszty, które Wykonawca będzie musiał ponieść w celu należytego wykonania przedmiotu zamówienia.
3. Zamawiający wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostały z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku – zaokrąglenia należy wykonywać zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku).

4. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. Cena ta będzie brana pod uwagę przez komisję przetargową w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający        w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

6. Zamawiający może zwrócić się o udzielnie wyjaśnień, w tym o złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, jeżeli zaoferowana cena oferty lub jej istotne części składowe wydawać się będą rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzić będą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów.

7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywać będzie na Wykonawcy.

8. Zamawiający poprawi w treści oferty następujące omyłki:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Instrukcją, niepowodujące istotnych

zmian w treści oferty.

c) niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

9. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, gdy:

a) jej treść nie odpowiada treści Instrukcji;

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

d) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

e) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;

f) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia
VIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ ZAMAWIAJĄCY PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która będzie miała najwyższą wartość, wyrażoną w punktach, z uwzględnieniem kryteriów oceny, wymienionych poniżej.

2. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu.
3. Wykaz stanowiący podstawę do oceny ofert powinien być wypełniony zgodnie przedstawionym wzorem i zawierać informacje pozwalające dokonać ocenę ofert.
4. Oferta złożona przez danego Wykonawcę otrzyma ocenę zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku.

5. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że zostały złożone oferty o takiej samej liczbie punktów, Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę o niższej cenie. W przypadku, gdy oferty te będą posiadały taką samą cenę, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
6. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierować się będzie następującymi kryteriami: kryterium „Cena” o wadze wynoszącej 70% (maksymalnie 70 punktów), kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” o wadze wynoszącej 30% (maksymalnie 30 punktów). Oferta Wykonawcy może uzyskać maksymalnie 100 punktów.
CENA (Waga kryterium – 70%)

Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena” zostanie dokonana na podstawie całkowitej ceny brutto (tj. wynikającej z uwzględnienia wszystkich kosztów jakie Wykonawca poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym z VAT) podanej w formularzu ofertowym. Wzór formularza ofertowego stanowi Załącznik nr 3 do Ogłoszenia.

Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium cena.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie z następującym wzorem:
C min

C = ------------------ x 70 pkt

C bad

gdzie:

C - ilość punktów badanej oferty w kryterium cena,

C min - cena oferty (brutto) najniższa spośród wszystkich badanych ofert.

C bad - cena (brutto) badanej oferty.

„DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY” (Waga kryterium – 30%)
Punkty za kryterium „Doświadczenie wykonawcy” zostaną przyznane na podstawie liczby usług spełniających warunek wiedzy i doświadczenia zgodnie rozdziałem III ust. 1 pkt 1 Instrukcji, wskazanych w wykazie dotyczącym kryteriów oceny ofert, którego wzór stanowi załącznik nr 7 do Ogłoszenia.
	Warunek
	Liczba wykonanych usług spełniających warunek wiedzy i doświadczenia zgodnie z rozdziałem III ust. 1 pkt 1 Instrukcji - wskazanych w wykazie załączonym do oferty.
	Liczba

przyznawanych

 punktów

	Rozdział III pkt 1 pkt 1
	2 usługi
	0

	
	od 3 do 5 usług 
	10

	
	od 6 do 8 usług 
	20

	
	9 usług i więcej
	30


Uwaga:

1) Zamówienia / usługi wskazane na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu nie mogą być przedstawione dla oceny ofert w ramach kryterium „Doświadczenie wykonawcy”.
2) Wykonawca dla usług wskazanych w ramach kryterium oceny ofert nie musi przedkładać dowodów potwierdzających ich należyte wykonanie.
3) Dokonując oceny ofert w kryterium „Doświadczenie wykonawcy”, Zamawiający będzie  brał pod uwagę jedynie te usługi, które zostały wykonane (lub są wykonywane) przez Wykonawcę, bez możliwości posłużenia się zasobami podmiotu trzeciego.
4) Brak złożenia wykazu w ramach kryterium „Doświadczenie wykonawcy”, w tym złożenie wykazu nieopatrzonego podpisem osoby upoważnionej do reprezentacji wykonawcy,  będzie skutkować przyznaniem 0 pkt w ramach tego kryterium.
5) Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium  doświadczenie wykonawcy.
7. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów według poniższego wzoru:
Lpkt = Cof. +  Dwyk 

przy czym:
Lpkt – całkowita liczba punktów przyznana ofercie;


Cof. – liczba punktów przyznanych w kryterium „Cena”;

Dw – liczba punktów przyznanych w kryterium „Doświadczenie wykonawcy”;
8. Za najkorzystniejszą ofertę, zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów obliczonych według powyższych wzorów i zasad. Wszystkie wyniki zostaną przez Zamawiającego zaokrąglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

9. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną.

10. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
IX. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE W CELU

ZAWARCIA UMOWY
1. Z Wykonawcą, którego oferta została uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa zgodnie ze Istotnymi Postanowieniami Umowy, stanowiącymi Załącznik nr 9 do ogłoszenia.

2. Zamawiający wskaże termin i miejsce zawarcia umowy w zaproszeniu przekazanym Wykonawcy. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu dokumentów wymaganych przepisami prawa oraz w Instrukcji, w szczególności:

a) pełnomocnictw, chyba, że w ofercie znajdują się dokumenty lub pełnomocnictwa upoważniające osoby lub osobę do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się                      o udzielenie zamówienia publicznego;
b) umów z ewentualnymi aneksami regulujących współpracę między Wykonawcami występującymi wspólnie,
Załącznik nr 3 do ogłoszenia
FORMULARZ OFERTY 

Pełne dane adresowe Wykonawcy:

Nazwa (firma)………………………………………………………………………………………………………………………….

Siedziba…………………………………………………………………………………………………………………………………..

Nr. telefonu/ nr faksu……………………………………………………………………………………………………………..

Adres………………………………………………………………………………………………………………………………………

Adres do korespondencji…………………………………………………………………………………………………………

Nr NIP……………………………………………………………………………………………………………………………………..

e-mail………………………………………………………………………………………………………………………………………

W odpowiedzi na ogłoszenie na „Świadczenie usługi wynajmu sali oraz zapewnienia usługi gastronomicznej na potrzeby organizacji w terminie 20 kwietnia, 21 kwietnia lub 24 kwietnia 2017 r. jednodniowej konferencji podsumowującej wdrażanie przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy”, w celu zawarcia umowy składam niniejszą ofertę.

1. Oferuję należyte wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia za łączną cenę ................. zł  brutto (słownie: ……………………………………………………………………………………), zgodnie z poniższym wyszczególnieniem:
	l.p.
	Kategoria
	Ilość
	Cena  łączna netto
	Kwota podatku VAT
	Cena łączna brutto

	1.
	Sala na konferencję
	1
	
	
	

	2.
	Obsługa  techniczna
	1
	
	
	

	3.
	Kabina tłumaczeń symultanicznych
	1
	
	
	

	4.
	Usługa gastronomiczna
	100
	
	
	

	5.
	Zestawy słuchawkowe 
	100
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Całkowity koszt brutto
	
	


Cenę oferty należy skalkulować i podać w ofercie stosownie do wymagań  Zamawiającego opisanych w ogłoszeniu,  przy  założeniu  uczestniczenia  w  konferencji  maksymalnej liczny uczestników.

2. Cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.
3. Zobowiązuję się, że zaoferowane wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia nie ulegnie zmianie w trakcie trwania umowy

4. Oświadczam, że zapoznałem się z Ogłoszeniem o zamówieniu wraz z załącznikami i Istotnymi Postanowieniami Umowy, akceptuję je i nie wnoszę do nich zastrzeżeń. 
5. Oświadczamy, że następujące części zamówienia zamierzamy powierzyć do realizacji przez podwykonawców:
	Lp.
	Opis części zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć do realizacji przez podwykonawcę 

	
	

	
	


6. Oświadczam, że w razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych w Istotnych Postanowieniach Umowy dołączonych do Ogłoszenia o zamówieniu oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
7. Oświadczam, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.
8. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …...............  kolejno ponumerowanych stron.
9. Niniejszym informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od ……… do ……… stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.
Uwaga: w przypadku dokonania zastrzeżenia wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty uzasadnienie podstaw faktycznych i prawnych zastrzeżenia poszczególnych informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa.
10. Akceptuję warunki płatności określone przez Zamawiającego w Istotnych postanowieniach umowy, jednocześnie oświadczam, iż dokumentem księgowym wystawianym za zrealizowane zamówienie jest faktura/rachunek* z 30 dniowym terminem płatności.
________________dnia __   . __   .                 r.                                                                                                                                                               


















____________________________
                                            







 (pieczątka i podpis upoważnionego 







przedstawiciela Wykonawcy)
*niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 4 do ogłoszenia







Zamawiający:

Centrum Projektów Polska Cyfrowa
ul. Syreny 23, 
01-150 Warszawa

Wykonawca:

……………………………………………………………………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
Oświadczenie Wykonawcy 

składane na podstawie art. 25 ust. 1 ustawy Pzp

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na „Świadczenie usługi wynajmu sali oraz zapewnienia usługi gastronomicznej na potrzeby organizacji w terminie 20 kwietnia, 21 kwietnia lub 24 kwietnia 2017 r. jednodniowej konferencji podsumowującej wdrażanie przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy”, prowadzonego przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa , oświadczam, co następuje:

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w  Rozdziale III ust. 1 pkt 1 Instrukcji dla Wykonawców, stanowiącej załącznik nr 2 do ogłoszenia o zamówienie. 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.


…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 







             …………………………………………

(podpis)

Załącznik nr 5 do ogłoszenia







Zamawiający:

Centrum Projektów Polska Cyfrowa
ul. Syreny 23, 
01-150 Warszawa
Wykonawca:

……………………………………………………………………………………………………(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
Oświadczenie Wykonawcy 

składane na podstawie art. 25 ust. 1 ustawy Pzp 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
na „Świadczenie usługi wynajmu sali oraz zapewnienia usługi gastronomicznej na potrzeby organizacji w terminie 20 kwietnia, 21 kwietnia lub 24 kwietnia 2017 r. jednodniowej konferencji podsumowującej wdrażanie przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy”, prowadzonego przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa, oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 







              …………………………………………

(podpis)

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: …………………………………………………………………………………………..…………………...........……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








            …………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








                …………………………………………….









(podpis)

Załącznik nr 6 do ogłoszenia
WYKAZ USŁUG – 

na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu
Nawiązując do ogłoszenia na „Świadczenie usługi wynajmu sali oraz zapewnienia usługi gastronomicznej na potrzeby organizacji w terminie 20 kwietnia, 21 kwietnia lub 24 kwietnia 2017 r. jednodniowej konferencji podsumowującej wdrażanie przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy”, niniejszym przedstawiam, na potwierdzenie spełniania warunku, opisanego w Rozdziale III ust. 1 pkt 1 Instrukcji dla Wykonawców, wykaz usług zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert:
Nazwa i adres Wykonawcy


	Usługi dotyczące warunku udziału w postępowaniu (nazwa usługi)
	Przedmiot usługi
	Odbiorca usługi 
	Wartość usługi
	Termin wykonania usługi

	Usługa 1
	
	
	
	

	Usługa 2
	
	
	
	

	………….
	
	
	
	


 Doświadczenie w zakresie wykonanych lub wykonywanych usług:
_________________ dnia _________ 2016 rok  
   ____________________________________
(pieczęć i podpis Wykonawcy)
W załączeniu:

· dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług (tj. referencje etc.) poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę
Załącznik nr 7 do ogłoszenia
WYKAZ USŁUG – 

w zakresie kryterium oceny ofert „Doświadczenie Wykonawcy”

Nawiązując do ogłoszenia na „Świadczenie usługi wynajmu sali oraz zapewnienia usługi gastronomicznej na potrzeby organizacji w terminie 20 kwietnia, 21 kwietnia lub 24 kwietnia 2017 r. jednodniowej konferencji podsumowującej wdrażanie przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy”, niniejszym w celu oceny oferty w kryterium „Doświadczenie wykonawcy” przedstawiam wykaz usług spełniających warunek opisany w Rozdziale III ust. 1 pkt 1 Instrukcji dla Wykonawców:
Nazwa i adres Wykonawcy …………………………………………………………………………………………………



Doświadczenie w zakresie wykonanych lub wykonywanych usług:
	Usługi dotyczące warunku udziału w postępowaniu (nazwa usługi)
	Przedmiot usługi
	Odbiorca usługi 
	Wartość usługi
	Termin wykonania usługi

	Usługa 1
	
	
	
	

	Usługa 2
	
	
	
	

	………….
	
	
	
	


 _________________ dnia _________ 2016 rok 
       
            ________________________________________________

                                                                                           (pieczęć i podpis Wykonawcy)
Załącznik nr 8 do ogłoszenia
………………………………….., dnia ………………….

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

My niżej podpisani:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..
działając w imieniu i na rzecz: 

..........................................................................................................

ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego na: „Świadczenie usługi wynajmu sali oraz zapewnienia usługi gastronomicznej na potrzeby organizacji w terminie 20 kwietnia, 21 kwietnia lub 24 kwietnia 2017 r. jednodniowej konferencji podsumowującej wdrażanie przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy”
- oświadczamy, że nie należymy do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r., poz. 184, 1618 i 1634)*.
- oświadczamy, że należymy do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r., poz. 184), co podmioty wymienione poniżej (należy podać nazwy i adresy siedzib)*:

	Lp.
	Nazwa (firma)
	Adres siedziby

	1
	
	

	2
	
	


................................................
podpis osoby upoważnionej do

reprezentowania wykonawcy
* - nieodpowiednie skreślić
Załącznik nr 9 do ogłoszenia
Istotne Postanowienia Umowy 

UMOWA NR ……....
zawarta w dniu ……………………. 2017 r.  pomiędzy:

Skarbem Państwa,  w imieniu którego działa Centrum Projektów Polska Cyfrowa, z siedzibą w Warszawie, przy ul. Spokojnej 13a, 01-044 Warszawa, 

NIP: 526-27-35-917; REGON: 015627782

reprezentowanym przez:

Panią Wandę Buk - Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa, działającą na podstawie aktu powołania z dnia 11 stycznia 2016 r., którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 1 do Umowy,

zwanym dalej "Zamawiającym"  

a
(dokładne określenie danych wykonawcy, formy organizacyjno-prawnej, w przypadku podmiotów podlegających obowiązkowi wpisu do rejestru: właściwy organ/sąd prowadzący rejestr, numer wpisu do rejestru, numer NIP i REGON, przy spółkach kapitałowych wysokość kapitału zakładowego; przy prowadzeniu działalności w ramach umowy spółki cywilnej: czy w komparycji wskazano dane wspólników spółki cywilnej)

reprezentowaną przez:

na podstawie ……………………………….którego poświadczona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 3 do Umowy;

zwanym/ą  dalej "Wykonawcą",
zwanymi dalej łącznie „Stronami”.
Niniejsza Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.)

§ 1
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie usługi wynajmu sali oraz zapewnienia usługi gastronomicznej na potrzeby organizacji w terminie ……………………….. r. jednodniowej konferencji podsumowującej wdrażanie przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy. 

2. Szczegółowy zakres Przedmiotu Umowy określa Szczegółowy opis Przedmiotu Zamówienia, stanowiący Załącznik nr 4 do Umowy, (dalej jako: SzOPZ).

§ 2
Prawa i obowiązki Stron

1. Do obowiązków Zamawiającego należy: 

1) wypłata wynagrodzenia Wykonawcy na warunkach określonych w Umowie;

2) realizacja obowiązków określonych w SzOPZ.

2. Do obowiązków Wykonawcy należy: 

1) wykonanie Przedmiotu Umowy z najwyższą starannością z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności, zgodnie z SzOPZ w szczególności Wykonawca odpowiada za jakość i terminowość wykonania przedmiotu Umowy;

2) zwrócenie na pisemne żądanie Zamawiającego wszelkich materiałów otrzymanych od Zamawiającego w związku z wykonaniem Umowy, niezwłocznie po otrzymaniu żądania, a w przypadku gdy zwrot tych materiałów, z uwagi na sposób ich utrwalenia, nie jest możliwy, Wykonawca zobowiązuje się do ich zniszczenia (np. w przypadku korespondencji elektronicznej, dokumentów utrwalonych na nośnikach elektronicznych);

3) bezzwłoczne informowanie Zamawiającego o wszystkich zdarzeniach mających 
lub mogących mieć wpływ na wykonanie Umowy, dotyczących zarówno terminów, 
jak i zakresu rzeczowego, w tym o wszczęciu wobec niego postępowania egzekucyjnego, naprawczego i likwidacyjnego, nie później niż w terminie 5 (pięciu) dni roboczych od daty powzięcia wiadomości przez Wykonawcę o takich zdarzeniach, a w przypadku zaistnienia opóźnień do dołożenia najwyższej staranności z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności oraz podjęcia wszelkich możliwych czynności celem ich nadrobienia i wyeliminowania przyczyn opóźnienia.

3. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przekazać praw i obowiązków wynikających z niniejszej Umowy w całości lub w części na rzecz osób trzecich. 

4. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o wszelkich okolicznościach mogących mieć wpływ na świadczenie usługi.

5. Wykonawca ma prawo do wykonania Umowy przy pomocy podwykonawców lub powierzenia wykonania Umowy podwykonawcom, z zastrzeżeniem, iż Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców jak za własne działania i zaniechania. 

6. Wykonawca zobowiązany jest pisemnie poinformować podwykonawców o warunkach niniejszej Umowy oraz zapewnić, że podwykonawca zobowiązany będzie do stosowania wszelkich warunków i zobowiązań ciążących na Wykonawcy na podstawie Umowy.

7. Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody, w tym zniszczenia i uszkodzenia mienia, powstałe w wyniku nienależytego wykonania obowiązków określonych w niniejszej Umowie. W przypadku spowodowania szkód przez Wykonawcę w związku z realizacją Umowy, Wykonawca usunie je na własny koszt.

8. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem techniczno-organizacyjnym, kadrowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzą i doświadczeniem pozwalającym na należyte zrealizowanie przedmiotu umowy.
9. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z zachowaniem terminów oraz z najwyższą starannością, efektywnością oraz zgodnie z najlepszą praktyką i wiedzą zawodową oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa polskiego i wspólnotowego. 
§ 3
Zasady realizacji Umowy

1.
Wykonawca zobowiązany jest przesłać Zamawiającemu na adres e-mail wskazany w § 7 ust. 4 pkt 2 propozycję sali konferencyjnej spełniającej warunki określone w SzOPZ wraz z co najmniej 2 propozycjami menu w ciągu 5 dni kalendarzowych  od dnia zawarcia umowy, w której określi, w szczególności:

1) koordynatora dedykowanego do obsługi konferencji wraz z jego danymi teleadresowymi (nr telefonu, email, fax),

2) łączny koszt realizacji usługi wraz z kosztorysem wskazującym ceny jednostkowe jakie zostały zastosowane podczas wyceny kosztu realizacji usługi, zgodny z Ofertą Wykonawcy, stanowiącą Załącznik nr 5 do Umowy. 

2.
Zamawiający w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania propozycji dokona wyboru i akceptacji sali konferencyjnej i menu przedstawionych przez Wykonawcę, zgodnie z ust. 1.

3. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany (zmniejszenia) liczby uczestników konferencji. O faktycznej liczbie uczestników konferencji Zamawiający poinformuje Wykonawcę w terminie nie mniej niż na 5 dni roboczych przed terminem konferencji, z zastrzeżeniem iż wynagrodzenie będzie przekazywane Wykonawcy tylko za usługi zrealizowane i zgodnie z faktyczną liczbą uczestników konferencji.

4.
Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania konferencji lub zmiany jej terminu, 
bez odszkodowania, na 30 dni kalendarzowych przed jej rozpoczęciem.
5.
Wykonawca  umieści na wszystkich oznaczeniach, o których mowa w SzOPZ następujące logotypy, sformułowania i hasła: [image: image1.png]CONTRIBUTION



 oraz sformułowanie „Projekt współfinansowany przez Szwajcarię w ramach Szwajcarskiego Programu Współpracy z nowymi krajami członkowskimi Unii Europejskiej”.
§ 4
Wynagrodzenie

1. Strony ustalają, że Wykonawca z tytułu należytego wykonania przedmiotu Umowy otrzyma wynagrodzenie w wysokości ustalonej na podstawie Oferty Wykonawcy stanowiącej Załącznik nr 5 do Umowy. Wynagrodzenie Wykonawcy w ramach Umowy określa się maksymalnie na kwotę: ……………………(słownie: ………………………………………./100). 

2. Wynagrodzenie wypłacone będzie jednorazowo za wykonanie usługi, o której mowa w § 1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za faktycznie zrealizowany zakres usługi, zgodnie z faktyczną liczbą uczestników.

3. Zamawiający nie udziela zaliczek.

4. Wynagrodzenie za realizację Przedmiotu Umowy będzie płatne na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT i dostarczonej przez Wykonawcę Zamawiającemu. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury VAT wskazanej w zdaniu poprzednim będzie podpisany bez zastrzeżeń przez obie Strony Protokół Odbioru Usługi, którego wzór stanowi Załącznik nr 6 do Umowy. 

5. Protokół Odbioru Usługi zostanie sporządzony w terminie 7 (siedem) dni roboczych od dnia wykonania usług, o której mowa w § 1 ust. 1 oraz zostanie podpisany przez Wykonawcę i Zamawiającego.

6. Protokół Odbioru Usługi, o którym mowa w ust. 4 i 5, powinien zawierać w szczególności: dzień i miejsce odbioru Zamówienia, oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu wad w realizacji Zamówienia.

7. Fakturę VAT wystawioną Zamawiającemu należy przekazać do Centrum Projektów Polska Cyfrowa na adres: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa

8. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

9. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrącenia kar umownych, wskazanych w § 5 Umowy, naliczanych przez Zamawiającego z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.

10. Wykonawca nie jest uprawniony do żądania jakiegokolwiek dodatkowego wynagrodzenia z tytułu wykonania przedmiotu Umowy.

§ 5
Odpowiedzialność oraz Kary umowne

1. Z tytułu nienależytego wykonania przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1, polegającego w szczególności na:
1) złej jakości świadczonej Usługi;
2) niereagowaniu na zgłaszane uwagi dotyczące niewłaściwego świadczenia Usługi;
3) niewykonywaniu Usługi w terminie;

Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, za każdy przypadek nienależytego wykonania Umowy.
2. W razie odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1.
3. Zapłata kar umownych wynikających z nieprawidłowej realizacji przedmiotu Umowy nie zwalnia Wykonawcy od realizacji przedmiotu Umowy.
4. W uzasadnionej sytuacji, w przypadku nienależytego wykonywania Umowy polegającego na niereagowaniu na zgłaszane uwagi dotyczące niewłaściwego świadczenia Usługi Zamawiający zastrzega sobie prawo zlecenia wykonania Usługi osobie trzeciej i obciążenia Wykonawcy różnicą w wysokości wynagrodzenia wypłaconego osobie trzeciej, a wynagrodzenia, które otrzymałby Wykonawca za realizację Usługi.
5. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających zastrzeżone na jego rzecz kary umowne w przypadku nieumieszczenia na oznaczeniach któregokolwiek z wymienionych w § 3 ust. 5 logotypów, sformułowań lub haseł, w wysokości 5% wartości wynagrodzenia umownego brutto,  o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy.

7. ych,zniki:ca h,w miotu Umowy est płatnikiem podatku od towarów i usług i posiada numer NIP i jest upoważniony do wystawian4. Zamawiający może potrącić kary umowne przy zapłacie faktury VAT za realizację przedmiotu Umowy a Wykonawca wyraża na to zgodę.

8. Maksymalna wartość łącznych kar umownych nie przekroczy 20 % wartości wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 4 ust. 1 Umowy. W przypadku naliczenia przez Zamawiającego kar umownych w wysokości 20 % wartości brutto wynagrodzenia określonego  w § 4 ust. 1 Umowy Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy.

9. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

.

10. a prawo odstąpić od Umowy,W przypadku odstąpienia, wypowiedzenia lub rozwiązania Umowy uiszczone i należne kary umowne nie podlegają zwrotowi Stronom.

§ 6
Odstąpienie od Umowy

1. Stronom przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w przypadkach określonych w przepisach powszechnie obowiązującego prawa oraz w Umowie. 

2. Strony postanawiają, że Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy, w przypadku:

1) niewykonywania lub wykonywania w nienależyty sposób postanowień Umowy;
2) Wykonawca jest niewypłacalny lub grozi mu niewypłacalność, co czyni wątpliwym wykonanie Umowy;

3) zostanie wszczęte wobec Wykonawcy postępowanie egzekucyjne;

4) przedmiot Umowy nie zostanie wykonany w terminie określonym w Umowie. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od Umowy w całości lub części. W takim przypadku zapłaci wynagrodzenie jedynie za zrealizowaną część zamówienia;

5) jeżeli Wykonawca realizuje usługę w sposób wadliwy albo sprzeczny z Umową - po uprzednim wezwaniu go przez Zamawiającego do zmiany sposobu wykonania usługi i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu. 

3. Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. Odstąpienie z tej przyczyny jest możliwe w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

4. W przypadku określonym w ust. 2 i 3 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy.

5. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i zawiera uzasadnienie.

6. W razie odstąpienia od Umowy Wykonawca przy udziale Zamawiającego, sporządzi protokół ze zrealizowanych usług w chwili odstąpienia. W takim wypadku Wykonawca wezwie Zamawiającego do dokonania odbioru należycie wykonanych usług (jeżeli odstąpienie od Umowy nastąpiło z przyczyn, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności).
§7

Współpraca Wykonawcy z Zamawiającym

1. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym na każdym etapie wykonania przedmiotu umowy.

2. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia każdorazowo pełnej informacji na temat stanu realizacji przedmiotu umowy.

3. Wykonawca zobowiązany jest do przekazywania Zamawiającemu, na jego żądanie, dodatkowych informacji na potrzeby promocji Projektu.

4. Osobami uprawnionymi do bieżącej współpracy przy wykonywaniu umowy są:

1) po stronie Wykonawcy………………………., tel.: …………………………………., e-mail:  ………………………………….
2) po stronie Zamawiającego: …………………….., tel.: ………………………………., e-mail: ………………………………….. 

5. Zmiana osób określonych w ust. 4 nie pociąga za sobą konieczności zmiany umowy. W przypadku takiej zmiany każda ze Stron informuje drugą Stronę, na piśmie, o nowej osobie upoważnionej do bieżącej współpracy przy wykonywaniu umowy. 
§ 8
Postanowienia końcowe

1. Nie stanowi zmiany Umowy, w szczególności:

1) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy;                          

2) zmiana danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do kontaktów oraz 
do podpisania protokołu odbioru między Stronami.

2. Każda ze Stron może w uzasadnionych okolicznościach, za zgodą drugiej Strony, zmienić osoby upoważnione i odpowiedzialne za realizację Umowy na podstawie pisemnego powiadomienia o zmianie.

3. Strony ustalają, że w sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie będą miały powszechnie obowiązujące przepisy prawa.

4. W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia Umowy staną się nieważne, fakt ten nie wpłynie na inne postanowienia Umowy, które pozostają w mocy i są wiążące we wzajemnych stosunkach Stron wynikających z Umowy.

5. W przypadku zaistnienia sporu na tle lub w związku z realizacją lub interpretacją postanowień Umowy, Strony podejmą w dobrej wierze inicjatywę w celu rozwiązania spornych kwestii w drodze wzajemnych negocjacji w terminie 30 dni.   

6. W przypadku, gdy sporu nie uda się rozstrzygnąć w sposób określony w ust. 1 Strony wyrażają zgodę, aby zaistniały spór został rozstrzygnięty w postępowaniu przed sądem powszechnym właściwym miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.

7. Wystąpienie lub zaistnienie sporu dotyczącego Umowy nie zwalnia Strony od obowiązku dotrzymania zobowiązań wynikających z Umowy.

8. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwóch dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy.

               Wykonawca

     Zamawiający
         ……………………………….                                                          ……………………………….
Załączniki:

1. Akt powołania z dnia 11 stycznia 2016 r. Pani Wandy Buk na Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa;

2. Informacja odpowiadająca odpisowi aktualnemu z rejestru ……………………………

3. Pełnomocnictwo z dnia ………………………….

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;

5. Oferta Wykonawcy;

6. Wzór Protokołu Odbioru Usługi.

Załącznik nr 6 do umowy………… z dnia…………

PROTOKÓŁ ODBIORU UMOWY (WZÓR) 

Miejsce dokonania odbioru:


Data dokonania odbioru: 
Ze strony Wykonawcy: 
Ze strony Zamawiającego: 

Przedmiotem usługi i odbioru w ramach Umowy nr …….. na „……..” z dnia…………….jest:

	Lp.
	Nazwa przedmiotu odbioru
	Jednostka miary
	Ilość
	Wartość
	Uwagi

	1
	………………..
	
	-
	………..
	-


Potwierdzenie kompletności usługi:

· Tak*

· Nie* – zastrzeżenia …………………………………………….

Potwierdzenie zgodności jakości przyjmowanej usługi z treścią umowy:

· Zgodne*

· Niezgodne* – zastrzeżenia ……………………………………..

Końcowy wynik odbioru:

· Pozytywny*

· Negatywny* – zastrzeżenia ……………………………………..

Podpisy

	……………………………..

ze strony Zamawiającego
	………………………………

Wykonawca
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