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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU

           na usługi społeczne o wartości poniżej 750 000 EURO, do których zastosowanie

mają przepisy art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z poźn. zm.) 

na

Świadczenie usług prawniczych i szkoleniowych na zlecenie Zamawiającego w związku z realizacją Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (POPC) na lata 2014-2020, II oś priorytetowa E-administracja i otwarty rząd
Nr postępowania: ZP/6/2017
CPV: 79100000-5 – Usługi prawnicze
      79111000-5 – Usługi w zakresie doradztwa prawnego
Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest „Świadczenie usług prawniczych i szkoleniowych na zlecenie Zamawiającego w związku z realizacją Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (POPC), II oś priorytetowa E-administracja i otwarty rząd”.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do ogłoszenia.
I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

1. Nazwa Zamawiającego: Centrum Projektów Polska Cyfrowa.
2. Adres Zamawiającego: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa.
3. Godziny urzędowania Zamawiającego: od poniedziałku do piątku, w godzinach od 8.15 do 16.15.
4. Numer telefonu i faksu Zamawiającego: tel. (22) 315 22 00,  faks (22) 315 22 02.
5. Adres strony internetowej: www.cppc.gov.pl

II. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty należy składać w formie pisemnej w siedzibie Zamawiającego: ul. Spokojna 13A, 01-044 Warszawa, biuro podawcze, w zaklejonej kopercie, na której należy umieścić nazwę i numer postępowania: „Świadczenie usług prawniczych i szkoleniowych na zlecenie Zamawiającego w związku z realizacją Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (POPC), II oś priorytetowa E-administracja i otwarty rząd” nr  ZP/6/2017.
2. Jeżeli oferta wpłynie do Zamawiającego pocztą lub inną drogą (np. pocztą kurierską) –               o  terminie złożenia  oferty  decyduje  termin  jej  dostarczenia  do  siedziby  Zamawiającego, a  nie  data  stempla pocztowego czy zlecenia dostarczenia pocztą kurierską.

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i zostaną zwrócone Wykonawcy.

4. Termin składania ofert upływa w dniu 17 marca 2017 roku, o godz. 13:45.

5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 17 marca 2017 roku o godz. 14:00 w siedzibie Zamawiającego: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa.
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest „Świadczenie usług prawniczych i szkoleniowych na zlecenie Zamawiającego w związku z realizacją Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (POPC), II oś priorytetowa E-administracja i otwarty rząd”.
Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 15 grudnia 2017 r. lub do wyczerpania środków przeznaczonych na sfinansowanie przedmiotowego zamówienia, w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do ogłoszenia.
IV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ ZAMAWIAJĄCY PRZY WYBORZE OFERTY

Kryteriami, którym zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty są:

1. Cena – 40%

2. Doświadczenie Wykonawcy – 40%

3. Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji usługi – 20%
V. INFORMACJE DODATKOWE:
1. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej Umowy jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020.
2. Z wyłonionym Wykonawcą zostanie zawarta pisemna umowa, zgodnie z Istotnymi Postanowieniami Umowy, stanowiącymi Załącznik nr 9 do ogłoszenia.
3. Warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone w Istotnych Postanowieniach Umowy.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przedmiotowego  postępowania na każdym jego etapie, bez podania przyczyny. 
VI. ZAŁĄCZNIKI DO OGŁOSZENIA.
1. Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

2. Załącznik nr 2 – Instrukcja dla Wykonawców

3. Załącznik nr 3 – Formularz ofertowy

4. Załącznik nr 4 – Wykaz usług

5. Załącznik nr 5 – Wykaz usług do kryterium

6. Załącznik nr 6 – Wykaz osób

7. Załącznik nr 7 – Wykaz osób do kryterium

8. Załącznik nr 8 – Istotne Postanowienia Umowy z załącznikami
Załącznik nr 1 do ogłoszenia

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

I. Określenie przedmiotu zamówienia

Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 15 grudnia 2017 r. lub do wyczerpania środków przeznaczonych na sfinansowanie przedmiotowego zamówienia, w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej.

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług prawniczych i szkoleniowych na zlecenie Zamawiającego w związku z realizacją Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (POPC), II oś priorytetowa E-administracja i otwarty rząd.

II. Opis przedmiotu zamówienia 

W ramach realizacji przedmiotu zamówienia wyłoniony Wykonawca będzie świadczyć usługi prawnicze i szkoleniowe na zlecenie Zamawiającego. Usługi te będą świadczone w związku z realizacją Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (POPC), II oś priorytetowa E-administracja i otwarty rząd.
Szczegółowe informacje dotyczące II osi priorytetowej POPC na lata 2014-2020, w tym szczególnie w zakresie celów, kryteriów wyboru projektów czy naborów wniosków o dofinansowanie, znajdują się na stronie internetowej Zamawiającego pod linkem: https://cppc.gov.pl/programy/popc-2/popc/. Niemniej jednak poniżej przedstawiono pokrótce cele stawiane przed II osią priorytetową. 

Celem Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 (POPC) jest wzmocnienie cyfrowych fundamentów rozwoju kraju, za które przyjęto: szeroki dostęp do szybkiego Internetu, efektywne i przyjazne użytkownikom e-usługi publiczne oraz stale rosnący poziom kompetencji cyfrowych społeczeństwa. Z kolei w ramach II osi priorytetowej POPC E-administracja i otwarty rząd realizowane będą projekty, które w największym stopniu przyczyniają się do osiągnięcia następujących celów szczegółowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa:

Cel szczegółowy 2: Wysoka dostępność i jakość e-usług publicznych
Celem wsparcia będzie poszerzenie zakresu spraw, które obywatele i przedsiębiorcy mogą załatwić drogą elektroniczną. Bezpośrednio będzie się to odbywać poprzez:

– elektronizację nowych usług,

– poprawę funkcjonalności oraz e-dojrzałości istniejących usług.

Istotne znaczenie będą miały też działania niewprowadzające wprost nowych usług A2C lub A2B, ale tworzące dla nich warunki, m.in. dzięki modernizacji i zapewnieniu interoperacyjności rejestrów publicznych oraz zapewnieniu bezpieczeństwa systemów teleinformatycznych. Wspierana będzie optymalizacja inwestycji w infrastrukturę dzięki wykorzystaniu technologii chmury obliczeniowej. Premiowany będzie dodatkowy efekt w postaci profesjonalnego przygotowania danych z rejestrów do ponownego wykorzystania.
Cel szczegółowy 3: Cyfryzacja procesów back-office w administracji rządowej 
Celem wsparcia jest usprawnienie funkcjonowania administracji rządowej poprzez tworzenie, rozwój i upowszechnienie standardów i dobrych praktyk w zakresach kluczowych z tego punktu widzenia, takich jak np.: polityki bezpieczeństwa teleinformatycznego oraz przetwarzania i ochrony danych osobowych, dobre praktyki zamówień na systemy IT, jak również elementy systemowe: nowoczesne, otwarte systemy elektronicznego zarządzania dokumentacją, sprawdzone w praktyce systemy klasy ERP, interfejsy usług oraz danych między systemami w ramach instytucji oraz pomiędzy instytucjami, wspólne platformy elektronicznych usług, podnoszenie kwalifikacji kadr IT i urzędników.
Cel szczegółowy 4: Cyfrowa dostępność i użyteczność informacji sektora publicznego 
Celem udzielenia wsparcia będzie udostępnienie informacji sektora publicznego ze źródeł administracyjnych i zasobów nauki, a także digitalizacja zasobów kultury, w tym materiałów archiwalnych i zwiększenie dostępności oraz poprawa jakości cyfrowo udostępnianych zasobów kultury, w tym materiałów archiwalnych w rozumieniu ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, a także polepszenie możliwości ich ponownego wykorzystania.

Wsparcie polegać będzie także na dostarczeniu podmiotom spoza administracji publicznej finansowej zachęty do tworzenia usług, treści i aplikacji wykorzystujących e-usługi publiczne i ISP. Usługi takie będą mogły być oferowane przez różne podmioty, w różnych modelach organizacyjnych i biznesowych.

Podstawowym warunkiem wsparcia będzie wpisywanie się projektów w zakres priorytetu inwestycyjnego 2c. Tworzone usługi i treści będą musiały zatem przyczyniać się do wzmocnienia zastosowań TIK dla e-administracji (np. poprzez udostępnienie ponadstandardowego, rozszerzonego interfejsu zintegrowanego korzystania z usług publicznych lub udostępnienie przetworzonych informacji polityczno-administracyjnych), e-uczenia się, e-włączenia społecznego, e-kultury lub e-zdrowia.
Zakres wsparcia Zamawiającego przez Wykonawcę obejmie świadczenie pomocy prawnej, w tym w szczególności udzielanie porad prawnych, prowadzenie konsultacji prawnych oraz sporządzanie opinii prawnych. 

W ramach przedmiotowego zamówienia przewiduje się także przeprowadzenie szkoleń w związku z realizacją Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, II oś priorytetowa E-administracja i otwarty rząd. Szkolenia adresowane będą do pracowników Zamawiającego, wnioskodawców i beneficjentów.

W ramach usług prawnych Wykonawca będzie odpowiedzialny w szczególności za udzielanie porad prawnych, prowadzenie konsultacji prawnych oraz sporządzanie opinii prawnych. Przedmiotowe porady, konsultacje i opinie mogą dotyczyć w szczególności następujących kwestii: 

1. potwierdzenia zgodności projektów z przepisami procedur dotyczących przygotowania i realizacji projektów partnerskich;

2. zgodności projektów z zasadami pomocy publicznej lub pomocy de minimis określonymi w prawie krajowym i wspólnotowym;

3. zgodności projektów z przepisami dotyczącymi zasad przetwarzania informacji, w tym m.in. Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz.U. z 2012 r. poz. 526 z późn. zm.);

4. statusu podmiotów ubiegających się o dofinansowanie jako płatników podatku VAT;

5. przygotowania regulaminów konkursów organizowanych przez Zamawiającego w odniesieniu do przepisów ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. O zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2014 r., poz. 1146 z późn. zm.) oraz kryteriów wyboru projektów dla danego konkursu;

6. rozstrzygnięcia konieczności wnoszenia zabezpieczeń, jak również form i sposobu składania zabezpieczenia prawidłowej realizacji umów o dofinansowanie;

7. interpretacji kryteriów określonych dla działań II-ej osi priorytetowej E-administracja i otwarty rząd Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, szczególnie w zakresie takich zagadnień jak open source, prawa do kodu źródłowego, rodzaje i typy wdrożeń systemów informatycznych, rozwiązania chmurowe, kwestie licencyjne;
8. formy prawnej podmiotów ubiegających się o dofinansowanie i ich zgodności z katalogiem typów beneficjentów wskazanym w opublikowanym przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju we wrześniu 2015 r. Szczegółowym opisie osi priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020;

9. zmian stanu prawnego w trakcie realizacji projektów, które uzyskały dofinansowanie.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie skalkulowane w oparciu o stawkę godzinową określoną przez Wykonawcę oraz ilość roboczogodzin świadczonych przez Wykonawcę w związku z realizacją usług, określoną w zestawieniach miesięcznych składanych przez Wykonawcę. Szacowana maksymalna pracochłonność realizacji zamówienia wynosi 300 roboczogodzin.

Porady prawne będą udzielane, a konsultacje prawne prowadzone w siedzibie Zamawiającego, chyba że Zamawiający wyrazi zgodę na udzielanie ich lub prowadzenie telefonicznie lub z wykorzystaniem poczty elektronicznej. Porady prawne będą udzielane, a konsultacje prawne prowadzone w dniach i godzinach pracy Zamawiającego, tj. w dni powszednie w godzinach 815-1615, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Konsultacje prawne będą polegały na udzielaniu odpowiedzi na pytania zgłaszane przez Zamawiającego lub jego pracowników i będą prowadzone w terminie wskazanym w zleceniu wystawionym przez Zamawiającego.

Opinie prawne sporządzane będą w formie pisemnej oraz obejmowały będą w szczególności szczegółowe rozważenie przedstawionego przez Zamawiającego zagadnienia, w tym okoliczności faktycznych sprawy, przedstawienie właściwych regulacji oraz poglądów doktryny i orzecznictwa, zarówno krajowego jak i europejskiego, analizę zagadnienia w kontekście właściwych regulacji, w tym wskazanie istniejących ryzyk, wnioski logicznie powiązane z analizą, przedstawienie możliwych wariantów, a także udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na postawione pytania lub rekomendacji odnośnie przyjęcia jednego z opisanych scenariuszy. 

Niezwłocznie po wystawieniu zlecenia Zamawiający udostępni Wykonawcy dokumenty niezbędne do sporządzenia opinii prawnej. Według wyboru Zamawiającego dokumenty, o których mowa w zdaniu poprzednim, udostępnione zostaną w siedzibie Zamawiającego do przeglądania lub do pobrania i zwrotu lub też kopie dokumentów udostępnione zostaną Wykonawcy w formie elektronicznej.

Wykonawca zobowiązany będzie sporządzić opinię prawną w terminie nie dłuższym niż 5 (pięć) dni roboczych od otrzymania zlecenia od Zamawiającego. W przypadku opinii w sprawach szczególnie skomplikowanych, Zamawiający może wyrazić zgodę na wydłużenie terminu, o którym mowa w zdaniu poprzednim. 

W ramach realizacji przedmiotu zamówienia wyłoniony Wykonawca będzie świadczyć także usługi szkoleniowe z zakresu zagadnień prawnych obejmujących realizację przez Zamawiającego Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, II oś priorytetowa - E-administracja i otwarty rząd, w szczególności z zakresu wskazanego w punktach 1-9 powyżej.

Zamawiający z Wykonawcą uzgodnią szczegóły organizacji szkolenia, w tym zakres tematyczny, program, harmonogram, każdorazowo na etapie zlecania danego szkolenia.

Wykonawca zapewni właściwą kadrę wykładowców, posiadającą niezbędne kwalifikacje, wiedzę specjalistyczną i doświadczenie w prowadzeniu tego rodzaju szkoleń. Przyjmuje się, że mogą to być pracownicy/eksperci stale współpracujący z Wykonawcą jak i też osoby, którymi może dysponować Wykonawca.

Przyjmuje się, że będzie 10 dni szkoleniowych (czas trwania jednego szkolenia to 5 godzin bez wliczania przerw) obejmujących ww. tematykę. Zamawiający przewiduje, że grupa szkoleniowa będzie liczyła około 15 osób. Szkolenia prowadzone będą w dniach i godzinach pracy Zamawiającego, tj. w dni powszednie w godzinach 900-1600, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
Szkolenia będą się odbywały w siedzibie Zamawiającego. Zamawiający zapewni odpowiednie pomieszczenia do przeprowadzenia szkolenia wraz z wyposażeniem technicznym, a także zapewni w czasie trwania szkolenia warunki odpowiadające przepisom z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy.

Szkolenia będą prowadzone w formie wykładu połączonego z wyświetlaniem slajdów na rzutniku lub warsztatów lub w innej formie uzgodnionej przez Wykonawcę i Zamawiającego.

Wykonawca odpowiedzialny jest za opracowanie, przygotowanie i przekazanie wszystkich niezbędnych materiałów szkoleniowych dla każdego uczestnika szkolenia, w tym: wydruk prezentacji szkoleniowych, skrypt szkolenia oraz prowadzenie listy obecności.

Wykonawca ostatniego dnia danego szkolenia przekaże każdemu uczestnikowi zaświadczenie o ukończeniu szkolenia.

III.
Sposób zlecenia poszczególnych usług

Usługi będą każdorazowo zlecane pisemnie przez Zamawiającego po uprzednim uzgodnieniu zakresu zlecenia z Wykonawcą. Uzgodnienie będzie obejmowało dokładny zakres usługi, liczbę i rodzaj ekspertów proponowanych do realizacji zlecenia, czas potrzebny na realizację zlecenia, zasady współpracy i ewentualnego udostępnienia przez Zamawiającego Wykonawcy dokumentów niezbędnych do realizacji zlecenia, termin odbioru przez Zamawiającego wyników realizacji zlecenia oraz inne ustalenia związane z realizacją zlecenia. W przypadku niemożności dojścia przez strony do porozumienia, decyduje stanowisko Zamawiającego.

Po zgłoszeniu Wykonawcy przez Zamawiającego zapotrzebowania na określoną usługę prawną, Wykonawca w terminie 1 (jednego) dnia roboczego oszacuje czas potrzebny na jej realizację, wskaże ekspertów odpowiedzialnych za jej realizację i przekaże Zamawiającemu informację w tym zakresie. Oszacowanie, o którym mowa w zdaniu poprzednim, zawierać będzie szczegółowe uzasadnienie ze wskazaniem czasu potrzebnego na dokonanie określonych czynności. Zamawiający dokona weryfikacji oszacowania czasu realizacji przesłanego przez Wykonawcę i zgłosi ewentualne uwagi. W odpowiedzi na uwagi Zamawiającego Wykonawca, w terminie 1 (jednego) dnia roboczego od dnia otrzymania uwag, szczegółowo odniesie się do uwag Zamawiającego i odpowiednio skoryguje oszacowanie czasu potrzebnego na realizację usługi.

Po zgłoszeniu Wykonawcy przez Zamawiającego zapotrzebowania na określoną usługę szkoleniową, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu propozycję terminu szkolenia, ekspertów dedykowanych do przeprowadzenia szkolenia oraz szczegółowego programu szkolenia do akceptacji. Po otrzymaniu propozycji terminu szkolenia, ekspertów dedykowanych do przeprowadzenia szkolenia oraz szczegółowego programu szkolenia, Zamawiający poinformuje Wykonawcę o swojej akceptacji albo przekaże Wykonawcy uwagi. Wykonawca w terminie 1 (jednego) dnia roboczego od otrzymania uwag, skoryguje odpowiednio program szkolenia, jego termin lub wskaże innych ekspertów i prześle informacje w tym zakresie Zamawiającemu do ponownej akceptacji.

Zamawiający zastrzega, iż rozliczeniu będą podlegały jedynie zlecenia zrealizowane na warunkach określonych w podpisanych przez Zamawiającego zleceniach. Wszelkie działania podjęte przez Wykonawcę wykraczające poza warunki zleceń nie będą podlegały rozliczeniu w ramach Umowy. Wykonawca wykona zlecenie na warunkach i w terminie w nim określonych.

W związku z faktem, iż Zamawiający będzie płacił za faktycznie zrealizowane usługi, umowa będzie kończyła się z dniem w niej wskazanym lub z dniem wyczerpania środków w niej przewidzianych na realizację usług prawniczych i szkoleniowych w zależności od tego, co pierwsze nastąpi. Mając na względzie powyższe Zamawiający zastrzega sobie możliwość nie wykorzystania pełnej kwoty przewidzianej w umowie na realizację usług prawniczych i szkoleniowych dla Zamawiającego w przypadku braku konieczności skorzystania z usług prawniczych lub szkoleniowych w okresie realizacji umowy.

Zamawiający za wykonywanie przedmiotu zamówienia będzie się rozliczał z Wykonawcą w oparciu o wykonaną pracę, na podstawie stawek godzinowych wynikających z oferty. Faktury VAT będą wystawiane w okresach miesięcznych, na podstawie zaakceptowanych przez Zamawiającego zestawień usług świadczonych w danym miesiącu. 

Do 5. dnia miesiąca następującego po miesiącu, którego dotyczy rozliczenie, Wykonawca złoży Zamawiającemu szczegółowe zestawienie wszelkich usług, które świadczył w miesiącu, którego dotyczy rozliczenie, z zastrzeżeniem postanowień zdania następnego. Dla ostatniego okresu rozliczeniowego przypadającego na dni od 1 do 15 grudnia 2017 r. Wykonawca złoży Zamawiającemu zestawienie usług świadczonych w tym okresie do dnia 20 grudnia 2017 r.  Zamawiający po otrzymaniu zestawienia zaakceptuje je lub przekaże uwagi do otrzymanego zestawienia. W odpowiedzi na uwagi Zamawiającego Wykonawca, w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania uwag, szczegółowo odniesie się do uwag Zamawiającego i odpowiednio skoryguje zestawienie.

Procedury zgłaszania uwag przez Zamawiającego i odnoszenia się do uwag oraz dokonywania korekt przez Wykonawcę, o których mowa powyżej, mogą być powtarzane.

IV.
Wymagania w stosunku do Wykonawcy.
1) Ogólne wymagania:
W trakcie realizacji usług prawniczych Wykonawca uwzględni obowiązujące przepisy prawne oraz inne dokumenty regulujące zagadnienia II-ej osi priorytetowej E-administracja i otwarty rząd Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, a w szczególności:

a) przepisy dotyczące Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, w tym w szczególności ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014 - 2020 (Dz.U. z 2016 r. poz. 207, tj. ze zm.);

b) Porozumienie Trójstronne w sprawie systemu realizacji Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 z dnia 22 grudnia 2014 r., zawarte pomiędzy Ministerstwem Infrastruktury i Rozwoju a Ministerstwem Administracji i Cyfryzacji a Władzą Wdrażającą Programy Europejskie;

c) przepisy UE dotyczące funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, środków pochodzących z bezzwrotnej pomocy zagranicznej oraz środków innych programów powierzonych jej do realizacji, w tym środków przewidzianych w Programie Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, II oś priorytetowa E-administracja i otwarty rząd;

d) zasady ustrojowe odnoszące się do organów administracji publicznej;

e) zasady ochrony danych osobowych;

f) Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz.U. z 2012 r. poz. 526 z późn. zm.);

g) Statut Centrum Projektów Polska Cyfrowa, stanowiący załącznik do Zarządzenia Nr 15 Ministra Cyfryzacji z dnia 25 maja 2016 r. w sprawie nadania statutu Centrum Projektów Polska Cyfrowa (Dz. U. Ministra Cyfryzacji z dnia 25 maja 2016 r. poz. 17).

Wykonawca musi w szczególności dysponować wiedzą w zakresie:

a) prawa europejskiego,

b) polskiego prawa ustrojowego,

c) prawnego uregulowania zagadnień dotyczących systemów (tele)informatycznych, informatyzacji, tzw. "nowych technologii" w tym w szczególności w zakresie tzw. e-administracji (e-government),

d) prawa ochrony danych osobowych, prawa autorskiego, baz danych oraz tajemnic prawnie chronionych (w tym zwłaszcza informacji niejawnych),

e) zasad legislacji (w szczególności wymagana jest znajomość procedur legislacyjnych oraz zasad techniki prawodawczej),

f) zamówień publicznych,

g) prawa administracyjnego i postępowania administracyjnego oraz sądowo administracyjnego,

h) ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (tj.: Dz. U. z 2013 poz. 168 z późn. zm.).

2) Lista wymagań szczegółowych:

W realizacji zamówienia powinny uczestniczyć osoby posiadające wiedzę,  umiejętności oraz doświadczenie pozwalające na realizację usług prawniczych i szkoleniowych.
V. Logotypy i hasła.

Wykonawca ma obowiązek umieszczania na wszystkich opiniach prawnych i innych dokumentach wytworzonych w związku z realizacją przedmiotowego zamówienia odpowiednich logotypów Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa oraz informacji o współfinansowaniu zamówienia ze środków Unii Europejskiej.
Załącznik nr 2 do ogłoszenia
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Do udzielenia przedmiotowego zamówienia zastosowanie mają przepisy dotyczące zamówień na usługi społeczne i inne szczególne usługi, o których mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z poźn. zm.).

Wartość zamówienia nie przekracza kwot określonych w art. 138g ust.1., w związku z tym do udzielenia zamówienia stosuje się przepisy art. 138 o ust. 2-4 ww. ustawy.
II. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 15 grudnia 2017 r. lub do wyczerpania środków przeznaczonych na sfinansowanie przedmiotowego zamówienia, w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej.
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełnia poniższe warunki udziału w postępowaniu i wykaże, że: 
1) posiada wiedzę i doświadczenia tj. w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) wykonał / wykonuje należycie:
a) co najmniej dwie usługi doradztwa prawnego, z których każda swoim przedmiotem obejmowała sporządzanie opinii prawnych dotyczących zagadnień prawnych z zakresu pomocy publicznej i/lub dyscypliny finansów publicznych w projektach informatycznych lub badawczo – rozwojowych.
b) co najmniej dwie usługi doradztwa prawnego, z których każda swoim przedmiotem obejmowała sporządzanie opinii prawnych dotyczących zagadnień prawnych z zakresu wykorzystywania w projektach informatycznych oprogramowania typu “open source” (kompatybilność licencji typu open source z modelem biznesowym zamawiającego lub zgodność licencji typu open source).
c) co najmniej dwie usługi doradztwa prawnego, z których każda swoim przedmiotem obejmowała sporządzanie opinii prawnych dotyczących zagadnień prawnych z zakresu przetwarzania danych, w tym danych osobowych, w systemach tzw. chmury obliczeniowej (cloud computing).
Uwaga w zakresie lit. a)-c): Przez analizę, ekspertyzę, opinię prawną rozumie się opinię prawną w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2002 r. Nr 123, poz. 1059 ze zm.) lub w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 maja 1982 r. o adwokaturze (Dz. U. z 2009 r. Nr 146, poz. 1188 ze zm.).
W przypadku usług wykonywanych przy ocenie spełnienia warunku uwzględniona zostanie jedynie część wykonana do terminu składania ofert.
d) co najmniej dwa zamówienia, z których każde swoim przedmiotem obejmowało świadczenie usług szkoleniowych z zakresu zagadnień prawnych związanych z wdrażaniem i/lub przygotowaniem / realizacją projektów współfinansowanych ze środków publicznych. 
Uwaga: Celem wyjaśnienia wskazuje się, że dopuszczalne jest wykazywanie doświadczenia poprzez częściowe świadczenia wykonywane w ramach szerszych umów, o ile wykonawca wykaże, że stanowią one wyodrębnioną całość, wynikającą ze specyfiki świadczenia. Tak więc jeśli w ramach danej umowy (o szerszym zakresie) realizowany był również szereg świadczeń odpowiadających treści przedmiotowej i wartościowej warunku, to warunek zostanie uznany za spełniony. 

Uwaga: Zamawiający dopuszcza możliwość wykazania w ramach jednej umowy kilku usług wskazanych w ppkt 1) lit. a-d). W przypadku usług wykonywanych przy ocenie spełnienia warunku uwzględniona zostanie jedynie część wykonana do dnia składania ofert. W przypadku, gdy świadczona przez wykonawcę usługa była (lub jest) wykonywana w ramach przedsięwzięcia o szerszym zakresie, większej wartości oraz terminie realizacji dłuższym niż wymagany w opisie sposobu dokonywania oceny spełniania warunku, w wykazie usług należy podać informacje w odniesieniu do warunku sformułowanego przez Zamawiającego.

2) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia w składzie: 

a) co najmniej jedną osobą z wykształceniem wyższym prawniczym, która w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert była autorem lub współautorem co najmniej 2 pisemnych analiz, ekspertyz lub opinii prawnych dotyczących zagadnień prawnych z zakresu pomocy publicznej i/lub dyscypliny finansów publicznych.
b) co najmniej jedną osobą z tytułem zawodowym radcy prawnego lub adwokata, która w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert była autorem lub współautorem co najmniej 2 pisemnych analiz, ekspertyz lub opinii prawnych dotyczących zagadnień prawnych z zakresu wykorzystywania w projektach informatycznych oprogramowania typu “open source” (kompatybilność licencji typu open source z modelem biznesowym zamawiającego lub zgodność licencji typu open source).
c) co najmniej jedną osobą z tytułem zawodowym rzecznika patentowego, która w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert była autorem lub współautorem co najmniej 2 pisemnych analiz, ekspertyz lub opinii prawnych dotyczących zagadnień prawnych z zakresu możliwości ochrony patentowej oprogramowania komputerowego.
Uwaga: Przez analizę, ekspertyzę, opinię prawną rozumie się opinię prawną w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2002 r. Nr 123, poz. 1059 ze zm.) lub w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 maja 1982 r. o adwokaturze (Dz. U. z 2009 r. Nr 146, poz. 1188 ze zm.). Za autora lub współautora pisemnej analizy, ekspertyzy lub opinii prawnej uznaje się osobę, która złożyła podpis na wersji pisemnej analizy, ekspertyzy lub opinii prawnej, przekazanej następnie podmiotowi, który przed wszczęciem niniejszego postępowania zamówił jej sporządzenie.
d) co najmniej jedną osobą z wykształceniem wyższym prawniczym, która w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert przeprowadziła minimum 3 szkolenia z zagadnień prawnych obejmujących tematykę:  open source i/lub prawa do kodu źródłowego i/lub rodzajów i typów wdrożeń systemów informatycznych i/lub rozwiązań chmurowych i/lub kwestii licencyjnych.
3) posiada opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, iż wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę (suma gwarancyjna w odniesieniu do jednego lub wszystkich zdarzeń) co najmniej na kwotę 50 000,00 PLN.
2. Zamawiający oceni spełnienie warunków udziału w postępowaniu wg zasady spełnia/nie spełnia, na podstawie dokumentów określonych w rozdziale IV Instrukcji.

3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (dotyczy również spółki

cywilnej). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania ich w postępowaniu                         i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

4. Do Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie publiczne stosuje się przepisy dotyczące Wykonawców, tj. Wykonawcy łącznie muszą spełnić warunki udziału                                         w postępowaniu.
5. W przypadku gdy oferta złożona przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą, warunkiem zawarcia umowy z zamawiającym jest spełnienie następujących wymagań Zamawiającego:

- Wykonawcy przedłożą umowę regulującą ich współpracę;

- umowa powinna być zawarta na okres realizacji całości zamówienia i nie może być rozwiązana przed upływem terminu realizacji zamówienia;

- Wykonawcy występujący wspólnie ponosić będą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia.
6. W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje możliwość zlecenia wykonania części przedmiotu zamówienia podwykonawcom jest zobowiązany do wskazania w ofercie tych części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom oraz podania przez wykonawcę nazwy firm tych podwykonawców.
7. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców:

a) którzy nie wykazali, spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w rozdziale III ust. 1;

b) którzy nie wykażą, że nie zachodzą wobec nich przesłanki określone w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy;

c) wobec których zachodzą przesłanki określone w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy 

IV. WYKAZ OŚWIADCZEŃ, DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZ POZOSTAŁYCH DOKUMENTÓW I DODATKOWE

INFORMACJE
A. Dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu:
1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do ogłoszenia.

2. Wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączenia dowodów określających czy usługi te zostały wykonane należycie (referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę) – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 6 do Ogłoszenia.
3. Wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich doświadczenia niezbędnego do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 8 do Ogłoszenia.
4. Opłacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.
Uwaga: W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa powyżej.
B. Wykaz pozostałych dokumentów i dodatkowe informacje

1. Formularz ofertowy - wypełniony i podpisany według wzoru określonego w Załączniku nr 3 do Ogłoszenia,
2. Wykaz usług w celu dokonania oceny oferty zgodnie z kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” wypełniony i podpisany według wzoru określonego w Załączniku nr 7 do Ogłoszenia.
3. Wykaz osób w celu dokonania oceny oferty zgodnie z kryterium „Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji usługi” wypełniony i podpisany według wzoru określonego w Załączniku nr 9 do Ogłoszenia.

4. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do ogłoszenia.

5. Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

6. W przypadku Wykonawcy mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu o którym mowa w pkt 5 składa on dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono jego upadłości.

7. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 5, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. 
8. Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia musi wykazać brak podstaw do wykluczenia, poprzez złożenie dokumentów o których mowa w pkt 4 i 5. 
9. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia Wykonawców występujących wspólnie (dotyczy również spółki cywilnej) – pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).

10. Pełnomocnictwo do podpisania oferty, względnie do podpisywania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentów lub pełnomocnictw złożonych wraz z ofertą. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).
11. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących dokumentów lub uzupełnienia brakujących lub zawierających błędy dokumentów, w tym pełnomocnictw.

12. Zamawiający wymaga, aby załączone do oferty dokumenty wskazane w lit. A, B sporządzone w języku obcym złożone zostały wraz z tłumaczeniem na język polski.
V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI

ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
1. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego składane przez Wykonawców oferty, zmiany oferty, powiadomienie Zamawiającego o wycofaniu złożonej przez Wykonawcę oferty, złożone zostać muszą w formie pisemnej – oryginały i/lub kopie poświadczone za zgodność z oryginałem.
2. Wezwania Zamawiającego oraz pozostałe oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują sobie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej – adres Zamawiającego: zamowienia@cppc.gov.pl, z powołaniem się na numer postępowania ZP/6/2017, przy czym każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Zamawiający wymaga, aby cała korespondencja dotycząca przedmiotowego postępowania prowadzona była w języku polskim.

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Instrukcji. W tym celu wykonawca powinien przesłać pytania na adres Zamawiającego: zamowienia@cppc.gov.pl, z powołaniem się na numer postępowania ZP/6/2017.
5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, bez ujawnienia źródła zapytania, Zamawiający udostępni na stronie internetowej, której adres podany został w ogłoszeniu.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Instrukcji. Dokonaną zmianę Zamawiający udostępnia na stronie internetowej, której adres podany został w ogłoszeniu.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta musi zawierać:
a) Formularz ofertowy - wypełniony i podpisany według wzoru określonego w Załączniku nr 3 do Ogłoszenia,
b) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do ogłoszenia,
c) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do ogłoszenia,
d) Wykaz usług – potwierdzający spełnianie warunku udziału w postępowaniu określonego w rozdziale III ust. 1 pkt 1, wypełniony i podpisany według wzoru określonego w Załączniku nr 6 do Ogłoszenia, wraz z dowodami potwierdzającymi należyte ich wykonanie, 
e) Wykaz usług w celu dokonania oceny oferty zgodnie z kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” wypełniony i podpisany według wzoru określonego w Załączniku nr 7 do Ogłoszenia,
f) Wykaz osób potwierdzający spełnianie warunku udziału w postępowaniu określonego w rozdziale III ust. 1 pkt 2, wypełniony i podpisany według wzoru określonego w Załączniku nr 8 do Ogłoszenia,

g) Wykaz osób w celu dokonania oceny oferty zgodnie z kryterium „Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji usługi” wypełniony i podpisany według wzoru określonego w Załączniku nr 9 do Ogłoszenia,
h) Opłacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia – w celu spełnienia warunku określonego w rozdziale III ust. 1 pkt 3,
i) Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
j) Pełnomocnictwo do podpisania oferty, względnie do podpisywania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentów lub pełnomocnictw złożonych wraz z ofertą. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia),
k) w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia Wykonawców występujących wspólnie (dotyczy również spółki cywilnej) – pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).
2. Wymagania formalne:

a) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaproponowana tylko jedna cena.

b) Oferta musi obejmować całość zamówienia i musi być sporządzona w języku polskim. Treść oferty musi odpowiadać treści Instrukcji.

c) W skład oferty powinny wchodzić wszystkie wymagane przez Zamawiającego formularze, oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1 niniejszego rozdziału.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
4. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje „Cenę oferty” w odpowiedniej części tabeli „Formularza oferty” – Załącznik nr 3 do ogłoszenia.

2. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia określone w Ogłoszeniu i niniejszej Instrukcji oraz wykonanie wszystkich prac i czynności świadczonych na warunkach określonych w ofercie i wzorze umowy oraz inne koszty, które Wykonawca będzie musiał ponieść w celu należytego wykonania przedmiotu zamówienia.
3. Zamawiający wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostały z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku – zaokrąglenia należy wykonywać zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku).

4. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. Cena ta będzie brana pod uwagę przez komisję przetargową w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający        w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

6. Zamawiający może zwrócić się o udzielnie wyjaśnień, w tym o złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, jeżeli zaoferowana cena oferty lub jej istotne części składowe wydawać się będą rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzić będą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów.

7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywać będzie na Wykonawcy.

8. Zamawiający poprawi w treści oferty następujące omyłki:

a) oczywiste omyłki pisarskie,
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Instrukcją, niepowodujące istotnych

zmian w treści oferty.

d) niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

9. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, gdy:

a) jej treść nie odpowiada treści Instrukcji;

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

d) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

e) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;

f) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia
VIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ ZAMAWIAJĄCY PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która będzie miała najwyższą wartość, wyrażoną w punktach, z uwzględnieniem kryteriów oceny, wymienionych poniżej.

2. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu.
3. Zamawiający będzie zlecał i rozliczał sporządzenie opinii prawnych, udzielenie porad prawnych, prowadzenie konsultacji prawnych i przeprowadzenie szkoleń po cenie za roboczogodzinę (obejmującej wszystkie powyższe elementy przedmiotu zamówienia) zawartą w formularzu najkorzystniejszej oferty do maksymalnej wysokości wynagrodzenia określonego w umowie tj. 50 000,00 zł brutto.
4. Wykazy stanowiące podstawę do oceny ofert powinny być wypełnione zgodnie przedstawionymi wzorami i zawierać informacje pozwalające dokonać ocenę ofert.
5. Oferta złożona przez danego Wykonawcę otrzyma ocenę zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku.

6. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że zostały złożone oferty o takiej samej liczbie punktów, Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę o niższej cenie. W przypadku, gdy oferty te będą posiadały taką samą cenę, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
7. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierować się będzie następującymi kryteriami: kryterium „Cena” o wadze wynoszącej 40% (maksymalnie 40 punktów), kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” o wadze wynoszącej 40% (maksymalnie 40 punktów) oraz „Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji usługi” o wadze wynoszącej 20% (maksymalnie 20 punktów). Oferta Wykonawcy może uzyskać maksymalnie 100 punktów.
CENA (Waga kryterium – 40%)

Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena” zostanie dokonana na podstawie podanej w ofercie przez Wykonawcę ceny za roboczogodzinę brutto za świadczenie usług  stanowiących przedmiot niniejszego zamówienia (tj. uwzględniającej wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia za wszystkie elementy przedmiotu zamówienia). Wzór formularza ofertowego stanowi Załącznik nr 3 do Ogłoszenia.

Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium cena.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie z następującym wzorem:
C min

C = ------------------ x 40 pkt

C bad

gdzie:

C - ilość punktów badanej oferty w kryterium cena,

C min – cena za roboczogodzinę najniższa spośród wszystkich badanych ofert.

C bad - cena za roboczogodzinę badanej oferty.

„DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY” (Waga kryterium – 40%)
Punkty za kryterium „Doświadczenie wykonawcy” zostaną przyznane na podstawie liczby usług spełniających warunek wiedzy i doświadczenia zgodnie rozdziałem III ust. 1 pkt 1 Instrukcji, wskazanych w wykazie dotyczącym kryteriów oceny ofert, którego wzór stanowi załącznik nr 7 do Ogłoszenia.
	Warunek
	Liczba wykonanych usług spełniających warunek wiedzy i doświadczenia zgodnie rozdziałem VII ust. 1 pkt. 2 - wskazanych w wykazie załączonym do oferty.
	Liczba

przyznawanych

 punktów

	Rozdział III pkt 1 ppkt 1) lit. a)
	2 usługi
	0

	
	od 3 do 4 usług 
	5

	
	5 usług i więcej 
	10

	Rozdział III pkt 1 ppkt 1) 

lit. b)
	2 usługi
	0

	
	od 3 do 4 usług 
	5

	
	5 usług i więcej
	10

	Rozdział III pkt 1 ppkt 1) 

lit. c)
	2 usługi
	0

	
	od 3 do 4 usług 
	5

	
	5 usług i więcej 
	10

	Rozdział III pkt 1 ppkt 1) 

lit. d)
	2 zamówienia
	0

	
	od 3 do 4 zamówień 
	5

	
	5 zamówień i więcej
	10


Uwaga:

1) Zamówienia / usługi wskazane na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu nie mogą być przedstawione dla oceny ofert w ramach kryterium „Doświadczenie wykonawcy”.
2) Wykonawca dla zamówień / usług wskazanych w ramach kryterium oceny ofert nie musi przedkładać dowodów potwierdzających ich należyte wykonanie.
3) Dokonując oceny ofert w kryterium „Doświadczenie wykonawcy”, Zamawiający będzie  brał pod uwagę jedynie te usługi, które zostały wykonane (lub są wykonywane) przez Wykonawcę, bez możliwości posłużenia się zasobami podmiotu trzeciego.
4) Brak złożenia wykazu w ramach kryterium „Doświadczenie wykonawcy”, w tym złożenie wykazu nieopatrzonego podpisem osoby upoważnionej do reprezentacji wykonawcy,  będzie skutkować przyznaniem 0 pkt w ramach tego kryterium.
5) Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium  doświadczenie wykonawcy.
„KWALIFIKACJE ZAWODOWE I DOŚWIADCZENIE OSÓB WYZNACZONYCH DO REALIZACJI USŁUGI” (Waga kryterium – 20%)
Punkty za kryterium „Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji usługi” zostaną przyznane na podstawie liczby osób o kwalifikacjach zawodowych, doświadczeniu i wykształceniu, wymienionych w rozdziale III ust. 1 pkt 2 lit. b), a wskazanych w wykazie dotyczącym kryteriów oceny ofert, którego wzór stanowi załącznik nr 9 do Ogłoszenia.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana w następujący sposób:
	Warunek
	Liczba ekspertów o kwalifikacjach zawodowych, doświadczeniu i wykształceniu wymienionych w rozdziale VII ust. 1 pkt. 2 lit. b) – mających świadczyć usługi w ramach zamówienia: 
	Liczba

przyznawanych

 punktów

	Rozdział III ust. 1 pkt 2 lit. b)
	1 osoba
	0

	
	od 2 do 3 osób
	10

	
	4 osoby i więcej 
	20


Uwaga: Osoby wskazane na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu nie mogą być przedstawione dla oceny ofert w ramach kryterium „Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji usługi”.
Brak złożenia wykazu w ramach kryterium „Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji usługi”, w tym złożenie wykazu nieopatrzonego podpisem osoby upoważnionej do reprezentacji wykonawcy, będzie skutkować przyznaniem 0 pkt w ramach tego kryterium.
Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium  potencjał kadrowy.
7. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów według poniższego wzoru:
Lpkt = Cof. +  Dwyk +  Kos.
przy czym:
Lpkt – całkowita liczba punktów przyznana ofercie;

Cof. – liczba punktów przyznanych w kryterium „Cena”;

Dw – liczba punktów przyznanych w kryterium „Doświadczenie wykonawcy”;
Kos. – liczba punktów przyznanych w kryterium „Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji usługi”;
8. Za najkorzystniejszą ofertę, zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów obliczonych według powyższych wzorów i zasad. Wszystkie wyniki zostaną przez Zamawiającego zaokrąglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

9. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną.

10. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
IX. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE W CELU

ZAWARCIA UMOWY
1. Z Wykonawcą, którego oferta została uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa zgodnie ze Istotnymi Postanowieniami Umowy, stanowiącymi Załącznik nr 10 do ogłoszenia.

2. Zamawiający wskaże termin i miejsce zawarcia umowy w zaproszeniu przekazanym Wykonawcy. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu dokumentów wymaganych przepisami prawa oraz w Instrukcji, w szczególności:

a) pełnomocnictw, chyba, że w ofercie znajdują się dokumenty lub pełnomocnictwa upoważniające osoby lub osobę do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się                      o udzielenie zamówienia publicznego;
b) umów z ewentualnymi aneksami regulujących współpracę między Wykonawcami występującymi wspólnie,
Załącznik nr 3 do ogłoszenia
FORMULARZ OFERTY 

Pełne dane adresowe Wykonawcy:

Nazwa (firma)………………………………………………………………………………………………………………………….

Siedziba…………………………………………………………………………………………………………………………………..

Nr. telefonu/ nr faksu……………………………………………………………………………………………………………..

Adres………………………………………………………………………………………………………………………………………

Adres do korespondencji…………………………………………………………………………………………………………

Nr NIP……………………………………………………………………………………………………………………………………..

e-mail………………………………………………………………………………………………………………………………………

W odpowiedzi na ogłoszenie na „Świadczenie usług prawniczych i szkoleniowych na zlecenie Zamawiającego w związku z realizacją Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (POPC) na lata 2014-2020, II oś priorytetowa E-administracja i otwarty rząd”, w celu zawarcia umowy składam niniejszą ofertę.

1. Oferuję należyte wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia za cenę jednostkową za roboczogodzinę ................. zł  brutto (słownie: ……………………………………………………………………………………).
Cenę jednostkową za roboczogodzinę należy skalkulować i podać w ofercie stosownie do wymagań Zamawiającego opisanych w ogłoszeniu (cena ta musi uwzględniać wszystkie elementy przedmiotu zamówienia: sporządzenie opinii prawnych, udzielenie porad prawnych, prowadzenie konsultacji prawnych i szkolenia).

2. Cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.
3. Zobowiązuję się, że zaoferowane wynagrodzenie jednostkowe za roboczogodzinę za wykonanie przedmiotu zamówienia nie ulegnie zmianie w trakcie trwania umowy

4. Oświadczam, że zapoznałem się z Ogłoszeniem o zamówieniu wraz z załącznikami i Istotnymi Postanowieniami Umowy, akceptuję je i nie wnoszę do nich zastrzeżeń. 
5. Oświadczamy, że następujące części zamówienia zamierzamy powierzyć do realizacji przez podwykonawców:
	Lp.
	Nazwy firm podwykonawców oraz opis części zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć do realizacji przez podwykonawcę 

	
	

	
	


6. Oświadczam, że w razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych w Istotnych Postanowieniach Umowy dołączonych do Ogłoszenia o zamówieniu oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
7. Oświadczam, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.
8. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …...............  kolejno ponumerowanych stron.
9. Niniejszym informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od ……… do ……… stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.
Uwaga: w przypadku dokonania zastrzeżenia wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty uzasadnienie podstaw faktycznych i prawnych zastrzeżenia poszczególnych informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa.
________________dnia __   . __   .                 r.                                                                                                                                                               


















____________________________
                                            







 (pieczątka i podpis upoważnionego 







przedstawiciela Wykonawcy)
*niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 4 do ogłoszenia







Zamawiający:

Centrum Projektów Polska Cyfrowa
ul. Spokojna 13a, 
01-044 Warszawa

Wykonawca:

……………………………………………………………………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
Oświadczenie Wykonawcy 

składane na podstawie art. 25 ust. 1 ustawy Pzp

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na „Świadczenie usług prawniczych i szkoleniowych na zlecenie Zamawiającego w związku z realizacją Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (POPC) na lata 2014-2020, II oś priorytetowa E-administracja i otwarty rząd”, prowadzonego przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa , oświadczam, co następuje:

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w  Rozdziale III ust. 1 Instrukcji dla Wykonawców, stanowiącej załącznik nr 2 do ogłoszenia o zamówienie. 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.


…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








             …………………………………………

(podpis)

Załącznik nr 5 do ogłoszenia







Zamawiający:

Centrum Projektów Polska Cyfrowa

ul. Spokojna 13a, 

01-044 Warszawa

Wykonawca:

……………………………………………………………………………………………………(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
Oświadczenie Wykonawcy 

składane na podstawie art. 25 ust. 1 ustawy Pzp 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
na „Świadczenie usług prawniczych i szkoleniowych na zlecenie Zamawiającego w związku z realizacją Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (POPC) na lata 2014-2020, II oś priorytetowa E-administracja i otwarty rząd”, prowadzonego przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa, oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.
…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 







              …………………………………………

(podpis)

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: …………………………………………………………………………………………..…………………...........……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








            …………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








                …………………………………………….









(podpis)

Załącznik nr 6 do ogłoszenia
	(pieczęć lub nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawców)
	WYKAZ usług – WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU


Nawiązując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na „Świadczenie usług prawniczych i szkoleniowych na zlecenie Zamawiającego w związku z realizacją Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (POPC) na lata 2014-2020, II oś priorytetowa E-administracja i otwarty rząd” numer ZP/6/2017:
niniejszym przedstawiam, na potwierdzenie spełniania warunku, opisanego w Rozdziale III ust. 1 pkt 1 lit. a) Instrukcji stanowiącej załącznik nr 1 do ogłoszenia, wykaz usług zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert:

	Lp.
	Nazwa i przedmiot usługi (w tym jej szczegółowy zakres)
	Nazwa podmiotu na rzecz, którego wykonano usługę
	Data (dzień, miesiąc, rok) rozpoczęcia realizacji usługi
	Data (dzień, miesiąc, rok) zakończenia realizacji usługi

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


niniejszym przedstawiam, na potwierdzenie spełniania warunku, opisanego w Rozdziale III ust. 1 pkt 1 lit. b) Instrukcji stanowiącej załącznik nr 1 do ogłoszenia, wykaz usług zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert:

	Lp.
	 Nazwa i przedmiot usługi (w tym jej szczegółowy zakres)
	Nazwa podmiotu na rzecz, którego wykonano usługę 
	Data (dzień, miesiąc, rok) rozpoczęcia realizacji usługi
	Data (dzień, miesiąc, rok) zakończenia realizacji usługi

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


niniejszym przedstawiam, na potwierdzenie spełniania warunku, opisanego w Rozdziale III ust. 1 pkt 1 lit. c) Instrukcji stanowiącej załącznik nr 1 do ogłoszenia, wykaz usług zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert:

	Lp.
	Nazwa i przedmiot usługi (w tym jej szczegółowy zakres)
	Nazwa podmiotu na rzecz, którego wykonano usługę
	Data (dzień, miesiąc, rok) rozpoczęcia realizacji usługi
	Data (dzień, miesiąc, rok) zakończenia realizacji usługi

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


niniejszym przedstawiam, na potwierdzenie spełniania warunku, opisanego w Rozdziale III ust. 1 pkt 1 lit. d) Instrukcji stanowiącej załącznik nr 1 do ogłoszenia, wykaz usług zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert:

	Lp.
	Nazwa i przedmiot zamówienia (w tym jego szczegółowy zakres)
	Nazwa podmiotu na rzecz, którego wykonano zamówienie
	Data (dzień, miesiąc, rok) rozpoczęcia realizacji zamówienia
	Data (dzień, miesiąc, rok) zakończenia realizacji zamówienia

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Uwaga: W kolumnie 2 „Nazwa i przedmiot usługi (w tym jej szczegółowy zakres)” należy podać wszystkie informacje na temat szczegółowego zakresu usługi / zamówienia, które pozwolą jednoznacznie ocenić Zamawiającemu czy dany warunek udziału został spełniony. 

Do powyższego wykazu dołączam dowody potwierdzające, że usługi podane w wykazie zostały wykonane / są wykonywane należycie.
________________dnia ___. ___.                 r.

(miejscowość)                                                                                                                                                                        

____________________________

 


 




(pieczątka i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
Załącznik nr 7 do Ogłoszenia

	(pieczęć lub nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawców)
	WYKAZ usług – KRYTERIUM OCENY


Nawiązując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na „Świadczenie usług prawniczych i szkoleniowych na zlecenie Zamawiającego w związku z realizacją Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (POPC) na lata 2014-2020, II oś priorytetowa E-administracja i otwarty rząd” numer ZP/6/2017 niniejszym przestawiam:

w celu oceny oferty w kryterium „Doświadczenie wykonawcy” przedstawiam wykaz usług spełniających warunek opisany w Rozdziale III ust. 1 pkt 1 lit. a):

	Lp.
	Nazwa i przedmiot usługi (w tym jej szczegółowy zakres)
	Nazwa podmiotu na rzecz, którego wykonano usługę
	Data (dzień, miesiąc, rok) rozpoczęcia realizacji usługi
	Data (dzień, miesiąc, rok) zakończenia realizacji usługi

	1
	
	
	
	

	(…)
	
	
	
	


w celu oceny oferty w kryterium „Doświadczenie wykonawcy” przedstawiam wykaz usług spełniających warunek opisany w Rozdziale III ust. 1 pkt 1 lit. b):
	Lp.
	 Nazwa i przedmiot usługi (w tym jej szczegółowy zakres)
	Nazwa podmiotu na rzecz, którego wykonano usługę 
	Data (dzień, miesiąc, rok) rozpoczęcia realizacji usługi
	Data (dzień, miesiąc, rok) zakończenia realizacji usługi

	1
	
	
	
	

	(…)
	
	
	
	


w celu oceny oferty w kryterium „Doświadczenie wykonawcy” przedstawiam wykaz usług spełniających warunek opisany w Rozdziale III ust. 1 pkt 1 lit. c):
	Lp.
	Nazwa i przedmiot usługi (w tym jej szczegółowy zakres)
	Nazwa podmiotu na rzecz, którego wykonano usługę
	Data (dzień, miesiąc, rok) rozpoczęcia realizacji usługi
	Data (dzień, miesiąc, rok) zakończenia realizacji usługi

	1
	
	
	
	

	(…)
	
	
	
	


w celu oceny oferty w kryterium „Doświadczenie wykonawcy” przedstawiam wykaz usług spełniających warunek opisany w Rozdziale III ust. 1 pkt 1 lit. d):
	Lp.
	Nazwa i przedmiot usługi (w tym jej szczegółowy zakres)
	Nazwa podmiotu na rzecz, którego wykonano usługę
	Data (dzień, miesiąc, rok) rozpoczęcia realizacji usługi
	Data (dzień, miesiąc, rok) zakończenia realizacji usługi

	1
	
	
	
	

	(…)
	
	
	
	


Uwaga: W kolumnie 2 „Nazwa i przedmiot usługi (w tym jej szczegółowy zakres)” należy podać wszystkie informacje na temat szczegółowego zakresu usługi / zamówienia, które pozwolą jednoznacznie ocenić Zamawiającemu czy dany warunek udziału został spełniony.
________________dnia ___. ___.                 r.

(miejscowość)                                                                                                                                                                        

____________________________

 


 




(pieczątka i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Załącznik nr 8 do Ogłoszenia

	(pieczęć lub nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawców)
	WYKAZ osób – WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU


Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na „Świadczenie usług prawniczych i szkoleniowych na zlecenie Zamawiającego w związku z realizacją Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (POPC) na lata 2014-2020, II oś priorytetowa E-administracja i otwarty rząd” numer ZP/6/2017, niniejszym przedstawiamy wykaz osób zgodnie z treścią warunków opisanych w rozdziale III ust. 1 pkt 2 Instrukcji:

· wykaz osób spełniających warunek opisany w Rozdziale III ust. 1 pkt 2 lit. a):

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Wykształcenie, doświadczenie i kwalifikacje zawodowe
	Informacja o podstawie do dysponowania osobami wymienionymi

	1.
	
	
	


· wykaz osób spełniających warunek opisany w Rozdziale III ust. 1 pkt 2 lit. b):

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Wykształcenie, doświadczenie i kwalifikacje zawodowe
	Informacja o podstawie do dysponowania osobami wymienionymi

	1.
	
	
	


· wykaz osób spełniających warunek opisany w Rozdziale III ust. 1 pkt 2 lit. c):

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Wykształcenie, doświadczenie i kwalifikacje zawodowe
	Informacja o podstawie do dysponowania osobami wymienionymi

	1.
	
	
	


· wykaz osób spełniających warunek opisany w Rozdziale III ust. 1 pkt 2 lit. d):

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Wykształcenie, doświadczenie i kwalifikacje zawodowe
	Informacja o podstawie do dysponowania osobami wymienionymi

	1.
	
	
	


Uwaga: W kolumnie 2 „Wykształcenie, doświadczenie i kwalifikacje zawodowe” należy podać wszystkie informacje na temat szczegółowego zakresu tematycznego analizy / opinii / ekspertyzy oraz dokładnego terminu sporządzenia tej analizy / opinii / ekspertyzy, które pozwolą Zamawiającemu ocenić jednoznacznie czy spełniony został dany warunek udziału w postępowaniu.
Oświadczam, że wyżej wskazane osoby posiadają odpowiednie kwalifikacje – zgodnie z wymaganiami Zamawiającego, oraz są zdolne do wykonania zamówienia, opisanego w Ogłoszeniu. 

________________dnia ___. ___.                 r.

(miejscowość)                                                                                                                                                                        

____________________________

 


 




(pieczątka i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Załącznik nr 9 do Ogłoszenia
	(pieczęć lub nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawców)
	WYKAZ osób – KRYTERIUM OCENY




Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na „Świadczenie usług prawniczych i szkoleniowych na zlecenie Zamawiającego w związku z realizacją Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (POPC) na lata 2014-2020, II oś priorytetowa E-administracja i otwarty rząd” numer ZP/6/2017, niniejszym przedstawiam wykaz osób, spełniające warunki opisane w rozdziale III Instrukcji, w ramach kryterium oceny „Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji usługi”:
W celu oceny oferty w kryterium „Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji usługi” przedstawiam wykaz osób spełniających warunek opisany w Rozdziale III ust. 1 pkt 2 lit. b):
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Wykształcenie, doświadczenie i kwalifikacje zawodowe
	Informacja o podstawie do dysponowania osobami wymienionymi

	1.
	
	
	

	(…)
	
	
	


Uwaga: W kolumnie 2 „Wykształcenie, doświadczenie i kwalifikacje zawodowe” należy podać wszystkie informacje na temat szczegółowego zakresu tematycznego analizy / opinii / ekspertyzy oraz dokładnego terminu sporządzenia tej analizy / opinii / ekspertyzy, które pozwolą Zamawiającemu ocenić jednoznacznie czy spełniony został dany warunek udziału w postępowaniu.
Oświadczam, że wyżej wskazane osoby posiadają odpowiednie kwalifikacje – zgodnie z wymaganiami Zamawiającego, oraz są zdolne do wykonania zamówienia, opisanego w Ogłoszeniu. 
________________dnia ___. ___.                 r.

(miejscowość)                                                                                                                                                                 

____________________________

 


 




(pieczątka i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
Załącznik nr 10 do ogłoszenia
	


ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 
UMOWA nr ……

(zwana dalej „Umową”)

zawarta dnia ………………… 2017 roku w Warszawie pomiędzy: 

Skarbem Państwa, w imieniu którego działa Centrum Projektów Polska Cyfrowa,
z siedzibą w Warszawie (01-044), przy ul. Spokojnej 13a, reprezentowanym przez: Panią Wandę Buk - Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa, działającą na podstawie aktu powołania z dnia 11 stycznia 2016 r., którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy, 

zwanym w dalszej części Umowy „Zamawiającym”,
a

……………………….., z siedzibą w ……….. (…-…….), przy ul. ………………, wpisaną w ……………………………………………………………. pod numerem …………….., reprezentowaną przez .................., na podstawie ……………. …………, którego potwierdzona za zgodność
z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 2 do niniejszej Umowy,

zwanym/ą w dalszej części Umowy „Wykonawcą”,

zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub każda z osobna „Stroną”.
W wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie przepisów dotyczących zamówień na usługi społeczne i inne szczególne usługi,
o których mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.), dalej zwanej „Pzp”.

Wartość zamówienia nie przekracza kwot określonych w art. 138g ust.1 Pzp, w związku z tym do udzielenia zamówienia stosuje się przepisy art. 138 o ust. 2-4 Pzp.
§ 1.

Przedmiot Umowy.

1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się świadczyć na rzecz Zamawiającego usługi prawnicze i szkoleniowe.

2. Realizacja zamówienia, o którym mowa w ust. 1 polegać będzie na świadczeniu przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług prawniczych i szkoleniowych w związku z realizacją przez Zamawiającego Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, II oś priorytetowa E-administracja i otwarty rząd, polegających w szczególności na udzielaniu porad prawnych, prowadzeniu konsultacji prawnych, sporządzaniu opinii prawnych oraz prowadzeniu szkoleń.

3. Szczegółowy zakres i sposób realizacji przedmiotu Umowy został określony w Załączniku Nr 3 do Umowy – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.

4. Umowa jest współfinansowana przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020.
§ 2.

Obowiązki Wykonawcy

1. Wykonawca oświadcza, że objęte przedmiotem Umowy usługi, o których mowa w § 1 wykonywać będzie z należytą starannością, z uwzględnieniem zawodowego charakteru prowadzonej działalności, bez zbędnej zwłoki, zgodnie z najlepszą wiedzą, wykorzystując własne doświadczenie oraz dorobek nauki i praktyki oraz zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami prawa, dokumentami przekazanymi przez Zamawiającego i z należytą dbałością o interesy Zamawiającego. 

2. Wykonawca oświadcza, iż posiada polisę OC nr …………. z tytułu odpowiedzialności cywilnej w zakresie wykonywania działalności w zakresie objętym Umową. Suma gwarancyjna w odniesieniu do jednego zdarzenia wynosi, co najmniej ……..,00 PLN (słownie: …………………. złotych). Wykonawca jest zobowiązany do posiadania odpowiedniej polisy OC na kwotę nie niższą niż określona w niniejszym ustępie w całym okresie trwania Umowy. W przypadku wygaśnięcia aktualnej polisy OC Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego przekazania potwierdzonej za zgodność kolejnej polisy OC na okres pozostały do końca trwania Umowy.

3. W przypadku wystąpienia konfliktu interesów w trakcie realizacji Umowy Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie pisemnie powiadomić Zamawiającego o tym fakcie. Konflikt interesów w rozumieniu Umowy to sytuacja, w której, ze względu na powstanie w trakcie Umowy związku o jakimkolwiek charakterze i źródle, pomiędzy Wykonawcą a jakimkolwiek innym podmiotem, niemożliwa stała się realizacja Umowy przez Wykonawcę w sposób rzetelny i zapewniający należyte zabezpieczenie interesów Zamawiającego.

4. Wykonawca ma obowiązek odmówić przyjęcia zlecenia, o którym mowa w § 5 Umowy, w przypadku gdyby realizacja tego zlecenia mogła spowodować wystąpienie konfliktu interesów, o którym mowa w ust. 3. Wykonawca nie może w okresie realizacji Umowy przyjmować zobowiązań mogących skutkować wystąpieniem konfliktu interesów, a w przypadku ich przyjęcia – odstąpić, gdy taki konflikt interesów się ujawni.

§ 3.

Obowiązki Zamawiającego

1. Zamawiający zobowiązuje się udzielać Wykonawcy niezbędnych informacji oraz udostępniać posiadane materiały niezbędne do prawidłowego wykonania Umowy. 

2. W przypadku, kiedy do realizacji przedmiotu Umowy konieczne będzie korzystanie przez Wykonawcę z określonych informacji, materiałów lub dokumentów niedostępnych powszechnie, a będących w posiadaniu Zamawiającego, Zamawiający przekaże lub udostępni je Wykonawcy. Jeżeli Zamawiający nie posiada, nie może uzyskać lub nie może przekazać informacji, materiałów lub dokumentów przydatnych Wykonawcy do realizacji przedmiotu Umowy, Wykonawca nie będzie zobowiązany do uwzględnienia w wyniku realizacji danego zlecenia treści tych informacji, materiałów lub dokumentów, o ile nie był w stanie samodzielnie uzyskać dostępu do nich.

3. Przekazanie Wykonawcy informacji, materiałów lub dokumentów, o których mowa w ust. 2, może nastąpić w postaci elektronicznej lub pisemnej, a w przypadkach tego wymagających także telefonicznie.
§ 4.

Sposób wykonywania Umowy

1. O ile dla właściwego wykonania przedmiotu Umowy zajdzie potrzeba współpracy
z pracownikami Zamawiającego, Wykonawca bez zbędnej zwłoki powiadomi o tym Zamawiającego. Zamawiający może przekazać dane teleadresowe i umożliwić kontakt z właściwymi osobami lub podjąć inne działania w celu zapewnienia współdziałania tych osób w zakresie niezbędnym do wykonania Umowy. 

2. W przypadku pobierania przez Wykonawcę dokumentów Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest do odebrania ich z siedziby Zamawiającego, a następnie zwrócenia ich do siedziby Zamawiającego na własny koszt w sposób zapewniający poufność i bezpieczeństwo transportu dokumentów.

§ 5.

Zlecenia

1. Usługa, o której mowa w § 1 Umowy, będzie każdorazowo zlecana przez przedstawiciela Zamawiającego na zasadach wskazanych w pkt IIII Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia „Sposób zlecenia poszczególnych usług” i w Umowie.

2. Dane zlecenie zostanie podpisane własnoręcznie lub elektronicznie przez osobę upoważnioną ze strony Zamawiającego, a następnie przesłane pocztą elektroniczną lub faksem Wykonawcy w celu jego akceptacji.  Wykonawca niezwłocznie po akceptacji odeśle podpisane zlecenie drogą elektroniczną lub faksem do Zamawiającego. Zamawiający i Wykonawca nie są zwolnieni od potwierdzenia podpisem własnoręcznym lub elektronicznym zlecenia udzielonego w formie elektronicznej (e-mail) lub faksowej. Potwierdzenie takie nastąpi najpóźniej z chwilą podpisania protokołu odbioru usługi. W przypadku braku informacji o akceptacji lub jej braku w terminie wynikającym ze zdania drugiego, Strony przyjmują, że Wykonawca dokonał akceptacji. 

3. Opinie stanowiące przedmiot zrealizowanych usług będą przekazywane:

1) w postaci papierowej - w 2 oryginałach wraz z ich edytowalną wersją elektroniczną oraz elektroniczną kopią (skanem);

lub

2) w postaci elektronicznej - jako zestaw edytowalnych dokumentów elektronicznych podpisanych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu, o którym mowa w ustawie z dnia 5 września 2016 r.
O usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1579) lub profilem zaufanym z wykorzystaniem elektronicznej platformy usług administracji publicznej ePUAP, o której mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. O informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1114 z późn. zm.).

4. Zamawiający zastrzega, iż rozliczeniu będą podlegały jedynie usługi zrealizowane na warunkach wynikających z udzielonych zleceń. Wszelkie działania podjęte przez Wykonawcę wykraczające poza warunki usług nie będą podlegały rozliczeniu w ramach Umowy.

§ 6.

Odbiory

1. Zamawiający odbiera usługi poprzez podpisanie własnoręcznie lub elektronicznie przez osobę upoważnioną ze strony Zamawiającego, o której mowa w § 13 ust. 1 pkt 1 Umowy lub osobę przez nią pisemnie upoważnioną, protokołu odbioru usługi, którego wzór stanowi Załącznik Nr 5 do Umowy.

2. Szczegółowa specyfikacja wykonanych zadań sporządzona przez Wykonawcę zostanie dołączona każdorazowo do protokołu odbioru usługi.

3. Wykonawca obowiązany jest przedstawić Zamawiającemu zlecenie do odbioru w terminie określonym w zleceniu, z zachowaniem zasad określonych w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia.

4. W terminie 5 dni roboczych od dnia przedłożenia informacji o wykonaniu zlecenia przez Wykonawcę, Zamawiający zatwierdzi zlecenie bez uwag albo zgłosi Wykonawcy swoje uwagi.

5. W terminie 3 dni roboczych Wykonawca przedłoży Zamawiającemu poprawiony wynik zlecenia lub informacje o jego wykonaniu, a Zamawiający w terminie 5 dni roboczych je zatwierdzi, o ile wszystkie jego uwagi zostaną uwzględnione. W takim przypadku procedura odbioru zostanie przeprowadzona ponownie, stosownie do postanowień ust. 4 i 5, przy czym za datę odbioru uważa się datę odbioru poprawionych usług, uwzględniających wszystkie uwagi Zamawiającego.

6. Jeżeli Wykonawca przedłoży zgodną ze stanem faktycznym informację o wykonaniu usług w terminie wynikającym ze zlecenia albo w dodatkowym terminie, zgodnie z ust. 5, przyjmuje się, że nie opóźnił się w jego wykonaniu. Jednakże, w przypadku gdy Wykonawca nie dokona zmian wynikających z uwag w terminie określonym w ust. 5, przyjmuje się, że opóźnienie biegnie od dnia odpowiadającego końcowi terminu wykonania usługi określonego w zleceniu.

7. Strony mogą ustalić inny niż wskazany w ust. 5 termin na przedłożenie przez Wykonawcę Zamawiającemu zmian lub uzupełnień do zlecenia. Przy ustalaniu dodatkowego terminu na wprowadzenie zmian lub uzupełnień Zamawiający uwzględni w szczególności stopień ich skomplikowania, zakres uwag oraz dokonywanych zmian lub uzupełnień.

8. Odmowa odbioru usługi może nastąpić z uzasadnionych przyczyn, w szczególności w sytuacji, w której wykonanie usługi nie odpowiada treści zlecenia złożonego przez Zamawiającego zgodnie z postanowieniami § 5 Umowy lub zlecenie zostało zrealizowane z naruszeniem postanowień Umowy. 

9. Strony ustalają, iż odmowa podpisania protokołów odbioru poszczególnych usług przez Wykonawcę nie wstrzymuje czynności odbiorczych i upoważnia Zamawiającego do dokonania odbioru jednostronnego.

§ 7.

Ochrona danych osobowych 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zabezpieczenia danych osobowych, do których uzyskał dostęp w toku realizacji Umowy, na zasadach określonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz.U. z 2016 r. poz. 922 z późn. zm.).

2. Szczegółowe zasady postępowania z danymi osobowymi zawiera odrębna umowa o powierzeniu przetwarzania danych osobowych.

§ 8.

Osoby wykonujące Umowę

1. Wykonawca do realizacji przedmiotu Umowy wyznaczy osoby z uprawnieniami radcy prawnego lub adwokata (o ile czynności w ramach świadczonych usług będą wymagały takich uprawnień) lub inne osoby posiadające odpowiednie wykształcenie, doświadczenie oraz kwalifikacje w zakresie objętym przedmiotem Umowy. Wszystkie wyżej wskazane osoby winny posiadać odpowiednie uprawnienia i wiedzę fachową, umożliwiające prawidłową, rzetelną i profesjonalną realizację Umowy.

2. Wykonawca zobowiązany jest do wskazania co najmniej jednej osoby pozostającej w pełnej gotowości do natychmiastowego rozpoczęcia świadczenia usług określonych w Umowie oraz zapewnienia komunikacji i współdziałania z Zamawiającym w szczególności do prowadzenia konsultacji.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przekazania spraw o szczególnym znaczeniu dla Zamawiającego do osobistej realizacji osobie wybranej spośród osób wskazanych przez Wykonawcę, o ile osoby są dostępne we wskazanym terminie.

4. Wykonawca zapewni przez cały okres obowiązywania Umowy odpowiednią ilość osób zatrudnionych do wykonania przedmiotu Umowy, która zagwarantuje prawidłową jego realizację. 

5. Wykonawca może powierzyć wykonywanie usługi, o której mowa w § 1 Umowy określonej osobie trzeciej, nie będącej pracownikiem lub stałym współpracownikiem Wykonawcy tylko po uprzedniej pisemnej zgodzie Zamawiającego. W takim przypadku Wykonawca obowiązany jest przesłać uprzednio Zamawiającemu dane na temat kwalifikacji i doświadczenia takiej osoby. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za wszelkie działania lub zaniechania osób trzecich, którymi posługuje się przy wykonywaniu Umowy, jak za własne działania lub zaniechania. 

6. Wykonawca zapewnia, że osoby, o których mowa w ust. 5, będą przestrzegać wszelkich postanowień Umowy.

7. Wykonawca obowiązany jest do odebrania od osób, o których mowa w ust. 4 oraz ust. 5 podpisanych przez te osoby deklaracji bezstronności i poufności.
§ 9.

Okres obowiązywania Umowy

Umowa obowiązuje do dnia 15 grudnia 2017 r. lub do dnia wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia (z podatkiem VAT) określonego w § 10 ust. 1 Umowy, w zależności od tego, które z tych zdarzeń nastąpi wcześniej.

§ 10.

Wynagrodzenie

1. Z tytułu realizacji Umowy Wykonawcy przysługuje, z zastrzeżeniem postanowień ust. 3 i 9, wynagrodzenie w wysokości maksymalnej (z podatkiem VAT): 50 000,00 zł (słownie: pięćdziesiąt tysięcy złotych 00/100), w tym:

a) wartość wynagrodzenia (bez podatku VAT) wynosi: ………………………………… zł. (słownie: ………………………………………………………);

b) podatek VAT wynosi:  …………………………….. zł wg stawki: 23%, (słownie: …………………………………………………………………………….).

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020. 

3. Wynagrodzenie z tytułu realizacji Umowy na rzecz Zamawiającego Umowy będzie płatne w częściach, co miesiąc. Wysokość każdej części będzie oparta na miesięcznych rozliczeniach faktycznie zrealizowanych usług według stawki określonej w formularzu ofertowym Wykonawcy stanowiącym Załącznik nr 4 do Umowy. W zestawieniach miesięcznych ujęte zostaną jedynie zlecenia zakończone i odebrane przez Zamawiającego w danym miesiącu.

4. Wynagrodzenie należy się za czas rzeczywistego świadczenia usług prawniczych i szkoleniowych. Wynagrodzenie nie należy się w szczególności za czas dojazdu do siedziby Zamawiającego.

5. Płatność wynagrodzenia nastąpi przelewem w terminie 30 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT.

6. Podstawą wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT jest zaakceptowane przez Zamawiającego zestawienie usług świadczonych w danym miesiącu. 

7. Zestawienie usług świadczonych przez Wykonawcę w danym miesiącu przesyłane Zamawiającemu do akceptacji będzie podpisane przez osobę wskazaną w § 13 ust. 1 pkt 2 Umowy.

8. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

9. Jeżeli do końca okresu, na który Umowa została zawarta, lub w przypadku jej rozwiązania, odstąpienia od niej lub utraty mocy w inny sposób, nie zostanie wyczerpana kwota maksymalnego wynagrodzenia (z podatkiem VAT) określonego w  ust. 1, Wykonawcy nie przysługuje prawo dochodzenia pozostałej części tego wynagrodzenia.

10. Wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu realizacji Umowy obejmuje wszelkie świadczenia przewidziane Umową - w tym także przeniesienie praw autorskich zgodnie z postanowieniami § 16 Umowy, dokonywanie poprawek, zmian i uzupełnień, przekazywanie Zamawiającemu informacji i zestawień. Wykonawcy nie przysługuje jakiekolwiek wynagrodzenie dodatkowe.

§ 11.

Odpowiedzialność

1. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe, błędne lub nieprecyzyjne tłumaczenie na język polski wspólnotowych aktów prawnych oficjalnie opublikowanych w Dzienniku Urzędowym Wspólnot Europejskich i wynikające
z zastosowania tego tłumaczenia konsekwencje dla usług wykonywanych na rzecz Zamawiającego.

2. W przypadku gdy teksty dokumentów wspólnotowych nie są opublikowane w języku polskim, Wykonawca oświadcza, że będzie pracować wyłącznie na opublikowanych, publicznie dostępnych lub przekazanych przez Zamawiającego tekstach w języku angielskim.

3. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za opóźnienie w wykonaniu zlecenia spowodowane nieterminowym przekazaniem Wykonawcy przez Zamawiającego materiałów i informacji koniecznych dla wykonania zlecenia. Nieterminowe przekazanie tych materiałów i informacji nie zwalnia Wykonawcy od wykonania zlecenia w terminie późniejszym, ustalonym i zaakceptowanym przez Zamawiającego.
4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za skutki decyzji podjętych przez Zamawiającego w związku z usługami świadczonymi na podstawie Umowy lub na podstawie rezultatów tych usług.
§ 12.

Rozwiązanie Umowy

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu świadczenia usług do dnia odstąpienia od Umowy.

2. Zamawiający ma prawo wypowiedzenia Umowy w całości lub w części ze skutkiem natychmiastowym w sytuacji niewykonywania lub nienależytego wykonywania Umowy przez Wykonawcę z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 

3. Każda ze Stron ma możliwość wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym w wypadku zaistnienia przeszkód wynikających z siły wyższej uniemożliwiających realizację Umowy. Przez siłę wyższą należy rozumieć zdarzenie nadzwyczajne, zewnętrzne, niemożliwe do przewidzenia i przeciwdziałania, którego wystąpienie jest niezależne od Stron, a które uniemożliwia wykonanie zobowiązań wynikających z Umowy.

4. Zamawiający uprawniony będzie do rozwiązania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku nieujawnienia przez Wykonawcę konfliktu interesów.

5. Z chwilą rozwiązania, odstąpienia bądź wypowiedzenia Umowy wygasają wszelkie udzielone Wykonawcy pełnomocnictwa. Wykonawca zobowiązany jest zwrócić dokumenty udzielonych pełnomocnictw i powiadomić o ustaniu umocowania organy, przed którymi reprezentował Zamawiającego.

6. W przypadku gdy postanowienia Umowy przyznają Zamawiającemu prawo odstąpienia od Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w całości lub w zakresie jej części niewykonanej w terminie 60 dni od dnia, w którym dowiedział się o zaistnieniu przyczyny uzasadniającej odstąpienie, ale nie później niż do dnia 30 czerwca 2018 r.

§ 13.

Przedstawiciele Stron

1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację Umowy są:

1) po stronie Zamawiającego:

……………………………………………………………………

2) po stronie Wykonawcy:

……………………………………………………………………

2. Każda ze Stron oświadcza, iż osoba odpowiedzialna za prawidłową realizację Umowy jest umocowana przez Stronę do dokonywania czynności związanych z realizacją Umowy, w tym do uzgadniania i podpisywania zleceń oraz protokołów odbioru zleceń. Osoby wymienione w ust. 1 nie są upoważnione do dokonywania czynności, które mogłyby powodować zmiany w Umowie.

3. Osoby wskazane w ust. 1 mogą upoważnić pisemnie inne osoby do dokonania określonych czynności wskazanych w ust. 2.

4. Strona może zmienić wskazaną w ust. 1 osobę odpowiedzialną za prawidłową realizację Umowy lub dotyczące tej osoby dane kontaktowe poprzez odrębne oświadczenie złożone drugiej Stronie w formie pisemnej pod rygorem nieważności przez osobę mające prawo reprezentowania Strony, której zmiana dotyczy. Powyższe nie wymaga zmiany postanowień Umowy.

§ 14.

Kary umowne

1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne w następujących przypadkach:

1) niewykonania lub nienależytego wykonania danego zlecenia – w wysokości 10% wartości brutto danego zlecenia,

2) nieterminowego wykonania danego zlecenia – w wysokości 100 zł za każdy dzień opóźnienia,

3) gdy Zamawiający wypowiedział Umowę lub odstąpił od Umowy z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca – w wysokości 10% wartości brutto maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 10 ust. 1 Umowy.

2. W przypadku gdy poniesiona przez Zamawiającego szkoda przenosi wysokość naliczonych kar umownych, Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.

3. Zamawiający może potrącić należne mu kary umowne z należności Wykonawcy za usługi wykonane w poszczególnych miesiącach.

4. W przypadku przekroczenia przez naliczone Wykonawcy kary umowne wartości 10 % brutto maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 10 ust. 1 Umowy, Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy w całości lub w części.

5. W przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron, postanowienia przedmiotowego paragrafu pozostają w mocy, co oznacza, iż kary naliczone do dnia odstąpienia lub wypowiedzenia są nadal należne, a także, iż Zamawiający może naliczyć kary określone w przedmiotowym paragrafie także po rozwiązaniu Umowy.

§ 15.
Poufność

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji poufnych i do nieujawniania ich jakimkolwiek podmiotom z wyjątkiem sytuacji, gdy otrzyma na to pisemną zgodę Zamawiającego lub gdy jest do tego zobowiązany na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa. Obowiązek zachowania tajemnicy oznacza w szczególności, iż Wykonawca nie będzie przekazywać, ujawniać ani wykorzystywać informacji poufnych w ramach swojej wewnętrznej organizacji lub w stosunkach z jakąkolwiek osobą trzecią. Obowiązek i zasady zachowania w tajemnicy informacji poufnych, określone w niniejszym paragrafie, pozostają w mocy także po wygaśnięciu Umowy.

2. Przez informacje poufne rozumie się wszelkie informacje, materiały, dokumenty, dostarczone lub udostępnione Wykonawcy przez Zamawiającego, zarówno przed jak i po zawarciu Umowy, w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy, w jakiejkolwiek formie, obejmujące informacje handlowe, techniczne, technologiczne oraz organizacyjne dotyczące Zamawiającego, a także informacje związane z działalnością Zamawiającego lub innych podmiotów, a w szczególności wszelkie informacje, dane i materiały, z których treścią Wykonawca zapozna się w związku z realizacją przedmiotu Umowy. Powyższa definicja nie narusza obowiązków i procedur związanych z innymi prawnie chronionymi tajemnicami, przewidzianymi w odrębnych przepisach. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych działań w celu zachowania poufności otrzymywanych informacji poufnych w ramach swojej wewnętrznej organizacji, stosując odpowiednie i co najmniej takie same zabezpieczenia jak przy zachowaniu poufności własnych prawem chronionych tajemnic.

4. Następujące dokumenty i informacje nie stanowią informacji poufnych:

1) dokumenty oraz informacje, które zostały lub zostaną podane do publicznej wiadomości w sposób inny niż na skutek naruszenia postanowień Umowy lub innych zobowiązań do zachowania poufności wynikających z umów lub przepisów prawa;

2) dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, iż znajdowały się w jego posiadaniu lub były przez niego wykorzystywane przed datą ich przekazania przez Zamawiającego;

3) dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, iż zostały przez niego opracowane przed datą ich przekazania przez Zamawiającego.

5. Wykonawca zobowiązuje się, że wszystkie osoby zaangażowane w jego imieniu
w realizację Umowy podpiszą i będą się stosować do postanowień deklaracji bezstronności i poufności, której wzór stanowi Załącznik Nr 8 do Umowy. Z chwilą podpisania Umowy Wykonawca dostarczy deklaracje bezstronności i poufności podpisane przez osoby,  zaangażowane w realizację Umowy.

6. Wykonawca zobowiązuje się w trakcie realizacji Umowy powstrzymywać się od działań, które mogłyby doprowadzić do konfliktu interesu w rozumieniu § 2 ust. 3 Umowy.

7. Wykonawca po wygaśnięciu Umowy zwróci Zamawiającemu wszystkie otrzymane dokumenty i materiały.

§ 16.

Prawa autorskie

1. Wykonawca oświadcza, że wszelkie utwory powstałe w ramach Umowy, zwane dalej „Utworami” lub „Utworem”, stanowić będą utwór w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 666 z późn. zm.).

2. Wykonawca przenosi na Zamawiającego, na zasadzie wyłączności, autorskie prawa majątkowe i prawa pokrewne do Utworu na polach eksploatacji niezbędnych do realizacji Umowy wraz z wyłącznym prawem do zezwalania na wykonywanie autorskich praw zależnych. Wykonawca przenosi na Zamawiającego własność nośników, na których Utwór utrwalono.

3. Wykonawca oświadcza i gwarantuje, że przysługują mu wyłączne i nieograniczone autorskie prawa majątkowe do Utworu i że Utwór jest wolny od jakichkolwiek wad prawnych lub roszczeń osób trzecich, a korzystanie z niego przez Zamawiającego lub inne osoby zgodnie z Umową nie będzie naruszać praw własności intelektualnej, ani żadnych innych praw osób trzecich, w tym praw autorskich, patentów i dóbr osobistych.

4. Jeżeli Zamawiający poinformuje Wykonawcę o jakichkolwiek roszczeniach osób trzecich zgłaszanych wobec Zamawiającego w związku z Utworem, w tym zarzucających naruszenie praw własności intelektualnej, Wykonawca podejmie wszelkie działania mające na celu zażegnanie sporu i poniesie w związku z tym wszelkie koszty, w tym koszty zastępstwa procesowego od chwili zgłoszenia roszczenia oraz koszty odszkodowań. W szczególności w razie wytoczenia przeciwko Zamawiającemu powództwa z tytułu naruszenia praw własności intelektualnej, Wykonawca wstąpi do postępowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej możliwości wystąpi z interwencją uboczną po stronie Zamawiającego.

5. Ponadto, jeżeli używanie Utworu stanie się przedmiotem jakiegokolwiek powództwa osoby trzeciej o naruszenie praw własności intelektualnej, jak wymieniono powyżej, Wykonawca może na swój własny koszt wybrać jedno z rozwiązań:

1) uzyskać dla Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do Utworu,

2) zmodyfikować Utwór tak, żeby był zgodny z Umową, ale wolny od jakichkolwiek wad lub roszczeń osób trzecich.

6. Strony potwierdzają, że żadne z powyższych postanowień nie wyłącza:

1) możliwości dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania na zasadach ogólnych ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj.: Dz.U. z 2016 r. poz. 380 ze zm.), dalej zwanej „KC”, lub wykonania przez Zamawiającego uprawnień wynikających z innych ustaw,

2) dochodzenia odpowiedzialności z innych tytułów określonych w Umowie, w szczególności z tytułu kar umownych.

7. Przeniesienie majątkowych praw autorskich do Utworu, do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporządzania Utworem na terytorium całego świata, następuje na poniższych polach eksploatacji:

1) trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w całości lub w części, jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, w tym techniką drukarską, techniką zapisu magnetycznego lub przez wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisów, włączając w to sporządzanie kopii oraz dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami;

2) wprowadzanie do obrotu, użyczanie lub najem oryginału albo egzemplarzy;

3) obrót oryginałem albo egzemplarzami, na których utrwalony został Utwór;

4) tworzenie nowych wersji i aktualizacji Utworu;

5) publiczne rozpowszechnianie, w szczególności wyświetlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a także publiczne udostępnianie utworu w ten sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczególności elektroniczne udostępnianie na żądanie;

6) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamkniętych;

7) rozpowszechnianie w formie druku, zapisu cyfrowego, przekazu multimedialnego;

8) nadawanie za pomocą fonii lub wizji, w sposób bezprzewodowy (drogą naziemną i satelitarną) lub w sposób przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym także przez sieci kablowe i platformy cyfrowe;

9) wykorzystywanie Utworu lub jego dowolnych części do prezentacji oraz do tworzenia innych utworów;

10) wykorzystywanie Utworu w celu realizacji zadań Zamawiającego;

11) tłumaczenie, przystosowywanie, zmiany układu lub wprowadzanie jakichkolwiek zmian w Utworach;

12) prawo do rozporządzania opracowaniami Utworów oraz prawo udostępniania ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich polach eksploatacji, o których mowa powyżej.

8. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do Utworu obejmuje również prawo do korzystania, pobierania pożytków i rozporządzania wszelkimi opracowaniami Utworu wykonanymi przez Zamawiającego lub za zgodą Zamawiającego, bez konieczności uzyskiwania zgody Wykonawcy. 

9. Przeniesienie autorskich praw majątkowych nastąpi w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 10 Umowy.

10. Skutek rozporządzający przeniesienia autorskich praw majątkowych nastąpi bezwarunkowo z chwilą podpisania przez Strony, bez uwag i zastrzeżeń ze strony Zamawiającego, protokołu odbioru usługi dla danej części przedmiotu Umowy, w ramach której Wykonawca stworzył Utwór. Podpisanie protokołu odbioru usługi nie wyłącza uprawnienia Zamawiającego do żądania dokonania poprawek lub zmian Utworu bądź żądania dostarczenia nowej wersji Utworu, w przypadku gdy Utwór posiada wady fizyczne lub prawne, a w szczególności nie odpowiada wymogom ustalonym przez Strony. 

11. W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiającego potrzeby nabycia praw do Utworu na innych polach eksploatacji, niż określone w ust. 7, Zamawiający zgłosi taką potrzebę Wykonawcy i Strony, w terminie 14 dni od dnia zgłoszenia potrzeby, zawrą umowę przenoszącą majątkowe prawa autorskie do Utworu na tych polach eksploatacji na rzecz Zamawiającego – na warunkach zgodnych z niniejszą Umową, w ramach wynagrodzenia określonego w § 10 Umowy.

12. Jeżeli Utwór ma wady prawne lub zaistnieją zdarzenia, o których mowa w ust. 4, które uniemożliwiają korzystanie z Utworu i przysługujących Zamawiającemu praw, Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie innej wersji Utworu, wolnej od wad, spełniającej wymagania określone w Umowie oraz naprawienia szkód powstałych z tego tytułu po stronie Zamawiającego.

13. Wykonawca zobowiązuje się, iż nie będzie wykonywał przysługujących mu praw osobistych w sposób ograniczający Zamawiającego w wykonywaniu praw do Utworu, w szczególności Wykonawca upoważnia Zamawiającego  do decydowania o publikacji Utworu i zachowaniu jego integralności.

14. Wykonawca zobowiązuje się do nierejestrowania jako znaków towarowych, w imieniu własnym lub na rzecz innych podmiotów, utworów graficznych lub słownych stanowiących elementy Utworu.

§ 17

Obowiązki informacyjne

Wykonawca zobowiązany jest do zamieszczania informacji, że przedmiot Umowy realizowany jest w ramach Projektu, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz do stosowania obowiązujących logotypów:

1) Unii Europejskiej (UE);

2) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego(EFRR);

3) Centrum Projektów Polska Cyfrowa (CPPC);

4) Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (POPC).

§ 18

Zmiany umowy

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania zmian w Umowie. Zmiana Umowy może być dokonana w granicach wyznaczonych przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych, wyłącznie za zgodą Stron, w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Zamawiający przewiduje możliwość wydłużenia okresu obowiązywania przedmiotowej Umowy, określonego w § 9 Umowy, w przypadku niewykorzystania do końca tego okresu kwoty maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 10 ust. 1 Umowy.
3. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień Umowy:
1) w przypadku gdy niezbędna jest zmiana sposobu wykonania przedmiotu Umowy, o ile zmiana taka jest konieczna w celu prawidłowego wykonania Umowy;

2) w przypadku uzasadnionej konieczności zmiany sposobu organizacji świadczenia usług rozumianej jako procedura odbioru i zlecania usług;

3) w przypadku gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu Umowy;
4) w razie gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych dotyczących POPC;
5) w związku z rozbieżnościami nastąpi potrzeba ujednolicenia zapisów Umowy, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez Strony;
6) w przypadku wystąpienia innych okoliczności, których nie można było przewidzieć w momencie zawierania Umowy, a które uniemożliwiłyby wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z jego treścią i celem.

§ 19

Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności KC, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Strony zgodnie potwierdzają, iż Zamawiający jest uprawniony do dokonania cesji wierzytelności wynikających z Umowy.

3. Przeniesienie jakiejkolwiek wierzytelności Wykonawcy z Umowy na osobę trzecią wymaga uprzedniej zgody Zamawiającego udzielonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

4. Prawem właściwym dla oceny niniejszej Umowy oraz wszelkich związanych z nią zdarzeń prawnych jest prawo polskie.
5. Nieważność lub nieskuteczność jakiegokolwiek postanowienia Umowy nie ma wpływu na ważność lub skuteczność pozostałych postanowień Umowy, chyba że z okoliczności wynika, że bez nieważnego lub nieskutecznego postanowienia Umowa nie zostałaby zawarta. Strony niniejszym zobowiązują się zastąpić każde nieważne lub bezskuteczne postanowienie nowym, ważnym i skutecznym postanowieniem, które będzie maksymalnie zbliżone do takiego nieważnego czy nieskutecznego postanowienia.
6. Spory wynikłe w toku realizacji Umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

7. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część.
8. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: dwóch dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy.
Załączniki:

1. Kopia aktu powołania Pani Wandy Buk z dnia 11 stycznia 2016 r.,

2. Informacja z właściwego rejestru dotycząca Wykonawcy,

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,

4. Oferta Wykonawcy,

5. Wzór protokołu odbioru zlecenia,

6. Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych,

7. Wzór deklaracji poufności i bezstronności,

8. Wzór zlecenia,

10. Logotypy.

ZAMAWIAJĄCY




WYKONAWCA

Załącznik nr 5 do umowy………… z dnia…………
PROTOKÓŁ ODBIORU ZLECENIA NR ………..

Miejsce dokonania odbioru:


Data dokonania odbioru: 
Ze strony Wykonawcy: 
Ze strony Zamawiającego: 

Przedmiotem usługi i odbioru w ramach Umowy nr …….. na „…….. z dnia…………….jest:

	Lp.
	Nazwa przedmiotu odbioru
	Jednostka miary
	Ilość
	Wartość
	Uwagi

	1
	………………..
	
	-
	………..
	-


Potwierdzenie kompletności usługi:

· Tak*

· Nie* – zastrzeżenia …………………………………………….

Potwierdzenie zgodności jakości przyjmowanej usługi z treścią zlecenia:

· Zgodne*

· Niezgodne* – zastrzeżenia ……………………………………..

Świadczenia dodatkowe (jeśli były przewidziane w umowie):

· Wykonane zgodnie z umową*

· Nie wykonane zgodnie z umową* – zastrzeżenia………………

Końcowy wynik odbioru:

· Pozytywny*

· Negatywny* – zastrzeżenia ……………………………………..

Podpisy 
	……………………………..

Zamawiający
	………………………………

Wykonawca


Załącznik nr 6 do umowy………… z dnia…………


Umowa nr ……………………………….. o powierzenie przetwarzania danych osobowych

(zwana dalej „Umową o powierzenie”)

zawarta w dniu ..................................................... w Warszawie

pomiędzy:

Skarbem Państwa, w imieniu którego działa Centrum Projektów Polska Cyfrowa,
z siedzibą w Warszawie (01-044), przy ul. Spokojnej 13a, reprezentowanym przez: Panią Wandę Buk - Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa, działającą na podstawie aktu powołania z dnia 11 stycznia 2016 r., którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 1 do Umowy o powierzenie,

zwanym w dalej „Zamawiającym”,
a

……………………….. z siedzibą w ……….. (…-…….), przy ul. ………………, wpisaną do ……………………………………………………………. pod numerem …………….., reprezentowaną przez .................., na podstawie ……………. …………, której potwierdzona za zgodność
z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 2 do Umowy o powierzenie,

zwaną dalej „Wykonawcą”,

zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub każda z osobna „Stroną”.

W związku z realizacją umowy nr ………………………………………………… z dnia …………………………………………….. (zwanej dalej „Umową”), Strony zawierają Umowę o powierzenie o następującej treści:

§ 1.

1. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych, w zakresie i celu niezbędnym do realizacji Umowy.

2. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez CPPC jest określony w Załączniku  nr 3 do Umowy o powierzenie.

§ 2.

Zamawiający umocowuje następującego przedstawiciela Wykonawcy: ……………………………………………………  do wydawania pracownikom Wykonawcy 
i współpracownikom upoważnień do przetwarzania danych osobowych. Osoba ta nie jest uprawniona do dalszego przekazywania innym podmiotom posiadanego uprawnienia do wydawania upoważnień do przetwarzania danych osobowych.
§ 3.

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystywania danych osobowych uzyskanych zgodnie z § 1 ust. 1 Umowy o powierzenie wyłącznie w celu realizacji Umowy, z zachowaniem wymogów wynikających z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. O ochronie danych osobowych (tj.: Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą o ochronie danych osobowych”  i wydanych na jej podstawie przepisów wykonawczych.

2. Wykonawca zapewni środki techniczne i organizacyjne, umożliwiające należyte zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym w szczególności ustawy o ochronie danych osobowych i rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz. 1024), zwanego dalej „rozporządzeniem”. Wykonawca w szczególności będzie:

1) prowadził dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzania danych osobowych,

2) przechowywał dokumenty w specjalnie do tego przeznaczonych szafach zamykanych na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostępnych dla osób nieupoważnionych do przetwarzania danych osobowych,

3) prowadził ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych.

3. Wykonawca zobowiązuje swoich pracowników i współpracowników do przestrzegania następujących zasad postępowania  z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbędnymi do wykonania obowiązków wynikających z Umowy,

2) przechowywania dokumentów w czasie nie dłuższym niż niezbędny do zrealizowania zadań, do wykonania których dokumenty są przeznaczone,

3) nietworzenia kopii dokumentów innych, niż niezbędne do realizacji Umowy,

4) zachowania danych osobowych w poufności także po ustaniu zatrudnienia pracownika u Wykonawcy.

4. Wykonawca będzie stale nadzorował swoich pracowników i współpracowników w zakresie zabezpieczania przetwarzanych danych osobowych.

5. Wykonawca będzie wymagał od swoich pracowników zachowania należytej staranności w zakresie zabezpieczania przetwarzanych danych osobowych.

6. Wykonawca zobowiązuje się do:

1) nieujawniania danych osobowych powierzonych mu w trakcie obowiązywania Umowy o powierzenie lub uzyskanych w związku z wykonywaniem czynności objętych Umową o powierzenie dokumentów, także po jego rozwiązaniu, z zastrzeżeniem obowiązków wynikających z przepisów ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (tj.: Dz.U. z 2016 r. poz. 1764 z późn. zm.),

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich otrzymanych dokumentów przed kradzieżą, uszkodzeniem i zaginięciem,

3) niewykorzystywania zebranych danych osobowych dla celów innych niż określone w Umowie o powierzenie.

7. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o:

1) każdym nieupoważnionym dostępie do danych osobowych lub innym naruszeniu przetwarzania danych osobowych,

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, Policją lub przed sądem.

8. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde wezwanie, informacji na temat przetwarzania wszystkich danych osobowych przez Wykonawcę, w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych.

9. Wykonawca i jego pracownicy oraz współpracownicy:

1) nie decydują o celach i środkach przetwarzania danych osobowych,

2) nie są uprawnieni do zakładania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii dokumentów zawierających dane osobowe, w tym formularzy zawierających dane osobowe lub baz danych osobowych zapisanych w postaci dokumentów papierowych lub elektronicznych, w szczególności w poczcie elektronicznej, na dyskach komputerowych i arkuszach kalkulacyjnych innych, niż wynikające z realizacji zapisów Umowy o powierzenie.

10. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania obowiązujących u Zamawiającego: Polityki bezpieczeństwa informacji oraz Instrukcji zarządzania systemem informatycznym.

11. Wykonawca oświadcza, że nie będzie przetwarzał powierzonych danych osobowych w państwie trzecim w rozumieniu art. 7 punkt 7 ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 4.

1. Strony ustają koordynatorów realizacji Umowy o powierzenie:

1) ze strony Zamawiającego: ……………………,

2) ze strony Wykonawcy: ……………………

2. Strony upoważniają koordynatorów realizacji Umowy o powierzenie do podejmowania działań zapewniających wykonanie jej postanowień. 

3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1, nie stanowi zmiany Umowy o powierzenie.

§ 5.

1. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu lub podmiotowi przez niego upoważnionemu dokonanie kontroli zgodności z ustawą o ochronie danych osobowych, rozporządzeniem lub Umową o powierzenie przetwarzania powierzonych danych osobowych w miejscach, w których są one przetwarzane. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno być przekazane Wykonawcy co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczęciem kontroli, z zastrzeżeniem postanowień ust. 2.

2. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu lub podmiotowi przez niego upoważnionemu, W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o rażącym naruszeniu zobowiązań wynikających z ustawy o ochronie danych osobowych, rozporządzenia lub Umowy o powierzenie, dokonania niezapowiedzianej kontroli.

§ 6.

1. Zmiany i uzupełnienia postanowień Umowy o powierzenie wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Załączniki stanowią integralną część Umowy o powierzenie.

§ 7.
W sprawach nieuregulowanych Umową o powierzenie mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 380 z późn. zm.) oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 8.

Spory mogące wyniknąć w związku z wykonywaniem Umowy o powierzenie, Strony zobowiązują się w miarę możliwości rozstrzygać polubownie. W razie braku możliwości polubownego rozwiązania sporu, Strony poddadzą go rozstrzygnięciu sądu właściwego miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.

§ 9.

1. Umowa o powierzenie wygasa z dniem wykonania, rozwiązania za wypowiedzeniem lub bez wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy.

2. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 1 Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie, nie później niż w terminie 3 dni, zwrócić Zamawiającemu wszelkie powierzone dane osobowe i skutecznie usunąć je z nośników elektronicznych, a także kopii zapasowych pozostających w jego dyspozycji. Z czynności tych należy sporządzić pisemny protokół. Powierzenie trwa do czasu wykonania tych czynności.

§ 10.

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwóch dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJĄCY



                          WYKONAWCA

Załączniki:

1. potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia aktu powołania z dnia 11 stycznia 2016 r. Pani Wandy Buk na stanowisko Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa,

2. potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia informacji z właściwego rejestru dotyczącej Wykonawcy,

3. zakres danych powierzonych do przetwarzania.


ZAMAWIAJĄCY



                          WYKONAWCA

Załącznik nr 1 do Umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych  nr …………… z dnia ……

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

1.            Nazwisko 

2.            Imię 

3.            Drugie imię

4.            PESEL

5.            NIP

6.            Nazwisko rodowe

7.            Data urodzenia 

8.            Miejsce urodzenia

9.            Imię ojca

10.          Imię matki

11.          Nazwisko panieńskie matki

12.          Seria i numer dokumentu 

13.          Adres zameldowania 

a.            Miejscowość

b.            Ulica

c.            Kod pocztowy

d.            Miejscowość

e.            Ulica

f.             Kod pocztowy 

15.          Stanowisko

16.          Płaca

17.          Data zatrudnienia

18.          Dzieci i rodzina

a.            PESEL

b.            NIP

c.            Pokrewieństwo

d.            Nazwisko

e.            Imię 

f.             Drugie imię 

g.            Nazwisko rodowe

h.            Imię ojca

i.             Imię matki

j.             Data urodzenia

k.            Miejsce urodzenia

l.             Dokument  tożsamości 

m.          Miejsce pracy

19.          Historia pracy

a.            Dały zatrudnienia 

b.            Nazwa zakładu 

c.            Forma rozwiązania 

d.            Stanowisko

20.          Wykształcenie

a.            Data rozpoczęcia i zakończenia 

b.            Szkoła

c.            Wydział 

d.            Kierunek 

e.            Specjalność 

f.             Stopień 

g.            Tytuł zawodowy

21. Numer rachunku bankowego

Załącznik nr 7 do Umowy - Wzór deklaracji bezstronności i poufności. 

DEKLARACJA BEZSTRONNOŚCI I POUFNOŚCI

Ja, niżej podpisany, niniejszym deklaruję, że zgadzam się na uczestnictwo w realizacji Umowy nr ……z dnia …….. 

Deklaruję, że wykonam moje obowiązki uczciwie i rzetelnie. Mój wkład w dokumenty, w tworzenie których będę zaangażowany, będzie obiektywny i będzie respektował w pełni zasady uczciwej konkurencji.

W przypadku wystąpienia konfliktu interesów w trakcie realizacji Umowy zobowiązuję się niezwłocznie pisemnie powiadomić o tym fakcie przedstawiciela Władzy Wdrażającej Programy Europejskie wymienionego do reprezentowania w ramach Umowy nr …………………….
Zgadzam się traktować jako poufne wszelkie informacje („informacje poufne”) materiały, dokumenty, dostarczone lub udostępnione Wykonawcy przez Zamawiającego zarówno przed jak i po zawarciu Umowy lub inne podmioty – w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy, w jakiejkolwiek formie, obejmujące informacje handlowe, techniczne, technologiczne oraz organizacyjne dotyczące Zamawiającego, a także informacje związane z działalnością Zamawiającego lub innych podmiotów, a w szczególności wszelkie informacje, dane i materiały, z których treścią Wykonawca zapozna się w związku z realizacją przedmiotu Umowy i zgadzam się, że te informacje poufne powinny być użyte jedynie dla celów realizacji Umowy nr ………………………. i nie będą ujawnione jakiejkolwiek stronie trzeciej. Zgadzam się ponadto do niezatrzymywania kopii jakichkolwiek dostarczonych pisemnych informacji lub prototypów.

Poufne informacje nie będą ujawnione żadnemu pracownikowi lub ekspertowi, chyba że zgodzą się oni podporządkować i wykonywać warunki niniejszej Deklaracji.

	Imię i nazwisko
	

	Podpis
	

	Data
	


Załącznik nr 8 do Umowy

	Zlecenie Nr
	

	Data
	


ZLECENIE Nr ..........
Zlecenie świadczenia pomocy prawnej udzielone na podstawie .......... Umowy zawartej w dniu ................ pomiędzy Centrum Projektów Polska Cyfrowa (Zamawiający) a .................................(Wykonawca)

	Zakres pomocy prawnej
	

	Termin rozpoczęcia
	

	Termin zakończenia
	

	Termin dokonania odbioru*
	

	Liczba ekspertów 
	

	Imienne określenie ekspertów*
	

	Czas potrzebny na realizację w stosunku do poszczególnych ekspertów
	

	Zasady współpracy i udostępnienia  dokumentów
	

	Miejsce wykonywania*
	

	Inne ustalenia
	


* w przypadku niewypełnienia dana sprawa nie podlega szczególnemu określeniu przez Zamawiającego
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Załącznik nr 9 do Umowy
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Zamówienie jest współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
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