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Zapytanie Ofertowe






„Udział w kontrolach na miejscu w ramach projektów działania 8.3 i 8.4 Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka prowadzonych przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa w celu wydania opinii eksperta z zakresu informatyki i teleinformatyki. Przeniesienia na Zamawiającego praw autorskich do utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu zamówienia.”

	







CPV: 
72100000-6 - Usługi doradcze w zakresie sprzętu komputerowego;
72220000-3 - Usługi doradcze w zakresie systemów i doradztwo techniczne.
























Szanowni Państwo,

Centrum Projektów Polska Cyfrowa (dalej: CPPC) zaprasza Państwa do złożenia oferty cenowej na udział w kontrolach na miejscu w ramach projektów działania 8.3 i 8.4 Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka prowadzonych przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa w celu wydania opinii eksperta z zakresu informatyki i teleinformatyki. Przeniesienia na Zamawiającego praw autorskich do utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu zamówienia.

1. Tryb udzielania zamówienia:
Postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, zgodnie z trybem przeznaczonym dla postępowań, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 30 tys. Euro, z zachowaniem zasad konkurencyjności.
2. Warunki udziału w zapytaniu ofertowym: 
· Wykonawca zobowiązany jest do dysponowania odpowiednim potencjałem kadrowym niezbędnym do wykonania zamówienia. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, iż dysponuje lub będzie dysponował co najmniej jedną osobą posiadającą wykształcenie wyższe technicznie oraz posiadającą aktualny wpis na listę biegłych sądowych 
z zakresu informatyki i teleinformatyki zgodnie z Rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości 
z dnia 24.01.2005r. w sprawie biegłych sądowych (Dz. U. Nr 15, poz. 133);
· Wykonawca wykaże posiadanie odpowiedniego doświadczenia tj. wydanie minimum 10 opinii specjalistycznych w przeciągu ostatnich 2 lat w zakresie weryfikacji poprawności wybudowania 
i funkcjonowania infrastruktury światłowodowej lub infrastruktury radiowej.
· Wykonawca składając ofertę w postępowaniu zobowiązany jest do załączenia życiorysów (CV) osób oddelegowanych do realizacji zamówienia. W przypadku ich niezłożenia oferta będzie podlegała odrzuceniu.
3. Opis przedmiotu zamówienia:
1) W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do udziału 
z pracownikami Zamawiającego w kontrolach na miejscu realizacji projektów realizowanych 
w działaniach 8.3 i 8.4 Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka w roli eksperta. Kontrole będą przeprowadzane na terenie całej Polski. Do zakresu weryfikacji przez wykonawcę w trakcie kontroli na miejscu będzie należeć m.in.:
· Dokonanie analizy dokumentacji technicznej pod względem zgodności z wnioskiem 
o dofinansowanie, 
· Porównanie cen rynkowych z cenami towarów zakupionymi przez Beneficjentów 
w ramach wniosków o płatność, przy realizacji projektów według stanu na dzień złożenia zamówienia przez Beneficjentów
· Sprawdzenie czy inwestycja jest realizowana zgodnie z projektem technicznym,
· Zgodność usytuowania masztów oraz urządzeń z projektem,
· Kompletności urządzeń w zakresie możliwości ich sprawnego działania, w tym m.in. kompletności systemów zasilania,
· Sprawdzenie, czy dokumentacja techniczna jest przygotowana przez osobę 
z uprawnieniami budowlanymi właściwymi dla danej specjalności*), jeśli wymaganej jest zgłoszenie do starostwa powiatowego lub czy dokumentacja jest wykonalna jeśli nie była wykonana przez osobę z uprawnieniami budowlanymi a inwestycja realizowana w danym projekcie  nie wymaga zgłoszenia. W drugim przypadku sprawdzenie, czy decyzja 
o niezgłaszaniu inwestycji jest zgodna z prawem,
· W razie potrzeby zebranie niezbędnego materiału dowodowego, mającego znaczenie 
w ewentualnym postępowaniu administracyjnym.
Wykonawca wyniki przeprowadzonych działań przekaże w formie specjalistycznej opinii.

2) W przypadku wystąpienia nowych okoliczności Zamawiający zastrzega sobie możliwość zlecenia Wykonawcy ponownej kontroli na miejscu realizacji projektu z pracownikami Zamawiającego.
3) Niezależnie od udziału w kontrolach na miejscu Zamawiający przewiduje przeprowadzenie konsultacji w siedzibie Zamawiającego, których celem może być weryfikacja lub zgromadzenie materiału dowodowego, wybór sposobu realizacji przedmiotu umowy. Konsultacje będą rozliczane w oparciu o stawkę godzinową.

4. Termin wykonania zamówienia: Wykonawca  jest zobowiązany do wykonania usługi w terminie od dnia podpisania umowy do 16 grudnia 2016 r. lub do wyczerpania środków przeznaczonych na finansowanie zamówienia.
5. Kryteria i zasady oceny ofert:
1) Kryterium, którym Zamawiający będzie kierował się przy wyborze oferty jest: cena brutto oferty -100%,  obliczana według następującego wzoru:

Lp – liczba punktów przyznana ofercie za kryterium cena oferty.
2) Najkorzystniejszą ofertą będzie oferta, która uzyska w sumie  najwyższą liczbę punktów. 
3) W celu uzyskania porównywalnych ofert, Zamawiający do oceny przyjmie sumę wartości brutto wynikającej z  podsumowania kolumny E tabeli z zestawieniem cenowym w pkt. 7 Formularza Ofertowego załączonego do niniejszego postępowania.
4) W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi Wykonawcami, w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert.
6. Opis sposobu obliczenia ceny brutto oferty: Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich wolnych kolumn w tabeli z zestawieniu cenowym w pkt. 7 Formularza Ofertowego załączonego do niniejszego postępowania po przez wskazanie ceny jednostkowej brutto dla każdej pozycji, wpisania na dole zestawienia cenowego sumy brutto  każdej kolumny oraz sumy wartości brutto kolumn 1,2 i 3.

7. Warunki płatności:
1) Zamawiający dokona płatności na podstawie dokumentów przelewowych wystawionych z co najmniej 21-dniowym terminem płatności od daty dostarczenia do CPPC prawidłowo wystawionego dokumentu księgowego: faktury VAT lub rachunku.
2) Podstawą wystawienia faktury będzie podpisanie protokołu odbioru prawidłowo wykonanego przedmiotu zlecenia. 
3) Zamawiający będzie zlecał i rozliczał każdą wykonane zlecenie zgodnie z cenami jednostkowymi zaoferowanymi w Formularzu Ofertowym Wykonawcy.
4) Ceny podane w ofercie nie podlegają zmianom przez cały okres obowiązywania umowy.
5) Ceny jednostkowe brutto w ofercie obejmują wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, w tym opłaty i podatki stanowią w całości należność Wykonawcy z tytułu wykonania zamówienia.

8. Forma i termin składania ofert:
1) [bookmark: _GoBack]Ofertę cenową na Formularzu Ofertowym należy złożyć w terminie do 8.03.2016 r. do godz. 16.00, w jednej z form:
1) Wykonawca  może złożyć tylko jedną ofertę, w poniższej form:
a) drogą elektroniczną – scan podpisanej oferty na adresy: marek.kossakowski@cppc.gov.pl, bartosz.glusek@cppc.gov.pl

9. Udzielanie wyjaśnień dotyczących zapytania: należy składać w formie podanej w pkt. 8 Zapytania ofertowego.

10. Informacja o oświadczeniach  i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, stanowiące integralną część oferty:
1) Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy wraz z załącznikiem nr 2.
2) Dokument potwierdzający wykonanie 10 opinii  specjalistycznych w przeciągu ostatnich 2 lat w zakresie weryfikacji poprawności wybudowania i funkcjonowania infrastruktury światłowodowej lub infrastruktury radiowej.
3) Życiorysy (CV) osób oddelegowanych do realizacji zamówienia.
4) Dokument potwierdzający wpis osób oddelegowanych do realizacji zamówienia na listę biegłych sądowych z zakresu informatyki i teleinformatyki zgodnie z Rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 24.01.2005r. w sprawie biegłych sądowych (Dz. U. Nr 15, poz. 133).
11. Warunki umowy:
1. Z wyłonionym Wykonawcą zostanie zawarta pisemna umowa, zgodnie z Istotnymi Postanowieniami Umowy zamieszczonymi w ogłoszeniu.
2. Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone w Istotnych Postanowieniach Umowy.
12. Informacje na temat zakresu wykluczenia:
W celu uniknięcia konfliktów interesów zamówienia publiczne, z wyjątkiem zamówień sektorowych, udzielane przez Wykonawców nie będących podmiotem zobowiązanym do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art.3 ustawy Pzp, nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Wykonawcą lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy lub osobami wykonującymi w imieniu Wykonawcy czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadaniu  co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub 
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
13. Informacje dodatkowe:
1) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego Wykonawcę więcej niż jednej oferty, w sposób inny niż określony w pkt. 8 lub po terminie, spowoduje jej odrzucenie.
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przedmiotowego rozeznania na każdym jego etapie, bez podania przyczyny.

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – Formularz Oferty

……………………………………………………..                                          Warszawa ................................. .................
Dane Wykonawcy						                              


FORMULARZ OFERTOWY
na zlecenie przeprowadzenia kontroli na miejscu w celu wydania opinii eksperta z zakresu informatyki i teleinformatyki oraz przeprowadzania konsultacji z zakresu informatyki i teleinformatyki.

Zamawiający:
Centrum Projektów Polska Cyfrowa
ul. Syreny 23
01-150 Warszawa
NIP: 526-27-35-917

Wykonawca:
Nazwa ………………………
Adres ………………………..
NIP…………………………..
Telefon ……………………...
Faks …………………………
Email ………………………..

1. Nazwa i opis przedmiotu zamówienia: udziału w kontrolach na miejscu w ramach projektów działania 8.3 i 8.4 Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka prowadzonych przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa w celu wydania opinii eksperta z zakresu informatyki 
i teleinformatyki. Przeniesienia na Zamawiającego praw autorskich do utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu zamówienia

2. Kryteria oceny ofert: cena – 100% 
3. Warunki udziału w postępowaniu: zgodnie z pkt. 2 zapytania ofertowego;
4. Termin i miejsce wykonania zamówienia: zgodnie z warunkami określonymi w IPU;
5. Warunki płatności: zgodnie z warunkami określonymi w IPU;
6. Forma złożenia oferty:
Ofertę na formularzu oferty należy złożyć w terminie do dnia 08.03.2016 r. godz. 16:00 
w formie elektronicznej (skan podpisanej oferty) na adresy e-mail: marek.kossakowski@cppc.gov.pl, bartosz.glusek@cppc.gov.pl
7. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za:

	Czynność 
	J. m.
	Cena brutto za jednostkę miary
	Ilość
	Cena całkowita brutto (zł) [C x D]

	A
	B
	C
	D
	E

	udział w jednej kontroli na miejscu realizacji projektu
	kontrola
	 
	19
	 

	konsultacje z Wykonawcą (kwota za jedną godzinę)
	konsultacja
	 
	30
	 

	udział w ponownej kontroli na miejscu realizacji projektu 
	kontrola
	 
	5
	 

	SUMA
	 
	 
	 
	 



Cena całkowita brutto wynika z sumowania wszystkich pozycji kolumny E.
Ilości przyjęte przez Zamawiającego nie będą wiążące w trakcie realizacji umowy.

Załączniki do oferty:

W celu potwierdzenia wymagań stawianym Wykonawcom w zakresie kwalifikacji ekspertów określonych w pkt. 2 zapytania ofertowego oprócz wypełnienia załącznika nr 2 obligatoryjnie należy dołączyć do oferty życiorys ekspertów delegowanych do realizacji zadania, z którego jednoznacznie wynikać będzie potwierdzenie opisanych w treści załącznika warunków

Załącznikami do niniejszego formularza oferty stanowiącymi integralną część oferty są:
- ……………………………………….
- ……………………………………….
- ……………………………………….


………………………, dnia …………………                               ………………………………………….
                                                 podpis osoby uprawnionej            
Pouczenie:
1. Zamawiający odrzuci ofertę:
a.        złożoną po terminie lub w sposób inny niż określony w pkt 6;
b. zawierającej błędy w obliczeniu ceny, niebędące oczywistymi omyłkami rachunkowymi;
c. bez załączonego życiorysu ekspertów oraz w przypadku kiedy załączony życiorys nie potwierdzi spełnienia postawionych warunków.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przedmiotowego zapytania na każdym jego etapie, bez podania przyczyn. 
                  					

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego  – Wykaz osób

Tabela: Wykaz osób 
Oświadczam, iż w wykonywaniu zamówienia będą uczestniczyły następujące osoby: 
	
Lp.
	
Rola
	
Imię 
i nazwisko 
	Informacja o podstawie dysponowania wskazanymi osobami
	Informacje potwierdzające spełnianie przez poszczególne osoby warunków określonych w pkt 2 i 3 zapytania ofertowego (w tym wykształcenie, opracowane analizy i doświadczenie)

Umiejętności, kwalifikacje, doświadczenie, wykształcenie osoby.


	A
	B
	C
	D
	E

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	






______________, dnia ____________2015 r.        	
		                              			           ...........................................................
	podpis osoby/ób uprawnionej/ych
                                 do reprezentowania Wykonawcy






Zamówienie jest współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
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