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ZAPYTANIE OFERTOWE 

Centrum Projektów Polska Cyfrowa, z siedzibą w Warszawie przy ul. Syreny 23, zaprasza do składania ofert na opracowanie koncepcji i wizualizacji (napisanie tekstów, wykonanie rysunków, opracowanie zebranych tekstów i redakcja), przygotowanie składu publikacji (skład komputerowy, przygotowanie plików do druku) pn. „Alfabet cyfrowy” oraz wydanie publikacji - w trzech wersjach językowych (polskim, angielskim, włoskim). 
1. Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, w zgodzie z postanowieniami  art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych, z pozn,. zm. 

2. Przedmiot zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest opracowanie koncepcji i wizualizacji (napisanie tekstów, wykonanie rysunków, opracowanie zebranych tekstów i redakcja), przygotowanie składu publikacji (skład komputerowy, przygotowanie plików do druku) pn. „Alfabet cyfrowy” oraz wydanie publikacji - w trzech wersjach językowych (polskim, angielskim, włoskim). 
Opis Przedmiotu Zamówienia został określony w załączniku nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.
3. Warunki udziału w zapytaniu ofertowym:
1. W realizacji zamówienia mogą ubiegać się oferenci, którzy:
1) posiadają pełną zdolność do czynności prawnych,  wiedzę, umiejętności oraz doświadczenie pozwalające na realizację przedmiotu zamówienia określonego w pkt. 2 – Przedmiot zamówienia; 
2) spełniają łącznie następujące warunki: 
a) złożą w terminie, o którym mowa w pkt 6 ust. 1 ofertę zgodną z wymaganiami określonymi w niniejszym Zapytaniu i OPZ; 
b) oświadczą w treści formularza ofertowego, że wykorzystają do realizacji  zadnia rozpoznawalnych dla opinii publicznej grafika i językoznawcę. 
· Przez rozpoznawalnego dla opinii publicznej grafika, zamawiający rozumie grafika, który wydał minimum 4 książki/publikacje, z rysunkami swojego autorstwa; 
· Przez rozpoznawalnego dla opinii publicznej językoznawcę, zamawiający rozumie językoznawcę, który wydał minimum 4 książki/publikacje traktujące o zagadnieniach językowych i/lub prowadził minimum jeden cykl programów telewizyjnych lub audycji radiowych o języku polskim.
W formularzu oferty należy wskazać imię i nazwisko wskazanego do realizacji zadania grafika i językoznawcę i uprawdopodobnić jego doświadczenie zawodowe wymienione powyżej. 
2. Jeden oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 
3. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptację zapytania ofertowego i jego załączników. 
4. Termin wykonania zamówienia: 
Planowany czas wykonania przedmiotu zamówienia: do 30 września 2015r.
5.  Kryteria wyboru oferty: 
1. Wybór Wykonawcy zostanie dokonany w oparciu o analizę ofert, które zostaną pozytywnie zweryfikowane pod względem formalnym. Ocena ofert rozpocznie się od sprawdzenia poprawności i kompletności złożonych dokumentów, złożonych przez Oferentów - określonych w pkt 6 ust. 2 Zapytania.  

2. Poprawne pod względem formalnym oferty zostaną poddane badaniu w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty. 

3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami wyboru ofert: 

 
Sposób obliczenia punktacji końcowej na podstawie bilansu kryteriów oceny ofert:


Cena – 100%
Zamawiający zastosuje we wszystkich wyliczeniach zaokrąglenia wyników do dwóch miejsc po przecinku. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta o najniższej cenie. 
4. Cena brutto powinna być podana w złotych polskich liczbowo (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku) i słownie. 

5. Wykonawca kalkulując cenę oferty  zobowiązany jest do zawarcia w niej wszystkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu zamówienia. 

6. O wynikach postępowania Oferenci zostaną powiadomieni drogą elektroniczną. 

6. Forma i termin składania ofert:
1. Ofertę (skan podpisanej oferty) należy przesłać na adres e-mail: karol.szacherski@cppc.gov.pl  do dnia 26 sierpnia 2015r. do godziny 13:00. 
W temacie wiadomości należy wpisać: „Opracowanie publikacji pn: Alfabet cyfrowy”
2. Oferta musi składać się z:

a) wypełnionego formularza ofertowego, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do Zapytania wraz z wykazanymi nazwiskami grafika i językoznawcy. Ponadto do formularza należy dołączyć doświadczenie zawodowe tych osób, zgodnie z wymaganiem rozpisanym w treści pkt.  ust. 1 ppkt 2b. 

3. Wszystkie elementy oferty wymienione w pkt. 2 powinny być złożone w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytelność; 
4. Oferta musi być złożona w terminie określonym w pkt. 6 ust. 1. Niezależnie od sposobu złożenia oferty, o dochowaniu terminu jej złożenia decyduje data i godzina jej wpływu na adres określony w pkt. 6 ust. 1. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
5. W celu zapewnienia porównywalności ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się (e-mailowo) z Oferentami, których dokumenty będą wymagały uzupełniania, wyjaśnienia, doprecyzowania lub w celu wyznaczenia danemu Oferentowi stosowanego terminu na dokonanie niezbędnych uzupełnień, wyjaśnień lub doprecyzowania. 

6. Na etapie badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców dodatkowych uzupełnień, wyjaśnień lub doprecyzowania treści złożonych ofert w wyznaczonym przez siebie terminie. W przypadku braku zachowania wyznaczonego przez Zamawiającego terminu, wadliwego uzupełnienia dokumentu lub braku odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego oferta  zostanie odrzucona. 

7. Oferty nie podlegają zwrotowi. Po wyborze najkorzystniejszej oferty zostaną zarchiwizowane przez Zamawiającego. 

7. Warunki umowy: 
Projekt Istotnych Postanowień Umowy zawiera załącznik nr 3
8. Osoby wyznaczone do kontaktów w zakresie przedmiotu zamówienia: 

1) Izabela Korzeniecka-Jaśkiewcz – izabela.korzeniecka-jaskiewicz@cppc.gov.pl 
2) Karol Szacherski – karol.szacherski@cppc.gov.pl  

9. Spis załączników: 

1) Formularz oferty; 


[image: image1.emf]Formularz  oferty.docx


2) Opis przedmiotu zamówienia;

[image: image2.emf]OPZ_Alfabet  cyfrowy.doc


3) Istotne Postanowienia umowy; 


[image: image3.emf]IPU na publikację  Alfabet cyfrowy 19 06 2015 2.docx


10. Postanowienia ogólne: 

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przedmiotowego zapytania na każdym jego etapie, bez podania przyczyn. 









	Centrum Projektów Polska Cyfrowa 

ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa

tel. 22 315 23 40, 22 315 22 00

faks 22 315 22 02

www.wwpe.gov.pl
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 


Opis Przedmiotu Zamówienia na opracowanie koncepcji i wizualizacji, przygotowanie składu i plików do druku oraz druku publikacji pn. „Alfabet cyfrowy” - w trzech wersjach językowych (polskim, angielskim, włoskim).

		

		I. INFORMACJE OGÓLNE



		ZAMAWIAJĄCY

		Centrum Projektów Polska Cyfrowa



		PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

		Przedmiotem zamówienia jest opracowanie koncepcji i wizualizacji (napisanie tekstów, wykonanie rysunków, opracowanie zebranych tekstów i redakcja), przygotowanie składu publikacji (skład komputerowy, przygotowanie plików do druku) pn. „Alfabet cyfrowy” oraz wydanie publikacji - w trzech wersjach językowych (polskim, angielskim, włoskim). 

Przedmiot zamówienia polega w szczególności na: 


· opracowaniu koncepcji oraz treści publikacji,

· opracowaniu graficznym projektu publikacji, 


· przygotowaniu składu, 


· przygotowaniu do druku zatwierdzonej publikacji, 


· przedstawienie wydruku próbnego (proof), 


· druk oraz oprawienie publikacji, 


· przygotowanie wizualizacji publikacji przedstawienie ich do zatwierdzenia Zamawiającemu, 


· wykonanie publikacji po uprzednim zatwierdzeniu jej wizualizacji przez Zamawiającego, 


· dostarczenie wydrukowanych egzemplarzy publikacji do siedziby Zamawiającego. 



		ARCHIWIZACJA

		Wszelkie projekty graficzne, wstępne i ostateczne, czcionki, wzory i inne materiały, w tym elektroniczne, jakie zostały przekazane Wykonawcy i powstały w trakcie realizacji projektu zostaną zarchiwizowane na płycie CD/DVD i dostarczone Zamawiającemu przed podpisaniem Protokołu Odbioru, stanowiącego Załącznik nr 1 do Umowy. 



		TERMIN REALIZACJI

		20 września 2015 – polska wersja językowa

20 września 2015 – angielska wersja językowa


30 września 2015 – włoska wersja językowa


Odpowiednio w ww. terminach produkt należy dostarczyć na adres: 


Centrum Projektów Polska Cyfrowa


ul. Żurawia 6/12


00-503 Warszawa



		PODSTAWA DO REALIZACJI ZADANIA 

		Celem ogólnym „Projektu systemowego dla wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji” jest wsparcie zapewnienia spójności i interoperacyjności między indywidualnymi projektami informatycznymi realizowanymi w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 – 2013 (PO IG). 


Tworzenie elektronicznych usług publicznych na rzecz obywateli i przedsiębiorców będzie możliwe dzięki przebudowie zaplecza administracji publicznej, utworzeniu w pełni zintegrowanych platform, które umożliwią świadczenie usług publicznych drogą elektroniczną w kluczowych dla prowadzenia działalności gospodarczej obszarach. Zakłada się, że zintegrowane środowisko elektronicznych usług publicznych będzie bazowało na innowacyjnych technologiach informatycznych.


Cel projektu jest ściśle powiązany z celem priorytetu, który obejmuje poprawę warunków prowadzenia działalności gospodarczej poprzez zwiększenie dostępności zasobów informatycznych administracji publicznej oraz usług publicznych w formie cyfrowej dla obywateli i przedsiębiorców.


Cel ogólny projektu zostanie osiągnięty poprzez realizację celów szczegółowych, jakimi są bieżące wspomaganie Beneficjentów w zakresie promocyjnym projektów kluczowych i realnych korzyściach płynących z ich wdrożenia dla administracji publicznej.



		KONTEKST

		Celem działań promocyjnych Projektu Systemowego jest informowanie wszystkich odbiorców, począwszy od jednostek realizujących projekty indywidualne po ogół społeczeństwa, o celach 7 osi Priorytetowej i poszczególnych projektów; korzyściach, płynących z usług, zrealizowanych w ramach projektów oraz o źródle finansowania, jakim jest Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego i budżet państwa.


Celem przedsięwzięcia jest promowanie korzyści wynikających z dostępu do Internetu, jego możliwości oraz znaczenia w naszym codziennym życiu. Umożliwi to jednocześnie zrealizowanie priorytetowego celu Projektu Systemowego, jakim jest poprawa warunków prowadzenia działalności gospodarczej poprzez zwiększenie dostępności zasobów informatycznych administracji publicznej oraz usług publicznych w formie cyfrowej dla obywateli i przedsiębiorców.  


Poprzez promowanie zalet Internetu oraz jego powszechnej dostępności, jednocześnie możliwe jest promowanie usług administracji publicznej świadczonych drogą elektroniczną tworząc w ten sposób świadomość społeczeństwa na temat osiągnięć budowanej w Polsce e-administracji, jej dostępności i efektywności. Budowa cyfrowego Państwa jest nie tylko jednym z podstawowych filarów przyszłej Polski, ale również całej Unii Europejskiej, co jest wynikiem wciąż rosnącej podaży na e-usługi wśród obywateli, a w szczególności przedsiębiorców.



		

		II. ZAŁOŻENIA 



		GRUPA DOCELOWA

		Ogół społeczeństwa (grupa docelowa 16+)



		ZAKŁADANY EFEKT ROZPOWSZECHNIENIA PUBLIKACJI (KRÓTKO I DŁUGOTERMINOWY)

		Krótkoterminowy: wykorzystanie publikacji, jako narzędzia wspomagającego Zamawiającego w prowadzonych akcjach promocyjno-informacyjnych, w szczególności: podczas wydarzenia medialnego prowadzonego w formie testu wiedzy, emitowanego w telewizji ogólnopolskiej na jesieni br. oraz podczas udziału Zamawiającego jak również przedstawicieli beneficjentów 7 osi POIG w dniu administracji podczas Wystawy EXPO Mediolan 2015r. 


Długoterminowy: Podjęte działania promocyjne mają za zadanie przedstawić wartość zrealizowanych przedsięwzięć polskiej Elektronicznej Administracji (EA) i Internetu oraz wyjaśnić zawiły żargon urzędniczy. W efekcie powstała publikacja ma przekazać i utrwalić w świadomości społeczeństwa polskiego, jak również obywateli zagranicznych korzyści powstałe dzięki budowie EA w Polsce oraz korzystania z Internetu i dostępnych w nim projektów polskiej EA.

Ogólnie publikacja ma zatem przybliżyć Polakom oraz zagranicznym obywatelom możliwości jakie płyną z wykorzystania EA w codziennym życiu, obrazować łatwość jej obsługi i w sposób przystępny (również satyryczny) wyjaśniać używane na co dzień przez urzędników zwroty i pojęcia. 



		ZAKRES PUBLIKACJI i ILOŚĆ HASEŁ

		W publikacji zostanie zaprezentowane maksymalnie 24 hasła, po uprzednim ich zatwierdzeniu przez Zamawiającego. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu po 2-3 propozycje do każdej wybranej litery. W przypadku odrzucenia propozycji przez Zamawiającego, Wykonawca przygotuje i przedstawi nowe hasła. Zamawiający wybierze i zatwierdzi 1 hasło na jedną literę (maksymalnie 20 haseł). Dodatkowo, do każdego zatwierdzonego przez Zamawiającego hasła, Wykonawca przedstawi 2-3 synonimy (jeśli możliwe jest przypisanie odpowiednich synonimów do wybranych haseł) oraz przygotuje opis do każdego hasła na maksymalnie 1 stronę publikacji. 

Każde z haseł będzie przedstawione na 2 stronach rozłożonej książki, gdzie po stronie lewej (parzystej) przedstawiona będzie humorystyczna interpretacja hasła, które zostanie przedstawione po stronie przeciwnej (nieparzystej). Hasło zostanie opatrzone komentarzem językoznawcy, przedstawiającym zagadnienia językowe (frazeologia, etymologia, itd.) oraz interesujące informacje związane z hasłem.


Oprócz przedstawienia haseł, książka będzie zawierać także wstęp, spis treści, alfabetyczny indeks haseł oraz informację autorstwa CPPC na temat Projektu systemowego (wraz z symbolem Unii Europejskiej z odwołaniem do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka oraz tekst inflacji na temat współfinansowania). Informacja będzie zajmować 1 stronę i zostanie przekazana Wykonawcy na etapie domykania składu publikacji



		WYMAGANIA REDAKCYJNE/OSOBOWE OSÓB TWORZĄCYCH PUBLIKACJĘ

		W zakresie wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zagwarantuje udział znanych, rozpoznawalnych medialnie osób w zakresie przygotowywanych rysunków i pisanych tekstów. 


W zakresie tworzonej grafiki i rysunków: – minimum 1 osoba rysownika rozpoznawalna dla ogółu społeczeństwa;


W zakresie pisania tekstów do stworzonych rysunków – minimum 1 osoba językoznawcy rozpoznawalna dla ogółu społeczeństwa. 



		SPOSÓB WYKORZYSTANIA PUBLIKACJI

		Oprócz działań krótko i długoterminowych, publikacja będzie wykorzystana przez Zamawiającego do ewentualnego umieszczenia w internecie w formie interaktywnej (zadanie nie objęte niniejszym zapytaniem). 



		GŁÓWNY KOMUNIKAT I MOTTO ŁĄCZĄCE CAŁĄ KAMPANIĘ

		Hasło ogólne prowadzonej przez CPPC kampanii informacyjno-promocyjnej to „Elektroniczna Administracja”. Publikacja powinna zatem wpisywać się w główny motyw przewodni kampanii.



		ZAKŁADANA LICZBA DRUKU W KAŻDYM JĘZYKU

		Publikacja powinna zostać wydrukowana w następujących językach w nakładzie:


j. polski – 400 szt. 


j. angielski – 200 szt. 


j. włoski – 200 szt. 


Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia składu w wyżej wymienionych  wersjach językowych, przygotowując wybrane hasła w każdej wersji językowej oddzielnie, uwzględniając wszelkie aspekty językowe (frazeologiczne, historyczne, itp…), specyfikę kultury ogólnej i internetowej dla wszystkich z nich. W przypadku języka angielskiego należy przyjąć brytyjski obszar językowy i kulturowy.

WERSJA ELEKTRONICZNA: 


Do każdej wersji językowej Wykonawca dostarczy wersję elektroniczną składu w formie plików gotowych do edycji (format pliku *.indd) oraz gotowych plików do druku dostarczoną na nośniku cyfrowym (format pliku *.pdf).



		WIZUALIZACJA

		[image: image1.png]Wykonawca przedstawi koncepcję wizualizacji strony okładki (minimum 2 koncepcje) jak również przygotuje słowo wstępu od autora/autorów publikacji. 

Wykonawca jest zobowiązany do stosowania kolorystyki zgodnej z oficjalną kolorystyką Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka (przedstawiona obok).






		PARAMETRY DRUKU

		Format książki: 17x22 cm (okładka)

Oprawa: twarda, tekturowa z laminowanym pokryciem, oklejka z papieru pokrytego lakierem błyszczącym 4+0, oprawa szyta, bez obwoluty, wyklejka w kolorze identycznym ze stronami, kapitałka w kolorze możliwie najbardziej zbliżonym do koloru POIG 

Strony: papier bezdrzewny powlekany kredą matową, gramatura 135 g/m2; kolor - delikatny chamois, składki kompletu przeszyte nicią, druk 4+4



		

		III. ELEMENTY REALIZOWANE PRZEZ WYKONAWCĘ 



		OBOWIĄZKI WYKONAWCY PO PODPISANIU UMOWY

		1. Przekazanie propozycji wizualizacji strony okładki do akceptacji przez Zamawiającego.


Termin: 5 dni od dnia podpisania umowy


2. Przekazanie projektu haseł do akceptacji Zamawiającego.


Termin: 10 dni od dnia podpisania umowy 


3. Przygotowanie wizualizacji publikacji wraz z opisem wybranych haseł i przekazanie do akceptacji przez Zamawiającego

Termin: 15 dni od dnia podpisania umowy 


4. Przygotowanie do druku zatwierdzonej publikacji i przedstawienie wydruku próbnego (proof) do akceptacji przez Zamawiającego

Termin: 20-25 dni od dnia podpisania umowy 


5. Druk oraz oprawienie publikacji

6. Dostarczenie wydrukowanych egzemplarzy publikacji do siedziby Zamawiającego.

Termin:

20 września 2015 – polska wersja językowa


20 września 2015 – angielska wersja językowa


30 września 2015 – włoska wersja językowa



		PRAWA AUTORSKIE

		1. Przekazanie autorskich praw majątkowych do napisanych tekstów i projektów graficznych.


2. Przekazanie autorskich praw majątkowych do koncepcji oraz utworów graficznych zawierających hasło akcji, stworzonych przez Wykonawcę w ramach realizacji przedmiotu zamówienia, bez ograniczeń, co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie poniższych pól eksploatacji; utrwalania i zwielokrotniania, wprowadzania do obrotu, użyczenie lub najem oryginału lub egzemplarzy, rozpowszechniania poprzez publiczne udostępnienie. 


3. Przekazanie praw zależnych do dodatkowych utworów graficznych zawierających logo i hasło akcji, stworzonych przez Wykonawców w ramach realizacji przedmiotu zamówienia. 


4. Zamawiający planuje przekazanie wizualizacji i hasła akcji innym instytucjom zaangażowanym w akcie np. Ministerstwu Administracji i Cyfryzacji w  celu wzmocnienia przekazu. 


Zamawiający może sporządzać obcojęzyczne wersje wszelkich utworów materiałów przygotowanych w ramach realizacji przedmiotu zamówienia. 


Zamawiający zastrzega, że pola eksploatacji dot. autorskich praw majątkowych i praw zależnych mogą zostać rozszerzone. 


W ramach wynagrodzenia, Wykonawca:


a) przenosi na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do utworów w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskimi i prawach pokrewnych (j.t. Dz. U. z 2006, Nr 90, poz. 631        z późn.zm), powstałych w ramach realizacji Przedmiotu Umowy, bez ograniczeń terytorialnych i czasowych, do korzystania i rozporządzania nimi na wszystkich znanych polach eksploatacji, a w szczególności:


(i) w zakresie obejmującym utrwalanie i zwielokrotnianie utworów – w tym wytwarzania dowolną techniką egzemplarzy utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, a także do wprowadzania opracowania do pamięci komputera;


(ii) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwory utrwalono – w tym wprowadzania do obrotu, użyczania,  najmu lub dzierżawy oryginału albo egzemplarzy; 


(iii) w zakresie rozpowszechniania utworów w sposób inny niż określony w punkcie (ii) – w tym publicznego wykonania, wystawienia, wyświetlenia, odtworzenia oraz nadania i reemitowania, a także publicznego udostępniania w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez udostępnianie go w sieci Internet,


b) zezwala Zamawiającemu na dokonywanie opracowań utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. (j.t. Dz. U. z 2006, Nr 90, poz. 631 z późn. zm.) o prawie autorskim i prawach pokrewnych, w tym na ich obróbkę i utrwalanie na każdym nośniku, niezależnie od standardu, systemu i formatu oraz na rozporządzanie i korzystanie   z opracowań, a także na pierwszą publikację, anonimowe użycie oraz na wykonywanie przez Zamawiającego nadzoru nad sposobem korzystania z utworów lub ich opracowań. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do zezwalania na wykonywanie praw zależnych do utworów powstałych  w ramach realizacji Przedmiotu Umowy, na polach eksploatacji określonych w niniejszym paragrafie,


c) przenosi na Zamawiającego własność nośników, na których utwory powstałe w ramach realizacji Przedmiotu Umowy zostały utrwalone i przekazane Zamawiającemu.
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Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego – Formularz Oferty





……………………………………………………..                                          Warszawa ................................. .................

Dane Wykonawcy						                              









FORMULARZ OFERTOWY

„Przygotowanie publikacji pn: „Alfabet cyfrowy”



Zamawiający:

Centrum Projektów Polska Cyfrowa

ul. Syreny 23
01-150 Warszawa
NIP: 526-27-35-917



Wykonawca:

Nazwa ………………………

Adres ………………………..

NIP…………………………..

Telefon ……………………...

Faks …………………………

Email ………………………..



1. Nazwa i opis przedmiotu zamówienia: opracowanie koncepcji i wizualizacji (napisanie tekstów, wykonanie rysunków, opracowanie zebranych tekstów i redakcja), przygotowanie składu publikacji (skład komputerowy, przygotowanie plików do druku) pn. „Alfabet cyfrowy” oraz wydanie publikacji - w trzech wersjach językowych (polskim, angielskim, włoskim). 

2. Kryteria oceny ofert: cena 100%

3. Warunki udziału w postępowaniu: zgodnie z pkt. 3 zapytania ofertowego;

4. Termin i miejsce wykonania zamówienia: zgodnie z warunkami określonymi w IPU;

5. Warunki płatności: zgodnie z warunkami określonymi w IPU;

6. Forma złożenia oferty:

Ofertę na formularzu oferty należy złożyć w terminie do dnia 26 sierpnia 2015 r. godz. 13:00 w formie elektronicznej (skan podpisanej oferty) na adres e-mail: karol.szacherski@cppc.gov.pl 















Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za:



		1

		2



		Przedmiot

		Cena całkowita brutto





		Opracowanie koncepcji i wizualizacji (napisanie tekstów, wykonanie rysunków, opracowanie zebranych tekstów i redakcja), przygotowanie składu publikacji (skład komputerowy, przygotowanie plików do druku) pn. „Alfabet cyfrowy” oraz wydanie publikacji - w trzech wersjach językowych (polskim, angielskim, włoskim).  – w ilości i zgodnie z wymaganiami przedstawionymi w Zapytaniu Ofertowym i Opisie Przedmiotu Zamówienia

		…………….,……. zł







Słownie:…………………….



7. Oświadczam, że zapoznałem się z treścią zapytania ofertowego i treścią Opisu Przedmiotu Zamówienia i nie wnoszę do nich zastrzeżeń. 

8. W razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych w istotnych postanowieniach umowy dołączonych do Zapytania Ofertowego oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

Na podstawie wymagań przedstawionych w Opisie przedmiotu zamówienia, do realizacji zadania wskazuję (-my): 



1. Grafik: ……………………………………………………………………

2. Językoznawca: ……………………………………………………….

Załączniki do oferty:



Załącznikami do niniejszego formularza oferty stanowiącymi integralną część oferty są:

- doświadczenie zawodowe grafika:

- doświadczenie zawodowe językoznawcy:

- ……………………………………….





………………………, dnia …………………                              			 ………………………………………….

                                             					          podpis osoby uprawnionej          

Pouczenie:

1. Zamawiający odrzuci ofertę:

a. złożoną po terminie lub w sposób inny niż określony w pkt 6;

b. zawierającej błędy w obliczeniu ceny, niebędące oczywistymi omyłkami rachunkowymi;

c. niezgodną z opisem przedmiotu zamówienia



Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przedmiotowego zapytania na każdym jego etapie, bez podania przyczyn.        					

		Centrum Projektów Polska Cyfrowa 

ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa

tel. 22 315 23 40, 22 315 22 00

faks 22 315 22 02

www.wwpe.gov.pl
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FUNDUSZE EUROPEJSKIE – DLA ROZWOJU INNOWACYJNEJ GOSPODARKI		DOTACJE NA INNOWACJE – INWESTUJEMY W WASZĄ PRZYSZŁOŚĆ
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Istotne postanowienia umowy 

Umowa nr ………………… 



Umowa zawarta w dniu .................... w Warszawie 

pomiędzy: 



Centrum Projektów Polska Cyfrowa z siedzibą w Warszawie, przy ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa, reprezentowanym przez: Panią Elizę Pogorzelską Zastępcę Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa na podstawie aktu powołania z dnia 15 czerwca 2015 r., którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 1 do Umowy oraz na podstawie Statutu Centrum Projektów Polska Cyfrowa stanowiącego załącznik nr 1 do zarządzenia nr 26 Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 12 czerwca 2015 r. w sprawie nadania statutu Centrum Projektów Polska Cyfrowa (Dz. Urz. Min. Adm. i Cyf. z 2015 poz. 40), którego kopia stanowi Załącznik nr 2 do Umowy, 



zwanym dalej “Zamawiającym”,

a

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

reprezentowaną/ym przez:

………………………… - ………………………… na podstawie……………………., którego poświadczona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 3 do Umowy

zwaną/ym dalej „Wykonawcą”,



Zamawiający i Wykonawca  są dalej łącznie zwani Stronami lub indywidualnie Stroną.



§ 1 

Wstęp



1. Niniejsza umowa (dalej: Umowa) zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego rozeznania cenowego zgodnie z zarządzeniem nr 10/2013 Dyrektora Władzy Wdrażającej Programy Europejskie z dnia 11 czerwca 2013 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania we Władzy Wdrażającej Programy Europejskie zamówień, wobec których nie ma obowiązku stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 2

Przedmiot Umowy

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie, którego przedmiotem jest opracowanie koncepcji i wizualizacji (napisanie tekstów, wykonanie rysunków, opracowanie zebranych tekstów i redakcja), przygotowanie składu publikacji (skład komputerowy, przygotowanie plików do druku) pn. „Alfabet cyfrowy” oraz wydanie publikacji – w trzech wersjach językowych (polskim, angielskim, włoskim) zwane dalej „publikacja”. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przeniesienia na Zamawiającego praw autorskich do utworów powstałych 
w ramach realizacji niniejszej Umowy, na zasadach o których mowa w § 4.

3. Wykonawca oświadcza, iż objęte przedmiotem Umowy usługi wykonywać będzie z należytą starannością, zgodnie z obowiązującymi przepisami, posiadaną wiedzą i doświadczeniem oraz należytą dbałością 
o interesy Zamawiającego. 

4. Zamawiający zobowiązuje się do współpracy z Wykonawcą na każdym etapie realizacji Umowy. 

5. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania w formie elektronicznej odpowiednich logotypów, haseł, wzorów i projektów wstępnych wraz z tekstami, elementami graficznymi i ilustracjami oraz innych danych, potrzebnych do zastosowania w projektach graficznych w ciągu 3 dni roboczych od dnia podpisania Umowy zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 7 do Umowy.;



§ 3

Realizacja Umowy i odbiór prac



1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi będącej przedmiotem Umowy w terminach wskazanych w Opisie Przedmiotu Zamówienia, który stanowi Załącznik nr 7 do Umowy. 

2. Przedmiot Umowy, o którym mowa w § 2, realizowany będzie od dnia zawarcia Umowy do dnia ………… 2015 r.,  

3. Wykonanie przez Wykonawcę wszystkich zobowiązań wynikających z umowy zostanie potwierdzone Protokołem Odbioru Umowy, którego wzór stanowi Załącznik nr 4 do Umowy.

4. Protokół Odbioru, o których mowa w ust. 3, będzie wystawiony w 2 jednobrzmiących egzemplarzach (jeden egzemplarz dla Wykonawcy i jeden egzemplarz dla Zamawiającego).

5. Wszelkie projekty graficzne, wstępne i ostateczne, czcionki, wzory i inne materiały, w tym elektroniczne, jakie zostały przekazane Wykonawcy i powstały w trakcie realizacji projektu zostaną zarchiwizowane na płycie CD/DVD i dostarczone Zamawiającemu przed podpisaniem Protokołu odbioru Umowy.



§ 4

Prawa autorskie



1. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1, Wykonawca:

a) przenosi na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do utworów 
w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j.  Dz. U. z 2006, Nr 90, poz. 631 z późn. zm.), powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, bez ograniczeń terytorialnych i czasowych, do korzystania i rozporządzania nimi  na wszystkich znanych polach eksploatacji, a w szczególności:

(i) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania – wytwarzania dowolną techniką egzemplarzy utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, a także do wprowadzania opracowania do pamięci komputera; 

(ii) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwory utrwalono – wprowadzania do obrotu, użyczania, najmu lub dzierżawy oryginału albo egzemplarzy; 

(iii) w zakresie rozpowszechniania utworów w sposób inny niż określony w punkcie (ii) – publicznego wykonania, wystawienia, wyświetlenia, a także publicznego udostępniania w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, 
w tym poprzez udostępnianie go w sieci Internet.

b) przenosi wyłączne prawa do rozpowszechniania (w tym rozporządzania i korzystania) oraz zezwalania na rozpowszechnianie wszelkich opracowań utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, w szczególności ich adaptacji lub przeróbek, a nadto prawa wykorzystania fragmentów (elementów) utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy w innych utworach,

c) zezwala Zamawiającemu na dokonywanie opracowań utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, w rozumieniu przepisu art. 2 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, 
w tym na ich obróbkę i utrwalanie na każdym nośniku, niezależnie od standardu, systemu i formatu oraz na rozporządzanie i korzystanie z nich, a także na ich pierwszą publikacją, anonimowe użycie oraz na wykonywanie przez Zamawiającego nadzoru nad sposobem korzystania z utworów lub ich opracowań. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do zezwalania na wykonywanie praw zależnych do utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, na polach eksploatacji określonych w niniejszym paragrafie,

d) przenosi na Zamawiającego własność nośników na których utwory powstałe w ramach realizacji przedmiotu Umowy zostały utrwalone i przekazane Zamawiającemu.

2. Autorskie prawa majątkowe, o których mowa w niniejszym paragrafie, przechodzą na Zamawiającego z chwilą przekazania utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy. 

3. W przypadku wystąpienia przez osoby trzecie z roszczeniami wobec Zamawiającego z tytułu naruszenia ich praw autorskich w związku z korzystaniem przez Zamawiającego, zgodnie z postanowieniami Umowy, 
z utworów, do których przeniesiono prawa autorskie zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu, zobowiązuje się ponieść wyłączną odpowiedzialność, a także zaspokoić roszczenia osób trzecich, których prawa zostały naruszone.



§ 5

Wynagrodzenie



1. Strony ustalają, że Wykonawca z tytułu należytego wykonania przedmiotu Umowy otrzyma wynagrodzenie w wysokości __________ zł (słownie: _______________ złotych) netto powiększone o wartość podatku VAT, który wynosi…………….. zł (słownie………..złotych) co daje łączne wynagrodzenie w wysokości ……………. zł. (słownie:……………..złotych) brutto, zgodnie z kalkulacją podaną w Ofercie Wykonawcy, stanowiącej Załącznik Nr 6 do Umowy. 

1. Wynagrodzenie określone w ust. 1 niniejszego paragrafu obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu Umowy, w tym w szczególności przygotowanie projektów graficznych, koszty dostawy przedmiotu Umowy na adresy wskazane przez Zamawiającego, oraz wszelkie należne podatki, w tym podatek VAT oraz inne świadczenia publiczne. 

1. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu Umowy będzie płatne na podstawie prawidłowo wystawionej 
i dostarczonej Zamawiającemu faktury VAT. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 30 dni kalendarzowych od daty doręczenia faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury VAT wskazanej w zdaniu poprzednim będą podpisany przez Strony Protokół Odbioru, stanowiący Załącznik nr 4 do Umowy oraz wszystkie Potwierdzenia Dostawy do siedziby Beneficjenta, stanowiące Załącznik nr 5 do Umowy. 

1. Faktury VAT wystawione Zamawiającemu należy przekazywać do Centrum Projektów Polska Cyfrowa, na następujący adres: ul. Syreny 23,  01-150 Warszawa, NIP: 526-27-35-917

1. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

1. Strony oświadczają, że są podatnikami VAT oraz posiadają numery identyfikacji podatkowej NIP.

1. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrącenia kar umownych, wskazanych w § 6 Umowy, naliczanych przez Zamawiającego z wynagrodzenia należnego Wykonawcy na podstawie faktury o której mowa w ust. 3.  



§ 6

Odpowiedzialność oraz kary umowne



1.  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu, karę umowną, w przypadku:

a) niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu Umowy, w wysokości  20% wartości wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1,

b) opóźnienia w realizacji przedmiotu Umowy w wysokości 1 % wartości wynagrodzenia umownego brutto, 
o którym mowa w § 5 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w stosunku do terminu, o których mowa w § 3 ust. 1 oraz 2,

c) nieumieszczenia na opracowanej publikacji w wersji elektronicznej oraz na nośnikach, na których zostanie przekazany przedmiot niniejszej Umowy informacji, o których mowa w § 2 ust. 5 w wysokości 5% wartości wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1,

d) odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości  20% wartości wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1.

2. Roszczenia z tytułu kar umownych będą pokrywane w pierwszej kolejności z wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu wykonania przedmiotu Umowy.

3. Maksymalna łączna wysokość kar umownych, o których mowa w ust. 1 lit. b) oraz lit. c) nie może przekroczyć 20% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust.1 Umowy. 

4. Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku realizacji Umowy.

5. Strony zastrzegają prawo do dochodzenia przez Zamawiającego na zasadach ogólnych odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonych w Umowie kar umownych.

6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należnych Zamawiającemu kar umownych z faktur wystawionych na podstawie § 5 ust. 3.

§ 7 

Poufność



1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji i materiałów uzyskanych w ramach realizacji Umowy i do nieujawniania ich jakimkolwiek podmiotom z wyjątkiem sytuacji, gdy otrzyma na to pisemną zgodę Zamawiającego lub gdy będzie do tego zobowiązany na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa. Obowiązek zachowania tajemnicy oznacza w szczególności, że Wykonawca realizujący Umowę nie będzie przekazywał, ujawniał ani wykorzystywał informacji poufnych w ramach swojej wewnętrznej organizacji lub w stosunkach z jakąkolwiek osobą trzecią. Obowiązek i zasady zachowania 
w tajemnicy informacji poufnych, określone w niniejszym paragrafie, pozostają w mocy także po wygaśnięciu Umowy.

2. Przez informacje poufne rozumie się wszelkie informacje, materiały, dokumenty, dostarczone lub udostępnione Wykonawcy przez Zamawiającego zarówno przed, jak i po zawarciu Umowy – w związku 
z wykonywaniem niniejszej Umowy, w jakiejkolwiek formie, obejmujące informacje handlowe, techniczne, technologiczne oraz organizacyjne dotyczące Zamawiającego, a także informacje związane z działalnością Zamawiającego lub innych podmiotów, a w szczególności wszelkie informacje, dane i materiały, z których treścią Wykonawca zapozna się w związku z realizacją przedmiotu Umowy oraz know-how. Powyższa definicja nie narusza obowiązków i procedur związanych z innymi prawnie chronionymi tajemnicami, przewidzianych 
w odrębnych przepisach. 

3. Następujące dokumenty i informacje nie stanowią informacji poufnych:

a) dokumenty oraz informacje, które zostały lub zostaną podane do publicznej wiadomości w sposób inny niż na skutek naruszenia postanowień Umowy lub innych zobowiązań do zachowania poufności wynikających z umów lub przepisów prawa;

b) dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, iż znajdowały się w jego posiadaniu lub były przez niego wykorzystywane przed datą ich przekazania przez Zamawiającego;

c) dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, iż zostały przez niego opracowane przed datą ich przekazania przez Zamawiającego.

4. Wykonawca zobowiązuje się w okresie trwania Umowy powstrzymać od zaciągania zobowiązań, które mogłyby mieć wpływ na rzetelność i obiektywność w wykonywaniu czynności objętych niniejszą Umową i oświadcza, że w chwili zawarcia Umowy, nie wiążą go takie zobowiązania. 

5. Korespondencja prowadzona pomiędzy Stronami w związku z wykonywaniem Umowy oraz wszelkie informacje i materiały uzyskane przez Wykonawcę od Zamawiającego w związku z realizacją niniejszej umowy, mogą być wykorzystane wyłącznie w celu realizacji przedmiotu Umowy.

6. Wykonawca po wygaśnięciu Umowy zwróci Zamawiającemu wszystkie otrzymane dokumenty i materiały. 



§ 8

Odstąpienie od Umowy



1.	Zamawiający będzie miał prawo odstąpienia od umowy:

a) w przypadku stwierdzenia zaistnienia, po stronie Wykonawcy, okoliczności uniemożliwiających wykonanie lub należyte wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2. 

b) wysokość kary umownej, o której mowa w § 6 ust. 1 lit. b) - c) osiągnie wysokość 20% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust.1;

c) Wykonawca  w rażący sposób zaniedbuje lub narusza zobowiązania umowne pomimo pisemnego wezwania Zamawiającego do zaniechania naruszeń,

d) zaistnieją okoliczności wskazane w przepisach kodeksu cywilnego lub ustawie o prawie autorskim 
i prawach pokrewnych.

2. Zamawiający może odstąpić od niniejszej umowy ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku:

a) zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach,

b)  niewykonywania lub nienależytego wykonywania Umowy przez Wykonawcę z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca.

3. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego oraz w przypadkach określonych w ust. 1 lit d) lub w ust. 2 lit. a) Zamawiający zapłaci Wykonawcy wyłącznie tę część wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1, która odpowiada wykonanej części usługi.

4. Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.

5. Odstąpienie od umowy nie pozbawia Zamawiającego możliwości dochodzenia kar umownych. 



§9

Rozstrzyganie sporów

1. Strony będą dążyć, aby wszelkie spory, jakie mogą wyniknąć na tle realizacji niniejszej Umowy, rozwiązywane były w drodze negocjacji.

2. W razie braku możliwości porozumienia, spór będzie rozstrzygany przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

3. Prawem właściwym dla oceny Umowy oraz wszelkich związanych z nią zdarzeń prawnych jest prawo polskie.





§ 10

Postanowienia końcowe



1. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną i odpowiedzialną za realizację Umowy jest: ____________________________, kontakt: nr telefonu:__________________, nr fax:___________________________, adres e-mail:_________________________,

2. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną i odpowiedzialną za realizację Umowy jest __________________; kontakt: nr telefonu:_______________, nr fax:________________________, adres e-mail: _____________________________. 

3. Osobą uprawnioną do podpisana Protokołu Odbioru ze strony Zamawiającego jest…………………………………………. Tel………………………… e-mail:………………………………………..

4. Osobą uprawnioną do podpisania Protokołu Odbioru ze strony wykonawcy jest………………………………………………………. Tel…………………………………………… e-mail:…………………………………

5. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na  podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem  podawanych warunków ich wprowadzenia:

a) zmiana treści dokumentów przedstawianych wzajemnie przez strony w trakcie realizacji umowy lub sposobu informowania o realizacji umowy. Zmiana ta nie może spowodować braku informacji niezbędnych zamawiającemu do prawidłowej realizacji umowy;

b) zmiana terminów płatności wynikająca z wszelkich zmian wprowadzanych do umowy, a także zmiany samoistne, o ile nie spowodują konieczności zapłaty odsetek lub wynagrodzenia w większej kwocie wykonawcy;

c) zmiana obowiązującej stawki VAT; Jeśli zmiana stawki VAT będzie powodować zwiększenie kosztów wykonania umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wynagrodzenia o kwotę równą różnicy w kwocie podatku zapłaconego przez wykonawcę;

d) zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania płatności na rzecz wykonawcy na skutek zmian zawartej przez Zamawiającego umowy o dofinansowanie projektu lub wytycznych dotyczących realizacji projektu;

6. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych w szczególności:

a) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy (np. zmiana  nr rachunku bankowego);

b) zmiana danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do kontaktów oraz do podpisania protokołu odbioru między Stronami.

7. Każda ze Stron może w uzasadnionych okolicznościach, za zgodą drugiej Strony, zmienić osoby upoważnione i odpowiedzialne za realizację Umowy na podstawie pisemnego powiadomienia o zmianie.

8. Strony ustalają, że w sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie będą miały powszechnie obowiązujące przepisy prawa.

9. Wszelkie zmiany w Umowie muszą nastąpić w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności 
z zastrzeżeniem ust. 1 i 3 niniejszego paragrafu.

10. W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia Umowy staną się nieważne, fakt ten nie wpłynie na inne postanowienia Umowy, które pozostają w mocy i są wiążące we wzajemnych stosunkach Stron wynikających z Umowy.

11. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwóch dla Zamawiającego i jednego dla Wykonawcy.

12. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania.

13. Integralnymi częściami Umowy są:



a) Załącznik Nr 1 do Umowy - Akt powołania z dnia ………………… Pana/ i …………………………….. na stanowisko ………………………………………;  

b) Załącznik nr 2 do Umowy – Statut Centrum Projektów Polska Cyfrowa;

c) Załącznik nr 3 do Umowy – Dokument potwierdzający reprezentację u Wykonawcy;

d) Załącznik Nr 4 do Umowy – Wzór Protokołu Odbioru; 

e) Załącznik Nr 5 do Umowy -  Wzór Potwierdzenia Dostawy do siedziby Beneficjenta;

f) Załącznik Nr 6 do Umowy – Oferta Wykonawcy;

g) Załącznik Nr 7 do Umowy – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia;



		



………………………………………………………………

		



………………………………………………………………



		ZAMAWIAJĄCY

		WYKONAWCA









































Załącznik nr 4 do Umowy



WZÓR PROTOKOŁU ODBIORU 



Data: .......................

Miejsce:……………………..

I.	Biorący udział:



Ze strony Wykonawcy - (nazwa i adres sprzedającego)



...................................................................................................................................................................................

(nazwisko i imię)



Ze strony Zamawiającego  - Centrum Projektów Polska Cyfrowa, ul. Syreny 23, Warszawa



...................................................................................................................................................................................

(nazwisko i imię)

1. Przedmiot dostawy i odbioru w ramach Umowy ...............................................................................



		Lp.

		Nazwa artykułu

		Liczba sztuk

		Data zakończenia wykonywania artykułu* 

		Uwagi



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		





*) Po dokonaniu sprawdzenia w miejscu składowania przed dostawą.

1. Kompletność dostawy: 	
1. TAK 	
Czy dostarczono płytę z projektami graficznymi, wstępnymi i ostatecznymi, czcionkami, wzorami i innymi materiałami, w tym elektronicznymi, jakie zostały przekazane Wykonawcy i powstały w trakcie realizacji projektu	TAK / NIE
2. NIE - uwagi / zastrzeżenia

1. Opis wad/usterek oraz termin usunięcia.

V. Oświadczenie o dokonaniu odbioru ostatecznego Przedmiotu Umowy:	


Strony zgodnie stwierdzają, że zgodnie z Umową z dnia ……………………….. numer…………………………………., dostawa została zrealizowana na rzecz Zamawiającego:
1. Prawidłowo	
2. Nieprawidłowo



VI. Uwagi Stron:



Niniejszy protokół, wraz ze wszystkimi potwierdzeniami dostawy do siedzib Beneficjentów, jest podstawą wystawienia faktury VAT. 







		Zamawiający

		

		Wykonawca



		

		

		





























































Załącznik nr 5 do Umowy





Potwierdzenie dostawy do siedziby Beneficjenta





Dostawa  publikacji pn. „Alfabet cyfrowy” 	

Umowa nr………………………………………	



Adres dostawy:…………………………………………………



Osoba odpowiedzialna za odbiór materiałów ze strony Beneficjenta:……………………, tel…………………………, e-mail ………………………………



		Symbol materiału:

		Nazwa materiału

		Potwierdzenie ilości

		Data odbioru

		UWAGI



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		







		



Data, pieczątka i podpis osoby odpowiedzialnej za odbiór materiałów u Beneficjenta

		



Potwierdzam, że dostarczono wszystkie materiały.



……/……/………
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