Istotne postanowienia umowy 

Umowa nr ………………… zawarta w dniu ………………….

pomiędzy:

Centrum Projektów Polska Cyfrowa, ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa, NIP: 526-27-35-917,  reprezentowanym przez:

Pana Jarosława Paska  – Dyrektora, działającego na podstawie aktu powołania z dnia 13 lutego 2014 r., na stanowisko Dyrektora, którego kopia stanowi Załącznik nr 1 do Umowy oraz Statutu Centrum Projektów Polska Cyfrowa, stanowiącego załącznik do zarządzenia nr 7 Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 17 marca 2015 r. w sprawie zmiany nazwy Władzy Wdrażającej Programy Europejskie na Centrum Projektów Polska Cyfrowa oraz nadania statutu, którego kopia stanowi Załącznik nr 2 do Umowy, zwanym dalej „Zamawiającym”,

reprezentowanym przez:

.................................................................................

na podstawie ………………………….., stanowiącego Załącznik nr 3 do Umowy, 
zwanym dalej „Wykonawcą”, 

zwanych łącznie „Stronami”.
Niniejsza Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego rozeznania cenowego zgodnie z zarządzeniem nr 10/2013 Dyrektora Władzy Wdrażającej Programy Europejskie (obecnie: Centrum Projektów Polska Cyfrowa) z dnia 11 czerwca 2013 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania we Władzy Wdrażającej Programy Europejskie zamówień, wobec których nie ma obowiązku stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych, o następującej treści:
§ 1 

Przedmiot umowy 

Przedmiotem Umowy jest usługa przygotowania do archiwizacji dokumentacji zgromadzonej w ramach realizacji Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka znajdującej się w siedzibie Centrum Projektów Polska Cyfrowa (dalej: CPPC) przy ul. Żurawiej 6/12 w Warszawie  zgodnie z obowiązującą w CPPC instrukcją kancelaryjną, która stanowi Załącznik nr 4 do Umowy oraz zgodnie z  Opisem Przedmiotu Zamówienia (dalej: OPZ), który stanowi  Załącznik nr 5 do Umowy.
§ 2.

Zasady wykonania umowy

1. Realizacja przedmiotu  umowy nastąpi w dniach od ………….. r. do …………… r. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy wg zasad określonych w umowie i OPZ, na podstawie których złożył swoją ofertę, stanowiącą Załącznik nr 6 do Umowy.
2. Potwierdzenie odbioru przedmiotu umowy nastąpi w postaci podpisania przez Strony protokołu odbioru, którego wzór stanowi Załącznik nr 7 do Umowy.   

3. W razie odmowy odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiającego, Zamawiający wskazuje w protokole odbioru, który stanowi Załącznik nr 7 do Umowy przyczynę odmowy odbioru. 
4. Strony zobowiązują się do wzajemnej współpracy niezbędnej do prawidłowego wykonywania Umowy. Każda ze Stron zobowiązuje się do niezwłocznego zawiadomienia drugiej Strony o zajściu okoliczności mogących spowodować niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy.
5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania Umowy z należytą starannością wynikającą z profesjonalnego charakteru prowadzonej przez niego działalności. Wykonawca oświadcza ponadto, że posiada niezbędną wiedzę, kwalifikacje i doświadczenie, a także zaplecze majątkowe i osobowe konieczne do prawidłowego wykonania Umowy. 
6. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego powierzyć wykonania Umowy osobom trzecim. W razie powierzenia wykonania Umowy osobom trzecim Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność wobec Zamawiającego z tytułu wykonania Umowy. 
7. Strony zobowiązują się wzajemnie do zachowania w poufności w trakcie obowiązywania Umowy jak i po jej wygaśnięciu albo rozwiązaniu, wszelkich informacji (bez względu na ich formę), jakie uzyskały w związku z zawarciem, wykonaniem i rozwiązaniem niniejszej Umowy, co do których mogą powziąć podejrzenie, iż są informacjami poufnymi lub że jako takie są traktowane przez drugą Stronę i nie ujawniać osobom trzecim („Informacje chronione”). 
8. Każda ze Stron może ujawnić Informacje chronione jedynie w przypadku, gdy wymagają tego przepisy prawa.
9. Strony zobowiązują się wzajemnie do zachowania w poufności wszelkich Informacji chronionych, o których mowa w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z późn. zm.), jakie uzyskały w związku z realizacją przedmiotu Umowy. 
§ 3
Cena i warunki płatności
1. Łączna kwota wynagrodzenia za należyte i terminowe wykonanie przedmiotu Umowy, wynosi ……………….. zł brutto (słownie: …………………… złotych …./100 brutto).

2. Wynagrodzenie z tytułu realizacji przedmiotu Umowy płatne będzie jednorazowo.

3. Wynagrodzenie płatne będzie na rachunek Wykonawcy w terminie 21 dni, licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. Zapłata następuje z chwilą obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

4. Podstawę do wystawienia faktury VAT stanowi podpisany przez Strony protokół odbioru, którego wzór stanowi Załącznik nr 7 do Umowy. 
5. Wykonawca oświadcza, że jest płatnikiem podatku od towarów i usług. 

6. Wynagrodzenie Wykonawcy nie może być przedmiotem cesji bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.

§ 4
Osoby odpowiedzialne za realizację umowy
1. Pracownikami, odpowiedzialnymi za prawidłową realizację przedmiotu Umowy zgodnie z jej treścią, są: 

1) po stronie Zamawiającego: 

……………… adres e-mail: ………………@cppc.gov.pl, tel. 22 315 …………. lub 


……………… adres e-mail: ………………@cppc.gov.pl, tel. 22 315 …………. 

2) po stronie Wykonawcy: 

           ……………. adres mail: ...................... tel. …………………….

           ……………. adres mail: …………….…….. tel. …………………….

2. Zmiana osób upoważnionych, wskazanych w ust. 1, wymaga poinformowania drugiej Strony na piśmie lub drogą elektroniczną na adresy wskazane w ust. 1 i nie stanowi zmiany Umowy. Zmiany osób po stronie Zamawiającego może dokonać Dyrektor CPPC lub Dyrektor Departamentu  Systemu Zarządzania i Kontroli. CPPC.  
§ 5

Wady i usterki 

W przypadku wystąpienia usterek lub wad przedmiotu umowy, zgłoszonych na piśmie przez Zamawiającego przed terminem zapłaty, o którym mowa w paragrafie poprzedzającym Zamawiający ma prawo odmówić Wykonawcy zapłaty oraz żądać usunięcia wad lub usterek. W takim wypadku wynagrodzenie zostanie zapłacone Wykonawcy nie wcześniej niż w terminie 3 (trzech) dni licząc od dnia zakończenia usuwania wad lub usterek i  potwierdzenia usunięcia wad i usterek przez Zamawiającego na wskazany w § 4 ust. 1 pkt 2 kontakt mailowy.

§ 6 

Kary umowne

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne, które będą naliczane w następujących okolicznościach i wysokościach: 

1) za opóźnienie w zakończeniu realizacji umowy, w terminie ustalonym przez Strony na podstawie § 2 ust. 1, w wysokości 0,2% kwoty brutto, o której mowa w § 3 ust.  1, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia.

2. za odstąpienie od Umowy z przyczyn leżących wyłącznie po stronie Wykonawcy 
w wysokości 10% kwoty brutto, o której mowa w § 3 ust. 1. 

3. Zamawiający decyzję o odstąpieniu od Umowy przekaże Wykonawcy w formie pisemnej, 
w postaci oświadczenia zawierającego uzasadnienie, w terminie 7 dni od dnia spełnienia przesłanki określonej w ust.1.

4. Zapłata kar umownych, o której mowa w ust. 1 może nastąpić poprzez dokonanie kompensaty wzajemnych należności i zobowiązań, na co Wykonawca wyraża zgodę. O dokonaniu kompensaty  Zamawiający musi zawiadomić pisemnie Wykonawcę nie później niż w dniu jej dokonania. 

5. W sytuacji braku możliwości dokonania zapłaty kar umownych zgodnie z ust. 3, zapłata kary umownej nastąpi przelewem na wskazany przez Zamawiającego rachunek bankowy w terminie 14 dni od dnia doręczenia Wykonawcy noty obciążeniowej.

6. Zamawiającemu przysługuje prawo żądania odszkodowania przewyższającego wysokość kary umownej na zasadach ogólnych wynikających z Kodeksu cywilnego. 

7. Odstąpienie przez Zamawiającego od Umowy nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku zapłaty kar umownych zastrzeżonych w Umowie.

8. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 20% kwoty brutto, o której mowa w § 3 ust. 1.

9. Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od wykonania przedmiotu Umowy.

§ 7
Rozwiązanie umowy
1. Zamawiający może rozwiązać Umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) rażącego niedbalstwa Wykonawcy, (np. Wykonawca pomimo dwukrotnego pisemnego wezwania przez Zamawiającego do poprawienia jakości świadczenia usług w ramach Umowy, nadal wykonuje ją w sposób nienależyty);

2) innych rażących uchybień ze strony Wykonawcy dotyczących wykonywania Umowy;

3) gdy wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia;

2. Oświadczenie woli o rozwiązaniu Umowy bez wypowiedzenia wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 8
Siła wyższa
1. Strony Umowy zobowiązują się do niezwłocznego zawiadomienia drugiej Strony o zajściu okoliczności mogących stanowić przeszkodę w należytym wykonaniu Umowy. 

2. W przypadku działań siły wyższej, tj. zdarzeń zewnętrznych, na które Strony nie mają wpływu, a które uniemożliwiają wykonanie zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy, których nie można było przewidzieć i których nie dało się uniknąć nawet w przypadku dołożenia przez Strony najwyższej staranności, Strona dotknięta działaniem siły wyższej poinformuje niezwłocznie pisemnie drugą Stronę o wystąpieniu siły wyższej oraz o przewidywanych konsekwencjach w wykonaniu zobowiązań przewidzianych w niniejszej Umowie w celu wspólnego ustalenia dalszego postępowania. 

§ 9
Postanowienia końcowe 
1. Wszelkie zmiany Umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności i mogą być wprowadzone w drodze aneksu do Umowy, za wyjątkiem przypadków przewidzianych w Umowie, w których jej zmiana wymaga jedynie uprzedniego zawiadomienia drugiej Strony. 

2. Wszelka korespondencja pomiędzy Stronami wymaga zachowania formy pisemnej. Strony zobowiązane są do wzajemnego informowania się o każdej zmianie adresu do korespondencji oraz innych istotnych dla należytego wykonania Umowy danych. W razie zaniechania obowiązku poinformowania o zmianie adresu, korespondencję wysłaną na adres dotychczasowy uznaje się za doręczoną prawidłowo. Załączniki stanowią integralną część Umowy. 
3. W zakresie nieuregulowanym Umową zastosowanie mają przepisy prawa powszechnie obowiązującego, w tym przepisy Kodeksu cywilnego. 
4. Wszelkie spory w związku z wykonywaniem Umowy Strony zobowiązują się w pierwszej kolejności rozstrzygać polubownie. Po bezskutecznej próbie polubownego załatwienia sporu Strony poddają spór pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
5. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 
6. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez ostatnią ze stron.

Załączniki: 

1. Akt powołania na stanowisko Dyrektora z dnia 13 lutego 2014 r.;

2. Statut Centrum Projektów Polska Cyfrowa, stanowiący załącznik do zarządzenia nr 7 Ministra  Administracji i Cyfryzacji z dnia 17 marca 2015 r. w sprawie zmiany nazwy Władzy  Wdrażającej Programy Europejskie na Centrum Projektów Polska Cyfrowa oraz nadania   statutu;

3. Dokument potwierdzający reprezentację u Wykonawcy;. 
4. Instrukcja Kancelaryjna
5. Opis Przedmiotu zamówienia

6. Oferta [nazwa Wykonawcy]
7. Wzór protokołu odbioru
.............................................. 

                   ................................................

ZAMAWIAJĄCY 



           WYKONAWCA

Załącznik nr 5 do umowy
Opis przedmiotu Zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest usługa przygotowania dokumentacji POIG znajdującej się w siedzibie CPPC przy ul. Żurawiej 6/12 do archiwizacji zgodnie z obowiązującą w CPPC instrukcją kancelaryjną. 

1. Usługa swoim zakresem obejmie uporządkowanie akt,  poprzez które należy rozumieć:

a) ułożenie akt spraw w obrębie segregatorów z zastrzeżeniem, że dokumentacja każdego projektu winna znajdować się w oddzielnym segregatorze;

b)  usunięcie wszelkich części metalowych z zawartości akt;

c) umieszczenie akt w segregatorach a następnie w pudłach archiwizacyjnych zapewnionych przez Zamawiającego;

d)  opisanie segregatorów zgodnie ze wzorem przedstawionym przez Zamawiającego;

e) sporządzenie ewidencji w formie protokołu zdawczo- odbiorczego w dwóch egzemplarzach papierowych oraz w wersji elektronicznej w formie arkuszu kalkulacyjnego programu MS EXCEL – zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiającego.
2. Usługa o której mowa w pkt 1 musi zostać wykonana w siedzibie Zamawiającego przy ul. Żurawiej 6/12 w Warszawie, w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach od 8:15 do 16:15.
3. W takcie wykonywania usługi żadne dokumenty podlegające czynnościom wskazanym pkt 1 nie mogą zostać wyniesione poza siedzibę Zamawiającego.
Załącznik nr 7 do umowy
Protokół odbioru przedmiotu umowy 

Ze strony Zamawiającego: ……………………………………………..
Ze strony Wykonawcy: ………………………………………………
W dniu ............................. 2015 r. odebrano:

………………………………………………………......................................................
………………………………………………………………………………………………
Uwagi (w przypadku braku uwag należy wpisać „bez uwag”:

………………………………………………………………………………………………….

Przedmiot umowy został/nie został* wykonany należycie.

Podpisy:

Ze strony Zamawiającego …………………………….

Ze strony Wykonawcy ………………………………….

*Niepotrzebne skreślić

