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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

- do postępowania prowadzonego na podstawie przepisów

ustawy Prawo zamówień publicznych

(Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232)
w trybie przetargu nieograniczonego o wartości

równej lub wyższej od kwoty określonej na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, tj. 134.000 €

na

„Usługa organizacji dwóch jednodniowych konferencji: konferencji podsumowującej dotychczasowe efekty wdrażania Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy oraz konferencji tematycznej z zakresu rozwoju regionalnego”
Nr postępowania: ZP/15/2015
Zatwierdził:

_________________________________

(pieczęć i podpis)

Warszawa, 26 czerwca 2015 r.

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zawiera:

	Rozdział I
	Instrukcja dla Wykonawców

	Rozdział II
	Oświadczenia i dokumenty 

	Załącznik nr 1
	Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

	Załącznik nr 2
	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania

	Załącznik nr 3
	Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej 

	Załącznik nr 4
	Formularz: „Zobowiązanie do udostępnienia wiedzy i doświadczenia”

	Załącznik nr 5
	Formularz: „Wykaz usług”

	Załącznik nr 6 a i b
	Formularz: „Oferta” dla części I i II zamówienia

	Rozdział III
	Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

	Rozdział IV
	Istotne postanowienia umowy


Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zwana jest w dalszej treści także „SIWZ” lub „specyfikacją”.

ROZDZIAŁ I – INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

1. Zamawiający:
Centrum Projektów Polska Cyfrowa
ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa

NIP 526 27 35 917,

strona www: www.cppc.gov.pl
Dane do korespondencji w postępowaniu oraz adres, na który należy złożyć ofertę:

Centrum Projektów Polska Cyfrowa 
ul. Syreny 23

01-150 Warszawa

Tel. 22 315-23-09; 22 315-23-10
Faks: 22 315 22 02

e-mail: zamowienia@cppc.gov.pl 
2.
Oznaczenie postępowania:
Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: ZP/15/2015. Wykonawcy zobowiązani są do powoływania się na wyżej podane oznaczenie we wszelkich kontaktach z Zamawiającym.

Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelkie oświadczenia, zawiadomienia i inne dokumenty sporządzane w postępowaniu, jak również umowa w sprawie zamówienia publicznego, sporządzone będą w języku polskim.

3.
Tryb postępowania:
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego dla postępowań o wartości szacunkowej równej lub wyższej od równowartości 134.000 euro, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473, Dz. U. z 2014r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232), zwanej dalej „ustawą Pzp” z zastosowaniem art.5 ustawy Pzp.

4.
Opis przedmiotu zamówienia.
4.1.
Przedmiotem zamówienia są usługi organizacji konferencji podsumowującej dotychczasowe efekty wdrażania przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy (dalej: SPPW) wraz z konferencją prasową i organizacją uroczystej kolacji oraz organizacji konferencji tematycznej z zakresu rozwoju regionalnego i uroczystej kolacji (SPPW).
4.1.1. 
I część zamówienia obejmuje: 
Organizację konferencji podsumowującej dotychczasowe efekty wdrażania Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa (na max 150 osób) wraz z konferencją prasową i organizacją uroczystej kolacji (na max. 100 osób).

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia na przedmiotową część zawiera Rozdział III SIWZ – „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia” część I.
4.1.2. 
II część zamówienia obejmuje: 
Organizację konferencji tematycznej z zakresu rozwoju regionalnego wraz z oficjalną kolacją na max. 100 osób.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia na przedmiotową część zawiera Rozdział III SIWZ – „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia” część II.
4.2
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Rozdział III SIWZ. 
4.3.
Zamawiający informuje, że usługi stanowiące przedmiot niniejszego zamówienia będą współfinansowane przez Szwajcarię w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy z nowymi krajami członkowskimi Unii Europejskiej.
4.4.
W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje możliwość zlecenia wykonania części przedmiotu zamówienia podwykonawcom jest zobowiązany do wskazania w ofercie tych części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom lub podania przez Wykonawcę w ofercie nazw (firm) podwykonawców, na których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
4.5.
Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1, Wykonawca jest obowiązany wykazać zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
4.6.
Zamawiający dopuszcza składanie ofert na dowolnie wybraną część lub dwie części zamówienia.
4.7.
Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp.
4.8.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
4.9 
Zamawiający w niniejszym postępowaniu stosuje art. 5 ust. 1 ustawy Pzp.
4.10.

Oznaczenie CPV: 55100000-1 (usługi hotelarskie), 55120000-7 (usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji), 55300000-3 (usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków), 79952000-2 (usługi w zakresie organizacji imprez).
4.11.
Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej. 

5.
Termin realizacji zamówienia: 
5.1. 
W zakresie części I usługa ma zostać zrealizowana od dnia podpisania umowy do 30 września 2015 roku. 
5.2. 
W zakresie części II usługa ma zostać zrealizowana od dnia podpisania umowy do dnia 30 października 2015 roku.
6.
  Informacje o sposobie udzielania wyjaśnień dotyczących treści niniejszej SIWZ.
6.1.
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Wykonawcy i Zamawiający przekazują sobie faksem (Wykonawcy przekazują je na nr faksu Zamawiającego 22 315 22 02) lub drogą elektroniczną (Wykonawcy przekazują je na adres Zamawiającego: zamowienia@cppc.gov.pl) lub pisemnie (Wykonawcy przekazują je na adres Zamawiającego podany w pkt. 1. niniejszej Instrukcji dla Wykonawców) - z powołaniem się na numer sprawy określony w pkt. 2. niniejszej Instrukcji dla Wykonawców.

6.2.
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie po upływie wskazanego terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści specyfikacji lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści specyfikacji.

6.3.
Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której została udostępniona SIWZ, a także przekaże Wykonawcom, którym na ich wniosek przekazał specyfikację, bez ujawniania źródła zapytania.

6.4.
Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SIWZ. w takim przypadku Zamawiający sporządzi informację zawierającą zgłoszone na zebraniu pytania o wyjaśnienie treści specyfikacji oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania źródeł zapytań. Informacja z zebrania zostanie niezwłocznie zamieszczona na stronie internetowej, na której została udostępniona specyfikacja, a także przekazana Wykonawcom, którym Zamawiający przekazał na ich wniosek specyfikację.

6.5.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść specyfikacji. Dokonaną zmianę treści specyfikacji Zamawiający niezwłocznie zamieści na stronie internetowej, na której została udostępniona specyfikacja, oraz przekaże wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację na wniosek złożony w trybie art. 42 ust. 2 ustawy Pzp.

6.6.

Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ konieczna będzie zmiana treści ogłoszenia o zamówieniu Zamawiający przekaże UOPWE ogłoszenie dodatkowych informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowanie.

6.7.
Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert, o czym poinformuje Wykonawców publikując stosowne ogłoszenie w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, a także zamieszczając informację na stronie, na której została udostępniona specyfikacja oraz przekazując tę informację Wykonawcom, którym na ich wniosek przekazano specyfikację na wniosek złożony w trybie art. 42 ust. 2 ustawy Pzp.

6.8.
W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ, a treścią udzielonych wyjaśnień, jako obowiązującą należy przyjąć treść dokumentu zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

6.9.
Osoby upoważnione do porozumiewania się z Wykonawcami: Edwin Tomaszewski – e-mail: zamowienia@cppc.gov.pl oraz Marta Wiśniewska – e-mail: zamowienia@cppc.gov.pl.
7.
Warunki udziału w postępowaniu, które muszą spełnić Wykonawcy.
7.1. 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ustawy Pzp oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące:

7.1.1.
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

       
Zamawiający nie precyzuje żadnego warunku w tym zakresie.

7.1.2.
posiadania wiedzy i doświadczenia – warunek opisany szczegółowo w pkt. 7.2 SIWZ;

7.1.3.
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
Zamawiający nie precyzuje żadnego warunku w tym zakresie.

7.1.4.
sytuacji ekonomicznej i finansowej.

       
Zamawiający nie precyzuje żadnego warunku w tym zakresie.

7.2.
Zamawiający uzna warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt. 2 ustawy za spełniony jeżeli: 
7.2.1.
Dla części I zamówienia - Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał należycie, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje należycie co najmniej 2 usługi polegające na świadczeniu usług hotelarskich w zakresie organizacji konferencji i usług restauracyjnych (świadczonych łącznie w ramach jednej usługi) o wartości nie mniejszej niż 80 000,00 zł brutto (słownie: osiemdziesiąt tysięcy złotych) każda.
7.2.2.
Dla części II zamówienia - Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał należycie, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje należycie co najmniej 2 usługi polegające na świadczeniu usług hotelarskich w zakresie organizacji konferencji i usług restauracyjnych (świadczonych łącznie w ramach jednej usługi) o wartości nie mniejszej niż 80 000,00 zł brutto (słownie: osiemdziesiąt tysięcy złotych) każda.
7.3.
Wykonawca jest zobowiązany wykazać odpowiednio, nie później niż na dzień składania ofert, brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wskazanych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz spełnianie warunków, o których mowa w pkt. 7.2 SIWZ.
7.4.
Celem wykazania spełniania warunków określonych w pkt. 7.2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu oraz osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia.
        
Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.

7.5.
Wykonawcy samodzielnie ubiegający się o zamówienie muszą wykazać, że:

7.5.1.
żaden z nich nie spełnia przesłanek stanowiących podstawę do wykluczenia z postępowania, określonych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, 

7.5.2.
warunki, określone w pkt. 7.2. SIWZ - spełniają samodzielnie lub polegając na zasobach innych podmiotów.

7.6.
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie muszą wykazać, że:

7.6.1.
żaden z nich z osobna (odrębnie) nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, 

7.6.2.
warunki określone w pkt. 7.2. SIWZ - spełniają łącznie (wspólnie), samodzielnie lub polegając na zasobach innych podmiotów.
8.
Oświadczenia i dokumenty wymagane na potwierdzenie spełniania przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu.
8.1.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania, o których mowa w art. 24 ust. 1 Pzp, oraz wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp określonych w SIWZ, Wykonawca winien złożyć następujące oświadczenia i dokumenty:

8.1.1.a.
Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, Załącznik nr 1 do rozdziału II SIWZ.

8.1.1.b. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, Załącznik nr 2 do rozdziału II SIWZ.
8.1.2.  
Oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i i konsumentów (Dz. U. z 2007r., Nr 50, poz. 331 z późn. zm.) albo informację, o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących powiązań, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, istniejących między przedsiębiorcami, w celu ustalenia czy zachodzą przesłanki wykluczenia wykonawcy – wzór oświadczenia o przynależności do grupy kapitałowej stanowi Załącznik nr 3 do rozdziału II SIWZ.
8.1.3.
Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert

8.1.4.
Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
8.1.5.  Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

8.1.6.  Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10-11 ustawy Pzp wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

8.1.7.  Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

8.1.8.
Wykaz wykonanych, a przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 
      
Za główne usługi uznaje się usługi niezbędne do wykazania spełniania warunku określonego w pkt. 7.2. SIWZ. 
Wykaz należy sporządzić według wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do rozdziału II SIWZ. 
Wykaz należy złożyć oddzielnie dla każdej z części zamówienia.

Dowodami, o których mowa powyżej, są:
a) Poświadczenie, z tym, że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
b) Oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa powyżej;
c) w przypadku, gdy zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie, zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa w pkt. 8.1.8.
W razie konieczności, szczególnie gdy wykaz lub dowody, o których mowa w pkt. 8.1.8, budzą wątpliwości zamawiającego lub gdy z poświadczenia albo z innego dokumentu wynika, że zamówienie nie zostało wykonane lub zostało wykonane nienależycie, zamawiający może zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były lub miały zostać wykonane, o przedłożenie dodatkowych informacji lub dokumentów bezpośrednio zamawiającemu.

W rubryce „przedmiot usługi" należy podać dane określające na czym polegały wymienione w wykazie usługi, ze szczególnym uwzględnieniem tego, iż na podstawie opisu zamawiający stwierdzi czy przedmiot danej usługi odpowiada wymogom określonym w opisie dokonywania oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt. 7.2. SIWZ.
W rubryce „podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane/są wykonywane” należy podać nazwę i adres podmiotu, na rzecz którego wykonywano lub wykonano usługi. 
Jeżeli Wykonawca potwierdzając spełnianie tego warunku polega na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, winien przedstawić również dokumenty potwierdzające, że Wykonawca będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji przedmiotowego zamówienia, np. pisemne zobowiązanie wykonawcy danej umowy/umów uwzględnionych w Wykazie do udostępnienia Wykonawcy swojej wiedzy i doświadczenia zdobytego podczas realizacji umowy wskazanych w Wykazie, wraz z deklaracją oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu przedmiotowego zamówienia (formularz zobowiązania stanowi Załącznik nr 4 do rozdziału II SIWZ). 

Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
8.2. 
Jeżeli, w przypadku Wykonawcy mającego siedzibę na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy Pzp mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, Wykonawca składa w odniesieniu do nich zamiast dokumentu określonego w pkt 8.1.6. SIWZ, zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące niekaralności tych osób w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy Pzp, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, z tym, że w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń – zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób lub przed notariuszem.

8.3. 

W przypadku Wykonawcy mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa:

8.3.1.
w pkt 8.1.3.-8.1.5. i 8.1.7. składa on dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a)
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono jego upadłości, 

b)
nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, 

c)
nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.

8.3.2.
W pkt 8.1.6., Wykonawca taki składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11 ustawy Pzp.
8.4. 
Dokumenty, o których mowa w pkt 8.3.1. lit. a) i c) oraz w pkt 8.3.2., powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym mowa w pkt 8.3.1. lit. b), powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
8.5. 
Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 8.3., zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Postanowienie zawarte w pkt 8.4. stosuje się odpowiednio.
8.6. 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenia, o których mowa w pkt 8.1.1.a i 8.1.1.b powinny być przedłożone wspólnie w imieniu wszystkich Wykonawców albo przez każdego z tych Wykonawców odrębnie; w tej drugiej sytuacji Zamawiający będzie uważał, że każdy z Wykonawców złożył oświadczenie dotyczące tej części warunku, za której spełnienie jest odpowiedzialny.

8.6.1.
Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt. 8.1.3-8.1.7,8.2. i 8.1.1.b.
8.7. 
W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
8.8. 
 Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, zamawiający, w celu oceny, czy wykonawca będzie dysponował zasobami innych podmiotów w stopniu niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, może żądać:

8.8.1. 
w przypadku warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy - dokumentów, o których mowa w ust. 1 pkt 9-11, a także innych dokumentów, dotyczących sytuacji ekonomicznej i finansowej, określonych w ogłoszeniu o zamówieniu lub w specyfikacji istotnych warunków zamówienia;

8.8.2. 
dokumentów dotyczących w szczególności:

8.8.2.1. zakresu dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu,

8.8.2.2. sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia,

8.8.2.3.
charakteru stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę z innym podmiotem,

8.8.2.4. zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.

9.
Opis sposobu przygotowania ofert oraz pozostałych dokumentów składanych wraz z ofertą.
9.1.
Wykonawca biorący udział w postępowaniu winien złożyć „Ofertę”, sporządzoną zgodnie z treścią formularza zamieszczonego w załączniku nr 6a (dla części I zamówienia) i 6b (dla części II zamówienia) do Rozdziału II SIWZ.

9.2.
Wraz z ofertą Wykonawca powinien złożyć:

9.2.1.
Dokumenty wymagane postanowieniami pkt. 8. niniejszej Instrukcji dla Wykonawców.

9.2.2.
Pełnomocnictwo do podpisania oferty, względnie do podpisywania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentów lub pełnomocnictw złożonych wraz z ofertą. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony.

9.2.3.
W przypadku, gdyby pełnomocnictwa, o którym mowa w pkt. 9.2.3., udzielała osoba inna niż uprawniona do reprezentowania podmiotu z mocy prawa lub umowy spółki, należy dołączyć do oferty również pełnomocnictwo do dokonania tej czynności.

9.2.4.
Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania Wykonawców w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, w przypadku gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia. Pełnomocnictwo to powinno wyraźnie wskazywać:

1)
jakiego postępowania dotyczy,

2)
jakie podmioty występują wspólnie,

3)
kto w imieniu tych podmiotów ma pełnić funkcję pełnomocnika,

4)
jakie konkretne czynności w postępowaniu ma prawo wykonywać pełnomocnik,

5)
na jaki okres jest udzielone.

9.3.
Jeśli pełnomocnik ma być uprawniony do wykonywania czynności nie tylko w imieniu wszystkich Wykonawców występujących wspólnie, lecz również w imieniu każdego z tych Wykonawców z osobna, to należy taką informację zamieścić w treści pełnomocnictwa.

Powyższe dotyczy w szczególności sytuacji, w której oświadczenie, o którym mowa w pkt. 8.1.1. a) oraz 8.1.1. b) będzie składał pełnomocnik.

9.4.
Forma składanych dokumentów.

9.4.1.
Oferta oraz pozostałe dokumenty, w tym oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu z postępowania, dla których Zamawiający określił wzory w Rozdziale II niniejszej SIWZ, muszą być sporządzone zgodnie z tymi wzorami co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.

9.4.2.
Oferta musi być sporządzona, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej zapewniającej pełną czytelność jej treści oraz podpisana w sposób umożliwiający identyfikację osoby ją składającej (dokument obejmujący treść oświadczenia stanowiącego treść oferty powinien być podpisany własnoręcznie przez osobę uprawnioną).

9.4.3.
Oferta oraz pozostałe dokumenty muszą być sporządzone w języku polskim. Dokumenty sporządzone  w języku obcym należy przedstawić wraz z ich tłumaczeniem na język polski.

9.4.4.
Wszystkie strony oferty oraz pozostałych dokumentów powinny być podpisane lub parafowane przez Wykonawcę. Wszelkie zmiany w treści oferty lub w treści pozostałych dokumentów sporządzanych przez Wykonawcę (poprawki, przekreślenia, dopiski) powinny być podpisane lub parafowane przez Wykonawcę – w przeciwnym wypadku nie będą uwzględniane.

9.4.5.
Strony oferty oraz pozostałych dokumentów powinny być trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane, z zastrzeżeniem sytuacji opisanej w pkt. 9.4.6. w tekście oferty powinna być umieszczona informacja o ilości stron wszystkich składanych dokumentów.

9.4.6.
W przypadku, gdyby oferta lub składane wraz z nią dokumenty zawierały informacje, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które spośród przedstawionych informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te powinny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone i ponumerowane, z zachowaniem ciągłości numeracji stron oferty. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. 

     
W przypadku dokonania zastrzeżenia wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty uzasadnienie podstaw faktycznych i prawnych zastrzeżenia jako tajemnicy przedsiębiorstwa danych wraz ze stosownymi dowodami. Nie załączenie uzasadnienia lub brak wskazania odpowiednich argumentów/dowodów może świadczyć o niestarannym zabezpieczeniu tajemnicy przedsiębiorstwa, co skutkować będzie odtajnieniem zastrzeżonych elementów oferty. Przy czym Zamawiający w przypadku zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa przeprowadzi indywidualne badanie zastrzeżenia oraz przesłanek uzasadniających uznanie informacji jako poufnych, w odniesieniu do każdego zastrzeżonego dokumentu i stwierdzi czy zachodzą przesłanki do zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa.
9.4.7.
Wymagania określone w pkt 9.4.4., 9.4.5. i 9.4.6. nie stanowią treści oferty i ich niespełnienie nie będzie skutkować odrzuceniem oferty, jednakże wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niedostosowania się do tych wymagań będą obciążały Wykonawcę.

9.4.8.
Dokumenty składane wraz z ofertą muszą być składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, z tym że zobowiązanie wynikające z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp i oświadczenia z pkt. 8.1.1.a), 8.1.1.b) i 8.1.2 muszą być złożone w oryginale natomiast pełnomocnictwa - w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie. 
9.4.9.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, na zasobach których polega Wykonawca, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów muszą zostać poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub te podmioty.

9.4.10. Jeżeli złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu okaże się nieczytelna lub wzbudzi wątpliwości co do jej prawdziwości, wówczas Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii danego dokumentu.

9.5.
Ofertę wraz z pozostałymi dokumentami należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy oraz opisane:

Centrum Projektów Polska Cyfrowa
ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa

„Usługa organizacji dwóch jednodniowych konferencji: konferencji podsumowującej dotychczasowe efekty wdrażania Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy 

oraz konferencji tematycznej z zakresu rozwoju regionalnego”
Część …
Nr postępowania: ZP/15/2015
Nie otwierać przed dniem 17 lipca 2015 r., godz. 10.00 
9.6.
Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej przez siebie oferty lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed upływem terminu składania ofert. Informacje o zmianach lub wycofaniu oferty powinny być doręczone Zamawiającemu, pod rygorem nieważności, na piśmie. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno być opakowane tak jak oferta, a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie odpowiednio wyrazem: „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

10.


Termin związania ofertą.
10.1.
Termin związania ofertą wynosi 60 dni. Bieg tego terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

10.2.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może, tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Zgoda powinna być wyrażona przez Wykonawcę na piśmie.

10.3.
W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu wydania przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia (wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze).

11.
Wymagania dotyczące wadium.
11.1.
Nie dotyczy - wadium nie jest wymagane
12.
  Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
12.1.
Oferty powinny być złożone w terminie do 17 lipca 2015 r., do godziny 09:45 w biurze Zamawiającego, ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa - Okienko podawcze na parterze budynku.
12.2.
W przypadku złożenia oferty po upływie terminu składania ofert, Zamawiający niezwłocznie zawiadamia wykonawcę o złożeniu oferty po terminie oraz zwraca ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania.
12.3.
Oferty zostaną otwarte w dniu 17 lipca 2015 r., o godzinie 10.00 w biurze Zamawiającego przy ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa.

13.    Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert.
13.1.
Otwarcie ofert jest jawne.

13.2.
Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji oraz warunków płatności zawartych w ofercie.

13.3.
Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli w ogóle albo złożyli wadliwe oświadczenia lub dokumenty na potwierdzenie spełniania warunków określonych przez Zamawiającego w postępowaniu lub którzy nie złożyli w ogóle albo złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne będzie unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie odnośnych warunków nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

13.4.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem pkt 13.6., dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

13.5.
Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, wezwie pisemnie Wykonawcę do złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, stosując procedurę określoną w art. 90 ust. 1-3 ustawy Pzp. Jeżeli Wykonawca, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, nie złoży wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, wówczas Zamawiający odrzuci ofertę.

13.6.
Zamawiający poprawi w ofercie:
1)
oczywiste omyłki pisarskie;

2)
oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3)
inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty;

–
niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

13.7.
Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania, o ile zajdą wobec tego Wykonawcy okoliczności wskazane w art. 24 ust. 1 lub ust. 2 ustawy Pzp.

13.8.
Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku zaistnienia wobec niej przesłanek określonych w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

14.
  Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej oraz sposób oceny ofert i wybór oferty najkorzystniejszej.
14.1. 
Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu. 

14.2.
Wykazy stanowiące podstawę do oceny ofert powinny być wypełnione zgodnie z przedstawionymi wzorami i zawierać informacje pozwalające dokonać oceny ofert.
14.3. 
I część zamówienia: 

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierować się będzie następującymi kryteriami: „Cena” o wadze wynoszącej 80% (maksymalnie 80 punktów) oraz „Doświadczenie wykonawcy” o wadze wynoszącej 20% (maksymalnie 20 punktów). Oferta Wykonawcy może uzyskać maksymalnie 100 punktów.

14.3.1. CENA – C (Waga kryterium – 80%):
Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena” zostanie dokonana na podstawie podanej przez Wykonawcę całkowitej ceny brutto wynikającej z formularza ofertowego. Wzór formularza ofertowego stanowi Załącznik nr 6a do rozdziału II SIWZ.
Wykonawca zobowiązany jest podać cenę z dokładnością do 1 grosza.
Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium cena.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie z następującym wzorem: 



cena oferty z najniższą ceną


Cof. = ---------------------------------------------- x 80 pkt.




cena oferty badanej 
Liczba punktów przyznana w ramach kryterium cena zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.
14.3.2. DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY – D (Waga kryterium – 20%):
W tym kryterium oceniane będzie doświadczenie Wykonawcy. 

Pod uwagę będzie brana liczba usług, które Wykonawca  w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał należycie, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje należycie, polegających na świadczeniu usług hotelarskich w zakresie organizacji konferencji i usług restauracyjnych (świadczonych łącznie w ramach jednej usługi) o wartości nie mniejszej niż 80 000 zł brutto (osiemdziesiąt tysięcy złotych brutto) każda. 

Punktacja w tym kryterium będzie przyznawana w następujący sposób:

Za każdą kolejną wymienioną usługę (powyżej dwóch wymaganych jako warunek udziału w postępowaniu w pkt. 7.2)  o ww. wartości Zamawiający przyzna 4 pkt. Maksymalna liczba punktów do uzyskania wynosi 20. 

Wykaz należy sporządzić według wzoru stanowiącego Załącznik 5a do SIWZ wraz z załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

Dowodami, o których mowa powyżej, są:

a) Poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

b) Oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa powyżej;

c) w przypadku gdy zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie, zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa powyżej.

Przy przyznawaniu punktacji w tym kryterium pod uwagę będą brane wyłącznie usługi wykazane w ww. załączniku. 

Na podstawie dyspozycji wynikającej z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp ewentualnemu uzupełnieniu będzie podlegać wyłącznie wykaz usług w części dotyczącej potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu (zał. 5 do SIWZ). Wykaz dotyczący oceny kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” nie będzie podlegać uzupełnieniu (zał. 5a do SIWZ).

W wykazie usług  na cele oceny kryterium pozacenowym, Zamawiający będzie  brał pod uwagę jedynie te usługi, które zostały wykonane (lub są wykonywane) przez Wykonawcę, bez możliwości posłużenia się zasobami podmiotu trzeciego.

14.3.3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów według poniższego wzoru:
Lpkt = C + D

przy czym:


Lpkt – całkowita liczba punktów przyznana ofercie;


C – liczba punktów przyznanych w kryterium cena;

T – liczba punktów przyznanych w kryterium doświadczenie wykonawcy.
14.4. II część zamówienia:
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierować się będzie następującymi kryteriami: „Cena” o wadze wynoszącej 80% (maksymalnie 80 punktów) oraz „Doświadczenie wykonawcy” o wadze wynoszącej 20% (maksymalnie 20 punktów). Oferta Wykonawcy może uzyskać maksymalnie 100 punktów.

14.4.1. CENA – C (Waga kryterium – 80%):

Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena” zostanie dokonana na podstawie podanej przez Wykonawcę całkowitej ceny brutto wynikającej z formularza ofertowego. Wzór formularza ofertowego stanowi Załącznik nr 6b do rozdziału II SIWZ.

Wykonawca zobowiązany jest podać cenę z dokładnością do 1 grosza.
Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium cena.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie z następującym wzorem: 



cena oferty z najniższą ceną



Cof. = ---------------------------------------------- x 80 pkt.




cena oferty badanej 

Liczba punktów przyznana w ramach kryterium cena zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.
14.4.2. DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY – D (Waga kryterium – 20%):

W tym kryterium oceniane będzie doświadczenie Wykonawcy. 

Pod uwagę będzie brana liczba usług, które Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał należycie, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje należycie, polegających na świadczeniu usług hotelarskich w zakresie organizacji konferencji i usług restauracyjnych (świadczonych łącznie w ramach jednej usługi) o wartości nie mniejszej niż 80 000 zł brutto (osiemdziesiąt tysięcy złotych brutto) każda. 

Punktacja w tym kryterium będzie przyznawana w następujący sposób:

Za każdą kolejną wymienioną usługę (powyżej dwóch wymaganych jako warunek udziału w postępowaniu w pkt. 7.2)  o ww. wartości Zamawiający przyzna 4 pkt. Maksymalna liczba punktów do uzyskania wynosi 20. 

Wykaz należy sporządzić według wzoru stanowiącego Załącznik 5b do SIWZ wraz z załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

Dowodami, o których mowa powyżej, są:

a) Poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

b) Oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa powyżej;

c) w przypadku gdy zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie, zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa powyżej.

Przy przyznawaniu punktacji w tym kryterium pod uwagę będą brane wyłącznie usługi wykazane w ww. załączniku. 

Na podstawie dyspozycji wynikającej z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp ewentualnemu uzupełnieniu będzie podlegać wyłącznie wykaz usług w części dotyczącej potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu (zał. 5 do SIWZ). Wykaz dotyczący oceny kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” nie będzie podlegać uzupełnieniu (zał. 5b do SIWZ).

W wykazie usług  na cele oceny kryterium pozacenowym, Zamawiający będzie  brał pod uwagę jedynie te usługi, które zostały wykonane (lub są wykonywane) przez Wykonawcę, bez możliwości posłużenia się zasobami podmiotu trzeciego.
14.4.3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów według poniższego wzoru:

Lpkt = C + D

przy czym:


Lpkt – całkowita liczba punktów przyznana ofercie;


C – liczba punktów przyznanych w kryterium cena;

T – liczba punktów przyznanych w kryterium doświadczenie wykonawcy.
14.5. 
W przypadku złożenia przez Wykonawcę oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego po stronie Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny netto (bez VAT) podatek od towarów i usług (VAT), który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami i tak uzyskaną cenę porówna z cenami innych ofert.

14.6.
Za ofertę najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która przy uwzględnieniu powyższych kryteriów i ich wag otrzyma najwyższą punktację. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przestawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną. 
15.
Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej:
15.1.
Niezwłocznie po wyborze oferty Zamawiający zawiadomi jednocześnie wszystkich Wykonawców, którzy złożą oferty, o wyborze oferty najkorzystniejszej, o Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania, oraz o Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. W zawiadomieniu Zamawiający zawrze również informację o terminie, określonym zgodnie z art. 94 ustawy Pzp, po którego upływie może zostać zawarta umowa w sprawie zamówienia publicznego objętego postępowaniem, a także pozostałe informacje, o których mowa w art. 92 ust. 1 ustawy Pzp.

15.2.
Informację o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający również zamieści niezwłocznie na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

16.


Unieważnienie postępowania oraz zawiadomienie o unieważnieniu:
16.1.
Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

16.2.
W zawiadomieniu o unieważnieniu postępowania Zamawiający poda przyczyny faktyczne i prawne unieważnienia. W przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert, przedmiotowe zawiadomienie zostanie przekazane wszystkim Wykonawcom, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia w drodze zamieszczenia stosownej informacji na stronie internetowej, na której została udostępniona specyfikacja. Natomiast w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert – zawiadomienie o unieważnieniu zostanie przekazane wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty.

17.


Udzielenie zamówienia:
17.1.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.

17.2.
Wykonawca, który złoży najkorzystniejszą ofertę będzie zobowiązany do zawarcia umowy               w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w złożonej przez siebie ofercie oraz w Rozdziale V SIWZ.
17.3.
Zmiany Umowy będą dokonywane w formie pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.

17.4.
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian postanowień Umowy. Opis zmian z określeniem ich warunków ujęto w §17 Istotnych Postanowień Umowy.
17.5.
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający będzie mógł wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert nieodrzuconych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że będą zachodzić przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

18.
 Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
18.1.
Cena oferty winna obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia, w tym wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia, zgodnie ze Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia zawartym w Rozdziale III niniejszej SIWZ. 

18.2.
Wszelkie ewentualne upusty cenowe oferowane przez Wykonawcę muszą być zawarte w cenie jednostkowej.

18.3.
Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich. 

18.4.
Cena zaoferowana przez Wykonawcę w ofercie nie będzie zmieniana w toku realizacji umowy i nie będzie podlegać waloryzacji.

18.5.
Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą, z którym zostanie zawarta umowa na realizację zamówienia objętego niniejszym postępowaniem, będą prowadzone w złotych polskich - Zamawiający nie dopuszcza walut obcych.

18.6.
Za usługi niewykonane wynagrodzenie nie przysługuje. Za świadczenia dokonane bez zlecenia lub stanowiące samowolne niedostosowanie się do warunków umowy, wynagrodzenie nie przysługuje.

18.7. 
Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest poinformować Zamawiającego czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których usługa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

18.8.
Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku VAT, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek VAT, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z obowiązującymi przepisami.
19.
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.
19.1.
Wykonawca, przed podpisaniem umowy w ramach każdej z części, zobowiązany będzie do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy na kwotę stanowiącą 2% ceny brutto (z VAT) usługi (oddzielnie dla każdej części zamówienia).
19.2.
Zabezpieczenie może być wniesione w jednej lub kilku spośród następujących form:

1)
pieniądzu, przelewem na wskazany przez Zamawiającego rachunek bankowy;

2)
poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;

3)
gwarancjach bankowych;

4)
gwarancjach ubezpieczeniowych;

5)
poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości,

lub za zgodą Zamawiającego, w jednej z form określonych w art. 148 ust. 2 ustawy Pzp.
19.3.
Jeżeli zabezpieczenie zostanie wniesione w pieniądzu, Zamawiający zwróci je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.

19.4.
W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie gwarancji lub poręczenia powinno ono zawierać wskazanie Zamawiającego i nazwy zadania oraz musi być, co najmniej: nieodwołalne, bezwarunkowe, płatne na każde pisemne żądanie Zamawiającego oraz bez prawa protestu.

19.5.
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy służy do pokrycia roszczeń z tytułu nienależytego wykonania lub niewykonania zamówienia.

19.6.

Zabezpieczenie wnoszone w innych formach niż pieniądz, Wykonawca wnosi poprzez złożenie oryginału dokumentu w siedzibie Zamawiającego.
19.7
Zamawiający zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez zamawiającego za należycie wykonane.
20.
Formalności, jakie powinny zostać dopełnione przez wybranego Wykonawcę przed zawarciem umowy:
20.1.
  Do formalności, jakie powinny zostać dopełnione przez Wykonawcę, którego ofertę wybrano, w celu zawarcia umowy należą:
20.1.1.
wskazanie osób umocowanych do zawarcia umowy oraz złożenie oryginałów pełnomocnictw lub poświadczonych notarialnie za zgodność z oryginałem kopii pełnomocnictw, lub sporządzonych przez notariusza odpisów, lub wyciągów z pełnomocnictw, lub kopii pełnomocnictw poświadczonych za zgodność z oryginałem przez mocodawcę – o ile do zawarcia umowy przez wskazaną osobę wymagane będzie pełnomocnictwo;

20.1.2.
wyliczenie kwoty i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy, przy czym jeżeli Wykonawca wnosi zabezpieczenie w innej formie niż pieniądz, będzie zobowiązany wcześniej uzgodnić treść dokumentu zabezpieczenia należytego wykonania umowy z Zamawiającym, celem zapewnienia zgodności tego dokumentu z wymogami określonymi w ustawie Pzp;
20.1.3.
dostarczenie Zamawiającemu potwierdzonej za zgodność z oryginałem kopii umowy regulującej współpracę podmiotów składających wspólną ofertę – dotyczy Wykonawców, którzy wspólnie uzyskali zamówienie.
21.
    Pouczenie o środkach ochrony prawnej:
21.1.
Wykonawcom i innym osobom, którzy mają lub mieli interes w uzyskaniu zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI tej ustawy.

21.2.
Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.

21.3.
Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie tej ustawy.

21.4.
Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

21.5.
Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

21.6.   Odwołanie wnosi się:


1) w terminie 10 dni od dnia przesłania Wykonawcy informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane faksem lub drogą elektroniczną (email-em), albo w terminie 15 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób;


2) w terminie 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej - wobec treści ogłoszenia o zamówieniu;


3) w terminie 10 dni od dnia zamieszczenia specyfikacji na stronie internetowej - wobec postanowień specyfikacji;


4) w terminie 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia – wobec czynności innych niż określone w pkt 1÷pkt 3;


5) w terminie 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia – jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej;


6) w terminie 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy – jeżeli Zamawiający nie opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.

21.7.   
Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą faksu lub drogą elektroniczną (emailem).

21.8.
W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

21.9. 
W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia (tj. wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze).

21.10.
Kopię odwołania Zamawiający przesyła innym Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 2 dni od dnia jej otrzymania, wzywając ich do wzięcia udziału w postępowaniu odwoławczym. 

21.11.
Jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień SIWZ, Zamawiający zamieszcza kopię odwołania wraz z wezwaniem do wzięcia udziału w postępowaniu odwoławczym również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub jest udostępniana specyfikacja.

21.12. 
Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia należy doręczyć Prezesowi Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesłać Zamawiającemu oraz Wykonawcy, który wniósł odwołanie.

21.13. 
Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się Uczestnikami postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron.

21.14.
Odwołujący lub Zamawiający może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego Wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy. Krajowa Izba Odwoławcza uwzględni opozycję, jeżeli zgłaszający opozycję uprawdopodobni, że Wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystąpił; w przeciwnym razie Izba oddali opozycję. Postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji Izba może wydać na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji nie przysługuje skarga.

21.15. 
Zamawiający może wnieść (na piśmie lub ustnie do protokołu) odpowiedź na odwołanie.

21.16. 
W przypadku uwzględnienia przez Zamawiającego w całości zarzutów przedstawionych w odwołaniu Izba może umorzyć postępowanie na posiedzeniu niejawnym bez obecności stron oraz Uczestników postępowania odwoławczego, którzy przystąpili do postępowania po stronie Wykonawcy, pod warunkiem, że w postępowaniu odwoławczym po stronie zamawiającego nie przystąpił w terminie żaden wykonawca. W takim przypadku zamawiający wykonuje, powtarza lub unieważnia czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgodnie z żądaniem zawartym w odwołaniu. 

21.17. 
Uczestnik postępowania odwoławczego, który przystąpił po stronie Zamawiającego, może wnieść (na piśmie lub ustnie do protokołu) sprzeciw wobec uwzględnienia przez Zamawiającego w całości zarzutów przedstawionych w odwołaniu. Jeżeli taki sprzeciw wniesie, wówczas Izba rozpoznaje odwołanie

21.18. 
Jeżeli Uczestnik postępowania odwoławczego, który przystąpił po stronie Zamawiającego, nie wniesie sprzeciwu co do uwzględnienia w całości zarzutów przedstawionych w odwołaniu przez Zamawiającego, wówczas Izba umarza postępowanie, a Zamawiający wykonuje, powtarza lub unieważnia czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgodnie z żądaniem zawartym w odwołaniu. 

21.19.
Czynności Uczestnika postępowania odwoławczego nie mogą pozostawać w sprzeczności z czynnościami i oświadczeniami strony, do której przystąpił, z zastrzeżeniem zgłoszenia sprzeciwu, o którym mowa w pkt 21.17., przez Uczestnika, który przystąpił do postępowania po stronie Zamawiającego.

21.20.
Odwołujący oraz Wykonawca wezwany zgodnie z art. 185 ust. 1 ustawy Pzp (pkt. 21.10 i 21.11 powyżej) nie mogą następnie korzystać ze środków ochrony prawnej wobec czynności zamawiającego wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby lub sądu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3 ustawy Pzp (pkt 21.16. i 21.18. powyżej).


21.21.
Odwołujący może cofnąć odwołanie do czasu zamknięcia rozprawy; w takim przypadku Izba umarza postępowanie odwoławcze. Jeżeli cofnięcie nastąpiło przed otwarciem rozprawy, odwołującemu zwraca się 90% wpisu.

21.22.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej (tj. wyrok lub postanowienie kończące postępowanie odwoławcze) stronom oraz Uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu okręgowego właściwego dla siedziby Zamawiającego.

ROZDZIAŁ II – OŚWIADCZENIA i DOKUMENTY
ZAŁĄCZNIK NR 1

Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu


(art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych)

Przystępując do postępowania na „Usługę organizacji dwóch jednodniowych konferencji: konferencji podsumowującej dotychczasowe efekty wdrażania Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy oraz konferencji tematycznej z zakresu rozwoju regionalnego” (Nr postępowania: ZP/15/2015) Część i /II zamówienia
, oświadczam(y), że spełniamy warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej, 

opisane przez Zamawiającego w SIWZ.

___________________ dnia __. __.2015 r.

(miejscowość)

____________________________________

(podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy/Wykonawców)

ZAŁĄCZNIK NR 2

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie 
(art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych)

Przystępując do postępowania na „Usługę dwóch jednodniowych konferencji: konferencji podsumowującej dotychczasowe efekty wdrażania Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy 

oraz konferencji tematycznej z zakresu rozwoju regionalnego” (Nr postępowania: ZP/15/2015) Część i /II zamówienia
, oświadczam(y), że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek określonych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
___________________ dnia __. __.2015 r.

(miejscowość)

____________________________________

(podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy/Wykonawców)

 ZAŁĄCZNIK NR 3 
Oświadczenie Wykonawcy o przynależności do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r., o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2007r. Nr 50, poz. 331 ze zm.)

Oświadczam, że ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, dotyczącego:

„Usługi organizacji dwóch jednodniowych konferencji: konferencji podsumowującej dotychczasowe efekty wdrażania Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy oraz konferencji tematycznej z zakresu rozwoju regionalnego” (Nr postępowania: ZP/15/2015). Część i / II zamówienia

w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy oświadczam, że:

1) należę do grupy kapitałowej (*)

2) nie należę do grupy kapitałowej (*)

(*) – niepotrzebne skreślić

W przypadku, gdy Wykonawca należy do grupy kapitałowej zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.

___________________ dnia __. __.2015 r.

(miejscowość)

____________________________________

(podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy/Wykonawców)
        ZAŁĄCZNIK NR 4
Zobowiązanie do udostępnienia potencjału podmiotów trzecich
	(pieczęć lub nazwa i adres Zobowiązanego)
	ZOBOWIAZANIE DO UDOSTĘPNIENIA WIEDZY 
I DOŚWIADCZENIA LUB POTENCJAŁU TECHNICZNEGO LUB OSÓB ZDOLNYCH DO WYKONANIA ZAMÓWIENIA LUB ZDOLNOŚCI FINANSOWYCH
Część i / II zamówienia



Pełne dane adresowe Zobowiązanego:

Nazwa (firma) ..........................................................................................,

Siedziba ..................................................................................................,

Nr telefonu/nr faksu ..................................................................................,

Adres ......................................................................................................,

Adres do korespondencji ............................................................................,

Nr NIP ......................................... Nr REGON ............................................,

e-mail: .....................................................................................................

Nawiązując do ogłoszenia o postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa na usługę, której przedmiotem jest „Usługa organizacji dwóch jednodniowych konferencji: konferencji podsumowującej dotychczasowe efekty wdrażania Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy oraz konferencji tematycznej z zakresu rozwoju regionalnego” (Nr postępowania: ZP/15/2015).
zobowiązujemy się na czas realizacji przedmiotowego zamówienia, wynikający z oferty złożonej przez Wykonawcę/ów: ……………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

do udostępnienia jemu/im niezbędnych przy wykonaniu zamówienia zasobów, to jest: 

- naszej wiedzy i doświadczenia zdobytego podczas zrealizowanych przez nas usług wskazanych na potwierdzenie spełniania warunku,* 
- naszego potencjału technicznego lub osób zdolnych do wykonania zamówienia,*
- naszych zdolności finansowych*.

* niepotrzebne skreślić
Deklarujemy oddanie jemu/im do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu przedmiotowego zamówienia.

Oświadczamy, że w tym celu zawarliśmy z Wykonawcą składającym Ofertę umowę o współpracy* / umowę doradczą* / umowę …………………………………* / ……………………………………*.

* niepotrzebne skreślić lub wpisać właściwe

___________________ dnia __. __.2015 r.

(miejscowość)

_____________________________________

(podpis upełnomocnionego 

przedstawiciela Zobowiązanego)
Załącznik nr 5
Formularz: „WYKAZ USŁUG”

	(pieczęć lub nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawców)
	WYKAZ usług
Część i / II zamówienia



Nawiązując do ogłoszenia o postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa na „Usługę organizacji dwóch jednodniowych konferencji: konferencji podsumowującej dotychczasowe efekty wdrażania Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy oraz konferencji tematycznej z zakresu rozwoju regionalnego”. (Nr postępowania: ZP/15/2015),
niniejszym przedstawiamy, na potwierdzenie spełniania warunków opisanych w pkt. 7.2. Rozdziału i SIWZ wykaz dostaw zgodnie z treścią przedmiotowych warunków zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert:
	L.p.
	Przedmiot usługi  (nazwa, krótki opis w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku określonego w SIWZ)
	Podmiot, na rzecz którego wykonano usługę
	Data wykonania usługi

(data rozpoczęcia dd-mm-rr oraz data zakończenia 

dd-mm-rr) 
	Wartość brutto usług
	Wykonawca wykazuje swoje doświadczenie*/ polega na podmiocie trzecim 

(art. 26 ust.2b Pzp.)*

	1
	
	
	od ….-…..-…… 

do ….-…...-……
	
	Zasób własny/ innego podmiotu (nazwa podmiotu)*

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


Wykonawca dodaje wiersze według potrzeb
___________________ dnia __. __.2015 r.

(miejscowość)

_____________________________________

(podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy/Wykonawców)
Załącznik nr 5a do SIWZ

.....................................................
       (nazwa i adres Wykonawcy)

WYKAZ USŁUG – dotyczący oceny kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” w zakresie części I
	L.p.
	Przedmiot usługi  (nazwa, krótki opis w zakresie niezbędnym do przyznania punktów w zakresie kryterium P2)
	Podmiot, na rzecz którego wykonano usługę
	Data wykonania usługi

(data rozpoczęcia dd-mm-rr oraz data zakończenia 

dd-mm-rr) 
	Wartość brutto usług (min. 80 000 zł)

	1
	
	
	od ….-…..-…… 

do ….-…...-……
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


	5
	
	
	
	


______________, dnia ____________2015 r.

                                                                              …...........................................................................

                                   (podpis i pieczęć Wykonawcy)

*niepotrzebne skreślić

W wykazie usług na cele oceny kryterium, Zamawiający będzie  brał pod uwagę jedynie te usługi, którymi dysponuje wykonawca, bez możliwości posłużenia się doświadczeniem  i osobami podmiotu trzeciego.

W stosunku do przestawionego warunku Wykonawca zobligowany jest szczegółowo i wyczerpująco opisać sposób jego spełnienia. Odpowiedź "tak" lub przekopiowanie treści postawionego warunku nie będzie wystarczająca i zostanie potraktowana przez Zamawiającego jako uchybienie formalne. W opisie przedmiotu usługi konieczne jest podanie konkretnych: nazw usług, szczegółowych zakresów usług hotelarskich, restauracyjnych oraz transportowych wskazujących na ich wykonanie/realizację itd.
Załącznik nr 5b do SIWZ

.....................................................
       (nazwa i adres Wykonawcy)

WYKAZ USŁUG – dotyczący oceny kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” w zakresie części II
	L.p.
	Przedmiot usługi  (nazwa, krótki opis w zakresie niezbędnym do przyznania punktów w zakresie kryterium P2)
	Podmiot, na rzecz którego wykonano usługę
	Data wykonania usługi

(data rozpoczęcia dd-mm-rr oraz data zakończenia 

dd-mm-rr) 
	Wartość brutto usług (min. 80 000 zł)

	1
	
	
	od ….-…..-…… 

do ….-…...-……
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


______________, dnia ____________2015 r.

                                                                              …...........................................................................

                                   (podpis i pieczęć Wykonawcy)

*niepotrzebne skreślić

W wykazie usług na cele oceny kryterium, Zamawiający będzie  brał pod uwagę jedynie te usługi, którymi dysponuje wykonawca, bez możliwości posłużenia się doświadczeniem  i osobami podmiotu trzeciego.

W stosunku do przestawionego warunku Wykonawca zobligowany jest szczegółowo i wyczerpująco opisać sposób jego spełnienia. Odpowiedź "tak" lub przekopiowanie treści postawionego warunku nie będzie wystarczająca i zostanie potraktowana przez Zamawiającego jako uchybienie formalne. W opisie przedmiotu usługi konieczne jest podanie konkretnych: nazw usług, szczegółowych zakresów usług hotelarskich, restauracyjnych oraz transportowych wskazujących na ich wykonanie/realizację itd.
Załącznik nr 6a do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY
	(pieczęć lub nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawców)
	OFERTA 
I część zamówienia


Pełne dane adresowe Wykonawcy/Wykonawców:

Nazwa (firma)…………………………………………………………………………………………………………………………….

Siedziba………………………………………………………………………………………………………………………….

Nr telefonu/ nr faksu……………………………………………………………………………………………………………

Adres……………………………………………………………………………………………………………………………..

Adres do korespondencji………………………………………………………………………………………………………

Nr NIP…………………………………………………………………………………………………………………………….

e-mail……………………………………………………………………………………………………………………………..

W związku z postępowaniem prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa na „Usługę organizacji dwóch jednodniowych konferencji: konferencji podsumowującej dotychczasowe efekty wdrażania Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy 

oraz konferencji tematycznej z zakresu rozwoju regionalnego”. Część I zamówienia. (Nr postępowania: ZP/15/2015), w celu zawarcia umowy, składam niniejszą ofertę.

Oferuję wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia (opisanego w Rozdziale III - Opis Przedmiotu Zamówienia, na warunkach i w zakresie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia)  za łączną cenę ………………………. zł brutto (słownie: ……złotych brutto).
Oświadczamy, że następujące części w części I zamówienia zamierzamy powierzyć do realizacji przez podwykonawców / podajemy nazwy podwykonawców, na których zasoby powołujemy się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:
	Lp.
	Opis części zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć do realizacji przez podwykonawcę lub nazwa (firm) podwykonawców, na których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:

	
	

	
	


1. Cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.
2. Oświadczam, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 60 dni od daty upływu terminu składania ofert.
3. Oświadczam, że zapoznałem się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i wzorem umowy, akceptuję je i nie wnoszę do nich zastrzeżeń. 
4. W razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych w Istotnych Postanowieniach Umowy dołączonych do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
5. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …... kolejno ponumerowanych stron.
6. Niniejszym informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od ……… do ……… stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.
Uwaga: w przypadku dokonania zastrzeżenia wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty uzasadnienie podstaw faktycznych i prawnych zastrzeżenia jako tajemnicy przedsiębiorstwa danych.

7. Informuję, że wybór oferty będzie prowadzić/nie będzie prowadzić* do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego.
Wypełniane w przypadku gdy wybór oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego. Wskazanie nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, którego dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego wraz z wskazaniem jego wartość bez kwoty podatku:
8. Do oferty załączamy następujące dokumenty:

………………...., dn. ………......
…................................................

(pieczątka i podpis upoważnionego

przedstawiciela Wykonawcy)

* niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 6b do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY
	(pieczęć lub nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawców)
	OFERTA 
II część zamówienia


Pełne dane adresowe Wykonawcy/Wykonawców:

Nazwa (firma)…………………………………………………………………………………………………………………………….

Siedziba………………………………………………………………………………………………………………………….

Nr. telefonu/ nr faksu……………………………………………………………………………………………………………

Adres……………………………………………………………………………………………………………………………..

Adres do korespondencji………………………………………………………………………………………………………

Nr NIP…………………………………………………………………………………………………………………………….

e-mail……………………………………………………………………………………………………………………………..

W związku z postępowaniem prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa na „Usługę organizacji dwóch jednodniowych konferencji: konferencji podsumowującej dotychczasowe efekty wdrażania Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy 

oraz konferencji tematycznej z zakresu rozwoju regionalnego”. Część II zamówienia. (Nr postępowania: ZP/15/2015), w celu zawarcia umowy, składam niniejszą ofertę.

Oferuję wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia (opisanego w Rozdziale III - Opis Przedmiotu Zamówienia, na warunkach i w zakresie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia)  za łączną cenę ………………………. zł brutto (słownie:…… złotych brutto).
Oświadczamy, że następujące części w części II zamówienia zamierzamy powierzyć do realizacji przez podwykonawców / podajemy nazwy podwykonawców, na których zasoby powołujemy się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa  art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:

	Lp.
	Opis części zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć do realizacji przez podwykonawcę lub nazwa (firm) podwykonawców, na których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:

	
	

	
	


9. Cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.

10. Oświadczam, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 60 dni od daty upływu terminu składania ofert.

11. Oświadczam, że zapoznałem się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i wzorem umowy, akceptuję je i nie wnoszę do nich zastrzeżeń. 

12. W razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych w Istotnych Postanowieniach Umowy dołączonych do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

13. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …... kolejno ponumerowanych stron.

14. Niniejszym informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od ……… do ……… stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.

Uwaga: w przypadku dokonania zastrzeżenia wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty uzasadnienie podstaw faktycznych i prawnych zastrzeżenia jako tajemnicy przedsiębiorstwa danych.

15. Informuję, że wybór oferty będzie prowadzić/nie będzie prowadzić* do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego.
Wypełniane w przypadku gdy wybór oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego. Wskazanie nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, którego dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego wraz z wskazaniem jego wartość bez kwoty podatku:

16. Do oferty załączamy następujące dokumenty:

………………...., dn. ………......
…................................................

(pieczątka i podpis upoważnionego

przedstawiciela Wykonawcy)

* niepotrzebne skreślić

ROZDZIAŁ III – SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

CZĘŚĆ I ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja konferencji podsumowującej dotychczasowe efekty wdrażania Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa (na max 150 osób) wraz z konferencją prasową i organizacją uroczystej kolacji (na max. 100 osób). 

Wykonanie zlecenia obejmuje realizację następujących zadań zgodnie z następującym harmonogramem:
a) Organizacja otwartej konferencji podsumowującej dotychczasowe efekty wdrażania przez CPPC SPPW w godzinach 11:00-16:00, dla maksymalnej liczby 150 osób (przedstawiciele SCO, KIK, IP oraz Beneficjentów, inni chętni uczestnicy) w terminie pomiędzy 15 a 30 września 2015 r. Ostateczny termin konferencji zostanie podany Wykonawcy w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy.
b) Organizacja konferencji prasowej w miejscu organizacji konferencji podsumowującej dotychczasowe wdrażanie SPPW przez CPPC , w godzinach 09:30 – 10:30,  dla maksymalnej liczby 100 osób.

c) Organizacja i obsługa uroczystej kolacji, w godzinach 18:00 – 21:00, w dniu konferencji, w miejscu o walorach historycznych, zabytkowych bądź związanych z kulturą Warszawy, dla maksymalnej liczby 100 osób, w odległości nie większej niż 3,0 km od Dworca PKP Warszawa Centralna.
d) Zapewnienie sali konferencyjnej, sali na konferencję prasową oraz miejsca na uroczystą kolację. Zapewnienie recepcji konferencji, której zadaniem będzie obsługa uczestników przez cały czas trwania konferencji, w tym udzielanie uczestnikom wszelkich informacji dotyczących organizacji konferencji, rejestracja uczestników i rozdanie identyfikatorów, dystrybucja materiałów wśród uczestników konferencji, prowadzenie listy obecności uczestników konferencji  i przekazanie jej Zamawiającemu po zakończonej konferencji.

e) Zapewnienie odpowiedniego moderatora, w celu utrzymania należytego standardu konferencji podsumowującej dotychczasowe efekty wdrażania SPPW przez CPPC. Moderator powinien posiadać odpowiednie doświadczenie oraz wiedzę w zakresie objętym konferencją. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do wyboru życiorysy trzech kandydatów zaproponowanych do roli moderatora przedmiotowej konferencji.
f) Zapewnienie wyżywienia dla uczestników podczas konferencji, w tym lunchu w formie bufetu dla uczestników konferencji w godzinach 12:30 – 13:30., dla maksymalnej liczby 150 osób.

g) Odtwarzanie w trakcie przerw pomiędzy kolejnymi etapami konferencji filmów związanych z wdrażaniem SPPW. Filmy zostaną przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego.
h) Przewiezienie z miejsca, w którym odbędzie się konferencja główna do miejsca, w którym odbędzie się uroczysta kolacja sztalug z wydrukowanymi zdjęciami dot. wdrażania SPPW, przygotowanych przez Zamawiającego.

i) Zapewnienie odpowiedniej oprawy muzycznej podczas uroczystej kolacji. Wykonawca przedstawi oprawę muzyczną do akceptacji przez Zamawiającego.

j) Druk newslettera zgodnie z wzorem przedstawionym przez Zamawiającego w wersji elektronicznej w ilości max. 150 szt. 

k) Zaprojektowanie i wykonanie, po akceptacji oraz według wskazówek Zamawiającego, 2 rozwijalnych roll-up’ów. 
Na planowanej konferencji zostaną podsumowane dotychczasowe efekty wdrażania SPPW oraz zaprezentowane wybrane projekty zrealizowane w ramach SPPW.
Termin realizacji zamówienia:
Od dnia podpisania umowy do dnia 30 września 2015 r. Ostateczny termin konferencji zostanie podany Wykonawcy w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy.
Lokalizacja
Warszawa, konferencja prasowa oraz konferencja główna powinny zostać zorganizowane w odległości nie większej niż 1,5 km od Dworca PKP Warszawa Centralna, w hotelu spełniającym kryteria hotelu min. 4* bądź w sali konferencyjnej, która odpowiada standardowi hotelu 4*. Uroczysta kolacja powinna się odbyć w miejscu o walorach historycznych, zabytkowych bądź związanych z kulturą Warszawy, w odległości nie większej niż 3,0 km od Dworca PKP Warszawa Centralna.

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu, w terminie 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy, do wyboru co najmniej trzy miejsca, w których może się odbyć konferencja oraz trzy miejsca, w których może zostać zorganizowana uroczysta kolacja. 

Konferencja prasowa oraz konferencja główna powinny odbyć się w tym samym dniu oraz w tym samym miejscu. Konferencje oraz uroczysta kolacja powinny odbyć się w tym samym dniu.

Wymagania dotyczące sal konferencyjnych (Sali na konferencję prasową oraz konferencję główną)
1. Zapewnienie sali na konferencję prasową dla max  100  / 150 osób, spełniającej następujące kryteria: 

· na stole prezydialnym mikrofony dla każdego członka prezydium (minimum 5 mikrofonów). 

· 3 mikrofony bezprzewodowe do dyspozycji dziennikarzy i uczestników konferencji prasowej, 

· dostęp do gniazd elektrycznych. 

2. Miejsca siedzące w ustawieniu teatralnym. 

3. Sale spełniające warunki do przeprowadzenia konferencji, posiadające system wentylacyjny oraz klimatyzację, oświetlenie i dostęp do gniazd elektrycznych. 

4. Sale spełniające warunki techniczne umożliwiające dostęp do bezprzewodowego Internetu dla uczestników konferencji. 

5. Pełne przystosowanie obiektu konferencyjnego dla osób niepełnosprawnych (toalety, windy).

6. Zapewnienie w każdej sali warunków technicznych umożliwiających ustawienie kabiny do tłumaczenia symultanicznego (dla dwóch tłumaczy) oraz dostarczenie kabiny do tłumaczenia jeżeli nie wchodzi ona w wyposażenie sal konferencyjnych. Kabina powinna być ustawiona zarówno w sali konferencyjnej, w której odbędzie się konferencja prasowa, jak i w sali, w której odbędzie się konferencja główna.

7. Zapewnienie zestawów słuchawkowych dla uczestników korzystających z tłumaczenia symultanicznego w ilości max 150 szt. 

8. Odtwarzanie w trakcie przerw pomiędzy kolejnymi etapami konferencji filmów lub zdjęć związanych z wdrażaniem SPPW. Filmy/zdjęcia zostaną dostarczone do Wykonawcy przez Zamawiającego.

9. Zapewnienie klimatyzowanej sali konferencyjnej dla konferencji głównej dla max. 150 osób, spełniającej następujące kryteria:

· miejsca siedzące dla max. 150 osób w ustawieniu teatralnym,

· przejście na środku sali umożliwiające swobodny przejazd dla osoby niepełnosprawnej na wózku inwalidzkim,

· dostęp do światła dziennego z możliwością zaciemnienia sali oraz zapewnienia oświetlenia sztucznego, a także regulacji klimatyzacji,

· wewnętrzne nagłośnienie,

· pełne zaplecze sanitarne w bezpośrednim sąsiedztwie sali konferencyjnej, dostosowane do liczby uczestników,

· bezpłatna szatnia dla uczestników, która będzie czynna na 1 godzinę przed rozpoczęciem konferencji prasowej aż do 1 godziny po zakończeniu konferencji głównej,

· miejsce na recepcję przed salą konferencyjną,

· oddzielne miejsca na przerwy kawowe i posiłki, dostosowane do liczby uczestników, znajdujące się przed salą konferencyjną.

· zapewnienie natychmiastowej obsługi technicznej przed i w trakcie konferencji,

10. Wykonawca zapewni następujące wyposażenie sali konferencyjnej:

· sprzęt do prezentacji - projektor multimedialny,

· ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniającym czytelność prezentowanych materiałów dla wszystkich uczestników spotkania – również tych siedzących z tyłu sali,

· laptop (z systemem operacyjnym Windows XP lub Windows 7, z podłączeniem do Internetu, pełną wersją MS Office oraz aplikacjami do odtwarzania filmów wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umożliwiającymi odczyt popularnych formatów plików wideo) wraz z myszą kompatybilną z projektorem multimedialnym i nagłośnieniem,

· aparaturę nagłośnieniową dla prelegentów i udźwiękowionych prezentacji multimedialnych wraz z niezbędnym wyposażeniem technicznym koniecznym do jego prawidłowego funkcjonowania,

· minimum 3 mikrofony stacjonarne na stole prezydialnym oraz 3 mikrofony bezprzewodowe,

· stół prezydialny dla min. 5 osób (nakryty suknem) wraz z butelkowaną wodą mineralną gazowaną i niegazowaną,

· wizytowniki (z imieniem i nazwiskiem, funkcją i nazwą instytucji) na stole prezydialnym,

· mównicę.

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu 3 propozycje sal konferencyjnych spełniających ww. warunki wraz z min. 2 propozycjami menu dla każdej lokalizacji (menu zgodne z warunkami opisanymi w dalszej części szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia) w terminie 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy, dokładnego terminu realizacji zamówienia. Zamawiający w terminie 5 dni roboczych od otrzymania propozycji, dokona wyboru i akceptacji sposobu sal konferencyjnych oraz menu zaproponowanych przez Wykonawcę.

Sala musi być dostępna w dniu poprzedzającym posiedzenie dla obsługi technicznej i cateringu oraz przygotowana i dostępna co najmniej 1 godzinę przed rozpoczęciem rejestracji dla pracowników Zamawiającego.

Bezawaryjność działania wszystkich ww. urządzeń musi zostać zademonstrowana Zamawiającemu przed rozpoczęciem spotkania.

Dodatkowe wymagania lokalowe
Wykonawca zapewni:

1. oznakowanie sali konferencyjnej oraz drogi do sali, w której odbędzie się konferencja za pośrednictwem sztalug/antyram z umieszczoną informacją nt. konferencji lub/i na wyświetlaczach multimedialnych przed salą konferencyjną przestrzeń wystawową do prezentacji zdjęć na  24 sztalugach w  sali konferencyjnej lub przed wejściem do sali, w pobliżu recepcji. Wykonawca przewiezie sztalugi i antyramy na miejsce kolacji;

2. recepcję wraz z wyposażeniem (2-3 stoły recepcyjne nakryte suknem z 4-6 krzesłami ) w celu zorganizowania recepcji konferencji z wyłożoną listą obecności, materiałami konferencyjnymi, identyfikatorami. Obok stołu recepcyjnego musi być przewidziane miejsce (ok. 1 m2) na dwa roll-upy Zamawiającego.

Obsługa gastronomiczna
Wykonawca zapewni:

1. usługę gastronomiczną składającą się z:

· stałego serwisu kawowego, uzupełnianego na bieżąco: świeżo parzona, gorąca kawa i herbata – trzy rodzaje herbat w torebkach, do napojów gorących podane będą dodatki: mleczko w dzbanuszkach o poj. nie większej niż 0,5 l, świeża cytryna, cukier biały, brązowy-trzcinowy, słodzik, min. 2 rodzaje soków owocowych 100%, butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana (ilość wody niegazowanej będzie dwukrotnie większa niż gazowanej), ciastka – min. 3 rodzaje kruchych ciastek, ciasto – min. 2 rodzaje ciasta z wykluczeniem ciast drożdżowych, kanapki bankietowe – min. 3 rodzaje na różnych rodzajach pieczywa w tym kanapki wegetariańskie składające się z min. 5 składników. Wykonawca zapewnia stałą obsługę serwisu; 

· lunchu w formie bufetu szwedzkiego składającego się z: przystawek/surówek (minimum 2 rodzaje),  zupy (minimum 2 rodzaje), ciepłego dania głównego (minimum 3 rodzaje, w tym jedno wegetariańskie), min. 2 rodzajów sałatek, deseru (min. 2 rodzaje ciast i 2 gatunki owoców), napojów zimnych (butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana, soki 100%), napojów gorących (świeżo parzona, gorąca kawa i herbata). Lunch będzie serwowany przez kelnerów.

2. Na jednego uczestnika konferencji powinno przypadać min.:

· 0,3 l kawy,

· 0,3 l herbaty,

· 0,5 l soku,

· 1,0 l wody mineralnej niegazowanej i gazowanej (ilość wody niegazowanej będzie dwukrotnie większa niż gazowanej),

· 4 kanapki dekoracyjne,

· 80g ciasteczek,

· 200g ciasta do przerwy kawowej,

· 100g przystawek,

· 300ml zupy,

· 500g ciepłego dania głównego,

· 150g sałatek,

· 100g ciasta do lunchu,

· 150g owoców filetowanych, min. 4 rodzaje typu winogrono jasne, ciemne, arbuz, ananas, pomarańcza, kiwi.

3. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji menu w terminie 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy. Zamawiający w terminie 5 dni roboczych od otrzymania propozycji, dokona wyboru i akceptacji sposobu sal konferencyjnych oraz menu zaproponowanych przez Wykonawcę.

4. Zamawiający zastrzega, aby serwis kawowy i lunch były serwowane w pomieszczeniu zarezerwowanym wyłącznie dla uczestników konferencji lub w pomieszczeniu z wyraźnie wyodrębnionym obszarem dla uczestników konferencji, w tym samym obiekcie, w którym świadczona jest usługa wynajmu sali konferencyjnej.

5. Wszystkie dania oraz napoje gorące zostaną podane w naczyniach ceramicznych, białych, bez jakichkolwiek znamion wzorów/logotypów/znaków firmowych.

6. Napoje zimne będą serwowane w naczyniach szklanych (do nalewania napojów z butelek/dzbanków przeznaczone zostaną szklanki o pojemności 0,2l).
7. Użyta zastawa będzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana.
8. Użyte obrusy oraz skirtingi muszą być bezwzględnie czyste, wyprasowane i nieuszkodzone.
9. Wszystkie posiłki zapewniane przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże, przyrządzone w dniu świadczenia usługi. Użyte składniki muszą być wysokiej jakości. Posiłki muszą być serwowane estetycznie. Produkty przetworzone (np. soki) będą posiadały odpowiednią datę przydatności do spożycia. Użyte w trakcie konsumpcji będą na bieżąco sprzątane.

10. O faktycznej liczbie uczestników konferencji Zamawiający poinformuje Wykonawcę terminie nie mniej niż na 5 dni roboczych przez terminem konferencji. 
11. Ostateczna cena usługi cateringowej będzie uzależniona od liczby faktycznie zgłoszonych, zgodnie z pkt. 10,  uczestników konferencji.
Materiały konferencyjne
Wykonawca zapewni druk newslettera zgodnie z wzorem przedstawionym przez Zamawiającego w wersji elektronicznej oraz zaprojektuje i wykona, po akceptacji oraz według wskazówek Zamawiającego, 2 rozwijalne roll-up’y. 

Zakres materiałów konferencyjnych przedstawia się następująco:

1. Druk newslettera w ilości max. 150 szt. zgodnie z wzorem przedstawionym przez Zamawiającego. 

2. Zaprojektowanie i wykonanie, po akceptacji oraz według wskazówek Zamawiającego, 2 rozwijalnych roll-up’ów, w tym jeden w wersji polskiej oraz jeden w wersji angielskiej (rozmiar: 85x200 cm, materiał powlekany, kaseta z aluminium z mechanizmem samozwijającym, nadruk kolorowy, jednostronny, pokrowiec). Nadruk powinien zawierać logo: Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy oraz CPPC, adres strony internetowej oraz informację 
o współfinansowaniu. Roll-up’y zostaną dostarczone Zamawiającemu minimum 3 tygodnie przed datą konferencji.
Wszystkie materiały konferencyjne zostaną przygotowane zgodnie z dokumentem Szwajcarsko – Polski Program Współpracy. Informacja i Promocja. Wytyczne dla Beneficjentów.

Wizualizacja

Wykonawca oznaczy po konsultacji z Zamawiającym miejsce realizacji zlecenia, zgodnie 
z wymogami projektów wspófinansowanych ze środków SPPW. Zamawiający przygotuje w tym celu odpowiednie oznaczenia w formacie A4 do wizualizacji sali konferencyjnych, miejsca posiłków, drogi do sali konferencyjnej i sal, w których serwowane są posiłki. Oznaczenia te zostaną dostarczone Wykonawcy w dniu rozpoczęcia realizacji zlecenia. 

Personel
Wykonawca zapewni personel do obsługi technicznej konferencji w Warszawie, tj.:

1. obsługi cateringu,

2. obsługi technicznej, w tym:

· zapewnienie recepcji konferencji, której zadaniem będzie: rejestracja uczestników na miejscu Konferencji (w tym zebranie podpisów uczestników na liście obecności i odbioru materiałów konferencyjnych) oraz rozdanie identyfikatorów i materiałów konferencyjnych, udzielanie uczestnikom informacji dotyczących organizacji konferencji – min. 1 godz. przed rozpoczęciem rejestracji uczestników,

· zapewnienie prawidłowego działania sprzętu audio-video na sali konferencyjnej (osoby z obsługi technicznej dostępne przynajmniej na 1 godz. przed rozpoczęciem konferencji),

· transport materiałów przed i po konferencji (pomiędzy miejscem konferencji a siedzibą Zamawiającego), w tym roll-up’ów, sztalug oraz niewykorzystanych materiałów promocyjnych i informacyjnych, łącznie z ich dostarczeniem do siedziby Zamawiającego przy ul. Syreny 23 w Warszawie.

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
CZĘŚĆ II ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja konferencji tematycznej z zakresu rozwoju regionalnego wraz z oficjalną kolacją (SPPW) na max. 100 osób. 

Wykonanie zlecenia obejmuje realizację następujących zadań zgodnie z następującym harmonogramem:

a) Organizacja konferencji tematycznej z zakresu rozwoju regionalnego SPPW w terminie pomiędzy 25-30 października 2015 r. w godzinach 11:00-17:00, dla maksymalnej liczby 100 osób (przedstawiciele SCO, KIK, IP oraz Beneficjentów). 

b) Zapewnienie recepcji konferencji, której zadaniem będzie obsługa uczestników przez cały czas trwania konferencji, w tym udzielanie uczestnikom wszelkich informacji dotyczących organizacji konferencji, rejestracja uczestników i rozdanie identyfikatorów, dystrybucja materiałów wśród uczestników konferencji, prowadzeni listy obecności uczestników konferencji  i przekazanie jej Zamawiającemu po zakończonej konferencji,
c) Zapewnienie dwóch moderatorów, w celu utrzymania należytego poziomu jakości konferencji tematycznej z zakresu rozwoju regionalnego SPPW. Moderatorzy powinni posiadać odpowiednie doświadczenie oraz wiedzę w zakresie objętym konferencją. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do wyboru życiorysy sześciu kandydatów proponowanych do roli  moderatorów w przedmiotowej konferencji. Podczas konferencji planowane są następujące panele tematyczne: 
1. Rozwój działalności gospodarczej i start-upy,

2. Produkty regionalne,
3. Rozwój i promocja turystyki.
d) Zapewnienie sali konferencyjnej dla max 100 osób oraz trzech sal do przeprowadzenia paneli tematycznych na max 35 miejsc każda; możliwy jest podział sali głównej na sale mniejsze, przy czym rozpoczęcie i zakończenie konferencji nastąpi w sali głównej, 

e) Zapewnienie wyżywienia dla uczestników podczas konferencji, w tym lunchu w formie bufetu dla uczestników konferencji w godzinach.  

f) Odtwarzanie w trakcie przerw pomiędzy kolejnymi etapami konferencji filmów lub zdjęć związanych z wdrażaniem SPPW. Filmy/zdjęcia zostaną dostarczone do Wykonawcy przez Zamawiającego.

g) Organizacja i obsługa uroczystej kolacji, w godzinach 18:00 – 21:00, w dniu przeprowadzenia konferencji tematycznej,  dla maksymalnej liczby 100 osób.
h) Druk newslettera w ilości max 100 szt zgodnie z wzorem przedstawionym przez Zamawiającego w wersji elektronicznej.  

Na planowanej konferencji zostaną podsumowane dotychczasowe efekty wdrażania Programu oraz  zostaną przeprowadzone równolegle trzy panele tematyczne:

1. Rozwój działalności gospodarczej i start-upy,

2. Produkty regionalne,
3. Rozwój i promocja turystyki.
Termin realizacji części 2 zamówienia:

Konferencja tematyczna zostanie przeprowadzona w terminie między 25 a 30 października 2015 r.  Ostateczny termin zostanie podany Wykonawcy w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy.
Lokalizacja
Kraków, konferencja tematyczna oraz uroczysta kolacja w części 2 powinny zostać zorganizowane w odległości nie większej niż 2,0 km od Rynku Głównego w Krakowie, w hotelu spełniającym kryteria min. 4* bądź w sali konferencyjnej, która odpowiada standardowi hotelu 4*.

Wykonawca przedstawi w terminie 10 dni roboczych od podpisania umowy, do wyboru Zamawiającemu, co najmniej trzy miejsca, w których może się odbyć konferencja wraz z uroczystą kolacją. 

Konferencja oraz kolacja powinny odbyć się w tym samym dniu oraz miejscu.

Wymagania dotyczące sali konferencyjnej
1. Sale spełniające warunki do przeprowadzenia konferencji, posiadające system wentylacyjny oraz klimatyzację, oświetlenie i dostęp do gniazd elektrycznych. 

2. Sale spełniające warunki techniczne umożliwiające dostęp do bezprzewodowego Internetu dla uczestników konferencji. 

3. Pełne przystosowanie obiektu konferencyjnego dla osób niepełnosprawnych (toalety, windy).

4. Zapewnienie w każdej sali warunków technicznych umożliwiających ustawienie kabiny do tłumaczenia symultanicznego  oraz dostarczenie   kabiny do tłumaczenia jeżeli nie wchodzi ona w wyposażenie sal konferencyjnych. Kabina powinna być ustawiona zarówno w sali konferencyjnej głównej, jak i w salkach, w których odbędą się panele tematyczne. 

5. Zapewnienie zestawów słuchawkowych dla uczestników korzystających z tłumaczenia symultanicznego w ilości max 100szt. 

6. Zapewnienie odpowiedniej ilości sanitariatów oraz szatni wraz z pomieszczeniem umożliwiającym przechowanie bagaży. 

7. Zapewnienie klimatyzowanej sali konferencyjnej dla konferencji głównej dla max. 100 osób, z możliwością przedzielenia na wyodrębnione salki do przeprowadzenia trzech paneli tematycznych lub jednej sali głównej i trzech sal mniejszych, które pomieszczą 3 grupy po ok. 35 osób, spełniające następujące kryteria:

· W sali głównej miejsca siedzące dla max. 100 osób w ustawieniu teatralnym, 

· W salach panelowych miejsca siedzące dla max 35 osób w ustawieniu owalnym,

· przejście na środku sali umożliwiające swobodny przejazd dla osoby niepełnosprawnej na wózku inwalidzkim,

· dostęp do światła dziennego z możliwością zaciemnienia sali oraz zapewnienia oświetlenia sztucznego, a także regulacji klimatyzacji,

· wewnętrzne nagłośnienie,

· pełne zaplecze sanitarne w bezpośrednim sąsiedztwie sali konferencyjnej, dostosowane do liczby uczestników,

· bezpłatna szatnia dla uczestników, która będzie czynna na 1 godzinę przed rozpoczęciem konferencji prasowej aż do 1 godziny po zakończeniu konferencji głównej,

· miejsce na recepcję przed salą konferencyjną,

· oddzielne miejsca na przerwy kawowe i posiłki, dostosowane do liczby uczestników, znajdujące się przed salą konferencyjną,

· zapewnienie natychmiastowej obsługi technicznej przed i w trakcie konferencji,

8. Wykonawca zapewni następujące wyposażenie sali konferencyjnej:

· sprzęt do prezentacji - projektor multimedialny,

· ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniającym czytelność prezentowanych materiałów dla wszystkich uczestników spotkania – również tych siedzących z tyłu sali,

· laptop (z systemem operacyjnym Windows XP lub Windows 7, z podłączeniem do Internetu, pełną wersją MS Office oraz aplikacjami do odtwarzania filmów wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umożliwiającymi odczyt popularnych formatów plików wideo) wraz z myszą kompatybilną z projektorem multimedialnym i nagłośnieniem,

· aparaturę nagłośnieniową dla prelegentów i udźwiękowionych prezentacji multimedialnych wraz z niezbędnym wyposażeniem technicznym koniecznym do jego prawidłowego funkcjonowania,

· minimum 6  mikrofonów bezprzewodowych na stole prezydialnym,

· stół prezydialny dla min. 5 osób (nakryty suknem) wraz z butelkowaną wodą mineralną gazowaną i niegazowaną,

· wizytowniki (z imieniem i nazwiskiem, funkcją i nazwą instytucji) na stole prezydialnym,

· mównicę.

10. Wykonawca zapewni następujące wyposażenie sal panelowych:

· sprzęt do prezentacji - projektor multimedialny,

· ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniającym czytelność prezentowanych materiałów dla wszystkich uczestników spotkania – również tych siedzących z tyłu sali,

· laptop (z systemem operacyjnym Windows XP lub Windows 7, z podłączeniem do Internetu, pełną wersją MS Office oraz aplikacjami do odtwarzania filmów wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umożliwiającymi odczyt popularnych formatów plików wideo) wraz z myszą kompatybilną z projektorem multimedialnym i nagłośnieniem,

· aparaturę nagłośnieniową dla prelegentów i udźwiękowionych prezentacji multimedialnych wraz z niezbędnym wyposażeniem technicznym koniecznym do jego prawidłowego funkcjonowania,

· minimum oraz 3 mikrofony bezprzewodowe.

Wykonawca w terminie 10 dni roboczych od podpisania umowy, przedstawi Zamawiającemu 3 propozycje sal konferencyjnych spełniających ww. warunki wraz z min. 2 propozycjami menu dla każdej lokalizacji (menu zgodne z warunkami opisanymi w dalszej części szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia). Zamawiający w terminie 5 dni roboczych od otrzymania propozycji, dokona wyboru i akceptacji sposobu sal konferencyjnych oraz menu zaproponowanych przez Wykonawcę.

Sala musi być dostępna w dniu poprzedzającym posiedzenie dla obsługi technicznej i cateringu oraz przygotowana i dostępna co najmniej 1 godzinę przed rozpoczęciem recepcji dla pracowników Zamawiającego.

Bezawaryjność działania wszystkich ww. urządzeń musi zostać zademonstrowana Zamawiającemu przed rozpoczęciem spotkania.

Dodatkowe wymagania lokalowe
Wykonawca zapewni:

1. oznakowanie sali konferencyjnej oraz drogi do sali, w której odbędzie się konferencja za pośrednictwem stojaków z umieszczoną informacją nt. konferencji lub/i na wyświetlaczach multimedialnych przed salą konferencyjną przestrzeń wystawową do prezentacji zdjęć na  24 antyramach/szalugach na sali konferencyjnej lub przed wejściem do sali, w pobliżu recepcji. Szalugi/antyramy zostaną dostarczone przez Zamawiającego.

2. recepcję wraz z wyposażeniem (2-3 stoły recepcyjne nakryte suknem z 4-6 krzesłami ) w celu zorganizowania recepcji konferencji z wyłożoną listą obecności, materiałami konferencyjnymi, identyfikatorami. Obok stołu recepcyjnego musi być przewidziane miejsce (ok. 1 m2) na dwa roll-up Zamawiającego.

Obsługa gastronomiczna
Wykonawca zapewni:

1. usługę gastronomiczną, składającą się z:

· stałego serwisu kawowego, uzupełnianego na bieżąco: świeżo parzona, gorąca kawa i herbata – trzy rodzaje herbat w torebkach, do napojów gorących podane będą dodatki: mleczko w dzbanuszkach o poj. nie większej niż 0,5 l, świeża cytryna, cukier biały, brązowy-trzcinowy, słodzik, min. 2 rodzaje soków owocowych 100%, butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana (ilość wody niegazowanej będzie dwukrotnie większa niż gazowanej), ciastka – min. 3 rodzaje kruchych ciastek, ciasto – min. 2 rodzaje ciasta z wykluczeniem ciast drożdżowych, kanapki bankietowe – min. 3 rodzaje na różnych pieczywach w tym kanapki wegetariańskie składające się z min. 5 składników. Wykonawca zapewnia stałą obsługę serwisu; 

· lunchu w formie bufetu szwedzkiego składającego się z: przystawek/surówek (minimum 2 rodzaje), zupy (minimum 2 rodzaje), ciepłego dania głównego (minimum 3 rodzaje, w tym jedno wegetariańskie), min. 2 rodzajów sałatek, deseru (min. 2 rodzaje ciast i 2 gatunki owoców), napojów zimnych (butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana, soki 100%), napojów gorących (świeżo parzona, gorąca kawa i herbata). Lunch będzie serwowany przez kelnerów.

2. Na jednego uczestnika konferencji powinno przypadać min.:

· 0,3 l kawy,

· 0,3 l herbaty,

· 0,5 l soku,

· 1,0 l wody mineralnej niegazowanej i gazowanej (ilość wody niegazowanej będzie dwukrotnie większa niż gazowanej),

· 4 kanapki dekoracyjne,

· 80g ciasteczek,

· 200g ciasta do przerwy kawowej,

· 100g przystawek,

· 300ml zupy,

· 500g ciepłego dania głównego,

· 150g sałatek,

· 100g ciasta do lunchu,

· 150g owoców filetowanych, min. 4 rodzaje typu winogrono jasne, ciemne, arbuz, ananas, pomarańcza, kiwi.

3. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji menu w terminie 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy. Zamawiający w terminie 5 dni roboczych od otrzymania propozycji, dokona wyboru i akceptacji menu zaproponowanego przez Wykonawcę.

4. Zamawiający zastrzega, aby serwis kawowy i lunch były serwowane w pomieszczeniu zarezerwowanym wyłącznie dla uczestników konferencji lub w pomieszczeniu z wyraźnie wyodrębnionym obszarem dla uczestników konferencji, w tym samym obiekcie, w którym świadczona jest usługa wynajmu sali konferencyjnej.

5. Wszystkie dania oraz napoje gorące zostaną podane w naczyniach ceramicznych, białych, bez jakichkolwiek znamion wzorów/logotypów/znaków firmowych.

6. Napoje zimne będą serwowane w naczyniach szklanych (do nalewania napojów z butelek/dzbanków przeznaczone zostaną szklanki o pojemności 0,2l).
7. Użyta zastawa będzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana.
8. Użyte obrusy oraz skirtingi muszą być bezwzględnie czyste, wyprasowane i nieuszkodzone.
9. Wszystkie posiłki zapewniane przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże, przyrządzone w dniu świadczenia usługi. Użyte składniki muszą być wysokiej jakości. Posiłki muszą być serwowane estetycznie. Produkty przetworzone (np. soki) będą posiadały odpowiednią datę przydatności do spożycia. Użyte w trakcie konsumpcji będą na bieżąco sprzątane.

10. O faktycznej liczbie uczestników konferencji Zamawiający poinformuje Wykonawcę terminie nie mniej niż na 5 dni roboczych przez terminem konferencji. 
11. Ostateczna cena usługi cateringowej będzie uzależniona od liczby faktycznie zgłoszonych, zgodnie z pkt. 10,  uczestników konferencji.
Materiały konferencyjne
Wykonawca zapewni druk max. 100 szt newslettera zgodnie z wzorem przedstawionym przez Zamawiającego w wersji elektronicznej. 

Wizualizacja

Wykonawca oznaczy po konsultacji z Zamawiającym miejsce realizacji zlecenia, zgodnie 
z wymogami projektów finansowanych ze środków SPPW. Zamawiający przygotuje w tym celu odpowiednie oznaczenia w formacie A4 do wizualizacji sali konferencyjnych, miejsca posiłków, drogi do sali konferencyjnej i sal, w których serwowane są posiłki. Oznaczenia te zostaną dostarczone Wykonawcy w dniu rozpoczęcia realizacji zlecenia.  Wykonawca umożliwi także Zamawiającemu, na czas realizacji zlecenia umieszczenie bannerów, plakatów itp. w miejscach realizacji zlecenia lub w ich bezpośrednim sąsiedztwie. 

Personel
Wykonawca zapewni personel do obsługi technicznej konferencji w Krakowie, tj.:

1. obsługi cateringu,

2. obsługi technicznej, w tym:

· zapewnienie recepcji konferencji, której zadaniem będzie: rejestracja uczestników na miejscu Konferencji (w tym zebranie podpisów uczestników na liście obecności i odbioru materiałów konferencyjnych) oraz rozdanie identyfikatorów i materiałów konferencyjnych, udzielanie uczestnikom informacji dotyczących organizacji konferencji – min. 1 godz. przed rozpoczęciem rejestracji uczestników,

· zapewnienia prawidłowego działania sprzętu audio-video na sali konferencyjnej (osoby z obsługi technicznej dostępne przynajmniej na 1 godz. przed rozpoczęciem konferencji),

· transportu materiałów przed i po konferencji (pomiędzy miejscem konferencji a siedzibą Zamawiającego), w tym rollupów, sztalug / sztalugi i antyram oraz niewykorzystanych materiałów promocyjnych i informacyjnych, łącznie z ich dostarczeniem do siedziby Zamawiającego przy ul. Syreny 23 w Warszawie.

ROZDZIAŁ IV – ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Istotne Postanowienia Umowy – część I zamówienia

nr ……………

zawarta w dniu ………..2015 r. pomiędzy:

Centrum Projektów Polska Cyfrowa
z siedzibą w Warszawie, przy ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa, 

reprezentowanym przez: Panią Elizę Pogorzelską – Zastępcę Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa, działającą na podstawie aktu powołania z dnia 15 czerwca 2015 r., którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 1 do Umowy oraz na podstawie dokumentu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 15 czerwca 2015 r. w sprawie wyznaczenia Pani Elizy Pogorzelskiej do kierowania Centrum Projektów Polska Cyfrowa oraz reprezentowania tej jednostki na zewnątrz, którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 2 do Umowy,

zwanym dalej: „Zamawiającym”,

a

…………………………………………………………., 

reprezentowanym/ą przez ……………………………

na podstawie……………………., którego poświadczona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 3 do Umowy,

zwanym dalej: „Wykonawcą”.

Zamawiający i Wykonawca są dalej zwani „Stroną” lub łącznie  „Stronami”,

Niniejsza umowa o usługi (zwana dalej: „Umową”) zostaje zawarta w wyniku przeprowadzenia przez Zamawiającego postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907 z późn. zm.).

Przedmiot niniejszej umowy współfinansowany jest przez Szwajcarię w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy z nowymi krajami członkowskimi Unii Europejskiej.

§ 1

Przedmiot Umowy

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie, którego przedmiotem jest organizacja konferencji podsumowującej dotychczasowe efekty wdrażania Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa wraz z konferencją prasową i organizacją uroczystej kolacji. 
2. Szczegółowy zakres Przedmiotu Umowy określa część 1 Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia stanowiący Załącznik nr 4 do Umowy (dalej: SzOPZ)

§ 2

Prawa i obowiązki Stron

1. Do obowiązków Zamawiającego należy: 

a) wypłata wynagrodzenia Wykonawcy na warunkach określonych w Umowie;

b) realizacja obowiązków określonych w części 1 SzOPZ.

2. Do obowiązków Wykonawcy należy: 

1) wykonanie Przedmiotu Umowy z najwyższą starannością z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności, zgodnie z częścią 1 SzOPZ w szczególności Wykonawca odpowiada za jakość i terminowość wykonania przedmiotu Umowy;

2) zwrócenie na pisemne żądanie Zamawiającego wszelkich materiałów otrzymanych od Zamawiającego w związku z wykonaniem Umowy, niezwłocznie po otrzymaniu żądania, a w przypadku gdy zwrot tych materiałów, z uwagi na sposób ich utrwalenia nie jest możliwy, Wykonawca zobowiązuje się do ich zniszczenia (np. w przypadku korespondencji elektronicznej, dokumentów utrwalonych na nośnikach elektronicznych);

3) bezzwłoczne informowanie Zamawiającego o wszystkich zdarzeniach mających lub mogących mieć wpływ na wykonanie Umowy, dotyczących zarówno terminów, jak i zakresu rzeczowego, w tym o wszczęciu wobec niego postępowania egzekucyjnego, naprawczego i likwidacyjnego, nie później niż w terminie 5 (pięciu) dni roboczych od daty powzięcia wiadomości przez Wykonawcę o takich zdarzeniach, a w przypadku zaistnienia opóźnień do dołożenia najwyższej staranności z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności oraz podjęcia wszelkich możliwych czynności celem ich nadrobienia i wyeliminowania przyczyn opóźnienia.

3. Wykonawca ma prawo do wykonania Umowy przy pomocy podwykonawców lub powierzenia wykonania Umowy podwykonawcom, z zastrzeżeniem, iż Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców jak za własne działania i zaniechania. 

4. Wykonawca zobowiązany jest pisemnie poinformować podwykonawców o warunkach niniejszej Umowy oraz zapewnić, że podwykonawca zobowiązany będzie do stosowania wszelkich warunków i zobowiązań ciążących na Wykonawcy na podstawie Umowy.

5. Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody w tym zniszczenia i uszkodzenia mienia powstałe w wyniku nienależytego wykonania obowiązków określonych w niniejszej Umowie. W przypadku spowodowania szkód przez Wykonawcę w związku z realizacją Umowy, Wykonawca usunie je na własny koszt.
§ 3

Terminy realizacji Umowy

Umowa będzie realizowana od dnia jej podpisania przez ostatnią ze stron do dnia 30 września 2015 r. Ostateczny termin konferencji zostanie przekazany Wykonawcy w terminie 5 dni roboczych od podpisania Umowy.  
§ 4

Zasady rezerwacji sali konferencyjnej

1. Wykonawca zobowiązany jest przesłać 3 propozycje sal konferencyjnych spełniających warunki określone w części 1 SzOPZ wraz z co najmniej 2 propozycjami menu dla każdej lokalizacji w terminie 10 dni roboczych od dnia podpisania Umowy, w którym określi, w szczególności:

1) dane teleadresowe obiektu hotelowego lub centrum konferencyjnego,

2) koordynatora dedykowanego do obsługi konferencji wraz z jego danymi teleadresowymi (nr telefonu, email, fax),

3) łączny koszt realizacji usługi wraz z kosztorysem wskazującym ceny jednostkowe jakie zostały zastosowane podczas wyceny kosztu realizacji usługi, zgodny z Ofertą Wykonawcy, stanowiącą Załącznik nr 5 do Umowy. 

2. Zamawiający w terminie 5 dni roboczych dokona wyboru i akceptacji sal konferencyjnych i menu przedstawionych przez Wykonawcę, zgodnie z ust. 1.

3. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany (zmniejszenia) liczby uczestników konferencji. O faktycznej liczbie uczestników konferencji Zamawiający poinformuje Wykonawcę w terminie nie mniej niż na 5 dni roboczych przed terminem konferencji, z zastrzeżeniem iż wynagrodzenie będzie przekazywane Wykonawcy tylko za usługi zrealizowane i zgodnie z faktyczną liczbą uczestników konferencji.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania konferencji lub zmiany jej terminu, bez odszkodowania, na 30 dni kalendarzowych przed jej rozpoczęciem.

§ 5

Prawa autorskie

1. Wykonawca oświadcza, że przysługują mu wyłączne i nieograniczone autorskie prawa majątkowe do wszystkich utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy.

2. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 ust. 2, Wykonawca:

a) przenosi na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do utworów w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j.  Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z późn. zm.), powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, bez ograniczeń terytorialnych i czasowych, do korzystania i rozporządzania nimi  na wszystkich znanych polach eksploatacji, a w szczególności:

(i) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania – wytwarzania dowolną techniką egzemplarzy utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, a także do wprowadzania opracowania do pamięci komputera; 

(ii) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwory utrwalono – wprowadzania do obrotu, użyczania,  najmu lub dzierżawy oryginału albo egzemplarzy; 

(iii) w zakresie rozpowszechniania utworów w sposób inny niż określony w punkcie (ii) – publicznego wykonania, wystawienia, wyświetlenia, a także publicznego udostępniania w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez udostępnianie go w sieci Internet.

b) wyłączne prawa do rozpowszechniania (w tym rozporządzania i korzystania) oraz zezwalania na rozpowszechnianie wszelkich opracowań utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, w szczególności ich adaptacji lub przeróbek, a nadto prawa wykorzystania fragmentów (elementów) utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy w innych utworach,

c) zezwala Zamawiającemu na dokonywanie opracowań utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, w rozumieniu przepisu art. 2 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, w tym na ich obróbkę i utrwalanie na każdym nośniku , niezależnie od standardu, systemu i formatu oraz na rozporządzanie i korzystanie z nich, a także na ich pierwszą publikację, anonimowe użycie oraz na wykonywanie przez Zamawiającego nadzoru nad sposobem korzystania z utworów lub ich opracowań. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do zezwalania na wykonywanie praw zależnych do utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, na polach eksploatacji określonych w niniejszym paragrafie; 

d) przenosi  na Zamawiającego własność nośników na których utwory powstałe w ramach realizacji przedmiotu Umowy zostały utrwalone i przekazane Zamawiającemu.

3. Autorskie prawa majątkowe, o których mowa w niniejszym paragrafie, przechodzą na Zamawiającego z chwilą stworzenia w całości Utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy. 

4. W przypadku wystąpienia przez osoby trzecie z roszczeniami wobec Zamawiającego z tytułu naruszenia ich praw autorskich w związku z korzystaniem przez Zamawiającego, zgodnie z postanowieniami Umowy, z utworów, do których przeniesiono prawa autorskie zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu, zobowiązuje się ponieść wyłączną odpowiedzialność, a także zaspokoić roszczenia osób trzecich, których prawa zostały naruszone.

§ 6

Wynagrodzenie

1. Strony ustalają, że Wykonawca z tytułu należytego i terminowego wykonania przedmiotu Umowy otrzyma wynagrodzenie w wysokości ustalonej na podstawie Oferty Wykonawcy stanowiącej Załącznik nr 5 do Umowy. 
2. Wynagrodzenie Wykonawcy w ramach Umowy określa się maksymalnie na kwotę:……………………… zł brutto, (słownie:……………………………….) w tym Koszt uczestnictwa w konferencji jednej osoby wynosi ……………………………..zł brutto, (słownie……………………………) 
3. Wynagrodzenie wypłacone będzie za wykonanie usług, o których mowa w § 1, po przeprowadzeniu konferencji określonej § 1 Umowy. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za faktycznie zrealizowany zakres usługi, zgodnie z faktyczną liczbą uczestników konferencji.
4. Zamawiający nie udziela zaliczek.
5. Wynagrodzenie określone w ust. 2 niniejszego paragrafu obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu Umowy, w zakresie określonym w części 1 SzOPZ, w tym przeniesienie na Zamawiającego praw autorskich na zasadach, o których mowa w § 5 oraz prawa własności do egzemplarzy nośników, na których dostarczono Zamawiającemu utwory powstałe w ramach realizacji przedmiotu Umowy oraz wszelkie należne podatki, w tym podatek VAT. 
6. Wynagrodzenie za realizację Przedmiotu Umowy będzie płatne na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT dostarczonej przez Wykonawcę Zamawiającemu. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury VAT wskazanej w zdaniu poprzednim będzie podpisany bez zastrzeżeń przez Strony Protokół Odbioru, którego wzór stanowi Załącznik Nr 6 do Umowy. 
7. Protokół Odbioru zostanie sporządzony w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych od dnia wykonania Usługi, o której mowa w § 1 .
8. Protokół Odbioru, o których mowa w ust. 6 i 7, powinien zawierać w szczególności: dzień i miejsce odbioru Zamówienia, oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu wad w realizacji Zamówienia.
9. Faktury VAT wystawione Zamawiającemu należy przekazywać do Centrum Projektów Polska Cyfrowa na następujący adres: ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa.
10. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
11. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrącenia kar umownych, wskazanych w § 7 Umowy, naliczanych przez Zamawiającego z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.
12. Wykonawca nie jest uprawniony do żądania jakiegokolwiek dodatkowego wynagrodzenia z tytułu wykonania przedmiotu Umowy.
§ 7

Odpowiedzialność oraz kary umowne

1. Z tytułu nienależytego wykonania przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1, polegającego w szczególności na:
1) złej jakości świadczonej Usługi;
2) niereagowaniu na zgłaszane uwagi dotyczące niewłaściwego świadczenia Usługi;
3) niewykonywaniu Usługi w terminie;

Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 2, za każdy przypadek nienależytego wykonania Umowy.
2. W razie odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 2.
3. Zapłata kar umownych wynikających z nieprawidłowej realizacji przedmiotu Umowy nie zwalnia Wykonawcy od realizacji przedmiotu Umowy.
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy na podstawie faktur, o których mowa w § 6 ust. 6.
5. W uzasadnionej sytuacji, w przypadku nienależytego wykonywania Umowy polegającego na niereagowaniu na zgłaszane uwagi dotyczące niewłaściwego świadczenia Usługi Zamawiający zastrzega sobie prawo zlecenia wykonania Usługi osobie trzeciej i obciążenia Wykonawcy różnicą w wysokości wynagrodzenia wypłaconego osobie trzeciej, a wynagrodzenia, które otrzymałby Wykonawca za realizację Usługi.
6. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających zastrzeżone na jego rzecz kary umowne.

§ 8

Odstąpienie od Umowy

1. Stronom przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w przypadkach określonych w przepisach powszechnie obowiązującego prawa oraz w Umowie. 

2. Strony postanawiają, że Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy, w przypadku:

1) niewykonywania lub wykonywania w nienależyty sposób postanowień Umowy;
2) Wykonawca jest niewypłacalny lub grozi mu niewypłacalność, co czyni wątpliwym wykonanie Umowy;

3) zostanie wszczęte wobec Wykonawcy postępowanie egzekucyjne;

4) przedmiot Umowy nie zostanie wykonany w terminie określonym w Umowie. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od Umowy w całości lub części. W takim przypadku zapłaci wynagrodzenie jedynie za zrealizowaną część zamówienia;

5) jeżeli Wykonawca realizuje usługę w sposób wadliwy albo sprzeczny z Umową - po uprzednim wezwaniu go przez Zamawiającego do zmiany sposobu wykonania usługi i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu. 

3. Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. Odstąpienie z tej przyczyny jest możliwe w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

4. W przypadku określonym w ust. 2 i 3 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy.

5. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i zawiera uzasadnienie.

6. W razie odstąpienia od Umowy Wykonawca przy udziale Zamawiającego, sporządzi protokół ze zrealizowanych usług w toku na dzień odstąpienia. W takim wypadku Wykonawca wezwie Zamawiającego do dokonania odbioru należycie wykonanych usług (jeżeli odstąpienie od Umowy nastąpiło z przyczyn, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności).
§ 9

Zmiany Umowy
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej Umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia:
1) zmiana treści dokumentów przedstawianych wzajemnie przez strony w trakcie realizacji Umowy lub sposobu informowania o realizacji Umowy. Zmiana ta nie może spowodować braku informacji niezbędnych Zamawiającemu do prawidłowej realizacji Umowy;

2) zmiana terminów płatności wynikająca z wszelkich zmian wprowadzanych do Umowy, a także zmiany samoistne, o ile nie spowodują konieczności zapłaty odsetek lub wynagrodzenia w większej kwocie Wykonawcy;

3) zmiana obowiązującej stawki VAT, jeśli zmiana stawki VAT będzie powodować zwiększenie kosztów wykonania Umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wynagrodzenia o kwotę równą różnicy w kwocie podatku zapłaconego przez Wykonawcę;

4) zmiana sposobu rozliczania Umowy lub dokonywania płatności na rzecz Wykonawcy na skutek zmian dotyczących Systemu Realizacji Szwajcarsko – Polskiego Programu Współpracy

2. Wszystkie postanowienia, o których mowa w ust. 1 stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody.

3. Umowa może zostać rozwiązana na piśmie, w każdym czasie, za porozumieniem Stron.
4. Wszelkie zmiany w Umowie, z zastrzeżeniem postanowień § 12 ust. 3, muszą nastąpić w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 

§ 10

Poufność 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji poufnych i do nieujawniania ich jakimkolwiek podmiotom z wyjątkiem sytuacji, gdy otrzyma na to pisemną zgodę Zamawiającego lub gdy jest do tego zobowiązany na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa. Obowiązek zachowania tajemnicy oznacza w szczególności, iż Wykonawca nie będzie przekazywać, ujawniać ani wykorzystywać informacji poufnych w ramach swojej wewnętrznej organizacji lub w stosunkach z jakąkolwiek osobą trzecią. Dostęp do informacji poufnych będą miały tylko osoby zaangażowane w realizację niniejszej Umowy. Obowiązek i zasady zachowania w tajemnicy informacji poufnych, określone w niniejszym paragrafie, pozostają w mocy także po zakończeniu obowiązywaniu niniejszej Umowy. 

2. Przez informacje poufne rozumie się wszelkie informacje, materiały, dokumenty, dostarczone lub udostępnione Wykonawcy przez Zamawiającego zarówno przed jak i po zawarciu Umowy lub inne podmioty – w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy, w jakiejkolwiek formie, obejmujące informacje handlowe, techniczne, technologiczne oraz organizacyjne dotyczące Zamawiającego, a także informacje związane z działalnością Zamawiającego lub innych podmiotów, a w szczególności wszelkie informacje, dane i materiały, z których treścią Wykonawca zapozna się w związku z realizacją przedmiotu Umowy oraz know-how. Powyższa definicja nie narusza obowiązków i procedur związanych z innymi prawnie chronionymi tajemnicami, przewidzianych w odrębnych przepisach. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych działań w celu zachowania poufności otrzymywanych informacji poufnych w ramach swojej wewnętrznej organizacji, stosując odpowiednie i co najmniej takie same zabezpieczenia jak przy zachowaniu poufności własnych prawem chronionych tajemnic.

4. Następujące dokumenty i informacje nie stanowią informacji poufnych:

1) dokumenty oraz informacje, które zostały lub zostaną podane do publicznej wiadomości w sposób inny, niż na skutek naruszenia postanowień Umowy lub innych zobowiązań do zachowania poufności wynikających z umów lub przepisów prawa; 

2) dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, iż znajdowały się w jego posiadaniu lub były przez niego wykorzystywane przed datą ich przekazania przez Zamawiającego bez obowiązku zachowania poufności; 

3) dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, iż zostały przez niego opracowane przed datą ich przekazania przez Zamawiającego.

5. Wykonawca po zakończeniu obowiązywania Umowy zwróci Zamawiającemu wszystkie otrzymane dokumenty i materiały a w przypadku gdy zwrot tych materiałów, z uwagi na sposób ich utrwalenia nie jest możliwy, Wykonawca zobowiązuje się do ich zniszczenia (np. w przypadku korespondencji elektronicznej, dokumentów utrwalonych na nośnikach elektronicznych).

§ 11

Rozstrzyganie sporów

1. W przypadku zaistnienia sporu na tle lub w związku z realizowaniem lub interpretacją postanowień Umowy, Strony podejmą w dobrej wierze inicjatywę w celu rozwiązania spornych kwestii w drodze wzajemnych negocjacji w terminie 30 dni. 

2. W przypadku, gdy rozstrzygnięcie sporu w sposób określony w ust. 1 się nie powiedzie, Strony wyrażają zgodę, aby rozstrzygnąć zaistniały spór w postępowaniu przed sądem powszechnym właściwym miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.

3. Wystąpienie lub zaistnienie sporu dotyczącego Umowy nie zwalnia Strony od obowiązku dotrzymania zobowiązań wynikających z Umowy.

§ 12 
Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy

1. Wykonawca oświadcza, iż przed zawarciem Umowy wniósł skutecznie na rzecz Zamawiającego zabezpieczenie należytego wykonania Umowy (dalej: „Zabezpieczenie”), w wysokości ___ % ceny wskazanej w Ofercie, czyli kwotę: [__________] złotych, (słownie: [__________] złotych) w formie [__________], w sposób zgodny z SIWZ.

2. Zabezpieczenie służy do pokrycia roszczeń Zamawiającego z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy.

3. Zamawiający zwolni Zabezpieczenie: 
a) stanowiące 70% wartości Zabezpieczenia w terminie 30 dni od daty podpisania Protokołu Odbioru Umowy bez zastrzeżeń;

b) stanowiące 30% wartości Zabezpieczenia w terminie 15 dni od dnia wygaśnięcia roszczeń z tytułu rękojmi za wady Przedmiotu Umowy.

4. Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku wniesienia Zabezpieczenia w gwarancjach bankowych, ubezpieczeniowych lub w formie poręczenia, udzielone gwarancje lub poręczenia będą bezwarunkowe, nieodwołalne, płatne na pierwsze pisemne żądanie i wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, a wszelkie spory ich dotyczące podlegają rozstrzygnięciu zgodnie z prawem Rzeczypospolitej Polskiej i podlegają kompetencji sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego. Koszty związane z wystawieniem powyższych dokumentów ponosi Wykonawca. 

5. Jeżeli z uwagi na przedłużenie terminu realizacji Umowy, niezależnie od przyczyn tego przedłużenia, Zabezpieczenie wniesione w gwarancjach bankowych, ubezpieczeniowych lub w poręczeniach wygasłoby przed upływem przedłużonego terminu realizacji Umowy, 

Wykonawca na 7 (siedem) dni roboczych przed wygaśnięciem takiego Zabezpieczenia przedstawia Zamawiającemu stosowny aneks lub nową gwarancję/poręczenie lub wpłaca odpowiednie Zabezpieczenie w gotówce. Jeżeli Wykonawca nie wykona powyższego obowiązku Zamawiający może zażądać od gwaranta/poręczyciela wypłaty 
z gwarancji/poręczenia i zaliczyć uzyskaną w ten sposób kwotę na poczet Zabezpieczenia. Powyższe uprawnienie musi wynikać z treści gwarancji lub poręczenia.

6. W przypadku, gdy Wykonawca wniesie Zabezpieczenie w pieniądzu, Zamawiający zobowiązuje się do zwrotu Zabezpieczenia wraz z odsetkami wynikającymi z Umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszonego o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

7. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na bezpośrednie potrącenie przez Zamawiającego 
z zabezpieczenia wszelkich należności powstałych w wyniku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, w tym należności wynikających z kar umownych.

§ 13
Postanowienia końcowe

1. Zamawiającego reprezentować będzie:

a) Pani Ewa Wnukowska tel.: 22/ 315 22 00, mail: ewa.wnukowska@cppc.gov.pl, jako osoba wyznaczona w celu składania w jego imieniu wszelkich oświadczeń objętych Umową oraz podpisywania protokołów odbioru,

b) Pani Monika Muranowicz – Zagawa; tel.: 22/ 315 22 25, adres e-mail: monika.muranowicz@cppc.gov.pl oraz Pan/Pani …………………………; tel.: ………………………………, adres e-mail: ……………………………… jako osoby wyznaczone do kontaktów, w celu wykonania niniejszej Umowy

2. Wykonawcę reprezentować będzie:

a) Pan/Pani ……………….., jako osoba wyznaczona w celu składania w jego imieniu wszelkich oświadczeń objętych Umową oraz podpisywania protokołów odbioru,

b) Pan/Pani …………………………….. jako osoba wyznaczona do kontaktów, w celu wykonania niniejszej Umowy. 

3. Zmiana osób upoważnionych, wskazanych w ust. 1 i 2 odbywa się na podstawie jednostronnego oświadczenia woli złożonego drugiej Stronie w formie pisemnej, faksem lub e-mailem.
4. Strony ustalają, że w sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie będą miały powszechnie obowiązujące przepisy prawa.

5. Prawem właściwym dla oceny Umowy oraz wszelkich związanych z nią zdarzeń prawnych jest prawo polskie.

6. W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia Umowy staną się nieważne, fakt ten nie wpłynie na inne postanowienia Umowy, które pozostają w mocy i są wiążące we wzajemnych stosunkach Stron wynikających z Umowy.

7. Umowa została sporządzona w 3 (trzech) jednobrzmiących egzemplarzach, 2 (dwa) egzemplarze dla Zamawiającego i 1 (jeden) dla Wykonawcy.

8. Integralnymi częściami Umowy są:

Załącznik Nr 1 – Dokument potwierdzający reprezentację u Zamawiającego 

Załącznik Nr 2 – Dokument Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia ……………………………… w sprawie wyznaczenia ………………………………… do kierowania Centrum Projektów Polska Cyfrowa oraz reprezentowania tej jednostki na zewnątrz
Załącznik Nr 3 – Dokument potwierdzający reprezentację u Wykonawcy

Załącznik Nr 4 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SzOPZ)

Załącznik nr 5 – Oferta Wykonawcy 

Załącznik Nr 6 – Protokół Odbioru

…………………………………………                                       …………………………………………..

Zamawiający



              Wykonawca

Załącznik Nr 6 do Umowy 
Protokół Odbioru dot. Umowy nr …………   z dnia………………. 
1. Miejsce dokonania odbioru: ………………………….

2. Data dokonania odbioru: ……………………………..

3. Niniejszy protokół stanowi podstawę do wystawienia faktury VAT za zrealizowanie usługi zgodnie z Umową nr …. z dnia….. na „organizację konferencji podsumowującej dotychczasowe efekty wdrażania Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa wraz z konferencją prasową i organizacją uroczystej kolacji”. Usługa została wykonana terminowo/nieterminowo z zachowaniem/bez zachowania należytej staranności.

4. Uwagi Stron:

……………………………………………………………………………………………

5. Podpisy

............................................                                            ............................................

Ze strony Zamawiającego


                 Przedstawiciel Wykonawcy

Istotne postanowienia umowy – część II zamówienia

nr ……………

zawarta w dniu ………..2015 r. pomiędzy:

Centrum Projektów Polska Cyfrowa
z siedzibą w Warszawie, przy ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa, 

reprezentowanym przez: Panią Elizę Pogorzelską – Zastępcę Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa, działającą na podstawie aktu powołania z dnia 15 czerwca 2015 r., którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 1 do Umowy oraz na podstawie dokumentu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 15 czerwca 2015 r. w sprawie wyznaczenia Pani Elizy Pogorzelskiej do kierowania Centrum Projektów Polska Cyfrowa oraz reprezentowania tej jednostki na zewnątrz, którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 2 do Umowy,

zwanym dalej: „Zamawiającym”,

a

…………………………………………………………., 

reprezentowanym/ą przez ……………………………

na podstawie……………………., którego poświadczona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 3 do Umowy,

zwanym dalej: „Wykonawcą”.

Zamawiający i Wykonawca są dalej zwani „Stroną” lub łącznie  „Stronami”,

Niniejsza umowa o usługi (zwana dalej: „Umową”) zostaje zawarta w wyniku przeprowadzenia przez Zamawiającego postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907 z późn. zm.).

Przedmiot niniejszej umowy współfinansowany jest przez Szwajcarię w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy z nowymi krajami członkowskimi Unii Europejskiej.

§ 1

Przedmiot Umowy

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie, którego przedmiotem jest organizacja konferencji tematycznej z zakresu rozwoju regionalnego, przygotowanie uroczystej kolacji. 

2. Szczegółowy zakres Przedmiotu Umowy określa część 2 Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia stanowiący Załącznik nr 4 do Umowy (dalej: SzOPZ). 

§ 2

Prawa i obowiązki Stron

1. Do obowiązków Zamawiającego należy: 

a) wypłata wynagrodzenia Wykonawcy na warunkach określonych w Umowie;

b) realizacja obowiązków określonych w części 2 SzOPZ. .

2. Do obowiązków Wykonawcy należy: 

1) wykonanie Przedmiotu Umowy z najwyższą starannością z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności, zgodnie z częścią 2 SzOPZ; w szczególności Wykonawca odpowiada za jakość i terminowość wykonania przedmiotu Umowy;

2) zwrócenie na pisemne żądanie Zamawiającego wszelkich materiałów otrzymanych od Zamawiającego w związku z wykonaniem Umowy, niezwłocznie po otrzymaniu żądania, a w przypadku gdy zwrot tych materiałów, z uwagi na sposób ich utrwalenia nie jest możliwy, Wykonawca zobowiązuje się do ich zniszczenia (np. w przypadku korespondencji elektronicznej, dokumentów utrwalonych na nośnikach elektronicznych);

3) bezzwłoczne informowanie Zamawiającego o wszystkich zdarzeniach mających lub mogących mieć wpływ na wykonanie Umowy, dotyczących zarówno terminów, jak i zakresu rzeczowego, w tym o wszczęciu wobec niego postępowania egzekucyjnego, naprawczego i likwidacyjnego, nie później niż w terminie 5 (pięciu) dni roboczych od daty powzięcia wiadomości przez Wykonawcę o takich zdarzeniach, a w przypadku zaistnienia opóźnień do dołożenia najwyższej staranności z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności oraz podjęcia wszelkich możliwych czynności celem ich nadrobienia i wyeliminowania przyczyn opóźnienia.

3. Wykonawca ma prawo do wykonania Umowy przy pomocy podwykonawców lub powierzenia wykonania Umowy podwykonawcom, z zastrzeżeniem, iż Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców jak za własne działania i zaniechania. 

4. Wykonawca zobowiązany jest pisemnie poinformować podwykonawców o warunkach niniejszej Umowy oraz zapewnić, że podwykonawca zobowiązany będzie do stosowania wszelkich warunków i zobowiązań ciążących na Wykonawcy na podstawie Umowy.

5. Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody w tym zniszczenia i uszkodzenia mienia powstałe w wyniku nienależytego wykonania obowiązków określonych w niniejszej Umowie. W przypadku spowodowania szkód przez Wykonawcę w związku z realizacją Umowy, Wykonawca usunie je na własny koszt.
§ 3

Terminy realizacji Umowy

Umowa będzie realizowana od dnia jej podpisania do dnia 30 października 2015 r. Ostateczny termin konferencji zostanie przekazany Wykonawcy w terminie 5 dni roboczych od podpisania Umowy.
§ 4

Zasady rezerwacji sali konferencyjnej

1. Wykonawca zobowiązany jest przesłać 3 propozycje sal konferencyjnych spełniających warunki określone w części 2 SzOPZ wraz z co najmniej 2 propozycjami menu dla każdej lokalizacji w ciągu 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy, w którym określi, w szczególności:

1) dane teleadresowe obiektu hotelowego lub centrum konferencyjnego,

2) koordynatora dedykowanego do obsługi konferencji wraz z jego danymi teleadresowymi (nr telefonu, email, fax),

3) łączny koszt realizacji usługi wraz z kosztorysem wskazującym ceny jednostkowe jakie zostały zastosowane podczas wyceny kosztu realizacji usługi, zgodny z Ofertą Wykonawcy, stanowiącą Załącznik nr 5 do Umowy. 

2. Zamawiający w terminie 5 dni roboczych dokona wyboru i akceptacji sposobu sal konferencyjnych oraz menu zaproponowanych przez Wykonawcę zgodnie z ust. 1.

3. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany (zmniejszenia) liczby uczestników konferencji. O faktycznej liczbie uczestników konferencji Zamawiający poinformuje Wykonawcę w terminie nie mniej niż na 5 dni roboczych przed terminem konferencji, z zastrzeżeniem iż wynagrodzenie będzie przekazywane Wykonawcy tylko za usługi zrealizowane i zgodnie z faktyczną liczbą uczestników konferencji.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania konferencji lub zmiany jej terminu, bez odszkodowania, na 30 dni kalendarzowych przed jej rozpoczęciem.

§ 5

Prawa autorskie

1. Wykonawca oświadcza, że przysługują mu wyłączne i nieograniczone autorskie prawa majątkowe do wszystkich utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy.

2. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 ust. 2, Wykonawca:

a) przenosi na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do utworów w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j.  Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z późn. zm.), powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, bez ograniczeń terytorialnych i czasowych, do korzystania i rozporządzania nimi  na wszystkich znanych polach eksploatacji, a w szczególności:

(iv) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania – wytwarzania dowolną techniką egzemplarzy utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, a także do wprowadzania opracowania do pamięci komputera; 

(v) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwory utrwalono – wprowadzania do obrotu, użyczania,  najmu lub dzierżawy oryginału albo egzemplarzy; 

(vi) w zakresie rozpowszechniania utworów w sposób inny niż określony w punkcie (ii) – publicznego wykonania, wystawienia, wyświetlenia, a także publicznego udostępniania w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez udostępnianie go w sieci Internet.

b) wyłączne prawa do rozpowszechniania (w tym rozporządzania i korzystania) oraz zezwalania na rozpowszechnianie wszelkich opracowań utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, w szczególności ich adaptacji lub przeróbek, a nadto prawa wykorzystania fragmentów (elementów) utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy w innych utworach,

c) zezwala Zamawiającemu na dokonywanie opracowań utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, w rozumieniu przepisu art. 2 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, w tym na ich obróbkę i utrwalanie na każdym nośniku , niezależnie od standardu, systemu i formatu oraz na rozporządzanie i korzystanie z nich, a także na ich pierwszą publikację, anonimowe użycie oraz na wykonywanie przez Zamawiającego nadzoru nad sposobem korzystania z utworów lub ich opracowań. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do zezwalania na wykonywanie praw zależnych do utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, na polach eksploatacji określonych w niniejszym paragrafie; 

d) przenosi  na Zamawiającego własność nośników na których utwory powstałe w ramach realizacji przedmiotu Umowy zostały utrwalone i przekazane Zamawiającemu.

3. Autorskie prawa majątkowe, o których mowa w niniejszym paragrafie, przechodzą na Zamawiającego z chwilą stworzenia w całości Utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy. 

4. W przypadku wystąpienia przez osoby trzecie z roszczeniami wobec Zamawiającego z tytułu naruszenia ich praw autorskich w związku z korzystaniem przez Zamawiającego, zgodnie z postanowieniami Umowy, z utworów, do których przeniesiono prawa autorskie zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu, zobowiązuje się ponieść wyłączną odpowiedzialność, a także zaspokoić roszczenia osób trzecich, których prawa zostały naruszone.

§ 6

Wynagrodzenie

1. Strony ustalają, że Wykonawca z tytułu należytego i terminowego wykonania przedmiotu Umowy otrzyma wynagrodzenie w wysokości ustalonej na podstawie Oferty Wykonawcy stanowiącej Załącznik nr 5 do Umowy. 
2. Wynagrodzenie Wykonawcy w ramach Umowy określa się maksymalnie na kwotę:……………………… zł brutto (słownie……………………. brutto) w tym koszt uczestnictwa jednej osoby w konferencji wynosi ………………………………………. zł brutto (słownie:………………………………………).
3. Wynagrodzenie wypłacone będzie za wykonanie usług, o których mowa w § 1, po przeprowadzeniu konferencji określonej w § 1 Umowy. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za faktycznie zrealizowany zakres usługi, zgodnie z faktyczną liczbą uczestników konferencji.
4. Zamawiający nie udziela zaliczek.

5. Wynagrodzenie określone w ust. 2 niniejszego paragrafu obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu Umowy, w zakresie określonym w części 2 SzOPZ, , w tym przeniesienie na Zamawiającego praw autorskich na zasadach o których mowa w § 5 oraz prawa własności do egzemplarzy nośników, na których dostarczono Zamawiającemu utwory powstałe w ramach realizacji przedmiotu Umowy oraz wszelkie należne podatki, w tym podatek VAT. 

6. Wynagrodzenie za realizację Przedmiotu Umowy będzie płatne na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT dostarczonej przez Wykonawcę Zamawiającemu. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury VAT wskazanej w zdaniu poprzednim będzie podpisany bez zastrzeżeń przez Strony Protokół Odbioru, którego wzór stanowi Załącznik Nr 6 do Umowy. 

7. Protokół Odbioru zostanie sporządzony w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych od dnia wykonania Usługi, o której mowa w § 1. 

8. Protokół Odbioru, o których mowa w ust. 6 i 7, powinien zawierać w szczególności: dzień i miejsce odbioru Zamówienia, oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu wad w realizacji Zamówienia.

9. Faktury VAT wystawione Zamawiającemu należy przekazywać do Centrum Projektów Polska Cyfrowa na następujący adres: ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa.

10. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

11. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrącenia kar umownych, wskazanych w § 7 Umowy, naliczanych przez Zamawiającego z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.

12. Wykonawca nie jest uprawniony do żądania jakiegokolwiek dodatkowego wynagrodzenia z tytułu wykonania przedmiotu Umowy.

§ 7

Odpowiedzialność oraz kary umowne

1. Z tytułu nienależytego wykonania przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1, polegającego w szczególności na:
1) złej jakości świadczonej Usługi;
2) niereagowaniu na zgłaszane uwagi dotyczące niewłaściwego świadczenia Usługi;
3) niewykonywaniu Usługi w terminie;

Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 2, za każdy przypadek nienależytego wykonania Umowy.
2. W razie odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 2.
3. Zapłata kar umownych wynikających z nieprawidłowej realizacji przedmiotu Umowy nie zwalnia Wykonawcy od realizacji przedmiotu Umowy.
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy na podstawie faktur, o których mowa w § 6 ust. 6.

5. W uzasadnionej sytuacji, w przypadku nienależytego wykonywania Umowy polegającego na niereagowaniu na zgłaszane uwagi dotyczące niewłaściwego świadczenia Usługi Zamawiający zastrzega sobie prawo zlecenia wykonania Usługi osobie trzeciej i obciążenia Wykonawcy różnicą w wysokości wynagrodzenia wypłaconego osobie trzeciej, a wynagrodzenia, które otrzymałby Wykonawca za realizację Usługi.
6. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających zastrzeżone na jego rzecz kary umowne.

§ 8

Odstąpienie od Umowy

1. Stronom przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w przypadkach określonych w przepisach powszechnie obowiązującego prawa oraz w Umowie. 

2. Strony postanawiają, że Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy, w przypadku:

1) niewykonywania lub wykonywania w nienależyty sposób postanowień Umowy;
2) Wykonawca jest niewypłacalny lub grozi mu niewypłacalność, co czyni wątpliwym wykonanie Umowy;

3) zostanie wszczęte wobec Wykonawcy postępowanie egzekucyjne;

4) przedmiot Umowy nie zostanie wykonany w terminie określonym w Umowie. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od Umowy w całości lub części. W takim przypadku zapłaci wynagrodzenie jedynie za zrealizowaną część zamówienia;

5) jeżeli Wykonawca realizuje usługę w sposób wadliwy albo sprzeczny z Umową - po uprzednim wezwaniu go przez Zamawiającego do zmiany sposobu wykonania usługi i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu. 

3. Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. Odstąpienie z tej przyczyny jest możliwe w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

4. W przypadku określonym w ust. 2 i 3 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy.

5. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i zawiera uzasadnienie.

6. W razie odstąpienia od Umowy Wykonawca przy udziale Zamawiającego, sporządzi protokół ze zrealizowanych usług w toku na dzień odstąpienia. W takim wypadku Wykonawca wezwie Zamawiającego do dokonania odbioru należycie wykonanych usług (jeżeli odstąpienie od Umowy nastąpiło z przyczyn, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności).

§ 9

Zmiany Umowy
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej Umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia:
1) zmiana treści dokumentów przedstawianych wzajemnie przez strony w trakcie realizacji Umowy lub sposobu informowania o realizacji Umowy. Zmiana ta nie może spowodować braku informacji niezbędnych Zamawiającemu do prawidłowej realizacji Umowy;

2) zmiana terminów płatności wynikająca z wszelkich zmian wprowadzanych do Umowy, a także zmiany samoistne, o ile nie spowodują konieczności zapłaty odsetek lub wynagrodzenia w większej kwocie Wykonawcy;

3) zmiana obowiązującej stawki VAT, jeśli zmiana stawki VAT będzie powodować zwiększenie kosztów wykonania Umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wynagrodzenia o kwotę równą różnicy w kwocie podatku zapłaconego przez Wykonawcę;

4) zmiana sposobu rozliczania Umowy lub dokonywania płatności na rzecz Wykonawcy na skutek zmian dotyczących Systemu Realizacji Szwajcarsko – Polskiego Programu Współpracy

2. Wszystkie postanowienia, o których mowa w ust. 1 stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody.

3. Umowa może zostać rozwiązana na piśmie, w każdym czasie, za porozumieniem Stron.
4. Wszelkie zmiany w Umowie, z zastrzeżeniem postanowień § 12 ust. 3, muszą nastąpić w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 

§ 10

Poufność 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji poufnych i do nieujawniania ich jakimkolwiek podmiotom z wyjątkiem sytuacji, gdy otrzyma na to pisemną zgodę Zamawiającego lub gdy jest do tego zobowiązany na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa. Obowiązek zachowania tajemnicy oznacza w szczególności, iż Wykonawca nie będzie przekazywać, ujawniać ani wykorzystywać informacji poufnych w ramach swojej wewnętrznej organizacji lub w stosunkach z jakąkolwiek osobą trzecią. Dostęp do informacji poufnych będą miały tylko osoby zaangażowane w realizację niniejszej Umowy. Obowiązek i zasady zachowania w tajemnicy informacji poufnych, określone w niniejszym paragrafie, pozostają w mocy także po zakończeniu obowiązywaniu niniejszej Umowy. 

2. Przez informacje poufne rozumie się wszelkie informacje, materiały, dokumenty, dostarczone lub udostępnione Wykonawcy przez Zamawiającego zarówno przed jak i po zawarciu Umowy lub inne podmioty – w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy, w jakiejkolwiek formie, obejmujące informacje handlowe, techniczne, technologiczne oraz organizacyjne dotyczące Zamawiającego, a także informacje związane z działalnością Zamawiającego lub innych podmiotów, a w szczególności wszelkie informacje, dane i materiały, z których treścią Wykonawca zapozna się w związku z realizacją przedmiotu Umowy oraz know-how. Powyższa definicja nie narusza obowiązków i procedur związanych z innymi prawnie chronionymi tajemnicami, przewidzianych w odrębnych przepisach. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych działań w celu zachowania poufności otrzymywanych informacji poufnych w ramach swojej wewnętrznej organizacji, stosując odpowiednie i co najmniej takie same zabezpieczenia jak przy zachowaniu poufności własnych prawem chronionych tajemnic.

4. Następujące dokumenty i informacje nie stanowią informacji poufnych:

1) dokumenty oraz informacje, które zostały lub zostaną podane do publicznej wiadomości w sposób inny, niż na skutek naruszenia postanowień Umowy lub innych zobowiązań do zachowania poufności wynikających z umów lub przepisów prawa; 

2) dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, iż znajdowały się w jego posiadaniu lub były przez niego wykorzystywane przed datą ich przekazania przez Zamawiającego bez obowiązku zachowania poufności; 

3) dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, iż zostały przez niego opracowane przed datą ich przekazania przez Zamawiającego.

5. Wykonawca po zakończeniu obowiązywania Umowy zwróci Zamawiającemu wszystkie otrzymane dokumenty i materiały a w przypadku gdy zwrot tych materiałów, z uwagi na sposób ich utrwalenia nie jest możliwy, Wykonawca zobowiązuje się do ich zniszczenia (np. w przypadku korespondencji elektronicznej, dokumentów utrwalonych na nośnikach elektronicznych).

§ 11

Rozstrzyganie sporów

1. W przypadku zaistnienia sporu na tle lub w związku z realizowaniem lub interpretacją postanowień Umowy, Strony podejmą w dobrej wierze inicjatywę w celu rozwiązania spornych kwestii w drodze wzajemnych negocjacji w terminie 30 dni. 

2. W przypadku, gdy rozstrzygnięcie sporu w sposób określony w ust. 1 się nie powiedzie, Strony wyrażają zgodę aby rozstrzygnąć zaistniały spór w postępowaniu przed sądem powszechnym właściwym miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.

3. Wystąpienie lub zaistnienie sporu dotyczącego Umowy nie zwalnia Strony od obowiązku dotrzymania zobowiązań wynikających z Umowy.

§ 12 
Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy

1. Wykonawca oświadcza, iż przed zawarciem Umowy wniósł skutecznie na rzecz Zamawiającego zabezpieczenie należytego wykonania Umowy (dalej: „Zabezpieczenie”), w wysokości ___ % ceny wskazanej w Ofercie, czyli kwotę: [__________] złotych, (słownie: [__________] złotych) w formie [__________], w sposób zgodny z SIWZ.

2. Zabezpieczenie służy do pokrycia roszczeń Zamawiającego z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy.

3. Zamawiający zwolni Zabezpieczenie: 
c) stanowiące 70% wartości Zabezpieczenia w terminie 30 dni od daty podpisania Protokołu Odbioru Umowy bez zastrzeżeń;

d) stanowiące 30% wartości Zabezpieczenia w terminie 15 dni od dnia wygaśnięcia roszczeń z tytułu rękojmi za wady Przedmiotu Umowy.

4. Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku wniesienia Zabezpieczenia w gwarancjach bankowych, ubezpieczeniowych lub w formie poręczenia, udzielone gwarancje lub poręczenia będą bezwarunkowe, nieodwołalne, płatne na pierwsze pisemne żądanie i wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, a wszelkie spory ich dotyczące podlegają rozstrzygnięciu zgodnie z prawem Rzeczypospolitej Polskiej i podlegają kompetencji sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego. Koszty związane z wystawieniem powyższych dokumentów ponosi Wykonawca. 

5. Jeżeli z uwagi na przedłużenie terminu realizacji Umowy, niezależnie od przyczyn tego przedłużenia, Zabezpieczenie wniesione w gwarancjach bankowych, ubezpieczeniowych lub w poręczeniach wygasłoby przed upływem przedłużonego terminu realizacji Umowy, 

Wykonawca na 7 (siedem) dni roboczych przed wygaśnięciem takiego Zabezpieczenia przedstawia Zamawiającemu stosowny aneks lub nową gwarancję/poręczenie lub wpłaca odpowiednie Zabezpieczenie w gotówce. Jeżeli Wykonawca nie wykona powyższego obowiązku Zamawiający może zażądać od gwaranta/poręczyciela wypłaty 
z gwarancji/poręczenia i zaliczyć uzyskaną w ten sposób kwotę na poczet Zabezpieczenia. Powyższe uprawnienie musi wynikać z treści gwarancji lub poręczenia.

6. W przypadku, gdy Wykonawca wniesie Zabezpieczenie w pieniądzu, Zamawiający zobowiązuje się do zwrotu Zabezpieczenia wraz z odsetkami wynikającymi z Umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszonego o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

7. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na bezpośrednie potrącenie przez Zamawiającego z zabezpieczenia wszelkich należności powstałych w wyniku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, w tym należności wynikających z kar umownych.

§ 13
Postanowienia końcowe
1. Zamawiającego reprezentować będzie:

a) Pani Ewa Wnukowska tel.: 22/ 315 22 00, mail: ewa.wnukowska@cppc.gov.pl, jako osoba wyznaczona w celu składania w jego imieniu wszelkich oświadczeń objętych Umową oraz podpisywania protokołów odbioru,

b) Pani Katarzyna Suda-Puchacz; kontakt: tel.: 22/ 315 22 15, adres e-mail: katarzyna.suda@cppc.gov.pl oraz Pani Joanna Perkowska; tel.: 22/ 315 22 08, adres e-mail: joanna.perkowska@cppc.gov.pl jako osoby wyznaczone do kontaktów, w celu wykonania niniejszej Umowy. 
2. Wykonawcę reprezentować będzie:

a) Pan/Pani ……………….., jako osoba wyznaczona w celu składania w jego imieniu wszelkich oświadczeń objętych Umową oraz podpisywania protokołów odbioru,

b) Pan/Pani …………………………….. jako osoba wyznaczona do kontaktów, w celu wykonania niniejszej Umowy. 

3. Zmiana osób upoważnionych, wskazanych w ust. 1 i 2 odbywa się na podstawie jednostronnego oświadczenia woli złożonego drugiej Stronie w formie pisemnej, faksem lub e-mailem.
4. Strony ustalają, że w sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie będą miały powszechnie obowiązujące przepisy prawa.

5. Prawem właściwym dla oceny Umowy oraz wszelkich związanych z nią zdarzeń prawnych jest prawo polskie.

6. W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia Umowy staną się nieważne, fakt ten nie wpłynie na inne postanowienia Umowy, które pozostają w mocy i są wiążące we wzajemnych stosunkach Stron wynikających z Umowy.

7. Umowa została sporządzona w 3 (trzech) jednobrzmiących egzemplarzach, 2 (dwa) egzemplarze dla Zamawiającego i 1 (jeden) dla Wykonawcy.

8. Integralnymi częściami Umowy są:

Załącznik Nr 1 – Dokument potwierdzający reprezentację u Zamawiającego 

Załącznik Nr 2 – Dokument Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia ……………………………… w sprawie wyznaczenia ………………………………… do kierowania Centrum Projektów Polska Cyfrowa oraz reprezentowania tej jednostki na zewnątrz
Załącznik Nr 3 – Dokument potwierdzający reprezentację u Wykonawcy

Załącznik Nr 4 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Załącznik nr 5  – Oferta Wykonawcy 

Załącznik Nr 6  – Protokół Odbioru

…………………………………………                                       …………………………………………..

Zamawiający





             Wykonawca

Załącznik Nr 6 do Umowy 
Protokół Odbioru dot. Umowy nr …………   z dnia………………. 
6. Miejsce dokonania odbioru: ………………………….

7. Data dokonania odbioru: ……………………………..

8. Niniejszy protokół stanowi podstawę do wystawienia faktury VAT za zrealizowanie usługi zgodnie z Umową nr …. z dnia….. na organizację konferencji tematycznej z zakresu rozwoju regionalnego i uroczystej kolacji (SPPW). Usługa została wykonana terminowo/nieterminowo z zachowaniem/bez zachowania należytej staranności.

9. Uwagi Stron:

……………………………………………………………………………………………

10. Podpisy

............................................                                            ............................................

Ze strony Zamawiającego


                 Przedstawiciel Wykonawcy

� Wybrać w zależności od części zamówienia w ramach której składa się ofertę.


� Wybrać w zależności od części zamówienia w ramach której składa się ofertę.


� Wybrać w zależności od części zamówienia w ramach której składa się ofertę


� Wybrać w zależności od części zamówienia w ramach której składa się ofertę


� Wybrać w zależności od części zamówienia w ramach której składa się ofertę
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