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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

- do postępowania prowadzonego na podstawie przepisów

ustawy Prawo zamówień publicznych

(Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232)
w trybie przetargu nieograniczonego o wartości

równej lub wyższej od kwoty określonej na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, tj. 134.000 €

na
„Świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku            z realizacją Projektu Systemowego”
Nr postępowania:  ZP/3/2015
                                                                                       Zatwierdził:

                                                         _________________________________

                                                                                            (pieczęć i podpis)

Warszawa, 25 lutego 2015 r.

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zawiera:

	Rozdział I
	Instrukcja dla Wykonawców

	Rozdział II
	Oświadczenia i dokumenty 

	Załącznik nr 1
	Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

	Załącznik nr 2
	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania

	Załącznik nr 3
	Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej 

	Załącznik nr 4
	Formularz: „Zobowiązanie do udostępnienia wiedzy i doświadczenia”

	Załącznik nr 5
	Formularz: „Wykaz usług”

	Załącznik nr 6
	Formularz: „Wykaz osób”

	Załącznik nr 7 a, b i c
	Formularz: „Oferta” dla części I, II, III zamówienia

	Rozdział III
	Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

	Rozdział IV
	Istotne postanowienia umowy


Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zwana jest w dalszej treści także „SIWZ” lub „specyfikacją”.

ROZDZIAŁ I – INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

1. Zamawiający:
Władza Wdrażająca Programy Europejskie

ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa

NIP 526 27 35 917,

strona www: www.wwpe.gov.pl
Dane do korespondencji w postępowaniu oraz adres, na który należy złożyć ofertę:

Władza Wdrażająca Programy Europejskie

ul. Syreny 23

01-150 Warszawa

Tel. 22 315-23-09; 22 315-23-10
Faks: 22 315 22 02

e-mail: zamowienia@wwpe.gov.pl  

2.
Oznaczenie postępowania:
Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: ZP/3/2015. Wykonawcy zobowiązani są do powoływania się na wyżej podane oznaczenie we wszelkich kontaktach z Zamawiającym.

Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelkie oświadczenia, zawiadomienia i inne dokumenty sporządzane w postępowaniu, jak również umowa w sprawie zamówienia publicznego, sporządzone będą w języku polskim.

3.
Tryb postępowania:
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego dla postępowań o wartości szacunkowej równej lub wyższej od równowartości 134.000 euro, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473, Dz. U.      z 2014r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232), zwanej dalej „ustawą Pzp”.

4.
Opis przedmiotu zamówienia.
4.1.
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie. Usługi te będą świadczone w związku z realizacją Projektu Systemowego dla  wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji w ramach Priorytetu 7 „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.
4.1.1. 
I część zamówienia: 
Zakres wsparcia Władzy Wdrażającej Programy Europejskie przez Wykonawcę obejmie świadczenie usług prawniczych polegających na sporządzaniu opinii prawnych, analiz i ekspertyz, wsparciu                w zakresie procedury odzyskiwania środków z bezzwrotnej pomocy zagranicznej, wsparciu w zakresie naruszenia dyscypliny finansów publicznych i występowaniu przed sądami lub organami administracji publicznej.
4.1.2. 
II część zamówienia: 
Zakres wsparcia Władzy Wdrażającej Programy Europejskie przez Wykonawcę obejmie świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie, poprzez przeprowadzanie weryfikacji ex-ante przygotowywanych postępowań przetargowych oraz weryfikacji ex-post prawidłowości udzielania zamówień publicznych przez beneficjentów projektów realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka – Priorytet 7 „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji”.
4.1.3. 
III część zamówienia: 

Zakres wsparcia Władzy Wdrażającej Programy Europejskie przez Wykonawcę obejmie świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie, w tym w szczególności udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych, sporządzanie opinii prawnych, analiz i ekspertyz, opracowywanie projektów aktów prawnych i publikacji, wsparcie w zakresie procedury odzyskiwania środków z bezzwrotnej pomocy zagranicznej, występowanie przed sądami i urzędami, a także organami sprawującymi nadzór oraz kontrolę, organami śledczymi, jak również przygotowywanie                                       i przeprowadzenie wybranych procedur przetargowych w imieniu Władzy Wdrażającej oraz udział            w charakterze ekspertów/prelegentów w przedsięwzięciach realizowanych w ramach Projektu Systemowego np. seminaria, konferencje, spotkania robocze itp. Przewiduje się również przeprowadzenie szkoleń m. in. z zakresu prawa zamówień publicznych, ochrony danych osobowych, prawa własności intelektualnej, prawa IT w związku z realizacją Projektu Systemowego w ramach Priorytetu 7 „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji” POIG 2007-2013. Wsparcie w ramach niniejszego zamówienia obejmie zarówno Beneficjentów projektów indywidualnych Priorytetu 7 „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji ” POIG 2007-2013, których aktualna lista znajduje się na stronie Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju oraz potencjalnych wnioskodawców aplikujących o  dofinansowanie projektów z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa.
4.2
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Rozdział III SIWZ.
4.3.
Zamawiający informuje, że usługi stanowiące przedmiot niniejszego zamówienia będą współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budżetu państwa w ramach Projektu systemowego dla wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji o numerze POIG.07.01-00-00-001/08 realizowanego w ramach 7 Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.
4.4.
W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje możliwość zlecenia wykonania części przedmiotu zamówienia podwykonawcom jest zobowiązany do wskazania w ofercie tych części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom lub podania przez Wykonawcę w ofercie nazw (firm) podwykonawców, na których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1.
4.5.
Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1, Wykonawca jest obowiązany wykazać zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
4.6.
Dopuszcza się składanie ofert częściowych z zastrzeżeniem, że jeden Wykonawca może złożyć ofertę wyłącznie na jedną część zamówienia.
4.7.
W zakresie każdej części Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp.
4.8.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

4.9.

Oznaczenie CPV. Główny przedmiot: 79110000-8 (usługi w zakresie doradztwa prawnego                                   i reprezentacji prawnej).
4.10.
Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej. 

5.
Termin realizacji zamówienia: 
Od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2015 r. lub do wyczerpania środków przeznaczonych na sfinansowanie przedmiotowego zamówienia, w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej.
6.
   Informacje o sposobie udzielania wyjaśnień dotyczących treści niniejszej SIWZ.
6.1.
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Wykonawcy i Zamawiający przekazują sobie faksem (Wykonawcy przekazują je na nr faksu Zamawiającego 22 315 22 02) lub drogą elektroniczną (Wykonawcy przekazują je na adres Zamawiającego: zamowienia@wwpe.gov.pl) lub pisemnie (Wykonawcy przekazują je na adres Zamawiającego podany w pkt. 1. niniejszej Instrukcji dla Wykonawców) - z powołaniem się na numer sprawy określony w pkt. 2. niniejszej Instrukcji dla Wykonawców.

6.2.
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie po upływie wskazanego terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści specyfikacji lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści specyfikacji.

6.3.
Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której została udostępniona SIWZ, a także przekaże Wykonawcom, którym na ich wniosek przekazał specyfikację, bez ujawniania źródła zapytania.

6.4.
Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SIWZ. W takim przypadku Zamawiający sporządzi informację zawierającą zgłoszone na zebraniu pytania o wyjaśnienie treści specyfikacji oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania źródeł zapytań. Informacja z zebrania zostanie niezwłocznie zamieszczona na stronie internetowej, na której została udostępniona specyfikacja, a także przekazana Wykonawcom, którym Zamawiający przekazał na ich wniosek specyfikację.

6.5.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść specyfikacji. Dokonaną zmianę treści specyfikacji Zamawiający niezwłocznie zamieści na stronie internetowej, na której została udostępniona specyfikacja, oraz przekaże wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację na wniosek złożony w trybie art. 42 ust. 2 ustawy Pzp.

6.6.

Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ konieczna będzie zmiana treści ogłoszenia o zamówieniu Zamawiający przekaże UOPWE ogłoszenie dodatkowych informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowanie.

6.7.
Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert, o czym poinformuje Wykonawców publikując stosowne ogłoszenie w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, a także zamieszczając informację na stronie, na której została udostępniona specyfikacja oraz przekazując tę informację Wykonawcom, którym na ich wniosek przekazano specyfikację na wniosek złożony w trybie art. 42 ust. 2 ustawy Pzp.

6.8.
W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ, a treścią udzielonych wyjaśnień, jako obowiązującą należy przyjąć treść dokumentu zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

6.9.
Osoby upoważnione do porozumiewania się z Wykonawcami: Edwin Tomaszewski – e-mail: zamowienia@wwpe.gov.pl oraz Marta Wiśniewska – e-mail: zamowienia@wwpe.gov.pl.
7.
Warunki udziału w postępowaniu, które muszą spełnić Wykonawcy.
7.1. 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ustawy Pzp oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące:

7.1.1.
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

               Zamawiający nie precyzuje żadnego warunku w tym zakresie.
7.1.2.
posiadania wiedzy i doświadczenia – warunek opisany szczegółowo w pkt. 7.2 SIWZ;

7.1.3.
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia – warunek opisany szczegółowo w pkt. 7.3 SIWZ;

7.1.4.
sytuacji ekonomicznej i finansowej.

              Zamawiający nie precyzuje żadnego warunku w tym zakresie.
7.2.
Zamawiający uzna warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt. 2 ustawy za spełniony jeżeli: 
7.2.1.
I część zamówienia: 
1. Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał / wykonuje (w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych) z należytą starannością co najmniej dwie usługi doradztwa prawnego, których przedmiotem było lub jest sporządzanie opinii prawnych w zakresie stosowania przepisów dotyczących wykorzystania środków unijnych, o wartości każdej z nich nie mniejszej niż 30 000 zł brutto.
W przypadku gdy wartość wykonanego przez Wykonawcę zamówienia wyrażona była w walucie obcej Zamawiający dokona przeliczenia przedstawionych kwot na zł wg średniego kursu waluty w NBP z dnia publikacji ogłoszenia o zamówienie.
1. Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał / wykonuje (w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych) z należytą starannością co najmniej dwie usługi doradztwa prawnego, których przedmiotem było lub jest prowadzenie postępowań administracyjnych w zakresie wydawania decyzji o zwrocie środków na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.                      o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 nr 157 poz. 1240 ze zm.).
1. Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał / wykonuje (w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych) z należytą starannością co najmniej dwie usługi doradztwa prawnego, których przedmiotem było lub jest sporządzanie opinii prawnych w zakresie oceny stanu faktycznego w świetle przepisów o naruszeniu dyscypliny finansów publicznych.
1. Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał / wykonuje (w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych) z należytą starannością co najmniej jedną usługę doradztwa prawnego, której przedmiotem była lub jest reprezentacja strony postępowania przed sądami powszechnymi lub/i reprezentacja strony postępowania przed sądami administracyjnymi lub/i reprezentacja strony postępowania przed organami administracji publicznej.
7.2.2.
II część zamówienia: 
a) Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał z należytą starannością,                  a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje z należytą starannością co najmniej  dwa zamówienia, których przedmiotem było świadczenie usług prawniczych w zakresie weryfikacji prawidłowości udzielania zamówień publicznych wykonywanych na rzecz podmiotów uprawnionych do kontroli, o wartości każdej z nich co najmniej 100.000 zł brutto (sto tysięcy złotych). 
W przypadku gdy wartość wykonanego przez Wykonawcę zamówienia wyrażona była w walucie obcej Zamawiający dokona przeliczenia przedstawionych kwot na zł wg średniego kursu waluty w NBP z dnia publikacji ogłoszenia o zamówienie.
7.2.3.
III część zamówienia:
a) Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał / wykonuje (w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych) z należytą starannością co najmniej dwie usługi doradztwa prawnego, których przedmiotem było lub jest sporządzanie opinii prawnych / analiz / ekspertyz w zakresie stosowania przepisów dotyczących wykorzystania środków unijnych, przy czym wartość usługi nie może być mniejsza niż 200 000 zł brutto.
W przypadku gdy wartość wykonanego przez Wykonawcę zamówienia wyrażona była w walucie obcej Zamawiający dokona przeliczenia przedstawionych kwot na zł wg średniego kursu waluty w NBP z dnia publikacji ogłoszenia o zamówienie.
b) Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał / wykonuje (w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych) z należytą starannością co najmniej dwie usługi doradztwa prawnego, których przedmiotem jest lub było przygotowywanie i / lub przeprowadzanie wybranych procedur przetargowych dla podmiotów zobowiązanych do stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych.
c) Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał / wykonuje (w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych) z należytą starannością co najmniej jedną usługę doradztwa prawnego, której przedmiotem była lub jest reprezentacja strony postępowania przed sądami powszechnymi lub/i reprezentacja strony postępowania przed sądami administracyjnymi lub/i reprezentacja strony postępowania przed Krajową Izbą Odwoławczą lub/i reprezentacja strony postępowania przed organami administracji publicznej lub/i reprezentacja strony postępowania przed organami powołanymi w celu kontroli, w tym organami śledczymi.
Uwaga:

Zamawiający dopuszcza możliwość wykazania w ramach jednej umowy kilku usług wskazanych w pkt. 7.2.1 - 7.2.3. Przez analizę, ekspertyzę, opinię prawną rozumie się opinię prawną w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2002 r. Nr 123, poz. 1059 ze zm.) lub w rozumieniu przepisów ustawy                z dnia 26 maja 1982 r. o adwokaturze (Dz. U. z 2009 r. Nr 146, poz. 1188 ze zm.)

W przypadku usług wykonywanych przy ocenie spełnienia warunku uwzględniona zostanie jedynie część wykonana do terminu składania ofert.
7.3.
Zamawiający uzna warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt. 3 ustawy za spełniony jeżeli:
7.3.1.
I część zamówienia:
a) Wykonawca wykaże, iż dysponuje co najmniej trzema osobami posiadającymi tytuł zawodowy radcy prawnego, w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2014 r.  poz. 637 j.t.) lub adwokata, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 maja 1982 r. o adwokaturze (Dz. U. z 2014 r. poz. 635 j.t.) lub prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2014r., poz. 134 j.t.). Osoby te muszą posiadać co najmniej 3 letnie doświadczenie w wykonaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata, a także wykazać się, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert prowadziły co najmniej 3 sprawy reprezentując dowolną stronę przed sądami powszechnymi, administracyjnymi lub organami administracji publicznej.
b) Wykonawca wykaże, iż dysponuje co najmniej jedną osobą, z wykształceniem wyższym prawniczym, która w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert była autorem lub współautorem co najmniej 3 pisemnych analiz, ekspertyz lub opinii prawnych dotyczących zagadnień prawnych z zakresu stosowania przepisów dotyczących wykorzystania środków unijnych.
c) Wykonawca wykaże, iż dysponuje co najmniej jedną osobą, z wykształceniem wyższym prawniczym, która w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert była autorem lub współautorem co najmniej 3 pisemnych analiz, ekspertyz lub opinii prawnych dotyczących zagadnień prawnych z zakresu postępowania administracyjnego.
d) Wykonawca wykaże, iż dysponuje. co najmniej jedną osobą z wykształceniem wyższym prawniczym, która w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert była autorem lub współautorem co najmniej 3 pisemnych analiz, ekspertyz lub opinii prawnych dotyczących zagadnień prawnych z zakresu dyscypliny finansów publicznych.
Za autora lub współautora pisemnej analizy, ekspertyzy lub opinii prawnej uznaje się osobę, która złożyła podpis na wersji pisemnej analizy, ekspertyzy lub opinii prawnej, przekazanej następnie podmiotowi, który przed wszczęciem niniejszego postępowania zamówił jej sporządzenie.
7.3.2.
II część zamówienia: 

a) Wykonawca wykaże, iż dysponuje co najmniej pięcioma osobami, z wykształceniem wyższym, z których każda w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert przeprowadziła weryfikację co najmniej 10 postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, udzielonych w oparciu o procedury określone w ustawie Prawo zamówień publicznych, dokonywanych w szczególności przy pomocy list sprawdzających/pytań kontrolnych lub innych narzędzi czy też metodologii wspomagających proces weryfikacji, którymi dysponuje lub będzie dysponował wykonawca, przy czym co najmniej 5 postępowań dotyczyło zamówień, których przedmiotem były usługi tworzenia systemów informatycznych lub dostawy sprzętu komputerowego. Przynajmniej jeden ze wskazanych ekspertów musi posiadać tytuł zawodowy radcy prawnego, w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2014 r.  poz. 637 j.t.) lub adwokata, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 maja 1982 r. o adwokaturze (Dz. U.      z 2014 r. poz. 635 j.t.) lub prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.                              o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.                       z 2014 r., poz. 134 j.t.).
b) Wykonawca wykaże, iż dysponuje co najmniej jedną osobą z wykształceniem wyższym informatycznym posiadającą doświadczenie w zakresie projektowania lub budowy systemów informatycznych, rozumianych jako ogół infrastruktury sprzętowej i oprogramowania, polegające na tworzeniu lub opiniowaniu dokumentacji technicznej co najmniej dwóch tworzonych systemów.
7.3.3.
III część zamówienia:
a) Wykonawca wykaże, iż dysponuje co najmniej trzema osobami posiadającymi tytuł zawodowy radcy prawnego, w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2014 r.  poz. 637 j.t.) lub adwokata, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 maja 1982 r. o adwokaturze (Dz. U. z 2014 r. poz. 635 j.t.) lub prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2014r., poz. 134 j.t.). Osoby te powinny posiadać co najmniej 3 letnie doświadczenie w wykonaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata, a także wykazać się, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert prowadziły co najmniej 3 sprawy reprezentując dowolną stronę przed sądami powszechnymi, administracyjnymi, organami administracji publicznej lub Krajową Izbą Odwoławczą
b) Wykonawca wykaże, iż dysponuje co najmniej jedną osobą z wykształceniem wyższym prawniczym, która w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert była autorem lub współautorem co najmniej 3 pisemnych analiz, ekspertyz lub opinii prawnych dotyczących zagadnień prawnych z zakresu stosowania przepisów dotyczących wykorzystania środków unijnych.
Za autora lub współautora pisemnej analizy, ekspertyzy lub opinii prawnej uznaje się osobę, która złożyła podpis na wersji pisemnej analizy, ekspertyzy lub opinii prawnej, przekazanej następnie podmiotowi, który przed wszczęciem niniejszego postępowania zamówił jej sporządzenie.
c) Wykonawca wykaże, iż dysponuje co najmniej jedną osobą z wykształceniem wyższym prawniczym, która w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert brała udział w przygotowywaniu        i / lub przeprowadzaniu wybranych procedur przetargowych dla 3 różnych postępowań dla podmiotów zobowiązanych do stosowania ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
7.4.
Wykonawca jest zobowiązany wykazać odpowiednio, nie później niż na dzień składania ofert, brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wskazanych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz spełnianie warunków, o których mowa w pkt. 7.2 i 7.3 SIWZ.
7.5.
Celem wykazania spełniania warunków określonych w pkt. 7.2.i 7.3. Wykonawca może polegać na wiedzy i  doświadczeniu oraz osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia.
              Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
7.6.
Wykonawcy samodzielnie ubiegający się o zamówienie muszą wykazać, że:

7.6.1.
żaden z nich nie spełnia przesłanek stanowiących podstawę do wykluczenia z postępowania, określonych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, 

7.6.2.
warunki, określone w pkt. 7.2.i 7.3. SIWZ - spełniają samodzielnie lub polegając na zasobach innych podmiotów.

7.7.
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie muszą wykazać, że:

7.7.1.
żaden z nich z osobna (odrębnie) nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, 

7.7.2.
warunki określone w pkt. 7.2.i 7.3. SIWZ - spełniają łącznie (wspólnie), samodzielnie lub polegając na zasobach innych podmiotów.
8.
Oświadczenia i dokumenty wymagane na potwierdzenie spełniania przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu.
8.1.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania, o których mowa w art. 24 ust. 1 Pzp, oraz wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp określonych w SIWZ, Wykonawca winien złożyć następujące oświadczenia i dokumenty:

8.1.1.a.
Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, Załącznik nr 1 do rozdziału II SIWZ.

8.1.1.b.  Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, Załącznik nr 2 do rozdziału II SIWZ.
8.1.2.   Oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów      (Dz. U. z 2007r., Nr 50, poz. 331 z późn. zm.) albo informację, o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących powiązań, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, istniejących między przedsiębiorcami, w celu ustalenia czy zachodzą przesłanki wykluczenia wykonawcy – wzór oświadczenia o przynależności do grupy kapitałowej stanowi Załącznik nr 3 do rozdziału II SIWZ.
8.1.3.
Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert

8.1.4.
Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
8.1.5.    Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

8.1.6.    Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10-11 ustawy Pzp wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

8.1.7.    Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy  Pzp, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

8.1.8.
Wykaz wykonanych, a przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) wraz z podaniem ich wartości (w przypadku warunku w pkt. 7.2.2 lit. a), przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 
              Za główne usługi uznaje się usługi niezbędne do wykazania spełniania warunków określonych                w pkt. 7.2.1.-7.2.3. SIWZ. Wykaz należy sporządzić według wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do rozdziału II SIWZ. Wykaz należy złożyć oddzielnie dla każdej z części zamówienia.

Dowodami, o których mowa powyżej, są:
a) Poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
b) Oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa powyżej;
c) W przypadku gdy zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie, zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa w pkt. 8.1.8.
W razie konieczności, szczególnie gdy wykaz lub dowody, o których mowa w pkt. 8.1.8, budzą wątpliwości zamawiającego lub gdy z poświadczenia albo z innego dokumentu wynika, że zamówienie nie zostało wykonane lub zostało wykonane nienależycie, zamawiający może zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były lub miały zostać wykonane, o przedłożenie dodatkowych informacji lub dokumentów bezpośrednio zamawiającemu.

W rubryce „przedmiot usługi" należy podać dane określające na czym polegały wymienione w wykazie   usługi, ze szczególnym uwzględnieniem tego, iż na podstawie opisu zamawiający stwierdzi czy przedmiot danej usługi odpowiada wymogom określonym w opisie dokonywania oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt. 7.2.1.-7.2.3. SIWZ.
W rubryce „podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane/są wykonywane” należy podać nazwę        i adres podmiotu, na rzecz którego wykonywano lub wykonano usługi. 
W przypadku, gdy świadczona przez wykonawcę usługa była (lub jest) wykonywana w ramach przedsięwzięcia o szerszym zakresie, większej wartości oraz terminie realizacji dłuższym niż wymagany w opisie sposobu dokonywania oceny spełniania warunku, o którym mowa w pkt. 7.2.1.-7.2.3. SIWZ, 
w wykazie należy podać informacje w odniesieniu do warunku sformułowanego przez Zamawiającego.
Na podstawie dyspozycji wynikającej z art. 26 ust. 3 uPzp ewentualnemu uzupełnieniu będą podlegać jedynie usługi przedstawione przez wykonawcę w wykazie usług na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu.  

Jeżeli Wykonawca potwierdzając spełnianie tego warunku polega na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, winien przedstawić również dokumenty potwierdzające, że Wykonawca będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji przedmiotowego zamówienia, np. pisemne zobowiązanie wykonawcy danej umowy/umów uwzględnionych w Wykazie do udostępnienia Wykonawcy swojej wiedzy i doświadczenia zdobytego podczas realizacji umowy wskazanych w Wykazie, wraz z deklaracją oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu przedmiotowego zamówienia (formularz zobowiązania stanowi Załącznik nr 4 do rozdziału II SIWZ). 
Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.

8.1.9.
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia,              a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. 
Wykaz należy sporządzić według wzoru, który stanowi Załącznik nr 6 do rozdziału II SIWZ. Wykaz należy złożyć oddzielnie dla każdej z części zamówienia.
Informacje zawarte w wykazie muszą być wyczerpujące tzn. zawierać wszystkie dane konieczne do stwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu.
Numer wpisu na listę radców prawnych / adwokatów (jeśli dotyczy) należy wpisać w rubryce, w której wskazane jest imię i nazwisko osoby, którą wykonawca dysponuje.

W rubryce „wykształcenie, doświadczenie i kwalifikacje zawodowe" należy podać informacje, które pozwolą stwierdzić posiadanie przez daną osobę wykształcenia, doświadczenia i kwalifikacji (lub ich brak), o których mowa w opisie dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
w pkt. 7.3.1.-7.3.3. SIWZ.  
W celu wykazania doświadczenia w szczególności należy wskazać informacje dotyczące:

- w przypadku warunku udziału wskazanego w pkt. 7.3.2. lit. a) SIWZ nazwy weryfikowanych postępowań i zamawiających, których zamówienia publiczne były weryfikowane;
- w przypadku warunku udziału wskazanego w pkt. 7.3.2. lit. b)  SIWZ przedmiotu świadczenia (nazwa / tematyka świadczenia) i nazwy podmiotu, na rzecz którego było wykonywane świadczenie;
- w przypadku warunku udziału wskazanego w pkt. 7.3.1. lit. a) i pkt. 7.3.3. lit. a) SIWZ oznaczenie lub opis sprawy,
- w przypadku warunku udziału wskazanego w pkt. 7.3.1. lit. b, c i d) i pkt. 7.3.3. lit. b) SIWZ nazwy lub tematyki przygotowanej (samodzielnie lub jako współautor) pisemnej analizy, ekspertyzy lub opinii prawnej dotyczącej zagadnień prawnych i nazwy podmiotu (wraz z adresem), na rzecz którego opracowano opinię, analizę lub ekspertyzę,
Za autora lub współautora pisemnej analizy, ekspertyzy lub opinii prawnej uznaje się osobę, która złożyła podpis na wersji pisemnej analizy, ekspertyzy lub opinii prawnej, przekazanej następnie podmiotowi, który przed wszczęciem niniejszego postępowania zamówił jej sporządzenie. 

- w przypadku warunku udziału wskazanego w pkt. 7.3.3. lit. c)  SIWZ informacje dotyczące postępowań (nazwa przedmiotu zamówienia / znak sprawy) i nazwy podmiotu/ów na rzecz którego/ych była wykonywana usługa.
Wykaz ten składany jest celem potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
o których mowa w punktach 7.3.1.-7.3.3. SIWZ.
Na podstawie dyspozycji wynikającej z art. 26 ust. 3 uPzp ewentualnemu uzupełnieniu będzie podlegać  wyłącznie wykaz osób w części dotyczącej potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
Jeżeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu albo też osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków (na zasadach opisanych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp), wówczas zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia,                                    w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia (formularz zobowiązania stanowi Załącznik nr 4 do rozdziału II SIWZ). 
Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.

8.2. 
Jeżeli, w przypadku Wykonawcy mającego siedzibę na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, osoby,                            o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy Pzp mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, Wykonawca składa w odniesieniu do nich zamiast dokumentu określonego                      w pkt 8.1.6. SIWZ, zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące niekaralności tych osób w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy Pzp, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, z tym, że w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń – zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób lub przed notariuszem.

8.3. 

W przypadku Wykonawcy mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa:

8.3.1.
w pkt 8.1.3.-8.1.5. i 8.1.7. składa on dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a)
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono jego upadłości, 

b)
nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, 

c)
nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.
8.3.2.
W pkt 8.1.6., Wykonawca taki składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą,                               w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11 ustawy Pzp.
8.4. 
Dokumenty, o których mowa w pkt 8.3.1. lit. a) i c) oraz w pkt 8.3.2., powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym mowa w pkt 8.3.1. lit. b), powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
8.5.  
Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 8.3., zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Postanowienie zawarte w pkt  8.4. stosuje się odpowiednio.
8.6. 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenia, o których mowa      w pkt  8.1.1.a i 8.1.1.b  powinny być przedłożone wspólnie w imieniu wszystkich Wykonawców albo przez każdego z tych Wykonawców odrębnie; w tej drugiej sytuacji Zamawiający będzie uważał, że każdy z Wykonawców złożył oświadczenie dotyczące tej części warunku, za której spełnienie jest odpowiedzialny.

8.6.1.
Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia                     w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt. 8.1.3-8.1.7,8.2. i 8.1.1.b.
8.7. 
W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.

9.
Opis sposobu przygotowania ofert oraz pozostałych dokumentów składanych wraz z ofertą.
9.1.
Wykonawca biorący udział w postępowaniu winien złożyć „Ofertę”, sporządzoną zgodnie z treścią formularza zamieszczonego w załączniku nr 7a (dla części I zamówienia), 7b (dla części II zamówienia) i 7c (dla III części zamówienia) do Rozdziału II SIWZ.
9.2.
Wraz z ofertą Wykonawca powinien złożyć:

9.2.1.
Dokumenty wymagane postanowieniami pkt. 8. niniejszej Instrukcji dla Wykonawców.

9.2.2.    Wadium - w przypadku gdy wadium wnoszone jest w innej formie niż pieniądz, wówczas wraz z ofertą należy złożyć oryginał gwarancji lub poręczenia w osobnej wewnętrznej kopercie, a kserokopię poświadczoną przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem należy dołączyć do oferty. Natomiast jeżeli wadium jest wnoszone w formie pieniężnej, wówczas wraz z ofertą należy złożyć potwierdzenie wniesienia wadium (potwierdzenie dokonania przelewu).
9.2.3.
Pełnomocnictwo do podpisania oferty, względnie do podpisywania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentów lub pełnomocnictw złożonych wraz z ofertą. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony.

9.2.4.
W przypadku, gdyby pełnomocnictwa, o którym mowa w pkt. 9.2.3., udzielała osoba inna niż uprawniona do reprezentowania podmiotu z mocy prawa lub umowy spółki, należy dołączyć do oferty również pełnomocnictwo do dokonania tej czynności.

9.2.5.
Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania Wykonawców w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, w przypadku gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia. Pełnomocnictwo to powinno wyraźnie wskazywać:

1)
jakiego postępowania dotyczy,

2)
jakie podmioty występują wspólnie,

3)
kto w imieniu tych podmiotów ma pełnić funkcję pełnomocnika,

4)
jakie konkretne czynności w postępowaniu ma prawo wykonywać pełnomocnik,

5)
na jaki okres jest udzielone.

9.3.
Jeśli pełnomocnik ma być uprawniony do wykonywania czynności nie tylko w imieniu wszystkich Wykonawców występujących wspólnie, lecz również w imieniu każdego z tych Wykonawców z osobna, to należy taką informację zamieścić w treści pełnomocnictwa.

Powyższe dotyczy w szczególności sytuacji, w której oświadczenie, o którym mowa w pkt. 8.1.1. a) oraz 8.1.1. b) będzie składał pełnomocnik.

9.4.
Forma składanych dokumentów.

9.4.1.
Oferta oraz pozostałe dokumenty, w tym oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu z postępowania, dla których Zamawiający określił wzory w Rozdziale II niniejszej SIWZ, muszą być sporządzone zgodnie z tymi wzorami co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.

9.4.2.
Oferta musi być sporządzona, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej zapewniającej pełną czytelność jej treści oraz podpisana w sposób umożliwiający identyfikację osoby ją składającej (dokument obejmujący treść oświadczenia stanowiącego treść oferty powinien być podpisany własnoręcznie przez osobę uprawnioną).

9.4.3.
Oferta oraz pozostałe dokumenty muszą być sporządzone w języku polskim. Dokumenty sporządzone     w języku obcym należy przedstawić wraz z ich tłumaczeniem na język polski.

9.4.4.
Wszystkie strony oferty oraz pozostałych dokumentów powinny być podpisane lub parafowane przez Wykonawcę. Wszelkie zmiany w treści oferty lub w treści pozostałych dokumentów sporządzanych przez Wykonawcę (poprawki, przekreślenia, dopiski) powinny być podpisane lub parafowane przez Wykonawcę – w przeciwnym wypadku nie będą uwzględniane.

9.4.5.
Strony oferty oraz pozostałych dokumentów powinny być trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane, z zastrzeżeniem sytuacji opisanej w pkt. 9.4.6. W tekście oferty powinna być umieszczona informacja o ilości stron wszystkich składanych dokumentów.

9.4.6.
W przypadku, gdyby oferta lub składane wraz z nią dokumenty zawierały informacje, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które spośród przedstawionych informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te powinny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone i ponumerowane, z zachowaniem ciągłości numeracji stron oferty. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji                  i warunków płatności zawartych w ofercie. 
           W przypadku dokonania zastrzeżenia wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty uzasadnienie podstaw faktycznych i prawnych zastrzeżenia jako tajemnicy przedsiębiorstwa danych wraz ze stosownymi dowodami. Nie załączenie uzasadnienia  lub brak wskazania odpowiednich argumentów popartych dowodami będzie świadczył o niestarannym zabezpieczeniu tajemnicy przedsiębiorstwa, co skutkować będzie odtajnieniem zastrzeżonych elementów oferty.
9.4.7.
Wymagania określone w pkt 9.4.4., 9.4.5. i 9.4.6. nie stanowią treści oferty i ich niespełnienie nie będzie skutkować odrzuceniem oferty, jednakże wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niedostosowania się do tych wymagań będą obciążały Wykonawcę.

9.4.8.
Dokumenty składane wraz z ofertą muszą być składane w oryginale lub kopii poświadczonej                  za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, z tym że zobowiązanie wynikające z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp i oświadczenia z pkt. 8.1.1.a), 8.1.1.b) i 8.1.2 muszą być złożone w oryginale natomiast pełnomocnictwa - w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie. 
9.4.9.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, na zasobach których polega Wykonawca, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów muszą zostać poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub te podmioty.

9.4.10.   Jeżeli złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu okaże się nieczytelna lub wzbudzi wątpliwości co do jej prawdziwości, wówczas Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii danego dokumentu.

9.5.
Ofertę wraz z pozostałymi dokumentami należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy oraz opisane:

Władza Wdrażająca Programy Europejskie

ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa

„Świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku            z realizacją Projektu Systemowego”
Nr postępowania:  ZP/3/2015
Nie otwierać przed dniem 20 marca 2015 r., godz. 10.00 
9.6.
Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej przez siebie oferty lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed upływem terminu składania ofert. Informacje o zmianach lub wycofaniu oferty powinny być doręczone Zamawiającemu, pod rygorem nieważności, na piśmie. Oświadczenie                      o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno być opakowane tak jak oferta, a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie odpowiednio wyrazem: „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

10.


Termin związania ofertą.
10.1.
Termin związania ofertą wynosi 60 dni. Bieg tego terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

10.2.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może, tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą          o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Zgoda powinna być wyrażona przez Wykonawcę na piśmie.

10.3.
W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu wydania przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia (wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze).

11.
   Wymagania dotyczące wadium.
11.1.
Wykonawca składający ofertę jest zobowiązany do wniesienia wadium w kwocie:

11.1.1 
w części I – 2000 zł (słownie: dwa tysiące złotych)

11.1.2.
w części II – 3000 zł (słownie: trzy tysiące złotych)

11.1.3.
w części III – 8500 zł (słownie: osiem tysięcy pięćset złotych)
11.2.
Wadium musi być wniesione przed upływem terminu składania ofert w jednej lub kilku spośród następujących form, w zależności od wyboru Wykonawcy:

1)
pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego nr konta 71 1010 1010 0048 2213 9120 0000;
2)
poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej,           z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;

3)
gwarancjach bankowych;

4)
gwarancjach ubezpieczeniowych;

5)
poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jednolity            z 2007 r. Dz.U. Nr 42, poz. 275).

11.3.
Wadium musi obejmować cały okres związania ofertą.

11.4.
Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.

11.5.
W przypadku, gdy wadium wnoszone jest w innej formie niż pieniądz, oryginał gwarancji lub poręczenia Wykonawca musi złożyć wraz z ofertą w osobnej wewnętrznej kopercie, natomiast kserokopię dołączyć do oferty.

11.6.
W razie wnoszenia wadium w formie pieniężnej w tytule przelewu należy umieścić następującą informację: „Świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku z realizacją Projektu Systemowego” - nr postępowania ZP/3/2015.

11.7.
Wykonawca, który nie wniesie wadium w wysokości określonej w SIWZ dla każdej z części postępowania w formie lub formach, o których mowa w art. 45 ust. 6 ustawy Pzp zostanie wykluczony z postępowania.

11.8.
Zamawiający zwróci wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem art. 46 ust. 4a Pzp.

11.9.
Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

11.10.
Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.

11.11.
Zamawiający żądać będzie ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium zgodnie z art. 46 ust. 1 ustawy Pzp, jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca ten winien wnieść wadium w terminie określonym przez Zamawiającego. 

11.12.
Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwróci je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.

11.13.
Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,               o którym mowa w art. 26 ust. 3, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1, pełnomocnictw, listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,                            co powodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej.  

11.14.
Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:

1)
odmówi podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie;

2) 
nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;

3) 
zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
12.
   Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
12.1.
Oferty powinny być złożone w terminie do 20 marca 2015 r., do godziny 09:45 w biurze Zamawiającego, ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa - Okienko podawcze na parterze budynku.
12.2.
W przypadku złożenia oferty po upływie terminu składania ofert, Zamawiający niezwłocznie zawiadamia wykonawcę o złożeniu oferty po terminie oraz zwraca ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania.
12.3.
Oferty zostaną otwarte w dniu 20 marca 2015 r., o godzinie 10.00 w biurze Zamawiającego             ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa.

13.       Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert.
13.1.
Otwarcie ofert jest jawne.

13.2.
Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji oraz warunków płatności zawartych w ofercie.

13.3.
Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli w ogóle albo złożyli wadliwe oświadczenia lub dokumenty na potwierdzenie spełniania warunków określonych przez Zamawiającego w postępowaniu lub którzy nie złożyli w ogóle albo złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne będzie unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie odnośnych warunków nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

13.4.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem pkt 13.6., dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

13.5.
Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, wezwie pisemnie Wykonawcę do złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, stosując procedurę określoną w art. 90 ust. 1-3 Pzp. Jeżeli Wykonawca, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, nie złoży wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, wówczas Zamawiający odrzuci ofertę.

13.6.
Zamawiający poprawi w ofercie:
1)
oczywiste omyłki pisarskie;

2)
oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3)
inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją, niepowodujące istotnych zmian          w treści oferty;

–
niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

13.7.
Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania, o ile zajdą wobec tego Wykonawcy okoliczności wskazane w art. 24 ust. 1 lub ust. 2 ustawy Pzp.

13.8.
Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku zaistnienia wobec niej przesłanek określonych w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

14.
   Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej oraz sposób oceny ofert i wybór oferty najkorzystniejszej.
14.1.  
Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu. 

14.2.
Wykazy stanowiące podstawę do oceny ofert powinny być wypełnione zgodnie przedstawionymi wzorami i zawierać informacje pozwalające dokonać oceny ofert.

14.3.
Zamawiający dla potrzeb porównania ofert przyjął, że w czasie trwania umowy zleci:
a) Dla I części zamówienia:

- 5 reprezentacji Zamawiającego przed sądem/organem administracji publicznej,
- opracowanie 20 opinii prawnych (po 10 roboczogodzin każda),
- przeprowadzenia 100 roboczogodzin doradztwa prawnego.
b) Dla II części zamówienia:

- przeprowadzenie 90 weryfikacji ex-post zamówień publicznych,
- przeprowadzenie 5 weryfikacji ex-ante zamówień publicznych.
c) Dla III części zamówienia:
-  5 reprezentacji Zamawiającego przed sądem/organem administracji publicznej,
- przeprowadzenie 1500 roboczogodzin doradztwa prawnego (w puli tej zawarte zostało również opracowanie opinii prawnych),
- przeprowadzenie 10 dni szkoleniowych,
- udział w 4 Seminariach roboczych lub Konferencjach na terenie Warszawy,
- udział w 2 Seminariach roboczych na terenie kraju,
- opracowanie 5 publikacji.
Ilości przyjęte przez Zamawiającego nie będą wiążące w trakcie realizacji umowy. Zamawiający będzie zlecał i rozliczał kontrolę zamówień publicznych, reprezentacje przed instytucjami oraz sporządzenie opinii prawnych po cenach jednostkowych zawartych w formularzu najkorzystniejszej oferty do maksymalnej wysokości wynagrodzenia określonego w umowach tj. 600.000,00 zł brutto.
14.4. 
I część zamówienia: 
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierować się będzie kryterium „Cena” o wadze wynoszącej 40% (maksymalnie 40 punktów), kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” o wadze wynoszącej 20% (maksymalnie 20 punktów) oraz „Potencjał kadrowy”                          o wadze wynoszącej 40% (maksymalnie 40 punktów). Oferta Wykonawcy może uzyskać maksymalnie 100 punktów.
14.4.1. CENA USŁUGI (Waga kryterium – 40%):
Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena usługi” zostanie dokonana na podstawie podanej przez Wykonawcę całkowitej ceny brutto wynikającej z sumowania pozycji 1.2, 1.4, 1.6 formularza ofertowego. Wzór formularza ofertowego stanowi Załącznik nr 7a do rozdziału II SIWZ.
Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium cena.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie z następującym wzorem: 
                                            najniższa cena 



Cof.  = ---------------------------------- x 40 pkt.



                cena oferty badanej 
14.4.2. DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY (Waga kryterium – 20%):
Liczba wykonanych usług spełniających warunek wiedzy i doświadczenia zgodnie z pkt. 7.2.1– wskazanych w wykazie załączonym do oferty. Wzór wykazu stanowi Załącznik nr 5 do rozdziału II SIWZ.
Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium  doświadczenie wykonawcy.
Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana w następujący sposób:
	Warunek
	Liczba wykonanych usług spełniających warunek wiedzy i doświadczenia zgodnie z pkt 7.2.1 - wskazanych w wykazie załączonym do oferty.
	Liczba

przyznawanych

 punktów

	A) 7.2.1. lit.a
	2 usługi
	0

	
	od 3 usług do 4 usług 
	2

	
	5 usług i więcej 
	5

	B) 7.2.1. lit.b
	2 usługi
	0

	
	od 3 usług do 4 usług 
	2

	
	5 usług i więcej
	5

	C) 7.2.1. lit.c
	2 usługi
	0

	
	od 3 usług do 4 usług 
	2

	
	5 usług i więcej 
	5

	D) 7.2.1. lit.d
	1 usługa
	0

	
	od 2 usług do 3 usług 
	2

	
	4 usługi i więcej
	5


14.4.3. POTENCJAŁ KADROWY (Waga kryterium – 40%):
Liczba ekspertów mających zgodnie z pkt. 7.3.1 świadczyć usługi: reprezentacji organu przed sądami / innymi organami administracji publicznej, sporządzania opinii prawnych, prowadzenia postępowań administracyjnych. Ocena punktowa zostanie dokonana na podstawie Wykazu osób, stanowiącego Załącznik nr 6 do rozdziału II SIWZ.
Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium  potencjał kadrowy.
Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana w następujący sposób:
	Warunek
	Liczba ekspertów mających świadczyć usługi zgodnie z pkt. 7.3.1: 
	Liczba

przyznawanych

 punktów

	A) 7.3.1. lit.a
	3 osoby
	0

	
	od 4 do 5 osób
	5

	
	6 osób i więcej 
	10

	B) 7.3.1. lit.b
	1 osoba
	0

	
	od 2 do 3 osób 
	5

	
	4 osoby i więcej
	10

	C) 7.3.1. lit.c
	1 osoba
	0

	
	od 2 do 3 osób 
	5

	
	4 osoby i więcej
	10

	D) 7.3.1. lit.d
	1 osoba
	0

	
	od 2 do 3 osób 
	5

	
	4 osoby i więcej
	10


14.4.4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów według poniższego wzoru:
Lpkt = Cof. +  Dwyk + Pkad

przy czym:


Lpkt – całkowita liczba punktów przyznana ofercie;


Cof. – liczba punktów przyznanych w kryterium cena;

Dwyk – liczba punktów przyznanych w kryterium doświadczenie Wykonawcy;
Pkad – liczba punktów przyznanych w kryterium potencjał kadrowy.
14.5. II część zamówienia:
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierować się będzie kryterium „Cena” o wadze wynoszącej 50% (maksymalnie 50 punktów), kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” o wadze wynoszącej 20% (maksymalnie 20 punktów) oraz „Potencjał kadrowy”            o wadze wynoszącej 30% (maksymalnie 30 punktów). Oferta Wykonawcy może uzyskać maksymalnie 100 punktów.
14.5.1. CENA USŁUGI (Waga kryterium – 50%):
Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena usługi” zostanie dokonana na podstawie podanej przez Wykonawcę całkowitej ceny brutto wynikającej z sumowania pozycji 1.2, 1.4 formularza ofertowego. Wzór formularza ofertowego stanowi Załącznik nr 7b do rozdziału II SIWZ.
Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium cena.
Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie z następującym wzorem:
                                            najniższa cena 



Cof.  = ---------------------------------- x 50 pkt.



  cena oferty badanej
14.5.2. DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY (Waga kryterium – 20%):
Liczba wykonanych usług spełniających warunek wiedzy i doświadczenia z pkt. 7.2.2  – przedstawionych w wykazie załączonym do oferty. Waga kryterium: 20%. Wzór wykazu stanowi Załącznik nr 5 do rozdziału II SIWZ.
Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium doświadczenie.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana w następujący sposób:

	Liczba wykonanych usług spełniających warunek wiedzy i doświadczenia z pkt. 7.2.2 
	Liczba

przyznawanych

 punktów

	2 usługi
	0

	od 3 do 4 usług
	5

	od 5 do 6 usług 
	10

	od 7 do 8 usług
	15

	9 usług i więcej
	20


14.5.3. POTENCJAŁ KADROWY (Waga kryterium – 30%):
a) Liczba ekspertów mających zgodnie z pkt. 7.3.2 lit. a) świadczyć usługi weryfikacji postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, udzielonych w oparciu o procedury określone w ustawie Prawo zamówień Publicznych – waga podkryterium: 20%. Ocena punktowa zostanie dokonana na podstawie wykazu osób stanowiącego Załącznik nr 6 do rozdziału II SIWZ. 
b) Liczba osób posiadających tytuł zawodowy radcy prawnego lub adwokata lub prawnika zagranicznego, które będą pełnić role ekspertów zgodnie z pkt. 7.3.2 lit. a) tj. będą świadczyć usługi weryfikacji postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, udzielonych w oparciu o procedury określone w ustawie Prawo zamówień Publicznych – waga podkryterium: 10%. Ocena punktowa zostanie dokonana na podstawie wykazu osób stanowiącego Załącznik nr 6 do rozdziału II SIWZ.
Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium cena potencjał kadrowy.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana w następujący sposób:

	Warunek
	Liczba ekspertów, a wśród nich osób posiadających tytuł zawodowy radcy prawnego, mających zgodnie z pkt. 7.3.2 lit. a) świadczyć usługi weryfikacji postępowań o udzielenie zamówienia publicznego: 
	Liczba

przyznanych
punktów

	A) 14.5.3 lit. a
	5 osób
	0

	
	od 6 do 7 osób
	5

	
	od 8 do 9 osób 
	10

	
	od 10 do 11 osób
	15

	
	12 osób i więcej
	20

	B) 14.5.3 lit. b
	1 osoba
	0

	
	od 2 do 3 osób
	3

	
	 od 4 do 5 osób 
	6

	
	6 osób i więcej
	10


14.5.4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów według poniższego wzoru:
Lpkt = Cof. +  Dwyk + Pkad

przy czym:


Lpkt – całkowita liczba punktów przyznana ofercie;


Cof. – liczba punktów przyznanych w kryterium cena;

Dwyk – liczba punktów przyznanych w kryterium doświadczenie wykonawcy;

Pkad – liczba punktów przyznanych w kryterium potencjał kadrowy.
14.6. 
III część zamówienia:
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierować się będzie kryterium „Cena” o wadze wynoszącej 40% (maksymalnie 40 punktów), kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” o wadze wynoszącej 30% (maksymalnie 30 punktów) oraz „Potencjał kadrowy”                o wadze wynoszącej 30% (maksymalnie 30 punktów). Oferta Wykonawcy może uzyskać maksymalnie 100 punktów.
14.6.1. 
CENA USŁUGI (Waga kryterium – 40%):
Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena usługi” zostanie dokonana na podstawie podanej przez Wykonawcę całkowitej ceny brutto wynikającej z sumowania pozycji 1.2, 1.4, 1.6, 1.8, 1.10 i 1.12 formularza ofertowego. Wzór formularza ofertowego stanowi Załącznik nr 7c do rozdziału II SIWZ.
Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium cena.
Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie z następującym wzorem:
                                            najniższa cena 



Cof.  = ---------------------------------- x 40 pkt.



                cena oferty badanej 
14.6.2.
DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY (Waga kryterium – 30%):

Liczba należycie wykonanych lub wykonywanych usług spełniających zgodnie z pkt. 7.2.3 warunek wiedzy i doświadczenia – przedstawionych w wykazie załączonym do oferty. Wzór wykazu stanowi Załącznik nr 5 do rozdziału II SIWZ.

Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium  doświadczenie wykonawcy.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana w następujący sposób:
	Warunek
	Liczba wykonanych usług
spełniających 

warunek wiedzy i doświadczenia przedstawionych 

w wykazie załączonym do oferty:
	Liczba

przyznawanych

 punktów

	A) 7.2.3. lit.a)
	2 usługi
	0

	
	od 3 usług do 4 usług 
	5

	
	5 usług i więcej 
	10

	B) 7.2.3. lit.b)
	2 usługi
	0

	
	od 3 usług do 4 usług 
	5

	
	5 usług i więcej
	10

	C) 7.2.3. lit.c)
	1 usługa
	0

	
	od 2 usług do 3 usług
	5

	
	4 usługi i więcej
	10


14.6.3. POTENCJAŁ KADROWY (Waga kryterium – 30%):
Liczba ekspertów mających zgodnie z pkt. 7.3.3 świadczyć usługi: reprezentacji organu przed sądami / innymi organami administracji publicznej, sporządzania opinii prawnych, przygotowywania / przeprowadzenia procedur przetargowych. Ocena punktowa zostanie dokonana na podstawie wykazu osób stanowiącego Załącznik nr 6 do rozdziału II SIWZ.
Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium potencjał kadrowy.
Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana w następujący sposób:
	Warunek
	Liczba ekspertów mających zgodnie z pkt. 7.3.1 świadczyć usługi: reprezentacji organu przed sądami / innymi organami administracji publicznej, sporządzania opinii prawnych, przygotowywania / przeprowadzenia procedur przetargowych:
	Liczba

przyznawanych

 punktów

	A) 7.3.3. lit.a
	3 osoby
	0

	
	od 4 do 5 osób
	5

	
	6 osób i więcej 
	10

	B) 7.3.3. lit.b
	1 osoba
	0

	
	od 2 do 3 osób 
	5

	
	4 osoby i więcej
	10

	C) 7.3.3. lit.c
	1 osoba
	0

	
	od 2 do 3 osób
	5

	
	4 osoby i więcej
	10


14.6.4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów według poniższego wzoru:

Lpkt = Cof. +  Dwyk + Pkad


przy czym:


Lpkt – całkowita liczba punktów przyznana ofercie;


Cof. – liczba punktów przyznanych w kryterium cena;

Dwyk – liczba punktów przyznanych w kryterium doświadczenie wykonawcy;

Pkad – liczba punktów przyznanych w kryterium potencjał kadrowy.

14.7. 
W przypadku złożenia przez Wykonawcę oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego po stronie Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny netto (bez VAT) podatek od towarów i usług (VAT), który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami i tak uzyskaną cenę porówna z cenami innych ofert.
14.8.
Za ofertę najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która przy uwzględnieniu powyższych kryteriów i ich wag otrzyma najwyższą punktację. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przestawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną. 
15.
Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej:
15.1.
Niezwłocznie po wyborze oferty Zamawiający zawiadomi jednocześnie wszystkich Wykonawców, którzy złożą oferty, o wyborze oferty najkorzystniejszej, o Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania, oraz o Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. W zawiadomieniu Zamawiający zawrze również informację o terminie, określonym zgodnie z art. 94 ustawy Pzp, po którego upływie może zostać zawarta umowa w sprawie zamówienia publicznego objętego postępowaniem, a także pozostałe informacje, o których mowa w art. 92 ust. 1 ustawy Pzp.

15.2.
Informację o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający również zamieści niezwłocznie na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

16.


Unieważnienie postępowania oraz zawiadomienie o unieważnieniu:
16.1.
Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

16.2.
W zawiadomieniu o unieważnieniu postępowania Zamawiający poda przyczyny faktyczne i prawne unieważnienia. W przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert, przedmiotowe zawiadomienie zostanie przekazane wszystkim Wykonawcom, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia w drodze zamieszczenia stosownej informacji na stronie internetowej, na której została udostępniona specyfikacja. Natomiast w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert – zawiadomienie o unieważnieniu zostanie przekazane wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty.

17.


Udzielenie zamówienia:
17.1.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.
17.2.
Wykonawca, który złoży najkorzystniejszą ofertę będzie zobowiązany do zawarcia umowy                            w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w złożonej przez siebie ofercie oraz w Rozdziale V SIWZ.
17.3.
Zmiany Umowy będą dokonywane w formie pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.
17.4.
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian postanowień Umowy. Opis zmian                         z określeniem ich warunków ujęto w §17 Istotnych Postanowień Umowy.
17.5.   Wykonawca przed zawarciem umowy będzie zobowiązany do przedłożenia aktualnej polisy OC                     z tytułu odpowiedzialności cywilnej w ramach wykonywanej działalności w zakresie objętym Umową. Suma gwarancyjna w odniesieniu do jednego zdarzenia nie może być niższa niż wartość umowy brutto. Wykonawca jest zobowiązany do posiadania odpowiedniej polisy OC na kwotę nie niższą niż określona w niniejszym ustępie w całym okresie trwania Umowy.
17.6.
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy Zamawiający będzie mógł wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert nieodrzuconych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że będą zachodzić przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

18.
  Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
18.1.
Cena oferty winna obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia, w tym wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia, zgodnie ze Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia zawartym w Rozdziale III niniejszej SIWZ. 

18.2.
Wszelkie ewentualne upusty cenowe oferowane przez Wykonawcę muszą być zawarte w cenie jednostkowej.

18.3.
Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich. 

18.4.
Cena zaoferowana przez Wykonawcę w ofercie nie będzie zmieniana w toku realizacji umowy i nie będzie podlegać waloryzacji.

18.5.
Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą, z którym zostanie zawarta umowa na realizację zamówienia objętego niniejszym postępowaniem, będą prowadzone w złotych polskich - Zamawiający nie dopuszcza walut obcych.

18.6.
Za usługi niewykonane wynagrodzenie nie przysługuje. Za świadczenia dokonane bez zlecenia lub stanowiące samowolne niedostosowanie się do warunków umowy, wynagrodzenie nie przysługuje.

19.
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.
19.1.
Wykonawca, przed podpisaniem umowy w ramach każdej z części, zobowiązany będzie do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy na kwotę stanowiącą 2% ceny brutto (z VAT) usługi (oddzielnie dla każdej części zamówienia).
19.2.
Zabezpieczenie może być wniesione w jednej lub kilku spośród następujących form:

1)
pieniądzu, przelewem na wskazany przez Zamawiającego rachunek bankowy;

2)
poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;

3)
gwarancjach bankowych;

4)
gwarancjach ubezpieczeniowych;

5)
poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia                 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości,

lub za zgodą Zamawiającego, w jednej z form określonych w art. 148 ust. 2 ustawy Pzp.
19.3.
Jeżeli zabezpieczenie zostanie wniesione w pieniądzu, Zamawiający zwróci je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone                     o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.

19.4.
W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie gwarancji lub poręczenia powinno ono zawierać wskazanie Zamawiającego i nazwy zadania oraz musi być, co najmniej: nieodwołalne, bezwarunkowe, płatne na każde pisemne żądanie Zamawiającego oraz bez prawa protestu.

19.5.
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy służy do pokrycia roszczeń z tytułu nienależytego wykonania lub niewykonania zamówienia.

19.6.
W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

19.7.
Zabezpieczenie wnoszone w innych formach niż pieniądz, Wykonawca wnosi poprzez złożenie oryginału dokumentu w siedzibie Zamawiającego.

20.
Formalności, jakie powinny zostać dopełnione przez wybranego Wykonawcę przed zawarciem umowy:
20.1.
   Do formalności, jakie powinny zostać dopełnione przez Wykonawcę, którego ofertę wybrano, w celu zawarcia umowy należą:
20.1.1.
wskazanie osób umocowanych do zawarcia umowy oraz złożenie oryginałów pełnomocnictw lub poświadczonych notarialnie za zgodność z oryginałem kopii pełnomocnictw, lub sporządzonych przez notariusza odpisów, lub wyciągów                                 z pełnomocnictw, lub kopii pełnomocnictw poświadczonych za zgodność z oryginałem przez mocodawcę – o ile do zawarcia umowy przez wskazaną osobę wymagane będzie pełnomocnictwo;

20.1.2.
wyliczenie kwoty i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy, przy czym jeżeli Wykonawca wnosi zabezpieczenie w innej formie niż pieniądz, będzie zobowiązany wcześniej uzgodnić treść dokumentu zabezpieczenia należytego wykonania umowy z Zamawiającym, celem zapewnienia zgodności tego dokumentu z wymogami określonymi w ustawie Pzp;
20.1.3.
dostarczenie Zamawiającemu potwierdzonej za zgodność z oryginałem kopii umowy regulującej współpracę podmiotów składających wspólną ofertę – dotyczy Wykonawców, którzy wspólnie uzyskali zamówienie.
20.1.4.  przedłożenie Zamawiającemu aktualnej polisy OC z tytułu odpowiedzialności cywilnej w ramach wykonywanej działalności w zakresie objętym Umową.
21.
       Pouczenie o środkach ochrony prawnej:
21.1.
Wykonawcom i innym osobom, którzy mają lub mieli interes w uzyskaniu zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI tej ustawy.

21.2.
Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.

21.3.
Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie tej ustawy.

21.4.
Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie  zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

21.5.
Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

21.6.      Odwołanie wnosi się:


1) w terminie 10 dni od dnia przesłania Wykonawcy informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane faksem lub drogą elektroniczną (email’em), albo w terminie 15 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób;


2) w terminie 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej - wobec treści ogłoszenia o zamówieniu;


3) w terminie 10 dni od dnia zamieszczenia specyfikacji na stronie internetowej - wobec postanowień specyfikacji;


4) w terminie 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia – wobec czynności innych niż określone w pkt 1÷pkt 3;


5) w terminie 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia – jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej;


6) w terminie 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy – jeżeli Zamawiający nie opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.

21.7.       Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli  przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą faksu lub drogą elektroniczną (emailem).

21.8.
W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

21.9. 
W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia (tj. wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze).

21.10.
Kopię odwołania Zamawiający przesyła innym Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 2 dni od dnia jej otrzymania, wzywając ich do wzięcia udziału w postępowaniu odwoławczym. 

21.11.
Jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień SIWZ, Zamawiający zamieszcza kopię odwołania wraz z wezwaniem do wzięcia udziału w postępowaniu odwoławczym również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub jest udostępniana specyfikacja.

21.12. 
Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia należy doręczyć Prezesowi Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesłać Zamawiającemu oraz Wykonawcy, który wniósł odwołanie.

21.13. 
Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się Uczestnikami postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron.

21.14.
Odwołujący lub Zamawiający może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego Wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy. Krajowa Izba Odwoławcza uwzględni opozycję, jeżeli zgłaszający opozycję uprawdopodobni, że Wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystąpił; w przeciwnym razie Izba oddali opozycję. Postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji Izba może wydać na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji nie przysługuje skarga.

21.15. 
Zamawiający może wnieść (na piśmie lub ustnie do protokołu) odpowiedź na odwołanie.

21.16. 
W przypadku uwzględnienia przez Zamawiającego w całości zarzutów przedstawionych w odwołaniu Izba może umorzyć postępowanie na posiedzeniu niejawnym bez obecności stron oraz Uczestników postępowania odwoławczego, którzy przystąpili do postępowania po stronie Wykonawcy, pod warunkiem że w postępowaniu odwoławczym po stronie zamawiającego nie przystąpił w terminie żaden wykonawca. W takim przypadku zamawiający wykonuje, powtarza lub unieważnia czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgodnie z żądaniem zawartym w odwołaniu. 

21.17. 
Uczestnik postępowania odwoławczego, który przystąpił po stronie Zamawiającego, może wnieść (na piśmie lub ustnie do protokołu) sprzeciw wobec uwzględnienia przez Zamawiającego w całości zarzutów przedstawionych w odwołaniu. Jeżeli taki sprzeciw wniesie, wówczas Izba rozpoznaje odwołanie

21.18. 
Jeżeli Uczestnik postępowania odwoławczego, który przystąpił po stronie Zamawiającego, nie wniesie sprzeciwu co do uwzględnienia w całości zarzutów przedstawionych w odwołaniu przez Zamawiającego, wówczas Izba umarza postępowanie, a Zamawiający wykonuje, powtarza lub unieważnia czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgodnie z żądaniem zawartym w odwołaniu. 

21.19.
Czynności Uczestnika postępowania odwoławczego nie mogą pozostawać w sprzeczności z czynnościami i oświadczeniami strony, do której przystąpił, z zastrzeżeniem zgłoszenia sprzeciwu, o którym mowa w pkt 21.17., przez Uczestnika, który przystąpił do postępowania po stronie Zamawiającego.

21.20.
Odwołujący oraz Wykonawca wezwany zgodnie z art. 185 ust. 1 ustawy Pzp (pkt. 21.10 i 21.11 powyżej) nie mogą następnie korzystać ze środków ochrony prawnej wobec czynności zamawiającego wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby lub sądu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3  ustawy Pzp (pkt 21.16. i 21.18. powyżej).

21.21.
Zamawiający, nie później niż na 7 dni przed upływem ważności wadium, wzywa Wykonawców, pod rygorem wykluczenia z postępowania, do przedłużenia ważności wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbędny do zabezpieczenia postępowania do zawarcia umowy. Jeżeli odwołanie zostanie wniesione po wyborze oferty najkorzystniejszej, wezwanie, o którym mowa w zdaniu pierwszym, zostanie skierowane jedynie do Wykonawcy, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą.

21.22.
Odwołujący może cofnąć odwołanie do czasu zamknięcia rozprawy; w takim przypadku Izba umarza postępowanie odwoławcze. Jeżeli cofnięcie nastąpiło przed otwarciem rozprawy, odwołującemu zwraca się 90% wpisu.

21.23.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej (tj. wyrok lub postanowienie kończące postępowanie odwoławcze) stronom oraz Uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu okręgowego właściwego dla siedziby Zamawiającego.

ROZDZIAŁ II – OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY
ZAŁĄCZNIK NR 1

Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu


(art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych)

Przystępując do postępowania na „Świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku z realizacją Projektu Systemowego” (Nr postępowania: ZP/3/2015) Część I / II / III zamówienia
, oświadczam(y), że spełniamy warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej, 

opisane przez Zamawiającego w SIWZ.

___________________ dnia __. __.2015 r.

(miejscowość)

____________________________________

(podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy/Wykonawców)

ZAŁĄCZNIK NR 2

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie 
(art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych)

Przystępując do postępowania na „Świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku z realizacją Projektu Systemowego” (Nr postępowania: ZP/3/2015) Część I / II / III zamówienia
, oświadczam(y), że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek określonych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
___________________ dnia __. __.2015 r.

(miejscowość)

____________________________________

(podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy/Wykonawców)

 ZAŁĄCZNIK NR 3 
Oświadczenie Wykonawcy o przynależności do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r., o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2007r. Nr 50, poz. 331 ze zm.)

Oświadczam, że ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, dotyczącego:

„Świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku            z realizacją Projektu Systemowego” (Nr postępowania: ZP/3/2015). Część I / II / III zamówienia

w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy oświadczam, że:

1) należę do grupy kapitałowej (*)

2) nie należę do grupy kapitałowej (*)

(*) – niepotrzebne skreślić

W przypadku, gdy Wykonawca należy do grupy kapitałowej zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.

___________________ dnia __. __.2015 r.

(miejscowość)

____________________________________

(podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy/Wykonawców)
                ZAŁĄCZNIK NR 4
Zobowiązanie do udostępnienia potencjału podmiotów trzecich
	(pieczęć lub nazwa i adres Zobowiązanego)
	ZOBOWIAZANIE DO UDOSTĘPNIENIA WIEDZY 
I DOŚWIADCZENIA LUB POTENCJAŁU TECHNICZNEGO LUB OSÓB ZDOLNYCH DO WYKONANIA ZAMÓWIENIA  LUB ZDOLNOŚCI FINANSOWYCH
Część I / II / III zamówienia



Pełne dane adresowe Zobowiązanego:

Nazwa (firma) ..........................................................................................,

Siedziba ..................................................................................................,

Nr telefonu/nr faksu ..................................................................................,

Adres ......................................................................................................,

Adres do korespondencji ............................................................................,

Nr NIP ......................................... Nr REGON ............................................,

e-mail: .....................................................................................................

Nawiązując do ogłoszenia o postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego przez Władzę Wdrażającą Programy Europejskie na usługę, której przedmiotem jest „Świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku z realizacją Projektu Systemowego” (Nr postępowania: ZP/3/2015).
zobowiązujemy się na czas realizacji przedmiotowego zamówienia, wynikający z oferty złożonej przez Wykonawcę/ów: ……………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

do udostępnienia jemu/im niezbędnych przy wykonaniu zamówienia zasobów, to jest: 

- naszej wiedzy i doświadczenia zdobytego podczas zrealizowanych przez nas usług wskazanych na potwierdzenie spełniania warunku,* 
-  naszego potencjału technicznego lub osób zdolnych do wykonania zamówienia,*
- naszych zdolności finansowych*.

* niepotrzebne skreślić
Deklarujemy oddanie jemu/im do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu przedmiotowego zamówienia.

Oświadczamy, że w tym celu zawarliśmy z Wykonawcą składającym Ofertę umowę o współpracy* / umowę doradczą*  /  umowę …………………………………* / ……………………………………*.

* niepotrzebne skreślić lub wpisać właściwe
___________________ dnia __. __.2015 r.

(miejscowość)

_____________________________________

(podpis upełnomocnionego 

przedstawiciela Zobowiązanego)
Załącznik nr 5
Formularz: „WYKAZ USŁUG”

	(pieczęć lub nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawców)
	WYKAZ usług
Część I / II / III zamówienia



Nawiązując do ogłoszenia o postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego przez Władzę Wdrażającą Programy Europejskie na „Świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku z realizacją Projektu Systemowego”.  
(Nr postępowania: ZP/3/2015),
niniejszym przedstawiamy, na potwierdzenie spełniania warunków opisanych w pkt. 7.2. Rozdziału I SIWZ wykaz usług zgodnie z treścią przedmiotowych warunków zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert***:
	Usługi dotyczące warunku udziału w postępowaniu (nazwa i przedmiot usługi)*
	Warunek, którego dotyczy dana usługa**
	Wykonawca (pełna nazwa)
	Nazwa podmiotu na rzecz, którego wykonano usługę 
	Wartość brutto usługi
	Data (dzień, miesiąc, rok) rozpoczęcia realizacji usługi
	Data (dzień, miesiąc, rok) zakończenia realizacji usługi

	Usługa 1
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	W celu oceny oferty w kryterium „Doświadczenie wykonawcy” przedstawiamy wykaz usług spełniających warunki opisane w pkt 7.2: 


	Usługi dotyczące kryterium wyboru ofert (nazwa i przedmiot usługi)*
	Kryterium / Podkryterium, którego dotyczy dana usługa**
	Wykonawca (pełna nazwa)
	Nazwa podmiotu na rzecz, którego wykonano usługę
	Wartość brutto usługi
	Data (dzień, miesiąc, rok) rozpoczęcia realizacji usługi
	Data (dzień, miesiąc, rok) zakończenia realizacji usługi

	Usługa 1
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


Do powyższego Wykazu dołączamy dowody potwierdzające, że podane usługi zostały wykonane należycie (dotyczy jedynie usług ujętych w tabeli 1 obejmującej usługi spełniające warunki).
* W stosunku do każdego przestawionego warunku Wykonawca zobligowany jest szczegółowo i wyczerpująco  opisać jego spełnienie. Odpowiedź "tak" przy poszczególnym kryterium lub przekopiowanie treści postawionego warunku nie będzie wystarczająca i zostanie potraktowana przez Zamawiającego jako uchybienie formalne. W kolumnie przedmiot usługi konieczne jest podanie konkretnych: tytułów opinii prawnych, analiz, ekspertyz; oznaczenia i opisu spraw w których reprezentowano dowolną stronę przed np. sądami.
** Proszę o wskazanie treści warunku / kryterium / podkryterium, którego dotyczy dana usługa.

*** Jeżeli wykonawcą danej usługi był podmiot inny niż składający ofertę, a usługa ta wykazywana jest na potwierdzenie spełnienia warunków, o których mowa w pkt 7.2.Rozdziału I SIWZ, do Wykazu należy dołączyć również dokumenty potwierdzające, że Wykonawca będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji przedmiotowego zamówienia, np. pisemne zobowiązanie wykonawcy umowy na usługi do udostępnienia Wykonawcy składającemu Ofertę jego wiedzy i doświadczenia przy wykonywaniu zamówienia, zgodnie z treścią załącznika nr 4 „Zobowiązania do udostępnienia potencjału podmiotów trzecich”.
**** Na podstawie dyspozycji wynikającej z art. 26 ust. 3 uPzp ewentualnemu uzupełnieniu będą podlegać jedynie usługi przedstawione przez wykonawcę na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu.
___________________ dnia __. __.2015 r.

(miejscowość)

_____________________________________

(podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy/Wykonawców)
Załącznik nr 6
Formularz: „WYKAZ OSÓB”

	(pieczęć lub nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawców)
	WYKAZ OSÓB

Część I / II / III zamówienia



Nawiązując do ogłoszenia o postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego przez Władzę Wdrażającą Programy Europejskie na „Świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku z realizacją Projektu Systemowego” 
(Nr postępowania: ZP/3/2015),

niniejszym przekazujemy wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz               z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami:
	Osoby na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu 

(imię i nazwisko osoby wraz z numerem wpisu na listę radców prawnych/adwokatów)
	Warunek, na którego spełnienie wskazano osobę**
	Opis spełniania postawionego warunku (wykształcenie, doświadczenie i kwalifikacje zawodowe)*
	Informacja o podstawie do dysponowania osobami wymienionymi

	Osoba 1
	
	
	

	Osoba 2
	
	
	

	Osoba 3
	
	
	

	…
	
	
	

	W celu oceny oferty w kryterium „Potencjał kadrowy” przedstawiamy wykaz osób spełniających warunki opisane w pkt 7.3:


	Osoby wskazane w ramach kryterium wyboru ofert (imię i nazwisko osoby)
	Kryterium / Podkryterium, którego dotyczy wskazana osoba**
	Opis spełniania postawionego warunku (wykształcenie, doświadczenie i kwalifikacje zawodowe)*
	Informacja o podstawie do dysponowania osobami wymienionymi

	Osoba 1
	
	
	

	Osoba 2
	
	
	

	Osoba 3
	
	
	

	…
	
	
	


Uwaga: informacje zawarte w wykazie muszą być wystarczające do przeprowadzenia weryfikacji prawdziwości danych przez zamawiającego.
* W stosunku do każdego przestawionego warunku Wykonawca zobligowany jest szczegółowo i wyczerpująco  opisać sposób jego spełnienia. Odpowiedź "tak" przy poszczególnym kryterium lub przekopiowanie treści postawionego warunku nie będzie wystarczająca i zostanie potraktowana przez Zamawiającego jako uchybienie formalne. W uzasadnieniu: wykształcenia, kwalifikacji, doświadczenia zawodowego osób delegowanych do realizacji zadania konieczne jest podanie konkretnych: nazw uczelni, otrzymanych tytułów naukowych, kierunku studiów;  nazw i wartości realizowanych projektów; nazw / numerów postępowań weryfikowanych przez wskazane osoby (w tym nazw podmiotów na rzecz których je kontrolowano); tytułów opinii prawnych, analiz, ekspertyz, lat stażu pracy na wymaganym stanowisku z krótkim opisem zakresu obowiązków; oznaczenie lub opis sprawy polegającej na reprezentacji strony postępowania przed np. sądami; itd.
** Proszę o przytoczenie treści warunku / kryterium / podkryterium, którego dotyczy dana osoba.
*** Na podstawie dyspozycji wynikającej z art. 26 ust. 3 uPzp ewentualnemu uzupełnieniu będzie podlegać jedynie lista osób przedstawiona przez wykonawcę na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu.
___________________ dnia __. __.2015 r.

(miejscowość)

_____________________________________

(podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy/Wykonawców)
Załącznik nr 7a do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY
	(pieczęć lub nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawców)
	OFERTA 
I część zamówienia


Pełne dane adresowe Wykonawcy/Wykonawców:

Nazwa (firma)…………………………………………………………………………………………………………………………….

Siedziba………………………………………………………………………………………………………………………….

Nr. telefonu/ nr faksu……………………………………………………………………………………………………………

Adres……………………………………………………………………………………………………………………………..

Adres do korespondencji………………………………………………………………………………………………………

Nr NIP…………………………………………………………………………………………………………………………….

e-mail……………………………………………………………………………………………………………………………..

W związku z postępowaniem prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego przez  Władzę Wdrażającą Programy Europejskie na „Świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku z realizacją Projektu Systemowego”. Część I zamówienia. (Nr postępowania: ZP/3/2015), w celu zawarcia umowy, składam niniejszą ofertę.

Oferuję wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia (opisanego w Rozdziale III - Opis Przedmiotu Zamówienia, na warunkach i w zakresie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia)                wg następujących cen:

1.1 Koszt wystąpienia przed sądem/organem administracji publicznej w ramach jednej sprawy netto: ……………………. zł plus należny podatek VAT (…….%) w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 …………………………zł.
1.2 Koszt wystąpienia przed sądem/organem administracji publicznej w ramach 5 spraw netto: ……………………. zł plus należny podatek VAT (…….%) w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 …………………………zł.
1.3 Koszt jednostkowy za jedną roboczogodzinę opracowania opinii prawnej netto: ……………………. zł plus należny podatek VAT (…….%) 
w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 …………………………zł.
1.4 Koszt wykonania 200 roboczogodzin w ramach opracowywania 20 opinii prawnych  netto: ……………………. zł plus należny podatek VAT (…….%) 
w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 …………………………zł.
1.5 Koszt przeprowadzenia jednej godziny doradztwa prawnego  netto: ……………………. zł plus należny podatek VAT (…….%) w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 ………………………zł.
1.6 Koszt przeprowadzenia 100 godzin doradztwa prawnego  netto: ……………………. zł plus należny podatek VAT (…….%) w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 …………………………zł.
Cena całkowita brutto wynika z sumowania pozycji 1.2, 1.4, 1.6 i wynosi …………………… zł (słownie): …………………………………………………………………………………………………………………………
Oświadczamy, że następujące części w części I zamówienia zamierzamy powierzyć do realizacji przez podwykonawców / podajemy nazwy podwykonawców na których zasoby powołujemy się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa      w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:
	Lp.
	Opis części zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć do realizacji przez podwykonawcę lub nazwa (firm) podwykonawców, na których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:

	
	

	
	


1. Cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.
2. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 60 dni od daty upływu terminu składania ofert.
3. Oświadczam, że zapoznałem się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i wzorem umowy, akceptuję je i nie wnoszę do nich zastrzeżeń. 
4. W razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych w Istotnych Postanowieniach Umowy dołączonych do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz w miejscu            i terminie określonym przez Zamawiającego.
5. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …... kolejno ponumerowanych stron.
6. Niniejszym informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od ……… do ……… stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.
Uwaga: W przypadku dokonania zastrzeżenia wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty uzasadnienie podstaw faktycznych i prawnych zastrzeżenia jako tajemnicy przedsiębiorstwa danych.
7. Do oferty załączamy następujące dokumenty:

………………...., dn. ………......
…................................................

(pieczątka i podpis upoważnionego

przedstawiciela Wykonawcy)

Załącznik nr 7b do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY
	(pieczęć lub nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawców)
	OFERTA 
II część zamówienia


Pełne dane adresowe Wykonawcy/Wykonawców:

Nazwa (firma)…………………………………………………………………………………………………………………………….

Siedziba………………………………………………………………………………………………………………………….

Nr. telefonu/ nr faksu……………………………………………………………………………………………………………

Adres……………………………………………………………………………………………………………………………..

Adres do korespondencji………………………………………………………………………………………………………

Nr NIP…………………………………………………………………………………………………………………………….

e-mail……………………………………………………………………………………………………………………………..

W związku z postępowaniem prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego przez  Władzę Wdrażającą Programy Europejskie na „Świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku z realizacją Projektu Systemowego”. II część zamówienia. (Nr postępowania: ZP/3/2015), w celu zawarcia umowy, składam niniejszą ofertę.

Oferuję wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia (opisanego w Rozdziale III - Opis Przedmiotu Zamówienia, na warunkach i w zakresie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia) wg następujących cen:

1.1 Koszt przeprowadzenia weryfikacji ex-post jednego zamówienia publicznego …………………….... zł netto plus należny podatek VAT (…….%) w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 …………………………zł.

1.2 Koszt przeprowadzenia 90 weryfikacji ex-post zamówień publicznych ………………………….. zł netto plus należny podatek VAT (…….%) w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 …………………………zł. 

1.3 Koszt przeprowadzenia weryfikacji ex-ante jednego zamówienia publicznego …………………….... zł netto plus należny podatek VAT (…….%) w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
…………………………zł.

1.4 Koszt przeprowadzenia 5 weryfikacji ex-ante zamówień publicznych ………………………….. zł netto plus należny podatek VAT (…….%) w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
…………………………zł.

Cena całkowita brutto wynika z sumowania pozycji 1.2, 1.4 i wynosi …………………… zł (słownie): …………………………………………………………………………………………………………………………
	Oświadczamy, że następujące części w części II zamówienia zamierzamy powierzyć do realizacji przez podwykonawców / podajemy nazwy podwykonawców na których zasoby powołujemy się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa   w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:
Lp.
	Opis części zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć do realizacji przez podwykonawcę lub nazwa (firm) podwykonawców, na których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:

	
	

	
	


1. Cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.
2. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 60 dni od daty upływu terminu składania ofert.
3. Oświadczam, że zapoznałem się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i wzorem umowy, akceptuję je i nie wnoszę do nich zastrzeżeń. 
4. W razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych                w Istotnych Postanowieniach Umowy dołączonych do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
5. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …... kolejno ponumerowanych stron.
6. Niniejszym informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od ……… do ……… stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej  konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.
Uwaga: W przypadku dokonania zastrzeżenia wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty uzasadnienie podstaw faktycznych i prawnych zastrzeżenia jako tajemnicy przedsiębiorstwa danych.
7. Do oferty załączamy następujące dokumenty:

………………...., dn. ………......
…................................................

(pieczątka i podpis upoważnionego

przedstawiciela Wykonawcy)
Załącznik nr 7c do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY
	(pieczęć lub nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawców)
	OFERTA 
III część zamówienia


Pełne dane adresowe Wykonawcy/Wykonawców:

Nazwa (firma)…………………………………………………………………………………………………………………………….

Siedziba………………………………………………………………………………………………………………………….

Nr. telefonu/ nr faksu……………………………………………………………………………………………………………

Adres……………………………………………………………………………………………………………………………..

Adres do korespondencji………………………………………………………………………………………………………

Nr NIP…………………………………………………………………………………………………………………………….

e-mail……………………………………………………………………………………………………………………………..

W związku z postępowaniem prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego przez  Władzę Wdrażającą Programy Europejskie na „Świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku z realizacją Projektu Systemowego”. III część zamówienia. (Nr postępowania: ZP/3/2015), w celu zawarcia umowy, składam niniejszą ofertę.

Oferuję wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia (opisanego w Rozdziale III - Opis Przedmiotu Zamówienia, na warunkach i w zakresie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia) wg następujących cen:

1.1 Koszt wystąpienia przed sądem/organem administracji publicznej w ramach jednej sprawy netto: ……………………. zł plus należny podatek VAT (…….%) w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 …………………………zł.
1.2 Koszt wystąpienia przed sądem/organem administracji publicznej w ramach 5 spraw netto: ……………………. zł plus należny podatek VAT (…….%) w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 …………………………zł.
1.3 Koszt przeprowadzenia jednej roboczogodziny doradztwa prawnego  netto: ……………………. zł plus należny podatek VAT (…….%) w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 ………………………zł.
1.4 Koszt przeprowadzenia 1500 roboczogodzin doradztwa prawnego  netto: ……………………. zł plus należny podatek VAT (…….%) w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 …………………………zł.
1.5 Koszt przeprowadzenia jednego dnia szkoleniowego (przy założeniu zakresu ujętego w OPZ dla części III zamówienia)  netto: ……………………. zł plus należny podatek VAT (…….%) w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 …………………………zł.
1.6 Koszt przeprowadzenia dziesięciu dni szkoleniowych (przy założeniu zakresu ujętego w OPZ dla części III zamówienia) netto: ……………………. zł plus należny podatek VAT (…….%) w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 …………………………zł.
1.7 Koszt udziału w jednym Seminarium roboczym lub Konferencji w Warszawie netto: ……………………. zł plus należny podatek VAT (…….%) 
w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 …………………………zł.
1.8 Koszt udziału w czterech Seminariach roboczych lub Konferencjach w Warszawie netto: ……………………. zł plus należny podatek VAT (…….%) 
w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 …………………………zł.
1.9 Koszt udziału w jednym Seminarium na terenie kraju netto: ……………………. zł plus należny podatek VAT (…….%) w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 …………………………zł.
1.10 Koszt udziału w dwóch Seminariach na terenie kraju netto: ……………………. zł plus należny podatek VAT (…….%) w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 …………………………zł.
1.11  Koszt opracowania jednej publikacji netto ………. zł plus należny podatek VAT (…….%) w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 …………………………zł.
1.12 Koszt opracowania pięciu publikacji netto ………. zł plus należny podatek VAT (…….%) w kwocie: ……………………. zł co daje łącznie cenę brutto
 …………………………zł.
Cena całkowita brutto wynika z sumowania pozycji 1.2, 1.4, 1.6, 1.8, 1.10 i 1.12 wynosi …………………… zł (słownie):……………………………………………………………………………………………………………………
Oświadczamy, że następujące części zamówienia zamierzamy powierzyć do realizacji przez podwykonawców / podajemy nazwy podwykonawców na których zasoby powołujemy się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa     w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:
	Lp.
	Opis części zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć do realizacji przez podwykonawcę lub nazwa (firm) podwykonawców, na których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:

	
	

	
	


1. Cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.
2. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 60 dni od daty upływu terminu składania ofert.
3. Oświadczam, że zapoznałem się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i wzorem umowy, akceptuję je i nie wnoszę do nich zastrzeżeń. 
4. W razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych w Istotnych Postanowieniach Umowy dołączonych do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz w miejscu           i terminie określonym przez Zamawiającego.
5. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …... kolejno ponumerowanych stron.
6. Niniejszym informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od ……… do ……… stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.
Uwaga: W przypadku dokonania zastrzeżenia wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty uzasadnienie podstaw faktycznych i prawnych zastrzeżenia jako tajemnicy przedsiębiorstwa danych.
7. Do oferty załączamy następujące dokumenty:

………………...., dn. ………......
…................................................

(pieczątka i podpis upoważnionego

przedstawiciela Wykonawcy)
ROZDZIAŁ III – SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

CZĘŚĆ I ZAMÓWIENIA

I. Określenie przedmiotu zamówienia.
Przedmiotem zamówienia jest „Świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku z realizacją Projektu Systemowego”.
Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2015 r. lub do wyczerpania środków przeznaczonych na sfinansowanie przedmiotowego zamówienia, w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej.
W ramach realizacji przedmiotu zamówienia wyłoniony Wykonawca będzie świadczyć usługi prawnicze na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie. Usługi te będą świadczone w związku z realizacją Projektu Systemowego dla  wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji w ramach Priorytetu 7 „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.
II. Opis przedmiotu zamówienia 
Zakres wsparcia Władzy Wdrażającej Programy Europejskie przez Wykonawcę obejmie świadczenie usług prawniczych polegających na sporządzaniu opinii prawnych, analiz i ekspertyz, wsparciu w zakresie procedury odzyskiwania środków z bezzwrotnej pomocy zagranicznej, wsparciu w zakresie naruszenia dyscypliny finansów publicznych i występowaniu przed sądami i urzędami organami administracji publicznej.
W ramach usług prawniczych Wykonawca będzie odpowiedzialny w szczególności za: 

a) udzielanie porad prawnych i opinii prawnych w formie pisemnych ekspertyz i doraźnych konsultacji,                              w szczególności z zakresu: 

· tzw. e-administracji (e-government),

· informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne,

· wymogów dostosowania systemów teleinformatycznych używanych do realizacji zadań publicznych do minimalnych gwarantujących otwartość standardów informatycznych, wymagań dla systemów teleinformatycznych używanych do realizacji zadań publicznych, dostosowania rejestrów publicznych i wymiany informacji w formie elektronicznej z podmiotami publicznymi do minimalnych, gwarantujących otwartość standardów informatycznych, wymagań dla rejestrów publicznych                         i wymiany informacji z podmiotami publicznymi,
· obrotu elektronicznego w prawodawstwie polskim i unijnym,

· bezpieczeństwa systemów teleinformatycznych administracji publicznej,
· zagadnień prawnych związanych z ustawą o podpisie elektronicznym,
· problemów prawnych dotyczących elektronicznego obiegu dokumentów w urzędzie administracji publicznej, zagadnień prawnych dotyczących wymiany informacji drogą elektroniczną, w tym dokumentów elektronicznych, pomiędzy podmiotami publicznymi a podmiotami niebędącymi podmiotami publicznymi,

· zagadnień prawnych związanych z ustawą o ochronie danych osobowych, ustawą o ochronie baz danych, ustawa prawo autorskie i prawa pokrewne, ustawy o dostępie do informacji publicznej oraz ustawy o ochronie informacji niejawnych, 

· analiz aktów prawnych na szczeblu UE w zakresie spraw prawnych dotyczących projektów indywidualnych,

b) W ramach obsługi Zamawiającego w postępowaniach administracyjnych, Wykonawca będzie odpowiedzialny za obsługę prawną Zamawiającego podczas realizacji procedury odzyskiwania środków z bezzwrotnej pomocy zagranicznej na podstawie art. 207 ust. 9 i art. 60-61 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009, Nr 157, poz. 1240) (dalej: „uofp”), od beneficjentów, którzy nie należą do kategorii państwowych jednostek budżetowych i wsparcie to obejmie w szczególności:

· Przeprowadzenie analizy prawnej w zakresie zasadności wszczęcia procedury zwrotu środków                       z bezzwrotnej pomocy zagranicznej, o których mowa w art. 207  i 60-61 uofp;

· Przygotowanie i przeprowadzenie obsługi prawnej w zakresie przeprowadzenia procedury odzyskiwania środków z bezzwrotnej Pomocy zagranicznej przez Zamawiającego w tym mi. n.:
- przygotowanie pism, wniosków, wystąpień, decyzji administracyjnych oraz odpowiedzi na pisma, wnioski i wystąpień Beneficjenta;
- rozpatrywanie odwołań beneficjentów od decyzji;
- reprezentowanie Zamawiającego przed sądami administracyjnymi oraz dokonywanie czynności                    w imieniu Zamawiającego w postępowaniu egzekucyjnym;
c) W ramach obsługi prawnej Zamawiającego, w zakresie dyscypliny finansów publicznych zgodnie                        z ustawą o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2005 nr 14 poz. 114 ze zm.) i zatwierdzoną w ramach WWPE procedurą, Wykonawca będzie odpowiedzialny za:
· Dokonanie weryfikacji czy dane naruszenie kwalifikuje się do zgłoszenia naruszenia dyscypliny finansów publicznych (na podstawie listy sprawdzającej, którą zamawiający udostępni Wykonawcy po podpisaniu umowy – Zamawiający  zastrzega sobie prawo zmiany listy sprawdzającej w trakcie realizacji zamówienia, poprzez poinformowanie Wykonawcy o dokonanej zmianie). Zmiana listy sprawdzającej w trakcie realizacji zamówienia nie wymaga zmiany umowy. 

· Zgłoszenia opracowanie zawiadomienia o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finansów publicznych,
d) Sporządzanie opinii prawnych w zakresie prawa zamówień publicznych,
e) Sporządzanie opinii prawnych w zakresie stosowania przepisów dotyczących wykorzystania środków unijnych,

f) Zastępstwo prawne i procesowe – reprezentowanie Zamawiającego przed sądami i organami administracji państwowej w sprawach związanych z pełnieniem przez jednostkę funkcji Instytucji Pośredniczącej II stopnia (Instytucji Wdrażającej) w związku z realizacją Projektu Systemowego dla  wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji w ramach Priorytetu 7 „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013. W tym sporządzanie pozwów, pism procesowych, apelacji, zażaleń, kasacji w postępowaniu sadowym oraz pism w postępowaniu administracyjnym.
III.
Sposób zlecenia poszczególnych usług

Usługi będą każdorazowo zlecane pisemnie przez Zamawiającego po uprzednim uzgodnieniu zakresu Zlecenia z Wykonawcą. Uzgodnienie będzie obejmowało dokładny zakres usługi, liczbę i rodzaj ekspertów proponowanych do realizacji Zlecenia, czas potrzebny na realizację Zlecenia, zasady współpracy i ewentualnego udostępnienia przez Zamawiającego Wykonawcy dokumentów niezbędnych do realizacji Zlecenia, miejsce wykonania Zlecenia, termin odbioru przez Zamawiającego wyników realizacji Zlecenia oraz inne ustalenia związane z realizacją Zlecenia. Wyniki uzgodnień zostaną sporządzone na piśmie i podpisane przez osoby wskazane przez Wykonawcę i Zamawiającego. Zamawiający zastrzega, iż rozliczeniu będą podlegały jedynie Zlecenia zrealizowane na warunkach określonych w podpisanych Zleceniach przez Zamawiającego. Wszelkie działania podjęte przez Wykonawcę wykraczające poza warunki Zleceń nie będą podlegały rozliczeniu w ramach Umowy. Wykonawca wykona Zlecenie na warunkach i w terminie w nim określonych. Zamawiający może zmienić treść Zlecenia za pisemną zgodą Wykonawcy.

W związku z faktem, iż Zamawiający będzie płacił za faktycznie zrealizowane usługi Umowa będzie kończyła się z dniem w niej wskazanym lub z dniem wyczerpania środków w niej przewidzianych na realizację usług prawniczych w zależności od tego co pierwsze nastąpi. Mając na względzie powyższe Zamawiający zastrzega sobie możliwość nie wykorzystania pełnej kwoty przewidzianej w Umowie na realizację usług prawniczych dla Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w przypadku braku konieczności skorzystania z usług prawniczych w okresie realizacji Umowy.

IV.
Wymagania w stosunku do Wykonawcy.

1) Ogólne wymagania:

W trakcie realizacji usług prawniczych Wykonawca uwzględni obowiązujące przepisy prawne oraz inne dokumenty regulujące zagadnienia e-administracji (lub informatyzacji państwa) oraz 7 Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, a w szczególności:

a) przepisy dotyczące Programów Operacyjnych na lata 2007-2013 w tym w szczególności ustawę                        o zasadach prowadzenia polityki rozwoju i akty wykonawcze do niej;

b) wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego dotyczących Programów Operacyjnych na lata 2007-2013;

c) przepisy UE dotyczących funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, środków pochodzących                               z bezzwrotnej pomocy zagranicznej oraz środków innych programów powierzonych jej do realizacji,                    w tym środków przewidzianych w Programie Operacyjnym Innowacyjna Gospodarka – Priorytet VII „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji” 

d) zasady ustrojowe odnoszące się do organów administracji publicznej;

e) zasady ochrony danych osobowych;

f) Ustawę z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne;

g) Strategię rozwoju społeczeństwa informacyjnego w Polsce do roku 2013;

h) Narodowe strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013;

i) Statut Władzy Wdrażającej Programy Europejskie;

j) Wynikami ewaluacji i audytów zewnętrznych KE, ETO, IA.

Wykonawca musi w szczególności dysponować wiedzą w zakresie:

a) prawa europejskiego, 

b) polskiego prawa ustrojowego, 

c) prawnego uregulowania zagadnień dotyczących systemów (tele)informatycznych, informatyzacji, tzw. "nowych technologii" w tym w szczególności w zakresie tzw. e-administracji (e-government),

d) prawa ochrony danych osobowych, prawa autorskiego, baz danych oraz tajemnic prawnie chronionych (w tym zwłaszcza informacji niejawnych),

e) legislacji (w szczególności wymagana jest znajomość procedur legislacyjnych oraz zasad techniki prawodawczej),

f) zamówień publicznych, w szczególności związanych z projektowaniem, budową i wdrażaniem systemów informatycznych,

g) prawo administracyjne i postępowanie administracyjne oraz administracyjno sądowe,

h) ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2005 nr 14 poz. 114 ze zm.),

i) prawo zamówień publicznych.
2) Lista wymagań szczegółowych:
a) w realizacji zamówienia ponadto powinny uczestniczyć osoby posiadające wiedzę, umiejętności oraz doświadczenie pozwalające na realizację usług prawniczych. Wykonawca podczas realizacji Umowy musi przestrzegać postanowień Umowy dotyczących konfliktu interesów w zakresie związanym                            z realizacją przedmiotowego zamówienia, w szczególności w odniesieniu do projektów indywidualnych                            w ramach 7 Osi Priorytetowej POIG 2007-2013 „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji”, 
b) W ramach I części zamówienia za realizację przewiduje się wynagrodzenie obejmujące cenę jednostkową za roboczogodzinę opracowania opinii prawnej / doradztwa prawnego (pomnożone przez wykorzystaną ilość roboczogodzin) oraz cenę jednostkową reprezentacji organu przez sądami / innymi organami administracji publicznej (pomnożone przez faktyczną ilość reprezentacji).
V. Logotypy i hasła.
Wykonawca ma obowiązek umieszczania na wszystkich opiniach prawnych i innych dokumentach wytworzonych w związku z realizacją przedmiotowego zamówienia odpowiednich logotypów i haseł POIG, UE z odwołaniem słownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Projektu Systemowego, które zostaną przesłane przez Zamawiającego niezwłocznie po podpisaniu Umowy.

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
CZĘŚĆ II ZAMÓWIENIA

I. Określenie przedmiotu zamówienia.
Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2015 r. lub do wyczerpania środków przeznaczonych na sfinansowanie przedmiotowego zamówienia, w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej.
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzanie weryfikacji dokumentacji związanej z udzieleniem zamówień publicznych pod kątem jej zgodności z ustawą Prawo zamówień publicznych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku z realizacją Projektu Systemowego dla  wspierania działań                         w zakresie budowy elektronicznej administracji realizowanego przez Władzę Wdrażającą Programy Europejskie w ramach Priorytetu 7 „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.

II. Opis przedmiotu zamówienia 
W ramach realizacji przedmiotu zamówienia wyłoniony Wykonawca będzie świadczyć usługi polegające na weryfikacji dokumentacji przetargowej pod kątem jej zgodności z ustawą Prawo zamówień publicznych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie. Usługi te będą świadczone w związku z realizacją Projektu Systemowego dla  wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji w ramach 7 Osi priorytetowej  „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.
Zakres wsparcia Władzy Wdrażającej przez Wykonawcę obejmie świadczenie usług prawniczych, poprzez przeprowadzanie weryfikacji ex-ante przygotowywanych postępowań przetargowych oraz weryfikacji                    ex-post prawidłowości udzielania zamówień publicznych przez beneficjentów projektów realizowanych                      w ramach Programu Operacyjnego „Innowacyjna Gospodarka” – Priorytet 7 „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji”. 
Przez weryfikacje ex-post Zamawiający rozumie przeprowadzenie przez Wykonawcę oceny zgodności                  z ustawą Pzp działań podmiotu prowadzącego zlecone do weryfikacji postępowanie po podpisaniu umowy będącej efektem zamówienia publicznego.
Przez weryfikację ex-ante Zamawiający rozumie przeprowadzenie przez Wykonawcę oceny zgodności                    z ustawą Pzp działań podmiotu prowadzącego zlecone do weryfikacji postępowanie przed ogłoszeniem zamówienia lub podpisaniem umowy będącej efektem zamówienia publicznego w zakresie projektów dokumentów objętych zleceniem. 
Wspieranie Władzy Wdrażającej w zakresie weryfikacji ex-post i ex-ante prawidłowości udzielania zamówień publicznych przez Beneficjentów projektów indywidualnych realizowanych w ramach Programu Operacyjnego „Innowacyjna Gospodarka” – Priorytet 7 „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji” powinno uwzględniać, oprócz przepisów o zamówieniach publicznych, między innymi umowy z Beneficjentami o dofinansowanie projektów, odpowiednio wytyczne w tym m.in. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z 27 października 2010 r. w zakresie procesu kontroli dla Instytucji Pośredniczących i Wdrażających dla PO IG oraz Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z 29 marca 2011 r. w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.
Przeprowadzona weryfikacja powinna, w szczególności: 

a) udzielić odpowiedzi na pytanie czy zastosowano prawidłowy tryb procedury przetargowej;

b) udzielić odpowiedzi na pytanie czy opis przedmiotu zamówienia jest zgodny z postanowieniami ustawy Pzp oraz innymi regulacjami prawnymi obowiązującymi w tym zakresie, w szczególności czy nie stanowi naruszenia w zakresie uczciwej konkurencji oraz równego traktowania wykonawców;

c) udzielić odpowiedzi na pytanie czy procedurę przetargową przeprowadzono zgodnie z ustawą Pzp;

d) udzielić odpowiedzi na pytanie czy Umowę z wykonawcą zawarto zgodnie z wymogami ustawy Pzp;

e) zawierać odniesienie się do orzeczeń Zespołu Arbitrów/Krajowej Izby Odwoławczej UZP dla podobnych przypadków lub wyroków Sądów Okręgowych w przedmiotowych sprawach;

f) zawierać opinię prawną wykonaną wedle najlepszej wiedzy Wykonawcy, który uzupełni ją o elementy istotne dla podjęcia przez Zamawiającego decyzji, czy stwierdzone uchybienia w prawidłowości procedury przetargowej mogą skutkować odmową refundacji poniesionych przez Beneficjenta wydatków. 

g) zawierać podsumowanie opinii obejmujące zakres stwierdzonych naruszeń podczas weryfikacji udzielania zamówień publicznych skutkujących korektą finansową. Stwierdzone nieprawidłowości muszą być zgodne z dokumentem „Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamówień Publicznych związane z realizacją projektów współfinansowanych ze środków funduszy UE wraz                           z załącznikiem nr 1 (zwanym dalej Taryfikatorem)”. Ponadto wykonawca ma obowiązek wobec stwierdzonej nieprawidłowości powołać się na odpowiednią tabelę i pozycję Taryfikatora, procentowego wskaźnika korekty za dane naruszenie oraz wskazać jaką korektę najwyższą należy naliczyć;

h) w przypadku stwierdzenia braków w przedłożonej dokumentacji przetargowej wykonawca w ramach wynagrodzenia jest zobowiązany wskazać brakujące dokumenty Zamawiającemu w celu skierowania przez Zamawiającego do beneficjenta pisma o uzupełnienie dokumentów przetargowych. Następnie Wykonawca sprawdzi otrzymane uzupełnienia w dokumentacji przetargowej celem dokonania kompletnej i ostatecznej opinii prawnej w zakresie weryfikacji zamówienia publicznego przed jej odebraniem; 

i) jeżeli okaże się, że na skutek przekazania wyników weryfikacji zamówienia publicznego do beneficjenta przedstawi on zastrzeżenia i uwagi do opinii Wykonawcy, Wykonawca będzie zobowiązany w ramach wynagrodzenia za weryfikację zamówienia jeden raz rozpatrzeć podniesione zastrzeżenia oraz uwagi                   i przekazać swoje stanowisko lub zmodyfikowane wyniki tejże weryfikacji do Zamawiającego w celu przekazania Beneficjentowi;

j) wykonawca w treści opinii w przypadku zidentyfikowania naruszenia grożącego naliczeniem korekty finansowej przedstawi stanowisko wiodące w sprawie, a także orzecznictwo i poglądy doktryny wskazujące na zasadność naliczenia korekty oraz wskazujące na możliwość odstąpienia od korekty;

k) w przypadku stwierdzenia naruszenia ustawy PZP, Wykonawca oceni zarówno potencjalny jaki realny wpływ tego naruszenia na wynik postępowania objętego zleceniem, dodatkowo Wykonawca zaprezentuje wiodące orzecznictwo (europejskie oraz krajowe) oraz poglądy doktryny przemawiające za obniżeniem wskaźnika korekty finansowej (ewentualnie odstąpieniem od niej) lub zastosowaniem maksymalnego wskaźnika korekty finansowej, jeśli zgodnie z posiadaną wiedzą Wykonawcy zaistnieją przesłanki do wystąpienia, powyższej sytuacji; 

l)  wynik weryfikacji dokonany przez Wykonawcę zostanie przeanalizowany przez pracowników zajmujących się obsługą zlecenia ze strony Zamawiającego i to ze strony Zamawiającego będą formułowane ostateczne wyniki weryfikacji;

m) w miarę potrzeby Zamawiający dostarczy Wykonawcy dokumenty pochodzące od innych organów, które w ocenie Zamawiającego mogą mieć znaczenie przy weryfikacji zleconego zamówienia (np. wyniki audytów Komisji Europejskiej, stanowiska Europejskiego Trybunału Obrachunkowego czy Urzędu Zamówień Publicznych);

n) w celu udokumentowania przeprowadzenia weryfikacji zamówień publicznych wraz z opinią wykonawca przekaże wypełnioną odpowiednio listę sprawdzającą, której wzór stanowi załącznik nr 1 do przedmiotowego opisu przedmiotu zamówienia. Ponadto Wykonawca wraz z opinią przekaże wypełnione odpowiednio listy sprawdzające dla danego trybu postępowania (wzory list znajdują się na stronie Zamawiającego listy sprawdzające POIG www.wwpe.gov.pl pod adresem: http://www.wwpe.gov.pl/files/pzp/Checklisty.rar. 

Powyżej wskazane listy sprawdzające mogą ulec zmianie. Wykonawca będzie informowany każdorazowo o zmianie danej listy sprawdzającej. W takiej sytuacji aktualny wzór listy sprawdzającej zostanie przekazany Wykonawcy. Zmiana listy sprawdzającej w trakcie realizacji zamówienia nie wymaga zmiany umowy.
Jednym z głównych celów przyświecających projektom realizowanym w ramach 7 Osi priorytetowej  POIG jest tworzenie elektronicznych usług publicznych na rzecz obywateli i przedsiębiorców co jest możliwe dzięki przebudowie zaplecza administracji publicznej i utworzeniu w ramach 7 osi priorytetowej w pełni zintegrowanych platform, które umożliwiają świadczenie usług publicznych drogą elektroniczną               w kluczowych dla Państwa obszarach. Zintegrowany system informatyczny elektronicznych usług publicznych będzie bazował na innowacyjnych technologiach informatycznych. Oznacza to, że zamówienia publiczne udzielane przez beneficjentów w ramach projektów 7 Osi priorytetowej  POIG niejednokrotnie charakteryzują się dużym stopniem skomplikowania i wymagają szerokiej wiedzy informatycznej, szczególnie w zakresie specyfikacji technicznych składających się na opis przedmiotu zamówienia. Może to powodować, że zakończenie pełnej weryfikacji (ex-post lub ex-ante) zleconego przez Zamawiającego postępowania przetargowego będzie wymagać specjalistycznej wiedzy z zakresu informatyki. W związku z tym Wykonawca powinien dysponować specjalistą w zakresie informatyki, który w razie potrzeby będzie służył swoją specjalistyczną wiedzą, szczególnie w zakresie wpływu określonych wymaganych parametrów technicznych na ograniczenie uczciwej konkurencji.

III.
Sposób zlecenia poszczególnych usług

Usługi będą każdorazowo zlecane pisemnie przez Zamawiającego po uprzednim uzgodnieniu zakresu Zlecenia z Wykonawcą. Uzgodnienie będzie obejmowało dokładny zakres usługi, liczbę i rodzaj ekspertów proponowanych do realizacji Zlecenia, czas potrzebny na realizację Zlecenia, zasady współpracy i ewentualnego udostępnienia przez Zamawiającego Wykonawcy dokumentów niezbędnych do realizacji Zlecenia, miejsce wykonania Zlecenia, termin odbioru przez Zamawiającego wyników realizacji Zlecenia oraz inne ustalenia związane z realizacją Zlecenia. Wyniki uzgodnień zostaną sporządzone na piśmie i podpisane przez osoby wskazane przez Wykonawcę i Zamawiającego. Zamawiający zastrzega, iż rozliczeniu będą podlegały jedynie Zlecenia zrealizowane na warunkach określonych w podpisanych Zleceniach przez Zamawiającego. Wszelkie działania podjęte przez Wykonawcę wykraczające poza warunki Zleceń nie będą podlegały rozliczeniu w ramach Umowy. Wykonawca wykona Zlecenie na warunkach i w terminie w nim określonych. Zamawiający może zmienić treść Zlecenia za pisemną zgodą Wykonawcy.
W związku z faktem, iż Zamawiający będzie płacił za faktycznie zrealizowane usługi Umowa będzie kończyła się z dniem w niej wskazanym lub z dniem wyczerpania środków w niej przewidzianych na realizację usług prawniczych w zależności od tego co pierwsze nastąpi. Mając na względzie powyższe Zamawiający zastrzega sobie możliwość nie wykorzystania pełnej kwoty przewidzianej w Umowie na realizację usług prawniczych dla Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w przypadku braku konieczności skorzystania z usług prawniczych w okresie realizacji Umowy.
Zamawiający zastrzega, iż wartość składników wynagrodzenia w cenniku Wykonawcy, mogą uleć przesunięciu pomiędzy przedmiotowymi kategoriami. Decyzje w tej sprawie podejmuje Zamawiający.

IV.
Wymagania w stosunku do Wykonawcy.

1) Ogólne wymagania:

W trakcie realizacji usług Wykonawca uwzględni obowiązujące przepisy prawne oraz inne dokumenty regulujące zagadnienia e-administracji (lub informatyzacji państwa) oraz 7 Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, a w szczególności:
a) przepisy dotyczące Programów Operacyjnych na lata 2007-2013 w tym w szczególności ustawę                            o zasadach prowadzenia polityki rozwoju i akty wykonawcze do niej;

b) wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego dotyczących Programów Operacyjnych na lata 2007-2013;

c) przepisy UE dotyczących funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, środków pochodzących z bezzwrotnej pomocy zagranicznej oraz środków innych programów powierzonych jej do realizacji, w tym środków przewidzianych w Programie Operacyjnym Innowacyjna Gospodarka – Priorytet VII „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji”;

d) zasady ustrojowe odnoszące się do organów administracji publicznej;

e) zasady ochrony danych osobowych;

f) Ustawę z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne;

g) Strategię rozwoju społeczeństwa informacyjnego w Polsce do roku 2013;

h) Narodowe strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013;

i) Statut Władzy Wdrażającej Programy Europejskie;

j) Wynikami ewaluacji i audytów zewnętrznych KE, ETO, IA
Wykonawca musi w szczególności dysponować wiedzą w zakresie:

1) prawa europejskiego, 

2) polskiego prawa ustrojowego, 

3) prawnego uregulowania zagadnień dotyczących systemów (tele)informatycznych, informatyzacji, tzw. "nowych technologii" w tym w szczególności w zakresie tzw. e-administracji (e-government),

4) prawa ochrony danych osobowych, prawa autorskiego, baz danych oraz tajemnic prawnie chronionych (w tym zwłaszcza informacji niejawnych),

5) legislacji (w szczególności wymagana jest znajomość procedur legislacyjnych oraz zasad techniki prawodawczej),

6) zamówień publicznych, w szczególności związanych z projektowaniem, budową i wdrażaniem systemów informatycznych,

7) osoby uczestniczące w realizacji zamówienia muszą biegle władać językiem polskim.

2) Lista wymagań szczegółowych:
a) Wykonawca podczas realizacji Umowy musi przestrzegać postanowień Umowy dotyczących konfliktu interesów w zakresie związanym z realizacją przedmiotowego zamówienia, w szczególności                               w odniesieniu do projektów indywidualnych w ramach 7 Osi Priorytetowej POIG 2007-2013 „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji”,
b) Za realizację zamówienia przewiduje się wynagrodzenie ryczałtowe (cena jednostkowa wskazana w ofercie pomnożona przez faktyczną ilość przeprowadzonych weryfikacji).
V. Logotypy i hasła.

Wykonawca ma obowiązek umieszczania na wszystkich opiniach prawnych i innych dokumentach wytworzonych w związku z realizacją przedmiotowego zamówienia odpowiednich logotypów i haseł POIG, UE z odwołaniem słownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Projektu Systemowego, które zostaną przesłane przez Zamawiającego niezwłocznie po podpisaniu Umowy.
Załączniki:

Wzór listy sprawdzającej jaki zostanie wypełniony przez wykonawcę po zakończeniu weryfikacji zamówienia. – Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany listy w trakcie realizacji zamówienia. O wszelkich zmianach Wykonawca zostanie poinformowany.
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SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

CZĘŚĆ III ZAMÓWIENIA

I. Określenie przedmiotu zamówienia.

Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2015 r. lub do wyczerpania środków przeznaczonych na sfinansowanie przedmiotowego zamówienia, w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej.

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług prawniczych i szkoleniowych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku z realizacją Projektu Systemowego dla  wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji realizowanego przez Władzę Wdrażającą Programy Europejskie w ramach Priorytetu 7 „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.

II. Opis przedmiotu zamówienia 

W ramach realizacji przedmiotu zamówienia wyłoniony Wykonawca będzie świadczyć usługi prawnicze                           i szkoleniowe na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie. Usługi te będą świadczone w związku                 z realizacją Projektu Systemowego dla  wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji                  w ramach Priorytetu 7 „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.

Zakres wsparcia Władzy Wdrażającej przez Wykonawcę obejmie świadczenie pomocy prawnej, w tym                           w szczególności udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych, sporządzanie opinii prawnych, analiz                          i ekspertyz, opracowywanie projektów aktów prawnych i publikacji, wsparcie w zakresie procedury odzyskiwania środków z bezzwrotnej pomocy zagranicznej, występowanie przed sądami i urzędami, a także organami sprawującymi nadzór oraz kontrolę, organami śledczymi, jak również przygotowywanie i przeprowadzenie wybranych procedur przetargowych w imieniu Władzy Wdrażającej oraz udział w charakterze ekspertów/prelegentów w przedsięwzięciach realizowanych w ramach Projektu Systemowego np. seminaria, konferencje, spotkania robocze itp. Zamawiający przewiduje, iż doradztwo obejmie ok. 1500 godzin w okresie trwania umowy.
W ramach przedmiotowego zamówienia przewiduje się także przeprowadzenie szkoleń m. in. z zakresu prawa zamówień publicznych, ochrony danych osobowych, prawa własności intelektualnej, prawa IT w związku                               z realizacją Projektu Systemowego w ramach Priorytetu 7 „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji” POiG 2007-2013. Wsparcie w ramach niniejszego zamówienia obejmie zarówno Beneficjentów projektów indywidualnych Priorytetu 7 „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji ” POIG 2007-2013, których aktualna lista znajduje się na stronie Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju oraz potencjalnych wnioskodawców aplikujących o  dofinansowanie projektów z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa.

W ramach pomocy prawnej Wykonawca będzie odpowiedzialny w szczególności za: 

a) udzielanie porad prawnych i opinii prawnych w formie pisemnych ekspertyz i doraźnych konsultacji. Przedmiotowe ekspertyzy i konsultacje mogą dotyczyć w szczególności następujących kwestii: 
· tzw. e-administracji (e-government),
· informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne,
· minimalnych, gwarantujących otwartość standardów informatycznych, wymagań dla systemów teleinformatycznych używanych do realizacji zadań publicznych oraz dla rejestrów publicznych                    i wymiany informacji w formie elektronicznej z podmiotami publicznymi,
· wymogów dostosowania systemów teleinformatycznych używanych do realizacji zadań publicznych do minimalnych gwarantujących otwartość standardów informatycznych, wymagań dla systemów teleinformatycznych używanych do realizacji zadań publicznych, dostosowania rejestrów publicznych i wymiany informacji w formie elektronicznej z podmiotami publicznymi do minimalnych, gwarantujących otwartość standardów informatycznych, wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji z podmiotami publicznymi,
· obrotu elektronicznego w prawodawstwie polskim i unijnym,
· bezpieczeństwa systemów teleinformatycznych administracji publicznej,
· zagadnień prawnych związanych z ustawą o podpisie elektronicznym,
· problemów prawnych dotyczących elektronicznego obiegu dokumentów w urzędzie administracji publicznej,
· zagadnień prawnych dotyczących wymiany informacji drogą elektroniczną, w tym dokumentów elektronicznych, pomiędzy podmiotami publicznymi a podmiotami niebędącymi podmiotami publicznymi,
· zagadnień prawnych związanych z ustawą o ochronie danych osobowych, ustawą o ochronie baz danych, ustawa prawo autorskie i prawa pokrewne, ustawy o dostępie do informacji publicznej oraz ustawy o ochronie informacji niejawnych,
· analiz aktów prawnych na szczeblu UE w zakresie spraw prawnych dotyczących projektów indywidualnych,
· opiniowania projektów aktów prawnych i dokumentów rządowych i UE pod kątem ich zgodności odpowiednio z przepisami prawa krajowego lub UE oraz ich skutków prawnych na realizację Programu oraz poszczególnych projektów kluczowych;
b) opracowanie publikacji tematycznie związanych z wyżej wymienionymi ekspertyzami prawnymi;
c) opiniowanie i weryfikowanie projektów uchwał, zarządzeń, instrukcji wewnętrznych i regulaminów;
d) sporządzanie opinii prawnych w zakresie prawa zamówień publicznych;
e) sporządzanie opinii prawnych w zakresie stosowania przepisów dotyczących wykorzystania środków unijnych;
f) przygotowywanie i udział w pracach nad projektem ustaw i/lub innych aktów prawnych;
g) kontrolę projektów informatycznych o publicznym zastosowaniu, systemów teleinformatycznych używanych do realizacji zadań publicznych, rejestrów publicznych i wymiany informacji w formie elektronicznej z podmiotami publicznymi;
h) przeprowadzenie prezentacji wyników zleconych usług dla przedstawicieli projektów 7 osi POIG oraz POPC;
i) przygotowywanie postępowań w trybie zamówień publicznych, w tym w szczególności:
· udzielanie odpowiedzi na pytania prawne komisji przetargowych lub osób prowadzących postępowanie; udział w pracach komisji przetargowej oraz sporządzanie listy obecności                   i notatek z jej posiedzeń;
j) pomoc przy sprawdzaniu i weryfikowaniu pod względem formalno-prawnym projektów umów do prowadzonych postępowań o udzielenie zamówienia publicznego zawieranych przez Zamawiającego oraz aneksów i porozumień do tych umów, tak, by zawarte w nich postanowienia               w należyty sposób zabezpieczały interes Zamawiającego; opracowanie dokumentacji przetargowej w tym m.in. specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w tym zwłaszcza opisu przedmiotu zamówienia, projektu umowy oraz innych załączników wymaganych przez przepisy o zamówieniach publicznych; przygotowanie ogłoszeń o zamówieniu, zmiany/sprostowania ogłoszeń o zamówieniu, ogłoszeń o udzieleniu zamówienia; opracowanie projektów korespondencji związanych                                z prowadzonym postępowaniem w tym m.in. opracowywanie projektów odpowiedzi na pytania wykonawców, projektów pism w sprawie złożenia wyjaśnień lub uzupełnienia dokumentów, projektów pism w sprawie poprawienia oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych oraz wszystkich innych projektów pism dokumentów, wystąpień, wniosków, zawiadomień związanych                   z prowadzonym postępowaniem przetargowym; przedkładanie Zamawiającemu propozycji pism                    w sprawie wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a także przedstawienia wniosku o unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia; prowadzenie oraz wypełnianie na bieżąco protokołu z postępowania wraz z załącznikami; przygotowanie odpowiednio pism dotyczących wyboru wykonawcy, wykluczenia lub odrzucenia wykonawcy i unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; rozpatrywanie ewentualnych środków ochrony prawnej wniesionych przez Wykonawców oraz przygotowywanie projektów odpowiedzi na wystąpienia Wykonawców w tym zakresie; reprezentację Władzy Wdrażającej przed Krajową Izbą Odwoławczą, sądami powszechnymi, wojewódzkimi sądami administracyjnymi, Sądem Najwyższym, Naczelnym Sądem Administracyjnym, organami administracji publicznej lub innymi organami, w tym przygotowanie niezbędnych wystąpień, dokumentów i pism procesowych oraz dokonywanie czynności w imieniu Zamawiającego w postępowaniu egzekucyjnym;
k) reprezentację Władzy Wdrażającej przed organami powołanymi w celu kontroli i nadzoru organami śledczymi, w szczególności Najwyższą Izbą Kontroli, Centralnym Biurem Antykorupcyjnym;
l) prowadzenie mediacji, w tym w postępowaniu arbitrażowym oraz w postępowaniu administracyjnym i sądowo-administracyjnym;
m) w zakresie dyscypliny finansów publicznych zgodnie z ustawą z dnia 17 grudnia 2004 r.                             o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 168)                                    i zatwierdzoną w ramach WWPE procedurą, polegającej na:
· dokonaniu weryfikacji, czy dane naruszenie kwalifikuje się do zgłoszenia naruszenia dyscypliny finansów publicznych (na podstawie listy sprawdzającej, którą Zamawiający udostępni Wykonawcy po podpisaniu umowy – Zamawiający  zastrzega sobie prawo zmiany listy sprawdzającej w trakcie realizacji zamówienia, poprzez poinformowanie Wykonawcy o dokonanej zmianie, zmiana listy sprawdzającej w trakcie realizacji zamówienia nie wymaga zmiany umowy); 
opracowanie zawiadomienia o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finansów publicznych.

Zlecone postępowania przetargowe będą prowadzone zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych oraz wewnętrznymi przepisami Zamawiającego w tym zwłaszcza zgodnie z aktualnie obowiązującym Zarządzeniem Dyrektora Władzy Wdrażającej w sprawie udzielania zamówień publicznych we Władzy Wdrażającej Programy Europejskie. Ponadto Wykonawca podczas przeprowadzania postępowań przetargowych uwzględni postanowienia § 12 Umowy o dofinansowanie nr POIG.07.1-00-00-001/08 z dnia 8 stycznia 2009 r. zawartej pomiędzy Ministrem Spraw Wewnętrznych i Administracji a Władzą Wdrażającą Programy Europejskie w sprawie Projektu Systemowego dla wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji w ramach 7 osi priorytetowej „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji” POIG 2007-2013.

Wsparcie doradcze świadczone przez Wykonawcę będzie polegało również na  opracowaniu analiz, opinii                        i ekspertyz z zakresu zamówień publicznych o charakterze ogólnym, które zostaną udostępnione do wykorzystania wszystkim podmiotom zaangażowanym w realizację projektów indywidualnych. Opracowania te mogą zostać wydane w formie publikacji bądź opublikowane na stronie internetowej Zamawiającego oraz udostępnione na ogólnym forum współpracy i wymiany dobrych praktyk pomiędzy poszczególnymi podmiotami zaangażowanymi w realizację projektów indywidualnych. Ma to na celu upowszechnianie wiedzy z zakresu stosowania przepisów o zamówieniach publicznych i będzie zawierać zagadnienia rodzące szczególne kontrowersje w doktrynie i praktyce, będzie także dotyczyło kwestii prawnych wobec, których brak jest ogólnodostępnych interpretacji lub interpretacje te są niewystarczające lub niejasne. 


W ramach realizacji przedmiotu zamówienia wyłoniony Wykonawca będzie świadczyć także usługi szkoleniowe z zakresu zagadnień prawnych obejmujących 7 Oś Priorytetową Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka oraz POPC , w tym:

a) szkolenia z zakresu Prawa Zamówień Publicznych w szczególności w aspekcie specyfiki trybu zamówień publicznych na produkty IT i specyfiki umów na systemy IT,
b) szkolenia z zakresu tematyki prawnej e-administracji oraz z zakresu podstaw prawnych informatyzacji państwa, w szczególności obejmujące zagadnienia danych osobowych, własności intelektualnej, ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, wdrażania systemów informatycznych.
Zamawiający z Wykonawcą uzgodnią szczegóły organizacji szkolenia, w tym zakres tematyczny, program,  harmonogram każdorazowo na etapie zlecania szkolenia.

Wykonawca zapewni właściwą kadrę wykładowców, posiadającą niezbędne kwalifikacje, wiedzę specjalistyczną                  i doświadczenie w prowadzeniu tego rodzaju szkoleń. Przyjmuje się, że mogą to być osoby pracownicy/eksperci stale współpracujący z Wykonawcą jak i też osoby, którymi może dysponować Wykonawca (w tym ewentualnie podwykonawca). 

Przyjmuje się, że będzie 10 dni szkoleniowych (czas trwania jednego szkolenia to 6 godzin bez wliczania przerw) obejmujące ww. tematykę dla osób zaangażowanych w realizację projektów indywidualnych 7 Osi Priorytetowej POIG. Zamawiający przewiduje, że grupa szkoleniowa będzie liczyła około 20 osób.
Wykonawca zapewni w uzgodnieniu z Zamawiającym klimatyzowane sale wykładowe do przeprowadzenia szkolenia, ich odpowiednie wyposażenie techniczne a także zapewni w czasie trwania szkolenia warunki odpowiadające przepisom z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy. 
Wykonawca odpowiedzialny jest za opracowanie, przygotowanie i przekazanie wszystkich niezbędnych materiałów szkoleniowych dla każdego Uczestnika Szkolenia, w tym: wydruk prezentacji szkoleniowych, skrypt szkolenia.

Wykonawca, ostatniego dnia każdego Szkolenia przekaże każdemu uczestnikowi zaświadczenie o ukończeniu szkolenia.

Wykonawca jest obowiązany umieścić na materiałach szkoleniowych i zaświadczeniach o ukończeniu szkolenia oraz listach obecności:
a) obowiązujące logotypy Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Unii Europejskiej wraz                               z wyrażeniem UNIA EUROPEJSKA Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz logotypu WWPE i Projektu Systemowego;

b) informacji o współfinansowaniu szkolenia przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budżetu państwa w ramach „Projektu systemowego dla wspierania działań                            w zakresie budowy elektronicznej administracji” o numerze POIG.07.01-00-00-001/08 w ramach 7 Osi Priorytetowej;

c) hasła reklamowe: „Inwestujemy w waszą przyszłość”; i „Dotacje na Innowacje”, „Projekt Systemowy dla wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji”

Po wcześniejszym uzgodnieniu z Zamawiającym, Wykonawca zapewni w ciągu każdego dnia Szkolenia dla wszystkich uczestników:

1) przerwę obiadową: jeden ciepły posiłek składający się z 2 dań (zupa, danie główne); 

2) dwie przerwy kawowe, w tym: przekąski koktajlowe (np. kanapki, sałatki), przekąski deserowe (np. ciasteczka, słone paluszki) owoce krojone lub podzielone na cząstki, kawę, mleko do kawy, cukier, herbatę, soki, wodę mineralną.
Wszystkie dania oraz napoje gorące zostaną podane w naczyniach ceramicznych, wraz z metalowymi sztućcami, napoje zimne będą serwowane w naczyniach szklanych, naczynia użyte w trakcie konsumpcji będą na bieżąco sprzątane. Ponadto Wykonawca zapewni obsługę kelnerską w trakcie przerwy obiadowej. Obiad zostanie podany                 w innym pomieszczeniu niż przeprowadzane szkolenie.
Zakres wsparcia Władzy Wdrażającej przez Wykonawcę obejmujący świadczenie pomocy prawnej, również                      w zakresie udziału w charakterze ekspertów/prelegentów w przedsięwzięciach realizowanych w ramach Projektu Systemowego np. seminaria, konferencje, spotkania robocze itp., które będą odbywały się na terenie Warszawy. Wsparcie będzie obejmowało około 60 minutowe wystąpienie, przygotowanie prezentacji multimedialnej oraz udzielanie odpowiedzi na pytania uczestników Seminarium lub konferencji, ewentualną dyskusję. Wykonawca będzie zobowiązany do przekazania prezentacji Zamawiającemu 3 dni robocze przed terminem Seminarium lub Konferencji.
W przypadku Seminariów, które będą się odbywały na terenie kraju, Wykonawca będzie zobowiązany do pokrycia kosztów przejazdu, pobytu oraz wyżywienia. Zakres wsparcia będzie polegał na poprowadzeniu całodziennych warsztatów na ustalony temat, opracowaniu zakresu oraz planu warsztatów, przygotowaniu prezentacji lub innych materiałów niezbędnych do przeprowadzenia warsztatów. Zamawiający przewiduje udział od 40 do 70 uczestników Seminarium.
Przedmiotem wsparcia będzie również przygotowanie publikacji w zakresie zagadnień prawnych dotyczących lub mających znaczenie dla wdrażania i funkcjonowania w Polsce eAdministracji (w ramach dotyczących 7 Osi Priorytetowej POIG lub mających znaczenie dla realizacji projektów w tym zakresie). Publikacje przygotowywane                 w ramach zlecenia powinny mieć objętość 6-10 stron znormalizowanego maszynopisu. Opracowania będą miały charakter autorski i oryginalny, będą kierowane do zróżnicowanych odbiorców, w tym nie będących prawnikami                       i nie będą miały specjalistycznego prawnego charakteru naukowego, a przede wszystkim praktyczny, wprowadzający, omawiający. Publikacje zostaną umieszczone na stronie internetowej Zamawiającego oraz mogą być wydane w formie drukowanej.
W ramach obsługi Zamawiającego w postępowaniach administracyjnych Wykonawca będzie odpowiedzialny za obsługę prawną Zamawiającego podczas realizacji procedury odzyskiwania środków z bezzwrotnej pomocy zagranicznej na podstawie art. 207 ust. 9 i art. 60-61 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (dalej: „uofp”), od beneficjentów, którzy nie należą do kategorii państwowych jednostek budżetowych i wsparcie to obejmie w szczególności:

a) przeprowadzenie analizy prawnej w zakresie zasadności wszczęcia procedury zwrotu środków                           z bezzwrotnej pomocy zagranicznej, o których mowa w art. 207 i 60-61 uofp;
b) przygotowanie i przeprowadzenie pełnej obsługi prawnej w zakresie przeprowadzenia procedury odzyskiwania środków z bezzwrotnej Pomocy zagranicznej przez Zamawiającego w tym m.in.:
· przygotowanie pism, wniosków, wystąpień, decyzji administracyjnych oraz odpowiedzi na pisma, wnioski i wystąpień Beneficjenta;
· rozpatrywanie odwołań beneficjentów od decyzji;
· reprezentowanie Zamawiającego przed sądami administracyjnymi oraz dokonywanie czynności                   w imieniu Zamawiającego w postępowaniu egzekucyjnym.
III.
Sposób zlecenia poszczególnych usług

Usługi będą każdorazowo zlecane pisemnie przez Zamawiającego po uprzednim uzgodnieniu zakresu Zlecenia                                    z Wykonawcą. Uzgodnienie będzie obejmowało dokładny zakres usługi, liczbę i rodzaj ekspertów proponowanych do realizacji Zlecenia, czas potrzebny na realizację Zlecenia, zasady współpracy i ewentualnego udostępnienia przez Zamawiającego Wykonawcy dokumentów niezbędnych do realizacji Zlecenia, miejsce wykonania Zlecenia, termin odbioru przez Zamawiającego wyników realizacji Zlecenia oraz inne ustalenia związane z realizacją Zlecenia. Wyniki uzgodnień zostaną sporządzone na piśmie i podpisane przez osoby wskazane przez Wykonawcę i Zamawiającego. Zamawiający zastrzega, iż rozliczeniu będą podlegały jedynie Zlecenia zrealizowane na warunkach określonych w podpisanych Zleceniach przez Zamawiającego. Wszelkie działania podjęte przez Wykonawcę wykraczające poza warunki Zleceń nie będą podlegały rozliczeniu w ramach Umowy. Wykonawca wykona Zlecenie na warunkach i w terminie w nim określonych. Zamawiający może zmienić treść Zlecenia za pisemną zgodą Wykonawcy.

W związku z faktem, iż Zamawiający będzie płacił za faktycznie zrealizowane usługi Umowa będzie kończyła się z dniem w niej wskazanym lub z dniem wyczerpania środków w niej przewidzianych na realizację usług prawniczych w zależności od tego co pierwsze nastąpi. Mając na względzie powyższe Zamawiający zastrzega sobie możliwość nie wykorzystania pełnej kwoty przewidzianej w Umowie na realizację usług prawniczych dla Władzy Wdrażającej w przypadku braku konieczności skorzystania z usług prawniczych w okresie realizacji Umowy.

Zamawiający zastrzega, iż wartość składników wynagrodzenia w cenniku Wykonawcy (oprócz szkoleń), mogą uleć przesunięciu pomiędzy przedmiotowymi kategoriami. Decyzje w tej sprawie podejmuje Zamawiający.

IV.
Wymagania w stosunku do Wykonawcy.

1) Ogólne wymagania:

W trakcie realizacji usług prawniczych Wykonawca uwzględni obowiązujące przepisy prawne oraz inne dokumenty regulujące zagadnienia e-administracji (lub informatyzacji państwa) oraz 7 Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, POPC a w szczególności:

a) przepisy dotyczące Programów Operacyjnych na lata 2007-2013 w tym w szczególności ustawę                         o zasadach prowadzenia polityki rozwoju i akty wykonawcze do niej;
b) wytyczne ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego dotyczących Programów Operacyjnych na lata 2007-2013;
c) przepisy UE dotyczących funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, środków pochodzących                             z bezzwrotnej pomocy zagranicznej oraz środków innych programów powierzonych jej do realizacji,                   w tym środków przewidzianych w Programie Operacyjnym Innowacyjna Gospodarka – Priorytet VII „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji” 
d) zasady ustrojowe odnoszące się do organów administracji publicznej;
e) zasady ochrony danych osobowych;
f) Ustawę z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne;
g) Strategię rozwoju społeczeństwa informacyjnego w Polsce do roku 2013;
h) Plan Informatyzacji Państwa na lata 2007-2010;
i) Narodowe strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013;
j) Inne dokumenty z zakresu informatyzacji, ustawy Prawo Zamówień Publicznych itd.
Statut Władzy Wdrażającej Programy Europejskie, stanowiący załącznik do Zarządzenia Nr 22 Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 grudnia 2013r. w sprawie nadania statutu Władzy Wdrażającej Programy Europejskie (Dz. U. MAiC z dnia 19 grudnia 2013r.).

Wykonawca musi w szczególności dysponować wiedzą w zakresie:

a) prawa europejskiego, 
b) polskiego prawa ustrojowego, 
c) prawnego uregulowania zagadnień dotyczących systemów (tele)informatycznych, informatyzacji, tzw. "nowych technologii" w tym w szczególności w zakresie tzw. e-administracji (e-government),
d) prawa ochrony danych osobowych, prawa autorskiego, baz danych oraz tajemnic prawnie chronionych (w tym zwłaszcza informacji niejawnych),
e) zasad legislacji (w szczególności wymagana jest znajomość procedur legislacyjnych oraz zasad techniki prawodawczej),
f) zamówień publicznych, w szczególności związanych z projektowaniem, budową i wdrażaniem systemów informatycznych,
g) prawa administracyjnego i postępowania administracyjnego oraz sądowo administracyjnego,
h) ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 168).
i) biegłej znajomości języka polskiego. 
2) Lista wymagań szczegółowych:

· w realizacji zamówienia ponadto powinny uczestniczyć osoby posiadające wiedzę,  umiejętności oraz doświadczenie pozwalające na realizację usług prawniczych i szkoleniowych;
· Wykonawca podczas realizacji Umowy musi przestrzegać postanowień Umowy dotyczących konfliktu interesów w zakresie związanym z realizacją przedmiotowego zamówienia,                                   w szczególności w odniesieniu do projektów indywidualnych w ramach 7 Osi Priorytetowej POIG 2007-2013 „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji” 
· Planuje się, że zostanie ustalona pula roboczo-godzin pracy osób wykonujących usługi prawnicze, które będą wykorzystywane w celu ustalenia wartości poszczególnego Zlecenia. Oprócz tego przewiduje się szkolenia rozliczane w oparciu o roboczo-dni, a także reprezentacja przed KIO, sądami i urzędami, a także  organami sprawującymi nadzór oraz kontrolę, rozliczana w oparciu                   o ustalone w zleceniu ilości godzin po stawkach wskazanych w ofercie. Rozliczenia będą następowały w oparciu o faktyczne przepracowane godziny w ramach zleceń po ich prawidłowym odbiorze. Natomiast wynagrodzenie za szkolenia będzie przekazywane po udzieleniu i rozliczeniu zleceń na przeprowadzenie poszczególnych szkoleń w oparciu o cenę wskazaną w formularzu oferty. 
V. Logotypy i hasła.

Wykonawca ma obowiązek umieszczania na wszystkich opiniach prawnych i innych dokumentach wytworzonych w związku z realizacją przedmiotowego zamówienia odpowiednich logotypów i haseł POIG, UE z odwołaniem słownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Projektu Systemowego, które zostaną przesłane przez Zamawiającego niezwłocznie po podpisaniu Umowy.
ROZDZIAŁ IV – ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Istotne Postanowienia Umowy – część I zamówienia

W wyniku przeprowadzonego postępowania przetargowego w trybie przetargu nieograniczonego, pomiędzy Stronami:

Władzą Wdrażającą Programy Europejskie z siedzibą w Warszawie przy ul. Syreny 23, zwaną dalej Zamawiającym, reprezentowaną przez:

Pana Jarosława Paska – Dyrektora, na podstawie aktu powołania z dnia 13 lutego 2014 r. na stanowisko Dyrektora Władzy Wdrażającej Programy Europejskie, którego kopia stanowi Załącznik nr 1 do Umowy.

zwanym dalej „Zamawiającym”
a 
…………………………….. z siedzibą w Warszawie, przy ul……………, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla………………, ………….Wydział Gospodarczy KRS, pod numerem KRS:……………………, NIP:, REGON:, reprezentowaną przez:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
zwanym dalej „Wykonawcą”, którego kopia stanowi Załącznik nr 2 do Umowy.
została zawarta w dniu ………………. Umowa nr ……………………. na „Świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku z realizacją Projektu Systemowego” Część I  nr postępowania ZP/3/2015 (dalej zwana „Umową”) o następującej treści:

§ 1.

Przedmiot Umowy.

1.
Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się świadczyć na rzecz Zamawiającego usługi prawnicze w zawiązku z realizacją Projektu Systemowego.

2.  
Realizacja zamówienia, o którym mowa w ust. 1 obejmie świadczenie przez Wykonawcę usług prawniczych polegających na sporządzaniu opinii prawnych, analiz i ekspertyz, wsparciu                        w zakresie procedury odzyskiwania środków z bezzwrotnej pomocy zagranicznej, wsparciu w zakresie naruszenia dyscypliny finansów publicznych i występowaniu przed sądami i urzędami organami administracji 
3. 
Szczegółowy zakres przedmiotu Umowy został określony w Załączniku Nr 3 do Umowy – Opis przedmiotu zamówienia.
§ 2.

Obowiązki Wykonawcy

1.
Wykonawca oświadcza, że objęte przedmiotem Umowy usługi, o których mowa w § 1 wykonywać będzie z należytą starannością, z uwzględnieniem zawodowego charakteru prowadzonej działalności, bez zbędnej zwłoki, zgodnie z najlepszą wiedzą, wykorzystując własne doświadczenie oraz dorobek nauki i praktyki oraz zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami prawa i z należytą dbałością o interesy Zamawiającego. 

2.
Wykonawca oświadcza, iż posiada polisę OC nr ………….. z tytułu odpowiedzialności cywilnej    w ramach wykonywania działalności w zakresie objętym Umową. Suma gwarancyjna w odniesieniu do jednego zdarzenia nie może być niższa niż wartość umowy brutto. Wykonawca jest zobowiązany do posiadania odpowiedniej polisy OC na kwotę nie niższą niż określona w niniejszym ustępie                         w całym okresie trwania Umowy. W przypadku wygaśnięcia aktualnej polisy OC Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego przekazania potwierdzonej za zgodność z oryginałem kolejnej polisy OC na okres pozostały do końca trwania Umowy.

3.
W przypadku wystąpienia konfliktu interesów w trakcie realizacji Umowy Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie pisemnie powiadomić Zamawiającego o tym fakcie. Konflikt interesów w rozumieniu Umowy to sytuacja, w której, ze względu na powstanie w trakcie umowy związku                            o jakimkolwiek charakterze i źródle, pomiędzy Wykonawcą a jakimkolwiek innym podmiotem, uniemożliwiającą realizację Umowy przez Wykonawcę w sposób rzetelny i zapewniający należyte zabezpieczenie interesu Zamawiającego.

4.
Wykonawca ma prawo do odmowy przyjęcia Zlecenia, o którym mowa w § 5, w przypadku gdyby realizacja tego zlecenia mogła spowodować wystąpienie konfliktu interesów, o którym mowa w ust. 3. W takiej sytuacji Wykonawca i Zamawiający mogą ustalić na zasadach opisanych w § 5 wartość takiego Zlecenia. Wykonawca nie może w okresie realizacji umowy przyjmować zobowiązań mogących skutkować wystąpieniem konfliktu interesów, a w przypadku ich przyjęcia – odstąpić, gdy taki konflikt interesów się ujawni.
5.
Wykonawca jest zobowiązany, w ramach wynagrodzenia należnego z tytułu realizacji poszczególnych Zleceń dotyczących w szczególności sporządzania opinii prawnych, analiz i ekspertyz w szczególności z zakresu funduszy strukturalnych, wsparcia w zakresie procedury odzyskiwania środków z bezzwrotnej pomocy zagranicznej, wsparcia w zakresie dyscypliny finansów publicznych                 i występowania przed sądami i urzędami organami administracji publicznej, do ustosunkowania się do uwag Zamawiającego w trakcie odbioru zlecenia. Ponadto wykonawca w ramach wynagrodzenia jest zobowiązany wskazać brakujące dokumenty Zamawiającemu w celu skierowania przez Zamawiającego do beneficjenta lub partnera pisma o uzupełnienie dokumentów. Następnie Wykonawca sprawdzi otrzymane uzupełnienia dokumentacji celem dokonania kompletnej                               i ostatecznej opinii prawnej przed jej odebraniem przez Zamawiającego. Szczegóły dotyczące zakresu przedmiotu zamówienia znajdują się w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 3 do Umowy.

§ 3.

Obowiązki Zamawiającego

1.
Zamawiający zobowiązuje się udzielać Wykonawcy niezbędnych informacji, oraz udostępniać posiadane materiały niezbędne do prawidłowego wykonania Umowy. 

2.
W przypadku, kiedy do realizacji przedmiotu Umowy konieczne będzie korzystanie przez Wykonawcę z określonych informacji, materiałów lub dokumentów dostępnych powszechnie, Zamawiający przekaże je Wykonawcy, chyba, że Zamawiający nie posiada, nie może uzyskać lub nie może przekazać określonych informacji, materiałów lub dokumentów. W takiej sytuacji Wykonawca nie będzie zobowiązany do uwzględnienia w wyniku realizacji danego Zlecenia treści tych informacji, materiałów lub dokumentów, o ile nie był w stanie samodzielnie uzyskać dostępu do nich.

3.
Przekazanie Wykonawcy informacji, materiałów lub dokumentów dostępnych powszechnie może nastąpić w postaci elektronicznej lub pisemnej, a w przypadkach tego wymagających także telefonicznie.

§ 4.

Sposób wykonywania Umowy

1.
Wykonawca obowiązany jest, o ile Strony nie postanowią inaczej, pozostawać do dyspozycji Zamawiającego w godzinach pracy Zamawiającego, tj. 8.15-16.15. 

2.
Wykonawca może wykonywać pracę w dowolnym miejscu i czasie przez siebie ustalonym,                 z zastrzeżeniem, że Wykonawca jest obowiązany pozostawać do dyspozycji Zamawiającego w dni robocze w godzinach pracy Zamawiającego, tj. 8.15 – 16.15. Miejsce i czas wykonywania pracy pozostaje bez wpływu na rozliczenie tej pracy, które nastąpi zgodnie z zapisami poszczególnych Zleceń. 

3.
O ile dla właściwego wykonania przedmiotu Umowy zajdzie potrzeba współpracy z innymi jednostkami administracji publicznej, Wykonawca bez zbędnej zwłoki powiadomi o tym Zamawiającego. Zamawiający może przekazać dane teleadresowe i umożliwić kontakt z właściwymi osobami lub podjąć inne działania w celu zapewnienia współdziałania tych jednostek w zakresie niezbędnym do wykonania Umowy. 

4.
Wszystkie ustalenia miedzy Wykonawcą a Beneficjentem są nieważne. Wykonawca opiera swoje opinie i analizy na dokumentach otrzymanych bezpośrednio od Zamawiającego.

5. 
W ramach wynagrodzenia za realizację usługi polegającej na sporządzeniu opinii lub ekspertyzy Wykonawca zobowiązany jest do odebrania z siedziby Zamawiającego w dzielnicy Śródmieście w Warszawie a następnie zwrot do tejże siedziby Zamawiającego na własny koszt dokumentacji zawierającej komplet dokumentów w sposób zapewniający poufność i bezpieczeństwo transportu dokumentacji.
§ 5.

Zlecenia

1.
Usługa, o której mowa w § 1 Umowy będzie każdorazowo zlecana przez osobę, o której mowa w § 13 ust. 1 lit a Umowy lub osobę przez nią pisemnie upoważnioną, po uprzednim uzgodnieniu zakresu Zlecenia z osobą, o której mowa w § 13 ust. 1 lit b Umowy lub osobę przez nią pisemnie upoważnioną. Wzór takiego Zlecenia stanowi Załącznik Nr 6 do Umowy.

2.
Uzgodnienie, o którym mowa w ust. 1 będzie obejmowało dokładny zakres usług prawniczych, liczbę ekspertów proponowanych do realizacji Zlecenia, czas potrzebny na realizację Zlecenia (w przypadku braku określonego czasu w zleceniu przyjmuje się, że zostanie ono wykonane w terminie 14 dni), zasady współpracy i udostępnienia przez Zamawiającego Wykonawcy dokumentów niezbędnych do realizacji Zlecenia, miejsce wykonania Zlecenia, termin odbioru przez Zamawiającego wyników realizacji Zlecenia oraz inne ustalenia związane z realizacją Zlecenia zgodnie z Załącznikiem nr 3 Opis przedmiotu zamówienia. Wartość każdego zlecenia będzie ustalana każdorazowo w oparciu o Cennik stanowiący Załącznik nr 5 do Umowy zwierający koszt jednostkowy za jedną roboczogodzinę opracowania opinii prawnej, koszt przeprowadzenia jednej godziny doradztwa prawnego, koszt  jednostkowy reprezentacji przed sądem powszechnym lub organem administracji publicznej. Zamawiający będzie zlecał sporządzanie opinii prawnych po cenach jednostkowych zawartych                          w cenniku do wysokości wynagrodzenia, o którym mowa § 10 ust. 1 .
3.
Wyniki uzgodnień, o których mowa w ust. 2 zostaną podpisane przez osobę upoważnioną ze strony Zamawiającego i następnie przesyłane faksem Wykonawcy w celu jego akceptacji                                    i niezwłocznego odesłania podpisanego Zlecenia faksem przez Wykonawcę. Zamawiający                                       i Wykonawca nie są zwolnieni od potwierdzenia w formie pisemnej Zlecenia udzielonego w formie faksowej. Potwierdzenie takie nastąpi najpóźniej z chwilą podpisania Protokołu odbioru Zlecenia. W przypadku braku informacji o akceptacji w terminie 2 dni roboczych od otrzymania faksem podpisanego zlecenia, Strony przyjmują, że Wykonawca dokonał akceptacji. 

4.
Wyniki zleceń będą przekazywane w 2 oryginałach i w wersji elektronicznej na płycie cd.

5.
Zamawiający zastrzega, iż rozliczeniu będą podlegały jedynie Zlecenia zrealizowane na warunkach wynikających z uzgodnień określonych w ust. 1 - 3. Wszelkie działania podjęte przez Wykonawcę wykraczające poza warunki Zleceń nie będą podlegały rozliczeniu w ramach Umowy.

6.
Wykonawca wykona Zlecenie na warunkach i w terminie w nim określonych. Zamawiający może zmienić treść Zlecenia w trybie określonym w ust. 3.

7.
Wykonawca wykona zlecenie zgodnie z postanowieniami Opisu Przedmiotu Zamówienia stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszej umowy, w szczególności w postaci pisemnej opinii prawnej, ekspertyzy i list sprawdzających.

§ 6.

Odbiory

1.
Zamawiający odbiera wyniki realizacji Zlecenia poprzez podpisanie Protokołu odbioru Zlecenia, którego wzór stanowi Załącznik Nr 6 do Umowy w terminie każdorazowo ustalonym                          w Zleceniu. Jeżeli Strony nie ustaliły terminu na dokonanie odbioru przyjmuje się, że wynosi on 30 dni roboczych od dnia przedstawienia wyników realizacji Zlecenia. W przypadku Zleceń realizowanych za miesiąc listopad 2015r.  przyjmuje się, że wynosi on nie więcej niż 4 dni robocze. W przypadku, gdy wykonawca uzna, że wykonanie zlecenia w tym terminie nie jest możliwe może bez konsekwencji odmówić jego przyjęcia w terminie określonym w § 5 ust. 3 zd. 4 Umowy.

2.
Zamawiający obowiązany jest przedstawić Wykonawcy uwagi do przedłożonego przez Wykonawcę przedmiotu Zlecenia w terminie na dokonanie odbioru określonym w Zleceniu, pod rygorem braku możliwości odmowy podpisania Protokołu odbioru Zlecenia w przypadku ich niezgłoszenia. 

3.
W wypadku zgłoszenia uwag Zamawiający wyznaczy dodatkowy termin do dokonania przez Wykonawcę usunięcia wad, zmian lub uzupełnień.

4.
Przy ustalaniu dodatkowego terminu na wprowadzenie zmian lub uzupełnień Zamawiający uwzględni w szczególności stopień skomplikowania Zlecenia, zakres uwag oraz dokonywanych zmian,  uzupełnień.

5.
Odmowa odbioru Zlecenia może nastąpić z uzasadnionych przyczyn, w szczególności                          w sytuacji, w której wykonanie lub rezultaty Zlecenia nie odpowiadają treści Zlecenia złożonego przez Zamawiającego zgodnie z postanowieniami § 5 lub Zlecenie zostało zrealizowane z naruszeniem § 2 lub § 4 Umowy. 

§ 7.

Dokumentowanie prac i raporty


Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia raportu końcowego, zawierającego zestawienie wszystkich zleceń z podaniem przedmiotu, terminów oraz wartości zlecenia w formie                        i w zakresie ustalonym przez Zamawiającego w terminie do 15 dni od dnia zakończenia realizacji Umowy, o którym mowa w § 9.

§ 8.

Osoby wykonujące Umowę

1.
Wykonawca do realizacji przedmiotu Umowy wyznaczy osoby z uprawnieniami radcy prawnego lub adwokata (o ile czynności w ramach świadczonych usług będą wymagały takich uprawnień) lub inne osoby posiadające minimum wyższe wykształcenie prawnicze, doświadczenie wymagane w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz kwalifikacje w zakresie objętym przedmiotem umowy. Wszystkie osoby wyznaczone do realizacji umowy winny posiadać odpowiednie uprawnienia i wiedzę fachową, umożliwiające prawidłową, rzetelną i profesjonalną realizację Umowy.
2.
Wykonawca zobowiązany jest do wskazania co najmniej jednej osoby pozostającej w pełnej gotowości do natychmiastowego rozpoczęcia świadczenia usług określonych w Umowie oraz zapewnienia komunikacji i współdziałania z Zamawiającym w szczególności do udzielania konsultacji telefonicznych związanych z usługami, o których mowa w § 1 Umowy.

3.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do przekazania spraw o szczególnym znaczeniu dla Zamawiającego do osobistej realizacji, spośród osób wskazanych przez Wykonawcę o ile osoby są dostępne we wskazanym terminie.
4.
Wykonawca zapewni przez cały okres obowiązywania Umowy odpowiednią ilość osób określoną w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz ofercie Wykonawcy zatrudnionych do wykonania przedmiotu Umowy, która zagwarantuje prawidłową jego realizację. 

5.
Wykonawca może powierzyć wykonywanie usługi, o której mowa w § 1 Umowy określonej osobie trzeciej, nie będącej pracownikiem lub stałym współpracownikiem Wykonawcy, a także osobie nie wskazanej zgodnie z ust. 4, spełniającej wszystkie warunki określone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tylko po uprzedniej pisemnej zgodzie Zamawiającego. W takim przypadku Wykonawca obowiązany jest przesłać uprzednio Zamawiającemu informacje i dane takiej osoby. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za wszelkie działania lub zaniechania swoich osób trzecich i podwykonawców jak za swoje działania lub zaniechania. 

6.
Wykonawca zapewnia, że podmioty, o których mowa w ust. 5 będą przestrzegać wszelkich postanowień Umowy.

7.
Wykonawca obowiązany jest do odebrania od osób, o których mowa w ust.4 oraz ust. 5 podpisanej przez te osoby deklaracji bezstronności i poufności. 

§ 9.

Okres obowiązywania Umowy

Umowa obowiązuje do dnia 30.11.2015r. lub do dnia wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia (z podatkiem VAT) określonego w § 10 ust. 1 Umowy, w zależności od tego, które z tych zdarzeń nastąpi wcześniej.

§ 10.

Wynagrodzenie

1.
Z tytułu realizacji Umowy Wykonawcy przysługuje z zastrzeżeniem ust. 4 wynagrodzenie w wysokości maksymalnej (z podatkiem VAT): 90 000,00 zł (słownie: dziewięćdziesiąt tysięcy złotych 00/000) w tym:

a) 
wartość wynagrodzenia (bez podatku VAT) wynosi: ………………zł, (słownie:…………………………………..);

b)
podatek VAT wynosi: ……………………..zł wg stawki: 23%, (słownie:…………………………………………………).

2.
Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budżetu państwa w ramach Projektu systemowego dla wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji o numerze POIG.07.01-00-00-001/08 realizowanego w ramach 7 Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 ,,Dotacje na Innowacje”  ,,Inwestujemy w waszą przyszłość”.

3.
Wynagrodzenie z tytułu realizacji Umowy na rzecz Zamawiającego będzie płatne w częściach, co miesiąc. Wysokość każdej części będzie oparta na miesięcznych rozliczeniach faktycznie zrealizowanych Zleceń tj. zakończonych i odebranych przez Zamawiającego w danym miesiącu - na podstawie stawek zgodnie z Cennikiem stanowiącym Załączniki Nr 5 do Umowy.

4.
Wysokość wynagrodzenia, określona w ust. 1 zawarta w Cenniku będącym Załącznikiem Nr 5 do Umowy jest stała do końca trwania Umowy i nie podlega zmianom.

5.
Płatność wynagrodzenia nastąpi przelewem w terminie 30 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT. Faktury VAT za miesiąc listopad 2015r. zostaną dostarczone nie później niż do 10 grudnia 2015r. do siedziby Władzy Wdrażającej Programy Europejskie.

6.
Załącznikiem do wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT jest sporządzone przez Wykonawcę zestawienie wykonanych przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego, w zakresie zakończonych i odebranych w danym miesiącu Zleceń. W zestawieniu wskazane zostaną osoby wykonujące prace i zakres wykonanej pracy. Zestawienie będzie potwierdzone pisemnie przez poszczególne osoby wykonujące pracę oraz osobę wskazaną w § 13 ust. 1 lit b Umowy. 

7.
Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

8.
Zamawiający pokrywa następujące koszty związane z realizacją przedmiotu Umowy:

a)
wpisy i opłaty sądowe i administracyjne,

b)
podatek od czynności cywilnoprawnych,

c)
opłaty skarbowe,

d)
inne koszty przewidziane przepisami prawa, w szczególności koszty postępowania sądowego                i odwoławczego.

9.
Jeżeli do końca upływu okresu, na który Umowa została zawarta lub w przypadku jej rozwiązania, wygaśnięcia odstąpienia od niej lub utraty mocy w inny sposób, nie zostanie wyczerpana kwota maksymalnego wynagrodzenia (z podatkiem VAT) określonego w  ust. 1 Umowy, Wykonawcy nie przysługuje prawo dochodzenia pozostałej części tego wynagrodzenia.

10.
Wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu realizacji Umowy obejmuje wszelkie świadczenia przewidziane Umową - w tym także przeniesienie praw autorskich zgodnie z § 16 Umowy, dokonywanie poprawek, zmian i uzupełnień, przekazywanie Zamawiającemu informacji                      i raportów. Wykonawcy nie przysługuje jakiekolwiek wynagrodzenie dodatkowe.

11. Wszystkie dokumenty przetargowe oraz inne dokumenty niezbędne w celu realizacji zamówienia zostaną udostępnione Wykonawcy w siedzibie Zamawiającego. W przypadku konieczności przekazania tych dokumentów do Wykonawcy, Zamawiający wspólnie z Wykonawcą uzgodnią sposób i formę przekazania ich do Wykonawcy. Koszt dotyczący przekazania tych dokumentów będzie obciążał Wykonawcę.
§ 11.

Odpowiedzialność

1.
Strony Umowy nie ponoszą odpowiedzialności za nieprawidłowe, błędne lub nieprecyzyjne tłumaczenie na język polski wspólnotowych aktów prawnych oficjalnie opublikowanych w Dzienniku Urzędowym Wspólnot Europejskich i wynikające z zastosowania tego tłumaczenia konsekwencje dla wykonywania pomocy prawnej na rzecz Zamawiającego.

2.
W przypadku, gdy teksty dokumentów wspólnotowych nie są opublikowane w języku polskim, Wykonawca oświadcza, że będzie pracować wyłącznie na opublikowanych, publicznie dostępnych lub przekazanych przez Zamawiającego tekstach w języku angielskim.

3.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za opóźnienie w wykonaniu Zlecenia spowodowane nieterminowym przekazaniem Wykonawcy przez Zamawiającego materiałów                              i informacji koniecznych dla wykonania Zlecenia. Nieterminowe przekazanie tych materiałów                           i informacji nie zwalnia Wykonawcy od wykonania Zlecenia w terminie późniejszym ustalonym                          i zaakceptowanym przez Zamawiającego

§ 12.

Rozwiązanie Umowy

1.
W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu świadczenia usług do dnia odstąpienia od Umowy.

2.
Zamawiający ma prawo wypowiedzenia Umowy w całości lub w części ze skutkiem natychmiastowym w sytuacji niewykonywania lub nienależytego wykonywania Umowy przez Wykonawcę z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 

3.
Każda ze Stron ma możliwość wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym                         w wypadku zaistnienia przeszkód wynikających z siły wyższej uniemożliwiających realizację Umowy. Przez siłę wyższą należy rozumieć zdarzenie nadzwyczajne, zewnętrzne, niemożliwe do przewidzenia       i przeciwdziałania, którego wystąpienie jest niezależne od Stron, a które uniemożliwia wykonanie zobowiązań wynikających z Umowy.

4.
Zamawiający uprawniony będzie do rozwiązania Umowy ze skutkiem natychmiastowym               w przypadku nieujawnienia przez Wykonawcę konfliktu interesów a także może odstąpić od tej części Umowy dotyczącej Zlecenia, wobec którego Wykonawca odmówił jego przyjęcia z uwagi na możliwość wystąpienia konfliktu interesów, o którym mowa § 2 ust. 4 oraz w takim przypadku Zamawiający może pomniejszyć wartość wynagrodzenia Umowy, o której mowa w § 10 o wartość takiego Zlecenia.

5.
Z chwilą rozwiązania, odstąpienia bądź wypowiedzenia Umowy wygasają wszelkie udzielone Wykonawcy pełnomocnictwa. Wykonawca zobowiązany jest zwrócić dokumenty udzielonych pełnomocnictw i powiadomić o ustaniu umocowania organy, przed którymi reprezentował Zamawiającego.

§ 13.

Przedstawiciele Stron

1.
Osobami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację przedmiotu Umowy jest:

a)
po stronie Zamawiającego:

1) Pan  Karol Szacherski; Tel.:22 420 35 67  mail: karol.szacherski@wwpe.gov.pl
2) Pani  Karolina Szlachetka; Tel.:22 420 35 58, mail: karolina.szlachetka@wwpe.gov.pl
b)
po stronie Wykonawcy:

1) Pan/i ……………………………………

2) Pan/i ……………………………………

2.
Każda ze stron oświadcza, iż osoba odpowiedzialna za prawidłową realizację przedmiotu Umowy jest umocowana przez Stronę do dokonywania czynności związanych z realizacją przedmiotu Umowy w tym do uzgadniania i podpisywania zleceń oraz protokołów odbioru zleceń. Osoby wymienione w ust. 1 nie są upoważnione do dokonywania czynności, które mogłyby powodować zmiany w Umowie.

3.
Osoby wskazane w ust. 1 mogą upoważnić pisemnie inne osoby do dokonania określonych czynności wskazanych w ust. 2.

4.
Strony mogą zmienić, wskazane w ust. 1, osoby odpowiedzialne za realizację Umowy lub dotyczące ich dane kontaktowe, poprzez odrębne oświadczenie złożone w formie pisemnej pod rygorem nieważności przez osoby mające prawo reprezentowania Strony. Powyższe nie wymaga zmiany postanowień Umowy.
§ 14.

Kary umowne

1.
Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu następujące kary umowne:

a)
w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Zlecenia – 10% wartości brutto tego Zlecenia,

b)
10 % wartości brutto maksymalnego wynagrodzenia (z podatkiem VAT) określonego                            w  Umowie, gdy Zamawiający wypowiedział Umowę lub odstąpił od Umowy z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność spoczywa na Wykonawcy,

2.
Niezależnie od kar umownych, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowań na zasadach ogólnych prawa cywilnego, jeżeli poniesiona szkoda przekroczy wysokość zastrzeżonych kar umownych.

3.
Zamawiający może potrącić kary umowne przy opłacaniu faktur za realizację przedmiotu Umowy.

4.
W przypadku naliczenia przez Zamawiającego kar umownych w wysokości 10 % wartości brutto maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 10 ust. 1 Umowy Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy w całości lub w części.

5.
W przypadku odstąpienia, wypowiedzenia, rozwiązania Umowy lub utraty mocy w inny sposób, uiszczone i należne kary umowne nie podlegają zwrotowi Stronom.

§ 15.
Poufność

1.
Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji poufnych i do nieujawniania ich jakimkolwiek podmiotom z wyjątkiem sytuacji, gdy otrzyma na to pisemną zgodę Zamawiającego lub gdy jest do tego zobowiązany na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa. Obowiązek zachowania tajemnicy oznacza w szczególności, iż Wykonawca nie będzie przekazywać, ujawniać ani wykorzystywać informacji poufnych w ramach swojej wewnętrznej organizacji lub w stosunkach z jakąkolwiek osobą trzecią. Obowiązek i zasady zachowania w tajemnicy informacji poufnych, określone w niniejszym paragrafie, pozostają w mocy także po wygaśnięciu Umowy.

2.
Przez informacje poufne rozumie się wszelkie informacje, materiały, dokumenty, dostarczone lub udostępnione Wykonawcy przez Zamawiającego zarówno przed jak i po zawarciu Umowy lub inne podmioty – w związku z wykonywaniem niniejszej umowy, w jakiejkolwiek formie, obejmujące informacje handlowe, techniczne, technologiczne oraz organizacyjne dotyczące Zamawiającego,                        a także informacje związane z działalnością Zamawiającego lub innych podmiotów, a w szczególności wszelkie informacje, dane i materiały, z których treścią Wykonawca zapozna się w związku z realizacją przedmiotu Umowy oraz know-how. Powyższa definicja nie narusza obowiązków i procedur związanych z innymi prawnie chronionymi tajemnicami, przewidzianych w odrębnych przepisach. 

3.
Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych działań w celu zachowania poufności otrzymywanych informacji poufnych w ramach swojej wewnętrznej organizacji, stosując odpowiednie i co najmniej takie same zabezpieczenia jak przy zachowaniu poufności własnych prawem chronionych tajemnic.

4.
Następujące dokumenty i informacje nie stanowią informacji poufnych:

a)
dokumenty oraz informacje, które zostały lub zostaną podane do publicznej wiadomości                     w sposób inny, niż na skutek naruszenia postanowień Umowy lub innych zobowiązań do zachowania poufności wynikających z umów lub przepisów prawa;

b)
dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, iż znajdowały się w jego posiadaniu lub były przez niego wykorzystywane przed datą ich przekazania przez Zamawiającego;

c)
dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, iż zostały przez niego opracowane przed datą ich przekazania przez Zamawiającego.

5.
Wykonawca zobowiązuje się, że wszyscy eksperci zaangażowani w jego imieniu w realizację Umowy podpiszą i będą się stosować do postanowień deklaracji bezstronności i poufności, której wzór stanowi Załącznik Nr 7 do Umowy. Z chwilą podpisania Umowy Wykonawca dostarczy deklaracje bezstronności i poufności podpisane przez osoby,  zaangażowane w realizację umowy.

6.
Wykonawca zobowiązuje się w trakcie realizacji niniejszej Umowy powstrzymywać się od działań, które mogłyby doprowadzić do konfliktu interesu w rozumieniu § 2 ust. 3.

7.
Wykonawca po wygaśnięciu Umowy zwróci Zamawiającemu wszystkie otrzymane dokumenty i materiały. 

§ 16.

Prawa autorskie

1.
W ramach wynagrodzenia za realizację poszczególnych zleceń Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do rezultatów poszczególnych Zleceń, które stanowią utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskimi i prawach pokrewnych                   (Dz. U. z 2000 r. Nr 80, poz. 904 z późn. zm.) do korzystania i rozporządzania na wszystkich znanych w dniu przeniesienia polach eksploatacji, w szczególności w zakresie pól eksploatacji określonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskimi i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 80, poz. 904 z późn. zm.).

2.
Przeniesienie autorskich praw majątkowych następuje w szczególności:

a)
w zakresie obejmującym utrwalanie i zwielokrotnianie utworu, w tym wytwarzanie egzemplarzy utworu - dowolną techniką;

b)
w zakresie obejmującym obrót oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono, w tym wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy;

c)
w zakresie obejmującym rozpowszechnianie utworu w inny sposób, w tym publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie w taki sposób, aby każdy mógł dostęp do utworu w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

3.
Wykonawca zezwala na dokonywanie opracowań rezultatów poszczególnych Zleceń przez Zamawiającego, w tym na ich obróbkę i utrwalanie na każdym nośniku, niezależnie od standardu, systemu i formatu oraz na rozporządzanie i korzystanie z opracowań, a także zezwala na pierwszą publikację, anonimowe użycie oraz na wykonywanie przez Zamawiającego nadzoru nad sposobem korzystania utworów lub ich opracowań. Wykonawca przenosi także na Zamawiającego prawo zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego.

4.
W ramach wynagrodzenia za realizację poszczególnych Zleceń Wykonawca przenosi własność nośników, na których utwory, o których mowa w ust 1, zostały przekazane Zamawiającemu.
§ 17.
Zmiany umowy

1.
Zmiany Umowy będą dokonywane w formie pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.
2.
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnej zmiany postanowień Umowy                          w przypadkach, gdy:

a)
niezbędna jest zmiana sposobu wykonania przedmiotu Umowy, o ile zmiana taka jest konieczna w celu prawidłowego wykonania Umowy,

b)
w przypadku uzasadnionej konieczności zmiany sposobu organizacji prac rozumianej jako procedura odbioru i zlecania prac,

c)
wystąpienia innych okoliczności, których nie można było przewidzieć w momencie zawierania Umowy, a które uniemożliwiłyby wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z jego treścią i celem.
3.
Strony zastrzegają sobie prawo dokonania w umowie zmian, które nie są istotne, prawo do przesunięć w ramach poszczególnych kategorii wydatków, prawo do przesunięć/zmian źródła współfinansowania środków z bezzwrotnej pomocy zagranicznej.
§ 18.

Postanowienia końcowe

1.
W sprawach spornych pomiędzy stronami Umowy właściwy będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

2.
Prawem właściwym dla oceny Umowy oraz wszelkich związanych z nią zdarzeń prawnych jest prawo polskie.

3.
Wykonawca nie może przenieść jakichkolwiek praw, w tym wierzytelności lub obowiązków wynikających z Umowy bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego. Faktury wystawiane w toku realizacji Umowy przez Wykonawcę, powinny zawierać oświadczenie, że przelew wierzytelności wynikających z Umowy wymaga zgody Zamawiającego.

4.
W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia Umowy staną się nieważne lub bezskuteczne, fakt ten nie wpłynie na inne postanowienia Umowy, które pozostają w mocy i są wiążące we wzajemnych stosunkach Stron wynikających z Umowy. W przypadku nieważności lub bezskuteczności jednego lub więcej postanowień Umowy, Strony zobowiązują się zgodnie dążyć do ustalenia takiej treści Umowy, która będzie optymalnie odpowiadała zgodnym intencjom Stron, celowi                                     i przeznaczeniu Umowy oraz zaistniałym okolicznościom.

5.
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego                     i jeden dla Wykonawcy.

6.
W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego i inne właściwe przepisy.

7.
Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez Stronę, która złożyła podpis z datą późniejszą.
               .......................
              ………………………

                (data i podpis)

               (data i podpis)

      Ze strony Zamawiającego
                                                             Ze strony Wykonawcy

Załączniki:

1. Akt powołania z dnia 13.02.2014 r. na stanowisko Dyrektora Władzy Wdrażającej  Programy Europejskie.
2. Kopia odpisu KRS Wykonawcy.

3. Opis przedmiotu zamówienia.
4. Oferta Wykonawcy.
5. Cennik.
6. Wzór Zlecenia. Protokół odbioru Zlecenia.
7. Wzór deklaracji bezstronności i poufności.
Załącznik nr 5 do Umowy 
Cennik
	
	Ilość


	Cena jednostkowa (PLN) brutto

	1.Koszt wystąpienia przed sądem/organem administracji publicznej w ramach jednej sprawy.
	1
	………….…..PLN

	2.Koszt jednostkowy za jedną roboczogodzinę opracowania opinii prawnej.
	1
	………….…..PLN

	3.Koszt przeprowadzenia jednej godziny doradztwa prawnego.
	1
	………….…..PLN


Maksymalne umowne wynagrodzenie w ramach pozycji 1-3 wynosi: 90 000,00 PLN brutto
Załącznik nr 6 do Umowy

	Zlecenie Nr
	

	Data
	


ZLECENIE Nr ..........

Zlecenie „świadczenia usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku                        z realizacją Projektu Systemowego”, udzielone na podstawie .......... Umowy zawartej w dniu ................ pomiędzy Władzą Wdrażającą Programy Europejskie (WWPE) a .................................(Wykonawca)

	Zakres pomocy prawnej
	

	Termin rozpoczęcia
	

	Termin zakończenia
	

	Termin dokonania odbioru*
	

	Liczba ekspertów 
	

	Imienne określenie ekspertów*
	

	Czas potrzebny na realizację w stosunku do poszczególnych ekspertów
	

	Zasady współpracy i udostępnienia  dokumentów
	

	Miejsce wykonywania*
	

	Inne ustalenia
	


* w przypadku niewypełnienia dana sprawa nie podlega szczególnemu określeniu przez Zamawiającego

[image: image2.jpg]
PROTOKÓŁ ODBIORU ZLECENIA NR ………..

Miejsce dokonania odbioru:


Data dokonania odbioru: 
Ze strony Wykonawcy: 
Ze strony Zamawiającego: 

Przedmiotem usługi i odbioru w ramach Umowy nr …….. na „Świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku z realizacją Projektu Systemowego” z dnia …………….jest:
	Lp.
	Nazwa przedmiotu odbioru
	Jednostka miary
	Ilość
	Wartość
	Uwagi

	1
	………………..
	
	-
	………..
	-


Potwierdzenie kompletności usługi:

· Tak*

· Nie* – zastrzeżenia …………………………………………….

Potwierdzenie zgodności jakości przyjmowanej usługi z treścią zlecenia:

· Zgodne*

· Niezgodne* – zastrzeżenia ……………………………………..

Świadczenia dodatkowe (jeśli były przewidziane w umowie):

· Wykonane zgodnie z umową*

· Nie wykonane zgodnie z umową* – zastrzeżenia………………

Końcowy wynik odbioru:

· Pozytywny*

· Negatywny* – zastrzeżenia ……………………………………..

Podpisy

                      ............................................                                  ............................................

                      Zamawiający


                     Wykonawca

Załącznik nr 7 do Umowy 
DEKLARACJA BEZSTRONNOŚCI I POUFNOŚCI

Ja, niżej podpisany, niniejszym deklaruję, że zgadzam się na uczestnictwo w realizacji Umowy nr ……z dnia …….. 

Deklaruję, że wykonam moje obowiązki uczciwie i rzetelnie. Mój wkład w dokumenty, w tworzenie których będę zaangażowany, będzie obiektywny i będzie respektował w pełni zasady uczciwej konkurencji.

W przypadku wystąpienia konfliktu interesów w trakcie realizacji Umowy zobowiązuję się niezwłocznie pisemnie powiadomić o tym fakcie przedstawiciela Władzy Wdrażającej Programy Europejskie wymienionego do reprezentowania w ramach Umowy nr …………………….
Zgadzam się traktować jako poufne wszelkie informacje („informacje poufne”) materiały, dokumenty, dostarczone lub udostępnione Wykonawcy przez Zamawiającego zarówno przed jak i po zawarciu Umowy lub inne podmioty – w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy, w jakiejkolwiek formie, obejmujące informacje handlowe, techniczne, technologiczne oraz organizacyjne dotyczące Zamawiającego, a także informacje związane                           z działalnością Zamawiającego lub innych podmiotów, a w szczególności wszelkie informacje, dane i materiały,                 z których treścią Wykonawca zapozna się w związku z realizacją przedmiotu Umowy i zgadzam się, że te informacje poufne powinny być użyte jedynie dla celów realizacji Umowy nr ………………………. i nie będą ujawnione jakiejkolwiek stronie trzeciej. Zgadzam się ponadto do niezatrzymywania kopii jakichkolwiek dostarczonych pisemnych informacji lub prototypów.

Poufne informacje nie będą ujawnione żadnemu pracownikowi lub ekspertowi, chyba że zgodzą się oni podporządkować i wykonywać warunki niniejszej Deklaracji.

	Imię i nazwisko
	

	Podpis
	

	Data
	


Istotne postanowienia umowy – część II zamówienia

W wyniku przeprowadzonego postępowania przetargowego w trybie  przetargu nieograniczonego, pomiędzy Stronami:
Władzą Wdrażającą Programy Europejskie z siedzibą w Warszawie przy ul. Syreny 23, zwaną dalej Zamawiającym, reprezentowaną przez:

Pana Jarosława Paska– Dyrektora, na podstawie aktu powołania z dnia 13 lutego 2014 r. na stanowisko Dyrektora Władzy Wdrażającej Programy Europejskie, którego kopia stanowi Załącznik nr 1 do Umowy.

zwanym dalej „Zamawiającym”
a
…………………………….. z siedzibą w Warszawie, przy ul……………, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla………………, ………….Wydział Gospodarczy KRS, pod numerem KRS:……………………, NIP:, REGON:, reprezentowaną przez:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
zwanym dalej „Wykonawcą”, którego kopia stanowi Załącznik nr 2 do Umowy. 

została zawarta w dniu ………………. Umowa nr ……………………. na „Świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku z realizacją Projektu Systemowego” Część II  nr postępowania ZP/3/2015 (dalej zwana „Umową”) o następującej treści:

§ 1.

Przedmiot Umowy.

1.
Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się świadczyć na rzecz Zamawiającego usługi prawnicze w zawiązku z realizacją Projektu Systemowego.

2. 
Realizacja zamówienia, o którym mowa w ust. 1 polegać będzie na świadczeniu przez Wykonawcę  usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie, poprzez przeprowadzanie weryfikacji ex-ante przygotowywanych postępowań przetargowych oraz weryfikacji ex-post prawidłowości udzielania zamówień publicznych przez beneficjentów projektów realizowanych w ramach Programu Operacyjnego „Innowacyjna Gospodarka” – Priorytet 7 „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji”.
3. 
Szczegółowy zakres przedmiotu Umowy został określony w Załączniku Nr 3 do Umowy – Opis przedmiotu zamówienia.
§ 2.

Obowiązki Wykonawcy

1.
Wykonawca oświadcza, że objęte przedmiotem Umowy usługi, o których mowa w § 1 wykonywać będzie z należytą starannością, z uwzględnieniem zawodowego charakteru prowadzonej działalności, bez zbędnej zwłoki, zgodnie z najlepszą wiedzą, wykorzystując własne doświadczenie oraz dorobek nauki i praktyki oraz zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami prawa i z należytą dbałością o interesy Zamawiającego. 

2.
Wykonawca oświadcza, iż posiada polisę OC nr ………….. z tytułu odpowiedzialności cywilnej                 w ramach wykonywania działalności w zakresie objętym Umową. Suma gwarancyjna w odniesieniu do jednego zdarzenia nie może być niższa niż wartość umowy brutto. Wykonawca jest zobowiązany do posiadania odpowiedniej polisy OC na kwotę nie niższą niż określona w niniejszym ustępie w całym okresie trwania Umowy. W przypadku wygaśnięcia aktualnej polisy OC Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego przekazania potwierdzonej za zgodność z oryginałem kolejnej polisy OC na okres pozostały do końca trwania Umowy.

3.
W przypadku wystąpienia konfliktu interesów w trakcie realizacji Umowy Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie pisemnie powiadomić Zamawiającego o tym fakcie. Konflikt interesów w rozumieniu Umowy to sytuacja, w której, ze względu na powstanie w trakcie umowy związku                      o jakimkolwiek charakterze i źródle, pomiędzy Wykonawcą a jakimkolwiek innym podmiotem, uniemożliwiającą realizację Umowy przez Wykonawcę w sposób rzetelny i zapewniający należyte zabezpieczenie interesu Zamawiającego.

4.
Wykonawca ma prawo do odmowy przyjęcia Zlecenia, o którym mowa w § 5 w przypadku gdyby realizacja tego zlecenia mogła spowodować wystąpienie konfliktu interesów, o którym mowa w ust. 3. W takiej sytuacji Wykonawca i Zamawiający mogą ustalić na zasadach opisanych w § 5 wartość takiego Zlecenia. Wykonawca nie może w okresie realizacji umowy przyjmować zobowiązań mogących skutkować wystąpieniem konfliktu interesów, a w przypadku ich przyjęcia – odstąpić, gdy taki konflikt interesów się ujawni.
5.
Wykonawca jest zobowiązany, w ramach wynagrodzenia należnego z tytułu realizacji poszczególnych Zleceń dotyczących w szczególności weryfikacji ex-ante i ex-post zamówień publicznych, do ustosunkowania się do uwag Zamawiającego w trakcie odbioru zlecenia. Ponadto wykonawca w ramach wynagrodzenia jest zobowiązany wskazać brakujące dokumenty Zamawiającemu w celu skierowania przez Zamawiającego do beneficjenta lub partnera pisma                          o uzupełnienie dokumentów. Następnie Wykonawca sprawdzi otrzymane uzupełnienia dokumentacji celem dokonania kompletnej i ostatecznej opinii w zakresie weryfikacji zamówienia publicznego przed ich odebraniem przez Zamawiającego. Szczegóły dotyczące zakresu przedmiotu zamówienia znajdują się w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 3 do Umowy. 
6.
 Wykonawca w ramach wynagrodzenia za weryfikację rozpatrzy odwołanie beneficjenta/partnera w zakresie wyników weryfikacji zamówień publicznych. Szczegóły dotyczące zakresu weryfikacji oraz treści opinii znajdują się w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 3 do Umowy.

§ 3.

Obowiązki Zamawiającego

1.
Zamawiający zobowiązuje się udzielać Wykonawcy niezbędnych informacji, oraz udostępniać posiadane materiały niezbędne do prawidłowego wykonania Umowy. 

2.
W przypadku, kiedy do realizacji przedmiotu Umowy konieczne będzie korzystanie przez Wykonawcę z określonych informacji, materiałów lub dokumentów dostępnych powszechnie, Zamawiający przekaże je Wykonawcy, chyba, że Zamawiający nie posiada, nie może uzyskać lub nie może przekazać określonych informacji, materiałów lub dokumentów. W takiej sytuacji Wykonawca nie będzie zobowiązany do uwzględnienia w wyniku realizacji danego Zlecenia treści tych informacji, materiałów lub dokumentów, o ile nie był w stanie samodzielnie uzyskać dostępu do nich.

3.
Przekazanie Wykonawcy informacji, materiałów lub dokumentów dostępnych powszechnie może nastąpić w postaci elektronicznej lub pisemnej, a w przypadkach tego wymagających także telefonicznie.

§ 4.

Sposób wykonywania Umowy

1.
Wykonawca obowiązany jest, o ile Strony nie postanowią inaczej, pozostawać do dyspozycji Zamawiającego w godzinach pracy Zamawiającego, tj. 8.15-16.15. 

2.
Wykonawca może wykonywać pracę w dowolnym miejscu i czasie przez siebie ustalonym,                    z zastrzeżeniem, że Wykonawca jest obowiązany pozostawać do dyspozycji Zamawiającego w dni robocze w godzinach pracy Zamawiającego, tj. 8.15 – 16.15. Miejsce i czas wykonywania pracy pozostaje bez wpływu na rozliczenie tej pracy, które nastąpi zgodnie z zapisami poszczególnych Zleceń. 

3.
O ile dla właściwego wykonania przedmiotu Umowy zajdzie potrzeba współpracy z innymi jednostkami administracji publicznej, Wykonawca bez zbędnej zwłoki powiadomi o tym Zamawiającego. Zamawiający może przekazać dane teleadresowe i umożliwić kontakt z właściwymi osobami lub podjąć inne działania w celu zapewnienia współdziałania tych jednostek w zakresie niezbędnym do wykonania Umowy. 

4.
Wszystkie ustalenia miedzy Wykonawcą a Beneficjentem są nieważne. Wykonawca opiera swoje opinie i analizy na dokumentach otrzymanych bezpośrednio od Zamawiającego.

5.
W ramach wynagrodzenia za realizację usługi polegającej na weryfikacji zamówień publicznych Wykonawca zobowiązany jest do odebrania z siedziby Zamawiającego w dzielnicy Śródmieście w Warszawie a następnie zwrot do tejże siedziby Zamawiającego na własny koszt dokumentacji zawierającej komplet dokumentów w sposób zapewniający poufność i bezpieczeństwo transportu dokumentacji.
§ 5.

Zlecenia

1.
Usługa, o której mowa w § 1 Umowy będzie każdorazowo zlecana przez osobę, o której mowa w § 13 ust. 1 lit a Umowy lub osobę przez nią pisemnie upoważnioną, po uprzednim uzgodnieniu zakresu Zlecenia z osobą, o której mowa w § 13 ust. 1 lit b Umowy lub osobę przez nią pisemnie upoważnioną. Wzór takiego Zlecenia stanowi Załącznik Nr 6 do Umowy.

2.
Uzgodnienie, o którym mowa w ust. 1 będzie obejmowało dokładny zakres usług prawniczych, liczbę ekspertów proponowanych do realizacji Zlecenia, czas potrzebny na realizację Zlecenia (w przypadku braku określonego czasu w zleceniu przyjmuje się że zostanie ono wykonane      w terminie 14 dni), zasady współpracy i udostępnienia przez Zamawiającego Wykonawcy dokumentów niezbędnych do realizacji Zlecenia, miejsce wykonania Zlecenia, termin odbioru przez Zamawiającego wyników realizacji Zlecenia oraz inne ustalenia związane z realizacją Zlecenia zgodnie z Załącznikiem nr 3 Opis przedmiotu zamówienia. Wartość każdego zlecenia będzie ustalana każdorazowo w oparciu o cennik Wykonawcy stanowiący załącznik nr 5 do Umowy zwierający koszt jednostkowy za weryfikację ex-post jednego zamówienia publicznego, oraz koszt jednostkowy za weryfikację ex-ante jednego zamówienia publicznego. Zamawiający będzie zlecał weryfikację zamówień publicznych po cenach jednostkowych zawartych w cenniku do wysokości wynagrodzenia, o którym mowa § 10 ust. 1 .
3.
Wyniki uzgodnień, o których mowa w ust. 2 zostaną podpisane przez osobę upoważnioną ze strony Zamawiającego i następnie przesyłane faksem Wykonawcy w celu jego akceptacji                                    i niezwłocznego odesłania podpisanego Zlecenia faksem przez Wykonawcę. Zamawiający                                    i Wykonawca nie są zwolnieni od potwierdzenia w formie pisemnej Zlecenia udzielonego w formie faksowej. Potwierdzenie takie nastąpi najpóźniej z chwilą podpisania Protokołu odbioru Zlecenia.                        W przypadku braku informacji o akceptacji w terminie 2 dni roboczych od otrzymania faksem podpisanego zlecenia, Strony przyjmują, że Wykonawca dokonał akceptacji. 

4.
Wyniki zleceń będą przekazywane w 2 oryginałach i w wersji elektronicznej na płycie cd.

5.
Zamawiający zastrzega, iż rozliczeniu będą podlegały jedynie Zlecenia zrealizowane na warunkach wynikających z uzgodnień określonych w ust. 1 - 3. Wszelkie działania podjęte przez Wykonawcę wykraczające poza warunki Zleceń nie będą podlegały rozliczeniu w ramach Umowy.

6.
Wykonawca wykona Zlecenie na warunkach i w terminie w nim określonych. Zamawiający może zmienić treść Zlecenia w trybie określonym w ust. 3.

7. 
Wykonawca wykona zlecenie zgodnie z postanowieniami Opisu Przedmiotu Zamówienia stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszej umowy, w szczególności udokumentuje proces weryfikacji zamówienia publicznego w postaci opinii, ekspertyzy i list sprawdzających.

§ 6.

Odbiory

1.
Zamawiający odbiera wyniki realizacji Zlecenia poprzez podpisanie Protokołu odbioru Zlecenia którego wzór stanowi Załącznik Nr 6 do Umowy w terminie każdorazowo ustalonym                          w Zleceniu. Jeżeli Strony nie ustaliły terminu na dokonanie odbioru przyjmuje się, że wynosi on 30 dni roboczych od dnia przedstawienia wyników realizacji Zlecenia. W przypadku Zleceń realizowanych za miesiąc listopad 2015r.  przyjmuje się, że wynosi on nie więcej niż 4 dni robocze. W przypadku, gdy wykonawca uzna, że wykonanie zlecenia w tym terminie nie jest możliwe może bez konsekwencji odmówić jego przyjęcia w terminie określonym w § 5 ust. 3 zd. 4 Umowy.

2.
Zamawiający obowiązany jest przedstawić Wykonawcy uwagi do przedłożonego przez Wykonawcę przedmiotu Zlecenia w terminie na dokonanie odbioru określonym w Zleceniu, pod rygorem braku możliwości odmowy podpisania Protokołu odbioru Zlecenia w przypadku ich niezgłoszenia. 

3.
W wypadku zgłoszenia uwag Zamawiający wyznaczy dodatkowy termin do dokonania przez Wykonawcę usunięcia wad, zmian lub uzupełnień.

4.
Przy ustalaniu dodatkowego terminu na wprowadzenie zmian lub uzupełnień Zamawiający uwzględni w szczególności stopień skomplikowania Zlecenia, zakres uwag oraz dokonywanych zmian,  uzupełnień.

5.
Odmowa odbioru Zlecenia może nastąpić z uzasadnionych przyczyn, w szczególności                          w sytuacji, w której wykonanie lub rezultaty Zlecenia nie odpowiadają treści Zlecenia złożonego przez Zamawiającego zgodnie z postanowieniami § 5 lub Zlecenie zostało zrealizowane z naruszeniem § 2 lub § 4 Umowy. 

§ 7.

Dokumentowanie prac i raporty


Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia raportu końcowego, zawierającego zestawienie wszystkich zleceń z podaniem przedmiotu, terminów oraz wartości zlecenia w formie i w zakresie ustalonym przez Zamawiającego w terminie do 15 dni od dnia zakończenia realizacji Umowy, o którym mowa w § 9.

§ 8.

Osoby wykonujące Umowę

1.
Wykonawca do realizacji przedmiotu Umowy wyznaczy osoby z uprawnieniami radcy prawnego lub adwokata (o ile czynności w ramach świadczonych usług będą wymagały takich uprawnień) lub inne osoby posiadające minimum wyższe wykształcenie prawnicze, doświadczenie wymagane w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz kwalifikacje w zakresie objętym przedmiotem umowy. Wszystkie osoby wyznaczone do realizacji umowy winny posiadać odpowiednie uprawnienia i wiedzę fachową, umożliwiające prawidłową, rzetelną i profesjonalną realizację Umowy.
2.
Wykonawca zobowiązany jest do wskazania co najmniej jednej osoby pozostającej w pełnej gotowości do natychmiastowego rozpoczęcia świadczenia usług określonych w Umowie oraz zapewnienia komunikacji i współdziałania z Zamawiającym w szczególności do udzielania konsultacji telefonicznych związanych z usługami, o których mowa w § 1 Umowy.

3.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do przekazania spraw o szczególnym znaczeniu dla Zamawiającego do osobistej realizacji, spośród osób wskazanych przez Wykonawcę o ile osoby są dostępne we wskazanym terminie.
4.
Wykonawca zapewni przez cały okres obowiązywania Umowy odpowiednią ilość osób określoną w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz ofercie Wykonawcy  zatrudnionych do wykonania przedmiotu Umowy, która zagwarantuje prawidłową jego realizację. 

5.
Wykonawca może powierzyć wykonywanie usługi, o której mowa w § 1 Umowy określonej osobie trzeciej, nie będącej pracownikiem lub stałym współpracownikiem Wykonawcy, a także osobie nie wskazanej zgodnie z ust. 4, spełniającej wszystkie warunki określone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tylko po uprzedniej pisemnej zgodzie Zamawiającego. W takim przypadku Wykonawca obowiązany jest przesłać uprzednio Zamawiającemu informacje i dane takiej osoby. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za wszelkie działania lub zaniechania swoich osób trzecich i podwykonawców jak za swoje działania lub zaniechania. 

6.
Wykonawca zapewnia, że podmioty, o których mowa w ust. 5 będą przestrzegać wszelkich postanowień Umowy.

7.
Wykonawca obowiązany jest do odebrania od osób, o których mowa w ust.4 oraz ust. 5 podpisanej przez te osoby deklaracji bezstronności i poufności. 

§ 9.

Okres obowiązywania Umowy

Umowa obowiązuje do dnia 30.11.2015r. lub do dnia wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia (z podatkiem VAT) określonego w § 10 ust. 1 Umowy, w zależności od tego, które                                        z tych zdarzeń nastąpi wcześniej.

§ 10.

Wynagrodzenie

1.
Z tytułu realizacji Umowy Wykonawcy przysługuje z zastrzeżeniem ust. 4 wynagrodzenie w wysokości maksymalnej (z podatkiem VAT): 150 000,00 zł (słownie: sto pięćdziesiąt tysięcy złotych 00/000)w tym:

a) wartość wynagrodzenia (bez podatku VAT) wynosi: …………………zł. (słownie:…………………………………..);

b) podatek VAT wynosi:  ……………………..zł wg stawki: 23%, (słownie:…………………………………………………).

2.
Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budżetu państwa w ramach Projektu systemowego dla wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji o numerze POIG.07.01-00-00-001/08 realizowanego w ramach 7 Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 ,,Dotacje na Innowacje”  ,,Inwestujemy w waszą przyszłość”.

3.
Wynagrodzenie z tytułu realizacji Umowy na rzecz Zamawiającego będzie płatne w częściach, co miesiąc. Wysokość każdej części będzie oparta na miesięcznych rozliczeniach faktycznie zrealizowanych Zleceń tj. zakończonych i odebranych przez Zamawiającego w danym miesiącu - na podstawie stawek zgodnie z cennikiem stanowiącym Załączniki Nr 1 do Umowy.

4.
Wysokość wynagrodzenia, określona w ust. 1 zawarta w cenniku będącym Załącznikiem Nr 1 do Umowy jest stała do końca trwania Umowy i nie podlega zmianom.

5.
Płatność wynagrodzenia nastąpi przelewem w terminie 30 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT. Faktury VAT za miesiąc listopad 2015 r. zostaną dostarczone nie później niż do 10 grudnia 2015 r. do siedziby Władzy Wdrażającej Programy Europejskie.

6.
Załącznikiem do wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT jest sporządzone przez Wykonawcę zestawienie wykonanych przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego, w zakresie zakończonych i odebranych w danym miesiącu Zleceń. W zestawieniu wskazane zostaną osoby wykonujące prace i  zakres wykonanej pracy. Zestawienie będzie potwierdzone pisemnie przez poszczególne osoby wykonujące pracę oraz osobę wskazaną w § 13 ust. 1 lit b Umowy. 

7.
Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

8.
Jeżeli do końca upływu okresu, na który Umowa została zawarta lub w przypadku jej rozwiązania, wygaśnięcia odstąpienia od niej lub utraty mocy w inny sposób, nie zostanie wyczerpana kwota maksymalnego wynagrodzenia (z podatkiem VAT) określonego w  ust. 1 Umowy, Wykonawcy nie przysługuje prawo dochodzenia pozostałej części tego wynagrodzenia.

9.
Wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu realizacji Umowy obejmuje wszelkie świadczenia przewidziane Umową - w tym także przeniesienie praw autorskich zgodnie z § 16 Umowy, dokonywanie poprawek, zmian i uzupełnień, przekazywanie Zamawiającemu informacji                             i raportów. Wykonawcy nie przysługuje jakiekolwiek wynagrodzenie dodatkowe.

10.
Wszystkie dokumenty przetargowe oraz inne dokumenty niezbędne w celu realizacji zamówienia zostaną udostępnione Wykonawcy w siedzibie Zamawiającego. W przypadku konieczności przekazania tych dokumentów do Wykonawcy, Zamawiający wspólnie z Wykonawcą uzgodnią sposób i formę przekazania ich do Wykonawcy. Koszt dotyczący przekazania tych dokumentów będzie obciążał Wykonawcę.
§ 11.

Odpowiedzialność

1.
Strony Umowy nie ponoszą odpowiedzialności za nieprawidłowe, błędne lub nieprecyzyjne tłumaczenie na język polski wspólnotowych aktów prawnych oficjalnie opublikowanych w Dzienniku Urzędowym Wspólnot Europejskich i wynikające z zastosowania tego tłumaczenia konsekwencje dla wykonywania pomocy prawnej na rzecz Zamawiającego.

2.
W przypadku, gdy teksty dokumentów wspólnotowych nie są opublikowane w języku polskim, Wykonawca oświadcza, że będzie pracować wyłącznie na opublikowanych, publicznie dostępnych lub przekazanych przez Zamawiającego tekstach w języku angielskim.

3.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za opóźnienie w wykonaniu Zlecenia spowodowane nieterminowym przekazaniem Wykonawcy przez Zamawiającego materiałów                             i informacji koniecznych dla wykonania Zlecenia. Nieterminowe przekazanie tych materiałów                            i informacji nie zwalnia Wykonawcy od wykonania Zlecenia w terminie późniejszym ustalonym                            i zaakceptowanym przez Zamawiającego.
§ 12.

Rozwiązanie Umowy

1.
W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu świadczenia usług do dnia odstąpienia od Umowy.

2.
Zamawiający ma prawo wypowiedzenia Umowy w całości lub w części ze skutkiem natychmiastowym w sytuacji niewykonywania lub nienależytego wykonywania Umowy przez Wykonawcę z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 

3.
Każda ze Stron ma możliwość wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym                          w wypadku zaistnienia przeszkód wynikających z siły wyższej uniemożliwiających realizację Umowy. Przez siłę wyższą należy rozumieć zdarzenie nadzwyczajne, zewnętrzne, niemożliwe do przewidzenia             i przeciwdziałania, którego wystąpienie jest niezależne od Stron, a które uniemożliwia wykonanie zobowiązań wynikających z Umowy.

4.
Zamawiający uprawniony będzie do rozwiązania Umowy ze skutkiem natychmiastowym                       w przypadku nieujawnienia przez Wykonawcę konfliktu interesów a także może odstąpić od tej części Umowy dotyczącej Zlecenia, wobec którego Wykonawca odmówił jego przyjęcia z uwagi na możliwość wystąpienia konfliktu interesów, o którym mowa § 2 ust. 4 oraz w takim przypadku Zamawiający może pomniejszyć wartość wynagrodzenia Umowy, o której mowa w § 10 o wartość takiego Zlecenia.

5.
Z chwilą rozwiązania, odstąpienia bądź wypowiedzenia Umowy wygasają wszelkie udzielone Wykonawcy pełnomocnictwa. Wykonawca zobowiązany jest zwrócić dokumenty udzielonych pełnomocnictw i powiadomić o ustaniu umocowania organy, przed którymi reprezentował Zamawiającego.
§ 13.

Przedstawiciele Stron

1.
Osobami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację przedmiotu Umowy jest:

a)
po stronie Zamawiającego:

3) Pan  Karol Szacherski; Tel.:22 420 35 67  mail: karol.szacherski@wwpe.gov.pl
4) Pani  Bartosz Stankiewicz; Tel.:22 420 35 76, mail: bartosz.stankiewicz@wwpe.gov.pl
b)
po stronie Wykonawcy:

3) Pan/i ……………………………………

4) Pan/i ……………………………………

2.
Każda ze stron oświadcza, iż osoba odpowiedzialna za prawidłową realizację przedmiotu Umowy jest umocowana przez Stronę do dokonywania czynności związanych z realizacją przedmiotu Umowy w tym do uzgadniania i podpisywania zleceń oraz protokołów odbioru zleceń. Osoby wymienione w ust. 1 nie są upoważnione do dokonywania czynności, które mogłyby powodować zmiany w Umowie.

3.
Osoby wskazane w ust. 1 mogą upoważnić pisemnie inne osoby do dokonania określonych czynności wskazanych w ust. 2.

4.
Strony mogą zmienić, wskazane w ust. 1, osoby odpowiedzialne za realizację Umowy lub dotyczące ich dane kontaktowe, poprzez odrębne oświadczenie złożone w formie pisemnej pod rygorem nieważności przez osoby mające prawo reprezentowania Strony. Powyższe nie wymaga zmiany postanowień Umowy.
§ 14.

Kary umowne

1.
Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu następujące kary umowne:

a)
w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Zlecenia – 10% wartości brutto tego Zlecenia,

b)
10 % wartości brutto maksymalnego wynagrodzenia (z podatkiem VAT) określonego                           w  Umowie, gdy Zamawiający wypowiedział Umowę lub odstąpił od Umowy z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność spoczywa na Wykonawcy,

2.
Niezależnie od kar umownych, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowań na zasadach ogólnych prawa cywilnego, jeżeli poniesiona szkoda przekroczy wysokość zastrzeżonych kar umownych.

3.
Zamawiający może potrącić kary umowne przy opłacaniu faktur za realizację przedmiotu Umowy.

4.
W przypadku naliczenia przez Zamawiającego kar umownych w wysokości 10 % wartości brutto maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 10 ust. 1 Umowy Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy w całości lub w części.

5.
W przypadku odstąpienia, wypowiedzenia, rozwiązania Umowy lub utraty mocy w inny sposób, uiszczone i należne kary umowne nie podlegają zwrotowi Stronom.

§ 15.
Poufność

1.
Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji poufnych i do nieujawniania ich jakimkolwiek podmiotom z wyjątkiem sytuacji, gdy otrzyma na to pisemną zgodę Zamawiającego lub gdy jest do tego zobowiązany na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa. Obowiązek zachowania tajemnicy oznacza w szczególności, iż Wykonawca nie będzie przekazywać, ujawniać ani wykorzystywać informacji poufnych w ramach swojej wewnętrznej organizacji lub w stosunkach z jakąkolwiek osobą trzecią. Obowiązek i zasady zachowania                                w tajemnicy informacji poufnych, określone w niniejszym paragrafie, pozostają w mocy także po wygaśnięciu Umowy.

2.
Przez informacje poufne rozumie się wszelkie informacje, materiały, dokumenty, dostarczone lub udostępnione Wykonawcy przez Zamawiającego zarówno przed jak i po zawarciu Umowy lub inne podmioty – w związku z wykonywaniem niniejszej umowy, w jakiejkolwiek formie, obejmujące informacje handlowe, techniczne, technologiczne oraz organizacyjne dotyczące Zamawiającego,                           a także informacje związane z działalnością Zamawiającego lub innych podmiotów, a w szczególności wszelkie informacje, dane i materiały, z których treścią Wykonawca zapozna się w związku z realizacją przedmiotu Umowy oraz know-how. Powyższa definicja nie narusza obowiązków i procedur związanych z innymi prawnie chronionymi tajemnicami, przewidzianych w odrębnych przepisach. 

3.
Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych działań w celu zachowania poufności otrzymywanych informacji poufnych w ramach swojej wewnętrznej organizacji, stosując odpowiednie i co najmniej takie same zabezpieczenia jak przy zachowaniu poufności własnych prawem chronionych tajemnic.

4.
Następujące dokumenty i informacje nie stanowią informacji poufnych:

a)
dokumenty oraz informacje, które zostały lub zostaną podane do publicznej wiadomości                    w sposób inny, niż na skutek naruszenia postanowień Umowy lub innych zobowiązań do zachowania poufności wynikających z umów lub przepisów prawa;

b)
dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, iż znajdowały się w jego posiadaniu lub były przez niego wykorzystywane przed datą ich przekazania przez Zamawiającego;

c)
dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, iż zostały przez niego opracowane przed datą ich przekazania przez Zamawiającego.

5.
Wykonawca zobowiązuje się, że wszyscy eksperci zaangażowani w jego imieniu w realizację Umowy podpiszą i będą się stosować do postanowień deklaracji bezstronności i poufności, której wzór stanowi Załącznik Nr 7 do Umowy. Z chwilą podpisania Umowy Wykonawca dostarczy deklaracje bezstronności i poufności podpisane przez osoby,  zaangażowane w realizację umowy.

6.
Wykonawca zobowiązuje się w trakcie realizacji niniejszej Umowy powstrzymywać się od działań, które mogłyby doprowadzić do konfliktu interesu w rozumieniu § 2 ust. 3.

7.
Wykonawca po wygaśnięciu Umowy zwróci Zamawiającemu wszystkie otrzymane dokumenty i materiały. 

§ 16.

Prawa autorskie

1.
W ramach wynagrodzenia za realizację poszczególnych zleceń Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do rezultatów poszczególnych Zleceń, które stanowią utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskimi i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 80, poz. 904 z późn. zm.) do korzystania i rozporządzania na wszystkich znanych w dniu przeniesienia polach eksploatacji, w szczególności w zakresie pól eksploatacji określonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskimi i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 80, poz. 904 z późn. zm.).

2.
Przeniesienie autorskich praw majątkowych następuje w szczególności:

a)
w zakresie obejmującym utrwalanie i zwielokrotnianie utworu, w tym wytwarzanie egzemplarzy utworu - dowolną techniką;

b)
w zakresie obejmującym obrót oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono, w tym wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy;

c)
w zakresie obejmującym rozpowszechnianie utworu w inny sposób, w tym publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie w taki sposób, aby każdy mógł dostęp do utworu w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

3.
Wykonawca zezwala na dokonywanie opracowań rezultatów poszczególnych Zleceń przez Zamawiającego, w tym na ich obróbkę i utrwalanie na każdym nośniku, niezależnie od standardu, systemu i formatu oraz na rozporządzanie i korzystanie z opracowań, a także zezwala na pierwszą publikację, anonimowe użycie oraz na wykonywanie przez Zamawiającego nadzoru nad sposobem korzystania utworów lub ich opracowań. Wykonawca przenosi także na Zamawiającego prawo zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego.

4.
W ramach wynagrodzenia za realizację poszczególnych Zleceń Wykonawca przenosi własność nośników, na których utwory, o których mowa w ust 1, zostały przekazane Zamawiającemu.
§ 17.
Zmiany umowy

1.
Zmiany Umowy będą dokonywane w formie pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.
2.
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnej zmiany postanowień Umowy                            w przypadkach, gdy:

a)
niezbędna jest zmiana sposobu wykonania przedmiotu Umowy, o ile zmiana taka jest konieczna w celu prawidłowego wykonania Umowy,

b)
w przypadku uzasadnionej konieczności zmiany sposobu organizacji prac rozumianej jako procedura odbioru i zlecania prac,

c)
wystąpienia innych okoliczności, których nie można było przewidzieć w momencie zawierania Umowy, a które uniemożliwiłyby wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z jego treścią i celem.
3.
Strony zastrzegają sobie prawo dokonania w umowie zmian, które nie są istotne, prawo do przesunięć w ramach poszczególnych kategorii wydatków, prawo do przesunięć/zmian źródła współfinansowania środków z bezzwrotnej pomocy zagranicznej.
§ 18.

Postanowienia końcowe

1.
W sprawach spornych pomiędzy stronami Umowy właściwy będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

2.
Prawem właściwym dla oceny Umowy oraz wszelkich związanych z nią zdarzeń prawnych jest prawo polskie.

3.
Wykonawca nie może przenieść jakichkolwiek praw, w tym wierzytelności lub obowiązków wynikających z Umowy bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego. Faktury wystawiane w toku realizacji Umowy przez Wykonawcę, powinny zawierać oświadczenie, że przelew wierzytelności wynikających z Umowy wymaga zgody Zamawiającego.

4.
W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia Umowy staną się nieważne lub bezskuteczne, fakt ten nie wpłynie na inne postanowienia Umowy, które pozostają w mocy i są wiążące we wzajemnych stosunkach Stron wynikających z Umowy. W przypadku nieważności lub bezskuteczności jednego lub więcej postanowień Umowy, Strony zobowiązują się zgodnie dążyć do ustalenia takiej treści Umowy, która będzie optymalnie odpowiadała zgodnym intencjom Stron, celowi                                        i przeznaczeniu Umowy oraz zaistniałym okolicznościom.
5.
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego                                       i jeden dla Wykonawcy.

6.
W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego i inne właściwe przepisy.

7.
Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez Stronę, która złożyła podpis z datą późniejszą.

               .......................
              ………………………

                (data i podpis)

               (data i podpis)

      Ze strony Zamawiającego
                                                             Ze strony Wykonawcy
Załączniki:

1. Akt powołania z dnia 13.02.2014 r. na stanowisko Dyrektora Władzy Wdrażającej  Programy Europejskie 
2. Kopia odpisu KRS Wykonawcy
3. Opis przedmiotu zamówienia .

4. Oferta Wykonawcy.

5. Cennik.

6. Wzór zlecenia Protokół odbioru zlecenia.

7. Wzór deklaracji bezstronności i poufności.
Załącznik nr 5 do Umowy 
Cennik
	
	Ilość


	Cena jednostkowa (PLN) brutto

	1.Koszt przeprowadzenia weryfikacji ex-post jednego zamówienia publicznego.
	1
	………….…..PLN

	2.Koszt przeprowadzenia weryfikacji ex-ante jednego zamówienia publicznego.
	1
	………….…..PLN


Maksymalne umowne wynagrodzenie w ramach pozycji 1-2 wynosi: 150 000,00 PLN brutto
Załącznik nr 6 do Umowy

	Zlecenie Nr
	

	Data
	


ZLECENIE Nr ..........

Zlecenie „świadczenia usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku                      z realizacją Projektu Systemowego”, udzielone na podstawie .......... Umowy zawartej w dniu ................ pomiędzy Władzą Wdrażającą Programy Europejskie (WWPE) a .................................(Wykonawca)

	Zakres pomocy prawnej
	

	Termin rozpoczęcia
	

	Termin zakończenia
	

	Termin dokonania odbioru*
	

	Liczba ekspertów 
	

	Imienne określenie ekspertów*
	

	Czas potrzebny na realizację w stosunku do poszczególnych ekspertów
	

	Zasady współpracy i udostępnienia  dokumentów
	

	Miejsce wykonywania*
	

	Inne ustalenia
	


* w przypadku niewypełnienia dana sprawa nie podlega szczególnemu określeniu przez Zamawiającego

[image: image3.jpg]
PROTOKÓŁ ODBIORU ZLECENIA NR ………..

Miejsce dokonania odbioru:


Data dokonania odbioru: 
Ze strony Wykonawcy: 
Ze strony Zamawiającego: 

Przedmiotem usługi i odbioru w ramach Umowy nr …….. na „Świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku z realizacją Projektu Systemowego” z dnia …………….jest:
	Lp.
	Nazwa przedmiotu odbioru
	Jednostka miary
	Ilość
	Wartość
	Uwagi

	1
	………………..
	
	-
	………..
	-


Potwierdzenie kompletności usługi:

· Tak*

· Nie* – zastrzeżenia …………………………………………….

Potwierdzenie zgodności jakości przyjmowanej usługi z treścią zlecenia:

· Zgodne*

· Niezgodne* – zastrzeżenia ……………………………………..

Świadczenia dodatkowe (jeśli były przewidziane w umowie):

· Wykonane zgodnie z umową*

· Nie wykonane zgodnie z umową* – zastrzeżenia………………

Końcowy wynik odbioru:

· Pozytywny*

· Negatywny* – zastrzeżenia ……………………………………..

Podpisy

                      ............................................                                  ............................................

                      Zamawiający


                     Wykonawca

Załącznik nr 7 do Umowy 
DEKLARACJA BEZSTRONNOŚCI I POUFNOŚCI

Ja, niżej podpisany, niniejszym deklaruję, że zgadzam się na uczestnictwo w realizacji Umowy nr ……z dnia …….. 

Deklaruję, że wykonam moje obowiązki uczciwie i rzetelnie. Mój wkład w dokumenty, w tworzenie których będę zaangażowany, będzie obiektywny i będzie respektował w pełni zasady uczciwej konkurencji.

W przypadku wystąpienia konfliktu interesów w trakcie realizacji Umowy zobowiązuję się niezwłocznie pisemnie powiadomić o tym fakcie przedstawiciela Władzy Wdrażającej Programy Europejskie wymienionego do reprezentowania w ramach Umowy nr …………………….
Zgadzam się traktować jako poufne wszelkie informacje („informacje poufne”) materiały, dokumenty, dostarczone lub udostępnione Wykonawcy przez Zamawiającego zarówno przed jak i po zawarciu Umowy lub inne podmioty – w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy, w jakiejkolwiek formie, obejmujące informacje handlowe, techniczne, technologiczne oraz organizacyjne dotyczące Zamawiającego, a także informacje związane                             z działalnością Zamawiającego lub innych podmiotów, a w szczególności wszelkie informacje, dane i materiały,                                z których treścią Wykonawca zapozna się w związku z realizacją przedmiotu Umowy i zgadzam się, że te informacje poufne powinny być użyte jedynie dla celów realizacji Umowy nr ………………………. i nie będą ujawnione jakiejkolwiek stronie trzeciej. Zgadzam się ponadto do niezatrzymywania kopii jakichkolwiek dostarczonych pisemnych informacji lub prototypów.

Poufne informacje nie będą ujawnione żadnemu pracownikowi lub ekspertowi, chyba że zgodzą się oni podporządkować i wykonywać warunki niniejszej Deklaracji.

	Imię i nazwisko
	

	Podpis
	

	Data
	


Istotne postanowienia umowy – część III zamówienia

W wyniku przeprowadzonego postępowania przetargowego w trybie przetargu nieograniczonego, pomiędzy Stronami:
Władzą Wdrażającą Programy Europejskie z siedzibą w Warszawie przy ul. Syreny 23, zwaną dalej Zamawiającym, reprezentowaną przez:

Pana Jarosława Paska– Dyrektora, na podstawie aktu powołania z dnia 13 lutego 2014r. na stanowisko Dyrektora Władzy Wdrażającej Programy Europejskie, którego kopia stanowi Załącznik nr 1 do Umowy.

zwanym dalej „Zamawiającym”
a
…………………………….. z siedzibą w Warszawie, przy ul……………, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla………………, ………….Wydział Gospodarczy KRS, pod numerem KRS:……………………, NIP:, REGON:, reprezentowaną przez:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
zwanym dalej „Wykonawcą”, którego kopia stanowi Załącznik nr 2 do Umowy. 
została zawarta w dniu ………………. Umowa nr ……………………. na „Świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku z realizacją Projektu Systemowego” Część III  nr postępowania ZP/3/2015 (dalej zwana „Umową”) o następującej treści:

§ 1.

Przedmiot Umowy.

1.
Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się świadczyć na rzecz Zamawiającego usługi prawnicze w zawiązku z realizacją Projektu Systemowego.

2. 
Realizacja zamówienia, o którym mowa w ust. 1 polegać będzie na świadczeniu przez Wykonawcę usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie, w tym                         w szczególności udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych, sporządzanie opinii prawnych, analiz i ekspertyz, opracowywanie projektów aktów prawnych i publikacji, wsparcie w zakresie procedury odzyskiwania środków z bezzwrotnej pomocy zagranicznej, występowanie przed sądami                   i urzędami, a także organami sprawującymi nadzór oraz kontrolę, organami śledczymi, jak również przygotowywanie i przeprowadzenie wybranych procedur przetargowych w imieniu Władzy Wdrażającej oraz udział w charakterze ekspertów/prelegentów w przedsięwzięciach realizowanych                        w ramach Projektu Systemowego np. seminaria, konferencje, spotkania robocze itp. Przewiduje się również przeprowadzenie szkoleń m. in. z zakresu prawa zamówień publicznych, ochrony danych osobowych, prawa własności intelektualnej, prawa IT w związku z realizacją Projektu Systemowego                               w ramach Priorytetu 7 „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji” POIG 2007-2013. Wsparcie w ramach niniejszego zamówienia obejmie zarówno Beneficjentów projektów indywidualnych Priorytetu 7 „Społeczeństwo informacyjne – budowa elektronicznej administracji ” POiG 2007-2013, których aktualna lista znajduje się na stronie Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju oraz potencjalnych wnioskodawców aplikujących o dofinansowanie projektów z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa.
3.
Szczegółowy zakres przedmiotu Umowy został określony w Załączniku Nr 3 do Umowy – Opis przedmiotu zamówienia.
§ 2.

Obowiązki Wykonawcy

1.
Wykonawca oświadcza, że objęte przedmiotem Umowy usługi, o których mowa w § 1 wykonywać będzie z należytą starannością, z uwzględnieniem zawodowego charakteru prowadzonej działalności, bez zbędnej zwłoki, zgodnie z najlepszą wiedzą, wykorzystując własne doświadczenie oraz dorobek nauki i praktyki oraz zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami prawa i z należytą dbałością o interesy Zamawiającego. 

2.
Wykonawca oświadcza, iż posiada polisę OC nr ………….. z tytułu odpowiedzialności cywilnej             w ramach wykonywania działalności w zakresie objętym Umową. Suma gwarancyjna w odniesieniu do jednego zdarzenia nie może być niższa niż wartość umowy brutto. Wykonawca jest zobowiązany do posiadania odpowiedniej polisy OC na kwotę nie niższą niż określona w niniejszym ustępie                           w całym okresie trwania Umowy. W przypadku wygaśnięcia aktualnej polisy OC Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego przekazania potwierdzonej za zgodność z oryginałem kolejnej polisy OC na okres pozostały do końca trwania Umowy.

3.
W przypadku wystąpienia konfliktu interesów w trakcie realizacji Umowy Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie pisemnie powiadomić Zamawiającego o tym fakcie. Konflikt interesów w rozumieniu Umowy to sytuacja, w której, ze względu na powstanie w trakcie umowy związku                         o jakimkolwiek charakterze i źródle, pomiędzy Wykonawcą a jakimkolwiek innym podmiotem, uniemożliwiającą realizację Umowy przez Wykonawcę w sposób rzetelny i zapewniający należyte zabezpieczenie interesu Zamawiającego.

4.
Wykonawca ma prawo do odmowy przyjęcia Zlecenia, o którym mowa w § 5 w przypadku gdyby realizacja tego zlecenia mogła spowodować wystąpienie konfliktu interesów, o którym mowa w ust. 3. W takiej sytuacji Wykonawca i Zamawiający mogą ustalić na zasadach opisanych w § 5 wartość takiego Zlecenia. Wykonawca nie może w okresie realizacji umowy przyjmować zobowiązań mogących skutkować wystąpieniem konfliktu interesów, a w przypadku ich przyjęcia – odstąpić, gdy taki konflikt interesów się ujawni.
5.
Wykonawca jest zobowiązany, w ramach wynagrodzenia należnego z tytułu realizacji poszczególnych Zleceń dotyczących w szczególności sporządzania opinii prawnych, analiz i ekspertyz w szczególności z zakresu funduszy strukturalnych, wsparcia w zakresie procedury odzyskiwania środków z bezzwrotnej pomocy zagranicznej, wsparcia w zakresie dyscypliny finansów Publicznych, przygotowywania i przeprowadzenia wybranych procedur przetargowych w imieniu Zamawiających, udziału w charakterze ekspertów/prelegentów w przedsięwzięciach realizowanych w ramach Projektu Systemowego, przeprowadzenia szkoleń i występowania przed sądami i urzędami organami administracji publicznej a także organami sprawującymi nadzór oraz kontrolę – w tym organami śledczymi – do ustosunkowania się do uwag Zamawiającego w trakcie odbioru zlecenia. Ponadto wykonawca w ramach wynagrodzenia jest zobowiązany wskazać brakujące dokumenty Zamawiającemu w celu skierowania przez Zamawiającego do beneficjenta lub partnera pisma                          o uzupełnienie dokumentów. Następnie Wykonawca sprawdzi otrzymane uzupełnienia  dokumentacji celem dokonania kompletnej i ostatecznej opinii prawnej przed jej odebraniem przez Zamawiającego. Szczegóły dotyczące zakresu przedmiotu zamówienia znajdują się w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 3 do Umowy.  
§ 3.

Obowiązki Zamawiającego

1.
Zamawiający zobowiązuje się udzielać Wykonawcy niezbędnych informacji, oraz udostępniać posiadane materiały niezbędne do prawidłowego wykonania Umowy. 

2.
W przypadku, kiedy do realizacji przedmiotu Umowy konieczne będzie korzystanie przez Wykonawcę z określonych informacji, materiałów lub dokumentów dostępnych powszechnie, Zamawiający przekaże je Wykonawcy, chyba, że Zamawiający nie posiada, nie może uzyskać lub nie może przekazać określonych informacji, materiałów lub dokumentów. W takiej sytuacji Wykonawca nie będzie zobowiązany do uwzględnienia w wyniku realizacji danego Zlecenia treści tych informacji, materiałów lub dokumentów, o ile nie był w stanie samodzielnie uzyskać dostępu do nich.

3.
Przekazanie Wykonawcy informacji, materiałów lub dokumentów dostępnych powszechnie może nastąpić w postaci elektronicznej lub pisemnej, a w przypadkach tego wymagających także telefonicznie.

§ 4.

Sposób wykonywania Umowy

1.
Wykonawca obowiązany jest, o ile Strony nie postanowią inaczej, pozostawać do dyspozycji Zamawiającego w godzinach pracy Zamawiającego, tj. 8.15-16.15. 

2.
Wykonawca może wykonywać pracę w dowolnym miejscu i czasie przez siebie ustalonym,                    z zastrzeżeniem, że Wykonawca jest obowiązany pozostawać do dyspozycji Zamawiającego w dni robocze w godzinach pracy Zamawiającego, tj. 8.15 – 16.15. Miejsce i czas wykonywania pracy pozostaje bez wpływu na rozliczenie tej pracy, które nastąpi zgodnie z zapisami poszczególnych Zleceń. 

3.
O ile dla właściwego wykonania przedmiotu Umowy zajdzie potrzeba współpracy z innymi jednostkami administracji publicznej, Wykonawca bez zbędnej zwłoki powiadomi o tym Zamawiającego. Zamawiający może przekazać dane teleadresowe i umożliwić kontakt z właściwymi osobami lub podjąć inne działania w celu zapewnienia współdziałania tych jednostek w zakresie niezbędnym do wykonania Umowy. 

4.
Wszystkie ustalenia między Wykonawcą a Beneficjentem są nieważne. Wykonawca opiera swoje opinie i analizy na dokumentach otrzymanych bezpośrednio od Zamawiającego.

5.
W ramach wynagrodzenia za realizację usługi polegającej na sporządzeniu opinii lub ekspertyzy Wykonawca zobowiązany jest do odebrania z siedziby Zamawiającego w dzielnicy Śródmieście w Warszawie a następnie zwrot do tejże siedziby Zamawiającego na własny koszt dokumentacji zawierającej komplet dokumentów w sposób zapewniający poufność i bezpieczeństwo transportu dokumentacji.
§ 5.

Zlecenia

1.
Usługa, o której mowa w § 1 Umowy będzie każdorazowo zlecana przez osobę, o której mowa w § 13 ust. 1 lit a Umowy lub osobę przez nią pisemnie upoważnioną, po uprzednim uzgodnieniu zakresu Zlecenia z osobą, o której mowa w § 13 ust. 1 lit b Umowy lub osobę przez nią pisemnie upoważnioną. Wzór takiego Zlecenia stanowi Załącznik Nr 3 do Umowy.

2.
Uzgodnienie, o którym mowa w ust. 1 będzie obejmowało dokładny zakres usług prawniczych, liczbę ekspertów proponowanych do realizacji Zlecenia, czas potrzebny na realizację Zlecenia (w przypadku braku określonego czasu w zleceniu przyjmuje się że zostanie ono wykonane              w terminie 14 dni), zasady współpracy i udostępnienia przez Zamawiającego Wykonawcy dokumentów niezbędnych do realizacji Zlecenia, miejsce wykonania Zlecenia, termin odbioru przez Zamawiającego wyników realizacji Zlecenia oraz inne ustalenia związane z realizacją Zlecenia zgodnie z Załącznikiem nr 3 Opis przedmiotu zamówienia. Wartość każdego zlecenia będzie ustalana każdorazowo w oparciu o cennik stanowiący załącznik nr 5 do Umowy zawierający koszt przeprowadzenia jednej godziny doradztwa prawnego, koszt przeprowadzenia jednego dnia szkoleniowego, koszt udziału w jednym Seminarium roboczym lub Konferencji w Warszawie, koszt udziału w jednym Seminarium na terenie kraju, koszt opracowania jednej publikacji, koszt jednostkowy reprezentacji przed sądem powszechnym lub organem administracji publicznej zgodnie z cennikiem. Zamawiający będzie zlecał sporządzanie opinii prawnych po cenach jednostkowych zawartych w cenniku do wysokości wynagrodzenia, o którym mowa § 10 ust. 1 .
3.
Wyniki uzgodnień, o których mowa w ust. 2 zostaną podpisane przez osobę upoważnioną ze strony Zamawiającego i następnie przesyłane faksem Wykonawcy w celu jego akceptacji                                       i niezwłocznego odesłania podpisanego Zlecenia faksem przez Wykonawcę. Zamawiający                                   i Wykonawca nie są zwolnieni od potwierdzenia w formie pisemnej Zlecenia udzielonego w formie faksowej. Potwierdzenie takie nastąpi najpóźniej z chwilą podpisania Protokołu odbioru Zlecenia.                    W przypadku braku informacji o akceptacji w terminie 2 dni roboczych od otrzymania faksem podpisanego zlecenia, Strony przyjmują, że Wykonawca dokonał akceptacji. 

4.
Wyniki zleceń będą przekazywane w 2 oryginałach i w wersji elektronicznej na płycie cd.

5.
Zamawiający zastrzega, iż rozliczeniu będą podlegały jedynie Zlecenia zrealizowane na warunkach wynikających z uzgodnień określonych w ust. 1 - 3. Wszelkie działania podjęte przez Wykonawcę wykraczające poza warunki Zleceń nie będą podlegały rozliczeniu w ramach Umowy.

6.
Wykonawca wykona Zlecenie na warunkach i w terminie w nim określonych. Zamawiający może zmienić treść Zlecenia w trybie określonym w ust. 3.

7. 
Wykonawca wykona zlecenie zgodnie z postanowieniami Opisu Przedmiotu Zamówienia stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszej umowy, w szczególności w postaci pisemnej opinii prawnej, ekspertyzy i list sprawdzających.

§ 6.

Odbiory

1.
Zamawiający odbiera wyniki realizacji Zlecenia poprzez podpisanie Protokołu odbioru Zlecenia stanowiącego Załącznik Nr 4 do Umowy w terminie każdorazowo ustalonym w Zleceniu. Jeżeli Strony nie ustaliły terminu na dokonanie odbioru przyjmuje się, że wynosi on 30 dni roboczych od dnia przedstawienia wyników realizacji Zlecenia. W przypadku Zleceń realizowanych za miesiąc listopad 2015r. przyjmuje się, że wynosi on nie więcej niż 4 dni robocze. W przypadku, gdy wykonawca uzna, że wykonanie zlecenia w tym terminie nie jest możliwe może bez konsekwencji odmówić jego przyjęcia w terminie określonym w § 5 ust. 3 zd. 4 Umowy.

2.
Zamawiający obowiązany jest przedstawić Wykonawcy uwagi do przedłożonego przez Wykonawcę przedmiotu Zlecenia w terminie na dokonanie odbioru określonym w Zleceniu, pod rygorem braku możliwości odmowy podpisania Protokołu odbioru Zlecenia w przypadku ich niezgłoszenia. 

3.
W wypadku zgłoszenia uwag Zamawiający wyznaczy dodatkowy termin do dokonania przez Wykonawcę usunięcia wad, zmian lub uzupełnień.

4.
Przy ustalaniu dodatkowego terminu na wprowadzenie zmian lub uzupełnień Zamawiający uwzględni w szczególności stopień skomplikowania Zlecenia, zakres uwag oraz dokonywanych zmian,  uzupełnień.

5.
Odmowa odbioru Zlecenia może nastąpić z uzasadnionych przyczyn, w szczególności                             w sytuacji, w której wykonanie lub rezultaty Zlecenia nie odpowiadają treści Zlecenia złożonego przez Zamawiającego zgodnie z postanowieniami § 5 lub Zlecenie zostało zrealizowane z naruszeniem § 2 lub § 4 Umowy. 

§ 7.

Dokumentowanie prac i raporty


Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia raportu końcowego, zawierającego zestawienie wszystkich zleceń z podaniem przedmiotu, terminów oraz wartości zlecenia w formie                         i w zakresie ustalonym przez Zamawiającego w terminie do 15 dni od dnia zakończenia realizacji Umowy, o którym mowa w § 9.
§ 8.

Osoby wykonujące Umowę

1.
Wykonawca do realizacji przedmiotu Umowy wyznaczy osoby z uprawnieniami radcy prawnego lub adwokata (o ile czynności w ramach świadczonych usług będą wymagały takich uprawnień) lub inne osoby posiadające minimum wyższe wykształcenie prawnicze, doświadczenie wymagane w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz kwalifikacje w zakresie objętym przedmiotem umowy. Wszystkie osoby wyznaczone do realizacji umowy winny posiadać odpowiednie uprawnienia i wiedzę fachową, umożliwiające prawidłową, rzetelną i profesjonalną realizację Umowy.
2.
Wykonawca zobowiązany jest do wskazania co najmniej jednej osoby pozostającej w pełnej gotowości do natychmiastowego rozpoczęcia świadczenia usług określonych w Umowie oraz zapewnienia komunikacji i współdziałania z Zamawiającym w szczególności do udzielania konsultacji telefonicznych związanych z usługami, o których mowa w § 1 Umowy.

3.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do przekazania spraw o szczególnym znaczeniu dla Zamawiającego do osobistej realizacji, spośród osób wskazanych przez Wykonawcę o ile osoby są dostępne we wskazanym terminie.
4.
Wykonawca zapewni przez cały okres obowiązywania Umowy odpowiednią ilość osób określoną w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz ofercie Wykonawcy zatrudnionych do wykonania przedmiotu Umowy, która zagwarantuje prawidłową jego realizację. 

5.
Wykonawca może powierzyć wykonywanie usługi, o której mowa w § 1 Umowy określonej osobie trzeciej, nie będącej pracownikiem lub stałym współpracownikiem Wykonawcy, a także osobie nie wskazanej zgodnie z ust. 4, spełniającej wszystkie warunki określone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tylko po uprzedniej pisemnej zgodzie Zamawiającego. W takim przypadku Wykonawca obowiązany jest przesłać uprzednio Zamawiającemu informacje i dane takiej osoby. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za wszelkie działania lub zaniechania swoich osób trzecich i podwykonawców jak za swoje działania lub zaniechania. 

6.
Wykonawca zapewnia, że podmioty, o których mowa w ust. 5 będą przestrzegać wszelkich postanowień Umowy.

7.
Wykonawca obowiązany jest do odebrania od osób, o których mowa w ust. 4 oraz ust. 5 podpisanej przez te osoby deklaracji bezstronności i poufności. 

§ 9.

Okres obowiązywania Umowy

Umowa obowiązuje do dnia 30.11.2015r. lub do dnia wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia (z podatkiem VAT) określonego w § 10 ust. 1 Umowy, w zależności od tego, które                        z tych zdarzeń nastąpi wcześniej.

§ 10.

Wynagrodzenie

1.
Z tytułu realizacji Umowy Wykonawcy przysługuje z zastrzeżeniem ust. 4 wynagrodzenie                      w wysokości maksymalnej (z podatkiem VAT): 360 000,00 zł (słownie: trzysta sześćdziesiąt tysięcy złotych 00/000) w tym:

a) wartość wynagrodzenia (bez podatku VAT) wynosi: …………………zł. (słownie:…………………………………..);

b) podatek VAT wynosi:  ……………………..zł wg stawki: 23%, (słownie:…………………………………………………).

2.
Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budżetu państwa w ramach Projektu systemowego dla wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji o numerze POIG.07.01-00-00-001/08 realizowanego w ramach 7 Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 ,,Dotacje na Innowacje”  ,,Inwestujemy w waszą przyszłość”.

3.
Wynagrodzenie z tytułu realizacji Umowy na rzecz Zamawiającego będzie płatne w częściach, co miesiąc. Wysokość każdej części będzie oparta na miesięcznych rozliczeniach faktycznie zrealizowanych Zleceń tj. zakończonych i odebranych przez Zamawiającego w danym miesiącu - na podstawie stawek zgodnie z cennikiem stanowiącym Załączniki Nr 5 do Umowy.

4.
Wysokość wynagrodzenia, określona w ust. 1 zawarta w cenniku będącym Załącznikiem Nr 1 do Umowy jest stała do końca trwania Umowy i nie podlega zmianom.

5.
Płatność wynagrodzenia nastąpi przelewem w terminie 30 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT. Faktury VAT za miesiąc listopad 2015r. zostaną dostarczone nie później niż do 10 grudnia 2015 r. do siedziby Władzy Wdrażającej Programy Europejskie.

6.
Załącznikiem do wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT jest sporządzone przez Wykonawcę zestawienie wykonanych przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego, w zakresie zakończonych i odebranych w danym miesiącu Zleceń. W zestawieniu wskazane zostaną osoby wykonujące prace i zakres wykonanej pracy. Zestawienie będzie potwierdzone pisemnie przez poszczególne osoby wykonujące pracę oraz osobę wskazaną w § 13 ust. 1 lit b Umowy. 

7.
Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

8.
Zamawiający pokrywa następujące koszty związane z realizacją przedmiotu Umowy:

a)
wpisy i opłaty sądowe i administracyjne,

b)
podatek od czynności cywilnoprawnych,

c)
opłaty skarbowe,

d)
inne koszty przewidziane przepisami prawa, w szczególności koszty postępowania sądowego        i odwoławczego.

9.
Jeżeli do końca upływu okresu, na który Umowa została zawarta lub w przypadku jej rozwiązania, wygaśnięcia odstąpienia od niej lub utraty mocy w inny sposób, nie zostanie wyczerpana kwota maksymalnego wynagrodzenia (z podatkiem VAT) określonego w  ust. 1 Umowy, Wykonawcy nie przysługuje prawo dochodzenia pozostałej części tego wynagrodzenia.

10.
Wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu realizacji Umowy obejmuje wszelkie świadczenia przewidziane Umową - w tym także przeniesienie praw autorskich zgodnie z § 16 Umowy, dokonywanie poprawek, zmian i uzupełnień, przekazywanie Zamawiającemu informacji                       i raportów. Wykonawcy nie przysługuje jakiekolwiek wynagrodzenie dodatkowe.

11. 
Wszystkie dokumenty przetargowe oraz inne dokumenty niezbędne w celu realizacji zamówienia zostaną udostępnione Wykonawcy w siedzibie Zamawiającego. W przypadku konieczności przekazania tych dokumentów do Wykonawcy, Zamawiający wspólnie z Wykonawcą uzgodnią sposób i formę przekazania ich do Wykonawcy. Koszt dotyczący przekazania tych dokumentów będzie obciążał Wykonawcę.
§ 11.

Odpowiedzialność

1.
Strony Umowy nie ponoszą odpowiedzialności za nieprawidłowe, błędne lub nieprecyzyjne tłumaczenie na język polski wspólnotowych aktów prawnych oficjalnie opublikowanych w Dzienniku Urzędowym Wspólnot Europejskich i wynikające z zastosowania tego tłumaczenia konsekwencje dla wykonywania pomocy prawnej na rzecz Zamawiającego.

2.
W przypadku, gdy teksty dokumentów wspólnotowych nie są opublikowane w języku polskim, Wykonawca oświadcza, że będzie pracować wyłącznie na opublikowanych, publicznie dostępnych lub przekazanych przez Zamawiającego tekstach w języku angielskim.

3.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za opóźnienie w wykonaniu Zlecenia spowodowane nieterminowym przekazaniem Wykonawcy przez Zamawiającego materiałów                              i informacji koniecznych dla wykonania Zlecenia. Nieterminowe przekazanie tych materiałów                             i informacji nie zwalnia Wykonawcy od wykonania Zlecenia w terminie późniejszym ustalonym                         i zaakceptowanym przez Zamawiającego
§ 12.

Rozwiązanie Umowy

1.
W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu świadczenia usług do dnia odstąpienia od Umowy.

2.
Zamawiający ma prawo wypowiedzenia Umowy w całości lub w części ze skutkiem natychmiastowym w sytuacji niewykonywania lub nienależytego wykonywania Umowy przez Wykonawcę z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 

3.
Każda ze Stron ma możliwość wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym                         w wypadku zaistnienia przeszkód wynikających z siły wyższej uniemożliwiających realizację Umowy. Przez siłę wyższą należy rozumieć zdarzenie nadzwyczajne, zewnętrzne, niemożliwe do przewidzenia       i przeciwdziałania, którego wystąpienie jest niezależne od Stron, a które uniemożliwia wykonanie zobowiązań wynikających z Umowy.

4.
Zamawiający uprawniony będzie do rozwiązania Umowy ze skutkiem natychmiastowym                     w przypadku nieujawnienia przez Wykonawcę konfliktu interesów a także może odstąpić od tej części Umowy dotyczącej Zlecenia, wobec którego Wykonawca odmówił jego przyjęcia z uwagi na możliwość wystąpienia konfliktu interesów, o którym mowa § 2 ust. 4 oraz w takim przypadku Zamawiający może pomniejszyć wartość wynagrodzenia Umowy, o której mowa w § 10 o wartość takiego Zlecenia.

5.
Z chwilą rozwiązania, odstąpienia bądź wypowiedzenia Umowy wygasają wszelkie udzielone Wykonawcy pełnomocnictwa. Wykonawca zobowiązany jest zwrócić dokumenty udzielonych pełnomocnictw i powiadomić o ustaniu umocowania organy, przed którymi reprezentował Zamawiającego.
§ 13.

Przedstawiciele Stron

1.
Osobami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację przedmiotu Umowy jest:

a)
po stronie Zamawiającego:

5) Pan  Karol Szacherski; Tel.:22 420 35 67  mail: karol.szacherski@wwpe.gov.pl
6) Pani  Karolina Szlachetka; Tel.:22 420 35 58, mail: karolina.szlachetka@wwpe.gov.pl
b)
po stronie Wykonawcy:

5) Pan/i ……………………………………

6) Pan/i ……………………………………

2.
Każda ze stron oświadcza, iż osoba odpowiedzialna za prawidłową realizację przedmiotu Umowy jest umocowana przez Stronę do dokonywania czynności związanych z realizacją przedmiotu Umowy w tym do uzgadniania i podpisywania zleceń oraz protokołów odbioru zleceń. Osoby wymienione w ust. 1 nie są upoważnione do dokonywania czynności, które mogłyby powodować zmiany w Umowie.

3.
Osoby wskazane w ust. 1 mogą upoważnić pisemnie inne osoby do dokonania określonych czynności wskazanych w ust. 2.

4.
Strony mogą zmienić, wskazane w ust. 1, osoby odpowiedzialne za realizację Umowy lub dotyczące ich dane kontaktowe, poprzez odrębne oświadczenie złożone w formie pisemnej pod rygorem nieważności przez osoby mające prawo reprezentowania Strony. Powyższe nie wymaga zmiany postanowień Umowy.
§ 14.

Kary umowne

1.
Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu następujące kary umowne:

a)
w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Zlecenia – 10% wartości brutto tego Zlecenia,

b)
10 % wartości brutto maksymalnego wynagrodzenia (z podatkiem VAT) określonego                             w  Umowie, gdy Zamawiający wypowiedział Umowę lub odstąpił od Umowy z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność spoczywa na Wykonawcy,

2.
Niezależnie od kar umownych, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowań na zasadach ogólnych prawa cywilnego, jeżeli poniesiona szkoda przekroczy wysokość zastrzeżonych kar umownych.

3.
Zamawiający może potrącić kary umowne przy opłacaniu faktur za realizację przedmiotu Umowy.

4.
W przypadku naliczenia przez Zamawiającego kar umownych w wysokości 10 % wartości brutto maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 10 ust. 1 Umowy Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy w całości lub w części.

5.
W przypadku odstąpienia, wypowiedzenia, rozwiązania Umowy lub utraty mocy w inny sposób, uiszczone i należne kary umowne nie podlegają zwrotowi Stronom.

§ 15.
Poufność

1.
Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji poufnych i do nieujawniania ich jakimkolwiek podmiotom z wyjątkiem sytuacji, gdy otrzyma na to pisemną zgodę Zamawiającego lub gdy jest do tego zobowiązany na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa. Obowiązek zachowania tajemnicy oznacza w szczególności, iż Wykonawca nie będzie przekazywać, ujawniać ani wykorzystywać informacji poufnych w ramach swojej wewnętrznej organizacji lub w stosunkach z jakąkolwiek osobą trzecią. Obowiązek i zasady zachowania                                w tajemnicy informacji poufnych, określone w niniejszym paragrafie, pozostają w mocy także po wygaśnięciu Umowy.

2.
Przez informacje poufne rozumie się wszelkie informacje, materiały, dokumenty, dostarczone lub udostępnione Wykonawcy przez Zamawiającego zarówno przed jak i po zawarciu Umowy lub inne podmioty – w związku z wykonywaniem niniejszej umowy, w jakiejkolwiek formie, obejmujące informacje handlowe, techniczne, technologiczne oraz organizacyjne dotyczące Zamawiającego,                     a także informacje związane z działalnością Zamawiającego lub innych podmiotów, a w szczególności wszelkie informacje, dane i materiały, z których treścią Wykonawca zapozna się w związku z realizacją przedmiotu Umowy oraz know-how. Powyższa definicja nie narusza obowiązków i procedur związanych z innymi prawnie chronionymi tajemnicami, przewidzianych w odrębnych przepisach. 

3.
Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych działań w celu zachowania poufności otrzymywanych informacji poufnych w ramach swojej wewnętrznej organizacji, stosując odpowiednie i co najmniej takie same zabezpieczenia jak przy zachowaniu poufności własnych prawem chronionych tajemnic.

4.
Następujące dokumenty i informacje nie stanowią informacji poufnych:

a)
dokumenty oraz informacje, które zostały lub zostaną podane do publicznej wiadomości w sposób inny, niż na skutek naruszenia postanowień Umowy lub innych zobowiązań do zachowania poufności wynikających z umów lub przepisów prawa;

b)
dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, iż znajdowały się w jego posiadaniu lub były przez niego wykorzystywane przed datą ich przekazania przez Zamawiającego;

c)
dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, iż zostały przez niego opracowane przed datą ich przekazania przez Zamawiającego.

5.
Wykonawca zobowiązuje się, że wszyscy eksperci zaangażowani w jego imieniu w realizację Umowy podpiszą i będą się stosować do postanowień deklaracji bezstronności i poufności, której wzór stanowi Załącznik Nr 7 do Umowy. Z chwilą podpisania Umowy Wykonawca dostarczy deklaracje bezstronności i poufności podpisane przez osoby,  zaangażowane w realizację umowy.

6.
Wykonawca zobowiązuje się w trakcie realizacji niniejszej Umowy powstrzymywać się od działań, które mogłyby doprowadzić do konfliktu interesu w rozumieniu § 2 ust. 3.

7.
Wykonawca po wygaśnięciu Umowy zwróci Zamawiającemu wszystkie otrzymane dokumenty i materiały. 

§ 16.

Prawa autorskie

1.
W ramach wynagrodzenia za realizację poszczególnych zleceń Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do rezultatów poszczególnych Zleceń, które stanowią utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskimi i prawach pokrewnych                      (Dz. U. z 2000 r. Nr 80, poz. 904 z późn. zm.) do korzystania i rozporządzania na wszystkich znanych                         w dniu przeniesienia polach eksploatacji, w szczególności w zakresie pól eksploatacji określonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskimi i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 80, poz. 904 z późn. zm.).

2.
Przeniesienie autorskich praw majątkowych następuje w szczególności:

a)
w zakresie obejmującym utrwalanie i zwielokrotnianie utworu, w tym wytwarzanie egzemplarzy utworu - dowolną techniką;

b)
w zakresie obejmującym obrót oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono, w tym wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy;

c)
w zakresie obejmującym rozpowszechnianie utworu w inny sposób, w tym publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie w taki sposób, aby każdy mógł dostęp do utworu w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

3.
Wykonawca zezwala na dokonywanie opracowań rezultatów poszczególnych Zleceń przez Zamawiającego, w tym na ich obróbkę i utrwalanie na każdym nośniku, niezależnie od standardu, systemu i formatu oraz na rozporządzanie i korzystanie z opracowań, a także zezwala na pierwszą publikację, anonimowe użycie oraz na wykonywanie przez Zamawiającego nadzoru nad sposobem korzystania utworów lub ich opracowań. Wykonawca przenosi także na Zamawiającego prawo zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego.

4.
W ramach wynagrodzenia za realizację poszczególnych Zleceń Wykonawca przenosi własność nośników, na których utwory, o których mowa w ust 1, zostały przekazane Zamawiającemu.
§ 17.
Zmiany umowy

1.
Zmiany Umowy będą dokonywane w formie pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.
2.
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnej zmiany postanowień Umowy                           w przypadkach, gdy:

a)
niezbędna jest zmiana sposobu wykonania przedmiotu Umowy, o ile zmiana taka jest konieczna w celu prawidłowego wykonania Umowy,

b)
w przypadku uzasadnionej konieczności zmiany sposobu organizacji prac rozumianej jako procedura odbioru i zlecania prac,

c)
wystąpienia innych okoliczności, których nie można było przewidzieć w momencie zawierania Umowy, a które uniemożliwiłyby wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z jego treścią i celem.
3.
Strony zastrzegają sobie prawo dokonania w umowie zmian, które nie są istotne, prawo do przesunięć w ramach poszczególnych kategorii wydatków, prawo do przesunięć/zmian źródła współfinansowania środków z bezzwrotnej pomocy zagranicznej.
§ 18.

Postanowienia końcowe

1.
W sprawach spornych pomiędzy stronami Umowy właściwy będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

2.
Prawem właściwym dla oceny Umowy oraz wszelkich związanych z nią zdarzeń prawnych jest prawo polskie.

3.
Wykonawca nie może przenieść jakichkolwiek praw, w tym wierzytelności lub obowiązków wynikających z Umowy bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego. Faktury wystawiane w toku realizacji Umowy przez Wykonawcę, powinny zawierać oświadczenie, że przelew wierzytelności wynikających z Umowy wymaga zgody Zamawiającego.

4.
W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia Umowy staną się nieważne lub bezskuteczne, fakt ten nie wpłynie na inne postanowienia Umowy, które pozostają w mocy i są wiążące we wzajemnych stosunkach Stron wynikających z Umowy. W przypadku nieważności lub bezskuteczności jednego lub więcej postanowień Umowy, Strony zobowiązują się zgodnie dążyć do ustalenia takiej treści Umowy, która będzie optymalnie odpowiadała zgodnym intencjom Stron, celowi                                           i przeznaczeniu Umowy oraz zaistniałym okolicznościom.
5.
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego                                               i jeden dla Wykonawcy.

6.
W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego i inne właściwe przepisy.

7.
Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez Stronę, która złożyła podpis z datą późniejszą.
               .......................
              ………………………

                (data i podpis)

               (data i podpis)

      Ze strony Zamawiającego
                                                             Ze strony Wykonawcy

Załączniki:

1. Akt powołania z dnia 13.02.2014 r. na stanowisko Dyrektora Władzy Wdrażającej  Programy Europejskie.

2. Kopia odpisu KRS.

3. Opis przedmiotu zamówienia.

4. Oferta Wykonawcy.

5. Cennik.

6. Wzór zlecenia. Protokół odbioru zlecenia.

7. Wzór deklaracji bezstronności i poufności.
Załącznik nr 5 do Umowy 
Cennik
	
	Ilość


	Cena jednostkowa (PLN) brutto

	1.Koszt wystąpienia przed sądem/organem administracji publicznej w ramach jednej sprawy.
	1
	………….…..PLN

	2.Koszt przeprowadzenia jednej roboczogodziny doradztwa prawnego.
	1
	………….…..PLN

	3.Koszt przeprowadzenia jednego dnia szkoleniowego (przy założeniu zakresu ujętego w OPZ dla części III zamówienia).
	1
	………….…..PLN

	4.Koszt udziału w jednym Seminarium roboczym lub Konferencji w Warszawie
	1
	………….…..PLN

	5.Koszt udziału w jednym Seminarium na terenie kraju
	1
	………….…..PLN

	6.Koszt opracowania jednej publikacji
	1
	………….…..PLN


Maksymalne umowne wynagrodzenie w ramach pozycji 1-6 wynosi: 360 000,00 PLN brutto
Załącznik nr 6 do Umowy

	Zlecenie Nr
	

	Data
	


ZLECENIE Nr ..........

Zlecenie „świadczenia usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku                    z realizacją Projektu Systemowego”, udzielone na podstawie .......... Umowy zawartej w dniu ................ pomiędzy Władzą Wdrażającą Programy Europejskie (WWPE) a .................................(Wykonawca)

	Zakres pomocy prawnej
	

	Termin rozpoczęcia
	

	Termin zakończenia
	

	Termin dokonania odbioru*
	

	Liczba ekspertów 
	

	Imienne określenie ekspertów*
	

	Czas potrzebny na realizację w stosunku do poszczególnych ekspertów
	

	Zasady współpracy i udostępnienia  dokumentów
	

	Miejsce wykonywania*
	

	Inne ustalenia
	


* w przypadku niewypełnienia dana sprawa nie podlega szczególnemu określeniu przez Zamawiającego
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PROTOKÓŁ ODBIORU ZLECENIA NR ………..

Miejsce dokonania odbioru:


Data dokonania odbioru: 
Ze strony Wykonawcy: 
Ze strony Zamawiającego: 

Przedmiotem usługi i odbioru w ramach Umowy nr …….. na „Świadczenie usług prawniczych na zlecenie Władzy Wdrażającej Programy Europejskie w związku z realizacją Projektu Systemowego” z dnia …………….jest:
	Lp.
	Nazwa przedmiotu odbioru
	Jednostka miary
	Ilość
	Wartość
	Uwagi

	1
	………………..
	
	-
	………..
	-


Potwierdzenie kompletności usługi:

· Tak*

· Nie* – zastrzeżenia …………………………………………….

Potwierdzenie zgodności jakości przyjmowanej usługi z treścią zlecenia:

· Zgodne*

· Niezgodne* – zastrzeżenia ……………………………………..

Świadczenia dodatkowe (jeśli były przewidziane w umowie):

· Wykonane zgodnie z umową*

· Nie wykonane zgodnie z umową* – zastrzeżenia………………

Końcowy wynik odbioru:

· Pozytywny*

· Negatywny* – zastrzeżenia ……………………………………..

Podpisy

                      ............................................                                  ............................................

                      Zamawiający


                     Wykonawca

Załącznik nr 7 do Umowy 
DEKLARACJA BEZSTRONNOŚCI I POUFNOŚCI

Ja, niżej podpisany, niniejszym deklaruję, że zgadzam się na uczestnictwo w realizacji Umowy nr ……z dnia …….. 

Deklaruję, że wykonam moje obowiązki uczciwie i rzetelnie. Mój wkład w dokumenty, w tworzenie których będę zaangażowany, będzie obiektywny i będzie respektował w pełni zasady uczciwej konkurencji.

W przypadku wystąpienia konfliktu interesów w trakcie realizacji Umowy zobowiązuję się niezwłocznie pisemnie powiadomić o tym fakcie przedstawiciela Władzy Wdrażającej Programy Europejskie wymienionego do reprezentowania w ramach Umowy nr …………………….
Zgadzam się traktować jako poufne wszelkie informacje („informacje poufne”) materiały, dokumenty, dostarczone lub udostępnione Wykonawcy przez Zamawiającego zarówno przed jak i po zawarciu Umowy lub inne podmioty – w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy, w jakiejkolwiek formie, obejmujące informacje handlowe, techniczne, technologiczne oraz organizacyjne dotyczące Zamawiającego, a także informacje związane                              z działalnością Zamawiającego lub innych podmiotów, a w szczególności wszelkie informacje, dane i materiały,                        z których treścią Wykonawca zapozna się w związku z realizacją przedmiotu Umowy i zgadzam się, że te informacje poufne powinny być użyte jedynie dla celów realizacji Umowy nr ………………………. i nie będą ujawnione jakiejkolwiek stronie trzeciej. Zgadzam się ponadto do niezatrzymywania kopii jakichkolwiek dostarczonych pisemnych informacji lub prototypów.

Poufne informacje nie będą ujawnione żadnemu pracownikowi lub ekspertowi, chyba że zgodzą się oni podporządkować i wykonywać warunki niniejszej Deklaracji.

	Imię i nazwisko
	

	Podpis
	

	Data
	


……………………………..


Zamawiający�
………………………………


Wykonawca�
�
�
�
�






……………………………..


Zamawiający�
………………………………


Wykonawca�
�
�
�
�
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Zamawiający�
………………………………


Wykonawca�
�
�
�
�









� Wybrać w zależności od części zamówienia w ramach której składa się ofertę.
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� Wykonawca zagraniczny (zgodnie z pkt 8.3 SIWZ) wpisuje tylko cenę netto
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Lista sprawdzająca do procesów realizowanych przez WWPE (Instytucję Wdrażającą / Pośredniczącą II stopnia) w ramach 7. Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka – Lista sprawdzająca poprawność przeprowadzenia procedury zamówienia publicznego i zawarcia umowy pomiędzy Beneficjentem a Wykonawcą



		Numer umowy finansowej:

		



		Tytuł projektu:

		



		Nazwa beneficjenta:

		



		Rodzaj zamówienia

		



		Tryb wyboru Wykonawcy:

		



		Numer umowy zawartej pomiędzy Beneficjentem a Wykonawcą

		



		Przedmiot zamówienia

		



		Nazwa Wykonawcy

		



		Data podpisania umowy przez Wykonawcę:

		



		Wartość umowy:

		



		Nr wersji listy sprawdzającej

		

















I  -  Weryfikacja poprawności wyboru trybu

		Lp.

		Opis działań

		Uwagi do weryfikowanego elementu

		Potencjalny wpływ naruszenia

		Realny wpływ naruszenia

		Wiodące orzecznictwo, poglądy doktryny przemawiające za obniżeniem korekty/ odstąpieniem od korekty

		Wiodące orzecznictwo, poglądy doktryny przemawiające za naliczenie korekty maksymalnej

		Proponowana stawka korekty



		1.

		Czy prawidłowo został wybrany tryb przetargu? 

		

		

		

		

		

		



		1.1

		Czy Beneficjent przedstawił uzasadnienie wyboru trybu?

		

		

		

		

		

		







II – Weryfikacja ogłoszenia

		Lp.

		Opis działań

		Uwagi do weryfikowanego elementu

		Potencjalny wpływ naruszenia

		Realny wpływ naruszenia

		Wiodące orzecznictwo, poglądy doktryny przemawiające za obniżeniem korekty/ odstąpieniem od korekty

		Wiodące orzecznictwo, poglądy doktryny przemawiające za naliczenie korekty maksymalnej

		Proponowana stawka korekty



		2.

		Czy ogłoszenie o przetargu zostało opublikowane zgodnie z wymaganiami PZP?

		

		

		

		

		

		



		2.1

		Czy ogłoszenie jest kompletne pod względem zgodności z wymaganiami PZP?

		

		

		

		

		

		



		2.2

		Czy treść ogłoszenia jest zgodna z treścią SIWZ?

		

		

		

		

		

		











III  -  Powołanie komisji przetargowej

		Lp.

		Opis działań

		Uwagi do weryfikowanego elementu

		Potencjalny wpływ naruszenia

		Realny wpływ naruszenia

		Wiodące orzecznictwo, poglądy doktryny przemawiające za obniżeniem korekty/ odstąpieniem od korekty

		Wiodące orzecznictwo, poglądy doktryny przemawiające za naliczenie korekty maksymalnej

		Proponowana stawka korekty



		3.

		Czy Beneficjent powołał komisję przetargową?

		

		

		

		

		

		



		3.1

		Czy Beneficjent  powołał komisję zgodnie z wymaganiami PZP? 

		

		

		

		

		

		







IV -   Weryfikacja materiałów przetargowych (Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia)

		Lp.

		Opis działań

		Uwagi do weryfikowanego elementu

		Potencjalny wpływ naruszenia

		Realny wpływ naruszenia

		Wiodące orzecznictwo, poglądy doktryny przemawiające za obniżeniem korekty/ odstąpieniem od korekty

		Wiodące orzecznictwo, poglądy doktryny przemawiające za naliczenie korekty maksymalnej

		Proponowana stawka korekty



		4.

		Czy przekazano SIWZ?

		

		

		

		

		

		



		4.1

		Czy SIWZ jest kompletny pod względem  zgodności z wymaganiami PZP?

		

		

		

		

		

		



		4.2

		Czy po ogłoszeniu przetargu SIWZ został zmodyfikowany?

		

		

		

		

		

		



		4.3

		Czy w rezultacie modyfikacji SIWZ przedłużono termin składania ofert?

		

		

		

		

		

		



		4.4

		Czy Beneficjent przygotował postępowanie o udzielenie zamówienia w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji, równego traktowania wykonawców oraz w sposób przejrzysty, zgodnie z wymaganiami PZP?

		

		

		

		

		

		







V – Weryfikacja czynności wyboru Wykonawcy

		Lp.

		Opis działań

		Uwagi do weryfikowanego elementu

		Potencjalny wpływ naruszenia

		Realny wpływ naruszenia

		Wiodące orzecznictwo, poglądy doktryny przemawiające za obniżeniem korekty/ odstąpieniem od korekty

		Wiodące orzecznictwo, poglądy doktryny przemawiające za naliczenie korekty maksymalnej

		Proponowana stawka korekty



		5.

		Czy przekazano kopię zwycięskiej oferty ?

		

		

		

		

		

		



		5.1

		Czy przekazano protokół z przetargu wraz z załącznikami zgodnie z wymaganiami PZP? 

		

		

		

		

		

		



		5.2

		Czy wszystkie wymagane punkty protokołu zostały wypełnione zgodnie z wymaganiami PZP?

		

		

		

		

		

		



		5.3

		Czy Beneficjent wykluczył któregoś z Wykonawców?

		

		

		

		

		

		



		5.4

		Czy Beneficjent odrzucił którąkolwiek  z ofert?

		

		

		

		

		

		



		5.5

		Czy po ogłoszeniu wyniku przetargu Wykonawcy zastosowali środki ochrony prawnej?

		

		

		

		

		

		



		5.6

		Czy procedura dotycząca środków ochrony prawnej została zakończona i rozstrzygnięta przed podpisaniem umowy z Wykonawcą?
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VI - Weryfikacja zawartej umowy

		Lp.

		Opis działań

		Uwagi do weryfikowanego elementu

		Potencjalny wpływ naruszenia

		Realny wpływ naruszenia

		Wiodące orzecznictwo, poglądy doktryny przemawiające za obniżeniem korekty/ odstąpieniem od korekty

		Wiodące orzecznictwo, poglądy doktryny przemawiające za naliczenie korekty maksymalnej

		Proponowana stawka korekty



		6.

		Czy przekazano podpisaną umowę z Wykonawcą wraz z załącznikami? 

		

		

		

		

		

		



		6.1

		Czy zapisy umowy są zgodne z Istotnymi Warunkami Zamówienia zawartymi w SIWZ lub ze wzorem umowy dołączonym do SIWZ?

		

		

		

		

		

		



		6.2

		Czy zapisy umowy są zgodne z informacjami zawartymi w ofercie zwycięskiej?

		

		

		

		

		

		



		6.3

		Czy umowa została sporządzona w sposób poprawny i zawiera prawidłowe dane/informacje?

		

		

		

		

		

		



		6.4

		Czy wartość umowy jest zgodna z wartością oferty zwycięskiej? 

		

		

		

		

		

		



		6.5

		Czy opis przedmiotu zamówienia jest zgodny z SIWZ i uwzględnia ewentualne modyfikacje SIWZ?

		

		

		

		

		

		



		6.6

		Czy umowa została podpisana przez odpowiednio upoważnione osoby?

		

		

		

		

		

		



		6.7

		Czy zamawiający przewidział etapową realizację zamówienia i rozliczenia?*

		

		

		

		

		

		







VII – Sprawdzenie czy wystąpiły naruszenia przepisów o zamówieniach publicznych (krajowych i wspólnotowych), które mogą wywierać skutki finansowe

		Lp.

		Opis działań

		Uwagi do weryfikowanego elementu

		Potencjalny wpływ naruszenia

		Realny wpływ naruszenia

		Wiodące orzecznictwo, poglądy doktryny przemawiające za obniżeniem korekty/ odstąpieniem od korekty

		Wiodące orzecznictwo, poglądy doktryny przemawiające za naliczenie korekty maksymalnej

		Proponowana stawka korekty



		7

		Czy stwierdzono nieprawidłowości będące następstwem naruszenia przepisów PZP?

		

		

		

		

		

		



		7.1

		Jakie nieprawidłowości stanowią podstawę do naliczenia korekty finansowej?

		

		

		

		

		

		



		7.2

		Która Tabela i punkt Taryfikatora, określają wskaźnik procentowy korekty finansowej?

		

		

		

		

		

		



		7.3

		Jaki jest wskaźnik procentowy korekty finansowej?

		

		

		

		

		

		





*dotyczy kontroli ex-ante dla nierozpoczętych zamówień publicznych



Zweryfikowane przez…………:

	    

Data.........................................



Podpis......................................
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