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	Zamawiający:

Centrum Projektów Polska Cyfrowa
ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa

NIP: 526 27 35 917




Warszawa, 20.04.2015 r.

Numer referencyjny sprawy: ZP/9/2015
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

zwana dalej „SIWZ”

Świadczenie usług hotelarskich, restauracyjnych oraz transportowych na potrzeby spotkań, seminariów i konferencji organizowanych przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa dla instytucji zaangażowanych we wdrażanie i realizację projektów indywidualnych 7 Osi Priorytetowej POIG 

Kod CPV:

55100000-1 Usługi hotelarskie
55110000-4 Hotelarskie usługi noclegowe

55120000-7 Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji

55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków
60172000-4 Wynajem autobusów i autokarów wraz z kierowcą
……………………………

Zatwierdzam

Postępowanie prowadzone na podstawie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – 
Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232; dalej: „ ustawa Pzp”) 
w trybie przetargu nieograniczonego o wartości

równej lub wyższej od kwoty określonej na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, tj. 134.000 €
ROZDZIAŁ I – Nazwa oraz adres Zamawiającego 

Centrum Projektów Polska Cyfrowa (dawniej: Władza Wdrażająca Programy Europejskie)
ul. Syreny 23

01-150  Warszawa

Faks: 22 315 22 02

e-mail: zamowienia@wwpe.gov.pl 

Godziny pracy biura zamawiającego pn-pt 8.15-16.15.

Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się drogą pisemną, faksem lub elektronicznie. 
W korespondencji prosimy każdorazowo powoływać się na nr postępowania tj. ZP/9/2015. 
Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Pan Edwin Tomaszewski, e-mail: zamowienia@wwpe.gov.pl oraz Pani Marta Wiśniewska, e-mail: zamowienia@wwpe.gov.pl.
ROZDZIAŁ II – Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług hotelarskich i restauracyjnych w hotelach 3 i 4 gwiazdkowych, usytuowanych w Warszawie (hotele 4 gwiazdkowe) oraz poza Warszawą w miastach wskazanych przez Zamawiającego (hotele 3 i 4 gwiazdkowe), w okresie od dnia podpisania umowy do                      4 grudnia 2015 r., na potrzeby spotkań, seminariów i konferencji organizowanych przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa (CPPC) dla instytucji zaangażowanych we wdrażanie i realizację projektów indywidualnych 7 Osi Priorytetowej POIG. 

Zamówienie zostało podzielone na 3 (trzy) obszary. Szczegóły odnośnie każdego obszaru zostały określone     w opisie przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1 do SIWZ) oraz istotnych postanowieniach umowy (Załącznik nr 2 do SIWZ). 

Zamówienie jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Projektu systemowego dla wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji o numerze  POIG.07.01-00-00-001/08 realizowanego w ramach 7 Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.

ROZDZIAŁ III – Wymagany zakres ofert 
3.1 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
3.2 Określenie przedmiotu za pomocą kodów CPV: 
Główny przedmiot:  55100000-1 Usługi hotelarskie. 

55110000-4 Hotelarskie usługi noclegowe

55120000-7 Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji

55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków
60172000-4 Wynajem autobusów i autokarów wraz z kierowcą

3.3 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

3.4 Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp.
3.5 W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje możliwość zlecenia wykonania części przedmiotu zamówienia podwykonawcom jest zobowiązany do wskazania w ofercie tych części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom, na których zasoby Wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
3.6 Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. Wykonawca jest zobowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.

3.7 Zamawiający na podstawie art. 93 ust. 1a ustawy Pzp może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej oraz niepodlegające zwrotowi środki                z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które zamawiający zamierzał przeznaczyć  na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane.
ROZDZIAŁ IV – Termin i miejsce wykonania zamówienia
Przedmiot zamówienia zostanie wykonany w terminie od dnia podpisania umowy do 4 grudnia 2015 r.            w miejscach wskazanych przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia określonym w Rozdziale II SIWZ. 
ROZDZIAŁ V – Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowania

5.1 Z postępowania wyklucza się: 

5.1.1 Wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono,                        z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;

5.1.2 Wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

5.1.3 osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku                                 z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych,     a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5.1.4 spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku                z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych,    a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5.1.5 spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5.1.6 spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5.1.7 osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5.1.8 podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

5.1.9 Wykonawców będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 Ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium  Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) - przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku;

5.1.10 Wykonawców będących spółką jawną, spółką partnerską, spółką komandytową, spółką komandytowo-akcyjną lub osobą prawną, których odpowiednio wspólnika, partnera, członka zarządu, komplementariusza lub urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 Ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku.

5.2 Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawców, którzy:

5.2.1 wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; 

5.2.2 nie wnieśli wadium do upływu terminu składania ofert, na przedłużony okres związania ofertą lub             w terminie, o którym mowa w art. 46 ust. 3 ustawy Pzp albo nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą;

5.2.3 złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania;

5.2.4 nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu;

5.2.5 należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu Ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr  50, poz. 331, z późn. zm.), złożyli odrębne oferty lub wnioski    o dopuszczenie do udziału w tym samym postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy Wykonawcami                    w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

5.3 Zamawiający wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, który w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe,                       w szczególności, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą dowolnych środków dowodowych, jeżeli zamawiający przewidział taką możliwość wykluczenia wykonawcy w ogłoszeniu o zamówieniu, w specyfikacji istotnych warunków zamówienia lub                  w zaproszeniu do negocjacji. Zamawiający nie wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy, który udowodni, że podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, które mają zapobiec zawinionemu i poważnemu naruszaniu obowiązków zawodowych w przyszłości oraz naprawił szkody powstałe w wyniku naruszenia obowiązków zawodowych lub zobowiązał się do ich naprawienia.
5.4 Zamawiający zawiadamia równocześnie Wykonawców, którzy zostali wykluczeni z postępowania                       o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, z zastrzeżeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp.
5.5 Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
ROZDZIAŁ VI - Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spełnienia tych warunków
6.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

6.1.1 nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. 
6.1.2 spełniają wymagania określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

6.1.2.1 spełniają warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp, dotyczący posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 
Z uwagi na to, iż obowiązujące przepisy prawa nie nakładają obowiązku posiadania uprawnień do wykonywania działalności lub czynności będących przedmiotem zamówienia warunek ten będzie spełniony przez każdego z wykonawców.

6.1.2.2 spełniają warunek określony w art. 22 ust.  1  pkt. 2 ustawy Pzp, dotyczący posiadania wiedzy                     i doświadczenia: 
Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał należycie, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje należycie co najmniej 2 usługi polegające na świadczeniu usług hotelarskich i restauracyjnych oraz transportowych (świadczonych łącznie w ramach jednej usługi) o wartości nie mniejszej niż 250 000 zł brutto (słownie: dwieście piećdziesiąt tysięcy złotych) każda. 
6.1.2.3 spełniają warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt. 3 ustawy Pzp, dotyczący dysponowania  odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 
Zamawiający nie precyzuje szczegółowych warunków w tym zakresie. Zamawiający uzna warunek za spełniony poprzez złożenie przez Wykonawcę oświadczenia o spełnianiu warunków udziału                                   w postępowaniu.
6.1.2.4 spełniają warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczący sytuacji ekonomicznej                  i finansowej. 
Zamawiający nie precyzuje szczegółowych warunków w tym zakresie. Zamawiający uzna warunek za spełniony poprzez złożenie przez Wykonawcę oświadczenia o spełnianiu warunków udziału                                              w postępowaniu
6.2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia.
6.3 Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, odpowiada solidarnie z Wykonawcą za szkodę Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

6.4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia  umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego. Pełnomocnictwo w formie pisemnej (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza lub mocodawcę) należy dołączyć do oferty.

6.5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone         w pkt. 6.1.2. wykonawcy będą oceniani łącznie, warunek określony w punktach 6.1.1 musi spełniać każdy Wykonawca z osobna.

6.6. Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu na zasadzie spełnia/nie spełnia, na podstawie oświadczeń i dokumentów złożonych przez wykonawcę wraz z ofertą, wymienionych i opisanych w Rozdziale VII SIWZ.

6.7. Zamawiający wykluczy z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp Wykonawców, którzy nie wykażą spełniania warunków udziału w postępowaniu.
ROZDZIAŁ VII – Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia                z postępowania 
7.1 W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w Rozdziale VI oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, wykonawcy muszą złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty: 
7.1.1 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp - sporządzone według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3 do SIWZ.
7.1.2 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp - sporządzone według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3a do SIWZ.

7.1.3 Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

7.1.4 Wykaz wykonanych (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych) głównych usług (restauracyjnych, hotelowych i transportowych), w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie) wraz z podaniem ich wartości brutto, przedmiotu, dat wykonania, podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Za główne usługi uznaje się usługi właściwe rodzajowo usługom, o których mowa w rozdziale VI pkt. 6.1.2.2 SIWZ.
Wykaz należy sporządzić według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 4 do SIWZ. 

W rubryce „przedmiot usługi" należy podać dane określające na czym polegały wymienione w wykazie usługi, ze szczególnym uwzględnieniem tego, iż na podstawie opisu Zamawiający będzie stwierdzał czy przedmiot danej usługi odpowiada wymogom określonym w opisie dokonywania oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w rozdziale VI pkt. 6.1.2.2. Informacje zawarte w wykazie muszą być wyczerpujące tzn. zawierać wszystkie dane konieczne do stwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę poszczególnych warunków.
W rubryce „podmiot, na rzecz którego wykonano usługę” należy podać nazwę i adres podmiotu, na rzecz którego wykonano lub wykonywane są usługi.
W przypadku, gdy świadczona przez Wykonawcę usługa była (lub jest) wykonywana w ramach przedsięwzięcia o szerszym zakresie lub większej wartości niż wymagane w opisie sposobu dokonywania oceny spełniania warunku, o którym mowa w Rozdziale VI pkt. 6.1.2.2 w wykazie należy podać informacje        w odniesieniu do warunku sformułowanego przez zamawiającego. 

7.1.5 Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej w rozumieniu Ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.                      o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.). 
Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 3b do SIWZ.

7.2 Jeżeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania  zamówienia  lub  zdolnościach  finansowych  innych  podmiotów,  zobowiązany  jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia,            w szczególności przedstawiając w tym celu dokumenty potwierdzające, że Wykonawca będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji przedmiotowego zamówienia, np. pisemne zobowiązanie Wykonawcy danej umowy/umów uwzględnionych w Wykazie do udostępnienia Wykonawcy swojej wiedzy i doświadczenia zdobytego podczas realizacji umowy/umów wskazanych                         w Wykazie lub swoich zasobów, wraz z deklaracją oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu przedmiotowego zamówienia. 
7.3 Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt. 7.1.3 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa w pkt. 7.1.3 zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed  właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

7.4 Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniami na język polski.

7.5  Oświadczenia, o których mowa w pkt. 7.1.1, 7.1.2, 7.1.4 oraz 7.1.5 należy złożyć w formie oryginału, zaś dokumenty, o których mowa w pkt. 7.1.3, 7.2, 7.3, należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

7.6 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w Rozdziale VI pkt. 6.2 (o ile podmioty te będą brały udział w realizacji zamówienia), kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów, mogą być poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty.

7.7 Ilekroć w SIWZ, a także w załącznikach do SIWZ występuje wymóg podpisywania dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem należy przez to rozumieć, że oświadczenia i dokumenty te powinny być opatrzone podpisem (podpisami) osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi                       we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy na podstawie pełnomocnictwa.

7.8 Podpisy Wykonawcy na oświadczeniach i dokumentach muszą być złożone w sposób pozwalający zidentyfikować osobę podpisującą. Zaleca się opatrzenie podpisu pieczątką z imieniem i nazwiskiem osoby podpisującej.

7.9 W przypadku potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, na dokumentach tych muszą się znaleźć podpisy Wykonawcy, według zasad, o których mowa w pkt. 7.7 i 7.8 oraz klauzula „za zgodność         z oryginałem". W przypadku dokumentów wielostronicowych, należy poświadczyć za zgodność                    z oryginałem każdą stronę dokumentu, ewentualnie poświadczenie może znaleźć się na jednej ze stron wraz z informacją o liczbie poświadczanych stron.

7.10 Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt. 7.7 w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza lub mocodawcę należy dołączyć do oferty.

7.11 Jeżeli Zamawiający będzie wzywał wykonawcę do złożenia dokumentów, o których mowa                   w rozdziale 7 SIWZ, działając w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp Wykonawca będzie zobowiązany złożyć dokumenty w formie, o której mowa w pkt. 7.5 SIWZ.

ROZDZIAŁ VIII – Informacja o sposobie porozumienia się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazania oświadczeń i dokumentów
8.1 W postępowaniu o udzielenie zamówienia, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną.

8.2 Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.

8.3 Godziny urzędowania Zamawiającego: poniedziałek – piątek w godz. 8.15-16.15.

Numer faksu oraz adres e-mail Zamawiającego zostały podane w Rozdziale I SIWZ.
ROZDZIAŁ IX – Sposób obliczenia ceny oferty i jej przedstawienie
9.1 Na cenę oferty składa się wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu wykonania usług zgodnie z opisem zawartym w Rozdziale II SIWZ – Opis przedmiotu zamówienia.

9.2 Cena musi zawierać wszystkie koszty Wykonawcy i opłaty związane z realizacją zamówienia. 

9.3 Wykonawcy zagraniczni, którzy na podstawie odrębnych przepisów, nie są zobowiązani do uiszczenia podatku VAT w Polsce podają tylko cenę netto. Dla celów porównania ofert, Zamawiający doliczy do ceny ofertowej netto Wykonawców zagranicznych, kwotę należnego (obciążającego Zamawiającego                 z tytułu realizacji umowy) podatku VAT, który Zamawiający będzie zobowiązany odprowadzić do właściwego urzędu skarbowego.

9.4 Wykonawca podaje cenę w złotych polskich. Wykonawca podaje cenę brutto zawierającą podatek         od towarów i usług w wymaganej przepisami wysokości. Wykonawca zobowiązany jest podać ceny            z dokładnością do 1 grosza. 

ROZDZIAŁ X  – Zabezpieczenie należytego wykonania umowy i wadium
10.1
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

10.2
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

ROZDZIAŁ XI - Termin związania ofertą
11.1 Termin związania ofertą wynosi 60 dni. 
11.2 Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

11.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą,        z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
ROZDZIAŁ XII - Opis sposobu przygotowania i zawartości oferty
12.1 Wzór formularza ofertowego został określony w Załączniku nr 5 do SIWZ. Wykonawca składa ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 

12.2 Oferta pod rygorem nieważności powinna być sporządzona w formie pisemnej (na maszynie, komputerze lub czytelnie ręcznie), w języku polskim. Wszystkie dokumenty sporządzone w języku obcym muszą zostać złożone wraz z tłumaczeniami na język polski poświadczonymi przez Wykonawcę. 

12.3 Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę.

12.4 Zawartość oferty:

12.4.1  wypełniony i podpisany formularz ofertowy – według wzoru określonego w Załączniku nr 5 do SIWZ;
12.4.2  dokumenty i oświadczenia wymienione w rozdziale VII niniejszej Specyfikacji;

12.4.3  pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile upoważnienie do podpisania oferty nie wynika                      z dokumentów załączonych do oferty,

12.5 Wykonawca zamieszcza ofertę wraz z wymaganymi dokumentami i oświadczeniami w zamkniętym opakowaniu na adres: Centrum Projektów Polska Cyfrowa, ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa                        i zawierającym oznaczenie:

Oferta na

„Świadczenie usług hotelarskich, restauracyjnych i transportowych na potrzeby spotkań, seminariów                i konferencji organizowanych przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa dla instytucji zaangażowanych we wdrażanie i realizację projektów indywidualnych 7 Osi Priorytetowej POIG” - ZP/9/2015.
oraz
“nie otwierać przed dniem 29.04.2015 godz. 10:00”
Poza oznaczeniami podanymi powyżej, koperta powinna zawierać nazwę i adres Wykonawcy.

12.6 Wykonawca może, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, zastrzec w ofercie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jeżeli, nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ww. przepisów, skutkować będzie ich odtajnieniem przez Zamawiającego. 
W przypadku dokonania zastrzeżenia Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty uzasadnienie podstaw faktycznych i prawnych zastrzeżenia jako tajemnicy przedsiębiorstwa danych wraz ze stosownymi dowodami. Nie załączenie uzasadnienia  lub brak wskazania odpowiednich argumentów popartych dowodami będzie świadczył o niestarannym zabezpieczeniu tajemnicy przedsiębiorstwa, co skutkować będzie zastrzeżonych elementów oferty.
12.7 Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemnie powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem składania ofert, określonym w pkt. 13.1 SIWZ. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty, winno zostać przygotowane, opieczętowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami pkt. 12.5 powyżej, a koperta dodatkowo oznaczona określeniem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

12.8 Oferta musi zawierać wszystkie wymagane w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia dokumenty w formie oryginałów albo kopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy/ów. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

ROZDZIAŁ XIII - Miejsce i termin składania ofert

13.1 Ofertę należy złożyć do dnia 29.04.2015 r. do godz. 9:45 na adres: Centrum Projektów Polska Cyfrowa, ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa, biuro podawcze.

13.2 Konsekwencje nieprawidłowego złożenia oferty lub jej niewłaściwego oznakowania ponosi Wykonawca.

ROZDZIAŁ XIV – Miejsce i termin otwarcia ofert

Publiczne otwarcie ofert nastąpi na posiedzeniu Komisji Przetargowej w dniu 29.04.2015 r. godz. 10:00              w Centrum Projektów Polska Cyfrowa przy ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa.
ROZDZIAŁ XV – KRYTERIA OCENY OFERT

15.1 Zamawiający dokona oceny ofert w oparciu o przyjęte kryteria zgodnie z metodą wskazaną poniżej:
	L.p.
	Kryterium
	Liczba punktów (waga)

	1.
	Cena (P1)
	70

	2.
	Doświadczenie Wykonawcy (P2)
	30

	Razem
	100


Zamawiający dokona oceny ofert w oparciu o:
1) Cena:

a) ocena kryterium cena będzie dokonywana na podstawie wypełnionego przez Wykonawcę formularza ofertowego;

b) cena określa łączną wartość brutto (tj. z VAT) złożonej przez Wykonawcę oferty, wynikającej         z uwzględnienia wszystkich kosztów jakie Wykonawca poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia;

c) Zamawiający przydzieli każdej badanej ofercie w kryterium cena odpowiednią liczbę punktów;

d) Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę otrzyma 70 punktów, natomiast pozostali odpowiednio mniej punktów zgodnie z poniższym wzorem:
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gdzie:

P1
–
oznacza liczbę punktów jakie otrzyma oferta badana za kryterium cena,

Cmin
–
oznacza najniższą cenę brutto wykonania przedmiotu zamówienia spośród ważnych i nie odrzuconych ofert,

Ci
–
oznacza cenę brutto oferty badanej.

e) Oferta złożona przez danego Wykonawcę otrzyma ocenę zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku.
2) Doświadczenie Wykonawcy:
W tym kryterium oceniane będzie doświadczenie Wykonawcy. 

Pod uwagę będzie brana liczba usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, polegających na świadczeniu usług hotelarskich i restauracyjnych oraz transportowych (świadczonych łącznie w ramach jednej usługi) o wartości co najmniej 300 000 zł brutto (trzysta tysięcy złotych brutto) każda. 
Punktacja w tym kryterium będzie przyznawana w nastepujący sposób:
Za każdą wymienioną usługę o ww. wartości Zamawiający przyzna 5 pkt. Maksymalna liczba punktów do uzykania wynosi 30. 
Wykaz należy sporządzić według wzoru stanowiącego Załącznik 4a do SIWZ.
Pod uwagę przy przyznawaniu punktacji w tym kryterium, będą brane wyłącznie usługi wykazane                w ww. załączniku. 
Na podstawie dyspozycji wynikającej z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp ewentualnemu uzupełnieniu będzie podlegać  wyłącznie wykaz usług w części dotyczącej potwierdzenia spełniania warunków udziału                  w postępowaniu (zał. 4 do SIWZ). Wykaz dotyczący oceny kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” nie będzie podlegać uzupełnieniu (zał. 4a do SIWZ).
15.2 Zamawiający nie będzie prowadził negocjacji z Wykonawcą dotyczących złożonej oferty oraz dokonywał jakiejkolwiek zmiany w treści złożonej oferty, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.

ROZDZIAŁ XVI - Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia
Istotne postanowienia umowy stanowią Załącznik nr 2 do SIWZ. 

ROZDZIAŁ XVII - Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty          w celu zawarcia umowy

Osoby reprezentujące Wykonawcę przy zawarciu umowy powinny posiadać dokumenty potwierdzające ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do ofert.

ROZDZIAŁ XVIII - Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

Przysługujące Wykonawcom środki ochrony prawnej opisane są w Rozdziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych – Środki ochrony prawnej.
ROZDZIAŁ XIX - Wykaz załączników 
1. Załącznik Nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;
2. Załącznik Nr 2 – Istotne postanowienia umowy;
3.  Załącznik Nr 3 – Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu;
4. Załącznik Nr 3a – Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania;
5. Załącznik Nr 3b – Wzór oświadczenia o przynależności do grupy kapitałowej;
6. Załącznik Nr 4 - Wzór wykazu usług;
7. Załącznik Nr 4a – Wzór wykazu punktacji kryterium;
8. Załącznik Nr 5 - Wzór Formularza Ofertowego.
Załącznik nr 1 do SIWZ

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
I. Wstęp 

Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 (PO IG), zatwierdzony przez Radę Ministrów                   w dniu 30 października 2007 roku, 7 Oś Priorytetowa – Społeczeństwo Informacyjne – budowa elektronicznej administracji, przewiduje realizację Projektu Systemowego, polegającego na wsparciu działań związanych z koordynacją prac prowadzonych w ramach poszczególnych projektów indywidualnych. Celem ogólnym Projektu Systemowego dla wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji jest wsparcie uzyskania spójności i interoperacyjności między kluczowymi centralnymi projektami informatycznymi. 

Realizacja zadań Projektu Systemowego odbywa się m.in. poprzez organizację szkoleń, warsztatów, treningów, konferencji, spotkań, seminariów, w ramach których wykonywane są działania w celu: 

· wsparcia wymiany dobrych praktyk, nabywania nowych umiejętności i wiedzy przez instytucje zaangażowane we wdrażanie i realizację projektów indywidualnych, 

· wsparcia wdrażania projektów kluczowych, w tym dla potrzeb zarządzania portfelem tych projektów, które są projektami informatycznymi, 

· wsparcia koordynacji wdrażania projektów indywidualnych na rzecz implementacji usług elektronicznej administracji.

Przedmiot niniejszego zamówienia stanowią usługi hotelarskie, restauracyjne i transportowe na potrzeby realizacji zadań Projektu Systemowego dla wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji zgodnie z Umową o dofinansowanie z dnia 8 stycznia 2009 r. nr POIG.07.01-00-00-001/08. 
Obszar I

II. Przedmiot zamówienia. 

Usługi hotelarskie i restauracyjne oraz transportowe na potrzeby organizowanych w 2015 r. przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa w ramach Projektu Systemowego CPPC dwóch Seminariów wyjazdowych (jedno do Wrocławia i jedno do Krakowa) dla instytucji zaangażowanych we wdrażanie i realizację projektów indywidualnych 7 Osi Priorytetowej PO IG. 
Zadanie 1 – Usługi hotelarskie i restauracyjne w hotelach *** lub ****, usytuowanych w miastach. 

Zadanie 2 – Usługi transportowe dla uczestników organizowanych przez CPPC wydarzeń, realizowanych w ramach zadania 1.
III. Wymagania Zamawiającego

III.1 Orientacyjny zakres usług, planowany przez Zamawiającego.

Zamawiający przewiduje zorganizowanie w 2015 r. dwóch seminariów wyjazdowych dla przedstawicieli jednostek realizujących i nadzorujących realizację projektów indywidualnych 7 Osi priorytetowej PO IG.                  W każdym z przypadków Zamawiający przewiduje udział maksymalnie 90 uczestników. Uczestnicy będą przewożeni z Warszawy w miejsce wykonywania usługi hotelowej i odwożeni stamtąd z powrotem do Warszawy. 

Planowana lokalizacja i terminy Seminariów
:

· Pierwsze Seminarium: Wrocław, termin  22-24 lipca 2015 lub 29-31 lipca 2015,
· Drugie Seminarium: Kraków, termin 16-18 września 2015 lub 23-25 września 2015.

Przykładowy harmonogram Seminarium:

Dzień pierwszy:

· przyjazd i zakwaterowanie w godzinach popołudniowych;

· około godz. 19.00 – kolacja bufetowa

Dzień drugi:
· śniadanie 
· godz. 9.00 – 16.00 – Seminarium, w trakcie:

· przerwa kawowa

· około godz. 13.00 – obiad

· przerwa kawowa

· godz. 19.00 - kolacja serwowana

Dzień trzeci:

· śniadanie

· godz. 9.00 – 12.00 – Seminarium, w trakcie:

· przerwa kawowa

· około godz. 13.00 – obiad

· około godz. 14.00 - wyjazd

Powyższa informacja nie stanowi zobowiązania Zamawiającego i służy jedynie przygotowaniu przez Wykonawcę kalkulacji oferty.

III.2 Wymagania Zamawiającego dotyczące zadania 1 – I obszaru zamówienia.

a) Standard hotelu

Standard hotelu – kategorie: *** oraz **** zgodnie z ROZPORZĄDZENIEM MINISTRA GOSPODARKI I PRACY z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie Dz.U.06.22.169.

Stawka za nocleg (dobę) nie może przekroczyć wysokości kwoty określonej Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej.

Zamawiający wymaga aby hotel zlokalizowany był nie dalej niż 1 km od starówki lub centrum miasta.

Wykonawca winien uwzględnić w ofercie hoteli m.in. placówki mogące pomieścić jednorazowo maks. ok. 90 osób, w pokojach jednoosobowych i w sali konferencyjnej. 

Wykonawca przedstawi ofertę obejmującą hotele w następujących lokalizacjach:
· Kraków, min. 2 hotele,

· Wrocław, min. 2 hotele.

Zamawiający nie udziela zaliczek na poczet realizacji usług.

b) Wyposażenie pokojów hotelowych

Pokoje jednoosobowe z własnym węzłem sanitarnym i z bezpłatnym dostępem do Internetu, z bezpłatną wodą mineralną na powitanie. 
c) Sale konferencyjne
Zamawiający wymaga, aby sale konferencyjne były klimatyzowane, z dostępem do światła dziennego, wyposażone w wodę mineralną dla uczestników, wyposażone w aparaturę nagłośnieniową oraz następujące pomoce dydaktyczne:

· flipchart oraz komplet pisaków,

· stół prezydialny dla 6 osób

· mównica

· ekran do projektora multimedialnego,

· projektor multimedialny,

· laptop (z systemem operacyjnym Windows XP lub Windows 7, z podłączeniem 
do Internetu, pełną wersją MS Office oraz aplikacjami do odtwarzania filmów wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umożliwiającymi odczyt popularnych formatów plików wideo oraz aplikacją umożliwiającą odczyt plików wideo w formacie FLV) wraz z myszą bezprzewodową oraz                 z pilotem do przewijania prezentacji kompatybilny z projektorem multimedialnym i nagłośnieniem,

· mikrofon przenośny na stole prezydialnym – min 1 szt.

· mikrofony przenośne dostępne dla uczestników zajęć – min 2 szt.1
· stały dostęp do sieci Internet dla min. 3 stanowisk przy stole prezydialnym

· stały dostęp do bezprzewodowej sieci Internet dla pozostałych uczestników szkolenia, warsztatu, treningu, spotkania, konferencji, seminarium,

· sala konferencyjna w ustawieniu szkolnym.

d) Recepcja

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić w bezpośrednim sąsiedztwie wejścia do sali konferencyjnej miejsce wraz z wyposażeniem (stół recepcyjny nakryty suknem z dwoma krzesłami) w celu zorganizowania recepcji Seminarium z wyłożoną listą obecności, materiałami konferencyjnymi, identyfikatorami. Obok stołu recepcyjnego musi być przewidziane miejsce (ok. 1 m2) na roll-up Zamawiającego.
e) Obsługa Seminarium 

Zamawiający wymaga, aby mając na uwadze komfort oraz uproszczenie komunikacji pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, do obsługi Seminarium został przydzielony przez Wykonawcę jeden Koordynator, który będzie zajmował się obsługą zlecenia, zgodnie z jego zakresem i Formularzem Rezerwacji.

Koordynator będzie obecny w danym hotelu przez cały czas realizacji Seminarium.

Wykonawca zapewni dostęp do faksu, kserokopiarki, kolorowej drukarki oraz bezpłatnego bezprzewodowego Internetu dla wszystkich uczestników w trakcie trwania seminarium. Szacowana liczba kopii/wydruków to 100 stron. 

f) Przygotowanie Seminarium 
Zakwaterowanie

· Zamawiający zobowiązany jest do przekazania do Wykonawcy imiennej listy uczestników imprezy nie później niż na 3 dni przed dniem jej rozpoczęcia, zamawiający zastrzega prawo zmiany danych personalnych w dniu rozpoczęcia Seminarium

· Po zakończeniu realizacji zlecenia Koordynator zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu do jego akceptacji wydruku rachunku informacyjnego z systemu hotelowego, zawierającego imienną listę zakwaterowanych osób wraz z rozliczeniem kosztów jednostkowych, odnoszących się do kwot wykazanych na Formularzu Rezerwacji. 

· Ewentualne zmiany dotyczące liczby osób bądź danych personalnych osób zgłaszane będą przez Zamawiającego Koordynatorowi na bieżąco. Zamawiający zastrzega prawo do dokonania powyższych zmian w dniu rozpoczęcia Seminarium (zgodnie z procedurą anulacji).

· Wykonawca gwarantuje, iż usługi hotelowe standardowo dostępne dla klientów hotelu, wliczone                     w cenę pobytu, będą dostępne dla osób zgłoszonych przez Zamawiającego,

· Wykonawca zobowiązuje się do zablokowania możliwości korzystania w ramach zlecenia z usług płatnych dodatkowo, na podstawie kredytu hotelowego, wykraczających poza zakres zlecenia tj.                  w szczególności: 

· minibaru, 

· pay tv, 

· restauracji i baru hotelowego,

· prania,

· odpłatnego Internetu,

· telefonu.

Możliwość skorzystania przez osoby zgłoszone przez Zamawiającego z powyższych usług istnieje wyłącznie po dokonaniu depozytu gotówkowego lub podaniu danych karty kredytowej do dokonania preautoryzacji, celem zagwarantowania płatności w recepcji hotelowej, indywidualnie przez każdą z osób zgłoszonych przez Zamawiającego, o ile Zamawiający nie wskaże inaczej w treści Formularza Rezerwacji.
 Proponowany przez Wykonawcę obiekt hotelowy nie może być w trakcie prac remontowo-budowlanych przez cały okres realizacji danego zlecenia.

Rezerwacja pokoi hotelowych odbywa się bez konieczności gwarantowania jej za pomocą kart kredytowych lub innych środków. 

Rezerwacja pokoi hotelowych powinna być gwarantowana przez Wykonawcę, co oznacza zachowanie ważności rezerwacji do zakończenia pierwszej zarezerwowanej doby hotelowej.

Zamawiający nie udziela zaliczek na poczet realizacji usług.

Usługi restauracyjne, obsługa kelnerska, zapewnienie odpowiedniego wyposażenia sali restauracyjnej

Wymagania ogólne:

· W ramach danego Seminarium, usługi restauracyjne będą świadczone w tym samym obiekcie hotelowym, w którym świadczona jest usługa noclegu i  wynajmu sali konferencyjnej;
· Wszystkie dania oraz napoje gorące zostaną podane w naczyniach ceramicznych;

· Napoje zimne będą serwowane w naczyniach szklanych;

· Użyta zastawa będzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana;

· Użyte obrusy oraz skirtingi muszą być bezwzględnie czyste i nieuszkodzone;

· Wszystkie posiłki zapewniane przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże, przyrządzone                 w dniu świadczenia usługi. Użyte składniki muszą być wysokiej jakości. Posiłki muszą być serwowane estetycznie. Produkty przetworzone (np. soki) będą posiadały odpowiednią datę przydatności do spożycia; 

· Naczynia użyte w trakcie konsumpcji będą na bieżąco sprzątane;

· Zamawiający nie ponosi kosztów ew. posiłków/napojów zamawianych przez uczestników zgłoszonych przez Zamawiającego z karty oraz innych wykraczających poza przedmiot zlecenia. 

Wyżywienie

Śniadania

· stół szwedzki, kawa, herbata, woda mineralna, soki.

Śniadanie jest wliczone w cenę pokoju i nie stanowi odrębnego kosztu obciążającego Zamawiającego.

Obiad w formie bufetowej

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu najpóźniej na 7 dni przed terminem rozpoczęcia seminarium, w celu akceptacji, minimum 2 różne propozycje menu na każdy dzień, uwzględniając: 

· zupy – 2 pozycje, 

· bufet zimny – 6 pozycji, w tym: 3 sałatki, 3 przystawki, 

· bufet gorący – 10 pozycji, w tym 2 dania mięsne (z mięsa innego niż drobiowe), 1 danie z drobiu,                  2 dania rybne, 2 dania wegetariańskie, 3 dodatki do dania głównego np. ziemniaki, ryż, makaron, kopytka, kluski śląskie, kasza gryczana, warzywa na parze, warzywa duszone, 

· bufet słodki (deser) – 2 pozycje, 

· napoje: kawa, herbata, woda, soki owocowe.
Kolacja w formie bufetowej

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu najpóźniej na 7 dni przed terminem rozpoczęcia seminarium, w celu akceptacji, minimum 2 (dwie) różne propozycje menu na każdy dzień, uwzględniając: 

· bufet zimny – 6 pozycji, w tym: 3 sałatki, 3 przystawki, 

· bufet gorący – 10 pozycji, w tym 2 dania mięsne (z mięsa innego niż drobiowe), 1 danie z drobiu,                   2 dania rybne, 2 dania wegetariańskie, 3 dodatki do dania głównego np. ziemniaki, ryż, makaron, kopytka, kluski śląskie, kasza gryczana, warzywa na parze, warzywa duszone, 

· bufet słodki (deser) – 2 pozycje, 

· napoje: kawa, herbata, woda, soki owocowe.

Kolacja serwowana

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu najpóźniej na 7 dni przed terminem rozpoczęcia seminarium, w celu akceptacji, minimum 3 (trzy) różne propozycje menu, uwzględniając: 

· przystawkę

· zupę

· danie główne
· deser
· napoje: woda i soki owocowe na stołach, kawa, herbata – dostępne w formie bufetu

oraz bufet obejmujący:

· bufet zimny – 10 pozycji, 

· bufet gorący – 4 pozycje, w tym danie mięsne, danie z drobiu, danie rybne, danie jarskie, 

· bufet słodki (deser) – 4 pozycje, 

Przerwa kawowa

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu najpóźniej na 7 dni przed terminem rozpoczęcia seminarium, w celu akceptacji, minimum 2 (dwie) różne propozycje menu przerw kawowych na każdy dzień, uwzględniając: desery lub ciasta lub ciasteczka, słone przekąski, kawę, herbatę. 
Obsługa techniczna 

Zamawiający w Formularzu Rezerwacji ustali z Wykonawcą zakres i koszt technicznej obsługi zlecenia, które będą refakturowane przez Wykonawcę – dotyczy to usług wykraczających poza zakres związany z usługą wynajmu i wyposażenia sal przedstawionych w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia. 

Wizualizacja 

Koordynator oznaczy po konsultacji z Zamawiającym miejsca realizacji zlecenia, zgodnie z wymogami projektów finansowanych ze środków UE. Zamawiający przygotuje w tym celu odpowiednie oznaczenia                   w formacie A-4 do wizualizacji sal konferencyjnych, miejsc posiłków, drogi do sal konferencyjnych i sal,                w których serwowane są posiłki. Oznaczenia te zostaną dostarczone Koordynatorowi w dniu rozpoczęcia realizacji zlecenia. Koordynator umożliwi także Zamawiającemu, na czas realizacji zlecenia umieszczenie bannerów, plakatów itp. w miejscach realizacji zlecenia lub w ich bezpośrednim sąsiedztwie. 

III.3 Wymagania Zamawiającego dotyczące zadania 2 - I obszaru zamówienia.

Przedmiotem zadania 2 zamówienia jest usługa transportowa obejmująca razem cztery kursy (po dwa) na trasie Warszawa – miejsce docelowe i z powrotem, realizowane w terminach Seminariów wskazanych                w zadaniu 1, dla maksymalnie 90 osób na każdy kurs. Liczba osób oraz lokalizacje punków startowych                       i docelowych zostaną uzgodnione z Wykonawcą na etapie udzielania zlecenia zgodnie z procedurą opisaną               w zadaniu 1.

Zamawiający informuje, że ewentualne zakwaterowanie kierowców spoczywa na Wykonawcy.

Wykonawca zapewni przewóz osób wygodnymi (szczególnie dla wysokich osób), nowoczesnymi pojazdami w doskonałym stanie technicznym, posiadającymi aktualne badanie techniczne i polisę OC, zapewniającymi odpowiedni komfort jazdy (wymagane elementy wyposażenia – ogrzewanie, wentylacja, indywidualne oświetlenie, bagażnik, przyciemniane podwójne szyby boczne, regulowane oparcia foteli, kabina WC                      z umywalką, klimatyzacja). W przypadku awarii pojazdu w trakcie świadczenia usługi, Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia w przeciągu 1 godziny transportu zastępczego. 

Wykonawca przedstawi oświadczenie, iż posiada wszelkie uprawnienia do wykonywania odpłatnego transportu drogowego, stosowanie do treści ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 125, poz. 874 z późn. zm.), a ponadto posiada aktualną i ważną polisę ubezpieczenia OC i NW               w zakresie ryzyka wynikającego z prowadzonej działalności oraz bierze na siebie odpowiedzialność za zrekompensowanie szkód wynikających z wypadków lub wszelkiego rodzaju zdarzeń wynikłych w czasie wykonywania usługi z jego winy. Pracownicy Wykonawcy skierowani do wykonania prac posiadają ważne badania lekarskie oraz przeszkolenie w zakresie przepisów BHP i ppoż.

Wykonawca najpóźniej na 1 dzień przed terminem wykonania usługi transportowej przekaże Zamawiającemu numer rejestracyjny, numer VIN i datę pierwszej rejestracji pojazdów, którymi będzie realizowany transport. Dodatkowo Wykonawca w dniu transportu umożliwi przeprowadzenie ewentualnej kontroli pojazdów                             i prowadzących pojazd przez policję lub inny podmiot upoważniony do przeprowadzania kontroli w ww. zakresie.

IV.  Procedura dokonywania i anulowania rezerwacji

Rezerwacja usług

W celu dokonania rezerwacji usług związanych z realizacją Seminarium Zamawiający przekaże Wykonawcy wypełniony Formularz Rezerwacji na 10 dni przed planowaną datą realizacji usługi.

Wypełniony Formularz Rezerwacji powinien zawierać co najmniej: 

a) planowany termin realizacji usługi;

b) przewidywaną ilość uczestników wraz z informacją nt. oczekiwanego rozkładu pokoi;

c) agendę spotkania;

d) szczegółowy wykaz zamawianych usług z podaniem ich ilości i wartości.
Akceptacja Formularza rezerwacji

Wykonawca zobowiązany jest odesłać zaakceptowany formularz rezerwacji w ciągu 2 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiającego, w którym określi w szczególności:

a) dane teleadresowe obiektu hotelowego,

b) ilość oraz rozkład pokoi umożliwiający zakwaterowanie ilości osób wskazanych przez Zamawiającego w Formularzu Rezerwacji,

c) Koordynatora dedykowanego do obsługi Imprezy wraz z jego danymi teleadresowymi (nr telefonu,             e-mail, fax),

d) łączny koszt realizacji usługi wraz z kosztorysem wskazującym ceny jednostkowe jakie zostały ujęte podczas wyceny kosztu realizacji usługi (podczas kalkulacji łącznego kosztu wykonawca uwzględni charakter i zakres zamówienia celem zaproponowania cen specjalnych tj. niższych niż ceny wynikające ze standardowego cennika hotelu). Ceny zaproponowane nie mogą przekroczyć cen maksymalnych określonych w złożonej ofercie.

Zamawiający i Wykonawca uzgadniając i przekazując podpisany Formularz Rezerwacji czynią to w formie pisemnej, faksowej lub mailowej za potwierdzeniem odbioru i czynią to przez osoby upoważnione do przeprowadzenie procedury rezerwacji.

Procedura anulowania rezerwacji 

Zamawiający uprawniony jest do dokonania czynności anulowania rezerwacji usługi poprzez przesłanie oświadczenia na Formularzu Rezerwacji pisemnie, faksem lub emailem za potwierdzeniem odbioru do osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie procedury rezerwacji.

Anulacja świadczenia usługi jest bezkosztowa w przypadku przesłania Wykonawcy oświadczenia w sprawie anulowania Rezerwacji w następujących terminach:

· do godziny 12.00 w dniu przyjazdu, jeżeli rezygnacja dotyczy rezerwacji pokoi hotelowych i usług cateringowych,  

· na 10 dni przed dniem świadczenia usługi, jeżeli anulacja dotyczy całości przedsięwzięcia (Seminarium);

Anulacja rezerwacji w terminie krótszym niż wskazana powyżej spowoduje 100% obciążenie Zamawiającego, chyba że nastąpi przeniesienie terminu realizacji usługi w okresie nie dłuższym niż 30 dni od daty określonej jako początek świadczenia usługi wg Formularza Rezerwacji.

Zamawiający zastrzega możliwość bezkosztowego zmniejszenia zamówienia do 10% w terminie do 3 dni przed terminem rozpoczęcia świadczenia usługi (w zakresie usług noclegowych i cateringowych).                            W przypadku gdy zaistnieje taka konieczność po stronie Zamawiającego, możliwa jest anulacja rezerwacji do 5 osób w zakresie ilości uczestników określonych w Formularzu Rezerwacji, najpóźniej w dniu rozpoczęcia świadczenia usługi, anulacja ta jest bezkosztowa.

Obszar II

I. Przedmiot zamówienia 

Usługi hotelarskie i restauracyjne w hotelach ****, usytuowanych w Warszawie, w okresie od dnia podpisania umowy do 4 grudnia 2015 r., na potrzeby spotkań, seminariów i konferencji dla instytucji zaangażowanych we wdrażanie i realizację projektów indywidualnych 7 Osi Priorytetowej POIG organizowanych przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa w ramach Projektu Systemowego CPPC. 

Zadanie 1

Nocleg w pokoju 1-osobowym ze śniadaniem

Zadanie 2

Wynajem sali konferencyjnej do 30 osób 

Przerwa kawowa całodzienna uzupełniana na bieżąco

Obiad w formie bufetu

Zadanie 3 

Wynajem sali konferencyjnej dla 31 do 60 osób

Przerwa kawowa całodzienna uzupełniana na bieżąco

Obiad w formie bufetu

Zadanie 4

Wynajem sali konferencyjnej dla 61 do 90 osób

Przerwa kawowa całodzienna uzupełniana na bieżąco

Obiad w formie bufetu

Zadanie 5

Wynajem sali konferencyjnej dla 91 do 150 osób

Przerwa kawowa całodzienna uzupełniana na bieżąco

Obiad w formie bufetu

Kolacja serwowana

II. Wymagania Zamawiającego
II.1. Orientacyjny zakres usług hotelarsko-restauracyjnych, planowany przez Zamawiającego, w roku 2015: 

1) Noclegi w pokojach 1-osobowych – szacunkowa liczba 60 noclegów. Terminy noclegów nie muszą korespondować do spotkań wskazanych poniżej. 

2) Jednodniowe spotkania, obejmujące wynajem sali konferencyjnej w godz. 8.30-16.30, dla max 30 osób, przerwa kawowa całodzienna uzupełniana na bieżąco, obiad w formie bufetu – szacunkowa liczba 15 spotkań
3) Jednodniowe spotkania, obejmujące wynajem sali konferencyjnej w godz. 8.30-16.30, dla 31 do 60 osób, maks. przerwa kawowa całodzienna uzupełniana na bieżąco, obiad w formie bufetu – szacunkowa liczba 10 spotkań;

4) Jednodniowe seminarium i konferencja dla 61 do 90 osób, obejmujące wynajem sali konferencyjnej w godz. 8.30-16.30, przerwa kawowa całodzienna uzupełniana na bieżąco, obiad w formie bufetu – szacunkowa liczba 6 spotkań, 

5) Jednodniowa konferencja międzynarodowa dla 91 do 150 osób, obejmująca wynajem sali konferencyjnej w godz. 8.30-16.30, przerwa kawowa całodzienna uzupełniana na bieżąco, obiad                 w formie bufetu, kolacja serwowana – szacunkowa liczba 1 spotkanie;

Powyższy wykaz nie stanowi zobowiązania Zamawiającego. Służy przygotowaniu przez Wykonawcę kalkulacji oferty.

II.2. Standard hotelu, lokalizacja hotelu i usługi hotelowe zawarte w cenie, wyposażenie pokojów hotelowych.

a) Standard hotelu 

Kategorie: **** zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.                         w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie Dz.U.06.22.169.

Stawka za usługi hotelarskie - cena za usługę określoną w rozdziale I Zadanie 1 nie może być wyższa niż stawka określona w Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej.
b) Lokalizacja hotelu

Zamawiający wymaga aby usługi były świadczone w hotelach zlokalizowanych w Warszawie, w dzielnicy Śródmieście, w tym jeden hotel ma być zlokalizowany w pobliżu siedziby CPPC na ul. Żurawiej 6/12                        w Warszawie (nie dalej niż 0,7 km od siedziby CPPC).

c) Lista hoteli

Wykonawca przedstawi w ofercie listę hoteli – minimum 5 (ze wskazaniem nazwy, adresu), w których usługi będą świadczone Zamawiającemu w ramach realizacji zamówienia. 

Żaden z proponowanych przez Wykonawcę obiektów hotelowych nie może być w trakcie prac remontowo-budowlanych przez cały okres realizacji danego zlecenia. W przypadku prowadzenia w hotelu prac remontowych, o których Wykonawca nie miał wiedzy na etapie składania oferty, zobowiązany jest wskazać inny obiekt spełniający wymagania określone w przedmiotowym Opisie Przedmiotu Zamówienia. 

d) Usługi hotelowe standardowo dostępne w cenie

Wykonawca gwarantuje, iż usługi hotelowe standardowo dostępne dla klientów hotelu, wliczone w cenę pobytu, będą dostępne dla uczestników zgłoszonych przez Zamawiającego.

e) Wyposażenie pokojów hotelowych
Pokoje jednoosobowe z własnym węzłem sanitarnym i z bezpłatnym dostępem do Internetu, z bezpłatną wodą mineralną gazowaną i niegazowaną na powitanie. 

Wykonawca zobowiązuje się do zablokowania możliwości korzystania w ramach zlecenia 
z usług płatnych dodatkowo, na podstawie kredytu hotelowego, wykraczających poza zakres zlecenia tj.                   w szczególności: 

· minibaru, 

· pay tv, 

· restauracji i baru hotelowego,

· prania,

· odpłatnego Internetu,

· telefonu.

Możliwość skorzystania przez uczestników zgłoszonych przez Zamawiającego z powyższych usług istnieje wyłącznie po dokonaniu depozytu gotówkowego lub podaniu danych karty kredytowej do dokonania preautoryzacji, celem zagwarantowania płatności w recepcji hotelowej, indywidualnie przez każdą z osób zgłoszonych przez Zamawiającego, o ile Zamawiający nie wskaże inaczej w treści Formularza Rezerwacji.
f) Sala konferencyjna

Zamawiający wymaga, aby sala konferencyjna była zlokalizowana w obiektach hotelowych, dla których wymagania określone zostały w pkt I.

Zamawiający wymaga, aby sala konferencyjna była klimatyzowana, wyposażona w wodę mineralną gazowaną i niegazowaną dla uczestników oraz wyposażona w następujące elementy:

· miejsca siedzące oraz stół konferencyjny ustawione w podkowę w salach wskazanych w pkt I Zadanie 2 i Zadanie 3,

· miejsca siedzące w ustawieniu teatralnym w salach, o których mowa w pkt I Zadanie 4 i Zadanie 5,
· stół prezydialny dla 4 osób (nakryty suknem) w salach, o których mowa w pkt I Zadanie 4 i Zadanie 5,

· dostęp do światła dziennego z możliwością zaciemnienia sali oraz zapewnienia oświetlenia sztucznego,

· aparaturę nagłośnieniową dla prelegentów i udźwiękowionych prezentacji multimedialnych wraz                   z niezbędnym wyposażeniem technicznym koniecznym do jego prawidłowego funkcjonowania                    w salach, o których mowa w pkt I Zadanie 3, Zadanie 4 i Zadanie 5,

· laptop (z systemem operacyjnym Windows XP lub Windows 7, z podłączeniem do Internetu, pełną wersją MS Office oraz aplikacjami do odtwarzania filmów wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umożliwiającymi odczyt popularnych formatów plików wideo oraz aplikacją umożliwiającą odczyt plików wideo w formacie FLV) wraz z myszą bezprzewodową oraz z pilotem do przewijania prezentacji kompatybilny z projektorem multimedialnym i nagłośnieniem,

· flipchart oraz komplet pisaków, 

· ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniającym czytelność prezentowanych materiałów dla wszystkich uczestników spotkania – również tych siedzących z tyłu sali,

· projektor multimedialny,

· mikrofony przenośne na stole prezydialnym – min 2 szt. w salach, o których mowa w pkt I,

· mikrofony przenośne dostępne dla uczestników spotkania – min 3 szt. w salach, o których mowa                  w pkt I Zadanie 3, Zadanie 4 i Zadanie 5,

· stały bezpłatny dostęp do sieci Internet dla stanowisk przy stole prezydialnym,

· stały bezpłatny dostęp do bezprzewodowej sieci Internet dla pozostałych uczestników spotkania lub konferencji,

· zaplecze sanitarne w bezpośrednim sąsiedztwie sali konferencyjnej,

· bezpłatna szatnia dla uczestników, która jest czynna na 1 godzinę przed rozpoczęciem spotkania aż do 1 godziny po spotkaniu lub konferencji,

· zapewnienie natychmiastowej obsługi technicznej przed i w trakcie spotkania/konferencji/seminarium,
· w przypadku sali, o której mowa w mowa w pkt I Zadanie 5, możliwość technicznej obsługi tłumaczy symultanicznych (wstawienie do 10 kabin, zapewnienie miejsca na niezbędną do tego aparaturę).

Sala musi być dostępna w dniu poprzedzającym posiedzenie dla obsługi technicznej tłumaczy i cateringu oraz przygotowana i dostępna co najmniej 1 godzinę przed rozpoczęciem posiedzenia dla pracowników Zamawiającego.

Bezawaryjność działania wszystkich ww. urządzeń musi zostać zademonstrowana Zamawiającemu przed rozpoczęciem spotkania.

II.3. Dodatkowe wymagania Zamawiającego

a) Recepcja

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić w bezpośrednim sąsiedztwie wejścia do sali konferencyjnej miejsce wraz z wyposażeniem (stół recepcyjny nakryty suknem z dwoma krzesłami ) w celu zorganizowania recepcji spotkania/konferencji z wyłożoną listą obecności, materiałami konferencyjnymi, identyfikatorami. Obok stołu recepcyjnego musi być przewidziane miejsce (ok. 1 m2) na roll-up Zamawiającego.
Do pracy w recepcji Wykonawca zatrudni co najmniej dwie osoby. Do zadań tych osób będzie należało: rejestracja uczestników, dopilnowanie podpisywania listy obecności, wydawanie identyfikatorów, materiałów konferencyjnych, udzielanie informacji, informowanie uczestników o przebiegu konferencji oraz innych sprawach organizacyjnych, przygotowanie i ustawienie wizytowników na stole prezydialnym w sali konferencyjnej.

W przypadku Konferencji międzynarodowej Wykonawca zatrudni do pracy w recepcji dwie osoby posługujące się językiem angielskim w stopniu bardzo dobrym.
b)  Dostęp do druku/ksero/faksu/Internetu

Wykonawca zapewni dostęp do faksu, kserokopiarki, kolorowej drukarki oraz bezpłatnego bezprzewodowego Internetu dla wszystkich uczestników w trakcie trwania konferencji. Szacowana liczba kopii/wydruków to 100 stron. 

c) Parking

Wykonawca zapewni bezpłatny parking dla Zamawiającego (min. 5 miejsc parkingowych) w miejscu, gdzie będzie odbywała się konferencja/spotkanie.

d) Materiały konferencyjne

Wykonawca będzie zobowiązany do odebrania z miejsca wskazanego przez Zamawiającego materiałów informacyjno-promocyjnych (w tym m.in. notatników, długopisów) przeznaczonych dla uczestników spotkania/konferencji, roll-upów, oraz wizualizacji projektowej na 2 dni przed spotkaniem oraz ich przechowanie i dostarczenie w miejsce spotkania. Wykonawca powinien zapewnić Zamawiającemu pudła                 z bezkwasowej ekologicznej tektury falistej do transportu materiałów konferencyjnych w odpowiedniej ilości na co najmniej 3 dni robocze przed spotkaniem. 

e) Wizualizacja

Wykonawca oznaczy po konsultacji z Zamawiającym miejsca realizacji zlecenia, zgodnie z wymogami projektów finansowanych ze środków UE. Zamawiający przygotuje w tym celu odpowiednie oznaczenia w formacie A4 do wizualizacji sal konferencyjnych, miejsc posiłków, drogi do sal konferencyjnych i sal, w których serwowane są posiłki. Oznaczenia te zostaną dostarczone Wykonawcy w dniu rozpoczęcia realizacji zlecenia.  Wykonawca umożliwi także Zamawiającemu, na czas realizacji zlecenia umieszczenie bannerów, plakatów itp. w miejscach realizacji zlecenia lub w ich bezpośrednim sąsiedztwie. 

f) Obsługa spotkania 

Zamawiający wymaga aby mając na uwadze komfort oraz uproszczenie komunikacji pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą do obsługi poszczególnych Imprez został przez Wykonawcę przydzielony stały zespół kompetentnych i dyspozycyjnych konsultantów, który będzie prowadził organizację Imprezy na każdym jej etapie – począwszy od przygotowania oferty po rozliczenie końcowe (kompetentna i dyspozycyjna obsługa spotkania).

Konsultant będzie każdorazowo obecny na miejscu realizacji Imprezy podczas każdego dnia jej trwania – jego obecność ma na celu pomoc podczas przebiegu Imprezy, nadzór nad jej sprawnym przebiegiem według wcześniej określonej agendy oraz kontrola rozliczenia i wydatków w hotelu, ew. restauracji.

Adres mailowy konsultanta i jego numer telefonu zostanie wskazany w Formularzu Rezerwacji.
g) Usługi restauracyjne, obsługa kelnerska, zapewnienie odpowiedniego wyposażenia sali restauracyjnej 

Wymagania ogólne:

· W ramach danego zlecenia, usługi restauracyjne towarzyszące realizacji zadań 1-5, będą świadczone w tym samym obiekcie hotelowym, w którym świadczona jest usługa noclegu bądź wynajmu sali konferencyjnej, 

· Wszystkie dania oraz napoje gorące zostaną podane w naczyniach ceramicznych;

· Napoje zimne będą serwowane w naczyniach szklanych;

· Użyta zastawa będzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana;

· Użyte obrusy oraz skirtingi muszą być bezwzględnie czyste i nieuszkodzone;

· Wszystkie posiłki zapewniane przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże, przyrządzone                   w dniu świadczenia usługi. Użyte składniki muszą być wysokiej jakości. Posiłki muszą być serwowane estetycznie. Produkty przetworzone (np. soki) będą posiadały odpowiednią datę przydatności do spożycia; 

· Naczynia użyte w trakcie konsumpcji będą na bieżąco sprzątane;

· Zamawiający nie ponosi kosztów ew. posiłków/napojów zamawianych przez uczestników zgłoszonych przez Zamawiającego z karty oraz innych wykraczających poza przedmiot zlecenia. 

Śniadania

· stół szwedzki, kawa, herbata, soki, woda;

· Śniadanie będzie serwowane w restauracji hotelowej, w hotelu, w którym uczestnik zgłoszony przez Zamawiającego ma nocleg. Śniadanie jest wliczone w cenę pokoju i nie stanowi odrębnego kosztu wyszczególnionego w zleceniu (Formularzu rezerwacji), obciążającego Zamawiającego.

Przerwa kawowa

Zapewnienie serwisu gastronomicznego: 

· zapewnienie stołu, na którym będzie serwowana przerwa kawowa, w miejscu znajdującym się                        w bezpośrednim sąsiedztwie sali konferencyjnej, zastawa ceramiczna oraz szklana, sprzątanie.

· Zapewnienie kawy i herbaty:

·  świeżo parzona, gorąca kawa w dzbankach lub kawa z ekspresu oraz herbata (min. 3 rodzaje herbat w torebkach), mleko do kawy, cytryna krojona w plasterki, cukier – dostępne                             w godzinach trwania spotkania/konferencji, na bieżąco uzupełniane w razie potrzeby.

· Zapewnienie wody mineralnej i soków:

· soki owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki typu 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostępny przynajmniej 1 litr na osobę), 

· woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach szklanych (0,3-0,5 l) w łącznej ilości 1,5 l na osobę,
· Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do wyboru, najpóźniej na 7 dni przed terminem rozpoczęcia realizacji zlecenia,  celem akceptacji, minimum 2 (dwie) różne propozycje menu, obejmujące:

· kanapki typu tartinki, na białym i ciemnym pieczywie, z wędlinami, rybami, serami, warzywami – 4 szt., na osobę;

· sałatki warzywne – 2 rodzaje, również z dodatkiem serów, makaronów, itp. – 150 g na osobę;
· ciasto - min. 2 rodzaje – 200 g na osobę;

· owoce krojone (mango, melon, pomarańcza, grapefruit, kiwi) oraz owoce łatwo podzielne (winogrona, truskawki) – 150 g na osobę;

Zamawiający zobowiązuje się do akceptacji menu, w terminie do 3 dni od dnia otrzymania menu lub zobowiązuje się w tym terminie do zgłoszenia zastrzeżeń. Wykonawca po otrzymaniu zastrzeżeń będzie zobowiązany do ponownego przedstawienia Zamawiającemu menu, w terminie do 3 dni od dnia otrzymania zastrzeżeń. 

Obiad w formie bufetu

Zapewnienie serwisu gastronomicznego: 

· obiad zostanie podany w pomieszczeniu lub wydzielonej przestrzeni z miejscami siedzącymi, zarezerwowanymi wyłącznie dla uczestników zgłoszonych przez Zamawiającego, odrębnymi od sali, w której prowadzona jest konferencja/spotkanie; 

· zastawa ceramiczna oraz szklana, sprzątanie. 

· Wykonawca przedstawi Zamawiającemu najpóźniej na 7 dni przed terminem rozpoczęcia imprezy, celem akceptacji,  minimum 2 (dwie) różne propozycje menu uwzględniając: 

· przystawki – 2 rodzaje, w tym jedna wegetariańska, 

· zupy – 2 rodzaje, 

· danie główne: 2 dania gorące mięsne, 1 gorące danie rybne, 1 gorące danie wegetariańskie,   

· dodatki gorące do dania głównego – 3 propozycje: np. ziemniaki, makaron, ryż, kopytka, kluski śląskie, pyzy, warzywa gotowane,
· sałatki/surówki – 3 rodzaje,
· deser – 2 rodzaje,
· świeżo parzona, gorąca kawa w dzbankach lub kawa z ekspresu oraz herbata (min. 3 rodzaje herbat w torebkach), mleko do kawy, cytryna krojona w plasterki, cukier.

Zamawiający zobowiązuje się do akceptacji menu, w terminie do 3 dni od dnia otrzymania menu lub zobowiązuje się w tym terminie do zgłoszenia zastrzeżeń. Wykonawca po otrzymaniu zastrzeżeń będzie zobowiązany do ponownego przedstawienia Zamawiającemu menu, w terminie do 3 dni od dnia otrzymania zastrzeżeń. 

Kolacja serwowana

Zapewnienie serwisu gastronomicznego: 

· kolacja zostanie podana w pomieszczeniu lub wydzielonej przestrzeni z miejscami siedzącymi, zarezerwowanymi wyłącznie dla uczestników zgłoszonych przez Zamawiającego, odrębnymi od sali, w której prowadzona jest konferencja/spotkanie; 

· zastawa ceramiczna oraz szklana, sprzątanie.

· Wykonawca przedstawi Zamawiającemu najpóźniej na 7 dni przed terminem rozpoczęcia imprezy, celem akceptacji, minimum 3 (trzy) różne propozycje menu, uwzględniając: 

· przystawkę,
· zupę,
· danie główne,
· deser,
· napoje: woda i soki owocowe na stołach, kawa, herbata – dostępne w formie bufetu

· oraz bufet obejmujący:

· bufet zimny – 10 pozycji, 

· bufet gorący –  4 pozycje, w tym danie mięsne, danie z drobiu, danie rybne, danie jarskie,

· bufet słodki (deser) – 4 pozycje.

III. Procedura dokonywania i anulowania rezerwacji

Procedura rezerwacji pokoi hotelowych niezwiązanych z realizacją innych spotkań w ramach umowy,                          o których mowa w rozdziale I Zadanie 1

W celu dokonania rezerwacji co najmniej 5 pokoi hotelowych Zamawiający przekaże Wykonawcy wypełniony Formularz Rezerwacji na 10 dni przed planowaną datą realizacji usługi. W przypadku rezerwacji mniejszej liczby pokoi hotelowych Zamawiający przekaże Wykonawcy Formularz Rezerwacji na 5 dni przed planowaną datą realizacji usługi.

Wypełniony Formularz Rezerwacji powinien zawierać co najmniej: 

a) planowany termin realizacji usługi;

b) przewidywaną ilość uczestników wraz z informacją nt. oczekiwanego rozkładu pokoi;

c) lokalizację usługi;

Procedura rezerwacji sal konferencyjnych dla 30 i 31-60 osób, o których mowa w rozdziale I Zadanie 2 i Zadanie 3
W celu dokonania rezerwacji sali konferencyjnej, o których mowa w rozdziale I Zadanie 2 i Zadanie 3 Zamawiający przekaże Wykonawcy wypełniony Formularz Rezerwacji na 10 dni przed planowaną datą realizacji usługi. 

Wypełniony Formularz Rezerwacji powinien zawierać co najmniej: 

a) planowany termin realizacji usługi;

b) przewidywaną ilość uczestników;

c) lokalizację usługi;

d) agendę spotkania;

e) szczegółowy wykaz zamawianych usług z podaniem ich ilości i wartości.

Procedura rezerwacji sal konferencyjnych dla 61-90 i 91-150 osób, o których mowa w rozdziale I Zadanie 4 i Zadanie 5
W celu dokonania rezerwacji sali konferencyjnej dla 61-90 lub 91-150 osób, o których mowa w rozdziale I Zadanie 4 i Zadanie 5, na 30 dni przed planowaną datą realizacji usługi Zamawiający przekaże drogą mailową Wykonawcy wstępną rezerwację sali, w której określi termin, orientacyjną liczbę uczestników i wstępny zakres świadczonych usług. 

Zamawiający na 10 dni przed planowanym terminem realizacji usługi przekaże Wykonawcy wypełniony Formularz Rezerwacji, który powinien zawierać co najmniej: 

a) planowany termin realizacji usługi;

b) przewidywaną ilość uczestników;

c) lokalizację usługi;

d) agendę spotkania;

e) szczegółowy wykaz zamawianych usług z podaniem ich ilości i wartości.

Akceptacja Formularza Rezerwacji 

Wykonawca zobowiązany jest odesłać zaakceptowany formularz rezerwacji w ciągu 2 dni od dnia przekazania przez Zamawiającego, w którym określi w szczególności:

a) dane teleadresowe obiektu hotelowego,

b) ilość oraz rozkład pokoi umożliwiający zakwaterowanie ilości osób wskazanych przez Zamawiającego w Formularzu Rezerwacji,

c) Konsultanta dedykowanego do obsługi Imprezy wraz z jego danymi teleadresowymi (nr telefonu, email, fax),

d) łączny koszt realizacji usługi wraz z kosztorysem wskazującym ceny jednostkowe jakie zostały ujęte podczas wyceny kosztu realizacji usługi (podczas kalkulacji łącznego kosztu wykonawca uwzględni charakter i zakres zamówienia celem zaproponowania cen specjalnych tj. niższych niż ceny wynikające ze standardowego cennika hotelu). Ceny zaproponowane nie mogą przekroczyć cen maksymalnych określonych w złożonej ofercie.

Zamawiający i Wykonawca uzgadniając i przekazując podpisany Formularz Rezerwacji czynią to w formie pisemnej, faksowej lub mailowej za potwierdzeniem odbioru i czynią to przez osoby upoważnione do przeprowadzenie procedury rezerwacji.

Procedura anulowania rezerwacji

Zamawiający uprawniony jest do dokonania czynności anulowania rezerwacji usługi poprzez przesłanie oświadczenia na Formularzu Rezerwacji pisemnie, faksem lub emailem za potwierdzeniem odbioru do osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie procedury rezerwacji.

Anulacja świadczenia usługi jest bezkosztowa w przypadku przesłania Wykonawcy oświadczenia w sprawie anulowania Rezerwacji w następujących terminach:

· do godziny 12.00 w dniu przyjazdu, jeżeli rezygnacja dotyczy rezerwacji pokoi hotelowych dokonanych zgodnie z rozdziałem I Zadanie 1,

· na 10 dni przed dniem świadczenia usługi, o której mowa w rozdziale I Zadanie 2, Zadanie 3, Zadanie 4, Zadanie 5;

Anulacja rezerwacji w terminie krótszym niż wskazana powyżej spowoduje 100% obciążenie Zamawiającego, chyba że nastąpi przeniesienie terminu realizacji usługi w okresie nie dłuższym niż 21 dni od daty określonej jako początek świadczenia usługi wg Formularza Rezerwacji.

Zamawiający zastrzega możliwość bezkosztowego zmniejszenia zamówienia do 10% w terminie do 3 dni przed terminem rozpoczęcia świadczenia usługi. W przypadku gdy zaistnieje taka konieczność po stronie Zamawiającego, możliwa jest anulacja rezerwacji do 5 osób w zakresie ilości uczestników określonych w Formularzu Rezerwacji, najpóźniej w dniu rozpoczęcia świadczenia usługi, anulacja ta jest bezkosztowa.

IV. Postanowienia ogólne

Rezerwacja pokoi hotelowych odbywa się bez konieczności gwarantowania jej za pomocą kart kredytowych lub innych środków. 

Rezerwacja pokoi hotelowych powinna być gwarantowana przez Wykonawcę, co oznacza zachowanie ważności rezerwacji do zakończenia pierwszej zarezerwowanej doby hotelowej.

Zamawiający nie udziela zaliczek na poczet realizacji usług.

Obszar III

I. Przedmiot zamówienia 

Usługi hotelarskie i restauracyjne w hotelach *** lub **** usytuowanych w różnych miastach w Polsce oraz usługi transportu osób na potrzeby spotkań organizowanych przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa dla instytucji zaangażowanych we wdrażanie i realizację projektów indywidualnych 7 Osi Priorytetowej POIG w okresie od dnia podpisania umowy do 4 grudnia 2015 r.
Zadanie 1 – Usługi hotelarskie i restauracyjne w hotelach *** lub **** usytuowanych w różnych miastach w Polsce.

Zadanie 2 – Usługi transportowe dla uczestników organizowanych przez CPPC wydarzeń, realizowanych w ramach zadania 1.

II. Wymagania Zamawiającego

II.1 Orientacyjny zakres usług planowany przez Zamawiającego.

Zamawiający przewiduje zorganizowanie w 2015 r. sześciu (6) spotkań wyjazdowych dla przedstawicieli jednostek realizujących i nadzorujących realizację projektów indywidualnych 7 Osi priorytetowej PO IG.                   W każdym z przypadków Zamawiający przewiduje udział maksymalnie 45 uczestników. Uczestnicy będą przewożeni z Warszawy w miejsce wykonywania usługi hotelowej i odwożeni z powrotem do Warszawy. 

Planowana lokalizacja usługi: Kraków, Wrocław, Lublin, Poznań, Białystok, Gdańsk.

Przykładowy harmonogram spotkania:

Dzień pierwszy:

· przyjazd i zakwaterowanie w godzinach popołudniowych;

· około godz. 19.00 – kolacja bufetowa

Dzień drugi:

· śniadanie

· godz. 9.00 – 16.00 – spotkanie, w trakcie:

· przerwa kawowa

· około godz. 13.00 – obiad

· przerwa kawowa

· godz. 19.00 - kolacja serwowana

Dzień trzeci:

· śniadanie

· około godz. 10.00 - wyjazd

Powyższa informacja nie stanowi zobowiązania Zamawiającego i służy jedynie przygotowaniu przez Wykonawcę kalkulacji oferty.

II.2 Wymagania Zamawiającego dotyczące zdania 1 – Obszar III zamówienia.

a) Standard hotelu

Standard hotelu – kategorie: *** oraz **** zgodnie z ROZPORZĄDZENIEM MINISTRA GOSPODARKI I PRACY z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie Dz.U.06.22.169.

Stawka za nocleg (dobę) nie może przekroczyć wysokości kwoty określonej Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej.

Zamawiający wymaga aby hotel zlokalizowany był nie dalej niż 1 km od starówki lub centrum miasta.

Wykonawca winien uwzględnić w ofercie hoteli m.in. placówki mogące pomieścić jednorazowo maks. ok. 45 osób, w pokojach jednoosobowych i w sali konferencyjnej. 

Wykonawca przedstawi w ofercie listę hoteli – minimum 3 (ze wskazaniem nazwy, adresu) w każdym zaproponowanym przez Zamawiającego mieście: Kraków, Wrocław, Lublin, Poznań, Białystok, Gdańsk, w których świadczone będą usługi na rzecz Zamawiającego w ramach realizacji zamówienia. 

b) Wyposażenie pokojów hotelowych
Pokoje jednoosobowe z własnym węzłem sanitarnym i z bezpłatnym dostępem do Internetu, z bezpłatną wodą mineralną na powitanie. 
c) Sale konferencyjne
Zamawiający wymaga, aby sale konferencyjne były klimatyzowane, wyposażone w wodę mineralną dla uczestników, wyposażone w aparaturę nagłośnieniową oraz następujące elementy:

· stół prezydialny dla 4 osób (nakryty suknem),

· miejsca siedzące w ustawieniu szkolnym,

· dostęp do światła dziennego z możliwością zaciemnienai sali oraz zapewnienia oświetlenia sztucznego,

· flipchart oraz komplet pisaków,

· ekran do projektora multimedialnego zapewniający czytelność prezentowanych materiałów dla wszystkich uczestników spotkania,

· projektor multimedialny,

· laptop (z systemem operacyjnym Windows XP lub Windows 7, z podłączeniem do Internetu, pełną wersją MS Office oraz aplikacjami do odtwarzania filmów wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umożliwiającymi odczyt popularnych formatów plików wideo oraz aplikacją umożliwiającą odczyt plików wideo w formacie FLV) wraz z myszą bezprzewodową oraz z pilotem do przewijania prezentacji kompatybilny z projektorem multimedialnym i nagłośnieniem,

· mikrofon przenośny na stole prezydialnym – min 1 szt.

· mikrofony przenośne dostępne dla uczestników zajęć – min 2 szt.1
· stały dostęp do sieci Internet dla min. 3 stanowisk przy stole prezydialnym,

· stały dostęp do bezprzewodowej sieci Internet dla pozostałych uczestników spotkania,

· zaplecze sanitarne w bezpośrednim sąsiedztwie sali,

· zapewnienie natychmiastowej obsługo technicznej przed i w trakcie spotkania,

Sala musi być dostępna co najmniej 1 godzinę przed rozpoczęciem spotkania pracowników Zamawiającego.

Bezawaryjność działania wszystkich ww. urządzeń musi zostać zademonstrowana Zamawiającemu przed rozpoczęciem spotkania.

d) Recepcja

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić w bezpośrednim sąsiedztwie wejścia do sali konferencyjnej miejsce wraz z wyposażeniem (stół recepcyjny nakryty suknem z dwoma krzesłami) w celu zorganizowania recepcji spotkania z wyłożoną listą obecności, materiałami konferencyjnymi, identyfikatorami, itp. Obok stołu recepcyjnego musi być przewidziane miejsce (ok. 1 m2) na roll-up Zamawiającego.
e) Obsługa spotkania

Zamawiający wymaga, aby mając na uwadze komfort oraz uproszczenie komunikacji pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, do obsługi spotkania został przydzielony przez Wykonawcę jeden Koordynator, który będzie zajmował się obsługą zlecenia, zgodnie z jego zakresem i Formularzem Rezerwacji.

Koordynator będzie obecny w danym hotelu przez cały czas realizacji spotkania.

Wykonawca zapewni dostęp do faksu, kserokopiarki, kolorowej drukarki oraz bezpłatnego bezprzewodowego Internetu dla wszystkich uczestników w trakcie trwania seminarium. Szacowana liczba kopii/wydruków to 100 stron. 

f) Zakwaterowanie

· Zamawiający zobowiązany jest do przekazania do Wykonawcy imiennej listy uczestników imprezy nie później niż na 3 dni przed dniem jej rozpoczęcia, zamawiający zastrzega prawo zmiany danych personalnych w dniu rozpoczęcia spotkania

· Po zakończeniu realizacji zlecenia Koordynator zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu do jego akceptacji wydruku rachunku informacyjnego z systemu hotelowego, zawierającego imienną listę zakwaterowanych osób wraz z rozliczeniem kosztów jednostkowych, odnoszących się do kwot wykazanych na Formularzu Rezerwacji. 

· Ewentualne zmiany dotyczące liczby osób bądź danych personalnych osób zgłaszane będą Koordynatorowi przez Zamawiającego na bieżąco. Zamawiający zastrzega prawo do dokonania powyższych zmian w dniu rozpoczęcia spotkania (zgodnie z procedurą anulacji).

· Wykonawca gwarantuje, iż usługi hotelowe standardowo dostępne dla klientów hotelu, wliczone                     w cenę pobytu, będą dostępne dla osób zgłoszonych przez Zamawiającego,

· Wykonawca zobowiązuje się do zablokowania możliwości korzystania w ramach zlecenia z usług płatnych dodatkowo, na podstawie kredytu hotelowego, wykraczających poza zakres zlecenia tj.                   w szczególności: 

· minibaru, 

· pay tv, 

· restauracji i baru hotelowego,

· prania,

· odpłatnego Internetu,

· telefonu.

Możliwość skorzystania przez osoby zgłoszone przez Zamawiającego z powyższych usług istnieje wyłącznie po dokonaniu depozytu gotówkowego lub podaniu danych karty kredytowej do dokonania preautoryzacji, celem zagwarantowania płatności w recepcji hotelowej, indywidualnie przez każdą z osób zgłoszonych przez Zamawiającego, o ile Zamawiający nie wskaże inaczej w treści Formularza Rezerwacji.
 Proponowany przez Wykonawcę obiekt hotelowy nie może być w trakcie prac remontowo-budowlanych przez cały okres realizacji danego zlecenia.

Rezerwacja pokoi hotelowych odbywa się bez konieczności gwarantowania jej za pomocą kart kredytowych lub innych środków. 

Rezerwacja pokoi hotelowych powinna być gwarantowana przez Wykonawcę, co oznacza zachowanie ważności rezerwacji do zakończenia pierwszej zarezerwowanej doby hotelowej.

Zamawiający nie udziela zaliczek na poczet realizacji usług.

g) Wizualizacja 

Koordynator oznaczy po konsultacji z Zamawiającym miejsca realizacji zlecenia, zgodnie z wymogami projektów finansowanych ze środków UE. Zamawiający przygotuje w tym celu odpowiednie oznaczenia                  w formacie A-4 do wizualizacji sal konferencyjnych, miejsc posiłków, drogi do sal konferencyjnych i sal,               w których serwowane są posiłki. Oznaczenia te zostaną dostarczone Koordynatorowi w dniu rozpoczęcia realizacji zlecenia. Koordynator umożliwi także Zamawiającemu, na czas realizacji zlecenia umieszczenie bannerów, plakatów itp. w miejscach realizacji zlecenia lub w ich bezpośrednim sąsiedztwie. 

h) Parking

Wykonawca zapewni bezpłatny parking dla Zamawiającego (min. 5 miejsc parkingowych) w miejscu, gdzie będzie odbywała się konferencja/spotkanie.

i) Usługi restauracyjne, obsługa kelnerska, zapewnienie odpowiedniego wyposażenia sali restauracyjnej

Wymagania ogólne:

· W ramach danego spotkania, usługi restauracyjne będą świadczone w tym samym obiekcie hotelowym, w którym świadczona jest usługa noclegu i  wynajmu sali konferencyjnej, 

· Wszystkie dania oraz napoje gorące zostaną podane w naczyniach ceramicznych;

· Napoje zimne będą serwowane w naczyniach szklanych;

· Użyta zastawa będzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana;

· Użyte obrusy oraz skirtingi muszą być bezwzględnie czyste i nieuszkodzone;

· Wszystkie posiłki zapewniane przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże, przyrządzone                        w dniu świadczenia usługi. Użyte składniki muszą być wysokiej jakości. Posiłki muszą być serwowane estetycznie. Produkty przetworzone (np. soki) będą posiadały odpowiednią datę przydatności do spożycia; 

· Naczynia użyte w trakcie konsumpcji będą na bieżąco sprzątane;

Zamawiający nie ponosi kosztów ew. posiłków/napojów zamawianych przez uczestników zgłoszonych przez Zamawiającego z karty oraz innych wykraczających poza przedmiot zlecenia. 

Wyżywienie

Śniadania

· stół szwedzki, kawa, herbata, woda mineralna, soki;

Śniadanie będzie serwowane w restauracji hotel, w hotelu, w którym uczestnik zgłoszony przez Zamawiającego ma nocleg. Śniadanie jest wliczone w cenę pokoju i nie stanowi odrębnego kosztu obciążającego Zamawiającego.

Obiad w formie bufetowej

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu najpóźniej na 7 dni przed terminem rozpoczęcia seminarium, w celu akceptacji, minimum 2 (dwie) różne propozycje menu, uwzględniając: 

· przystawki – 3 rodzaje, w tym jedna wegetariańska,

· zupy – 2 pozycje, 

· bufet gorący – 2 dania mięsne (z mięsa innego niż drobiowe), 1 danie z drobiu, 1 danie rybne, 1 danie wegetariańskie, 

· dodatki gorące do dania gównego - 3 dodatki do dania głównego np. ziemniaki, ryż, makaron, kopytka, kluski śląskie, kasza gryczana, warzywa na parze, warzywa duszone, 

· bufet słodki (deser) – 2 pozycje, 

· napoje: kawa, herbata, woda, soki owocowe.

Zamawiający zobowiązuje się do akceptacji menu, w terminie 2 dni od dnia otrzymania menu lub zobowiązuje się w tym termnie do zgłoszenia zastrzeżeń. Wykonawca po otrzymaniu zastrzeżeń będzie zobowiązany do ponownego przedstawienia Zamawiającemu menu, w termnie do 2 dni od dnia otrzymania zastrzeżeń.

Obiad zostanie podany w pomieszczeniu lub wydzielonej przestrzeni z miejscami siedzącymi, zarezerwowanymi wyłącznie dla uczestników zgłoszonych przez Zamawiającgo, odrębnymi od sali, w której prowadzone będzie spotkanie.

Kolacja serwowana

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu najpóźniej na 2 dni przed terminem rozpoczęcia spotkania, w celu akceptacji, minimum 3 (trzy) różne propozycje menu, uwzględniając: 

· przystawkę

· zupę

· danie główne

· deser

· napoje: woda i soki owocowe na stołach, kawa, herbata – dostępne w formie bufetu

oraz bufet obejmujący:

· bufet zimny – 10 pozycji, 

· bufet gorący – 4 pozycje, w tym danie mięsne, danie z drobiu, danie rybne, danie jarskie, 

· bufet słodki (deser) – 4 pozycje.

Przerwa kawowa

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu najpóźniej na 7 dni przed terminem rozpoczęcia seminarium, w celu akceptacji, minimum 2 (dwie) różne propozycje menu przerw kawowych na każdy dzień, uwzględniając: desery lub ciasta lub ciasteczka, słone przekąski, kawę, herbatę.

Obsługa techniczna 

Zamawiający w Formularzu Rezerwacji ustali z Wykonawcą zakres i koszt technicznej obsługi zlecenia, które będą refakturowane przez Wykonawcę – dotyczy to usług wykraczających poza zakres związany z usługą wynajmu i wyposażenia sal przedstawionych w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia. 

II.3 Wymagania Zamawiającego dotyczące zadania 2 – Obszar III zamówienia.

Przedmiotem zadania 2 zamówienia jest usługa transportowa obejmująca razem dwanaście (12) kursy na trasie Warszawa – miejsce docelowe i z powrotem, realizowane do miast wskazanych w zadaniu 1, dla maksymalnie 45 osób na każdy kurs. Liczba osób oraz lokalizacje punków startowych i docelowych zostaną uzgodnione z Wykonawcą na etapie udzielania zlecenia zgodnie z procedurą opisaną w zadaniu 1.

Zamawiający Informuje, że ewentualne zakwaterowanie kierowców leży po stronie Wykonawcy.

Wykonawca zapewni przewóz osób wygodnymi (szczególnie dla wysokich osób), nowoczesnymi pojazdami w doskonałym stanie technicznym, posiadającymi aktualne badanie techniczne i polisę OC, zapewniającymi odpowiedni komfort jazdy (wymagane elementy wyposażenia – ogrzewanie, wentylacja, indywidualne oświetlenie, bagażnik, przyciemniane podwójne szyby boczne, regulowane oparcia foteli, kabina WC                        z umywalką, klimatyzacja). W przypadku awarii pojazdu w trakcie świadczenia usługi, Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia w przeciągu 1 godziny transportu zastępczego. 

Wykonawca przedstawi oświadczenie, iż posiada wszelkie uprawnienia do wykonywania odpłatnego transportu drogowego, stosowanie do treści ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 125, poz. 874 z późn. zm.), a ponadto posiada aktualną i ważną polisę ubezpieczenia OC i NW               w zakresie ryzyka wynikającego z prowadzonej działalności oraz bierze na siebie odpowiedzialność za zrekompensowanie szkód wynikających z wypadków lub wszelkiego rodzaju zdarzeń wynikłych w czasie wykonywania usługi z jego winy. Pracownicy Wykonawcy skierowani do wykonania prac posiadają ważne badania lekarskie oraz przeszkolenie w zakresie przepisów BHP i ppoż.

Wykonawca najpóźniej na 1 dzień przed terminem wykonania usługi transportowej przekaże Zamawiającemu numer rejestracyjny, numer VIN i datę pierwszej rejestracji pojazdów, którymi będzie realizowany transport. Dodatkowo Wykonawca w dniu transportu umożliwi przeprowadzenie ewentualnej kontroli pojazdów                        i prowadzących pojazd przez policję lub inny podmiot upoważniony do przeprowadzania kontroli w ww. zakresie.

III.  Procedura dokonywania i anulowania rezerwacji

Rezerwacja usług

W celu dokonania rezerwacji usług związanych z realizacją Spotkania Zamawiający przekaże Wykonawcy wypełniony Formularz Rezerwacji na 10 dni przed planowaną datą realizacji usługi.

Wypełniony Formularz Rezerwacji powinien zawierać co najmniej: 

a) planowany termin realizacji usługi;

b) lokalizację usługi;

c) przewidywaną ilość uczestników wraz z informacją nt. oczekiwanego rozkładu pokoi;

d) agendę spotkania;

e) szczegółowy wykaz zamawianych usług z podaniem ich ilości i wartości;

Akceptacja Formularza rezerwacji

Wykonawca zobowiązany jest odesłać zaakceptowany formularz rezerwacji w ciągu 2 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiającego, w którym określi w szczególności:

a) dane teleadresowe obiektu hotelowego,

b) ilość oraz rozkład pokoi umożliwiający zakwaterowanie ilości osób wskazanych przez Zamawiającego w Formularzu Rezerwacji,

c) Koordynatora dedykowanego do obsługi wydarzenia wraz z jego danymi teleadresowymi                            (nr telefonu, email, fax),

d) łączny koszt realizacji usługi wraz z kosztorysem wskazującym ceny jednostkowe jakie zostały ujęte podczas wyceny kosztu realizacji usługi (podczas kalkulacji łącznego kosztu wykonawca uwzględni charakter i zakres zamówienia celem zaproponowania cen specjalnych tj. niższych niż ceny wynikające ze standardowego cennika hotelu). Ceny zaproponowane nie mogą przekroczyć cen maksymalnych określonych w złożonej ofercie.

Zamawiający i Wykonawca uzgadniając i przekazując podpisany Formularz Rezerwacji czynią to w formie pisemnej, faksowej lub mailowej za potwierdzeniem odbioru i czynią to przez osoby upoważnione do przeprowadzenie procedury rezerwacji.

Procedura anulowania rezerwacji 

Zamawiający uprawniony jest do dokonania czynności anulowania rezerwacji usługi poprzez przesłanie oświadczenia na Formularzu Rezerwacji pisemnie, faksem lub emailem za potwierdzeniem odbioru do osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie procedury rezerwacji.

Anulacja świadczenia usługi jest bezkosztowa w przypadku przesłania Wykonawcy oświadczenia w sprawie anulowania Rezerwacji w następujących terminach:

· do godziny 12.00 w dniu przyjazdu, jeżeli rezygnacja dotyczy rezerwacji pokoi hotelowych i usług cateringowych,  

· na 7 dni przed dniem świadczenia usługi, jeżeli anulacja dotyczy całości przedsięwzięcia (spotkanie);

Anulacja rezerwacji w terminie krótszym niż wskazana powyżej spowoduje 100% obciążenie Zamawiającego, chyba że nastąpi przeniesienie terminu realizacji usługi w okresie nie dłuższym niż 30 dni od daty określonej jako początek świadczenia usługi wg Formularza Rezerwacji.

Zamawiający zastrzega możliwość bezkosztowego zmniejszenia zamówienia do 10% w terminie do 3 dni przed terminem rozpoczęcia świadczenia usługi (w zakresie usług noclegowych i cateringowych).                             W przypadku gdy zaistnieje taka konieczność po stronie Zamawiającego, możliwa jest anulacja rezerwacji do 5 osób w zakresie ilości uczestników określonych w Formularzu Rezerwacji, najpóźniej w dniu rozpoczęcia świadczenia usługi, anulacja ta jest bezkosztowa.

Załącznik nr 4 do Umowy 

	FORMULARZ REZERWACJI
	Warszawa, dnia …………………………….


	Planowany termin realizacji usługi:
	

	Potwierdzenie terminu realizacji usługi:
	

	Preferowana lokalizacja usługi:
	

	Potwierdzenie lokalizacji i dane teleadresowe obiektu hotelowego:
	

	Koordynator dedykowany do obsługi Imprezy wraz z jego danymi teleadresowymi (nr telefonu, email, fax):
	Pan/i …………………………………………………………

	Przewidywana liczba uczestników:
	


	
	Ilość
	Nie zawiera VAT
	Zawiera VAT

	
	
	Cena jednostkowa w PLN
	Cena

Total

w PLN
	Cena jednostkowa

w PLN
	Cena Total

w PLN

	Pokój 1-osobowy ze śniadaniem:
	
	
	
	
	

	Sala konferencyjna wraz z wyposażeniem dla ……. osób
	
	
	
	
	

	Koszt obsługi technicznej (w tym m.in.  obsługa nagłośnienia i sprzętu na sali, umieszczenie wizualizacji)
	
	
	
	
	

	Przerwa kawowa (liczba osób)
	
	
	
	
	

	Lunch (liczba osób)
	
	
	
	
	

	Kolacja (liczba osób)
	
	
	
	
	

	Koszt dostępu do ksero/druku/faksu
	
	
	
	
	

	Koszt zapewnienia miejsc parkingowych (ilość miejsc parkingowych)
	
	
	
	
	

	Koszt transportu tam i z powrotem
	
	
	
	
	

	Total:
	Bez VAT:
	
	Z VAT:
	               


W załączeniu do niniejszego formularza rezerwacji przesyłamy agendę spotkania.

	Dodatkowe usługi:


	Warunki rezerwacji: Hotel dokonał wstępnej rezerwacji. Rezerwacja oraz powyższe ceny są ważne do dnia: ………...………

	Warunki anulacji: Warunki anulacji określa § … Umowy.

	Warunki płatności: Warunki płatności określa § … Umowy.

	Rachunek Bankowy Hotelu:
Nazwa Banku:

Numer Konta:

	DANE KLIENTA:
Nazwa Firmy:

Adres:

NIP:


Przeczytano i zatwierdzono: 

	………………………………………………………………

Osoba upoważniona przez Zamawiającego do podpisania formularz rezerwacji
	………………………………………………………………..

Osoba upoważniona przez Wykonawcę do akceptacji formularza rezerwacji


Załącznik nr 2 do SIWZ

Istotne postanowienia Umowy

nr ……………

zawarta w dniu ………..2015 r. pomiędzy:

Centrum Projektów Polska Cyfrowa z siedzibą w Warszawie, przy ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa, reprezentowanym przez Pana Jarosława Paska Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa na podstawie aktu powołania z dnia 13 lutego 2014 r., którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 1 do Umowy oraz na podstawie Statutu Centrum Projektów Polska Cyfrowa stanowiącego załącznik nr 1 do zarządzenia nr 7 Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 17 marca 2015 r. w sprawie zmiany nazwy Władzy Wdrażającej Programy Europejskie na Centrum Projektów Polska Cyfrowa oraz nadania statutu Centrum Projektów Polska Cyfrowa (Dz. Urz. Min. Adm. i Cyf. z 2015 poz. 10), którego kopia stanowi Załącznik nr 2 do Umowy, 

zwanym dalej “Zamawiającym”,
a

…………………………………………………………., 

reprezentowanym/ą przez ……………………………

na podstawie……………………., którego poświadczona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 3 do Umowy,

zwanym dalej: „Wykonawcą”.

Zamawiający i Wykonawca występujący łącznie są zwani dalej „Stronami”.
Niniejsza umowa o usługi (zwana dalej: „Umową”) zostaje zawarta w wyniku przeprowadzenia przez Zamawiającego postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232.).

Przedmiot niniejszej umowy współfinansowany jest w ramach środków …………. .
§ 1

Przedmiot Umowy

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie, którego przedmiotem jest świadczenie usług hotelarskich i restauracyjnych oraz transportowych dla organizowanych przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa w ramach Projektu Systemowego spotkań                         (w Warszawie i wyjazdowych w miastach określonych w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia) dla instytucji zaangażowanych we wdrażanie i realizację projektów indywidualnych 7 Osi Priorytetowej PO IG.
2. Szczegółowy zakres przedmiotu Umowy określa Szczegółowy Opis przedmiotu zamówienia stanowiący Załącznik nr 4 do Umowy.

§ 2

Prawa i obowiązki Stron

1. Do obowiązków Zamawiającego należy: 

1) wypłata wynagrodzenia Wykonawcy na warunkach określonych w § 5 Umowy;

2) realizacja obowiązków określonych w Opisie przedmiotu zamówienia.

2. Do obowiązków Wykonawcy należy: 

1) wykonanie Przedmiotu Umowy z najwyższą starannością z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności, zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia;                          w szczególności Wykonawca odpowiada za jakość i terminowość wykonania Umowy;

2) zwrócenie na pisemne żądanie Zamawiającego wszelkich materiałów otrzymanych od Zamawiającego w związku z wykonaniem Umowy, niezwłocznie po otrzymaniu żądania,                   a w przypadku gdy zwrot tych materiałów, z uwagi na sposób ich utrwalenia nie jest możliwy, Wykonawca zobowiązuje się do ich zniszczenia (np. w przypadku korespondencji elektronicznej, dokumentów utrwalonych na nośnikach elektronicznych);

3) bezzwłoczne informowanie Zamawiającego o wszystkich zdarzeniach mających lub mogących mieć wpływ na wykonanie Umowy, dotyczących zarówno terminów, jak                          i zakresu rzeczowego, w tym o wszczęciu wobec niego postępowania egzekucyjnego, naprawczego i likwidacyjnego, nie później niż w terminie 5 (pięciu) dni roboczych od daty powzięcia wiadomości przez Wykonawcę o takich zdarzeniach, a w przypadku zaistnienia opóźnień do dołożenia najwyższej staranności z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności oraz podjęcia wszelkich możliwych czynności celem ich nadrobienia i wyeliminowania przyczyn opóźnienia.

4) przedstawienie oświadczenia, iż Wykonawca posiada wszelkie uprawnienia do wykonywania odpłatnego transportu drogowego, stosowanie do treści ustawy z dnia                     6 września 2001 r. o transporcie drogowym (t. jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 1414 z późn. zm.), a ponadto posiada aktualną i ważną polisę ubezpieczenia OC i NW w zakresie ryzyka wynikającego z prowadzonej działalności oraz bierze na siebie odpowiedzialność za zrekompensowanie szkód wynikających z wypadków lub wszelkiego rodzaju zdarzeń wynikłych w czasie wykonywania usługi z jego winy. Pracownicy Wykonawcy skierowani do wykonania prac posiadają ważne badania lekarskie oraz przeszkolenie w zakresie przepisów BHP i przeciwpożarowych;

5) przekazanie Zamawiającemu najpóźniej na 1 dzień przed terminem wykonania usługi transportowej numerów rejestracyjnych, numerów VIN i daty pierwszej rejestracji pojazdów, którymi będzie realizowany transport. Dodatkowo Wykonawca w dniu transportu umożliwi przeprowadzenie ewentualnej kontroli pojazdów i prowadzących pojazd przez policję lub inny podmiot upoważniony do przeprowadzania kontroli w ww. zakresie.

3. Wykonawca ma prawo do wykonania Umowy przy pomocy podwykonawców lub powierzenia wykonania Umowy podwykonawcom, z zastrzeżeniem, iż Wykonawca odpowiada za działania                i zaniechania podwykonawców jak za własne działania i zaniechania. 

4. Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody w tym zniszczenia i uszkodzenia mienia powstałe                w wyniku nienależytego wykonania obowiązków określonych w niniejszej Umowie.                              W przypadku spowodowania szkód przez Wykonawcę w związku z realizacją Umowy, Wykonawca usunie je na własny koszt.
§ 3

Terminy realizacji Umowy

Umowa będzie realizowana od dnia jej podpisania do dnia 4 grudnia 2015 r. lub do czasu wyczerpania maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania Zamawiającego z tytułu realizacji przedmiotowej umowy, wskazanej w § 5 ust. 1, w zależności które z tych zdarzeń nastąpi wcześniej.

§ 4

Zasady rezerwacji i procedura anulacji 
1. Zamawiający w celu dokonania rezerwacji usług związanych z realizacją spotkań, o których mowa w § 1 ust 1,  na 10 dni przed planowaną datą realizacji usługi oraz  zgodnie z zasadami opisanymi w Opisie przedmiotu zamówienia przekaże  Wykonawcy  wypełniony  Formularz Rezerwacji,  którego  wzór stanowi Załącznik nr 5 do Umowy.

2. Wykonawca zobowiązany jest odesłać zaakceptowany Formularz Rezerwacji w ciągu 2 dni od dnia przekazania przez Zamawiającego, w którym określi w szczególności:

1) dane teleadresowe obiektu hotelowego;
2) ilość oraz rozkładu pokoi umożliwiające zakwaterowanie ilości osób wskazanych przez Zamawiającego w Formularzu Rezerwacji;
3) Koordynatora dedykowanego do obsługi Rezerwacji wraz z jego danymi teleadresowymi                      (nr telefonu, email, fax);

4) łączny koszt realizacji usługi wraz z kosztorysem wskazującym ceny jednostkowe jakie zostały ujęte podczas wyceny kosztu realizacji usługi (podczas kalkulacji łącznego kosztu wykonawca uwzględni charakter i zakres zamówienia celem zaproponowania cen specjalnych tj. niższych niż ceny wynikające ze standardowego cennika hotelu). Ceny zaproponowane nie mogą przekroczyć cen maksymalnych określonych w złożonej ofercie. 

3. Zamawiający i Wykonawca uzgadniając i przekazując podpisany Formularz Rezerwacji czynią to w formie pisemnej, faksowej lub mailowej za potwierdzeniem odbioru i czynią to przez osoby upoważnione do przeprowadzenie procedury rezerwacji.

4. Zamawiający zastrzega możliwość zamówienia tylko części z usług zgodnie ze zgłaszanym zapotrzebowaniem. Wynagrodzenie będzie przekazywane Wykonawcy tylko za usługi zrealizowane.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo anulowania rezerwacji usługi, bez odszkodowania, zgodnie                                   z zasadami opisanymi w Opisie przedmiotu zamówienia.

6. Zamawiający zastrzega możliwość bezkosztowego zmniejszenia zamówienia do 10% w terminie do 3 dni przed terminem rozpoczęcia świadczenia usługi. W przypadku gdy zaistnieje taka konieczność po stronie Zamawiającego, możliwa jest anulacja rezerwacji do 5 osób w zakresie ilości uczestników określonych w Formularzu Rezerwacji, najpóźniej w dniu rozpoczęcia świadczenia usługi, anulacja ta jest bezkosztowa.

§ 5
Wynagrodzenie

1. Strony ustalają, że Wykonawca z tytułu należytego i terminowego wykonania przedmiotu Umowy otrzyma wynagrodzenie w wysokości ustalonej na podstawie Cennika stanowiącego Załącznik nr 6 do Umowy. Wynagrodzenie Wykonawcy w ramach Umowy określa się 
maksymalnie na kwotę:……………………… zł brutto. Wynagrodzenie będzie wypłacane w częściach, każdorazowo za wykonanie usług, o których mowa w § 1 w ramach danej Rezerwacji. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za faktycznie zrealizowany zakres usługi, zgodnie z faktyczną liczbą uczestników.
2. Zamawiający nie udziela zaliczek.

3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 niniejszego paragrafu obejmuje wszelkie koszty związane                   z realizacją przedmiotu Umowy, w zakresie określonym danym Formularzem Rezerwacyjnym oraz wszelkie należne podatki, w tym podatek VAT. 

4. Wynagrodzenie za realizację Przedmiotu Umowy będzie płatne na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT i dostarczonej przez Wykonawcę Zamawiającemu. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 14 (czternastu) dni kalendarzowych od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury VAT wskazanej w zdaniu poprzednim będzie podpisany przez Strony Protokół Odbiorczy, którego wzór stanowi Załącznik Nr 7 do Umowy. 

5. Protokół Odbiorczy zostanie sporządzony w terminie 7 (siedem) dni od dnia wykonania usług,                  o których mowa w § 1 ust. 1, podpisany przez Wykonawcę i Zamawiającego.

6. Protokół odbiorczy, o którym mowa w ust. 4 i 5, powinien zawierać w szczególności: dzień                     i miejsce odbioru Zamówienia, oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu wad                               w realizacji Zamówienia.

7. Faktury VAT wystawione Zamawiającemu należy przekazywać do Centrum Projektów Polska Cyfrowa na następujący adres: ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa.

8. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

9. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrącenia kar umownych, wskazanych w § 6 Umowy, naliczanych przez Zamawiającego z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.

§ 6

Odpowiedzialność oraz kary umowne

1. Z tytułu nienależytego wykonania przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1, polegającego                    w szczególności na:
1) złej jakości świadczonej Usługi;
2) niereagowaniu na zgłaszane uwagi dotyczące niewłaściwego świadczenia usługi;
3) niewykonywaniu Usługi w terminie;
Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 10 % wartości danej Rezerwacji ustalonej w oparciu o Formularz Rezerwacji, za każdy przypadek nienależytego wykonania umowy.
2. W razie odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1.
3. Zapłata kar umownych wynikających z nieprawidłowej realizacji przedmiotu Umowy nie zwalnia Wykonawcy od realizacji przedmiotu Umowy.
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy na podstawie faktur, o których mowa w § 5 ust. 4.

5. W uzasadnionej sytuacji, w przypadku nienależytego wykonywania Umowy polegającego na niereagowaniu na zgłaszane uwagi dotyczące niewłaściwego świadczenia Usługi Zamawiający zastrzega sobie prawo zlecenia wykonania Usługi osobie trzeciej i obciążenia Wykonawcy różnicą w wysokości wynagrodzenia wypłaconego osobie trzeciej, a wynagrodzenia, które otrzymałby Wykonawca za realizację Usługi.
6. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających zastrzeżone na jego rzecz kary umowne.

§ 7

Odstąpienie od Umowy

1. Stronom przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w przypadkach określonych w przepisach powszechnie obowiązującego prawa oraz w Umowie. 

2. Strony postanawiają, że Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w przypadku:

1) niewykonywania lub wykonywania w nienależyty sposób postanowień Umowy;
2) Wykonawca jest niewypłacalny lub grozi mu niewypłacalność, co czyni wątpliwym wykonanie Umowy;

3) zostanie wszczęte wobec Wykonawcy postępowanie egzekucyjne;

4) przedmiot Umowy nie zostanie wykonany w terminie określonym w Formularzu Rezerwacyjnym. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od Umowy w całości lub części. W takim przypadku zapłaci wynagrodzenie jedynie za zrealizowaną część zamówienia;
5) jeżeli Wykonawca realizuje usługę w sposób wadliwy albo sprzeczny z Umową - po uprzednim wezwaniu go przez Zamawiającego do zmiany sposobu wykonania usługi                               i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu. 

3. Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. Odstąpienie z tej przyczyny jest możliwe w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

4. W przypadku określonym w ust. 2 i 3 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy.

5. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i zawiera uzasadnienie.

6. W razie odstąpienia od Umowy Wykonawca przy udziale Zamawiającego, sporządzi protokół ze zrealizowanych usług w toku na dzień odstąpienia. W takim wypadku Wykonawca wezwie Zamawiającego do dokonania odbioru należycie wykonanych usług (jeżeli odstąpienie od Umowy nastąpiło z przyczyn, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności).

§ 8

Zmiany Umowy
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej Umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia:
1) zmiana treści dokumentów przedstawianych wzajemnie przez strony w trakcie realizacji Umowy lub sposobu informowania o realizacji Umowy. Zmiana ta nie może spowodować braku informacji niezbędnych Zamawiającemu do prawidłowej realizacji Umowy;

2) zmiana terminów płatności wynikająca z wszelkich zmian wprowadzanych do Umowy,                         a także zmiany samoistne, o ile nie spowodują konieczności zapłaty odsetek lub wynagrodzenia w większej kwocie Wykonawcy;

3) zmiana obowiązującej stawki VAT, jeśli zmiana stawki VAT będzie powodować zwiększenie kosztów wykonania Umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wynagrodzenia o kwotę równą różnicy w kwocie podatku zapłaconego przez Wykonawcę;

4) zmiana sposobu rozliczania Umowy lub dokonywania płatności na rzecz Wykonawcy na skutek zmian zawartej przez Zamawiającego Umowy o dofinansowanie projektu lub wytycznych dotyczących realizacji projektu.
2. Wszystkie postanowienia, o których mowa w ust. 1 stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody.

3. Umowa może zostać rozwiązana na piśmie, w każdym czasie, za porozumieniem Stron.
§ 9

Poufność 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji poufnych i do nieujawniania ich jakimkolwiek podmiotom z wyjątkiem sytuacji, gdy otrzyma na to pisemną zgodę Zamawiającego lub gdy jest do tego zobowiązany na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa. Obowiązek zachowania tajemnicy oznacza w szczególności, iż Wykonawca nie będzie przekazywać, ujawniać ani wykorzystywać informacji poufnych w ramach swojej wewnętrznej organizacji lub w stosunkach z jakąkolwiek osobą trzecią. Dostęp do informacji poufnych będą miały tylko osoby zaangażowane w realizację niniejszej Umowy. Obowiązek i zasady zachowania w tajemnicy informacji poufnych, określone w niniejszym paragrafie, pozostają w mocy także po zakończeniu obowiązywaniu niniejszej Umowy. 

2. Przez informacje poufne rozumie się wszelkie informacje, materiały, dokumenty, dostarczone lub udostępnione Wykonawcy przez Zamawiającego zarówno przed jak i po zawarciu Umowy lub inne podmioty – w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy, w jakiejkolwiek formie, obejmujące informacje handlowe, techniczne, technologiczne oraz organizacyjne dotyczące Zamawiającego, a także informacje związane z działalnością Zamawiającego lub innych podmiotów, a w szczególności wszelkie informacje, dane i materiały z których treścią Wykonawca zapozna się w związku z realizacją przedmiotu Umowy oraz know-how. Powyższa definicja nie narusza obowiązków i procedur związanych z innymi prawnie chronionymi tajemnicami, przewidzianych w odrębnych przepisach. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych działań w celu zachowania poufności otrzymywanych informacji poufnych w ramach swojej wewnętrznej organizacji, stosując odpowiednie i co najmniej takie same zabezpieczenia jak przy zachowaniu poufności własnych prawem chronionych tajemnic.

4. Następujące dokumenty i informacje nie stanowią informacji poufnych:

1) dokumenty oraz informacje, które zostały lub zostaną podane do publicznej wiadomości                    w sposób inny, niż na skutek naruszenia postanowień Umowy lub innych zobowiązań do zachowania poufności wynikających z umów lub przepisów prawa; 

2) dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, iż znajdowały się w jego posiadaniu lub były przez niego wykorzystywane przed datą ich przekazania przez Zamawiającego bez obowiązku zachowania poufności; 

3) dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, iż zostały przez niego opracowane przed datą ich przekazania przez Zamawiającego.

5. Wykonawca po zakończeniu obowiązywania Umowy zwróci Zamawiającemu wszystkie otrzymane dokumenty i materiały a w przypadku gdy zwrot tych materiałów, z uwagi na sposób ich utrwalenia nie jest możliwy, Wykonawca zobowiązuje się do ich zniszczenia (np.                          w przypadku korespondencji elektronicznej, dokumentów utrwalonych na nośnikach elektronicznych).
§ 10

Rozstrzyganie sporów

1. W przypadku zaistnienia sporu na tle lub w związku z realizowaniem lub interpretacją postanowień Umowy, Strony podejmą w dobrej wierze inicjatywę w celu rozwiązania spornych kwestii w drodze wzajemnych negocjacji w terminie 30 dni. 

2. W przypadku, gdy rozstrzygnięcie sporu w sposób określony w ust. 1 powyżej się nie powiedzie, Strony wyrażają zgodę aby rozstrzygnąć zaistniały spór w postępowaniu przed sądem powszechnym właściwym miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.

3. Prawem właściwym dla zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy jest prawo polskie.
4. Wystąpienie lub zaistnienie sporu dotyczącego Umowy nie zwalnia Strony od obowiązku dotrzymania zobowiązań wynikających z Umowy.

§ 11

Postanowienia końcowe

1. Ze strony Zamawiającego osobami upoważnionymi i odpowiedzialnymi za realizację Umowy są:

a) ____________________________, kontakt: 

nr telefonu:__________________, nr fax:___________________________,

adres e-mail:_________________________,

b) ____________________________, kontakt: 

nr telefonu:__________________, nr fax:_______________________ ____,

adres e-mail:_________________________,

2. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną i odpowiedzialną za realizację Umowy jest __________________; kontakt: nr telefonu:_______________, nr fax:________________________, adres e-mail: _____________________________. 

3. Zmiana osób upoważnionych, wskazanych w ust. 1 i 2 odbywa się na podstawie jednostronnego oświadczenia woli złożonego drugiej Stronie w formie pisemnej, faksem lub e-mailem. Zmiana taka nie stanowi zmiany Umowy.

4. Wszelkie zmiany w Umowie, z zastrzeżeniem postanowień ust. 3, muszą nastąpić w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 
5. W przypadku zmiany adresu do doręczeń, każda ze Stron powiadomi o tym drugą Stronę na piśmie, z odpowiednim wyprzedzeniem. W przypadku niedopełnienia tego obowiązku doręczenia dokonane na poprzedni adres uznaje się za skuteczne.
6. Strony ustalają, że w sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie będą miały powszechnie obowiązujące przepisy prawa.

7. W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia Umowy staną się nieważne, fakt ten nie wpłynie na inne postanowienia Umowy, które pozostają w mocy i są wiążące we wzajemnych stosunkach Stron wynikających z Umowy.

8. Umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, po 2 (dwa) egzemplarze dla każdej ze Stron.
9. Integralnymi częściami Umowy są:

Załącznik Nr 1 - Dokument potwierdzający reprezentację u Zamawiającego, 

Załącznik nr 2 – Statut Centrum Projektów Polska Cyfrowa,

Załącznik Nr 3 – Dokument potwierdzający reprezentację u Wykonawcy,

Załącznik Nr 4 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,

Załącznik nr 5 – Formularz Rezerwacji,

Załącznik nr 6 – Cennik,

Załącznik Nr 7 – Protokół Odbiorczy.

Zamawiający





             Wykonawca
Załącznik nr 5  do Umowy 
	FORMULARZ REZERWACJI
	Warszawa, dnia …………………………….


	Planowany termin realizacji usługi:
	

	Potwierdzenie terminu realizacji usługi:
	

	Preferowana lokalizacja usługi:
	

	Potwierdzenie lokalizacji i dane teleadresowe obiektu hotelowego:
	

	Koordynator dedykowany do obsługi Imprezy wraz z jego danymi teleadresowymi (nr telefonu, email, fax):
	Pan/i …………………………………………………………

	Przewidywana liczba uczestników:
	


	
	Ilość
	Nie zawiera VAT
	Zawiera VAT

	
	
	Cena jednostkowa w PLN
	Cena

Total

w PLN
	Cena jednostkowa

w PLN
	Cena Total

w PLN

	Pokój 1-osobowy ze śniadaniem:
	
	
	
	
	

	Sala konferencyjna wraz z wyposażeniem dla ……. osób
	
	
	
	
	

	Koszt obsługi technicznej (w tym m.in.  obsługa nagłośnienia i sprzętu na sali, umieszczenie wizualizacji)
	
	
	
	
	

	Przerwa kawowa (liczba osób)
	
	
	
	
	

	Lunch (liczba osób)
	
	
	
	
	

	Kolacja (liczba osób)
	
	
	
	
	

	Koszt dostępu do ksero/druku/faksu
	
	
	
	
	

	Koszt zapewnienia miejsc parkingowych (ilość miejsc parkingowych)
	
	
	
	
	

	Koszt transportu tam i z powrotem
	
	
	
	
	

	Total:
	Bez VAT:
	
	Z VAT:
	               


W załączeniu do niniejszego formularza rezerwacji przesyłamy agendę spotkania.

	Dodatkowe usługi:


	Warunki rezerwacji: Hotel dokonał wstępnej rezerwacji. Rezerwacja oraz powyższy ceny są ważne do dnia: ………...………

	Warunki anulacji: Warunki anulacji określa § … Umowy.

	Warunki płatności: Warunki płatności określa § … Umowy.

	Rachunek Bankowy Hotelu:
Nazwa Banku:

Numer Konta:

	DANE KLIENTA:
Nazwa Firmy:

Adres:

NIP:


Przeczytano i zatwierdzono: 

	………………………………………………………………

Osoba upoważniona przez Zamawiającego do podpisania formularz rezerwacji
	………………………………………………………………..

Osoba upoważniona przez Wykonawcę do akceptacji formularza rezerwacji


Załącznik nr 7 do Umowy
Protokół Odbioru dot. Umowy nr .........   z dnia .............
1. Miejsce dokonania odbioru: ………………………….

2. Data dokonania odbioru: ……………………………..

3. Numer i data Formularza Rezerwacji, który podlega odbiorowi: ………………………….

4. Niniejszy protokół stanowi podstawę do wystawienia faktury VAT za zrealizowanie usługi zgodnie z Umową nr …. z dnia….. 

5. Usługa została wykonana terminowo/nieterminowo z zachowaniem/bez zachowania należytej staranności.

6. Uwagi Stron:

……………………………………………………………………………………………

7. Podpisy

............................................                                            ............................................

Ze strony Zamawiającego:


                 Przedstawiciel Wykonawcy

Załącznik nr 1:  Formularz Rezerwacji nr………………….

Załącznik nr 3 do SIWZ

.....................................

(nazwa i adres Wykonawcy)
Oświadczenie z art. 22 ust. 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych  

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Działając w imieniu Wykonawcy …………………………………………………………, oświadczamy, że zgodnie z art. 22 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz.U. z 2014 r., poz.1232) spełniamy warunki dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doświadczenia;
3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 
4. sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

…......................, dn. ….........................
…...................................................


 (pieczątka i podpis upoważnionego 


przedstawiciel)

· W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenie składa pełnomocnik ustanowiony do reprezentowania ich w postępowaniu 

Załącznik nr 3a do SIWZ 


.....................................


(nazwa i adres Wykonawcy)
Oświadczenie z art. 24 ust. 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych 
o braku podstaw do wykluczenia 

Działając w imieniu Wykonawcy …………………………………………………………, oświadczamy, że brak jest podstaw do wykluczenia nas w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych. 

…......................, dn. ….........................
…...................................................


 (pieczątka i podpis upoważnionego 


przedstawiciela)

· W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenie składa każdy Wykonawca oddzielnie

Załącznik nr 3b do SIWZ 

Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej/
informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej*.

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:
„Świadczenie usług hotelarskich, restauracyjnych oraz transportowych na potrzeby spotkań, seminariów i konferencji morganizowanych przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa dla instytucji zaangażowanych we wdrażanie i realizację projektów indywidualnych 7 Osi Priorytetowej POIG” - ZP/9/2015,
zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt. 2d Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych
 (Dz. U. z 2014, poz.1232) 

1. składam listę podmiotów, razem z którymi należę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
Ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów 
(Dz. U. nr 50 poz. 331, z późn. zm.).

	Lp.
	Nazwa podmiotu
	Adres podmiotu

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	…..
	
	


.......................................

           (miejscowość, data)         ..........................................................................

podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania wykonawcy


2. informuję, że nie należę do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 Ustawy Prawo zamówień publicznych.
.......................................

           (miejscowość, data)         
..........................................................................

podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania wykonawcy
* - należy wypełnić pkt. 1 lub pkt. 2

Załącznik nr 4 do SIWZ

.....................................................
  (nazwa i adres Wykonawcy)

WYKAZ USŁUG
Nawiązując do ogłoszenia o postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa na „Świadczenie usług hotelarskich, restauracyjnych oraz transportowych na potrzeby spotkań, seminariów i konferencji organizowanych przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa dla instytucji zaangażowanych we wdrażanie i realizację projektów indywidualnych 7 Osi Priorytetowej POIG” - ZP/9/2015, niniejszym przedstawiamy, na potwierdzenie spełniania warunków opisanych w pkt. 6.1.2.2. Rozdziału VI SIWZ wykaz usług zgodnie                      z treścią przedmiotowych warunków zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert.
	L.p.
	Przedmiot usługi  (nazwa, krótki opis w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku określonego w SIWZ)
	Podmiot, na rzecz którego wykonano usługę
	Data wykonania usługi

(data rozpoczęcia dd-mm-rr oraz data zakończenia 

dd-mm-rr) 
	Wartość brutto usług
	Wykonawca wykazuje swoje doświadczenie*/ polega na podmiocie trzecim 
(art. 26 ust.2b Pzp.)*

	1
	
	
	od ….-…..-…… 
do ….-…...-……
	
	Zasób własny/ innego podmiotu*

	2
	
	
	
	
	

	  3
	
	
	
	
	


Do powyższego Wykazu dołączamy dowody potwierdzające, że podane usługi zostały wykonane należycie lub są wykonywane należycie
W stosunku do przestawionego warunku Wykonawca zobligowany jest szczegółowo i wyczerpująco  opisać sposób jego spełnienia. Odpowiedź "tak" lub przekopiowanie treści postawionego warunku nie będzie wystarczająca i zostanie potraktowana przez Zamawiającego jako uchybienie formalne. W opisie przedmiotu usługi konieczne jest podanie konkretnych: nazw usług, szczegółowych zakresów usług hotelarskich, restauracyjnych oraz transportowych wskazujących na ich wykonanie/realizację itd.
______________, dnia ____________2015 r.

                                                                              …...........................................................................

                                  (podpis i pieczęć Wykonawcy)

*niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 4a do SIWZ

.....................................................
       (nazwa i adres Wykonawcy)

WYKAZ USŁUG – PUNKTACJA KRYTERIUM P2
	L.p.
	Przedmiot usługi  (nazwa, krótki opis w zakresie niezbędnym do przyznania punktów w zakresie kryterium P2)
	Podmiot, na rzecz którego wykonano usługę
	Data wykonania usługi

(data rozpoczęcia dd-mm-rr oraz data zakończenia 

dd-mm-rr) 
	Wartość brutto usług (minim 300 000 zł)

	1
	
	
	od ….-…..-…… 

do ….-…...-……
	

	2
	
	
	
	

	  3
	
	
	
	


______________, dnia ____________2015 r.

                                                                              …...........................................................................

                                   (podpis i pieczęć Wykonawcy)

*niepotrzebne skreślić

W wykazie usług na cele oceny kryterium, będzie  brał pod uwagę jedynie te usługi, którymi dysponuje wykonawca, bez możliwości posłużenia się doświadczeniem  i osobami podmiotu trzeciego.
W stosunku do przestawionego warunku Wykonawca zobligowany jest szczegółowo i wyczerpująco  opisać sposób jego spełnienia. Odpowiedź "tak" lub przekopiowanie treści postawionego warunku nie będzie wystarczająca i zostanie potraktowana przez Zamawiającego jako uchybienie formalne. W opisie przedmiotu usługi konieczne jest podanie konkretnych: nazw usług, szczegółowych zakresów usług hotelarskich, restauracyjnych oraz transportowych wskazujących na ich wykonanie/realizację itd.
Załącznik nr 5 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY
	(pieczęć lub nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawców)
	OFERTA 


Pełne dane adresowe Wykonawcy/Wykonawców:

Nazwa (firma)…………………………………………………………………………………………………………………………….

Siedziba………………………………………………………………………………………………………………………….

Nr. telefonu/ nr faksu……………………………………………………………………………………………………………

Adres……………………………………………………………………………………………………………………………..

Adres do korespondencji………………………………………………………………………………………………………

Nr NIP…………………………………………………………………………………………………………………………….

e-mail……………………………………………………………………………………………………………………………..

W związku z postępowaniem prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego przez  Centrum Projektów Polska Cyfrowa na „Świadczenie usług hotelarskich, restauracyjnych oraz transportowych na potrzeby spotkań, seminariów i konferencji organizowanych przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa dla instytucji zaangażowanych we wdrażanie i realizację projektów indywidualnych 7 Osi Priorytetowej POIG”. (Nr postępowania: ZP/9/2015), w celu zawarcia umowy, składam niniejszą ofertę.

Oferuję wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia (opisanego w Rozdziale II - Opis Przedmiotu Zamówienia, na warunkach i w zakresie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia) wg następujących cen:
	L.p.
	Nazwa usługi
	Cena usługi brutto
	Ilość
	Cena całkowita za daną usługę brutto (kolumna C x kolumna D)
	Szacowana liczba zapotrzebowania na usługę przez Zamawiającego
	Cena całkowita brutto (kolumna E pomnożona przez wartość z kolumny F)

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	OBSZAR I

	1
	Całkowity koszt zorganizowania seminarium wyjazdowego z Warszawy do Wrocławia (suma podpunktów 1.1-1.7) - zgodnie z wymogami określonymi w OPZ obszar I
	
	1
	
	1
	

	1.1
	Koszt zorganizowania seminarium dla 90 osób zgodnie z wymogami określonymi w OPZ obszar I wraz z kosztem wynajmu sali konferencyjnej (w tym obsługa konferencyjna, obsługa techniczna, wyposażenie, dostęp do ksero/druku/faksu) 
	
	1
	
	2
	

	1.2
	Koszt przerwy kawowej dla jednego uczestnika
	
	90
	
	3
	

	1.3
	Koszt obiadu dla jednego uczestnika
	
	90
	
	2
	

	1.4
	Koszt kolacji bufetowej dla jednego uczestnika
	
	90
	
	1
	

	1.5
	Koszt kolacji serwowanej dla jednego uczestnika
	
	90
	
	1
	

	1.6
	Wynajem pokoju hotelowego jednoosobowego ze śniadaniem w hotelu 3* lub 4* za dobę
	
	90
	
	2
	

	1.7
	Usługa transportowa z Warszawy do Wrocławia i z powrotem
	
	90
	
	1
	

	2
	Całkowity koszt zorganizowania seminarium wyjazdowego z Warszawy do Krakowa (suma podpunktów 2.1-2.7)
	
	1
	
	1
	

	2.1
	Koszt zorganizowania seminarium dla 90 osób zgodnie z wymogami określonymi w OPZ obszar I wraz z kosztem wynajmu sali konferencyjnej (w tym obsługa konferencyjna, obsługa techniczna, wyposażenie, dostęp do ksero/druku/faksu) 
	
	1
	
	2
	

	2.2
	Koszt przerwy kawowej dla jednego uczestnika
	
	90
	
	3
	

	2.3
	Koszt obiadu dla jednego uczestnika
	
	90
	
	2
	

	2.4
	Koszt kolacji bufetowej dla jednego uczestnika
	
	90
	
	1
	

	2.5
	Koszt kolacji serwowanej dla jednego uczestnika
	
	90
	
	1
	

	2.7
	Wynajem pokoju hotelowego jednoosobowego ze śniadaniem w hotelu 3* lub 4* za dobę
	
	90
	
	2
	

	2.7
	Usługa transportowa z Warszawy do Krakowa i z powrotem
	
	90
	
	1
	

	Cena całkowita Obszaru I -  (Suma wierszy 1 i 2)
	


	L.p.
	Nazwa usługi
	Cena usługi brutto
	Ilość
	Cena całkowita za daną usługę brutto (kolumna C x kolumna D)
	Szacowana liczba zapotrzebowania na usługę przez Zamawiającego
	Cena całkowita brutto (kolumna E pomnożona przez wartość z kolumny F)

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	OBSZAR II

	3
	Koszt wynajmu pokoju hotelowego jednoosobowego ze śniadaniem w hotelu 4* w Warszawie za dobę
	 
	1
	 
	60
	 

	4
	Całkowity koszt wynajmu sali do 30 osób z wyposażeniem i dodatkowymi usługami zgodnie z OPZ Obszar II (suma podpunktów 4.1-2.3)
	 
	1
	 
	15
	 

	4.1
	Wynajem sali dla do 30 osób z ustawieniem w podkowę wraz z wyposażeniem, kosztem obsługi technicznej (w tym m.in. szatnia, obsługa nagłośnienia i sprzętu na sali, rozstawienie roll-upów, umieszczenie wizualizacji), koszt recepcji, koszt dostępu do ksero/druku/faksu, koszt zapewnienia miejsca parkingowego (maksymalnie do 5miejsc), koszt transportu materiałów konferencyjnych
	 
	1
	 
	15 
	

	4.2
	Koszt przerwy kawowej dla jednego uczestnika
	 
	30
	 
	15
	

	4.3
	Koszt obiadu dla jednego uczestnika
	 
	30
	 
	15
	

	5
	Całkowity koszt wynajmu sali dla ok. 60 z wyposażeniem i dodatkowymi usługami zgodnie z OPZ Obszar II (suma podpunktów 5.1-5.3)
	 
	1
	 
	10
	 

	5.1
	Wynajem sali dla ok. 60 osób z ustawieniem teatralnym wraz z wyposażeniem, kosztem obsługi technicznej (w tym m.in. szatnia, obsługa nagłośnienia i sprzętu na sali, rozstawienie roll-upów, umieszczenie wizualizacji), koszt recepcji, koszt dostępu do ksero/druku/faksu, koszt zapewnienia miejsca parkingowego (maksymalnie do 5miejsc), koszt transportu materiałów konferencyjnych
	 
	1
	 
	10 
	

	5.2
	Koszt przerwy kawowej dla jednego uczestnika
	 
	60
	 
	10
	

	5.3
	Koszt obiadu dla jednego uczestnika
	 
	60
	 
	10
	

	6
	Całkowity koszt wynajmu sali dla ok. 90 z wyposażeniem  i dodatkowymi usługami zgodnie z OPZ Obszar II (suma podpunktów 6.1-6.3)
	 
	1
	 
	6
	 

	6.1
	Wynajem sali dla ok. 90 osób z ustawieniem teatralnym wraz z wyposażeniem, kosztem obsługi technicznej (w tym m.in. szatnia, obsługa nagłośnienia i sprzętu na sali, rozstawienie roll-upów, umieszczenie wizualizacji), koszt recepcji, koszt dostępu do ksero/druku/faksu, Koszt zapewnienia miejsca parkingowego (maksymalnie do 5miejsc), koszt transportu materiałów konferencyjnych
	 
	1
	 
	6 
	

	6.2
	Koszt przerwy kawowej dla jednego uczestnika
	 
	90
	 
	6
	

	6.3
	Koszt obiadu dla jednego uczestnika
	 
	90
	 
	6
	

	7
	Całkowity koszt wynajmu sali dla ok. 150 z wyposażeniem i dodatkowymi usługami zgodnie z OPZ Obszar II (suma podpunktów 7.1-7.4)
	 
	1
	 
	1
	 

	7.1
	Wynajem sali dla ok. 150 osób z ustawieniem teatralnym wraz z wyposażeniem, kosztem obsługi technicznej (w tym m.in. szatnia, obsługa nagłośnienia i sprzętu na sali, rozstawienie roll-upów, umieszczenie wizualizacji), koszt recepcji, koszt dostępu do ksero/druku/faksu, Koszt zapewnienia miejsca parkingowego (maksymalnie do 5miejsc), koszt transportu materiałów konferencyjnych
	 
	1
	 
	1 
	

	7.2
	Koszt przerwy kawowej dla jednego uczestnika
	 
	150
	 
	1
	

	7.3
	Koszt obiadu dla jednego uczestnika
	 
	150
	 
	1
	

	7.4
	Koszt kolacji zasiadanej dla jednego uczestnika
	 
	50
	 
	1
	

	Cena całkowita Obszaru II -  (Suma wierszy 3, 4, 5, 6, 7)

	 


	L.p.
	Nazwa usługi
	Cena usługi brutto
	Ilość
	Cena całkowita za daną usługę brutto (kolumna C x kolumna D)
	Szacowana liczba zapotrzebowania na usługę przez Zamawiającego
	Cena całkowita brutto (kolumna E pomnożona przez wartość z kolumny F)

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	OBSZAR III

	8
	Całkowity koszt zorganizowania spotkania wyjazdowego z Warszawy do Krakowa (suma podpunktów 8.1-8.6)
	
	1
	
	1
	

	8.1
	Koszt zorganizowania spotkania dla ok. 45 osób zgodnie z wymogami określonymi w OPZ obszar III wraz z kosztem wynajmu sali konferencyjnej (w tym obsługa, obsługa techniczna, wyposażenie, dostęp do ksero/druku/faksu), koszt zapewnienia miejsc parkingowych (maksymalnie do 5 miejsc)
	
	1
	
	1
	

	8.2
	Koszt przerwy kawowej dla jednego uczestnika
	
	45
	
	2
	

	8.3
	Koszt obiadu dla jednego uczestnika
	
	45
	
	1
	

	8.4
	Koszt kolacji dla jednego uczestnika
	
	45
	
	2
	

	8.5
	Wynajem pokoju hotelowego jednoosobowego ze śniadaniem w hotelu 3* lub 4* za dobę
	
	45
	
	2
	

	8.6
	Usługa transportowa z Warszawy do Krakowa i z powrotem
	
	45
	
	1
	

	9
	Całkowity koszt zorganizowania seminarium wyjazdowego z Warszawy do Wrocławia (suma podpunktów 9.1-9.6)
	
	1
	
	1
	

	9.1
	Koszt zorganizowania seminarium dla 50 do ok. 80 osób zgodnie z wymogami określonymi w OPZ obszar III wraz z kosztem wynajmu sali konferencyjnej (w tym obsługa, obsługa techniczna, wyposażenie, dostęp do ksero/druku/faksu), koszt zapewnienia miejsc parkingowych (maksymalnie do 5 miejsc)
	
	1
	
	1
	

	9.2
	Koszt przerwy kawowej dla jednego uczestnika
	
	45
	
	2
	

	9.3
	Koszt obiadu dla jednego uczestnika
	
	45
	
	1
	

	9.4
	Koszt kolacji dla jednego uczestnika
	
	45
	
	2
	

	9.5
	Wynajem pokoju hotelowego jednoosobowego ze śniadaniem w hotelu 3* lub 4* za dobę
	
	45
	
	2
	

	9.6
	Usługa transportowa z Warszawy do Wrocławia i z powrotem
	
	45
	
	1
	

	10
	Całkowity koszt zorganizowania seminarium wyjazdowego z Warszawy do Lublina (suma podpunktów 10.1-10.6)
	
	1
	
	1
	

	10.1
	Koszt zorganizowania seminarium dla 50 do ok. 80 osób zgodnie z wymogami określonymi w OPZ obszar III wraz z kosztem wynajmu sali konferencyjnej (w tym obsługa, obsługa techniczna, wyposażenie, dostęp do ksero/druku/faksu), koszt zapewnienia miejsc parkingowych (maksymalnie do 5 miejsc)
	
	1
	
	1
	

	10.2
	Koszt przerwy kawowej dla jednego uczestnika
	
	45
	
	2
	

	10.3
	Koszt obiadu dla jednego uczestnika
	
	45
	
	1
	

	10.4
	Koszt kolacji dla jednego uczestnika
	
	45
	
	2
	

	10.5
	Wynajem pokoju hotelowego jednoosobowego ze śniadaniem w hotelu 3* lub 4* za dobę
	
	45
	
	2
	

	10.6
	Usługa transportowa z Warszawy do Lublina i z powrotem
	
	45
	
	1
	

	11
	Całkowity koszt zorganizowania seminarium wyjazdowego z Warszawy do Poznania (suma podpunktów 11.1-11.6)
	
	1
	
	1
	

	11.1
	Koszt zorganizowania seminarium dla 50 do ok. 80 osób zgodnie z wymogami określonymi w OPZ obszar III wraz z kosztem wynajmu sali konferencyjnej (w tym obsługa, obsługa techniczna, wyposażenie, dostęp do ksero/druku/faksu), koszt zapewnienia miejsc parkingowych (maksymalnie do 5 miejsc)
	
	1
	
	1
	

	11.2
	Koszt przerwy kawowej dla jednego uczestnika
	
	45
	
	2
	

	11.3
	Koszt obiadu dla jednego uczestnika
	
	45
	
	1
	

	11.4
	Koszt kolacji dla jednego uczestnika
	
	45
	
	2
	

	11.5
	Wynajem pokoju hotelowego jednoosobowego ze śniadaniem w hotelu 3* lub 4* za dobę
	
	45
	
	2
	

	11.6
	Usługa transportowa z Warszawy do Poznania i z powrotem
	
	45
	
	1
	

	12
	Całkowity koszt zorganizowania seminarium wyjazdowego z Warszawy do Białegostoku (suma podpunktów 12.1-12.6)
	
	1
	
	1
	

	12.1
	Koszt zorganizowania seminarium dla 50 do ok. 80 osób zgodnie z wymogami określonymi w OPZ obszar III wraz z kosztem wynajmu sali konferencyjnej (w tym obsługa, obsługa techniczna, wyposażenie, dostęp do ksero/druku/faksu), koszt zapewnienia miejsc parkingowych (maksymalnie do 5 miejsc)
	
	1
	
	1
	

	12.2
	Koszt przerwy kawowej dla jednego uczestnika
	
	45
	
	2
	

	12.3
	Koszt obiadu dla jednego uczestnika
	
	45
	
	1
	

	12.4
	Koszt kolacji dla jednego uczestnika
	
	45
	
	2
	

	12.5
	Wynajem pokoju hotelowego jednoosobowego ze śniadaniem w hotelu 3* lub 4* za dobę
	
	45
	
	2
	

	12.6
	Usługa transportowa z Warszawy do Białegostoku i z powrotem
	
	45
	
	1
	

	13
	Całkowity koszt zorganizowania seminarium wyjazdowego z Warszawy do Gdańska (suma podpunktów 13.1-13.6)
	
	1
	
	1
	

	13.1
	Koszt zorganizowania seminarium dla 50 do ok. 80 osób zgodnie z wymogami określonymi w OPZ obszar III wraz z kosztem wynajmu sali konferencyjnej (w tym obsługa, obsługa techniczna, wyposażenie, dostęp do ksero/druku/faksu), koszt zapewnienia miejsc parkingowych (maksymalnie do 5 miejsc)
	
	1
	
	1
	

	13.2
	Koszt przerwy kawowej dla jednego uczestnika
	
	45
	
	2
	

	13.3
	Koszt obiadu dla jednego uczestnika
	
	45
	
	1
	

	13.4
	Koszt kolacji dla jednego uczestnika
	
	45
	
	2
	

	13.5
	Wynajem pokoju hotelowego jednoosobowego ze śniadaniem w hotelu 3* lub 4* za dobę
	
	45
	
	2
	

	13.6
	Usługa transportowa z Warszawy do Gdańska i z powrotem
	
	45
	
	1
	

	Cena całkowita Obszaru III - (Suma wierszy 8, 9, 10, 11, 12, 13)

	 


Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za łączną cenę ……………… zł brutto (słownie…..) - suma cen całkowitych dla Obszarów I, II i III.

Oświadczamy, że następujące części zamówienia zamierzamy powierzyć do realizacji przez podwykonawców / podajemy nazwy podwykonawców na których zasoby powołujemy się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:
	Lp.
	Opis części zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć do realizacji przez podwykonawcę lub nazwa (firm) podwykonawców, na których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:

	
	

	
	


1. Cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.
2. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.
3. Oświadczam, że zapoznałem się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i wzorem umowy, akceptuję je                         i nie wnoszę do nich zastrzeżeń. 
4. W razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych w Istotnych Postanowieniach Umowy dołączonych do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz w miejscu                                   i terminie określonym przez Zamawiającego.
5. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …... kolejno ponumerowanych stron.
6. Niniejszym informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od ……… do ……… stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.
Uwaga: W przypadku dokonania zastrzeżenia wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty uzasadnienie podstaw faktycznych i prawnych zastrzeżenia jako tajemnicy przedsiębiorstwa danych.
7. Do oferty załączamy następujące dokumenty:

………………...., dn. ………......
…................................................

(pieczątka i podpis upoważnionego

przedstawiciela Wykonawcy)

� Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany termnów seminariów +/- 30 dni od daty podanych w Szczegółowym opisie przemiotu zamówienia


� Ostateczna liczba mikrofonów przenośnych (min.1- maks. 3) będzie określana przez Zamawiającego w Formularzu Rezerwacji dotyczącym poszczególnego zlecenia,


� Ostateczna liczba mikrofonów przenośnych (min.1- maks. 3) będzie określana przez Zamawiającego w Formularzu Rezerwacji dotyczącym poszczególnego zlecenia,
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