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Załącznik Nr 4 do Umowy – Opis przedmiotu zamówienia. 

 

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie newslettera, w tym: 

  

a) opracowanie merytoryczne i graficzne newslettera;  

b) dostarczenie newslettera na adres Zamawiającego. 

 

Ad. a) opracowanie merytoryczne i graficzne newslettera;  

 

 

A. Celem newslettera jest zaprezentowanie instytucjom zaangażowanym w realizację 

Programu oraz wszystkim zainteresowanym, postępów we wdrażaniu Szwajcarsko – 

Polskiego Programu Współpracy (SPPW) i aktualnego stanu wybranych, realizowanych 

lub zakończonych, wskazanych przez Zamawiającego projektów.  

B. Wykonawca opracuje teksty i elementy graficzne (tabele, wykresy, ilustracje, dobierze 

zdjęcia) na temat wskazanych przez Zamawiającego 10 projektów realizowanych 

w ramach SPPW oraz opracuje ogólne informacje o Szwajcarsko – Polskim Programie 

Współpracy, postępach w jego realizacji i instytucjach zaangażowanych w tą realizację. 

C. Zamawiający przekaże Wykonawcy w terminie 2 dni od podpisania Umowy listę 10 

projektów, które zostaną przedstawione przez Wykonawcę w newsletterze wraz ze 

stronami internetowymi projektów, o ile takie istnieją oraz z danymi kontaktowymi do 

Instytucji Realizujących te projekty. 

D. Zamawiający zorganizuje spotkanie z Wykonawcą w terminie 2 dni od podpisania 

Umowy, w czasie którego omówione zostaną szczegółowe oczekiwania Zamawiającego 

względem opracowywanego newslettera. 

E. Newsletter zostanie przygotowany w języku polskim. Język artykułów powinien być 

czytelny i zrozumiały.  

F. Objętość newslettera od 20 do 25 stron A4 wraz ze stroną tytułową, ok. 2200 znaków 

na stronę. Ok. 40 % treści newslettera stanowić będą zdję-

cia/ilustracje/tabele/wykresy.  

G. Teksty przygotowane na potrzeby newslettera nie mogą być wykorzystywane w całości 

ani w części do innych publikacji przygotowywanych przez Wykonawcę.  

H. Teksty zamieszczone w newsletterze lub ich fragmenty muszą być materiałami autor-

skimi tj. nie mogą pochodzić z innych publikacji przygotowanych przez Wykonawcę 

I. Opracowanie newslettera musi być zgodne z „Szwajcarsko – Polski Program Współpra-

cy Informacja i promocja Wytycznymi dla beneficjentów” dostępnymi pod adresem: 

http://www.programszwajcarski.gov.pl/dokumenty/wytyczne_info_promo/strony/wyt

yczne_ws_informacji_i_promocji_021110.aspx  

 

 

 

Ad. b) Dostarczenie newslettera na adres Zamawiającego. 

 

Newsletter powinien zostać wykonany w nieprzekraczalnym terminie ciągu 6 tygodni 

od podpisania Umowy Newsletter po jego ostatecznej akceptacji przez Zamawiającego, 

zostanie dostarczony Zamawiającemu w wersji elektronicznej na płycie CD/DVD (w 
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dwóch egzemplarzach), gdzie zostanie nagrany w dwóch formatach: w formacie PDF 

oraz w formacie możliwym do edytowania pliku. 

 

 

Wykonawca jest zobowiązany do wykonania wszystkich elementów zamówienia z za-

chowaniem należytej staranności. 

 

Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia w nieprzekraczalnym 

terminie w ciągu 6 tygodni od podpisania Umowy  


