
 

Umowa realizowana w ramach Szwajcarsko – Polskiego Programu Współpracy 

 

Istotne postanowienia umowy  

 

 

Umowa zawarta w dniu ......................... w Warszawie  

pomiędzy:  

Władzą Wdrażającą Programy Europejskie z siedzibą w Warszawie, ul. Syreny 23, 01-150 

Warszawa, NIP:  526-27-35-917  

reprezentowaną przez: 

Pana Jarosława Paska – działającego na podstawie aktu powołania z dnia 13 lutego 2014 r. 

na stanowisko Dyrektora Władzy Wdrażającej Programy Europejskie, którego kopia stanowi 

Załącznik nr 1 do Umowy,  

zwaną dalej „Zamawiającym”, 

a 

…..reprezentowaną/ym przez: 

Panią/Pana ………………………., zgodnie z odpisem KRS …… do Rejestru Przedsiębiorców 

Krajowego Rejestru Sądowego, zaświadczenie wpisu w CEIDG potwierdzające umocowanie 

do reprezentacji spółki przez ……… stanowiącym/stanowiące Załącznik nr 2 do Umowy  

zwaną/ym dalej „Wykonawcą”, 

zwanymi dalej łącznie „Stronami” 

 

§ 1 

Wstęp 

Niniejsza umowa (dalej: Umowa) zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego rozeznania 

cenowego zgodnie z Zarządzeniem nr 10/2013 Dyrektora Władzy Wdrażającej Programy 

Europejskie z dnia 11 czerwca 2013 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania we 

Władzy Wdrażające Programy Europejskie zamówień, wobec których nie ma obowiązku 

stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

§ 2 

Przedmiot Umowy 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie, którego 

przedmiotem jest merytoryczne i graficzne opracowanie newslettera wraz 

z dostarczeniem przedmiotu zamówienia na adres Zamawiającego, prezentującego 

wskazane przez Zamawiającego projekty, realizowane w ramach Szwajcarsko – Polskiego 

Programu Współpracy wraz z ogólną informacją o Programie i instytucjach 

zaangażowanych w jego realizację. Potwierdzeniem wykonania Umowy będzie 
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podpisany przez Strony Protokół Odbioru, którego wzór stanowi Załącznik Nr 3 do 

Umowy. 

2. Zakres przedmiotu Umowy określa formularz ofertowy Wykonawcy stanowiący 

Załącznik nr 4 do Umowy oraz Opis przedmiotu zamówienia, stanowiący Załącznik nr5 

do Umowy. 

 

 

§ 3 

Prawa i obowiązki Stron 

1. Do obowiązków Zamawiającego należy:  

a) wypłata wynagrodzenia Wykonawcy na warunkach określonych w § 5 Umowy; 

b) przekazanie Wykonawcy w terminie 2 dni od podpisania Umowy listy 10 projektów, 

które zostaną przedstawione przez Wykonawcę w newsletterze wraz ze stronami 

internetowymi projektów, o ile takie istnieją oraz z danymi kontaktowymi do 

Instytucji Realizujących te projekty; 

c) przekazanie na piśmie uwag bądź wyrażenie akceptacji na opracowanie, o którym 

mowa w ust. 2 lit b w terminie 5 dni roboczych od dnia jego dostarczenia przez 

Wykonawcę. Wszelkie uwagi do opracowania zgłoszone przez Zamawiającego przed 

ostateczną akceptacją będą uwzględnione, a poprawione opracowanie 

przedstawione przez Wykonawcę do zatwierdzenia w ciągu 5 dni roboczych od 

otrzymania uwag. Zamawiający w terminie 5 dni roboczych od dnia przedstawienia 

poprawionych projektów zatwierdzi je bądź nakaże ich powtórną korektę na 

powyższych zasadach. Powyższe nie wyłącza uprawnienia Zamawiającego do 

odstąpienia od Umowy na podstawie § 8 Umowy.  

 

2. Do obowiązków Wykonawcy należy:  

a) wykonanie przedmiotu Umowy z najwyższą starannością z uwzględnieniem 

profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności, zgodnie z uwzględnieniem 

wymagań oraz zgodnie z treścią Oferty, na podstawie której dokonano jego wyboru, 

stanowiącej Załącznik Nr 4 do Umowy;  

b) merytoryczne i graficzne opracowanie newslettera, prezentującego wskazane przez 

Zamawiającego projekty, realizowane w ramach Szwajcarsko – Polskiego Programu 

Współpracy wraz z ogólną informacją o Programie i instytucjach zaangażowanych 

w jego realizację, zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik 

nr 5.  

c) stosowanie „Szwajcarsko – Polski Program współpracy Informacja i promocja 

Wytyczne dla beneficjentów” dostępnych pod adresem: 

http://www.programszwajcarski.gov.pl/dokumenty/wytyczne_info_promo/strony/

wytyczne_ws_informacji_i_promocji_021110.aspx  

d) stosowanie materiałów graficznych, dostarczonych przez Zamawiającego, 

określonych jako obowiązkowe do zastosowania, jeżeli takowe zostaną przekazane.  
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e) przekazanie Zamawiającemu ostatecznej zaakceptowanej wersji newslettera na 

płycie CD/DVD (2 egzemplarze płyty) w dwóch formatach: w formacie PDF oraz 

w formacie możliwym do edytowania pliku; 

f) zapewnienie wykonania Umowy przez osoby posiadające stosowne doświadczenie, 

zapewniające należytą jakość realizacji przedmiotu Umowy;  

g) bezzwłoczne informowanie Zamawiającego o wszystkich zdarzeniach mających lub 

mogących mieć wpływ na wykonanie Umowy, dotyczących zarówno terminów, jak 

i zakresu rzeczowego, w tym o wszczęciu wobec niego postępowania 

egzekucyjnego, naprawczego i likwidacyjnego, nie później niż w terminie 5 (pięciu) 

dni roboczych od daty powzięcia wiadomości przez Wykonawcę o takich 

zdarzeniach, a w przypadku zaistnienia opóźnień do dołożenia najwyższej 

staranności z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności 

oraz podjęcia wszelkich możliwych czynności celem ich nadrobienia 

i wyeliminowania przyczyn opóźnienia; 

h) wykonywanie świadczeń związanych z rękojmią za wady przedmiotu Umowy 

w terminach wyznaczonych przez Zamawiającego; 

3. Wykonawca ma prawo do wykonania Umowy przy pomocy podwykonawców lub 

powierzenia wykonania Umowy podwykonawcom, za pisemną zgodą Zamawiającego 

z zastrzeżeniem, iż Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców 

jak za własne działania i zaniechania.  

§ 4 

Terminy realizacji Umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać i dostarczy na własny koszt przedmiot Umowy w 

ciągu 6 tygodni od podpisania Umowy  

 

§ 5 

Wynagrodzenie 

1. Strony ustalają, że Wykonawca z tytułu należytego wykonania przedmiotu Umowy, 

w tym również za przeniesienie autorskich praw majątkowych określonych w § 6, oraz za 

nośniki na których newsletter został przekazany do Zamawiającego, otrzyma 

wynagrodzenie w wysokości …… zł (słownie: ……. złotych) netto powiększone o wartość 

podatku VAT, który wynosi ……. zł (słownie: …… złotych) co daje łączne wynagrodzenie 

w wysokości …… zł (słownie: ……. złotych) brutto, zgodnie z kalkulacją podaną w Ofercie 

Wykonawcy, stanowiącej Załącznik Nr 4 do Umowy.  

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 niniejszego paragrafu obejmuje wszelkie koszty 

związane z realizacją przedmiotu Umowy, w tym w szczególności przygotowanie 

newslettera, koszty dostawy przedmiotu Umowy na adres Zamawiającego oraz wszelkie 

należne podatki, w tym podatek VAT oraz inne świadczenia publiczne.  

3. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu Umowy będzie płatne na podstawie 

prawidłowo wystawionej i dostarczonej Zamawiającemu faktury VAT. Wynagrodzenie 

będzie płatne w terminie 30 dni kalendarzowych od daty doręczenia faktury VAT. 
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Podstawą wystawienia faktury VAT wskazanej w zdaniu poprzednim będzie podpisany 

przez Strony Protokół Odbioru, którego wzór stanowi Załącznik Nr 3 do Umowy.  

4. Faktury VAT wystawione Zamawiającemu należy przekazywać do Władzy Wdrażającej 

Programy Europejskie, na następujący adres: ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa. 

5. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

6. Strony oświadczają, że są podatnikami VAT oraz posiadają numery identyfikacji 

podatkowej NIP. 

7. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrącenia kar umownych, wskazanych 

w § 7 Umowy, naliczanych przez Zamawiającego z wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy.  

8. Wynagrodzenie Wykonawcy nie może być przedmiotem cesji bez uprzedniej pisemnej 

zgody Zamawiającego. 

9. Umowy jest realizowana i finansowana w ramach Szwajcarsko – Polskiego Programu 

Współpracy. 

§ 6. 

Prawa autorskie 

1. Wykonawca odpowiada za naruszenie dóbr osobistych lub praw autorskich 

i pokrewnych osób trzecich, spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji niniejszej 

umowy lub dysponowania przez Zamawiającego newsletterem, a w przypadku 

skierowania z tego tytułu roszczeń przeciwko Zamawiającemu, Wykonawca zobowiązuje 

się do całkowitego zaspokojenia roszczeń osób trzecich oraz do zwolnienia 

Zamawiającego z obowiązku świadczenia z tego tytułu, a także zwrotu wynagrodzenia 

Zamawiającemu oraz poniesionych z tego tytułu kosztów i utraconych korzyści. 

2. Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do powstałego w 

trakcie realizacji Umowy newslettera, na polach eksploatacyjnych obejmujących 

w szczególności: 

a) utrwalanie i zwielokrotnianie utworu - wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy 

utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz 

techniką cyfrową;  

b) obrót oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono - wprowadzanie 

do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy;  

c) rozpowszechnianie utworu w sposób inny niż określony w pkt b) - publiczne 

wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, 

a także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego 

dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym. 

d) wprowadzenie w całości lub w części do sieci komputerowej Internet w sposób 

umożliwiający transmisję odbiorczą przez zainteresowanego użytkownika łącznie 

z utrwalaniem materiałów w pamięci RAM; 

e) wprowadzenie do pamięci komputera; 

f) opracowanie i prowadzenie szkoleń dowolną metodą lub techniką, 
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 wraz z prawem do dokonywania opracowań i zmian, na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej oraz poza jej granicami. Wykonawca zezwala także Zamawiającemu na 

wykonywanie zależnych praw autorskich. 

3. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych Zamawiający przejmuje na 

własność nośniki, na których utrwalono utwory składające się na przedmiot zamówienia. 

4. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za treść wniosków i rekomendacji 

sformułowanych w ramach badania przez Wykonawcę. 

 

 

§ 7 

Odpowiedzialność oraz kary umowne 

1. Zamawiający jest uprawniony do obciążenia Wykonawcy karą umowną w przypadku 

niewykonania lub nienależytego wykonania jakiegokolwiek zobowiązania wynikającego 

z postanowień Umowy:  

a) w razie nienależytego wykonania Umowy lub jej części Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości brutto nienależycie 

wykonanej części. Przez część rozumie się, pojedynczą pozycję z formularza 

ofertowego Wykonawcy, który stanowi Załącznik nr 3 do Umowy;  

b) za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w wykonaniu poszczególnej części, 

w odniesieniu do terminów, o których mowa w §3 ust. 1 lit. c)  Umowy, Wykonawca 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2% wartości brutto niewykonanej 

części. Przez część rozumie, pojedyncza pozycję z Oferty Wykonawcy, która stanowi 

Załącznik nr 4 do Umowy; 

c) za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w wykonaniu Umowy, w terminie określonym 

w §4 ust. 1 Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

2% całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1; 

d) w przypadku, gdy łączna wysokość kary z tytułu opóźnienia o którym mowa w lit. b) 

albo c) albo suma tych kar przekroczy 10% (dziesięć procent) wartości wynagrodzenia 

brutto określonego w § 5 ust. 1 Umowy Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy; 

e) brak umieszczenia informacji, o których mowa w § 3 ust. 1 lit. b) spowoduje 

obniżenie wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 o 10% całkowitego wynagrodzenia 

brutto określonego w § 5 ust. 1; 

f) za odstąpienie od Umowy, z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, 

w wysokości 10% całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1. 

2. Kara umowna, o której mowa w ust. 1 lit. d) konsumuje się z karą umowną, o której 

mowa w ust. 1 lit. f).  

3. Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku realizacji Umowy. 

4. Strony zastrzegają prawo do dochodzenia przez Zamawiającego na zasadach ogólnych 

odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonych w Umowie kar umownych.  

5. Maksymalna wysokość kary umownej o, której mowa w ust. 1 lit b) i c) oraz suma tych 

kar wynosi 10% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1. 
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6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należnych Zamawiającemu kar umownych 

z faktur wystawianych na postawie § 5 ust. 3. 

 

§ 8 

Odstąpienie od Umowy 

1. Stronom przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w przypadkach określonych 

w przepisach powszechnie obowiązującego prawa oraz w Umowie.  

2. Strony postanawiają, że Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy 

w przypadku gdy: 

a) Wykonawca jest niewypłacalny lub grozi mu niewypłacalność, co czyni wątpliwym 

wykonanie Umowy; 

b) zostanie wszczęte wobec Wykonawcy postępowanie egzekucyjne; 

c) przedmiot umowy nie zostanie dostarczony w terminie określonym w § 4 niniejszej 

Umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy w całości lub 

części. W takim przypadku Zamawiający zapłaci wynagrodzenie jedynie za 

dostarczoną w tym terminie część zamówienia pomniejszone o należne 

Zamawiającemu kary umowne, zgodnie z §7 ust. 1. 

3. W razie wykonywania przez Wykonawcę czynności w ramach realizacji przedmiotu 

Umowy w sposób sprzeczny z postanowieniami Umowy lub wadliwy, Zamawiający 

wezwie Wykonawcę do należytego wykonywania przedmiotu Umowy i wyznaczy ku 

temu odpowiedni termin. Po bezskutecznym upływie tego terminu Zamawiający ma 

prawo odstąpić od Umowy.  

4. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. Zamawiający odstępując od Umowy w części niewykonanej lub nienależycie wykonanej 

przez Wykonawcę będzie zobowiązany jedynie do odbioru należycie wykonanych prac 

oraz zapłaty wynagrodzenia za ich wykonanie. 

6. W razie odstąpienia od Umowy Wykonawca przy udziale Zamawiającego, sporządzi 

protokół inwentaryzacji wykonywanych prac w toku na dzień wypowiedzenia. W takim 

wypadku Wykonawca: 

a) zabezpieczy przerwane prace, 

b) wezwie Zamawiającego do dokonania odbioru należycie wykonanych prac. 

 

§ 9 

Rozstrzyganie sporów 

1. W przypadku zaistnienia sporu na tle lub w związku z realizowaniem lub interpretacją 

postanowień Umowy, Strony podejmą w dobrej wierze inicjatywę w celu rozwiązania 

spornych kwestii w drodze wzajemnych negocjacji w terminie 30 dni.  

2. W przypadku, gdy rozstrzygnięcie sporu w sposób określony w ust. 1 powyżej się nie 

powiedzie, Strony wyrażają zgodę aby rozstrzygnąć zaistniały spór w postępowaniu 

przed sądem powszechnym właściwym miejscowo ze względu na siedzibę 

Zamawiającego. 
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3. Wystąpienie lub zaistnienie sporu dotyczącego Umowy nie zwalnia Strony od obowiązku 

dotrzymania zobowiązań wynikających z Umowy. 

 

§ 10 

Postanowienia końcowe 

1. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną i odpowiedzialną za realizację Umowy 

oraz jej odbiór jest: …………….. kontakt: nr telefonu: …………, nr faksu ………., adres e-mail: 

………………, 

2. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną i odpowiedzialną za realizację Umowy 

jest …………; kontakt: nr telefonu: ………… nr faksu ………….., adres e-mail: …………..  

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do 

treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku 

wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem 

podawanych warunków ich wprowadzenia: 

a) zmiana zasad dokonywania odbiorów dostaw, która nie spowoduje zwiększenia 

kosztów dokonywania odbiorów, które obciążałyby zamawiającego; 

b) zmiana treści dokumentów przedstawianych wzajemnie przez strony w trakcie 

realizacji umowy lub sposobu informowania o realizacji umowy. Zmiana ta nie może 

spowodować braku informacji niezbędnych zamawiającemu do prawidłowej realizacji 

umowy; 

c) zmiana terminów płatności wynikająca z wszelkich zmian wprowadzanych do umowy, 

a także zmiany samoistne, o ile nie spowodują konieczności zapłaty odsetek lub 

wynagrodzenia w większej kwocie wykonawcy; 

d) zmiana obowiązującej stawki VAT; Jeśli zmiana stawki VAT będzie powodować 

zwiększenie kosztów wykonania umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiający 

dopuszcza możliwość zwiększenia wynagrodzenia o kwotę równą różnicy w kwocie 

podatku zapłaconego przez wykonawcę; 

e) zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania płatności na rzecz wykonawcy 

na skutek zmian zawartej przez Zamawiającego umowy o dofinansowanie projektu 

lub wytycznych dotyczących realizacji projektu; 

4. Nie stanowi zmiany umowy: 

a) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy (np. 

zmiana nr rachunku bankowego); 

b) zmiana danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do kontaktów miedzy 

Stronami. 

5. Każda ze Stron może w uzasadnionych okolicznościach, za zgodą drugiej Strony zmienić 

osoby upoważnione i odpowiedzialne za realizację Umowy na podstawie pisemnego 

powiadomienia o zmianie. 

6. Strony ustalają, że w sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie będą miały 

powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 
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7. Wszelkie zmiany w Umowie muszą nastąpić w formie pisemnego aneksu pod rygorem 

nieważności z zastrzeżeniem ust. 3 niniejszego paragrafu oraz § 3 ust. 1 lit. c Umowy.  

8. W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia Umowy staną się nieważne, fakt ten nie 

wpłynie na inne postanowienia Umowy, które pozostają w mocy i są wiążące we 

wzajemnych stosunkach Stron wynikających z Umowy. 

9. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla 

Zamawiającego jeden dla Wykonawcy. 

10. Integralnymi częściami Umowy są: 

 

� Załącznik nr 1 do Umowy – Akt powołania z dnia 13 lutego 2014 r. Pana Jarosława Paska 

na stanowisko Dyrektora Władzy Wdrażającej Programy Europejskie, 

� Załącznik nr 2 – Odpis KRS/zaświadczenie wpisu w CEIDG potwierdzające umocowanie 

do reprezentacji spółki przez …. ., 

� Załącznik Nr 3 do Umowy – Wzór Protokołu Odbioru, 

� Załącznik Nr 4 do Umowy – Oferta Wykonawcy, 

� Załącznik Nr 5 do Umowy – Opis przedmiotu zamówienia. 

 

 

 

 

 

 

 

  Wykonawca          Zamawiający
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Załącznik nr 2 do Umowy 

 

WZÓR PROTOKOŁU ODBIORU  

 

Data: ....................... 

Miejsce:…………………….. 

I. Biorący udział: 

 

Ze strony Wykonawcy - (nazwa i adres sprzedającego) 

 

.....................................................................................................................................................

.............................. 

(nazwisko i imię) 

Ze strony Zamawiającego - Władza Wdrażająca Programy Europejskie, ul. Rakowiecka 2A, 

Warszawa 

 

.....................................................................................................................................................

.............................. 

(nazwisko i imię) 

II. Przedmiot dostawy i odbioru w ramach Umowy 

............................................................................... 

 

Lp. Nazwa artykułu Liczba sztuk Data dostarczenia 

artykułu na adres 

wskazany przez 

Zamawiającego 

Uwagi 

     
     
     
     
     
     

III. Kompletność dostawy:  

1. TAK  

Czy dostarczono 2 egzemplarze płyty CD/DVD  z newsletterem nagranym w dwóch 

formatach: w formacie PDF oraz w formacie możliwym do edytowania pliku? 

TAK / NIE 

 

2. NIE - uwagi / zastrzeżenia: 
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Opis wad/usterek oraz termin usunięcia. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

IV. Oświadczenie o dokonaniu odbioru ostatecznego Przedmiotu Umowy:  

Strony zgodnie stwierdzają, że zgodnie z Umową z 

dnia………………………..numer…………………………………., dostawa została zrealizowana na rzecz 

Zamawiającego: 

1. Prawidłowo  

2. Nieprawidłowo 

VI Uwagi Stron: 

Niniejszy protokół jest podstawą wystawienia faktury VAT.  

 

Zamawiający  Wykonawca 

 

 


