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	Zamawiający:

Władza Wdrażająca Programy Europejskie

ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa

NIP: 526 27 35 917




Warszawa, 11 grudnia 2014 r.
Numer referencyjny sprawy: ZP/27/2014

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

zwana dalej „SIWZ”

Postępowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego 

na opracowanie Katalogu Rekomendacji Cyfrowego Urzędu

Kod CPV:

73220000-0 – Usługi doradcze w zakresie rozwoju;

79000000-4 – Usługi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania                  i zabezpieczania;

79100000-5 – Usługi prawnicze;

79131000-1 – Usługi w zakresie dokumentów.

……………………………

Zatwierdzam

Postępowanie prowadzone na podstawie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – 
Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz.U. z 2014 r., poz. 1232; dalej: „Pzp”) 
o wartości szacunkowej nie przekraczającej 134 000 euro. 
ROZDZIAŁ I – Nazwa oraz adres Zamawiającego 

Władza Wdrażająca Programy Europejskie

ul. Syreny 23

01-150  Warszawa

Faks: 22 315 22 02

e-mail: zamowienia@wwpe.gov.pl 

Godziny pracy biura zamawiającego pn-pt 8.15-16.15.

Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się drogą pisemną, faksem lub elektronicznie. 
W korespondencji prosimy każdorazowo powoływać się na nr postępowania tj. ZP/27/2014. 
Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Pan Edwin Tomaszewski, e-mail: zamowienia@wwpe.gov.pl
ROZDZIAŁ II – Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem niniejszego zamówienia jest wykonanie usługi polegającej na stworzeniu Katalogu Rekomendacji Cyfrowego Urzędu (zwanego dalej Katalogiem), który będzie gromadził w uporządkowany sposób wszystkie elementy mające wpływ na cyfrowe wsparcie urzędu, który powstanie na podstawie przeglądu dotychczasowej praktyki urzędów, rozmów z osobami kierującymi komórkami IT, ekspertami dziedzinowymi oraz osobami nadzorującymi funkcjonowanie rozwiązań teleinformatycznych w instytucjach.

Atrybuty zawarte w Katalogu tworzyć będą model odniesienia analizy, ocen oraz planów związanych               z usprawnianiem cyfrowego wsparcia urzędów.

Katalog obejmie pogrupowany tematycznie zestaw komponentów odnoszących się zarówno do kwestii organizacyjnych, jak i technicznych, systemowych czy edukacyjnych. 
Analiza stanu cyfryzacji jednostki w oparciu o ten dokument, będzie podstawą do oceny przez instytucję zarządzającą POPC, czy dana jednostka kwalifikuje się do wsparcia oraz do określenia zakresu wsparcia. Wskaźnik powinien być wybierany tylko w tych projektach, które będą realizowały rekomendacje zawarte       w ww. Katalogu.
Docelowo Katalog ma być prowadzony w systemie informatycznym umożliwiającym tworzenie, modyfikację, uzupełnianie i udostępnianie jego zasobów, a przede wszystkim samoocenę jednostek administracji. Katalog będzie rejestrem publicznym w rozumieniu Ustawy o informatyzacji podmiotów realizujących zadania publiczne.
Produktem końcowym zamówienia będzie stworzenie zatwierdzonej przez Zamawiającego papierowej wersji Katalogu Rekomendacji Cyfrowego Urzędu.
Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia (Załączniku nr 1 do SIWZ) oraz istotnych postanowieniach umowy (Załączniku nr 2 do SIWZ).
Zamawiający informuje, że usługa stanowiąca przedmiot niniejszego zamówienia będzie współfinansowana przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budżetu państwa       w ramach Projektu systemowego dla wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji           o numerze POIG.07.01-00-00-001/08 realizowanego w ramach 7 Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.

ROZDZIAŁ III – Wymagany zakres ofert 
3.1 Oferta musi obejmować wykonanie całości przedmiotu zamówienia, określonego w Rozdziale II SIWZ. 
3.2 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
3.3 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

3.4 Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 Ustawy.
3.5 Zamawiający może żądać wskazania przez wykonawcę części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy, lub podania przez wykonawcę nazw (firm) podwykonawców, na których zasoby Wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1.

3.6 Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b Ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 Ustawy Pzp. Wykonawca jest zobowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.

3.7 Zamawiający na podstawie art. 93 ust. 1a Ustawy Pzp. może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej oraz niepodlegające zwrotowi środki                z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które zamawiający zamierzał przeznaczyć  na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane.
ROZDZIAŁ IV – Termin i miejsce wykonania zamówienia
Przedmiot zamówienia zostanie wykonany w terminie maksymalnie do 90 dni kalendarzowych od dnia podpisania Umowy.
ROZDZIAŁ V – Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowania

5.1 Z postępowania wyklucza się: 

5.1.1 Wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono,                        z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;

5.1.2 Wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

5.1.3 osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku                                 z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych,     a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5.1.4 spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku                z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych,    a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5.1.5 spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5.1.6 spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5.1.7 osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5.1.8 podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

5.1.9 Wykonawców będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 Ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium  Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) - przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku;

5.1.10 Wykonawców będących spółką jawną, spółką partnerską, spółką komandytową, spółką komandytowo-akcyjną lub osobą prawną, których odpowiednio wspólnika, partnera, członka zarządu, komplementariusza lub urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 Ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku.

5.2 Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawców, którzy:

5.2.1 wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; 

5.2.2 nie wnieśli wadium do upływu terminu składania ofert, na przedłużony okres związania ofertą lub             w terminie, o którym mowa w art. 46 ust. 3 Ustawy Pzp albo nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą;

5.2.3 złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania;

5.2.4 nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu;

5.2.5 należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu Ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr  50, poz. 331, z późn. zm.), złożyli odrębne oferty lub wnioski    o dopuszczenie do udziału w tym samym postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy Wykonawcami                    w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

5.3 Zamawiający wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, który w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe,                       w szczególności, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą dowolnych środków dowodowych, jeżeli zamawiający przewidział taką możliwość wykluczenia wykonawcy w ogłoszeniu o zamówieniu, w specyfikacji istotnych warunków zamówienia lub                  w zaproszeniu do negocjacji. Zamawiający nie wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy, który udowodni, że podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, które mają zapobiec zawinionemu i poważnemu naruszaniu obowiązków zawodowych w przyszłości oraz naprawił szkody powstałe w wyniku naruszenia obowiązków zawodowych lub zobowiązał się do ich naprawienia.
5.4 Zamawiający zawiadamia równocześnie Wykonawców, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, z zastrzeżeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 Ustawy Pzp.
5.5 Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

ROZDZIAŁ VI - Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spełnienia tych warunków
6.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

6.1.1 nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 Ustawy. 
6.1.2 spełniają wymagania określone w art. 22 ust. 1 Ustawy, tj.:

6.1.2.1 spełniają warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt. 1 Ustawy, dotyczący posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 
Z uwagi na to, iż obowiązujące przepisy prawa nie nakładają obowiązku posiadania uprawnień do wykonywania działalności lub czynności będących przedmiotem zamówienia warunek ten będzie spełniony przez każdego z wykonawców.

6.1.2.2 spełniają warunek określony w art. 22 ust.  1  pkt. 2 Ustawy, dotyczący posiadania wiedzy                     i doświadczenia: 
Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie – wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje, co najmniej dwie usługi w ramach dwóch niezależnych umów, o wartości nie mniejszej niż 150.000 zł brutto każda (a w przypadku, jeżeli wartość usługi została w umowie wyrażona w walucie obcej – wyrażona w złotych równowartość tej kwoty wg średniego kursu NBP z dnia zawarcia umowy o świadczenie usług), której przedmiotem było wykonanie badania/analizy, dotyczącego kwestii informatyzacji sektora publicznego lub wykorzystania nowych technologii w sektorze publicznym, o zasięgu co najmniej regionalnym (przez zasięg regionalny Zamawiający rozumie obszar województwa) lub krajowym.
Uwaga:

6.1.2.3 spełniają warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt. 3 Ustawy, dotyczący dysponowania  odpowiednim    potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 
Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca dysponuje lub wykaże, że będzie dysponował:

6.1.2.3.1  co najmniej jednym kierownikiem projektu, który:
· posiada wyższe wykształcenie,

· w okresie ostatnich 5 (pięciu) lat przed upływem terminu składania ofert kierował co najmniej     3 projektami o charakterze badawczym, przy czym: przedmiotem co najmniej jednego z nich było badanie/analiza kwestii informatyzacji sektora publicznego lub wykorzystania nowych technologii w sektorze publicznym, o zasięgu co najmniej regionalnym (przez zasięg regionalny Zamawiający rozumie obszar województwa) lub krajowym.
6.1.2.3.2 co najmniej jednym ekspertem w zakresie informatyzacji sktora publicznego, który:

· posiada wykształcenie wyższe;

· w okresie ostatnich 5 (pięciu) lat przed upływem terminu składania ofert był autorem lub współautorem co najmniej 3 (trzech) opublikowanych analiz, ekspertyz lub opinii eksperckich, w których analizą objęte były kwestie informatyzacji sektora publicznego lub wykorzystania nowych technologii w sektorze publicznym, o zasięgu co najmniej regionalnym (przez zasięg regionalny Zamawiający rozumie obszar województwa) lub krajowym.
6.1.2.3.3 co najmniej jednym ekspertem do spraw badań jakościowych, który:

· posiada wykształcenie wyższe;
· w okresie ostatnich 5 (pięciu) lat przed upływem terminu składania ofert realizował co najmniej jedno badanie/analizę:

- w którym był odpowiedzialny m.in. za prowadzenie wywiadów osobistych lub moderowanie wywiadów grupowych oraz interpretację danych pochodzących z badań,
- które dotyczyło informatyzacji sektora publicznego lub nowych technologii.
Uwaga: 

Kierownik projektu może pełnić maksymalnie dwie z opisanych funkcji, przy czym muszą one spełniać wszystkie wymagania określone dla tych funkcji. Wykonawca może zaoferować poszerzony skład zespołu eksperckiego dedykowanego do realizacji przedmiotu zamówienia.
6.1.2.3 spełniają warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt 4 Ustawy, dotyczący sytuacji ekonomicznej                  i finansowej. 
Zamawiający nie precyzuje w zakresie tego warunku żadnych wymagań, których spełnienie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny na etapie składania ofert.

6.2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia.
Zobowiązanie, o którym mowa powyżej musi być złożone w formie oryginału.
6.3 Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z art. 26 ust. 2b Ustawy, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia  umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego. Pełnomocnictwo w formie pisemnej (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza lub mocodawcę) należy dołączyć do oferty.

6.4  W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone         w pkt. 6.1.2. wykonawcy będą oceniani łącznie, warunek określony w punktach 6.1.1 musi spełniać każdy Wykonawca z osobna.

6.5 Zamawiający dokona oceny spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu na zasadzie spełnia/nie spełnia, na podstawie oświadczeń i dokumentów złożonych przez wykonawcę wraz z ofertą, wymienionych i opisanych w Rozdziale VII SIWZ.

ROZDZIAŁ VII – Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia                z postępowania 
7.1 W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w Rozdziale VI oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, wykonawcy muszą złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty: 
7.1.1 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 Ustawy - sporządzone według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3 do SIWZ.

7.1.2 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 Ustawy - sporządzone według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3a do SIWZ.

7.1.3 Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 Ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

7.1.4 Wykaz wykonanych (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych) głównych usług (analiz / ekspertyz), w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie) wraz z podaniem ich wartości brutto, przedmiotu, dat wykonania, podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Za główne usługi uznaje się usługi właściwe rodzajowo usługom, o których mowa w rozdziale VI pkt. 6.1.2.2 SIWZ.
Wykaz należy sporządzić według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 4 do SIWZ. 

W rubryce „przedmiot usługi" należy podać dane określające na czym polegały wymienione w wykazie usługi, ze szczególnym uwzględnieniem tego, iż na podstawie opisu Zamawiający będzie stwierdzał czy przedmiot danej usługi odpowiada wymogom określonym w opisie dokonywania oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w rozdziale VI pkt. 6.1.2.2. Informacje zawarte w wykazie muszą być wyczerpujące tzn. zawierać wszystkie dane konieczne do stwierdzenia spełnienia przez wykonawcę poszczególnych warunków.
W rubryce „podmiot, na rzecz którego wykonano usługę należy podać nazwę i adres podmiotu, na rzecz którego wykonano lub wykonywane są usługi,

W przypadku, gdy świadczona przez Wykonawcę usługa była (lub jest) wykonywana w ramach przedsięwzięcia o szerszym zakresie lub większej wartości niż wymagane w opisie sposobu dokonywania oceny spełniania warunku, o którym mowa w Rozdziale VI pkt. 6.1.2.2 w wykazie należy podać informacje        w odniesieniu do warunku sformułowanego przez zamawiającego. 

7.1.5 Wykaz  osób,  które  będą  uczestniczyć  w  wykonywaniu  zamówienia,  w  szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych       i doświadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Wykaz należy sporządzić według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 5 do SIWZ.

W rubryce „wykształcenie, doświadczenie i kwalifikacje zawodowe" należy podać informacje, które pozwolą stwierdzić posiadanie przez daną osobę wykształcenia, doświadczenia i kwalifikacji (lub ich brak), o których mowa w opisie dokonywania oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w rozdziale VI pkt. 6.1.2.3
Wykaz ten składany jest dla potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa           w rozdziale VI pkt. 6.1.2.3
Informacje zawarte w wykazie muszą być wyczerpujące tzn. zawierać wszystkie dane konieczne do stwierdzenia spełniania przez wykonawcę poszczególnych warunków.

7.1.6 Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej w rozumieniu Ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.                            o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.). 
Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 3b do SIWZ.

7.2 Jeżeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania  zamówienia  lub  zdolnościach  finansowych  innych  podmiotów,  zobowiązany  jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia,            w szczególności przedstawiając w tym celu dokumenty potwierdzające, że Wykonawca będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji przedmiotowego zamówienia, np. pisemne zobowiązanie Wykonawcy danej umowy/umów uwzględnionych w Wykazie do udostępnienia Wykonawcy swojej wiedzy i doświadczenia zdobytego podczas realizacji umowy/umów wskazanych  w Wykazie lub swoich zasobów, wraz z deklaracją oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu przedmiotowego zamówienia. Zobowiązanie takie powinno wynikać ze stosunku prawnego łączącego Wykonawcę z danym podmiotem. 
7.3 Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w pkt. 7.1.3 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa w pkt. 7.1.3 zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed  właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

7.4 Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniami na język polski.

7.5  Oświadczenia, o których mowa w pkt. 7.1.1 i 7.1.2 oraz 7.1.6 należy złożyć w formie oryginału, zaś dokumenty, o których mowa w pkt. 7.1.3 - 7.1.5, 7.2, 7.3, należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

7.6 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w Rozdziale VI pkt. 6.2 (o ile podmioty te będą brały udział w realizacji zamówienia), kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów, mogą być poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty.

7.7 Ilekroć w SIWZ, a także w załącznikach do SIWZ występuje wymóg podpisywania dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, należy przez to rozumieć że oświadczenia i dokumenty te powinny być opatrzone podpisem (podpisami) osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy na podstawie pełnomocnictwa.

7.8 Podpisy Wykonawcy na oświadczeniach i dokumentach muszą być złożone w sposób pozwalający zidentyfikować osobę podpisującą. Zaleca się opatrzenie podpisu pieczątką z imieniem i nazwiskiem osoby podpisującej.

7.9 W przypadku potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, na dokumentach tych muszą się znaleźć podpisy Wykonawcy, według zasad, o których mowa w pkt. 7.7 i 7.8 oraz klauzula „za zgodność         z oryginałem". W przypadku dokumentów wielostronicowych, należy poświadczyć za zgodność                    z oryginałem każdą stronę dokumentu, ewentualnie poświadczenie może znaleźć się na jednej ze stron wraz z informacją o liczbie poświadczanych stron.

7.10 Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt. 7.7 w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza lub mocodawcę należy dołączyć do oferty.

7.11 Jeżeli Zamawiający będzie wzywał wykonawcę do złożenia dokumentów, o których mowa                   w rozdziale 7 SIWZ, działając w trybie art. 26 ust. 3 Ustawy Wykonawca będzie zobowiązany złożyć dokumenty w formie, o której mowa w pkt. 7.5 SIWZ.

ROZDZIAŁ VIII – Informacja o sposobie porozumienia się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazania oświadczeń i dokumentów
8.1 W postępowaniu o udzielenie zamówienia, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną.

8.2 Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.

8.3 Godziny urzędowania Zamawiającego: poniedziałek – piątek w godz. 8.15-16.15.

Numer faksu oraz adres e-mail Zamawiającego zostały podane w Rozdziale I SIWZ.
ROZDZIAŁ IX – Sposób obliczenia ceny oferty i jej przedstawienie
9.1 Na cenę oferty składa się wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu wykonania usług zgodnie z opisem zawartym w Rozdziale II SIWZ – Opis przedmiotu zamówienia.

9.2 Cena musi zawierać wszystkie koszty Wykonawcy i opłaty związane z realizacją zamówienia. 

9.3 Wykonawcy zagraniczni, którzy na podstawie odrębnych przepisów, nie są zobowiązani do uiszczenia podatku VAT w Polsce podają tylko cenę netto. Dla celów porównania ofert, Zamawiający doliczy do ceny ofertowej netto Wykonawców zagranicznych, kwotę należnego (obciążającego Zamawiającego                 z tytułu realizacji umowy) podatku VAT, który Zamawiający będzie zobowiązany odprowadzić do właściwego urzędu skarbowego.

9.4 Wykonawca podaje cenę w złotych polskich. Wykonawca podaje cenę brutto zawierającą podatek         od towarów i usług w wymaganej przepisami wysokości. Wykonawca zobowiązany jest podać ceny            z dokładnością do 1 grosza. 

ROZDZIAŁ X  – Zabezpieczenie należytego wykonania umowy i wadium
10.1
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

10.2
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

10.2.1
Wykonawca, przed podpisaniem umowy, zobowiązany będzie do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy na kwotę stanowiącą 5% ceny brutto (z VAT) usługi.

10.2.2
Zabezpieczenie może być wniesione w jednej lub kilku spośród następujących form:

1)   pieniądzu, przelewem na wskazany przez Zamawiającego rachunek bankowy;

2)   poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;

3)   gwarancjach bankowych;

4)   gwarancjach ubezpieczeniowych;

5)   poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 Ustawy                 z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości,

lub za zgodą Zamawiającego, w jednej z form określonych w art. 148 ust. 2 Ustawy Pzp.
10.2.3
Jeżeli zabezpieczenie zostanie wniesione w pieniądzu, Zamawiający zwróci je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.

10.2.4  W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie gwarancji lub poręczenia powinno ono zawierać wskazanie Zamawiającego i nazwy zadania oraz musi być, co najmniej: nieodwołalne, bezwarunkowe, płatne na każde pisemne żądanie Zamawiającego oraz bez prawa protestu.

10.2.5 Zabezpieczenie należytego wykonania umowy służy do pokrycia roszczeń z tytułu nienależytego wykonania lub niewykonania zamówienia.

10.2.6  Zabezpieczenie wnoszone w innych formach niż pieniądz, Wykonawca wnosi poprzez złożenie oryginału dokumentu w siedzibie Zamawiającego.

10.2.7  W przypadku wykorzystania przez Zamawiającego zabezpieczenia w całości lub w części, Wykonawca uzupełnieni wysokość Zabezpieczenia do poziomu określonego w pkt. 10.2.1, w terminie              7 (siedmiu) dni od dnia doręczenia Wykonawcy pisemnego zawiadomienia. 

10.2.8  Zamawiający dokona zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania Umowy w następujących terminach:

1) 70 % zabezpieczenia, w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania go przez Zamawiającego za należycie wykonane;

2) 30 % zabezpieczenia, w terminie 15 dni po upływie okresu rękojmi za wady.

ROZDZIAŁ XI - Termin związania ofertą
11.1 Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 
11.2 Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

11.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą,        z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
ROZDZIAŁ XII - Opis sposobu przygotowania i zawartości oferty
12.1 Wzór formularza ofertowego został określony w Załączniku nr 6 do SIWZ. Wykonawca składa ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

12.2 Oferta pod rygorem nieważności powinna być sporządzona w formie pisemnej (na maszynie, komputerze lub czytelnie ręcznie), w języku polskim. Wszystkie dokumenty sporządzone w języku obcym muszą zostać złożone wraz z tłumaczeniami na język polski poświadczonymi przez Wykonawcę. 

12.3 Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę.

12.4 Zawartość oferty:

12.4.1 wypełniony i podpisany formularz ofertowy – według wzoru w Załączniku nr 6 do SIWZ;
12.4.2 dokumenty i oświadczenia wymienione w rozdziale VII niniejszej Specyfikacji;

12.4.3 pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile upoważnienie do podpisania oferty nie wynika                      z dokumentów załączonych do oferty,
12.4.4 próbka kryterialna – próbka kwestionariusza przedkładana w celu przeprowadzenia analizy                    w kontekście postanowień dotyczących kryterium oceny ofert – Metodologia badania. Nie załączenie do oferty próbki kryterialnej lub złożenie próbki zawierającej błędy nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty Wykonawcy zgodnie art. 89 ust.1 pkt 2 Ustawy Pzp. 
12.5 Wykonawca zamieszcza ofertę wraz z wymaganymi dokumentami i oświadczeniami w zamkniętym opakowaniu na adres: Władza Wdrażająca Programy Europejskie, ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa i zawierającym oznaczenie:
Oferta na

„Opracowanie Katalogu Rekomendacji Cyfrowego Urzędu”, - ZP/27/2014.
oraz

“nie otwierać przed dniem 19.12.2014 godz. 11.00”
Poza oznaczeniami podanymi powyżej, koperta powinna zawierać nazwę i adres Wykonawcy.

12.6 Wykonawca może, zgodnie z art. 8 ust. 3 Ustawy Pzp, zastrzec w ofercie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jeżeli, nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 pzp. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ww. przepisów, skutkować będzie ich odtajnieniem przez Zamawiającego. 

12.7 Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemnie powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem składania ofert, określonym w pkt. 13.1 SIWZ. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty, winno zostać przygotowane, opieczętowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami pkt. 12.5 powyżej, a koperta dodatkowo oznaczona określeniem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

12.8 Oferta musi zawierać wszystkie wymagane w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia dokumenty w formie oryginałów albo kopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy/ów. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

ROZDZIAŁ XIII - Miejsce i termin składania ofert

13.1 Ofertę należy złożyć do dnia 19.12.2014 r. do godz. 09.45 na adres: Władza Wdrażająca Programy Europejskie ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa, biuro podawcze.

13.2 Konsekwencje nieprawidłowego złożenia oferty lub jej niewłaściwego oznakowania ponosi Wykonawca.

ROZDZIAŁ XIV – Miejsce i termin otwarcia ofert

Publiczne otwarcie ofert nastąpi na posiedzeniu Komisji Przetargowej w dniu 19.12.2014 r. godz. 11.00              w WWPE przy ul. Syreny 23, 01-150  Warszawa, sala konferencyjna - parter
ROZDZIAŁ XV – KRYTERIA OCENY OFERT

15.1 Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która będzie miała najwyższą wartość, wyrażoną                  w punktach, z uwzględnieniem kryteriów oceny, wymienionych poniżej.

Zamawiający dokona oceny ofert w oparciu o przyjęte kryteria zgodnie z metodą wskazaną poniżej: 

	L.p.
	Kryterium
	Liczba punktów (waga)

	1.
	Cena (P1)
	90

	2.
	Metodologia badania (P2)
	10

	
	Razem
	100


1) Cena:

a) ocena kryterium P1 cena będzie dokonywana na podstawie wypełnionego przez Wykonawcę formularza ofertowego;

b) cena określa łączną wartość brutto (tj. z VAT) złożonej przez Wykonawcę oferty, wynikającej         z uwzględnienia wszystkich kosztów jakie Wykonawca poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia;

c) Zamawiający przydzieli każdej badanej ofercie w kryterium cena odpowiednią liczbę punktów;

d) Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę otrzyma 90 punktów, natomiast pozostali odpowiednio mniej punktów zgodnie z poniższym wzorem:


[image: image1.wmf]90

1

min

´

=

i

C

C

P


gdzie:

P1
–
oznacza liczbę punktów jakie otrzyma oferta badana za kryterium cena,

Cmin
–
oznacza najniższą cenę brutto wykonania przedmiotu zamówienia spośród ważnych i nie odrzuconych ofert,

Ci
–
oznacza cenę brutto oferty badanej.

e) Oferta złożona przez danego Wykonawcę otrzyma ocenę zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku.
2) Metodologia badania:


W ramach kryterium  P2 „Metodologia badania”, Wykonawcy zostaną przyznane punkty łącznie                w skali od 0 do 10 za ocenę próbki Kwestionariusza do Wywiadu Kwestionariuszowego, składającej się    z minimum przykładowych 20 pytań. W związku z tym do oferty należy dołączyć dokument opracowany przez Wykonawcę, stanowiący wyżej opisaną próbkę kryterialną. Poniżej przedstawione zostały podkryteria na podstawie, których zostaną przyznane punkty w ramach kryterium – Metodologia badania: 
a) występuje przejście od pytań ogólnych do szczegółowych;

b) pytania się nie powtarzają;
c) pytania wynikają z podjętej problematyki badawczej;

d) każde pytanie odnosi się tylko do jednego zagadnienia;

e) pytania są neutralne – nie sugerują odpowiedzi.
Punkty w ramach przedmiotowego podkryterium będą przyznawane następująco:

- 0 punków – Wykonawca nie spełnił danego podkryterium;

- 2 punkty – Wykonawca spełnił dane podkryterium.

Nie załączenie do oferty próbki kryterialnej lub złożenie próbki zawierającej błędy nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty zgodnie art. 89 ust.1 pkt 2 Ustawy Pzp, jednakże Wykonawcy nie zostaną przyznane punkty w przedmiotowym kryterium.

Maksymalna ilość punktów jaką może uzyskać Wykonawca za spełnienie tego kryterium to 10.

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższa liczbę punktów obliczoną według następującego wzoru:

P = P1 + P2.

15.2 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.

15.3 Zamawiający nie będzie prowadził negocjacji z Wykonawcą dotyczących złożonej oferty oraz dokonywał jakiejkolwiek zmiany w treści złożonej oferty, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 Ustawy Pzp.

ROZDZIAŁ XVI - Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia
Istotne postanowienia umowy stanowią Załącznik nr 2 do SIWZ. 

ROZDZIAŁ XVII - Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty          w celu zawarcia umowy

Osoby reprezentujące Wykonawcę przy zawarciu umowy powinny posiadać dokumenty potwierdzające ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do ofert.

ROZDZIAŁ XVIII - Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes    w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów Ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 Ustawy Pzp. 

3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od: 

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 

3) odrzucenia oferty odwołującego. 

4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której  zarzuca się niezgodność z przepisami Ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

6. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania              w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się,                iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 Ustawy Pzp. 

7. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia- jeżeli zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 Ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

8. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu i wobec postanowień SIWZ, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej. 

9. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego                 o niezgodnej z przepisami Ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie Ustawy, na które nie  przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 Ustawy Pzp. 

10. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców. 

11. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

12. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiającego. 

13. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. 

14. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

15. Prezes Krajowej Izby Odwoławczej przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego właściwemu sądowi w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

16. W terminie 21 dni od dnia wydania orzeczenia skargę może wnieść także Prezes Urzędu. Prezes Urzędu może także przystąpić do toczącego się postępowania. Do czynności podejmowanych przez Prezesa Urzędu stosuje się odpowiednio przepisy Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego.
17. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, wskazanie dowodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w części. 

ROZDZIAŁ XIX - Wykaz załączników 
1. Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;
2. Załącznik Nr 2 – Istotne postanowienia umowy;
3.  Załącznik Nr 3 – Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu;
4. Załącznik Nr 3a – Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania;
5. Załącznik Nr 3b – Wzór oświadczenia o przynależności do grupy kapitałowej;
6. Załącznik Nr 4 - Wzór wykazu usług;
7. Załącznik Nr 5 - Wzór wykazu osób;
8. Załącznik Nr 6 - Wzór Formularza Ofertowego.
Załącznik nr 3 do SIWZ

.....................................

(nazwa i adres Wykonawcy)
Oświadczenie z art. 22 ust. 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych  

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Działając w imieniu Wykonawcy …………………………………………………………, oświadczamy, że zgodnie z art. 22 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz.U. z 2014 r., poz.1232) spełniamy warunki dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doświadczenia;
3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 
4. sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

…......................, dn. ….........................
…...................................................


 (pieczątka i podpis upoważnionego 


przedstawiciel)

· W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenie składa pełnomocnik ustanowiony do reprezentowania ich w postępowaniu 

Załącznik nr 3a do SIWZ 


.....................................


(nazwa i adres Wykonawcy)
Oświadczenie z art. 24 ust. 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych 
o braku podstaw do wykluczenia 

Działając w imieniu Wykonawcy …………………………………………………………, oświadczamy, że brak jest podstaw do wykluczenia nas w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych. 

…......................, dn. ….........................
…...................................................


 (pieczątka i podpis upoważnionego 


przedstawiciela)

· W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenie składa każdy Wykonawca oddzielnie

Załącznik nr 3b do SIWZ 

Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej/
informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej*.

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:
„Opracowanie Katalogu Rekomendacji Cyfrowego Urzędu”, ZP/27/2014.”.

zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt. 2d Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych
 (Dz. U. z 2014, poz.1232) 

1. składam listę podmiotów, razem z którymi należę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
Ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów 
(Dz. U. nr 50 poz. 331, z późn. zm.).
	Lp.
	Nazwa podmiotu
	Adres podmiotu

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	…..
	
	


.......................................

           (miejscowość, data)         
..........................................................................

podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania wykonawcy


2. informuję, że nie należę do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 Ustawy Prawo zamówień publicznych.
.......................................

           (miejscowość, data)         
..........................................................................

podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania wykonawcy
* - należy wypełnić pkt. 1 lub pkt. 2

Załącznik nr 4 do SIWZ

.....................................................
       (nazwa i adres Wykonawcy)

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG
	L.p.
	Przedmiot usługi  (nazwa, krótki opis w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku określonego w SIWZ)
	Podmiot, na rzecz którego wykonano usługę
	Data wykonania usługi
(data rozpoczęcia dd-mm-rr oraz data zakończenia 

dd-mm-rr) 
	Wartość brutto usług
	Wykonawca wykazuje swoje doświadczenie*/ polega na podmiocie trzecim 
(art. 26 ust.2b Pzp.)*

	1
	
	
	od ….-…..-…… 
do ….-…...-……
	
	Zasób własny/ innego podmiotu*

	2
	
	
	
	
	

	  3
	
	
	
	
	


______________, dnia ____________2014 r.

                                                                              …...........................................................................

                                   (podpis i pieczęć Wykonawcy)

*niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 5 do SIWZ

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia
wraz z informacją na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia
oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Wykształcenie, doświadczenie i kwalifikacje zawodowe (w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku określonego w SIWZ ) 
	Informacja o podstawie do dysponowania osobami wymienionymi

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Wykonawca dodaje wiersze według potrzeb

.....................................................................................

                                                                   Data i podpis osoby upoważnionej

Załącznik nr 6 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY WRAZ Z ZAŁĄCZNIKAMI 

Pełne dane adresowe Wykonawcy/Wykonawców:

Nazwa (firma)…………………………………………………………………………………………………….

Siedziba…………………………………………………………………………………………………………..

Nr. telefonu/ nr faksu……………………………………………………………………………………………..

Adres…………………………………………………………………………………………………………….

Adres do korespondencji………………………………………………………………………………………..

e-mail………………………………………………………………………………………………………….. 

W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na: opracowanie Katalogu Rekomendacji Cyfrowego Urzędu w celu zawarcia umowy, składam niniejszą ofertę.
Oferuję wykonanie usługi opisanej w Rozdziale II - Opis przedmiotu zamówienia, na warunkach i w zakresie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia za łączną kwotę ……………………… zł brutto. 
Cena netto ……………. zł + VAT …………………. zł =  cena brutto ……………………………zł
1.    Cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.

2. Oświadczam, że jestem związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.

3. Oświadczam, że zapoznałem się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnoszę do niej zastrzeżeń. 

4. W razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych w istotnych postanowieniach umowy dołączonych do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

5. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …......... kolejno ponumerowanych stron.

6. Niniejszym informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od ……… do ……… stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.
Oświadczam, iż zastrzeżone w ofercie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa zostały objęte klauzulą poufności z uwagi na:     ………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

7. Do oferty załączamy następujące dokumenty:

8. Oświadczamy, że następujące części zamówienia zamierzamy powierzyć do realizacji przez podwykonawców*:
	Lp.
	Opis części zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć do realizacji przez podwykonawcę (Zamawiający nie wymaga aby podawać dane identyfikujące podwykonawcę)

	
	

	
	

	
	


w razie potrzeby Wykonawca może dodać do powyższej tabeli kolejne wiersze. 

…......................, dn. ….........................
…...................................................



(pieczątka i podpis upoważnionego

 przedstawiciela Wykonawcy)

*o ile dotyczy

„Dotacje na innowacje - inwestujemy w Waszą przyszłość” Zamówienie jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budżetu państwa w ramach Projektu systemowego dla wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji o numerze  POIG.07.01-00-00-001/08 realizowanego w ramach 7 Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013

,,Dotacje na Innowacje” ,,Inwestujemy w waszą przyszłość”
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