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1. PODSTAWY PRAWNE | DOKUMENTY PROGRAMOWE

Niniejszy konkurs opiera sie na nastepujacych aktach prawnych:

>

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy
ogdblne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. U.
UE L 210 z dnia 31 lipca 2006 r., , str 25, z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce zasady
wdrazania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(Dz. Urz. UEL3712z27.12.2006, str 1, z pézn. zm.);

Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgce niektére rodzaje
pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne
rozporzadzenie w sprawie wyfaczen blokowych) (Dz. Urz. WE Nr L 214 z dnia 09.08.2008);
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr
1784/1999 (Dz. U. UE L 210 z dnia 31 lipca 2006 r., str. 12 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.,

Nr 84, poz. 712);

Ustawa z dnia 20.04.2004 o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r.,
Nr 69, poz. 415 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113,

poz. 759 z pdin. zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240

z péin. zm.);

Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z
pozn.zm.);

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2011 r., Nr 177, poz.
1054.);

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z22010r., Nr 234, poz. 1536 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi
(Dz. U.z2002r., Nr 153, poz.. 1270, z pézn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 20 sierpnia 2009 r. w sprawie
szczegdtowych warunkdw odbywania stazu przez bezrobotnych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 142,poz.
1160);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z
2010r., Nr 239, poz.1598 z pbin. zm.);

Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w ramach
programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2009 r., Nr 220, poz. 1726);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindéw sktadania
whnioskow o pfatnos¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich
(Dz. U.z2009r., Nr 223, poz. 1786);
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» Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich ( Dz. U z 2010 r. Nr 125, poz.846);

» Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 11 marca 2011 r. w sprawie zwrotu
kosztéw wyposazenia stanowiska pracy osoby niepetnosprawnej ( Dz. U. z 2011 r. Nr 62, poz.
317);

» Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 11 marca 2011 r. w sprawie zwrotu
dodatkowych kosztédw zwigzanych z zatrudnianiem pracownikéw niepetnosprawnych (Dz. U.
22011 r. Nr 62, poz. 316)

Inne dokumenty

e Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji Europejskiej K(2007) 4547 z
dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniong decyzjg z dnia 21 sierpnia 2009 r. nr
K(2009) 6607 i decyzjg z dnia 5 grudnia 2011 r. nr K(2011) 9058;

e Szczegodtowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wydany przez Ministra
Rozwoju Regionalnego;

e Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i
Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013 wydane przez Ministra Rozwoju
Regionalnego;

e Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia .24.12.2012 r.;

e Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z
dnia 01.01.2013 r,;

e Woytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 14.08.2012 r.;

e Zasady systemu sprawozdawczosci Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
obowigzujgce od 01.01.2013 r.;

e Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji z dnia 10.06.2010
r.;

e Poradnik Ministerstwa Rozwoju Regionalnego ,Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn w
projektach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”;

e Woytyczne w zakresie wymogoéw, jakie powinny uwzgledniaé procedury odwotawcze ustalone
dla programdéw operacyjnych, dla konkurséw ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r z dnia
12 kwietnia 2011 roku obowigzujgce od 27.04.2011 r.;

e Zakres realizacji projektdw partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzgdzajgcg Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 01.01.2013 r.,

e Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia
10.02.2011r.;

e Woytyczne dotyczace oznaczania projektdw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2. DEFINICJE | SKROTY STOSOWANE W WYTYCZNYCH

Beneficjent Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktdrej ustawa przyznaje
zdolnos¢ prawng, realizujgca projekt w ramach POKL na
podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie projektu.
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Cross-financing

Zasada elastycznego finansowania projektow w ramach POKL
umozliwiajgca finansowanie z Europejskiego Funduszu
Spotecznego (EFS) w sposdb komplementarny dziatan objetych
zakresem pomocy z innego funduszu tj. Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR),

Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il
stopnia)

Podmiot publiczny lub prywatny, ktéremu na podstawie
porozumienia lub umowy zostata powierzona, w ramach
programu operacyjnego, realizacja zadan odnoszgcych sie
bezposrednio do beneficjentéw; Instytucja Wdrazajaca
Instytucja Posredniczaca Il stopnia) petni rowniez funkcje
Instytucji Pos$redniczacej w rozumieniu art. 2 pkt 6
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajgcego
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 i zgodnie z ustawg z dnia
29 czerwca 2007 r. o zmianie ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju oraz ustawy o finansach publicznych.
Instytucjag Wdrazajagcg dla Poddziatania 1.3.1 jest Wtadza
Wdrazajgca Programy Europejskie podlegta Ministerstwu
Administracji i Cyfryzacji.

Instytucja Posredniczaca

Organ administracji publicznej lub inna jednostka sektora
finanséw publicznych, ktérej zostata powierzona, w drodze
porozumienia zawartego z Instytucjg Zarzgdzajgca, czes¢ zadan
zwigzanych z realizacjg programu operacyjnego. Instytucja
Posredniczagca petni funkcje Instytucji Posredniczacej w
rozumieniu art. 2 pkt 6 rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy
ogdlne  dotyczgce  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spdjnosci i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr
1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006, str. 25-78) i
zgodnie z ustawg z dnia 29 czerwca 2007 r. o zmianie ustawy
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz ustawy o
finansach publicznych. Dla Poddziatania 1.3.1 Instytucja
Posredniczacg jest Departament Wdrazania EFS w
Ministerstwie Pracy i Polityki Spoteczne;j.

Instytucja Zarzadzajaca

Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego
odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje programu
operacyjnego.

Komisja Oceny Projektow (KOP)

Podmiot powotywany przez Instytucje Wdrazajacg do
dokonania oceny merytorycznej projektéw. Ocena Komisji
stanowi podstawe do ufozenia listy rankingowej projektow i
rekomendowania jej do akceptacji dyrektorowi Instytucji
Wdrazajgce;j.

Konkurs

Procedura, majgca na celu wytonienie projektow do
dofinansowania  spos$réd  projektow  ztozonych  przez
whnioskodawcéw.
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Koszty bezposrednie

Koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan merytorycznych
realizowanych przez beneficjenta w ramach projektu, ktdre sg
bezposrednio zwigzane z danym zadaniem.

Koszty posrednie

Koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem
beneficjenta.

Koszty posrednie kwalifikujg sie do dofinansowania (stanowig
wydatki kwalifikowalne), pod warunkiem, ze nie zostaty
uwzglednione w kosztach bezposrednich projektu oraz nie sg
finansowane z innych zZrodet (np. Srodkéw witasnych
beneficjenta).

Lider Whnioskodawca, ktéry sktada wniosek o dofinansowanie
projektu w imieniu wszystkich Partneréw i odpowiada przed
Instytucjg Wdrazajacg za jego realizacje.

Partner Podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie projektu,

uczestniczacy w jego realizacji, wnoszacy do projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne badz finansowe, realizujgcy
projekt wspodlnie z liderem na warunkach okreslonych w
umowie partnerskiej.

Udziat partnera w projekcie musi by¢é adekwatny do
merytorycznej zawartosci projektu.

Personel projektu

Osoby zaangazowane do realizacji zadan w ramach projektu,
ktore osobiscie wykonujg zadania w ramach projektu, tj. w
szczegdblnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy
lub stosunku cywilnoprawnego, osoby samozatrudnione,
osoby wspétpracujace oraz osoby Swiadczgce ustugi w formie
wolontariatu.

Personel zarzadzajacy projektu

Personel projektu uwzgledniony w zadaniu ,zarzadzanie
projektem”

Podwykonawstwo

Zlecenie przez beneficjenta zadan zwigzanych z realizacjg
projektu wykonawcy zewnetrznemu.

Pomoc publiczna

Wszelka pomoc przyznawana przez Panistwo Cztonkowskie lub
przy uzyciu zasobdéw panstwowych w jakiejkolwiek formie,
ktéra zaktéca lub grozi zaktéceniem konkurencji poprzez
sprzyjanie niektérym przedsiebiorstwom lub  produkcji
niektérych towardéw oraz wptywajgca tym samym na wymiane
handlowg miedzy Paistwami Cztonkowskimi.

Pracownik znajdujacy sie w
szczegOlnie niekorzystnej
sytuacji

Osoba doswiadczajgca szczegdlnych trudnosci zwigzanych z
wejsciem na rynek pracy, spetniajgca co najmniej jedno z
kryteriow okreslonych w art. 2 pkt. 18 Rozporzgdzenia Komisji
(WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w
zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne rozporzqdzenie w
sprawie wyfqczen blokowych) (Dz. Urz. WE Nr L 214 z dnia
09.08.2008,).

Przychéd

Kazdy wptyw Srodkéw finansowych w ramach projektu ze
sprzedazy, wynajmu, ustug, optat wpisowych Ilub innych
rownowaznych optat oraz kar umownych.
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Subsydiowanie zatrudnienia

Forma pomocy publicznej udzielana na podstawie
Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia
2008 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne ze
wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogdlne rozporzqdzenie w sprawie wytqczeri blokowych) (Dz.
Urz. WE Nr L 214 z dnia 09.08.2008) i obejmujgca pomoc na
subsydiowanie zatrudnienia pracownikéw znajdujacych sie w
szczegblnie niekorzystnej sytuacji, pomoc na subsydiowanie
zatrudnienia pracownikéw niepetnosprawnych oraz pomoc na
pokrycie dodatkowych kosztéw zwigzanych z zatrudnieniem
pracownikdéw niepetnosprawnych.

Umowa Umowa zawierana pomiedzy Beneficjentem a Instytucjg
Wdrazajgcy, na podstawie ktdrej Beneficjent realizuje projekt.
Wktad wtasny Wktad finansowy lub rzeczowy, jaki beneficjent angazuje w

realizacje projektu.

Whiosek (wniosek o
dofinansowanie)

Dokument skfadany przez potencjalnego beneficjenta do
Instytucji Wdrazajacej, celem uzyskania srodkéw finansowych
na realizacje projektu w ramach PO KL.

Whioskodawca

Podmiot uprawniony do sktadania wniosku o dofinansowanie
projektu.

Wydatek kwalifikowany

Wydatek spetniajgcy warunki umozliwiajace jego catkowite lub
czesciowe pokrycie srodkami przeznaczonymi na realizacje PO
KL.

Wazrost netto liczby
pracownikéw

Suma aktualnego stanu zatrudnienia wraz z nowo
utworzonymi miejscami pracy, przewyzszajgca srednig wartosc
zatrudnienia z ostatnich 12 miesiecy, albo stan zatrudnienia z
dnia sktadania wniosku o pomoc, o ile jest on wyziszy od
Sredniego zatrudnienia z ostatnich 12 miesiecy.
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WYKAZ SKROTOW
DR | ot
EES Europejski Fundusz Spoteczny
Instytucja Organizujaca Konkurs tj. Wtadza
10K Wdrazajgca Programy Europejskie (WWPE)
P Instytucja Posredniczaca
P2 Instytucja Posredniczaca Il stopnia (IW)
Instytucja Wdrazajaca (IP 2) tj. Wiadza
W Wdrazajgca Programy Europejskie (WWPE)
1z Instytucja Zarzadzajaca
KOP Komisja Oceny Projektow
MPiPS Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej
MRR Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
MAIC Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji
PO KL Program Operacyjny Kapitat Ludzki
PZP Prawo Zamowien Publicznych
Wtadza Wdrazajaca Programy Europejskie tj.
WWPE IOK/IW/IP2
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3. INFORMACJE OGOLNE

3.1 Organizator i numer konkursu

Organizatorem konkursu jest Wtadza Wdrazajgca Programy Europejskie (WWPE), jednostka
budzetowa podlegta Ministrowi Administracji i Cyfryzacji, ktéra petni role Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) dla Poddziatania 1.3.1 ,,Projekty na rzecz spotecznosci romskiej”
w ramach Dziatania 1.3 , 0gdlnopolskie programy integracji i aktywizacji zawodowej” Priorytetu |
»Zatrudnienie i integracja spoteczna” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013.

Konkurs jest organizowany w ramach PO KL, ktérego celem jest wzrost poziomu zatrudnienia i
spdjnosci spotecznej m.in. poprzez aktywizacje zawodowg, podniesienie poziomu wyksztatcenia
spoteczenstwa i zmniejszenie obszaréw wykluczenia spotecznego.

Numer tego konkursu to: 5/1.3.1 PO KL

3.2 Cele Poddziatania 1.3.1

Gtéwnym celem Poddziatania 1.3.1 ,Projekty na rzecz spotecznosci romskiej” jest wzrost poziomu
zatrudnienia, edukacji, integracji spotecznej i zdrowia cztonkéw spotecznosci romskiej.

Oprécz celu gtdwnego okreslono szereg celdw szczegdtowych, jakie powinny zostac osiggniete dzieki
podejmowanym dziataniom, tj.:

» zwiekszenie liczby dzieci i mtodziezy uczestniczgcej w dziataniach z zakresu edukacji formalne; i
nieformalnej,

» zwiekszenie liczby oséb w wieku produkcyjnym uczestniczagcych w réznych formach edukac;ji
oraz w szkoleniach podnoszacych i zmieniajgcych kwalifikacje zawodowe,

» wzrost poziomu zatrudnienia 0s6b ze spotecznosci romskiej,

» wzrost liczby osob ze spotecznosci romskiej korzystajgcych z dodatkowych form pomocy
medycznej,

» wazrost liczby oséb ze spotecznosci romskiej czynnie uczestniczgcych w zyciu spotecznym
i obywatelskim,

» wzrost liczby osdb spoza spotecznosci romskiej uczestniczgcych w dziataniach propagujacych
podniesienie stanu wiedzy o Romach.

Osiggnieciu wymienionych celéw stuzy¢ ma realizacja kompleksowych dziatan, ktérych przyktady
przedstawiono w punkcie 4 Wytycznych.

Ponadto, projekty zgtoszone do niniejszego konkursu muszg by¢ zgodne z ogdlnymi kryteriami
horyzontalnymi tj.:

a) z zasadami polityk wspdlnotowych, w tym z:
e koncepcjqg rozwoju lokalnego — przyczynia¢ sie m.in. do wzmocnienia wiezi wewnetrznej
wspolnot lokalnych, poprawy jakosci zycia spotecznosci oraz zwiekszania zaangazowania
mieszkancoéw i wtadz lokalnych w rozwdj spoteczno-gospodarczy regionu;
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e politykq rownych szans - w szczegdlnos$ci promowac réwne szanse kobiet i mezczyzn na rynku
pracy, wyréwnywac szanse edukacyjne i szanse na rynku pracy osdb narazonych na
wykluczenie spoteczne, osdéb zamieszkatych na terenach wiejskich i zaniedbanych, osdéb
niepetnosprawnych. Ministerstwo Rozwoju Regionalnego ktadzie szczegdlny nacisk na
spetnianie przez projekt zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn. Kazdy projekt powinien
zawiera¢ diagnoze uwzgledniajgcg sytuacje kobiet i mezczyzn w danym obszarze i ocene
wptywu na sytuacje ptci, ktorej wyniki stang sie podstawa do organizacji projektu w zakresie
doboru dziatan i instrumentéw wspierajacych przyczyniajacych sie do wyréwnywania szans
kobiet i mezczyzn w obszarze projektowym;

e koncepcjg rozwoju spoteczeristwa informacyjnego - dazyé do podwyziszania poziomu
technologicznego poprzez podnoszenie umiejetnosci korzystania z nowoczesnych technik
informacyjno-komunikacyjnych, aktualizowania wiedzy o nowoczesnych formach zarzgdzania
i organizacji pracy oraz podwyzszania poziomu wyksztatcenia spoteczenstwa;

e koncepcjg zrownowazonego rozwoju - realizowac dziatania na rzecz rozwoju spoteczno-
gospodarczego z poszanowaniem srodowiska naturalnego;

e koncepcjq partnerstwa, innowacyjnosci i wspotpracy ponadnarodowej - poszukiwaé nowych,
lepszych, efektywniejszych sposobdéw rozwigzywania probleméw uwzglednionych w
obszarach wsparcia EFS oraz wykorzystywac¢ doswiadczenia partnerédw z innych krajéw w
celu osiggniecia celéw danego Priorytetu (projekty te mogg korzysta¢ z gotowych rozwigzan
stosowanych w innych krajach badZ wypracowywaé nowe rozwigzania przy udziale
partnerdw z innych krajéw).

b) z prawodawstwem krajowym:;

c) ze Szczegdtowym Opisem Priorytetow PO KL (SzOP) obowigzujacym w dniu ogtoszenia konkursu.

3.3 Grupy docelowe Poddziatania 1.3.1

Projekty realizowane w odpowiedzi na niniejszy konkurs powinny byé skierowane do:
> cztonkéw spotecznosci romskiej?,
» instytucji i podmiotéw dziatajacych na rzecz spotecznoéci romskiej w Polsce,

» 0s0b z otoczenia spotecznosci romskiej (w zakresie wspdlnych projektéw prowadzacych do
integracji ze spoteczeristwem).

3.4 Kto moze ubiegad sie o dofinansowanie

O dofinansowanie projektu w ramach Poddziatania 1.3.1 mogg ubiegac sie wszystkie podmioty — z
wytaczeniem oséb fizycznych (nie dotyczy oséb prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg lub
oswiatowg na podstawie przepiséw odrebnych).

W odniesieniu do jednostek sektora finanséw publicznych, pod wzgledem formalno — prawnym,
jednostkami wfasciwymi do zaciggania zobowigzan zwigzanych z realizacjg projektdw w ramach
Poddziatania 1.3.1 sg zaréwno jednostki samorzadu terytorialnego (jst) jak i jednostki oraz zaktady
budzetowe posiadajace zdolno$¢ do samodzielnego wystepowania w obrocie prawnym (posiadajgce
odrebny NIP i REGON), jezeli zostaty one powotane w celu realizacji zadan wtasnych samorzadu

'z wytgczeniem oséb w wieku poprodukcyjnym.
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terytorialnego (wéwczas w czesci 2.1 wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wpisaé nazwe dane;j
jednostki organizacyjnej jst).

W przypadku, gdyby jednak dziatania przewidziane w ramach projektu nie byty tozsame z
dziataniami statutowymi jednostki organizacyjnej jst, do realizacji projektu wymagane jest
petnomocnictwo organu powofujacego te jednostke. W czesci 2.1 wniosku Nazwa projektodawcy
nalezy wpisa¢ jednostke samorzadu terytorialnego (np. gmina, powiat) przetamang (/) przez nazwe
jednostki organizacyjnej jst realizujgcej projekt (w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki
organizacyjnej) natomiast w punktach od 2.2. do 2.7. nalezy postugiwaé sie danymi jednostki
organizacyjnej.

Na podstawie zatgczanych dokumentédw na etapie podpisywania umowy zostanie zweryfikowana
zdolnos¢ danej jednostki do zawarcia umowy. W przypadku braku zdolno$ci umowa nie zostanie
podpisana.

Whnioskodawca nie moze byé podmiot, ktéry w ciggu ostatnich 3 lat dopuscit sie wykorzystania
srodkdw publicznych niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzystania z naruszeniem witasciwych
procedur lub pobrania ich nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci i podlega wykluczeniu z
ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207 ust.4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.). Okres wykluczenia biegnie od dnia,
kiedy decyzja Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) okreslajagca kwote
przypadajacg do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki, oraz sposéb zwrotu srodkéw, stata
sie ostateczna, zas konczy sie z uptywem 3 lat od dnia dokonania zwrotu tych $rodkéw przez
beneficjenta.

3.5 Partnerstwo

Beneficjent moze realizowaé projekt samodzielnie lub w partnerstwie z innymi podmiotami. Idea
partnerstwa nie dopuszcza mozliwosci zlecania zadan pomiedzy podmiotami partnerstwa, w tym
kierowania zapytan ofertowych do pozostatych podmiotédw partnerstwa podczas udzielania
zamowien publicznych  w ramach projektu, a takie angazowania pracownikéw lub
wspotpracownikdw Lidera lub Partnera przez inny podmiot partnerstwa w zakresie obowigzkéw tych
0s0b, ktére wynikajg z zatrudnienia przez jeden z podmiotéw partnerstwa.
Realizacja projektéw partnerskich w ramach POKL wymaga spetnienia fgcznie nastepujacych
warunkoéw:
» posiadania lidera partnerstwa, ktory jest jednoczesnie beneficjentem projektu (strong
umowy o dofinansowanie);
= uczestnictwa partneréw w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza réwniez
wspdlne przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu oraz wspdlne zarzadzanie
projektem, przy czym partner moze uczestniczyé w realizacji tylko czesci zadan w projekcie;
= adekwatnosci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udziat partneréw w realizacji
projektu (wniesienie zasobdw ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych
odpowiadajacych realizowanym zadaniom);
= zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partneréw, okreslajgcego podziat zadan i
obowigzkéw pomiedzy partnerami.

Istotg odrdzniajacg partnerstwo od przekazania realizacji zadan lub zakupu ustug jest wspdlne

zarzadzanie projektem. Oznacza to m.in. powofanie Grupy Sterujacej, ktora na zasadzie konsensusu
podejmuje decyzje o zasadniczych kwestiach zwigzanych z realizacjg projektu.
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Grupa Sterujalca2 jest organem wspierajagcym beneficjenta w jego dziataniu. Dotyczy to gtdwnie
podejmowania strategicznych decyzji. Powinna by¢ odpowiedzialna za dtugoterminowe zarzadzanie
projektem i jego monitoring. Oznacza to biezace weryfikowanie postepu realizacji projektu na
poziomie strategicznym, weryfikacje zgodnosci projektu z przyjetymi wczesniej celami i utrzymanie
zatozonych ram: zakresu, kosztéw i termindw czasowych. W przypadku jakichkolwiek zmian w
projekcie musza one by¢ najpierw przedstawione Grupie, a potem przez nig zatwierdzone.

Z kazdego spotkania Grupy Sterujacej sporzadzana jest notatka potwierdzajgca fakt odbycia ww.
spotkania, obejmujgca informacje o terminie i miejscu spotkania, uczestnikach oraz gtéwnych
ustaleniach podjetych podczas spotkania Grupy. Notatka podlega akceptacji przez wszystkich
cztonkdéw Grupy Sterujace;.

Niezaleznie od podziatu zadan i obowigzkdbw w ramach partnerstwa odpowiedzialnos¢ za
prawidtowa realizacje projektu ponosi beneficjent (lider partnerstwa) jako strona umowy o
dofinansowanie. Dlatego tez struktura zarzadzania powinna wyraznie oddziela¢ zarzadzanie
strategiczne (realizowane przez wszystkich partneréw) oraz zarzadzanie administracyjne
(administrowanie projektem przez beneficjenta).

Nie moze zosta¢ zawarte partnerstwo obejmujace podmioty, ktdre sg ze sobg powigzane, a wiec
ktore majg ktérekolwiek z nastepujgcych relacji ze sobg nawzajem i nie istnieje mozliwos$¢
nawigzania rownoprawnych relacji partnerskich:

- jeden z podmiotéw posiada samodzielnie lub tgcznie z jednym lub wiecej podmiotami, z ktérymi
jest powigzany powyzej 50% kapitatu drugiego podmiotu (dotyczy podmiotéw prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarczg) przy czym wszyscy partnerzy projektu traktowani sg tacznie jako strona
partnerstwa, ktora tacznie nie moze posiada¢ powyzej 50% kapitatu drugiej strony partnerstwa, czyli
lidera projektu

- jeden z podmiotdw ma wiekszos¢ praw gtosu w drugim podmiocie;

- jeden z podmiotdw, ktéry jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem drugiego podmiotu, kontroluje
samodzielnie, na mocy umowy z innymi akcjonariuszami lub wspdlnikami drugiego podmiotu,
wiekszo$¢ praw gtosu akcjonariuszy lub wspdlnikdéw w drugim podmiocie;

- jeden z podmiotédw ma prawo powotywaé lub odwotywaé wiekszos¢ cztonkdédw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego drugiego podmiotu;

- jeden z podmiotéw ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na drugi podmiot na mocy umowy
zawartej z tym podmiotem lub postanowien w akcie zatozycielskim lub umowie spétki lub statucie
drugiego podmiotu (dotyczy to réwniez prawa wywierania wptywu poprzez powigzania osobowe
istniejgce miedzy podmiotami majgcymi wejs¢ w sktad partnerstwa).

Nalezy zaznaczyé, iz w ramach projektu nie moze réwniez zosta¢ zawarte partnerstwo jednostek,
pomiedzy ktérymi istnieje podlegtos¢ polegajgca na zawarciu partnerstwa przez podmiot z jej
wtasng podlegtg jednostky. W przypadku administracji samorzadowej i rzgdowej oznacza to, iz organ
administracji nie moze uznad za partnera podlegtej mu jednostki budzetowej, zaktadu budzetowego
lub gospodarstwa pomocniczego. Nie dotyczy to jednostek, ktore na podstawie odrebnych
przepisdw majg osobowos¢ prawna.

Jednym z dokumentéw niezbednych do podpisania umowy z Instytucjg Wdrazajgcg w przypadku
projektéw realizowanych w partnerstwie jest umowa (porozumienie) o partnerstwie, szczegétowo
okreslajagca reguty partnerstwa, w tym zwtaszcza wskazujgca wiodgacy role jednego podmiotu
(beneficjenta/lidera), ktéry ponosi odpowiedzialno$¢ za realizacje catosci projektu oraz jego
rozliczenie.

2 . . . . . .
Gremium to moze miec inng nazwe zgodnie z decyzjg partnerdw.
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Umowa (porozumienie) musi co najmniej zawierac:

- cel partnerstwa;

- odpowiedzialno$¢ lidera/beneficjenta projektu oraz partneréw wobec oséb trzecich za
zobowigzania partnerstwa;

- zadania i obowigzki partneréw w zwigzku z realizacjg projektu;

- plan finansowy w podziale na wydatki wszystkich uczestnikdw partnerstwa oraz zasady
zarzadzania finansowego, w tym przeptywdw finansowych i rozliczania $rodkéw
(w szczegdlnosci sposobu przekazywania przez beneficjenta srodkéw finansowych na
pokrycie niezbednych kosztéw realizacji zadan w ramach projektu ponoszonych przez
partnerow zgodnie z rozdziatem VIII dokumentu ,Zakres realizacji projektow partnerskich
okreslony przez Instytucje Zarzqdzajgcq PO KL”;

- zasady komunikacji i przeptywu informacji partnerstwie;

- zasady podejmowania decyzji w partnerstwie (zasady wspdélnego zarzgdzania);

- petnomocnictwo lub upowaznienie do reprezentowania partneréw przez beneficjenta;

- sposéb wewnetrznego monitorowania i kontroli realizacji projektu.

Podpisanie umowy partnerskiej (porozumienia) musi nastgpi¢ przed dniem zawarcia z WWPE
umowy o dofinansowanie projektu. Nie jest wymagane, aby umowa partnerska byta zawierana
przed terminem ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu. Jednak w przypadku, gdy beneficjent
planuje realizacje projektu w partnerstwie informacja o partnerach i roli jakg bedg petnili w
projekcie powinna znalez¢ sie we wniosku o dofinansowanie projektu w punktach: 2.8, 3.3., 3.4 (w
przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min z), 3.5, 3.6 i 3.7 oraz w czesci V.

Wzér minimalnego zakresu umowy partnerskiej stanowi zatgcznik do dokumentu , Zakres realizacji
projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzqdzajgcq PO KL”. Dokument ten okresla
rowniez kwestie dotyczgce procedury powotywania partnerstw i zasad realizacji projektéw
partnerskich. Planujgc realizacje projektu w partnerstwie z innym podmiotem/ami WWPE zaleca
zapoznanie sie z zapisami powyzszego dokumentu.

W sytuacji rezygnacji partnera z udziatu w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektodawca (lider projektu) przedstawia Instytucji
Oceniajgcej Projekt propozycje nowego partnera. Instytucja Oceniajgca Projekt poréwnuje
rzeczywisty wktad (merytoryczny i finansowy), ktéry zostat przypisany pierwotnemu partnerowi,
ktory wycofat sie z udziatu w projekcie lub wypowiedziano mu partnerstwo oraz nowemu
partnerowi/nowym partnerom, a takze znaczenie, ktére kwestia partnerstwa z okreslonym
podmiotem miata podczas oceny wniosku o dofinansowanie. Instytucja Oceniajgca Projekt
weryfikuje przede wszystkim, czy nowy partner/nowi partnerzy zapewnig realizacje projektu zgodnie
z jego pierwotnymi zatozeniami (bez zmiany kosztéw wdrazania oraz przy zachowaniu
zaplanowanego poziomu osiggniecia rezultatow/wskaznikéw pomiaru celéw).

Po przeprowadzeniu analizy propozycji projektodawcy (lidera projektu) Instytucja Oceniajgca Projekt
moze podjgé decyzje o:

a) odstgpieniu od podpisania umowy z projektodawcy (liderem projektu) w przypadku
stwierdzenia, ze zatozenia projektu, ktéry podlegat ocenie, ulegng znaczgcej zmianie w
zwigzku z proponowanym zastgpieniem pierwotnie wskazanego partnera innym
podmiotem/innymi podmiotami) albo

b) wyrazeniu zgody na rezygnacje z dotychczasowego partnera przy jednoczesnym wyborze
nowego partnera/nowych partneréw do projektu.
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3.6 Kwota srodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektéow

Realizacja Poddziatania 1.3.1 jest finansowana ze $Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
(85 %) oraz srodkéw budzetu panstwa (15 %).

W ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007-2013 na realizacje Poddziatania 1.3.1
zostata przeznaczona kwota 22 000 000 euro.

Kwota $rodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektow w ramach konkursu nr 5/1.3.1 POKL
wynosi 20 000 000 zt.

Powyzsza alokacja finansowa obejmuje rezerwe finansowg w wysokosci 5% wartosci konkursu z
przeznaczeniem na ewentualne odwotania projektodawcow.

3.7 Minimalna i maksymalna wartos¢ projektu

Minimalna warto$¢ projektu, jaki moze uzyskaé¢ dofinansowanie w ramach Poddziatania 1.3.1
to 50 tys. PLN.
Maksymalna wartos¢ nie zostata ustalona.

3.8 Wkiad wtasny beneficjenta

W projektach realizowanych w ramach Poddziatania 1.3.1 nie jest wymagany wkfad wfasny
beneficjenta.

Wyijatek stanowig projekty obejmujgce dziatania majgce na celu wsparcie na subsydiowanie
zatrudnienia pracownikéw znajdujacych sie w szczegdlnie i bardzo niekorzystnej sytuacji oraz
pracownikéw niepetnosprawnych (pkt. 4.7 Wytycznych). W projektach tego typu wymagany jest
wktad witasny beneficjenta pomocy w kosztach zatrudnienia pracownika.

3.9 Okres kwalifikowalno$ci wydatkow

Okres realizacji kazdego pojedynczego projektu w ramach Poddziatania 1.3.1 okresla umowa
o dofinansowanie projektu zawarta z Beneficjentem. Wnioskodawca okresla date rozpoczecia i
zakonczenia realizacji projektu we wniosku o dofinansowanie. Maksymalny czas trwania
realizowanych projektéw to 36 miesiecy (3 lata), jednak data zakoniczenia projektu nie moze by¢
podiniejsza niz 30.06.2015 r.

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach projektu moze przypada¢ na okres przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie, z zastrzezeniem, ze wydatki te zostaty poniesione nie wczesdniej niz data
rozpoczecia realizacji_projektu okreslona we wniosku o dofinansowanie, zas realizacja projektu
rozpoczeta sie nie wczesniej niz w_dniu_otrzymania przez Whnioskodawce informacji o
rekomendowaniu wniosku do dofinansowania.

Wyjatek stanowig wydatki poniesione na ustanowienie zabezpieczenia prawidiowe] realizacji
umowy o dofinansowanie. Dotyczy to (innych niz weksel in blanco) form zabezpieczenia,
obowigzujgcych wytacznie dla projektéw o wartosci przekraczajgcej 10 milionow ztotych, ktére
moga zostaé poniesione przed okresem realizacji projektu okreslonym we wniosku. Nalezy jednak
pamietaé, ze wydatki te mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne jedynie w przypadku przyjecia
projektu do realizacji.
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Whioskodawca planujgc realizacje projektu powinien mie¢ na uwadze, iz w zwigzku z procedurg
dokonywania wyboru projektéw i podpisywania uméw o dofinansowanie spodziewany czas na
podpisanie umowy o dofinansowanie to 4 miesigce od daty ztozenia wniosku.

4. NA JAKIE DZIALANIA MOZNA UZYSKAC DOFINANSOWANIE

W ramach niniejszego konkursu dofinansowanie mogg uzyskaé projekty obejmujgce dziatania z
zakresu zatrudnienia, edukacji, integracji spotecznej i zdrowia, ktorych realizacja przyczyni sie do
aktywizacji spoteczno-zawodowej spotecznosci romskiej oraz utatwi cztonkom tej spotecznosci
wyjscie z trudnej sytuacji i odnalezienie sie na otwartym rynku pracy.

Projekty realizowane w ramach Poddziatania 1.3.1 muszg by¢ kompleksowymi przedsiewzieciami
taczacymi réznorodne dziatania, w celu osiggniecia jak najwyzszego poziomu integracji spotecznej
i/lub aktywizacji zawodowej cztonkéw spotecznosci romskiej.

W ramach Poddziatania 1.3.1 dofinansowanie moggq uzyskac projekty obejmujgce m.in.
nastepujqce, przyktadowe formy wsparcia:

4.1 Z zakresu edukacji:

zatrudnienie nauczycieli wspomagajgcych edukacje Romoéw i asystentdw edukacji romskiej;
organizowanie zaje¢ edukacyjnych dla dorostych Romoéw;

organizowanie zajec¢ z zakresu edukacji formalnej i nieformalnej skierowanych do dzieci i
mitodziezy (przy zatozeniu, ze dziatania te przyczynia sie do aktywizacji zawodowe;j i integracji
spotecznej osdb znajdujgcych sie w szczegblnie trudnej sytuacji na rynku pracy lub do
upowszechniania rozwigzadl na rzecz godzenia zycia zawodowego i rodzinnego oraz
wyréwnywania szans w dostepie do zatrudnienia);

dziatania o charakterze edukacyjno — wychowawczym majgce na celu powrét do nauki w celu
zdobycia zawodu i usamodzielnienia sie oraz zapobieganie wsrdd ludzi mtodych dysfunkcjom
spotecznym takim jak alkoholizm, narkomania, przestepczos¢ (studia, studia podyplomowe,
studia uzupetniajace, zajecia integracyjne, grupy wsparcia itp.);

finansowanie zakupu pomocy dydaktycznych i przyboréw szkolnych (dziatanie kwalifikowalne
do 10 % wartosci projektu, w celu realizacji dziatan przewidzianych w projekcie);
opracowanie podrecznikéw z zakresu historii i kultury Romoéw (dziatanie kwalifikowalne pod
warunkiem, ze podreczniki i programy bedga niezbedne do realizacji projektu i do osiggniecia
zaktadanych w nim efektéw).

4.2 7 zakresu zdrowia:

organizowanie ,biatych dni” dla Romow;

zatrudnienie pielegniarek Srodowiskowych oraz romskich asystentow medycznych
pracujgcych wsrdéd spotecznosci romskiej;

organizowanie dziatan edukacyjnych z zakresu pierwszej pomocy oraz organizowanie
systemu pomocy na bazie przeszkolonych oséb;
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badania i analizy majace na celu ocene sytuacji zdrowotnej w $rodowisku romskim oraz
rozpoznanie potrzeb spotecznosci w tym zakresie.

4.3 Z zakresu ,,Romowie a spoteczenstwo obywatelskie”:

dziatania majace na celu zmiane postaw cztonkdéw spotecznosci romskiej w celu zwiekszenia
poziomu ich integracji spotecznej oraz uczestnictwa w rozwoju spoteczenstwa
obywatelskiego;

dziatania edukacyjne, informujgce Roméw o przystugujgcych im prawach i obowigzkach
obywatelskich (biernym i czynnym prawie wyborczym), polskich realiach spotecznych i
politycznych, mozliwosciach uzyskania pomocy pedagogicznej i psychologicznej.

4.4 Z zakresu ,,Przeciwdziatanie bezrobociu”:

warsztaty psychologiczne ukierunkowane na zwiekszenie aktywnosci zawodowej cztonkéw
spotecznosci romskiej, podnoszgce ich zdolno$¢ do poszukiwania pracy i prowadzgce do
zwiekszania samodzielnosci na rynku pracy;

dziatania majgce na celu inspirowanie do czynnego poszukiwania pracy i rozbudzenie
motywacji do podniesienia poziomu wiedzy ogdlnej wsréd Roméw;

organizowanie grup wsparcia i samopomocy w ramach ktérych, uczestnicy wspieraliby sie
nawzajem w zakresie powrotu na rynek pracy i zdobycia nowych lub aktualizacji posiadanych
kwalifikacji;

monitoring zatrudnienia;

szkolenia przygotowujgce do wykonywania zawodu i podnoszace kwalifikacje zawodowe, w
tym rowniez nauka jezykdw obcych, korzystania z nowych technologii itp.;

organizowanie kampanii promujacych wolontariat oraz innych dziatan wspierajacych te
forme pracy w zakresie integracji z rynkiem pracy;

dziatania majace na celu rozwdj indywidualnego potencjatu oraz nabycia lub doskonalenia
umiejetnosci spofecznych cztonkdédw spotecznosci romskiej, istotnych z punktu widzenia
funkcjonowania na rynku pracy;

badania dotyczgce potrzeb cztonkdédw spotecznosci romskiej zwigzanych z przystosowaniem
ich do zatrudnienia i trwatej integracji na rynku pracy.

Uwaga:

W ramach konkursu nr 5/1.3.1 POKL wprowadzono kryterium dostepu zgodnie z ktérym, w ramach
kazdego projektu ubiegajgcego sie o uzyskanie dofinansowania konieczne jest zastosowanie w
odniesieniu do minimum 15% cztonkéw spotecznosci romskiej w wieku produkcyjnym, biorgcych
udziat w projekcie, indywidualnego, kompleksowego wsparcia dla kazdego z uczestnikdw,
obejmujgcego réwnoczesnie:

- posrednictwo pracy lub poradnictwo zawodowe ( poprzez zastosowanie Indywidualnych Planéw
Dziatania),

- staze/praktyki zawodowe lub subsydiowane zatrudnienie.

Kryterium nie dotyczy projektow o charakterze kampanii informacyjno-promocyjnej.
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4.5 Z zakresu ,Wiedzy o spotecznosci romskiej”:

= propagowanie wiedzy o Romach;

= promocja wydawnictw o Romach;

= emisje cyklicznych audycji o Romach w mediach lokalnych i ogélnopolskich;
= wspomaganie badan naukowych dotyczacych spotecznosci romskie;j.

4.6 Z zakresu dziatan skierowanych na wzmocnienie efektywnosci funkcjonowania instytuciji
zajmujacych sie pomoca osobom ze spotecznosci romskiej:

= organizowanie szkolen i warsztatow dla publicznych stuzb zatrudnienia, pracownikéw
instytucji pomocy spotecznej, pracownikdéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
organizacji pozarzadowych realizujgcych zadania na rzecz cztonkdw spotecznosci romskiej,
majacych na celu podwyzszenie kwalifikacji tych pracownikéw w zakresie obstugi ww. 0séb;

= rozwijanie aktywnosci publicznych stuzb zatrudnienia oraz pracownikdow jednostek
samorzadu terytorialnego w zakresie podejmowania i realizacji zadan z zakresu aktywizacji
zawodowej cztonkdw spotecznosci romskiej na rynku pracy;

= dziatania majgce na celu wzrost standardéw jakosci ustug, prowadzacych do integracji
Roméw z rynkiem pracy, $wiadczonych przez instytucje pomocy spotecznej (badania, analizy,
instrukcje, wzorce, modele dziatania, procedury organizacyjne);

= przeprowadzanie badan i ekspertyz majacych na celu ocene wptywu i efektywnosci form
wsparcia Swiadczonych na rzecz spotecznosci romskie;.

Przedstawione powyzej formy wsparcia nie mogg by¢ celem samym w sobie, lecz powinny by¢
jedynie elementami projektéw majacych na celu osiggniecie integracji i/lub aktywizacji zawodowej
cztonkdéw spotecznosci romskiej.

Uwaga:

W zwigzku z wymogiem kompleksowosci nalezy podkreslic, ze projekty badawcze nie moga
stanowi¢ samoistnych projektédw, a jedynie jeden z elementdw szerszych dziatan podejmowanych
w ramach projektu.

W ramach Poddziatania 1.3.1 mozliwa jest realizacja samoistnych projektow o charakterze
kampanii_informacyjno — promocyjnych, jednak takie projekty beda uznawane za kwalifikowalne
jedynie woéwczas, gdy bedg wpisywac sie w typ operacji wskazany w Szczegétowym Opisie
Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (SzOP PO KL) w Poddziataniu 1.3.1 oraz
pozostate zapisy SzOP.

W ramach realizowanych projektéw mogg by¢ takze podejmowane dziatania skierowane do osdb
matoletnich, jednakze muszg by¢ one ukierunkowane przede wszystkim na zwiekszanie ich szans
edukacyjnych i integracyjnych oraz powinny stanowi¢ element szerszych dziatan realizowanych
takze wobec 0sdb dorostych (nie moga stanowi¢ samoistnych projektéow).

Planujac we wniosku wsparcie skierowane do dzieci nalezy precyzyjnie wykazac, ze przyczyni sie ono
do realizacji celdw okreslonych dla Priorytetu I, czyli do opracowywania i wdrazania rozwigzan z
zakresu aktywizacji zawodowej i integracji spotecznej, skierowanych do grup znajdujacych sie w
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szczegblnie trudnej sytuacji na rynku pracy, a takize do upowszechniania rozwigzan na rzecz
godzenia zycia zawodowego i rodzinnego oraz wyréwnywania szans w dostepie do zatrudnienia.

4.7 Pomoc publiczna na subsydiowane zatrudnienie

Pomoc publiczna w ramach PO KL udzielana jest w ramach wytgczen blokowych min. jak ma to miejsce w
Poddziataniu 1.3.1 w formie pomocy na subsydiowanie zatrudnienia oraz jako pomoc de minimis.

Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach wytgczen blokowych zostaty uregulowane w
rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgcym niektére rodzaje pomocy
za zgodne ze wspodlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie
wytgczen blokowych), zwanego w dalszej czes$ci dokumentu rozporzgdzeniem Komisji (WE) nr 800/2008,
natomiast zasady udzielania pomocy de minimis podlegajg regulacji Rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 TWE do pomocy de minimis.

W ramach Poddziatania 1.3.1 POKL w realizacji projektéw obejmujgcych zatrudnienie subsydiowane
nalezy stosowac zasady okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15
grudnia 2010 roku w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz. 1598 z pdzn.zm.).

Podmiot udzielajgcy pomocy:

Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, podmiotami udzielajgcymi
pomocy s3: instytucje zarzadzajace, instytucje posredniczace, instytucje posredniczace Il (instytucje
wdrazajgce) lub beneficjenci. Szeroka definicja podmiotu udzielajgcego pomocy znalazta sie w
ustawie z dnia 30 czerwca 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2007 r. nr 59, poz. 404 z pdzn. zm.), zgodnie z ktérg podmiotem udzielajgcym pomocy
moze by¢ organ administracji publicznej lub inny podmiot, ktory jest uprawniony do udzielania
pomocy publicznej, w tym przedsiebiorca publiczny (art. 2 pkt 12 ustawy o postepowaniu w
sprawach dotyczgcych pomocy publicznej).

Beneficjent pomocy

Beneficjentem pomocy publicznej moze by¢ kazdy podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg, bez
wzgledu na forme organizacyjno-prawng oraz sposob finansowania, ktéry otrzymat pomoc publiczng. W
przypadku definiowania beneficjentow pomocy publicznej podstawowe znaczenie ma zatem fakt
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, nie za$ forma prawna lub tez pozostawanie w ewidenc;ji
podmiotéw gospodarczych (beneficjentem pomocy mogg by¢ réwniez stowarzyszenia i fundacje, a
takze przedsiebiorstwa publiczne, ktére prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg).

O wystgpieniu pomocy publicznej decyduje nie tylko sam fakt przyznania srodkéw podmiotowi
mieszczgcemu sie w szerokiej definicji beneficjenta pomocy, ale sposdb wykorzystania tych srodkéw.

W przypadku fundacji badz stowarzyszen decydujgcym o uznaniu dotacji za pomoc publiczng bedzie fakt
wykorzystania dotacji do celéw uruchomienia bgdZ modernizacji dziatalnos$ci zwigzanej ze sprzedazg
débr i ustug. Jezeli natomiast dotacja bedzie wykorzystana na dziatalno$¢ jednostki nie zwigzang z
dziatalnos$cig komercyjng, wéwczas taka dotacja nie bedzie stanowi¢ pomocy publiczne;.

Podmioty wykluczone z mozliwosci uzyskania pomocy w ramach wytqczen blokowych

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 okresla, iz pomocy w ramach wytgczen blokowych nie mozna
przyznaé m.in. nastepujgcym podmiotom:

a) przedsiebiorstwom, na ktérym cigzy obowigzek zwrotu pomocy

b) przedsiebiorstwom zagrozonym
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Definicja przedsiebiorstwa zagrozonego stosowana jest wytgcznie w stosunku do matych i srednich
przedsiebiorstw i wskazuje, iz przedsiebiorstwo z sektora MSP jest zagrozone:

a) jezeli ponad potowa jej zarejestrowanego kapitatu zostata utracona, w tym ponad jedna czwarta w
okresie poprzedzajgcych 12 miesiecy;

lub

b) w przypadku spoétki, ktérej przynajmniej niektdrzy cztonkowie sg w sposdb nieograniczony
odpowiedzialni za dtugi spotki — jezeli ponad potowa jej kapitatu wedtug sprawozdania finansowego
zostata utracona, w tym ponad jedna czwarta w okresie poprzedzajgcych 12 miesiecy;

lub

c) bez wzgledu na rodzaj spétki, jezeli zgodnie z prawodawstwem krajowym podlega zbiorowemu
postepowaniu w sprawie niewyptacalnosci.

MSP, ktére dziatajg krécej niz trzy lata nie uwaza sie za zagrozone, chyba, ze zgodnie z prawodawstwem
krajowym podlegajg one zbiorowemu postepowaniu w sprawie niewyptacalnosci.

Zasady realizacji projektow obejmujgcych pomoc na subsydiowanie zatrudnienia pracownikéw
znajdujgcych sie w szczeqgdlnie i bardzo niekorzystnej sytuacji oraz pracownikow niepetnosprawnych

W ramach pomocy na subsydiowane zatrudnienie pracodawca moze otrzymac¢ dofinansowanie na
zatrudnienie pracownikéw znajdujgcych sie w:

1. szczegdlnie niekorzystnej sytuacji (w przypadku Poddziatania 1.3.1 - cztonkdéw spotecznosci
romskiej);

2. bardzo niekorzystnej sytuacji (w przypadku Poddziatania 1.3.1 - cztonkéw spotecznosci romskiej
pozostajgcych bez zatrudnienia przez okres co najmniej 24 miesiecy);

3. pracownikdw niepetnosprawnych bedgcych cztonkami spotecznosci romskiej.

Pomoc na subsydiowanie zatrudnienia pracownikéw znajdujgcych sie w szczegdlnie i bardzo
niekorzystnej sytuacji oraz pracownikdéw niepetnosprawnych moze byé przeznaczona na pokrycie czesci
wynagrodzen pracownikéw zatrudnionych przez beneficjenta pomocy, na ktére sktadajg sie:

— wynagrodzenie brutto zatrudnionego pracownika

— optacane od wynagrodzen obowigzkowe sktadki na ubezpieczenie spoteczne.

Maksymalna intensywnos¢ pomocy na subsydiowanie zatrudnienia pracownikéw wynosi:

- 50% w przypadku zatrudnienia pracownikdw znajdujgcych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji
(lub pracownikow znajdujgcych sie w bardzo niekorzystnej sytuacji);

- 75% w przypadku zatrudnienia pracownikéw niepetnosprawnych.

Zasady pomocy publicznej na subsydiowanie zatrudnienia dajg pracownikowi prawo do
nieprzerwanego zatrudnienia przez okres:
e 12 miesiecy w przypadku pracownikdow znajdujgcych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji
e 24 miesigce w przypadku pracownikéw znajdujgcych sie w bardzo niekorzystnej sytuacji).

W sytuacji, gdy okres zatrudnienia jest krétszy niz 12 lub odpowiednio 24 miesigce, pomoc przyznana
beneficjentowi pomocy powinna zosta¢ pomniejszona proporcjonalnie w stosunku do rzeczywistego
okresu zatrudnienia).

W przypadku pomocy na zatrudnienie pracownikéw niepetnosprawnych kosztami kwalifikowalnymi sg
koszty ptacy nowo zatrudnionych pracownikéw, jakie ponosi beneficjent pomocy w dowolnym okresie,
na jaki zostali zatrudnieni pracownicy niepetnosprawni.
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Utworzone miejsce pracy powinno prowadzi¢ do wzrostu netto liczby pracownikéw zatrudnionych u
danego beneficjenta pomocy, w poréwnaniu ze srednig z ostatnich 12 miesiecy albo w przypadku, gdy
utworzone miejsce pracy nie stanowi wzrostu netto liczby pracownikéw, stanowisko lub stanowiska,
moga zostac zwolnione w wyniku dobrowolnego odejscia pracownika, przejscia na emeryture lub rente z
tytutu niezdolnosci do pracy, dobrowolnej redukcji czasu pracy z inicjatywy pracownika lub zgodnego z
prawem zwolnienia za naruszenie obowigzkédw pracowniczych - nie zas w wyniku redukcji etatow.

W momencie wypowiedzenia umowy z przyczyn lezgcych po stronie pracodawcy beneficjent
pomocy, ktory nie dopetnit warunkéw umowy, zwraca catos¢ uzyskanej pomocy wraz z odsetkami
naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia pomocy. Wyjagtkiem jest przypadek
zgodnego z prawem zwolnienia za naruszenie obowigzkéw pracowniczych. W tym przypadku nie
nastepuje ztamanie zasad pomocy publicznej i koszty poniesione do dnia zwolnienia pracownika sg
kwalifikowalne.

Zasady pomocy publicznej nie precyzujg postepowania w sytuacji, gdy pracownik sam zrezygnuje z
pracy. Jednakze jezeli sytuacja taka nie byta zawiniona przez beneficjenta pomocy (tzn. pracownik
sam ztozyt wypowiedzenie, prosbe o rozwigzanie umowy za porozumieniem stron), nalezy uzna¢, ze
koszty poniesione na rzecz tego pracownika sg kwalifikowalne do momentu zakonczenia stosunku
pracy.

W powyiszych sytuacjach nie ma obowigzku zatrudniania nowego pracownika na zwolnione
stanowisko, gdyz subsydiowanie jest bezposrednio powigzane z wynagrodzeniem danego
pracownika (w momencie zaprzestania wyptfaty wynagrodzenia beneficjent pomocy przestaje
ponosi¢ koszty kwalifikowalne). Jednoczesnie pracodawca moze na miejsce pracownika, ktory
zrezygnowat z pracy, lub zostat przez pracodawce zwolniony, zatrudni¢ kolejng osobe. Nalezy jednak
pamietaé, iz nowozatrudniony pracownik ma réwniez prawo do nieprzerwanego zatrudnienia przez
okres 12 lub 24 miesiecy. W przypadku, gdy czes¢ dotacji zwigzanej z kosztami zatrudnienia tej
osoby zostafa juz jednak wykorzystana na pokrycie wynagrodzenia osoby, ktdra zostata zatrudniona,
a potem sama zrezygnowata z pracy, pracodawca bedzie musiat pokry¢ w 100% koszty
wynagrodzenia nowozatrudnionego pracownika w okresie wykraczajgcym poza okres realizacji
projektu (tj. w okresie na jaki zostata zawarta umowa na subsydiowanie zatrudnienia).

Pomoc na pokrycie dodatkowych kosztow zatrudnienia osob niepetnosprawnych

Pomoc na pokrycie dodatkowych kosztow zwigzanych z zatrudnieniem osoby niepetnosprawnej
obejmuje koszty adaptacji pomieszczen zaktadu pracy do potrzeb pracownikdéw niepetnosprawnych,
koszty zakupu S$rodkéw trwatych stanowigcych wyposazenie zwigzane z przystosowaniem
stanowiska pracy oraz zakup sprzetu lub zakup i autoryzacje oprogramowania na uzytek
pracownikéw niepetnosprawnych, w tym technologii wspomagajacej lub przystosowanej do potrzeb
pracownika niepetnosprawnego. Powyzsze wydatki nalezy uznaé za wydatki dodatkowe, ktdérych
beneficjent pomocy nie ponidstby, gdyby zatrudnit osobe w petni sprawng (koszty adaptacji lub
nabycia urzadzen powinny zosta¢ pomniejszone sie o wartos$¢ adaptacji lub nabycia takich samych
urzgdzen, ktore zostatyby wykorzystane dla potrzeb oséb petni sprawnych).

Jednoczesnie, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008, kwota pomocy
przyznanej na pokrycie kosztow zwigzanych z przystosowaniem stanowisk pracy do potrzeb osdb
niepetnosprawnych nie moze przekroczy¢ 100% kosztow ptacy kazdej osoby niepetnosprawnej
zatrudnionej w ramach projektu oraz 100% rzeczywistych podwyzszonych kosztow kwalifikujgcych
sie do objecia pomocg (tj. dodatkowych kosztéw wynikajgcych z dostosowania stanowiska pracy do
potrzeb osoby niepetnosprawne;.

21



Wytyczne dla wnioskodawcow ubiegajacych sie o dofinansowanie projektow
w ramach Poddziatania 1.3.1 PO KL

Kosztem kwalifikujgcym sie do objecia pomocga na pokrycie dodatkowych kosztéw zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych jest rowniez wynagrodzenie pracownikdw pomagajacych pracownikowi
niepetnosprawnemu w zakresie czynnosci utatwiajgcych komunikowanie sie z otoczeniem, a takze
czynnos$ci niemozliwych badz trudnych do samodzielnego wykonania przez pracownika
niepetnosprawnego, za czas poswiecony wytacznie na Swiadczenie tej pomocy. Kosztem
kwalifikowalnym jest woéwczas koszt zatrudnienia pracownika zajmujgcego sie o0sobg
niepetnosprawng, za czas faktycznie poswiecony na opieke (np. odrebna umowa o prace, ktéra w
zakresie obowigzkéw stuzbowych przewiduje wytacznie opieke nad osobg niepetnosprawnag).

Efekt zachety

Zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajacego
niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych) (Dz. Urz. WE Nr L 214 z dnia 09.08.2008),
jednym z warunkdéw przyznania pomocy publicznej w ramach wytgczen blokowych jest osiaggniecie
tzw. efektu zachety, ktéry ma zagwarantowac, ze bez udzielonej pomocy publicznej projekt nie
zostatby zrealizowany w danej formie lub w danym zakresie.

Pomoc na subsydiowanie zatrudnienia pracownikéw znajdujgcych sie w szczegdlnie niekorzystnej
sytuacji i bardzo niekorzystnej sytuacji oraz pracownikéw niepetnosprawnych wywotuje efekt
zachety, jezeli udzielona pomoc prowadzi do zwiekszenia liczby netto zatrudnionych pracownikéw
znajdujacych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikéw niepetnosprawnych.
Natomiast pomoc na pokrycie dodatkowych kosztéow zatrudnienia pracownikdw niepetnosprawnych
wywotuje efekt zachety, jesli wydatki kwalifikowalne poniesione przez beneficjenta pomocy
przekraczajg koszty, jakie musiatby ponies¢ beneficjent pomocy w przypadku zatrudnienia
pracownikéw w petni sprawnych.

Pomoc de minimis

Pomoc de minimis udzielana jest zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z
dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 TWE do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L379, z dnia 28.12.2006).

Zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia nr 1998/2006, pomoc ktdra nie przekracza putapu 200
tys. EUR w okresie trzech kolejnych lat podatkowych nie wptywa na handel miedzy Panstwami
Cztonkowskimi i/lub nie zaktdca, badZ nie grozi zaktéceniem konkurencji, a zatem nie podlega
przepisom art. 87 ust. 1 TWE (dla podmiotéw dziatajgcych w sektorze transportu drogowego putap
ten wynosi 100 tys. EUR). Putapy te stosuje sie bez wzgledu na cel i forme pomocy de minimis. Jezeli
faczna kwota pomocy de minimis przekracza powyziszy putap, do pomocy tej nie stosuje sie
przepisOw Rozporzgdzenia 1998/2006, nawet w odniesieniu do czesci, ktéra nie przekracza tego
putapu.

Przed udzieleniem pomocy de minimis podmiot udzielajgcy pomocy powinien zweryfikowaé, czy
udzielana przez niego pomoc nie doprowadzi do przekroczenia wskazanych powyzej limitéw. W tym
celu musi zwrécic¢ sie do Beneficjenta pomocy o przedstawienie informacji o otrzymanej dotychczas
pomocy de minimis. Informacja taka sktadana jest przez Beneficjenta pomocy publicznej zgodnie z
art. 37 ust 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej, w tym na formularzu, ktérego wzér zostat ustalony w rozporzadzeniu Rady Ministrow z
dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o
pomoc de minimis ( Zat. 8 do Wytycznych). Poza zweryfikowaniem limitéw, dane zawarte w
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formularzu oraz zataczonych do niego dokumentach pozwolg na sprawdzenie, czy podmiot nie jest
wykluczony z otrzymania pomocy.

Podmiot udzielajgcy pomocy de minimis zobowigzany jest, na podstawie art. 5 ust. 3 ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej do wydania
beneficjentowi pomocy zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie (Dz. U. z 2007 r.
nr 53, poz. 354 z pdzn. zm.).

W projektach realizowanych w Poddziataniu 1.3.1 PO KL pomoc de minimis moze by¢ przeznaczona,
zaleznosci od typu realizowanego projektu/beneficjenta pomocy publicznej min. na:

1) pokrycie dodatkowych wydatkéw kwalifikowalnych bezposrednio zwigzanych z realizacja
projektu, ktdére nie stanowig pomocy publicznej na subsydiowanie zatrudnienia— w tym w
szczegdlnosci wydatkéw przeznaczonych na zakup pojazdéw i mebli, a takze adaptacje budynkéw,
pomieszczen i miejsc pracy, w ktérych odbywa sie szkolenie, na potrzeby oséb niepetnosprawnych;

2) doposazenie i wyposazenie stanowiska pracy w ramach projektu subsydiowanego zatrudnienia do
wysokosci nieprzekraczajgcej 10% wartosci wydatkdw kwalifikowalnych projektu,

3) pokrycie kosztéw uczestnictwa w szkoleniu beneficjenta pomocy lub jego pracownikéw,

4) pokrycie kosztéw ogdlnych w ramach projektu obejmujgcego pomoc na subsydiowanie
zatrudnienia, w tym w szczegdlnosci kosztow obstugi administracyjno-ksiegowej i finansowej
projektu oraz najmu lub dzierzawy pomieszczen na potrzeby obstugi projektu - w przypadku, gdy
projekt jest realizowany przez beneficjenta bedgcego jednoczesnie beneficjentem pomocy lub na
potrzeby konkretnego beneficjenta pomocy wskazanego we wniosku o dofinansowanie projektu, a
takze beneficjentdw pomocy powigzanych z nim organizacyjnie, kapitatowo lub gospodarczo.

Ponizsza tabela obrazuje zalezno$¢ miedzy typem projektu, a objeciem kosztéw zasadami pomocy
publicznej, pomocy de minimis lub w ramach wydatkdéw nieobjetych regutami pomocy publicznej

Projekt

zamkniety, w ktérym
Whioskodawca jest
jednoczesnie
beneficjentem

Projekty realizowany,
na potrzeby jednego
przedsiebiorcy oraz
przedsiebiorcéw
powigzanych z nim

Projekt zamkniety,
skierowany do kilku
przedsiebiorcow
wskazanych we
wniosku o

Projekt otwarty

pomocy organizacyjnie, dofinansowanie

kapitatowo lub (Wnioskodawca nie

gospodarczo jest beneficjentem

(Wnioskodawca nie pomocy)

jest beneficjentem

pomocy)
Koszty ogdlne (w
tym koszty obstugi Pomoc de Pomoc de Brak pomocy Brak pomocy
administracyjno- ksiegowej i minimis minimis

finansowe;j
projektu, najem lub
dzierzawa
pomieszczen na
potrzeby obstugi
projektu)
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Wynagrodzenie
brutto zatrudnionego
pracownika

oraz optacane od
wynagrodzen
obowigzkowe

sktadki na
ubezpieczenie
spoteczne

Pomoc publiczna
na subsydiowane
zatrudnienie

Pomoc publiczna
na subsydiowane
zatrudnienie

Pomoc publiczna
na subsydiowane
zatrudnienie

Pomoc publiczna
na subsydiowane
zatrudnienie

Koszty posrednie Pomoc de Pomoc de Brak pomocy Brak pomocy
minimis minimis
Pomoc de Pomoc de Pomoc de Pomoc de
Cross-finacing minimis minimis minimis minimis

Zasady realizacji projektéw obejmujgcych pomoc publiczng zostaty szczegétowo opisane w Zasadach
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki dostepnych na
stronie www.wwpe.gov.pl.

4.8 Zasady organizowania stazy/praktyk zawodowych

W ramach Poddziatania 1.3.1 nie przewiduje sie finansowania stazy z Funduszu Pracy. Sposdb
realizacji tej formy wsparcia zalezy wiec od zapisdw wniosku o dofinansowanie projektu oraz umowy
z pracodawcami. Jednakze, Whnioskodawcy uwzgledniajgcy w ramach realizowanego projektu
organizowanie stazy/praktyk zawodowych powinni stosowa¢ analogiczne warunki ich odbywania,
jak warunki okreslone w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia
20.04.2004 roku (Dz. U. z 2008 r., Nr 69, poz. 415, z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 20 sierpnia 2009 r. w sprawie szczegétowych warunkdw odbywania stazu
przez bezrobotnych (Dz. U z 2009 r. Nr 142, poz. 1160) w szczegdlnosci w odniesieniu do kwestii nie
uregulowanych w niniejszych Wytycznych.

Celem stazu zawodowego jest nabycie przez osobe w nim uczestniczacg wiedzy i umiejetnosci
praktycznych niezbednych do wykonywania pracy poprzez realizacje zadan w miejscu pracy bez
nawigzania stosunku pracy z pracodawca.

Pod pojeciem praktyki zawodowej rozumie sie jedng z form praktycznej nauki zawodu bedaca:

- integralng czescig szkolenia, ktérej celem jest zastosowanie i poglebianie zdobytej wiedzy i
umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy, badz

- zdobywaniem nowych kwalifikacji lub umiejetnosci zawodowych poprzez praktyczne wykonywanie
zadan zawodowych na stanowisku pracy, wedfug ustalonego programu, uzgodnionego pomiedzy
pracodawcg a osobg odbywajgca praktyke.

Przy rekrutacji uczestnikéw projektu chcacych wzig¢ udziat w stazach zawodowych nalezy mie¢ na
wzgledzie okreslenie grupy docelowej przedstawione w Szczegdétowym Opisie Priorytetéw PO KL
2007-2013, zgodnie z ktérym grupa docelowg Poddziatania 1.3.1 s3 min. cztonkowie spotecznosci
romskiej. W zwigzku z powyzszym, na staz powinny byc¢ kierowane osoby bedace cztonkami
spofecznosci romskiej w wieku produkcyjnym, niezatrudnione i niewykonujgce innej pracy
zarobkowej, zdolne i gotowe do podjecia zatrudnienia (w tym réwniez osoby bierne zawodowo) oraz

osoby zarejestrowane w powiatowym urzedzie pracy, jako bezrobotne lub poszukujgce pracy.
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Istniejg trzy mozliwosci przygotowywania projektu z zakresu organizowania stazy/praktyk
zawodowych.

1)

2)

3)

Beneficjent (Projektodawca) sktada projekt z zakresu organizacji stazy/praktyk zawodowych,
przy czym jego rola polega na posredniczeniu pomiedzy osobg kierowang na staz/praktyke
zawodowag a pracodawcy. Zadaniem Beneficjenta (Projektodawcy) jest rekrutacja oséb, ktdre
majg odby¢ staz/praktyke oraz znalezienie pracodawcy, u ktorego taki staz/praktyke beda
mogty odbyé. W takiej sytuacji organizacja stazu/praktyki wymaga podpisania umowy
tréjstronnej pomiedzy Beneficjentem (Projektodawcg), osobg kierowang na staz/praktyke
oraz pracodawca.

Druga sytuacja moze polegac¢ na ztozeniu projektu przez Beneficjenta (Projektodawce) w
partnerstwie z pracodawcy, u ktdrego odbedzie sie staz/praktyka. Z sytuacjg tg mozemy mieé
do czynienia w momencie, gdy na etapie sktadania projektu Beneficjent (Projektodawca) wie
juz w jakim miejscu bedzie organizowany staz/praktyka zawodowa.

Trzecia mozliwos$¢ istnieje w sytuacji, gdy Beneficjent (Projektodawca) jest zarazem
pracodawcg organizujgcym staz/praktyke zawodowa.

Obowigzki pracodawcy organizujgceqo staz/ praktyke zawodowg

Kazdy pracodawca u ktérego jest organizowany staz zawodowy jest zobowigzany do:

1.

opracowania programu stazu, ktéry powinien okreslac:

e nazwe zawodu lub specjalnosci, ktérej program dotyczy,

e zakres zadan wykonywanych przez bezrobotnego podczas stazu,

e rodzaj uzyskiwanych kwalifikacji lub umiejetnosci zawodowych,

® sposob potwierdzenia nabytych kwalifikacji lub umiejetnosci zawodowych,

e imie, nazwisko, stanowisko i wyksztatcenie opiekuna osoby odbywajacej staz.

zapewnienia odpowiedniego stanowiska pracy, warsztatéw, pomieszczen, urzadzen i
materiatéw, zgodnie z programem stazu/praktyki zawodowej;

sprawowania nadzoru na odbywaniem stazu/praktyki zawodowej poprzez wyznaczenie
opiekuna stazu/praktyk;

zapoznania oséb odbywajgcych staz/praktyke zawodowg z regulaminem pracy, z przepisami
o bezpieczenstwie i higienie pracy, z przepisami przeciwpozarowymi oraz o ochronie
tajemnicy panstwowej i stuzbowej;

wydania zaswiadczenia o odbyciu stazu/praktyki zawodowej zawierajgcego,co najmniej
(dane osoby odbywajacej staz/praktyke zawodowa: imie i nazwisko, PESEL, data urodzenia,
adres); dane opiekuna osoby odbywajgcej staz/praktyke zawodowg ( w tym imie i nazwisko,
zajmowane stanowisko, wyksztatcenie); date rozpoczecia i zakonczenia stazu/praktyki
zawodowej; opis kwalifikacji lub umiejetnosci zawodowych pozyskanych w trakcie
stazu/praktyki zawodowe;j.

Obowigzki Beneficjenta (projektodawcy)

1)

2)

3)

opracowanie, w porozumieniu z pracodawcg, programu stazu/praktyki zawodowej i
zapoznanie z nim 0sdéb biorgcych w niej udziat;

zapoznanie os6b odbywajgcych staz/praktyke zawodows z ich obowigzkami oraz
uprawnieniami;

sprawowanie nadzoru nad organizacjg stazu/praktyki zawodowej;
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4) ubezpieczenie 0sdb biorgcych udziat w stazu/praktyce zawodowej od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw;

5) pokrywanie kosztéw przejazdu, zakwaterowania, wyzywienia, opieki nad osobami zaleznymi
oraz stypendium za odbywany staz/praktyke;

6) zapewnienie odziezy, obuwia roboczego i Srodkéw ochrony indywidualnej oraz srodkéw
higieny osobistej niezbednych na danym stanowisku;

7) optacenie badan lekarskich, w tym jezeli jest to konieczne specjalistycznych badan
psychologicznych i lekarskich, jezeli wymaga tego specyfika pracy wykonywanej podczas
odbywania stazu/praktyki zawodowej.

Obowigzki osoby odbywajgcej staz/praktyke zawodowag

Do obowigzkéw osoby odbywajacej praktyke zawodowg nalezy:

» przestrzeganie ustalonego przez pracodawce rozktadu czasu pracy;
» sumienne i staranne wykonywanie zadan objetych programem stazu/praktyki zawodowej oraz
stosowanie sie do polecen pracodawcy i opiekuna, o ile nie sg sprzeczne z prawem;

» przestrzeganie przepisdéw i zasad obowigzujacych pracownikéw zatrudnionych w zaktadzie pracy,
w szczegodlnosci regulaminu pracy, tajemnicy stuzbowej, zasad bezpieczeristwa i higieny pracy
oraz przepisdéw przeciwpozarowych.

Wynagrodzenie za staz /praktyke zawodowg

Osobom uczestniczagcym w stazu lub odbywajgcym praktyki zawodowe przystuguje miesieczne
stypendium w wysokosci nie wiekszej niz kwota minimalnego wynagrodzenia. Minimalne
wynagrodzenie ustalane jest wedtug Rozporzadzenia Rady Ministréw wydawanego na podstawie
Ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace z 10 pazdziernika 2002 r. (Dz. U. nr 200 poz. 1679 z
pozn zm.).

Stypendium jest przyznawane na okres od dnia rozpoczecia, do dnia zakoriczenia lub zaprzestania
uczestnictwa Uczestnika projektu w stazu/praktyce zawodowe;.

Beneficjent zobowigzany jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585 z pdin. zm.) oraz ustawy z dnia 27
sierpnia 2004r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U.
2008 Nr 164, poz. 1027 z pdzn. zm.) do optacenia sktadek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe i
zdrowotne za osoby pobierajgce stypendium z tytutu uczestnictwa w powyzszych formach
aktywizacji zawodowej.

Zgodnie ze stanowiskiem Instytucji Zarzadzajgcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki,
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego, wszystkie Swiadczenia wyptacane uczestnikom projektow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki jako pomoc sg wolne od podatku dochodowego od osdb
fizycznych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (Dz. U z 2010 r Nr 51, poz.307 z pdzn. zm.).

Czas trwania stazu/ praktyki zawodowej

Okres trwania stazu nie moze by¢ krétszy niz 3 miesigce i dtuzszy niz 12 miesiecy.
Okres trwania praktyki zawodowej nie moze by¢ krétszy niz 3 miesigce i dtuzszy niz 6 miesiecy.
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Dobowy wymiar stazu/praktyki zawodowej nie moze przekroczy¢ 8 godzin. Staz/praktyka zawodowa
odbywane w zaktadach pracy dziatajgcych w systemie zmianowym, nie mogg odbywac¢ sie podczas
zmiany nocnej. Staz/praktyka zawodowa moze odbywac sie od poniedziatku do pigtku. Osobie
odbywajacej staz/praktyke przystugujg 2 dni wolne za kazde 30 dni kalendarzowych odbytego
stazu/praktyki zawodowej. Dni wolne udziela sie na pisemny wniosek odbywajgcej staz/praktyke. Za
dni wolne przystuguje stypendium.

W przypadku niezdolnosci do pracy z powodu choroby, osobie odbywajgcej staz/praktyke
zawodowag przystuguje wynagrodzenie zgodnie z zapisami Kodeksu Pracy oraz Ustawy z dnia 25
czerwca 1999 r. o Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spoftecznego w razie choroby i
macierzynstwa (Dz. U. z 2010 nr 77, poz. 512 z pdzn. zm.).

5. PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

5.1 Jak prawidtowo wypetni¢ formularz wniosku o dofinansowanie realizacji projektu

Whiosek o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki musi zostac
przygotowany na specjalnym formularzu, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej
dokumentacji.

Whiosek powinien zostaé przygotowany poprzez aplikacje Generator Wnioskdw Aplikacyjnych
(GWA).

Istniejg dwa sposoby korzystania z aplikacji:

1. Korzystanie z Generatora Wnioskdw Aplikacyjnych w wersji on-line dostepnej z poziomu
przegladarki internetowej pod adresem: https://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl oraz na
stronie internetowej www.wwpe.gov.pl pod zaktadkg PO KL/Nabdr wnioskéw;

2. Korzystanie z Generatora Wnioskédw Aplikacyjnych w wersji off-line dostepnej na stronie
http://kapitalludzki.gov.pl.

Uwaga:
W przypadku korzystania z wersji off-line Generatora, Wnioskodawca, po przygotowaniu ostatecznej

wersji wniosku o dofinansowanie, jest zobowigzany wczytaé plik wniosku do Generatora Wnioskdw
Aplikacyjnych w wersji on-line. Po wczytaniu nalezy uzy¢ funkcji ,Sprawdz”. Jezeli wniosek nie
zawiera bteddéw, plik wniosku (zip_wniosku) nalezy zapisa¢ na dysku komputera. Po zapisaniu pliku
na dysku mozna przystgpi¢ do utworzenia pliku PDF. Wszystkie te czynnosci powinny byé dokonane
tylko i wytacznie w wersji on-line Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych.

Wersja papierowa wniosku sktadanego do WWPE musi byé tozsama z wersjg elektroniczng. Wnioski
w wersji elektronicznej do dalszej edycji i przekazania do WWPE zapisywane sg na lokalnym nosniku
(dysk twardy komputera, pamie¢ przenosna) jako pliki ZIP _POKL (plik .XML po kompresji danych)
Whioski zapisane w formacie PDF majg charakter pomocniczy.

Suma kontrolna

Kazdemu wnioskowi generowanemu za posrednictwem GWA (oraz kazdej jego wersji) system
informatyczny nadaje numer identyfikacyjny tzw. sume kontrolng. Jest ona niepowtarzalnym
ciggiem znakow alfanumerycznych, ktérym opatrywany jest kazdy wniosek o dofinansowanie przed
jego zapisaniem i wydrukowaniem. W wersji papierowej wniosku suma kontrolna znajduje sie na
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kazdej stronie wniosku w lewym dolnym rogu. W wersji elektronicznej sume kontrolng mozna
odczytaé¢ w Okienku Informacyjnym Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych (po lewej stronie aplikacji).
Jakakolwiek modyfikacja tresci wniosku (wstawienie zdania, zmiana kwoty w budzecie, wstawienie
przecinka) oraz préba otwarcia go w innych niz GWA aplikacjach skutkuje zmiang sumy kontrolnej i
powoduje niezgodnos¢ wersji papierowej i elektronicznej wniosku.

Beneficjent powinien wypetni¢ wniosek zgodnie z Instrukcjq wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach POKL stanowigcg zatacznik nr 2 do niniejszych Wytycznych.

Whiosek nalezy wypetni¢ w sposdb staranny i przejrzysty, aby utatwié jego ocene. Nalezy postugiwac
sie jezykiem precyzyjnym, dostarczy¢ wystarczajgca ilo$¢ informacji szczegétowych i konkretnych
pozwalajgcych na zrozumienie istoty, celdw i sposobu realizacji projektu.

Wypetniajagc wniosek nalezy zadba¢ o to, by zawierat on informacje odnoszace sie wprost
do kryteriéw oceny zawartych w Karcie oceny formalnej (zat. nr 3 do Wytycznych). oraz Karcie oceny
merytorycznej (zat. nr 4). To wiasnie na te informacje oceniajgcy beda zwracac szczegdlng uwage.

Przy sporzadzaniu wniosku nalezy pamietaé, ze powinien on by¢ w catosci wypetniony przy uzyciu
GWA, a jedynym punktem wypetnianym recznie jest miejsce, w ktéorym osoby uprawnione do
reprezentowania beneficjenta/partnera sktadajg podpis opatrzony odpowiednimi pieczeciami.

e Po wypetnieniu, wniosek nalezy zapisa¢ w formacie xml (ZIP_POKL) oraz wydrukowad.
Wydruk realizowany jest z pliku PDF.

e \Whnioskodawca sktada do WWPE 2 egzemplarze wersji papierowej wniosku (oryginat + kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z orygina’rem3 albo 2 oryginaty) oraz wersje elektroniczng (plik
XML — na ptycie CD/DVD).

e Oryginat wniosku musi by¢ opatrzony odpowiednimi pieczeciami i podpisami (pieczeé
instytucji oraz imienna pieczatka z podpisem osoby/oséb upowaznionych do
reprezentowania wnioskodawcy wskazanej/nych w pkt 2.6 wniosku o dofinansowanie lub
w przypadku braku imiennej pieczatki — czytelny podpis).

o W przypadku projektow, ktére majg byé realizowane w partnerstwie krajowym, w czesci V
whniosku o dofinansowanie wymagane jest ponadto podpisanie oswiadczenia przez
wszystkich partneréw projektu poprzez opatrzenie tej czesci wniosku odpowiednimi
pieczeciami i podpisami (pieczec instytucji oraz imienna pieczatka z podpisem osoby/osdéb
upowaznionych ze strony partnera projektu lub w przypadku braku imiennej pieczatki —
czytelny podpis).

e Kopia wniosku musi by¢ poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe/y upowaznione
ze strony wnioskodawecy. Jesli sktadany dokument jest ponumerowany, mozna potwierdzic¢
za zgodnos$¢ z oryginatem caty dokument poprzez zamieszczenie na pierwszej stronie
klauzuli: potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem od strony... do strony.. Mozna réwniez
potwierdzi¢ kazdg strone dokumentu osobno. Jesli dokument nie jest ponumerowany, nalezy
potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginatem kazdg jego strone.

8 W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem nalezy przez to rozumiec kopie zawierajaca klauzule ,za
zgodnos¢ z oryginatem” opatrzong podpisem przez osobe/y do tego uprawnione wraz z imienng pieczatka tej osoby lub w przypadku braku imiennej
pieczatki — czytelny podpis.
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5.2 Podstawowe zasady konstruowania budzetu

Beneficjent przedstawia zaktadane koszty projektu w czesci IV wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu w formie budzetu zadaniowego tj. przedstawia podziat na:

» koszty bezposrednie (tj. koszty kwalifikowane poszczegdinych zadan realizowanych przez
beneficjenta w ramach projektu, ktore sg bezposrednio zwigzane z tymi zadaniami);

» koszty posrednie (tj. koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem beneficjenta,
ktorych katalog jest okreslony w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL.

5.2.1 Koszty bezposrednie

W ramach kosztéw bezposrednich beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie rodzaje
zadan w ramach projektu, ktore nalezy definiowaé odpowiednio do zakresu merytorycznego danego
projektu. Do kazdego zadania wskazywany jest limit kosztow, jakie zostang poniesione na jego
realizacje.

Do przyktadowych zadan merytorycznych wykazywanych w projektach realizowanych w ramach PO
KL mozna zaliczy¢:

e zatrudnienie subsydiowane; ekspertyzy;
e realizacje szkolen; badania,;
analizy;
o rekrutacje®; przygotowanie publikacji;
o rozwdj systemodw informatycznych; doradztwo;
e staze; warsztaty;
e organizacja kampanii  informacyjno- e przygotowanie zawodowe w miejscu
promocyjnych, o ile stanowig odrebne pracy;
zadanie  merytoryczne w  ramach o itp.
projektu;

W ramach kosztéw bezposrednich powinny by¢ rowniez uwzgledniane, jezeli beneficjent przewiduje
ich wystepowanie, koszty zwigzane z ,zarzgdzaniem projektem”. Katalog wydatkow, ktére moga byé
uwzglednione w zadaniu ,zarzadzanie projektem” jest nastepujacy:

= wynagrodzenie koordynatora/kierownika projektu lub innej osoby majacej za zadanie
koordynowanie lub zarzadzanie projektem lub innego personelu bezposrednio zaangazowanego
w zarzgdzanie projektem i jego rozliczenie, o ile jego zatrudnienie jest niezbedne dla realizacji
projektu;

= wydatki zwigzane z otworzeniem i prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu rachunku
bankowego lub subkonta na rachunku bankowym,

» koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu’,

= zakup lub amortyzacja sprzetu lub wartosci niematerialnych i prawnych oraz zakup mebli
niezbednych do zarzadzania projektem®,

* Jezeli rekrutacja stanowi element innego zadania merytorycznego (danej formy wsparcia), moze by¢ wykazywana jako czes$é tego zadania
merytorycznego i nie stanowi wtedy odrebnego zadania. Jezeli za rekrutacje odpowiada personel zarzadzajgcy projektem, nie powinna stanowic
odrebnego zadania.

® Warto$¢ kosztu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy nie wlicza sie do limitéw procentowych kosztéw zarzadzania

® Wydatki zwigzane z zakupem sprzetu w rozumieniu Wytycznych, objete sa limitem w ramach cross- financingu
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» dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z realizacjg projektu (np. zakup materiatéw
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszeri prasowych’),

® inne- oile sg bezposrednio zwigzane z koordynacjg i zarzadzaniem projektems.

Beneficjent wykazuje koszty zarzadzania projektem uwzgledniajgc specyfike danego projektu. W
zadaniu ,,zarzadzanie projektem” nie mozna wykazywac wydatkow, ktére sg wymienione w katalogu
kosztéw posrednich.

Wykazujgc wydatki zwigzane z zakupem i amortyzacjg sprzetu lub mebli beneficjent powinien
uzasadni¢ koniecznos¢ poniesienia tych wydatkéw; w szczegdlnosci nalezy zastanowic sie, czy zakup
sprzetu jest niezbedny pomimo krotkiego okresu realizacji projektu, czy beneficjent nie posiada
sprzetu wiasnego, ktéry moze wykorzystac, jak rdwniez, czy nie jest mozliwe wykorzystanie sprzetu

zakupionego w ramach innych projektéw finansowanych z PO KL lub innych programéw
operacyjnych.

taczna wartos$¢ kosztow zarzadzania projektem (bez uwzglednienia kosztow zabezpieczenia
projektu) nie moze przekroczy¢:

a) 30% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartoéci® nieprzekraczajacej 500 tys. zt, z
zastrzezeniem, ze limit ten moze ulec zwiekszeniu wytgcznie na wniosek beneficjenta w
przypadku wykazania przez niego wysokiej efektywnosci kosztowej projektu, co podlega
negocjacjom na etapie wyboru projektu;

b) 25% wartosci projektu w przypadku projektdw o wartosci powyzej 500 tys. i do 1 min zt
wiacznie;

c) 20% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min i do 2 min zt
wiacznie;

d) 15% wartosci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min i do 5 min zt
wiacznie;

e) 10% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 5 min zt.

Odstepstwa od ww. limitéw sg mozliwe jedynie w przypadku projektdw o wartosci do 500 tys. zt i to
wyltgcznie w przypadku gdy beneficjent jest w stanie udowodnié, ze projekt z kosztami zarzadzania
przekraczajgcymi 30% jest projektem efektywnym kosztowo.

Dodatkowo, w przypadku projektéow realizowanych w partnerstwie ww. limity mogg ulec
zwiekszeniu o 2 punkty procentowe dla kazdego partnera, jednak nie wiecej niz tgcznie o 10
punktéw procentowych w ramach projektu.

Nalezy podkresli¢, ze obowigzek nieprzekroczenia limitu kosztéw zarzgdzania projektem dotyczy
zaréwno etapu tworzenia budzetu i jego oceny jak rowniez rozliczenia koricowego projektu.

Dokonujgc oceny poziomu kosztéw zarzadzania projektem WWPE zwraca uwage nie tylko na
okreslone limity ale réwniez na stopien ztozonosci projektu i dtugosé¢ okresu jego realizacji,
zasadno$¢ i racjonalnos$¢ wydatkdow zwigzanych z zatrudnieniem personelu zarzadzajgcego
projektem ( w tym liczby i charakteru wykonywanych przez nich zadan) oraz adekwatnos¢ i
niezbednos¢ dla osiggniecia celdw projektu wydatkdéw na dziatania informacyjno-promocyjne.

7 0 ile nie sg celem projektu i tym samym nie stanowig zadania merytorycznego.

8 Ewaluacja i audyt, o ile ich realizacja jest wymagana w projekcie, nie stanowig kosztéw zarzadzania projektem, lecz odrebne zadania w ramach
kosztéw bezposrednich.

? Jako warto$¢ projektu nalezy rozumie¢ facznie wartos¢ dofinansowania i wktad wtasny
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Rozliczanie kosztdw bezposrednich

Koszty bezposrednie moga byé rozliczane na dwa sposoby:
a) na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkoéw,

b) kwotami ryczattowymi- dotyczy projektéw o wartosci nieprzekraczajgcej 100 tys. PLN, z
wytaczeniem projektéw realizowanych przez painstwowe jednostki budzetowe

Ponadto, art. 11 rozporzgdzenia nr 1081/2006 w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
wprowadzit obok kwot ryczattowych nowga forme rozliczania w projektach kosztéw bezposrednich.
Polega ona na rozliczaniu wydatkéw w ramach danej ustugi na podstawie ustalonych z géry stawek
jednostkowych (ang. standard scale of unit costs).

Nalezy zaznaczy¢, iz mozliwos$¢ zastosowania stawek jednostkowych dotyczy wytgcznie tych ustug
w ramach projektu, ktére zostaty wskazane w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach POKL. Zgodnie z Wytycznymi zastosowanie stawek jednostkowych mozliwe jest wytgcznie
do:

e szkolen jezykowych w zakresie jezyka angielskiego, francuskiego i niemieckiego
realizowanych na terenie catego kraju oraz szkolern komputerowych prowadzacych do
uzyskania kompetencji w zakresie Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych
(ECDL) na poziomie ECDL Start i ECDL Core;

e ustug ksztatcenia w sektorze zdrowia w zakresie wskazanym w komunikacie Ministra Rozwoju
Regionalnego umieszczonym na stronie internetowej www.efs.gov.pl — w odniesieniu do
projektéw systemowych realizowanych w ramach Dziatania 2.3.

Szersze informacje dotyczace rozliczania projektdow na podstawie kwot ryczattowych oraz
zastosowania stawek jednostkowych znajdujg sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach POKL oraz Zasadach finansowania POKL.

Instytucja Zarzgdzajgca przeprowadza aktualizacje stawek kazdego roku w sierpniu, pod warunkiem,
ze wspofczynnik indeksacji przekroczy 5%. Instytucja Zarzadzajgca zamieszcza na stronach
internetowych administrowanych przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego:

- http://www.mrr.gov.pl w zaktadce Fundusze Europejskie/Wytyczne MRR/Obowigzujgce/
Szczegotowe/Program Kapitat Ludzki,

- http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl w zaktadce Dokumenty i wytyczne/Wytyczne
polskie/Wytyczne szczegétowe — obowigzujgce/Kapitat Ludzki
komunikat o wysokosci stawek po indeksacji. Stawki w wysokosci wynikajacej z indeksacji majg
zastosowanie wytgcznie do umow o dofinansowanie projektu zawartych na podstawie wnioskdw o
dofinansowanie ztozonych po dniu wydania ww. komunikatu.

5.2.2 Koszty posrednie

Koszty posrednie moga obejmowac wytacznie nastepujace koszty administracyjne zwigzane z
funkcjonowaniem beneficjanta:

a) koszty zarzadu (tj. koszty wynagrodzenia osdb uprawnionych do reprezentowania jednostki,
ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu np. kierownik jednostki);
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b) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki;

c) koszty obstugi ksiegowej (tj. koszty wynagrodzenia osdb ksiegujgcych wydatki w projekcie, w tym
koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej biuru rachunkowemu);

d) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych z
obstugg administracyjng projektu;

e) amortyzacja aktywdéw uzywanych na potrzeby personelu o ktérym mowa w pkt. a-c;

f) optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, opfaty przesytowe, optaty za
odprowadzanie Sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu;

g) koszty ustug powielania dokumentdw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

h) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, telegraficznych, teleksowych, internetowych,
kurierskich zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

i) koszty materiatdw biurowych i artykutdw pismienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu;

j) koszty ubezpieczen majatkowych;
k) koszty ochrony;

[) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym srodki do
utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen.

Powyzsze koszty stanowig katalog zamkniety kosztow posrednich. Jednoczes$nie, zadna z
wymienionych kategorii wydatkdw nie moze zosta¢ wykazana w ramach kosztow bezposrednich w
szczegodlnosci w zadaniu ,Zarzadzanie projektem”.

Katalog kosztow posrednich wskazuje w kilku przypadkach odniesienie do kosztéw zwigzanych z
obstugg administracyjng projektu (np. koszty materiatéw biurowych i artykutéw pismienniczych
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu), ktérych nie mozna przypisa¢ do konkretnego
zadania merytorycznego. Oznacza to, ze w przypadku, gdy analogiczne koszty zwigzane bytyby z
realizacjg zadan merytorycznych (np. koszty materiatéw biurowych lub artykutéw pismienniczych
niezbednych do realizacji zadania merytorycznego), to nie sg one uwzglednione w katalogu kosztéow
posrednich i tym samym nie sg ograniczone limitem kosztéw posrednich w przypadku ich rozliczania
ryczattem. Natomiast w kazdym przypadku, gdy koszty administracyjne odnoszg sie do zarzadzania
projektem, w szczegdlnosci dotycza:
e kosztow rozmoéw telefonicznych personelu zarzadzajgcego, kosztéw dostepu do Internetu na
potrzeby personelu zarzadzajgcego;
e kosztow materiatow biurowych i powielania dokumentdw na potrzeby personelu
zarzadzajgcego
bedg rozliczane w ramach kosztéw posrednich i z tego powodu nie mogg zosta¢ wykazane w
kosztach bezposrednich w zadaniu zarzadzanie projektem.

Rozliczanie kosztow posrednich

Koszty posrednie mogg by¢ rozliczane na dwa sposoby:

a) ryczattem (z wytaczeniem projektéw panstwowych jednostek budzetowych),
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b) na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow (tj. bez stawki ryczattowej, z petnym
udokumentowaniem wydatkow).

W ramach projektu koszty posrednie nie mogg by¢ rozliczane jednoczes$nie w oparciu o dwa z ww.
sposobdéw. Oznacza to, iz w przypadku projektu partnerskiego nie ma mozliwosci, aby beneficjent
(lider) rozliczat koszty posrednie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, natomiast
partner rozliczat sie z tych kosztéw ryczattowo. Mozliwa jest jednak sytuacja, w ktérej beneficjent
bedacy panstwowg jednostkg budzetowg w ogdle nie rozlicza w projekcie kosztéw posrednich,
natomiast partnerzy niebedacy panstwowymi jednostkami budzetowymi rozliczajg koszty posrednie
ryczattem.

Beneficjent moze wnioskowa¢ o zmiane sposobu rozliczania z ryczattu na koszty posrednie
rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw jedynie w szczegdélnie uzasadnionych
przypadkach i nie pdzniej niz w potowie okresu realizacji projektu, a w przypadku projektow
trwajacych co najmniej 6 miesiecy — w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od rozpoczecia
realizacji projektu.

Nie jest mozliwa zmiana w trakcie realizacji projektu sposobu rozliczania kosztéw posrednich
dokumentowanych na podstawie wydatkdéw rzeczywiscie poniesionych na koszty posrednie
rozliczane ryczattem.

Chcac rozlicza¢ koszty posrednie ryczattem Beneficjent jest ograniczony w zaleznosci od wartosci
projektu nastepujgcymi limitami:

> 9% kosztow bezposrednich™® — w przypadku projektéw o wartosci nieprzekraczajacej 500 tys.
zt,

» 8 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 500 tys. zt do 1 min
wigcznie,

» 7 % kosztow bezposrednich— w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min do 2 min
wigcznie,

» 5 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min do 5 min zt
wigcznie,

» 4% kosztow bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci przekraczajgcej 5 min zt.

W sytuacji zlecania przez beneficjenta realizacji zadan merytorycznych na zewnatrz, podstawa
wyliczenia limitu kosztow posrednich rozliczanych ryczattem ulega pomniejszeniu (poprzez
pomniejszenie wartosci kosztow bezposrednich) o wartos¢ zadan zleconych. Dlatego, w przypadku
gdy catos¢ wydatkow bezposrednich jest zlecanych na zewnatrz, beneficjentowi nie przystuguja
koszty posrednie rozliczane ryczattem.

W przypadku rozliczania kosztéw posrednich ryczattem, beneficjent nie przedstawia uzasadnienia
ani metodologii ich wyliczenia. Procent wyliczany jest automatycznie po zaznaczeniu opgcji
rozliczania kosztow posrednich ryczattem w szczegdétowym budzecie projektu we wniosku o
dofinansowanie. Procentowy limit kosztdw posrednich jest wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu i jest podstawg do rozliczania kosztéw posrednich we wnioskach o ptatnos¢ w zaleznosci od

10 Dotyczy to wydatkéw bezposrednich bez wytaczania wydatkdw dotyczacych cross-financingu
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wysokosci przedstawianych do rozliczenia wydatkéw bezposrednich, zgodnych z budzetem projektu
i zasadami kwalifikowalno$ci w ramach POKL. Koszty posrednie rozliczane ryczattem sg traktowane
jako wydatki poniesione. Dokumenty ksiegowe dotyczace kosztéw posrednich rozliczanych
ryczattem nie podlegaja wymogom ewidencyjnym dotyczagcym dokumentacji projektu i nie
podlegajg kontroli na miejscu.

W przypadku rozliczania kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw
Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ w zataczonym do wniosku o dofinansowanie projektu
szczegdbtowym budzecie projektu liste kosztéw posrednich, ktére zamierza rozliczyé w projekcie.
Wyliczenie kosztow posrednich odbywa sie na zasadach jak dla wydatkéw bezposrednich
wykazanych w szczegétowym budzecie projektu. W tym przypadku, ani we wniosku ani w umowie o
dofinansowanie nie jest wykazywany limit procentowy kosztéw posrednich. Nalezy jednak
podkreslic, ze pomimo braku wskazania w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow
ograniczenia wysokosci kosztow posrednich w przypadku ich rozliczania na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw, w opinii IZ POKL poziom tych kosztéw powinien by¢ nieznacznie wiekszy w
porownaniu z procentem kosztéw posrednich okreslonych dla ryczattu. Niedopuszczalna jest
sytuacja, w ktdrej koszty posrednie rozliczane na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw
oszacowane sg ha poziomie dwukrotnie przekraczajagcym wysokos¢ wynikajgcq z zastosowania
wskaznika ryczattowego.

W przypadku kosztéw posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw
Beneficjent rozlicza wydatki posrednie na podstawie dokumentéw ksiegowych do kwoty okreslonej
w zatwierdzonym budzecie projektu. Jednocze$nie, ma obowigzek zbierania i opisywania
dokumentéw ksiegowych na potwierdzenie poniesienia wydatkdw, ktére zostaty wykazane jako
wydatki posrednie. Dokumenty te wykazywane s3 we wniosku o ptatnos¢ w zestawieniu
poniesionych wydatkdw na zasadach analogicznych jak dla wydatkéw bezposrednich i mogg
podlega¢ kontroli na miejscu.

Wydatki, ktére beneficjent ponosi w trakcie realizacji projektu w ramach kosztéw posrednich, nie
muszg by¢ catkowicie zgodne ze szczegdétowym budzetem projektu. Istotne jest, aby nie przekroczyty
one tacznej kwoty kosztow posrednich wskazanej we wniosku, miescity sie w katalogu kosztow
posrednich wskazanym w pkt.5.2.2 oraz spetnialy ogdlne warunki kwalifikowania wydatkéw
okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL.

UWAGA:

Beneficjent dokonujgc wyliczenia kosztdw wykorzystania i utrzymania pomieszczen w projekcie
powinien wyliczy¢ stosunek powierzchni biura projektu w stosunku do powierzchni uzytkowej
wykorzystywanej w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig, z wytgczeniem powierzchni wspdlne;.
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5.3 Gdzie i w jaki sposdb mozna sktadaé wnioski o dofinansowanie realizacji projektu

Whiosek nalezy ztozy¢ w zamknietej (zaklejonej) kopercie, oznaczonej zgodnie z ponizszym wzorem:

Nazwa i adres Beneficjenta (Projektodawcy)

Witadza Wdrazajgca Programy Europejskie
ul. Rakowiecka 2a
02-517 Warszawa

Whiosek o dofinansowanie projektu: ,,...poda¢ tytut projektu....”
Konkurs numer 5/1.3.1 PO KL
w ramach Poddziatania 1.3.1.,Projekty na rzecz spotecznosci romskiej”

Dokumenty mozna przesta¢ kurierem lub pocztg pod wskazany powyziej adres badz ztozyé
osobiscie w Sekretariacie WWPE przy ulicy Rakowieckiej 2a, od poniedziatku do pigtku w godz. od
8.30 do 16.00. Whnioski przesytane w inny sposéb (np. faksem czy pocztg elektroniczng) lub
dostarczone na inny adres nie beda rozpatrywane.

Whnioski beda przyjmowane od dnia 27 marca 2013 roku do dnia zamkniecia przyjmowania
wnioskdw, ogtoszonego z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni na stronie internetowej WWPE.

O przyjeciu wniosku decyduje data i godzina wptywu wniosku do WWPE.

Ogtoszony konkurs ma charakter otwarty, co oznacza, ze beneficjenci mogg sktada¢ wnioski
na biezgco a WWPE na biezgco dokonuje ich oceny formalnej i merytorycznej.

Whioski ztozone po zakoriczeniu naboru zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

Zawieszenie konkursu

WWPE dopuszcza mozliwo$é zawieszenia konkursu np. w przypadku przekroczenia przez tgczna
wartos$¢ wnioskowanego dofinansowania we wnioskach ztozonych w konkursie wartosci 100% kwoty
alokacji przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w ramach danego konkursu. Mozliwe jest
przywrdécenie naboru wnioskdw w ramach zawieszonego uprzednio konkursu. Informacja o
zawieszeniu i przywrdceniu konkursu wraz z uzasadnieniem zostanie podana do publicznej
wiadomosci z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni.

Zamkniecie konkursu

W sytuacji wyczerpania srodkéw finansowych przeznaczonych w danym roku kalendarzowym na
przeprowadzenie konkursu i koniecznosci zamkniecia konkursu WWPE, poinformuje o zaistniatym
fakcie, z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni, na swojej stronie internetowe]j oraz dzienniku o zasiegu
ogolnopolskim.

Wycofanie wniosku

Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do WWPE o wycofanie
ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Poddziatania 1.3.1 z dalszych
etapow procedury udzielania dofinansowania. Powyzsze wystgpienie wnioskodawcy jest skuteczne
na kazdym etapie oceny, zarowno formalnym, jak i merytorycznym.
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Pismo zawierajgce wole wycofania wniosku powinno zostaé podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentowania wnioskodawcy (zasadnym jest by byta to osoba, ktéra wczesniej podpisywata
ztozony wniosek o dofinansowanie realizacji projektu). Pismo powinno takze zawierac¢ tytut wniosku
wraz z jego suma kontrolng oraz nazwe i adres wnioskodawcy.

6. PROCEDURA OCENY WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

6.1 Weryfikacja formalna

Po wptynieciu wniosku WWPE zobowigzana jest w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku do
dokonania weryfikacji formalnej, czyli sprawdzenia kompletnosci i poprawnosci ztozonej
dokumentacji. Weryfikacja formalna jest przeprowadzana w oparciu o Karte oceny formalnej
wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego POKL stanowigcg zatgcznik nr 3 do niniejszych
Wytycznych.

W trakcie weryfikacji formalnej wniosek jest sprawdzany pod katem spetniania  kryteridw
formalnych dotyczgcych wymogéw rejestracyjnych oraz poprawnosci wypetnienia wniosku o
dofinansowanie zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL.

Ocena formalna jest oceng ,,0-1” tzn. ,,spetnia — nie spetnia” (ewentualnie ,nie dotyczy”).

Stosowane bedg nastepujace kryteria formalne:

e (Czy wniosek ztozono w terminie wskazanym przez instytucje prowadzacg nabér projektow;

e Czy wniosek ztozono we wtasciwej instytucji (pkt.1.5);

e Czy wniosek wypetniono w jezyku polskim;

e (Czy wniosek jest kompletny i zostat sporzadzony i ztozony zgodnie z obowigzujaca instrukcja
wypetniania wniosku o dofinansowanie i wtasciwg dokumentacjg konkursowg (w tym pkt.
2.6, czes$¢ V wniosku);

e (Czy wydatki przewidziane w projekcie nie sg wspoétfinansowane z innych wspdlnotowych
instrumentow finansowych;

e Czy roczny obrot projektodawcy i partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki
partnera) jest réwny lub wyzszy od rocznych wydatkdw w projekcie **(zgodnie z zapisami pkt.
3.6 wniosku oraz z budzetem);

e Czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL;

e (Czy wniosek stanowi odpowiedZ na konkurs (wptyngt w odpowiedzi na ogtoszenie o
konkursie);

WWPE dopuszcza mozliwos¢ jednorazowego uzupetnienia i/lub skorygowania przez wnioskodawce
whniosku o dofinansowanie w wymienionych ponizej przypadkach:

1. Uchybienia ktdére podlegajg korektom lub uzupetnieniom w zakresie niepowodujgcym
zmiany sumy kontrolnej wniosku:

"' W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy wartos¢ obrotéw odnies¢ do roku realizacji projektu,

w ktdrym wartos¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza. Jezeli projektodawca przedstawia wytgcznie informacje na temat potencjatu finansowego
swojego partnera, ktéry sam w sobie jest wystarczajacy do spetnienia przedmiotowego kryterium formalnego, przyjmuje sie, ze kryterium to zostato
spetnione.
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= brak w czesci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokumentacji konkursowej pieczeci
oraz czytelnego podpisu osoby upowaznionej;

» podpisanie wniosku w czesci V przez inng osobe (osoby) niz wskazana (wskazane) w pkt 2.6
whniosku;

» nieztozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat + kopia poswiadczona za
zgodnosc z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji konkursowej albo
2 oryginaty) oraz w wersji elektronicznej (plik XML);

» niedajgca sie odczytaé wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

* typ nos$nika danych, na ktérym zapisano wersje elektroniczng, jest niezgodny
z wymaganiami okreslonymi w dokumentacji konkursowej;

® brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu wniosku;
= whniosek w wersji papierowej zawiera napis ,wydruk prébny”;
= whniosek zostat sporzadzony w GWA-Edytor i nie zostat wczytany do GWA w wersji on-line;

= wniosek ma inng sume kontrolng w wersji papierowej i elektronicznej, przy czym
Whnioskodawca ma mozliwos¢ uzupetnienia wniosku wytgcznie poprzez przestanie wersji
elektronicznej wniosku o takiej samej sumie kontrolnej jak ztozona wersja papierowa.

2. Uchybienia ktére podlegajg korektom lub uzupetnieniom w zakresie powodujacym zmiany
sumy kontrolnej wniosku:

» informacje znajdujgce sie w czesci | i Il wniosku o dofinansowanie (Informacje o projekcie;
Beneficjent /Projektodawca) z wytgczeniem punktu 1.5,

= informacje dotyczace potencjatu finansowego Whnioskodawcy, w zakresie wskazania zrodta
(obroty, przychody, koszty, wydatki) na podstawie ktérego zostat podany i okresu ktérego
dotyczy (pkt 3.6 wniosku)™.

Projektodawca dokonuje uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku w_zakresie wskazanym przez
WWPE w terminie 5 dni od dnia otrzymania pisma informujacego go o takiej mozliwosci (w
przeciwnym wypadku wniosek zostaje odrzucony). W przypadku projektéw przewidzianych do
realizacji w partnerstwie krajowym projektodawca moze dokona¢ uzupetnienia i/lub skorygowania
whniosku w zakresie wskazanym przez WWPE w terminie do 10 dni od dnia otrzymania pisma
informujgcego go o takiej mozliwosci.

Otrzymanie powyzszego pisma potwierdzane jest zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Dokonanie
korekty wniosku i/lub zatgcznikdw mozliwe jest zaréwno w siedzibie WWPE jak i poprzez przestanie
odpowiednich dokumentdw.

Odrzucenie wniosku

Whiosek ktéry ma rézne sumy kontrolne na poszczegdlnych stronach wersji papierowej nie podlega
korektom ani uzupetnieniom, a tym samym jest odrzucany na etapie oceny formalnej.

2w przypadku podmiotéw nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej i niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych
nalezy wskaza¢ wartos¢ przychoddéw, w tym przychoddw osiagnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw),
w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych — wartos¢ wydatkow , w przypadku podmiotéw prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg- wartos¢ obrotow, w przypadku publicznych uczelni wyzszych- wartosé kosztow poniesionych w poprzednim roku przez
danego projektodawce/partnera.
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Ponadto, na ocenie formalnej odrzucony zostanie rowniez wniosek jezeli :

e nie zostat ztozony w terminie wskazanym przez instytucje prowadzacg nabdr projektow;

e nie zostat ztozony we wiasciwej instytucji ;

e nie zostat wypetniony w jezyku polskim;

e wydatki przewidziane w projekcie s3 wspotfinansowane z innych wspdlnotowych
instrumentéw finansowych;

e okres realizacji projektu nie jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL;

e whniosek nie stanowi odpowiedzi na konkurs (nie wptynat w odpowiedzi na ogtoszenie o
konkursie).

Whniosek moze zostaé uzupetniony i/lub skorygowany przez Wnioskodawce jednokrotnie w zakresie
wskazanym przez WWPE.

W przypadku, jesli wniosek i/lub mimo uzupetnienia i/lub skorygowania przez projektodawce w
zakresie okreslonym przez WWPE, nadal nie spefnia ktoregokolwiek z ogdlnych kryteriéw
formalnych, zostaje odrzucony bez mozliwosci dokonania kolejnej korekty i/lub uzupetnienia.

Whiosek zostaje rowniez odrzucony, jesli wnioskodawca dokona uzupetnienn i/lub korekt w
zakresie innym niz wskazany przez WWPE. Odrzucony wniosek nie podlega korektom ani
uzupetnieniom.

W przypadku odrzucenia wniosku, beneficjent w terminie 5 dni od rozpatrzenia wniosku otrzyma od
WWPE informacje o odrzuceniu wniosku na etapie oceny formalnej, wraz z podaniem przyczyn
odrzucenia, a takze o mozliwosci ztozenia protestu.

Whiosek spetniajgcy wszystkie kryteria formalne przekazywany jest do oceny merytorycznej do
Komisji Oceny Projektéw (KOP). W terminie 5 dni od dnia zatwierdzenia Karty oceny formalnej
WWPE wysyta wnioskodawcy pismo informujgce o pozytywnym wyniku oceny oraz zarejestrowaniu
whiosku w systemie informatycznym i nadaniu mu niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego.

6.2 Ocena merytoryczna

Ocenie merytorycznej podlega kazdy wniosek o dofinansowanie projektu, ktéry uzyskat pozytywny
wynik oceny formalne;.

W ramach Poddziatania 1.3.1 ocena merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektéw
dokonywana jest przez Komisje Oceny Projektéw (KOP), w ktérej sktad wchodzi minimum 8 osdb.

W sktad KOP wchodza:

1) Przewodniczacy;
2) Zastepca Przewodniczgcego;
3) Sekretarz;
4) Z prawem dokonywania oceny wnioskow:
= przedstawiciele Wiadzy Wdrazajgcej Programy Europejskie,

= eksperci,
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= pracownicy Instytucji Posredniczacej (jesli Instytucja Posredniczaca podejmie taka
decyzje)- w przypadku gdy IOK jest IP 22

W posiedzeniu KOP, w charakterze obserwatoréw, moga réwniez uczestniczy¢:

= przedstawiciele ministra wtasciwego ze wzgledu na zakres tematyczny konkursu-
przedstawiciele Departamentu Wyznan Religijnych oraz Mniejszosci Narodowych i
Etnicznych MAIC,

» przedstawiciele Instytucji Zarzadzajacej ( z inicjatywy 12),

» przedstawiciele Instytucji Posredniczacej (z inicjatywy IP w przypadku konkursu
przeprowadzanego przez IP2),

osoby petnigce funkcje meza zaufania (z inicjatywy KM PO KL lub PKM PO KL przy
zachowaniu zasady bezstronnosci),

= przedstawiciele innych instytucji (z inicjatywy 10K na podstawie uzasadnionego
whiosku).

Pierwsze posiedzenie KOP zwotywane jest nie pdzniej niz 30 dni od daty wptywu pierwszego
whniosku o dofinansowanie (o ile sg wnioski, ktore przekazane zostaty do oceny merytorycznej), a
kolejne posiedzenia KOP zwotywane sg nie pdzniej niz 30 dni od daty wptywu do WWPE pierwszego
whniosku, ktéry zostat przekazany do oceny merytorycznej po terminie zwotania poprzedniego
posiedzenia KOP.

Ocena merytoryczna kazdego z projektéw dokonywana jest przez dwie osoby wybrane w drodze
losowania przeprowadzonego przez Przewodniczgcego KOP.

Cztonkowie KOP przeprowadzajg ocene wnioskéw w oparciu o Karte oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie projektu konkursowego stanowiacg zatgcznik nr 4 do niniejszych Wytycznych.

Beneficjent wypetniajagc wniosek o dofinansowanie projektu powinien kierowaé sie informacjami
zawartymi w powyzszych dokumentach oraz w szczegdélnosci w dokumencie ” Instrukcja wypetniania
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszych Wytycznych.

W trakcie oceny merytorycznej wniosek jest sprawdzany pod kgtem spetniania:

A) kryterium dostepu

B) kryteriéw horyzontalnych,
C) kryteriow merytorycznych,
D) kryteriéw strategicznych.

A) Kryterium dostepu ustalone w ramach konkursu nr 5/1.3.1 POKL zaktada, ze w ramach projektu
zastosowane zostanie w odniesieniu do minimum 15% cztonkéw spotecznosci romskiej w wieku
produkcyjnym, biorgcych udziat w projekcie, indywidualne, kompleksowe wsparcie dla kazdego z
uczestnikéw, obejmujgce rdwnoczesnie:

- posrednictwo pracy lub poradnictwo zawodowe (poprzez zastosowanie Indywidualnych
Planéw Dziatania)
- staze/praktyki zawodowe lub subsydiowane zatrudnienie.

* powotanie do sktadu KOP z prawem dokonywania oceny wnioskéw pracownikéw IP (jezeli IP podejmie taka decyzje) —w przypadku, gdy IOK jest IP2
—moze nastgpi¢ pod warunkiem zawarcia pomiedzy IP a IP2 porozumienia przewidujgcego podziat kompetencji odnoszacych sie do wyboru projektéw
w ramach PO KL.
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Spetnienie powyzszego kryterium jest konieczne aby wniosek mogt uzyskaé dofinansowanie. Jego
ocena ma postac¢ ,0-1"tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetniajgce powyziszego kryterium
dostepu sg odrzucane na pierwszym etapie oceny merytoryczne;.

B) Kryteria horyzontalne majg charakter przekrojowy i weryfikuja:
» zgodnos$é z witasciwymi politykami i zasadami wspdlnotowymi (w tym: politykg réwnych
szans, zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn i koncepcjg zrbwnowazonego rozwoju) oraz
z prawodawstwem wspdlnotowym),
» zgodnos$¢ z prawodawstwem krajowym,
» zgodnos$¢ z zapisami Szczegotowego Opisu Priorytetéw PO KL.

Ocena wniosku na podstawie ogdlnych kryteriéw horyzontalnych ma posta¢ ,,0-1” tzn. ,spetnia — nie
spetnia”. Wnioski niespetniajgce ktéregokolwiek z podanych kryteridéw sg odrzucane na pierwszym
etapie oceny merytorycznej.

Nalezy podkresli¢, iz zgodnie z PO KL kazdy projekt powinien by¢ zgodny z zasadg réwnosci szans
kobiet i mezczyzn (gender mainstreaming). Stwierdzenie, czy projekt spetnia te zasade odbywa sie
na podstawie standardu minimum zamieszczonego w czesci A Karty Oceny Merytorycznej.
Cztonkowie Komisji Oceny Projektéw zobowigzani sg do udzielenia odpowiedzi na kazdy punkt
standardu. Nieuzyskanie co najmniej dwdch pozytywnych odpowiedzi w standardzie réwnoznaczne
jest z odrzuceniem wniosku na etapie oceny merytorycznej. Szczegétowe informacje dotyczgce
poprawnego sposobu przygotowania wniosku o dofinansowanie pod katem tej zasady, znajdujg sie
w poradniku ,Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn w projektach PO KL”.

C) Kryteria merytoryczne dotyczg ogdlnych zasad odnoszacych sie do tresci wniosku m.in.:

v’ jakosci projektu:

e wskazanie problemu, na ktéry odpowiedZ stanowi cel gtdwny projektu oraz opis sytuacji
problemowej,

o wskazanie celu gtdwnego i celdw szczegétowych projektu w kontekscie wskazanego
problemu,

e adekwatnos¢ i zatozona do osiggniecia warto$¢ wskaznikow pomiaru celdw oraz zrddta
weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznikow i czestotliwosci pomiaru,

e opis ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu (dotyczy tylko projektéow, ktorych wnioskowana
kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza 2 min zt),

e opis grupy docelowej (tj. oséb i/lub instytucji, ktore zostang objete wsparciem) z punktu
widzenia istotnych dla projektu cech,

e uzasadnienie wyboru grupy docelowej,

e sposOb rekrutacji uczestnikdw/uczestniczek projektu (w tym uwzglednienie zasady réwnosci
szans, w tym rownosci pici),

e opis potrzeb, barier i oczekiwan uczestnikow /uczestniczek projektu oraz wskazanie
wiarygodnych Zrédet pozyskania danych o skali zainteresowania potencjalnych
uczestnikdéw/uczestniczek planowanym wsparciem projektowym,

e trafno$¢ doboru zadan i opis zadan w kontekscie osiggniecia celow szczegétowych projektu,
racjonalnos¢ harmonogramu zadan,

e opis produktéw, ktdre zostang wytworzone w ramach realizacji zadan,

e Oopis stosowanej metodologii badania/kanatéw informacyjnych i sposobu dotarcia do grup
docelowych kampanii (dotyczy tylko projektéw badawczych i informacyjno-promocyjnych),
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e opis sposobu, w jaki osiggniecie celu gtéwnego przyczyni sie do osiggniecia oczekiwanych
efektdw realizacji danego Priorytetu PO KL,
e wartos¢ dodana projektu.

v beneficjenta:

e doswiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji podobnych przedsiewziec,

e sposob zarzadzania projektem (czytelnosc zasad realizacji),

e zaplecze techniczne oraz kadra zaangazowana w realizacje projektu,

e dziatania, ktére beda prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu i jego uczestnikow,
e uzasadnienie wyboru partneréw projektu i innych podmiotdw (jezeli dotyczy),

e rola partneréw i innych podmiotéw (jezeli dotyczy).

v' finansowania projektu:

e niezbednos$¢ wydatku do realizacji projektu i osiggania jego celow,

e racjonalnos$¢ i efektywnosé wydatkéw projektu (zgodnie z zasadg efektywnego zarzadzania
finansami, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL), zasadno$¢ poziomu kosztdw zarzadzania w kontekscie specyfiki i okresu realizacji
projektu
oraz zgodnos¢ z limitem okreslonym w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach POKL,

e kwalifikowalnos¢ wydatkow,

e prawidtowos¢ sporzadzenia budzetu projektu.

Dokonujgc oceny budzetu projektu oceniajgcy sg zobowigzani do stosowania zapisdw Zalecern w
zakresie oceny budzetow projektow w ramach PO KL stanowigcych Zatgcznik nr 19 do Zasad
dokonywania wyboru projektow.

Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriow merytorycznych bedzie dokonywana w skali
punktowej zgodnie z Kartg oceny merytorycznej. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi
100. Spetnienie przez wniosek kryteriow w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie ogétem
minimum 60 punktow ogdtem oraz 60% w poszczegdlnych czesciach oceny.

D) W ramach Poddziatania 1.3.1 zostaty rowniez ustalone dodatkowe kryteria strategiczne:
Kryterium 1: Projekt obejmuje dziatania z zakresu edukacji o charakterze formalnym oraz
pozaformalnym, skierowane do dzieci, mtodziezy i oséb w wieku produkcyjnym (cztonkéw

spotecznosci romskiej).

Kryterium 2: Projekt zapewnia zaangazowanie przedstawicieli spotecznosci romskiej na etapie
przygotowania i realizacji projektu.

Kryterium 3: Wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej dla cztonkdw spotecznosci romskiej biorgcych

udziat w projekcie mierzony na zakonczenie projektu wynosi co najmniej 20 %. Kryterium nie
dotyczy zatrudniania personelu projektu.
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Kryterium 4: Wsparcie dla cztonkéw spotecznosci romskiej oferowane w ramach projektu jest
realizowane na terenie jednego Ilub kilku nastepujgcych wojewddztw: Swietokrzyskiego,
podlaskiego, pomorskiego, opolskiego, warminsko-mazurskiego, lubuskiego.

tacznie za spetnienie kryteridw strategicznych mozna otrzymac 40 punktéw. Premia punktowa za
spetnianie kryteriéw strategicznych jest doliczana do koricowej oceny projektu tylko w sytuacji, gdy
wniosek od kazdego z dwdch oceniajgcych albo od jednego z dwdch oceniajgcych i trzeciego
oceniajgcego uzyskat co najmniej 60 punktow, a takze przynajmniej 60 % punktéw od kazdego z
dwdch oceniajgcych albo od jednego z dwdch oceniajgcych i trzeciego oceniajgcego w
poszczegblnych punktach oceny merytorycznej. Premia punktowa jest sumg wag punktowych
przypisanych kazdemu kryterium strategicznemu, ktére spetnia projekt. Spetnianie kryteridw
strategicznych nie jest obowigzkowe.

Ocena w kazdej czesci podlegajacej ocenie przedstawiana jest w postaci liczb catkowitych (bez czesci
utamkowych). Po przedstawieniu kazdej z dwéch niezaleznych od siebie opinii, obliczana jest Srednia
arytmetyczna, ktéra stanowi koricowa ocene projektu. Srednig arytmetyczna oblicza sie réwniez w
odniesieniu do kazdej czesci podlegajacej ocenie. Tak obliczonych $rednich nie zaokragla sie, lecz
przedstawia wraz z czescig utamkowa.

W przypadku, gdy projektodawca zobligowany jest do rozliczania kosztéw bezposrednich ryczattem,
a oceniajgcy stwierdzit, ze w projekcie nie zatozono rozliczenia kosztow w oparciu o kwoty
ryczattowe/stawki jednostkowe, to nie dokonuje on sprawdzenia spetniania przez projekt ogdlnych
kryteriow merytorycznych. W takim przypadku, projekt jest odrzucany z powodu nie spetnienia
obowigzujgcego kryterium horyzontalnego.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow za spetnianie kryteriow merytorycznych wynosi
100. W przypadku rozbieznosci wynoszgcych co najmniej 30 punktow pomiedzy opiniami dwdch
0sob dokonujacych oceny, projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktdrg przeprowadza trzeci
oceniajacy, réwniez wylosowany przez przewodniczgcego KOP.

6.3 Wybdr projektow - lista rankingowa

Na podstawie oceny przedstawianej przez KOP tworzy sie liste rankingowg projektéow (tj. liste
whnioskow, ktére podlegaty ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kolejnosci malejgcej liczby
uzyskanych punktow). Nie jest mozliwa zmiana kolejnosci wnioskdw na liscie.

Projekty niespetniajgce co najmniej jednego z kryteriéw dostepu weryfikowanych na etapie oceny
merytoryczne i/lub kryteriéw horyzontalnych umieszczane sg na liscie rankingowej z liczbg punktéw
wynoszgca 0 jako projekty niespetniajgce wymagan minimalnych aby uzyska¢ dofinansowanie.

Whiosek, w odniesieniu do ktérego srednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi: minimum 60
punktow ogdtem za spetnianie ogdlnych kryteridw merytorycznych oraz co najmniej 60% punktow w
poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z Kartqg oceny merytorycznej z systemem
wagowym zawartym w dokumentacji konkursowej) moze nie otrzymacé dofinansowania — jezeli
suma wnioskowanych i zaakceptowanych dofinansowan przekroczy wysokos¢ S$rodkow
przeznaczonych przez WWPE na dany konkurs i dofinansowanie otrzymajg tylko wnioski o wyzszej
liczbie punktow, znajdujace sie na wyzszych pozycjach listy rankingowe;j.

W sytuacji, gdy wnioskodawca, ktérego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymania
dofinansowania, z jakichs przyczyn zrezygnuje z realizacji projektu (wycofa sie z podpisania umowy
w terminie wskazanym przez WWPE Ilub nie dostarczy na czas wymaganych dokumentéw,
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stanowigcych zatgczniki do umowy o dofinansowanie), wéwczas projekty, ktére znajdujg sie na liscie
na dalszych miejscach i uzyskaty najwiekszg liczbe punktéw, moga zosta¢ przyjete do realizacji.
Wysokos¢ kwoty ,zwolnionej” przez projektodawce, ktéry zrezygnowat z realizacji projektu
doliczana jest do kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu.

Dofinansowanie moze zosta¢ przyznane projektowi z dalszego miejsca listy rankingowej, jezeli
wysokos¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania jest nie wieksza niz 125% kwoty dostepnej jeszcze
do zakontraktowania w ramach konkursu (po doliczeniu wysokosci ,zwolnionej” kwoty). W tym
przypadku WWPE podejmuje negocjacje z projektodawca dotyczace budzetu lub/i zakresu dziatan
przewidzianych w projekcie (patrz pkt. 6.4).

WWPE przekazuje informacje do wnioskodawcy w terminie 5 dni od dnia uptywu terminu
podpisania umowy z poprzednim beneficjentem lub od dnia jego rezygnacji.

Po zatwierdzeniu listy projektdw wnioskodawca otrzyma od Instytucji Wdrazajacej pismo
informujace o:

» moiliwosci przyjecia wniosku do realizacji — pismo informujgce wnioskodawce o
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku (wraz z podaniem szczegétowej punktacji'?) i
mozliwosci przyjecia do realizacji wraz z proponowang kwotg dofinansowania, pod
warunkiem dostarczenia w podanym terminie (nie krétszym niz 5 dni od daty otrzymania
pisma) wymaganych dokumentdéw (zatacznikéw),

» moiliwosci podjecia negocjacji — pismo informujgce o wyniku oceny merytorycznej (wraz z
podaniem szczegdtowej punktacji), a takze propozycji dokonania zmian merytorycznych w
tresci wniosku lub/i zmian w budzecie projektu (w tym wysokosci kwoty dofinansowania)
wraz z uzasadnieniem (patrz pkt 6.4),

c
o

» pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale nie przyjeciu go do dofinansowania z powodu
braku srodkéw finansowych (wraz z podaniem szczegdtowej punktacji),

» odrzuceniu wniosku — pismo informujgce wnioskodawce o negatywnym rozpatrzeniu
whniosku wraz z podaniem przyczyny i szczegdtowej punktaciji.

Informacja taka jest wysytana do wnioskodawcy w ciggu 10 dni (w uzasadnionych przypadkach
termin ten moze zosta¢ przedtuzony do 15 dni) od daty zakorczenia posiedzenia KOP, podczas
ktdrego dany wniosek byt oceniany. Informacja taka zawiera zatgcznik w postaci kopii Karty oceny
merytorycznej (wydruk z wersji elektronicznej lub kserokopia wersji papierowej) bez danych
pozwalajgcych na identyfikacje osdéb oceniajgcych wniosek.

W przypadku odrzucenia wniosku pismo do beneficjenta zawiera dodatkowo pouczenie o
mozliwosci ztozenia protestu od wynikédw oceny wniosku, a takze od sposobu dokonania oceny (w
zakresie ewentualnych naruszen proceduralnych, ktére mogty mie¢ wptyw na prawidtowosé i
bezstronno$¢ dokonanej oceny) i wskazanie ustawowego terminu oraz trybu, w jakim nalezy ztozy¢
protest.

Aby informacja mogta dotrze¢ w tak krétkim terminie, pisma przekazywane bedg rowniez drogag
faksowgq lub/i pocztg elektroniczng na numery fakséw lub adresy poczty elektronicznej podawane

1 Oznaczajacej liczbe punktéw przyznanych w kazdej czesci oceny przez kazdego z oceniajgcych, w tym ewentualnie przez trzeciego oceniajacego oraz
Srednig arytmetyczng punktéw przyznanych przez kazdego z oceniajacych, powiekszong o premie punktowa przyznang projektowi za spetnianie
kryteriéw strategicznych albo $rednig arytmetyczng punktdéw przyznanych przez trzeciego oceniajgcego i punktéw przyznanych przez : jednego z
dwoch oceniajgcych, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego albo tego z dwdch oceniajacych, ktéry przyznat wnioskowi
wiekszg liczbe punktéw, powiekszong o premie punktowa przyznana projektowi za spetnianie kryteridw strategicznych.
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we wniosku (dlatego niezwykle wazne jest, aby wpisane tam dane rzeczywiscie zapewniaty szybkie
nawigzanie kontaktu).

Projekty, ktére nie zostaty przyjete do dofinansowania z powodu wyczerpania srodkéw finansowych
w ramach konkursu, mogg zostaé¢ ponownie ztozone w odpowiedzi na kolejny konkurs, lecz musza
ponownie przejs¢ procedure oceny formalnej oraz oceny merytorycznej.

6.4 Negocjacje

Negocjacje mogg dotyczyé zardwno zakresu merytorycznego, jak i budzetu projektu, w tym
wysokosci kwoty dofinansowania. Negocjacje budzetu powinny prowadzi¢ do ustalenia wydatkéw
na poziomie racjonalnym i efektywnym, w szczegélnosci do zapewnienia zgodnosci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw, ale réwniez tgcznej wartosci ustug /towarow
uwzglednionych w budzecie projektu lub catej wartosci projektu. Na etapie negocjacji wniosku o
dofinansowanie beneficjent moze zosta¢ zobowigzany do przedstawienia potwierdzenia nalezytego
szacowania kosztéw. W tym celu beneficjent powinien mdc przedstawi¢ wyliczenia/kalkulacje
potwierdzajace rynkowos¢ uwzglednionych w budzecie cen. W szczegdlnosci bedzie to dotyczyc
duzych zamoéwien wskazanych w szczegdétowym budzecie projektu pod jedng pozycjg, ktére
wzbudzajg najwiecej watpliwosci oséb oceniajgcych.

W przypadku przyznania wnioskodawcy przez KOP kwoty dofinansowania nizszej niz zaktadat
projekt, ze wzgledu na zidentyfikowanie wydatkéw niekwalifikowalnych (nieuprawnionych,
nieuzasadnionych lub zawyzonych w porédwnaniu ze stawkami rynkowymi), beneficjent ma prawo
podja¢ negocjacje z WWPE, o ile dysponuje istotnymi argumentami $wiadczgcymi o prawidtowosci
swoich zatozen budzetowych.

Zmniejszenie wartosci projektu nie moze by¢ wyzisze niz 25% pierwotnej jego wartosci. W
przypadku, gdy zmniejszenie wartosci projektu ustalone w wyniku oceny merytorycznej i negocjacji
bytoby wyzsze niz 25% poczatkowej wartosci projektu, IOK ma prawo do odstgpienia od podpisania
umowy o dofinansowanie projektu.

W przypadku, jezeli wysoko$é kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu nie
pozwala na podjecie negocjacji z projektodawca, ktérego wniosek znajduje sie na wyzszej pozycji
listy rankingowej wnioskéw (wysokos¢ kwoty ewentualnego dofinansowania wniosku stanowi
wiecej niz 125% wysokosci kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu)
WWPE moze podjgé negocjacje z projektodawcy, ktérego projekt znajduje sie na nizszej pozycji listy
rankingowej wnioskéw, a wysoko$é kwoty ewentualnego dofinansowania tego projektu stanowi nie
wiecej niz 125% wysokosci kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu.

W sytuacji, gdy zgodnie z wiedzg IOK dany beneficjent realizuje lub bedzie realizowat kilka
podobnych projektow w tym samym czasie i ponosi lub bedzie ponosit w ich ramach podobne (tego
samego rodzaju) wydatki (zarowno w kosztach bezposrednich, jak i w kosztach posrednich) w
ramach negocjacji mozliwe jest rozpatrywanie kwalifikowalnosci takich wydatkéw w ramach
negocjowanego projektu, w szczegdlnosci ich racjonalnosci, w odniesieniu do wszystkich projektow,
ktore sg realizowane lub bedg realizowane przez tego beneficjenta. Jesli na lisScie rankingowej
znalazt sie wiecej niz jeden projekt danego beneficjenta, zasadna jest weryfikacja racjonalnosci
planowanych wydatkow, nawet jesli uwagi w tym zakresie nie zostaty wskazane przez oceniajgcych
w Kartach oceny merytoryczne;.
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Negocjacje nalezy podjgé¢ w terminie 5 dni od otrzymania pisma informujgcego o tym przypadku i
muszg zostac¢ zakonczone w ciggu 20 dni od dnia rozpoczecia negocjacji.

Negocjacje prowadzi Dyrektor WWPE lub jego upowazniony przedstawiciel, w_formie pisemnej
(z wykorzystaniem poczty elektronicznej) lub ustnej (spotkanie obu stron).

W przypadku prowadzenia negocjacji w formie pisemnej strony negocjacji (WWPE i projektodawca)
odnoszg sie do pisemnego stanowiska drugiej strony w terminie 5 dni od terminu otrzymania tego
stanowiska. Termin otrzymania pisemnego stanowiska potwierdzany jest zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

Z przeprowadzonych negocjacji ustnych (i pisemnych, jesli tak zdecyduje WWPE) sporzadza sie w
terminie 2 dni od zakoriczenia negocjacji podpisywany przez obie strony protokét ustalen w dwadch
egzemplarzach, z ktérych jeden jest przekazywany projektodawcy na jego pisemny wniosek.

Jezeli w wyniku negocjacji podjeta zostanie decyzja o mozliwosci podpisania z danym projektodawca
umowy o dofinansowanie WWPE zwraca sie w najkrotszym mozliwym terminie do Ministerstwa
Finanséw z pisemnym wnioskiem o przekazanie informacji, czy dany projektodawca — zgodnie z
oswiadczeniem ztozonym w pkt. V wniosku o dofinansowanie — nie podlega wykluczeniu, o ktérym
mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240,
z péin. zm.).

Jesli w wyniku negocjacji zmieni sie zakres merytoryczny i/lub budzet projektu bedzie inny od
pierwotnie wnioskowanego, wdéwczas wnioskodawca sktada w terminie 5 dni od zakoriczenia
negocjacji skorygowany (wytacznie o ustalenia zawarte w protokole z negocjacji) wniosek o
dofinansowanie (w pliku XML. oraz w 2 egzemplarzach papierowych - oryginat oraz kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem albo 2 oryginaty). W przypadku zmiany wartosci projektu,
zmianie moze ulec réwniez proporcjonalnie wysokos$¢ kosztéw posrednich/lub warto$é cross-
financingu.

Nieztozenie w terminie poprawionego wniosku badz ztozenie wniosku skorygowanego niezgodnie z
ustaleniami zawartymi w trakcie negocjacji lub innymi btedami upowaznia WWPE do odstgpienia od
podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

W przypadku, gdy okres realizacji projektu zawarty we wniosku o dofinansowanie projektu na
skutek opdznien w ocenie wniosku zaktada rozpoczecie realizacji projektu przed terminem zawarcia
umowy o dofinansowanie, WWPE moze wyrazi¢ zgode na dostosowanie okresu realizacji projektu
(w tym réwniez harmonogramu realizacji projektu, harmonogramu ptatnosci i budzetu projektu w
czesci dotyczgcej daty poniesienia wydatku) do terminu podpisania umowy o dofinansowanie.
Zmiana (przesuniecie) okresu realizacji projektu moze nastgpi¢ na pisemny wniosek WWPE lub na
pisemny wniosek beneficjenta, za zgodg WWPE albo w wyniku ustalei z negocjacji ustnych,
potwierdzanych w protokole sporzgdzonym z negocjacji.

W przypadku przeprowadzenia spotkania negocjacyjnego, skutkujgcego brakiem wypracowania
kompromisu lub niewystarczajgcg argumentacjag po stronie wnioskodawcy, WWPE moze
zdecydowaé o niepodpisaniu z nim umowy o dofinansowanie projektu.

W sytuacji, gdy wnioskodawca w wyniku prowadzonych negocjacji, rezygnuje z podpisania umowy o
dofinansowanie lub rezygnuje z podjecia negocjacji , pisemnie informuje o tym fakcie WWPE i nie
przystuguje mu prawo do zfozenia protestu, o ktérym mowa w pkt 6.5 niniejszych Wytycznych i tym
samym prawo do wniesienia skargi administracyjnej na mocy art. 30c ust. 1 ustawy.

Po zakonczeniu negocjacji, a przed podpisaniem umowy nie jest mozliwe wprowadzanie
jakichkolwiek zmian w projekcie, oprdocz dostosowania okresu realizacji projektu (w tym
harmonogramu realizacji projektu, harmonogramu ptatnosci i budzetu projektu w czesci dotyczace;j
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daty poniesienia wydatku) do terminu podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Nie dotyczy to
sytuacji, w ktérej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie w wyniku rezygnacji partnera z
udziatu w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa przez dotychczasowego partnera
projektodawca — za zgodg IOK — wprowadza nowego partnera/partneréw do projektu.

6.5 Procedura odwotawcza

W ramach procedury odwotawczej obowigzujg dwa etapy: etap przesadowy w ramach Systemu
Realizacji POKL oraz etap sadowy, przy czym Srodki odwotawcze przystuguja wytacznie
Whioskodawcom, ktérych wnioski uzyskaty ocene negatywna.

Na etapie przesgdowym procedury odwotawczej, wniesienia wnioskodawcy przystugujg dwa srodki
odwotawcze: protest i odwotanie

Protest jest pisemnym wystgpieniem podmiotu wnioskujagcego o dofinansowanie projektu o
ponowne sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektéw podanymi w
niniejszej dokumentacji konkursowej. Protest moze dotyczyé zaréwno oceny formalnej, jak i
merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny. Protest powinien zawieraé precyzyjne wskazanie
podnoszonych zarzutéw, dotyczacych kryteriow oceny/procedury dokonania oceny oraz ich czytelne
i zwiezte uzasadnienie, a takze dane pozwalajgce na identyfikacje wniosku oraz konkursu, w ramach
ktorego zostat ztozony. Do protestu mozna zatgczyé dokumentacje majgcg zwigzek ze sprawa
mogacg mie¢ wptyw na rozstrzygniecie.

Protest nie moze stuzy¢ uzupetnieniu tresci wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
i powinien odnosi¢ sie jedynie do tresci zawartych we wniosku lub uwag dotyczacych procedury
oceny wniosku. Ewentualne dodatkowe informacje niewynikajgce z tresci wniosku, a zawarte w
protescie nie sg brane pod uwage przez WWPE przy jego rozpatrywaniu, jako majgce wptyw na
dokonang ocene wniosku. Przedmiotem protestu nie powinno by¢ takze wnioskowanie o przyznanie
okreslonej punktacji, gdyz procedura rozpatrywania srodkéw odwotawczych w PO KL nie jest
tozsama z ponowng oceng wniosku.

Whioskodawca, ktorego projekt otrzymat ocene negatywna, czyli:

w przypadku oceny formalnej:

» nie spetnit ktoregokolwiek z kryteriéw przedmiotowej oceny,

w przypadku oceny merytorycznej:

» nie otrzymat minimum 60 punktéw ogdétem za spetnianie ogdlnych kryteridw merytorycznych
i/lub co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z
systemem wagowym okreslonym w Karcie oceny merytorycznej zawartej w dokumentacji
konkursowej) i/lub zostat odrzucony ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw ujetych w czesci
A Karty oceny merytorycznej,

» otrzymat minimum 60 punktow ogdtem za spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych
i/lub co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z
systemem wagowym okreslonym w Karcie oceny merytorycznej zawartej w dokumentacji
konkursowej), ale nie zostat zakwalifikowany do dofinansowania ze wzgledu na wyczerpanie
puli srodkow przewidzianych w ramach danego konkursu,

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tej sprawie moze ztozy¢
pisemny protest do IOK.
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Zachowanie terminu na wniesienie protestu ustala sie na podstawie zwrotnego potwierdzenia
odbioru pisma informujgcego o negatywnym wyniku oceny wniosku oraz potwierdzenia nadania
protestu w placéwce pocztowej lub przez kuriera badz stempla pocztowego na przesyice
zawierajgcej protest lub tez pieczeci kancelaryjnej potwierdzajgcej doreczenie osobiste protestu.
Przestanie protestu jedynie przy pomocy faksu nie oznacza skutecznego ztozenia protestu.Data
nadania faksu nie jest uznawana za date ztozenia protestu, takze w przypadku, jezeli wnioskodawca
w pdzniejszym terminie przesle srodek odwotawczy pocztg tradycyjng lub kurierska.

Protest nalezy ztozy¢é do WWPE w formie pisemnej — osobiscie lub poczta- (nie za posrednictwem
faksu).

Protest jest rozpatrywany przez WWPE w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania.
W wyniku rozpatrzenia protestu, Instytucja Organizujgca Konkurs moze:

a. rozpatrzy¢ protest pozytywnie (uwzglednic¢ protest) — jezeli na podstawie zebranych informac;ji i
dokumentacji uzna, ze sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektu
nie zostato przeprowadzone w sposdb witasciwy i/lub ze naruszono procedury moggce wptyngé
na bezstronnosc¢ i prawidtowos$é oceny, a wiec ztozony protest byt zasadny, albo

b. rozpatrzy¢ protest negatywnie (odrzuci¢ protest) — w przypadku braku przestanek do uznania, iz
sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektu zostato przeprowadzone
W sposob niewtasciwy i/lub nie doszto do naruszenia procedur mogacych wptyng¢ na
bezstronnos$¢ i prawidtowos¢ oceny i ztozony protest byt niezasadny.

WWPE moze réwniez pozostawi¢ protest bez rozpatrzenia o czym informuje wnioskodawce wraz z
podaniem przyczyny w terminie przewidzianym na rozpatrzenie protestu.

Instytucja rozpatrujgca protest (WWPE) jest zwigzana zakresem protestu, tzn. sprawdza zgodnosc
ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu tylko z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktére
zostaty wskazane w protescie oraz w zakresie zarzutéw dotyczacych sposobu dokonania oceny,
podniesionych przez wnioskodawce. Podczas rozpatrywania protestu WWPE kazdorazowo dokonuje
analizy, czy waga zarzutéw uznanych za zasadne wptywa na ogdlng ocene wniosku i na tej podstawie
wydaje pozytywnie lub negatywne rozstrzygniecie protestu. W przypadku protestédw ztozonych od
negatywnej oceny wynikajgcej z niespetnienia kryteriow horyzontalnych i/lub dostepu, gdy zarzuty
podniesione w protescie, dotyczg réwniez czesci B-D Karty oceny merytorycznej (KOM), zarzuty
whnioskodawcy dotyczgce czesci B-D KOM bedg rozpatrywane wytgcznie w przypadku uznania za
zasadne zarzutow odnoszgcych sie do kryteriéw horyzontalnych i/lub dostepu.

Odwotanie

W wyniku negatywnego rozpatrzenia protestu wnioskodawca, w terminie 7 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania informacji w tym zakresie, moze wnies¢ odwotanie do Instytucji Posredniczacej, tj.
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego w Ministerstwie Pracy i Polityki
Spotecznej.

Zachowanie terminu na wniesienie odwotania ustala sie na podstawie zwrotnego potwierdzenia
odbioru pisma informujgcego o rozstrzygnieciu protestu oraz potwierdzenia nadania odwotania w
placéwce pocztowej lub przez kuriera badZz stempla pocztowego na przesytce zawierajacej
odwotanie lub tez pieczeci kancelaryjnej potwierdzajgcej osobiste doreczenie odwotania.

Nie jest mozliwe wniesienie odwotania, jezeli protest zostat rozpatrzony zgodnie
z postulatem wnioskodawcy, ktéry nastepnie przyktadowo uznat, iz powinien byt podnies¢ zarzuty
dotyczace innych kwestii.
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Odwotanie stuzy co do zasady ponownemu rozpatrzeniu kwestii bedacych uprzednio przedmiotem
protestu. Oznacza to, iz zakres przedmiotowy odwotania jest zdeterminowany zakresem wczesniej
ztozonego protestu. Dodatkowo przedmiotem odwotania moga by¢ jedynie zarzuty dotyczace
nieprawidtowosci w procedurze rozpatrywania protestu oraz ewentualne informacje dotyczgce
oceny whniosku, ktére nie byly znane wnioskodawcy na etapie sktadania protestu. Poza ww.
przypadkami instytucja rozpatrujgca odwotanie nie odnosi sie do zarzutow, ktdre wczesniej nie
zostaty wskazane w protescie. Ponadto MPiPS rozpatrujgc odwotanie nie jest zobowigzane do
odnoszenia sie do argumentow wnioskodawcy pozytywnie rozpatrzonych przez WWPE na etapie
rozstrzygania w przedmiocie protestu®®. Jednoczesénie skala i waga kwestii, do ktérych WWPE
przychylita sie rozpatrujgc protest jest brana pod uwage przy wydawaniu rozstrzygniecia w
przedmiocie odwofania.

Odwotanie jest rozpatrywane w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania przez
Instytucje Posredniczaca.

Instytucja rozpatrujgca odwotanie moze:

a) rozpatrzyé odwotanie pozytywnie — jezeli na podstawie zebranych informacji i dokumentacji
uzna, ze sprawdzenie zgodnosci ztozonego protestu z kryteriami wyboru projektu nie zostato
przeprowadzone w sposdb wtasciwy i/lub naruszono procedury mogace wptyngé na
bezstronnos$¢ i prawidtowos¢ oceny albo

b) rozpatrzy¢ odwotanie negatywnie — jezeli uzna, ze protest zostat rozpatrzony w sposob
wiasciwy, a z uzyskanych informacji i dokumentacji wynika, ze nie byto przestanek do jego
uwzglednienia.

W przypadku uwzglednienia odwofania Instytucja Posredniczaca informuje wnioskodawce oraz
instytucje rozpatrujgcg protest (WWPE) o rozstrzygnieciu wraz z uzasadnieniem oraz wskazuje
whnioskodawcy, ze w efekcie pozytywnego rozpatrzenia odwotania nie przystuguje mu zaden
dodatkowy S$rodek odwotawczy okreslony w Systemie Realizacji PO KL i w ustawie o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju.

W przypadku ponownej oceny dotyczgcej etapu oceny formalnej WWPE jest zwigzana wynikami
rozpatrzenia odwotania.

Natomiast w przypadku ponownej oceny merytorycznej WWPE zobowigzana jest do:

a. zapoznania sie z cato$cig dokumentacji z przebiegu dotychczasowej oceny projektu
oraz wynikami kolejnych etapéw postepowania odwotawczego oraz

b. do wziecia pod uwage tresci rozstrzygniecia instytucji rozpatrujgcej protest (WWPE),
a nastepnie odwotania wraz z uzasadnieniem, a w szczegdlnosci, do wnikliwego
przeanalizowania wskazanych przez ww. instytucje nieprawidtowosci w
przeprowadzonej ocenie.
WWPE w terminie:

e 14 dni w przypadku odwotania dotyczgcego oceny formalnej lub

e 30dni w przypadku odwotania dotyczacego oceny merytorycznej

od daty wptywu do IOK pozytywnego rozstrzygniecia odwofania przeprowadza proces ponownej
oceny wniosku i informuje beneficjenta o jego wynikach.

15 ‘s . . . ) . . . .
Oznacza to, iz wnioskodawca moze pomingé w odwotaniu zarzuty uznane na poziomie rozpatrywania protestu.
48



Wytyczne dla wnioskodawcow ubiegajacych sie o dofinansowanie projektow
w ramach Poddziatania 1.3.1 PO KL

Z uwzglednieniem powyzszego, 10K dokonuje ponownej oceny merytorycznej jedynie w zakresie
tych elementéw oceny pierwotnej projektu, ktére byty przedmiotem procedury odwotawczej.
Oznacza to, iz catosciowe uznanie odwotania za pozytywne (uwzglednienie) powoduje ponowng
ocene wszystkich kryteridw, co do ktérych sformutowano zarzuty w s$rodku odwotawczym, bez
wzgledu na to czy pojedyncze zarzuty zostaty uznane za zasadne lub nie.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia (nieuwzglednienia) odwotania IP przekazuje Wnioskodawcy
pisemng informacje w tym zakresie. Informacja ta zawiera:

a. wskazanie rozstrzygniecia i jego uzasadnienie ze wskazaniem z jakich powodéw
odwotanie nie jest zasadne,

b. wskazanie, ze od rozstrzygniecia w przedmiocie odwotania przystuguje skarga do
wojewddzkiego sadu administracyjnego, ztozona w terminie przewidzianym w
ustawie.

Informacja o nieuwzglednieniu odwotania jest przekazywana takze do instytucji rozpatrujgcej
protest (WWPE).

Postepowanie przed sgdem administracyjnym

Od negatywnego wyniku procedury odwotawczej, tj. jedynie od negatywnego rozstrzygniecia
wszystkich $rodkéw odwotawczych przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL wnioskodawcy
przystuguje skarga wnoszona bezposrednio do wtasciwego wojewddzkiego sgdu administracyjnego
w terminie 14 dni kaIendarzowych16 od dnia otrzymania informacji o wyniku procedury
odwotawczej, wraz z kompletng dokumentacjg w sprawie, obejmujgcg wniosek o dofinansowanie
wraz z informacjg w przedmiocie oceny projektu, kopie wniesionych $rodkéw odwotawczych oraz
informacji o wyniku procedury odwotawczej. Skarga podlega optacie sgdowe;j.

W wyniku rozpatrzenia skargi sgd moze:

a. uwzgledni¢ skarge, stwierdzajgc, ze ocena projektu zostata przeprowadzona
w sposéb naruszajacy prawo, przekazujac jednoczesnie sprawe do ponownego
rozpatrzenia przez wiasciwg instytucje zarzadzajacg lub posredniczaca,

b. oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia,

c. umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli z jakichkolwiek wzgledéw jest ono
bezprzedmiotowe.

IOK w terminie:
e 14 dni w przypadku skargi do sadu administracyjnego dotyczacej oceny formalnej lub
e 30 dni w przypadku skargi do sadu administracyjnego dotyczgcej oceny merytorycznej

od daty wptywu do 10K informacji o uwzglednieniu skargi przez sagd administracyjny przeprowadza
proces ponownej oceny wniosku i informuje beneficjenta o jego wynikach.

Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni kalendarzowych17 od dnia wniesienia skargi.

18 Termin obliczany jest zgodnie z art. 83 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi
(Dz.U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1270, z péin. zm.).
Y Termin obliczany jest zgodnie z art. 83 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi
(Dz.U. 22002 r. Nr 153, poz. 1270, z pézn. zm.).
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Od wyroku wojewddzkiego sadu administracyjnego skarge kasacyjng moze wnie$é¢ zaréwno
whnioskodawca, ktéry wniost uprzednio skarge do wojewddzkiego sadu administracyjnego, jak
rowniez IP lub IZ.

Zakonczenie postepowania sagdowego w zakresie danego projektu, ktérego wnioskodawca wnidst
skarge do sadu administracyjnego, oznacza réwniez zakonczenie procedury odwotawczej w tym
zakresie, a Wnioskodawcy nie przystugujg zadne dodatkowe srodki odwotawcze.

Szczegdtowe informacje dotyczgce procedury odwotawczej zawarte sg w ,Zasadach dokonywania
wyboru projektéw w ramach POKL”.

7. ZASADY KWALIFIKOWANIA WYDATKOW

7.1 Wymagania dotyczace wydatkow kwalifikowalnych projektu

Wydatki uznaje sie za kwalifikowalne, jezeli tgcznie spetniajg nastepujgce warunki:

a) sg niezbedne dla realizacji projektu, a wiec majg bezposredni zwigzek z celami projektu;
b) sg racjonalne i efektywne tj. nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz
spetniajg wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja naktad/rezultat);
c) zostaty faktycznie poniesione;
d) dotyczg towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych oraz zaliczek dla wykonawcow
wytonionych w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.-Prawo zamowien publicznych lub z
zastosowaniem zasady konkurencyjnosci, o ile ten warunek ma zastosowanie;
e) dotyczg towardw lub ustug wybranych w sposéb przejrzysty i konkurencyjny, o ile ten warunek
ma zastosowanie;
f) odnoszg sie do okresu kwalifikowalnosci wydatkow i sg poniesione w tym okresie;
g) sq udokumentowane (z wyjgtkiem kosztédw posrednich rozliczanych ryczattem),
h) sg zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu, z uwzglednieniem zasad konstruowania
budzetu,
i) sg zgodne ze szczegdétowymi zasadami okreslonymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL, tj.:

e nie zostaty wymienione w katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach PO KL,

e zostaty poniesione zgodnie z zasadami okreslonymi w ww. Wytycznych,
i) sa zgodne z Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki i Szczegdétowym opisem priorytetow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;
k) sg zgodne z odrebnymi przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego, w szczegélnosci z
ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr. 113, poz. 759
z pézn. zm.).

Wydatek faktycznie poniesiony

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu
kasowym tj. jako rozchdéd srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego Beneficjenta,
powodujgcy faktyczny przeptyw srodkéw pienieznych od Beneficjenta (lub partneralg) do innego
podmiotu. Wyjatki od powyzszej reguty stanowia:

a) wktad niepieniezny;

'8 W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie.
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b) wkfad w postaci dodatkéw lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig na rzecz
uczestnikéw danego projektu;

c) wydatki rozliczane ryczattem, tj. koszty bezposrednie rozliczane w oparciu o kwoty ryczattowe,
stawki jednostkowe oraz koszty posrednie rozliczane ryczattem;

d) koszty amortyzacji;

e) odpisy dokonywane na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;

f) rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej;

g) kompensata (potracenie) naleznosci.

Zakaz podwadjnego finansowania wydatkéw

W ramach PO KL niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, tzn. zrefundowanie catkowite
lub czesciowe danego wydatku dwa razy, ze srodkéw publicznych —wspdlnotowych lub krajowych, w
szczegolnosci:

a) zrefundowanie tego samego wydatku w ramach dwéch réznych projektéw dofinansowanych w
ramach PO KL lub innych programéw operacyjnych finansowanych z funduszy strukturalnych lub
Funduszu Spdjnosci;

b) zrefundowanie podatku od towardéw i ustug (VAT) w ramach PO KL, a nastepnie odzyskanie tego
podatku ze $rodkdw budSetu paristwa w oparciu o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug (Dz. U. 22011 r. Nr 177, poz.1054);

c) zakupienie $rodka trwatego z udziatem Srodkéw krajowych otrzymanych na realizacje projektéw
finansowanych z udziatem srodkéw wspodlnotowych, a nastepnie zrefundowanie jego amortyzacji w
ramach PO KL;

d) otrzymanie refundacji ze srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci na wydatek,
ktdry zostat wczesniej sfinansowany z preferencyjnej pozyczki ze Srodkéw publicznych oraz
niedokonanie niezwtocznego zwrotu refundowanej czesci tej pozyczki;

e) rozliczenie tego samego wydatku w kosztach bezposrednich oraz kosztach posrednich

projektu.

Podwodjnym finansowaniem jest réwniez finansowanie w ramach umowy cywilnoprawnej zadan
osoby stanowigcej personel projektu, ktére mieszczg sie w zakresie obowigzkow stuzbowych
wynikajgcych ze stosunku pracy tej osoby.

Szczegbétowe zasady kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach PO KL zostaty opisane w Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL, ktére sg
dostepne na stronie internetowej www.wwpe.gov.pl. Przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
zaleca sie zapoznanie z powyzszymi Wytycznymi.

7.2 Wydatki niekwalifikowalne

Na podstawie art.11 ust.2 rozporzgdzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z
dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzgdzenie
(WE) nr 1784/1999, za niekwalifikowalne z EFS w ramach POKL uznaje sie ponizsze kategorie
wydatkow:

a) podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany w oparciu o przepisy krajowe t;.
ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug;
b) zakup nieruchomosci i gruntu oraz infrastruktury;

c) zakup sprzetu, mebli oraz pojazddw, z wyjatkiem:
e wydatkéw w ramach cross-financingu;
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e sprzetu, ktérego wartos¢ poczatkowa jest nizsza od 10% kwoty okreslonej w przepisach
podatkowych, tj. 350 zt;

d) odsetki od zadtuzenia.

Dodatkowo, zgodnie z Krajowymi Wytycznymi, niekwalifikowalne sg nastepujgce kategorie
wydatkow:
a) koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut;
b) wydatki poniesione na $rodki trwate, ktdre byty wspoétfinansowane ze srodkéw krajowych lub
wspoélnotowych w przeciggu 7 lat poprzedzajgcych date zakupu $rodka przez Beneficjenta;

c) koszty kar i grzywien, a takze koszty procesdw sgdowych oraz koszty realizacji ewentualnych
postanowien wydanych przez sad;

d) wydatki zwigzane z umowg leasingu, a w szczegdlnosci: podatek, marza finansujacego,
odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogdlne, optaty ubezpieczeniowe;

e) wydatki zwigzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie projektu;
f) koszty kredytu;

Zgodnie z zasadami przyjetymi przez Instytucje Zarzgdzajacg, niekwalifikowalne s3:

a) wydatki poniesione ze srodkéw publicznych w ramach wktadu wiasnego przekraczajgce na
zakonczenie projektu 15% poniesionych i zatwierdzonych wydatkéw kwalifikowalnych
sfinansowanych ze srodkéw publicznych;

b) inne wydatki, o ile tak stanowig Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
POKL.

Podejmujac decyzje o uznaniu wydatku za niekwalifikowalny, podmiot bedacy strong umowy bierze
pod uwage znaczenie uszczerbku dla prawidtowej realizacji projektu i osiggniecia jego celu. Nie
dotyczy to taryfikatora korekt.

Podatek od towardéw i ustug jest niekwalifikowalny w zakresie, w ktérym beneficjentowi przystuguje
prawo czesciowego odliczenia podatku VAT wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

Wydatki niekwalifikowalne zwigzane z realizacjg projektu ponosi Beneficjent.

Szczegbtowe informacje m.in. na temat zasad kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach PO KL,
sposobu kalkulacji budzetu projektu oraz zasad stosowania cross-financingu okreslajg Wytyczne
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2011 r. w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki dostepne na stronie internetowe;j:
www.wwpe.gov.pl

7.3 Przejrzystosc i konkurencyjnos¢ wydatkow

Przy udzielaniu zamdwienia w ramach projektu Beneficjent stosuje:

a) ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych oraz Zasady dotyczace
prowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego finansowanych ze Srodkow EFS,
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stanowigce zatgcznik do Wytycznych, przy czym dotyczy to podmiotéw zobowigzanych do
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien publicznych, albo

b) zasade konkurencyjnosci, przy czym dotyczy to wszystkich podmiotow, ktére nie sg zobowigzane
do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych.

Beneficjent przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia, w sposdb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rdwne traktowanie wykonawcéw. W przypadku
naruszenia przez Beneficjenta zasad dotyczacych witasciwego przeprowadzenia i przygotowania
postepowania podmiot bedacy strong umowy lub inny uprawniony organ kontrolny ma prawo
zastosowac taryfikator korekt okreslony w umowie o dofinansowanie projektu

7.3.1 Zasada konkurencyjnosci

Zasada konkurencyjnosci dotyczy wszystkich zamdéwien w ramach projektu przekraczajacych
wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 14 tys. euro netto®, tj. bez podatku od towaréw i ustug
(VAT)?.

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a) zamowien dotyczgcych zadan wykonywanych przez personel zarzgdzajgcy projektu;

b) zamoéwien dotyczgcych zadan wykonywanych przez personel projektu, z ktérym Beneficjent w
okresie co najmniej jednego roku przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu
wspotpracowat w sposdb ciggty lub powtarzalny.

Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z
dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 1, z pozn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3) oraz
dyrektywy 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. koordynujace;j
procedury udzielania zaméwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej,
energetyki, transportu i ustug pocztowych (Dz. Urz. UE L 134 7 30.04.2004, str.1, z pdézn. zm.; Dz. Urz.
UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 7, str. 19) i dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania zamowien
publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi (Dz. Urz. UE L 134 z 30.04.2004, str. 114, z pdzn.
zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 7, str. 132).

Ustugi, dostawy i roboty budowlane sumowane sg w ramach danego projektu realizowanego przez
Beneficjenta. Beneficjent ustala, czy w przypadku zlecania ustug, dostaw i robét budowlanych
wystepuje jedno zamdwienie, czy tez odrebne zamdwienia, biorgc pod uwage tgczne spetnienie
nastepujacych kryteriow:

a) tozsamos¢ przedmiotowa zamdwienia (ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego

rodzaju i o tym samym przeznaczeniu);

b) tozsamos¢ czasowa zamodwienia (mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym czasie);

¥ Wartoé¢ zaméwienia ustalana jest zgodnie ze Srednim kursem ztotego w stosunku do euro, o ktérym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych, publikowanym na stronie Urzedu Zamdwien Publicznych: www.uzp.gov.pl

w zwigzku z tym, ze zamodwienie definiowane jest jako umowa odptatna dotyczaca ustug, dostaw lub robét budowlanych, zasada konkurencyjnosci
nie dotyczy w szczegdlnosci angazowania oséb bedacych pracownikami Beneficjenta zatrudnionymi w ramach stosunku pracy ani angazowania oséb
samozatrudnionych
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c) tozsamos$¢ podmiotowa zamowienia (mozliwos¢ wykonania zamdwienia przez jednego
wykonawce).

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci Beneficjent zobowigzuje sie do:

a) wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na
rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamowienia; réwnoczesnie
Beneficjent jest zobowigzany do upublicznienia powyzszego zapytania ofertowego co
najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada takg strone;

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé¢ w szczegdlnosci opis przedmiotu zamédwienia, kryteria oceny
oferty, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriéw oceny oferty, sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oraz termin
sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty powinien wynosi¢ nie mniej niz 10 dni
roboczych od dnia ogtoszenia zapytania ofertowego?’;

b) wyboru najkorzystniejszej sposréd ztozonych ofert?” w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny; wybér oferty jest dokumentowany protokotem.

Protokot powinien zawieraé co najmnie;j:

a) informacje, do jakich co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw Beneficjent wystat zapytanie
ofertowe lub informacje o tym, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw wraz z
uzasadnieniem wskazujgcym na obiektywne przestanki potwierdzajgce ten fakt;

b) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta;

c) wykaz ofert, ktére wptynety do Beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do Beneficjenta oraz z podaniem tych danych z ofert,

ktdre stanowig odpowiedz na kryteria oceny ofert;

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych

kryteriéw oceny, sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium;

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

f) date sporzadzenia protokotu i podpis Beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do
podejmowania czynnosci w jego imieniu;

g) nastepujace zatgczniki:

e potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej (np.
druk zrzutu ekranu),

e ztozone oferty wraz z oswiadczeniami wykonawcéw o braku powigzan kapitatowych i
osobowych z beneficjentem,

e os$wiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
podpisane przez Beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu
Beneficjenta lub osoby wykonujgce w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.

Kryteria oceny ofert mogg okresla¢ wymagania dotyczgce zatrudnienia oséb niepetnosprawnych,
bezrobotnych lub osdéb, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym. Kryterium oceny
moze réwniez dotyczy¢ ograniczenia mozliwosci ztozenia oferty wytgcznie do podmiotdw ekonomii
spotecznej.

Beneficjent nie moze udziela¢ zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami

L W przypadku gdy zapytanie ofertowe jest wysytane pocztg, termin ten powinien ulec odpowiedniemu wydtuzeniu, tak, aby umozliwi¢ ztozenie oferty
z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéow
2 \W przypadku gdy Beneficjent dopuszcza sktadanie ofert czesciowych postepowanie moze zakoriczy¢ sie wyborem kilku wykonawcéw.
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wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spoétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Beneficjent umieszcza informacje na temat zakresu wykluczenia w zapytaniu ofertowym a
Wykonawca dotgcza do oferty o$wiadczenie o braku ww. powigzan.

Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i protokotfu konieczna jest forma pisemna; dla
pozostatych czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamdwienia dopuszczalna jest forma elektroniczna i
faks. Beneficjent wysyta informacje o wyniku postepowania do kazdego wykonawcy, ktéry ztozyt
oferte.

W przypadku, gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw:

a) Beneficjent otrzyma tylko jedng wazng oferte — uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spetniong;
b) Beneficjent nie otrzyma zadnej oferty — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg

wybranym bez zachowania procedury przedstawionej powyzej, przy czym zawarcie umowy z
podmiotem powigzanym jest dopuszczalne wytgcznie za zgodg podmiotu bedgcego strong umowy
oraz na wniosek Beneficjenta uzasadniajgcy wystepowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku
nie istnieje inny potencjalny wykonawca danego zamdwienia.

W trakcie realizacji zamdéwienia dopuszcza sie wzrost wartosci zamdwienia udzielonego z
zastosowaniem zasady konkurencyjnosci do wysokosci 50% wartosci zamdwienia okreslonej w
umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosci.

7.3.2 Zasada efektywnego zarzadzania finansami

Beneficjent dokonuje wszystkich wydatkéw w ramach projektu zgodnie z zasadg efektywnego
zarzadzania finansami, tj. w sposéb racjonalny i efektywny. W przypadku zakupu us’fugi23 lub towaru
o wartosci powyzej 20 tys. zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT)*, Beneficjent
zobowigzany jest dokonaé rozeznania rynku w celu potwierdzenia jego ceny rynkowej, przy czym nie
dotyczy to zakupu towaru lub ustugi dokonanego zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych lub zasadg konkurencyjnosci zawartg w Wytycznych.

Rozeznanie rynku oznacza poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych dostawcéw towardow
lub ustugodawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw. W przypadku gdy
Beneficjent stwierdzi, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych dostawcédw towaréw lub
ustugodawcdéw, moze zosta¢ wezwany — na wniosek Instytucji Posredniczacej, Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) lub organdéw kontrolnych — do przedstawienia uzasadnienia
wskazujgcego na obiektywne przestanki potwierdzajace jego stwierdzenie.

 Dotyczy wszystkich wydatkéw zwigzanych z zakupem towardéw i ustug w ramach projektu tj. réwniez dotyczacych angazowania personelu projektu
na podstawie umow cywilnoprawnych
 Kwota 20 tys. zt dotyczy ustug lub towaréw o tozsamych parametrach w ramach projektu.
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W przypadku towardéw lub ustug, dla ktérych poréwnanie cen nie jest mozliwe Beneficjent dokonuje
wyboru wykonawcy zgodnie z procedurg obowigzujgcg dla zasady konkurencyjnosci.

Beneficjent dokonuje opisu towaru lub ustugi z najwyzszg staranno$cig uwzgledniajgc
wszystkie kryteria moggce mie¢ wptyw na cene.

Przebieg procesu rozeznania rynku, w tym uzasadnienie, ze na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych dostawcow towardow lub ustugodawcéw, jest dokumentowany przez Beneficjenta.
Udokumentowanie przebiegu procesu rozeznania rynku wymaga formy pisemnej i polega na
zarchiwizowaniu np. wydrukéw stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw
maili z informacjg na temat ceny za okreSlony towar/ustuge, albo innego dokumentu. Nie jest
wystarczajgce sporzadzenie notatki roboczej lub protokotu z przeprowadzenia rozeznania rynku
dokonanego w drodze wywiadu osobistego lub telefonicznego, chyba Zze notatka/protokoét
potwierdzone zostatyby podpisem kazdego z wymienionych w ich tresci dostawcéw/wykonawcow.

Beneficjent moze stosowac inne obowigzujgce u niego zasady rozeznania rynku, jezeli zapewniaja
one dokonywanie zakupdw, w szczegdlnosci tych o wartosci powyzej 20 tys. zt netto, w sposéb

racjonalny i efektywny.

7.4 Kwalifikowalnos¢ uczestnikdw projektu

Uczestnicy projektow realizowanych w ramach Poddziatania 1.3.1 POKL muszg by¢ cztonkami grupy
docelowej, zgodnie z zapisami Szczegétowego Opisu Priorytetéw PO KL.

Kwalifikowalnos¢ osdb zgtaszajgcych cheé udziatu w projekcie weryfikowana jest przez beneficjenta
na etapie rekrutacji do projektu.

Z chwilg przystgpienia do projektu kazdy uczestnik podpisuje Deklaracje uczestnictwa w projekcie
(zatgcznik nr 6 do Wytycznych). Rozpoczecie udziatu uczestnika w projekcie liczone jest od dnia
podpisania przez niego ww. deklaracji.

Dopuszcza sie mozliwosé¢ sporzadzenia deklaracji uczestnictwa w formie elektronicznej lub
telefonicznej niemniej jednak wytgcznie w sytuacji, gdy wynika to ze specyfiki realizowanego
projektu (np. szkolenia typu on-line, telefoniczne ustugi informacyjne) i zwigzanego z tym sposobem
rekrutacji uczestnikdow, ktéry nie pozwala (lub jest to znaczgco utrudnione i nie znajduje
uzasadnienia) na uzyskanie podpisu od uczestnika drogg tradycyjng. W takim przypadku deklaracja
uczestnictwa w projekcie sporzadzana jest w formie cyfrowej (dokument binarny) lub audialnej
(nagranie dzwiekowe).

Beneficjent zobowigzany jest:
= ustanowié¢ procedury pozwalajgce na zachowanie wiarygodnosci danych zawartych w
deklaracji uczestnictwa,
= przestrzegac zasad bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,
= zapewni¢ uprawnionym organom kontroli wglad w przechowywane deklaracje uczestnictwa
i umozliwi¢ weryfikacje prawdziwosci zebranych danych.

Pomimo, ze przetwarzanie danych osobowych uczestnikow projektu jest dopuszczalne na podstawie
art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych uczestnik jest
zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie, ktdrego wzdor stanowi zatgcznik nr 6 do umowy o dofinansowanie
projektu, przy czym wymagane jest, aby uczestnik zfozyt odrebne podpisy na deklaracji i
oswiadczeniu. Warunkiem kwalifikowania uczestnika projektu jest podanie przez niego lub jego
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opiekuna prawnego danych osobowych w zakresie okreslonym przez Instytucje Zarzadzajacg, z
zastrzezeniem zapisow Instrukcji wypetniania Formularza PEFS 2007.

Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania deklaracji uczestnictwa w projekcie. Brak ww.
deklaracji moze oznaczaé, ze wydatki zwigzane z udzieleniem wsparcia danej osobie zostang uznane
za niekwalifikowane. Ponadto, kwalifikowalno$é uczestnikéw projektu podlega kontroli na miejscu
przez uprawnione organy kontroli.

Uczestnik projektu ponosi odpowiedzialnos¢ za skfadanie oswiadczen niezgodnych z prawdg. W
zwigzku z tym, w przypadku ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda, Beneficjentowi

przystuguje od uczestnika projektu roszczenie w drodze powddztwa cywilnego.

7.5 Koszty zwiazane z zatrudnianiem personelu

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w
szczegolnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz.
94, z pézn. zm.) oraz z ustawq z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z
pozn. zm.).

W ramach wynagrodzenia personelu, zasadniczo s3g kwalifikowane wszystkie sktadniki
wynagrodzenia, w szczegdlnosci:
e wynagrodzenie brutto;
e sktadki pracodawcy na ubezpieczenie spoteczne;
e sktadki na Fundusz Pracy;
e odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Nie sg wydatkiem kwalifikowanym wptaty dokonywane przez pracodawcow zgodnie z ustawg z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U. z 2011 r, Nr 127, poz. 721 i Nr 209, poz. 1244) na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb
Niepetnosprawnych.

W ramach projektu nie sg kwalifikowalne nagrody jubileuszowe dla personelu projektu.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wytgcznie jezeli wynika z
whasciwych przepiséw prawa pracy” i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie bedace
podstawg jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.

Personelem projektu nie mogg by¢ osoby zatrudnionew instytucjach uczestniczgcej w realizacji PO
KL?®na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw?’ lub podwdjne
finansowanie.

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem jako personel projektu osoby wykonujgcej zadania w wiecej
niz jednym projekcie w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia (NSRO) sg
kwalifikowalne, o ile:

> W rozumieniu zgodnym z art. 9 § 1 Kodeksu pracy tj. z Kodeksu pracy, innych ustaw i aktéw wykonawczych regulujacych prawa i obowigzki
pracownikéw i pracodawcdw, uktaddw zbiorowych pracy, innych opartych na ustawie porozumieniach pracy, regulaminach i statutach

% Jako instytucje uczestniczaca w realizacji PO KL rozumie sie Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczacy, Instytucje Wdrazajgca (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia), Regionalny Osrodek EFS, Krajowy Osrodek EFS oraz Krajowg Instytucje Wspomagajaca.

%7 Konflikt intereséw jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci, tj. w szczegélnosci: przyjmowanie jakiejkolwiek formy
zaptaty za wykonywanie zadar majacych zwigzek lub kolidujgcych ze stanowiskiem stuzbowym, podejmowanie dodatkowego zatrudnienia lub zajecia
zarobkowego mogacego mie¢ negatywny wptyw na sprawy prowadzone w ramach obowigzkéw stuzbowych, prowadzenie szkolen, o ile mogtoby to
mieé negatywny wptyw na bezstronnosé prowadzenia spraw stuzbowych.
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a) obcigzenie z tego wynikajace, nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie ( dotyczy to zaréwno zaangazowania danej osoby w
realizacje projektow finansowanych w ramach POKL, jak réwniez w ramach innych programéw
NSRO);

b) taczne zaangazowanie w realizacje zadarn we wszystkich projektach NSRO nie przekracza 240
godzin miesiecznieoraz osoba ta:

- prowadzi ewidencje godzin i zadan realizowanych w ramach wszystkich projektow NSRO, z
wyltgczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje prace w ramach kilku projektdw na podstawie
jednego stosunku pracy ( w takim przypadku nie ma obowigzku prowadzenia ewidencji) badz
zadania sg realizowane na podstawie uméw, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie okreslonego
dzieta, np. raportu z badania lub ekspertyzy;

- przekazuje Beneficjentowi ewidencje, o ktérej mowa w lit. ¢, w odniesieniu do okresu
wykonywania zadan w ramach danego projektu Beneficjenta, przy czym ewidencja dotyczy zawsze
okreséw miesiecznych w celu weryfikacji limitu 240 godzin miesiecznie.

Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos¢
odpowiada stawkom stosowanym u Beneficjenta. Dotyczy to réwniez pozostatych sktadnikéw
wynagrodzenia personelu, w tym nagréd i premii.

Whioskodawca ma obowigzek wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu szacunkowego
wymiaru czasu pracy personelu projektu (tj. wykazania wymiaru etatu lub liczby godzin)
niezbednego do wykonywania zadania/zadan we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest
podstawg oceny zasadnosci i racjonalnosci wydatkéw zwigzanych z personelem projektu.
Whnioskodawca wykazuje te dane w szczegétowym budzecie projektu w kolumnie , kategoria” ( np. %
etatu, 102 h/m-c).

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg kwalifikowane w petnej
wysokosci tylko i wytgcznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy personelu zatrudnionego na
podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej % etatu.

Szczegbtowe informacje m.in. na temat zasad kwalifikowalnosci wynagrodzen personelu
zatrudnianego na podstawie stosunku pracy, stosunku cywilnoprawnego oraz o0so6b
samozatrudnionych okreslajg Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14 sierpnia 2012 r.
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz Zasady
finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 24 grudnia 2012 r. dostepne na stronie
internetowej: www.wwpe.gov.pl

7.6 Podatek od towarow i ustug (VAT)

Podatek od towaréw i ustug (VAT) moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy
zostat rzeczywiécie i ostatecznie poniesiony przez beneficjenta oraz beneficjent nie ma prawnej
mozliwosci odzyskania podatku.

Whioskodawca otrzymujacy srodki na realizacje projektu w ramach PO KL sktada odpowiednie
os$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie.
W oswiadczeniu beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej czesci poniesionego podatku
VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez beneficjenta.
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Whnioskodawca posiadajgcy prawo do odliczenia podatku VAT, w budzecie wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu postuguje sie kwotami netto a beneficjent nieupowazniony do
odzyskania podatku wykazuje kwoty brutto.

Jezeli podatek od towaréw i ustug (VAT) zaptacony w zwigzku z dokonaniem wydatku
kwalifikowalnego moze by¢ czesciowo odzyskany, kwalifikowalna jest ta cze$é podatku VAT, ktéra
nie moze zostac odzyskana.

7.7 Cross- financing

Cross-financing moze dotyczy¢ wytgcznie takich kategorii wydatkéw, ktérych poniesienie wynika
z potrzeby realizacji danego projektu, jest powigzane z gtéwnymi zadaniami realizowanymi w
ramach danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatann w ramach PO KL.

Wartos¢ wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 15 % wszystkich
wydatkéw kwalifikowalnych stanowigcych budzet projektu.

W ramach wsparcia objetego cross-financingiem nie jest mozliwe ponoszenie wydatkéw zwigzanych
z budowa nowych budynkéw, wykonywaniem duzych prac budowlanych oraz remontem budynkéw.
Mozliwe jest jednak kwalifikowanie w szczegdlnosci:

a) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) pojazdéw oraz mebli bez wzgledu na ich wartos¢;
b) zakupu oraz leasingu (finansowego lub zwrotnego) sprzetu rozumianego jako: $rodki trwate, z
wyltgczeniem pojazdow i mebli, ktdrego wartos¢ poczgtkowa (jednostkowa) jest réwna lub wyzsza
od 350 z*%;

c) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) sprzetu®®, ktérego wartoé¢ poczatkowa
(jednostkowa) jest réwna lub wyzsza od 350 zt, celem jego przekazania uczestnikomprojektéw PO
KL;

d) dostosowywania i/lub adaptacji budynkéw, pomieszczen i miejsc pracy.

W ramach dostosowania budynkéw, pomieszczenn i miejsc pracy mozliwe jest w szczegdlnosci
wykonanie podjazdu dla oséb niepetnosprawnych, adaptacja pomieszczenn pod katem realizacji
szkolen lub innych zadan w ramach projektu (np. dostosowanie budynku lub pomieszczern do
potrzeb organizacji opieki nad dzie¢mi), ktére to dziatania zwigzane sg z PO KL. Dostosowania
kwalifikowane bedg w szczegdlnosci w zwigzku z koniecznoscig spetnienia przez budynek lub
pomieszczenie pewnych wymogow wynikajacych z przepisdw prawa, np. wymogoéw sanitarnych czy
BHP. Nalezy w szczegdlnosci zwréci¢ uwage na rozréznienie pomiedzy remontem budynku (ktéry nie
jest dopuszczalny w ramach cross-financingu) a dostosowaniem budynku do potrzeb projektu.
Remontem budynku bedzie w szczegdlnos$ci wykonywanie prac zwigzanych z elewacjg budynku lub
innych prac remontowych nie zwigzanych bezposrednio z realizowanym projektem (np. wymiana
okien w catym budynku).

W ramach zakupu oraz leasingu sprzetu beneficjent moze pozyskaé sprzet np. na potrzeby
przeprowadzania szkoler lub w celu realizacji innych zadan w ramach projektu. Srodki trwate nabyte
w ramach projektu po zakonhczeniu jego realizacji s3 wykorzystywane na dziatalnos¢ statutowa
beneficjenta lub mogg by¢ przekazane nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

%8 Kwota ta stanowi 10% kwoty okreslonej w przepisach podatkowych, uprawniajacej do dokonania jednorazowego odpisu

amortyzacyjnego

2 Sprzet” nalezy interpretowaé z uwzglednieniem definicji srodka trwatego, zgodnie z przepisami o rachunkowosci,

z zastrzezeniem, ze nie stuzy on zaspokajaniu potrzeb beneficjenta lecz uczestnikéw projektu. Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci, przez srodki trwate rozumie sie ,,rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki” (Dz. U. Nr 121, poz. 591, z p6zn. zm.) z wytaczeniem
w ramach PO KL zakupu nieruchomosci i gruntéw.
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Regule cross-financingu podlega réwniez sprzet, ktérego wartosé poczatkowa jest réowna lub wyzsza
od 350 zt i ktory jest zakupywany przez beneficjenta w celu przekazania uczestnikom projektu.
Uczestnik projektu nie moze zby¢ za uzyskaniem korzysci finansowej sprzetu otrzymanego w ramach
projektu.

Beneficjent jest zobowigzany do oszacowania kosztdw cross-financingu w ramach projektu i
wskazania ich w czesci wniosku o dofinansowanie projektu dotyczacej budzetu. Wydatki ponoszone
w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu sg niekwalifikowane.

7.8 Amortyzacja

Odpisy amortyzacyjne z tytutu spadku wartosci aktywdéw podlegajgcych amortyzacji (w szczegdlnosci
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych), stanowig wydatek kwalifikowalny,
jezeli spetnione sg tacznie nastepujgce warunki:

a) odpisy amortyzacyjne dotyczg aktywodw, ktére sg niezbedne do prawidtowej realizacji projektu
i bezposrednio wykorzystywane do jego wdrazania;

b) zakup aktywow nie byt wczesniej finansowany ze srodkéw wspodlnotowych lub krajowych
otrzymanych na realizacje projektu finansowanego z udziatem srodkéw wspélnotowych;

c) kwalifikowalna warto$é¢ odpiséw amortyzacyjnych odnosi sie wytgcznie do okresu realizacji
danego projektu;
d) wartos¢ odpiséw amortyzacyjnych zostata obliczona zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 r.

Dokumentami potwierdzajgcymi wysokos$é odpisdw amortyzacyjnych sg tabele lub inne dokumenty
wskazujgce ich wysokosc.

Beneficjent przechowuje sposéb wyliczenia amortyzacji rozliczanej w ramach projektu wraz z
dokumentacjg ksiegowa. Wyliczenie to powinno uwzglednia¢ czas lub zakres wykorzystywania
sprzetu i wysokos¢ odpisdéw amortyzacyjnych w danym miesigcu.

Nalezy pamietaé, ze w przypadku, gdy aktywa sg wykorzystywane takze w innych celach niz
realizacja projektu, kwalifikowalna jest tylko ta czes¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada
proporcji wykorzystania tych aktywéw w ramach realizacji projektu.

Koszt amortyzacji jest kwalifikowalny, o ile przepisy odrebne o klasyfikacji budzetowej dopuszczaja
jej zaksiegowanie w danej jednostce jako wydatek.

Wydatki zwigzane z amortyzacjg sprzetu nie sg traktowane jako cross-financing bez wzgledu na to,
czy beneficjent dokonuje jednorazowego odpisu amortyzacyjnego czy rozktada odpisy
amortyzacyjne zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi okreslonymi w przepisach krajowych.
W zwigzku z powyzszym, o przyporzadkowaniu wydatku do cross-financingu decydowac bedzie to,
czy beneficjent kwalifikuje w ramach projektu koszty amortyzacji czy koszty zakupu sprzetu. Nalezy
jednak zaznaczy¢, ze w przypadku kwalifikowania amortyzacji sprzetu w ramach projektu, jego zakup
nie moze zostac¢ sfinansowany ze srodkow otrzymanych na realizacje projektu.
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7.9 Zlecanie zadan merytorycznych

Beneficjent moze zlecic realizacje zadan merytorycznych podwykonawcom.

Jako zlecenie zadan merytorycznych nalezy rozumie¢ powierzenie podmiotowi zewnetrznemu
(wykonawcy) realizacji istotnej czesci zadania lub jego catosci np. zlecenie szkolenia firmie
szkoleniowej, zlecenie realizacji zadania wykonawcy zewnetrznemu.

Ze zleceniem zadania merytorycznego bedziemy mieé¢ do czynienia wdwczas, gdy beneficjent
przekazuje wykonanie zadania, w tym przeprowadzenie wszystkich niezbednych czynnosci w ramach
zadania, innemu podmiotowi, tzn. niejako ,wyprowadza” to zadanie na zewnatrz, poza swojg
instytucje. W takiej sytuacji beneficjent wytgcza swoje wiasne bezposrednie zaangazowanie w to
zadanie i finansowanie kosztdw administracyjnych zwigzanych z realizacjg zleconego zadania
merytorycznego. Koszty te przerzucone sg na wykonawce zleconego zadania. Zatem w celu
stwierdzenia, czy dane zadanie jest zadaniem merytorycznym zleconym czy nie, nalezy wzig¢ pod
uwage to, kto ponosi koszty administracyjne zwigzane z wykonaniem tego zadania. Jesli te koszty
ponosi zewnetrzny wykonawca zadania, co do zasady bedziemy mie¢ do czynienia ze zleceniem
zadania merytorycznego. Ocena czy w danym przypadku dochodzi do zlecenia zadania
merytorycznego powinna by¢ dokonywana indywidualnie z uwzglednieniem poszczegdlnych
wydatkéw ujetych w zadaniu okreslonym we wniosku o dofinansowanie projektu, w tym charakteru
tych wydatkéw (techniczne, merytoryczne) i zaplanowanych na nie kwot.

Zlecanie przez beneficjenta wykonywania zadan merytorycznych zwigzanych z projektem innym
podmiotom moze stanowi¢ wydatek kwalifikowalny pod warunkiem, ze beneficjent uwzgledni we
whniosku o dofinansowanie zadania, ktére zamierza zlecaé innym podmiotom i wniosek zostanie w
takiej formie zatwierdzony przez IW (IP Il).

Brak wskazania we wniosku o dofinansowanie projektu faktu zlecenia danego zadania
merytorycznego stanowi podstawe do uznania kosztéw za niekwalifikowane.

Nie ma mozliwosci zlecania zadan w rozumieniu Wytycznych w przypadku ustug rozliczanych na
podstawie ryczattowych kosztédw bezposrednich.

Beneficjent powinien udokumentowac faktyczng realizacje zleconego zadania merytorycznego
zgodnie z umowag zawartg z wykonawcg poprzez np. pisemny protokét odbioru zadania, przyjecia
wykonanych prac, itp.

8. UMOWA O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU

8.1 Dokumenty niezbedne do podpisania umowy

Po otrzymaniu przez beneficjenta pisma informujgcego o przyjeciu wniosku do realizacji lub
zakonczenia z pozytywnym skutkiem negocjacji prowadzonych z IW, wnioskodawca na wezwanie
WWPE, w terminie 14 dni od otrzymania informacji w tej sprawie, sktada wszystkie wymagane
dokumenty (zatgczniki) niezbedne do podpisania umowy.

Nieztozenie catosci dokumentacji w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje z ubiegania sie
o dofinansowanie.

Wymagane dokumenty niezbedne do podpisania umowy to:

>

>
>

zaswiadczenie o wpisie do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej
projektodawcy (nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych);

umowy z partnerami (jesli projekt realizowany w partnerstwie z innymi podmiotami);

kopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem:
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o zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego potwierdzajacego niezaleganie z uiszczaniem
podatkéw (wydanego nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia dokumentu w
WWPE),

o zaswiadczenia z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajacego niezaleganie z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz Fundusz Pracy
(wydanego nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia dokumentu w WWPE),

» petnomocnictwo lub upowaznienie do reprezentowania ubiegajgcego sie o dofinansowanie
(zatgcznik wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez osobe/y nieposiadajace
statutowych uprawnien do reprezentowania wnioskodawcy lub, gdy z innych dokumentéw
wynika, ze uprawnionymi do podpisania wniosku sg co najmniej dwie osoby);

» oS$wiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodzacej z innych wspdlnotowych
instrumentow finansowych w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowalnych
zwigzanych z danym projektem;

» w przypadku, gdy wnioskodawca ubiega sie o przyznanie pomocy publicznej innej niz pomoc
de minimis tj. pomocy na zatrudnienie, przewidzianej w ramach Poddziatania 1.3.1 -
formularz informacji o otrzymaniu pomocy publicznej innej niz de minimis na
przedsiewziecie, na ktérego realizacje podmiot ubiega sie o wsparcie, wymagany przed
uzyskaniem wsparcia na podstawie odrebnych przepiséw prawa ( Zatacznik nr 7 do
Wytycznych) ;

» formularz informacji o otrzymaniu pomocy de minimis na przedsiewziecie, na ktérego
realizacje podmiot ubiega sie o wsparcie, wymagany przed uzyskaniem wsparcia na
podstawie odrebnych przepiséw prawa ( Zatacznik nr 8 do Wytycznych) ;

» dokument zaswiadczajgcy o posiadaniu przez wnioskodawce wyodrebnionego dla projektu
rachunku bankowego, zawierajgcy nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz
numer rachunku bankowego.

» oswiadczenie o niekaralnosci karg zakazu dostepu do Srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.
3 pkt 1i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z péin. zm.).

8.2 Podpisanie umowy

Po otrzymaniu wszystkich niezbednych dokumentéw WWPE dokonuje ich weryfikacji w terminie 5
dni i przesyta wnioskodawcy (za potwierdzeniem odbioru) opatrzone parafami na kazdej stronie 2
egzemplarze umowy o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami, z prosbg o opatrzenie ich
parafami na kazdej stronie i podpisanie przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania
whnioskodawcy. Projektodawca w terminie 3 dni od daty otrzymania wystanych przez WWPE dwdch
egzemplarzy umowy o dofinansowanie odsyta do WWPE za potwierdzeniem odbioru dwa
egzemplarze umowy o dofinansowanie opatrzone odpowiednimi parafami i podpisami. Po
otrzymaniu podpisanych przez beneficjenta egzemplarzy umowy, Dyrektor WWPE podpisuje oba
egzemplarze umowy w terminie 3 dni. Jeden egzemplarz jest niezwtocznie wystany do beneficjenta
(za potwierdzeniem odbioru). Za date podpisania umowy uznaje sie dziern podpisania umowy przez
Dyrektora WWPE. Podpisanie umowy jest réwniez mozliwe w siedzibie WWPE. W przypadku
podpisania umowy w siedzibie 10K, w terminie 10 dni od wptywu do IOK wszystkich wymaganych
poprawnie sporzgdzonych zatacznikédw, IOK dokonuje ich weryfikacji i w terminie 5 dni podpisuje
umowe z projektodawca.

Zatacznikami do umowy o dofinansowanie realizacji projektu sa:
1. wniosek o dofinansowanie projektu,
2. zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
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oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,

harmonogram ptatnosci,

wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego,

wzor oswiadczenia uczestnika,

wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie beneficjenta i
podmiotdow przez niego umocowanych,

8. wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych,

Noubhw

WWPE raz na miesigc ogtasza na swojej stronie internetowej oraz w swojej siedzibie w publicznie
dostepnym miejscu zbiorczg informacje o podpisanych w ramach danego konkursu umowach o
dofinansowanie projektu, w tym umowach o dofinansowanie projektu z beneficjentami ktérych
whnioski przeszty pozytywnie procedure odwotawcza. Informacja powyzsza zawiera: tytut projektu,
nazwe beneficjenta ze wskazaniem jego siedziby (miejsca zamieszkania), wartos¢ projektu, wartos¢
przyznanego dofinansowania oraz liczbe zdobytych punktow ogétem i date zawarcia umowy.

8.3 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

Zaliczki wyptacane s3 beneficjentowi po ustanowieniu iwniesieniu przez beneficjenta
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie
projektu. Z powyzszego obowigzku zwolnione sg jednostki sektora finanséw publicznych, fundacje,
ktorych jedynym fundatorem jest Skarb Parstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego (na podstawie
art. 206 ust. 4 UFP).

W przypadku, gdy wartos¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie nie przekracza
10 min PLN , zabezpieczenie prawidtowe] realizacji umowy ustanawiane jest w formie weksla in
blanco wraz z deklaracjg wekslowa. Zabezpieczenie musi by¢ wniesione w wysokosci odpowiadajgcej
catosci dofinansowania przyznanego beneficjentowi w umowie o dofinansowanie.

Beneficjent zobowigzany jest do wniesienia dodatkowego zabezpieczenia realizacji umowy w
przypadku gdy:

1. wartos¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie przekracza 10 min PLN,

2. podpisat z dang instytucjg kilka uméw o dofinansowanie projektéw (w ramach PO KL), ktére
sg realizowane réwnolegle w czasie®’j dla ktdrych tgczna wartos¢ dofinansowania przekracza
10 min PLN (zabezpieczenie nalezy wnies¢ w przypadku umowy, ktérej podpisanie powoduje
przekroczenie limitu 10 min PLN oraz kazdej kolejnej).
Dodatkowe zabezpieczenie ustanawiane jest w jednej lub kilku z nastepujgcych form:
= gwarancja bankowa;

= gwarancja ubezpieczeniowa;

= poreczenie bankowe lub poreczenie spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

= weksel z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosSciowo-
kredytowej;

30 Projekty realizowane réwnolegle w czasie to projekty, ktérych okres realizacji naktada sie na siebie.
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» hipoteka wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej
przedmiotem hipoteki.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu w formie innej niz weksel
nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz 10 dni od daty podpisania umowy.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy w przypadku projektéw, w ktdérych kwota
dofinansowania przekracza kwote 10 min PLN nie musi by¢ wniesione w wysokos$ci odpowiadajgcej
catosci dofinansowania przyznanego beneficjentowi w umowie o dofinansowanie.

Minimalna kwota, na jaka opiewa zabezpieczenie musi stanowi¢ co najmniej réwnowartosc
najwyzszej transzy wynikajgcej z umowy o dofinansowanie.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek Beneficjenta

po zatwierdzeniu koncowego wniosku o pfatno$¢ oraz (jezeli dotyczy) zwrocie S$rodkéw
niewykorzystanych przez Beneficjenta.

8.4 Zmiany w umowie i wniosku o dofinansowanie realizacji projektu

Zgodnie z podpisang umowg beneficjent ma prawo do wprowadzania zmian w realizowanym
projekcie i podpisanej umowie o dofinansowanie. Beneficjent moze wnioskowa¢ o dokonanie
wszelkich zmian w projekcie nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji
projektu. Niemniej jednak, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, majagc na uwadze dobro
realizacji projektu, WWPE moze wyrazi¢ zgode na wprowadzanie zmian do projektu w terminie
pdzniejszym.

Dopuszczalne jest dokonywanie przez beneficjenta przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie realizacji projektu do 10 % wartosci srodkéw
alokowanych na zadanie, z ktorego przesuwane s3g srodki oraz na zadanie/zadania, na ktore
przesuwane sg srodki (z zastrzezeniem, ze koszty posrednie nie sg traktowane jako zadanie).

Dokonywanie takich przesunieé nie wymaga informowania WWPE, pod warunkiem, ze przesuniecie
te:

» nie zwiekszajg tgcznej wysokosci wydatkow dotyczacych cross-financingu w ramach projektu;
» nie zwiekszajg tagcznej wartosci zadania ,Zarzgdzanie projektem”;

» nie wptywajg na wysokos¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej beneficjentowi w
ramach projektu®?;

» nie dotyczg zadan lub czesci zadan rozliczanych ryczattowo;

» nie wptywajg na zmiane tgcznej kwoty wydatkdw na wynagrodzenie personelu w ramach
zadania ,,Zarzadzanie projektem”.

Wszelkie inne odstepstwa od zatozen okreslonych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
traktowane sg jako zmiany w projekcie i wymagajg zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody WWPE
w terminie 15 dni roboczych od otrzymania zgtoszenia zmiany, w szczegdlnosci:

» zwiekszenie wartosci budzetu projektu,

» zwiekszenie fgcznej kwoty wydatkow przeznaczonych na zadanie ,Zarzgdzanie projektem”;

3 Dotyczy wytgcznie projektéw, w ramach ktdrych wystepuje pomoc publiczna.
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» zwiekszenie tgcznej kwoty wydatkdw przeznaczonych na wynagrodzenie personelu
zarzgdzajgcego projektem (tj. ujetego w zadaniu ,,Zarzgdzanie projektem”);

» zwiekszenie tgcznej kwoty wydatkdéw dotyczgcych cross-financingu w ramach projektu;

» zmiany wysokosci i przeznaczenia pomocy publicznej przyznanej w ramach projektu
beneficjentowi;

» zmiany dotyczace zadan lub czesci zadan rozliczanych ryczattowo.

Zatwierdzenie zmian w projektach nie wymaga formy aneksu do umowy, o ile zmiany te nie
wptywajg na tres¢ umowy.

W sytuacji wystgpienia oszczednosci w projekcie wynikajacych z przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub zasady konkurencyjnosci przekraczajgcych 10% sSrodkow
alokowanych na dane zadanie, uwolnione srodki mogg byé wykorzystane przez beneficjenta za
zgodg WWPE jedynie w dwdch przypadkach:

» gdy ich wykorzystanie wigze sie ze zwiekszeniem wartosci rezultatéw i produktow
odnoszgcych sie do celéw projektu okreslonych we wniosku o dofinansowanie,

» gdy istnieje konieczno$¢ pokrycia wydatkdw poniesionych w wysokosci wiekszej niz
zaplanowana w wyniku znaczgcego wzrostu cen.

Dokonywanie przez beneficjenta przesunie¢ wydatkdw pomiedzy latami realizacji projektu (poprzez
zmiane w sktadanym wniosku o pfatnos¢ harmonogramu ptatnosci zatgczonego do umowy) jest
mozliwe za zgodg WWPE, bowiem instytucja moze nie mie¢ zabezpieczonych Srodkéw na realizacje
projektéw.

W przypadku wprowadzania zmian do projektu, wydatki wynikajgce z tych zmian mogg zostac
uznane za kwalifikowalne pod warunkiem zatwierdzenia zmian w projekcie przez WWPE. W zwigzku
z powyzszym, w takiej sytuacji beneficjent do czasu zatwierdzenia zmian ponosi wydatki na wtasne
ryzyko.

W przypadku zgtoszenia zmian do projektu, beneficjent sktadajgc wniosek o ptatnos¢ odnosi go do
aktualnej, zatwierdzonej przez WWPE wersji wniosku o dofinansowanie projektu.

Zmiany mogg takze dotyczy¢ zapiséw podpisanej umowy o dofinansowanie projektu. Wprowadzenie
zmian w tresci umowy moze nastgpi¢ na wniosek Beneficjenta albo z inicjatywy WWPE. W
przypadku uznania koniecznosci wprowadzenia zmian, WWPE zobligowana jest do podpisania z
beneficjentem aneksu do obowigzujgcej umowy.

9. PRZEKAZYWANIE | ROZLICZANIE SRODKOW NA DOFINANSOWANIE

9.1 Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej

Beneficjenci oraz inne podmioty uczestniczgce w realizacji projektéw muszg utrzymywac odrebny
system ksiegowy albo odpowiedni kod ksiegowy dla wszystkich transakcji zwigzanych z danym
projektem. Zapewnienie oddzielnego systemu rachunkowosci albo odpowiedniego kodu ksiegowego
oznacza odrebng ewidencje (nie zas odrebne ksiegi rachunkowe), przez ktdrg nalezy rozumieé
ewidencje wyodrebniong w ramach juz prowadzonych przez dang jednostke ksigg rachunkowych.
Polega ona na wyodrebnieniu operacji w zakresie wykorzystania funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej poprzez wprowadzenie do zaktadowego planu kont odrebnych kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych w takim ukfadzie, aby mozliwym byto spetnienie wymagan w
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zakresie sprawozdawczosci i kontroli. Koniecznos¢ prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
jest warunkiem zawartym w umowie o dofinansowanie projektu w ramach PO KL.

9.2 Zasady przekazywania dofinansowania

Srodki dofinansowania przekazywane Beneficjentom na realizacje projektu wyptacane sg w ramach
dwdch rownolegtych strumieni, tj. w formie:

» ptatnosci ze srodkow europejskich w wysokosci 85 % kwoty transzy dofinansowania -
przekazywane przez Bank Gospodarstwa Krajowego zgodnie z kalendarzem zlecen
znajdujgcym sie na stronie internetowej banku www.bgk.com.pl,

» dotacji celowej w wysokosci 15 % kwoty transzy dofinansowania - przekazywanej przez
instytucje bedacg strong umowy o dofinansowanie, pod warunkiem dostepnosci srodkéw
na koncie instytucji.

Przedmiotowe S$rodki wptywajg dwoma strumieniami, na wyodrebniony rachunek bankowy,
specjalnie utworzony dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie. O ile to mozliwe,
wydatki w ramach projektu powinny byé regulowane za posrednictwem tego rachunku. W
przypadku ponoszenia wydatkéw z innych niz wyodrebniony na cele projektu rachunkéw
bankowych, beneficjent jest zobowigzany do refundacji poniesionych wydatkéw z przekazanych mu
srodkow w czesci odpowiadajacej dofinansowaniu.

Pierwsza transza Srodkdw na realizacje projektéw jest wyptacana w wysokosci i terminie okreslonym
w harmonogramie pfatnosci. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku projektéw krétkich
lub o bardzo niskiej wartosci) wysokos¢ pierwszej transzy moze dotyczy¢ 100% wartosci
dofinansowania na dany projekt. Decyzje w tym zakresie podejmuje WWPE zawierajgc umowe o
dofinansowanie projektu. Wyptata srodkdw w ramach pierwszej transzy dokonywana jest na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu. W zwigzku z powyzszym, w celu jej przekazania nie
jest wymagane ztozenie przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢. Niemniej jednak, pierwsza transza
moze zostal przekazana dopiero po ztozeniu przez beneficjenta zabezpieczenia, chyba ze
beneficjent jest zwolniony ze ztozenia zabezpieczenia.

Warunkiem przekazania drugiej transzy (n+1) jest ztozenie wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego
pierwsza transze (n), jego zweryfikowanie przez IW oraz spetnienie nastepujgcych warunkdéw:

e wykazanie w tym wniosku o ptatnos$é¢ wydatkéw kwalifikowanych rozliczajgcych co najmniej
70% tacznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych na dzien odsyfania do poprawy
whniosku i wydatki w tej wysokosci nie wymagajg skfadania przez beneficjanta dalszych
wyjasnien;

e nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym beneficiantem w trybie
natychmiastowym.

Przekazanie kolejnej transzy zaliczki (n+2) jest mozliwe po spetnieniu nastepujgcych warunkow:
e zatwierdzenie wniosku o ptatnosc¢ rozliczajgcego przedostatnig transze (n);

e ztozenie przez beneficjanta i zweryfikowanie przez wtasciwg IW pierwszej wersji wniosku o
ptatnos¢ rozliczajgcego ostatnig transze (n+1), w ktérym wykazano wydatki kwalifikowane w
wysokosci co najmniej 70% facznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych na dzien
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odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysokos$ci nie wymagajg sktadania przez
beneficjanta dalszych wyjasnien.

Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane z odpowiednim uwzglednieniem powyzszego
schematu.

Jednoczesnie zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP w przypadku nieztozenia wniosku o ptatnoéé na kwote>?
lub w terminie okreslonym przez beneficjenta w zaakceptowanym harmonogramie ptatnosci (co do
zasady nie dtuzszym jednak niz 3 miesigce), od srodkéw pozostatych do rozliczenia naliczane beda
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia
whniosku o pfatnosc¢ rozliczajgcego dany wydatek.

Odsetki bankowe od przekazanych beneficjentowi transz dofinansowania stanowig dochéd budzetu
panstwa i z koncem roku podlegajg zwrotowi, na wskazany przez IW rachunek, o ile rachunek ten
nie jest nieoprocentowany>>. Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach wraz z wnioskiem o
ptatnosé, w terminie 10 dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze w
przypadku koncowego wniosku o pfatnos¢ informacja sktadana jest w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu.

Harmonogram ptfatnosci moze podlega¢ aktualizacji w dowolnym momencie realizacji projektu, ale
nie pézniej niz 30 dni przed planowanym koncem okresu realizacji projektu) lub we wniosku o
ptatnos¢ , pod warunkiem akceptacji zmienionego harmonogramu przez instytucje bedacy strong
umowy.

9.3 Zasady sporzadzania wniosku beneficjenta o ptatnosé

W zwigzku z realizacjg projektu beneficjent zobligowany jest do sktadania Instytucji Wdrazajacej (IP
[I) wnioskdow o ptatno$¢ wykazujgcych wydatki poniesione w danym okresie rozliczeniowym z
otrzymanych $rodkéw dofinansowania. Wniosek o ptatnosé¢ przygotowywany jest w Generatorze
Whioskéw Ptatniczych (GWP), ktéry dostepny jest na stronie internetowej www.wwpe.gov.pl.
Whiosek o ptatnosé sktadany jest w wersji papierowej i elektronicznej, w terminach okres$lonych w
umowie o dofinansowanie projektu, nie rzadziej niz raz na trzy miesigce oraz — w przypadku wniosku
o ptatnosé¢ koncowa — nie pdiniej niz 30 dni kalendarzowych od zakonhczenia okresu realizacji
Projektu. Zalecane jest, by wnioski o ptatnos¢ sktadane byty nie pdzniej niz w terminie 10 dni
roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego.

Dodatkowo, umowa o dofinansowanie projektu zobowigzuje beneficjenta do przekazania w formie
elektronicznej wraz z wnioskiem o ptatnos¢ informacji o wszystkich uczestnikach projektu, zgodnie z
zakresem informacji okreslonym przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Okres weryfikacji kazdego wniosku o ptatnos¢ wynosi do 20 dni roboczych od dnia jego wptyniecia,
przy czym okres ten dotyczy pierwszej przedtozonej wersji wniosku oraz do 15 dni roboczych w
stosunku do kazdej kolejnej wersji wniosku.

We wniosku o ptatnos¢ beneficjent wykazuje postep finansowy i rzeczowy z realizacji projektu, przy
czym obowigzuje zasada, zgodnie z ktdrg postep rzeczowy powinien korespondowad
z przedstawionymi wydatkami (postepem finansowym).

32 Beneficjent ma prawo ztozyé wniosek o ptatnoé¢, w ktérym rozliczanych jest mniej niz 70% s$rodkéw dotychczas przekazanych, o ile wynika to z
harmonogramu ptatnosci zaakceptowanego przez IP / IW (IP2).

3 Ewentualne odsetki bankowe naroste od przekazanego beneficjentowi dofinansowania nie sg wykazywane we wniosku o ptatnos¢. Jednoczesnie nie
ma mozliwosci zaktadania lokat terminowych ze $rodkéw dofinansowania otrzymywanego przez beneficjenta na realizacje projektu. W przypadku
jednostek samorzadu terytorialnego dopuszcza sie zaktadanie lokat bankowych wytgcznie w przypadku, gdy wynika to z umowy zawartej przez
jednostke samorzadu terytorialnego z bankiem obstugujgcym rachunki tej jednostki.
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Rozliczajac poniesione wydatki we wnioskach o ptatno$¢ beneficjent:

» nie moze przekroczy¢ tacznej kwoty wydatkow kwalifikowalnych wynikajacej z
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu;

» jest zobowigzany stosowac limity wydatkow wskazane w odniesieniu do kazdego zadania w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie z uwzglednieniem procedury wprowadzania
zmian do projektu.

Nalezy jednak zaznaczy¢, ze poniesione wydatki nie muszg by¢ zgodne ze szczegétowym budzetem
projektu, przedktadanym i weryfikowanym na etapie wyboru projektu. Beneficjent jest bowiem
rozliczany z zadan zrealizowanych w ramach projektu. Beneficjent moze zatem ponosic i rozliczaé
wydatki, ktére nie zostaty uwzglednione w szczegdétowym budzecie pod warunkiem, ze sg one
niezbedne do realizacji i zwigzane z zadaniami wskazanymi w budzecie projektu oraz sg zgodne z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL. W przeciwnym razie IP/IP2 moze
odrzuci¢ wymienione wydatki lub w przypadku watpliwosci zazagda¢ dodatkowych wyjasnien od
beneficjenta.

We whniosku o ptatnos¢ beneficjent wykazuje wydatki poniesione w danym okresie rozliczeniowym z
otrzymanych srodkéw dofinansowanie i ewentualnie w ramach wkfadu wtasnego. Niemniej jednak,
w uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy beneficjent realizuje projekt zgodnie z
zaktadanym harmonogramem i zmuszony jest finansowaé podejmowane dziatania z witasnych
srodkdw z uwagi na nieotrzymanie kolejnych transz dofinansowania od WWPE, we wniosku o
ptatnos$é moga by¢ wykazywane wydatki sfinansowane z wtasnych srodkéw beneficjenta.

Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos$¢ oraz wzor wniosku o ptatnos¢ stanowig zataczniki do
Zasad finansowania PO KL”.

Beneficjent zatacza do wniosku o ptatnosc:

l. zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki

Zestawienie moze mie¢ forme:
1. wydruku z ewidencji ksiegowej beneficjenta w formacie PDF albo;

2. tabeli w formie zawartej w zaftaczniku do wzoru wniosku o ptatno$¢ (sporzadzonej w
Generatorze Wnioskdw Ptatniczych).

Beneficient dokonuje wyboru formy rozliczenia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu.

Kazdy Beneficjent jest zobowigzany — niezaleznie od formy rozliczenia — do wykonywania zestawien
na podstawie faktycznie zaksiegowanych i zaptaconych dokumentéw ksiegowych, a nie na
podstawie dokumentdw pozostajgcych w postaci roboczej (mozliwej do modyfikacji). Zestawienie
wykonane na podstawie danych roboczych nie gwarantuje bowiem, ze dane te sg ostatecznie i
trwale ujete w ksiegach rachunkowych.

Il. zatgcznik pt. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia, ktdry wypetniany jest przez
beneficjenta realizujgcego wsparcie na rzecz oséb lub instytucji; wzdr zatacznika stanowi zatgcznik
do Zasad systemu sprawozdawczosci PO KL.

lll. wyciqggi bankowe z rachunku projektu i ewentualnie innych rachunkow, z ktérych ponoszone
byly wydatki na cele projektu/potwierdzenia transakcji lub inne dokumenty poswiadczajqgce
poniesienie wydatku (kserokopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem) potwierdzajgce
poniesienie wydatkow ujetych we wniosku beneficjenta o ptatnos¢, a w przypadku ptatnosci
gotowkowych - poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie raportéw kasowych (bez
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zatgcznikéw) lub podpisane przez beneficjenta zestawienie pfatnosci gotdwkowych objetych
whnioskiem o ptatnos¢ (kserokopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem).

Co do zasady, beneficjent nie ma obowigzku zataczania kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych
poniesienie wydatkow.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw w ztozonym wniosku o ptatnos¢, instytucja
weryfikujgca wniosek (WWPE) moze wystgpi¢ do beneficjenta z prosba o poprawe wniosku,
przestanie brakujgcych informacji lub udzielenie niezbednych wyjasnied, wskazujgc termin
przekazania odpowiedzi przez beneficjenta.

Ponadto instytucja weryfikujgca wniosek moze - w przypadku podejrzenia wystgpienia
nieprawidtowosci w  projekcie, w szczegdlnosci dotyczagcych  poniesienia  wydatkow
niekwalifikowalnych — zazgda¢ od beneficjenta przestania wybranych lub wszystkich kserokopii
dokumentéw ksiegowych poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem, ktdre zostaty uwzglednione we
whniosku o ptatnosé.

Zgodnie z art. 189 ust. 3 Ustawy o finansach publicznych, w przypadku nieztozenia wniosku o
ptatnos¢ na kwote Ilub w terminie okreslonym dla beneficjenta w zaakceptowanym
harmonogramie ptatnosci, od srodkéw pozostatych do rozliczenia naliczane bedg odsetki jak dla
zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé
rozliczajgcego dany wydatek, przy czym za dzien:

e przekazania srodkdéw uznaje sie dzien wyptaty srodkdw przez wtasciwe instytucje na rzecz
beneficjenta, tj. dzien obcigzenia rachunku bankowego instytucji wyptacajacej srodki na rzecz
beneficjenta;

e zfozenia wniosku o pfatnos¢ do IW uznaje sie termin nadania przedmiotowego dokumentu w
placowce pocztowej operatora publicznego, przy czym jezeli termin ztozenia wniosku o
ptatnos¢ przypadatby na dzien wolny od pracy wdéwczas uznaje sie, ze wniosek o ptatnosé
ztozony jest terminowo, jesli zostanie nadany w pierwszym dniu roboczym przypadajgcym po
dniu wolnym od pracy.

W przypadku naliczania odsetek zgodnie z art. 189 ust 3 UFP za ztozenie wniosku po terminie odsetki
nalicza sie od dnia przekazania ostatniej transzy, ktérg beneficjent otrzymat w okresie do ostatniego

dnia okresu rozliczeniowego obejmujgcego wniosek o ptatnosc.

9.4 Reguta proporcjonalnosci

Reguta proporcjonalnosci dotyczy rozliczenia projektu pod wzgledem finansowym w zaleznosci od
stopnia osiggniecia zatozern merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu.

W zwigzku z powyiszym, w przypadku niespetnienia kryterium dostepu w ramach projektu-
wszystkie wydatki dotychczas rozliczone w ramach projektu mogg zosta¢ uznane za
niekwalifikowane, co wynika z faktu, ze gdyby beneficjent nie zatozyt, ze spetni to kryterium, projekt
nie otrzymatby dofinansowania.

W przypadku niespetnienia kryterium strategicznego lub nieosiagniecia celu projektu®*- wysokos¢
wydatkow w dotychczas zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ moze zosta¢ proporcjonalnie
zmniejszona, co jednoczesnie oznacza odpowiednie obnizenie kwoty dofinansowania okreslonej w
umowie o dofinansowanie. Wysoko$¢ zmniejszenia dofinansowania uzalezniona jest od stopnia

3 Wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu w zaleznosci od zatozen wskazanych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu.
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niezrealizowania kryterium lub celu. Zmniejszenie dofinansowania dotyczy wydatkéw zwigzanych z
tym zadaniem merytorycznym, ktoérego zatozenia nie zostaty osiggniete lub kosztéw zarzadzania
projektem i kosztow posrednich. W sytuacji, gdy nieosiggnieto zatozen danego zadania na
zaplanowanym poziomie, ale jednoczesnie poziom wydatkdéw poniesionych na to zadanie jest
adekwatny do faktycznie osiggnietych zatozen, regutg proporcjonalnosci sy objete wytgcznie koszty
zarzadzania projektem i koszty posrednie.

Zastosowanie reguty proporcjonalnosci ma miejsce pod warunkiem, ze nieosiggniecie zatozen
merytorycznych projektu wynika z przyczyn lezgcych po stronie Beneficjenta.

Reguta proporcjonalnosci weryfikowana jest przez podmiot bedgacy strong umowy wedtug stanu na
zakonczenie realizacji projektu na etapie weryfikacji koricowego wniosku o ptatnos¢. Reguta
proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku wystgpienia sity wyzszej.

WWPE moze odstgpi¢ od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci lub obnizy¢
wysokos¢ srodkow tej regule podlegajgcych, jesli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni
przyczyny nieosiggniecia zatozen, a w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do
osiggniecia zatozen projektu.

9.5 Przychdd i trwatosé projektu

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychodéw (tj. wptywu srodkéw finansowych w
ramach projektu pochodzacych ze sprzedazy, wynajmu, ustug, opfat wpisowych lub innych
rownowaznych optat niebedacych wktadem wtasnym w projekcie), ktére powstang w zwigzku z
realizacjg projektu PO KL.

W ramach projektéw PO KL mogg wystepowac przychody zwigzane z:

— szkoleniami, ustugami doradczymi, kursami, zajeciami praktycznymi, praktykami, stazami —
symboliczne optaty wpisowe lub réwnowazne opfaty, sprzedaz débr i ustug wytworzonych w
ramach wymienionych zajeé, o ile nie stanowig wptaty beneficjenta na poczet wktadu
wiasnego;

— zakupem, leasingiem, wynajmem, amortyzacjg sprzetu i wyposazenia — wynajem, opfaty za
korzystanie ze sprzetu, sprzedaz zakupionego sprzetu.

Przychdd projektu stanowig réwniez kary umowne z tytutu nieprawidtowej realizacji umowy
zawartej z wykonawca lub innej umowy zwigzanej z realizacjg projektu (np. umowy z uczestnikami
projektu) w przypadku, gdy s3 zwracane na rachunek beneficjenta®.

Przychdd  projektu  powinien by¢ obliczany na  podstawie  wartosci  sprzedazy
doébr i ustug (z zastrzezeniem zbycia aktywow nabytych lub wytworzonych w ramach projektu) oraz
wartosci wniesionych optat wpisowych lub réwnowaznych opfat odniesionych proporcjonalnie do
stopnia, w jakim realizowany projekt przyczynit sie do ich osiggniecia.

Stopien, w jakim realizacja projektu przyczynita sie do osiggniecia przychodu, powinien by¢
okreslany na podstawie udziatu kwoty dofinansowania w wartosci projektu. W przypadku, gdy
przychdd zwigzany z projektem osiaggniety zostat przy wspétudziale kosztéw ponoszonych poza
projektem mozliwe jest okreslenie ww. stopnia na podstawie udziatu kwoty dofinansowania w
kosztach ogdtem zwigzanych z osiggnieciem wymienionego przychodu.

3 W przypadku gdy kara umowna pomniejsza kwote do zaptaty za wykonang ustuge, wydatkiem kwalifikowanym jest faktyczna kwota
zaptacona wykonawcy tj. pomniejszona o kare umowng .
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Beneficjent ma obowigzek poinformowaé WWPE o uzyskanym przychodzie we wniosku o ptatnosc.
Przychéd podlega zwrotowi przez beneficjenta na wskazany przez WWPE rachunek bankowy, przy
czym zwrot dokonywany jest w catosci lub proporcjonalnie w zalezno$ci od tego, w jakim stopniu do
osiggniecia przychodu przyczynit sie projekt. Zwrot uzyskanego przychodu dokonywany jest na
koniec roku budzetowego (wraz ze zwrotem niewykorzystanej dotacji). Niemniej jednak WWPE
moze wezwac¢ do zwrotu przychodu w innym terminie, jesli stwierdzi na podstawie wnioskéw o
ptatnos¢, ze beneficjent osiggnat przychdd w znacznej wysokosci. Od uzyskanego przychodu nie sg
naliczane odsetki.

Ponadto, beneficjent jest zobowigzany do zachowania trwatosci projektu zgodnie z art. 57
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego
oraz Funduszu Spodjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999. Zgodnie z ww.
rozporzadzeniem, zachowanie trwatosci projektu oznacza koniecznos$¢ utrzymania inwestycji, o ile
przepisy dotyczgce pomocy publicznej tak stanowia. Z kolei utrzymanie inwestycji nalezy rozumieé
jako kontynuowanie dziatalnosci produkcyjnej w terminie okresSlonym w przepisach dotyczacych
pomocy publicznej.

Ponadto, Beneficjent zobowigzany jest do zachowania rezultatéw projektu w zakresie i terminie, o
ktorych mowa we wniosku o dofinansowanie projektu.

9. HARMONOGRAM PRZEPROWADZANIA KOLEJNYCH ETAPOW OCENY

Etap oceny formalnej

Ocena formalna wniosku n +14 dni

Wystanie do  projektodawcy pisma
informujgcego go o pozytywnym wyniku
oceny formalnej i przekazaniu wniosku do
oceny merytorycznej albo o odrzuceniu
whniosku na etapie oceny formalnej

n + 19 dni (5 dni od daty dokonania oceny formalne;j
whiosku)

Wystanie do  projektodawcy  pisma
informujgcego go o mozliwosci
uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku

5 dni od daty dokonania oceny formalnej wniosku

i/lub  ztozonego wraz z nim listu

intencyjnego

Dokonanie uzupetnienia i/lub |5 dni lub do 10 dni (w przypadku projektéw

skorygowania wniosku i/lub ztozonego | przewidzianych do realizacji w partnerstwie krajowym)

wraz z nim listu intencyjnego od daty otrzymania pisma informujgcego o takiej
mozliwosci

Weryfikacja uzupetnionego i/lub | 5 dni od daty otrzymania przez 10K uzupetnionego

skorygowanego wniosku i/lub ztozonego
wraz z nim listu intencyjnego

i/lub skorygowanego wniosku i/lub ztozonego wraz z
nim listu intencyjnego

Wystanie do  projektodawcy pisma
informujgcego go o ostatecznym wyniku
oceny formalne;j

5 dni od dnia zatwierdzenia Karty oceny formalnej
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Etap oceny merytorycznej

Zwotanie pierwszego posiedzenia Komisji
Oceny Projektow (KOP), na ktorym
oceniane s wnioski, ktdére przekazane
zostaty do oceny merytorycznej do
momentu zwotania pierwszego
posiedzenia KOP

nie pdzniej niz 30 dni od daty wptywu pierwszego
whniosku w ramach danego konkursu, o ile s3 wnioski,
ktére przekazane zostaty do oceny merytorycznej

Zwotywanie kolejnych posiedzern KOP, na
ktorych oceniane sg wnioski, ktére
przekazane zostaty do oceny
merytorycznej po zwotaniu poprzedniego
posiedzenia KOP

nie poézniej niz 30 dni od daty wptywu do 10K
pierwszego wniosku, ktory zostat przekazany do oceny
merytorycznej po terminie zwotania poprzedniego
posiedzenia KOP

Dokonanie  oceny  merytorycznej i
zakonczenie danego posiedzenia KOP

Czas trwania oceny merytorycznej wnioskédw w ramach
danego posiedzenia KOP uzalezniony jest od liczby
whnioskow ocenianych na danym posiedzeniu KOP

Termin  dokonania
merytorycznej na
posiedzeniu KOP

Liczba whnioskow
ocenianych na danym
posiedzeniu KOP

oceny
danym

1-100 nie dtuzej niz 20 dni
101-200 nie dtuzej niz 40 dni
201-300 nie dtuzej niz 60 dni

Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby wnioskow
ocenianych na danym posiedzeniu KOP o 100 termin
dokonania oceny merytorycznej na danym posiedzeniu
KOP moze zosta¢ wydtuzony o kolejne 20 dni (np. jezeli
na danym posiedzeniu KOP ocenianych jest od 301 do
400 wnioskéw termin dokonania oceny wynosi nie
dtuzej niz 80 dni)

Ponowna ocena formalna w przypadku
stwierdzenia uchybien formalnych na
etapie oceny merytorycznej

5 dni od daty podpisania Karty oceny merytorycznej

Wystanie do  projektodawcy  pisma
informujgcego go o mozliwosci przyjecia

wniosku do realizacji (ewentualnie o
mozliwosci podjecia negocjacji,
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale

nieprzyjeciu go do dofinansowania z
powodu braku srodkéw finansowych lub o
odrzuceniu wniosku)

Nie pdziniej niz n + 60 (65) dni (10 dni od daty
zakoiczenia posiedzenia KOP, na ktérym oceniany byt
dany wniosek, pod warunkiem, ze na danym
posiedzeniu KOP dokonywano oceny nie wiecej niz 100
whioskéw, w uzasadnionych przypadkach termin ten
moze zosta¢ wydtuzony do 15 dni). W przypadku
dokonywania na danym posiedzeniu KOP oceny wiecej
niz 100 wnioskéw termin na dokonanie oceny jest
odpowiednio dtuzszy.

Podpisanie umowy o dofinansowanie

Ztozenie przez projektodawce wszystkich
wymaganych dokumentow (zatgcznikéw)
do umowy o dofinansowanie

nie krocej niz n + 65 (70) dni (nie krécej niz 5 dni od
otrzymania przez projektodawce informacji o
mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji)
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Weryfikacja  wszystkich  wymaganych
dokumentéw (zatacznikéw) do umowy o
dofinansowanie przez 10K

5 dni od daty ztozenia przez projektodawce
wymaganych poprawnie sporzadzonych dokumentéw
(zatgcznikéw) do umowy o dofinansowanie

Podpisanie umowy o dofinansowanie przez
upowaznionego przedstawiciela I0K

3 dni od daty otrzymania przez I0K dwdch
egzemplarzy umowy o dofinansowanie podpisanych
przez projektodawce

Ogtaszanie listy zawartych uméw o
dofinansowanie na stronie internetowej
oraz w siedzibie 10K

nie rzadziej niz raz w miesigcu

11. DODATKOWE INFORMACIE

W przypadku dodatkowych pytan lub watpliwosci, dotyczacych sposobu skfadania wnioskéw o
dofinansowanie projektu lub odnosnie innych kwestii zwigzanych z realizacja projektu w ramach
Poddziatania 1.3.1 dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nastepujgcymi numerami telefondéw:
022 54 28 435, 54 28 436, 54 28 437, 54 28 438, 54 28 440 lub kierowaé je w formie listowej lub
elektronicznej na nastepujgce adresy e-mail pracownikow WWPE:

= jan.krzesinski@wwpe.gov.pl

= kinga.krzyszczuk-micek@wwpe.gov.pl

= kamil.zak@wwpe.gov.pl

* magdalena.swiatek@wwpe.gov.pl
* magdalena.usiadek@wwpe.gov.pl
= anna.kuflikowska@wwpe.gov.pl

* anna.wisniewska@wwpe.gov.pl

12. ZALACZNIKI

1. Wzdr wniosku o dofinansowanie.

2. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki

3. Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL

4. Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego PO KL dla konkursu otwartego

5. Wzdér umowy o dofinansowanie projektu (zgodny z wzorem okreslonym w Zasadach finansowania

PO KL) wraz z zatgcznikami:
1) zatgcznik nr 1: Wniosek,

2) zatacznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

3) zatacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,

4) zatacznik nr 4: Harmonogram ptfatnosci,

5) zatacznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-

ksiegowego,

6) zatgcznik nr 6: Wzér oswiadczenia uczestnika,

7) zatgcznik nr 7: Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych,
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8) zatacznik nr 8: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych.

6. Deklaracja uczestnictwa w projekcie.

7. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie
lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie
8. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
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