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INSTRUKCJA WYPELNIANIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU W RAMACH

PROGRAMU OPERACYJNEGO POLSKA CYFROWA
DZIALANIE 2.1

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku o dofinansowanie niezbedna jest znajomos¢ zaréwno
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (dalej jako Program Ilub POPC)
zawierajgcego wykaz celdw i dziatan uzgodnionych z Komisjg Europejskg i stanowigcych przedmiot
interwencji funduszy strukturalnych, jak i Szczegdétowego opisu osi priorytetowych Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (dalej: SZOOP). Niezbedne jest zapoznanie sie z
odpowiednimi wytycznymi lub projektami tych wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju, w
szczegoblnosci: Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w  ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 oraz Zasadami kwalifikowania wydatkéw w ramach |l osi priorytetowej Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, stanowigcymi zatgcznik nr 11 i 12 do Regulaminu
konkursu do naboru POPC (nr POPC.02.01.00-IP.01-00-002/15). Wnioskodawca powinien zapozna¢
sie réwniez z Przewodnikiem po merytorycznych kryteriach wyboru dla dziatania 2.1. Wszystkie
wymienione dokumenty sg dostepne na stronie internetowej Centrum Projektéw Polska Cyfrowa

(www.cppc.gov.pl) jako zatgczniki do regulaminu konkursu.

Zasadne jest rdowniez zapoznanie sie z Wytycznymi w zakresie zagadniern zwigzanych
Z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochdd i projektow

hybrydowych na lata 2014-2020.

Ponadto, w celu uporzadkowania struktury studium wykonalnosci rekomendowane jest
przygotowanie dokumentu w oparciu o konspekt wynikajacy z Zalecern dotyczgcych struktury
i zakresu studium wykonalnosci. Zastosowanie ich nie jest obligatoryjne, a dokument ma charakter

pomocniczy.

Zgtaszane projekty (wnioski o dofinansowanie) poddane bedy szczegdtowej analizie, a nastepnie
ocenie co do zgodnosci z kryteriami wyboru projektéw przyjetymi przez Komitet Monitorujgcy POPC.
Do przygotowania wniosku o dofinansowanie dla Dziatania 2.1 POPC stuzy elektroniczny formularz
whioskdw zamieszczony na platformie ePUAP, http://epuap.gov.pl (z zastrzezeniem sytuacji, o ktdrej
mowa w § 5 ust. 8 Regulaminu konkursu).

Warunkiem ztozenia wniosku jest posiadanie konta na platformie ePUAP oraz profilu zaufanego lub

bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego waznym kwalifikowalnym certyfikatem.



http://www.cppc.gov.pl/
http://epuap.gov.pl/
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Whioski o dofinansowanie projektu przyjmowane sg w postaci elektronicznej za posrednictwem
elektronicznej skrzynki podawczej CPPC (adres skrzynki ePUAP: /2yki7sk30g/nab21popc). Formularz
whniosku jest dostepny w katalogu ustug publicznych na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji

Publicznej (ePUAP).

Dopuszczalnos¢ ztozenia wniosku o dofinansowanie w formie papierowej jest mozliwa wytacznie
w sytuacji wystgpienia awarii, o ktérej mowa w § 5 ust. 8 Regulaminu Konkursu. W razie
wspomnianej awarii wniosek w wersji papierowej, wraz z obligatoryjng wersjg zapisang na nosniku
elektronicznym, nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesytkg rejestrowang w siedzibie IP, w biurze
podawczym pod adresem:

Centrum Projektow Polska Cyfrowa

ul. Syreny 23

01-150 Warszawa

od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.15 do 16.15.

Whniosek w wersji papierowej musi by¢ podpisany i parafowany na kazdej stronie przez

Whioskodawce lub osobe upowazniona.

Wymogi dotyczace przygotowania wniosku o dofinansowanie:

1) Nalezy zastosowa¢ wtasciwy dla Dziatania 2.1 formularz wniosku (dotyczy réwniez zatgcznikéw,
jezeli przewidziano specjalne formularze dla zatgcznikéw).

2) Wniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

3) Nalezy przestrzega¢ ograniczen w zakresie maksymalnej, dopuszczalnej liczby znakéw
w poszczegdlnych polach opisowych. Podane w instrukcji informacje w zakresie maksymalnej liczby
znakéw odnoszg sie do znakdw liczonych tacznie ze spacjami.

4) Wszystkie wymagane pola wniosku muszg by¢ wypetnione zgodnie z niniejszg instrukcja.

5) Do wniosku nalezy zatgczy¢ wszystkie wymagane zatgczniki zgodnie z listg podang przez I0K oraz
ewentualnie inne zatgczniki, ktére w ocenie wnioskodawcy sg niezbedne do oceny wniosku o
dofinansowanie.

6) Wniosek powinien zawiera¢ poprawne wyliczenia arytmetyczne (z doktadnosciag do 2 miejsc po
przecinku). Zaokraglenia powinny wynikac¢ z ogdlnie przyjetych zasad matematycznych tj. >/= 5 —

zaokraglaé nalezy ,w gore”, < 5 — zaokragla¢ nalezy ,w doét”. Wyjatek stanowi zaokraglanie kwoty




Fundusze Unia Europejska R
Europejskle Europejski Fundusz A
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego *ox *

whioskowanej dofinansowania oraz udziatu wktadu UE w dofinansowaniu, ktérg w kazdym przypadku

zaokraglaé nalezy , w doft".

Dodatkowe wymogi dotyczace przygotowania wniosku o dofinansowanie w przypadku sktadania

whniosku w wersji elektronicznej:

1) Whniosek w formie elektronicznej powinien zosta¢ ztozony z zastosowaniem elektronicznego
formularza na platformie ePUAP. W przypadku sktadania dokumentacji z wykorzystaniem platformy
ePUAP osoba uprawniona do reprezentowania wnioskodawcy powinna dysponowaé profilem
zaufanym ePUAP lub bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym waznym certyfikatem
kwalifikowanym.

2) Potwierdzenia tresci zatacznikéw dokonuje sie poprzez zaznaczenie witasciwego pola na
elektronicznym formularzu wniosku oraz ztozenie wspdlnego dla wniosku i zatgcznikéw podpisu
elektronicznego. Zataczniki nalezy sktada¢ w formatach, mozliwych do odtworzenia na
standardowym komputerze biurowym, takich jak: rtf, docx, doc, xls, xIsx, pdf, tif, jpg. Studium
wykonalnosci nalezy obligatoryjnie zatgczy¢ w formacie umozliwiajgcym wyszukiwanie tekstu np.
.pdf, .doc/.docx, .odt. Podczas zatgczania zeskanowanych dokumentéw papierowych nalezy zadbac¢ o
odpowiednig czytelnos¢ plikéw. Platforma ePUAP pozwala na zataczenie pliku o maksymalnej
wielkosci 500 MB, jednakze, z uwagi na konieczno$é przetwarzania ztozonych dokumentéw, zaleca
sie przygotowywanie wersji elektronicznych dokumentéw w postaci plikdow o mniejszej pojemnosci
(pod warunkiem zachowania odpowiedniej czytelnosci).

3) Do analizy finansowej i ekonomicznej nalezy réwniez zataczy¢ dokument w formie pliku
sporzadzonego w arkuszu kalkulacyjnym. Wszystkie formuty w arkuszach kalkulacyjnych powinny by¢
otwarte, tzn. powinny umozliwia¢ kontrole elementéw formuty oraz $ledzenie poprzednikéw
i zaleznosci. Powinny tez przelicza¢ sie automatycznie lub z wykorzystaniem jasno opisanego
mechanizmu (np. makro opatrzone instrukcjg uzytkowania wpisang do arkusza) po zmianie wartosci
zatozen lub parametréow analizy wrazliwosci. Wszystkie wartosci wykorzystywane w innych formutach
(tj. zatozenia) powinny by¢ zaciggniete z komdrek (np. na zaktadce ,zatozenia”), w ktdrych sg
odpowiednio opisane.

4) Wniosek o dofinansowanie powinien by¢ wolny od bteddw rachunkowych oraz pisarskich.

W przypadku braku mozliwosci wypetnienia wniosku o dofinansowanie w formularzu dostepnym na

platformie ePUAP stosuje sie reguty wskazane w Regulaminie Konkursu.
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Dodatkowe wymogi dotyczgce przygotowania wniosku o dofinansowanie w przypadku sktadania

whniosku w wersji papierowej w sytuacji o ktérej mowa w § 5 ust 8 Regulaminu Konkursu:

1) Whniosek powinien by¢ kompletny, zawieraé wszystkie ponumerowane strony i wymagane

zataczniki.

2) Wnhniosek nalezy wypetni¢ elektronicznie z zastosowaniem elektronicznego formularza na

platformie ePUAP lub w innej formie udostepnionego przez 10K, wydrukowaé, a nastepnie zapisa¢ na

nos$niku danych np. CD, DVD (wersja papierowa i elektroniczna wniosku powinny by¢ tozsame).

3) Zataczony nosnik danych powinien zawiera¢ formularz wniosku w wersji edytowalnej na

podstawie ktérej wydrukowano wniosek oraz uprzednio podpisany wniosek, zeskanowany i zapisany

w formacie PDF, oraz zeskanowane zataczniki wniosku lub ich wersje elektroniczne niepodpisane pod

warunkiem zgodnosci tresci plikéw z ich z wersjg papierowg (np. w formacie doc, docx, pdf, odt itp.).

Plik zawierajgcy Studium wykonalnosci nalezy obligatoryjnie zataczyé w formacie umozliwiajgcym

wyszukiwanie tekstu np. pdf, .doc/.docx, .odt. Do analizy finansowej i ekonomicznej nalezy réwniez

zatgczy¢ dokument w formie pliku sporzadzonego w arkuszu kalkulacyjnym. Wszystkie formuty

w arkuszach kalkulacyjnych powinny by¢ otwarte, tzn. powinny umozliwia¢ kontrole elementéw

formuty oraz sledzenie poprzednikéw i zaleznosci. Powinny tez przelicza¢ sie automatycznie lub

z wykorzystaniem jasno opisanego mechanizmu (np. makro opatrzone instrukcja uzytkowania

wpisang do arkusza) po zmianie wartosci zatozen lub parametréw analizy wrazliwosci. Wszystkie

wartosci wykorzystywane w innych formutach (tj. zatozenia) powinny by¢ zaciggniete z komérek (np.

na zaktadce ,zatozenia”), w ktérych sg odpowiednio opisane.

W przypadku zataczenia do wniosku niepodpisanych wersji elektronicznych oraz Studium

Wykonalnosci, nalezy ztozy¢ oswiadczenie, iz wersja papierowa jest tozsama z niepodpisang wersjg

elektroniczna.

Wersje xml wniosku nalezy dostarczy¢ w terminie wskazanym w § 5 ust 9 Regulaminu Konkursu.

4) Wniosek powinien by¢ ztozony w segregatorze lub w skoroszycie w uporzgdkowany sposob.

5) Zataczniki w formie kopii powinny zosta¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez

Whioskodawce lub osobe uprawniong do reprezentowania Wnioskodawcy.

Przez kopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem nalezy rozumiec:

— kopie dokumentu zawierajgcg klauzule "za zgodnos$¢ z oryginatem" umieszczong na kazdej
stronie dokumentu wraz z czytelnym podpisem (imie i nazwisko) osoby uprawnionej do

reprezentacji lub parafy z pieczatkg imienng, lub
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— kopie dokumentu zawierajagcg na pierwszej stronie dokumentu klauzule "za zgodnosc

z oryginatem od strony ... do strony... " oraz czytelny podpis (imie i nazwisko) lub parafe
z pieczatka imienng osoby uprawnionej do reprezentacji. Strony powinny by¢ ponumerowane.

6) W przypadku sktadania dokumentéw w oryginale powinny zosta¢ one podpisane przez
Whnioskodawce lub osobe uprawniong do reprezentowania Whnioskodawcy z zastrzezeniem,
iz w przypadku dokumentdw posiadajgcych wiele stron wystarczajgce jest ztozenie podpisu na
pierwszej lub ostatniej stronie dokumentu (np. studium wykonalnosci) pod warunkiem ztozenia
dokumentu w formie potgczonej (np. zszytej lub zbindowanej). Powyzsze nie wyklucza mozliwosci
parafowania poszczegdlnych stron dokumentu, lecz nie jest to wymagane.

7) Dokumenty ogdlnie dostepne publikowane w dziennikach urzedowych Polski lub UE lub na
stronach internetowych organéw administracji pafstwowej nie wymagajg uwierzytelnienia podpisem

(powyzsze nie dotyczy dokumentow wewnetrznych wnioskodawcy np. statutu).

8) Wniosek o dofinansowanie powinien by¢ wolny od btedéw rachunkowych oraz pisarskich .

Uwaga! Whniosek o dofinansowanie powinien zawiera¢ informacje kluczowe wymagane instrukcjg,
bedace podsumowaniem szerszych opiséw i szczegétowych uzasadnien spetnienia kryteriow
wyboru projektéow, ktdére nalezy przedstawi¢ w zatacznikach do wniosku aplikacyjnego,
w szczegolnosci w studium wykonalnosci. Zbiorcza informacja dotyczgca spetnienia poszczegéinych

kryteriow merytorycznych wyboru projektéw stanowi zatgcznik nr 6 do wniosku o dofinansowanie.

Nalezy unika¢ ogdlnikowych stwierdzen nie wnoszacych dodatkowych informacji o projekcie
(np. umieszczania fragmentow Instrukcji) oraz, o ile nie jest to konieczne, powielania tych samych

informacji w réznych czesciach wniosku.
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Szczegotowa Instrukcja Wypetniania Poszczegdlnych P6l Wniosku

. IDENTYFIKACJA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
. INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE

. KLASYFIKACJA PROJEKTU

. INFORMACJE OGOLNE O BENEFICJENCIE

. PARTNERZY

. SZCZEGOLOWY OPIS PROJEKTU

. MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU W PODZIALE NA BENEFICJENTA | PARTNEROW
. LISTA MIERZALNYCH WSKAZNIKOW PROJEKTU ..

. E-USLUGI TWORZONE W RAMACH PROJEKTU

10. POMOC PUBLICZNA | POMOC DE MINIMIS ...

11. WPLYW PROJEKTU NA ZASADY HORYZONTALNE UNII EUROPEJSKIE) WYMIENIONE W
ROZPORZADZENIU 1303/2013

12. UZASADNIENIE STRATEGICZNE REALIZACJI
PROJEKTU.....ccuuiiunirnneeneenneennernnemmmmmmessssessessssssssessenss oe

13. INSTRUMENTY FINANSOWE

14. PROJEKT GENERUJACY DOCHOD

15. PRZYGOTOWANIE DO REALIZACJI PROJEKTU

16. ZAKRES RZECZOWY PROJEKTU

17.

18.

19. ZAKRES FINANSOWY

20. MONTAZ FINANSOWY

21. ZRODtA FINANSOWANIA WYDATKOW DLA CAtEGO PROJEKTU (W PLN)

22. BUDZET PROJEKTU Z UWZGLEDNIENIEM KWOT PODATKU VAT

23.

O OONOOUVBE WNER

1. IDENTYFIKACJA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Dane w tej sekcji (z wyjatkiem pola ,Rodzaj zgtoszenia”) wypetniane sg przez instytucje przyjmujaca
whniosek. Blok niemozliwy do wypetniania przez Wnioskodawce oznaczony zostat poprzez domysine
wpisanie wartosci ,,-”.

Rodzaj zgloszenia — nalezy zdefiniowac, czy wniosek jest:

»Zgtoszeniem” — pierwsza wersja wniosku o dofinansowanie

czy

»korektg” — wersja po uwagach, w takim przypadku odblokowane do edycji sg jedynie pola wskazane
przez I0K. W przypadku koniecznosci skorygowania wniosku jest on wysytany do ePUAP, w wersji
ztozonej uprzednio przez wnioskodawce. W przypadku wyboru rodzaju zgtoszenia jako , korekta”
konieczne jest podanie numeru wniosku wskazanego w piSmie IOK dotyczgcym koniecznosci

whiesienia poprawek lub uzupetnien.
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2. INFORMACIJE OGOLNE O PROJEKCIE

Program operacyjny — pole zablokowane do edycji — domyslnie ustawiona wartos¢: Program

Operacyjny Polska Cyfrowa.

Os$ priorytetowa — pole zablokowane do edycji — domyslnie ustawiona wartos¢: E-Administracja

i otwarty rzad.

Dziatanie — pole zablokowane do edycji — domysinie ustawiona wartos¢: 2.1 Wysoka dostepnosé
i jakos¢ e-ustug Publicznych.

Poddziatanie — pole zablokowane do edycji — domyslnie ustawiona wartos¢ ,,-,,.

Numer naboru — zapisany w formacie POPC.02.01.00-RI.NI-RG-NRN/RN

RI - dwuliterowy kod definiujacy role instytucji.

NI - dwucyfrowy, uzupetniany z lewej strony znakiem zero, nr porzgdkowy instytucji w ramach roli
petnionej w systemie.

RG - dwuznakowy kod regionu.

NRN - trzyznakowy (cyfry lub duze litery) nr kolejny naboru.

RN - dwucyfrowy rok rozpoczecia naboru.

Pole uzupetniane z listy rozwijanej, zgodnie ze zdefiniowanymi przez IOK numerami naboréw. Nalezy
wybraé numer naboru zgodny z numerem wynikajgcym z Regulaminu Konkursu.

Tytut projektu — wnioskodawca powinien wpisa¢ petny tytut projektu. Powinien on w jasny
i niebudzacy watpliwosci sposdb obrazowac faktyczne zadanie, ktdre zostanie zrealizowane w
ramach projektu. Jezeli projekt jest realizacjg pewnego etapu wiekszej inwestycji, powinno by¢ to
zaznaczone w tytule projektu. Tytut nie moze byé nadmiernie rozbudowany. Powinien liczy¢ nie
wiecej niz 1000 znakdéw.

Krétki opis projektu — nalezy w syntetyczny sposéb opisac¢ planowane dziatania w ramach projektu

uzasadniajac, ze projekt wpisuje sie w Dziatanie 2.1. Tekst powinien odpowiada¢ na nastepujace
pytania:

1. Jaki jest cel lub cele projektu?

2. Jakie zadania beda realizowane?

3. Jakie sg jego grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta)?

4. Co zostanie zrobione w ramach projektu (jakie bedg jego efekty i jakie powstang w jego wyniku
produkty)?

Opis powinien by¢ napisany jezykiem prostym, zrozumiatym dla wiekszosci odbiorcéw. (maksimum
2000 znakodw).

Rodzaj projektu — pole zablokowane do edycji — domysinie ustawiona wartosc¢: ,,Konkursowy”.
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Okres realizacji projektu — to okres liczcony od momentu rozpoczecia prac w rozumieniu art.2 pkt 23

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 r. do zakoriczenia rzeczowego projektu (data ostatniego
protokotu odbioru lub innego dokumentu réwnowaznego). Nalezy podac dzien, miesigc oraz rok
(format rrrr-mm-dd), w ktérym planowane jest rozpoczecie prac oraz zakonczenie rzeczowe projektu.
Okres od planowanego podpisania umowy/porozumienia o dofinansowanie (okreslony na podstawie
terminu zakonczenia konkursu oraz wyznaczonego przez Instytucje Posredniczacg maksymalnego
czasu na podpisanie umowy/porozumienia) do zakoriczenia rzeczowego projektu nie moze

przekroczy¢ 36 miesiecy.

Planowany termin podpisania umowy to sierpien 2016 r., w zwigzku z powyzszym wskazany koniec
okresu realizacji Projektu co do zasady nie powinien by¢ pdiniejszy niz ostatni dzien sierpnia 2019

r.

W przypadku podpisania umowy w innym terminie niz wskazany przez IOK termin realizacji Projektu
moze podlegac aktualizacji w stosunku do okresu zdefiniowanego we wniosku o dofinansowanie.

Okres kwalifikowalnosci wydatkdw w_projekcie - nalezy przez to rozumie¢ okres od poniesienia

pierwszego wydatku w ramach Projektu do daty poniesienia ostatniego wydatku. Okres ten nie moze
by¢ pdzniejszy niz 45 dni od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.

Duzy projekt — Czy projekt stanowi ,duzy projekt” w rozumieniu rozporzadzenia 1303/2013 lub ,,duzy
projekt inwestycyjny” zgodnie z definicjg zawartg w art. 2 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1224/2013.
Pole zablokowane do edycji - brak projektéw duzych w POPC. Wartos¢ pola domysinie ustawiona:

»Nie”.

Partnerstwo publiczno-prywatne — nalezy wskazac¢ czy projekt jest realizowany w partnerstwie

publiczno-prywatnym. Nalezy wybra¢ wtasciwg wartosé z ponizsze;j listy:

—  Tak,

— Nie.

Typ projektu — nalezy wybra¢ typ Projektu sktadanego w naborze zgodnie z informacjg zawartg
w Regulaminie konkursu.

Grupa projektéw — pole zablokowane do edycji przez Beneficjenta na wartosci domysinej ,nie”.

Powigzanie ze strategiami — lista wyboru z zaproponowanych. W przypadku wyboru innej pozycji

niz: ,Brak powigzania”, mozliwe jest zaznaczenie wiecej niz jednej pozycji. Nalezy wybrac¢ wtasciwe

wartosci ze zdefiniowane; listy.
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3. KLASYFIKACJA PROJEKTU

Zakres interwencji (dominujacy) — pole zablokowane na wartosci: , Ustugi i aplikacje w zakresie e-

administracji (w tym elektronicznych zamoéwien publicznych, informatycznych srodkéw wsparcia
reformy administracji publicznej, bezpieczeAstwa cybernetycznego, srodkdéw na rzecz zaufania
i ochrony prywatnosci, e-sprawiedliwosci i demokracji elektronicznej)”.

Zakres interwencji (uzupetniajacy) — nalezy wybraé wiasciwe (o ile nie wybrano odpowiedzi , Nie

dotyczy”, mozna wskazac wiecej niz 1 odpowiedz):

— Nie dotyczy

— Dostep do informacji sektora publicznego (w tym otwartych danych w zakresie e-kultury,
bibliotek cyfrowych, zasobow cyfrowych i turystyki elektronicznej),

— Finansowanie krzyzowe w ramach EFRR (wsparcie dla przedsiewzie¢ typowych dla EFS,
koniecznych dla zadowalajagcego wdrozenia czesci przedsiewzie¢ zwigzanej bezposrednio

z EFRR) — odpowied? nalezy wybraé jezeli w projekcie przewidziano cross-financing, zgodnie

z informacjami wprowadzonymi w pkt. 18 Whniosku.

Forma finansowania — pole zablokowane na wartosci: ,dotacja bezzwrotna”.

Typ obszaru realizacji — pole zablokowane na wartosci: , nie dotyczy”.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — nalezy wybraé wtasciwg wartos¢ z ponizszej listy:

— rolnictwo i le$nictwo,

— rybotéwstwo i akwakultura,

— produkcja artykutéow spozywczych i napojow,

— wytwarzanie tekstyliow i wyrobdw wtdkienniczych,

— produkcja sprzetu transportowego,

— produkcja komputeréw, wyrobdéw elektronicznych i optycznych,

— pozostate nieokreslone branze przemysty wytwdrczego,

— budownictwo,

— goérnictwo i kopalnictwo ( w tym wydobycie surowcdw energetycznych),

— energia elektryczna, paliwa gazowe, para wodna, gorgca woda i powietrze do uktadéw
klimatyzacyjnych,

— dostawa wody, gospodarowanie sciekami i odpadami oraz dziatalnos$¢ zwigzana z rekultywacja,

— transport i sktadowanie,

— dziatania informacyjno-komunikacyjne, w tym telekomunikacja, ustugi informacyjne,
programowanie, doradztwo i dziatalno$¢ pokrewna,

— handel hurtowy i detaliczny,

— turystyka oraz dziatalnos$¢ zwigzana z zakwaterowaniem i ustugami gastronomicznymi,

— dziatalnosé finansowa i ubezpieczeniowa,

— obstuga nieruchomosci, wynajem i ustugi zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

— administracja publiczna,

— edukacja,

— opieka zdrowotna,

— dziatalnosé w zakresie opieki spotecznej, ustugi komunalne, spoteczne i indywidualne,

— dziatalno$¢ zwigzana ze srodowiskiem naturalnym i zmianami klimatu,
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— sztuka, rozrywka, sektor kreatywny i rekreacja,
— inne niewyszczegdlnione ustugi.

Temat uzupetniajacy — pole zablokowane na wartosci ,,-”.

4, INFORMACJE OGOLNE O BENEFICJENCIE

Nazwa Beneficienta — nalezy poda¢ aktualng, petng nazwe Whnioskodawcy (maksymalnie 250

znakoéw, tylko wielkie litery).

Krétki opis Beneficijenta — nalezy opisaé¢ charakter dziatalnosci wnioskodawcy oraz informacje

szczegdtowe na temat formy prawnej wnioskodawcy (np. czy wnioskodawca jest pjb?).
(maksymalnie 700 znakdw).
Partner_wiodacy - pole zablokowane na wartosci: ,tak” (w przypadku Projektu partnerskiego
Beneficjent petni funkcje Partnera wiodgcego). Pole wyswietlane w przypadku wskazania, iz projekt
jest projektem partnerskim.

Forma prawna Beneficjenta — nalezy wybraé wtasciwg wartosc z listy rozwijanej (dane powinny co do

zasady byc¢ zgodne z Bazg Internetowg REGON prowadzong przez Gtowny Urzad Statystyczny).

Forma wifasnosci - nalezy wybrac wtasciwe z listy ponizej:

— Skarb Panistwa

— Panstwowe osoby prawne

— Jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzagdowe osoby prawne
— Krajowe osoby fizyczne

— Pozostate krajowe jednostki prywatne

— Osoby zagraniczne

Typ Beneficjenta — nalezy wybrac wtasciwy z ponizszej listy:

- jednostka administracji rzagdowej,
- jednostka podlegta jednostkom administracji rzgdowej lub przez nie nadzorowana,
- sad lub jednostka prokuratury.

NIP — nalezy podaé¢ numer NIP Beneficjenta bez znakéw spacji i mysinikdw (dane powinny co do
zasady byc¢ zgodne z Bazg Internetowg REGON prowadzong przez Gtowny Urzad Statystyczny).
REGON - nalezy poda¢ REGON Beneficjenta bez znakéw spacji i mysSinikow (dane powinny by¢
zgodne z Bazg Internetowg REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny).

Dominujgcy kod PKD — nalezy poda¢ dominujgcy kod PKD prowadzonej dziatalnosci (dane powinny

co do zasady by¢ zgodne z Bazg Internetowg REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny).
Pole wyswietla liste po wpisaniu pierwszych znakéw kodu PKD. Wyboru nalezy dokona¢ poprzez

wybdr whasciwego kodu z listy rozwijanej.
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Mozliwo$é odzyskania VAT — nalezy wskazac¢ czy podatek moze by¢ odzyskany (tzn. czy istnieje

nawet potencjalna mozliwos¢ odzyskania podatku, bez wzgledu na fakt, czy Wnioskodawca bedzie
starat sie go odzyskaé?). Nalezy wybrac wtasciwg wartos¢ z ponizsze;j listy:

—  Tak,

— Nie,

— Czesciowo.

W przypadku wydatkow beneficjenta:

W przypadku, gdy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowanym dla wszystkich wydatkéw
beneficjenta w projekcie, tzn. gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem
krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT, nalezy wskazac
wartosc ,nie”.

Wartos¢ ,czesciowo” nalezy wybraé w przypadku, gdy podatek VAT moze byé uznany za
kwalifikowalny jedynie dla czesci wydatkéw beneficjenta wskazanych we wniosku.

W przypadku, gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym przystuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot
VAT dla wszystkich wydatkéw beneficjenta zaplanowanych w projekcie nalezy wybrac ,tak”. Opcje t3
nalezy réwniez wybraé, w sytuacji, gdy pomimo potencjalnej kwalifikowalnosci podatku VAT
beneficjent nie bedzie go rozliczat w projekcie.

Status Beneficjenta na dzien sktadania wniosku — pole zablokowane na wartosci: ,,nie dotyczy”.

Adres siedziby — Whnioskodawca wypetnia wszystkie wymagalne pola. Wpisane w polach dane
powinny by¢ aktualne i zgodne z dokumentami rejestrowymi wnioskodawcy lub bazg REGON.
W rubryce adres siedziby nalezy wpisaé adres siedziby kierownictwa wnioskodawcy.

Uwaga: Numer faksu jest nieobligatoryjny, jednakze zaleca sie jego wskazanie, gdyz moze byc

wykorzystany na etapie oceny formalnej wniosku jako dodatkowe Zrddto komunikacji.

Nieobligatoryjny jest rowniez numer lokalu oraz ulica, w przypadku, gdy miejscowos¢ bedaca siedzibg
nie posiada nazw ulic. W celu prawidtowego wyswietlenia listy wyboru nalezy rozpocza¢ wpisywanie
nazw od wielkiej litery. Po wpisaniu pierwszych znakéw pojawiajg sie wartosci w liscie rozwijanej, z
ktorych nalezy wybra¢ wtasciwe dane. W przypadku adresu na terenie Polski, jedynie
w przypadku wyboru wartosci z wyswietlonej listy mozliwe jest wprowadzenie kodu pocztowego,
w przeciwnym wypadku pole jest zablokowane.

Adres korespondencyiny — Whnioskodawca wypetnia wszystkie wymagalne pola zgodnie

z wymaganiami z pola ,Adres siedziby” lub wskazuje, ze adres korespondencyjny jest taki sam jak
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adres siedziby. Wpisane w polach dane powinny by¢ aktualne i zgodne z dokumentami rejestrowymi
Whioskodawcy, statutem.

Osoby upowaznione do kontaktu - W poszczegdlnych rubrykach nalezy wpisa¢ dane osoby/oséb

(maksymalnie 2 osoby do kontaktu), do ktérej przekazywana bedzie korespondencja dotyczaca
projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujaca petng wiedzg na temat projektu, zaréwno w kwestiach
zwigzanych z samym wnioskiem o dofinansowanie, jak i pdzniejszg realizacjg projektu.
Whnioskodawca wpisuje imie oraz nazwisko osoby/osdb do kontaktu. Rubryka stanowisko dotyczy
stanowiska zajmowanego w strukturze wewnetrznej wnioskodawcy. W rubryce Telefon w przypadku
podania numeru stacjonarnego nalezy poprzedzi¢ go numerem kierunkowym. W przypadku gdy
osoba upowazniona do kontaktu posiada zaréwno telefon stacjonarny jak i stuzbowy telefon

komérkowy zaleca sie podanie obu numerdw. Rubryki dotyczgce adresu poczty elektronicznej

(e-mail) oraz numeru telefonu sg obligatoryjne.

5. PARTNERZY

Nalezy wskazac czy projekt realizowany jest w partnerstwie z innymi podmiotami. Partnerem jest
podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
operacyjnych polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, ktory jest
wymieniony we wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspdlnie z beneficjentem
(i ewentualnie innymi partnerami) projekt na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie
o partnerstwie i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe.

Projekt partnerski - nalezy wybraé wtasciwg wartos¢ z ponizsze;j listy:

—  Tak,

— Nie.

W celu dodawania kolejnych partneréw nalezy uzy¢ ikony (+).

W przypadku wystepowania partneréw w zakresie realizacji projektu, nalezy ich wszystkich wymieni¢
podajac aktualne dane. W przypadku wystepowania wiecej niz jednego takiego podmiotu nalezy
powieli¢ tabele odpowiednio do ich liczby.

Partner moze ponosi¢ wydatki kwalifikowane w projekcie pod warunkiem, iz jest to zgodne z zawartg
umowa lub porozumieniem o partnerstwie.

Partnerstwo zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej jest dopuszczalne w sytuacjach, gdy udziat
partnera/partneréw przyczynia sie do osiggniecia celéw projektu w wymiarze wiekszym niz przy
zaangazowaniu jedynie wnioskodawcy, powoduje synergie lub umozliwia catosciowe potraktowanie

zagadnienia, ktdrego dotyczy projekt.
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Numer partnera — w polu tym zostanie automatycznie wygenerowany numer partnera, w zwigzku

z faktem, iz Beneficjent jest jednoczesnie partnerem wiodgcym reprezentujgcym partnerstwo numer
partnera jest generowany od wartosci ,,2” (wartos¢ ,,1” zarezerwowana jest dla Beneficjenta).

Nazwa partnera — nalezy podac¢ aktualng, petng nazwe Partnera (maksymalnie 250 znakow, tylko
wielkie litery).

Krotki opis partnera — nalezy opisa¢ charakter dziatalnosci Partnera oraz informacje szczegétowe na

temat formy prawnej Partnera (np. czy Partner jest pjb?) (maksymalnie 700 znakdw).
Partner _wiodacy - pole zablokowane na wartosci ,nie” (w przypadku Projektu partnerskiego
Beneficjent petni funkcje Partnera wiodgcego).

Opis sposobu wyboru partnera oraz uzasadnienie dla jego wyboru - nalezy rowniez opisac¢ sposéb

wyboru partnera oraz uzasadnienie jego wyboru w kontekscie koniecznosci realizowania Projektu
w partnerstwie. W przypadku partneréw spoza sektora finansdw publicznych, ze szczegdlnym
odniesieniem do wymagan zawartych w art. 33 ustawy o zasadach realizacji programéow w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020. Ponadto w punkcie tym
nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu w partnerstwie (jesli dotyczy) oraz wskaza¢ podziat
zadan w partnerstwie. (maksymalnie 12000 znakéw).
Umowe/porozumienie o partnerstwie wraz z dokumentacjg zwigzang z wyborem partneréw nalezy
zatgczy¢ do wniosku o dofinansowanie w zatgczniku nr 3.
Wybér partnera spoza sektora finansdw publicznych powinien by¢ przeprowadzony z zachowaniem
zasady przejrzystosci i réwnego traktowania podmiotédw. Dokonujac wyboru, Wnioskodawca, jest
zobowigzany do przedfozenia wraz z wnioskiem o dofinansowanie nastepujgcych dokumentow:

a) Tres¢ ogtoszenia i potwierdzenie jego publikacji. Ogtoszenie musi spetnia¢ warunki

enumeratywnie wymienione w art. 33 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej.
b) Regulamin i kryteria wyboru partnera (jesli dotyczy).
c) Oswiadczenia cztonkdw komisji wybierajgcej partnera o bezstronnosci zgodnie z ustawg
prawo zamoéwien publicznych.

d) Dokumentacje aplikacyjng ztozong przez wszystkie podmioty ubiegajace sie o partnerstwo.

e) Informacje o wynikach konkursu wystane do wszystkich oferentow.

f) Potwierdzenie publikacji wynikéw konkursu.

g) Protokoty z wyboru partnera.

h) Porozumienie/Umowa o partnerstwie zawierajaca:

—  przedmiot porozumienia / umowy;
—  prawa i obowigzki stron;

—  zakres i forme udziatu poszczegdlnych partnerédw w projekcie;
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partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu;

sposdb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztdw ponoszonych przez
poszczegblnych partnerdw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partneréw projektu (umowa musi precyzowad, ktore wydatki
bedg ponoszone przez lidera, a ktére przez partnera);

sposdb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron
porozumienia lub umowy;

odpowiedzialno$¢ Beneficjenta i Partnera, w tym réwniez wobec 0sdéb trzecich za
dziatania lub zaniechania wynikajgce z realizacji Umowy, zasady wspdlnego
zarzadzania Projektem;

ponadto zaleca sie wskazanie w umowie/porozumieniu o partnerstwie struktury

wtasnosci majatku wytworzonego w ramach Projektu.

Oswiadczenie partnera wiodgcego o niepozostawaniu z partnerem w relacji, o ktérej mowa

w zatgczniku nr | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z 17 czerwca 2014 r.

W przypadku projektow hybrydowych dokumentacje zwigzang z wyborem wykonawcy

przeprowadzonego w trybach okreslonych w ustawie z 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie

publiczno-prywatnym.

Data podpisania porozumienia lub _umowy o partnerstwie — nalezy wybraé¢ wifasciwg date

z kalendarza, date podpisania porozumienia/ umowy o partnerstwie.

Forma prawna partnera — nalezy wybrac¢ wtasciwg wartosc z listy rozwijanej (dane powinny co do

zasady by¢ zgodne z Bazg Internetowg REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny), lista

zgodna z polem ,,Forma prawna Beneficjenta”.

Forma wifasnosci - nalezy wybrac wtasciwe z listy ponizej:

Skarb Panistwa,

— Panstwowe osoby prawne,

Jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzagdowe osoby prawne,

— Krajowe osoby fizyczne,

Pozostate krajowe jednostki prywatne,
Osoby zagraniczne.

Typ Partnera — nalezy wybra¢ wiasciwy z ponizsze;j listy:

—  jednostka administracji rzgdowej,

—  podmiot podlegty lub nadzorowany przez jednostke administracji rzagdowej,
—  sad lub jednostka prokuratury,

—  przedsiebiorstwo,

—  organizacja pozarzgdowa,

— jednostka naukowa,

14



Fundusze Unia Europejska
Eu ropejskle Europejski Fundusz AT
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego ol Rl

— podmiot leczniczy, dla ktérego podmiotem tworzacym jest minister lub publiczna uczelnia
medyczna.

NIP — nalezy poda¢ numer NIP Partnera bez znakéw spacji i mysinikdw (dane powinny co do zasady
by¢ zgodne z Bazg Internetowg REGON prowadzong przez Gtdwny Urzad Statystyczny).

REGON - nalezy podaé¢ REGON Partnera bez znakéw spacji i myslnikow (dane powinny by¢ zgodne
z Bazg Internetowa REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny).

Dominujgcy kod PKD — nalezy poda¢ dominujgcy kod PKD prowadzonej dziatalnosci (dane powinny

co do zasady by¢ zgodne z Bazg Internetowg REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny).

Czy partner wnioskodawcy jest podmiotem upowaznionym przez Wnioskodawce do ponoszenia

wydatkéw w_projekcie — nalezy wskazac ,tak” jesli partner ponosi wydatki zwigzane z realizacja

Projektu.

Czy Partner Wnioskodawcy uczestniczy w_osiggnieciu wskaznikdw - nalezy wskaza¢ ,tak” jesli

partner uczestniczy w osiggnieciu wskaznikdw.

Mozliwosé odzyskania VAT — nalezy wskaza¢ czy podatek moze by¢ odzyskany (tzn. czy istnieje

nawet potencjalna mozliwos¢ odzyskania podatku, bez wzgledu na fakt, czy Partner bedzie starat sie
go odzyskac?). Nalezy wybra¢ wtasciwg wartosc z ponizszej listy:

—  Tak,

— Nie,

— Czesciowo.

Zasady wskazywania poszczegdlnych pdl sg analogiczne, jak w przypadku Beneficjenta.

Status Partnera na dzien sktadania wniosku — nalezy wskazac status Partnera na dzien sktadania

whiosku o dofinansowanie zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu. Pole wypetniane z listy wyboru. W zwigzku z faktem, iz
pomoc udzielna w ramach konkursu nie bedzie stanowita pomocy publicznej lub pomocy de minimis
pole zablokowane -, nie dotyczy”.

Adres siedziby — wnioskodawca wypetnia wszystkie wymagalne pola. Wpisane dane powinny by¢
aktualne i zgodne z dokumentami rejestrowymi Partnera lub bazg REGON. W polu adres siedziby
nalezy wpisac¢ adres siedziby kierownictwa Partnera.

Uwaga: Numer faksu, numer lokalu oraz nazwa ulicy, w przypadku, gdy miejscowos¢ bedgca siedziba

nie posiada nazw ulic sg nieobligatoryjne.
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6. SZCZEGOLOWY OPIS PROJEKTU

Cele projektu - ogdlne i szczegdétowe — nalezy opisaé ogdlne i szczegdtowe cele projektu oraz sposob,

w jaki projekt przyczynia sie do realizacji zatozen celdw Dziatania 2.1 w POPC oraz w SZOOP.
(maksymalnie 4000 znakdéw).

Opis planowanych dziatan - nalezy opisa¢ przy pomocy jakich dziatan wnioskodawca zrealizuje cele

projektu. W opisie nalezy:

— w zwiezty sposéb opisa¢ planowane do podjecia dziatania (pamietajgc o ich skorelowaniu
z informacjami podanymi w planowanym harmonogramie projektu);

— powigzac zakres realizowanego projektu z jego celami;

— wskazac jakie sg przyczyny wyboru zaplanowanych dziatan;

(maksymalnie 12000 znakow).

Opis efektéw projektu — nalezy wskazac spodziewane rezultaty projektu oraz w sposdéb syntetyczny

uzasadnié zatozone cele projektu z punktu widzenia realnosci ich osiggniecia. (maksymalnie 8000
znakow).

Uzasadnienie ogdlnokrajowego charakteru Projektu - w polu nalezy przedstawi¢ uzasadnienie

ogdlnokrajowego charakteru Projektu. (maksymalnie 8000 znakow).

7. MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU W PODZIALE NA BENEFICJENTA | PARTNEROW

Projekt realizowany na terenie catego kraju — pole zablokowane do edycji — domyslnie ustawiona

wartos¢ , TAK”

Pole ulega powieleniu w zaleznosci od ilosci wybranych partneréow.

8. LISTA MIERZALNYCH WSKAZNIKOW PROJEKTU

8a. Dla catego Projektu

Cele projektu wyrazi¢ nalezy adekwatnymi, mierzalnymi wskaznikami produktu (powigzanymi
bezposrednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie, przy czym osiggniete wartosci powinny zostac
wykazane najpdzniej we wniosku o ptatnosé koricowa) i rezultatu bezposredniego (odnoszgcymi sie
do bezposrednich efektow realizowanego projektu, osiggnietych w wyniku realizacji projektu — co do
zasady do 12 miesiecy po zakonczeniu realizacji projektu), zdefiniowanymi we wniosku lub
zaproponowanymi przez wnioskodawce.

Wskazniki zawarte we wniosku o dofinansowanie dzielg sie na:
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- kluczowe (pochodzace ze Wspdlnej Listy Wskaznikéw Kluczowych (WLWK), stanowigcej zatgcznik nr
1 do Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 22.04.2015 r., sposréd ktérych wskazane
zostaty wskazniki obligatoryjne, o ktérych mowa w dalszej czesci instrukcji),

- specyficzne dla programu (wskazniki spoza WLWK, zawarte w SZO0OP),

- specyficzne dla projektu (wskazniki, ktére wnioskodawca samodzielnie proponuje oraz wskaznik

informacyjny, zdefiniowany we wniosku o dofinansowanie — o ktéorym mowa w dalszej czesci
instrukcji w pkt. 3.1).

W formularzu wniosku zdefiniowana zostata lista wskaznikdw kluczowych, specyficznych dla
programu oraz specyficznych dla projektu (informacyjny).

Whnioskodawca, we wniosku o dofinansowanie, zobowigzany jest odnies¢ sie do wszystkich
wskaznikdw, nadajgc im wartosci docelowe (wyrazajgce wartosci, ktére wnioskodawca planuje

zrealizowaé wytgcznie w_wyniku realizacji Projektu), wartosci bazowe zostaty zablokowane na

poziomie ,0,00”. W sytuacji, gdy zakres Projektu nie wigze sie z realizacjg danego wskaznika, nalezy
wskazac ,,0,00”, jako wartos¢ docelowa.

1. Wskazniki kluczowe

Nalezy wykaza¢, ze projekt realizuje obligatoryjne wskazniki produktu, tj.:

— Dla projektu typu | (Tworzenie lub rozwdj e-ustug publicznych (A2B, A2C)): ,Liczba ustug
publicznych udostepnionych on-line o stopniu dojrzatosci 3 - dwustronna interakcja” i/lub , Liczba
ustug publicznych udostepnionych on-line o stopniu dojrzatosci co najmniej 4 - transakcja”.
Wartosé co najmniej jednego z powyzszych wskaznikdw musi by¢ wieksza od 0.

— Dla projektu typu Il (Tworzenie lub rozwdj ustug wewnatrzadministracyjnych (A2A) niezbednych
dla funkcjonowania e-ustug publicznych (A2B, A2C)): ,Liczba udostepnionych ustug

wewngtrzadministracyjnych (A2A)”. Wartos¢ wskaznika musi by¢ wieksza od 0.

Wskaznik obligatoryjny to wskaznik uznany za najwazniejszy ws$réd wskaznikow kluczowych
okreslonych dla Dziatania, a jego wybodr oraz okreslenie wartosci docelowej przez wnioskodawce we
whiosku sg obowigzkowe.

Whioskodawca poza ww. wskaznikami obligatoryjnymi, zobowigzany jest poda¢ wartosci docelowe
rowniez dla pozostatych zdefiniowanych we wniosku wskaznikdw kluczowych, jezeli sg one
adekwatne dla danego projektu. W przypadku wyboru wskaznika produktu ,Liczba pracownikéw
podmiotéw wykonujgcych zadania publiczne nie bedacych pracownikami IT, objetych wsparciem
szkoleniowym”, nalezy poda¢ wartosci docelowe takie dla wskaznikow ,Liczba pracownikow

podmiotéw wykonujgcych zadania publiczne nie bedacych pracownikami IT, objetych wsparciem
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szkoleniowym — kobiety” oraz ,Liczba pracownikéw podmiotéw wykonujgcych zadania publiczne nie

bedacych pracownikami IT, objetych wsparciem szkoleniowym — mezczyzni”, ktérych suma powinna

by¢ réwna wartosci wskaznika gtdwnego.

W przypadku, gdy wnioskodawca uzna, iz w projekcie nie bedzie realizowat danego wskaznika,

wpisuje warto$é ,,0,00”, jako warto$é docelowa.

Lista dostepnych wskaznikdw kluczowych w Dziataniu 2.1 zostata przedstawiona w ponizszej tabeli:

Nazwa wskaznika

Jedn.
miary

Typ
wskaznika

Definicja

Liczba ustug
publicznych
udostepnionych on-line
o stopniu dojrzatosci 3 -
dwustronna interakcja

szt.

Produkt

Ustuga on-line o stopniu dojrzatosci 3 umozliwia transfer danych w
dwoch kierunkach: od ustugodawcy do klienta oraz od klienta do
ustugodawcy. Typowym sposobem jej realizacji jest pobranie,
wypetnienie i odestanie formularza drogg elektroniczng. W ramach
wskaznika nalezy ujmowac ustugi: nowe lub istotnie udoskonalone,
skierowane do klientéw spoza administracji publicznej: obywateli
(ustugi A2C, Administration to Customer) i/lub przedsiebiorcéw
(A2B, dministration to Business). Powyzsze warunki nalezy
traktowac tgcznie.

Nalezy zliczy¢ udostepnione on-line ustugi o stopniu dojrzatosci 3,
ktérych wykonanie bez wykorzystania technologii informacyjnej
jest niemozliwe w formie ogdlnodostepnych serwisow
informacyjnych. Nie nalezy wlicza¢ ustug udostepnionych on-line o
stopniu dojrzatosci 4 i 5. W przypadku, gdy projekt dotyczy kilku
podmiotéow nie nalezy liczy¢ tych samych ustug tyle razy, ile
podmiotow jest zaangazowanych w projekt.

Liczba ustug
publicznych
udostepnionych on-line
o stopniu dojrzatosci co
najmniej 4 - transakcja

szt.

Produkt

Ustuga on-line o stopniu dojrzatosci 4 umozliwia petne zatatwienie
danej sprawy drogg elektroniczng, tgcznie z ewentualng ptatnoscia.
W ramach wskaznika nalezy ujmowac réwniez ustugi o stopniu
dojrzatosci 5, czyli takie, ktére oprécz mozliwosci petnego
zatatwienia danej sprawy zawieraja dodatkowo mechanizmy
personalizacji, tj. dostosowania sposobu $wiadczenia do
szczegblnych uwarunkowan i potrzeb klienta (np. oferowanie
czesciowo wypetnionych formularzy, informowanie klienta sms-em
o zblizajacej sie potrzebie wykonania danej czynnosci urzedowej).
W ramach wskaznika nalezy ujmowa¢ ustugi:

- nowe lub istotnie udoskonalone - skierowane do klientéw spoza
administracji publicznej: obywateli (ustugi A2C, Administration to
Customer) i/lub przedsiebiorcow (A2B, Administration to
Business).

Powyisze warunki nalezy traktowad tacznie. Nalezy zliczyé
udostepnione on-line ustugi o stopniu dojrzatosci co najmniej 4,
ktérych wykonanie bez wykorzystania technologii informacyjnej
jest niemozliwe w formie ogdlnodostepnych serwiséw
informacyjnych. Nie nalezy wlicza¢ ustug udostepnionych on-line o
stopniu dojrzatosci 3. W przypadku, gdy projekt dotyczy kilku
podmiotéow nie nalezy liczy¢ tych samych ustug tyle razy, ile
podmiotow jest zaangazowanych w projekt.

18




Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz A
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego * gk

3 Liczba udostepnionych szt. Produkt Liczba ustug elektronicznie udostepnionych przez podmiot
ustug wykonujacy zadania publiczne innemu podmiotowi wykonujgcemu
wewnagatrzadministracyj te zadania lub innej komdrce organizacyjnej w ramach tego
nych (A2A) samego podmiotu, umozliwiajacych realizacje zadan publicznych

drogg elektroniczna.

4 Przestrzen dyskowa B Produkt Wyrazona w terabajtach przestrzen dyskowa nowopowstatych lub
serwerowni zmodernizowanych serwerowni.

5 Liczba uruchomionych szt. Produkt Przez system teleinformatyczny nalezy rozumie¢ zespot
systemdw wspotpracujagcych  ze  sobg urzadzen informatycznych i
teleinformatycznych w oprogramowania zapewniajacy przetwarzanie, przechowywanie, a
podmiotach takze wysytanie i odbieranie danych przez sieci telekomunikacyjne.
wykonujacych zadania Wskaznik obejmuje zaréwno wdrozenie, rozbudowe, jak i
publiczne unowoczesnienie systemu teleinformatycznego uzywanego do

realizacji zadan publicznych.

Jako system nalezy réwniez traktowac pojedyncze aplikacje. Przez
aplikacje nalezy rozumie¢ program uzytkowy, ktéry ma
bezposredni kontakt z uzytkownikiem i nie musi on by¢ elementem
wiekszego programu; wykonuje konkretne zadania i wyposazony
jest w interfejs uzytkownika (zaréwno program instalowany na
urzadzeniu uzytkownika - takim jak np. komputer, tablet czy
telefon komodrkowy, jak i program pracujacy na serwerze
internetowym, dostepny przez przeglgdarke www).

Dang aplikacje wdrazang w wielu kopiach nalezy wykazywad raz,
niezaleznie od liczby licencji.

Nie nalezy zlicza¢ aplikacji wchodzacych w sktad 1 systemu.

W przypadku udostepnienia systemu/aplikacji w tzw. ,chmurze”
wielu podmiotom, monitorowany jest tylko 1 system/aplikacja.

6 Liczba pracownikéw osoby | Produkt Wskaznik obejmuje pracownikdw podmiotéw wykonujgcych
podmiotow zadania publiczne, nie bedacych pracownikami IT, objetych
wykonujacych zadania wsparciem szkoleniowym podnoszgcym umiejetnosci z zakresu ICT.

publiczne nie bedacych
pracownikami IT,
objetych wsparciem
szkoleniowym

2. Wskazniki specyficzne dla programu

Poza wskaznikami kluczowymi, wnioskodawca jest zobligowany réwniez do podania wartosci
docelowych dla wskaznikédw specyficznych dla programu. W przypadku, gdy w ramach Projektu
whnioskodawca zaktada tworzenie lub rozwdj ustug typu A2B/A2C, obligatoryjnym wskaznikiem
rezultatu jest , Liczba zatatwionych spraw poprzez udostepniong on-line ustuge publiczng”. W takim
przypadku wartos¢ tego wskaznika musi by¢ wyzsza od 0. Ww. wskaznik jest obligatoryjny w | typie
projektéw. Jezeli w Il typie projektéw realizowane beda takze ustugi A2B/A2C, wybdr we wniosku
przedmiotowego wskaznika oraz okreslenie dla niego wartosci docelowej wiekszej niz ,0” rodwniez
jest obowigzkowy.

Sposdb szacowania wartosci docelowej wskaznika rezultatu bezposredniego ,Liczba zatatwionych
spraw poprzez udostepniong on-line ustuge publiczng” musi by¢ spéjny z metodg szacowania
wartosci liczby ustug zrealizowanych przez odbiorcow (patrz Przewodnik po kryteriach

merytorycznych, kryterium nr 13).
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Lista dostepnych wskaznikdw specyficznych dla programu w Dziataniu 2.1 zostata przedstawiona

W ponizszej tabeli:

Ip. Nazwa wskaznika Je.dn. Ty’p. Definicja

miary wskaznika

1 Liczba pracownikow osoby | Produkt Wskaznik obejmuje pracownikdw podmiotow wykonujgcych
podmiotéw wykonujgcych zadania publiczne, nie bedacych pracownikami IT, objetych
zadania publiczne nie wsparciem szkoleniowym podnoszacym umiejetnosci z zakresu
bedacych pracownikami IT, ICT. We wskazniku nalezy poda¢ przewidywang liczbe
objetych wsparciem szkolonych pracownikéw - kobiet.
szkoleniowym - kobiety.

2 Liczba pracownikéw osoby | Produkt Wskaznik obejmuje pracownikéw podmiotow wykonujacych
podmiotéw wykonujgcych zadania publiczne, nie bedacych pracownikami IT, objetych
zadania publiczne nie wsparciem szkoleniowym podnoszgcym umiejetnosci z zakresu
bedacych pracownikami IT, ICT. We wskazniku nalezy podac¢ przewidywang liczbe
objetych wsparciem szkolonych pracownikéw - mezczyzn.
szkoleniowym - mezczyzni.

3 Liczba rejestrow szt. Produkt Liczba nowoutworzonych lub zmodernizowanych rejestrow
publicznych o poprawione;j publicznych (rejestr publiczny w rozumieniu ustawy z dnia 17
interoperacyjnosci lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw

realizujgcych zadania publiczne) prowadzonych przy uzyciu
systeméw teleinformatycznych, zapewniajgcych wymiane
informacji w postaci elektronicznej zgodnie z Rozporzgdzeniem
Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych.

4 Liczba zatatwionych spraw szt. Rezultat Wskaznik dotyczy liczby spraw, ktére zostaty zatatwione
poprzez udostepniong on- bezposredni | poprzez wykorzystanie on-line ustugi publicznej w ciggu 12

line ustuge publiczng

miesiecy lat od jej udostepnienia. W przypadku tego wskaznika
chodzi o ustugi o co najmniej 3 stopniu dojrzatosci.

Sprawa jest tozsama z zakresem udostepnianej ustugi o danym
stopniu dojrzatosci, tzn. aby uzna¢ sprawe za zatatwiong,
uzytkownik ustugi realizuje wszystkie etapy odnoszgce sie do
danego poziomu dojrzatosci. Zatatwienie sprawy nie musi by¢
zwigzane z administracyjnym wydaniem decyzji.

Ustuga on-line o stopniu dojrzatosci 3 umozliwia transfer
danych w dwdch kierunkach: od ustugodawcy do klienta oraz
od klienta do ustugodawcy. Typowym sposobem jej realizacji
jest pobranie, wypetnienie i odestanie formularza drogg
elektroniczna.

Ustuga on-line o stopniu dojrzatosci 4 umozliwia petne
zatatwienie danej sprawy drogg elektroniczna, facznie z
ewentualng pfatnoscia. W ramach wskaznika nalezy ujmowac
rowniez ustugi o stopniu dojrzatosci 5, czyli takie, ktére oproécz
mozliwosci petnego zatatwienia danej sprawy zawierajg
dodatkowo mechanizmy personalizacji, tj. dostosowania
sposobu $wiadczenia do szczegdlnych uwarunkowan i potrzeb
klienta (np. oferowanie czeSciowo wypetnionych formularzy,
poinformowanie klienta sms-em o zblizajacej sie potrzebie
wykonania danej czynnosci urzedowej).

Sposdb obliczer wartosci docelowej wskaznika musi by¢ spdjny
z deklarowang wielkoscia docelowej grupy ustugobiorcow,
wynikajacej z merytorycznych kryteriéw wyboru projektéw dla
dziatania.

W ramach wskaznika wliczana jest kazda uruchomiona i
zatatwiona sprawa, niezaleznie od tego, ile razy dany
uzytkownik te sprawe uruchamia i zatatwia (liczba spraw moze
sie powtarzac).
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3. Wskazniki specyficzne dla projektu

3.1 Wskazniki informacyjne

Whioskodawca, we wniosku o dofinansowanie, odnosi sie rowniez do wskaznikéw informacyjnych,
tj. wskaznikdw, ktére majg uzupetniajacy charakter w stosunku do pozostatych wskaznikéw
w projekcie, a poziom ich wykonania nie stanowi przedmiotu rozliczenia projektu. Jednoczesnie,
poziom wartosci docelowych wskaznikow informacyjnych, zadeklarowany przez Wnioskodawce,
stanowi istotne Zrédto informacji wykorzystywane do celéw monitoringowych i sprawozdawczych.
Wskaznik informacyjny zdefiniowany zostat w tabeli ,Wskazniki specyficzne dla projektu”
w formularzu wniosku. Nalezy nada¢ mu warto$é docelowa. W sytuacji, gdy zakres projektu nie wigze

sie z osiggnieciem wskaznika informacyjnego, nalezy wskazac jako wartos¢ docelows ,,0,00”.

Nazwa i definicja wskaznika informacyjnego ksztattujg sie nastepujgco:

- c T -
Lp. Nazwa wskaznika Je'dn y’p' Definicja
miary wskaznika
Moc obliczeniowa Wyrazona w teraflopsach moc obliczeniowa
1. . teraflopsy Produkt . .
serwerowni nowopowstatych lub zmodernizowanych serwerowni

3.2 Wskazniki autorskie

Poza zdefiniowanymi w formularzu wniosku wskaznikami, Wnioskodawca ma mozliwos$¢ dodania
samodzielnie okreslonych wskaznikdw rezultatu bezposredniego, specyficznych dla Projektu w celu
uzupetnienia zdefiniowanej listy wskaznikdw. Wnioskodawca moze okresli¢ maksymalnie 1 wskaznik
autorski rezultatu bezposredniego dla | typu projektu albo 2 wskazniki autorskie rezultatu
bezposredniego dla Il typu projektu.

Dla Il typu projektu, zgodnie z merytorycznym kryterium wyboru projektéw, jeden autorski
wskaznik rezultatu bezposredniego jest wskaznikiem obligatoryjnym. Wskaznik ten powinien
odpowiadac efektom realizacji projektu z punktu widzenia ustug dostarczanych jako ustugi A2A.

W przypadku samodzielnego zdefiniowania wskazZnika specyficznego dla projektu, w ww. tabeli
podaé nalezy jego nazwe, jednostke miary oraz wartos¢ docelowsa.

Wszystkie wskazniki podlegajg monitorowaniu w toku realizacji Projektu, a ich nieosiggniecie moze

wigzacd sie z natozeniem korekty finansowej (z wyjgtkiem wskaznika informacyjnego).

3.3 Wskazniki - podsumowanie

Ponizej, w tabeli przedstawiono usystematyzowanie wskaznikdw stosowanych do monitorowania w
Dziataniu 2.1 tj. obligatoryjnych oraz punktowanych (zgodnie z kryteriami merytorycznymi wyboru
projektéw). Ponizsza tabela nie jest elementem wniosku o dofinansowanie i ma charakter
pomocniczy.
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Wskazniki
Typ
projektu obligatoryjne punktowane
produktu rezultatu bezposredniego
Liczba ustug publicznych Liczba zatatwionych - 1 autorski
udostepnionych on-line o spraw poprzez
stopniu dojrzatosci 3 - udostepniong on-line
dwustronna interakcja ustuge publiczng

Liczba ustug publicznych
udostepnionych on-line o
stopniu dojrzatosci co
najmniej 4 - transakcja

Il Liczba udostepnionych ustug Liczba zatatwionych 1 autorski 1 autorski
wewnatrzadministracyjnych spraw poprzez
(A2A) udostepniong on-line

ustuge publiczng

(jezeli w projekcie
realizowane sg ustugi
A2B/A20)

Poza wymienionymi w ww. tabeli wskaznikami, wnioskodawca zobowigzany jest odnies¢ sie takie
do pozostatych wskaznikow wymienionych w poprzednich tabelach ze wskaznikami (kluczowymi,
specyficznymi dla programu, specyficznymi dla projektu), podajac ich wartos¢ docelowa lub

wartosc ,,0”, jezeli dany wskaznik w projekcie nie bedzie realizowany.

8b. W podziale na Beneficjenta i Partnerow

Dane przedstawione w pkt. 8a nalezy przedstawi¢ w podziale na poszczegdlnych partneréw (jesli
dotyczy). W przypadku, gdy zakres prac powierzony partnerom nie powoduje bezposrednio
osiggniecia wskaznika, wskazniki nalezy przypisa¢ wytgcznie do Beneficjenta. Jesli za realizacje
wskaznikdw odpowiada wiecej niz 1 podmiot uczestniczgcy w projekcie, wskazniki nalezy przypisac
podmiotowi, ktérego dziatania majg najwiekszy wptyw na ich osiggniecie.

W przypadku samodzielnego definiowania wskaznika specyficznego dla Projektu, warto$é ta jest

automatycznie przenoszona do pél dotyczacych Beneficjanta i Partnerdw.

8c. Uzasadnienie wartosci docelowej wskaznikow kluczowych, specyficznych dla programu oraz

uzasadnienie dla wyboru wskaznikow specyficznych dla projektu oraz ich wartosci docelowej

Uzasadnienie wartosci docelowych wszystkich wskaZznikdw oraz uzasadnienie doboru wskaznikow

specyficznych dla _projektu - nalezy przedstawi¢ uzasadnienie doboru wskaznikéw oraz uzasadnic

przyjety poziom wartosci docelowych wskaznikéw w kontekscie celéw i zakresu projektu.
Uzasadnienia powinny dotyczy¢ wszystkich wskaznikow, w przypadku ktorych okreslono we wniosku
o dofinansowanie wartos$¢ docelows.

Wartosci docelowe wybranych wskaznikdow muszg by¢ okreslone w sposéb realistyczny. Nalezy

przedstawi¢ wiarygodng metodyke oszacowania zatozonych wartosci wskaznikdw, w tym opis

22




Fundusze Unia Europejska R
Europejskle Europejski Fundusz A
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego * ok

poszczegblnych wartosci sktadajgcych sie na wartosé¢ docelows, opis czynnikéw, ktére wzieto pod
uwage przy szacowaniu, wskazanie podmiotu dokonujgcego szacunkdw.

Ponadto, nalezy podac¢ uzasadnienie do tych wskaznikow, w przypadku ktérych, jako wartosci
docelowe podano ,,0,00”. W przypadku wskaznikéw specyficznych dla Projektu, okreslonych przez
Whioskodawce, nalezy wskazaé ich szczegétowe definicje, a takze uzasadnienie ich wyboru w
kontekscie zakresu i zatozen Projektu.

Dodatkowo, nalezy przedstawié opis mechanizmu bezposredniego lub posredniego wptywu projektu
na realizacje wskaznikdw rezultatu strategicznego wskazanych na poziomie POPC (odsetek osdb
korzystajgcych z internetu w kontaktach z administracjg publiczng i/lub odsetek przedsiebiorstw
korzystajacych z internetu w kontaktach z administracjg publiczng w celu odsytania wypetnionych
formularzy w formie elektronicznej). (maksymalnie 10 000 znakdéw).

Sposéb _pomiaru wszystkich wskaznikdw - nalezy wykaza¢ w jaki sposéb Wnioskodawca dokona

pomiaru osiggnietych, w wyniku realizacji projektu, wskaznikéw, np. licznik, protokoty wykonania

prac itp. oraz jaki podmiot bedzie prowadzit pomiary (maksymalnie 10 000 znakdéw).

9. E-UStUGI TWORZONE W RAMACH PROJEKTU

9a. e-ustugi publiczne typu A2B/A2C

W przypadku projektu, ktérego efektem jest uruchomienie lub poprawa funkcjonalnosci e-ustug
publicznych A2C/A2B nalezy wykazaé¢ dane dotyczgce e-ustug. W szczegdlnosci nalezy uzupetnicé
nastepujace pola:

Nazwa tworzonej lub rozwijanej e-ustugi — nalezy zdefiniowa¢ nazwe tworzonej e-ustugi

(maksymalnie 200 znakéw).

Typ e-ustugi — nalezy wskazac z listy rozwijanej typ ustugi w oparciu o profil jej odbiorcéw:

A2B —w przypadku, gdy ustuga bedzie wykorzystywana jedynie przez przedsiebiorcéw

A2C — w przypadku, gdy ustuga bedzie wykorzystywana jedynie przez obywateli

A2B/A2C — w przypadku, gdy ustuga bedzie wykorzystywana zardwno przez obywateli, jak i
przedsiebiorcéw

Aktualny poziom e-dojrzatosci — nalezy wskazaé¢ z listy rozwijanej poziom e-dojrzatosci ustugi

mierzony przed rozpoczeciem realizacji Projektu. W przypadku gdy dana e-ustuga nie byfa
Swiadczona nalezy wskazac ,nie dotyczy”.

Docelowy poziom e-dojrzatosci - nalezy wskazac¢ z listy rozwijanej poziom e-dojrzatosci ustugi

osiggniety po zakonczeniu realizacji Projektu.
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Dotychczasowe funkcjonalnosci e-ustugi (jezeli dotyczy) — nalezy w formie uporzadkowanej ( np.

poprzez zastosowanie punktoréw) wskazaé szczegdlne cechy lub elementy danej e-ustugi wg stanu
poprzedzajgcego realizacje Projektu.

Nowe funkcjonalno$ci e-ustugi (szczegdlne cechy lub elementy) - nalezy w formie uporzadkowane;j (

np. poprzez zastosowanie punktorow) wskazaé szczegdlne cechy lub elementy danej e-ustugi
powstate w wyniku realizacji Projektu.

Opis e-ustugi, uzasadnienie poziomu e-dojrzatosci oraz podmiot odpowiedzialny za jej Swiadczenie

- w polu nalezy:

- przedstawi¢ opis, ktéry w sposéb zrozumiaty i jednoznaczny definiuje, na czym polega dana ustuga,
- w oparciu o wymienione dotychczasowe i nowe funkcjonalnosci e-ustugi przedstawic¢ uzasadnienie
bazowego i docelowego poziomu e-dojrzatosci ustugi,

- wskaza¢ podmiot swiadczgcy dang ustuge.

(maksymalnie 8 000 znakdéw)

Grupa ustugobiorcéw oraz _powszechnos¢ wykorzystania e-ustugi — nalezy wskaza¢ grupy

ustugobiorcow korzystajgcych z ustugi wraz z okresleniem szacunkowe] ilosci potencjalnych
uzytkownikéw. W przypadku co najmniej jednej e-ustugi (na minimum 3 poziomie e-dojrzatosci),
nalezy dodatkowo wskazaé oszacowang w oparciu o wiarygodng metodyke i rzetelne dane pozyskane
z wiarygodnych zrédet liczbe uruchomien e-ustugi w ciggu 2 lat od jej pierwszego uruchomienia oraz
prognozowany odsetek grupy docelowe] korzystajgcej z e-ustugi. Szczegdétowa analiza wraz z
metodyka badania powszechnosci wykorzystania danej e-ustugi powinny zosta¢ przedstawiona w
analizie popytu stanowigcej element studium wykonalnosci projektu. (maksymalnie 8 000 znakow)

Systemy informatyczne i aplikacje za pomocg e-ustuga bedzie swiadczona — nalezy wskazaé systemy

informatyczne i aplikacje za pomocg ktdrych e-ustuga bedzie Swiadczona. (maksymalnie 2 000
znakow)

(+) — znak umozliwia dodanie kolejnej e-ustugi.

UWAGA:

W ramach POPC nie beda finansowane dziatania, ktérych wynikiem bedzie udostepnienie
e-ustug o poziomie e-dojrzatosci 1 i 2. Wskazanie realizacji w ramach Projektu e-ustug
o poziomach e-dojrzatoéci 1 oraz 2 spowodowa¢ moie negatywng ocene wniosku

o dofinansowanie.
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9b. Ustugi wewngtrzadministracyjne (A2A) niezbedne dla funkcjonowania e-ustug publicznych

(A2B, A2C)

Nazwa tworzonej lub rozwijanej e-ustugi — nalezy zdefiniowa¢ nazwe tworzonej e-ustugi

(maksymalnie 200 znakdéw)

Dotychczasowe funkcjonalnosci e-ustugi (jezeli dotyczy) — nalezy w formie uporzadkowanej ( np.

poprzez zastosowanie punktorow) wskazac szczegdlne cechy lub elementy danej e-ustugi wg stanu
poprzedzajgcego realizacje Projektu (maksymalnie 1 000 znakdw).

Nowe funkcjonalnosci e-ustugi (szczegélne cechy lub elementy) - nalezy w formie uporzagdkowane;j (

np. poprzez zastosowanie punktoréw) wskazac¢ szczegdlne cechy lub elementy danej e-ustugi
powstate w wyniku realizacji Projektu (maksymalnie 1 000 znakow).

Opis e-ustugi oraz podmiot odpowiedzialny za jej Swiadczenie — w polu nalezy:

- przedstawi¢ opis, ktdry w sposéb zrozumiaty i jednoznaczny definiuje, na czym polega dana ustuga,
- wskaza¢ podmiot swiadczgcy dang ustuge,

- precyzyjnie wskaza¢, dla funkcjonowania jakich ustug typu A2B/A2C na co najmniej 3 poziomie e-
dojrzatosci niezbedne jest stworzenie lub rozwdj danej ustugi A2A (nalezy podaé nazwy ustug
A2B/A2C oraz liczebno$é potencjalnej grupy odbiorcéw tych ustug). Nalezy réwniez uzasadnic
konieczno$¢ wdrozenia ww. ustug A2A w oparciu o zdiagnozowane potrzeby takie jak np.
zaplanowane do uruchomienia ustug A2B/A2C wskazane przepisami prawa lub uzasadniona
koniecznos$¢ rozwoju juz istniejgcych ustug A2B/A2C.

(maksymalnie 8 000 znakdéw)

Grupa ustugobiorcow oraz _powszechnos¢ wykorzystania ustugi — nalezy wskaza¢ grupy

ustugobiorcow korzystajgcych z ustugi wraz z okresleniem szacunkowej ilosci potencjalnych
uzytkownikéw. W przypadku co najmniej jednej ustugi typu A2A, ktéra w istotny sposdb wptynie na
mozliwo$¢ swiadczenia ustug A2B lub A2C na co najmniej trzecim poziomie e-dojrzatosci, nalezy
dodatkowo wskazaé liczbe uruchomien/wykonan e-ustug A2B/A2C korzystajgcych z dziatania danej
ustugi A2A w ciggu 2 lat od pierwszego jej uruchomienia. (maksymalnie 8 000 znakdéw)

Szczegétowa analiza wraz z metodyka badania powszechnosci wykorzystania danej e-ustugi
powinny zosta¢ przedstawiona w analizie popytu stanowigcej element studium wykonalnosci

projektu.

Systemy informatyczne i aplikacje, za pomoca ktorych e-ustuga bedzie Swiadczona nalezy wskazaé

systemy informatyczne i aplikacje za pomocg ktérych e-ustuga bedzie $wiadczona.(maksymalnie 2

000 znakdéw)
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(+) — znak umozliwia dodanie kolejnej ustugi

10. POMOC PUBLICZNA | POMOC DE MINIMIS

Pomoc publiczna - pole zablokowane do edycji — domyslnie ustawiona wartosé ,,nie”.

Charakter wsparcia — nalezy wskaza¢ z listy rozwijanej charakter wsparcia. W przypadku, gdy
charakteru Projektu nie wskazuje na wystepowanie w nim pomocy publicznej - nalezy wybrac
»,wWsparcie nie spetnia przestanek pomocy publicznej”. W przypadku, gdy charakter Projektu wskazuje
na mozliwosé wystepowania w nim pomocy publicznej jednakze wsparcie nie zostanie udzielone na
dziatalno$¢ gospodarczg dzieki zastosowaniu ,Metodologii szacowania wysokosci dofinansowania
w zwigzku z prowadzeniem przez Beneficjenta dziatania 2.1 Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
2014-2020 dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu unijnym” - nalezy wybra¢ opcje ,,Wsparcie spetnia

przestanki pomocy publicznej, ale ...".

11. WprLYW PROJEKTU NA ZASADY HORYZONTALNE UNII EUROPEJSKIE} WYMIENIONE W ROZPORZADZENIU

1303/2013

Nalezy wykazaé pozytywny lub neutralny wptyw projektu na zasady horyzontalne UE:

Zgodnos¢ projektu z zasadg réwnosci_szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci_dla oséb

niepetnosprawnosciami - nalezy opisa¢ zgodnos¢ Projektu z zasadami horyzontalnymi dotyczgcymi

réwnosci szans oraz niedyskryminacji, szczegdlnie ze wzgledu na niepetnosprawnos¢ zgodnie
z art. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
(maksymalnie 4000 znakow)

Zgodno$¢é projektu z zasadg réwnosci szans kobiet i meiczyzn- nalezy opisa¢ zgodnos¢ Projektu

z zasadami horyzontalnymi dotyczacymi réwnosci szans kobiet i meziczyzn zgodnie
z art. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
(maksymalnie 4000 znakéw)

Zgodnos¢ projektu z zasadami_dotyczgcymi zréwnowazonego rozwoju — w szczegdlnosci nalezy

wskazac i uzasadni¢, czy projekt bedzie wymagat oceny oddziatywania na Srodowisko zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie sSrodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko

(tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r. poz. 1235 ze zm.) (maksymalnie 4000 znakow).

12. UzASADNIENIE STRATEGICZNE REALIZACJI PROJEKTU
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W projekcie beda realizowane potrzeby wskazane w dokumencie strategicznym dla danego

obszaru tematycznego — Wnioskodawca zobowigzany jest wskaza¢ nazwe aktualnie obowigzujacego

dokumentu strategicznego dla wilasciwej polityki publicznej lub wlasciwego resortu, w ktoérym to
dokumencie wskazano potrzebe realizacji projektu, oraz wskaza¢ w strategii podstawe do realizacji
projektu. Powotanie si¢ wylacznie na Program Zintegrowanej Informatyzacji Panstwa jest
dopuszczalne tylko w przypadku projektow, dla ktorych wnioskodawcg lub partnerem wiodgcym jest
minister whasciwy ds. informatyzacji oraz w przypadku projektow ponadresortowych® wprost

wskazanych w PZIP. (maksymalnie 2000 znakow)

Projekt wpisuje sie w jeden z priorytetowych obszarow tematycznych wskazanych w POPC.

Projekt realizuje zalecenia Rady Unii Europejskiej w sprawie krajowego programu reform
Polski na rok 2014 wskazane w POPC.

Jesli dotyczy: nalezy wykaza¢, w ktory priorytetowy obszar wskazany w POPC wpisuje si¢ projekt:
— rynek pracy,
— ubezpieczenia i §wiadczenia spoteczne,
— ochrona zdrowia,
— prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej,
— wymiar sprawiedliwosci i sgdownictwo,
— prezentacja i udostgpnianie danych przestrzennych i statystycznych,
— nauka i szkolnictwo wyzsze,
— podatki i cta,
— sprawy administracyjne, w szczegolnosci obywatelskie,
— zamodwienia publiczne,
— bezpieczenstwo i powiadamianie ratunkowe.
Nalezy wskaza¢ w jaki sposob projekt realizuje zalecenia Rady Unii Europejskiej w sprawie
krajowego programu reform Polski na rok 2014 wskazane w POPC (jesli dotyczy):
1. Poprawa warunkéw otoczenia biznesu poprzez:
— redukcje kosztow rozpoczynania i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej (w tym pojedynczy
punkt kontaktowy podatki i cta, ubieganie si¢ 0 zamowienia publiczne, e-fakturowanie),
— redukcje czasu i kosztow egzekwowania umow,
— redukcje czasu i kosztow uzyskiwania pozwolef na budowe,
2. Zwigkszenie skuteczno$ci administracji podatkowe;j i celnej,

3. Zmniejszenie bezrobocia i zwickszenie aktywnosci zawodowej,

! Projekty ponadresortowe — projekty majace wplyw na polityki publiczne bedace we wlasciwosci co najmniej 3
centralnych urzgdoéw administracji rzagdowe;.
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4. Poprawa efektywnosci kosztowej wydatkéw i ogolnej wydajnosci sektora opieki zdrowotne;.

(maksymalnie 4000 znakow)

Koniecznos$é realizacji projektu wynika ze zobowiazan nalozonych prawem Unii Europejskiej —

Jesli dotyczy: wnioskodawca powinien wykazaé, ze konieczno$¢ realizacji projektu wynika

z prawnych zobowigzan wobec UE. (maksymalnie 2000 znakow)

Projekt dostarcza horvzontalnych w skali administracji rozwiazan w zakresie optymalizacji

wykorzystania_infrastruktury, uporzadkowania rejestrow publicznych oraz zapewnienia ich

interoperacyjnosci lub zapewnienia bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych.

Jesli dotyczy: nalezy wykazaé, ze w ramach projektu zostang udostgpnione ponadresortowe

rozwigzania w zakresie:

— optymalizacji wykorzystania infrastruktury w szczegoélnosci dzieki zastosowaniu technologii
chmury obliczeniowej,

— uporzadkowania rejestrow publicznych oraz zapewnienia ich interoperacyjnosci,

— zapewnienia bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych.

(maksymalnie 4000 znakéw)

Projekt zostal zapisany w Kontrakcie Terytorialnym

Je$li dotyczy: nalezy wskazaé, ze projekt zostal zapisany w Kontrakcie Terytorialnym i wskazaé
miejsce publikacji
(maksymalnie 2000 znakow)

13. INSTRUMENTY FINANSOWE

Pole zablokowane do edycji — domyslnie ustawiona wartosc¢ ,, nie”.

14. PROJEKT GENERUJACY DOCHOD

Projekt generujgcy dochdd - nalezy wybra¢ odpowiednig pozycje z listy. W przypadku, gdy projekt

nie jest projektem generujagcym dochdd nalezy wybraé¢ ,nie dotyczy”. W przypadku projektow
generujgcych dochdd nalezy wybraé opcje ,,tak — luka w finansowaniu” oraz wypetnic ponizsze pola:

Luka w finansowaniu (%) — nalezy poda¢ wartos¢ luki w finansowaniu do dwéch miejsc po przecinku.

Wartos$é¢ wydatkéw kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu — nalezy wskazaé wartos$c

wydatkéw kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu.
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Wartos¢ generowanego dochodu — nalezy podaé¢ wartos¢ dochodu generowanego przez projekt.

Jezeli w polu projekt generujgcy dochdd jest wartosé , tak — luka w finansowaniu”, to wartosé¢ w polu
obliczana jest wg wzoru: a*(1-b/100), gdzie:

a — wydatki kwalifikowalne przed dochodem

b —luka w finansowaniu (%)

Pole wypetniane automatycznie.

15. PRZYGOTOWANIE DO REALIZACJI PROJEKTU

Zgodnos¢ realizacji_projektu z metodyka zarzadzania projektami — nalezy wskaza¢ metodyke

zarzadzania projektem wykorzystywang do jego realizacji. Nalezy okresli¢ strukture
odpowiedzialno$ci za projekt oraz zidentyfikowaé¢ podmioty, ktdrych udziat w projekcie jest
niezbedny (maksymalnie 8000 znakdow).

Zapotrzebowanie w zakresie ustug obcych — nalezy wskazaé, w jakim zakresie wnioskodawca bedzie

korzystat z ustug Swiadczonych przez podmioty zewnetrzne w realizacji projektu, w tym nalezy
wskazaé¢ wynagrodzenie oraz zakres obowigzkéw personelu projektu zatrudnionego na podstawie
umow cywilno-prawnych oraz oséb samo zatrudnionych. Wskazanie powyzszych informacji bedzie
warunkowato mozliwos¢ kwalifikowania wydatkéw zwigzanych z ustugami obcymi (maksymalnie

8000 znakdw).

16. ZAKRES RZECZOWY PROJEKTU

W punkcie nalezy podaé podziat realizacji projektu na kluczowe zadania. Nalezy zwrdcié¢ uwage, aby
informacje byly spdéjne z innymi punktami/zatacznikami do wniosku o dofinansowanie. Wskazane
zadania muszg dotyczy¢ wytgcznie realizacji przedmiotowego projektu. Ponadto nalezy podaé opis
dziatan, czas ich realizacji oraz podmiot dziatania. Wypetniajac dane dotyczace realizacji projektu

nalezy pamietac¢ aby informacje zawarte w tabeli:

byly przejrzyste,

potwierdzaty wykonalnos¢ projektu,

uwzgledniaty procedury przetargowe i wptywy czynnikéw zewnetrznych,
— uwzgledniaty logiczng kolejnos¢ podejmowanych dziatan.
(maksymalnie 3000 znakéw w polach dotyczacych opisu planowanych dziatan do 600 znakéw

w polach dotyczacych nazw zadan).
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Z uwagi na brak mozliwosci rozliczania kosztéw metodami ryczattowymi, wartosci w kolumnach
»Wydatki rzeczywiscie poniesione” oraz ,Wydatki rozliczane ryczattowo” s3 zablokowane na
wartosciach odpowiednio ,tak” oraz ,nie”.

Ponadto nalezy wskaza¢ podmioty biorgce udziat w realizacji poszczegdlnych zadan.

17. ZADANIA PROJEKTU | KAMIENIE MILOWE

W tabeli nalezy przedstawic¢ planowany przebieg projektu w podziale na zadania i kamienie milowe.

Kamienie milowe powinny uwzglednia¢ w szczegdlnosci:

rozpoczecie postepowan w celu wytonienia wykonawcédw produktéw projektu,

— podpisanie umoéw z dostawcami,

— zakonczenie waznych grup zadan prowadzacych do wytworzenia produktéw projektu np.
przygotowanie prototypdw, uruchomienie Srodowiska testowego, rozpoczecie i zakoniczenie
testéw, przeprowadzenie instruktazy stanowiskowych i szkolen,

— odbiory gtéwnych produktdw projektu w tym: dokumentacji technicznej, sprzetu

i oprogramowania,

— uruchomienie produkcyjne produktéw projektu (rozpoczecie S$wiadczenia ustug),

odbiory dokumentacji powykonawczej.

Zadania/kamienie_milowe — nalezy wprowadzi¢ najistotniejsze zdarzenia (np. zadania projektowe,

wytworzone produkty, etapy badz fazy), ktére pozwalajg na ocene postepdw w projekcie.

Data rozpoczecia — (warto$¢ wypetniana dla zadan, pole jest zablokowane dla kamieni milowych)
nalezy wpisa¢ date rozpoczecia prac zwigzanych z realizacja danego zadania (w zaleznosci od
specyfiki zadania mogg to by¢ réwne daty np. rozpoczecie prac nad przygotowaniem przetargu,
podpisanie umowy z wykonawcg, rozpoczecie fazy wdrazania produktu, itd.).

Czy kamien oznacza zakornczenie zadania? TAK/NIE - nalezy okresli¢, czy kamien milowy oznacza

zakoriczenie zadania, czy tez nie (tj. wiaze sie z ukoriczeniem czesci prac w ramach zadania).
Planowana data zakorniczenia — nalezy wpisa¢ date, w ktdrej planowane jest osiggniecie rezultatow

zadania/kamienia milowego.

Data_punktu krytycznego - nalezy wpisaé termin, ktdrego przekroczenie dla danego
zadania/kamienia milowego stanowi zagrozenie dla realizacji tego zadania/kamienia milowego lub
catego projektu.

Data punktu ostatecznego - nalezy wpisa¢ termin, po przekroczeniu ktérego dla danego

zadania/kamienia milowego nie ma mozliwosci zrealizowania tego zadania/kamienia milowego badz

projektu zgodnie z zatozeniami.
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18. TRWALOSC ORGANIZACYJNA, TECHNICZNA | FINANSOWA EFEKTOW REALIZACJI PROJEKTU

Beneficjent powinien wykazaé, ze jest odpowiednio przygotowany do utrzymania efektédw realizacji

projektu w tym:

— przedstawi¢ prognozowane koszty utrzymania i rozwoju ustug i systemoéw teleinformatycznych
objetych projektem,

— wskazac¢ zagwarantowane zrdédta i mechanizmy finansowania ww. zadan,

— przedstawi¢ opis zdolnosci finansowo-organizacyjnej, w szczegdlnosci w zakresie potencjatu
technicznego, kadrowego i finansowego niezbednego do utrzymania efektéw realizacji projektu
w okresie trwatosci, tak aby byto mozliwe zapewnienie w tym okresie $wiadczenia ustug na
poziomie nie nizszym niz zrealizowany w projekcie,

— wskaza¢ podmiot odpowiedzialny za utrzymanie trwatosci w okresie co najmniej 5 lat (trwatosc
operacji rozumiana zgodnie z art. 71 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.) oraz role, jaka petni w organizacji.

Whnioskodawca powinien rowniez uwzgledni¢ gotowos¢ wszystkich partnerdw uczestniczacych

w projekcie, ktérzy w mysl zapisdw porozumienia lub umowy o partnerstwie (zat. do wniosku

aplikacyjnego) majg by¢ wspoétodpowiedzialni za utrzymanie efektow realizacji projektu.

(maksymalnie 8000 znakéw)

19. ZAKRES FINANSOWY

Wydatki rzeczywiscie poniesione:

Kategoria kosztéw/podkategoria - nalezy wskazad kategorie oraz podkategorie kosztéw zgodng

z Wytycznymi do kwalifikowalnosci wydatkéw POPC.

Nazwa kosztu w _ramach danej kategorii/podkategorii kosztéw - nalezy wyspecyfikowaé wydatki

zwigzane z realizacjg Projektu w tym w szczegdlnosci bezposrednio wskazac z nazwy (nie dopuszcza
sie stosowania nazw witasnych planowanych do zakupu $rodkéw), rodzaju lub funkcji planowane do
zakupu Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne (np. zakup serwera, zakup macierzy
dyskowych itp.). Nalezy réwniez wyspecyfikowac, jakiego rodzaju inne wydatki bedg ponoszone,
z jakich ustug wnioskodawca planuje skorzystac (np. ustuga hostingu).

W przypadku opisywania wydatkéw, ktére nie majg charakteru rzeczowego wystarczajgce jest
wskazanie w kolumnie ilos¢ sztuk wartosci ,,1” oraz wskazanie catkowitej wartosci danego wydatku.
Powyzsze dotyczy réwniez wykazywania kosztdw wynagrodzen pod warunkiem, iz dokfadna struktura

wraz z wyspecyfikowaniem stanowisk zostanie przedstawiona oraz struktury etatowej obrazujgcej
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planowane zaangazowanie personelu w projekt zostanie zaprezentowana w pkt 14 wniosku
o dofinansowanie lub w studium wykonalnosci.
W przypadku, gdy zakupy majg charakter rzeczowy (np. sprzet, licencje oprogramowania) nalezy

kazdorazowo poda¢ ilos¢ sztuk, ktdra jest planowana do zakupu w ramach Projektu.

Brak moiliwosci powigzania wydatku bezposrednio z katalogiem wydatkéow mozliwych do
sfinansowania w ramach dziatania 2.1 POPC moze skutkowa¢ uznaniem ich za niekwalifikowalne

podczas oceny wniosku o dofinansowanie.

Uwaga! Wszystkie planowane wydatki kwalifikowalne w ramach projektu powinny by¢

uzasadnione, racjonalne i adekwatne do zakresu i celéw projektu.

Cross-financing (T/N) - pole do wyboru <tak/nie> - nalezy zaznaczy¢ wtasciwe. Wskazanie wartosci

T’ powoduje koniecznos¢ uzupetnienia punktu 20c. Uzasadnienie dla cross-financingu oraz
wskazanie w punkcie 3. Klasyfikacja Projektu w polu Zakres interwencji (uzupetniajgcy) zakresu
,Finansowanie krzyzowe w ramach EFRR (wsparcie dla przedsiewzie¢ typowych dla EFS, koniecznych
dla zadowalajgcego wdrozenia czesci przedsiewzieé zwigzanej bezposrednio z EFRR)”.

Podmiot ponoszacy wydatki — nalezy wskaza¢ podmiot, ktéry poniesie dany wydatek.

llos¢€ sztuk - nalezy podad ilos¢ sztuk planowang do zakupu.

Cena jednostkowa - nalezy poda¢ jednostkowa wartos¢ produktu/ustugi.

Wydatki_ogdtem - pole powinno wskazywac¢ wysokos$é wydatkow ogdétem (tgcznie kwalifikowalne

i niekwalifikowane) dla danej kategorii i podkategorii kosztéw w ramach danego zadania. Pole
wypetniane automatycznie.

Wydatki kwalifikowalne - nalezy wskaza¢ wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych dla danej kategorii i

podkategorii kosztéw w ramach danego zadania.

Dofinansowanie - nalezy wskaza¢ wysokos¢ dofinansowania dla danej kategorii i podkategorii
kosztow w ramach danego zadania.

Suma - pole wypetniane automatycznie (jako suma kwot w poszczegdlnych zadaniach).

Ogétem wydatki rzeczywiscie poniesione - pole wypetniane automatycznie (jako skumulowana

suma poszczegdlnych zadan).

Wydatki rozliczane ryczattowo — z uwagi na brak mozliwosci rozliczania wydatkéw metodami

ryczattowymi blok zablokowany do edycji.
Pola dotyczace podsumowania podziatu kosztéw na poszczegdlne kategorie, zadania oraz pola

dotyczace podsumowania kategorii limitowanych wypetniane sg automatycznie.
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19a. Uzasadnienie wysokosci planowanych kosztéw w podziale na zadania

Nalezy podaé uzasadnienie wydatkéw ponoszonych w ramach projektu. Nalezy bezwzglednie odnie$é

sie do KAZDEGO z zadan wskazanych w przedmiotowym punkcie (2000 znakdw na zadanie).

19b. Uzasadnienie wysokosci planowanych kosztow w podziale na kategorie

Nalezy poda¢ uzasadnienie wydatkdw ponoszonych w ramach projektu. Nalezy bezwzglednie odnie$é

sie do KAZDEJ z kategorii wskazanych w przedmiotowym punkcie (2000 na kategorie).

W przypadku braku wystarczajacej iloSci miejsca we wniosku o dofinansowanie dla przedstawienia
szczegotowego uzasadnienia dla wydatkéw w ramach kategorii w formularzu wniosku nalezy
przedstawié ogdlne uzasadnienie koniecznosci poniesienia wydatkéw w ramach kategorii.

Bardziej szczegétowe uzasadnienie planowanych wydatkdw nalezy zawrze¢ w studium
wykonalnosci, w tym w szczegdlnosci w zakresie kategorii srodki trwafe i wartosci niematerialne
i prawne nalezy przedstawic¢ uzasadnienie koniecznosci pozyskania do realizacji projektu kaidej
grupy srodkéw o tym samym przeznaczeniu, uwzgledniajac: okres realizacji projektu, tozsame lub
zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu $rodki trwate lub wartosci
niematerialne i prawne, bedace w posiadaniu beneficjenta oraz wybér najbardziej efektywnej dla

danego przypadku metody pozyskania tj. zakup, amortyzacja, leasing, dzierzawa lub najem.

19c. Uzasadnienie dla cross-financingu

Nalezy poda¢ uzasadnienie wydatkéw ponoszonych w ramach cross-financingu (maksymalnie 1500

znakéw).

19d. Prawidiowos¢ oszacowania wnioskowanego dofinansowania zgodnie z dokumentem:

,Metodologia szacowania wysokosci dofinansowania w 2zwigzku z prowadzeniem przez

Beneficjenta dziatania 2.1. Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 dziatalnosci

gospodarczej w rozumieniu unijnym” wraz z uzasadnieniem.

Nalezy w tym miejscu wykaza¢, dlaczego uznano, ze charakter projektu wskazuje na mozliwosé
wystepowania w nim pomocy publicznej w wyniku prowadzenia przez wnioskodawce lub partneréw
dziaftalno$ci gospodarczej w rozumieniu unijnym, a co za tym idzie koniecznos$¢ zastosowania
»Metodologii...”, lub wykaza¢, ze charakter Projektu lub dziatalnosci podmiotéw zaangazowanych
w realizacje Projektu pozwala stwierdzi¢, iz udzielane wsparcie nie miatoby charakteru pomocy

publicznej nawet bez zastosowania ,Metodologii...”. W celu uprawdopodobnienia prawidtowosci
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zastosowania mechanizméw okresdlenia kwoty wsparcia, wnioskodawca powinien przedtozy¢
stosowne dokumenty (np. dokumenty finansowe m.in. bilans, rachunek zyskéw i strat, strukture
majatku itp.), potwierdzajgce poprawnosc wyliczen.

Sposdéb wyliczenia dofinansowania oraz analize zastosowania ,,Metodologia szacowania wysokosci
dofinansowania w zwigzku z prowadzeniem przez Beneficjenta dziatania 2.1. Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa 2014-2020 dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu unijnym” nalezy przeprowadzié
zaréwno dla Wnioskodawcy, jak i Partneréw Projektu. (maksymalnie 12 000 znakdw).

W przypadku, gdy ilo$¢ znakéw zaplanowanych w formularzu wniosku o dofinansowanie okaze sie
niewystarczajaca rozwiniecie analizy wystepowania pomocy publicznej lub okreslenia kwoty
dofinansowania moze znalez¢ sie w studium wykonalnosci, we wniosku nalezy w takim przypadku
przedstawi¢ gtdwne zatozenia analizy oraz jej wyniki oraz wskaza¢, w ktérym rozdziale studium

wykonalnosci znajduje sie rozwiniecie tematu.

20. MONTAZ FINANSOWY

W punkcie tym wykazywane sg wydatki zwigzane z realizacjg Projektu w podziale na dany charakter
wsparcia.

Wydatki ogétem — nalezy wpisa¢ sume wydatkéw kwalifikujgcych sie oraz niekwalifikujgcych sie do

objecia wsparciem w ramach realizowanego projektu.

Wydatki kwalifikowalne — nalezy wpisa¢ wydatki w projekcie potencjalnie kwalifikujgce sie do

objecia wsparciem.
Dofinansowanie — nalezy wskaza¢ wartos¢ wnioskowanego dofinansowania (wspoétfinansowania UE
oraz wspoétfinansowania pochodzacego ze srodkéw Budzetu Panstwa) w ramach POPC.

Procent dofinansowania — pole wyliczane jako iloraz dofinansowania i wydatkow kwalifikowanych.

Wkitad UE - wartos¢ dofinansowania finansowang ze srodkdw Unii Europejskiej.

Procent dofinansowania UE — nalezy wskazaé¢ % dofinansowania wydatkéow kwalifikowanych z EFRR

zgodny z zasadami finansowania okreslonymi dla dziatania 2.1 POPC.

Wktad wtasny — nalezy obliczy¢ réznice pomiedzy wydatkami ogétem a dofinansowaniem®.

2 Takie zdefiniowanie wyliczenia wkladu wlasnego wynika z wymagalno$ci systemu SL2014, w umowie/porozumieniu
o0 dofinansowanie wktad wilasny definiowany jest jako ro6znica pomiedzy kwota wydatkow kwalifikowalnych
a dofinansowaniem.
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21. ZRODEA FINANSOWANIA WYDATKOW DLA CALEGO PROJEKTU (W PLN)

Nalezy wskazaé catkowitg wartos¢ wydatkow w ramach Projektu (w podziale na wydatki
kwalifikowalne i ogétem), zgodnie z przewidzianym w punkcie 19 wniosku montazem finansowym
projektu, w podziale na:
a) Srodki wspdlnotowe,
b) Krajowe srodki publiczne, w tym:
— budzet panstwa,
— budzet jednostek samorzadu terytorialnego,
— inne krajowe Srodki publiczne,
c) Prywatne,
d) Suma,
e) wtym EBL.
Nalezy pamieta¢, ze wnioskodawca powinien zapewniaé¢ Srodki finansowe gwarantujgce ptynna

i terminowg realizacje sktadanego projektu.

21a. Zrédta finansowania wydatkéw w podziale na Beneficjenta i Partneréw

Nalezy podac¢ dane analogiczne jak w pkt 20 w podziale na Beneficjenta i poszczegdlnych Partnerow

Projektu.

22. BUDZET PROJEKTU Z UWZGLEDNIENIEM KWOT PODATKU VAT

W wierszu 1a nalezy wskaza¢ wartos$¢ kwalifikowanego podatku VAT.

23. KONCEPCJA PROMOCII PROJEKTU

Opis planowanych dziatan informacyjno-promocyjnych — nalezy przedstawi¢ wiarygodny, skuteczny

i efektywny plan dziatan promocyjnych i informacyjnych, dotyczacych poinformowania
spoteczenstwa o fakcie wspoétfinansowania Projektu ze srodkéow UE. Koncepcja promocji projektu
powinna by¢ zgodna z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji oraz adekwatna do rodzaju odbiorcéw (majgc na uwadze

potrzeby zidentyfikowanych grup docelowych). (maksymalnie 10000 znakdéw)

W punkcie tym nalezy réwniez wybraé jeden rodzaj Projektu, dla ktérego zostang uzupetnione

obligatoryjne elementy Promocji do realizacji. Ponadto Beneficjent ma mozliwos¢ wybrania dziatan
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rekomendowanych, ktdre chce zrealizowaé jako dziatania uzupetniajgce w ramach Projektu zgodnie

Z macierzg ponizej:

Opis planowanych dziatan informacyjno-promocyjnych

<tekst> 10000 znakdéw

Rodzaj projektu

Wktad publiczny w
projekcie jest réowny lub
mniejszy
niz 500 tys. euro

Wktad publiczny
przekracza
500 tys. euro oraz:

- projekt nie dotyczy
zakupu sSrodkéw
trwatych;

- projekt nie dotyczy
infrastruktury lub prac
budowlanych

Wkiad publiczny
przekracza
500 tys. euro oraz:

- projekt jest
wspétfinansowany z
EFRR lub FS;

- projekt dotyczy
infrastruktury lub prac
budowlanych

Wktad publiczny
przekracza
500 tys. euro oraz
projekt dotyczy zakupu
Srodkéw trwatych

Obowiazki Beneficjenta

X 0znaczanie swoich
dziatan informacyjno-
promocyjnych

|Z| Oznaczanie
dokumentéw

X Informowanie
uczestnikéw

Xl Umieszczenie opisu
projektu na swojej
stronie  www (jesli
Beneficjent ma
strone
internetowq)

X plakat A3

[ Tablica
informacyjna

[J Tablica pamiatkowa

X 0znaczanie swoich
dziatan informacyjno-
promocyjnych

|Z| Oznaczanie
dokumentéw

X Informowanie
uczestnikéw

Xl Umieszczenie opisu
projektu na swojej
stronie  www (jesli
Beneficjent ma
strone
internetowq)

X plakat A3

[ Tablica
informacyjna

X] Tablica pamiagtkowa

[X] 0znaczanie swoich
dziatan informacyjno-
promocyjnych

|z Oznaczanie
dokumentéw

X Informowanie
uczestnikoéw

[X] Umieszczenie opisu
projektu na swojej
stronie  www (jesli
Beneficjent ma
strone
internetowq)

[ plakat A3

[ Tablica
informacyjna

[X] Tablica pamiatkowa

X 0znaczanie swoich
dziatan informacyjno-
promocyjnych

|Z| Oznaczanie
dokumentéw

X Informowanie
uczestnikéw

Xl Umieszczenie opisu
projektu na swojej
stronie  www (jesli
Beneficjent ma
strone
internetowq)

X plakat A3

[ Tablica
informacyjna

X] Tablica pamigtkowa

Rekomendowane
(dodatkowe) dziatania
informacyjne i
promocyjne (Beneficjent
wybiera dziatania, ktére
chce zrealizowac jako
dziatania uzupetniajace,
zaznaczajac odpowiednie
pole)

(]
(]
(]
O

beneficjenta

Brak dziatan dodatkowych

Przygotowanie strony internetowej projektu

Dziatania w mediach spotecznosciowych

Naklejki lub tabliczki na maszynach, urzadzeniach znacznej wartosci

Przygotowanie szerszej informacji o projekcie i jej aktualizacja na stronie

Przygotowanie informacji prasowej i przekazanie jej mediom

Organizacja konferencji prasowych

Udziat w audycjach telewizyjnych i radiowych

(I
(I
(I
[J oOrganizacja spotkari informacyjnych dla zainteresowanych
(I
(I
(I

Przygotowanie dokumentacji fotograficznej projektu i jej umieszczenie na stronach internetowych

Prezentacja projektu na spotkaniach, konferencjach, targach branzowych, wydarzeniach promujgcych

projekty unijne

[ Inne publiczne wypowiedzi na temat projektu

[0 W uzasadnionych przypadkach wytwarzanie drobnych przedmiotéw promocyjnych

O

inne:

<tekst> 2000 znakow>

DEKLARACIJA WNIOSKODAWCY

Pkt 8 — nalezy obligatoryjnie zaznaczy¢ jedng z mozliwosci.

Pkt 12 — nalezy obligatoryjnie zaznaczy¢ co najmniej jedng z mozliwosci.
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