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WzOR UMOWY
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o dofinansowanie projektu?

”)

)]0 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000R0RRRRRRR0T

w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

Os Priorytetowa nr 2 ,,E-administracja i otwarty rzad”
Dziatanie Nr...... ,eeeeecverrveenennnennesneenens 3

zwana dalej ,,Umowg”,

zawarta w Warszawie W dniu .......ccoceeeveeeeecveeeeeennnen, r.
pomiedzy:
Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, z siedzibg w Warszawie 01-044, przy ul. Spokojnej 13 A, reprezentowanym

o] 2=y 2R , Na podstawie .......ccceecvieeeeecciiiee e, z dnia ..o, 20.... r., ktérego kopia stanowi
zatgcznik nr 1 do Umowy, zwanym dalej ,,Instytucjg Posredniczacg”,

BeNEFiCIENTEM - .....eeeeeeeeeeiececeececee e seee e e see e e seeseeae s e ssaesesnaeessaae s saesesaneessnnessssasssnsesssnessssanes)y

reprezentowanym przez:

000000 000000000000000000000000000000000000000000000000000s0000000000000ceesscesssssseeereeeseecssssseeeeereseesesssssssecesccsssssessssccsss,

na podstawie aktu powotania/petnomocnictwa® stanowigcego zatacznik nr 2 do Umowy,

tacznie zwanymi dalej ,,Stronami Umowy”.

1 wzér umowy o dofinansowanie projektu stosuje sie dla projektow realizowanych w ramach Priorytetu 2 Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, zwanego
dalej ,,PO PC”, przez beneficjentdw innych niz panstwowe jednostki budzetowe. Tres¢ Umowy o dofinansowanie projektu stanowi minimalny zakres oraz przedmiot praw i
obowigzkéw Stron Umowy i moze by¢ przez Strony Umowy zgodnie uzupetniana o inne postanowienia niezbedne dla realizacji Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie
tresci wzoru Umowy o dofinansowanie projektu nie mogg by¢ jednak sprzeczne z postanowieniami zawartymi w jego tresci jak i z m.in. systemem realizacji PO PC oraz przepisami
prawa unijnego i polskiego.

2 Nalezy wpisaé petny tytut projektu, zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu.
3 Nalezy wpisaé¢ numer oraz petng nazwe Dziatania zgodnie ze Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych.
4 Daty dzienne nalezy wpisa¢ w formule: dd.mm.rrrr.

5 Nalezy wpisa¢ petng nazwe i adres siedziby Beneficjenta oraz NIP, REGON. W przypadku realizowania Projektu w ramach partnerstwa okreslonego we wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu oraz umowie o partnerstwie, Beneficjent rozumiany jest jako lider Projektu.

6 Niepotrzebne skresli¢.



Dziatajgc na podstawie art. 10 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217 z pdzn. zm.) - zwanej dalej ,,Ustawg” —i § 5
ust. 13 Porozumienia tréjstronnego w sprawie systemu realizacji Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
zawartego w dniu 22 grudnia 2014 r., zawartego na podstawie art. 10 ust. 1 Ustawy, w ktérym Instytucja Zarzadzajaca
powierza Instytucji Posredniczacej zadania zwigzane z realizacjg Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020,
oraz majac w szczegdlnosci na uwadze:

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce
wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r., str. 374-
469);

2) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdin. zm.) — zwang dalej
»ustawa o finansach publicznych”,

Strony Umowy zgodnie postanawiajg, co nastepuje.

§1.
Definicje

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) ,BGK” — nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujgcy sie obstugg bankowa ptatnosci,
wynikajacych z Umowy, w ramach umowy rachunku bankowego zawartej z Ministrem Finanséw;

2) ,Beneficjencie” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktdrym mowa w art. 2 pkt 1 Ustawy, bedacy strong Umowy;

3) ,budzecie panstwa” — nalezy przez to rozumiec budzet, zgodnie z art. 110 ustawy o finansach publicznych;

4) ,budzecie srodkéw europejskich” — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 117 ustawy o finansach publicznych,
ktérego bankowa obstuge zapewnia BGK;

5) ,catkowitej wartosci Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ kwote wydatkow ogdtem, o ktérych mowa w pkt. 28 wniosku o
dofinansowanie, obejmujaca kwote wydatkéow kwalifikowalnych oraz planowanych do poniesienia wydatkéw
niekwalifikowalnych w ramach Projektu;

6) ,danych osobowych” — nalezy przez to rozumieé¢ dane osobowe, w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r., poz. 922), przetwarzane w ramach wykonywania zadan wynikajacych z
Umowy;

7) ,dniuroboczym” — nalezy przez to rozumie¢ kazdy dzien tygodnia od poniedziatku do pigtku, za wyjgtkiem dni ustawowo
wolnych od pracy;

8) ,dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ ptatnosci pochodzace z budzetu srodkdéw europejskich odpowiadajgce
wktadowi Funduszu oraz wspoétfinansowanie pochodzace ze srodkéw budzetu panstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc
przeznaczong na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych, ponoszonych w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach Programu
na podstawie Umowy;

9) ,Funduszu” — nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

10) , Instytucji kontrolujgcej” — nalezy przez to rozumiec Instytucje Posredniczacy, Instytucje Zarzadzajgcg PO PC lub podmiot
upowazniony do przeprowadzenia kontroli;

11) ,Instytucji Zarzadzajacej PO PC” — nalezy przez to rozumie¢ ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, obstuge
ktérego — w zakresie Programu — zapewnia Departament Rozwoju Cyfrowego w Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju;

12) ,kamieniach milowych” — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenia podsumowujgce poszczegdlne fazy realizacji Projektu,
wyszczegdlnione we wniosku o dofinansowanie oraz harmonogramie, o ktérym mowa w § 2 ust. 12, ktérych wyznaczenie
stuzy do monitorowania prawidtowej realizacji Projektu;

13) ,konflikcie intereséw” — zgodnie z art. 57 ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady NR 966/2012 z dnia 25
pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002, nalezy przez to rozumieé sytuacje, gdy bezstronne i obiektywne
petnienie funkcji podmiotu upowaznionego do dziatann finansowych lub innej osoby, tj. podmiotu upowaznionego do
dziatan finansowych oraz wszystkich innych oséb uczestniczacych w wykonywaniu budzetu oraz zarzgdzaniu budzetem,
w tym w dziataniach przygotowawczych, a takze w audycie lub kontroli budzetu, jest zagrozone z uwagi na wzgledy
rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub przynaleznos¢ panstwowsg, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne
interesy wspdlne z odbiorcg;

14) ,LSI” — nalezy przez to rozumiec lokalny system informatyczny umozliwiajgcy wymiane danych z aplikacjg gtéwna
centralnego systemu teleinformatycznego SL2014 i zapewniajgcy obstuge procesdw zwigzanych z wnioskowaniem o
dofinansowanie oraz petnigcy funkcje monitoringowe o charakterze uzupetniajgcym dla systemu centralnego SL2014;

15) ,,naduzyciu finansowym” — nalezy przez to rozumie¢ kazde celowe dziatanie lub zaniechanie dotyczace wykorzystania lub
przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych oswiadczen lub dokumentéw, ktére ma na celu
sprzeniewierzenie lub bezprawne zatrzymanie Srodkéw z budzetu ogdlnego Wspdlnot lub budzetow zarzgdzanych przez
Wspdlnoty lub w ich imieniu, nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegdlnego obowigzku, w tym samym celu,
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niewtasciwego wykorzystania takich srodkéw do celéw innych niz te, na ktére zostaty pierwotnie przyznane;
yhieprawidtowosci” — nalezy przez to rozumieé kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczgcego
stosowania prawa unijnego, wynikajace z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we
wdrazanie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym
wydatkiem;

»okresie kwalifikowalnosci wydatkéw” — nalezy przez to rozumie¢ okres, w ktorym mogg by¢ ponoszone wydatki
kwalifikowane w ramach Projektu;

,Partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie, uczestniczacy w realizacji
Projektu, ktérego udziat jest uzasadniony, konieczny i niezbedny, wnoszacy do Projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne lub finansowe, realizujacy Projekt wspdlnie z Beneficjentem na warunkach okreslonych w porozumieniu albo
w umowie o partnerstwie, zawartej z Beneficjentem przed ztozeniem do Instytucji Posredniczgcej wniosku o
dofinansowanie’;

»pomocy de minimis” — nalezy przez to rozumie¢ pomoc regulowang Rozporzgdzeniem Komisji nr 1407/2013;
»,Powierzajgcym” — nalezy przez to rozumie¢ ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, ktory jako
administrator danych osobowych powierzyt Instytucji Posredniczacej w drodze Porozumienia w sprawie powierzenia
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 z
dnia 12 czerwca 2015 r. przetwarzanie danych osobowych w zbiorach ,,Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014
—2020” oraz ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych”;

»pracowniku” — nalezy przez to rozumieé osobe Swiadczgcy prace na podstawie stosunku pracy lub swiadczgcg ustugi na
podstawie stosunku cywilnoprawnego;

,Programie” — nalezy przez to rozumie¢ Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, przyjety decyzjg Komisji
Europejskiej nr C(2014) 9384 final z dnia 5 grudnia 2014 r. oraz uchwatg Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2014 r.;
»Projekcie” — nalezy przez to rozumiel przedsiewzigcie PN. ,.ccvevriniiinneinnenne ” 0 NUMErzZe: ...ccveeverevenenes 8
szczegotowo okreslone we wniosku o dofinansowanie, realizowane w ramach Programu, bedace przedmiotem Umowy;
,przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumiec jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, w
zakresie niezbednym do prawidtowego wykonania przez Beneficjenta zadan wynikajacych z Umowy;

»rachunku bankowym BGK” — nalezy przez to rozumie¢ rachunek bankowy w BGK, otwarty przez Ministra Finanséw, z
ktorego ptatnosci, pochodzace z budzetu srodkéw europejskich odpowiadajace wktadowi Funduszu przekazywane s3, na
podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego przez Instytucje Posredniczacg, na rachunek bankowy Beneficjenta;
,regionalnej pomocy inwestycyjnej” - nalezy przez to rozumie¢ pomoc, o ktérej mowa w art. 14 Rozporzgdzenia KE nr
651/2014;

Jrozliczeniu wydatkdw” — nalezy przez to rozumie¢ wykazanie i udokumentowanie we wniosku o pfatnosé czesci
wydatkow kwalifikowalnych poniesionych na realizacje Projektu przez Beneficjenta i potwierdzonych przez Instytucje
Posredniczaca;

»rozpoczeciu prac” — nalezy przez to rozumie¢ rozpoczecie prac w rozumieniu art. 2 pkt 23 Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014;

,rozporzadzeniu KE nr 480/2014” — nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z
dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce
wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego;

»rozporzadzeniu Rady nr 1303/2013”, ,,rozporzadzeniu Komisji nr 215/2014”, ,,rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego
i Rady nr 1080/2006”— nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio: rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347 z 20 grudnia 2013 r., str. 374-469), rozporzadzenie Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. ustanawiajgce
zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie

7 W przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa, nalezy skreslié.

8 Nalezy poda¢ petny tytut i nr Projektu, zgodny z wnioskiem o dofinansowanie.
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metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw posrednich i koncowych na potrzeby ram wykonania
oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych oraz
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegdlnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia”
oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r., str. 289-302);
»rozporzgdzeniu KE nr 651/2014” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/ 2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajace niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. U. UE L z dnia 26 czerwca 2014 r.);

»rozporzadzeniu KE nr 1407/2013” — nalezy przez to rozmie¢ Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/ 2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z dnia 24 grudnia 2013 r.);

,SL2014” — nalezy przez to rozumiec¢ aplikacje gtéwng centralnego systemu informatycznego;

»Srodkach europejskich” — nalezy przez to rozumiec¢ srodki, o ktédrych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 ustawy o finansach
publicznych;

»Umowie Wykonawczej” — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg pomiedzy Beneficjentem a osobg trzecig, ktérej
celem bedzie realizacja Projektu;

,ustawie o ochronie danych osobowych” — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych;

,ustawie Prawo zamowien publicznych” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r, poz. 2164 z pdin. zm);

»Uszczegdtowieniu Programu” — nalezy przez to rozumiec Szczegdtowy opis osi priorytetowych Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 dokument przygotowany i przyjety przez Instytucje Zarzadzajagcg POPC oraz
zatwierdzony w zakresie kryteriow wyboru projektéw przez komitet monitorujgcy, o ktérym mowa w art. 47
rozporzadzenia ogdlnego, okreslajgcy w szczegdlnosci zakres dziatan lub poddziatan w ramach poszczegdlnych osi
priorytetowych POPC?;

,Uzytkowniku B” — nalezy przez to rozumie¢ osobe posiadajgcg dostep do SL2014, wyznaczong przez Beneficjenta do
wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu;

»wktadzie wtasnym” — srodki finansowe i wktad niepieniezny zabezpieczone przez Beneficjenta, ktdre zostang
przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych i nie zostang beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania
(réznica miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazana Beneficjentowi, zgodnie ze stopa
dofinansowania dla Projektu);

,wniosku o dofinansowanie” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie realizacji Projektu, stanowigcy
zatgcznik 3 do Umowy;

»wniosku o ptatnos$¢” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek sktadany przez Beneficjenta w SL2014, na podstawie ktérego
Beneficjent rozlicza poniesione wydatki lub przekazuje informacje o postepie rzeczowym realizacji Projektu;

»wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ koszty i poniesione wydatki, uznane za kwalifikowalne i
spetniajgce kryteria okreslone w dokumentach, o ktédrych mowa w § 6 ust. 1 pkt 5 lit. a i b;

»Zakonczeniu realizacji Projektu” — nalezy przez to rozumieé date podpisania przez Beneficjenta ostatniego protokotu
odbioru lub innego dokumentu réwnowaznego w ramach Projektu;

»,Zamowieniu” — nalezy przez to rozumiec pisemng umowe odptatng, zawartg pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg,
ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w Projekcie realizowanym w ramach POPC,
przy czym dotyczy to zardwno umoéw o udzielenie zamdwien zgodnie z ustawag Prawo zamoéwien publicznych jak i uméw
dotyczacych zamdwien udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w dokumentach wymienionych w
§6ust. 1 pkt5lit.aib;

,Zleceniu ptatnosci” — nalezy przez to rozumie¢ dokument, o ktérym mowa w art. 188 ust. 6 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych, wystawiany przez Instytucje Posredniczacg zgodnie ze wzorem okreslonym przez Ministra Finanséw na
podstawie art. 188 ust. 6 pkt 1 ustawy o finansach publicznych, na podstawie ktérego Instytucja Posredniczaca
wystepuje do BGK o przekazanie, za pisemng zgodg dysponenta czesci budzetowej, ptatnosci pochodzacych z budzetu
srodkow europejskich odpowiadajgcych wktadowi Funduszu na rachunek bankowy Beneficjenta.

§2.
Przedmiot Umowy

Umowa okresla szczegétowe zasady, tryb i warunki, na jakich dokonywane jest rozliczenie wydatkéw kwalifikowalnych
poniesionych przez Beneficjenta na realizacje Projektu, okreslonego szczegétowo we wniosku o dofinansowanie,
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Umowy oraz inne prawa i obowigzki Stron Umowy zwigzane z realizacjg Projektu.
Catkowita wartos$¢ Projektu Wynosi ........ccceueeeeuneenn. Yeeenes 2t (STOWNI@: wereeeeeeeeccceceeeeeee e ).

Catkowite wydatki kwalifikowalne Projektu wynosza: ........ccccvveeenn. T 2t (STOWNI@: weeeeecccceceecreee e ).
Instytucja Posredniczgca przyznaje Beneficjentowi na realizacje Projektu dofinansowanie w tgcznej kwocie

9 Szczegdtowy opis osi priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014—2020 zostat zamieszczony na portalu http://polskacyfrowa.gov.pl w dziale Zapoznaj
sie z prawem i dokumentami



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

nieprzekraczajacej: .....ccouueee.... ,... 2t (stownie: i, ) i stanowiace nie wiecej niz ....,...% kwoty catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych Projektu, w tym:

1) z budzetu srodkéw europejskich w kwocie nieprzekraczajacej : ................. ,... 2t (stownie: .occevceciiiiiiiiieienennees ) i
stanowigce nie wiecej niz ....,...% kwoty catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

2) z budzietu panstwa w kwocie nieprzekraczajacej : ... ,.. 2t (stownie: .o ) i stanowiace nie
wiecej niz ....,...% kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie wnies¢ wktad witasny na realizacje Projektu w kwocie ................. ,... 2t (stownie:

............................ ).

Beneficjent zobowigzuje sie pokry¢, w petnym zakresie, wszelkie wydatki niekwalifikowalne w ramach Projektu.
Dofinansowanie jest przeznaczone na realizacje Projektu przez Beneficjenta zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Umowy.

Podmiotami upowaznionymi do ponoszenia wydatkow sg podmioty wskazane we wniosku o dofinansowanie
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia finansowania Projektu.

Dla Projektu objetego pomoca publiczng, w tym regionalng pomocg inwestycyjng albo pomocg de minimis,
dofinansowanie jest przekazywane i rozliczane zgodnie z zasadami Programu, Uszczegoétowieniem Programu,
odpowiednim rozporzgdzeniem wtasciwego ministra albo decyzjg Komisji Europejskiej nr ....... z dnia ........... 20...r. w
sprawie zatwierdzenia pomocy indywidualnej oraz na warunkach okreslonych w Umowie. Ewentualna zmiana kwoty
dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 4, nie moze spowodowac przekroczenia dopuszczalnego maksymalnego poziomu
intensywnosci wsparcia okreslonego dla danego rodzaju pomocy w rozporzadzeniu albo decyzji, o ktédrych mowa w
zdaniu pierwszym.

Rozliczeniu wydatkéw podlegajg jedynie wydatki kwalifikowalne, poniesione w ramach Projektu nie wczeéniej niz od dnia
1 stycznia 2014 r. i nie pdzniej niz w dniu zakorczenia okresu kwalifikowalnosci wydatkéw dla Projektu, okreslonego w §
3 ust. 2.

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie i w oparciu o wniosek o dofinansowanie oraz Harmonogram
rzeczowo-finansowy realizacji Projektu i Harmonogram Projektu wyznaczajgcy Kamienie milowe. Harmonogram
rzeczowo-finansowy realizacji Projektu oraz Harmonogram Projektu wyznaczajacy Kamienie milowe, opracowane sg
przez Beneficjenta na podstawie wniosku o dofinansowanie oraz stanowig odpowiednio zatgcznik nr 4 oraz 9 do Umowy.
W przypadku Beneficjentow, ktorzy beda prowadzi¢ dwojaka dziatalno$¢ z wykorzystaniem przekazanego im
dofinansowania: gospodarczg i niegospodarczg — w rozumieniu przepiséw prawa unijnego® i ktérzy jednoczesnie
przedtozg Instytucji Posredniczacej dokumentacje dowodzacg, iz sg w stanie dokonac analitycznego rozdziatu ksiegowego
obydwu rodzajow dziatalnosci i na tej podstawie mogg okresli¢, jaka czes¢ dofinansowania miataby wigza¢ sie z
udzieleniem pomocy publicznej, dofinansowanie moze zostac im przekazane w formie niestanowigcej pomocy publicznej
lub pomocy de minimis pod warunkiem, ze zostanie stosownie ograniczone — w stopniu odpowiadajgcym prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 13 nieudzielane jako pomoc publiczna lub pomoc de minimis, udzielane jest
zgodnie z Metodologig wskazang w Zatgczniku nr 6 do Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie do osiggniecia wartosci docelowych wskaznikow produktu i rezultatu Projektu. Ich
nieosiggniecie lub niezachowanie moze oznacza¢ nieprawidtowos¢ i skutkowaé korekty finansowg ustalong zgodnie z
zasadami okreslonymi w § 16 ust. 7.

Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 4 pkt 1, niewydatkowana z koricem roku
budzetowego, moze pozostawaé na rachunku bankowym, o ktérym mowa w § 5 ust. 3.

Kwota dofinansowania w formie dotacji celowej, o ktérej mowa w § 2 ust. 4 pkt 2, przekazana w formie zaliczki, powinna
by¢ wykorzystana zgodnie z art. 169 ustawy o finansach publicznych do 31 grudnia danego roku kalendarzowego, a nie
rozliczong czes¢ zaliczki Beneficjent zobowigzany jest zwrdci¢ na rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczacg w
terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku kalendarzowego. W przypadku nieterminowego zwrotu nalicza sie odsetki
zgodnie z art. 168 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

§3.
Okres realizacji Projektu i okres obowigzywania Umowy

Beneficjent zobowigzuje sie zrealizowa¢ Projekt w zakresie rzeczowym wynikajagcym z wniosku o dofinansowanie, w
okresie od dnia ....ccoceveeveeeicineenne do dnia .cceeveeveveie e

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw dla Projektu rozpoczyna sie w dniu .................... r. i konczy sie w dniu ................. r.
Wydatki poniesione przed rozpoczeciem lub po zakoriczeniu okresu kwalifikowalnosci wydatkéw dla Projektu beda
uznane za niekwalifikowalne, z zastrzezeniem ust. 3 — 5.

W przypadku Projektu objetego regionalng pomoca inwestycyjng wydatki sg kwalifikowalne, jezeli zostaty poniesione nie
wczesniej niz od dnia ztozenia przez Beneficjenta wniosku o dofinasowanie, tj. od dnia................. i nie pdzniej niz w dniu

10 pzjatalnos¢ gospodarcza w rozumieniu unijnego prawa ochrony konkurencji oznacza oferowanie na rynku towaréw lub ustug, przy czym dziatalno$¢ ta nie musi mie¢ charakteru
zarobkowego. Przedsiebiorstwem w prawie unijnym jest zatem podmiot, ktéry prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg w ww. rozumieniu, bez wzgledu na swdj status prawny oraz
sposoéb, w jaki taka dziatalnos¢ jest finansowana.




N

zakoniczenia realizacji Projektu.
W przypadku Projektu objetego pomocg publiczng udzielong na podstawie decyzji Komisji Europejskiej, akceptujgcej
projekt pomocy indywidualnej okres kwalifikowalnosci wydatkéow rozpoczyna sie w dniu................. i konczy sie w

W przypadku Projektu objetego regionalng pomoca inwestycyjng rozpoczecie prac nad Projektem przed ztozeniem
whniosku o dofinasowanie réwnoznaczne jest z niekwalifikowalnoscig Projektu.

Stwierdzenie rozpoczecia prac nad Projektem przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, w przypadku Projektu o
ktérym mowa w ust. 5, jest przestanka do rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym, na podstawie § 21 ust. 2
pkt 1.

Okres obowigzywania Umowy trwa od dnia jej zawarcia do dnia wykonania przez obie Strony Umowy wszystkich
obowigzkow z niej wynikajacych, w tym wynikajacych z zasady trwatosci Projektu.

§4.
Odpowiedzialnos¢ Beneficjenta

Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ wobec osdb trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.

Prawa i obowigzki Beneficjenta i Partnera!! wynikajgce z Umowy nie mogg byé przenoszone na osoby trzecie.

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu w petnym zakresie, w terminie wskazanym w § 3 ust. 1, z nalezyta
starannoscig, w szczegdlnosci ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektdw z danych naktadéw, zasady optymalnego doboru metod i sSrodkéw stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celow, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i zasadami obowigzujgcymi w ramach Programu oraz w
sposob, ktéry zapewni prawidtowa i terminowg realizacje Projektu oraz osiggniecie celéw (produktow i rezultatow)
zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku realizacji Projektu przez Beneficjenta w formie partnerstwa, porozumienie lub umowa o partnerstwie
okresla w szczegdlnosci odpowiedzialnos¢ Beneficjenta i Partnera, w tym réwniez wobec osdb trzecich, za dziatania lub
zaniechania wynikajgce z realizacji Umowy, zasady wspdlnego zarzadzania Projektem oraz sposéb przekazywania
dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez poszczegdlnych partneréw Projektu, umozliwiajacy okreslenie
kwoty dofinansowania udzielonego kazdemu z partneréw.*?

Porozumienie lub umowa o partnerstwie precyzuje, ktore wydatki bedg ponoszone przez Partnera. Zadania powierzone
Partnerowi muszg wynikac z jego zasobow organizacyjnych, ludzkich, technicznych i finansowych.

Beneficjent ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Instytucji Posredniczacej za dziatania Partnera Projektu lub jednostki
upowaznionej do ponoszenia wydatkéw w ramach Projektu.

W przypadku realizacji Projektu przez utworzone w tym celu partnerstwo Beneficjenta z innymi jednostkami, podmiotem
uprawnionym do kontaktu z Instytucjg Posredniczacg jest wytgcznie Beneficjent. Wszelkie wynikajagce z Umowy
uprawnienia i zobowigzania Beneficjenta stosuje sie odpowiednio do partneréw, ktérzy w stosunku do Instytucji
Posredniczacej wykonujg je za posrednictwem Beneficjenta.

Beneficjent ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Instytucji Posredniczacej za dziatania osdéb trzecich zaangazowanych w
realizacje Projektu na podstawie Umowy Wykonawczej i ewentualnych uméw zawieranych pomiedzy wykonawca
Umowy Wykonawczej a jego podwykonawcami.

Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za utrzymanie celéw Projektu oraz terminowaq realizacje zadan przez wszystkich
cztonkéw porozumienia lub umowy o partnerstwie, w tym za terminowe, zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-
finansowym, rozliczanie Projektu.

§5.
Rozliczanie

Dofinansowanie zostanie udzielone Beneficjentowi w formie:

1)  zaliczki, lub

2) refundacji nie bedgcej ptatnoscig korncows, oraz

3) refundacji przekazywanej jako ptatnosé koricowa.
Dofinansowanie w formach, o ktérych mowa w ust. 1, bedzie przekazywane na wskazane przez Beneficjenta
odpowiednie rachunki bankowe, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni, liczagc od dnia zatwierdzenia przez Instytucje
Posredniczacg kompletnego i prawidtowo wypetnionego wniosku o ptatnos$é¢, pod warunkiem dostepnosci srodkow.
Instytucja Posredniczaca moze dokonaé wstrzymania biegu ww. terminu oraz wyptaty srodkow jezeli istnieje
prawdopodobienstwo zaistnienia nieprawidtowosci, wymagajace dalszego dochodzenia.

1) Dofinansowanie w formie refundacji bedzie przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy!* o numerze

11 70b. przypis nr 7.

12 70p. przypis nr 7.

13 Inny, niz wskazany dla ptatnosci zaliczkowe;j.



2) Dofinansowanie w formie zaliczki bedzie przekazywane transzami, na wskazany wyodrebniony rachunek
bankoWy O NUMEIZE .....uovevieeiece et Pierwsza transza zaliczki zostanie wyptacona pod
warunkiem wniesienia przez Beneficjenta zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy4, po zatwierdzeniu przez
Instytucje Posredniczgcg wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa oraz Planu finansowania Projektu stanowigcego zatgcznik
nr 5 do Umowy. Kolejne transze zostang wyptacone pod warunkiem rozliczenia®® co najmniej 70 % tacznej kwoty
przekazanych wczedniej transz.

3. Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionego rachunku stuzacego do obstugi pfatnosci zaliczkowych.
Ponadto zobowigzany jest do zgtoszenia do Instytucji Posredniczacej pozostatych rachunkéw bankowych, z ktérych
dokonywane beda ptatnosci wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Projektu?®.

4. W przypadku, gdy ze wskazanych przez Beneficjenta rachunkéw bankowych dokonywane bedg rowniez operacje
niezwigzane z realizacjg Projektu, Beneficjent jest zobligowany do wyodrebnienia w systemie finansowo-ksiegowym
operacji dotyczacych Projektu, np. poprzez podziat analityczny operacji, wydzielenie kodu ksiegowego dla operacji
zwigzanej z realizacjg Projektu, lub stosowanie ewidencji pozabilansowe;j.

5. taczne dofinansowanie przekazane Beneficjentowi w formach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1i 2, nie moze przekroczy¢
rownowartosci 95% kwoty wskazanej w § 2 ust. 4. Pozostata kwota dofinansowania bedzie przekazana Beneficjentowi po
akceptacji przez Instytucje Posredniczaca przedtozonego przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koricowa.

6. Kwota wnioskowanej zaliczki musi by¢ uzasadniona planowanymi do faktycznego poniesienia wydatkami i
zaangazowaniem rzeczowym realizacji Projektu.

7. Beneficjent ma obowigzek rozliczenial” petnej kwoty otrzymanej transzy zaliczki w terminie 4 miesiecy od dnia jej
otrzymania. W przypadku nierozliczenia danej transzy zaliczki na petng kwote lub w terminie, Beneficjent zobowigzany
jest do zaptaty odsetek, na zasadach okreslonych w art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

8. Jezeli w wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ kwota zatwierdzonych przez Instytucje Posredniczacg wydatkéw jest
nizsza niz przedstawiona przez Beneficjenta i jednoczesnie nie mingt termin przypadajgcy na rozliczenie transzy zaliczki,
Beneficjent ma mozliwos¢ dokonania zwrotu srodkow lub przedstawienia kolejnego wniosku o ptatnos¢ pozwalajgcego
na rozliczenie wymaganej kwoty otrzymanej uprzednio zaliczki. W przypadku dokonania powyzszego w terminie 4
miesiecy od wyptaty danej transzy zaliczki, odsetek okreslonych w art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, nie
nalicza sie.

9. Srodki otrzymane w ramach zaliczki mogg byé przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikujacych sie do objecia
wsparciem, poniesionych przez Beneficjenta ze srodkdéw wtasnych przed otrzymaniem zaliczki lub po jej otrzymaniu,
jezeli istniata koniecznos$¢ sfinansowania tych wydatkéw ze srodkéw wtasnych Beneficjenta. Towary i ustugi zakupione
przed otrzymaniem zaliczki muszg by¢ zgodne z zakresem rzeczowym Projektu.

10. Ptatnosci ze S$rodkéw zaliczki powinny by¢é dokonywane wytgcznie na wydatki kwalifikowalne i w proporgji
odpowiadajacej udziatowi dofinansowania w wydatkach kwalifikowanych zgodnie z § 2 ust. 4.

11. W przypadku ptatnosci ze srodkow zaliczki Beneficjent zobowigzany jest do stosowania ponizszych metod pfatnosci:

1) ptatnos¢ wydatkéw kwalifikowanych ze srodkéw zaliczki w proporcji odpowiadajgcej udziatowi dofinansowania w
wydatkach kwalifikowalnych, pozostata cze$¢ wydatkéw kwalifikowalnych powinna zosta¢ pokryta ze Srodkéw
wtasnych Beneficjenta, ze zgtoszonych zgodnie z ust. 3 rachunkéw bankowych stuzgcych obstudze innych ptatnosci
Projektu;

2) opfacenie zobowigzania w catosci, tj. zaréwno w zakresie wydatkow kwalifikowalnych, jak i niekwalifikowalnych z
rachunku stuzacego przekazaniu srodkéw zaliczki po uprzednim zasileniu go kwotg srodkéw wtasnych pozwalajaca
na pokrycie wktadu wtasnego i wydatkow niekwalifikowalnych; zasilenie takie powinno nastgpi¢ w dzien dokonania
ptatnosci ze s$rodkoéw zaliczki i doktadnie w kwocie pozwalajgcej na pokrycie wktadu wtasnego i wydatkow
niekwalifikowalnych;

3) zaptata wydatku z innego rachunku niz rachunek stuzacy przekazywaniu srodkéw zaliczki, ze Srodkéw wtasnych,
a nastepnie przekazanie srodkdw w proporcji dofinansowania Projektu w wydatkach kwalifikowanych ze $rodkéw
zaliczki.

12. Instytucja Posredniczaca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode wynikajacg z opdznienia lub niedokonania wyptaty
dofinansowania, bedgcg rezultatem w szczegdlnosci:

1) braku dostepnosci sSrodkéw do wyptaty;
2) niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Beneficjenta obowigzkdw wynikajgcych z Umowy.

13. W celu rozliczenia wydatkéw, Beneficjent sktada za posrednictwem SL2014 wniosek o ptatnosé. W przypadku gdy z

14 Nie dotyczy beneficjentdw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

15 W rozumieniu §5 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i
termindw sktadania wnioskdw o ptatnosé w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz.U. z 2009r. Nr 223, poz. 1786 z pdzn. zm.).

16 taczna liczba rachunkdéw, o ktérych mowa w & 5 ust. 3, 4 i 9 nie moze przekroczy¢ 3. Ograniczenie to nie dotyczy wskazania rachunkéw partneréw, ktére majg charakter
informacyjny i nie sg rejestrowane w SL2014. Dla kazdego rachunku nalezy okresli¢ jego przeznaczenie.

17 Zob. przypis nr 14.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

powoddéw technicznych przestanie wniosku o ptatnosé za posrednictwem SL2014 nie jest mozliwe, zastosowanie maja
postanowienia § 10 ust.12.
Beneficjent sktada wniosek o ptatnosé nie rzadziej niz co trzy miesigce, przy czym pierwszy wniosek o ptatnos¢ sktadany
jest w okresie do trzech miesiecy od dnia zawarcia Umowy, a kazdy kolejny wniosek o ptatnosc sktadany jest w okresie
do trzech miesiecy od dnia ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢, z zastrzezeniem ust. 27. Uzupetnienie lub
poprawa, badZ ztozenie dodatkowych wyjasnien do ztozonego wczesniej wniosku o ptatnosé nie jest réwnoznaczne ze
ztozeniem kolejnego wniosku o pfatnosé. Kazdy wydatek kwalifikowalny poniesiony od dnia zawarcia Umowy powinien
zostac¢ ujety we wniosku o ptatnos¢ przekazywanym do Instytucji Posredniczacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego
poniesienia.
Warunkiem rozliczenia wydatkdw poniesionych przez Beneficjenta jest:
1) ztozenie przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczacej poprawnego, kompletnego i spetniajgcego wymogi
formalne, merytoryczne i rachunkowe wniosku o ptatno$¢ wraz z zatacznikami wymaganymi przez Instytucje
Posredniczaca;

2) dokonanie przez Instytucje Posredniczacg weryfikacji formalnej, merytorycznej i rachunkowej wniosku o ptatnosé, w
tym zaakceptowanie czesci sprawozdawczej z realizacji Projektu w ramach wniosku o ptatnos¢ oraz poswiadczenie
faktycznego i prawidtowego poniesienia wydatkdw, a takze ich kwalifikowalnosci.

Instytucja Posredniczgca dokonuje weryfikacji wydatkédw objetych wnioskiem o ptatnosé, w szczegdlnosci poprzez:
1) weryfikacje kompletu wydatkéw objetych wnioskiem lub

2) weryfikacje czesci wydatkow objetych wnioskiem poprzez dobor préby dokumentéw.

Ponadto, Instytucja Posredniczgca moze wyrazi¢ zgode na dotgczenie przez Beneficjenta do wniosku o ptatnos¢ jedynie
zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw wraz z o$wiadczeniem Beneficjenta o prawdziwosci i
faktycznosci poniesionych wydatkéw. O mozliwosci rozliczenia wydatkéw w formie zestawienia dokumentéw Instytucja
Posredniczaca poinformuje Beneficjenta pisemnie.

Instytucja Posredniczgca weryfikuje wniosek o ptatnos¢ w terminie 45 dni liczgc od dnia jego ztozenia. W przypadku, gdy
whniosek o ptatnos¢ zawiera braki lub btedy, Beneficjent, na wezwanie Instytucji Posredniczgcej, jest zobowigzany do
ztozenia poprawionego lub uzupetnionego wniosku o ptatnos¢, w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania. W takim
przypadku, termin weryfikacji przez Instytucje Posredniczacg wniosku o ptatno$¢ ulega zawieszeniu do dnia dostarczenia
poprawionego lub uzupetnionego wniosku.

Instytucja Posredniczaca moze zleci¢ podmiotowi zewnetrznemu ocene realizacji Projektu oraz dokumentacji
przedstawionej przez Beneficjenta do rozliczania Projektu, w celu uzyskania opinii eksperckiej. W takim przypadku termin
weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ ulega wydtuzeniu o okres niezbedny do uzyskania ww. opinii. W przypadku
stwierdzenia brakow lub btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym wniosku o ptatnosé,
Instytucja Posredniczgca moze dokonac uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnosé, o czym pisemnie informuje
Beneficjenta.

Beneficjent zobowigzany jest do przekazania Instytucji Posredniczacej lub podmiotom przez nig upowaznionym, na kazde
ich wezwanie, informacji i wyjasnien na temat realizacji Projektu, w tym takze do przedktadania dokumentéw lub ich
poswiadczonych kopii, wiaczajgc w to wszystkie faktury i wyciggi bankowe dotyczgce wszystkich wydatkéw zwigzanych z
realizacjg Projektu w terminie 7 dni od dnia otrzymania zadania.

Instytucja Posredniczgca nie moze poprawiac lub uzupetniaé:

1) zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem, o ile nie dotyczy to oczywistych
omytek pisarskich lub oczywistych omytek rachunkowych;

2) kopii dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki zatgczonych do wniosku o ptatnosc.

Nieztozenie przez Beneficjenta zgdanych dodatkowych wyjasnien lub niepoprawienie albo nieuzupetnienie wniosku o

ptatnos¢, badz nieusuniecie przez Beneficjenta brakow lub btedéw zgodnie z wymogami i w terminie wyznaczonym przez

Instytucje Posredniczgcay, powoduje:

1) wstrzymanie procedury przeprowadzania weryfikacji i poswiadczania wniosku o ptatnosé¢ do momentu wypetnienia
tych obowigzkéw, a wniosek do tego czasu pozostaje nierozliczony, przy czym po otrzymaniu przez Instytucje
Posredniczaca od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien lub poprawionego albo uzupetnionego wniosku o ptatnosc,
badz usunieciu brakéw lub btedéw, wniosek o ptatnosé podlega ponownej weryfikacji, lub

2) wylaczenie z poswiadczenia czesci wydatkow objetych wnioskiem, bez wstrzymywania jego zatwierdzenia, lub
3) rozwigzanie Umowy zgodnie z § 21 ust. 1 pkt 5.
Instytucja PosSredniczaca, po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢, w tym
zaakceptowaniu czesci sprawozdawczej z realizacji Projektu w ramach wniosku o ptatnosé, poswiadczeniu wysokosci i
prawidtowosci poniesionych, udokumentowanych i rozliczonych wydatkéw kwalifikowalnych w nim ujetych, zatwierdza
wysokos¢ rozliczonych wydatkéw i przekazuje Beneficjentowi pisemng informacje w tym zakresie. W przypadku
wystgpienia rozbieznosci miedzy kwotg rozliczang przez Beneficjenta we wniosku o ptatnos¢ a wysokoscig
zatwierdzonego rozliczenia wydatkéw, wynikajgcg w szczegdlnosci z uznania poniesionych wydatkéw za
niekwalifikowalne lub z ustalonych korekt finansowych, pisemna informacja przekazana Beneficjentowi zawiera
uzasadnienie Instytucji Posredniczacej w tym zakresie.



24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Kwoty wykorzystane przez Beneficjenta niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur, pobrane nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci podlegajg rozliczeniu zgodnie z wiasciwymi przepisami, w tym ustawy o finansach publicznych.
Jezeli przestanki, o ktorych mowa wystgpig po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé¢, Instytucja Posredniczaca dokonuje
korekty pierwotnie zatwierdzonych wydatkéw kwalifikowanych w ramach wniosku.

Beneficjent zobowigzuje sie do potwierdzenia rozliczenia catosci wydatkéow kwalifikowalnych w ostatnim wniosku o
ptatnos¢ (koricowg) sktadanym w ramach Projektu wraz z prawidtowo wypetniong czescig sprawozdawcza z realizacji
Projektu zawartg w ostatnim wniosku o ptatnos¢ (koricowa).

Beneficjent sktada ostatni wniosek o ptatnosé (koricowa) do Instytucji Posredniczacej w terminie do 25 dni od dnia
zakonczenia okresu kwalifikowalnosci wydatkow okreslonego w § 3 ust. 2.

Whiosek o ptatnos¢ korncowg zostanie zatwierdzony po:

1) poswiadczeniu przez Instytucje Posredniczacg faktycznego i prawidtowego poniesienia wydatkéw oraz ich
kwalifikowalnosci;

2) przeprowadzeniu przez Instytucje Posredniczgcy kontroli na zakonczenie realizacji Projektu.

Brak poniesionych wydatkéw w ramach Projektu nie zwalnia Beneficjenta z obowigzku przedktadania Instytucji
Posredniczacej, w terminie okreslonym w ust. 16, wniosku o ptatnos¢ wraz z wypetniong czescig sprawozdawczg z
realizacji Projektu.

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszystkich dochoddw w okresie realizacji lub trwatosci Projektu, ktére powstajg w
zwigzku z realizacjg Projektu. W przypadku, gdy Projekt przynosi, na etapie realizacji lub w okresie trwatosci, dochéd w
rozumieniu art. 61 ust. 2 Rozporzadzenia Rady nr 1303/2013, niewykazany we wniosku o dofinansowanie oraz
nieuwzgledniony przy zawarciu Umowy, wdwczas zasady, na jakich nastepuje pomniejszenie dofinansowania lub
ewentualny zwrot srodkéw okreslajg art. 61 Rozporzgdzenia Rady nr 1303/2013 i Wytyczne, o ktérych mowa w § 6 ust. 1
pkt 5 lit. d.

Beneficjent jest zobowigzany do przedtozenia do Instytucji Posredniczacej aktualizacji Harmonogramu rzeczowo-
finansowego realizacji Projektu w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 oraz Planu
finansowania Projektu stanowigcych odpowiednio zatgcznik nr 4 oraz nr 5 do Umowy, co najmniej jeden raz na trzy
miesigce, liczagc od dnia zawarcia Umowy. W terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o akceptacji Harmonogramu
rzeczowo-finansowego realizacji Projektu Beneficjent jest zobowigzany do zaktualizowania za pomocg SL2014
harmonogramu ptatnosci na podstawie danych wynikajgcych z zaakceptowanego Harmonogramu rzeczowo-finansowego
realizacji Projektu. W przypadku niedostepnosci SL2014 stosuje sie postanowienia § 10 ust. 12. W przypadku braku zmian
w Harmonogramie rzeczowo-finansowym realizacji Projektu w ciggu trzech miesiecy od daty jego ostatniej aktualizacji w
stosunku do jego wersji obowigzujacej, termin ztozenia aktualizacji przedtuza sie o kolejne trzy miesiace.

Odsetki od przekazanych Beneficjentowi ptatnosci zaliczkowych wynikajace z umowy rachunku bankowego, na ktérym
byty one przechowywane sg wykazywane we wniosku o pfatnosé i pomniejszajg kwote kolejnych ptatnosci na rzecz
Beneficjenta.

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia pierwszego harmonogramu ptatnosci w formie papierowej, w dniu podpisania
Umowy, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 12 do Umowy. Kolejne harmonogramy ptatnosci sg sktadane przez
Beneficjenta za pomocgSL2014 w trybie i na zasadach okreslonych w ust. 32. W przypadku niedostepnosci SL2014
Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia harmonogramu ptatnosci w formie papierowej. Harmonogramy ptatnosci
zfozone w formie papierowej Beneficjent zobowigzany jest wprowadzi¢ do SL2014 w terminie 5 dni od nadania
uprawnien lub usuniecia awarii.

§6.
Pozostate warunki wykorzystania dofinansowania

1. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) pisemnego poinformowania Instytucji Posredniczacej, najpdiniej w dniu zawarcia Umowy, ze w przypadku
Projektu nie nastgpito, nie nastepuje i nie nastgpi naktadanie sie finansowania przyznanego z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej, Funduszu Spdjnosci lub innych funduszy, programow, srodkdéw i instrumentéw
finansowych Unii Europejskiej ani krajowych srodkéw publicznych, a takie z panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA);

2) pisemnego poinformowania Instytucji Posredniczgcej, najpdiniej w dniu zawarcia Umowy, iz Partner'® nie
podlega wykluczeniu z otrzymania dofinansowania na podstawie art. 207 ust. 4 — 6 ustawy o finansach
publicznych oraz w terminie 3 dni od daty powziecia przez Beneficjenta wiedzy o kazidej zmianie statusu
Partnera w tym zakresie®®;

3) pisemnego poinformowania Instytucji Posredniczacej, w terminie 3 dni od daty powziecia przez Beneficjenta
wiedzy o kazdej zmianie statusu Beneficjenta lub Partnera?® jako podatnika podatku od towardw i ustug lub

18 70b. przypis nr 7.

19 Nje dotyczy Partnera, ktéry na podstawie odrebnych przepiséw realizuje zadania interesu publicznego, jezeli spowoduje to niemozno$¢ wdrazania dziatania w ramach Programu
lub znacznej jego czesci oraz ktdry jest jednostka samorzadu terytorialnego.

20 70p. przypis nr 7.



zmianach mogacych powodowaé zmiany w zakresie kwalifikowalnosci podatku VAT w Projekcie;

4) przedstawiania, na zadanie Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzgdzajgcej PO PC, Komisji Europejskiej lub
innych instytucji uprawnionych do przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych przepisow lub
upowaznien, wszelkich dokumentdéw, informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu w wyznaczonym
przez nie terminie;

5) zapoznania sie z trescig oraz stosowania w zwigzku z realizacjg Projektu:

a) Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z
dnia 14 pazdziernika 2016 r. zamieszczonych na stronie internetowej www.mr.gov.pl?%,

b) Katalogu wydatkéw kwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach Il osi priorytetowej Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 stanowigcego zatgcznik do Uszczegdtowienia Programu
zamieszczonego na stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl,

¢) Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania nieprawidfowosci w ramach programéw operacyjnych
polityki spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 20 lipca 2015 r. zamieszczonych na stronie internetowej
www.funduszeeuropejskie.gov.pl?,

d) Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem
projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochdd i projektéw hybrydowych z dnia 18
marca 2015 r. zamieszczonych na stronie internetowej www.mir.gov.pl%,

e) Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 8 maja 2015 r. w zakresie w realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami i zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 zamieszczonych na stronie internetowej
www.mir.gov.pl?,

f) dokumentu pn. ,Podrecznik Beneficjenta - Obstuga systemu teleinformatycznego SL2014” z dnia ........... ,
wydanego przez ... zamieszczonego na stronie internetowe;j ............... 2

g) dokumentu pn. ,Instrukcja uzytkownika LS| monitoringowego” z dnia ............ , wydanego przez ...............
zamieszczonego na stronie internetowej .................. 2,

h) dokumentu pn. ,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci 2014-2020 w
zakresie informacji i promoc;ji”, z dnia 9 lipca 2015 r., wydanego przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju.
zamieszczonego na stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl?,

z uwzglednieniem ust. 6 7;

6) przestrzegania przepiséw unijnych w zakresie realizacji zasad horyzontalnych okreslonych w art. 5, 7 i 8
Rozporzadzenia Rady 1303/2013;

7) realizowania obowigzkéw dotyczacych udzielonej pomocy publicznej lub pomocy de minimis zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami i zasadami w tym zakresie lub decyzja Komisji Europejskiej, o ktérej mowa w § 2 ust.
10, a takze przestrzegania przepisow dotyczacych poziomdw intensywnosci pomocy publicznej przy
wykorzystywaniu podczas realizacji Projektu srodkéw stanowigcych pomoc publiczng lub pomoc de minimis;

8) pisemnego poinformowania Instytucji Posredniczacej o ztozeniu do sgdu wnioskow o ogtoszenie upadtosci
Beneficjenta przez Beneficjenta lub jego wierzycieli, w terminie 3 dni od dnia powziecia wiedzy o ww.
okolicznosciach;

9) pisemnego poinformowania Instytucji Posredniczacej o pozostawaniu w stanie likwidacji albo podleganiu
zarzadowi komisarycznemu, badz zawieszeniu swej dziatalnosci, w terminie 3 dni od dnia wystgpienia
powyzszych okolicznosci;

10) pisemnego poinformowania Instytucji Posredniczacej o toczacym sie wobec Beneficjenta jakimkolwiek
postepowaniu egzekucyjnym, karnym skarbowym lub o zajeciu wierzytelnosci Beneficjenta, oraz o kazdej
zmianie w tym zakresie — w terminie 3 dni od dnia powziecia wiedzy o powyiszych okolicznosciach lub ich
zmianie.

2. Beneficjent:

1) najpdzniej w dniu zawarcia Umowy sktada do Instytucji Posredniczacej jednoczesnie:

a) oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug w ramach Projektu, zgodnie ze wzorem

21 http://www.mr.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/#
23 http://www.mr.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/#
http://www.mr.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/#

23 http://www.mr.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/#
24 http://www.mr.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/4.

25 Nalezy poda¢ date wydania, autora dokumentu oraz szczegofowq Sciezke dostepu do dokumentu po jego opublikowaniu na stronie internetowej. W przypadku, gdy do dnia
zawarcia Porozumienia zgodnie z niniejszym wzorem dokument nie zostanie zatwierdzony i opublikowany, nalezy go wykreslic.

26 Nalezy poda¢ date wydania, autora dokumentu oraz szczegétowq sciezke dostepu do dokumentu po jego opublikowaniu na stronie internetowej. W przypadku, gdy do dnia
zawarcia Porozumienia zgodnie z niniejszym wzorem dokument nie zostanie zatwierdzony i opublikowany, nalezy go wykreslic.

27https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o—funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy—i—beneficjenta—programow—polityki—spojnosci—2014—2020—w—zakresie—
informacji-i-promocji/
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ustalonym przez Instytucje Posredniczacg stanowigcym zatgcznik nr 7 do Umowy, oraz
b) aktualne za$wiadczenie wtasciwego urzedu skarbowego potwierdzajace status Beneficjenta i Partnera?®
jako podatnika podatku od towardw i ustug;
2) zapewnia realizacje obowigzkdw okreslonych w pkt 1 lit. a i b przez Partnera.?®

3. Obowigzek o ktérym mowa w ust. 2, nie dotyczy Beneficjenta i Partnera®, ktéry o$wiadczyt, iz podatek od towaréw
i ustug jest niekwalifikowalny w ramach Projektu. W tym przypadku jednak, Beneficjent i Partner3! najpdzniej w dniu
zawarcia Umowy sktada do Instytucji Posredniczacej wytacznie oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od
towarow i ustug w ramach Projektu, zgodnie ze wzorem ustalonym przez Instytucje Posredniczaca.

4. Beneficjent lub Partner, ktory bedzie realizowaé Projekt na rzecz innych podmiotéw wskazanych we wniosku o
dofinasowanie, niezwtocznie po zawarciu Umowy sktada do instytucji Posredniczacej oswiadczenie, ktdrego wzor
stanowi zatgcznik nr 8 do Umowy.

5. Instytucja Posredniczgca moze wstrzymac¢ wyptate dofinansowania w przypadku wystgpienia uzasadnionych
podejrzen, ze Projekt realizowany jest niezgodnie z Umowg (w szczegdlnosci w razie stwierdzenia rozbieznosci w
realizacji Projektu w stosunku do opisu Projektu zawartego we wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,
stanowigcym zafacznik nr 3 do Umowy, nieztozenia przez Beneficjenta na wezwanie Instytucji Posredniczacej
informacji lub wyjasnien dotyczacych realizacji Projektu, nieusuniecia brakéw lub btedow w dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu, stwierdzenia brakéw postepow w realizacji Projektu) lub wystepujg zastrzezenia, co do
prawidtowosci wydatkowania dotychczas przekazanych Beneficjentowi srodkow dofinansowania.

6. Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta, na adres e-mail wskazany we wniosku o
dofinansowanie lub inng dopuszczalng zgodnie z Umowa drogg komunikacji, o wszelkich zmianach dokumentéw
wymienionych w ust. 1 pkt 5, a Beneficjent do stosowania zmienionych dokumentdéw, z zastrzezeniem § 17 ust. 3 —
5.

7. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5 lit. f-h, s3 materiatami o charakterze informacyjnym i pomocniczym,
stuzgcymi wspieraniu Beneficjenta w realizacji Projektu.

§7.
Zamowienia oraz zasada konkurencyjnosci w wydatkowaniu srodkéw w ramach Projektu

1. Beneficjent jest zobowigzany przestrzegac unijnych i krajowych przepisdw oraz postanowien wytycznych, o ktérych
mowa w § 6 ust. 1 pkt 5 lit. a i b, ktére reguluja kwestie udzielania zaméwien.

2. Beneficjent jest zobowigzany stosowaé przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych do udzielania zamdéwien w
ramach Projektu w przypadku, gdy wymog jej stosowania wynika z ww. ustawy.

3. Wartosé¢ zamdwien wyliczana jest w ztotych a nastepnie przeliczana na euro na podstawie kursu, ustalonego przez
Prezesa Rady Ministrow w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych, obowigzujgcego w dniu dokonywania szacowania wartosci zamowienia.

4. Beneficjent moze zawrze¢ Umowe Wykonawczg, zawierajgcg zalecane postanowienia umowne wymienione na Liscie
postanowien Umowy Wykonawczej, stanowigcej zatgcznik nr 21 do Umowy.

5. Beneficjent, nie pdzniej niz 30 dni przed rozpoczeciem procedury udzielenia zamdwienia, w tym zamodwienia
publicznego, przedstawi Instytucji Posredniczacej zapytanie ofertowe (SIWZ) wraz ze wszystkimi zatgcznikami, w tym
wzorem Umowy Wykonawcze;j.

6. Niezwlocznie po podpisaniu Umowy Wykonawczej Beneficjent przedtozy do Instytucji Posredniczacej kopie
protokotu z postepowania w sprawie udzielenia zamodwienia wraz z zatgcznikami oraz kopie Umowy Wykonawcze;j.
Beneficjent jest takie zobowigzany do przekazywania catej dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego
postepowania w sprawie udzielenia zamodwienia. Kontrola przeprowadzonego przez Beneficjenta postepowania w
sprawie udzielenia zamdwienia jest integralng czescia weryfikacji dokumentacji przedstawianej do dokonania
ptatnosci lub poswiadczenia wydatku.

7. Beneficjent zobowigzuje sie gromadzi¢ wszelkg dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w ramach Umowy
Wykonawczej, w tym wszelkie protokoty, aneksy, porozumienia, oswiadczenia i umowy z podwykonawcami- i
udostepni¢ je na zgdanie Instytucji Posredniczacej. W razie prowadzenia komunikacji z wykonawcg Umowy
Wykonawczej za posrednictwem systemu teleinformatycznego, Beneficjent jest zobowigzany umozliwié Instytucji
Posredniczacej, na jej zadanie, dostep do tego systemu teleinformatycznego.

8. W przypadku naruszenia przez beneficjenta przepiséw lub postanowien wytycznych, o ktérych mowa w ust. 1,
Instytucja Posredniczaca moze wymierza¢ wobec Beneficjenta korekty finansowe ustalane na zasadach okreslonych
w art. 24 Ustawy.

9. Beneficjent, ktéry udziela zamdwienia na zasadach in house®’, zapewni w umowie z wykonawcg Umowy

28 70b. przypis nr 7.
29 70b. przypis nr 7.
30 zob. przypis nr 7.

31 70b. przypis nr 7.

32 Na gruncie aktualnie obowiazujgcych przepisdw takim zamdéwieniem sa w szczegdlnosci zamdwienia udzielane instytucji gospodarki budzetowej na podstawie art. 4 pkt 13
ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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Wykonawczej, ze wydatki ponoszone przez wykonawce beda dokonywane w sposdb efektywny, oszczedny i
terminowy oraz zobliguje wykonawce do prowadzenia, w zwigzku z realizowanym Projektem, wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej oraz ewidencji czasu zaangazowania pracownikéw wykonawcy w realizacje Projektu.
Beneficjent zobowigze wykonawce do poddawania sie kontrolom, o ktérych mowa w § 12 Umowy, majacych
zwigzek z realizacjg Projektu. Niespetnienie ww. zobowigzan skutkuje uznaniem wydatkdw ponoszonych przez
Beneficjenta na rzecz tego wykonawcy za niekwalifikowalne.

§8.
Monitoring i sprawozdawczos¢

1. Beneficjent zobowigzuje sie do pomiaru wartosci wskaznikdw osiggnietych w wyniku realizacji Projektu, zgodnie ze
wskaznikami monitoringowymi zamieszczonymi we wniosku o dofinansowanie.

2. Beneficjent ma obowigzek przedktadania, w okresie trwatosci Projektu, na zgdanie Instytucji Posredniczacej lub
Instytucji Zarzadzajgcej PO PC informacji o osiggnietych wskaznikach.

3. Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Posredniczgcg o wszelkich zagrozeniach oraz nieprawidtowosciach w
realizacji Projektu.

4. Beneficjent posiadajacy dostep do LSI lub SL2014 jest zobowigzany do wprowadzania wymaganych danych do ww.
systemoéw — danych zgodnych z prawda, prawidtowo zaklasyfikowanych, aktualnych i kompletnych.

5. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 4, trwa podczas catego okresu kwalifikowalnosci wydatkéw, okreslonego w § 3
ust. 2 i obejmuje réwniez biezacg aktualizacje wprowadzonych danych.

6. Beneficjent zobowigzany jest do korzystania z LS| w zakresie zgodnym z Instrukcjg Uzytkownika LSI, o ktérej mowa w
§ 6 ust. 1 pkt 5 lit. g.

§9.

Ewaluacja

1. W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci, Beneficjent jest zobowigzany do wspotpracy z
podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajaca PO PC, Instytucje Posredniczacg lub Komisje Europejska
do przeprowadzenia ewaluacji Projektu. W szczegdlnosci Beneficjent jest zobowigzany do:

1) przekazywania powyzszym podmiotom wszelkich informacji i dokumentéw dotyczacych Projektu we
wskazanych przez nie zakresie i terminach;
2) udziatu w wywiadach, ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych wedtug innych metod, przeprowadzanych

przez ww. podmioty lub na ich zlecenie.

§ 10.

SL2014 - Aplikacja Gtéwna Centralnego Systemu Teleinformatycznego

1. Podstawowymicelami SL2014 sa:

1) wsparcie biezgcego procesu zarzadzania, monitorowania i oceny programéw wspétfinansowanych z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz programdéw realizowanych w ramach Europejskiej
Wspotpracy Terytorialnej i Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa, dla ktérych instytucja zarzgdzajgca
zostata ustanowiona na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) zachowanie odpowiedniego $ladu audytowego w zakresie okreslonym w zatgczniku 11l Rozporzadzenia KE nr
480/2014;

3) umozliwienie beneficjentom rozliczania realizowanych przez nich projektéw zgodnie z wymogami
rozporzadzenia Rady nr 1303/2013.

2. W ramach proceséw zwigzanych z rozliczaniem Projektu SL2014 zapewnia funkcjonowanie wystandaryzowanych
formularzy, obstuge proceséw i komunikacje w zakresie:

1) gromadzenia i przesytania danych dotyczacych wnioskdéw o ptatnos¢, ich weryfikacji, w tym zatwierdzania,
poprawiania, odrzucania i wycofywania, zgodnie z zakresem wskazanym w zatgczniku nr 13 do Umowy;

2) gromadzenia i przesytania danych dotyczacych harmonograméw finansowych, ich weryfikacji w tym
zatwierdzania, poprawiania i wycofywania, zawierajacych kwote wydatkéw ogdétem, kwalifikowalnych i
dofinansowania w podziale na kwartaty i lata (z mozliwoscig rozbicia na miesigce);

3) gromadzenia i przesytania danych dotyczacych zamdwien, obejmujgcych w szczegdlnosci zakres, o ktérym
mowa w zatgczniku 1l do rozporzadzenia KE nr 480/2014;

4) gromadzenia i przesytania danych dotyczacych oséb zatrudnionych do realizacji Projektu, tzw. bazy
personelu, zgodnie z zakresem wskazanym w zataczniku nr 14 do Umowy.

3. W odniesieniu do pozostatych proceséw SL2014 zapewnia komunikacje miedzy Beneficjentem a Instytucjg
Posredniczaca.
4. Uzytkownik B wprowadza dane do SL2014 poczawszy od dnia zawarcia Umowy, w zakresie oraz zgodnie z
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podrecznikiem, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 5 lit. f.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania do SL2014 danych dotyczgcych angazowania pracownikow Projektu,
zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku nr 14 do Umowy, pod rygorem uznania zwigzanych z tym wydatkéw za
niekwalifikowalne.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania
z Instytucjag Posredniczacy, zgodnie z aktualng instrukcjg Uzytkownika B udostepniong przez Instytucje
Posredniczaca. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesyfanie:

1) wnioskow o ptatnosé;
2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢;
3) harmonogramu ptatnosci;
4) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia kontroli
Projektu.
Przekazanie dokumentow, o ktorych mowa w pkt 2 i 3 drogg elektroniczng nie zdejmuje z Beneficjenta
i Partneréw?? obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu.

7. Beneficjent i Partnerzy®* wyznacza/jg osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu czynnosci zwigzanych z
realizacjg Projektu i zgtasza/jg je Instytucji Posredniczacej do pracy w ramach SL2014. Zgtoszenie ww. 0s6b, zmiana
ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie Procedury zgtaszania oséb uprawnionych w
ramach Projektu stanowigcej zatacznik nr 15 do Umowy, w oparciu o formularze stanowigce zatacznik nr 10 do
Umowy. Zakres danych dotyczacych Partnera/6w, wykonywanego/wykonywanych przez niego/nich zadania/zadan
wraz z ich finansowaniem wprowadzane sg zgodnie z formularzami stanowigcymi zatgcznik nr 11 do Umowy.

8. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 7, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub bezpieczny podpis
elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu w celu uwierzytelniania czynnosci
dokonywanych w ramach SL20143°.

9. W przypadku, gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest mozliwe, o czym
Instytucja Posredniczgca niezwtocznie poinformuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we wniosku o
dofinansowanie, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014,
gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnione;j® /adres e-mail®’.

10. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktéorych mowa w ust. 7, przestrzegajg regulaminu bezpieczenstwa
informacji przetwarzanych w SL2014 oraz stosujg podrecznik, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 5 lit. f.

11. Beneficjent zobowigzuje sie do poinformowania Instytucji Posredniczacej o kazdym nieautoryzowanym dostepie do
danych Beneficjenta w SL2014.

12. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Posredniczacej zaistniaty problem na adres e-mail
ami.POPC@cppc.gov.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez pracownika Instytucji Posredniczacej
proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Posredniczacg odbywa sie drogg pisemng. W ww.
sytuacji bedzie miata zastosowanie procedura awaryjna, ktéra bedzie dostepna na stronie internetowej Instytucji
Posredniczacej. Wszelka korespondencja pisemna w formie papierowej , aby zostata uznana za wigzgcg, musi zostaé
podpisana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014
Instytucja Posredniczaca poinformuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we wniosku o dofinansowanie,
Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentdéw przekazanych droga pisemng w
terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania tej informacji.3®

13. Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytacznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) kontrole przeprowadzane w ramach Projektu, w szczegdlnosci kontrole przeprowadzane na miejscu;
2) dochodzenie zwrotu $srodkéw od Beneficjenta, w tym prowadzenie postepowania administracyjnego w celu
wydania decyzji o zwrocie Srodkow.

§11.

Ochrona danych osobowych

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzania przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 z dnia 12 czerwca 2015 r., zawartego pomiedzy
Powierzajacym a Instytucjg Posredniczacg oraz w zwigzku z art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych, Instytucja
Posredniczgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Powierzajgcego na

33 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
34 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

35 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

36 Dotyczy Beneficjenta majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
37 Dotyczy Beneficjenta nie majgcego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

38 W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure okreslong w zatgczniku nr 19 do Umowy.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.
Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:
1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020:
a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
b)Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r. ustanawiajgcego
szczegbtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz
szczegbtowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami
zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczagcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1),
c) Ustawy;
2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych:
a) aktow prawnych wskazanych w pkt 1,

b)Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470).

Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu aplikowania o srodki

europejskie i realizacji Projektu w szczegdlnosci kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia Projektu,

ewaluacji, monitoringu, kontroli, sprawozdawczosci oraz dziatarn informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu,

w zakresie okreslonym w zataczniku nr 16 do Umowy.

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie

o ochronie danych osobowych oraz aktéw wykonawczych do ustawy o ochronie danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie informatycznym, zobowigzuje

sie do przetwarzania ich co najmniej w SL2014.

Beneficjent w przypadku przetwarzania danych osobowych, przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych

podejmie srodki zabezpieczajgce zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych

oraz w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz.

1024 z pdzn. zm.).

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje opisujacg sposéb

przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych

danych osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke bezpieczedstwa oraz instrukcje zarzgdzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez Beneficjenta.

Instytucja Posredniczaca, w imieniu Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania

osobom, o ktérych mowa w ust. 9, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktorym

mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie; wzor upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty
okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 17 i 18 do Umowy. Instytucja Posredniczaca dopuszcza stosowanie przez

Beneficjenta innych wzoréw niz okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 17 i 18 do Umowy, o ile zawierajg one

wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych w tych zatgcznikach. Upowaznienia do przetwarzania danych

osobowych w zbiorze, o ktéorym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje wytgcznie Powierzajgcy.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 10, s3 wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak niz do dnia, o

ktorym mowa w § 14 ust. 1. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku prawnego tgczacego Beneficjenta z

osoba wskazang w ust. 9. Beneficjent winien dysponowaé przynajmniej jedng osobg legitymujgcy sie imiennym

upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacjg

do dnia, o ktérym mowa w § 14 ust. 1.

Beneficjent prowadzi ewidencje osdéb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z

wykonywaniem Umowy.

Instytucja Posredniczaca, w imieniu Powierzajgcego, zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec o0sdb,

ktérych przetwarzane dane dotyczg, obowigzkdw informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie

danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu poufnosci danych osobowych

przetwarzanych przez majace do nich dostep osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwtocznie poinformuje Instytucje Posredniczacg o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosSciach z wifasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sadem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych osobowych
wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen, o ktérych mowa w ust. 20.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Posredniczacej lub Powierzajagcemu, na kazde ich zadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktédrych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci
niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego lub osoby przez niego
upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.
Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie upowaznionym, w
miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci przetwarzania
powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych i aktami wykonawczymi do ustawy o
ochronie danych osobowych, oraz z umowa. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢
przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczacg lub Powierzajgcego wiadomosci o razgcym naruszeniu przez

Beneficjenta obowigzkéw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, wynikajgcych z ustawy o ochronie

danych osobowych, z aktéw wykonawczych do ustawy o ochronie danych osobowych lub z Umowy, Beneficjent

umozliwi Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie

niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym w ust. 17.

Kontrolerzy Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcego, lub podmiotéw przez nich upowaznionych, majag w

szczegoblnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do pomieszczenia, w ktorym
jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sg
przetwarzane powierzone dane osobowe i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci
kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych,
aktami wykonawczymi do ustawy o ochronie danych osobowych oraz Umowg;

2) 1zada¢ ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych, dotyczacych przetwarzania powierzonych danych osobowych;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek z przedmiotem kontroli
oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdw oraz systemu informatycznego stuzgcego do przetwarzania
danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz

sposobu ich przetwarzania sporzadzone w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczaca,

Powierzajgcego lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na

podstawie odrebnych przepisow.

Przepisy ust. 1 — 20 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partneréw Projektu.

§12.
Kontrola

Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ kontrolom oraz audytom w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu,
prowadzanym przez Instytucje Posredniczgca, Instytucje Zarzadzajacg PO PC, Instytucje Audytowa, Komisje
Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy lub podmiot uprawniony do przeprowadzania kontroli na podstawie
odrebnych przepiséw lub upowaznien.

Kontrole oraz audyty mogg by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia zawarcia Umowy do kornca okresu dwdch
lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, o ktdrym mowa w
art. 137 rozporzadzenia ogdlnego obejmujgcego wydatki wykazane we wniosku o ptatnos¢, o ktorym mowa w § 5
ust. 27. Termin ten moze by¢ dtuzszy w przypadku kontroli dotyczacych trwatosci Projektu, pomocy publicznej o
ktérej mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub pomocy de minimis, o ktérej mowa w
rozporzadzeniu KE nr 1407/2013 i w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej
przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi $Swiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z
26.04.2012, str. 8), oraz podatku od towardw i ustug, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarodw i ustug (Dz. U. z 2016 r, poz. 710, z pdzn. zm.).

Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta o dacie ztozenia do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, o
ktérym mowa w ust. 2.

Kontrole mogg obejmowac kontrole zdolnosci Beneficjenta do prawidtowej i efektywnej realizacji Projektu
polegajace w szczegdlnosci na weryfikacji procedur obowigzujagcych w zakresie realizacji Projektu, ktdre stuzg
sprawdzeniu potencjatu administracyjnego wnioskodawcy do realizacji Projektu. Kontrole mogg takze dotyczy¢
weryfikacji dokumentéw w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia wiasciwych procedur dotyczacych udzielania
zamowien, w tym zamodwien publicznych, oceny oddziatywania na srodowisko lub udzielania pomocy publiczne;.
Beneficjent zobowigzuje sie do udostepnienia wszelkiej dokumentacji, zwigzanej bezposrednio z realizacjg Projektu,
w szczegoblnosci dokumentédw umozliwiajgcych potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw, zapewnienia dostepu do
pomieszczen i terenu realizacji Projektu, dostepu do zwigzanych z Projektem systemow teleinformatycznych oraz
udzielania wszelkich wyjasnien i informacji dotyczacych realizacji Projektu na zgdanie instytucji, o ktérych mowa w
ust. 1.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach realizacji Projektu,
Beneficjent jest obowigzany udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, rowniez dokumenty niezwigzane
bezposrednio z jego realizacja.

Niezrealizowanie obowigzkéw o ktérych mowa w ust. 5 i 6 jest traktowane jako utrudnianie przeprowadzenia
kontroli lub audytu.

Kontrole oraz audyty moga by¢ przeprowadzane w siedzibie kontrolujagcego na podstawie dostarczonych
dokumentéw lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg Projektu.

Instytucja kontrolujgca przeprowadza kontrole w trybie planowym lub doraznym. W przypadku kontroli w trybie
planowym, instytucja kontrolujgca wysyta do Beneficjenta pisemne zawiadomienie o planowanej kontroli w terminie
nie krétszym niz 5 dni przed planowanym terminem kontroli.

Podmioty, o ktérych mowa w ust. 1, w celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci poniesionych
wydatkow, mogg zwrdcic sie o ztozenie wyjasnien do oséb zaangazowanych w realizacje Projektu.

W ramach kontroli w miejscu realizacji Projektu mogga by¢ przeprowadzane ogledziny. Ogledziny przeprowadza sie w
obecnosci Beneficjenta lub osoby przez niego wskazanej.

Z czynnosci kontrolnej polegajacej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub oswiadczen sporzadza sie
protokoét. Protokdt podpisujg osoba kontrolujgca i pozostate osoby uczestniczace w tej czynnosci.

W przypadku kontroli w trybie doraznym przekazanie zawiadomienia o kontroli nie jest obligatoryjne.

Kontrole w miejscu realizacji Projektu przeprowadza sie na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli.

Najpdzniej w dniu wszczecia kontroli osoby dokonujace czynnosci kontrolnych zobowigzane sg przedstawié¢
Beneficjentowi imienne upowaznienie do kontroli oraz poinformowac go o przystugujacych mu prawach i cigzacych
na nim obowigzkach zwigzanych z kontrola.

Beneficjent otrzymuje zawiadomienie o kontroli planowanej przez instytucje kontrolujgce niebedace Stronami
Umowy, uprawnione do jej przeprowadzania na podstawie odrebnych przepisow, oraz inne dokumenty zwigzane z
kontrolami prowadzonymi przez te instytucje, w terminach i trybie okreslonych tymi przepisami.

Beneficjent poinformuje Instytucje Posredniczacy o kontrolach Projektu planowanych i realizowanych przez inne niz
Instytucja Posredniczgca uprawnione instytucje, niezwtocznie po uzyskaniu informacji o takich kontrolach. Nastepnie
Beneficjent przekaze do Instytucji Posredniczacej kopie: informacji pokontrolnych, zastrzezern do informacji
pokontrolnych, zalecen pokontrolnych oraz informacji o wykonaniu lub odmowie wykonania tych zalecen.

Po zakonczeniu kontroli zostanie przekazana Beneficjentowi informacja pokontrolna, w formie pisemnej, w terminie
21 dni od dnia zakoriczenia kontroli.

Instytucja kontrolujgca ma prawo poprawienia oczywistych omytek w informacji pokontrolnej, w kazdym czasie, z
urzedu lub na wniosek Beneficjenta. Informacje o zakresie sprostowania przekazuje sie Beneficjentowi bez zbednej
zwioki.

Podmiot kontrolowany ma prawo do zgtoszenia, w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji pokontrolnej,
umotywowanych pisemnych zastrzezen do tej informacji.

Termin, o ktérym mowa w ust. 20, moze by¢ przedtuzony przez instytucje kontrolujgcg na czas oznaczony, na
whniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

Zastrzezenia, o ktéorych mowa w ust. 23, mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane. Zastrzezenia, ktére zostaty
wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Instytucja kontrolujgca rozpatruje zastrzezenia do informacji pokontrolnej oraz sporzadza ostateczng informacje
pokontrolng, zawierajaca skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen
wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od dnia zgtoszenia tych
zastrzezen. Podjecie przez instytucje kontrolujaca, w trakcie rozpatrywania zastrzezen, czynnosci lub dziatan, o
ktorych mowa w ust. Btad! Nie mozna odnalezc¢ zrodta odwotania., kazdorazowo przerywa bieg terminu.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen instytucja kontrolujgca ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci
kontrolne lub zgda¢ przedstawienia dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na pismie.

Po rozpatrzeniu zastrzezen Instytucja kontrolujgca niezwtocznie przekazuje Beneficjentowi ostateczng informacje
pokontrolng, zawierajacg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen
wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.

Informacje pokontrolng oraz ostateczng informacje pokontrolng w razie potrzeby uzupetnia sie o zalecenia
pokontrolne lub rekomendacje, w szczegdlnosci w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub uchybien w
realizacji Projektu.

Zastrzezenia do informacji pokontrolnej moga zosta¢ zgtoszone przez Beneficjenta tylko raz. Do ostatecznej
informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych zastrzezen nie przystuguje mozliwos¢
zfozenia zastrzezen.

Informacja pokontrolna zawiera termin przekazania przez Beneficjenta do instytucji kontrolujgcej informacji o
sposobie wykonania zalecenn pokontrolnych lub wykorzystania rekomendacji, a takze o podjetych dziataniach lub
przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sie, uwzgledniajgc charakter tych zalecen lub rekomendaciji.
Beneficjent w wyznaczonym terminie informuje instytucje kontrolujgcg o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych lub wykorzystania rekomendacji a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia
Odmowa podpisania informacji pokontrolnej lub zgtoszenie do niej zastrzezen nie zwalnia z obowigzku wykonania
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30.

31.

32.

zalecen pokontrolnych.

Instytucja kontrolujgca jest upowazniona do sprawdzenia wykonania zalecen pokontrolnych okreslonych w
informacji pokontrolnej. W tym celu instytucja kontrolujgca moze zwrdcié sie na pismie do Beneficjenta o udzielenie
dodatkowych informacji o stopniu i zakresie wykonania zalecen pokontrolnych lub przeprowadzi¢ ponownie
kontrole na miejscu realizacji Projektu.

W przypadku zastrzezen, co do prawidiowosci poniesienia wydatkéw kwalifikowalnych lub sposobu realizacji
Umowy, Instytucja Posredniczaca pisemnie informuje o tym Beneficjenta oraz jest uprawniona do czesciowego
wstrzymania poswiadczenia wydatkdw do czasu ostatecznego wyjasnienia zastrzezen.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci w Projekcie Beneficjent zobowigzany jest do podjecia
odpowiednich dziatan, zmierzajgcych do usuniecia nieprawidtowosci, w tym do wykonania zalecen lub wykorzystania
rekomendacji.

§13.
Obowigzki w zakresie informacji i promoc;ji

Beneficjent jest zobowigzany do informowania opinii publicznej o fakcie otrzymania dofinansowania na realizacje
Projektu ze Srodkéw Programu.

W zakresie, o ktéorym mowa w ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do stosowania punktu 2.2. Obowiqzki
beneficjentéw zatacznika Xl do Rozporzadzenia Rady nr 1303/2013.

Materiatami o charakterze informacyjnym i pomocniczym, stuzgcymi wspieraniu Beneficjenta w wypetnianiu
obowigzkdéw informacyjno - promocyjnych s3:

1) Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014 - 2020 w zakresie informacji i
promocji, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 5 lit. h, oraz jego zataczniki;

2) Poradnik dotyczgcy zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w funduszach unijnych na lata 2014-2020;

3) Poradnik dla realizatorow projektdw i instytucji systemu wdrazania funduszy europejskich 2014-2020 na temat
Realizacji zasady rdwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

Wszystkie dziatania informacyjne i komunikacyjne Beneficjenta zawierajg informacje o otrzymaniu wsparcia z
funduszy polityki spéjnosci na Projekt, m.in. za pomoca:

1) symbolu Unii Europejskiej zgodnego z warunkami technicznymi ustanowionymi w Rozporzadzeniu
Wykonawczym Komisji UE nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcym zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegétowych uregulowan
dotyczacych transferu wktadow z programow i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania
instrumentow finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w
odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych);

2) odniesienia do funduszu lub funduszy polityki spéjnosci wspierajgcych Projekt.

Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:
1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich:

a) wszystkich prowadzonych dziatar informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu,

b) wszystkich dokumentdow zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentéw i materiatéw dla oséb i podmiotdw uczestniczagcych w Projekcie, w tym
zaswiadczen o uczestnictwie lub innych certyfikatow, zawierajgcych stwierdzenie, ze Projekt jest wspierany
przez Program i finansowany przez Unie Europejskg z Funduszu;

2) umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio dla projektow
infrastrukturalnych tablicy informacyjnej i pamigtkowej;

3) umieszczania opisu Projektu na swojej stronie internetowej;

4) przekazywania opinii publicznej i podmiotom uczestniczagcym w Projekcie informacji , ze Projekt uzyskat unijne
dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

W okresie realizacji Projektu Beneficjent umieszcza, w miejscu tatwo widocznym dla ogétu spoteczenstwa, tablice

informacyjng duzego formatu dla Projektu zaktadajgcego finansowanie dziatan w zakresie infrastruktury lub prac

budowlanych, w przypadku ktérej catkowite wsparcie publiczne przekracza 500 000 euro.

Nie pdzniej niz trzy miesigce po zakonczeniu rzeczowej realizacji Projektu Beneficjent umieszcza na state tablice

pamigtkowg w miejscu tatwo widocznym dla ogdtu spoteczenstwa, dla Projektu, ktory spetnia tgcznie nastepujgce

kryteria:

39 W celu ustalenia, czy wartos¢ wktadu publicznego do projektu przekracza ustalony prdég nalezy zastosowac kurs wymiany ztoty/euro publikowany przez Europejski Bank
Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajagcym miesigc podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Miesigczne obrachunkowe kursy
wymiany
http://www.ecb.int/stats/exchange/eurofxref/html/eurofxref-graph-pln.en.html oraz

WW. walut stosowane przez Komisje Europejska opublikowane s3 pod adresem nastepujacych stron internetowych:

http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency_historique&currency=153&Language=en.

17



1) catkowite wsparcie publiczne na Projekt przekracza 500 000 euro;
2) Projekt dotyczy zakupu srodkow trwatych lub finansowania dziatan w zakresie infrastruktury lub prac
budowlanych.
8. Na tablicy podaje sie nazwe i gtéwny cel Projektu. Tablice przygotowuje sie zgodnie z warunkami technicznymi,
okreslonymi w rozporzgdzeniu wskazanym w ust. 4.
9. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie z
rozporzadzeniem wskazanym w ust. 4, zasadami promocji Programu, o ktérych mowa w dokumencie wymienionym
w § 6 ust. 1 pkt 5 lit. h oraz instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w zatgczniku nr 20 do Umowy.
10. Warunkiem uznania za kwalifikowalne wydatkéw zwigzanych z realizacjg dziatan promocyjnych Projektu, jest ich
oznakowanie i przeprowadzenie zgodnie z zasadami promocji Programu.

§14.
Obowiagzki w zakresie przechowywania i udostepniania dokumentéw

1. Beneficjent zobowigzuje sie do udostepniania, na Zzadanie stuzb Komisji Europejskiej, Europejskiego Trybunatu
Obrachunkowego, Instytucji Audytowej, Instytucji Zarzadzajacej POPC, Instytucji Posredniczacej POPC oraz innych
podmiotéw uprawnionych, i do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu, dotyczacej wydatkow
wspieranych w ramach Programu, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Rady nr 1303/2013 przez okres dwéch lat od
dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, o ktéorym mowa w art. 137
Rozporzgdzenia Rady nr 1303/2013 obejmujgcego wydatki wykazane we wniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w § 5 ust.
26.

2. Instytucja Posredniczaca poinformuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktéorym mowa w ust. 1.

3. Bieg terminu, o ktorym mowa w ust 1, moze zosta¢ przerwany przez Instytucje Posredniczacg, ktéra informuje o tym
Beneficjenta na pismie przed uptywem tego terminu.

4. Ust. 1 pozostaje bez uszczerbku dla zasad dotyczacych trwatosci Projektu oraz pomocy publicznej, o ktérej mowa w art.
107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub pomocy de minimis, o ktérej mowa w rozporzadzeniu Komisji
nr 1407/2013 i w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym
ustugi $wiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012, str. 8), oraz podatku od towardw i
ustug, o ktdrym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz.
1054, z pdzn. zm.).

5. Beneficjent przechowuje i udostepnia dokumenty dotyczace udzielonej pomocy publicznej lub pomocy de minimis przez
okres 10 lat od dnia otrzymania pomocy?.

6. Dokumenty przechowuje sie albo w oryginatach albo w ich uwierzytelnionych odpisach lub na powszechnie uznanych
nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentéw oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytacznie w
wersji elektronicznej.

7. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie po zawarciu Umowy poinformowac Instytucje Posredniczaca o miejscu
przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, a w przypadku jego zmiany przed uptywem terminu, o
ktorym mowa w ust. 1, wskazac, z zachowaniem formy pisemnej, nowe miejsce przechowywania, w terminie 14 dni od
dnia zaistnienia ww. zdarzenia.

§15.
Plan dziatan antykorupcyjnych

1. Beneficjent zobowigzany jest do stosowania Planu dziatan antykorupcyjnych, stanowigcego zatgcznik nr 12 do wniosku o
dofinansowanie lub bedacego elementem Studium wykonalnosci, stanowigcego zatgcznik nr 4 do wniosku o
dofinansowanie. Dokument ten wskazuje w szczegdlnosci: obszary i procesy zagrozone korupcja, procedury zapobiegania
korupcji oraz zasady postepowania w przypadku zaistnienia sytuacji korupcyjnych oraz sposéb zapewnienia znajomosci
ww. procedur i zasad przez personel Projektu.

2. Beneficjent zobowigzany jest do podjecia wszelkich dziatan w celu zapobiezenia powstaniu konfliktu interesow
powstatego w zwigzku z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci dotyczgcego prowadzonych przez Beneficjenta postepowan
0 udzielenie zamdwienia.

§ 16.
Trwatosc¢ projektu

40 Dniem otrzymania pomocy jest dzieri podpisania Umowy o dofinasowanie projektu.
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1. Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia trwatosci Projektu w rozumieniu art. 71 ust. 1 Rozporzadzenia Rady nr
1303/2013 w okresie 5 lat od daty ptatnosci koricowej na rzecz Beneficjenta, a w przypadku, gdy przepisy regulujace
udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg ostrzejsze wymogi w tym zakresie, wéwczas stosuje sie okres ustalony
zgodnie z tymi przepisami.

2. Naruszeniem zasady trwatosci jest rowniez (w przypadku inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych)
przeniesienie dziatalnosci produkcyjnej poza obszar UE - w okresie 10 lat od ptatnosci koricowej na rzecz Beneficjenta lub
w okresie wynikajacym z przepisow regulujgcych udzielanie pomocy publicznej. Do korica okresu trwatosci Projektu, o
ktorym mowa w ust. 1, Beneficjent niezwtocznie poinformuje Instytucje Posredniczacg o kazdym wystgpieniu
okolicznosci moggcych powodowac naruszenie trwatosci Projektu.

3. W przypadku naruszenia zasady trwatosci Projektu w rozumieniu art. 71 Rozporzadzenia Rady nr 1303/2013, Instytucja
Posredniczaca ustala i naktada wzgledem Beneficjenta korekte finansowa.

4. Beneficjent jest zobowigzany do osiggniecia wskaznikow rezultatu bezposredniego Projektu w terminie 12 miesiecy od
zakonczenia rzeczowej realizacji Projektu i utrzymania ich w okresie trwatosci Projektu okreslonym w ust. 1.

5. Instytucja Posredniczagca ma prawo do natozenia korekty finansowej z tytutu niezrealizowania wskaznikéw produktu i
rezultatu bezposredniego®.

6. Korekta zostanie okreslona jako stopien niezrealizowanego wskaznika produktu i wigza¢ sie bedzie z procentowym
pomniejszeniem wydatkéw kwalifikowanych Projektu. Pomniejszenie wydatkédw kwalifikowanych z tytutu nieosiggniecia
wskaznika dotyczyé bedzie wydatkéw obejmujacych wydatki zwigzane z zadaniem merytorycznym (zadaniami
merytorycznymi) zwigzanym (zwigzanymi) bezposrednio ze wskaznikiem, ktérego zatozenia nie zostaty osiggniete.
Ponadto wigzac sie to bedzie z pomniejszeniem kosztéw posrednich Projektu proporcjonalnie do udziatu wydatkéw z
zadan merytorycznych zwigzanymi bezposrednio z nieosiggnietym wskaznikiem w stosunku do catkowitej kwoty
wydatkéw kwalifikowanych Projektu (z wytaczeniem kosztéw posrednich) oraz bioragc pod uwage stopien nieosiggniecia
wskaznika. W przypadku wskaznikdw rezultatu bezposredniego, ktére nie sg bezposrednio zwigzane z wydatkami
kwalifikowanymi Projektu, Instytucja Posredniczaca moze podjgé decyzje o zwrocie przez Beneficjenta czesci
dofinansowania w zwigzku z niezrealizowaniem wartosci docelowych wskaznikéw zawartych we wniosku o
dofinansowanie, po dokonaniu szczegdétowej analizy przyczyn braku petnej realizacji wartosci docelowych
przedstawionych przez Beneficjenta, w tym oceny wptywu czynnikdw od niego niezaleznych, ktére uniemozliwity petng
realizacje wartosci docelowych wskaznikéw.

7. W przypadku natozenia korekty finansowej, o ktérej mowa w ust. 5, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu Srodkéw
wraz z odsetkami liczonymi jak od zalegtosci podatkowych od dnia przekazania srodkow.

§17.
Kwalifikowalnos¢ wydatkow i przejrzystosé finansowa

1. Beneficjent, realizujac Projekt, zobowigzany jest stosowac odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego,
postanowienia Umowy oraz dokumenty, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 5.

2.  Warunkiem uznania wydatkéw za kwalifikowalne jest poniesienie ich przez Beneficjenta lub podmiot wskazany we
whiosku o dofinansowanie w zwigzku z realizacjg Projektu, zgodnie z przepisami i dokumentami, o ktérych mowa w
ust. 1.

3. Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie dokumenty, o ktédrych mowa w § 6 ust. 1 pkt 5 lit. a'i
b, w brzmieniu obowigzujacym w dniu poniesienia wydatku, z zastrzezeniem ust. 4 oraz ust. 5.

4. Do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw wynikajacych z uméw zawartych w wyniku postepowania w sprawie
udzielenia zamdwienia stosuje sie dokumenty, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 5 lit. a i b, w brzmieniu
obowigzujacym w dniu wszczecia postepowania w sprawie udzielenia zamowienia, w wyniku ktdrego zawarto ww.
umowe.

5. W przypadku, gdy ogtoszone w trakcie realizacji Projektu (po zawarciu Umowy) nowe brzmienie dokumentéw, o
ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 5 lit. a i b, wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, dopuszcza sie
mozliwosc¢ ich zastosowania w odniesieniu do wydatkéw poniesionych przed wejsciem w zycie nowego brzmienia
wyzej wymienionych dokumentéw. Powyzsze dotyczy tylko tych wydatkéw, ktére nie zostaty wczesniej ujete przez
Beneficjenta we wniosku o pfatnos¢ do Instytucji Posredniczace;j.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowe]j dotyczacej realizacji Projektu w
sposdb przejrzysty, tak aby byta mozliwa identyfikacja poszczegdlnych operacji ksiegowych, zgodnie z art. 125 ust. 4
lit. b rozporzgdzenia Rady 1303/2013.

7. Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z obowigzujgcymi przepisami.
Oceny takiej dokonuje sie zaréwno na etapie oceny wniosku o dofinansowanie, jak i podczas realizacji Projektu. Na
etapie oceny wnioskéw o dofinansowanie sprawdzeniu podlega potencjalna kwalifikowalno$¢ wydatkéw ujetych we
whniosku. Przyjecie Projektu do realizacji i zawarcie z Beneficjentem Umowy nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére
Beneficjent przedstawi do poswiadczenia we wnioskach o pfatno$¢ zostang uznane za kwalifikowane.

41 yst. 6 § 16 nie ma zastosowania w odniesieniu do wskaznikow informacyjnych (produktu lub rezultatu bezposredniego), tj. wskaznikéw, ktére stuzg do monitorowania realizacji
projektu, przy czym, poziom wykonania ich wartosci docelowych nie stanowi przedmiotu rozliczenia projektu.
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Kwalifikowalnos$¢ poniesionych wydatkdw oceniana jest réwniez w trakcie realizacji Projektu, w trakcie kontroli
Projektu, kontroli trwatosci Projektu oraz innych czynnosci kontrolnych prowadzonych przez instytucje, o ktérych
mowa w § 12 ust. 1.

Pozytywna weryfikacja wniosku o ptatnos¢ nie wyklucza stwierdzenia niekwalifikowalnosci wydatkow w
pozniejszym okresie. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w toku innych czynnosci kontrolnych lub
ponownej weryfikacji wniosku kwota wydatkéw objetych wnioskiem podlega pomniejszeniu.

§18.
Zwrot dofinansowania

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci:

1) przed zatwierdzeniem wniosku o ptatno$¢ — instytucja zatwierdzajgca wniosek o ptatnos¢ dokonuje

pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢ ztozonym przez Beneficjenta o

kwote wydatkdéw poniesionych nieprawidtowo;

2) w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatnos¢ — wiasciwa instytucja naktada korekte finansowg oraz wszczyna

procedure odzyskiwania od Beneficjenta ustalonej do zwrotu kwoty dofinansowania, na podstawie art. 207 ustawy

o finansach publicznych.

W przypadku rozwigzania Umowy na jakiejkolwiek podstawie Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu

dofinansowania, w terminie 30 dni od dnia rozwigzania Umowy, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla

zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia przekazania srodkéw do dyspozycji Beneficjenta. Zwrot dofinansowania

powinien zosta¢ dokonany na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje Posredniczgca ze wskazaniem:

1) numeru Projektu;

2) informacji o kwocie gtdwnej i kwocie odsetek;

3) tytutu zwrotu (a w przypadku dokonania zwrotu $srodkdw na podstawie decyzji, o ktérej mowa w art. 207 ustawy
o finansach publicznych, takze numeru decyzji);

4) roku, w ktérym zostaty przekazane srodki, ktérych dotyczy zwrot.

Majac na uwadze zapisy §5 ust. 7, jezeli z wniosku o pfatno$¢ koricowa wynika, ze czes¢ przekazanego

dofinansowania nie zostata wydatkowana przez Beneficjenta, Beneficjent, bez wezwania, wraz z wnioskiem o

ptatnos¢ koncowa, zwraca na rachunki wskazane przez Instytucje Posredniczgcy niewykorzystang kwote

dofinansowania wraz z odsetkami wynikajacymi z przechowywania tej kwoty na rachunku bankowym. Beneficjent

dokumentuje kwote narostych odsetek zatgczonym do wniosku wyciggiem z rachunku bankowego.

§ 19.
Zmiany w Projekcie

Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie, aktualnym

Harmonogramem rzeczowo-finansowym realizacji Projektu oraz zmianami, o ktérych mowa w ust. 3 i 7,

dotyczacymi innych niz wyzej wymienione dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, zaakceptowanymi przez

Instytucje Posredniczgca, jezeli akceptacja Instytucji Posredniczacej jest wymagana.

Przez zmiany zaakceptowane przez Instytucje Posredniczgcg nalezy rozumieé zmiany zaakceptowane oficjalnym

pismem podpisanym przez osobe upowazniona.

Bez koniecznosci akceptacji Instytucji Posredniczgcej Beneficjent moze dokonywac:

1) przesunie¢ Srodkéw pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami wydatkow, wynikajacych z dostosowania budzetu
Projektu do wartosci udzielonych zaméwien, o ile zamdwienia zostaty udzielone zgodnie z dokumentami, o
ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 5 lit. ai b;

2) przesunie¢ Srodkéow do 10% wartosci Srodkéow w odniesieniu do zadania oraz kategorii/podkategorii z
ktérego/ktorej sg przesuwane srodki, w stosunku do pierwotnego wniosku o dofinansowanie zaakceptowanego
na etapie oceny merytorycznej, o ile przesuniecia te sg spowodowane przyczynami innymi niz okreslone w pkt 1
oraz o ile sg niezbedne do prawidtowej realizacji Projektu;

3) zmian w Harmonogramie rzeczowo-finansowym realizacji Projektu polegajgcych na przesunieciu termindéw
realizacji poszczegdlnych zadan, za wyjgtkiem zmian:

a) powodujgcych przesuniecie terminu osiggniecia ,kamieni milowych”,
b) dotyczacych rzeczowego okresu realizacji Projektu,
¢) dotyczacych okresu kwalifikowalnosci wydatkéw;

4) zmian w porozumieniu/umowie o partnerstwie, o ile zmiany te nie dotycza podziatu zadarh pomiedzy stronami
porozumienia lub umowy o partnerstwie lub zmiany Partneréw Projektu o ile nie zagrazajg prawidtowej
realizacji Projektu.

Przesuniecia, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1i 2 nie moga prowadzic¢ do:

1) zmian w budzecie Projektu polegajgcych na dodaniu nowych kategorii i podkategorii wydatkow oraz ilosci
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10.

11.

12.

13.

14.

zaplanowanych do zakupu ustug/towardéw lub innej zmiany zakresu rzeczowego Projektu;
2) zwiekszenia kosztow przeznaczonych na koszty posrednie oraz wynagrodzenia pracownikow bezposrednio
zaangazowanych w realizacje Projektu;
3) zwiekszenia kosztéw przeznaczonych na dziatania promocyjne;
4) zwiekszenia kosztéw cross-financingu, stawek jednostkowych i ryczattowych;
5) zwiekszenia kosztow zwigzanym z zakupem nieruchomosci.
Zmiany polegajace na:
) zmianie wartosci wydatkéw kwalifikowanych i dofinansowania Projektu;
) zmianie okresu realizacji projektu, o ktdrym mowa w § 3;
3) zmianach w obrebie wskaznikéw produktu i rezultatu zdefiniowanych we wniosku o dofinansowanie;
) zmianie Partnera Projektu;
5) modyfikacji zakresu kategorii lub dodanie podkategorii wydatkow
- wymagaja akceptacji Instytucji Posredniczacej i s wprowadzane aneksem do Umowy.
Zmiany dotyczace wyznaczenia okresu realizacji Projektu nie powinny skutkowaé wydtuzeniem okresu rzeczowe;j
realizacji Projektu powyzej 36 miesiecy.
Zmiany inne, niz okreslone w ust. 3 i 5, wymagajg - pod rygorem niewaznosci - pisemnej akceptacji Instytucji
Posredniczacej i nie wymagajg sporzadzenia aneksu do Umowy.
Po otrzymaniu zgtoszenia planowanej zmiany innej niz wskazana w ust. 3, Instytucja Posredniczgca kazdorazowo
sprawdza, czy istnieje ryzyko, ze w przypadku wprowadzenia zmiany Projekt przestatby spetnia¢ kryteria wyboru
projektéow, ktérych spetnienie byto niezbedne, by Projekt mégt otrzymac dofinansowanie. W razie stwierdzenia
istnienia takiego ryzyka, Projekt jest kierowany do ponownej oceny w zakresie odpowiednich kryteriéw. Nie jest
dopuszczalna zmiana w Projekcie, w rezultacie ktérej Projekt przestatby spetniaé kryteria wyboru projektéw, ktérych
spetnienie byto niezbedne, by Projekt mégt otrzymac dofinansowanie.
Beneficjent informuje o wszystkich planowanych zmianach oficjalnym pismem podpisanym przez osobe
upowazniong przed dokonaniem tych zmian oraz nie pdzniej niz 21 dni przed zakonczeniem rzeczowym realizacji
projektu.
Instytucja Posdredniczaca ustosunkowuje sie do wnioskowanych zmian w okresie nie dtuzszym niz 21 dni liczac od
daty wptywu wniosku o zmiane, z zastrzezeniem ust. 3. Jezeli Instytucja Posredniczaca nie moze zajgé stanowiska
bez konsultacji z podmiotami/ekspertami zewnetrznymi, bieg terminu o ktérym mowa w niniejszym ustepie jest
wstrzymywany o okres uzyskania niezbednych opinii.
Pod rygorem niekwalifikowalnosci wydatkdow, Beneficjent lub Partner nie moze zaciggngé zobowigzania
finansowego przed wystgpieniem o uzyskanie zgody Instytucji Posredniczgcej na zmiane zakresu Projektu.
Do czasu uzyskania zgody Instytucji Posredniczacej Beneficjent ponosi wydatki na wtasne ryzyko. Jezeli ostatecznie
Instytucja Posredniczgca ustosunkuje sie pozytywnie do wniosku Beneficjenta, wydatki mogg podlegad rozliczeniu w
ramach Projektu. Jezeli Instytucja Posredniczaca zakwestionuje wnioskowane zmiany, wydatki poniesione w ich
wyniku zostajg uznane za niekwalifikowalne.
Beneficjent niezwtocznie informuje pisemnie Instytucje Posredniczagcg o wszelkich okolicznosciach mogacych
powodowac naruszenie trwatosci Projektu w rozumieniu art. 71 Rozporzadzenia Rady nr 1303/2013. Kazdorazowo
Instytucja Posredniczgca dokonuje oceny, czy wprowadzona do Projektu modyfikacja nie prowadzi do naruszenia
trwatosci Projektu .
Umowa ulega renegocjacjom jezeli istnieje ryzyko nieosiggniecia celéw Projektu w szczegdlnosci w zakresie e-ustug
tworzonych lub rozwijanych w ramach Projektu.

§ 20,
Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy

Dofinansowanie wyptacane jest po ustanowieniu i wniesieniu przez Beneficjenta zabezpieczenia nalezytego
wykonania zobowigzan wynikajgcych z Umowy.

W przypadku, gdy dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi jedynie w formie refundacji, zabezpieczenie, o
ktéorym mowa w ust. 1, ustanawiane jest na catg wartos¢ dofinansowania Projektu w formie weksla in blanco z
podpisem notarialnie poswiadczonym albo ztozonym w obecnosci osoby upowaznionej przez Instytucje
Posredniczacy. Przy wreczeniu ww. weksla Instytucji Posredniczgcej Beneficjent i Instytucja Posredniczgca podpisza
umowe wekslowg (deklaracje wekslowg), w ktorej okreslg w szczegdlnosci, ze weksel bedzie mégt byé przez
Instytucje Posredniczgcg uzupetniony i przedstawiony do zaptaty az do uptywu okresu trwatosci Projektu.

W przypadku, gdy warto$¢ dofinansowania przyznana w Umowie w formie zaliczki nie przekracza 10 min zt,
zabezpieczenie, o ktéorym mowa w ust. 1 ustanawiane jest na catg wartos¢ dofinansowania Projektu w formie weksla
in blanco z podpisem notarialnie poswiadczonym albo ztozonym w obecnosci osoby upowaznionej przez Instytucje
Posredniczacy. Beneficjent i Instytucja Posredniczaca podpisza umowe wekslowg (deklaracje wekslowg), w ktorej

42 Wykresli¢, jesli nie dotyczy.
48 z uwzglednieniem zapisdw §6 ust. 2 pkt. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkdéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek
oraz zakresu i termindw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz.U. z 2009r. Nr 223, poz. 1786 z p6zn. zm.).
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okreslag w szczegdlnosci, ze weksel bedzie mdgt by¢ przez Instytucje Posredniczacg uzupetniony i przedstawiony do

zaptaty az do uptywu okresu trwatosci Projektu.

W przypadku, gdy wartos¢ dofinansowania przyznana w Umowie w formie zaliczki przekracza 10 min zi,

zabezpieczenie®, o ktérym mowa w ust. 1, ustanawiane jest w wysokosci co najmniej rGwnowartosci najwyiszej

transzy zaliczki wynikajacej z Planu finansowania Projektu na okres realizacji oraz trwatosci Projektu, w jednej lub

kilku z nastepujacych form:

1) pienigdzuy;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z p6in. zm.);

6) wekslach z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej;

7) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego;

8) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow; w
przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowié przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz
z cesjg praw polisy ubezpieczenia mienia bedgcego przedmiotem zastawu;

9) przewtaszczeniu rzeczy ruchomych Beneficjenta na zabezpieczenie;

10) hipotece; w przypadku, gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to za konieczne, hipoteka ustanawiana
jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki;

11) poreczeniu wedtug prawa cywilnego.

W przypadku, rozliczenia przez Beneficjenta catosci zaliczki w ramach Projektu, w ktorym zabezpieczenia

ustanowione byto w formie, o ktérej mowa w ust. 4, moze ono ulec zmianie na wniosek Beneficjenta i zostac

ustanowione na catg wartos¢ dofinansowania Projektu w formie weksla in blanco z podpisem notarialnie

poswiadczonym albo ztozonym w obecnosci osoby upowaznionej przez Instytucje Posredniczacg. Beneficjent i

Instytucja Posredniczaca podpisza umowe wekslowa (deklaracje wekslowa), w ktérej okresla w szczegdlnosci, ze

weksel bedzie mdgt by¢ przez Instytucje Posredniczacy uzupetniony i przedstawiony do zaptaty az do uptywu okresu

trwatosci Projektu.

Wyboru form zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 4, dokonuje Instytucja Posredniczaca. Beneficjent jest

zobowigzany do dostarczenia do Instytucji Posredniczgcej dokumentu potwierdzajgcego prawidtowe ustanowienie

zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 1, przy zawarciu Umowy lub niezwtocznie po jej zawarciu, jednak nie pdzniej

niz w terminie 14 dni od dnia zawarcia Umowy.

Jezeli w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, zabezpieczenie zostato ustanowione w wysokosci co najmniej

rownowartosci najwyzej transzy zaliczki, o ktérej tam mowa, dodatkowo ustanawiane jest zabezpieczenie na kwote

stanowiacg rdznice miedzy wartoscig dofinansowania Projektu a zabezpieczeniem ustanowionym zgodnie z ust. 4,

w formie i na okres okreslone w ust. 2.

W przypadku uznania, iz ztozone zabezpieczenie jest niewystarczajgce, Instytucja Posredniczaca jest uprawniona do
zadania dodatkowego zabezpieczenia sposrdd form okreslonych w ust 4.

Zwolnienie z zabezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 1 lub ust. 5 nastgpi po uptywie okresu, o ktéorym mowa w § 16
ust. 1.

10. Koszty ustanowienia i wniesienia zabezpieczenia mogg by¢ uznane za koszty kwalifikowalne.
11. Czynnosci zwigzane z zabezpieczeniem nalezytego wykonania Umowy regulujg odrebne przepisy.

§21.

Rozwigzanie Umowy

Instytucja Posredniczagca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, jezeli
Beneficjent:

nie rozpoczat merytorycznych zadan dotyczacych realizacji Projektu w terminie 6 miesiecy od daty zawarcia Umowy,
z przyczyn przez siebie zawinionych;

zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposdb niezgodny z Umowa;

w terminie okreslonym przez Instytucje Posredniczacg nie usunat stwierdzonych nieprawidtowosci w ramach
Projektu;

nie przedtozyt, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje Posredniczgcy, wypetnionych poprawnie czesci
sprawozdawczych z realizacji Projektu w ramach sktadanych wnioskéw o ptatnos¢;

nie przedktada wnioskow o ptatnos¢ zgodnie z Umowg;

nie przestrzega dotyczacych go przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych w zakresie, w jakim ustawa prawo
zamowien publicznych ma zastosowanie do Beneficjenta i realizowanego zamoéwienia w Projekcie lub zasad
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konkurencyjnosci, przy wydatkowaniu srodkéw w ramach realizowanego Projektu.

2. Instytucja Posredniczagca moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, ze skutkiem natychmiastowym, jezeli:

1) Beneficjent wykorzystat sSrodki (w catosci lub w czesci) na cel lub w zakresie innym niz okreslony w Projekcie lub
niezgodnie z Umowag lub przepisami prawa;

2) Beneficjent w sposdb razacy nie wywiazuje sie ze swoich obowigzkéw okreslonych w Umowie;

3) Beneficjent odmoéwit poddania sie kontroli lub audytowi Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajgcej PO PC
badz innych uprawnionych podmiotéw do przeprowadzenia kontroli lub audytu na podstawie odrebnych przepiséw
lub utrudniat ich przeprowadzenie;

4) Beneficjent ztozyt lub przedstawit Instytucji Posredniczacej — jako autentyczne — dokumenty podrobione,
przerobione lub poswiadczajace nieprawde lub przedstawit Instytucji Posredniczgcej niepetne dokumenty lub
niepetne informacje lub informacje nieprawdziwe;

5) Beneficjent dopuscit sie innych naduzy¢ finansowych w zwigzku z realizacjg Projektu;

6) Beneficjent podlega zarzadowi komisarycznemu, badz zawiesit swoja dziatalno$¢ lub prowadzone sg wzgledem niego
postepowania prawne o podobnym charakterze;

7) Beneficjent nie ustanowit lub nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z Umowy w
terminie, o ktérym mowa w § 20 ust. 6, lub nie ustanowit lub nie wnidst dodatkowego zabezpieczenia, o ktérym
mowa w § 20 ust. 8.4

3. Kazda ze Stron Umowy moze rozwigza¢ Umowe, za jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia, w wyniku wystgpienia
okolicznosci niezaleznych od Stron, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie obowigzkéw w niej okreslonych.

4. Niezaleznie od przyczyny rozwigzania Umowy, Beneficjent zobowigzany jest do niezwtocznego (ale nie pdziniej niz w
ciggu 15 dni od dnia rozwigzania Umowy) przedstawienia Instytucji Posredniczacej wniosku o ptatnos¢ z wypetniong
czescig sprawozdawczg z zakonczenia realizacji Projektu oraz do przechowywania, archiwizowania i udostepniania
dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu, zgodnie z § 14.

§22.
Rozstrzyganie sporéw i doreczenia

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg Umowy wyjasniane bedga przez Strony Umowy w formie pisemne;j.

2. Spoér powstaty w zwigzku z realizacja Umowy, Strony Umowy bedg sie staraty rozwigzywa¢ w drodze wzajemnych
konsultacji i negocjacji.

3. Spory dotyczace Umowy, w tym odnoszgce sie do istnienia, waznosci albo rozwigzania Umowy, Strony Umowy poddajg
rozstrzygnieciu sgdu powszechnego wiasciwego miejscowo ze wzgledu na siedzibe Instytucji Posredniczace;j.

4. Strony Umowy ustalaja, ze:

1) 7z zastrzezeniem form doreczenn wymaganych na podstawie Umowy lub odrebnych przepiséw, podstawowg droga
komunikacji pomiedzy Instytucjg Posredniczgcyg a Beneficjentem jest korespondencja wysytana za pomocg SL2014,
dopuszcza sie rowniez doreczanie pism za pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529), przez swoich pracownikdéw, przez inne upowaznione osoby
lub organy, za pomocg faksu lub elektronicznie za pomoca platformy ePUAP;

2) w przypadku pism doreczanych przez operatora pocztowego, o ktérym mowa w pkt 1, termin na ztozenie
dokumentéw w Instytucji Posredniczacej uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem dokument ten zostat
nadany do Instytucji Posredniczacej w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

§ 23.

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron Umowy.

§ 24.

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie Strony Umowy.

§ 25.

Integralng czes¢ Umowy stanowig zataczniki:

43 Wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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Zatacznik nr 1
Zatacznik nr 2

Zatacznik nr 3

Zatacznik nr 4

Zatacznik nr 5

Zatacznik nr 6

Zatacznik nr 7
Zatacznik nr 8
Zatacznik nr 9
Zatacznik nr 10

Zatacznik nr 11

Zatacznik nr 12
Zatacznik nr 13
Zatacznik nr 14
Zatacznik nr 15
Zatacznik nr 16
Zatacznik nr 17
Zatacznik nr 18
Zatacznik nr 19
Zatacznik nr 20

Zatacznik nr 21

W imieniu Instytucji Posredniczgcej:

Dokumenty potwierdzajace prawo do reprezentacji Instytucji Posredniczacej
Dokumenty potwierdzajgce prawo do reprezentacji Beneficjenta

Whiosek o dofinansowanie projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Priorytetu nr ....... et ” Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, o
NUMEIZE wevereereveresersnsansals

Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji Projektu w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020

Plan finansowania Projektu

Metodologia szacowania wysokosci dofinansowania w zwigzku z prowadzeniem przez Beneficjenta
dziatania 2.1. Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu
unijnym

Wz6r oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT

Wz6r oswiadczenia dotyczgcego wykorzystania przedmiotu Projektu
Harmonogram Projektu wyznaczajgcy Kamienie milowe

Whnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej

Wyciag z zatacznika nr 9 do Wytycznych do gromadzenia danych w postaci elektronicznej konieczny do
uzupetnienia w odniesieniu do kazdego z partneréw

Wz6r harmonogramu ptatnosci

Wzor wniosku beneficjenta o ptatnosé

Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014 w zakresie bazy personelu

Procedura zgtaszania oséb uprawnionych w ramach projektu

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie Beneficjenta

Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie Beneficjenta

Procedura postepowania w przypadku awarii SL2014 zgtoszonej przez Uzytkownikéw B

Wycigg z Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programdw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie

informacji i promocji
Lista postanowien Umowy Wykonawczej

W imieniu Beneficjenta:
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