INSTRUKCJA WYPELNIENIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU W RAMACH
PROGRAMU OPERACYJNEGO POLSKA CYFROWA
DZIALANIE 2.3
Poddzialanie 2.3.1

W celu prawidtowego wypelnienia wniosku o dofinansowanie niezbedna jest znajomo$¢ zardwno
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, 2014-2020 (dalej jako Program lub POPC) zawierajacego
wykaz priorytetdow i dziatan uzgodnionych z Komisjg Europejska i stanowigcych przedmiot
interwencji funduszy strukturalnych, jak i Szczegdélowego opisu priorytetdéw Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa 2014-2020 (dalej Uszczegotowienie Programu), zawierajagcego glowne informacje
odnosnie realizacji projektow. Niezbedne jest zapoznanie si¢ z odpowiednimi wytycznymi lub
projektami tych wytycznych, wydanymi przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, przede wszystkim
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 oraz
Zasadami kwalifikowania wydatkow w ramach Il osi priorytetowej Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020, stanowigcymi zalacznik nr 7 1 8 do Regulaminu konkursu do naboru
POPC (nr POPC.02.03.01-IP.01-00-003/16). Pomocny bedzie takze Przewodnik po merytorycznych
kryteriach wyboru finansowanych operacji w ramach POPC. Wszystkie wymienione dokumenty sg

dostepne na stronie internetowej Centrum Projektow Polska Cyfrowa(www. cppc.gov.pl) jako

zataczniki do regulaminu konkursu.

Niezbedne jest réwniez zapoznanie si¢ z Wytycznymi w zakrvesie zagadnien zwigzanych
z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochod i projektow
hybrydowych na lata 2014-2020, zawierajacym zasady dotyczace zakresu i sposobu sporzadzania
nastgpujacych obligatoryjnych elementdéw studium wykonalno$ci — obowigzkowego zatacznika, ktory
wraz wnioskiem o dofinansowanie stanowi gldwne zrodlo informacji niezb¢dnych do oceny projektu:
a) definicji celow projektu,

b) identyfikacji projektu,

c) analizy wykonalno$ci i rozwigzan alternatywnych,

d) analizy finansowej,

e) analizy ekonomicznej,

f) analizy ryzyka i wrazliwosci.

Ponadto, w celu uporzadkowania struktury studium rekomendowane jest przygotowanie
studium w oparciu o konspekt wynikajacy z Zalecen dotyczqcych struktury i zakresu studium
wykonalnosci, zastosowanie ich nie jest jednak obligatoryjne, a sam dokument ma charakter

pomocniczy.



Projekty wspoétfinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego muszg by¢ zgodne
z celami zawartymi w Programie 1 Uszczegélowieniu Programu oraz zgodne

z regulacjami dotyczacymi funduszy strukturalnych.

Zglaszane projekty (wnioski o dofinansowanie) poddane bedg szczegdtowej analizie, a nastgpnie
ocenie co do zgodno$ci z kryteriami wyboru projektow przyjetymi przez Komitet Monitorujacy
POPC.

Whioskodawca wypetnia wniosek o dofinansowanie przy uzyciu aplikacji generatora wnioskow o

dofinansowanie dostepnego na stronie internetowej pod adresem: http://generator.cppc.gov.pl/oraz

wedhug Instrukeji wypetniania wniosku o dofinansowanie, stanowigcej zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Generator wniosku jest dostepny roOwniez za posrednictwem strony www.cppc.gov.pl

Whioski o dofinansowanie projektu przyjmowane beda w jednej z nastepujacych form:

a) elektronicznej za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej CPPC (adres skrzynki
ePUAP: /2yki7sk30g/nab2ospopc) podpisanej bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu, o ktorym mowa w ustawie
z dnia 18 wrze$nia 2001 r. o podpisie elektronicznym,

b) na nos$niku elektronicznym tj. na ptycie CD zablokowanej do edycji, podpisanej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu, o
ktorym mowa w ustawie z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym, w siedzibie IOK,

papierowej (1 wersja papierowa oraz tozsama z nig 1 wersja na no$niku elektronicznym tj. na ptycie

CD zablokowanej do edycji) w siedzibie IOK.

Whiosek w wersji papierowej musi byé zaparafowany na kazdej stronie przez Wnioskodawce

lub_osobe uprawniona do reprezentowania Wnioskodawcy, ktora zlozyla podpis w miejscu

wyznaczonvm na podpis Wnioskodawcy.

Wymogi dotyczace przygotowania wniosku o dofinansowanie:

1) Nalezy zastosowaé¢ wlasciwy dla poddziatania 2.3.1 formularz wniosku (dotyczy rowniez
zatacznikow, jezeli przewidziano specjalne formularze dla zatgcznikow).

2) Wniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

3) Nalezy przestrzega¢ ograniczen w zakresie maksymalnej, dopuszczalnej liczby znakow
w poszczegdlnych polach opisowych. Podane w instrukcji informacje w zakresie maksymalnej liczby
znakow odnoszg si¢ do znakow liczonych tgcznie ze spacjami.

4) Wszystkie wymagane pola wniosku musza by¢ wypelione zgodnie z niniejszg instrukcja, w tym
podane wszystkie wymagane dane.

5) Do wniosku nalezy zalaczy¢ wszystkie wymagane zataczniki zgodnie z lista podang przez IOK oraz

ewentualnie inne zataczniki, ktore w ocenie Wnioskodawcy sg niezbgdne do oceny WoD.
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W przypadku sktadania wniosku w wersji elektronicznej podpisanej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu, o ktérym mowa
w ustawie z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym, dla kazdego zatacznika w spisie
zalgcznikéw w generatorze nalezy poda¢ nazwe¢ dokumentu oraz zataczy¢ plik do pisma wysylanego
poprzez platform¢ ePUAP lub nagra¢ na plyte¢ CD w zaleznosci od formy skladania WoD.
Potwierdzenia tre$ci zatacznika dokonuje si¢ poprzez zaznaczenie wlasciwego pola na elektronicznym
formularzu oraz ztozenie wspolnego dla wniosku i1 zatgcznikdéw podpisu elektronicznego.

Zalaczniki nalezy sklada¢ w formatach, mozliwych do odtworzenia na standardowym komputerze
biurowym, takich jak: rtf, docx, doc, xls, xIsx, pdf, tif, jpg. Studium wykonalno$ci nalezy
obligatoryjnie zalgczy¢ w formacie umozliwiajacym wyszukiwanie tekstu. Podczas zalgczania
zeskanowanych dokumentdéw papierowych nalezy zadba¢ o odpowiednia czytelnos¢ plikow.

Do analizy finansowej i ekonomicznej nalezy réwniez zalaczy¢ dokument w formie pliku
sporzadzonego w arkuszu kalkulacyjnym. Wszystkie formuty w arkuszach kalkulacyjnych powinny
by¢ otwarte, tzn. powinny umozliwia¢ kontrole elementow formuly oraz $ledzenie poprzednikow i
zalezno$ci. Powinny tez przelicza¢ si¢ automatycznie lub z wykorzystaniem jasno opisanego
mechanizmu (np. makro opatrzone instrukcja uzytkowania wpisang do arkusza) po zmianie warto$ci
zatozen lub parametréw analizy wrazliwosci. Wszystkie warto$ci wykorzystywane w innych
formulach (tj. zatozenia) powinny by¢ zaciagnigte z komoérek (np. na zaktadce ,,zatozenia”), w ktérych
sg odpowiednio opisane.

6) Wniosek powinien zawiera¢ poprawne wyliczenia arytmetyczne (z doktadnoscig do 2 miejsc po
przecinku). Zaokraglenia powinny wynika¢ z ogoélnie przyjetych zasad matematycznych tj. >/= 5 —
zaokragla¢ nalezy ,,w gor¢”, < 5 — zaokragla¢ nalezy ,,w dot’. Wyjatek stanowi zaokraglanie kwoty
wnioskowanej dofinansowania oraz udzialu wkladu UE w dofinansowaniu, ktéra w kazdym

przypadku zaokragla¢ nalezy ,,w dot".

Dodatkowe wymogi dotyczace przygotowania wniosku o dofinansowanie w przypadku skladania
wniosku w formie papierowej:

1) Wniosek powinien by¢ kompletny, zawieraé wszystkie ponumerowane strony i wymagane
zataczniki.

2) Wniosek nalezy wypemic¢ elektronicznie z zastosowaniem elektronicznego formularza wniosku o
dofinansowanie w generatorze udostgpnionym przez IOK, wydrukowac, a nastepnie zapisa¢ na
nosniku danych np. CD, DVD (wersja papierowa i elektroniczna wniosku powinny by¢ tozsame).

3) Zalaczony nos$nik danych powinien zawiera¢ formularz wniosku w wersji xml oraz uprzednio
podpisany wniosek, zeskanowany 1 zapisany w formacie PDF, oraz zeskanowane zalaczniki wniosku

lub ich wersje elektroniczne niepodpisane pod warunkiem zgodno$ci tresci plikow z ich z wersja



papierowa (np. w formacie doc, docx, pdf, odt itp.). Plik ze Studium wykonalnosci nalezy

obligatoryjnie zataczy¢ w formacie umozliwiajacym wyszukiwanie tekstu.

W przypadku =zalgczenia do wniosku niepodpisanych wersji elektronicznych oraz Studium

Wykonalnosci, nalezy ztozy¢ oswiadczenie , iz wersja papierowa jest tozsama z niepodpisang wersja

elektroniczng.

4) Wniosek powinien by¢ ztozony w segregatorze lub w skoroszycie w uporzadkowany sposob.

5) Zalaczniki w formie kopii powinny zosta¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez

Whioskodawce lub osobg¢ uprawniong do reprezentowania Wnioskodawcy.

Przez kopi¢ potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem nalezy rozumiec:

— kopi¢ dokumentu zawierajacg klauzule "za zgodno$¢ z oryginatlem" umieszczong na kazdej stronie
dokumentu wraz z czytelnym podpisem (imi¢ i nazwisko) osoby uprawnionej do reprezentacji lub

parafy z pieczatkg imienng, lub
— kopi¢ dokumentu zawierajagcg na pierwszej stronie dokumentu klauzule "za zgodnos$é

n

z oryginatlem od strony ... do strony... " oraz czytelny podpis (imi¢ i nazwisko) lub parafe z
pieczatka imienng osoby uprawnionej do reprezentacji.

6) W przypadku skladania dokumentéw w oryginale powinny zosta¢ one podpisane przez
Whioskodawce lub osobe uprawniong do reprezentowania Wnioskodawcy z zastrzezeniem iz w
przypadku dokumentéw posiadajagcych wiele stron wystarczajace jest zlozenie podpisu na pierwszej
lub ostatniej stronie dokumentu (np. studium wykonalnosci) pod warunkiem ztozenia dokumentu w
formie potaczonej (np. zszytej lub zbindowanej). Powyzsze nie wyklucza mozliwosci parafowania
poszczegdlnych stron dokumentu, lecz nie jest to wymagane.

7) dokumenty ogolnie dostepne publikowane w dziennikach urzedowych Polski lub UE lub na
stronach internetowych organéw administracji panstwowej nie wymagaja uwierzytelnienia podpisem
(powyzsze nie dotyczy dokumentow wewngtrznych wnioskodawcy np. statutu).

8) wniosek ztozony w formie papierowej powinien by¢ wolny od bledow rachunkowych oraz

pisarskich.

Uwaga! Wniosek o dofinansowanie powinien zawiera¢ informacje kluczowe wymagane
instrukcja, bedace podsumowaniem szerszych opisow i szczegélowych uzasadnien spelnienia
kryteriow wyboru projektéw, ktoére nalezy przedstawi¢ w zalacznikach do wniosku
aplikacyjnego, w szczeg6lnosci w studium wykonalno$ci. Zbiorcza informacja dotyczaca
spelnienia poszczegolnych kryteriow merytorycznych wyboru projektow stanowi zalacznik nr 7
do wniosku o dofinansowanie.

Nalezy unika¢ ogolnikowych stwierdzen nie wnoszacych dodatkowych informacji (np. umieszczania
fragmentéw Instrukceji) oraz, o ile nie jest to konieczne, powielania tych samych informacji w réznych

czeSciach wniosku.



Szczegoélowa Instrukcja Wypelniania Poszczegélnych P6l Wniosku

1. Identyfikacja wniosku o dofinansowanie - dane w sekcji wypekliane sg przez instytucje
przyjmujaca wniosek po jego otrzymaniu, poza polem ,Rodzaj zgloszenia” blok niemozliwy do
wypehiania przez Wnioskodawce, domys$le wartosci ,,-”

Rodzaj zgloszenia — nalezy zdefiniowaé, czy wniosek jest:

,»Zgloszeniem” — pierwsza wersja wniosku o dofinansowanie, czy
,.korekta” — wersja po uwagach.

Numer wniosku o dofinansowanie- zapisany w formacie POPC.02.03.01-00-NRKW/RK-NRD

RG - dwuznakowy kod regionu

NRKW - czteroznakowy (cyfry lub duze litery) nr kolejny wniosku o dofinansowanie projektu ,
ztozonego w ramach dziatania/poddziatania, w regionie w danym roku

RK - dwucyfrowy rok ztozenia wniosku

Data wplywu — data zapisana w formacie rok/miesigc/dzien. W przypadku wystania wniosku za date¢
wplywu przyjmuje si¢ widniejgca na pieczeci dat¢ nadania.

Godzina wplywu — zapisana w formacie godzina; minuty

Data rozpoczecia weryfikacji — data przydzielenia wniosku do weryfikacji KOP.

Data zakonczenia weryfikacji— data podpisania protokotu z KOP, w przypadku projektu

odrzuconego na etapie oceny formalnej wpisywana jest data wystania pisma informujacego
Beneficjenta o negatywnym wyniku weryfikacji.

Data zatwierdzenia wniosku — data podpisania listy rankingowe;j.

Status wniosku - pole wyboru:
— W trakcie oceny,

— Zatwierdzony,

— Lista rezerwowa/warunkowy,
— Odrzucony,

—  Wycofany.

N

. Informacje ogdlne o projekcie



Program operacyjny — pole zablokowane do edycji — domyslnie ustawiona warto$¢: Program

Operacyjny Polska Cyfrowa.

O$ priorytetowa — pole zablokowane do edycji — domySlnie ustawiona warto$¢: E-Administracja

1 otwarty rzad,

Dzialanie — pole zablokowane do edycji — domys$lnie ustawiona warto$¢: 2.3 Cyfrowa dostgpnosé
1 uzyteczno$¢ informacji sektora publicznego

Poddzialanie — pole zablokowane do edycji — domyS$lnie ustawiona wartosé: 2.3.1 Cyfrowe
udostepnienie informacji sektora publicznego ze Zzrodet administracyjnych i zasobdw nauki

Numer naboru — zapisany w formacie POPC.02.03.01-RI.NI-RG-NRN/RN

RI - dwuliterowy kod definiujacy rolg instytucji

NI - dwucyfrowy, uzupetniany z lewej strony znakiem zero, nr porzadkowy instytucji w ramach roli
pelnionej w systemie

RG - dwuznakowy kod regionu

NRN - trzyznakowy (cyfry lub duze litery) nr kolejny naboru

RN - dwucyfrowy rok rozpoczgcia naboru

Pole uzupetniane z listy rozwijanej, zgodnie ze zdefiniowanymi przez IOK numerami naborow

Tytul projektu — wnioskodawca powinien wpisa¢ pelny tytut projektu. Powinien on w jasny
i niebudzacy watpliwosci sposob obrazowac faktyczne zadanie, ktore zostanie zrealizowane w ramach
projektu. Jezeli projekt jest realizacjg pewnego etapu wigkszej inwestycji, powinno by¢ to zaznaczone
w tytule projektu. Tytut nie moze by¢ nadmiernie rozbudowany. Powinien liczy¢ nie wigcej niz 1000
znakow.

Nazwa Beneficjenta- nalezy podac¢ aktualng, pelna nazwe¢ Wnioskodawcy (maksymalnie 250

znakow, tylko wielkie litery).

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych — pole zablokowane do edycji — wypelniane automatycznie

(wartos$¢ zgodna z punktem WoD ,,Montaz finansowy”)

Dofinansowanie- pole zablokowane do edycji — wypelniane automatycznie (warto$¢ zgodna z

punktem WoD ,,Montaz finansowy”)

Krétki opis projektu — nalezy w syntetyczny sposéb opisa¢ planowane dziatania w ramach projektu

uzasadniajac, ze projekt wpisuje si¢ w dzialanie 2.3.1. Tekst powinien odpowiada¢ na nastgpujace
pytania

1. jaki jest cel lub cele projektu

2. jakie zadania beda realizowane

3. jakie sg jego grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta)

4. co zostanie zrobione w ramach projektu (jakie beda jego efekty i jakie powstana w jego wyniku
produkty)

Opis powinien by¢ napisany jezykiem prostym, zrozumiatym dla wigkszosci odbiorcow. (maksimum

2000 znakow).



Rodzaj projektu — pole zablokowane do edycji — domys$lnie ustawiona warto$¢: Konkursowy.

OKres realizacji projektu— (format rrrr-mm-dd)

1) w przypadku wystgpowania pomocy publicznej- to okres liczony od momentu rozpoczecia prac w
rozumieniu art.2 pkt 23 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 r. do zakonczenia rzeczowego
projektu (data ostatniego protokotu odbioru lub innego dokumentu rownowaznego).Nalezy podaé
dzien, miesigc oraz rok, w ktorym planowane jest rozpoczegcie prac oraz zakonczenie rzeczowe

projektu.
2) w przypadku nie wystepowania pomocy publicznej —

—to okres od planowanego podpisania umowy/porozumienia o dofinansowanie (okreslony na
podstawie terminu zakonczenia konkursu oraz wyznaczonego przez Instytucje Posredniczaca
maksymalnego czasu na podpisanie umowy/porozumienia) do zakonczenia rzeczowego

projektu. Okres realizacji nie moze przekroczy¢ 36 miesigcy.

W przypadku wnioskéw dla typu Projektu ,,Cyfrowe udostepnienie ISP ze Zrédel
administracyjnych” Planowany termin podpisania umowy to lipiec 2017 r., w zwiazku z
powyzszym wskazany Koniec okresu realizacji Projektu co do zasady nie powinien by¢

pOZniejszy niz ostatni dzien lipca 2020 r.

W przypadku wnioskéw dla typu Projektu ,,Cyfrowe udostepnienie zasobow nauki” Planowany
termin podpisania umowy to czerwiec 2017 r., w zwigzku z powyzszym wskazany koniec okresu

realizacji Projektu co do zasady nie powinien by¢ pdézniejszy niz ostatni dzien czerwca 2020 r.

W przypadku podpisania umowy/porozumienia w innym terminie niz wskazany przez IOK termin
realizacji Projektu moze podlegaé aktualizacji w stosunku do okresu zdefiniowanego we wniosku o
dofinansowanie.

Okres kwalifikowalnos$ci wydatkéw w projekcie - nalezy przez to rozumie¢ okres od poniesienia

pierwszego wydatku w ramach Projektu do daty poniesienia ostatniego wydatku, Okres ten nie moze
by¢ pozniejszy niz 90 dni od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.

Duzy projekt — Czy projekt stanowi ,,duzy projekt” w rozumieniu rozporzgdzenia 1303/2013 lub
,,duzy projekt inwestycyjny” zgodnie z definicjg w Art. 2 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1224/2013.
Pole zablokowane do edycji - brak projektow duzych w POPC. Warto$¢ pola domysInie ustawiona:
Nie.

Partnerstwo publiczno-prywatne— nalezy wskazaé czy projekt jest realizowany w partnerstwie

publiczno-prywatnym. Nalezy wybraé¢ wlasciwg warto$¢ z ponizszej listy:
— Tak,
— Nie.



Typ projektu— nalezy wybraé typ Projektu sktadanego w naborze zgodnie z informacjg zawartg w
Regulaminie konkursu

Grupa projektow — pole zablokowane do edycji przez Beneficjenta na wartosci domyslnej ,,nie”

Powigzanie ze strategiami — lista wyboru z zaproponowanych. W przypadku wyboru innej pozycji

niz: Brak powigzania, mozliwe jest zaznaczenie wigcej niz jednej pozycji. Nalezy wybra¢ wlasciwe

warto$ci ze zdefiniowanej listy.

3. Klasyfikacja projektu

Zakres interwencji (dominujacy) —Dostep do informacji sektora publicznego (w tym otwartych

danych w zakresie e-kultury, bibliotek cyfrowych, zasobéw cyfrowych i turystyki elektronicznej), pole
zablokowane do edycji

Zakres interwencji (uzupelniajacy) — nalezy wybra¢ z listy wyboru (o ile nie wybrano odpowiedzi

,.Nie dotyczy”, mozna wskaza¢ wigcej niz 1 odpowiedz):

— Nie dotyczy
— Ustugi i aplikacje w zakresie e-administracji (w tym elektronicznych zaméwien publicznych,

informatycznych $rodkow wsparcia reformy administracji publicznej, bezpieczenstwa
cybernetycznego, $rodkéw na rzecz zaufania i ochrony prywatnosci, e-sprawiedliwosci

i demokracji elektroniczne;j),
— Finansowanie krzyzowe w ramach EFRR (wsparcie dla przedsiewzig¢ typowych dla EFS,

koniecznych dla zadowalajagcego wdrozenia czgsci przedsigwzig¢ zwigzanej bezposrednio

z EFRR) — odpowiedz nalezy wybra¢ jezeli w projekcie przewidziano cross-financing, zgodnie z

informacjami wprowadzonymi w pkt. Wniosku ..Zakres finansowy”.

Forma finansowania — warto$¢ w polu wlasciwa dla catego poddziatania 2.3.1: Dotacja bezzwrotna,

nie podlega edycji.

Typ obszaru realizacji — zablokowane do edycji: nie dotyczy.

Rodzaj dzialalnoS$ci gospodarczej — nalezy wybra¢ wlasciwa wartos¢ z ponizszej listy:

— rolnictwo i le$nictwo,

— rybolowstwo i akwakultura,

— produkcja artykutdéw spozywczych i napojow,

— wytwarzanie tekstyliow 1 wyrobdw widkienniczych,

— produkcja sprzgtu transportowego,

— produkcja komputeréw, wyrobow elektronicznych i optycznych,

— pozostate nicokreslone branze przemysty wytworczego,

—  budownictwo,

— gornictwo 1 kopalnictwo ( w tym wydobycie surowcow energetycznych),



— energia elektryczna, paliwa gazowe, para wodna, gorgca woda i powietrze do ukladow
klimatyzacyjnych,

— dostawa wody, gospodarowanie Sciekami i odpadami oraz dziatalno§¢ zwigzana z rekultywacja,

— transport i sktadowanie,

— dzialania informacyjno-komunikacyjne, w tym telekomunikacja, ustugi informacyjne,
programowanie, doradztwo i dziatalno$¢ pokrewna,

— handel hurtowy i detaliczny,

— turystyka oraz dziatalno§¢ zwiazana z zakwaterowaniem i ustugami gastronomicznymi,

— dzialalno$¢ finansowa i ubezpieczeniowa,

— obshluga nieruchomosci, wynajem i ustugi zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

— administracja publiczna,

— edukacja,

— opieka zdrowotna,

— dziatalno$¢ w zakresie opieki spotecznej, ustugi komunalne, spoteczne i indywidualne,

— dziatalno$¢ zwiazana ze srodowiskiem naturalnym i zmianami klimatu,

— sztuka, rozrywka, sektor kreatywny i rekreacja,

— inne niewyszczegolnione ustugi.

Temat uzupelniajacy — Pole zablokowane do edycji. Domysla warto$¢ ,,—,, Pole mozliwe do

uzupetnienia przez instytucj¢ przyjmujaca wniosek o dofinansowanie.

4. Informacje ogdlne o Beneficjencie

Nazwa Beneficjenta — nalezy podac¢ aktualng, pelng nazwe wnioskodawcy. (maksymalnie 250

znakow, tylko wielkie litery)

Kroétki opis Beneficjenta — nalezy opisa¢ charakter dziatalnosci wnioskodawcy oraz informacje

szczegblowe na temat formy prawnej wnioskodawcy (np. czy wnioskodawca jest pjb).
(maksymalnie 700 znakow)

Partner wiodacy - pole zablokowane na wartos$ci ,.tak” (w przypadku Projektu partnerskiego

Beneficjent petni funkcje Partnera wiodgcego)

Forma prawna Beneficjenta — nalezy wybra¢ wlasciwg warto$¢ z ponizszej listy (dane powinny co

do zasady by¢ zgodne z Bazg Internetowg REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny):

— spolki cywilne prowadzace dzialalno$¢ na podstawie umowy zawartej zgodnie z Kodeksem
cywilnym

— spolki przewidziane w przepisach innych ustaw niz Kodeks spotek handlowych i Kodeks cywilny
lub formy prawne, do ktdrych stosuje si¢ przepisy o spotkach

— uczelnie

— fundusze

— Kosciot Katolicki

— inne koscioty i zwigzki wyznaniowe

— europejskie ugrupowanie wspotpracy terytorialnej

— stowarzyszenia niewpisane do KRS

— organizacje spoteczne oddzielnie niewymienione niewpisane do KRS

— partie polityczne

— samorzady gospodarcze i zawodowe niewpisane do KRS

— przedstawicielstwa zagraniczne

— wspo6lnoty mieszkaniowe

— osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza
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europejskie zgrupowania interesow gospodarczych
spotki akcyjne

spotki z ograniczong odpowiedzialno$cia

spotki jawne

spotki partnerskie

spotki komandytowe

spotki komandytowo-akcyjne

spotki europejskie

przedsiebiorstwa panstwowe

towarzystwa ubezpieczen wzajemnych

instytucje gospodarki budzetowe;j

zwigzki zawodowe rolnikéw indywidualnych
towarzystwa reasekuracji wzajemne;j

gldwne oddziaty zagranicznych zaktadow reasekuracji
gldwne oddziaty zagranicznych oddziatlow ubezpieczen
ogoblnokrajowe zrzeszenia mi¢dzybranzowe
ogoélnokrajowe zwigzki migdzybranzowe
spotdzielnie

spotdzielnie europejskie

zwiazki rolnikow, kotek i organizacji rolniczych
zwiazki rolniczych zrzeszen branzowych
samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotne;j
cechy rzemies$lnicze

fundacje

izby rzemie§lnicze

Zwiazek Rzemiosta Polskiego

stowarzyszenia

zwiazki stowarzyszen

stowarzyszenia kultury fizycznej

zwiazki sportowe

polskie zwigzki sportowe

inne organizacje spoleczne lub zawodowe
kolumny transportu sanitarnego

stowarzyszenia kultury fizycznej o zasiegu ogolnokrajowym
zrzeszenia handlu i ustug

zrzeszenia transportu

instytuty badawcze

jednostki badawczo-rozwojowe

ogoblnokrajowe reprezentacje zrzeszen handlu i ustug
ogblnokrajowe reprezentacje zrzeszen transportu
inne organizacje podmiotéw gospodarczych

izby gospodarcze

przedsigbiorstwa zagraniczne

zwigzki zawodowe

zwiazki pracodawcow

federacje/konfederacje zwigzkoéw pracodawcow
kotka rolnicze

rolnicze zrzeszenia branzowe

oddzialy zagranicznych przedsigbiorcow
spotdzielcze kasy oszczedno§ciowo-kredytowe
stowarzyszenia ogrodowe
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— zwigzki stowarzyszen ogrodowych

— jednostki terenowe stowarzyszen posiadajagce osobowos¢ prawna

— jednostki organizacyjne zwigzkéw zawodowych posiadajgce osobowos¢ prawng

— przedszkola publiczne

— przedszkola niepubliczne

— publiczne szkoty podstawowe

— publiczne gimnazja

— publiczne szkoty ponadgimnazjalne

— publiczne szkoty artystyczne

— niepubliczne szkoty podstawowe

— niepubliczne gimnazja

— niepubliczne szkoty ponadgimnazjalne

— niepubliczne szkoty artystyczne

— publiczne placowki systemu oswiaty

— niepubliczne placowki systemu oswiaty

— inne publiczne jednostki organizacyjne systemu o§wiaty

— inne niepubliczne jednostki organizacyjne systemu o§wiaty

— publiczne zespoty szkét i placowek systemu o§wiaty

— niepubliczne zespoty szkot i placowek systemu oswiaty

— organy wladzy, administracji rzadowej

— organy kontroli panstwowej i ochrony prawa

— wspolnoty samorzadowe

— sady i trybunaly

— Skarb Panstwa

— panstwowe jednostki organizacyjne

— gminne samorzadowe jednostki organizacyjne

— powiatowe samorzadowe jednostki organizacyjne

— wojewoddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne

— inne panstwowe lub samorzgdowe osoby prawne w rozumieniu art. 9 pkt 14 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.)

— bez szczegblnej formy prawne;.

Forma wlasnoSci - nalezy wybraé¢ wiasciwe z listy ponize;j:

— Skarb Panstwa

— Panstwowe osoby prawne

— Jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzadowe osoby prawne
— Krajowe osoby fizyczne

— Pozostale krajowe jednostki prywatne

— Osoby zagraniczne

Typ Beneficjenta — nalezy wybra¢ wlasciwy z ponizszej listy:

- centralna jednostka administracji rzagdowej lub centralny organ administracji rzagdowe;j

- jednostka podlegta lub nadzorowana przez centralne jednostki administracji rzgdowej lub centralne
organy administracji rzgdowej

- urzad wojewodzki wystgpujacy w partnerstwie z innymi urzedami wojewodzkimi

- uczelnia

- jednostka naukowa
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NIP — nalezy poda¢ numer NIP Beneficjenta bez znakéw spacji i myslnikow.(dane powinny co do
zasady by¢ zgodne z Baza Internetowg REGON prowadzong przez Gtowny Urzad Statystyczny)
REGON - nalezy poda¢ REGON Beneficjenta bez znakdéw spacji i my$lnikéw. (dane powinny by¢ co
do zasady zgodne z Baza Internetowg REGON prowadzong przez Gtowny Urzad Statystyczny)
Dominujacy kod PKD — nalezy poda¢ dominujacy kod PKD prowadzonej dziatalnosci. (dane

powinny co do zasady by¢ zgodne z Bazg Internetowa REGON prowadzong przez Glowny Urzad
Statystyczny). Pole wys$wietla list¢ po wpisaniu pierwszych znakow kodu PKD. Wyboru nalezy
dokona¢ poprzez wybdr wiasciwego kodu z listy rozwijane;.

Mozliwo$¢ odzyskania VAT — nalezy wskaza¢ czy podatek moze by¢ odzyskany (tzn. czy istnieje

nawet potencjalna mozliwos¢ odzyskania podatku, bez wzgledu na fakt, czy Wnioskodawca bedzie
starat si¢ go odzyskac). Nalezy wybra¢ wlasciwg warto$¢ z ponizszej listy:

— Tak,

— Nie,

—  CzgSciowo

W przypadku wydatkéw beneficjenta:

W przypadku, gdy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowanym dla wszystkich wydatkow
beneficjenta w projekcie, tzn. gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujacym ustawodawstwem
krajowym, nie przyshuguje prawo (czyli beneficjent nie ma prawnych mozliwo$ci) do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania si¢ o zwrot VAT, nalezy wskazaé
wartos¢ ,,nie”.

Warto$¢ ,,czeSciowo” nalezy wybra¢ w przypadku, gdy podatek VAT moze by¢é uznany za
kwalifikowalny jedynie dla czgsci wydatkow beneficjenta wskazanych we wniosku.

W przypadku, gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujacym ustawodawstwem krajowym przystuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego Iub ubieganie si¢ 0 zwrot
VAT dla wszystkich wydatkéw beneficjenta zaplanowanych w projekcie nalezy wybraé ,,tak” ;nie>.
Opcje tg nalezy rowniez wybraé, w sytuacji, gdy pomimo potencjalnej kwalifikowalnosci podatku
VAT beneficjent nie bedzie go rozliczal w projekcie.

Status Beneficjenta na dzien skladania wniosku — Nalezy wskaza¢ status Beneficjenta na dzien

sktadania wniosku o dofinansowanie zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu. Pole wypeliane z listy wyboru. W przypadku braku
wystepowania pomocy publicznej lub pomocy de minimis (zgodnie z pkt 11) nalezy wybrac ,,nie

dotyczy”.
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Adres siedziby — Wnioskodawca wypetia wszystkie wymagalne pola. Wpisane w polach dane
powinny by¢ aktualne i zgodne z dokumentami rejestrowymi wnioskodawcy lub baza REGON. W
rubryce adres siedziby nalezy wpisa¢ adres siedziby kierownictwa wnioskodawcy.

Uwaga: Numer faksu jest nieobligatoryjny, jednakze zaleca si¢ jego wskazanie, gdyz moze by¢
wykorzystany na etapie oceny formalnej wniosku jako dodatkowe zrédto komunikacji, w przypadku,
kiedy konieczne bedzie jego uzupehienie w przypadku stwierdzenia brakdéw. Nieobligatoryjny jest
rowniez numer lokalu oraz ulica, w przypadku, gdy miejscowos¢ bedaca siedzibag nie posiada nazw
ulic. W celu prawidlowego wyswietlenia listy wyboru nalezy rozpoczaé wpisywanie nazw od wielkiej
litery. Po wpisaniu pierwszych znakdéw pojawiajg si¢ wartosci w liScie rozwijanej, z ktorych nalezy
wybra¢ whasciwe dane. W przypadku adresu na terenie Polski, jedynie w przypadku wyboru wartos$ci z
listy mozliwe jest wprowadzenie kodu pocztowego, w przeciwnym wypadku pole jest zablokowane.

Adres Kkorespondencyjny—Wnioskodawca wypelnia wszystkie wymagalne pola zgodnie z

wymaganiami z pola ,,Adres siedziby” lub wskazuje, Zze adres korespondencyjny jest taki sam jak
adres siedziby. Wpisane w polach dane powinny by¢ aktualne i zgodne z dokumentami rejestrowymi
Whioskodawcy, statutem.

Uwaga: Numer faksu jest nieobligatoryjny, jednakze zaleca si¢ jego wskazanie, gdyz moze by¢
wykorzystany na etapie oceny formalnej wniosku jako dodatkowe zrédto komunikacji, w przypadku,
kiedy konieczne bedzie jego uzupetienie w przypadku stwierdzenia brakow.

Osoby upowaznione do kontaktu - W poszczegdlnych rubrykach nalezy wpisa¢ dane osoby/osob

(maksymalnie 2 osoby do kontaktu), do ktdérej przekazywana bedzie korespondencja dotyczaca
projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujaca pelng wiedzg na temat projektu, zarowno w kwestiach
zwigzanych z samym wnioskiem o dofinansowanie, jak i pozniejsza realizacja projektu.
Whioskodawca wpisuje imi¢ oraz nazwisko osoby/osob do kontaktu. Rubryka stanowisko dotyczy
stanowiska zajmowanego w strukturze wewngtrznej wnioskodawcy. W rubryce Telefon w przypadku
podania numeru stacjonarnego nalezy poprzedzi¢ go numerem kierunkowym. W przypadku gdy osoba
upowazniona do kontaktu posiada zaréwno telefon stacjonarny jak i stuzbowy telefon komérkowy
zaleca si¢ podanie obu numerdéw. Rubryki dotyczace adresu poczty elektronicznej (e-mail) oraz

numeru telefonu sg obligatoryjne.

5. Partnerzy— nalezy wskazaé czy projekt realizowany jest w partnerstwie z innymi podmiotami.
Partnerem jest podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.

o zasadach realizacji programow operacyjnych polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020, ktory jest wymieniony we wniosku o dofinansowanie projektu, realizujacy
wspolnie z beneficjentem (i ewentualnie innymi partnerami) projekt na warunkach okreslonych
w porozumieniu albo umowie o partnerstwie i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,

techniczne lub finansowe.
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W polu ,,Projekt partnerski “nalezy wybra¢ wlasciwg wartos¢ z ponizszej listy:
— Tak,
— Nie,

W celu dodawania kolejnych partneréw nalezy uzy¢ ikony (+)

W przypadku wystepowania partnerow w zakresie realizacji projektu, nalezy ich wszystkich wymienic¢
podajac aktualne dane. W przypadku wystepowania wigcej niz jednego takiego podmiotu nalezy

powieli¢ tabele odpowiednio do ich liczby.
Partner moze ponosi¢ wydatki kwalifikowane w projekcie pod warunkiem, iz jest to zgodne z zawartg

umowg lub porozumieniu o partnerstwie.
Partnerstwo zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowe] jest dopuszczalne w sytuacjach, gdy udziat

partnera/partneroOw przyczynia si¢ do osiaggnig¢cia celow projektu w wymiarze wigkszym niz przy
zaangazowaniu jedynie wnioskodawcy, powoduje synergi¢ lub umozliwia caloéciowe potraktowanie

zagadnienia, ktérego dotyczy projekt.
Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej w ramach partnerstwa partner/partnerzy realizowaliby

co do zasady zadania, ktére z roOwnie dobrym skutkiem dla osiagniecia celow projektu mogiby

zrealizowaé wykonawca wyloniony zgodnie z prawem zamoéwien publicznych.
Whioskodawca jest zobowiazany do wykazania dopuszczalno$ci partnerstwa w_polu .,Opis

sposobu wyboru partnera oraz uzasadnienie dla jego wyboru”.
Niedowiedzenie dopuszczalnoS$ci realizacji projektu w formule partnerstwa zamiast zamoéwienia

publicznego bedzie skutkowa¢ odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalne;j.
Wszystkie pola nalezy uzupelni¢ analogicznie do zakresu danych Beneficjenta ponadto w polu

~Numer partnera” zostanie automatycznie wygenerowany numer partnera. W zwigzku z faktem, iz

Beneficjent jest jednocze$nie partnerem wiodgcym reprezentujgcym partnerstwo numer partnera jest

generowany od warto$ci ,,.2”, warto$¢ ,.1”° zarezerwowana jest dla Beneficjenta.

Numer partnera — pole wypelniane automatycznie poczgwszy od numeru ,,2”, numer 1

zarezerwowany jest dla Beneficjenta, tj. Partnera wiodacego.

Nazwa partnera — nalezy podac aktualng, pelng nazwe Partnera. (maksymalnie 250 znakow, tylko

wielkie litery)

Krotki opis partnera — nalezy opisa¢ charakter dziatalnosci Partnera oraz informacje szczegotowe na

temat formy prawnej Partnera(np. czy Partner jest pjb). (maksymalnie 700 znakoéw)

Partner wiodacy - pole zablokowane na warto$ci ,,nie” (w przypadku Projektu partnerskiego

Beneficjent petni funkcje Partnera wiodgcego)

Opis sposobu wyboru partnera oraz uzasadnienie dla jego wyboru - nalezy opisa¢ sposob wyboru

partnera oraz uzasadnienie jego wyboru w kontek$cie konieczno$ci realizowania Projektu w
partnerstwie. W przypadku partneréw spoza sektora finanséw publicznych, ze szczegdlnym
odniesieniem do wymagan zawartych w art. 33 ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie

polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020. Ponadto w punkcie tym
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nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu w partnerstwie (jesli dotyczy) oraz wskaza¢ podziat

zadan w partnerstwie. (maksymalnie 12000 znakow)
Wybor partnera spoza sektora finansow publicznych powinien by¢ przeprowadzony z zachowaniem

zasady przejrzystosci 1 rownego traktowania podmiotow. Dokonujac wyboru, Wnioskodawca, jest

zobowiazany do przedtozenia wraz z wnioskiem o dofinansowanie nastepujacych dokumentow:

a) Tre$¢ ogloszenia i potwierdzenie jego publikacji. Ogloszenie musi spelniaé warunki

b)

2)

h)

enumeratywnie wymienione w art. 33 ust. 2 Ustawy wdrozeniowe;.

Regulamin i kryteria wyboru partnera.

Oswiadczenia cztonkdéw komisji wybierajacej partnera o bezstronno$ci zgodnie z ustawa

prawo zamowien publicznych.

Dokumentacje aplikacyjng ztozong przez wszystkie podmioty ubiegajace si¢ o partnerstwo.

Informacje o wynikach konkursu wystane do wszystkich oferentow.

Potwierdzenie publikacji wynikéw konkursu.

Protokoty z wyboru partnera.

Porozumienie/Umowa o partnerstwie zawierajaca:

przedmiot porozumienia albo umowy;
prawa i obowigzki stron;
zakres 1 forme udziatu poszczegolnych partnerow w projekcie;
partnera wiodacego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw

projektu;
sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych przez

poszczegdlnych partnerow projektu, umozliwiajacy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partnerow projektu (umowa musi precyzowac, ktore wydatki

beda ponoszone przez lidera, a ktore przez partnera);
sposéb postgpowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania si¢ stron

porozumienia lub umowy;
odpowiedzialno§¢ Beneficjenta i Partnera, w tym rowniez wobec osdb trzecich za

dzialania lub zaniechania wynikajace z realizacji Umowy, zasady wspdlnego

zarzadzania Projektem;
ponadto zaleca si¢ wskazanie w umowie/porozumieniu o partnerstwie strukturg

wlasno$ci majatku wytworzonego w ramach Projektu.

1) Os$wiadczenie partnera wiodacego o niepozostawaniu z partnerem w relacji, o ktorej mowa w

zataczniku nr I do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z 17 czerwca 2014 r.
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j) W przypadku projektow hybrydowych dokumentacj¢ zwigzang z wyborem wykonawcy
przeprowadzonego w trybach okreslonych w ustawie z 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie

publiczno-prywatnym.

Data podpisania porozumienia lub umowy o partnerstwie— nalezy wybra¢ wlasciwg date

z kalendarza, date podpisania porozumienia lub umowy o partnerstwie z danym partnerem.

Forma prawna partnera— nalezy wybra¢ wlasciwg warto$¢ z ponizszej listy (dane powinny co do

zasady by¢ zgodne z Bazg Internetowg REGON prowadzong przez Gtowny Urzad Statystyczny), lista

zgodna z polem ,,Forma prawna Beneficjenta”

Forma wlasnoSci - nalezy wybraé¢ wiasciwe z listy ponize;j:

— Skarb Panstwa

— Panstwowe osoby prawne

— Jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzadowe osoby prawne
— Krajowe osoby fizyczne

— Pozostale krajowe jednostki prywatne

— Osoby zagraniczne

Typ Partnera— nalezy wybra¢ wlasciwy z ponizszej listy:

- centralna jednostka administracji rzagdowej lub centralny organ administracji rzagdowe;j

- jednostka podlegta lub nadzorowana przez centralne jednostki administracji rzadowej lub centralne
organy administracji rzgdowej

- urzad wojewodzki

- jednostka naukowa

- przedsigbiorstwo

- organizacja pozarzadowa

NIP — nalezy poda¢ numer NIP Partnera bez znakoéw spacji i mys$lnikow.(dane powinny co do zasady
by¢ zgodne z Bazg Internetowg REGON prowadzong przez Gtowny Urzad Statystyczny)

REGON - nalezy poda¢ REGON Partnera bez znakow spacji i mys$lnikow. (dane powinny by¢ co do
zasady zgodne z Bazg Internetowg REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny)
Dominujacy kod PKD — nalezy poda¢ dominujacy kod PKD prowadzonej dziatalnosci. (dane

powinny co do zasady by¢ zgodne z Bazg Internetowa REGON prowadzong przez Glowny Urzad
Statystyczny)

Czy partner Wnioskodawcy jest podmiotem upowaznionym przez Wnioskodawce do ponoszenia

wydatkéw w projekcie —nalezy wskaza¢ ,tak” je§li partner ponosi wydatki zwigzane z realizacjg

Projektu.

Czy Partner Wnioskodawcy uczestniczy w osiagnieciu wskaznikéw -nalezy wskazaé ,tak” jesli

partner uczestniczy w osiggni¢ciu wskaznikow.

Mozliwo$¢ odzyskania VAT — nalezy wskaza¢ czy podatek moze by¢ odzyskany (tzn. czy istnieje

nawet potencjalna mozliwos$¢ odzyskania podatku, bez wzgledu na fakt, czy Partner bedzie staral si¢

g0 odzyskac). Nalezy wybra¢ wlasciwg warto$¢ z ponizszej listy:
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— Tak,

— Nie,

— CzgSciowo

Zasady wskazywania poszczeg6lnych pol sg analogiczne, jak w przypadku Beneficjenta.

Status Partnera na dzien skladania wniosku — Nalezy wskaza¢ status partnera na dzien sktadania

wniosku o dofinansowanie zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu. Pole wypelniane z listy wyboru. W przypadku braku wystgpowania pomocy
publicznej (zgodnie z pkt 11) nalezy wybra¢ ,,nie dotyczy”.

Adres siedziby — Wnioskodawca wypetia wszystkie wymagalne pola. Wpisane w polach dane
powinny by¢ aktualne i zgodne z dokumentami rejestrowymi partnera lub bazg REGON. W rubryce
adres siedziby nalezy wpisa¢ adres siedziby kierownictwa partnera.

Uwaga: Numer faksu, numer lokalu oraz nazwa ulicy, w przypadku, gdy miejscowos$¢ bedaca siedziba

nie posiada nazw ulic sg nieobligatoryjne.

6. Szczegolowy opis projektu

Cele projektu - ogélne i szczegélowe— nalezy opisac ogolne i szczegotowe cele projektu oraz sposob,

w jaki projekt przyczynia si¢ do realizacji zalozen celéw poddziatania 2.3.1 w Programie
Operacyjnym Polska Cyfrowa oraz w Szczegotowym Opisie Osi Priorytetowych POPC.
(maksymalnie 4000 znakow)

Identyfikacja zasobow objetych projektem-—nalezy przedstawi¢ podstawowe informacje dotyczace

zasobow objetych projektem, wynikajace z przeprowadzonej inwentaryzacji. Nalezy wskazaé co
najmniej: rodzaj i1 ilo$¢ poszczegolnych zasobow, ich stopien unikalno$ci, aktualny i planowany w
ramach projektu zakres ich cyfrowego udostgpnienia

(maksymalnie 4000 znakow)

Znaczenie udostepnianych zasobéw-nalezy wiarygodnie wykaza¢, ze projekt zaklada cyfrowe

udostepnienie zasobow, majacych duze znaczenie dla obszaru nauki oraz gospodarki, uwzgledniajac
obecny 1 docelowy sposob i1 zakres cyfrowego udostgpniana zasobow. Ponadto, nalezy okresli¢
potencjal ponownego wykorzystania udostepnianych cyfrowo zasobdéw oraz zasigg wykorzystania
produktéw Projektu (maksymalnie 8000 znakow, pole wypelniane jedynie w przypadku projektow
dotyczacych typu zdefiniowanego w SZOP jako Cyfrowe udostgpnienie zasobdéw nauki)

Identyfikacja grupy docelowej — nalezy zidentyfikowaé i opisa¢ grupy docelowe, dla ktorych

udostegpniane beda cyfrowe zasoby. Kluczowe jest, aby udostepniane cyfrowo zasoby bedace
rezultatem projektu i sposob ich udostepniania byly adekwatne do zidentyfikowanych potrzeb,
mozliwosci 1 ograniczen grupy docelowej. Dopuszczalne jest rowniez wskazanie strony studium
wykonalnos$ci lub innego zatacznika do wniosku o dofinansowanie w ktorym znajduje si¢ wlasciwy

opis.(maksymalnie 4000 znakow)

17



Opis planowanych dzialan -nalezy opisa¢ przy pomocy jakich dziatan wnioskodawca zrealizuje cele

projektu. W opisie nalezy przedstawi¢ informacje dotyczace m.in.:
— projektowania systemow teleinformatycznych wdrazanych w projekcie w oparciu o metody

projektowania zorientowanego na uzytkownika,
— planowanych dziatan w zakresie monitorowania cyfrowego udostepniania zasobow w tym opisaé

mechanizmy monitorowania zakresu korzystania z udost¢gpnionych cyfrowo zasobow,
— poziomu dostepnosci cyfrowo udostepnianych zasobow,
— sposobu udostgpnienia zasobow (opis kanatdéw udostgpniania zasobow objetych projektem),
Co do zasady proponuje si¢ zeby opis projektowanych rozwigzan technicznych zostat przedstawiony

przez wnioskodawce w ramach dotgczonego do wniosku studium wykonalnosci projektu, jednak nie

wyklucza to mozliwosci zaprezentowania we wniosku informacji w zakresie:

— wykorzystania dostgpnej infrastruktury teleinformatycznej na potrzeby realizacji projektu,

— wykorzystania do cyfrowego udostepniania zasobow platform Iub repozytoriow zewnetrznych,

— realizacji projektu zgodnie z wymaganiami w zakresie interoperacyjnosci,

— wykazania, ze Systemy teleinformatyczne wdrozone i/ lub wykorzystywane w ramach projektu

zapewnia bezpieczenstwo przetwarzania danych.
(maksymalnie 12000 znakow)

Wplvw cyfrowego udostepnienia ISP na osiagniecie jasno okreslonych i istotnych spolecznie lub

ekonomicznie celéw - nalezy wiarygodnie wykazaé¢, ze projekt poprzez cyfrowe udostgpnienie

konkretnych zasobow ISP realizuje spotecznie lub ekonomicznie istotne cele odnoszace si¢ do
poprawy warunkéw funkcjonowania przedsigbiorcow Iub poprawy jakosci zycia obywateli -
uwzgledniajac obecny i docelowy zakres i sposob cyfrowego udostgpniana ISP. Wnioskodawca
powinien takze okresli¢ potencjat ponownego wykorzystania udostepnianych cyfrowo ISP.

(maksymalnie 8000 znakéw pole wypelniane jedynie w przypadku projektéw dotyczacych typu

zdefiniowanego w SZOP jako Cyfrowe udostgpnienie ISP ze zrodet administracyjnych)

7. Miejsce realizacji projektu w podziale na Beneficjenta i Partneréw

Projekt realizowany na terenie calego kraju— wartos¢ w polu wilasciwa dla catego poddziatania

2.3.1: Tak, pole nie podlega edycji.

8. Lista mierzalnych wskaznikow Projektu

8a. Dla calego Projektu

Cele projektu wyrazi¢ nalezy adekwatnymi, mierzalnymi wskaznikami produktu (powigzanymi
bezposrednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie, przy czym osiagnigte warto§ci powinny zostac
wykazane najpdzniej we wniosku o platno$¢ koncowa) i rezultatu bezposredniego (odnoszacymi si¢
do bezposrednich efektow realizowanego projektu, osiggnietych w wyniku realizacji projektu — co do
zasady do 12 miesigcy po zakonczeniu okresu realizacji projektu okreslonego w umowie/decyzji o

dofinansowaniu projektu Iub, o ile wynika to ze specyfiki projektu, od uruchomienia przedsigwzigcia.
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Okres realizacji projektu wskazany w umowie o dofinansowanie projektu), zdefiniowanymi we

whniosku lub zaproponowanymi przez wnioskodawce.

Wskazniki zawarte we wniosku o dofinansowanie dzielg si¢ na:

- kluczowe (pochodzace ze Wspdlnej Listy Wskaznikow Kluczowych (WLWK), stanowigcej
zalgcznik nr 1 do Witycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postgpu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 22.04.2015 r., sposrod

ktorych wskazane zostaty wskazniki obligatoryjne, o ktorych mowa w dalszej cze$ci instrukeji),

- specyficzne dla programu (wskazniki spoza WLWK, zawarte w Uszczegolowieniu Programu),

- specyficzne dla projektu (wskazniki informacyjne, zdefiniowane we wniosku o dofinansowanie —

o ktorych mowa w dalszej czgséci instrukeji).

W formularzu wniosku zdefiniowana zostala lista wskaznikow kluczowych oraz specyficznych dla
projektu. W przypadku Poddziatania 2.3.1, nie okre§lono wskaznikéw specyficznych dla programu,

dlatego tabela z tymi wskaznikami nie jest wypelniania przez wnioskodawce (jest nicaktywna).

Whioskodawca, we wniosku o dofinansowanie, zobowigzany jest odnie$¢ si¢ do wszystkich
wskaznikéw, nadajac im wartosci docelowe (wyrazajace wartosci, ktore wnioskodawca planuje

zrealizowa¢ wylacznie w_wyniku realizacji Projektu), warto$ci bazowe zostaly zablokowane na

poziomie ,,0,00”. W sytuacji, gdy zakres Projektu nie wigze si¢ z realizacja danego wskaznika, nalezy

wskazac ,,0,00”,jako wartos¢ docelowa.

Whioskodawca powinien wykaza¢, ze projekt realizuje obligatoryjne wskazniki kluczowe, tj.:
Liczba podmiotéw, ktére udostepnily on-line informacje sektora publicznego (wskaznik

produktu),
Liczba pobran/odtworzen dokumentéw zawierajacych informacje sektora publicznego

(wskaznik rezultatu bezposredniego).

Wskaznik obligatoryjny to wskaznik uznany za najwazniejszy wsrod wskaznikow kluczowych
okreslonych dla Poddziatania, a jego wybor oraz okreslenie wartosci docelowej przez wnioskodawce

we wniosku sg obowigzkowe. Warto$¢ tego wskaznika nie moze wynosi¢ ,,0”.

Whioskodawca, poza ww. wskaznikami obligatoryjnymi, zobowigzany jest podaé¢ wartoSci docelowe
rowniez dla pozostatych zdefiniowanych we wniosku wskaznikéw kluczowych oraz specyficznych
dla projektu, jezeli s3 one adekwatne dla danego projektu. W przypadku, gdy wnioskodawca uzna, iz

w projekcie nie bedzie realizowat danego wskaznika, wpisuje wartos¢ ,,0,00”, jako wartos¢ docelows.

Lista dostepnych wskaznikow kluczowych w poddziataniu 2.3.1 wraz z definicjami zostata

przedstawiona w ponizszej tabeli:
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Nazwa wskaznika

Jedn.

miar

Typ
wskaznika

Definicja

Liczba podmiotow, ktore
udostepnity on-line informacje
sektora publicznego

szt.

Produkt

Liczba podmiotow wykonujacych zadania publiczne, ktore w wyniku
interwencji udostgpnity on-line informacje sektora publicznego, przy czym
na uzytek POPC przez informacje sektora publicznego nalezy rozumiec¢:

- informacj¢ publiczna w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publiczne;j,

- informacj¢ sektora publicznego w rozumieniu dyrektywy 2003/98/WE
dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego (w brzmieniu zmienionym przez dyrektywe
2013/37/UE zmieniajaca dyrektywe 2003/98/WE dnia 17 listopada 2003 r.
w sprawie ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego),

- zasoby kultury, pod warunkiem ich udost¢pnienia do ponownego
wykorzystania.

- zasoby nauki, pod warunkiem ich udostgpniania do ponownego
wykorzystywania.

Liczba zdigitalizowanych
dokumentow zawierajacych
informacje sektora publicznego

szt.

Produkt

Liczba dokumentow stanowiacych informacje sektora publicznego, ktore w
wyniku wsparcia, zostang przetworzone z postaci analogowej do postaci
cyfrowej. "Dokument" oznacza (na podstawie dyrektywy 2003/98/WE)
jakakolwiek tres¢ niezaleznie od zastosowanego no$nika (zapisana na
papierze lub zapisana w formie elektronicznej lub zarejestrowana w formie
dzwigkowej, wizualnej lub audiowizualnej).

Jeden utwér w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych powinien by¢ zliczany jako jeden dokument, niezaleznie od
liczby czesei (plikow), w ktorych zostat zdigitalizowany.

Na uzytek POPC przez informacje sektora publicznego nalezy rozumiec:

- informacj¢ publicznag w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publiczne;j,

- informacj¢ sektora publicznego w rozumieniu dyrektywy 2003/98/WE
dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego (w brzmieniu zmienionym przez dyrektywe
2013/37/UE zmieniajaca dyrektywe 2003/98/WE dnia 17 listopada 2003 r.
w sprawie ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego),

- zasoby kultury, pod warunkiem ich udostgpnienia do ponownego
wykorzystania.

- zasoby nauki, pod warunkiem ich udostgpniania do ponownego
wykorzystywania.

Liczba udostgpnionych on-line
dokumentow zawierajacych
informacje sektora publicznego

szt.

Produkt

Liczba dokumentow stanowiacych informacje sektora publicznego, ktore
udostgpniono on-line w wyniku wsparcia. "Dokument" oznacza (na
podstawie dyrektywy 2003/98/WE) jakakolwiek tre$¢ niezaleznie od
zastosowanego nosnika (zapisana na papierze lub zapisang w formie
elektronicznej lub zarejestrowang w formie dzwickowej, wizualnej albo
audiowizualnej).

Jeden utwér w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych powinien by¢ zliczany jako jeden dokument, niezaleznie od
liczby czesci (plikow), w ktorych zostat udostepniony.

Na uzytek POPC przez informacje sektora publicznego nalezy rozumiec:

- informacj¢ publiczng w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publiczne;j,

- informacj¢ sektora publicznego w rozumieniu dyrektywy 2003/98/WE
dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego (w brzmieniu zmienionym przez dyrektywe
2013/37/UE zmieniajaca dyrektywe 2003/98/WE dnia 17 listopada 2003 r.
w sprawie ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego),

- zasoby kultury, pod warunkiem ich udost¢pnienia do ponownego
wykorzystania.

- zasoby nauki, pod warunkiem ich udostgpniania do ponownego
wykorzystywania.

Liczba utworzonych API

szt.

Produkt

API (ang. Application Programming Interface) nalezy rozumieé¢ jako
interfejs programowania aplikacji, zaprojektowany i wdrozony przez
podmiot udostgpniajacy informacje sektora publicznego. Interfejs taczy w
sobie metody programowania, specyfikacje techniczne i dokumentacje, aby
umozliwi¢  zarejestrowanym uzytkownikom uzyskanie dostepu do
informacji sektora publicznego, w celu ich ponownego wykorzystania.

Interfejs API definiuje si¢, podajac zestaw procedur dostgpnych programom
uzytkownikow, a takze ich parametry wywotania oraz réznego rodzaju typy
danych. W ten sposob okresla on funkcje dostepne uzytkownikowi oraz
pozwala np. na tworzenie whasnych aplikacji budowanych i automatycznie
aktualizowanych, w oparciu o udostepnione informacje sektora publicznego.

Liczba baz danych
udostgpnionych on-line poprzez
API

szt.

Produkt

API (ang. Application Programming Interface) nalezy rozumieé¢ jako
interfejs programowania aplikacji, zaprojektowany i wdrozony przez
podmiot udostgpniajacy informacje sektora publicznego. Interfejs taczy w
sobie metody programowania, specyfikacje techniczne i dokumentacje, aby
umozliwi¢  zarejestrowanym uzytkownikom uzyskanie dostepu do
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informacji sektora publicznego, w celu ich ponownego wykorzystania.
Interfejs API definiuje si¢ podajac zestaw procedur dostgpnych programom
uzytkownikow, a takze ich parametry wywotania oraz réznego rodzaju typy
danych. W ten sposob okresla on funkcje dostgpne uzytkownikowi oraz
pozwala np. na tworzenie whasnych aplikacji budowanych i automatycznie
aktualizowanych, w oparciu o udostgpnione informacje sektora publicznego.

Liczba baz danych udostgpnionych poprzez zastosowanie ustugi API
w wyniku realizacji projektu. Przez baz¢ danych nalezy rozumie¢ zbior
danych lub jakichkolwiek innych materialow i elementow zgromadzonych
wedtug okreslonej systematyki lub metody, indywidualnie dostgpnych
w jakikolwiek sposob, w tym s$rodkami elektronicznymi, wymagajacy
istotnego, co do jakosci lub ilosci, naktadu inwestycyjnego w celu
sporzadzenia, weryfikacji lub prezentacji jego zawartosci (na podstawie
ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych, Dz.U. 2001 nr 128
poz. 1402).

6 Liczba pobraf/odtworzen
dokumentow zawierajacych
informacje sektora publicznego

szt.

Rezultat
bezposredn
i

Liczba pobran/ odtworzen udostgpnionych w ramach Projektu dokumentow
stanowigcych informacje sektora publicznego, ktére w wyniku wsparcia,
zostang pobrane/ wys$wietlone przez uzytkownikow koncowych.
"Dokument" oznacza (na podstawie dyrektywy 2003/98/WE) jakakolwiek
tre$¢ niezaleznie od zastosowanego no$nika (zapisang na papierze lub
zapisang w formie elektronicznej lub zarejestrowana w formie dzwigkowej,
wizualnej lub audiowizualnej).

Jeden utwér w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych powinien by¢ zliczany jako jeden dokument, niezaleznie od
liczby czesei (plikow), w ktorych zostat zdigitalizowany.

Na uzytek POPC przez informacje sektora publicznego nalezy rozumiec:

- informacj¢ publiczng w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publiczne;j,

- informacj¢ sektora publicznego w rozumieniu dyrektywy 2003/98/WE
dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego (w brzmieniu zmienionym przez dyrektywe
2013/37/UE zmieniajaca dyrektywe 2003/98/WE dnia 17 listopada 2003 r.
w sprawie ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego),

- zasoby kultury, pod warunkiem ich udost¢pnienia do ponownego
wykorzystania.

- zasoby nauki, pod warunkiem ich udostgpniania do ponownego
wykorzystywania.

Warto$¢ wskaznika nalezy liczy¢ jako sume liczby pobran i odtworzen
poszczegbdlnych dokumentoéw w ciggu roku od zakonczenia realizacji

projektu.

Whnioskodawca, we wniosku o dofinansowanie, odnosi si¢ rowniez do wskaznikow informacyjnych,

tj. wskaznikoéw, ktore maja uzupeliajacy charakter w stosunku do pozostalych wskaznikow w

projekcie, a poziom ich wykonania nie stanowi przedmiotu rozliczenia projektu. Jednocze$nie, poziom

warto$ci docelowych wskaznikéw informacyjnych, zadeklarowany przez Wnioskodawce, stanowi

istotne zrodto informacji wykorzystywane do celow monitoringowych i sprawozdawczych. Wskazniki

informacyjne zdefiniowane zostaly w tabeli ,,Wskazniki specyficzne dla projektu” w formularzu

wniosku. Nalezy nadaé¢ im wartoSci docelowe. W sytuacji, gdy zakres projektu nie wigze si¢ z

osiggnieciem danego wskaznika informacyjnego, nalezy wskaza¢ jako wartos¢ docelows ,,0,00”.

Lista wskaznikow informacyjnych oraz ich definicje ksztattujg si¢ nastepujaco:

Jedn.

Ip. | Nazwa wskaznika ) TyE ik Definicja
miary wskaznika
1. | Rozmiar zdigitalizowanej TB Produkt Wyrazona w terabajtach wielkos¢ dokumentow, stanowigcych

informacji sektora publicznego

informacje sektora publicznego, ktore w wyniku wsparcia, zostang
przetworzone z formy analogowej do zapisu cyfrowego.

Na uzytek POPC przez informacje sektora publicznego nalezy
rozumiec:

- informacj¢ publiczna w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publiczne;j,

- informacj¢ scktora publicznego w rozumieniu dyrektywy
2003/98/WE dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie ponownego
wykorzystywania _informacji sektora publicznego (w brzmieniu
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zmienionym przez dyrektywe 2013/37/UE zmieniajaca dyrektywe
2003/98/WE dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego),

- zasoby kultury, pod warunkiem ich udostepnienia do ponownego
wykorzystania.

- zasoby nauki, pod warunkiem ich udost¢pniania do ponownego
wykorzystywania.

2. Rozmiar udostgpnionych on- TB Produkt Wyrazona w terabajtach wielkos¢ dokumentow, stanowigcych
line informacji sektora informacje sektora publicznego lub zasoby publiczne, ktore w wyniku
publicznego wsparcia, zostang udostgpnione on-line dla wszystkich potencjalnych

chetnych na ogélnodostepnych serwisach internetowych.

Na uzytek POPC przez informacje sektora publicznego nalezy
rozumiec:

- informacj¢ publiczna w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publiczne;j,

- informacj¢ sektora publicznego w rozumieniu dyrektywy
2003/98/WE dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego (w brzmieniu
zmienionym przez dyrektywe 2013/37/UE zmieniajaca dyrektywe
2003/98/WE dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego),

- zasoby kultury, pod warunkiem ich udostepnienia do ponownego
wykorzystania.

- zasoby nauki, pod warunkiem ich udost¢pniania do ponownego
wykorzystywania.

3. | Liczba wygenerowanych kluczy | szt. Rezultat API (ang. Application Programming Interface) nalezy rozumie¢ jako
API , . | interfejs programowania aplikacji, zaprojektowany i wdrozony przez
bezposredni - . h . . .
podmiot udostepniajacy informacje sektora publicznego. Interfejs
taczy w sobie metody programowania, specyfikacje techniczne i
dokumentacje, aby umozliwi¢ zarejestrowanym uzytkownikom
uzyskanie legalnego dostepu do informacji sektora publicznego, w
celu ich ponownego wykorzystania. Interfejs API definiuje si¢ podajac
zestaw procedur dostepnych programom uzytkownikow, a takze ich
parametry wywolania oraz roznego rodzaju typy danych. W ten sposob
okresla on funkcje dostgpne uzytkownikowi oraz pozwala np. na
tworzenie wilasnych aplikacji budowanych i automatycznie
aktualizowanych, w oparciu o udostgpnione informacje sektora
publicznego.
Jako pojedynczy klucz API nalezy rozumie¢ ciag znakow przydzielony
konkretnemu uzytkownikowi w zwiazku z korzystaniem z API,
przygotowany przez podmiot udostepniajacy informacje sektora
publicznego, jaki uzytkownik powinien podaé w celu uzyskania
dostgpu do API.

Dane pokazuja wartosci osiagniete w_ciggu roku od zakonczenia
realizacji projektu

Wszystkie wskazniki podlegaja monitorowaniu w toku realizacji Projektu, a ich nieosiagniecie
moze wigzaé sie z nalozeniem korekty finansowej (z wyjatkiem wskaznikéw informacyjnych).
Okre$lajac deklarowane warto$ci docelowe wskaznikow produktu i rezultatu bezpoS$redniego,
nalezy mie¢ na uwadze, iz beda one przedmiotem kontroli na etapie realizacji, rozliczenia oraz
trwalo$ci projektu.. W zwigzku z powyzszym, deklarowane warto$ci powinny by¢ realne do
osiggniecia. Aspekt ten nie podlega uzupelnianiu i poprawie w ramach oceny formalnej. Ponadto,
zmiany w warto$ciach wskaznikow na etapie oceny wniosku sa niedopuszczalne, jako zmieniajgce

zawarto$¢ merytoryczna wniosku.

8b. W podziale na beneficjenta i partneréw — dane przedstawione w pkt 8 nalezy przedstawi¢ w
podziale na poszczegdlnych partneréw (jesli dotyczy). W przypadku, gdy zakres prac powierzony
partnerom nie powoduje bezposrednio osiggnigcia wskaznika, wskazniki nalezy przypisa¢ wylacznie

do Beneficjenta. Jesli za realizacj¢ wskaznikdw odpowiada wigcej niz 1 podmiot uczestniczacy w
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projekcie, wskazniki nalezy przypisa¢ podmiotowi, ktorego dziatania maja najwickszy wpltyw na ich

osiggniecie.

8c. Uzasadnienie warto$ci docelowej wskaznikéw

Uzasadnienie wartosci docelowych wszystkich wskaznikéw — nalezy uzasadni¢ przyjety poziom

warto$ci docelowych wskaznikow w konteks$cie celow 1 zakresu projektu. Wartosci docelowe
wybranych wskaznikow muszg by¢ okreslone w sposéb realistyczny. Nalezy przedstawi¢ wiarygodng
metodyke oszacowania zalozonych warto$ci wskaznikow. Ponadto, nalezy podaé uzasadnienie do
tych wskaznikow, w przypadku ktérych, jako wartosci docelowe podano ,,0,00”. Dodatkowo,
nalezy przedstawi¢ opis mechanizmu bezposredniego lub posredniego wplywu projektu na realizacje
wskaznikoOw rezultatu strategicznego wskazanych na poziomie POPC (Odsetek internautow
pozytywnie oceniajacych tatwo$¢ znalezienia informacji sektora publicznego i/lub Odsetek
internautdOw pozytywnie oceniajacych uzyteczno$¢ informacji sektora publicznego) (maksymalnie

10 000 znakdéw).

Sposéb pomiaru wszystkich wskaznikoéw— nalezy wykazaé, w jaki sposob Wnioskodawca dokona

pomiaru osiggnigtych, w wyniku realizacji projektu, wskaznikow, np. licznik, protokoty wykonania

prac itp. (maksymalnie 10 000 znakow).

9. Model udostepnienia zasobow

Opis prawnego modelu udostepnienia zasobow

Nalezy przedstawi¢ planowany w ramach projektu model prawny cyfrowego udostepnienia zasobow

oraz prawne mozliwosci i ograniczenia dla ich ponownego wykorzystania(maksymalnie 8000 znakow)

Zakres bezplatnego cyfrowego udostepnienia zasobéw objetych projektem -nalezy okreslic w

jakim zakresie (procent bezplatnie udostepnianych zasobow) udostepniane cyfrowo zasoby objete
projektem, beda dostepne bezplatnie dla grup docelowych. Regula powinno by¢ bezptlatne
udostepnianie zasoboéw. Pobieranie optat wymaga przedstawienia uzasadnienia. Ww. zakres powinien
by¢ okreSlony na podstawie liczbg dokumentoéw, przy czym szczegdtowa definicja dokumentu
powinna by¢ adekwatna do rodzaju zasobow objetych projektem.

(maksymalnie 4000 znakow)

10. Standard udostepnionych zasobow

Poziom dostepnosci zasobow wzgledem wymagan okreslonych w WCAG 2.0 — nalezy wykazac, ze

projekt zapewnia minimalny wymagany standard cyfrowego udostepniania zasobdw tzn. w projekcie
uwzgledniono wytyczne WCAG 2.0 co najmniej na poziomie wskazanym w Rozporzadzeniu Rady

Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
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wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systeméw teleinformatycznych.

Whioskodawca moze wykaza¢, ze projekt wykracza ponad minimalne standardy cyfrowego
udostepniania zasobow tzn. projekt zapewnienia dostgpnos$¢ graficznych interfejsow dla wszystkich
uzytkownikow w stopniu wykraczajagcym poza minimum okreSlone w wytycznych WCAG 2.0
wskazane w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci (KRI), minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych. Wnioskodawca
powinien wykazaé, w jaki sposob systemy informatyczne wdrozone w projekcie wykraczaja poza
wymagania dostepnosci dla 0sob niepelnosprawnych wskazane w WCAG 2.0 na poziomie AA oraz w
jaki sposob zadeklarowany poziom dostepnosci zostanie sprawdzony. Punkty moze uzyskac projekt w
ramach ktorego wprowadzone zostang dodatkowe rozwigzania wykraczajace poza wymagania WCAG
2.0 na poziomie AA, na przyklad thumaczenia na jezyk migowy, interfejsy i tresci zaprojektowane dla

0sOb o obnizonej normie intelektualnej.(maksymalnie 8000 znakoéw)

Standard metadanych opisujacych zasoby cyfrowe udostepnione w projekcie — nalezy wykazac,

ze projekt zapewnia minimalny wymagany standard cyfrowego udostgpniania zasoboéw tzn. cyfrowo
udostgpniane w ramach projektu zasoby zostang opatrzone odpowiednimi metadanymi (nalezy
wskaza¢ jakimi metadanymi opisane beda zasoby i z jakimi standardami metadanych bgda zgodne te
metadane (jesli dany standard istnieje)).

(maksymalnie 4000 znakow)

Poziom otwartosci zasobéw udostepnionych w projekcie w skali 5 Star Open Data -

wnioskodawca powinien wskaza¢ na jakim poziomie otwartosci zasobow w skali 5 Star Open Data
zostang one udostgpnione w projekcie. Nalezy opisa¢ w jaki sposob dzialania projektowe zapewniaja
osiggniecie deklarowanej otwartosci udostgpnianych zasobow oraz udzial procentowy zasobow
udostepnionych na danym poziomie skali “S Star Open Data” w ogolnej ilosci zasobow. W przypadku
typu Projektu ,,Cyfrowe udostepnienie ISP ze Zzrodet administracyjnych” nalezy dodatkowo wykazaé,
ze wszystkie udostepniane cyfrowo ISP bedg dostgpne zgodnie z otwartym standardem pozwalajgcym
na ich maszynowe przetwarzanie, odpowiadajacym przynajmniej poziomowi 3 gwiazdek na skali “5

Star Open Data (maksymalnie 4000 znakow).

Opis interfejsow dla programistow (API) przewidzianych w projekcie oraz ich dokumentacji —

wnioskodawca powinien wykazaé, ze projekt wykracza ponad minimalne standardy cyfrowego
udostepniania zasobow poprzez udostegpnienie odpowiednio udokumentowanych interfejsow dla
programistow (API), w szczegolnosci nalezy wykazaé, Ze istnieje potrzeba udostepnienia interfejsow

dla programistow (API), oraz ze, w razie zaistnienia takiej potrzeby, zostang one udostepnione.
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(maksymalnie 4000 znakow)

Zakres udostepnionych danych surowych/zZrodlowych — nalezy wskaza¢ w jakim zakresie

udostepniane dane bgda danymi surowymi/zrodtowymi poprzez wskazanie grup/zbiorow danych

surowych udostgpnianych w ramach Projektu.

11. Pomoc publiczna i pomoc de minimis
Nalezy wskaza¢ czy projekt jest realizowany pod rezimem pomocy publicznej lub pomocy de minimis
(albo tgcznie — zarazem pomocy publicznej jak i pomocy de minimis). Jesli tak, nalezy wskazac

wiasciwy charakter wsparcia dla wydatkéw Projektu (pole wielokrotnego wyboru).

11a. Schemat pomocy
Nalezy wskaza¢ wartosci ,,tak” lub ,,nie” przy poszczegolnych rodzajach pomocy oraz podstawe jej

udzielenia.

11b. Pomoc publiczna/pomoc de minimis uzyskana przez Wnioskodawce i Partnerow
Nalezy uzupeic¢ pola dotyczace wartosci uzyskanej pomocy na wydatki objete projektem. Ponadto
nalezy uzupelié¢ pole dotyczace pomocy de minimis uzyskanej w okresie biezacego roku

kalendarzowego i dwoch poprzednich lat kalendarzowych, warto$¢ nalezy poda¢ w EUR.
Punkt wypelniany jest w podziale na Beneficjenta i partnerow.
12. Wplyw Projektu na zasady horyzontalne Unii Europejskiej wymienione w rozporzadzeniu

1303/2013— nalezy wykaza¢ pozytywny lub neutralny wptyw projektu na zasady horyzontalne UE:

Zgodno$¢ projektu z zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b

niepelnosprawnos$ciami - nalezy opisa¢ zgodno$¢ Projektu z zasadami horyzontalnymi dotyczacymi

rownosci szans i niedyskryminacji, szczegélnie ze wzgledu na niepelnosprawnos$¢ zgodnie z art. 7
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
(maksymalnie 4000 znakow)

Zgodnos¢ projektu z zasada réwnosci szans kobiet i me¢zezyzn - nalezy opisa¢ zgodnos$¢ Projektu z

zasadami horyzontalnymi dotyczacymi roéwnosci szans kobiet i megzczyzn zgodnie z art. 7
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
(maksymalnie 4000 znakow)

Zgodnos¢ projektu z zasadami dotyczacymi zrownowazonego Rozwoju— w szczegdlnosci nalezy

wskaza¢ 1 uzasadni¢, czy projekt bedzie wymagal oceny oddziatywania na Srodowisko zgodnie z

przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o $rodowisku 1 jego
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ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko

(tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r. poz. 1235 ze zm.), (maksymalnie 4000 znakow).

13. Komplementarno$¢ projektu z innymi projektami realizowanymi w latach 2007-2013 oraz
2014-2020.

Nalezy wykaza¢, ze produkty projektu nie dublujg tych, ktére sa eksploatowane lub tworzone
w innych projektach realizowanych lub zrealizowanych przez wnioskodawce Iub inne podmioty.
W tym celu nalezy:

— Wskaza¢ inne wilasne projekty zrealizowanych lub planowane do realizacji dotyczace zakresu

mozliwego do wsparcia w ramach PO PC.
— Udowodni¢, ze produkty projektu nie powielajg tych, ktore sa tworzone lub eksploatowane

w projektach realizowanych lub zrealizowanych przez wnioskodawce lub inne podmioty

— Wskaza¢, czy i w jakim zakresie od realizacji projektu zalezy powodzenie innych projektow.

— Wskaza¢, czy i w jakim zakresie od realizacji projektu zalezy powodzenie innych projektow
zwigzanych z cyfrowym udost¢gpnianiem zasobow nauki (dla typu Projektu ,,Cyfrowe
udostepnienie zasobow nauki”)/ administracji (dla typu Projektu ,,Cyfrowe udostepnienie ISP ze
zrédet administracyjnych”) przez wnioskodawce lub inne podmioty.

— Przygotowaé rozwigzania alternatywne na wypadek opoznien lub braku realizacji projektow
warunkujagcych powodzenie danego projektu (jezeli dany projekt jest zalezny od innych
przedsigwzigd).

W przypadku braku jakichkolwiek powigzan z innymi projektami realizowanymi lub zrealizowanymi

od 2007 roku , lub planowanymi do realizacji do 2020 roku nalezy w polu wyboru w nagléwku punktu

wybra¢ warto$¢: Nie,

W przypadku wystepowania powigzania z innymi projektami realizowanymi lub zrealizowanymi od
2007 roku, Iub planowanymi do realizacji do 2020 r. nalezy wybra¢ wartos¢: Tak, uzupelnié¢ dane
dotyczace projektu i opisa¢ wystepujace powigzania i projekty w szczego6lnosci nalezy opisac rodzaj
powigzania projektu z ww. projektami pod katem wzajemnych zalezno$ci migdzy nimi i ich efektami
(maksymalnie 4000 znakow). W przypadku wystepowania powigzan z wigcej niz 1 projektem tabele
nalezy powieli¢ poprzez wybranie opcji ,,+”.

Whioskodawca nie powinien ogranicza¢ si¢ do projektéw realizowanych w ramach funduszy UE, ale

rowniez uwzglednié projekty finansowane z innych zrodet zewngtrznych lub srodkow wilasnych.

Rozwiazania alternatywne na wypadek opoznien lub braku realizacji projektow warunkujacych

powodzenie danego Projektu-—nalezy opisa¢ rozwigzania alternatywne na wypadek opoznien lub

braku realizacji projektéw warunkujacych powodzenie danego projektu (jezeli dany projekt jest

zalezny od innych przedsiewzigé). (maksymalnie 4000 znakow)
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Wplyw Projektu na realizowane lub planowane do realizacji projekty— nalezy wykaza¢ czy i w

jakim zakresie od realizacji projektu zalezy powodzenie innych projektow zwigzanych z cyfrowym
udostepnianiem zasobow nauki (dla typu Projektu ,,Cyfrowe udostepnienie zasobéw nauki”)/
administracji (dla typu Projektu ,Cyfrowe udostepnienie ISP ze Zrédet administracyjnych”) przez

wnioskodawce lub inne podmioty. (maksymalnie 4000 znakow)

Uzasadnienie niepowtarzalnos$ci udostepnianych tresci w KkonteksScie produktow innych

projektow z lat 2007-2020- nalezy wykazaé, iz produkty projektu nie powielajg tych, ktére sg

tworzone lub eksploatowane w projektach realizowanych lub zrealizowanych przez wnioskodawce lub

inne podmioty. (maksymalnie 4000 znakow)

14. Instrumenty finansowe - Pole nie dotyczy poddziatania 2.3.1 Wlasciwa wartos¢ w polu: ,,Nie”

wypetniania jest automatycznie.

15. Projekt generujacy dochod

Nalezy wybra¢ odpowiednia pozycje z listy. W przypadku, gdy projekt nie jest projektem generujacym
dochodd nalezy wybrac ,,nie dotyczy”.

W przypadku wyboru pozycji:_Luka w_finansowaniu (%) nalezy poda¢ wartos¢ luki w

finansowaniu do dwoch miegjsc po przecinku.

Wartosé wydatkow kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu— nalezy wskaza¢ wartosc

wydatkoéw kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu.

Warto$¢é generowanego dochodu— nalezy poda¢ warto$¢ dochodu generowanego przez projekt. Jezeli

w polu projekt generujacy dochod jest wartos¢ ,tak — luka w finansowaniu”, to warto§¢ w polu
obliczana jest wg wzoru: a*(1-b/100), gdzie:

a — wydatki kwalifikowalne przed dochodem

b — luka w finansowaniu (%)

Pole wypehiane automatycznie.

16. Przygotowanie do realizacji projektu

Zgodnos¢ realizacji projektu z metodyka zarzadzania projektami— nalezy wskaza¢ metodyke

zarzadzania projektem wykorzystywang do jego realizacji. Nalezy okresli¢ strukture
odpowiedzialno$ci za projekt oraz zidentyfikowa¢ podmioty, ktorych udzial w projekcie jest
niezbedny. (maksymalnie 8000 znakow)

Zapotrzebowanie w_zakresie ustug obcych— nalezy wskazaé, w jakim zakresie wnioskodawca

bedzie korzystat z ustug $wiadczonych przez podmioty zewnetrzne w realizacji projektu, w tym nalezy
wskaza¢ wynagrodzenie oraz zakres obowigzkow personelu projektu zatrudnionego na podstawie
umow cywilno-prawnych oraz oséb samo zatrudnionych. Wskazanie powyzszych informacji bedzie
warunkowato mozliwo$¢ kwalifikowania wydatkoéw zwigzanych z ushugami obcymi.

(maksymalnie 8000 znakow)
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Przygotowanie do realizacji pod wzgledem zgodnosci z otoczeniem prawnym- Nalezy przedstawié

odpowiednie i rzetelne analizy mozliwosci realizacji projektu i ustug objetych projektem na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa, wykazac¢ gotowos¢ do realizacji projektu w istniejacym otoczeniu
prawnym. (maksymalnie 8000 znakow)

Doswiadczenie instytucjonalne wilasne lub partnerow w realizacji projektow dotyczacych

cyfrowego udostepnienia zasobéw nauki— nalezy wykazaé¢ do§wiadczenie instytucjonalne wlasne

lub partneréw (je$li dotyczy) w zakresie realizacji co najmniej jednego projektu dotyczacego
digitalizacji 1 cyfrowego udostgpnienia zasobow nauki — szczegoélnie w zakresie specyficznych
zasobow objetych projektem. (maksymalnie 4000 znakow, pole wypemiane jedynie w przypadku
projektdéw dotyczacych typu zdefiniowanego w SZOP jako Cyfrowe udostepnienie zasobow nauki)

Whpisywanie sie ISP udostepnianych cyfrowo w ramach projektu w jeden z priorytetowych

obszarow, majacych szczegolne znaczenie dla ponownego wykorzystania ISP— nalezy wykazac, ze
ISP udostepniane cyfrowo w ramach projektu wpisujg si¢ w przynajmniej jeden z 5 kluczowych
obszaréw ISP, ktorych udostepnienie do ponownego wykorzystania powinno by¢ wedlug Komisji
Europejskiej priorytetem w catej Europie. Obszary te zostaly wymienione w wytycznych Commission
Notice Guidelines on recommended standard licenses, datasets and charging for reuse of documents
(2014/C 240/01) i sa to: dane geoprzestrzenne, dane $srodowiskowe, dane transportowe, statystyka
publiczna w zakresie wskaznikow demograficznych i ekonomicznych, dane gospodarcze.

(maksymalnie 4000 znakéw pole wypehiane jedynie w przypadku projektow dotyczacych typu

zdefiniowanego w SZOP jako Cyfrowe udostgpnienie ISP ze zrodet administracyjnych)

17. Zakres rzeczowy projektu— w punkcie tym nalezy poda¢ podziat realizacji projektu na kluczowe
zadania. Nalezy zwrdci¢ uwagg, aby informacje te byly spojne z innymi punktami/zatgcznikami do
wniosku o dofinansowanie. Wskazane w punkcie zadania musza dotyczy¢ wylacznie realizacji
przedmiotowego projektu. Ponadto nalezy podaé opis dziatan, czas ich realizacji oraz podmiot
dziatania. Wypelniajac dane dotyczace realizacji projektu nalezy pamigtaé¢ aby informacje zawarte w

tabeli:

—  Dbyly przejrzyste,

— potwierdzaty wykonalno$¢ projektu,

— uwzgledniaty procedury przetargowe i wpltywy czynnikow zewnetrznych,
— uwzgledniaty logiczna kolejno$¢ podejmowanych dziatan.

(maksymalnie 3000 znakéw w polach dotyczacych opisu planowanych dziatan do 600 znakow w

polach dotyczacych nazw zadan)

Ponadto nalezy wskaza¢ podmioty biorgce udziat w realizacji poszczegdlnych zadan.

UWAGA: W kolumnach .,.Wydatki rzeczywiScie poniesione” i ,, Wvdatki rozliczane ryczaltowo” w

wierszach dotyczacych zadan projektowych (z wyjatkiem Kosztow posrednich) zablokowano listy

wyboru ustawiajac wartosci domyslne pol odpowiednio: ..,Tak” w przypadku kolumny .. Wydatki
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rzeczywiscie poniesione” i ,,Nie” w przypadku kolumny .,Wydatki rozliczane rvczaltowo”. Pola sa

aktywne jedynie w przypadku Kosztow posrednich, poniewaz jedynie w ich przypadku

Whioskodawca ma mozliwos$¢ rozliczania kosztow przy wykorzystaniu metody ryczaltowej.

18. Zadania projektu i kamienie milowe

W tabeli nalezy przedstawi¢ planowany przebieg projektu w podziale na zadania i kamienie milowe.
Kamienie milowe powinny uwzglednia¢ w szczegdlnosci:

— zakonczenie waznych grup zadan prowadzacych do wytworzenia produktéw projektu np.

przygotowanie prototypow,
— odbiory gléwnych produktow projektu,
— uruchomienie produkcyjne produktow projektu (rozpoczecie §wiadczenia ustug),
— odbiory koncowe gtownych produktow projektu.

Zadania/kamienie milowe — nalezy wprowadzi¢ najistotniejsze zdarzenia (np. zadania projektowe,

wytworzone produkty, etapy badz fazy), ktére pozwalaja na ocen¢ postgpow w projekcie

Data rozpoczecia — warto$¢ wypetniana dla zadan, (pole jest zablokowane dla kamieni milowych) data

rozpoczecia prac zwigzanych z realizacjg danego zadania (w zaleznos$ci od specyfiki zadania moze to
by¢ np. rozpoczgcie prac nad przygotowaniem przetargu, podpisanie umowy z wykonawca,
rozpoczgcie fazy wdrazania produktu, itd.)

Czy kamien oznacza zakonczenie zadania? TAK/NIE - nalezy okresli¢, czy kamien milowy oznacza

zakonczenie zadania, czy tez nie .

Planowana data zakonczenia — data, w ktorej planowane jest osiggniecie rezultatoéw zadania/kamienia

milowego.

Data punktu krytycznego — termin, ktorego przekroczenie dla danego zadania/kamienia milowego

stanowi zagrozenie dla realizacji tego zadania/kamienia milowego lub catego projektu.

Data punktu ostatecznego — termin, po przekroczeniu ktérego dla danego zadania/kamienia milowego

niec ma mozliwosci zrealizowania tego zadania/kamienia milowego badz projektu zgodnie z
zatozeniami.

Data punktu krytycznego co do zasady powinna by¢ wcze$niejsza niz data punktu ostatecznego.

19. Trwalo$¢ organizacyjna, techniczna i finansowa efektow realizacji projektu - Beneficjent
powinien wykaza¢, ze jest odpowiednio przygotowany do utrzymania efektow realizacji projektu w
tym:

— przedstawi¢ prognozowane koszty utrzymania i rozwoju cyfrowo udost¢pnianych zasobow (a

takze infrastruktury — jesli jest elementem projektu) objetych projektem,
— wskaza¢ zagwarantowane zrodia i mechanizmy finansowania ww. zadan,
— przedstawi¢ opis zdolno$ci finansowo-organizacyjnej, w szczegolnosci w zakresie potencjatu

technicznego, kadrowego 1 finansowego niezbednego do utrzymania efektow realizacji projektu

w okresie trwato$ci, tak aby bylo mozliwe zapewnienie w tym okresie cyfrowego udostepniania
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zasobow na poziomie dostepnosci i otwarto$ci danych nie nizszym niz zrealizowany

w projekcie,
wskaza¢ podmiot odpowiedzialny za utrzymanie trwaloSci w okresie co najmniej 5 lat od

zakonczenia realizacji projektu oraz role, jakg pelni w organizacji.

Whioskodawca powinien rowniez uwzgledni¢ gotowos$¢ wszystkich partneréw uczestniczacych w

projekcie, ktorzy w mys$l zapisOw porozumienia lub umowy o partnerstwie (zal. do wniosku

aplikacyjnego) maja by¢ wspotodpowiedzialni za utrzymanie efektow realizacji projektu.

(maksymalnie 8000 znakow)

20. Zakres finansowy

Wydatki rzeczywiscie poniesione:

Kategoria kosztow- nalezy wskazaé kategori¢ kosztéw zgodng z Zasadami kwalifikowania

wydatkéw w ramach II osi priorytetowej POPC<lista do wyboru>
Podkategoria- nalezy wskaza¢ podkategori¢ kosztow zgodng z Zasadami kwalifikowania

wydatkéw w ramach II osi priorytetowej POPC<lista do wyboru>
Nazwa kosztu w ramach danej kategorii/podkategorii kosztéw - w punkcie tym nalezy

wyspecyfikowaé wydatki zwigzane z realizacjg Projektu w tym w szczegolnosci bezposrednio
wskaza¢ z nazwy (nie dopuszcza si¢ stosowania nazw wlasnych planowanych do zakupu
srodkow), rodzaju lub funkcji planowane do zakupu $rodki trwale i warto$ci niematerialne i
prawne (np. zakup serwera, zakup macierzy dyskowych, zakup licencji oprogramowania
shuzacego do cyfrowej obrdobki obrazu itp.). Nalezy rowniez wyspecyfikowaé, jakiego rodzaju
inne wydatki beda ponoszone, z jakich ustlug wnioskodawca planuje skorzysta¢ (np. ustuga

hostingu, digitalizacji, wsparcie ksiggowe, ushugi doradcze zwiazane z organizacja przetargéw

itp.).
W przypadku opisywania wydatkow, ktore nie majg charakteru rzeczowego wystarczajace jest

wskazanie w kolumnie ilo$¢ sztuk wartosci ,,1” oraz wskazanie catkowitej warto$ci danego
wydatku. Powyzsze dotyczy réwniez wykazywania kosztéw wynagrodzen pod warunkiem, iz
doktadna struktura wraz z wyspecyfikowaniem stanowisk zostanie przedstawiona oraz struktury
etatowej obrazujacej planowane zaangazowanie personelu w projekt zostanie zaprezentowana w
pkt ,, Trwalo$¢ organizacyjna, techniczna i finansowa efektéw realizacji projektu” wniosku o

dofinansowanie lub w studium wykonalnosci.
W przypadku, gdy zakupy maja charakter rzeczowy (np. sprzet, inne niz sprzet srodki trwate,

wyposazenie, licencje oprogramowania) nalezy kazdorazowo poda¢ ilos¢ sztuk, ktora jest
planowana do zakupu w ramach Projektu. Wyjatkowo mozliwe jest podanie zbiorczej kwoty dla
materiatow pod warunkiem, iz z opisu pola bedzie doktadnie wynikato, jakiego typu materialty w
ramach Projektu zostang zakupione (np. odczynniki chemiczne, rekawice ochronne, szkto

laboratoryjne itp.)
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Brak mozliwosci powiazania wydatku bezposrednio z katalogiem wydatkow mozliwych do

sfinansowania w ramach dzialania 2.3 POPC moze skutkowaé uznaniem ich za

niekwalifikowalne podczas oceny wniosku o dofinansowanie.

Uwaga! Wszystkie planowane wydatki kwalifikowalne w ramach projektu powinny byé

uzasadnione, racjonalne i adekwatne do zakresu i celow projektu.

Cross-financing- pole do wyboru <tak/nie> - nalezy zaznaczy¢ wilasciwe. Wskazanie wartosci
,tak” powoduje konieczno$¢ uzupehienia punktu ,,Uzasadnienie dla cross-financingu” oraz
wskazanie w punkcie ,,Klasyfikacja Projektu” w polu Zakres interwencji (uzupehiajacy) zakresu
,,101 Finansowanie krzyzowe w ramach EFRR (wsparcie dla przedsigwzie¢ typowych dla EFS,
koniecznych dla zadowalajagcego wdrozenia czgsci przedsigwzig¢ zwigzanej bezposrednio

z EFRR)”
Charakter wsparcia- pole do wyboru - nalezy wskaza¢ czy dany wydatek zostanie sfinansowany w

ramach $§rodkoéw przyznanych jako pomoc publiczna (jesli tak, nalezy wskaza¢ rodzaj pomocy, tj.:
regionalna pomoc inwestycyjna albo pomoc na szkolenia) lub pomoc de minimis. W przypadku,
gdy wydatek nie jest objety rezimem pomocy publicznej lub pomocy de minimis nalezy wskazac¢

,.nie dotyczy”

Podmiot ponoszacy wydatki— nalezy wskaza¢ podmiot, ktory poniesie dany wydatek

[lo$¢ sztuk - nalezy poda¢ ilos¢ sztuk planowang do zakupu,

Cena jednostkowa - nalezy poda¢ jednostkowa warto$¢ produktu/ustugi,

Wydatki ogdétem - pole wskazuje wysoko$¢ wydatkow ogotem (facznie kwalifikowalne i

nickwalifikowane) dla danej kategorii i podkategorii kosztow w ramach danego zadania,
Wydatki kwalifikowalne - nalezy wskaza¢ wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych dla danej

kategorii i podkategorii kosztoéw w ramach danego zadania,
Dofinansowanie - nalezy wskaza¢ wysokos¢ dofinansowania dla danej kategorii i podkategorii

kosztow w ramach danego zadania,
Suma - pole wypetniane automatycznie (jako suma kwot w poszczegdlnych zadaniach),
Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione - pole wypeliane automatycznie (jako suma sum w

poszczegdlnych zadaniach),

Wydatki rozliczane ryczaltowo—

Beneficjent ma mozliwos¢ zastosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkéw w przypadku
kosztow posrednich, stosujac stawke ryczaltows. Wnioskodawca z chwilg skladania wniosku
podejmuje decyzjg o sposobie rozliczania kosztéow posrednich, tj. na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkow albo wedlug stawki ryczaltowej w wysokosci 15 % bezposrednich
kwalifikowanych kosztow zwigzanych z zaangazowaniem personelu projektu. Aby wyliczy¢
wysoko$¢ przyshugujacego ryczalttu, nalezy w pierwsze] Kkolejnosci oszacowaé wysoko$¢
bezposrednich kwalifikowanych kosztow zwigzanych z zaangazowaniem personelu projektu
(uwzgledniajgc zarowno personel merytoryczny projektu, jak i zwigzany z jego zarzadzaniem), ktora
nastgpnie nalezy pomnozy¢ przez wysokos¢ stawki ryczattowej, tj. 15%. Otrzymang warto$¢ nalezy

wskaza¢ w podziale na wydatki ogotem, wydatki kwalifikowalne i kwote dofinansowania. Nalezy
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przy tym pamiegta¢, ze koszty posrednie nie moga przekroczy¢ 10% calkowitych wydatkow
kwalifikowalnych projektu.

Pola dotyczace podsumowania podziatu kosztow na poszczegdlne kategorie, zadania oraz pola

dotyczace podsumowania kategorii limitowanych wypetniane sg automatycznie.

20a Uzasadnienie wysokos$ci planowanych kosztow w podziale na zadania- nalezy podaé

uzasadnienie wydatkéw ponoszonych w ramach projektu. Nalezy bezwzglednie odnies¢ si¢ do

KAZDEGO z zadan wskazanych w przedmiotowym punkcie. (2000 znakéw na zadanie)

20bUzasadnienie wysokosci planowanych kosztow w podziale na kategorie - nalezy podac

uzasadnienie wydatkéw ponoszonych w ramach projektu. Nalezy bezwzglednie odnies¢ si¢ do

KAZDEJ 7z kategorii wskazanych w przedmiotowym punkcie. (2000 na kategorie)

W_ przypadku braku wystarczajacej iloSci miejsca we wniosku o dofinansowanie dla

przedstawienia szczegolowego uzasadnienia dla wydatkow w ramach kategorii w formularzu

whniosku nalezy przedstawié¢ ogélne uzasadnienie koniecznos$ci poniesienia wydatkow w ramach

kategorii.
Bardziej szczegélowe uzasadnienie planowanych wydatkow nalezy zawrzeé¢ w_ studium

wykonalnosci, w tym w szczegolnosci w zakresie kategorii srodki trwale i wartosci niematerialne i

prawne nalezy przedstawi¢ uzasadnienie Konieczno$ci pozyskania do realizacji projektu kazdej

orupy Srodkow o tym samym przeznaczeniu uwzgledniajac: okres realizacji projektu, tozsame

lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu Srodki trwale lub wartosci

niematerialne i prawne, bedace w posiadaniu beneficjenta oraz wybor najbardziej efektywnej

dla danego przypadku metody pozyskania tj. zakup, amortyzacja, leasing, dzierzawa lub najem.

20cUzasadnienie dla cross-financingu - nalezy poda¢ uzasadnienie wydatkéw ponoszonych w

ramach cross-financingu (maksymalnie 1500 znakow).

20d. Metodologia wyliczenia dofinansowania w ramach wydatkow objetych pomoca publiczna i
pomoca de minimis — nalezy w tym miejscu wykaza¢, dlaczego uznano, ze w projekcie nie wystgpuje
lub wystepuje pomoc publiczna lub pomoc de minimis. W celu uprawdopodobnienia, ze pomoc
publiczna lub pomoc de minimis nie wystepuje, wnioskodawca powinien przedlozy¢ stosowne
dokumenty na poparcie tej tezy (np. dokumenty finansowe (m.in. bilans, rachunek zyskéw i strat,
strukture majatku itp.) potwierdzajace brak prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej w rozumieniu

unijnym w zakresie realizowanego Projektu, stosowne akty prawne potwierdzajace brak
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wystepowania pomocy publicznej z uwagi na wykonywanie w ramach Projektu prerogatyw panstwa
itd.).

W przypadku wystgpowania pomocy publicznej lub pomocy de minimis nalezy réwniez przedstawic
sposob wyliczenia kwoty dofinansowania, o ktorg ubiega si¢ wnioskodawca, w rozbiciu na
poszczegdlne rodzaje pomocy tj. regionalng pomoc inwestycyjng, pomoc na szkolenia, pomoc de
minimis. W oparciu o powyzsze nalezy wskazaé sposob wyliczenia dofinansowania w ramach
wydatkoéw objetych pomocg publiczng poprzez wskazanie co najmniej intensywnos$ci wsparcia osobno
dla danego rodzaju pomocy publicznej (regionalna pomoc inwestycyjna, pomoc na szkolenia) i
pomocy de minimis oraz wskaza¢ kategorie i podkategorie wydatkéw wraz z przyporzadkowanym

poziomem wsparcia.

Sposob wyliczenia dofinansowania oraz analiz¢ wystgpowania pomocy publicznej lub jej braku nalezy

przeprowadzi¢ zarowno dla Wnioskodawcy, jak i Partnerow Projektu. (maksymalnie 12 000 znakow).

W przypadku, gdy ilos¢ znakow zaplanowanych w formularzu wniosku o dofinansowanie okaze si¢
niewystarczajaca rozwini¢cie analizy wystgpowania pomocy publicznej lub okreSlenia kwoty
dofinansowania moze znalez¢ si¢ w studium wykonalno$ci, we wniosku nalezy w takim przypadku
przedstawi¢ glowne zatozenia analizy oraz jej wyniki oraz wskazaé, w ktorym rozdziale studium

wykonalnos$ci znajduje si¢ rozwinigcie tematu.

20 e. Uzasadnienie kosztow rozliczanych ryczaltem — nalezy poda¢ uzasadnienie dla zastosowania
stawki ryczaltowej do rozliczenia wydatkow w projekcie. Zgodnie z Zasadami kwalifikowania
wydatkow w ramach Il osi priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
Whioskodawca z chwilg skladania wniosku podejmuje decyzje o sposobie rozliczania kosztow
posrednich, tj. na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw albo wedlug stawki ryczaltowej w
wysokosci 15 % bezposrednich kwalifikowanych kosztow zwigzanych z zaangazowaniem personelu

projektu (1 500 znakow).

21. Montaz finansowy- w punkcie tym wykazywane sg wydatki zwigzane z realizacja Projektu w
podziale na dany charakter wsparcia.

Wydatki ogélem- suma wydatkow kwalifikujagcych si¢ oraz niekwalifikujacych sie¢ do objecia

wsparciem w ramach realizowanego projektu.

Wydatki kwalifikowalne- wydatki w projekcie potencjalnie kwalifikujace si¢ do objecia wsparciem.

Dofinansowanie - warto§¢ wnioskowanego dofinansowania (wspolfinansowania UE oraz

wspotfinansowania pochodzacego ze srodkéw Budzetu Panstwa) w ramach POPC.
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Procent dofinansowania— pole wyliczane jako iloraz dofinansowania i wydatkoéw kwalifikowanych.

Wklad UE- warto$¢ dofinansowania finansowana ze srodkow Unii Europejskie;.

Procent dofinansowania UE - % dofinansowania wydatkéw kwalifikowanych z EFRR zgodny z

zasadami finansowania okre§lonymi dla poddziatania 2.3.1 POPC.

Wklad wlasny - réznica pomiedzy wydatkami ogdtem a dofinansowaniem'.

22. Zrédla finansowania wydatkéw dla calego projektu(w PLN) -nalezy wskaza¢ calkowita
warto$¢ wydatkéw w ramach Projektu (w podziale na wydatki kwalifikowalne 1 ogdtem), zgodnie z
przewidzianym polem w punkcie ,,Montaz finansowy” wniosku, w podziale na:

a) Srodki wspolnotowe,

b) Krajowe srodki publiczne, w tym:
— budzet panstwa,
— budzet jednostek samorzadu terytorialnego,
— inne krajowe $rodki publiczne,

c) Prywatne,
d) Suma,
e) wtym EBL

Nalezy pamigta¢, ze wnioskodawca powinien zapewnia¢ $rodki finansowe gwarantujace ptynnag i

terminowg realizacje sktadanego projektu.

22a. Zrédla finansowania wydatkoéw w podziale na beneficjenta i partneréw — nalezy poda¢ dane
analogiczne jak w pkt ,,Zrodla finansowania wydatkow dla catego projektu (w PLN)” w podziale na

Beneficjenta i poszczegdlnych partneréw Projektu.

23. Budzet projektu z uwzglednieniem kwot podatku VAT - w wierszu la nalezy wskaza¢ wartos¢

kwalifikowanego podatku VAT.

24, Koncepcja promocji projektu

Opis planowanych dzialan informacyjno-promocyjnych— nalezy przedstawi¢ wiarygodny,

skuteczny i efektywny plan dziatan promocyjnych i informacyjnych, dotyczacych poinformowania
grup docelowych o cyfrowym udostepnianiu zasobéw objetych projektem. Plan powinien uwzgledniac
informacje uzyskane w trakcie przeprowadzania badan potrzeb grup docelowych, zwlaszcza
dotyczacych aktualnych i prognozowanych potrzeb grupy docelowej. Plan powinien uwzgledniaé¢
rowniez kwestie zwigzane z podniesieniem $wiadomosci i umiejetnosci grup docelowych. Promocja
muszg by¢ objete wszystkie grupy docelowe, do ktdrej kierowane sg produkty projektu. Koncepcja

promocji projektu powinna by¢ zgodna z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw

1 Takie zdefiniowanie wyliczenia wkiadu witasnego wynika z wymagalnosci aplikacji SL2014, w
umowie/porozumieniu o dofinansowanie wktad wiasny definiowany jest jako réznica pomiedzy kwota

wydatkoéw kwalifikowalnych a dofinansowaniem.
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polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji oraz adekwatna do rodzaju odbiorcow

(majac na uwadze potrzeby zidentyfikowanych grup docelowych).(maksymalnie1 0000 znakow)

W punkcie tym nalezy réwniez wybraé¢ jeden rodzaj Projektu, dla ktorego zostang wskazane
obligatoryjne elementy Promocji do realizacji. Ponadto Beneficjent ma mozliwo$¢ wybrania dziatan
rekomendowanych, ktore chce zrealizowac jako dzialania uzupehiajace w ramach Projektu zgodnie z

macierzg ponize;j:
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<tekst> 10000 znakow

Brak dziatann dodatkowych

Naklejki lub tabliczki na maszynach, urzadzeniach znacznej wartosci

Przygotowanie szerszej informacji o projekcie i jej aktualizacja na stronie

Przygotowanie dokumentacji fotograficznej projektu i jej umieszczenie na stronach internetowych beneficjenta
Przygotowanie strony internetowej projektu

Dziatania w mediach spotecznosciowych

Przygotowanie informacji prasowe;j i przekazanie jej mediom

Organizacja spotkan informacyjnych dla zainteresowanych

Organizacja konferencji prasowych

Udziat w audycjach telewizyjnych i radiowych

HiRINE e

Prezentacja projektu na spotkaniach, konferencjach, targach branzowych, wydarzeniach promujacych projekty unijne
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D Inne publiczne wypowiedzi na temat projektu

D W uzasadnionych przypadkach wytwarzanie drobnych przedmiotéw promocyjnych

D inne: <tekst> 2000 znakow>

37




Deklaracja wnioskodawcy

Pkt 8 —nalezy obligatoryjnie zaznaczy¢ jedng z mozliwo$ci

Pkt 12 — nalezy obligatoryjnie zaznaczy¢ co najmniej jedna z mozliwos$ci

Zataczniki do wniosku o dofinansowanie

Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie powinny zosta¢ ztozone zgodnie z wymogami dotyczacymi

przygotowania wniosku o dofinansowanie okres$lonymi na poczatku niniejszej instrukgji.

Na formularzu wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ dla wszystkich zatgcznikéw, czy dotyczg one

whnioskodawcy.

Dodatkowe uwagi do poszczegdlnych zatgcznikow:

1.
2.

Dokumenty potwierdzajgce prawo do reprezentacji Wnioskodawcy — dokument obligatoryjny.
Dokument stanowigcy akceptacje realizacji projektu przez wtasciwego decydenta —jesli
dotyczy.

Umowa/porozumienie o partnerstwie oraz dokumentacja zwigzana z wyborem partnerdow -
zgodna z art. 33 ustawy wdrozeniowej (jesli dotyczy). W przypadku wystepowania wiekszej
ilosci partnerdw pole nalezy powieli¢ wybierajgc opcje ,+”.

Studium wykonalnosci - dokument obligatoryjny.

Oswiadczenie dotyczgce kwalifikowalnosci VAT wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) —
zatacznik sktadany jest wytacznie w przypadku projektéw, w ktérych VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym.

Niniejsze o$wiadczenie nalezy dotgczy¢ dla wnioskodawcy i dla wszystkich partneréw, jezeli
projekt jest realizowany w partnerstwie. Nalezy postuzy¢ sie wzorem zatgcznika
zamieszczonym na stronie internetowej konkursu.

Dokumenty dotyczagce wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) — w przypadku gdy
whnioskodawca ubiega sie o udzielenie pomocy publicznej lub pomocy de minimis w ramach
projektu:

a. Formularz informacji wskazany w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (jesli dotyczy)

b. Zaswiadczenie/a dotyczace udzielonej pomocy de minimis® - otrzymane od podmiotdw,
ktére udzielity takiej pomocy wnioskodawcy/partnerom w ciggu 3 ostatnich lat (jesli dotyczy)

2 Zalacznik powinien by¢ sporzadzony na formularzu Zaswiadczeniem o pomocy de minimis -

znajdujacym si¢ na stronie https://uokik.gov.pl/wzory formularzy pomocy de minimis.php
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10.
11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.

c. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis® (jesli
dotyczy)

d. Oswiadczenie dotyczace udzielonej pomocy publicznej lub pomocy de minimis (jesli
dotyczy) — sktadane w przypadku gdy wnioskodawca/partner dotychczas nie otrzymat pomocy
de minimis

Lista kryteriow wyboru wraz ze wskazaniem, w ktérych miejscach dokumentacji projektu
(wniosku i zatgcznikéw) opisano sposéb spetnienia danego kryterium — dokument
obligatoryjny. Nalezy postuzy¢ sie wzorem zatgcznika zamieszczonym na stronie internetowej
konkursu.

Kopia protokotu oraz nagranie z prezentacji zatozen projektu — dokument obligatoryjny.
Dokument nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumencie ,,Instrukcja
stosowania kryterium formalnego ,Publiczna prezentacja zatozen projektu” zamieszczonym na
stronie konkursu.

Harmonogram projektu (diagram Gantta) — dokument obligatoryjny.

Diagram struktury produktow projektu — dokument obligatoryjny.

Diagram nastepstwa produktéw projektu — dokument obligatoryjny.

Oswiadczenie dotyczace zapewnienia srodkéw finansowych na utrzymanie efektéw projektu w
okresie trwatosci — dokument obligatoryjny. Przedmiotowy dokument powinien dotyczy¢
wszystkich podmiotéw odpowiedzialnych za utrzymanie trwatosci w okresie co najmniej 5 lat.
Plan dziatan antykorupcyjnych dla projektu — dokument obligatoryjny.

Kopia rejestru ryzyk na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie — dokument obligatoryjny.

Dokumenty finansowe stanowigce podstawe oceny prowadzenia lub nieprowadzenia przez
Whioskodawce dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu unijnym, tj. zatwierdzone
sprawozdania finansowe (wraz z informacjg dodatkowag jesli jest sporzadzana) za okres 5 lat.
Oswiadczenie o zapewnieniu srodkéw finansowych na realizacje projektu - dokument
obligatoryjny.

Inne (opcjonalnie)

Poswiadczam za zgodnos¢ z oryginatem zatgczone dokumenty — nalezy zaznaczyé przedmiotowe
pole. Przedmiotowe oznacza, iz wszystkie zatagczone do wniosku o dofinansowanie dokumenty

zostaty prawidtowo potwierdzone (za zgodnos¢ z oryginatem) przez wnioskodawce.

3 Zalacznik nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Formularzem informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢

o

pomoc de minimis do pobrania na stronie

https://uokik.gov.pl/wzory formularzy pomocy de minimis.php
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