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1. Wstep

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku o dofinansowanie niezbedna jest znajomos¢ zaréwno Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa, 2014-2020 (dalej jako Program lub POPC) zawierajgcego wykaz priorytetow i dziatan
uzgodnionych z Komisjg Europejskg i stanowigcych przedmiot interwencji funduszy strukturalnych, jak i
Szczegdtowego opisu priorytetdw Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 (dalej Uszczegdtowienie
Programu), zawierajgcego gtowne informacje odnosnie realizacji projektow. Niezbedne jest zapoznanie sie z
odpowiednimi wytycznymi lub projektami tych wytycznych, wydanymi przez Ministerstwo Rozwoju, przede
wszystkim z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz Katalogiem
wydatkoéw kwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach |l osi priorytetowej Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, stanowigcymi zatgczniki do Regulaminu konkursu. Pomocny bedzie takze
Przewodnik po merytorycznych kryteriach wyboru finansowanych operacji w ramach POPC. Wszystkie
wymienione dokumenty s dostepne na stronie internetowej Centrum Projektéow Polska Cyfrowa
www.cppc.gov.pl jako zatgczniki do Regulaminu konkursu.

Niezbedne jest rowniez zapoznanie sie z Wytycznymi w zakresie zagadnieri zwigzanych z przygotowaniem
projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujqgcych dochdd i projektéow hybrydowych na lata 2014-2020,
zawierajgcym zasady dotyczace zakresu i sposobu sporzadzania nastepujgcych obligatoryjnych elementéw
studium wykonalnosci — obowigzkowego zatgcznika, ktory wraz wnioskiem o dofinansowanie stanowi gtéwne
zrédto informacji niezbednych do oceny projektu:

a) definicji celéw projektu,
b) identyfikacji projektu,
c) analizy wykonalnosci i rozwigzan alternatywnych,

[oN

)
) analizy finansowej,
)

D

analizy ekonomicznej,

-
=

analizy ryzyka i wrazliwosci.

Ponadto, w celu uporzadkowania struktury studium rekomendowane jest przygotowanie studium w oparciu o
konspekt wynikajacy z Zaleceri dotyczqcych struktury i zakresu studium wykonalnosci, zastosowanie ich nie jest
jednak obligatoryjne, a sam dokument ma charakter pomocniczy.


http://www.cppc.gov.pl/

2. Formy sktadania wniosku o dofinansowanie

Whnioski o dofinansowanie projektu mozna sktadac:

. za posrednictwem aplikacji internetowej, udostepnionej pod adresem: https://popc020301.cppc.gov.pl/, w formie:

®

+» elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, o ktérym mowa w ustawie z dnia
5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U z 2016 r. poz. 1579).

Doktadane wskazéwki dotyczgce poszczegdlnych form skfadania wniosku o dofinansowanie zostaty opisane w
Rozdziale 6. niniejszej instrukcji.

3. Ogdlne wymogi dotyczace przygotowania wniosku o dofinansowanie

] Formularz wniosku nalezy wypetni¢ elektronicznie z zastosowaniem aplikacji Generatora wnioskow o
dofinansowanie udostepnionego na stronie http://generator.cppc.gov.pl/. W przypadku sktadania
dokumentacji w formie elektronicznej za posrednictwem aplikacji, osoba uprawniona do reprezentowania
Whnioskodawcy powinna dysponowac¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

= Nalezy zastosowac wiasciwy dla poddziatania 2.3.1 formularz wniosku (dotyczy réwniez zatgcznikéw, jezeli
przewidziano specjalne formularze dla zatgcznikéw).

= Whniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

= Nalezy unika¢ ogdlnikowych stwierdzen niewnoszgcych dodatkowych informacji (np. umieszczania
fragmentéw Instrukcji) oraz, o ile nie jest to konieczne, powielania tych samych informacji w réznych
czesciach wniosku.

= Wszystkie wymagane pola wniosku muszg by¢ wypetnione zgodnie z niniejszg instrukcjg, w tym podane
wszystkie wymagane dane oraz informacje lub adnotacja Nie dotyczy.

] Whiosek o dofinansowanie powinien by¢ wolny od btedéw rachunkowych oraz pisarskich.

= Whniosek powinien zawiera¢ poprawne wyliczenia arytmetyczne (z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku).
Zaokraglenia powinny wynikac z ogdlnie przyjetych zasad matematycznych tj. >/= 5 — zaokragla¢ nalezy ,w
gbre”, < 5 — zaokragla¢ nalezy ,w dot”. Wyjatek stanowi zaokraglanie kwoty wnioskowanej dofinansowania
oraz udziatu wkfadu UE w dofinansowaniu, ktorg w kazdym przypadku zaokragla¢ nalezy ,w doét".

= Nalezy przestrzegac ograniczen w zakresie maksymalnej, dopuszczalnej liczby znakéow w poszczegdlnych
polach opisowych. Podane w instrukcji informacje w zakresie maksymalnej liczby znakéw odnosza sie do
znakdw liczonych tacznie ze spacjami.

= Wszystkie wymagane pola wniosku muszg by¢ wypetnione zgodnie z niniejszg instrukcjg, w tym podane
wszystkie wymagane dane oraz informacje.

] Do wniosku nalezy zataczy¢ wszystkie wymagane zataczniki zgodnie z listg podang przez IOK oraz ewentualnie
inne zataczniki, ktére w ocenie Wnioskodawcy sg niezbedne do oceny WoD. Zafaczniki nalezy sktada¢ w
formatach, mozliwych do odtworzenia na standardowym komputerze biurowym, takich jak: rtf, docx, doc,
xls, xlsx, pdf, tif, jpg. Studium wykonalnosci nalezy obligatoryjnie zatgczy¢ w formacie umozliwiajgcym
wyszukiwanie tekstu. Podczas zatgczania zeskanowanych dokumentéw nalezy zadbaé o odpowiednig
czytelnosé plikdw. Zeskanowane dokumenty powinny umozliwi¢ poprawne odczytanie wszystkich danych.


https://popc020301.cppc.gov.pl/
http://generator.cppc.gov.pl/

W przypadku sktadania wniosku i zatgcznikdw w formie elektronicznej za pomocy aplikacji, potwierdzenia
tresdci zatgcznikdw dokonuje sie poprzez zaznaczenie wtasciwego pola na elektronicznym formularzu wniosku
oraz ztozenie podpisu elektronicznego dla wniosku i kazdego z zatgcznikow z osobna.

Do analizy finansowej i ekonomicznej nalezy réwniez zatgczy¢ dokument w formie pliku sporzadzonego w
arkuszu kalkulacyjnym. Wszystkie formuty w arkuszach kalkulacyjnych powinny by¢ otwarte, tzn. powinny
umozliwia¢ kontrole elementéw formuty oraz $ledzenie poprzednikow i zaleznosci. Powinny tez przeliczac sie
automatycznie lub z wykorzystaniem jasno opisanego mechanizmu (np. makro opatrzone instrukcjg
uzytkowania wpisang do arkusza) po zmianie wartosci zatozen lub parametréw analizy wrazliwosci. Wszystkie
wartosci wykorzystywane w innych formutach (tj. zatozenia) powinny by¢ zaciggniete z komérek (np. na
zaktadce ,zatozenia”), w ktérych sg odpowiednio opisane.

UWAGA! Whniosek o dofinansowanie powinien zawiera¢ informacje kluczowe wymagane instrukcjg, bedace
podsumowaniem szerszych opisow i szczegétowych uzasadnien spetnienia kryteriow wyboru projektéw, ktore
nalezy przedstawic¢ w zatgcznikach do wniosku aplikacyjnego, w szczegdlnosci w Studium wykonalnosci.




4. Obstuga Generatora wnioskow o dofinansowanie

4.1 Minimalne wymagania programowe

Systemy operacyjne:

e Linux,
e Windows.

Przegladarki:

e Microsoft Internet Explorer 10.0 (opcja wykonywania skryptow JavaScript musi by¢ wtgczona);
e Mozilla Firefox 27.0 (opcja wykonywania skryptdw JavaScript musi by¢ wtgczona);

e Chrome 33.0 (opcja wykonywania skryptéw JavaScript musi by¢ wtgczona);

e Opera 20 (opcja wykonywania skryptow JavaScript musi by¢ wigczona).

4.2 Dostep do aplikacji

Aby skorzysta¢ z aplikacji Generatora, nalezy w przeglagdarce internetowej wpisa¢ nastepujacy adres strony:
http://generator.cppc.gov.pl/ (Rysunek 1).

Adres mozesz znalez¢ réwniez na naszej stronie internetowej www.cppc.gov.pl na stronie gtéwnej lub w zaktadce
‘PO Polska Cyfrowa’ -> ‘Generator wnioskdw o dofinansowanie’.

Rysunek 1 Okno startowe aplikacji Generator Wnioskow
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4.3 Interfejs aplikacji

Interfejs aplikacji sktada sie z paska gtownego menu. Dostepne sg zaktadki:

e  Formularze — dostep do wnioskdéw elektronicznych;
e  Sumy kontrolne — dostep do funkcjonalnosci obliczenia sumy kontrolnej;

e Poprzednie nabory —dostep do archiwalnych formularzy wniosku.

Po rozwinieciu opcji ‘Formularze’ wyswietla sie lista wszystkich dostepnych formularzy (Rysunek 2).
Aby wypetni¢ wniosek o dofinansowanie w ramach poddziatania 2.3.1 POPC nalezy wybrac:

e 'Dofinansowanie w ramach poddziatania 2.3.1’


http://generator.cppc.gov.pl/

Rysunek 2 Menu Formularze
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Dofinansowanie w ramach dziatania 1.1
Dofinansowanie w ramach dziatania 2.1
Dofinansowanie w ramach dziatania 2 2

ramach poddziatania

Dofinansowanie w ramach poddziatania
2239

Dofinansowanie w ramach dziatania 3.1

Dofinansowanie w ramach dziatania 3.2

Po wybraniu odpowiedniego formularza przechodzimy w tryb pracy wybranego wniosku.
Dostepne sg nastepujace opcje (Rysunek 3):
e zgtoszenie nowego wniosku 0, poprzez zaznaczenie odpowiedniej opcji wyboru, a nastepnie
wybraniu przycisku Wczytaj; podczas pracy z wnioskiem dostepna jest opcja zapisania wniosku;
e wczytanie wniosku z pliku XML @, ktéry zostat wczesniej zapisany;

e wygenerowanie pliku w formacie PDF z pliku XML wniosku @

Rysunek 3 Tryb pracy z wnioskiem
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4.4 Utworzenie nowego wniosku

W celu utworzenia nowego wniosku nalezy z poziomu menu gtdéwnego wybrac¢ odpowiedni formularz wniosku
(Rysunek 2). Nastepnie z poziomu trybu pracy z wnioskiem zaznaczamy opcje ‘Zgtoszenie’, a nastepnie wybieramy
przycisk ‘Wczytaj’ (Rysunek 4).

Rysunek 4 Tworzenie nowego wniosku

1. Identyfikacja wniosku o dofinansowanie

o) Zgloszeniz () Korekta
Rodzaj zgloszenia

Wczytany wniosek jest w trybie edycji (Rysunek 5).

Rysunek 5 Whniosek w trybie edycji
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4.5 Wypetnianie elektronicznego formularza wniosku

Whniosek nalezy przygotowaé zgodnie z niniejszg Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa.

Rubryki opisowe wniosku o dofinansowanie muszg uwzglednia¢ wszystkie wymagane w danym punkcie informacje
wskazane w Instrukcji. Brak niektorych informacji moze prowadzi¢ do negatywnej oceny odpowiedniego kryterium
merytorycznego. Czesci opisowe wniosku powinny by¢ mozliwie zwiezte, tresciwe i konkretne. Nalezy unikac
ogdlnikowych, nie wnoszgcych dodatkowych informacji stwierdzen (np. umieszczania fragmentow instrukcji) oraz
powielania tych samych informacji w réznych czesciach wniosku.

Elektroniczny formularz wniosku zawiera wiele przydatnych funkcjonalnosci, ktére pozwalajg na tatwiejsze
wypetnienie poszczegdlnych pdl formularza (np. automatycznie wylicza kwoty w podziale na zadania, kategorie, itp.).

lkona 0 (Ostrzezenie o nieprawidtowych danych) oznacza, ze w polu wpisano nieprawidtowe dane, niezgodne z
wymogami formularza. Po ustawieniu kursora na Ostrzezenie o nieprawidtowych danych pojawi sie informacja o
przyczynie nieprawidtowe]j weryfikacji danych.

UWAGA! KORZYSTAJAC Z GENERATORA WNIOSKOW NIE DOtACZASZ DO NIEGO ZALACZNIKOW.

4.6 Zapisanie wniosku

Otwarty wniosek w trybie edycji mozna zapisa¢ do pliku XML. W tym celu nalezy wybrac¢ przycisk znajdujgcy sie
pod gtéwnym menu ‘Zapisz wniosek do pliku XML’ (Rysunek 6).

Rysunek 6 Zapisywanie wniosku XML
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W nowo otwartym oknie wybieramy nazwe zapisywanego wniosku oraz lokalizacje, a nastepnie wybieramy
przycisk Zapisz’ (Rysunek 7).



Rysunek 7 Zapisywanie wniosku XML (wyglgd okna moze sie rézni¢ w zaleznosci od uzywanej przeglgdarki)
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Whniosek zostanie zapisany we wskazanej lokalizacji i pod wybrang nazwa.

PAMIETAJ O CZESTYM ZAPISYWANIU DOKUMENTU — ZAPOBIEGNIE TO UTRACIE WPROWADZONYCH JUZ DANYCH!

4.7 Wczytanie zapisanego wniosku

W celu wezytania wniosku nalezy z poziomu menu gtéwnego wybrac¢ odpowiedni wniosek (Rysunek 2 Menu formularze).

Nastepnie z poziomu trybu pracy z wnioskiem nalezy wybra¢ przycisk ‘Wczytaj wniosek z pliku XML, znajdujacy sie
ponizej gtéwnego menu (Rysunek 3 Tryb pracy z wnioskiem).

Nastepnie w nowo otwartym oknie nalezy wybra¢ wniosek w formacie xml, a nastepnie wybra¢ przycisk ‘Otwérz’.

Whniosek zostaje wyswietlony na ekranie i jest w trybie edycji.

4.8 Generowanie pliku PDF z pliku XML wniosku

Generator umozliwia zapisywanie dokumentow w formacie PDF. Funkcjonalno$¢ ta dostepna jest z poziomu trybu
pracy z wnioskiem (Rysunek 3 Tryb pracy z wnioskiem).

Aby wygenerowac plik PDF nalezy wybraé przycisk ‘Generuj PDF z pliku XML wniosku’.

Nastepnie w nowo otwartym oknie wybieramy plik wniosku w formacie xml (w naszym przypadku: wniosek3.xml),
a nastepnie wybieramy przycisk ‘Otwérz’ (Rysunek 8).
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Rysunek 8 Generowanie PDF - wybdr wniosku XML (wyglgd okna moze sie rézni¢ w zaleznosci od uzywanej przeglgdarki)
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W kolejnym nowo otwartym oknie wybieramy nazwe zapisywanego wniosku w formacie PDF oraz lokalizacje, a
nastepnie wybieramy przycisk ‘Zapisz’ (Rysunek 9). Wazne: Przegladarka internetowa musi mie¢ wigczong opcje
umozliwiajgcg wybdr lokalizacji oraz nazwy zapisywanego wniosku.

Rysunek 9 Generowanie PDF - zapisywanie PDF (wyglgd okna moze sie rézni¢ w zaleznosci od uzywanej przeglgdarki)
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49 Sumy kontrolne

Suma kontrolna decyduje o zgodnosci wersji elektronicznej (.xml) z wydrukiem w formacie .pdf.

Po wybraniu opcji ‘Sumy kontrolne’ z gtéwnego menu wyswietli sie nowe okno, jak na rysunku ponizej.

11



Rysunek 10 Okno Sumy kontrolne
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E'E‘E.EJI: CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
_II;-H CYFROWA

Wybierz pliki | Nie wybrano pliku
Lp. Nazwa pliku

&= Drukuj

W celu obliczenia sumy kontrolnej wniosku najpierw nalezy wybraé plik. W tym celu wybieramy przycisk ‘Wybierz

Sumy kontrolne

Suma kontrolna

pliki’ i w nowo otwartym oknie wybieramy plik (w naszym przypadku: wniosek3.xml).

Rysunek 11 Okno Sumy kontrolne - wybranie pliku

[ generator.cppe.gov.pl/checksum. himl

E'E_E-L‘J" CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
_II;-H CYFROWA

Wybierz pliki | wniosek3 xml
Lp. Nazwa pliku

&= Drukuj

Nastepnie nalezy wybraé przycisk ‘Oblicz’.
kontrolnej dla wybranego przez nas pliku.
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Sumy kontrolne

Suma kontrolna

Na rysunku ponizej zostat przedstawiony wynik obliczenia sumy




Rysunek 12 Okno Sumy kontrolne — obliczenia dla jednego pliku

[ generator.cppc.gov.pl/checksum.html

Jﬂ'_'i CENTRUM
B | FrROJEKTOW

. colen Sumy kontrolne
_ill%_H CYFROWA
| Wybierz pliki | wniosek3.xml
Lp. Nazwa pliku Suma kontrolna
1. wniosek3. xml efabaa3d407be2dladbaef0Geb8c23a98
&= Drukuj
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5. Szczegotowa instrukcja wypetniania pol wniosku

Rodzaj zgtoszenia — nalezy wybraé ,zgtoszenie” w celu utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie. Modut
Lkorekta” jest aktualnie nieobstugiwany.

1. Identyfikacja wniosku o dofinansowanie

Dane w sekcji wypetniane sg przez instytucje przyjmujacg wniosek po jego otrzymaniu, poza polem ,Rodzaj
zgtoszenia” blok niemozliwy do wypetniania przez Wnioskodawce.

Numer wniosku o dofinansowanie — zapisany w formacie POPC.02.03.01-RG-NRKW/RK-NRD

RG - dwuznakowy kod regionu

NRKW - czteroznakowy (cyfry lub duze litery) nr kolejny wniosku o dofinansowanie projektu, ztozonego w ramach
dziatania/poddziatania, w regionie w danym roku

RK - dwucyfrowy rok ztozenia wniosku

NRD - nr kolejny dokumentéw zwigzanych z projektem wspétfinansowanym z funduszy strukturalnych

00 - dla umowy

01 - kolejny aneks

Data wptywu — data zapisana w formacie rok/miesigc/dzien

Data rozpoczecia weryfikacji — data przydzielenia wniosku do weryfikacji.

Data zakoriczenia weryfikacji — data zatwierdzenia lub odrzucenia wniosku przez KOP na etapie oceny
merytorycznej, w przypadku projektu odrzuconego na etapie oceny formalnej wpisywana jest data wystania pisma
informujgcego Wnioskodawce o negatywnym wyniku weryfikacji.

Data zatwierdzenia wniosku — data podpisania listy rankingowe;.

Status wniosku — pole wyboru:

— W trakcie oceny,

—  Zatwierdzony,

—  Lista rezerwowa/warunkowy,
—  Odrzucony,

—  Wycofany.

2. Informacje ogdlne o projekcie

Program operacyjny — pole zablokowane do edycji, domysinie ustawiona wartos¢: Program Operacyjny Polska Cyfrowa.
Of$ priorytetowa — pole zablokowane do edycji, domysinie ustawiona wartos$¢: E-Administracja i otwarty rzqd.

Dziatanie — pole zablokowane do edycji, domyslnie ustawiona wartos¢: 2.3 Cyfrowa dostepnosc i uzytecznosc
informacji sektora publicznego.

Poddziatanie — pole zablokowane do edycji dla dziatania, domyslnie ustawiona wartosé: 2.3.1 Cyfrowe
udostepnienie informacji sektora publicznego ze zrédet administracyjnych i zasobow nauki.

Numer naboru — nalezy wybra¢ numer naboru wtasciwy dla danego poddziatania w ramach ktérego aplikuje
wnioskodawca:

—  POPC.02.03.01-IP.01-00-007/17 — Cyfrowe udostepnienie ISP ze Zzrédet administracyjnych
—  POPC.02.03.01-IP.01-00-006/17 — Cyfrowe udostepnienie zasobow nauki
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Tytut projektu — Wnioskodawca powinien wpisaé petny tytut projektu. Powinien on w jasny i niebudzacy
watpliwosci sposdb obrazowac faktyczne zadanie, ktore zostanie zrealizowane w ramach projektu. Jezeli projekt
jest realizacjg pewnego etapu wiekszej inwestycji, powinno by¢ to zaznaczone w tytule projektu. Tytut nie moze
by¢ nadmiernie rozbudowany. Powinien liczy¢ nie wiecej niz 1000 znakow.

Nazwa Beneficjenta — pole zablokowane do edycji, wypetniane automatycznie na podstawie informacji wskazanej
w czesci 4 wniosku.

Kwota wydatkdéw kwalifikowalnych — pole zablokowane do edycji, wypetniane automatycznie na podstawie danych
finansowych w czesci 21 wniosku.

Dofinansowanie — pole zablokowane do edycji, wypetniane automatycznie na podstawie danych finansowych w
czesci 21 wniosku.

Krétki opis projektu — nalezy w syntetyczny sposob opisac¢ planowane dziatania w ramach projektu uzasadniajac,
ze projekt wpisuje sie w dziatanie 2.3.1. Tekst powinien odpowiadac na nastepujgce pytania:

1. jaki jest cel lub cele projektu

2. jakie zadania bedg realizowane

3. jakie sg jego grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta)

4. co zostanie zrobione w ramach projektu (jakie bedg jego efekty i jakie powstang w jego wyniku produkty)

Opis powinien by¢ napisany jezykiem prostym, zrozumiatym dla wiekszosci odbiorcow (maksimum 2000 znakdw).

Rodzaj projektu — pole zablokowane do edycji, domysinie ustawiona warto$¢: Konkursowy.

Okres realizacji projektu — w przypadku wystepowania pomocy publicznej—to okres liczony od momentu rozpoczecia
prac w rozumieniu art. 2 pkt 23 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 r. do zakoriczenia rzeczowego projektu (data
ostatniego protokotu odbioru lub innego dokumentu réwnowaznego). Nalezy podac dzien, miesigc oraz rok, w
ktérym planowane jest rozpoczecie prac oraz zakonczenie rzeczowe projektu. W przypadku niewystepowania
pomocy publicznej — to okres od planowanego podpisania umowy/porozumienia o dofinansowanie (okreslony na
podstawie terminu zakonczenia konkursu oraz wyznaczonego przez Instytucje Posredniczgcg maksymalnego czasu
na podpisanie umowy/porozumienia) do zakonczenia rzeczowego projektu. Okres realizacji nie moze przekroczy¢ 36
miesiecy.

W przypadku podpisania umowy/porozumienia w innym terminie niz wskazany przez 10K termin realizacji Projektu
moze podlega¢ aktualizacji w stosunku do okresu zdefiniowanego we wniosku o dofinansowanie.

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie — nalezy przez to rozumieé okres od poniesienia pierwszego
wydatku w ramach Projektu, w tym wydatkéw na jego przygotowanie poniesionych przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie projektu, do daty poniesienia ostatniego wydatku. Okres ten nie moze by¢ pdzniejszy niz 90 dni
od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.

Duzy projekt — pole zablokowane do edycji, domyslnie ustawiona wartosc Nie.

Partnerstwo publiczno-prywatne — nalezy wskazaé czy projekt jest realizowany w partnerstwie publiczno-
prywatnym. Nalezy wybrac wtasciwg warto$é z ponizszej listy: Tak/Nie.

Typ projektu — pole wypetniane automatycznie, nie podlegajgce edycji.

Grupa projektéw — pole zablokowane do edycji, domysinie ustawiona wartos¢ Nie.

Powigzanie ze strategiami — nalezy wybrac¢ wtasciwe wartosci ze zdefiniowanej listy. W przypadku wyboru innej
pozycji niz: Brak powigzania, mozliwe jest zaznaczenie wiecej niz jednej pozycji.

15



3. Klasyfikacja projektu

Zakres interwencji (dominujgcy) — pole zablokowane do edycji, domyslnie ustawiona warto$¢: Dostep do informacji
sektora publicznego (w tym otwartych danych w zakresie e-kultury, bibliotek cyfrowych, zasobow cyfrowych i
turystyki elektronicznej).

Zakres interwencji (uzupetniajacy) — nalezy wybraé z listy wyboru (o ile nie wybrano odpowiedzi Nie dotyczy, mozna
wskazac wiecej niz 1 odpowiedz):

—  Nie dotyczy,

—  Finansowanie krzyzowe w ramach EFRR (wsparcie dla przedsiewzie¢ typowych dla EFS, koniecznych dla
zadowalajacego wdrozenia czesci przedsiewzie¢ zwigzanej bezposrednio z EFRR)

—  Ustugi i aplikacje w zakresie e-administracji (w tym elektronicznych zamoéwien publicznych, informatycznych srodkéw
wsparcia reformy administracji publicznej, bezpieczenstwa cybernetycznego, srodkéw na rzecz zaufania i ochrony
prywatnosci, e-sprawiedliwosci i demokracji elektronicznej).

OdpowiedZ nalezy wybra¢ jezeli w projekcie przewidziano cross-financing, zgodnie z informacjami
wprowadzonymi w czes$ci Zakres finansowy.

Forma finansowania — pole nie podlega edycji, domysInie ustawiona wartos¢: Dotacja bezzwrotna.
Typ obszaru realizacji — pole nie podlega edycji, domyslnie ustawiona wartos¢: Nie dotyczy.
Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — nalezy wybraé wtasciwg wartosc z ponizszej listy:

—  Administracja publiczna,

—  Budownictwo,

—  Dostawa wody, gospodarowanie Sciekami i odpadami oraz dziatalnos¢ zwigzana z rekultywacja,

—  Dziatalnos¢ finansowa i ubezpieczeniowa,

—  Dziatalnos¢ w zakresie opieki spotecznej, ustugi komunalne, spoteczne i indywidualne,

—  Dziatalnos¢ zwigzana ze Srodowiskiem naturalnym i zmianami klimatu,

—  Dziatania informacyjno-komunikacyjne, w tym telekomunikacja, ustugi informacyjne, programowanie, doradztwo i
dziatalnos¢ pokrewna,

—  Edukacja,

—  Energia elektryczna, paliwa gazowe, para wodna, gorgca woda i powietrze do uktadéw klimatyzacyjnych,

—  Gornictwo i kopalnictwo ( w tym wydobycie surowcéw energetycznych),

—  Handel hurtowy i detaliczny,

— Inne niewyszczegdlnione ustugi.

—  Obstuga nieruchomosci, wynajem i ustugi zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

—  Opieka zdrowotna,

—  Pozostate nieokreslone branze przemysty wytworczego,

—  Produkcja artykutéw spozywczych i napojow,

—  Produkcja komputerow, wyrobéw elektronicznych i optycznych,

—  Produkcja sprzetu transportowego,

—  Rolnictwo i lesnictwo,

—  Rybotéwstwo i akwakultura,

—  Sztuka, rozrywka, sektor kreatywny i rekreacja,

—  Transport i sktadowanie,

—  Turystyka oraz dziatalno$¢ zwigzana z zakwaterowaniem i ustugami gastronomicznymi,

—  Wytwarzanie tekstyliow i wyrobéw wtdkienniczych,

Temat uzupetniajagcy — pole zablokowane do edycji, uzupetniane przez instytucje przyjmujacg wniosek o
dofinansowanie.
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4. Informacje ogdlne o Beneficjencie

Nazwa Beneficjenta — nalezy podac aktualng, petng nazwe wnioskodawcy (maksymalnie 250 znakdw, tylko wielkie

litery).

Krétki opis Beneficjenta — nalezy opisa¢ charakter dziatalnosci wnioskodawcy oraz informacje szczegdtowe na

temat formy prawnej wnioskodawcy, np. czy wnioskodawca jest pjb, (maksymalnie 700 znakow).

Partner wiodgcy — pole zablokowane do edycji, wartos¢ pola domyslnie ustawiona: Tak. Przez Partnera Wiodgcego

nalezy rozumieé podmiot skfadajgcy wniosek o dofinansowanie w ramach dziatania 2.3.1.

Forma prawna Beneficjenta — nalezy wybra¢ wtasciwg wartos¢ z ponizszej listy (dane powinny co do zasady by¢

zgodne z Bazg Internetowg REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny):

organy wtadzy, administracji rzgdowej,

organy kontroli panstwowej i ochrony prawa,

wspolnoty samorzadowe,

sady i trybunaty,

Skarb Panstwa,

europejskie zgrupowania intereséw gospodarczych,

spotki partnerskie - mikroprzedsiebiorstwo,

spotki partnerskie - mate przedsiebiorstwo,

spotki partnerskie - Srednie przedsiebiorstwo,

spotki partnerskie - duze przedsiebiorstwo,

spotki akcyjne — mikroprzedsiebiorstwo,

spotki akeyjne - mate przedsiebiorstwo,

spotki akcyjne - srednie przedsiebiorstwo,

spotki akeyjne - duze przedsiebiorstwo,

spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig — mikroprzedsiebiorstwo,
spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia - mate przedsiebiorstwo,
spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia - srednie przedsiebiorstwo,
spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia - duze przedsiebiorstwo,
spotki jawne - mikroprzedsiebiorstwo,

spotki jawne - mate przedsiebiorstwo,

spotki jawne - Srednie przedsiebiorstwo,

spotki jawne - duze przedsiebiorstwo,

spotki cywilne prowadzace dziatalnos¢ w oparciu o umowe zawartg na podstawie Kodeksu cywilnego —
mikroprzedsiebiorstwo,

spotki cywilne prowadzace dziatalnos$¢ w oparciu o umowe zawarta na podstawie Kodeksu cywilnego - mate
przedsiebiorstwo,

spotki cywilne prowadzace dziatalnosé w oparciu o umowe zawartg na podstawie Kodeksu cywilnego - srednie

przedsiebiorstwo,

spotki cywilne prowadzace dziatalno$¢ w oparciu o umowe zawarta na podstawie Kodeksu cywilnego - duze
przedsiebiorstwo,

spotki komandytowe - mikroprzedsiebiorstwo,

spotki komandytowe - mate przedsiebiorstwo,

spotki komandytowe - srednie przedsiebiorstwo,

spotki komandytowe - duze przedsiebiorstwo,

spotki komandytowo-akeyjne - mikroprzedsiebiorstwo,
spotki komandytowo-akcyjne - mate przedsiebiorstwo,
spotki komandytowo-akceyjne - Srednie przedsiebiorstwo,
spotki komandytowo-akeyjne - duze przedsiebiorstwo,
spotki europejskie - mikroprzedsiebiorstwo,

spotki europejskie - mate przedsiebiorstwo,

spotki europejskie - Srednie przedsiebiorstwo,

spotki europejskie - duze przedsiebiorstwo,
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spotki przewidziane w przepisach innych ustaw niz Kodeks spotek handlowych i Kodeks cywilny lub formy prawne, do
ktorych stosuje sie przepisy o spotkach - mikroprzedsiebiorstwo,

spotki przewidziane w przepisach innych ustaw niz Kodeks spoétek handlowych i Kodeks cywilny lub formy prawne, do
ktérych stosuje sie przepisy o spotkach - mate przedsiebiorstwo,

spotki przewidziane w przepisach innych ustaw niz Kodeks spotek handlowych i Kodeks cywilny lub formy prawne, do
ktorych stosuje sie przepisy o spoétkach - Srednie przedsiebiorstwo,

spotki przewidziane w przepisach innych ustaw niz Kodeks spotek handlowych i Kodeks cywilny lub formy prawne, do
ktorych stosuje sie przepisy o spotkach - duze przedsiebiorstwo,

przedsiebiorstwa panstwowe - mikroprzedsiebiorstwo,

przedsiebiorstwa panstwowe - mate przedsiebiorstwo,

przedsiebiorstwa panstwowe - srednie przedsiebiorstwo,

przedsiebiorstwa panstwowe - duze przedsiebiorstwo,

towarzystwa ubezpieczen wzajemnych - mikroprzedsiebiorstwo,

towarzystwa ubezpieczen wzajemnych - mate przedsiebiorstwo,

towarzystwa ubezpieczen wzajemnych - Srednie przedsiebiorstwo,

towarzystwa ubezpieczen wzajemnych - duze przedsiebiorstwo,

panstwowe jednostki organizacyjne,

gminne samorzadowe jednostki organizacyjne,

powiatowe samorzgdowe jednostki organizacyjne,

wojewddzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne,

instytucje gospodarki budzetowej,

towarzystwa reasekuracji wzajemnej - mikroprzedsiebiorstwo,

towarzystwa reasekuracji wzajemnej - mate przedsiebiorstwo,

towarzystwa reasekuracji wzajemnej - srednie przedsiebiorstwo,

towarzystwa reasekuracji wzajemnej - duze przedsiebiorstwo,

gtéwne oddziaty zagranicznych zaktadow reasekuracji wzajemnej - mikroprzedsiebiorstwo,
gtéwne oddziaty zagranicznych zaktadow reasekuracji wzajemnej - mate przedsiebiorstwo,
gtéwne oddziaty zagranicznych zaktadow reasekuracji wzajemnej - srednie przedsiebiorstwo,
gtéwne oddziaty zagranicznych zaktadow reasekuracji wzajemnej - duze przedsiebiorstwo,
spotdzielnie,

spotdzielnie europejskie,

uczelnie,

samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej,

fundacje,

fundusze,

Kosciot Katolicki,

inne koscioty i zwiagzki wyznaniowe,

europejskie ugrupowanie wspotpracy terytorialnej,

stowarzyszenia,

organizacje spoteczne oddzielnie niewymienione,

instytuty badawcze,

partie polityczne,

zwigzki zawodowe,

organizacje pracodawcéw,

samorzad gospodarczy i zawodowy,

oddziaty przedsiebiorcéw zagranicznych - mikroprzedsiebiorstwo,

oddziaty przedsiebiorcoéw zagranicznych - mate przedsiebiorstwo,

oddziaty przedsiebiorcéw zagranicznych - srednie przedsiebiorstwo,

oddziaty przedsiebiorcéw zagranicznych - duze przedsiebiorstwo,

przedstawicielstwa zagraniczne,

przedszkola publiczne,

przedszkola niepubliczne,

szkoty publiczne: podstawowe,
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—  szkoty publiczne: gimnazja,

—  wspolnoty mieszkaniowe,

—  szkoty publiczne: ponadgimnazjalne,

—  szkoty publiczne: artystyczne,

—  szkoty niepubliczne: podstawowe,

—  szkoty niepubliczne: gimnazja,

—  zwigzki grup producentéw rolnych,

—  szkoty niepubliczne: ponadgimnazjalne,

—  szkoty niepubliczne: artystyczne,

—  placéwki systemu oswiaty: publiczne,

—  placéwki systemu oswiaty: niepubliczne,

— inne jednostki organizacyjne systemu oswiaty: publiczne,
— inne jednostki organizacyjne systemu oswiaty: niepubliczne,
—  zespoty szkét i placowek systemu oswiaty: publiczne,

—  zespoty szkot i placowek systemu oswiaty: niepubliczne,

—  bez szczegdlnej formy prawne;.

Forma wtasnosci — nalezy wybrac wtasciwe z listy ponizej:
—  Skarb Panstwa
—  Panstwowe osoby prawne
— Jednostki samorzadu terytorialnego
—  Krajowe osoby fizyczne
—  Pozostate krajowe jednostki prywatne

—  Osoby zagraniczne

Typ Beneficjenta — nalezy wybrac wiasciwy z ponizszej listy:
—  Centralna jednostka administracji rzgdowej lub centralny organ administracji rzagdowe;j
— Jednostka podlegta lub nadzorowana przez centralne jednostki administracji rzgdowej lub centralne organy
administracji rzagdowej
—  Urzad wojewddzki wystepujacy w partnerstwie z innymi urzedami wojewddzkimi
—  Jednostka naukowa

—  Uczelnia

NIP — nalezy poda¢ numer NIP Wnioskodawcy/Beneficjenta bez znakdw spacji i mysInikow (dane powinny co do
zasady byc¢ zgodne z Bazg Internetowg REGON prowadzong przez Gtowny Urzad Statystyczny).
REGON — nalezy poda¢ REGON Whnioskodawcy/Beneficjenta bez znakdéw spacji i mySinikow (dane powinny by¢
zgodne z Bazg Internetowg REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny).
Dominujgcy kod PKD — nalezy poda¢ dominujacy kod PKD prowadzonej dziatalnosci (dane powinny co do zasady
by¢ zgodne z Bazg Internetowg REGON prowadzong przez Gtowny Urzad Statystyczny). Pole wyswietla liste po
wpisaniu pierwszych znakéw kodu PKD. Wyboru nalezy dokonaé poprzez wybdr wtasciwego kodu z listy rozwijane;.
Mozliwo$é odzyskania VAT — nalezy wskaza¢ czy Beneficjent nie ma zadnej potencjalnej mozliwosci odzyskania
podatku VAT. W przeciwnym wypadku koszty podatku VAT sg wydatkiem niekwalifikowalnym. Nalezy wybrac
witasciwg wartosc z ponizszej listy:

—  Czesciowo

- Tak

— Nie
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W przypadku, gdy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowanym dla wszystkich wydatkow beneficjenta w projekcie,
tzn. gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli
beneficjent nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
lub ubiegania sie o zwrot VAT, nalezy wskazac wartosc Nie.

Wartos¢ ,,Czesciowo” nalezy wybraé w przypadku, gdy podatek VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny jedynie dla
czesci wydatkow beneficjenta wskazanych we wniosku.

W przypadku, gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubieganie sie o zwrot VAT dla wszystkich
wydatkdéw beneficjenta zaplanowanych w projekcie nalezy wybra¢ Tak. Opcje tg nalezy rowniez wybrac¢, w sytuacji,
gdy pomimo potencjalnej kwalifikowalnosci podatku VAT beneficjent nie bedzie go rozliczat w projekcie.

Za niekwalifikowalny bedzie uznany takze podatek VAT w sytuacji, gdy produkty bedace efektem realizacji projektu
bedg wykorzystywane przez jakikolwiek podmiot do dziatalnosci opodatkowanej, uprawniajgcej do ubiegania sie
o zwrot podatku VAT. W takiej sytuacji nalezy rowniez wybra¢ odpowiedz Tak.

Status Beneficjenta na dzien skfadania wniosku — nalezy wskaza¢ status Beneficjenta na dzien sktadania wniosku o
dofinansowanie zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu. Pole wypetniane z listy
wyboru. W przypadku braku wystepowania pomocy publicznej lub pomocy de minimis (zgodnie z pkt 11) nalezy
wybraé Nie dotyczy.

Adres siedziby — Wnioskodawca wypetnia wszystkie wymagalne pola. Wpisane w polach dane powinny by¢
aktualne i zgodne z dokumentami rejestrowymi Wnioskodawcy lub bazg REGON. W rubryce adres siedziby nalezy
wpisac adres siedziby kierownictwa Wnioskodawcy.

UWAGA! Numer faksu jest nieobligatoryjny, jednakze zaleca sie jego wskazanie, gdyz moze by¢ wykorzystany
na etapie oceny formalnej wniosku jako dodatkowe Zrédto komunikacji, w przypadku, kiedy konieczne bedzie
jego uzupetnienie w przypadku stwierdzenia brakow. Nieobligatoryjny jest rowniez numer lokalu oraz ulica, w
przypadku, gdy miejscowos¢ bedaca siedzibg nie posiada nazw ulic. W celu prawidtowego wyswietlenia listy
wyboru nalezy rozpoczaé¢ wpisywanie nazw od wielkiej litery. Po wpisaniu pierwszych znakéw pojawiaja sie
wartosci w liscie rozwijanej, z ktorych nalezy wybra¢ wtasciwe dane. W przypadku adresu na terenie Polski,
jedynie w przypadku wyboru wartosci z listy mozliwe jest wprowadzenie kodu pocztowego, w przeciwnym
wypadku pole jest zablokowane. W przypadku adresu ePUAP przyktadowy poprawny format adres skrzynki
podawczej na ePUAP to: /nazwauzytkownika/domysiny lub /nazwauzytkownika/skrytka.

Adres korespondencyjny — Wnioskodawca wypetnia wszystkie wymagalne pola zgodnie z wymaganiami z pola
,Adres siedziby” lub wskazuje, ze adres korespondencyjny jest taki sam jak adres siedziby. Wpisane w polach dane
powinny by¢ aktualne i zgodne z dokumentami rejestrowymi Wnioskodawcy, statutem.

Numer faksu jest nieobligatoryjny, jednakze zaleca sie jego wskazanie, gdyz moze by¢ wykorzystany na etapie
oceny formalnej wniosku jako dodatkowe 7Zrédto komunikacji, w przypadku, kiedy konieczne bedzie jego
uzupetnienie w przypadku stwierdzenia brakow.

Osoby upowaznione do kontaktu — w poszczegdlnych rubrykach nalezy wpisa¢ dane osoby/oséb (maksymalnie
2 osoby do kontaktu), do ktdrej przekazywana bedzie korespondencja dotyczgca projektu. Powinna to by¢ osoba
dysponujgca petng wiedzg na temat projektu, zaréwno w kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem o
dofinansowanie, jak i pdzniejszg realizacjg projektu. Wnioskodawca wpisuje imie oraz nazwisko osoby/oséb do
kontaktu. Rubryka stanowisko dotyczy stanowiska zajmowanego w strukturze wewnetrznej Wnioskodawcy.
W rubryce Telefon w przypadku podania numeru stacjonarnego nalezy poprzedzi¢ go numerem kierunkowym.
W przypadku gdy osoba upowazniona do kontaktu posiada zarowno telefon stacjonarny jak i stuzbowy telefon
komodrkowy zaleca sie podanie obu numerdow. Rubryki dotyczace adresu poczty elektronicznej (e-mail) oraz
numeru telefonu sg obligatoryjne.
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5. Partnerzy

Projekt partnerski — nalezy wskaza¢ czy projekt realizowany jest w partnerstwie z innymi podmiotami poprzez
wybranie wtasciwej wartosci: Tak lub Nie.

Partnerem jest podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
operacyjnych polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, ktory jest wymieniony we
wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspdlnie z beneficientem (i ewentualnie innymi partnerami)
projekt na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie i wnoszacy do projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe.

W celu dodawania/usuwania pierwszego lub kolejnych partneréw nalezy uzyéikony: B @@

Partner moze ponosi¢ wydatki kwalifikowane w projekcie pod warunkiem, iz jest to zgodne z zawartg umowg lub
porozumieniu o partnerstwie.

Partnerstwo zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej jest dopuszczalne w sytuacjach, gdy udziat
partnera/partnerdow przyczynia sie do osiggniecia celéw projektu w wymiarze wiekszym niz przy zaangazowaniu
jedynie wnioskodawcy, powoduje synergie lub umozliwia catosciowe potraktowanie zagadnienia, ktérego dotyczy
projekt.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej w ramach partnerstwa partner/partnerzy realizowaliby co do zasady zadania,
ktére z réwnie dobrym skutkiem dla osiggniecia celdw projektu moégtby zrealizowaé wykonawca wytoniony zgodnie
z prawem zamdwien publicznych.

Whnioskodawca jest zobowigzany do wykazania dopuszczalnosci partnerstwa w polu ,,Opis sposobu wyboru partnera
oraz uzasadnienie dla jego wyboru”.

Niedowiedzenie dopuszczalnosci realizacji projektu w formule partnerstwa zamiast zaméwienia publicznego bedzie
skutkowac odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej.

UWAGA! Podmiot o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pdzn. zm.) dokonuje wyboru partneréw spoza sektora finanséw publicznych z
zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania podmiotéw. Podmiot ten, dokonujac wyboru, jest
obowigzany w szczegdélnosci do:

° ogtoszenia otwartego naboru partneréw na swojej stronie internetowej wraz ze wskazaniem co najmniej
21-dniowego terminu na zgtaszanie sie partneréw;

° uwzglednienia przy wyborze partneréw: zgodno$ci dziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, deklarowanego wkfadu potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa,
doswiadczenia w realizacji projektéw o podobnym charakterze;

° podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacji o podmiotach wybranych
do petnienia funkgji partnera.

Nalezy réwniez pamietaé, ze wybodr partnerdw spoza sektora finanséw publicznych jest dokonywany przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu partnerskiego.

Wszystkie pola nalezy uzupetni¢ analogicznie do zakresu danych Beneficjenta ponadto w polu ,Numer partnera”
zostanie automatycznie wygenerowany numer partnera. W zwigzku z faktem, iz Beneficjent jest jednoczesnie
Partnerem wiodgcym reprezentujgcym partnerstwo numer partnera jest generowany od wartosci ,,2”, wartosc
,1” zarezerwowana jest dla Beneficjenta.

Numer partnera — pole wypetniane automatycznie poczgwszy od numeru ,2”, numer 1 zarezerwowany jest dla
Beneficjenta, tj. Partnera wiodgcego.
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Nazwa partnera — nalezy podac aktualna, petng nazwe Partnera (maksymalnie 250 znakdw, tylko wielkie litery).
Krétki opis partnera — nalezy opisa¢ charakter dziatalnosci Partnera oraz informacje szczegétowe na temat formy
prawnej Partnera (np. czy Partner jest pjb) (maksymalnie 700 znakdw).
Partner wiodgcy — pole zablokowane do edycji. Domyslnie ustawiona wartos$¢: Nie (w przypadku Projektu
partnerskiego Beneficjent/Wnioskodawca petni funkcje Partnera wiodgcego).
Opis sposobu wyboru partnera oraz uzasadnienie dla jego wyboru — nalezy opisac¢ sposéb wyboru partnera oraz
uzasadnienie jego wyboru w kontekscie koniecznosci realizowania Projektu w partnerstwie. W przypadku
partnerdw spoza sektora finanséw publicznych, ze szczegdlnym odniesieniem do wymagan zawartych w art. 33
ustawy o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020. Ponadto w punkcie tym nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu w partnerstwie (jesli dotyczy)
oraz wskaza¢ podziat zadan w partnerstwie (maksymalnie 12000 znakdw).
Wybor partnera spoza sektora finansow publicznych powinien by¢ przeprowadzony z zachowaniem zasady
przejrzystosci i rownego traktowania podmiotéw. Dokonujgc wyboru, Wnioskodawca, jest zobowigzany do
przedtozenia wraz z wnioskiem o dofinansowanie nastepujgcych dokumentow:

a) Tres$¢ ogtoszenia i potwierdzenie jego publikacji. Ogtoszenie musi spetnia¢ warunki enumeratywnie

wymienione w art. 33 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej.
b) Regulamin i kryteria wyboru partnera.
c) Oswiadczenia cztonkéw komisji wybierajgcej partnera o bezstronnosci zgodnie z ustawg prawo zamowien
publicznych.

d) Dokumentacje aplikacyjng ztozong przez wszystkie podmioty ubiegajgce sie o partnerstwo.

e) Informacje o wynikach konkursu wystane do wszystkich oferentow.

f)  Potwierdzenie publikacji wynikow konkursu.

g) Protokoty z wyboru partnera.

h) Porozumienie/Umowa o partnerstwie zawierajgca:

— przedmiot porozumienia albo umowy;

— prawa i obowigzki stron;

—  zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie;

—  partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu;

—  sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez poszczegdlnych
partnerow projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania udzielonego kazdemu z
partnerow projektu (umowa musi precyzowad, ktére wydatki bedg ponoszone przez lidera, a
ktére przez partnera);

— sposéb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron porozumienia lub
umowy;

— odpowiedzialno$¢ Beneficjenta i Partnera, w tym réwniez wobec oséb trzecich za dziatania lub
zaniechania wynikajace z realizacji Umowy, zasady wspdélnego zarzadzania Projektem;

— ponadto zaleca sie wskazanie w umowie/porozumieniu o partnerstwie strukture wtasnosci
majatku wytworzonego w ramach Projektu.

i)  Oswiadczenie partnera wiodgcego o niepozostawaniu z partnerem w relacji, o ktdrej mowa w zatgczniku
nr | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z 17 czerwca 2014 r.

j) W przypadku projektéw hybrydowych dokumentacje zwigzang z wyborem wykonawcy
przeprowadzonego w trybach okreslonych w ustawie z 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-
prywatnym.

Data podpisania porozumienia lub umowy o partnerstwie — nalezy wskaza¢ date zawarcia porozumienia lub umowy
o partnerstwie z danym partnerem. Data przedstawiana w formacie rrrr-mm-dd.
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Forma prawna partnera — nalezy wybra¢ wtasciwg wartosc z listy (dane powinny co do zasady by¢ zgodne z Baza
Internetowg REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny), lista zgodna z polem ,Forma prawna
Beneficjenta”.
Forma wtasnosci — nalezy wybra¢ wtasciwg wartos¢ z listy. Lista jest zgodna z polem ,Forma wtasnosci”
wypetnianym w danych o Beneficjencie.
Typ Partnera — nalezy wybraé wtasciwy z ponizszej listy:

—  Centralna jednostka administracji rzgdowej lub centralny organ administracji rzadowe;j

— Jednostka podlegta lub nadzorowana przez centralne jednostki administracji rzgdowej lub centralne organy

administracji rzadowe;j

— Jednostka naukowa

—  Urzad wojewddzki

—  Przedsiebiorstwo

— Organizacja pozarzgdowa

—  Uczelnia

NIP — nalezy podac¢ numer NIP Partnera bez znakdw spacji i mysinikéw (dane powinny co do zasady by¢ zgodne z
Bazg Internetowg REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny)

REGON — nalezy poda¢ REGON Partnera bez znakéw spacji i mysinikow (dane powinny by¢ co do zasady zgodne z
Bazg Internetowg REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny)

Dominujgcy kod PKD — nalezy poda¢ dominujacy kod PKD prowadzonej dziatalnosci (dane powinny co do zasady
by¢ zgodne z Baza Internetowg REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny)

Czy partner Wnioskodawcy jest podmiotem upowaznionym przez Wnioskodawce do ponoszenia wydatkéw w
projekcie — nalezy wskazac Tak jesli partner ponosi wydatki zwigzane z realizacjg Projektu.

Czy Partner Wnioskodawcy uczestniczy w osiggnieciu wskaznikdw — nalezy wskazac Tak jesli partner uczestniczy w
osiggnieciu wskaznikow.

Mozliwosé odzyskania VAT — nalezy wskaza¢ czy podatek moze by¢ odzyskany (tzn. czy istnieje nawet potencjalna
mozliwo$¢ odzyskania podatku, bez wzgledu na fakt, czy Partner bedzie starat sie go odzyskac). Nalezy wybrac
witasciwg warto$é z listy: Tak/Nie/Czesciowo.

Zasady wskazywania poszczegolnych pél sg analogiczne, jak w przypadku Beneficjenta.

Status Partnera na dzien sktadania wniosku — nalezy wskazaé status partnera na dzier skfadania wniosku o
dofinansowanie zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu. Pole wypetniane z listy
wyboru. W przypadku braku wystepowania pomocy publicznej (zgodnie z pkt 11) nalezy wybrac Nie dotyczy.
Adres siedziby — Wnioskodawca wypetnia wszystkie wymagalne pola. Wpisane w polach dane powinny by¢
aktualne i zgodne z dokumentami rejestrowymi partnera lub bazg REGON. W rubryce adres siedziby nalezy wpisac
adres siedziby kierownictwa partnera. Numer faksu, numer lokalu oraz nazwa ulicy, w przypadku, gdy miejscowos¢
bedaca siedzibg nie posiada nazw ulic sg nieobligatoryjne.

6. Szczegdtowy opis projektu

Cele projektu - ogdlne i szczegétowe — nalezy opisac ogdlne i szczegdtowe cele projektu oraz sposdb, w jaki projekt
przyczynia sie do realizacji zatozen celdw poddziatania 2.3.1 w Programie Operacyjnym Polska Cyfrowa oraz w
Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetowych POPC (maksymalnie 4000 znakdw).

Identyfikacja zasobdw objetych projektem — nalezy przedstawi¢ podstawowe informacje dotyczgce zasobdow
objetych projektem, wynikajace z przeprowadzonej inwentaryzacji. Nalezy wskaza¢ co najmniej: rodzaj i ilos¢
poszczegdlnych zasobdw, ich stopien unikalnosci, aktualny i planowany w ramach projektu zakres ich cyfrowego
udostepnienia (maksymalnie 4000 znakdéw).
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Znaczenie udostepnianych zasobdw — nalezy wiarygodnie wykazaé, ze projekt zaktada cyfrowe udostepnienie
zasobow, majgcych duze znaczenie dla obszaru nauki oraz gospodarki, uwzgledniajgc obecny i docelowy sposob i
zakres cyfrowego udostepniana zasobdw. Ponadto, nalezy okresli¢ potencjat ponownego wykorzystania
udostepnianych cyfrowo zasobdw oraz zasieg wykorzystania produktéw Projektu (maksymalnie 8000 znakow, pole
wypetniane jedynie w przypadku projektéw dotyczacych typu zdefiniowanego w SZOP jako Cyfrowe udostepnienie
zasobdéw nauki).
Identyfikacja grupy docelowej — nalezy zidentyfikowac i opisa¢ grupy docelowe, dla ktérych udostepniane beda
cyfrowe zasoby. Kluczowe jest, aby udostepniane cyfrowo zasoby bedace rezultatem projektu i sposéb ich
udostepniania byty adekwatne do zidentyfikowanych potrzeb, mozliwosci i ograniczen grupy docelowej.
Dopuszczalne jest réowniez wskazanie strony studium wykonalnosci lub innego zatgcznika do wniosku o
dofinansowanie w ktérym znajduje sie wtasciwy opis (maksymalnie 4000 znakdw).
Opis planowanych dziatan — nalezy opisa¢ przy pomocy jakich dziatann wnioskodawca zrealizuje cele projektu.
W opisie nalezy przedstawi¢ informacje dotyczgce m.in.:

a) projektowania systeméw teleinformatycznych wdrazanych w projekcie w oparciu o metody

projektowania zorientowanego na uzytkownika,
b) planowanych dziatan w zakresie monitorowania cyfrowego udostepniania zasobow w tym opisac
mechanizmy monitorowania zakresu korzystania z udostepnionych cyfrowo zasobow,

c) poziomu dostepnosci cyfrowo udostepnianych zasobdw,

d) sposobu udostepnienia zasobdéw (opis kanatéw udostepniania zasobdw objetych projektem),
Co do zasady proponuje sie zeby opis projektowanych rozwigzan technicznych zostat przedstawiony przez
wnioskodawce w ramach dotfgczonego do wniosku studium wykonalnosci projektu, jednak nie wyklucza to
mozliwosci zaprezentowania we wniosku informacji w zakresie(maksymalnie 12000 znakdw):

a) wykorzystania dostepnej infrastruktury teleinformatycznej na potrzeby realizacji projektu,

b) wykorzystania do cyfrowego udostepniania zasobdw platform lub repozytoriow zewnetrznych,
c) realizacji projektu zgodnie z wymaganiami w zakresie interoperacyjnosci,
d) wykazania, ze Systemy teleinformatyczne wdrozone i/ lub wykorzystywane w ramach projektu zapewnig

bezpieczenstwo przetwarzania danych.

Wptyw cyfrowego udostepnienia ISP na osiggniecie jasno okreslonych i istotnych spotecznie lub ekonomicznie celéw
— nalezy wiarygodnie wykaza¢, ze projekt poprzez cyfrowe udostepnienie konkretnych zasobow ISP realizuje
spotecznie lub ekonomicznie istotne cele odnoszace sie do poprawy warunkow funkcjonowania przedsiebiorcéow
lub poprawy jakosci zycia obywateli - uwzgledniajgc obecny i docelowy zakres i sposdb cyfrowego udostepniana
ISP. Wnioskodawca powinien takze okresli¢ potencjat ponownego wykorzystania udostepnianych cyfrowo ISP
(maksymalnie 8000 znakdw pole wypetniane jedynie w przypadku projektéw dotyczgcych typu zdefiniowanego w
SZOP jako Cyfrowe udostepnienie ISP ze zrédet administracyjnych)

7. Miejsce realizacji projektu w podziale na Beneficjenta i Partnerow

Projekt realizowany na terenie catego kraju — pole zablokowane do edycji, domyslnie ustawiona wartosé: Tak w
przypadku Beneficjenta i Partnerdow projektu (jezeli dotyczy).
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8. Lista mierzalnych wskaznikdw projektu

8a. Dla catego projektu

Cele projektu wyrazi¢ nalezy adekwatnymi, mierzalnymi wskaznikami produktu (powigzanymi bezposrednio z
wydatkami ponoszonymi w projekcie, przy czym osiggniete wartosci powinny zosta¢ wykazane najpdzniej we
wniosku o ptatnos¢ koncowg) i rezultatu bezposredniego (odnoszacymi sie do bezposrednich efektow
realizowanego projektu, osiggnietych w wyniku realizacji projektu — co do zasady do 12 miesiecy po zakoriczeniu
rzeczowej realizacji projektu), zdefiniowanymi we wniosku lub zaproponowanymi przez wnioskodawce.

Wskazniki zawarte we wniosku o dofinansowanie dzielg sie na:

- kluczowe (pochodzace ze Wspdlnej Listy Wskaznikow Kluczowych (WLWHK), stanowigcej zatacznik nr 1 do
Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 22.04.2015 r., sposrdd ktérych wskazane zostaty wskazniki
obligatoryjne, o ktorych mowa w dalszej czesci instrukcji),

- specyficzne dla projektu (wskazniki informacyjne, zdefiniowane we wniosku o dofinansowanie — o ktérych mowa
w dalszej czesci instrukcji).

W formularzu wniosku zdefiniowana zostata lista wskaznikdw kluczowych oraz specyficznych dla projektu. W
przypadku Poddziatania 2.3.1, nie okreslono wskaznikdw specyficznych dla programu, dlatego tabela z tymi
wskaznikami nie jest wypetniania przez wnioskodawce (jest nieaktywna).

Whnioskodawca, we wniosku o dofinansowanie, zobowigzany jest odnies¢ sie do wszystkich wskaznikéw, nadajac
im wartos$ci docelowe (wyrazajgce wartosci, ktore wnioskodawca planuje zrealizowa¢ wytgcznie w wyniku realizacji

Projektu). W sytuacji, gdy zakres Projektu nie wigze sie z realizacjg danego wskaznika, nalezy wskazac¢ ,0,00”,jako
warto$¢ docelowg. Wartosci bazowe zostaty zablokowane na poziomie ,,0,00”.

Whnioskodawca powinien wykazac, ze projekt realizuje obligatoryjne wskazniki kluczowe, tj.:

- Liczba podmiotdéw, ktére udostepnity on-line informacje sektora publicznego (wskaznik produktu),

- Lliczba pobrar/odtworzeri dokumentdéw zawierajgcych informacje sektora publicznego (wskaznik rezultatu
bezposredniego).

Wskaznik obligatoryjny to wskaznik uznany za najwazniejszy wsréd wskaznikdw kluczowych okreslonych dla
Poddziatania, a jego wybor oraz okreslenie wartosci docelowej przez wnioskodawce we wniosku sg obowigzkowe.
Wartos¢ tego wskaznika nie moze wynosié¢ ,,0,00”.

Whnioskodawca, poza ww. wskaznikami obligatoryjnymi, zobowigzany jest poda¢ wartosci docelowe rowniez dla
pozostatych zdefiniowanych we wniosku wskaznikéw kluczowych oraz specyficznych dla projektu, jezeli sg one
adekwatne dla danego projektu. W przypadku, gdy wnioskodawca uzna, iz w projekcie nie bedzie realizowat
danego wskaznika, wpisuje wartos¢ ,,0,00”, jako wartos$¢ docelows.

Lista dostepnych wskaznikéw kluczowych w poddziataniu 2.3.1 wraz z definicjami zostata przedstawiona w
ponizszej tabeli:

Wskazniki kluczowe

Wskazniki produktu
Nazwa wskaznika Jgdnostka Definicja
miary
Liczba podmiotéow wykonujgcych zadania publiczne, ktére w wyniku
interwencji udostepnity on-line informacje sektora publicznego, przy czym
Liczba podmiotéw, ktére na uzytek POPC przez informacje sektora publicznego nalezy rozumiec:
udostepnity on-line informacje szt. - informacje publiczng w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o
sektora publicznego dostepie do informacji publicznej,
- informacje sektora publicznego w rozumieniu dyrektywy 2003/98/WE
dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie ponownego wykorzystywania
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informaciji sektora publicznego (w brzmieniu zmienionym przez dyrektywe
2013/37/UE zmieniajaca dyrektywe 2003/98/WE dnia 17 listopada 2003 r.
w sprawie ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego),

- zasoby kultury, pod warunkiem ich udostepnienia do ponownego
wykorzystania.

- zasoby nauki, pod warunkiem ich udostepniania do ponownego
wykorzystywania.

Do wartosci wskaznika wliczy¢ nalezy liczbe wszystkich podmiotdw, ktére
w wyniku realizacji projektu, udostepnity on-line informacje sektora
publicznego, tj. beneficjenta, jak i partnerow (o ile projekt realizowany jest
w partnerstwie), ktérzy maja rzeczywisty wktad w realizacje wskaznika.

Liczba zdigitalizowanych
dokumentdéw zawierajacych
informacje sektora publicznego

szt.

Liczba dokumentdw stanowigcych informacje sektora publicznego, ktére w
wyniku wsparcia, zostang przetworzone z postaci analogowej do postaci
cyfrowej. "Dokument" oznacza (na podstawie dyrektywy 2003/98/WE)
jakakolwiek tres¢ niezaleznie od zastosowanego nosnika (zapisang na
papierze lub zapisang w formie elektronicznej lub zarejestrowang w formie
dzwiekowej, wizualnej lub audiowizualnej).

Jeden utwdr w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych
powinien byc¢ zliczany jako jeden dokument, niezaleznie od liczby czesci
(plikow), w ktérych zostat zdigitalizowany.

Na uzytek POPC przez informacje sektora publicznego nalezy rozumiec:

- informacje publiczng w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej,

- informacje sektora publicznego w rozumieniu dyrektywy 2003/98/WE dnia
17 listopada 2003 r. w sprawie ponownego wykorzystywania informacji
sektora publicznego (w brzmieniu zmienionym przez dyrektywe 2013/37/UE
zmieniajacg dyrektywe 2003/98/WE dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie
ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego),

- zasoby kultury, pod warunkiem ich udostepnienia do ponownego
wykorzystania.

- zasoby nauki, pod warunkiem ich udostepniania do ponownego
wykorzystywania.

Liczba udostepnionych on-line
dokumentow zawierajacych
informacje sektora publicznego

szt.

Liczba dokumentéw stanowigcych informacje sektora publicznego, ktére
udostepniono on-line w wyniku wsparcia. "Dokument" oznacza (na
podstawie dyrektywy 2003/98/WE) jakakolwiek tres¢ niezaleznie od
zastosowanego nosnika (zapisang na papierze lub zapisang w formie
elektronicznej lub zarejestrowanag w formie dzwiekowej, wizualnej albo
audiowizualnej).

Jeden utwdr w_rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych powinien by¢ zliczany jako jeden dokument, niezaleznie od
liczby czesci (plikdw), w ktdrych zostat udostepniony.

Na uzytek POPC przez informacje sektora publicznego nalezy rozumiec:

- informacje publiczng w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej,

- informacje sektora publicznego w rozumieniu dyrektywy 2003/98/WE
dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie ponownego wykorzystywania
informaciji sektora publicznego (w brzmieniu zmienionym przez dyrektywe
2013/37/UE zmieniajaca dyrektywe 2003/98/WE dnia 17 listopada 2003 r.
w sprawie ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego),

- zasoby kultury, pod warunkiem ich udostepnienia do ponownego
wykorzystania.

- zasoby nauki, pod warunkiem ich udostepniania do ponownego
wykorzystywania.

Liczba utworzonych API

szt.

API (ang. Application Programming Interface) nalezy rozumiec jako interfejs
programowania aplikacji, zaprojektowany i wdrozony przez podmiot
udostepniajgcy informacje sektora publicznego. Interfejs tgczy w sobie
metody programowania, specyfikacje techniczne i dokumentacje, aby
umozliwi¢  zarejestrowanym uzytkownikom uzyskanie dostepu do
informacji sektora publicznego, w celu ich ponownego wykorzystania.

Interfejs API definiuje sie, podajgc zestaw procedur dostepnych
programom uzytkownikow, a takze ich parametry wywotania oraz réznego
rodzaju typy danych. W ten sposéb okresla on funkcje dostepne
uzytkownikowi oraz pozwala np. na tworzenie wtasnych aplikacji
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budowanych i automatycznie aktualizowanych, w oparciu o udostepnione
informacje sektora publicznego.

Liczba baz danych udostepnionych
on-line poprzez API

szt.

API (ang. Application Programming Interface) nalezy rozumie¢ jako interfejs
programowania aplikacji, zaprojektowany i wdrozony przez podmiot
udostepniajacy informacje sektora publicznego. Interfejs faczy w sobie
metody programowania, specyfikacje techniczne i dokumentacje, aby
umozliwi¢  zarejestrowanym uzytkownikom uzyskanie dostepu do
informacji sektora publicznego, w celu ich ponownego wykorzystania.
Interfejs API definiuje sie podajac zestaw procedur dostepnych programom
uzytkownikow, a takze ich parametry wywotania oraz réznego rodzaju typy
danych. W ten sposéb okresla on funkcje dostepne uzytkownikowi oraz
pozwala np. na tworzenie wtasnych aplikacji budowanych i automatycznie
aktualizowanych, w oparciu o udostepnione informacje sektora
publicznego.

Liczba baz danych udostepnionych poprzez zastosowanie ustugi APl w
wyniku realizacji projektu. Przez baze danych nalezy rozumiec zbidr danych
lub jakichkolwiek innych materiatéw i elementéw zgromadzonych wedtug
okreslonej systematyki lub metody, indywidualnie dostepnych w
jakikolwiek sposob, w tym srodkami elektronicznymi, wymagajacy
istotnego, co do jakosci lub ilosci, naktadu inwestycyjnego w celu
sporzadzenia, weryfikacji lub prezentacji jego zawartosci (na podstawie
ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych, Dz.U. 2001 nr 128
poz. 1402).

Wskazniki rezultatu bezposredniego

Nazwa wskaznika

Jednostka
miary

Definicja

Liczba pobrari/odtworzen
dokumentdéw zawierajacych
informacje sektora publicznego

szt./rok

Liczba pobran/ odtworzern udostepnionych w ramach Projektu
dokumentow stanowigcych informacje sektora publicznego, ktére w
wyniku wsparcia, zostang pobrane/ wyswietlone przez uzytkownikéw
koricowych. "Dokument" oznacza (na podstawie dyrektywy 2003/98/WE)
jakakolwiek tres¢ niezaleznie od zastosowanego nosnika (zapisang na
papierze lub zapisang w formie elektronicznej lub zarejestrowang w formie
dzwiekowej, wizualnej lub audiowizualnej).

Jeden utwor w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych powinien by¢ zliczany jako jeden dokument, niezaleznie od
liczby czesci (plikow), w ktdrych zostat udostepniony.

Na uzytek POPC przez informacje sektora publicznego nalezy rozumiec:

- informacje publiczng w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej,

- informacje sektora publicznego w rozumieniu dyrektywy 2003/98/WE
dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego (w brzmieniu zmienionym przez dyrektywe
2013/37/UE zmieniajaca dyrektywe 2003/98/WE dnia 17 listopada 2003 r.
w sprawie ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego),

- zasoby kultury, pod warunkiem ich udostepnienia do ponownego
wykorzystania.

- zasoby nauki, pod warunkiem ich udostepniania do ponownego
wykorzystywania.

Warto$¢ wskaznika nalezy liczy¢ jako sume liczby pobran i odtworzen
poszczegdlnych dokumentow w ciggu roku od zakoriczenia realizacji
projektu

Whnioskodawca, we wniosku o dofinansowanie, odnosi sie rowniez do wskaznikow informacyjnych, tj. wskaznikow,

ktére majg uzupetniajgcy charakter w stosunku do pozostatych wskaznikéw w projekcie, a poziom ich wykonania nie

stanowi przedmiotu rozliczenia projektu. Jednoczesnie, poziom wartosci docelowych wskaznikdéw informacyjnych,

zadeklarowany przez Wnioskodawce, stanowi istotne zrédto informacji wykorzystywane do celéw monitoringowych

i sprawozdawczych. Wskazniki informacyjne zdefiniowane zostaty w tabeli ,, Wskazniki specyficzne dla projektu” w

formularzu wniosku. Nalezy nada¢ im wartosci docelowe. W sytuacji, gdy zakres projektu nie wigze sie z osiggnieciem

danego wskaznika informacyjnego, nalezy wskazac jako wartos¢ docelowg ,,0,00”.
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Lista wskaznikéw informacyjnych oraz ich definicje ksztattujg sie nastepujgco:

Wskazniki specyficzne dla projektu

Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika

Jednostka
miary

Definicja

Rozmiar zdigitalizowanej informacji
sektora publicznego

B

Wyrazona w terabajtach wielko$¢ dokumentéw, stanowigcych informacje
sektora publicznego, ktére w wyniku wsparcia, zostang przetworzone z
formy analogowej do zapisu cyfrowego.

Na uzytek POPC przez informacje sektora publicznego nalezy rozumiec:

- informacje publiczng w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej,

- informacje sektora publicznego w rozumieniu dyrektywy 2003/98/WE
dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego (w brzmieniu zmienionym przez dyrektywe
2013/37/UE zmieniajacg dyrektywe 2003/98/WE dnia 17 listopada 2003
r.w sprawie ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego),

- zasoby kultury, pod warunkiem ich udostepnienia do ponownego
wykorzystania.

- zasoby nauki, pod warunkiem ich udostepniania do ponownego
wykorzystywania.

Rozmiar zdigitalizowanego materiatu zalezy od przyjetych parametrow
technicznych.  Na  beneficjencie  projektu  spoczywa  obowigzek
udostepnienia materiatu zgodnie z ustalonymi standardami, majac na
wzgledzie w szczegdlnosci:

- specyfike zasobdéw w kontekscie efektywnej i czytelnej technologii ich
udostepnienia;

- powszechnie wykorzystywana przez spoteczenstwo technologie, wtgcznie
z parametrami urzadzen domowego uzytku.

Rozmiar udostepnionych on-line
informaciji sektora publicznego

B

Wyrazona w terabajtach wielko$¢ dokumentéw, stanowigcych informacje
sektora publicznego lub zasoby publiczne, ktére w wyniku wsparcia, zostang
udostepnione  on-line dla  wszystkich potencjalnych  chetnych na
ogdlnodostepnych serwisach internetowych.

Na uzytek POPC przez informacje sektora publicznego nalezy rozumiec:

- informacje publiczng w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej,

- informacje sektora publicznego w rozumieniu dyrektywy 2003/98/WE dnia 17
listopada 2003 r. w sprawie ponownego wykorzystywania informacji sektora
publicznego (w brzmieniu zmienionym przez dyrektywe 2013/37/UE
zmieniajgca dyrektywe 2003/98/WE dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie
ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego),

- zasoby kultury, pod warunkiem ich udostepnienia do ponownego
wykorzystania.

- zasoby nauki, pod warunkiem ich udostepniania do ponownego
wykorzystywania.

Na beneficjencie projektu spoczywa obowigzek udostepnienia materiatu
zgodnie z ustalonymi standardami, majac na wzgledzie w szczegdlnosci:

- specyfike zasobow w kontekscie efektywnej i czytelnej technologii ich
udostepnienia;

- powszechnie wykorzystywang przez spoteczeristwo technologie, wigcznie z
parametrami urzadzer domowego uzytku

Wskazniki rezultatu bezposredniego

Nazwa wskaznika

Jednostka
miary

Definicja

Liczba wygenerowanych kluczy API

szt.

APl (ang. Application Programming Interface) nalezy rozumieé jako
interfejs programowania aplikacji, zaprojektowany i wdrozony przez
podmiot udostepniajacy informacje sektora publicznego. Interfejs fgczy w
sobie metody programowania, specyfikacje techniczne i dokumentacje,
aby umozliwi¢ zarejestrowanym uzytkownikom uzyskanie legalnego
dostepu do informacji sektora publicznego, w celu ich ponownego
wykorzystania. Interfejs APl definiuje sie podajgc zestaw procedur
dostepnych programom uzytkownikéw, a takze ich parametry wywotania
oraz roznego rodzaju typy danych. W ten sposdb okresla on funkcje
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dostepne  uzytkownikowi oraz pozwala np. na tworzenie wtasnych
aplikacji budowanych i automatycznie aktualizowanych, w oparciu o
udostepnione informacje sektora publicznego.

Jako pojedynczy klucz APl nalezy rozumieé cigg znakdéw przydzielony
konkretnemu uzytkownikowi w zwigzku z korzystaniem z API, przygotowany
przez podmiot udostepniajacy informacje sektora publicznego, jaki
uzytkownik powinien poda¢ w celu uzyskania dostepu do API.

Dane pokazujg wartosci osiggniete w ciggu roku od zakoriczenia realizacji
projektu

Wszystkie wskaZzniki podlegaja monitorowaniu w toku realizacji Projektu, a ich nieosiggniecie moze wigzac sie z
natozeniem korekty finansowej (z wyijatkiem wskaznikéw informacyjnych). Okreslajac deklarowane wartosci
docelowe wskaznikéw produktu i rezultatu bezposredniego, nalezy mie¢ na uwadze, iz bedg one przedmiotem
kontroli na etapie realizacji, rozliczenia oraz trwatosci projektu. W zwigzku z powyzszym, deklarowane wartosci
powinny by¢ realne do osiggniecia. Aspekt ten nie podlega uzupetnianiu i poprawie w ramach oceny formalnej.
Ponadto, zmiany w wartosciach wskaznikéw na etapie oceny wniosku s3 niedopuszczalne, jako zmieniajace
zawarto$¢ merytoryczng wniosku.

8b. W podziale na Beneficjenta i Partneréw

Dane przedstawione w pkt 8 nalezy przedstawi¢ w podziale na poszczegdlnych partneréw (jesli dotyczy).
W przypadku, gdy zakres prac powierzony partnerom nie powoduje bezposrednio osiggniecia wskaznika, wskazniki
nalezy przypisa¢ wytgcznie do Beneficjenta. Jesli za realizacje wskaznikéw odpowiada wiecej niz jeden podmiot
uczestniczacy w projekcie, wskazniki nalezy przypisa¢ podmiotowi, ktérego dziatania majg najwiekszy wptyw naich
osiggniecie.

8c. Uzasadnienie wartosci docelowej wskaznikow

Uzasadnienie wartosci docelowych wszystkich wskaznikdéw — nalezy uzasadnic przyjety poziom wartosci docelowych
wskaznikow w kontekscie celéw i zakresu projektu. Wartosci docelowe wybranych wskaznikow muszg by¢
okreslone w sposob realistyczny. Nalezy przedstawi¢ wiarygodng metodyke oszacowania zatozonych wartosci
wskaznikow. Ponadto, nalezy podac¢ uzasadnienie do tych wskaznikow, w przypadku ktérych, jako wartosci
docelowe podano ,0,00”. Dodatkowo, nalezy przedstawi¢ opis mechanizmu bezposredniego lub posredniego
wptywu projektu na realizacje wskaznikdw rezultatu strategicznego wskazanych na poziomie POPC (Odsetek
internautéw pozytywnie oceniajacych fatwo$¢ znalezienia informacji sektora publicznego i/lub Odsetek
internautéw pozytywnie oceniajgcych uzytecznosé informacji sektora publicznego) (maksymalnie 10 000 znakdw).

Sposdb pomiaru wszystkich wskaznikdw — nalezy wykazaé, w jaki sposéb Wnioskodawca dokona pomiaru
osiggnietych, w wyniku realizacji projektu, wskaznikdow, np. licznik, protokoty wykonania prac itp. (maksymalnie
10000 znakow).

9. Model udostepnienia zasobdéw

Opis prawnego modelu udostepnienia zasobéw — nalezy przedstawic¢ planowany w ramach projektu model prawny
cyfrowego udostepnienia zasobdw oraz prawne mozliwosci i ograniczenia dla ich ponownego wykorzystania
(maksymalnie 8000 znakdw)

Zakres bezptatnego cyfrowego udostepnienia zasobdéw objetych projektem — nalezy okresli¢ w jakim zakresie
(procent bezptatnie udostepnianych zasobéw) udostepniane cyfrowo zasoby objete projektem, bedg dostepne
bezptatnie dla grup docelowych. Regutg powinno by¢ bezptatne udostepnianie zasobdw. Pobieranie optat wymaga
przedstawienia uzasadnienia. Ww. zakres powinien by¢ okreslony na podstawie liczbg dokumentow, przy czym
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szczegotowa definicja dokumentu powinna by¢ adekwatna do rodzaju zasobow objetych projektem (maksymalnie
4000 znakdw)

10. Standard udostepnionych zasobow

Poziom dostepnosci zasobdéw wzgledem wymagan okreslonych w WCAG 2.0 — nalezy wykazac, ze projekt zapewnia
minimalny wymagany standard cyfrowego udostepniania zasobow tzn. w projekcie uwzgledniono wytyczne WCAG
2.0 co najmniej na poziomie wskazanym w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych.

Whnioskodawca moze wykazac, ze projekt wykracza ponad minimalne standardy cyfrowego udostepniania
zasobow tzn. projekt zapewnienia dostepnos¢ graficznych interfejsow dla wszystkich uzytkownikéw w stopniu
wykraczajgcym poza minimum okreslone w wytycznych WCAG 2.0 wskazane w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z
dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (KRI), minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych. Wnioskodawca powinien wykazaé, w jaki sposéb systemy informatyczne wdrozone w
projekcie wykraczajg poza wymagania dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych wskazane w WCAG 2.0 na
poziomie AA oraz w jaki sposdb zadeklarowany poziom dostepnosci zostanie sprawdzony. Punkty moze uzyskac
projekt w ramach ktérego wprowadzone zostang dodatkowe rozwigzania wykraczajgce poza wymagania WCAG
2.0 na poziomie AA, na przyktad ttumaczenia na jezyk migowy, interfejsy i tresci zaprojektowane dla osdb o
obnizonej normie intelektualnej.(maksymalnie 8000 znakow)

Standard metadanych opisujgcych zasoby cyfrowe udostepnione w projekcie — nalezy wykazac, ze projekt zapewnia
minimalny wymagany standard cyfrowego udostepniania zasobow tzn. cyfrowo udostepniane w ramach projektu
zasoby zostang opatrzone odpowiednimi metadanymi, nalezy wskaza¢ jakimi metadanymi opisane bedg zasoby i
z jakimi standardami metadanych beda zgodne te metadane (jesli dany standard istnieje) (maksymalnie 4000
znakéw).

Poziom otwartosci zasoboéw udostepnionych w projekcie w skali 5 Star Open Data — wnioskodawca powinien
wskazac na jakim poziomie otwartosci zasobow w skali 5 Star Open Data zostang one udostepnione w projekcie.
Nalezy opisa¢ w jaki sposéb dziatania projektowe zapewniajg osiggniecie deklarowanej otwartosci udostepnianych
zasobow oraz udziat procentowy zasobdéw udostepnionych na danym poziomie skali “5 Star Open Data” w ogdlnej
ilosci zasobow. W przypadku typu Projektu ,Cyfrowe udostepnienie ISP ze zrédet administracyjnych” nalezy
dodatkowo wykazac¢, ze wszystkie udostepniane cyfrowo ISP beda dostepne zgodnie z otwartym standardem
pozwalajgcym na ich maszynowe przetwarzanie, odpowiadajgcym przynajmniej poziomowi 3 gwiazdek na skali “5
Star Open Data (maksymalnie 4000 znakow).

Opis interfejséw dla programistéw (API) przewidzianych w projekcie oraz ich dokumentacji — wnioskodawca
powinien wykaza¢, ze projekt wykracza ponad minimalne standardy cyfrowego udostepniania zasobdw poprzez
udostepnienie odpowiednio udokumentowanych interfejséw dla programistow (API), w szczegdlnosci nalezy
wykazaé, ze istnieje potrzeba udostepnienia interfejséw dla programistéw (API), oraz ze, w razie zaistnienia takiej
potrzeby, zostang one udostepnione (maksymalnie 4000 znakéw).

Zakres udostepnionych danych surowych/zrédtowych — nalezy wskazaé w jakim zakresie udostepniane dane bedg
danymi surowymi/zrédtowymi poprzez wskazanie grup/zbioréw danych surowych udostepnianych w ramach
Projektu.
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11. Pomoc publiczna i pomoc de minimis

Nalezy wskazac¢ czy projekt jest realizowany pod rezimem pomocy publicznej lub pomocy de minimis (albo tacznie
— zarazem pomocy publicznej jak i pomocy de minimis). Jesli tak, nalezy wskaza¢ wtasciwy charakter wsparcia dla
wydatkéw Projektu (pole wielokrotnego wyboru).

11a. Schemat pomocy

Nalezy wskaza¢ wartosci Tak lub Nie przy poszczegdlnych rodzajach pomocy oraz podstawe jej udzielenia.

11b. Pomoc publiczna/pomoc de minimis uzyskana przez Wnioskodawce i Partnerow

Nalezy uzupetni¢ pola dotyczgce wartosci uzyskanej pomocy na wydatki objete projektem. Ponadto nalezy
uzupetni¢ pole dotyczace pomocy de minimis uzyskanej w okresie biezgcego roku kalendarzowego i dwdch
poprzednich lat kalendarzowych, wartos¢ nalezy poda¢ w EUR. Punkt wypetniany jest w podziale na Beneficjenta
i partnerow.

12. Wptyw Projektu na zasady horyzontalne Unii Europejskiej wymienione w rozporzadzeniu 1303/2013

Nalezy wykazac pozytywny lub neutralny wptyw projektu na zasady horyzontalne UE:

Zgodnos¢ projektu z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
— nalezy opisa¢ i uzasadni¢ zgodnos$¢ Projektu z zasadami horyzontalnymi dotyczgcymi rownosci szans i
niedyskryminacji, szczegdlnie ze wzgledu na niepetnosprawnos¢ zgodnie z art. 7 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. Przy uzasadnieniu prosze korzysta¢ z Wytycznych
w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0séb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020 oraz podrecznika Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z

niepetnosprawnosciami, (maksymalnie 4000 znakéw)*

Zgodno$¢ projektu z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn — nalezy opisa¢ i uzasadni¢ zgodnosé Projektu z
zasadami horyzontalnymi dotyczgcymi réwnosci szans kobiet i mezczyzn zgodnie z art. 7 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. Przy uzasadnieniu prosze korzystaé
z Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020 oraz podrecznika Poradnik dotyczqgcy zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w funduszach unijnych na lata
2014-2020, (maksymalnie 4000 znakdw)?

Zgodnos¢ projektu z zasadami dotyczgcymi zrdwnowazonego rozwoju — w szczegdlnosci nalezy wskazaé i uzasadnic,
czy projekt bedzie wymagat oceny oddziatywania na srodowisko zgodnie z przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika
2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie srodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r. poz. 1235 ze zm.), (maksymalnie 4000
znakow).

1 Pomocne informacje znajdujg sie na stronie:
https://www.power.gov.pl/media/24334/wersja_interaktywna.pdf

2 Pomocne informacje znajdujg sie na stronie:
https://cppc.gov.pl/wp-content/uploads/RownoscinfoPodrecznik_hiperlinki.pdf
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13. Komplementarnos¢ projektu z innymi projektami realizowanymi w latach 2007-2013 oraz 2014-2020

Nalezy wykazac, ze produkty projektu nie dubluja tych, ktére sg eksploatowane lub tworzone w innych projektach
realizowanych lub zrealizowanych przez wnioskodawce lub inne podmioty.

W tym celu nalezy:

— Wskazac inne wtasne projekty zrealizowanych lub planowane do realizacji dotyczace zakresu mozliwego do
wsparcia w ramach PO PC.

— Udowodni¢, ze produkty projektu nie powielajg tych, ktére s3 tworzone Ilub eksploatowane
w projektach realizowanych lub zrealizowanych przez wnioskodawce lub inne podmioty

— Wskazac, czy i w jakim zakresie od realizacji projektu zalezy powodzenie innych projektéw.

— Wskaza¢, czy i w jakim zakresie od realizacji projektu zalezy powodzenie innych projektow zwigzanych z
cyfrowym udostepnianiem zasobdw nauki (dla typu Projektu ,Cyfrowe udostepnienie zasobow nauki”)/
administracji (dla typu Projektu ,Cyfrowe udostepnienie ISP ze Zrdodet administracyjnych”) przez
wnioskodawce lub inne podmioty.

—  Przygotowac rozwigzania alternatywne na wypadek opdznient lub braku realizacji projektéw warunkujgcych
powodzenie danego projektu (jezeli dany projekt jest zalezny od innych przedsiewziec).

W przypadku braku jakichkolwiek powigzan z innymi projektami realizowanymi lub zrealizowanymi od 2007 roku,
lub planowanymi do realizacji do 2020 roku nalezy w polu wyboru w nagtéwku punktu wybra¢ wartosé: Nie.

W przypadku wystepowania powigzania z innymi projektami realizowanymi lub zrealizowanymi od 2007 roku, lub
planowanymi do realizacji do 2020 r. nalezy wybra¢ wartos¢: Tak, uzupetni¢ dane dotyczace projektu i opisac
wystepujgce powigzania i projekty w szczegdlnosci nalezy opisac rodzaj powigzania projektu z ww. projektami pod
katem wzajemnych zaleznosci miedzy nimiiich efektami (maksymalnie 4000 znakéw). W przypadku wystepowania
powigzan z wiecej niz 1 projektem tabele nalezy powieli¢ poprzez wybranie opcji ,+”.

Whnioskodawca nie powinien ogranicza¢ sie do projektow realizowanych w ramach funduszy UE, ale réwniez
uwzgledni¢ projekty finansowane z innych zrodet zewnetrznych lub srodkéw wtasnych.

Rozwigzania alternatywne na wypadek opdznien lub braku realizacji projektéw warunkujacych powodzenie danego
projektu — nalezy opisa¢ rozwigzania alternatywne na wypadek opdZnien lub braku realizacji projektow
warunkujgcych powodzenie danego projektu (jezeli dany projekt jest zalezny od innych przedsiewziec),
(maksymalnie 4000 znakow).

Wptyw Projektu na realizowane lub planowane do realizacji projekty — nalezy wykaza¢ czy i w jakim zakresie od
realizacji projektu zalezy powodzenie innych projektow zwigzanych z cyfrowym udostepnianiem zasobow nauki (dla
typu Projektu ,,Cyfrowe udostepnienie zasobdw nauki”)/ administracji (dla typu Projektu ,Cyfrowe udostepnienie ISP
ze zrédet administracyjnych”) przez wnioskodawce lub inne podmioty, (maksymalnie 4000 znakow).

Uzasadnienie niepowtarzalnosci udostepnianych tresci w kontekscie produktéw innych projektéw z lat 2007-2020 —
nalezy wykazaé, iz produkty projektu nie powielajg tych, ktére sg tworzone lub eksploatowane w projektach
realizowanych lub zrealizowanych przez wnioskodawce lub inne podmioty, (maksymalnie 4000 znakdw).

14. Instrumenty finansowe

Pole nie podlega edycji. Domysinie ustawiona wartos¢: Nie.
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15. Projekt generujgcy dochod

Nalezy wybra¢ odpowiednig pozycje z listy. W przypadku, gdy projekt nie jest projektem generujacym dochod
nalezy wybrac Nie dotyczy.

W przypadku wyboru pozycji: Luka w finansowaniu (%) — nalezy poda¢ warto$¢ luki w finansowaniu do dwdch
miejsc po przecinku.

Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu — nalezy wskaza¢ warto$é¢ wydatkéw
kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu.

Wartos¢ generowanego dochodu — pole wypetniane automatycznie. Jezeli w polu projekt generujacy dochdd jest
warto$é ,tak — luka w finansowaniu”, to wartos¢ w polu obliczana jest wg wzoru: a*(1-b/100), gdzie:
a —wydatki kwalifikowalne przed dochodem

b — luka w finansowaniu (%)

16. Przygotowanie do realizacji projektu

Zgodnos¢ realizacji projektu z metodykg zarzgdzania projektami — nalezy wskaza¢ metodyke zarzadzania projektem
wykorzystywang do jego realizacji. Nalezy okresli¢ strukture odpowiedzialnosci za projekt oraz zidentyfikowac
podmioty, ktorych udziat w projekcie jest niezbedny, (maksymalnie 8000 znakdw).

Zapotrzebowanie w zakresie ustug obcych — nalezy wskazaé, w jakim zakresie wnioskodawca bedzie korzystat z
ustug Swiadczonych przez podmioty zewnetrzne w realizacji projektu, w tym nalezy wskaza¢ wynagrodzenie oraz
zakres obowigzkdw personelu projektu zatrudnionego na podstawie umow cywilno-prawnych oraz oséb samo
zatrudnionych. Wskazanie powyzszych informacji bedzie warunkowato mozliwos¢ kwalifikowania wydatkow
zwigzanych z ustugami obcymi, (maksymalnie 8000 znakdw).

Przygotowanie do realizacji pod wzgledem zgodnosci z otoczeniem prawnym — nalezy przedstawi¢ odpowiednie i
rzetelne analizy mozliwosci realizacji projektu i ustug objetych projektem na podstawie obowigzujgcych przepisow
prawa, wykaza¢ gotowos¢ do realizacji projektu w istniejgcym otoczeniu prawnym, (maksymalnie 8000 znakow).

Doswiadczenie instytucjonalne wtasne lub partneréw w realizacji projektéw dotyczacych cyfrowego udostepnienia
zasobdw nauki — nalezy wykaza¢ doswiadczenie instytucjonalne wtasne lub partneréw (jesli dotyczy) w zakresie realizacji
co najmniej jednego projektu dotyczacego digitalizacji i cyfrowego udostepnienia zasobow nauki — szczegdlnie w
zakresie specyficznych zasobow objetych projektem, (maksymalnie 4000 znakdw, pole wypetniane jedynie w przypadku
projektow dotyczacych typu zdefiniowanego w SZOP jako Cyfrowe udostepnienie zasobdw nauki).

Wopisywanie sie ISP udostepnianych cyfrowo w ramach projektu w jeden z priorytetowych obszaréw, majgcych szczegdlne
znaczenie dla ponownego wykorzystania ISP — nalezy wykazadé, ze ISP udostepniane cyfrowo w ramach projektu wpisujg
sie w przynajmniej jeden z 5 kluczowych obszarow ISP, ktérych udostepnienie do ponownego wykorzystania powinno
by¢ wedtug Komisji Europejskiej priorytetem w catej Europie. Obszary te zostaty wymienione w wytycznych Commission
Notice Guidelines on recommended standard licenses, datasets and charging for reuse of documents (2014/C 240/01)
i s to: dane geoprzestrzenne, dane srodowiskowe, dane transportowe, statystyka publiczna w zakresie wskaznikow
demograficznych i ekonomicznych, dane gospodarcze; (maksymalnie 4000 znakéw pole wypetniane jedynie w
przypadku projektéw dotyczacych typu zdefiniowanego w SZOP jako Cyfrowe udostepnienie ISP ze Zzrodet
administracyjnych).
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17. Zakres rzeczowy projektu

W punkcie tym nalezy podac podziat realizacji projektu na kluczowe zadania. Nalezy zwrdci¢ uwage, aby informacje
te byty spdjne z innymi punktami/zatgcznikami do wniosku o dofinansowanie. Wskazane w punkcie zadania muszg
dotyczy¢ wytacznie realizacji przedmiotowego projektu. Ponadto nalezy podac opis dziatan, czas ich realizacji oraz
podmiot dziatania. Wypetniajgc dane dotyczace realizacji projektu nalezy pamietac aby informacje zawarte w tabeli:

byty przejrzyste,

— potwierdzaty wykonalno$¢ projektu,

— uwzgledniaty procedury przetargowe i wptywy czynnikdw zewnetrznych,

— uwzgledniaty logiczng kolejnosé podejmowanych dziatan.

(maksymalnie 3000 znakéw w polach dotyczgcych opisu planowanych dziatarh do 600 znakéw w polach dotyczacych
nazw zadan)

Ponadto nalezy wskazac¢ podmioty biorgce udziat w realizacji poszczegdlnych zadan.

UWAGA: W kolumnach ,Wydatki rzeczywiscie poniesione” i ,, Wydatki rozliczane ryczattowo” w wierszach dotyczacych
zadan projektowych (z wyjgtkiem kosztow posrednich) zablokowano listy wyboru ustawiajgc wartosci domysine pdl
odpowiednio: Tak w przypadku kolumny , Wydatki rzeczywiscie poniesione” i Nie w przypadku kolumny , Wydatki
rozliczane ryczattowo”. Pola sg aktywne jedynie w przypadku kosztéw posrednich, poniewaz jedynie w ich przypadku
Whioskodawca ma mozliwosé rozliczania kosztéw przy wykorzystaniu metody ryczattowe;.

18. Zadania projektu i kamienie milowe

W tabeli nalezy przedstawic planowany przebieg projektu w podziale na zadania i kamienie milowe. Kamienie milowe
muszg zostac opisane w sposdb funkcjonalny oraz odzwierciedla¢ planowany stan realizacji projektu dla kazdego z
nich. Terminy okreslone dla wszystkich kamieni muszg by¢ realne i uwzglednia¢ wszystkie aspekty (techniczne,
organizacyjne, formalne). Przebieg projektu powinien by¢ zaplanowany w taki sposob, aby gtéwne funkcjonalnosci
(kamienie milowe) byty oddane odpowiednio wczesnie przed zakoriczeniem projektu, tak, aby pozostawic¢ czas na
testowanie, poprawki i ostateczny odbidr. Liczba kamieni milowych nie powinna przekracza¢ 10. Kamienie milowe
powinny uwzglednia¢ w szczegdlnosci:

— zakonczenie waznych grup zadan prowadzacych do wytworzenia produktéw projektu np. przygotowanie
prototypow,

— odbiory gtdéwnych produktéw projektu,

— uruchomienie produkcyjne produktéw projektu (rozpoczecie $wiadczenia ustug),

— odbiory koncowe gtownych produktow projektu.

Zadania/kamienie milowe — nalezy wprowadzi¢ najistotniejsze zdarzenia (np. zadania projektowe, wytworzone
produkty, etapy badz fazy), ktére pozwalajg na ocene postepdw w projekcie.

Data rozpoczecia — wartos¢ wypetniana dla zadan, (pole jest zablokowane dla kamieni milowych) data rozpoczecia
prac zwigzanych z realizacjg danego zadania (w zaleznosci od specyfiki zadania moze to by¢ np. rozpoczecie prac nad
przygotowaniem przetargu, podpisanie umowy z wykonawcg, rozpoczecie fazy wdrazania produktu, itd.).

Czy kamien oznacza zakoriczenie zadania? — nalezy okresli¢, czy kamien milowy oznacza zakoriczenie zadania, czy tez nie.
Planowana data zakoriczenia — data, w ktdrej planowane jest osiggniecie rezultatéw zadania/kamienia milowego.

Data punktu krytycznego — termin, ktérego przekroczenie dla danego zadania/kamienia milowego stanowi zagrozenie
dla realizacji tego zadania/kamienia milowego lub catego projektu.
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Data punktu ostatecznego — termin, po przekroczeniu ktérego dla danego zadania/kamienia milowego nie ma
mozliwosci zrealizowania tego zadania/kamienia milowego bad? projektu zgodnie z zatozeniami.

UWAGA: Data punktu krytycznego co do zasady powinna by¢ wcze$niejsza niz data punktu ostatecznego.

19. Trwato$¢ organizacyjna, techniczna i finansowa efektow realizacji projektu

Beneficjent powinien wykaza¢, ze jest odpowiednio przygotowany do utrzymania efektow realizacji projektu w tym:

— przedstawi¢ prognozowane koszty utrzymania i rozwoju cyfrowo udostepnianych zasobdéw (a takze
infrastruktury —jesli jest elementem projektu) objetych projektem,

— wskazac zagwarantowane zrddta i mechanizmy finansowania ww. zadan,

— przedstawi¢ opis zdolnosci finansowo-organizacyjnej, w szczegdlnosci w zakresie potencjatu technicznego,
kadrowego i finansowego niezbednego do utrzymania efektéw realizacji projektu w okresie trwatosci, tak aby
byto mozliwe zapewnienie w tym okresie cyfrowego udostepniania zasobdéw na poziomie dostepnosci i
otwartosci danych nie nizszym niz zrealizowany w projekcie,

— wskaza¢ podmiot odpowiedzialny za utrzymanie trwatosci w okresie co najmniej 5 lat od zakoriczenia realizacji
projektu oraz role, jaka petni w organizacji.

Whnioskodawca powinien réwniez uwzgledni¢ gotowos¢ wszystkich partnerdw uczestniczgcych w projekcie, ktérzy w
mysl zapiséw porozumienia lub umowy o partnerstwie (zat. do wniosku aplikacyjnego) maja by¢ wspdtodpowiedzialni
za utrzymanie efektéw realizacji projektu, (maksymalnie 8000 znakdw).

20. Zakres finansowy

Wydatki rzeczywiscie poniesione

Kategoria kosztéw — z listy wyboru nalezy wskaza¢ kategorie kosztéw zgodna z Katalogiem kwalifikowania wydatkéw
w ramach Il osi priorytetowej POPC.

Podkategoria — z listy wyboru nalezy wskaza¢ podkategorie kosztéw zgodng z Katalogiem kwalifikowania wydatkéw
w ramach Il osi priorytetowej POPC. Pole jest aktywne jedynie w przypadku wybranych kategorii.

Nazwa kosztu w ramach danej kategorii/podkategorii kosztéw — w punkcie tym nalezy wyspecyfikowa¢ wydatki
zwigzane z realizacjg Projektu w tym w szczegdlnosci bezposrednio wskazac¢ z nazwy (nie dopuszcza sie stosowania
nazw wiasnych planowanych do zakupu $rodkdw), rodzaju lub funkcji planowane do zakupu srodki trwate i wartosci
niematerialne i prawne (np. zakup serwera, zakup macierzy dyskowych, zakup licencji oprogramowania stuzgcego do
cyfrowej obrobki obrazu itp.). Nalezy rowniez wyspecyfikowac, jakiego rodzaju inne wydatki bedg ponoszone, z jakich
ustug wnioskodawca planuje skorzysta¢ (np. ustuga hostingu, digitalizacji, wsparcie ksiegowe, ustugi doradcze
zwigzane z organizacjg przetargow itp.).

W przypadku opisywania wydatkdw, ktdre nie majg charakteru rzeczowego wystarczajgce jest wskazanie w kolumnie
ilos¢ sztuk wartosci ,,1” oraz wskazanie catkowitej wartosci danego wydatku. Powyzsze dotyczy rowniez wykazywania
kosztéw wynagrodzen pod warunkiem, iz doktadna struktura wraz z wyspecyfikowaniem stanowisk zostanie
przedstawiona oraz struktury etatowej obrazujgcej planowane zaangazowanie personelu w projekt zostanie
zaprezentowana w pkt. ,Trwatos¢ organizacyjna, techniczna i finansowa efektéw realizacji projektu” wniosku o
dofinansowanie lub w studium wykonalnosci.

W przypadku, gdy zakupy majg charakter rzeczowy (np. sprzet, inne niz sprzet srodki trwate, wyposazenie, licencje
oprogramowania) nalezy kazdorazowo podac ilo$¢ sztuk, ktora jest planowana do zakupu w ramach Projektu.
Wyjatkowo mozliwe jest podanie zbiorczej kwoty dla materiatéw pod warunkiem, iz z opisu pola bedzie doktadnie
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wynikato, jakiego typu materiaty w ramach Projektu zostang zakupione (np. odczynniki chemiczne, rekawice
ochronne, szkto laboratoryjne itp.)

Brak mozliwosci powigzania wydatku bezposrednio z katalogiem wydatkéw mozliwych do sfinansowania w ramach
dziatania 2.3 POPC moze skutkowa¢ uznaniem ich za niekwalifikowalne podczas oceny wniosku o dofinansowanie.

UWAGA: Wszystkie planowane wydatki kwalifikowalne w ramach projektu powinny by¢ uzasadnione, racjonalne i
adekwatne do zakresu i celéw projektu.

Cross-financing — nalezy zaznaczy¢ wtadciwg odpowied? z listy wyboru Tak/Nie. Wskazanie wartosci Tak powoduje
konieczno$¢ uzupetnienia punktu ,Uzasadnienie dla cross-financingu” oraz wskazanie w punkcie ,Klasyfikacja
Projektu” w polu Zakres interwencji (uzupetniajacy) zakresu ,, 101 Finansowanie krzyzowe w ramach EFRR (wsparcie
dla przedsiewzie¢ typowych dla EFS, koniecznych dla zadowalajgcego wdrozenia czesci przedsiewzie¢ zwigzanej
bezposrednio z EFRR)”.

Podmiot ponoszgcy wydatek — nalezy wskaza¢ podmiot, ktéry poniesie dany wydatek.
llos¢ sztuk — nalezy podac ilos¢ sztuk planowang do zakupu.
Cena jednostkowa — nalezy podac¢ jednostkowg wartos¢ produktu/ustugi.

Wydatki ogétem — pole wskazuje wysokos¢ wydatkow ogdtem (tgcznie kwalifikowalne i niekwalifikowane) dla danej
kategorii i podkategorii kosztéw w ramach danego zadania.

Wydatki kwalifikowalne — nalezy wskaza¢ wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych dla danej kategorii i podkategorii
kosztow w ramach danego zadania.

Dofinansowanie — nalezy wskaza¢ wysokos¢ dofinansowania dla danej kategorii i podkategorii kosztéw w ramach
danego zadania.

Suma — pole wypetniane automatycznie (jako suma kwot w poszczegdinych zadaniach).

Ogdtem wydatki rzeczywiscie poniesione — pole wypetniane automatycznie (jako suma sum w poszczegdlnych zadaniach).

Wydatki rozliczane ryczattowo

Beneficjent ma mozliwos¢ zastosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkow w przypadku kosztow
posrednich, stosujac stawke ryczattowa. Wnioskodawca z chwilg sktadania wniosku podejmuje decyzje o sposobie
rozliczania kosztow posrednich, tj. na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw albo wedtug stawki ryczattowej
w wysokosci 15 % bezposrednich kwalifikowanych kosztéw zwigzanych z zaangazowaniem personelu projektu. Co do
zasady wysoko$¢ bezposrednich kwalifikowanych kosztow zwigzanych z zaangazowaniem personelu projektu jest
réwna wydatkom kwalifikowalnym zaplanowanym w ramach kategorii “Wynagrodzenia pracownikdéw wykonujacych
merytoryczne zadania bezposrednio zwigzane z gtéwnymi celami i produktami projektu’ (personel projektu w rozumieniu
Wytycznych w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020
obowigzujgcych od dnia 23.08.2017 r.). Aby wyliczy¢ wysokos¢ przystugujgcego ryczattu, wysokos¢ wydatkow
kwalifikowalnych zaplanowanych w ramach tej kategorii nalezy pomnozy¢ przez wysokos¢ stawki ryczattowej, tj. 15%.
Otrzymang wartos¢ nalezy wskaza¢ w podziale na wydatki ogdtem, wydatki kwalifikowalne i kwote dofinansowania.
Nalezy przy tym pamietac, ze koszty posrednie nie mogg przekroczy¢ 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
projektu.

UWAGA! Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-
2020 obowigzujgcymi od dnia 23.08.2017 r. Personel projektu to osoby zaangazowane do realizacji zadan lub
czynnosci w ramach projektu na podstawie stosunku pracy, osoby samozatrudnione w rozumieniu lit. p, osoby
wspotpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 963, z pdzn. zm.) oraz wolontariusze wykonujgcy $wiadczenia na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2016 r. poz. 1817, z pdzn. zm.).
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Pola dotyczace podsumowania podziatu kosztéw na poszczegdlne kategorie, zadania oraz pola dotyczace
podsumowania kategorii limitowanych wypetniane sg automatycznie.

20a. Uzasadnienie wysokosci planowanych kosztéw w podziale na zadania

Nalezy podac¢ uzasadnienie wydatkow ponoszonych w ramach projektu. Nalezy bezwzglednie odnies¢ sie do
KAZDEGO z zadan wskazanych w przedmiotowym punkcie (2000 znakéw na zadanie).

20b. Uzasadnienie wysokosci planowanych kosztéw w podziale na kategorie

Nalezy poda¢ uzasadnienie wydatkow ponoszonych w ramach projektu. Nalezy bezwzglednie odnies¢ sie do
KAZDEJ z kategorii wskazanych w przedmiotowym punkcie (2000 znakéw na kategorie).

W przypadku braku wystarczajgcej ilosci miejsca we wniosku o dofinansowanie dla przedstawienia szczegétowego
uzasadnienia dla wydatkéw w ramach kategorii w formularzu wniosku nalezy przedstawic¢ ogdlne uzasadnienie
koniecznosci poniesienia wydatkow w ramach kategorii.

Bardziej szczegétowe uzasadnienie planowanych wydatkéw nalezy zawrze¢ w studium wykonalnosci, w tym w
szczegdlnosci w zakresie kategorii srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne nalezy przedstawic¢ uzasadnienie
koniecznosci pozyskania do realizacji projektu kazdej grupy srodkdéw o tym samym przeznaczeniu uwzgledniajac:
okres realizacji projektu, tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu srodki trwate lub
wartosci niematerialne i prawne, bedace w posiadaniu beneficjenta oraz wybér najbardziej efektywnej dla danego
przypadku metody pozyskania tj. zakup, amortyzacja, leasing, dzierzawa lub najem.

20c. Uzasadnienie dla cross-financingu

Nalezy podac uzasadnienie wydatkdw ponoszonych w ramach cross-financingu (maksymalnie 1500 znakdw).

20d. Metodologia wyliczenia dofinansowania w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng i
pomocg de minimis

Nalezy w tym miejscu wykazaé, dlaczego uznano, ze w projekcie nie wystepuje lub wystepuje pomoc publiczna lub
pomoc de minimis. W celu uprawdopodobnienia, ze pomoc publiczna lub pomoc de minimis nie wystepuje,
wnioskodawca powinien przedtozy¢ stosowne dokumenty na poparcie tej tezy (np. dokumenty finansowe (m.in. bilans,
rachunek zyskéw i strat, strukture majatku itp.) potwierdzajgce brak prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w
rozumieniu unijnym w zakresie realizowanego Projektu, stosowne akty prawne potwierdzajgce brak wystepowania
pomocy publicznej z uwagi na wykonywanie w ramach Projektu prerogatyw panstwa itd.).

W przypadku wystepowania pomocy publicznej lub pomocy de minimis nalezy réwniez przedstawi¢ sposéb wyliczenia
kwoty dofinansowania, o ktérg ubiega sie wnioskodawca, w rozbiciu na poszczegdlne rodzaje pomocy tj. regionalng
pomoc inwestycyjng, pomoc na szkolenia, pomoc de minimis. W oparciu o powyzsze nalezy wskazac sposéb wyliczenia
dofinansowania w ramach wydatkow objetych pomocg publiczng poprzez wskazanie co najmniej intensywnosci
wsparcia osobno dla danego rodzaju pomocy publicznej (regionalna pomoc inwestycyjna, pomoc na szkolenia) i pomocy
de minimis oraz wskaza¢ kategorie i podkategorie wydatkow wraz z przyporzgdkowanym poziomem wsparcia.

Sposdb wyliczenia dofinansowania oraz analize wystepowania pomocy publicznej lub jej braku nalezy przeprowadzi¢
zaréwno dla Wnioskodawcy, jak i Partneréw Projektu (maksymalnie 12 000 znakdw).
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W przypadku, gdy ilos¢ znakéw zaplanowanych w formularzu wniosku o dofinansowanie okaze sie niewystarczajgca
rozwiniecie analizy wystepowania pomocy publicznej lub okreslenia kwoty dofinansowania moze znalez¢ sie w studium
wykonalnosci, we wniosku nalezy w takim przypadku przedstawic¢ gtdwne zatozenia analizy oraz jej wyniki oraz wskazac,
w ktdrym rozdziale studium wykonalnosci znajduje sie rozwiniecie tematu.

20e. Uzasadnienie kosztéw rozliczanych ryczattem

Nalezy podac uzasadnienie dla zastosowania stawki ryczattowej do rozliczenia wydatkéw w projekcie. Zgodnie z
Zasadami kwalifikowania wydatkdw w ramach Il osi priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 Wnioskodawca z chwilg skfadania wniosku podejmuje decyzje o sposobie rozliczania kosztéw
posrednich, tj. na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw albo wedtug stawki ryczattowej w wysokosci 15 %
bezposrednich kwalifikowanych kosztéw zwigzanych z zaangazowaniem personelu projektu (1 500 znakdw).

21. Montaz finansowy

W tym punkcie wykazywane sg wydatki zwigzane z realizacjg Projektu w podziale na dany charakter wsparcia.

Wydatki ogétem — suma wydatkéw kwalifikujgcych sie oraz niekwalifikujgcych sie do objecia wsparciem w ramach
realizowanego projektu.

Wydatki kwalifikowalne — wydatki w projekcie potencjalnie kwalifikujgce sie do objecia wsparciem.
Dofinansowanie — warto$¢ wnioskowanego dofinansowania (wspétfinansowania UE oraz wspdtfinansowania
pochodzacego ze Srodkéw Budzetu Paristwa) w ramach POPC.

Procent dofinansowania — pole wyliczane jako iloraz dofinansowania i wydatkow kwalifikowanych.
Wktad UE — wartos¢ dofinansowania finansowana ze srodkéw Unii Europejskiej.

Procent dofinansowania UE — % dofinansowania wydatkéw kwalifikowanych z EFRR zgodny z zasadami
finansowania okreslonymi dla poddziatania 2.3.1 POPC.

Whkiad wihasny - réznica pomiedzy wydatkami ogétem a dofinansowaniem?.

22. Zrédfa finansowania wydatkéw dla catego projektu (w PLN)

W pkt. 22 wartosci w kolumnach ,, Wydatki ogétem” i ,Wydatki kwalifikowalne” stanowig sume wartosci zrédet
finansowania w podziale na Beneficjenta i Partneréw podawanych w pkt. 22a.

22a. Zrédta finansowania wydatkéw w podziale na Beneficjenta i Partneréw (w PLN)

Beneficjent wypetnia dane na temat zrédet finansowania w czesci 22a, podajac w aktywnych polach formularza
wiasciwe wartosci. W tym punkcie catkowita wartos¢ wydatkow w ramach Projektu (w podziale na wydatki
kwalifikowalne i ogdtem) jest wykazywana oddzielnie dla Beneficjenta i Partneréw Projektu (jezeli projekt jest
realizowany w formule partnerstwa) w podziale na:
Srodki wspdlnotowe — wartoé¢ dofinansowania ze $rodkéw Unii Europejskiej czesci wydatkéw budzetowych
Beneficjenta i Partneréw projektu (jezeli dotyczy).

Krajowe $rodki publiczne — pole wyliczane automatycznie jako suma wartosci w polach:

—  budzet paristwa — wartos¢ dofinansowania ze Srodkéw budzetu panstwa

3 Takie zdefiniowanie wyliczenia wktadu wtasnego wynika z wymagalnosci aplikacji SL2014, w umowie/porozumieniu o dofinansowanie wkfad
wtasny definiowany jest jako réznica pomiedzy kwota wydatkéw kwalifikowalnych a dofinansowaniem.
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— budzet jednostek samorzadu terytorialnego — wartos¢ wydatkéw pochodzacych z budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego
— inne krajowe $rodki publiczne — warto$¢ wydatkéw pochodzacych z innych krajowych $rodkéw
publicznych.
Prywatne — wartos¢ wydatkow pochodzacych ze zrodet prywatnych (np. czes¢ wktadu wtasnego wnoszona przez

Beneficjenta — organizacje pozarzadowa).

w tym EBI — wartos¢ wydatkéw pochodzgcych z Europejskiego Banku Inwestycyjnego (EBI)

23. Budzet projektu z uwzglednieniem kwot podatku VAT

Nalezy wskaza¢ wartos¢ kwalifikowanego podatku VAT.

Wydatki kwalifikowalne — pole wyliczane automatycznie.
w tym VAT — nalezy podac szacowang w projekcie wysokos¢ kwalifikowalnego podatku VAT.

Wydatki niekwalifikowalne — pole wyliczane automatycznie.

24. Koncepcja promocji projektu

Opis planowanych dziatani informacyjno-promocyjnych — nalezy przedstawi¢ wiarygodny, skuteczny i efektywny
plan dziatan promocyjnych i informacyjnych, dotyczacych poinformowania grup docelowych o cyfrowym
udostepnianiu zasobow objetych projektem. Plan powinien uwzglednia¢ informacje uzyskane w trakcie
przeprowadzania badan potrzeb grup docelowych, zwtaszcza dotyczgcych aktualnych i prognozowanych potrzeb
grupy docelowej. Plan powinien uwzglednia¢ réwniez kwestie zwigzane z podniesieniem $wiadomosci i
umiejetnosci grup docelowych. Promocjg muszg by¢ objete wszystkie grupy docelowe, do ktérej kierowane sa
produkty projektu. Koncepcja promocji projektu powinna by¢ zgodna z Podrecznikiem Whnioskodawcy i
beneficjenta programdéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji oraz adekwatna do rodzaju
odbiorcow (majac na uwadze potrzeby zidentyfikowanych grup docelowych) (maksymalnie 10 000 znakdw).

W punkcie tym nalezy rowniez wybrac jeden rodzaj Projektu, dla ktérego zostang wskazane obligatoryjne elementy

Promocji do realizacji. Ponadto Beneficjent ma mozliwos$¢ wybrania dziatan rekomendowanych, ktére chce
zrealizowac jako dziatania uzupetniajgce w ramach Projektu zgodnie z macierzg przedstawiong w ponizszej tabeli:
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/6301/9_07_2015_Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info_promo.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/6301/9_07_2015_Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info_promo.pdf

Opis planowanych dziatar informacyjno-promocyjnych

<tekst> 10000 znakdéw

Rodzaj projektu

Wkiad publiczny w projekcie jest
réwny lub mniejszy
niz 500 tys. euro

Wktad publiczny przekracza
500 tys. euro oraz:
- projekt nie dotyczy zakupu sSrodkéw
trwatych;
- projekt nie dotyczy infrastruktury lub
prac budowlanych

Wktad publiczny przekracza
500 tys. euro oraz:
- projekt jest wspétfinansowany z EFRR
lub FS;
- projekt dotyczy infrastruktury lub
prac budowlanych

Whktad publiczny przekracza
500 tys. euro oraz projekt dotyczy
zakupu srodkéw trwatych

Obowiazki Beneficjenta

Oznaczanie swoich dziatan
informacyjno-promocyjnych

Oznaczanie dokumentéw

Informowanie uczestnikow

XK KX

Umieszczenie opisu projektu na
swojej stronie www (jesli
Beneficjent ma strone internetowa)

Plakat A3
Tablica informacyjna

Tablica pamigtkowa

[X] 0znaczanie swoich dziatari
informacyjno-promocyjnych

Oznaczanie dokumentow

Informowanie uczestnikéw

X X X

Umieszczenie opisu projektu na
swojej stronie www (jesli
Beneficjent ma strone internetowg)

Plakat A3

Tablica informacyjna

XOKX

Tablica pamigtkowa

Oznaczanie swoich dziatan
informacyjno-promocyjnych

Oznaczanie dokumentow

Informowanie uczestnikéw

KKK X

Umieszczenie opisu projektu na
swojej stronie www (jesli
Beneficjent ma strone internetowa)

Plakat A3

Tablica informacyjna

XX O

Tablica pamigtkowa

Oznaczanie swoich dziatan
informacyjno-promocyjnych

Oznaczanie dokumentow

Informowanie uczestnikéw

XK KX

Umieszczenie opisu projektu na
swojej stronie www (jesli
Beneficjent ma strone internetowg)

Plakat A3

Tablica informacyjna

XOKX

Tablica pamigtkowa

Rekomendowane (dodatkowe) dziatania
informacyjne i promocyjne (Beneficjent
wybiera dziatania, ktére chce zrealizowaé
jako dziatania uzupetniajace, zaznaczajac
odpowiednie pole)

Brak dziatan dodatkowych

Organizacja konferencji prasowych

Naklejki lub tabliczki na maszynach, urzadzeniach znacznej wartosci

Przygotowanie szerszej informacji o projekcie i jej aktualizacja na stronie

Przygotowanie strony internetowej projektu
Dziatania w mediach spotecznosciowych
Przygotowanie informacji prasowej i przekazanie jej mediom

Organizacja spotkan informacyjnych dla zainteresowanych

Udziat w audycjach telewizyjnych i radiowych

Inne publiczne wypowiedzi na temat projektu

W uzasadnionych przypadkach wytwarzanie drobnych przedmiotéw promocyjnych

Przygotowanie dokumentacji fotograficznej projektu i jej umieszczenie na stronach internetowych beneficjenta

Prezentacja projektu na spotkaniach, konferencjach, targach branzowych, wydarzeniach promujgcych projekty unijne

I O A I

inne: <tekst> 2000 znakow>
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Deklaracja wnioskodawcy

Pkt 8 — nalezy obligatoryjnie zaznaczy¢ jedng z mozliwosci

Pkt 12 — nalezy obligatoryjnie zaznaczy¢ co najmniej jedng z mozliwosci

Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie

Zataczniki do wniosku o dofinansowanie powinny zostac ztozone zgodnie z wymogami dotyczgcymi przygotowania

wniosku o dofinansowanie okreslonymi na poczatku niniejszej instrukgcji.

Na formularzu wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ dla wszystkich zatgcznikéw, czy dotyczg one

wnioskodawcy.

Dodatkowe uwagi do poszczegdlnych zatacznikow:

Dokumenty potwierdzajace prawo do reprezentacji Wnioskodawcy (dokument obligatoryjny).

Dokument stanowigcy akceptacje realizacji projektu przez wtasciwego decydenta (jesli dotyczy).
Umowa/porozumienie o partnerstwie oraz dokumentacja zwigzana z wyborem partneréw - zgodna z art. 33
ustawy wdrozeniowej (jesli dotyczy). W przypadku wystepowania wiekszej ilosci partnerow pole nalezy
powieli¢ wybierajgc opcje ,+”.

4. Studium wykonalnosci (dokument obligatoryjny).

5. Oswiadczenie dotyczace kwalifikowalnosci VAT wnioskodawcy i partnerdw (jesli dotyczy) — zatgcznik sktadany
jest wyfacznie w przypadku projektow, w ktorych VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym. Niniejsze o$wiadczenie
nalezy dotgczy¢ dla wnioskodawcy i dla wszystkich partnerdw, jezeli projekt jest realizowany w partnerstwie.
Nalezy postuzy¢ sie wzorem zatgcznika zamieszczonym na stronie internetowej konkursu.

6. Dokumenty dotyczace wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) — w przypadku gdy wnioskodawca ubiega sie
o udzielenie pomocy publicznej lub pomocy de minimis w ramach projektu:

a) Formularz informacji wskazany w Rozporzadzeniu Rady Ministréow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (jesli dotyczy)

b) Zaswiadczenie/a dotyczace udzielonej pomocy de minimis* - otrzymane od podmiotéw, ktére udzielity
takiej pomocy wnioskodawcy/partnerom w ciggu 3 ostatnich lat (jesli dotyczy)

c) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis® (jeéli dotyczy)

d) Oswiadczenie dotyczace udzielonej pomocy publicznej lub pomocy de minimis (jesli dotyczy) — sktadane w
przypadku gdy wnioskodawca/partner dotychczas nie otrzymat pomocy de minimis

7. Lista kryteribw wyboru wraz ze wskazaniem, w ktérych miejscach dokumentacji projektu (wniosku i
zatacznikdw) opisano sposdb spetnienia danego kryterium (dokument obligatoryjny). Nalezy postuzy¢ sie
wzorem zatgcznika zamieszczonym na stronie internetowej konkursu.

8.  Kopia protokotu z prezentacji zatozen projektu (dokument obligatoryjny). Dokument nalezy sporzadzi¢ zgodnie
z wymaganiami okres$lonymi w dokumencie ,Instrukcja stosowania kryterium formalnego ,Publiczna
prezentacja zatozen projektu” zamieszczonym na stronie konkursu.

9. Harmonogram projektu (diagram Gantta) (dokument obligatoryjny).

10. Diagram struktury produktéw projektu (dokument obligatoryjny).

11. Diagram nastepstwa produktow projektu (dokument obligatoryjny).

4 Zatgcznik powinien by¢ sporzgdzony na formularzu Zaswiadczeniem o pomocy de minimis - znajdujgcym sie na stronie

https://uokik.gov.pl/wzory_formularzy_pomocy_de_minimis.php
5 Zatgcznik nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Formularzem informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis do pobrania na stronie
https://uokik.gov.pl/wzory_formularzy_pomocy_de_minimis.php
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12.

13.
14.
15.

16.
17.

18.

Oswiadczenie dotyczgce zapewnienia $rodkdéw finansowych na utrzymanie efektow projektu w okresie
trwatosci (dokument obligatoryjny). Przedmiotowy dokument powinien dotyczy¢é wszystkich podmiotow
odpowiedzialnych za utrzymanie trwatosci w okresie co najmniej 5 lat.

Plan dziatari antykorupcyjnych dla projektu (dokument obligatoryjny).

Kopia rejestru ryzyk na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie (dokument obligatoryjny).

Dokumenty finansowe stanowigce podstawe oceny prowadzenia lub nieprowadzenia przez Wnioskodawce i
Partnerow dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu unijnym, tj. zatwierdzone sprawozdania finansowe (wraz z
informacjg dodatkowa jesli jest sporzadzana) za okres 5 lat.

Oswiadczenie o zapewnieniu srodkow finansowych na realizacje projektu (dokument obligatoryjny).
Pozytywnie zaopiniowany przez Komitet Rady Ministréw do spraw Cyfryzacji opis zatozen projektu
informatycznego (dokument obligatoryjny).

Inne (opcjonalnie)

Poswiadczam za zgodnos$¢ z oryginatem zatgczone dokumenty — nalezy zaznaczy¢ przedmiotowe pole.

Przedmiotowe oznacza, iz wszystkie zatagczone do wniosku o dofinansowanie dokumenty zostaty prawidtowo

potwierdzone (za zgodnosc¢ z oryginatem) przez wnioskodawce.
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6. W jaki sposéb mozna ztozy¢ wniosek o dofinansowanie

Formularz wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami mozna przesta¢ do Centrum Projektow Polska Cyfrowa,
wybierajgc jeden z nastepujgcych sposobdw:

6.1 W formie elektronicznej - za posrednictwem aplikacji

W przypadku sktadania wniosku w formie elektronicznej za posrednictwem aplikacji udostepnionej pod adresem
https://popc020301.cppc.gov.pl/ nalezy wygenerowany z Generatora formularz wniosku (plik XML oraz plik PDF)
wraz zatgcznikami oraz kwalifikowanym podpisem elektronicznym (oddzielnym dla kazdego pliku) doda¢ w
odpowiednim polu aplikacji.

W celu utworzenia nowego wniosku nalezy z poziomu menu gtéwnego aplikacji wybra¢ opcje 76z wniosek
(Rysunek 12) lub klikna¢ w przycisk Nowy wniosek w sekcji Moje wnioski (Rysunek 13).

Rysunek 12 Widok menu gtéwnego

oje wniosk Moaje dane Dodaj wniosek popc@cppe.gov.pl =

Nabor wnioskow w ramach Il osi priorytetowej POPC
Dziatanie 2.3

Informujemy, iz Gentrum Projektéw Polska Cyfrowa jako Instytucja Posredniczaca w Programie Operacyjnym Polska Cyfrowa dziatajac na podstawie ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 aktualnie prowadzi
konkursy na dofinansowanie projektow w ramach Dzialania 2.3 ,,Cyfrowa dostepnosc i uzytecznosc¢ informacji sektora publicznego”.

Niniejsza aplikacja jest skierowana do wnioskodawcow, ktorzy zamierzajg ziozyc wniosek o dofinansowanie projekiu finansowany ze srodkow dziatania 2.3
POPC, w ramach nastepujacych poddziatan:

2.3.1 .Cyfrowe udostepnienie informacji sektora publicznego ze zrodet administracyjnych i zasobow nauki”
Typ I: cyfrowe udostepnienie ISP ze Zrodet administracyjnych (przejdz do ogloszenia o konkursie)
Typ II: cyfrowe udostepnienie zasobow nauki (przejdz do ogloszenia o konkursie)
2.3.2 ,.Cyfrowe udostepnienie zasob6w kultury” (przejdz do ogloszenia o konkursie)
Aplikacja sluzy do przestania drogg elekironiczng formularza wniosku o dofinansowanie wraz z wymaganymi zatacznikami okreslonymi w dokumentacji
konkursowej. Nalezy pamietac, ze wniosek z zalgcznikami przekazywany drogg elekironiczng musi zawierac kwalifikowany pedpis elektroniczny osoby

upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcy.

Instrukcja korzystania z aplikacji
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Rysunek 13 Widok okna Moje wnioski

Tkwaterski@cppc.gov.pl ~

Moje wnioski Moje dane Dodaj wniosek

Moje wnioski

Ponizej znajduje sie wykaz wnioskdw o dofinansowanie zalgczonych przez Panstwa w ramach konkuru na dofinansowanie projekiow w ramach Dzialania 2.3 ,Cyfrowa
dostepnosé i uzytecznosc informacji sektora publicznege™ Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa.

Tytul projektu Data utworzenia Data ziozenia Status Akcje

Brak wnioskow

Nastepnie na stronie tworzenia nowego wniosku nalezy uzupetni¢ formularz, podajgc Tytut projektu, ktérego
dotyczy wniosek. Potem nalezy wybrac¢ Typ projektu w ramach ktérego aplikuje Wnioskodawca oraz zatwierdzi¢,
klikajac w przycisk Utwdrz (Rysunek 14).

Rysunek 14 Utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie

Moje wnioski Moje dane Dodaj wniosek Tkwaterski@cppc.gov.pl -

Utworz nowy wniosek

Aby przekazac wniosek w konkursie nalezy wskazac 'Tytut projektu’ zgodny z wnioskiem o dofinansowanie projektu a nastepnie w polu 'Typ projektu’ wybra¢ wlasciwa nazwe
poddziatania lub typ projekiu w ramach ktérego aplikuje wnioskodawca, zgodnie z ponizsza lista:

2.3.1 .Cyfrowe udostepnienie informacji sektora publicznego ze zrodet administracyjnych i zasobow nauki”
Typ I: cyfrowe udostepnienie ISP ze Zrédet administracyjnych (przejdz do ogloszenia o konkursie)
Typ II: cyfrowe udostepnienie zasobéw nauki (przejdz do ogloszenia o konkursie)

2.3.2 ,Cyfrowe udostepnienie zasobow kultury” (przejdz do ogloszenia o konkursie)

Pytania dotyczace aplikowania o srodki w ramach dziatania 2.3 POPC mozna przesylac na nastepujgce adresy mailowe:
konkurs2.3administracja-nabor2@cppc.gov.pl (administracja), konkurs2.3nauka-nabor2@cppc.gov.pl (nauka), konkurs2.3kultura@cppc.gov.pl (kultura)

Tytut projektu

Typ projektu

Uzytkownik zostaje nastepnie przekierowany do elektronicznego formularza wniosku o dofinansowanie (Rysunek 15).

Na stronie formularza wniosku widoczna jest tabela z listg zatgcznikdw, ktére nalezy ztozy¢ wraz wnioskiem
o dofinansowanie projektu.
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Rysunek 15 Widok formularza wniosku o dofinansowanie

Tytut projektu: Projekt

Fonltsza tamels prredstawls Isie dokomenbin, Kidrych zhodenle |est nleziadne w Konkosie

W taiad] winsdnlone zostaky Takacznlkl wymagane prer Instytec)s przy Tl acs weloskl ioh Tasczanis |ast nlazioadne do Thodanly welosku o dodransowanis . Zasiaczrikl te
Zostaly oEracTone tanell |ako - il wymagany

W przypadks prrekazywania kiKe zaiaczrikow bago samegoa fypu (Ao, poroamienia o wspipracy cZy dokumenty wery S ace kwallkowalnos S Wiloskodawcy | Fafnentaw)
maledy wsZysikle dokomenty spakowad o |edrego pllke & nashgpale Zaiaczy< skompeesowany plik (mp. Zip e re)

miomrsl ey, Be po Zhokenh welosks do Instytec]l Ogenizgace] Konkws nle bedzie modiiwoscl edyc]l | esanlgcla wrlosks oz Zakeczrikon

Trp Depdana Pk | Podplely] Akcds
wrlosex o dofnansowanis il Wy magany
Wrmsed u N e - ML
Writsek o godnansowanis m Dl W mAgaITy
Wi, 0 ol e - | LR
Do manty pobwisnizajace prasws 0o mpnemeniac|| Weloskodawcy m Dl ATy
Dol mmenk sEancwiacy aiicepiac]s pallzac]] projekhs rrer wistciwego decydents Jesil dofyczy) m Dl ATy
Umowa/pomaamienis o pafmemsisie oz ok mentac]a Zwiazars T wybonsm pafrentw (agil dotyczy) m Dl ATy
Bl wykomal moe m il sy magany
Ofwiadcrania dotycrace Kwallk owalnos o] VAT Weloskodawey | Fafmaniy (el dosyczy) m il sy magany
Dwi ety dosyozacs Weisskodawey | Fasmancw Jasl] dospe 2y | w perypadiu gy Wrloskodawes uslags sle o udzialamie pomosy m il sy magany
peainiliczre] Il pomeccy e minimmis w Rmach pooj sk
Lista kryhediow wyiona wiaz e wakazaniem, w Karch mie] Scach dokumentac]] pooj ek dwnloski | Zakarznikow) opis ano Sposan m Dl WAy
speinlenia danego krgtedum
Mol peokok i T peinilcZre] prezentac|] Zakoden pojeki m Dl WAy
Hasmmonogram pooj ekt - dlagram Ganits Jesil nle |5t zawarty w Shudlum wy konalnoscl m Dl WAy
Diagram sinktury peodukiw poojekiy Jegil e [ast rawarty w Studlom wykonalnogcl) m Dl Wy magany
Diagram rastepshua prodiuikhow proj ekt Jesil nhe [est Zawarty w 2tudlum wykonalnoscl) m Dl Wy magany
Ofwiadcrenle dofyczace rapewnlenia Srdkow Sransowych e siymanie stekhow prolekin w oknesle koo m Dl wymAgay
Flan dziafas antykonpcy|rych dia projeki esil ple |est sty w Stadiom wykonalinogcl) m Dl wymAgay
Mopia pejesing ryzyk e dzies skiadanks welosks o dofransowanie Jesil pie |ast rawarky w Stdbem wykorainoscl) m Dl wymAgay
Dok amenty Sransows stanowlace podstaws ooeny prowadzenia I nleprowadzenia przez WWeltskodawcs dzlafainosc m Dl W mAgaITy
pespodamze] w rzarmlanig wn] Ry m
OSwladcrenle o Fapewnienly Smdkow Snansowych na reallzac)s pmekibs m Dl WAy
Fozytywnle racpinlowany prrez Komitet Fady Minishow do spraw Cytyzac]l opls Zakoden poj ekt Indommatyczrego m Dl WAy

SEmarycZRy mamiar walosks: OUOMEM S0U0ME

= oo | e

Dot 4O sty wnlos Kow

W tabeli wyrdznione zostaty zatgczniki wymagane przez Instytucje przyjmujacg wnioski. Ich zatgczenie jest
niezbedne do ztozenia wniosku o dofinansowanie. Zatgczniki te zostaty oznaczone tabeli jako — plik wymagany
(Rysunek 16).
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Rysunek 16 Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie

Typ Dodano Plik  Podpisfy) Akcje

Whiosek o dofinansowanie plik wymagany

‘Whiosak o dolinansow.anie - XML

Whiosek o dofinansowanie plik wymagany
Vihiossk, o dofinansawanis - POF
Dokumenty potwierdzajace prawo do reprezentacji Wnioskodawey plik wymagany

Rysunek 16a Zatqczniki do wniosku o dofinansowanie

Kopia protokotu z publiczne] prezentacii zaloien projekiu Dodaj plik wymagany

Harmonogram projektu - diagram Gantta {jeshi nie jest zawarty w Studium wykonalnesci) Dodaj plik wymagany

Diagram struktury produkice pmjelm.'_'eéli nie jest zawarty w Studium wykonalnoscd) I Dedaj plik wymagany

UWAGA! Jako plik wymagany zostaty takze wskazane Umowy partnerstwa. W przypadku, gdy wnioskodawca realizuje
projekt samodzielnie (tj. bez nawigzania partnerstwa w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o
zasadach realizacji programow operacyjnych polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020) nie zatgcza zadnego pliku w tym polu. Aplikacja pozwala na ztozenie wniosku bez tego zatgcznika.
Whnioskodawca nie ma réwniez obowigzku sktadania zatgcznikow, ktére zostaty zawarte w Studium wykonalnosci
—dotyczy to zatgcznikdw w przypadku ktérych widnieje adnotacja ,, (jesli nie jest zawarty w Studium wykonalnosci)”
(Rysunek 16a)

Aby dodac zatgcznik do wniosku nalezy klikng¢ w przycisk Dodaj znajdujgcy sie obok typu zatgcznika, ktéry chcemy
dodaé (Rysunek 17)

Rysunek 17 Dodawanie zatgcznikow

Kopia protokotu z publiczne] prezentacii zaloien projekiu plik wymagany

Harmonogram projektu - diagram Gantta {jeshi nie jest zawarty w Studium wykonalnesci) plik wymagany

Diagram struktury produkice projekiu {jesli nie jest zawarty w Studium wykonalnosci) plik wymagany

Po kliknieciu przycisku otworzy sie formularz dodawania zatgcznika. W oknie tym nalezy wybrac z listy rozwijanej
Typ oraz Podtyp (jesli dotyczy) zatgcznika, w formie opisanej w Regulaminie Konkursu, a nastepnie klikng¢ przycisk
Wybierz plik i wybra¢ plik z odpowiednim dokumentem.

Do kazdego zatgcznika nalezy dodac Podpis elektronicznym osoby uprawnionej. Jezeli w przypadku danego
Whnioskodawcy zachodzi potrzeba dodania wiecej niz jednego podpisu elektronicznego, mozna to zrobic klikajgc
w przycisk dodaj podpis, co spowoduje wygenerowanie dodatkowego pola na podpis elektroniczny (Rysunek 18).
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Rysunek 18 Dodawanie podpisu elektronicznego

Moje wnioski Moje dane Dodaj wniosek tomasz.kwaterski@cppc.gov.pl ~

Dodaj zatgcznik

Plik podpisu elektronicznego powinien byc w formacie XAJES. Sumaryczny rozmiar wszystkich zalgcznikow w ramach wniosku nie moze przekroczy¢ 180,0MB.

TP

Whniosek o dofinansowanie v
Podtyp

Wniosek o dofinansowanie - XML v
Plik

Nie wybrano pliku
Podpis(y) elektroniczny/e

Podpis elektroniczny

Wybierz plik | Nie wybrano pliku

dodaj podpis

Rozszerzenie w jakim powinien by¢ zatgczony plik okreslone jest w na liscie rozwijanej obok nazwy zatgcznika. Plik
podpisu elektronicznego powinien by¢ w formacie XadES.

Po uzupetnieniu wszystkich pdl formularza nalezy zatwierdzi¢ dodanie zatgcznika klikajac w przycisk Dodaj.

W przypadku przekazywania kilku zatgcznikow tego samego typu (np. deklaracje udziatu w projekcie czy
dokumenty weryfikujgce kwalifikowalno$¢ Wnioskodawcy i Partnerow) nalezy wszystkie dokumenty spakowac do
jednego pliku a nastepnie zatgczy¢ skompresowany plik.

UWAGA! Sumaryczny rozmiar wszystkich zatgcznikéw w ramach wniosku nie moze przekroczy¢ 180 MB

W przypadku, gdy Whnioskodawca zatgcza inne pliki niz okre$lone w Regulaminie Konkursu, poza plikami
oznaczonymi w tabeli jako wymagane do wniosku nalezy zatgczy¢ rowniez dodatkowe zatgczniki. Aby to zrobic
nalezy klikng¢ w przycisk Dodaj inne pod tabelg z zatgcznikami (Rysunek 19).

Rysunek 19 Dodawanie innych plikéw

sumaryczny rozmiar wniosku: 0.0MB/180,0MB

o

W niektorych przypadkach do wniosku nalezy zalaczyé rowniez dodatkowe pliki

powrot do listy wnioskow

Po dodaniu zatgcznika, w tabeli z listg zatgcznikow do wybranego projektu pojawi sie data dodania pliku. Aby
upewnic sie czy zostat zatgczony wiasciwy plik mozna zapisa¢ go na dysku klikajgc w Pobierz plik. Jezeli zajdzie
potrzeba edycji lub zamiany zatacznika nalezy usung¢ dodany plik klikajgc w przycisk Usur, a nastepnie dodac
zatgcznik ponownie (Rysunek 20).
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Rysunek 20 Usuwanie zatgcznikow

Moje wnioski Moje dane Dodaj wniosek Tkwaterski@cppc.gov.pl -

Tytut projektu: Projekt

Ponizsza tabela przedstawia liste dokumentéw, kiorych ziozenie jest niezbedne w konkursie.

W tabeli wyrdznione zostaty zalgczniki wymagane przez Instytucje przyjmujaca wnioski. Ich zataczenie jest niezbedne do ziozenia wniosku o dofinansowanie. Zataczniki te zostaty
oznaczone tabeli jako — plik wymagany.

W przypadku przekazywania kilku zatacznikow tego samego typu (np. porozumienia o wspatpracy czy dokumenty weryfikujace kwalifikowalnos¢ Wnioskodawcy i Partnerow) nalezy
wszystkie dokumenty spakowac do jednego pliku & nastepnie zataczyc skompresowany plik (np. zip lub rar).

Informujemy. ze po ziozeniu wniosku do Instytucji Organizujace] Konkurs nie bedzie mozliwosci edycji i usuniecia wniosku oraz zalgeznikow.

Tvp Dodano Plik Podpis(y) Akcje
Whniosek o dofinansowanie 14-04-2017 Pobierz  Pobierz m
Wniosek o dofinansowanie - XML 08:43:02 plik podpis

Whniosek o dofinansowanie plik wymagany
Whniosek o dofinansowanie - PFDF

Po dodaniu zatgcznikéw wniosek mozna przekazac do oceny. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk Przekaz do oceny
znajdujacy sie pod tabelg z listg zatgcznikdw (Rysunek 21).

Rysunek 21 Przekazywanie wniosku do oceny

sy czry memilar welosko: 0OEM 20L0ME

m (V.10 Prrelac dio ooy

SOANTDR 00 ST WeioE RO

Nastepnie otworzy sie kolejny widok, na ktorym po zapoznaniu sie z komunikatem, nalezy zatwierdzi¢ przekazanie
wniosku do oceny, klikajgc w przycisk Ztoz wniosek (Rysunek 22). Tylko wnioski, ktére zostaty Przekazane do
oceny beda brane pod uwage w trakcie naboru.

Rysunek 22 Ztozenie wniosku

Moje wnioski Moje dane Dodaj wniosek

Tkwaterski@cppec.govpl -

Przekaz do oceny

UWAGA: Po przekazaniu wnicsku do cceny nie bedzie mozliwosci edycji zatacznikdw.

Informujermy, Ze tylko wnioski posiadajace status zloZony do Instytugi beda brane pod uwage w trakcie naboru

Jezeli do wniosku nie zostaty dodane wszystkie wymagane pliki, aplikacja poinformuje o tym, wyswietlajgc
komunikat z listg brakujgcych plikdéw (Rysunek 23).
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Rysunek 23 Komunikat o brakujgcych zatgcznikach

Moje wnioski Moje dane Dodaj wniosek Tkwaterski@cppc.gov.pl -

Przekaz do oceny

UWAGA: Po przekazaniu wniosku do oceny nie bedzie mozliwosci edycji zatacznikow.

Informujemy, ze tylke wnioski pesiadajace status zfeZony do Instyfugii beda brane pod uwage w trakeie naberu

We wniosku brakuje nastepujacych wymaganych zatacznikéw:
« Kopia rejestru ryzyk na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie (jesli nie jest zawarty w Studium wykonalnosci)
» Dokumenty finansowe stanowiace podstawe oceny prowadzenia lub nieprowadzenia przez Whioskodawce dziatalnesci gospodarczej w rezumieniu unijnym
» Oswiadczenie o zapewnieniu Srodkdw finansowych na realizacje projektu
» Pozytywnie zaopiniowany przez Komitet Rady Ministréw do spraw Cyfryzacji opis zatoZeri projektu informatycznegoe

UWAGA! Po ztozeniu wniosku do Instytucji Organizujacej Konkursu nie bedzie mozliwosci edycji i usuniecia wniosku
i zatagcznikow.

Na adres e-mail podany podczas zaktadaniu konta w aplikacji, zostanie wystane Potwierdzenie ztozenia wniosku.
Informacja o wynikach weryfikacji wniosku bedzie przekazana na adres korespondencyjny wskazany we wniosku

o dofinansowanie.

Szczegdtowa instrukcja korzystania z aplikacji jest dostepna pod adresem: https://popc020301.cppc.gov.pl/ .

6.2 W formie elektronicznej za posrednictwem platformy ePUAP (tryb awaryjny)

UWAGA! Mozliwos¢ sktadania wnioskéw w formie elektronicznej za posrednictwem platformy ePAUP jest
dopuszczalna wytgcznie w przypadku wystgpienia probleméw technicznych z aplikacjg internetowg, o czym 10K
niezwtocznie poinformuje na stronie internetowej CPPC. Adres skrzynki ePUAP: /2yki7sk30g/nab2ospopc

W przypadku sktadania wniosku w formie elektronicznej za posrednictwem platformy ePUAP nalezy
wygenerowany z Generatora formularz wniosku (plik XML oraz plik PDF) wraz zatgcznikami podpisac
elektronicznym weryfikowanym certyfikatem kwalifikowanym i przestac za pismem przewodnim.

W tym celu nalezy zalogowac sie na konto ePUAP, a nastepnie w katalogu spraw odszuka¢ ‘Dofinansowanie z
funduszy UE’ i wybra¢ ‘Program Operacyjny Polska Cyfrowa’ (Rysunek 24).

Rysunek 24 ePUAP Wybdr karty sprawy
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o Ochrona $rodowiska

Ochrona $rodowiska
Geologia | gornictwo
Pozwolenia | koncesje
Oplaty i kary

Prowadzenie dzialalinosci zwiazane]
ze skiadowaniem i gospodarkg
odpadami

Majczescie] zalatwiane sprawy

Kultura, sport i
turystyka

Organizowanie dzialainosci,
uprawnienia

Magrody, odznaczenia, sponsoring
Organizacje pozarzadowe
Zabytki

Organizacja imprez

Najczesciej zalatwiane sprawy

Bezpieczeristwo
narodowe

Wydawanie decyzji w zakresie
spraw obronnych i obrony cywilne|
kraju

Speinianie powszechnego
obowiazku obrony

Zapasy interwencyjne ropy naftowej
i paliw

Najczescie] zalatwiane sprawy

0 Infrastruktura

Drogownictwo
Siec infrastrukiury
Zajecie pasa drogowego

Uzgodnienie lokalizac)i
umieszczania obiektow

Organizowanie pielgrzymek

Majczescie] zalatwiane sprawy

s Dofinansowanie z
Statystyka

= ysty funduszy UE

Przekazywanie danych Innowacyjna Gospodarka

Zarowia do Kapitat Ludzki

Przekazywanie danych Rozwd) Polskl Wschodnie|

statystycznych do Gléwnego
Urzedu Statystycznego

Program Operacyjny Polska
Cyfrowa

Przekazywanie danych
statystycznych do Centrum
Systemdw Informacyjnych Ochrony
Zdrowia

Najczesciej zalatwiane sprawy

Najczesciej zalatwiane sprawy

Pod wybrang kartg sprawy wyswietlone zostanie okno, w ktérym nalezy wybraé sprawe o nazwie ‘Dofinansowanie
w ramach Il osi priorytetowej POPC: Dziatanie 2.1, 2.2, 2.3, 2.4’.

Rysunek 25 ePUAP Wybdr sprawy

Dofinansowanie z funduszy UE

Najczesciej zalatwiane sprawy Innowacyjna Gospodarka Kapitat Ludzki

Rozwoj Polski Wschodniej Program Operacyjny Polska Cyfrowa

Dofinansowanie w ramach Dziatania 2.1 PO PC
Dofinansowanie w ramach IIl osi priorytetowe] POPC, Dziatanie 3.2 "Innowacyjne ro...
Dofinansowanie w ramach |l osi priorytetowej POPC, Dziatania 2.3, Poddziatania 2....

Dofinansowanie w ramach |l osi priorytetowej POPC, Dziatania 2.3, Poddziatania 2....

Dofinansowanie w ramach |l osi priorytetowej POPC: Dzialanie 2.1, 2.2, 2.3, 2.4 I

Dofinansowanie w ramach | osi priorytetowej POPC, Dziatanie 1.1 Wyeliminowanie. ..

Udzielanie informacji o programach Unii Europejskiej

Zgtoszenie podmiotu do Rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymani....

Po wybraniu wskazanej opcji, wyswietlony zostanie opis karty sprawy, w ktérym nalezy wskaza¢ urzad w ktorym
chcemy zatatwi¢ sprawe. W tym celu nalezy wpisa¢ nazwe instytucji Centrum Projektéw Polska Cyfrowa w pasku

wyszukiwarki lub za pomoca przycisku ‘Pokaz wszystkie urzedy lub instytucje udostepniajgce te ustuge’

wybraé nazwe instytucji
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Rysunek 26 ePUAP Wybdr instytucji udostepniajqcej ustuge

Dofinansowanie z funduszy UE: Program Operacyjny Polska Cyfrowa Zobacz inne sprawy

Znajdz urzad, w ktorym chcesz zatatwi¢ sprawe /Q

Wpisz miasto lub kod pocztowy ml Pokaz wszystkie urzedy lub instytucje udostepniajace te ustuge

Wybdr urzedu

Dofinansowanie w ramach Il osi
priorytetowej POPC: Dziatanie 2.1, 2.2, Cloren Polat zaaytansonane

2 4 Nazwa instytucii Migjscowosé Ulica
o, .

Mozliwosé uzyskania dofinansowania na projekty, dzieki ktérym CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA 01-150 Warszawa ul. Syreny Wybierz
zwieksza sie pula usiug publicznych w tym m.in. udostepniajacych ISP
zasoby nauki lub kultury, dostepnych droga elektroniczna.

Organ Centrum Projektow Polska Cyfrowa
wiasciwy

do

realizacji

ustugi

Po wskazaniu nazwy instytucji nalezy uzy¢ przycisku ‘Zatatw sprawe’.

Rysunek 27 ePUAP Zatatwianie sprawy

Dofinansowanie z funduszy UE: Program Operacyjny Polska Cyfrowa Zobacz inne sprawy

CENTRUM PROJEKTOW POLSKA Pokaz b
Zatatw w urzedzie: CYFROWA (SR N U Il EE Zmienurzad ¥
urzedu
Warszawa, ul. Syreny 23

Dofinansowanie w ramach Il osi

priorytetowej POPC: Dziatanie 2.1, 2.2,

Mozliwos¢ uzyskania dofinansowania na projekty, dzieki ktorym
zwieksza sie pula usiug publicznych w tym m.in. udostepniajacych ISP,
zasoby nauki lub kultury, dostepnych droga elektroniczna.

Uzycie przycisku ‘Zatatw sprawe’ uruchomi formularz pisma przewodniego, za pomoca ktérego wnioskodawca
przekazuje wniosek o dofinansowanie projektu wraz z wszystkimi zatgcznikami wymaganymi w konkursie.

Uzupetnienie formularza odbywa sie w trzech prostych krokach:

W polu ‘Wnioskodawca’ nalezy podac dane teleadresowe wnioskodawcy 0 Dla zalogowanego uzytkownika,
ktéry ma uzupetnione dane teleadresowe w profilu podmiotu dane te zostang automatycznie uzupetnione w tresci
formularza. Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji swoich danych adresowych na formularzu zaznaczajgc opcje ‘Chce
poprawi¢ (uzupetni€) dane recznie’.

51



Nastepnie nalezy wypetni¢ wymagane pola formularza, tj. “Tytut pisma’ oraz jego ‘Tres¢’.

Uwaga! Oswiadczenie otyczace rezygnacji z doreczania pism za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej nie
dotyczy dziatania 2.3.1 POPC.

W sekcji “Zatgczniki’ nalezy dofgczy¢ wszelkie niezbedne dokumenty wymagane w konkursie, tj. wniosek o

dofinansowanie oraz zatgczniki. Aby dodaé zatgcznik nalezy klikngé na symbol zielonego plusa ™ , a nastepnie
wybra¢ Sciezke do miejsca, w ktdrym umieszczony jest wybrany plik. Na korficu nalezy wpisaé Opis zatgcznika.
taczna wielkos¢ wszystkich zatgcznikdw dotaczonych do pisma nie moze przekroczyé 500 MB.
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Rysunek 28 ePUAP Formularz pisma przewodniego

L Odebmmne 4 Wroc do Roboczych i Kopiuj do roboezych é}l Zapisz % Usun } Pobierz & Drukuyj
+ Zaawansowane

ol Wystane

Edycja:
@ Robocze Dofinansowanie w ramach Il osi priorytetowe]

POPC: Dziatanie 2.1, 2.2, 2.3, 2.4 - Pismo m
& Moje pliki przewodnie Il 0§ POPC.xml
5% Operacje Od:  CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA (2ykiTsk30g)

Do: CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA (/2ykiTsk30g/nab2ospope);

Dekument nie posiada podpisow elektronicznveh

Wrioskadawea: Warszawa, 2017-1-14
B ohog poprawid {uzupsinid) dane necTnie

O Osobafoyezns @ Instytucts

reson | m
ne | |&
Mazwa Instytucii | (1]
Miejscowosé [ (1)
vt | |
e

Nr lokalu

Kod pocztowy | "]

CENTRUM FROJEKTOW POLSKA CYFROWA
01-150 WarsTawa

Warszawa
ul. Syreny 23
Aoz phma;
wniossk Tlg
Tytul psma:
| & im

s —— @

@ 1. O ofwisdczam, @ rezygnui 2 ] Srodud kam e 2gadnis T &, 397 K.0.3. §1d Kodskau pastepawania

administracyjnegn (Dz. U. 2013 paz. 267  pdfn. zm. ).

Zalaczniki
4

Wit prayeisk W, aby doda zatgeznik,
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Rysunek 29 ePUAP Dodawanie zatgcznikéw

Zataczniki

‘Wybierz zalacznik
Maksymalna wielkosé zataeznika t 500 MB.

& XK

Weisnij przyeisk W, aby doda¢ keleiny zalacznik.

Weisnij preycisk ¥, aby usunac wybrany (podswictiony) zalacznik.

m

Za pomocg przycisku ‘Dalej’ Uzytkownik przechodzi do Podgladu dokumentu aby ztozy¢ na nim podpis.

Rysunek 30 ePUAP Podpisywanie formularza pisma przewodniego

1. Odebrane m < Wrdé do Roboczych W Kopiuj do roboczych X Usun } Pobierz & Drukuj W Wigcej
| ==}
+ Zaawansowane
ol Wystane
Podglad:
[2 Robocze Dofinansowanie w ramach Il osi priorytetowej . » - ]
POPC: Dzialanie 2.1,2.2, 2.3, 2.4 - Pismo PowrGtdoedyci || Wydlii  Podpisz
&5 Moje pliki przewodnie Il 0§ POPC.xml
% Operacje Od:  CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA (2yki7sk30g)

Do:  CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA (/2ykiTsk30g/nab2ospope);

Dodaj edbiorce

Dokument nie posiada podpisow elektronicznych

Uczelnia wyzsza Warszawa, 2017-01-10
01-000 Warszawa

Warszawa

ul. Krakowska 1

REGOMN: 170534244

CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA
01-150 Warszawa

Warszawa

ul. Syreny 23

WHNIOSEK
<Tytul pisma=
<Treif pisma>
Zagezniki:

1, wniosek XMLl
2. wniosek PDF.pdl

3. zalaczniki.rar

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny
Zatgczniki wnicsek XML xmi @ Podglad } Pobierz
wniosek PDF paf @ Podglad |} Pobierz
zalaczniki.rar @ Podglad } Pobierz

Wys=lij Powrdt do edycji
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Uzytkownik klika na ‘Podpisz’ (Rysunek 30) aby przej$¢ do podpisu dokumentu.

Uzytkownikowi wyswietli sie okno z wyborem tylko jednej opcji podpisu: ‘Podpisz certyfikatem kwalifikowanym’.
Rysunek 31 ePUAP Podpisywanie certyfikatem kwalifikowalnym

Podpisywanie dokumentu

Podpisz certyfikatem kwalifikowanym

-

Dokument wymaga podpisu ceriyfikatem kwalifikowanym

Uwagal Przed wystaniem wniosku nalezy upewni¢ sie czy ztozony podpis jest prawidtowy (Rysunek 32).

Rysunek 32 ePUAP Podpisywanie certyfikatem kwalifikowalnym

3 Odebrane <« Wroéé do Roboczych mm Kopiuj do roboczych X Usun 4 Pobierz i Drukuj V¥ Wiegcej

+ Zaawansowane
als Wystane

Podglad:
I_—? Robocze . s "
Dofinansowanie w ramach Il osi priorytetowej ot do s = e
POPC: Dziatanie 2.1, 2.2, 2.3, 2.4 - Pismo VN ) Fodem
& Moje pliki przewodnie Il 0§ POPC.xml
B Operacje

Od: Fundacja A (Fundacja_A)

Do: CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA (/2yki7sk30g/nab32popc);

Dodaj odbiorce

Wszystkie podpisy prawidiowe

+ Podpis prawidiowy - Jan Kowalski

o w iasto), 2016-08-31
01-000 Warszawa arszawa (miasto), -08-

Warszawa
ul. Krakowska 1
REGOMN: 170534244

Po zautoryzowaniu podpisu, uzytkownik klika ‘“Wyslij’ (Rysunek 32) aby wysta¢ wniosek.

Po wystaniu pojawi sie komunikat z informacjg o pomysinym wystaniu dokumentu.
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