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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoteczne o wartosci ponizej 750 000 EURO, do ktérych zastosowanie
maja przepisy art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2017 poz. 1579, ze zm.)

na

Ustugi w zakresie porzadkowania i przechowywania akt

CPV - Gtéwny przedmiot:

79995100-6 Ustugi archiwizacyjne

Nr. ref: ZP/6/2018

Zatwierdzit
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Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ,Swiadczenie wustugi w zakresie porzadkowania

i przechowywania akt na zlecenie Centrum Projektow Polska Cyfrowa”.

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi zatacznik nr 1 do Ogtoszenia.

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Nazwa Zamawiajacego: Centrum Projektéw Polska Cyfrowa.

2. Adres Zamawiajacego: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa.

3. Godziny urzedowania Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku, w godzinach od 8.15 do
16.15.

4. Numer telefonu i faksu Zamawiajacego: tel. (22) 315 22 00, faks (22) 315 22 02.

5. Adres strony internetowej: www.cppc.gov.pl
Il. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego: ul. Spokojna 13A,
01-044 Warszawa, biuro podawcze, w zaklejonej kopercie, na ktorej nalezy umiesci¢ nazwe
i numer postepowania: ,,Ustugi w zakresie porzadkowania i przechowywania akt”.

2. Jezeli oferta wptynie do Zamawiajacego poczta lub inng droga (np. poczta kurierska) -
o terminie ztozenia oferty decyduje termin jej dostarczenia do siedziby Zamawiajacego,
a nie data stempla pocztowego czy zlecenia dostarczenia poczta kurierska.

3. Oferty ztoZzone po terminie nie beda rozpatrywane i zostang zwrocone Wykonawcy.

4. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 22 pazdziernika 2018 r. o godz. 11:00.

5. Otwarcie ofert nastapi w dniu 22 pazdziernika 2018 r. o godz. 11.15 w siedzibie

Zamawiajacego: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa.
ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia sa ,,Ustugi w zakresie porzadkowania i przechowywania akt”.

2. Termin realizacji zamowienia: 4 lata od dnia zawarcia umowy lub do wyczerpania kwoty
maksymalnego wynagrodzenia wskazanego w umowie - w zaleznosci od tego, ktore ze
zdarzen nastapi pierwsze.

3. Zamowienie nie zostato podzielone na czesci.

4. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do Ogtoszenia.
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IV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJACY PRZY WYBORZE
OFERTY

Kryterium, ktorym Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty jest: ,,Cena
catkowita oferty” (tj. wynikajaca z uwzglednienia wszystkich kosztow jakie Wykonawca
poniesie w zwiazku z realizacja przedmiotu zamowienia, w tym z VAT), o wadze wynoszacej
40% (maksymalnie 40 punktow), cena za uporzadkowanie/archiwizacje dokumentacji kat.
A o wadze wynoszacej 30% (maksymalnie 30 punktéw) oraz cena za przechowywanie

dokumentacji o wadze wynoszacej 30% (maksymalnie 30 punktow).

V.
INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Centrum Projektow Polska Cyfrowa z siedzibag w Warszawie przy ul. Spokojnej 13A, 01-044
Warszawa (dalej: ,,CPPC” lub ,,Zamawiajacy”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo
whnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
znajdujace sie w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna
Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu
prowadzenia postepowan w sprawie zamowienia publicznego na podstawie przepisow ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, ze zm.).
Wsrod tych informacji moga pojawic sie dane, ktore na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,0g6lne
Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), maja charakter danych osobowych.

W swietle powyzszego CPPC informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Projektow
Polska Cyfrowa z siedziba w Warszawie przy ul. Spokojnej 13A, 01-044 Warszawa (dalej:
,»CPPC”)

2. W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres: CPPC, 01-044

Warszawa, ul. Spokojna 13A lub e-mail: bezpieczenstwo@cppc.gov.pl.
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3. Dane osobowe zawarte w ofertach sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego ciazacego na

administratorze.

4. Odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda upowaznieni pracownicy CPPC, Ministerstwa

Inwestycji i Rozwoju, z siedziba w Warszawie, przy ul. Wspdlnej 2/4.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 oraz zakonczenia archiwizowania

dokumentacji.

6. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia

sprzeciwu wobec przetwarzania.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego

rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan
zobowiazana/zobowigzany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych

bedzie niemozliwosc oceny ofert i zawarcia umowy.
9. Dane udostepnione przez Panig/Pana nie beda podlegaty profilowaniu.

10. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa

trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

11. CPPC doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym
zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem

czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowiazujacymi przepisami.
VI.
INFORMACJE DODATKOWE

1. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej Umowy jest wspotfinansowane
przez Unie Europejska ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020.
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2. Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa, zgodnie ze wzorem Umowy,

stanowiacym Zatacznik nr 6 do Ogtoszenia.

3. Warunki dotyczace realizacji zaméwienia zostaty okreslone w zatacznikach nr 1 i 6 do
Ogtoszenia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania na

kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

Vil. ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA

1. Zatacznik nr 1 - Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia;

2. Zatacznik nr 2 - Instrukcja dla Wykonawcow;

3. Zatacznik nr 3 - Formularz ofertowy;

4. Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu;

5. Zatacznik nr 5 - Wykaz ustug - warunki udziatu w postepowaniu;

6. Zatacznik nr 6 - Wzor Umowy;

7. Zatacznik nr 7 - Wykaz osob - warunki udziatu w postepowaniu.
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Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres ustug swiadczonych w ramach zamoéwienia

Zamawiajacy w ramach ,,Ustugi w zakresie porzadkowania i przechowywania akt” zleci

Wykonawcy nastepujace ustugi:

1)

przejecie akt CPPC, w tym:

— odbidr akt z siedziby Zamawiajacego,

— odbiodr akt od dotychczasowego Przechowawcy,
przechowywanie dokumentacji;
porzadkowanie/archiwizacja dokumentacji;
udostepnienie dokumentacji,

skanowanie dokumentacji,

brakowanie dokumentacji przeterminowanej,

dostarczenie nowych (nieuzywanych) pudet archiwizacyjnych.

1. Przejecie akt:

Akta przechowywane sa w zaplombowanych pudtach archiwizacyjnych o wymiarach 42 x 34

x 30

cm. Pudta sa wtasnoscia Zamawiajacego. Ustuga przejecia akt wykazanych

w przekazanym przez CPPC rejestrze, obejmuje

a) zatadunek w obecnym miejscu przechowywania i transport do nowego miejsca

przechowania oraz wytadunek,

b) potwierdzenie odbioru pudet, zgodnie z rejestrem CPPC, ktorego wzor

stanowi zatacznik nr 6 do umowy.

Etapy przejecia akt:
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1.1. Odbidr akt do przechowania z siedziby Zamawiajacego — Zamawiajacy przekaze do

przechowania do 180 szt. pudet z aktami - w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy.

1.2. Odbidr akt do przechowania od dotychczasowego Przechowawcy - max. 7220 szt. pudet
z magazynu zlokalizowanego ok. 24 km od centrum Warszawy. Ustuga przejecia akt
obejmowaé bedzie takze zweryfikowanie dokumentacji (max. 2500 szt." pudet
wymienionych w odrebnym wykazie), przejetej przez archiwum zaktadowe CPPC w stanie
nieuporzadkowanym, zgodnie z obowigzujacym w CPPC w danym okresie JRWA

i regulaminem organizacyjnym, w tym:

— ustalenie przynaleznosci zespotowej akt, w tym segregacja akt wg komorek

organizacyjnych lub w przypadku braku takiej mozliwosci wg grup rzeczowych;

— zweryfikowanie kwalifikacji lub zakwalifikowanie akt do odpowiednich kategorii

archiwalnych,

— przekazanie CPPC wynikow weryfikacji dokumentacji, ktore beda zawierac
informacje o ilosci akt wytworzonych przez poszczegélne komorki organizacyjne w

podziale na kategorie archiwalna;

— spakowanie dokumentacji nie stanowiacej materiatow archiwalnych, do pudet
archiwizacyjnych w porzadku chronologicznym: wg kategorii archiwalnych w

komorkach organizacyjnych.

CPPC przewiduje realizacje czynnosci wykazanych powyzej w nastepujacych terminach:

— 1.2 w zakresie odbioru akt - nie pozniej niz do 12 sierpnia 2019 r. w terminie 7 dni
od daty otrzymania zlecenia odbioru od Zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza
zlecanie odbioru etapami,

— 1.2 w zakresie weryfikacji akt - w terminie 12 miesiecy liczonym kazdorazowo od
daty odbioru pudet od dotychczasowego Przechowawcy w zakresie dokumentacji
podlegajacej weryfikacji.

1.3. Odbior biezacej wytwarzanej dokumentacji do przechowania z siedziby Zamawiajacego

— w terminie 2 dni roboczych od daty otrzymania zlecenia odbioru od Zamawiajacego.

2. Przechowywanie akt:

12500 szt. pudet zawiera sie w ramach max 7220 szt. pudet przejmowanych akt
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Przechowawca (Wykonawca) ma obowiazek zapewni¢ nalezyte warunki przechowywania

przejetej i dodatkowo na biezaco przekazywanej dokumentacji (archiwaliow),
realizowany jako wymog ochrony archiwaliéw przed:

— uszkodzeniem, czyli zdarzeniem powodujacym naruszenie substancji materiatu
archiwalnego przy jednoczesnym zachowaniu czesci jego walorow (przede wszystkim
tresci), co rozciagnac tez nalezy na zmiane tresci archiwaliow (jako godzace w ich
wartosc informacyjna);

— zniszczeniem, czyli catkowitym i nieodwracalnym unicestwieniem archiwaliow albo
doprowadzeniem do catkowitej utraty zawartych w ich tresci informacji;

— utrata, czyli przejeciem kontroli nad archiwaliami przez podmiot do tego
nieupowazniony albo ich zgubieniem.

Baza magazynowa Przechowawcy powinna spetnia¢ standardy techniczne w zakresie
usytuowania budynkéw i pomieszczen magazynowych, infrastruktury technicznej oraz
wyposazenia, zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Kultury z 15 lutego 2005 r. w sprawie
warunkow przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow (Dz.U. z
2005 r. nr 32, poz. 284).

2.1 Przechowawca w ramach $wiadczenia ustugi przechowania akt bedzie zobowiazany do:

1) udostepnienia, na zadanie CPPC, dokumentacji, w tym: wyszukanie, transport
i wstawienie we wskazanym przez upowaznionego przedstawiciela CPPC miejscu,
w siedzibie CPPC:

— dostawa w trybie ekspresowym — w przypadku gdy zamodwienie zostanie ztozone
do godz. 10.00, dostawa nastagpi w godz. 13.00 - 16.00 tego samego dnia,

— dostawa w trybie zwyktym - w ciaggu jednego dnia roboczego od dnia
zamowienia,

2) odbioru dokumentacji z siedziby CPPC, w tym plombowanie pudet, w ciggu dwoch dni
roboczych od dnia zgtoszenia koniecznosci odbioru;

3) skanowania dokumentacji i dostarczania jej do CPPC zgodnie z wymaganiami
zapisanymi w pkt. 3 ust. 3; skany zamdwionych dokumentow (nie wiecej niz 3 pudta)
beda przekazywane do CPPC nie pozniej niz w ciagu 2 dni roboczych od dnia
zamowienia;

4) dostarczenia w ciagu 2 dni roboczych od dnia zamédwienia, nowych (nieuzywanych)
pudet archiwizacyjnych stosowanych u Przechowawcy.

5) zapewnienia transportu i przechowywania dokumentacji w zaplombowanych pudtach;

obowiazek plombowania pudet lezy po stronie Przechowawcy.


http://www.archiwistyka.pl/artykuly/prawo/rozporzadzenie_ministra_kultury_1
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2.2 Po akceptacji wynikow weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 1.2 CPPC zleci Przechowawcy:

1) wykonanie ustugi porzadkowania (archiwizacji) dokumentacji, wstepnie

zakwalifikowanej do materiatow archiwalnych, w tym:

— utozenie dokumentacji wewnatrz teczek w porzadku spraw, a w obrebie spraw
chronologicznie;

— wytaczenie zbednych identycznych kopii tych samych przesytek lub pism;

— odtozenie do teczek aktowych spisow spraw;

— usuniecie z dokumentacji czesci metalowych i folii (np. spinacze, zszywki, wasy,
koszulki, itp.);

— umieszczenie dokumentacji w wigzanych teczkach aktowych z tektury
bezkwasowej;

— paginowanie;

— opisanie teczek aktowych;

— sporzadzenie spiséw akt w sprawie i spisow zdawczo - odbiorczych do kazdej
teczki;

— utozenie teczek aktowych w kolejnosci wynikajacej z wykazu akt odrebnie
w ramach materiatow archiwalnych i odrebnie w ramach dokumentacji

niearchiwalnej;

2) zweryfikowane, spakowane i spisane akta, o ktorych mowa w ust. 1.2 (z wytaczeniem

materiatow archiwalnych) wraz ze spisami zdawczo-odbiorczymi, beda
systematycznie przekazywane CPPC na podstawie protokotu odbioru sporzadzonego
przez przedstawicieli obu stron umowy, i podlegaja ustudze przechowania i/lub po
przeprowadzeniu przez CPPC, oceny dokumentacji do brakowania i uzyskaniu zgody

na brakowanie,

brakowanie przeterminowanej dokumentacji niearchiwalnej, w tym: sporzadzenie
protokotu brakowania, bezpieczne zniszczenie dokumentow, potwierdzenie

zniszczenia certyfikatem.

2.3 CPPC przewiduje zlecanie Przechowawcy ustugi porzadkowania (archiwizacji)

wytworzonej dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 1.3. przed przejeciem do archiwum

zaktadowego. Ustuga archiwizacji realizowana bedzie zgodnie z zasadami opisanymi w
ust. 2.2
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Ustala sie, ze ustugi porzadkowania (archiwizacji) opisane w ust. 2.2 i 2.3 do 100 mb

dokumentacji przekazanej do archiwizacji, zostang wykonane w okresie 30 dni roboczych od

daty otrzymania zlecenia od CPPC.

3. Inne ustalenia:

1)

CPPC nie dopuszcza wykonania ustugi transportu przez Przechowawce przy uzyciu
0sob trzecich. W przypadku, kiedy podczas transportu pudet z dokumentacja, pudto
zostanie uszkodzone lub plomby zostang zerwane, Przechowawca zabezpieczy
dokumentacje, przepakuje do nowych pudet (w tym zaplombuje pudta)
i niezwtocznie poinformuje o tym fakcie CPPC (pudta do przepakowania przechodza

na wtasnosc¢ CPPC);

wszystkie ustugi, o ktorych mowa w ust. 2.1 bedga realizowane w dni robocze tj. od

poniedziatku do piatku w godzinach 8.00 — 16.00;

pomiedzy CPPC a Przechowawca zostanie zestawione potaczenie VPN IP sec, side to
side w ramach ktorego Przechowawca bedzie udostepniat na ustuge ,,chmury” CPPC
(aplikacja dziatajaca w oparciu o protokot https) skany zasobu archiwalnego
zdigitalizowanego nieszyfrowanego. Przechowawca zapewni wszystkie srodki
techniczne niezbedne do zestawienia potaczenia VPN z urzadzeniem CPPC. CPPC

zapewni dostep do ustugi w parametrach 10Mbps (upload/download);

Przechowawca zobowiazany jest posiadac certyfikowany system zarzadzania jakosciag
zgodny z norma ISO 9001 lub rownowazny oraz spetnia¢ wymagania okreslone

w normie PN-EN 11799 lub rownowazne;

Przechowawca zobowiagzuje sie do udostepnienia upowaznionym pracownikom CPPC

miejsca przechowywania dokumentacji.

Przechowawca przed podpisaniem umowy udostepni CPPC zestaw stosowanych przez

niego procedur do ochrony dokumentow.

baza magazynowa - miejsce sktadowania dokumentacji przez Przechowawce nie
moze by¢ w odlegtosci wiekszej niz 30 km w linii prostej od Patacu Kultury i Nauki

w Warszawie. Odlegtosc ta zostanie policzona za pomoca narzedzia mapy Google;

przewidywany okres trwania umowy - 4 lata od dnia zawarcia umowy lub do
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wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia wskazanego w umowie -

w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen nastgpi pierwsze;

przechowawca przez caty okres trwania umowy bedzie posiadat ubezpieczenie OC

z tytutu prowadzonej dziatalnosci na kwote nie nizsza niz 3.000.000 zt;

10) wszystkie ustugi wykonywane w ramach umowy przez Przechowawce, musza byc

11)

zrealizowane zgodnie z zapisami:

ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.
z 2018 r., poz. 217, tj.) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie

przedmiotowej ustawy;

ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. z 2018 r., poz.
1000);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

art. 276, art. 268 (sankcje karne za zniszczenie, uszkodzenie i utrate dokumentu)

ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 2017 r., poz. 2204 ze zm.),

obowiazujacych w CPPC Instrukcji kancelaryjnych i Jednolitych Rzeczowych Wykazow
Akt, regulaminach organizacyjnych - ktoére zostana udostepnione wybranemu

Przechowawcy;

przechowawca ma obowigzek umieszczania na dokumentach wskazanych przez
Zamawiajacego i wytworzonych w zwiazku z realizacja Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa odpowiednich logotypow Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa oraz
informacji o wspotfinansowaniu zamowienia ze srodkow Unii Europejskiej (logotypy
zostang przestane w dniu zawarcia umowy droga wiadomosci e-mail, wybranemu

Wykonawcy).
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Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia zastosowanie maja przepisy dotyczace zamdwien
na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, o ktorych mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, ze zm.).

Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwot okreslonych w art. 138g ust.1., w zwiazku z tym

do udzielenia zamodwienia stosuje sie przepisy art. 138 o ust. 2-4 ww. ustawy.
Il. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamoéwienia: 4 lata od dnia zawarcia lub do wyczerpania Srodkow
przeznaczonych na sfinansowanie przedmiotowego zamodwienia, w zaleznosci od tego, ktore

ze zdarzen nastapi wczesniej.
lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory spetnia ponizsze warunki
udziatu w postepowaniu i wykaze, ze:

1) posiada wpis do rejestru przechowawcéw akt osobowych i ptacowych, o ktorym mowa w
art. 51a ust. 1 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;
Powyzszy warunek nie dotyczy archiwow panstwowych oraz Stowarzyszenia Archiwistow
Polskich, o ktérych mowa w art. 51a ust. 2 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach;

2) posiada wiedze i doswiadczenie, tj. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie)
wykonat, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonuje nalezycie co
najmniej trzy ustugi, z ktorych kazda dotyczy przechowywania dokumentacji oraz
porzadkowania (archiwizacji) min. 100 mb. materiatow archiwalnych i 2000 mb.
dokumentacji niearchiwalnej, swiadczone na rzecz instytucji administracji panstwowej;

3) dysponuje co najmniej 1 osobg zdolng do wykonania zamoéwienia, ktora bedzie
uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia, z zastrzezeniem, ze osoba ta spetnia wymagania
zawarte w rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia 1 kwietnia 2005 r. w sprawie okreslenia

rodzaju wyksztatcenia uznanego za specjalistyczne oraz dokumentow potwierdzajacych
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posiadanie praktyki zawodowej, wymaganych od oséb wykonujacych niektore czynnosci
zwiagzane z dokumentacja osobowa i ptacowa pracodawcow.
2. Zamawiajacy oceni spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu wg zasady spetnia/nie
spetnia, na podstawie dokumentdw okreslonych w rozdziale IV Instrukcji.
3. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia (dotyczy réwniez spotki
cywilnej). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
4. Do Wykonawcdow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie publiczne stosuje sie zapisy
dotyczace Wykonawcow, tj. Wykonawcy tacznie musza spetni¢ warunki udziatu
w postepowaniu.
5. W przypadku gdy oferta ztozona przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza,
warunkiem zawarcia umowy z zamawiajacym jest spetnienie nastepujacych wymagan
Zamawiajacego:

a) Wykonawcy przedtoza umowe regulujaca ich wspotprace;

b) umowa powinna by¢ zawarta na okres realizacji catosci zamdwienia i nie moze by¢

rozwiagzana przed uptywem terminu realizacji zamowienia;
c) Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponosi¢ beda solidarng odpowiedzialnos¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia.

6. W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje mozliwos¢ zlecenia wykonania czesci
przedmiotu zamoéwienia podwykonawcom jest zobowiazany do wskazania w ofercie tych
czesci zamodwienia, ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom oraz podania przez
Wykonawce nazwy firm tych podwykonawcow. Wymdg ten nie dotyczy transportu
dokumentow. Zgodnie z trescia pkt 3.1 SOPZ Zamawiajacy nie dopuszcza wykonania ustugi
transportu przez Wykonawce przy uzyciu osob trzecich.
7. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow:
a) ktoérzy nie wykazali, spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w rozdziale llI;
b) w stosunku do ktorych otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508, ze
zm.) lub ktdrego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upadtosci

zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
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zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344, ze zm.).

IV.WYKAZ OSWIADCZEN, DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ POZOSTALYCH DOKUMENTOW
| DODATKOWE INFORMACJE

Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu wskazanych

w rozdziale Ill:

1. Oswiadczenie o spetnianiu  warunkow udziatu w postepowaniu - wedtug wzoru
stanowiacego Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia.

2. Wpis do rejestru przechowawcow akt osobowych i ptacowych, o ktérym mowa w art. 51a
ust. 1 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

3. Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych réowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
(a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie), potwierdzajacych
spetnianie warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w rozdziale Il ust.1 pkt 2
Instrukcji dla Wykonawcow, wraz z podaniem ich szczegbotowego zakresu, w tym
objetoscia porzadkowanych (archiwizowanych) materiatow archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej, wartosci, dat wykonania i podmiotéow, na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie wraz z dowodami okreslajacymi czy te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru
stanowiacego Zatacznik nr 5 do Ogtoszenia.

Dowodami potwierdzajacymi czy ustugi zostaty wykonane nalezycie sa:

- referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego ustugi
byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych sa wykonywane.
W przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

- oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow, o ktérych mowa
powyzej. Jesli Wykonawca sktada oswiadczenie, zobowiazany jest podaé przyczyny

braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia.
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4. Wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamodwienia publicznego,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi

osobami - wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 7 do Ogtoszenia.

Wykaz pozostatych dokumentow:

1. Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku

nr 3 do Ogtoszenia,

2. Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku Wykonawcy majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu o ktérym mowa w pkt 2 sktada on dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono jego
upadtosci.

4. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktorych
mowa w pkt 2, zastepuje sie je dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby.

Zamawiajacy wymaga, aby zataczone do oferty dokumenty wskazane w pkt 3 i 4 sporzadzone
w jezyku obcym ztozone zostaty wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7. W przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie (dotyczy rowniez spotki cywilnej) - petnomocnictwo do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
(oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

8. Petnomocnictwo do podpisania oferty, wzglednie do podpisywania innych dokumentow
sktadanych wraz z oferta, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentow lub petnomocnictw

ztozonych wraz z oferta. Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywac czynnosci,
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do wykonywania ktorych petnomocnik jest upowazniony (oryginat lub poswiadczona
notarialnie kopia).

Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce do ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien
dotyczacych dokumentoéw lub uzupetnienia brakujacych lub zawierajacych btedy

dokumentow, w tym petnomocnictw.

V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego sktadane przez
Wykonawcow oferty, zmiany oferty, powiadomienie Zamawiajacego o wycofaniu ztozonej
przez Wykonawce oferty, ztozone zosta¢ musza w formie pisemnej. Dokumenty sktadane
wraz z oferta na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie
podleganiu wykluczeniu moga zosta¢ ztozone w oryginale lub w kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Petnomocnictwo do podpisania oferty, wzglednie do podpisywania innych dokumentow
sktadanych wraz z oferta, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentow lub petnomocnictw
ztozonych wraz z oferta, musi zosta¢ ztozone w oryginale.

2. Wezwania Zamawiajacego oraz pozostate o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja sobie przy uzyciu srodkéw komunikacji

elektronicznej - adres Zamawiajacego: zamowienia@cppc.gov.pl, z powotaniem sie na

numer postepowania ZP/6/2018, przy czym kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Zamawiajacy wymaga, aby cata korespondencja dotyczaca przedmiotowego postepowania
prowadzona byta w jezyku polskim.

4. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia. W tym
celu wykonawca  powinien przesta¢  pytania na adres Zamawiajacego:

zamowienia@cppc.gov.pl, z powotaniem sie na nhumer postepowania ZP/6/2018.

5. Zamawiajacy udzieli wyjasnien jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert a po uptywie tego terminu Zamawiajacy zastrzega prawo do
nieudzielenia wyjasnien.

6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawnienia zrodta zapytania, Zamawiajacy

udostepni na stronie internetowej Zamawiajacego.
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7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmieni¢ tres¢ Ogtoszenia. Dokonang zmiane Zamawiajacy udostepnia na stronie

internetowej Zamawiajacego.
VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta musi zawierac:

a) Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku

nr 3 do Ogtoszenia,

b) Oswiadczenie o spetnianiu _warunkéw udziatu w postepowaniu - wedtug wzoru

stanowiacego Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia,

c) Wpis do rejestru przechowawcow akt osobowych i ptacowych, o ktéorym mowa w art. 51a

ust. 1 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

d) Wykaz ustug - potwierdzajacy spetnianie warunku udziatu w postepowaniu okreslonego

w rozdziale Ill, wypetniony i podpisany wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 5 do
Ogtoszenia, wraz z dowodami potwierdzajacymi nalezyte ich wykonanie,

e) Wykaz osdb potwierdzajacy spetnianie warunku udziatu w postepowaniu okreslonego

w rozdziale Ill, wypetniony i podpisany wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 7 do
Ogtoszenia,

f) Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

g) Petnomocnictwo do podpisania oferty, wzglednie do podpisywania innych dokumentow
sktadanych wraz z oferta, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentow lub petnomocnictw
ztozonych wraz z oferta. Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywac czynnosci,
do wykonywania ktorych petnomocnik jest upowazniony (oryginat lub poswiadczona
notarialnie kopia),

h) Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia) - w przypadku wspodlnego
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia Wykonawcéw wystepujacych wspolnie (dotyczy
réwniez spotki cywilnej).

2. Wymagania formalne:

a) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, w ktorej musi byc¢ zaproponowana tylko jedna

cena za poszczegolne ustugi.
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b) Oferta musi obejmowac catos¢ zamoéwienia, w tym wszystkie pozycje wymienione
w formularzu oferty, musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Tres¢ oferty musi odpowiadac
tresci Instrukcji.

c) W sktad oferty powinny wchodzi¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajacego formularze,
oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1 niniejszego rozdziatu.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje ,,Cene oferty” w odpowiedniej czesci tabeli ,,Formularza oferty” -
Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia. Przyjete w formularzu ofertowym ilosci zostaty przyjete
wytaczenie w celu poréwnania ofert i nie maja charakteru wiazacego dla Wykonawcy.
Wykonawca poda w formularzu oferty ceny jednostkowe poszczegolnych elementéw
zamowienia. W celu okreslenia ceny tacznej oferty (w celu poréwnania ztozonych ofert)
wykonawca przemnozy ceny poszczegolnych elementéw zamoéwienia przez planowang ilosc.
2. Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamowienia
okreslone w Ogtoszeniu i niniejszej Instrukcji oraz wykonanie wszystkich prac i czynnosci
$wiadczonych na warunkach okreslonych w ofercie i wzorze umowy oraz inne koszty, ktore
Wykonawca bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia.

3. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostaty z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku - zaokraglenia nalezy wykonywacé zgodnie z zasadami
matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku).

4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementdéw. Cena ta bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowa w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

5. Jezeli ztozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow
i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac
oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich

wartos¢ bez kwoty podatku.



Fundusze ; @Eﬁl—”ﬁ CENTRUI Unia Europejska
Europejskie EZ?CKZPOSPOlIta I-‘ﬁ h = JOLSKA Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa olska ql;ﬂn_d CYFROWA Rozwoju Regionalnego

6. Zamawiajacy moze zwroci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym o ztozenie dowododw,
dotyczacych elementdw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny, jezeli zaoferowana cena
oferty lub jej istotne czesci sktadowe wydawac sie beda razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia i budzi¢ beda watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow.

7. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywac bedzie na
Wykonawcy.

8. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty nastepujace omytki:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Instrukcja, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

d) niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, gdy:

a) jej tresc nie odpowiada tresci Instrukcji;

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

f) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia.

VIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJACY PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora bedzie miata najwyzsza wartosc,
wyrazong w punktach.
2. Ocenie beda podlegaé wytacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

3. Oferta ztozona przez danego Wykonawce otrzyma ocene zaokraglona do dwdch miejsc

po przecinku.

4. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone

oferty o takiej samej liczbie punktdéw, Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte
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0 nizszej cenie catkowitej. W przypadku, gdy oferty te beda posiadaty taka sama cene,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w poczatkowo

ztozonych ofertach.

5. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowac sie bedzie
nastepujacymi kryteriami: ,,Cena catkowita oferty” (tj. wynikajaca z uwzglednienia
wszystkich kosztow jakie Wykonawca poniesie w zwiazku z realizacja przedmiotu
zamoéwienia, w tym z VAT), o wadze wynoszacej 40% (maksymalnie 40 punktow), cena
za uporzadkowanie/archiwizacje dokumentacji kat. B o wadze wynoszacej 30%
(maksymalnie 30 punktéw) oraz cena za przechowywanie dokumentacji o wadze
wynoszacej 30% (maksymalnie 30 punktéw). Oferta Wykonawcy moze uzyskac tacznie

maksymalnie 100 punktow.

6. Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow w kryterium cena
catkowita oferty, cena za uporzadkowanie/archiwizacje dokumentacji kat. B, cena za

przechowywanie dokumentacji.

7. Ocena punktowa w ramach kryterium oceny ofert zostanie dokonana zgodnie
Z nastepujacym wzorem:

Cof = Ceat+Ckas + C przech

8. Ocena punktowa w ramach Ceny catkowitej oferty (Cca) zostanie dokonana zgodnie

Z nastepujacym wzorem:

C catmin
Cat = -m-m-mmmmmmm e x 40%
C catbo
gdzie:
C cat - ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium Cena catkowita oferty, okreslona

w Formularzu oferty,
C cat min - Cena catkowita brutto oferty z najnizsza cena sposrod wszystkich waznych
i nieodrzuconych ofert,

C catbo - cena catkowita brutto badanej oferty za wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia.

9. Ocena punktowa w ramach Ceny za uporzadkowanie/archiwizacje dokumentacji kat. B
(C kat8) zostanie dokonana zgodnie z nastepujacym wzorem:

C katB min
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C katg = ==--=-=---=ceonee- x 30%
C katB bo

gdzie:
C kas - ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium Cena za uporzadkowanie/archiwizacje
dokumentacji kat. B, okreslonej w Formularzu oferty w tabeli kalkulacji wynagrodzenia
w pkt. 3,
C kate min - C€NA brutto oferty z najnizsza ceng za uporzadkowanie/archiwizacje dokumentacji
kat. B sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,

C a8 bo - C€NA brutto badanej oferty za uporzadkowanie/archiwizacje dokumentacji kat. B.

Ocena punktowa w ramach Ceny za przechowywanie dokumentacji (C przech) zOstanie
dokonana zgodnie z nastepujacym wzorem:
C przech min
Cprzech = ========mmmmennnes x 30%
C przech bo
gdzie:

C przech - iloS¢ punktow badanej oferty w kryterium Cena za przechowywanie dokumentacji,
okreslonej w Formularzu oferty w tabeli kalkulacji wynagrodzenia w pkt. 5.,

C przech min - CENA brutto oferty z najnizsza ceng za przechowywanie dokumentacji, sposrod
wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,

C przech bo - CENA brutto oferty z najnizsza cena za przechowywanie dokumentacji.

IX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE W CELU
ZAWARCIA UMOWY

1. Z Wykonawca, ktdérego oferta zostata uznana jako oferta najkorzystniejsza, zostanie
zawarta umowa zgodnie ze wzorem Umowy, stanowigcymi Zatacznik nr 6 do Ogtoszenia.

2. Zamawiajacy wskaze termin i miejsce zawarcia umowy w zaproszeniu przekazanym
Wykonawcy. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postepowania.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiazany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu

dokumentow wymaganych przepisami prawa oraz w Instrukcji, w szczegolnosci:
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a) petnomocnictw, chyba, ze w ofercie znajduja sie dokumenty lub petnomocnictwa
upowazniajace osoby lub osobe do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego/umowy ramowej w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego;

b) umow z ewentualnymi aneksami regulujacych wspotprace miedzy Wykonawcami
wystepujacymi wspolnie;

c) polisy OC z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie wykonywania dziatalnosci
w zakresie objetym Umowa wraz z potwierdzeniem optacenia sktadki. Suma gwarancyjna w
odniesieniu do jednego zdarzenia wynosi co najmniej 3.000.000, 00 PLN (stownie: trzy
miliony ztotych);

d) zestaw stosowanych przez Wykonawce procedur do ochrony dokumentéw;

e) wyniki ostatniej przeprowadzonej kontroli, o ktérej mowa w art. 51j Ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (nie dotyczy archiwéw
panstwowych oraz Stowarzyszenia Archiwistow Polskich, o ktorych mowa w art. 51a ust. 2
Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach).

4. W przypadku braku przedtozenia przez Wykonawce dokumentow, o ktorych mowa w ust.
3 pkt a-e Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejsza

sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
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FORMULARZ OFERTY

Petne dane adresowe Wykonawcy:

Nazwa (firma)

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia

HEAZIDA. e ueeeereecreeretineeeseeeeseeessreeesseessseeessesessreesseessssessssessssessssessssessssassssasesssssssesessssesssessssesssssssssesssnese s .

NE. EELETONU/ NI FAKSUeueriiireirriecreereeinteesssreesreeesseeesseeesseeessesessseessssesseesssseesssssesssssssssssssesssssessessssesssnes .

Adres do korespondencji

NE INIP bbb e bbb b e bR bbb bbb .

W odpowiedzi na ogtoszenie na , Ustugi w zakresie porzadkowania i przechowywania akt”

- numer postepowania ZP/6/2018, w celu zawarcia umowy sktadam niniejsza oferte.

1. Oferuje nalezyte wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamowienia za cene:

(Uwaga: przyjete w formularzu ofertowym ilosci zostaty przyjete wytaczenie w celu

poréwnania ofert i nie majq charakteru wigzqcego dla Wykonawcy. Wszystkie rozliczenia

bedqg prowadzone w oparciu o ceny jednostkowe podane ponizej).

Lp. Cena Warto$¢ brutto
RODZAJ USLUGI IM. liczba |jednostkowa | w zt w okresie
brutto w zt | trwania umowy
a b c d e f
przejecie max 7400 szt. pudet z dokumentacja
1 od dotychczasowego Przechowawcy oraz catosé catosé
' weryfikacja dokumentacji w max 2500 szt.
pudet
5 uporzadkowanie/archiwizacja dokumentacji mb. 151
kat. A
3. uporzadkowanie/archiwizacja dokumentac;ji mb. 549
kat. B
4, wybrakowanie dokumentacji przeterminowanej mb. 2200
5. przechowywanie dokumentacji mb 121146
6. udostepnienie dokumentacji, w trybie mb 103
ekspresowym
7. udostepnienie dokumentacji, w trybie zwyklym mb 206
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transport dokumentacji udostgpnionej tam i z kurs

] powrotem  oraz  biezace]  wytwarzangj | transportu 192

' dokumentacji do przechowania z siedziby | (max 100 szt.

Zamawiajacego pudel)

9. skanowanie dokumentacji str. 4000

10. dostgrgzenig nowych (nieuzywanych) pudet <zt 1000
archiwizacyjnych

Cena catkowita brutto oferty w zt (tj. suma pozycji 1-10 z kolumny f)

Cena catkowita brutto oferty za wykonanie przedmiotu zaméwienia (w tym: VAT)

Podana cena catkowita brutto oferty (wyliczona zgodnie z wymaganiami

Zamawiajacego) stuzy¢ bedzie jedynie poréwnaniu ofert. Obliczona cena catkowita

brutto oferty nie bedzie wartoscia umowy - Zamawiajacy zawrze umowe ha

maksymalng wartos$¢ zobowiazania na kwote 1 142 906,65 zt brutto.

Oswiadczamy, ze nastepujace czesci zamoéwienia zamierzamy powierzyc¢ do realizacji przez

podwykonawcow:
L Opis czesci zamowienia, ktora Wykonawca zamierza powierzy¢ do
P- realizacji przez podwykonawce i nazwa Podwykonawcy

UWAGA:

1. Ceny jednostkowe brutto nalezy skalkulowac i poda¢ w ofercie stosownie do wymagan
Zamawiajacego opisanych w Ogtoszeniu. Cena ta musi uwzglednia¢ wszystkie elementy
przedmiotu zamowienia:

2. Ceny jednostkowe brutto zawieraja wszystkie koszty i optaty niezbedne dla realizacji

zamowienia.

3. Oswiadczamy, ze zapoznatem sie z Ogtoszeniem o zamowieniu wraz z zatacznikami

i wzorem Umowy, akceptuje je i nie wnosze do nich zastrzezen.

4. Oswiadczamy, ze w razie wybrania mojej oferty zobowiazuje sie do podpisania umowy
zgodnie ze wzorem Umowy stanowiacym zatacznik nr 6 do Ogtoszenia o zamowieniu oraz

w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

5. Oswiadczamy, ze transport pudet z dokumentacja wykonamy samodzielnie, bez udziatu

podwykonawcow.
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6. Oswiadczamy, ze miejscem przechowywania dokumentacji archiwalnej bedzie baza
magazynowa zlokalizowana w odlegtosci nie wiekszej niz 30 km w linii prostej od Patacu
Kultury i Nauki w Warszawie, liczonej za pomocga narzedzia mapy Google:

(podac doktadny adres bazy magazynowej)
7. Oswiadczamy, ze udostepnimy upowaznionym pracownikom Zamawiajacego miejsce
przechowywania dokumentacji na jego zadanie i w terminie przez niego okreslonym.
8. Oswiadczamy, ze jestesmy zwigzani niniejsza oferta przez okres 30 dni od daty uptywu
terminu sktadania ofert.
9. Informuje, ze wybdr mojej oferty bedzie/nie bedzie (niepotrzebne skresli¢) prowadzi¢ do
powstania po stronie Zamawiajacego obowiazku podatkowego. Powstanie obowigzku
Podatkowego dOtYCZY: ciiiiiiiiiiiiiiiiiii it i ettt e eaaaaas (nalezy podac
nazwe/rodzaj ustugi, ktorej swiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania obowigzku

podatkowego - jesli dotyczy). Wartos¢ ww. ustug, bez podatku od towarow i ustug, ktory

9. Niniejsza oferta wraz z zatacznikami zawiera ............. kolejno ponumerowanych stron.

10. Niniejszym informujemy, ze informacje sktadajace sie na oferte, zawarte na stronach
od........ do........ stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji i jako takie nie moga byc ogdlnie udostepnione.

Uwaga: w przypadku dokonania zastrzezenia Wykonawca zobowiazany jest zataczy¢ do
oferty uzasadnienie podstaw faktycznych i prawnych zastrzezenia poszczegélnych informacji

jako tajemnicy przedsiebiorstwa.

dnia 2018 roku

(pieczec i podpis Wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia

Zamawiajacy:

Centrum Projektow Polska Cyfrowa
ul. Spokojna 13a,

01-044 Warszawa

Wykonawca:

Oswiadczenie Wykonawcy

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na ,,Ustugi w zakresie
porzadkowania i przechowywania akt” - numer postepowania ZP/6/2018, oswiadczam,

Co nastepuje:

1. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajacego w Rozdziale Il ust. 1 Instrukcji dla Wykonawcow, stanowiacej
zatacznik nr 2 do ogtoszenia o zamowienie.

2. Oswiadczam, ze nie zachodzi przestanka wykluczenia z postepowania okreslona
w Rozdziale Il ust. 7 lit b) Instrukcji dla Wykonawcow, stanowiacej zatacznik nr 2
do Ogtoszenia o zamowienie.

3. Oswiadczam, ze wszystkie podane w ofercie oraz oswiadczeniach informacje
sq aktualne i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscia

konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

dnia 2018 roku

(pieczec i podpis Wykonawcy)



Rzeczpospolita

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa Polska

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zatacznik nr 5 do ogtoszenia

(piecze¢ lub nazwa i adres
Wykonawcy/Wykonawcow)

WYKAZ USLUG - WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Nawiazujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na ,,Ustugi w zakresie

porzadkowania i przechowywania akt” - numer postepowania ZP/6/2018:

niniejszym przedstawiam, na potwierdzenie spetniania warunku, opisanego w Rozdziale Il

ust. 1 pkt 2) Instrukcji stanowiacej zatacznik nr 2 do ogtoszenia, wykaz ustug zrealizowanych

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert:

Lp.

Nazwa i przedmiot ustugi (w tym jej
szczegotowy zakres, m.in. objetos¢
porzadkowanych (archiwizowanych)

materiatéw archiwalnych i
dokumentacji niearchiwalnej )

Nazwa podmiotu na
rzecz, ktérego
wykonano ustuge

Data (dzien,

miesiqgc, rok)

zakonczenia
realizacji ustugi

Wartosc

DIWIN|—

Uwaga: W kolumnie 2 ,,Nazwa i przedmiot ustugi (w tym jej szczegétowy zakres)” nalezy

poda¢ wszystkie informacje na temat szczegotowego zakresu ustugi / zamowienia, ktore

pozwola jednoznacznie oceni¢ Zamawiajacemu czy dany warunek udziatu zostat

spetniony.

Do powyzszego wykazu dotaczam dowody potwierdzajace, ze ustugi podane w wykazie

zostaty wykonane / sa wykonywane nalezycie.

dnia 2018 roku

(pieczec i podpis Wykonawcy)
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Zatacznik nr 6 do ogtoszenia

Istotne postanowienia umowy
Umowa Nr ....ceeeveeeeeenenns
zawarta w dniu .....ceeceecevenenenee
pomiedzy:

Skarbem Panistwa, w imieniu ktoérego dziata Centrum Projektow Polska Cyfrowa, ul.
Spokojna 13A, 01-044 Warszawa, NIP: 526-27-35-917, reprezentowanym przez Pana
Wojciecha Szajnara - Dyrektora Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, dziatajacego na
podstawie aktu powotania z dnia 17 lipca 2018 r. na stanowisko Dyrektora Centrum
Projektow Polska Cyfrowa, ktorego potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia stanowi
Zatacznik nr 1 do Umowy,

zwanym dalej ,,Zamawiajacym” lub ,,CPPC”,

a
..................... , Z SIedZIDg W eeceeeeeey Ule eeeveeeceeeesy ceemveeeerenrenneey (NIPD ey
REGON  ..ooeveeeenreeeecennecvennes ) zarejestrowang pod numerem KRS/CEIDG ... ,
reprezentowana Przez: ......eoee.. S eereesesseseeseenenes ., dziatajaca/ego na podstawie

......................... , ktorego kopia stanowi Za{qczmk nr 2 do Umowy,
zwanym/ng dalej ,,Przechowawcya”.

zwanymi dalej z osobna ,,Strona” lub tacznie ,,Stronami”.

Niniejsza Umowa zostata zawarta po przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego prowadzonym jako ustuga spoteczna na podstawie art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdzn.

zm.), zwana dalej ,,Pzp”.

§1
Przedmiot Umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Przechowawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ na rzecz
Zamawiajacego ustugi w zakresie: transportu, porzadkowania i przechowywania akt,
zgodnie z obowiazujacymi w CPPC zasadami obstugi kancelaryjnej i archiwizacyjnej,
wykazanymi w Zataczniku nr 3 do Umowy oraz zgodnie z Opisem Przedmiotu
Zamowienia (dalej: ,,0PZ”), ktory stanowi Zatacznik nr 4 do Umowy.
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2. Niniejsza Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzenia przez Zamawiajacego
postepowania na podstawie Zarzadzenia nr 10/2017 Dyrektora Centrum Projektéw
Polska Cyfrowa z dnia 29 maja 2017 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamowien, do ktorych ma zastosowanie ustawa Prawo zamowien publicznych w Centrum
Projektow Polska Cyfrowa.

3. Zamoéwienie w ramach niniejszej umowy jest wspotfinansowane przez Unie Europejska
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy
Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 oraz budzetu
panstwa.

§2
Okres Obowigzywania Umowy

1. Umowa bedzie realizowana w okresie 4 lat od dnia zawarcia lub do dnia wyczerpania
kwoty maksymalnego wynagrodzenia (z podatkiem VAT) okreslonego w § 6 ust. 1 Umowy,
w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej.

2. Przejecie akt z siedziby Zamawiajacego okreslone w ust. 1.1 OPZ nastapi w terminie 7
dni od dnia zawarcia niniejszej umowy, przejecie akt od dotychczasowego
Przechowawcy w terminie nie pdzniejszym niz do dnia 12 sierpnia 2019 r., a
zweryfikowanie dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 1.2 OPZ w terminie 12 miesiecy
kazdorazowo od daty odbioru pudet od dotychczasowego Przechowawcy w zakresie
dokumentacji podlegajacej weryfikacji, natomiast przejmowanie biezacej wytwarzanej
dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1.3 OPZ do przechowania z siedziby Zamawiajacego
nastepowaé bedzie w terminie 7 dni od daty otrzymania zlecenia odbioru od
Zamawiajacego.

§ 3.
Zasady Wykonania Umowy

1. Przechowawca zobowiazuje sie do realizacji przedmiotu umowy wg zasad okreslonych
w umowie i OPZ, na podstawie ktérych ztozyt swojg oferte, ktoérej kopia stanowi
Zatacznik nr 5 do Umowy.

2. Strony zobowigzuja sie do wzajemnej wspotpracy niezbednej do prawidtowego
wykonywania Umowy. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do niezwtocznego zawiadomienia
drugiej Strony o zajsciu okolicznosci mogacych spowodowac¢ niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie Umowy.

3. Przechowawca zobowiazuje sie do wykonania Umowy z nalezyta starannoscig
wynikajaca z profesjonalnego charakteru prowadzonej przez niego dziatalnosci.
Przechowawca oswiadcza, ze posiada zaplecze majatkowe i osobowe konieczne do
prawidtowego wykonania Umowy.
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4. Przechowawca oswiadcza, ze zatrudnia pracownikow, ktorzy posiadaja wyksztatcenie
specjalistyczne, o ktorym mowa w § 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 1 kwietnia
2005 r. w sprawie okreslenia rodzaju wyksztatcenia uznanego za specjalistyczne oraz
dokumentow potwierdzajacych posiadanie praktyki zawodowej, wymaganych od oséb
wykonujacych niektére czynnosci zwiazane z dokumentacja osobowa i ptacowa
pracownikow (Dz.U. 2005, nr 68, poz. 596 z p6zn. zm.) oraz posiadaja niezbedna wiedze,
kwalifikacje i doswiadczenie niezbedne do prawidtowego wykonania umowy. Pracownicy
z ww. wyksztatceniem beda nadzorowac wykonanie Umowy.

5. Przechowawca obowiazuje sie zatrudnia¢ co najmniej jedna osobe, o ktorej mowa w
Ofercie Przechowawcy, ktora stanowi Zatacznik nr 5 do niniejszej Umowy, chyba ze
zapewni zastepstwo przez osobe o kwalifikacjach nie mniejszych niz wymagane w Opisie
przedmiotu zamédwienia, ktory stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszej Umowy. Ww. osoba
bedzie nadzorowac wykonanie niniejszej Umowy.

6. Zastepca, o ktorym mowa w ust. 5 , bedzie mdgt przystapi¢c do realizacji prac
przewidzianych w Umowie po uzyskaniu przez Przechowawce pisemnej zgody ze strony
Zamawiajacego.

7. Wystepujac z wnioskiem o zmiane osoby, o ktérej mowa w ust. 4, Przechowawca
zobowiazany jest przedstawi¢ Zamawiajacemu dokumenty poswiadczajace wymagane
kwalifikacje zawodowe w zakresie wymaganym Opisie przedmiotu zamodwienia, ktory
stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszej Umowy.

8. Zmiana osoby, o ktorej mowa w ust. 4 nie wymaga zawierania aneksu do Umowy. Zmiane
uwaza sie za dokonana z chwilg zatwierdzenia przez Zamawiajacego propozycji zmian
przedstawionych przez Przechowawce.

9. Przechowawca nie moze powierzy¢ wykonania Umowy osobom trzecim, poza czesciami
wskazanymi w Ofercie Przechowawcy, ktora stanowi zatacznik nr 5 do niniejszej
Umowy. W razie powierzenia wykonania osobom trzecim innej czesci Umowy niz
wskazana w Ofercie Przechowawcy, Przechowawca ponosi wytaczna odpowiedzialnosc
wobec Zamawiajacego z tytutu wykonania Umowy, a Zamawiajacy uprawniony jest do
wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym niniejszej umowy w terminie 1 miesiaca
od daty powziecia informacji o tym fakcie. Przechowawca oswiadcza, iz posiada polise
OC Nr e e z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie wykonywania
dziatalnosci w zakresie objetym Umowa. Suma gwarancyjna
w odniesieniu do jednego zdarzenia wynosi co najmniej 3.000.000, 00 PLN (stownie: trzy
miliony ztotych). Przechowawca jest zobowiazany do posiadania odpowiedniej polisy OC
na kwote nie nizsza niz okreslona w niniejszym ustepie w catym okresie trwania Umowy.
W przypadku wygasniecia aktualnej polisy OC Przechowawca jest zobowiazany do
niezwtocznego przekazania potwierdzonej za zgodnos¢ kolejnej polisy OC.
Poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia polisy, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym
stanowi Zatacznik nr 9 do niniejszej umowy.
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Przechowawca zobowiazuje sie do udostepnienia Zamawiajacemu lub przedstawicielowi
Zamawiajacego na kazde jego zadanie, miejsca przechowywania akt w celu dokonania
wizji lokalnej oraz sprawdzenia warunkéw sktadowania i przechowywania dokumentacji.

Zmiana bazy magazynowej moze nastapi¢ wytacznie za pisemna zgoda Zamawiajacego.
Przechowawca ma obowiazek poinformowac Zamawiajacego o planowanej zmianie bazy
magazynowej z co najmniej miesiecznym wyprzedzeniem.

§4
Realizacja i Odbior Przedmiotu Umowy

Potwierdzenie odbioru akt przechowywanych w pudtach archiwizacyjnych od
Zamawiajacego oraz od dotychczasowego Przechowawcy nastapi zgodnie z rejestrem
przekazanym przez CPPC, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 6 do Umowy.

Akceptacja realizacji ustugi przejecia akt od dotychczasowego Przechowawcy, o ktorej
mowa

w ust. 1.2 OPZ nastapi na podstawie dokumentow przekazanych przez Przechowawce,
o ktorych mowa w ust. 1.2 OPZ. Zamawiajacy w terminie 5 dni roboczych od otrzymania
przedmiotowych dokumentow moze zgtosi¢ uwagi i zastrzezenia do jakosci i ilosci
zrealizowanej ustugi, ktére Przechowawca ma obowiazek wyjasni¢ lub poprawid.
Akceptacja realizacji ustugi, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym nastgpi w formie
pisemnej lub elektronicznej z wykorzystaniem wiadomosci e-mail.

Swiadczenia ustug wymienionych w ust. 1.3 i 2 OPZ, w tym: udostepnianie dokumentdw
Zamawiajacemu, zgtaszanie nowych dokumentéw do odbioru do przechowania,
zgtaszanie dostarczenia dokumentéw skanowanych, zgtaszanie zapotrzebowania na
dostarczenie pudet archiwizacyjnych oraz odbior dokumentacji od Zamawiajacego i
zlecanie ustugi porzadkowania akt (ust. 2.3 OPZ) odbywac sie bedzie na podstawie
zamowienia, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 7 do Umowy.

Zamowienie, o ktorym mowa w ust. 3 zostanie podpisane wtasnorecznie lub
elektronicznie przez osobe upowazniong ze strony Zamawiajacego, a nastepnie
przestane poczta elektroniczng lub faksem do Przechowawcy. Zamawiajacy i
Przechowawca nie sa zwolnieni od potwierdzenia podpisem wtasnorecznym lub
elektronicznym zlecenia udzielonego w formie elektronicznej (e-mail) lub faksowej. W
przypadku braku informacji o akceptacji lub jej braku, Strony przyjmuja, ze
Przechowawca dokonat akceptacji.

Pracownikami, odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje przedmiotu Umowy zgodnie
Z jej trescia, w tym upowaznionymi do podpisywania Zamowien i akceptacji realizacji
ustugi, sa:

1) po stronie Zamawiajacego:
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2) po stronie Przechowawcy:
................ adres e-mail: ...oooovvvvviiiiiiis el e

................ adres e-mMail: weevceveeveenens Lo evvnvicrineeeennns

6. Zmiana os6b upowaznionych, wskazanych w ust. 5, wymaga poinformowania drugiej
Strony na pismie lub droga elektroniczng na adresy wskazane w ust. 5 i nie stanowi
zmiany Umowy. Zmiany osob po stronie Zamawiajacego moze dokonac Dyrektor Biura
Administracyjnego CPPC lub Dyrektor CPPC.

7. W przypadku rozwigzania badz wygasniecia umowy Przechowawca jest zobowiazany do
wspotpracy z podmiotem wskazanym przez Zamawiajacego oraz na zasadach
okreslonych przez Zamawiajacego. Na pisemny wniosek Zamawiajacego, Przechowawca
obowiazany bedzie do wydania przechowywanej dokumentacji podmiotowi, o ktorym
mowa w zdaniu pierwszym. Za przedmiotowa wspotprace Przechowawcy nie przystuguje
dodatkowe wynagrodzenie.

§5
Poufnosé¢

1. Przechowawca zobowiazuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich danych i
informacji uzyskanych w jakikolwiek sposob (zamierzony lub przypadkowy), w zwiazku
z wykonywaniem Umowy, bez wzgledu na sposob, forme ich przekazania, a takze zrodto
ich pochodzenia (nazywanych dalej tacznie: "Informacjami Poufnymi”).

2. Obowiazku zachowania poufnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nie stosuje sie do danych
i informacji:
1) dostepnych publicznie;

2) otrzymanych przez Przechowawce, zgodnie z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, od osoby trzeciej bez obowiazku zachowania poufnosci;

3) ktore w momencie ich przekazania przez CPPC byty juz znane Przechowawcy,
bez obowiazku zachowania poufnosci;

4) w stosunku do ktérych Przechowawca uzyskat pisemna zgode Zamawiajacego
na ich ujawnienie.

3. Przechowawca zobowiazuje sie do:

1) dotozenia wtasciwych staran w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed
ich utrata, znieksztatceniem oraz dostepem nieupowaznionych oséb trzecich;

2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niz wykonanie Umowy;
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3) nie kopiowania, nie powielania, ani w jakikolwiek sposob nie rozpowszechniania
Informacji Poufnych lub ich czesci, za wyjatkiem przypadkéw, gdy jest to
konieczne dla realizacji Umowy.

4. W przypadku utraty lub znieksztatcenia Informacji Poufnych lub dostepu
nieupowaznionej osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Przechowawca zobowiazuje sie
do poinformowania o zaistniatej sytuacji Zamawiajacego. Poinformowanie takie, w
formie pisemnej lub w formie wiadomosci wystanej na adres poczty elektronicznej
Zamawiajacego, powinno opisywac okolicznosci zdarzenia, zakres i skutki utraty,
znieksztatcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjete dziatania ochronne.

5. Ustanowione Umowa zasady zachowania poufnosci Informacji Poufnych obowigzuja
zarowno podczas wykonania Umowy, jak i po jej wygasnieciu.

6. Wzo6r umowy o powierzenie przetwarzania danych stanowi Zatacznik nr 8 do niniejszej
umowy.

§6
Cena i Warunki Ptatnosci

1. Maksymalne wynagrodzenie za nalezyta i terminowa realizacje Umowy, nie moze
przekroczyc KWOLY eeeeeeeeeeeeeennenenns PLN brutto (stownie ztotych:
........................................... .), w tym nalezny podatek VAT obliczony wg obowiazujacej w
dniu podpisania Umowy stawki VAT. Powyzsza kwota obejmuje wszelkie koszty
Zwigzane z realizacjg Umowy.

2. Wynagrodzenie z tytutu realizacji ustugi, o ktorej mowa w ust. 1 OPZ ptatne bedzie w
dwoch ratach na rachunek bankowy Przechowawcy w terminie 21 dni, liczac od dnia
otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT. Pierwsza rata
obejmuje wynagrodzenie za ustuge, o ktérej mowa w ust. 1.1 OPZ w wysokosci 2%
wartosci kwoty za odbior wszystkich dokumentéw wskazanej w wierszu 1 kolumna F
formularza ofertowego. Druga rata obejmuje ustugi, o ktérych mowa w ust. 1.2 OPZ.
Podstawa do wystawienia faktury VAT jest akceptacja bez uwag, przez Zamawiajacego
dokumentoéw, o ktorych mowa w § 4 ust. 2.

3. Zamawiajacy bedzie ptacit Przechowawcy miesieczne wynagrodzenie za
przechowywanie akt oraz wykonywanie innych ustug okreslonych w OPZ oraz w umowie
na podstawie cen jednostkowych brutto wskazanych w Formularzu Cenowym zawartym
w Ofercie Przechowawcy, stanowiacej Zatacznik nr 5 do Umowy.

4. Wynagrodzenie z tytutu realizacji ustugi, o ktorej mowa w ust. 1.3. i 2 OPZ ptatne
bedzie w transzach, obejmujacych wustugi zrealizowane w danym miesigcu
kalendarzowym. Przechowawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu do 5 dnia
roboczego nastepnego miesigca kalendarzowego na adresy e-mailowe wskazane w § 4
ust. 5 pkt 1 zestawienie zawierajace wykaz przechowywanych akt i akt udostepnionych
Zamawiajacemu, zgodnie z zasadami opisanymi w ust. 2.1 OPZ oraz innych ustug



Fundusze ; g‘.'llé.__ﬂl—”ﬁ CENTRUM Unia Europejska
Europejskie Rzeczpospolita I.-ﬁ o = oLskA Europejski Fundusz
Polska ’-'111;-‘1&']“.4 CYFROWA Rozwoju Regionalnego

Polska Cyfrowa

10.

wykonanych w danym miesigcu kalendarzowym na podstawie zamoéwien, o ktorych
mowa w § 4 ust. 3. Zamawiajacy w terminie 3 dni roboczych potwierdzi na adresy e-
mailowe wskazane w § 4 ust. 5 pkt 2 prawidtowos¢ zestawienia lub zgtosi do niego uwagi.
Przechowawca uprawniony jest do wystawienia faktury VAT za ustugi, o ktorych mowa
w niniejszym ustepie po otrzymaniu od Zamawiajacego potwierdzenia prawidtowosci
zestawienia - pisemnie lub w formie wiadomosci e-mail. Zamawiajacy zaptaci
wynagrodzenie na rachunek Przechowawcy w terminie 21 dni, liczac od dnia otrzymania
przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

W sktad transz wynagrodzenia, o ktérych mowa w ust. 4 nie wlicza sie optat za
przechowanie dokumentacji, ktora:

1) zostata udostepniona Zamawiajacemu, zgodnie z zasadami opisanymi w ust. 2.1
OPZ - za czas udostepnienia;

2) zostata przekazana do porzadkowania (archiwizacji), zgodnie z zasadami
opisanymi w ust. 2.2 i 2.3 OPZ - do czasu akceptacji wykonanej ustugi przez
Zamawiajacego i przejecia przez Przechowawce dokumentacji do przechowania.

Zaptata wynagrodzenia nastepuje z chwilg obciagzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

W przypadku opo6znienia w zaptacie naleznosci wynikajacej z prawidtowo wystawionej
faktury VAT dostarczonej Zamawiajacemu, Przechowawca ma prawo zadania zaptaty
odsetek ustawowych za kazdy dzien opo6znienia.

Jezeli do konca okresu, na ktory Umowa zostata zawarta, lub w przypadku jej
rozwigzania, odstapienia od niej lub utraty mocy w inny sposob, nie zostanie wyczerpana
kwota maksymalnego wynagrodzenia (z podatkiem VAT) okreslonego w ust. 1,
Przechowawcy nie przystuguje prawo dochodzenia pozostatej czesci tego
wynagrodzenia.

Przechowawca oswiadcza, ze jest ptatnikiem podatku od towarow i ustug.

Ceny jednostkowe optat za ustugi, o ktérych mowa w ust. 2 OPZ mogg by¢ zwiekszone
jednokrotnie w roku kalendarzowym o srednioroczny wskaznik cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogtaszany przez Prezesa GUS w ,,Monitorze Polskim” za rok poprzedni.
O zmianie wysokosci optat Przechowawca bedzie kazdorazowo zawiadamiat
Zamawiajacego na pismie w zataczniku do faktury. Zmiana bedzie obowigzywata od
miesigca nastepujacego po tym, w ktorym Zamawiajacy zostat powiadomiony o zmianie.
Pierwsza indeksacja cen bedzie miata miejsce nie wczesniej niz po uptywie 18 miesiecy
od dnia zawarcia Umowy.

§7

Kary Umowne

Strony ustalaja odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy
w formie kar umownych.
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2. Zamawiajacy naliczy kary umowne w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:
1) za kazdy przypadek opdznienia w wykonaniu ustugi, o ktorej mowa w ust. 1.1, 1.2 i
1.3 OPZ w zakresie odbioru akt (z wytaczeniem weryfikacji) - w wysokosci 1000 PLN
(stownie: tysiac ztotych) - za kazdy dzien opdznienia;
2) za kazdy przypadek opoznienia w wykonaniu ustugi, o ktérej mowa w ust. 1.2 OPZ
w zakresie weryfikacji akt - w wysokosci 500 PLN (stownie: piecset ztotych) - za
kazdy dzien opo6znienia;

3) za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, o ktérych
mowa w ust. 1 OPZ - w wysokosci 0,2% wartosci brutto maksymalnego wynagrodzenia
okreslonego w § 6 ust. 1 Umowy;

4) za kazdy przypadek opdznienia w wykonaniu ustug, o ktorych mowa w ust. 2 OPZ,
poza ustuga ekspresowej dostawy akt wskazanej w ust. 2.1 pkt 1 tiret pierwsze OPZ,
w wysokosci 100 PLN (stownie: sto ztotych 00/100) - za kazdy dzien opdznienia;

5) za kazdy przypadek opdznienia w wykonaniu ustugi ekspresowej dostawy akt
wskazanej w ust. 2.1 pkt 1 tiret pierwsze OPZ, w wysokosci 200 PLN (stownie:
dwiescie zt 00/100) - za kazda godzine opodznienia, przy czym za pierwsza godzine
opOznienia uwaza sie godzine ésma rano nastepnego dnia roboczego po dniu ztozenia
zamoéwienia na wykonanie ustugi ekspresowej dostawy akt;

6) gdy Zamawiajacy wypowiedziat Umowe lub rozwiazat Umowe z powodu okolicznosci,
za ktore odpowiedzialnos¢ ponosi Przechowawca - w wysokosci 5 % wartosci brutto
maksymalnego wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1 Umowy;

7) nieposiadania przez Przechowawce aktualnej polisy OC, o ktérej mowa w § 3 ust. 6
- w wysokosci 500 PLN (stownie: piecset ztotych) - za kazdy dzien okresu
obowiazywania Umowy, w ktorym Przechowawca nie posiadat aktualnej polisy OC.

3. Zamawiajacemu przystuguje prawo zadania odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢
kary umownej na zasadach ogélnych wynikajacych z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r., poz. 459 z po6zn. zm.), zwang dalej , Kodeksem
cywilnym”.

4. Zaptata kar umownych moze nastapi¢ poprzez potracenie przez Zamawiajacego kwoty
kary umownej z kwoty wskazanej przez Przechowawce na fakturze VAT, na co
Przechowawca wyraza zgode. O dokonaniu potracenia Zamawiajacy zawiadamia
Przechowawce nie pozniej niz w dniu dokonania potracenia.

5. W sytuacji braku mozliwosci dokonania zaptaty kar umownych zgodnie z zapisami ust.
4, zaptata kary umownej nastapi przelewem na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy
w terminie 14 dni od dnia doreczenia Przechowawcy wezwania do jej zaptaty lub noty
ksiegowej.
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6. Jezeli Zamawiajacy naliczy kare umowna, nie wytacza to jego uprawnienia do zadania
wykonania zobowiazan przez Przechowawce.

7. Zamawiajacy nie naliczy kary umownej, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 1 w przypadku gdy
opoznienie wynika z przyczyn lezacych po stronie dotychczasowego przechowawcy.

§8

Rozwiazanie i Zmiana Umowy

1.  Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) razacego niedbalstwa Przechowawcy (np. Przechowawca pomimo dwukrotnego
pisemnego wezwania przez Zamawiajacego do poprawienia jakosci $wiadczenia
ustugi archiwizacyjnej w ramach Umowy, nadal wykonuje ja w sposéb
nienalezyty),

2) innych razacych uchybien ze strony Przechowawcy dotyczacych wykonywania
Umowy,

3) gdy wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie Umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej
zawarcia,

4) gdy podmiot nadzorujacy dziatania Zamawiajacego podjat decyzje wptywajace
bezposrednio na realizacje Umowy,

5) w przypadku powziecia informacji o zaistniatych  okolicznosciach
uniemozliwiajacych
z winy Przechowawcy wykonywanie przedmiotu Umowy,

6) naruszenia przez Przechowawce zasad przetwarzania danych osobowych.

2. W przypadku rozwigzania Umowy przez Zamawiajacego, Przechowawca jest
zobowiazany zrealizowac wszystkie wczesniej przyjete zaméwienia.

3. Umowa moze by¢ rozwigzana za porozumieniem Stron lub rozwigzana za
wypowiedzeniem wytacznie przez Zamawiajacego z zachowaniem trzymiesiecznego
okresu wypowiedzenia liczonego od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym ztozono pisemne oswiadczenie o wypowiedzeniu.

4. Rozwiazanie Umowy przez Zamawiajacego nie zwalnia Przechowawcy od obowigzku
zaptaty kar umownych zastrzezonych w Umowie oraz odszkodowania, o ktérym mowa w
§ 7 ust. 3.

5. Skorzystanie przez Zamawiajacego z uprawnienia do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem
natychmiastowym wskazanego w ust. 1 nie rodzi po stronie Przechowawcy jakichkolwiek
roszczen ani roszczen odszkodowawczych wobec Zamawiajacego z tego tytutu. W takim
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przypadku Przechowawca moze zadac¢ wytacznie zaptaty za wykonane zlecenia ustug
archiwizacyjnych w ramach Umowy do momentu jej rozwigzania.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru przechowawcy, w przypadku
wystapienia co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem
podawanych warunkow ich wprowadzenia:

1)  w przypadku gdy niezbedna jest zmiana sposobu wykonania przedmiotu Umowy,
o ile zmiana taka jest konieczna w celu prawidtowego wykonania Umowy - w
zakresie umozliwiajacym prawidtowe wykonanie Umowy;

2)  w przypadku uzasadnionej koniecznosci zmiany sposobu organizacji swiadczenia
ustug rozumianej jako procedura zlecania ustug - w zakresie umozliwiajacym
prawidtowe wykonanie Umowy;

3)  w przypadku gdy nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa
w zakresie majacym wptyw na realizacje przedmiotu Umowy - w zakresie
objetym ta zmiana;

4)  w zwiazku z rozbieznosciami nastapi potrzeba ujednolicenia zapisow Umowy, a
zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w
celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez Strony - w zakresie
umozliwiajacym jednoznaczna interpretacje;

5)  w przypadku zmiany obowiazujacej stawki VAT; jesli zmiana stawki VAT bedzie
powodowac zwiekszenie kosztéw wykonania umowy po stronie Przechowawcy,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wynagrodzenia o kwote rowna
réznicy w kwocie podatku zaptaconego przez Przechowawce,

6) w przypadku wystagpienia innych okolicznosci, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ w momencie zawierania Umowy, a ktore uniemozliwityby wykonanie
przedmiotu Umowy zgodnie z jego trescia i celem.

Wszystkie postanowienia, o ktorych mowa w ust. 6 stanowig katalog zmian, na ktore
Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowia jednoczesnie zobowigzania do
wyrazenia takiej zgody.

Nie stanowi istotnej zmiany umowy w szczegdélnosci:

1) zmiana danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjna Umowy (np.
zmiana nr rachunku bankowego),

2) zmiana danych teleadresowych, zmiany osob wskazanych do kontaktow miedzy
Stronami.

Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z zastrzezeniem
ust. 8.
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Stosownie do tresci art. 142 ust. 5 ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwosc
zmiany wysokosci wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1 Umowy w nastepujacych
przypadkach:

1) w przypadku zmiany stawki podatku od towarow i ustug,

2) w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie art. 2 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 847) ,

3) w przypadku zmian zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub zmiany wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne,- jezeli zmiany okreslone w pkt 1), 2) i 3) bedg miaty wptyw na koszty
wykonania Umowy przez Przechowawce.

W sytuacji wystapienia okolicznosci wskazanych w ust. 10 pkt 1 niniejszego paragrafu

Przechowawca jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajacemu pisemny wniosek o zmiane

Umowy w zakresie ptatnosci wynikajacych z faktur wystawionych po wejsciu w zycie

przepisow zmieniajacych stawke podatku od towardéw i ustug. Wniosek powinien

zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych zmiany
stawki podatku od towarow i ustug oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia
naleznego Przechowawcy po zmianie Umowy.

W sytuacji wystapienia okolicznosci wskazanych w ust. 10 pkt 2 niniejszego paragrafu

Przechowawca jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajacemu pisemny wniosek o zmiane

Umowy w zakresie ptatnosci wynikajacych z faktur wystawionych po wejsciu w zycie

przepisbw zmieniajacych wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace. Wniosek

powinien zawierac¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych
oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia naleznego Przechowawcy po zmianie

Umowy, w szczegodlnosci Przechowawca zobowiazuje sie wykazac¢ zwiazek pomiedzy

whnioskowang kwota podwyzszenia wynagrodzenia a wptywem zmiany minimalnego

wynagrodzenia za prace na kalkulacje wynagrodzenia. Wniosek powinien obejmowac
jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, ktore Przechowawca obowiazkowo ponosi

w zwiazku z podwyzszeniem wysokosci ptacy minimalnej. Zamawiajacy oswiadcza, iz

nie bedzie akceptowat, kosztow wynikajacych z podwyzszenia wynagrodzen

pracownikom Przechowawcy, ktore nie sg konieczne w celu ich dostosowania do
wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace, w szczegolnosci koszty podwyzszenia
wynagrodzenia w kwocie przewyzszajacej wysokos¢ ptacy minimalnej.

W sytuacji wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 10 pkt 3 niniejszego paragrafu

Przechowawca jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajacemu pisemny wniosek o zmiane

Umowy w zakresie ptatnosci wynikajacych z faktur wystawionych po zmianie zasad

podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci

sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne. Wniosek powinien zawierac
wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz doktadne
wyliczenie kwoty wynagrodzenia Przechowawcy po zmianie Umowy, w szczegdlnosci

Przechowawca zobowiazuje sie wykaza¢ zwiazek pomiedzy wnioskowang kwota

podwyzszenia wynagrodzenia a wptywem zmiany zasad, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 3

niniejszego paragrafu na kalkulacje wynagrodzenia. Wniosek moze obejmowac jedynie

dodatkowe koszty realizacji Umowy, ktore Przechowawca obowiazkowo ponosi w

zwiazku ze zmiang zasad, o ktorych mowa w ust. 10 pkt 3 niniejszego paragrafu.
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Zmiana Umowy w zakresie zmiany wynagrodzenia z przyczyn okreslonych w ust. 10 pkt
1), 2)i 3) obejmowac bedzie wytacznie ptatnosci za prace, ktorych w dniu zmiany
odpowiednio stawki podatku VAT, wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace i
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, jeszcze nie wykonano.

Obowiazek wykazania wptywu zmian, o ktoérych mowa w ust. 10 niniejszego paragrafu
na zmiane wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 Umowy nalezy do Przechowawcy
pod rygorem odmowy dokonania zmiany Umowy przez Zamawiajacego.

§9
Sita Wyzsza

Strony Umowy zobowiazuja sie do niezwtocznego zawiadomienia drugiej Strony
0 zajsciu okolicznosci mogacych stanowié przeszkode w nalezytym wykonaniu Umowy.

W przypadku dziatan sity wyzszej, tj. zdarzen zewnetrznych, na ktoére Strony nie maja
wptywu,

a ktore uniemozliwiaja wykonanie zobowiazan wynikajacych z niniejszej Umowy,
ktorych nie mozna byto przewidziec i ktorych nie dato sie uniknac¢ nawet w przypadku
dotozenia przez Strony najwyzszej starannosci, Strona dotknieta dziataniem sity wyzszej
poinformuje niezwtocznie pisemnie druga Strone o wystgpieniu sity wyzszej oraz o
przewidywanych konsekwencjach w wykonaniu zobowiazan przewidzianych w niniejszej
Umowie w celu wspdlnego ustalenia dalszego postepowania.

§10

Postanowienia Koncowe

Wszelka korespondencja pomiedzy Stronami wymaga zachowania formy pisemnej
z zastrzezeniem wyjatkow lub szczegotowych wymagan okreslonych w niniejszej
Umowie. Strony zobowigzane sg do wzajemnego informowania sie o kazdej zmianie
adresu do korespondencji oraz innych istotnych dla nalezytego wykonania umowy
danych. W razie =zaniechania obowiazku poinformowania o zmianie adresu,
korespondencje wystana na adres dotychczasowy uznaje sie za doreczona prawidtowo.

Zataczniki stanowia integralng czes¢ Umowy.

W zakresie nieuregulowanym Umowa zastosowanie maja przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego, w tym przepisy Kodeksu cywilnego.

Wszelkie spory w zwigzku z wykonywaniem Umowy Strony zobowiazujg sie
w pierwszej kolejnosci rozstrzyga¢ polubownie. Po bezskutecznej probie polubownego
zatatwienia sporu Strony poddaja spor pod rozstrzygniecie sadu powszechnego
wtasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajacego
i jeden dla Przechowawcy.
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6. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez ostatnig ze Stron.

PRZECHOWAWCA ZAMAWIAJACY

Zataczniki:

1.

Zatacznik nr 1 do Umowy - Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia aktu
powotania
z dnia 11 stycznia 2016 r. Dyrektora Centrum Projektow Polska Cyfrowa,

2. Zatacznik nr 2 do Umowy - Dokument dotyczacy reprezentacji Przechowawcy,

3. Zatacznik nr 3 do Umowy - Zasady obstugi kancelaryjnej i archiwizacyjnej oraz
regulacji CPPC i jego poprzednikow prawnych,

4. Zatacznik nr 4 do Umowy - Opis Przedmiotu Zamowienia,

5. Zatacznik nr 5 do Umowy - Oferta Przechowawcy wraz z Formularzem Cenowym,

6. Zatacznik nr 6 do Umowy - Rejestr CPPC,

7. Zatacznik nr 7 do Umowy - Wz6r Zamowienia,

8. Zatacznik nr 8 do Umowy - Wzor umowy o powierzenie przetwarzania danych
osobowych,

9. Zatacznik nr 9 do Umowy - kopia polisy Wykonawcy.

Zatacznik nr 6 do umowy ................
Lp. | KOD pudta u dotychczasowego Przechowawcy NR pudta wg ewidencji CPPC
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CPPC przekazuje ............ szt pudet o wymiarach 43 x 35 x 30 cm, co stanowi ............. . mb.

dokumentacji.
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Zatacznik nr 7 do Umowy .......ceveeeeveenennee. .

ZAMOWIENIE USLUG

Dotyczy: Umowa Nr ............. Lz dnia s
RZECHOWAWCA: cereeeenenseneneesssssssssesssssnssssesenes

Zamawiajacy: Centrum Projektow Polska Cyfrowa
ul. Spokojna 13 A
01-044 Warszawa

RODZAJ USLUG

Udostepnienie dokumentacji przechowywanej u Przechowawcy, w trybie: ekspresowym /
zwyktym*

Nr pudet z dOKUMENTACT ..coeveereerenrenrereeeneneeseereesessesseseeseesessessessssessessessessesens , €o stanowi ..... mb
dokumentacji

Odbior dokumentacji z siedziby CPPC, liczba pudet .........cccveueueunneee. ,
NE PUAETE ettt eseeeseesesas e e e sesaesessesesessesessenees , €O stanowi mb
dokumentacji.....coceeererrerrennens

Skanowanie dokumentacji, nr pudet

Dostarczenie pudet archiwizacyjnych, liczba pudet ...........cucueueenene...

Porzadkowanie dokumentacji, liczba pudet .......ceveeveeenereneevennne , CO stanowi ......... mb
dokumentacji

inne cechy charakterystyczne dokumentacji (np. nazwa projektu, departamentu, JRWA
dokumentacji)

Brakowanie przeterminowanej dokumentacji niearchiwalnej, liczba pudet .................. ,
NEPUAEL ..t eeaeens , CO stanowi ....... . mb dokumentacji.

*Niepotrzebne skresli¢

ZAMAWIAJACY
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Zatacznik nr 8 do umowy ................

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta dnia ........... w Warszawie, pomiedzy:

Skarbem Panstwa, w imieniu ktoérego dziata Centrum Projektow Polska Cyfrowa,
Z siedziba w Warszawie (01-044), przy ul. Spokojnej 13a, reprezentowanym przez:

Pana Wojciecha Szajnara - Dyrektora Centrum Projektow Polska Cyfrowa,

dziatajacego na podstawie aktu powotania z dnia 17 lipca 2018 r., ktorego potwierdzona za
zgodnosc z oryginatem kopia stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy,

zwanym w dalszej czesci Umowy: ,, Administratorem” lub ,,CPPC”,

a

........................... Z SIEAZIDA: eererererrrererererereseresesenenennnnenns, WPiSaNa do Rejestru Przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez S3d REJONOWY .....cccceveeeerereenerenneesenesesnesenns
pod numerem KRS ......coceeveeuenes , NIP e , REGON ......ccceueueeee. ., reprezentowanym
przez:

zwanym dalej jako: ,,Przetwarzajacy”, reprezentowana przez:

tacznie zwanymi jako ,,Strony” o nastepujacej tresci:

§ 1. Postanowienia ogblne

1. Na potrzeby niniejszej umowy (dalej jako ,,Umowa”), Strony przyjmuja, ze o ile
w Umowie odwotuje sie do aktualnych przepisow o ochronie danych osobowych,
rozumie sie przez to:

a. do dnia 24-05-2018 r. - ustawe z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922) oraz przepisy wykonawcze wydane do
niej;

b. poczawszy od dnia 25-05-2018 r. - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r., str.
1-88), zwane dalej ,,RODO” oraz przepisy krajowe wprowadzone na mocy
RODO.

2. Umowa zostaje zawarta na czas nie okreslony. Rozwiazanie tejze umowy skutkuje
automatycznym rozwiazaniem Umowy bez potrzeby sktadania dodatkowych
oswiadczen w tym zakresie,

3. Przetwarzajacy oswiadcza, ze zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato
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wymogi RODO i chronito prawa osob, ktorych dane dotycza oraz Przetwarzajacy
zobowiazuje sie, ze:

1)

9)

przetwarza dane osobowe wytacznie na udokumentowane polecenie
Administratora (zgodnie z Umowa) dotyczy to tez przekazywania danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej - chyba ze
obowiazek taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego, ktéremu podlega Przetwarzajacy; w takim przypadku przed
rozpoczeciem przetwarzania Przetwarzajacy informuje Administratora o tym
obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji
Z uwagi na wazny interes publiczny;

zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
zobowiazaty sie do zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu
ustawowemu obowiazkowi zachowania tajemnicy;

w przypadku kontroli organu nadzorczego przekazuje informacje do
Administratora o planowanej kontroli oraz jej przebiegu, w tym wynikach;
bedzie prowadzit rejestr czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w RODO;
podejmuje wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO;

przestrzega  warunkdéw  korzystania z  ustug innego  podmiotu
przetwarzajacego, o ktérych mowa w art. 28 ust. 2 i 4 RODO oraz zgodnie z
Umowa;

biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga
Administratorowi poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne
wywiazac sie z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane
dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Il RODO;
uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje,
pomaga Administratorowi wywiazac¢ sie z obowiazkow okreslonych w art.
32-36 RODO;

po zakonczeniu sSwiadczenia ustug zwiazanych z przetwarzaniem, usuwa
wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, o ktorych
mowa w Umowie - po zakonczeniu czynnosci przekazany zostanie protokot.

10) udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania

spetnienia obowiazkow okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwia
Administratorowi przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji, i przyczynia sie
do nich na zasadach okreslonych w Umowie.

4. Przetwarzajacy niezwtocznie informuje Administratora (jednak nie poézniej niz
w terminie 24 godzin od powziecia informacji), jezeli jego zdaniem wydane mu
polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisow Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego, o ochronie danych, z uwagi na siedzibe Przetwarzajacego.

5. Przetwarzajacy zobowiazuje sie, ze przez czas trwania Umowy, w ramach swojej
organizacji, bedzie przetwarzac powierzone mu dane osobowe zgodnie z przepisami
prawa o ochronie danych osobowych (RODO oraz przepisami panstwa cztonkowskiego
Z uwagi na swoja siedzibe), w tym miedzy innymi przetwarzac je bedzie poprzez
zastosowanie odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
ochrone przetwarzania danych osobowych adekwatna do zagrozen oraz kategorii
danych objetych ochrong oraz przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym,



Unia Europejska

Fundusze ) 2 =,~EJ1_=J5 CENTRUM
Europejskie EZ?CKZPOSPOlIta I'ﬁ Ly e OLSKA Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa olska ql;ﬁn_d CYFROWA Rozwoju Regionalnego

bedzie prowadzit ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania powierzonych
danych osobowych i zobowiagzywat ich do zachowania tajemnicy.

6. Administrator przekazat wymagania w zakresie bezpieczenstwa, stanowiace
zatacznik nr 2, ktore zobowiazuje sie stosowac Przetwarzajacy przez czas trwania
Umowy.

7. Przetwarzajacy przekazat liste miejsc i systemow — droga elektroniczng — gdzie
przetwarzane sa dane osobowe i zobowiazuje sie ja aktualizowa¢ (informowac
Administratora) w przypadku zmian.

8. Przetwarzajacy zobowiazuje sie ponadto, ze bedzie przetwarza¢ dane osobowe
wytacznie zgodnie z Umowa oraz instrukcjami, ktore w razie koniecznosci
Administrator moze przekaza¢, w tym nie bedzie wykorzystywac danych osobowych
w celu, w sposob i przez czas inny niz okreslony w Umowie, w szczegoélnosci w celu
osiggniecia korzysci na swoja rzecz lub na rzecz podmiotu trzeciego. Przetwarzajacy
nie ma prawa wykonywaé kopii dokumentow, czy systemow informatycznych
zawierajacych dane osobowe w inny sposdb niz jest to okreslone w Umowie,
a wszelkie informacje o jakich sie dowiedziat w trakcie trwania Umowy traktowane
sa jako poufne i stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa - nie mozna ich ujawniad.
W przypadku jezeli okreslone informacje stanowiag informacje objete szczegolnymi
rodzajami tajemnic, Administrator o tym uprzednio informuje Przetwarzajacego,
w tym przekazuje szczegétowe wytyczne w zakresie postepowania z takimi
informacjami.

9. Przetwarzajacy nie jest uprawniony do prowadzenia analiz, badan, statystyk
z uzyciem danych osobowych objetych przedmiotem Umowy, nawet w formie
anonimowej.

§ 2. Przedmiot, cel i sposob przetwarzania

1. Administrator zawiera niniejsza umowe z Przetwarzajacym gdyz gwarantuje on
niezbedna wiedze, odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne oraz daje rekojmie
nalezytego wykonania Umowy, by przetwarzanie spetniato wymogi obowigzujacego
prawa, w tym wymogi bezpieczenstwa przetwarzania i by przetwarzanie chronito
prawa osob, ktorych dane dotycza. Powierzenie nastepuje w celu wykonania umowy
Nr ... z dnia ... . r. dotyczacej s$wiadczenia ustug w zakresie

3. Wszelkie informacje zawierajace dane osobowe, a przesytane droga elektroniczng
beda szyfrowane.

4. Dane osobowe objete przedmiotem Umowy moga byc przez Przetwarzajacego
przetwarzane wytacznie w taki sposéb by prawidtowo zrealizowa¢ zakres
powierzonych mu ustug i wytacznie w taki sposob by nie narusza¢ Umowy oraz
zatacznikow.

§3. Zakres, rodzaje i kategorie danych

1. Administrator powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych w celu
wskazanym w § 2 ust. 1 Umowy, na potrzeby swiadczenia ustug i wykonywania
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czynnosci przetwarzania, o ktérych mowa w zataczniku nr 3 do Umowy. Zatacznik ten
okresla takze kategorie osob, ktorych dane dotycza oraz kategorie danych.
2. Przetwarzajacy s-bedzie [XI nie bedzie przetwarzat danych szczegélnych kategorii.
3. W przypadku zmian zatacznika nr 3 do Umowy, wymagane jest zachowanie formy
pisemnej.

§ 4. Podpowierzenie

1. Administrator wyraza zgode na podpowierzenie danych osobowych objetych
przedmiotem Umowy wytacznie podmiotom wskazanym na liscie stanowiacej
zatagcznik nr 4 do Umowy. W przypadku jezeli lista miataby ulec zmianie,
Przetwarzajacy zobowiazuje sie dostarczyc zaktualizowane dane na co najmniej 30
dni przed planowana zmiana. Brak akceptacji podmiotu przez Administratora
oznacza brak mozliwosci podpowierzenia mu danych przez Przetwarzajacego.

2. W przypadku podpowierzenia, Przetwarzajacy zobowiazuje sie zawrze¢ umowe
podpowierzenia zapewniajaca co najmniej taki standard ochrony jak jest to
uregulowane
w Umowie lub oparta o standardowe klauzule umowne. W kazdym jednak przypadku
przekazuje projekt umowy do akceptacji Administratora i z mozliwoscia naniesienia
zmian.

§ 5. Komunikacja

1. Strony zgodnie oswiadczaja, ze dotoza wszelkich staran i beda wspotpracowac przy
wykonaniu Umowy oraz beda wspiera¢ sie podczas dokonywania uzgodnien
i koordynacji procesu wykonania przedmiotu Umowy.
2. Strony okreslaja nastepujacy sposob komunikacji przy uzyciu systemu
teleinformatycznego, pomiedzy soba, w celu realizacji postanowien Umowy:
1) po stronie Administratora:

Grazyna Goraczynska, adres e-mail: .......ccccceceevcvreennenae s telet e
lub
Anna Wroblewska, adres e-mail: ......ccoeveeeeeeerererereenenee R (] D .
2) po stronie Przetwarzajacego:
.................. , adres e-mails .occeccciiceeicseesiisiesieene o, TEL I vt

3. Postep prac oraz komunikacja szczegotowa nad wykonywaniem Umowy odbywac sie
bedzie za pomoca e-maila.

4. W przypadku zmiany danych kontaktowych, o ktérych mowa powyzej, przez
ktorakolwiek ze Stron jest ona obowigzana do niezwtocznego poinformowania drugiej
Strony o tym fakcie oraz wskazania nowych danych kontaktowych. Zmiany takiej nie
uwaza sie za konieczna sporzadzenia pisemnego aneksu do Umowy.

5. Strony zobowiazuja sie do biezacych konsultacji we wszystkich istotnych sprawach,
stuzacych realizacji Umowy.

§ 6. Audyt i raportowanie

1. W przypadku naruszenia bezpieczenstwa lub naruszenia ochrony danych, o ktéorym
mowa
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w art. 4 pkt 12 RODO, Przetwarzajacy, w miare swoich mozliwosci, powiadamia o tym
Administratora w terminie do 24 godzin, po czym Administrator okresla, czy nie
informowad osob, ktoérych dane dotycza lub odpowiednich organéw regulacyjnych.
Obowiazek zgtoszenia obowigzuje niezaleznie od rodzaju naruszenia. Przetwarzajacy
w takim wypadku dotozy wszelkich staran, aby dostarczone informacje byty
kompletne, poprawne i doktadne.

2. Jezeli wymaga tego prawo lub inne regulacje, Przetwarzajacy wspotpracuje
w zakresie powiadamiania odpowiednich organéw lub podmiotéw danych.

3. Administrator ma prawo przeprowadzi¢ audyt lub inspekcje w siedzibie lub innym
miejscu gdzie przetwarzane sa dane osobowe przez Przetwarzajacego
z zachowaniem umowienia terminu i okreslenia czynnosci objetych audytem. Audyt
moze zostal przeprowadzony kazdorazowo gdy Administrator ma uzasadnienie,
ze dane osobowe nie sa przetwarzane zgodnie z Umowa lub raz na rok.

4. Audyt przeprowadzany jest na koszt Administratora.

§ 7. Bezpieczenstwo

1. Przetwarzajacy dotozy staran, aby podja¢ odpowiednie S$rodki techniczne
i organizacyjne przeciwko utracie lub jakiejkolwiek formie bezprawnego
przetwarzania, w tym naruszenia ochrony danych - przypadkowe lub niezgodne
Z prawem zniszczenie, utracenie, zmodyfikowanie, nieuprawnione ujawnienie lub
nieuprawniony dostep do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub
w inny sposob przetwarzanych - w zwiazku z wykonywaniem przetwarzania danych
osobowych na mocy Umowy.

2. Przetwarzajacy z zachowaniem nalezytej starannosci zobowiazuje sie, ze dotozy
wszelkich staran, aby S$rodki bezpieczenstwa byty na rozsadnym poziomie,
z uwzglednieniem aktualnego stanu wiedzy, wrazliwosci danych osobowych i kosztow
zwiagzanych ze srodkami bezpieczenstwa.

3. Przetwarzajacy prowadzi zarzadzanie ryzykiem procesu przetwarzania powierzonych
danych i stosuje srodki bezpieczenstwa oparte na wynikach analizy ryzyka.
W przypadku wykrycia ryzyka istotnego dla bezpieczenstwa powierzonych danych,
Powierzajacy informuje o tym Administratora i kieruje sie zaleceniami co do
postepowania z tym ryzykiem.

4. Przetwarzajacy udostepnia dokumentacje zarzadzania ryzykiem na wezwanie
Administratora.

§ 8. Dodatkowe zobowigzania

1. W przypadkach prawem przewidzianych, Przetwarzajacy prowadzi analize skutkéw
przetwarzania dla ochrony danych osobowych (,,Data Protection Impact Assesment’’)
w zakresie powierzonych czynnosci przetwarzania lub wspétdziata w jej
prowadzeniu, wedtug wskazéwek Administratora. Wedtug decyzji Administratora,
w razie potrzeby i na zadanie Przetwarzajacy powinien pomaga¢ Administratorowi
w zapewnieniu przestrzegania obowigzkow wynikajacych z dokonania oceny skutkow
dla ochrony danych oraz z uprzednich konsultacji z organem nadzorczym.

2. W przypadku stosowania przez Przetwarzajacego zatwierdzonego kodeksu
postepowania lub zatwierdzonego mechanizmu certyfikacji, Przetwarzajacy
przekazuje o tym informacje do Administratora.
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3. Administrator upowaznia Przetwarzajacego do wydania upowaznien dla pracownikéow
do przetwarzania danych osobowych.

4. Przetwarzajacy zobowiazuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora
o jakimkolwiek prowadzonym w stosunku do niego postepowaniu, w szczegdlnosci
administracyjnym lub sadowym, dotyczacym powierzonych do przetwarzania danych,
a takze o ztozonych przez osoby fizyczne skargach i wnioskach zwigzanych
z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych.

5. Przetwarzajacy utrzymuje wykaz systemow, programéw lub innych narzedzi
bioracych udziat w przetwarzaniu, za ktore odpowiada. W przypadku stosowania
narzedzi, wobec ktorych wymagana jest ochrona prawna (np. licencja),
Przetwarzajacy posiada odpowiedni dokument, wykazujacy uprawnienia do
korzystania z systemu.

§ 9. Odpowiedzialnos¢

1. Kazda ze Stron zobowiazuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci w celu nalezytego
wykonania zobowigzan wynikajacych z Umowy pomimo wystapienia sity wyzszej
[zdarzenie o charakterze przypadkowym lub/i naturalnym (zywiotowym), na ktorego
wystapienie nie ma wptywu zadna ze Stron np. pozar, wybuch, awaria zasilania,
trzesienie ziemi, powddz, oberwanie chmury, zamieszki, dziatania organow
cywilnych lub/i wojskowych, wojna, akty terroryzmu (w tym cyberterroryzmu),
dziatania lub/i zaniechania operatorow systemow teleinformatycznych, inne
zdarzenia losowe (np. choroba, wypadek)] albo dziatania/zaniechania osoby trzeciej.

2. Zadna ze Stron Umowy nie jest odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie swoich zobowigzan, wynikajacych z Umowy, z powodu sity wyzszej albo
dziatanie lub zaniechanie osoby trzeciej, na ktorg nie miata wptywu dana Strona.
Jezeli sita wyzsza albo dziatanie/zaniechanie osoby trzeciej, na ktorej wystapienie
nie miata wptywu Strona spowoduje niewykonanie lub/i nienalezyte wykonanie przez
Strone zobowiazan wynikajacych z Umowy Strona ta niezwtocznie zawiadomi druga
Strone o powstaniu i ustaniu przyczyny przedstawiajac dokumentacje w tym zakresie
oraz niezwtocznie rozpocznie usuwanie skutkow tego zdarzenia o ile bedzie to
mozliwe.

3. Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku
z niedopetnieniem  obowiazkéw, ktore RODO naktada bezposrednio na
Przetwarzajacego lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami
Administratora lub wbrew tym instrukcjom. Przetwarzajacy odpowiada za szkody
spowodowane zastosowaniem lub niezastosowaniem wtasciwych sSrodkow
bezpieczenstwa.

4. Jezeli podpowierzajacy nie wywiaze sie ze spoczywajacych na nim obowigzkow
ochrony danych, petna odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za wypetnienie
obowiazkow przez podpowierzajacego spoczywa na Przetwarzajacym.

§ 10. Postanowienia konncowe

1. W sprawach nieuregulowanych maja zastosowanie wtasciwe przepisy prawa
polskiego.

2. Przetwarzajacy nie otrzymuje wynagrodzenia z tytutu powierzenia — jest to
niezbedne do prawidtowego wykonania czynnosci.
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Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W czasie trwania Umowy Strony obowigzane sa wzajemnie informowac sie
o wszelkich istotnych informacjach.

Strony zobowiazuja sie informowac¢ o zmianie swego adresu do korespondencji.
Korespondencje wystang poczta polecona, na adres wskazany w komparycji Umowy
badz odpowiednio zmieniony za pomoca aneksu do Umowy, i zwrocong lub/i nie
podjeta w terminie uwaza sie za doreczona.

. Jezeli jakiekolwiek postanowienia Umowy okaza sie niewazne nie uchybia to mocy

pozostatym, a Strony beda dazy¢ do zastapienia niewaznego postanowienia waznym
zapisem odzwierciedlajacym pierwotng wole Stron.

Strony zobowiazuja sie dotozy¢ wszelkich staran przy rozwiazywaniu wszelkich
sporow mogacych wystapi¢ w przysztosci w zwiazku z wykonaniem przedmiotu
Umowy, w drodze obustronnych uzgodnien i porozumien. W przypadku, gdy
powstatego sporu nie da sie rozstrzygna¢ w sposob okreslony powyzej, spor bedzie
rozstrzygany przez Sad wtasciwy dla siedziby Administratora.

Zataczniki stanowia integralng czes¢ Umowy.

Zadna ze Stron nie ma prawa wykona¢ cesji Umowy.

. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym

dla kazdej ze Stron.

Zataczniki:

Potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia aktu powotania z dnia 11 stycznia 2016 r.
Pani Wandy Buk na stanowisko Dyrektora Centrum Projektow Polska Cyfrowa;
Wymagania w zakresie bezpieczenstwa

Czynnosci przetwarzania

Lista zaakceptowanych podpowierzajacych

Podpis i pieczec Podpis i pieczec

Administrator Przetwarzajqcy
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Zatgcznik nr 2 — Wymagania w zakresie bezpieczenstwa:

Przetwarzajacy zapewni Srodki umozliwiajagce wypetnienia zobowigzania
utatwiajacych wykonywania praw osob fizycznych.

Dane osobowe przetwarzane w ramach umowy nie sg przetwarzane w zadnym innym
celu niz zostaty powierzone.

Dane osobowe przetwarzane w ramach umowy nie sg wykorzystywane przez
Przetwarzajacego do celow marketingowych, reklama i innych komercyjnych.

Dane osobowe przetwarzane w ramach umowy sg ograniczone przez
Przetwarzajacego do niezbednych i proporcjonalnych w zakresie celu swiadczenia
ustug.

Dokumenty sg niszczone lub anonimizowane przez Przetwarzajacego w okreslonym,
udokumentowanym okresie.

Przetwarzajacy prowadzi rejestr informacji dot. ujawnianiu danych na rzecz osob
trzecich, w tym informacje na temat ujawnionych informacji osobowych.
Przetwarzajacy nadaje upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Kopie polityk bezpieczenstwa i procedur operacyjnych sa zachowane dla okreslonych,
udokumentowanych okresdéw po wymianie (tacznie z aktualizacja).

Przetwarzajacy reguluje z podmiotami przetwarzajacymi dane zwrot, przekazanie
i usuwanie powierzonych danych osobowych.

W przypadku potrzeby zniszczenia materiatdw drukowanych sa one bezpiecznie
Zniszczone za pomoca niszczarek.

. Jesli wiecej niz jedna osoba ma dostep do przechowywanych danych osobowych,

to kazdy z nich posiada odrebny identyfikator uzytkownika w celu zapewnienia
identyfikacji, uwierzytelniania i autoryzacji (dotyczy Systemu Kontroli Dostepu jesli
jest stosowany).

Biezacy zapis uzytkownikow lub profili uzytkownikow, ktoérzy autoryzowali dostep do
informacji jest utrzymany i archiwizowany (dotyczy Systemu Kontroli Dostepu jesli
jest stosowany lub kluczy).

Dezaktywowane lub wygaste identyfikatory uzytkownikéw nie sa udzielane innym
osobom (dotyczy Systemu Kontroli Dostepu jesli jest stosowany).

W umowach pomiedzy Przetwarzajagcym a ewentualnymi podwykonawcami
przetwarzajacymi dane osobowe okresla sie minimalne S$rodki techniczne
i organizacyjne spetniajace wymogi bezpieczenstwa informacji i ochrony danych
osobowych. Takie srodki nie podlegaja jednostronnej redukcji przez podwykonawce.
Przetwarzajacy dokumentuje lokalizacje, w ktérych dane osobowe moga byc
przetwarzane.

Podpis i pieczec Podpis i pieczec
Administrator Przetwarzajqcy
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Zatgcznik nr 3 — Czynnosci przetwarzana danych osobowych:

Centrum Projektow Polska Cyfrowa

FeTSITEILET PRy ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa

Przekazania danych osobowych
do panstwa trzeciego lub NIE
organizacji miedzynarodowej

Kategorie odbiorcow danych,
ktorym dane osobowe zostana
ujawnione

Przetwarzanie danych na rzecz
Centrum Projektow Polska Cyfrowa.

Planowany termin usuniecia

. Po zakonczeniu swiadczenia ustugi lub na wezwanie
danych przez podmiot

upowaznionego przedstawiciela CPPC

przetwarzajacy
Zasoby wykorzystywane do Zasoby bedace w dyspozycji Centrum Projektow Polska
przetwarzania danych Cyfrowa

Czynnosci przetwarzania

danych Ustuga przechowania dokumentacji papierowej

Kategorie osob, ktorych

dane dotycza Kategorie danych

Lp.

Imie i nazwisko, miejsce zatrudnienia i stanowisko,
PESEL, NIP, seria i nr dowodu osobistego oraz organ
wydajacy, numer konta bankowego, adres

1. | Pracownicy CPPC zameldowania (ulica, Nr domu, nr lokalu, Kod
pocztowy, nazwa miejscowosci, wojewodztwo), adres
korespondencyjny (ulica, Nr domu, kod pocztowy,
nazwa miejscowosci), adres e-mail

mie i nazwisko, data i miejsce urodzenia, PESEL, Seria
i nr dowodu osobistego oraz organ wydajacy, Numer
NIP, wyksztatcenie, nazwa uczelni, nazwa wydziatu,
specjalizacja, rok ukonczenia uczelni, adres
zameldowania (ulica, Nr domu, nr lokalu, kod

. pocztowy, nazwa miejscowosci, wojewodztwo), adres
2. | Eksperci korespondencyjny (ulica, Nr domu, kod pocztowy,
nazwa miejscowosci), telefon, fax, e-mail, przebieg
pracy zawodowej (okres zatrudnienia: od (m-c/rok) do
(m-c/rok), nazwa pracodawcy, adres pracodawcy,
zajmowane stanowisko (sekcja/ wydziat/ zespot/
departament oraz zajmowane stanowisko stuzbowe)),
numer konta bankowego

nazwa organizacji (beneficjenta i partnera), NIP,
REGON, adres siedziby organizacji, Nr rachunku
bankowego organizacji, imie i nazwisko, numer
telefonu, numer faksu, adres e-mail

3. | Beneficjenci
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Osoby wystepujace o
informacje publiczng

imie i nazwisko, adres zameldowania (ulica, Nr domu,
nr lokalu, kod pocztowy, nazwa miejscowosci,
wojewodztwo), adres korespondencyjny (ulica, Nr
domu, kod pocztowy, nazwa miejscowosci), adres
siedziby przedsiebiorcy, adres e-mail

Osoby zaangazowane w
5. | realizacje projektu po
stronie beneficjenta

Imie i nazwisko, PESEL, adres e-mail

Podpis i pieczec

Administrator

Podpis i pieczec

Przetwarzajqcy
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Zatqgcznik nr 4 — Lista zaakceptowanych podpowierzajqcych:

Podpis i pieczec Podpis i pieczec

Administrator Przetwarzajqcy
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Zatacznik nr 7 do ogtoszenia

WYKAZ OSOB - WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

(piecze¢ lub nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawcow)

Nawiazujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ,,Ustugi w zakresie porzadkowania i przechowywania akt” -
numer postepowania ZP/6/2018:niniejszym przedstawiam, na potwierdzenie spetniania warunku, opisanego w Rozdziale Ill ust. 1 pkt
3) Instrukcji stanowiacej zatacznik nr 2 do ogtoszenia, Wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia
publicznego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zamoéwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania

tymi osobami:

Imie i nazwisko

osoby wskazanej
y wsKazanej Podstawa
do realizacji .
L . C e . dysponowania
Lp. | zaméwienia oraz Posiadane wyksztatcenie i doswiadczenie 0sob
zakres a
wykonywanych
czynnosci

Nalezy podac informacje potwierdzajace spetnianie wymagan zawartych w rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia 1 kwietnia
2005 r. w sprawie okreslenia rodzaju wyksztatcenia uznanego za specjalistyczne oraz dokumentow potwierdzajacych
posiadanie praktyki zawodowej, wymaganych od os6b wykonujacych niektore czynnosci zwiazane z dokumentacja osobowa i

1 ptacowa pracodawcow
.(prosze wskazac posiadane wyksztatcenie)
.(prosze wskaza¢ posiadang praktyke

zawodowa)
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dnia 2018 roku

(pieczec i podpis Wykonawcy)



