ZARZADZENIE NR ..é...../zms
DYREKTORA CENTRUM PRO(J_EKT()W POLSKA CYFROWA
z dnia ‘rmfe ........... 2018 r.

zmieniajace regulamin organizacyjny Centrum Projektéw Polska Cyfrowa

Na podstawie § 3 ust. 6 statutu Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, stanowigcego zatacznik
do zarzadzenia Nr 15 Ministra Cyfryzacji z dnia 24 maja 2016 r. w sprawie nadania statutu
Centrum Projektéw Polska Cyfrowa (Dz. Urz. Min. Cyfr. z 2016 r. poz. 17) zmienionego
zarzadzeniem Nr 17 Ministra Cyfryzacji z dnia 14 czerwca 2017 r. (Dz. Urz. Min. Cyfr. z 2017 r.
poz. 19) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

W regulaminie organizacyjnym Centrum Projektow Polska Cyfrowa, stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia Nr 3/2018 Dyrektora Centrum Projektéw Polska Cyfrowa z dnia 29 marca
2018 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego Centrum Projektow Polska
Cyfrowa, wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 2 wust. 5w pkt 6 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
,»,6) Departament Finansowy (DF):”;
2) w§3:

a)

b)

c)

w ust. 2:

- po pkt 1 dodaje sie pkt 1a w brzmieniu:

»1a) opracowywanie strategii dziatan operacyjnych oraz monitoring ich realizacji;”,
- pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad praca dyrektoréw departamentow
i biur}”,

- pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) dokonywanie czynnosci prawnych w imieniu CPPC oraz innych czynnosci
zwigzanych z przedmiotem dziatalnosci CPPC w tym zawieranie uméw o
dofinansowanie, rozwigzywanie tych uméw, zawieranie uméw do ktérych stosuje
sie ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017
r., poz. 1579 ze zm.; dalej jako ,ustawa PZP"”), oraz zawieranie umoéw
niewymienionych w § 4 ust. 1b i 1d pkt 2”,

ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. W czasie nieobecnosci Dyrektora CPPC, CPPC kieruje Zastepca Dyrektora CPPC
z zastrzezeniem ust. 5.”,

po ust. 4 dodaje sie ust. 5-8 w brzmieniu:

»5. W przypadku nieobecnosci Zastepcy Dyrektora CPPC lub jego niepowotania, w
czasie nieobecnosci Dyrektora CPPC, CPPC kieruje Dyrektor Departamentu
Projektéw Szerokopasmowych.



6. W przypadku nieobecnosci Dyrektora Departamentu Projektéw
Szerokopasmowych, w sytuacji o ktérej mowa w ust. 5, CPPC kieruje Dyrektor
Departamentu Projektéw e-Administracji.

7. W przypadku nieobecnosci Dyrektora Departamentu Projektéw e-Administracji,
w sytuacji o ktérej mowa w ust. 6, CPPC kieruje Dyrektor Departamentu
Finansowego.

8. W przypadku nieobecnosci Dyrektora Departamentu Finansowego, w sytuacji o
ktorej mowa w ust. 7, CPPC kieruje pracownik wyznaczony przez Dyrektora CPPC.”;

3) w§4:

a)

b)

po ust. 1 dodaje sie ust. 1a-1d w brzmieniu:

»1a. Dyrektor departamentu sprawuje bezposredni nadzér nad praca podlegtych
naczelnikow.

1b. Dyrektor departamentu lub biura zgodnie z wiasciwoscig, dziatajac przy
kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego, jest upowazniony do zawierania umoéw
skutkujgcych zacigganiem zobowigzann w imieniu Dyrektora CPPC, dotyczacych
realizacji budzetu CPPC do ktérych nie stosuje sie ustawy PZP oraz umow z
ekspertami.

1c. Dyrektor departamentu lub biura jest upowazniony w imieniu Dyrektora CPPC
do:

1) uzgadniania merytorycznego faktur oraz podpisywania protokotéw odbioru w
zakresie umow, na ktére dana komoérka organizacyjna zabezpieczata srodki w
planie finansowym CPPC;

2) podpisywania upowaznien do przetwarzania danych osobowych dla ekspertow
zewnetrznych;

3) udzielania podleglym naczelnikom urlopow w imieniu Dyrektora CPPC;

4) podejmowania decyzji personalnych w stosunku do podlegtych naczelnikéw
(rekrutacja, rozwoj, ocena);

5) zatwierdzania opisow stanowisk pracy podlegtym pracownikom;

6) poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw w ramach
prowadzonych spraw.

1d. Dyrektor departamentu jest upowazniony w imieniu Dyrektora CPPC do:

1) reprezentowania dyrektora CPPC na spotkaniach z Beneficjentami w zakresie
wiasciwosci podlegtego departamentu z zastrzezeniem, ze do reprezentowania
Dyrektora CPPC na spotkaniach roboczych z Beneficjentami upowazinieni s3
rowniez wtasciwi naczelnicy;

2) podpisywania umoéw o dofinansowanie oraz stanowisk w sprawie zmian w
projektach;

3) zatwierdzania wnioskéw o ptatnos¢ z zastrzezeniem, ze do zatwierdzania
whioskdw o ptatnosci sprawozdawcze, refundacyjne oraz rozliczajace zaliczki sg
upowaznieni sg rowniez wtasciwi naczelnicy.”,

w ust. 2:

- pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) ustalanie i zapewnienie prawidtowej, efektywnej i terminowej realizacji zadan
w podleglej komoérce organizacyjnej poprzez m.in. systemowe usprawnianie

pracy;”,



- po pkt 1 dodaje sie pkt 1a-1d w brzmieniu:
»1a) dbanie o jako$¢ wspdtpracy z innymi departamentami w wykonywanych
zadaniach;
1b) wsparcie podlegtych naczelnikéw w realizacji nietypowych zadan;
1c) wdrazanie dziatan strategicznych;
1d) integracja podlegtego departamentu lub biura;”,
- pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) Zapewnienie wiasciwej organizacji pracy i sprawnego funkcjonowania podlegtej
komorki organizacyjnej, w tym zapewnienie ciggtosci realizacji zadan w czasie
wiasnej nieobecnosci w pracy oraz nieobecnosci w pracy poszczegélnych
naczelnikéw zatrudnionych w podlegtej komérce organizacyjnej;”,
- po pkt 4 dodaje sie pkt 4a w brzmieniu:
»4aa) badanie satysfakc;ji i jakosci obstugi beneficjentéw i kontrahentéw;”,
- pkt 9-10 otrzymujg brzmienie:
»9) wnioskowanie w sprawach nawigzywania, rozwigzywania stosunku pracy oraz
zmiany warunkéw pracy, ustalania wysokosci wynagrodzenia, awansowania,
nagradzania oraz karania podlegtych naczelnikéw;
10) dokonywanie oceny podlegtych naczelnikow;”,
- pkt 12 otrzymuje brzmienie:
»12) zatwierdzanie wnioskéw urlopowych i wyrazanie zgody na krajowe podroze
stuzbowe podlegtych naczelnikow;”,
¢) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Dyrektora departamentu z zastrzezeniem ust. 4 lub dyrektora biura w czasie
jego nieobecnosci zastepuje odpowiednio wyznaczony naczelnik lub wyznaczony
pracownik.”;
4) w§5:
a) po ust. 1 dodaje sie ust. 1a w brzmieniu:
»1a. Naczelnik jest upowazniony w imieniu Dyrektora CPPC do:
1) udzielania podlegtym pracownikom urlopdw;
2) do poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw w
ramach prowadzonych spraw.”,
b) wust. 2:
- po pkt 1 dodaje sie pkt 1a-1d w brzmieniu:
»,1a) zapewnienie prawidtowej, efektywnej i terminowej realizacji zadan w
podlegtym wydziale poprzez codzienne wsparcie oraz proponowanie dyrektorowi
departamentu okreslonych usprawnien w funkcjonowaniu danej komorki
organizacyjnej w funkcjonowaniu danej komérki organizacyjnej;
1b) dokonywanie podziatu zadan miedzy pracownikéw wydziatu oraz zapewnienie
dyscypliny pracy;
1c) podejmowania decyzji personalnych w ramach wydziatu, w tym w zakresie
rekrutacji i dokonywanych ocen;
1d) inicjowanie dziatan na rzecz podnoszenia kwalifikacji zawodowych podlegtych
pracownikow;”,
- uchyla sie pkt 2,
- uchyla sie pkt 4,
- pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,6) organizowanie i sprawowanie wewnetrznej kontroli operacyjnej;”;



5) w § 7 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

6)

7)

8)

9)

»2) informowanie witasciwego dyrektora departamentu o  wykrytych

nieprawidtowosciach, w tym w wykorzystaniu $rodkéw w ramach programoéw

realizowanych przez CPPC zgodnie z obowigzujacg procedurg okreslong w Instrukgcji

Wykonawczej;”;

w § 16 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

»8 16. Wydziaty Realizacji w Departamencie Projektéw e-Administracji (WR 1 DEA

oraz WR 2 DEA) realizujg nastepujace zadania:”;

w § 18 po pkt 11 dodaje sie pkt 11a w brzmieniu:

»11a) prowadzi rejestr petnomocnictw i upowaznien;”;

w § 19:

a) w pkt 1w pkt b wyliczenie do wprowadzenia otrzymuje brzmienie:
»b)prowadzi kompleksowg obstuge postepowan o udzielenie zamowien
publicznych objetych i nieobjetych ustawa PZP, ogtaszanych i realizowanych przez
CPPC w zwigzku z realizacjg jego zadan, w szczegdlnosci:”,

b) pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4) bierze udziat w przeprowadzanych przez Wydziat Kontroli w Departamencie
Systemowym kontrolach projektéw w miejscu ich realizacji oraz w siedzibie
beneficjenta, obejmujgcych weryfikacje prawidtowosci i zgodnosci realizowanych
projektéw z postanowieniami umowy o dofinansowanie, w tym sporzadzanie
informacji pokontrolnej i zalecert pokontrolnych oraz ustalanie wysokosci korekt
finansowych;”,

c) pkt 6 otrzymuje brzmienie:
»6) informuje Wydziat Kontroli w Departamencie Systemowym o
nieprawidtowosciach wykrytych podczas kontroli zamoéwien publicznych;”;

w § 25:

a) pkt 5-6 otrzymuja brzmienie:
»5)nalicza i wyptaca wynagrodzenia i inne naleznosci, dokonuje potracen od
wynagrodzen i prowadzi stosownga ewidencje;
6) nalicza i odprowadza sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, Fundusz
Pracy, PFRON;”,

b) po pkt 6 dodaje sie pkt 6a w brzmieniu:
»,6a) prowadzi ewidencje spraw dotyczgcych ZUS;”,

c) w pkt 9 lit. c otrzymuje brzmienie:
»C) sprawozdania budzetowe i finansowe”;

10) w § 26 w ust. 1 lit. a otrzymuje brzmienie:

a) ,a) ewidencjonuje wykonanie budzetu w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym,”,
b) uchylasie pktbic;

11)w § 27:

a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) dokonuje kontroli formalno-rachunkowej dotyczacej operacji gospodarczych
i finansowych z budzetu biezacego CPPC oraz budzetéw Pomocy Technicznej;”,
b) po pkt 1 dodaje sie pkt 1a-1b w brzmieniu:
»1a) potwierdza zabezpieczenie finansowe zobowigzan w planie finansowym
CPPC w zakresie umdéw na dostawy, ustugi lub roboty budowlane na rzecz CPPC;
1b) potwierdza zabezpieczenie finansowe w zakresie uméw cywilno — prawnych;”
c) pkt 3-6 otrzymuja brzmienie:



»3) sporzadza wktad niezbedny do opracowania planéw budzetowych dochodow i
wydatkéw, w tym budzetu zadaniowego i Wieloletniego Planu Finansowego
Panistwa w ramach Pomocy Technicznej dla programoéw realizowanych przez CPPC
oraz w ramach budzetu biezgcego CPPC;

4) kontroluje poziom realizacji planéw budzetu biezgcego CPPC oraz Pomocy
Technicznej, zaangazowania wydatkow, zagrozen przekroczenia lub niewykonania
planu (w catosci

i w poszczegolnych pozycjach), a takie zapewnia terminowe rozliczanie naleznosci
i zobowigzan;

5) przygotowuje wktad do harmonograméw i prognoz wydatkéw budzetowych i
planéw rzeczowych wydatkéw budzetu biezagcego CPPC oraz Pomocy Technicznej
na caly okres ich realizacji we wspétpracy z wiasciwymi komdrkami
organizacyjnymi CPPC;

6) przygotowuje wnioski o rezerwy celowe w zakresie budzetu biezagcego CPPC
oraz Pomocy Technicznej;”,

d) w pkt 14 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 15 w brzmieniu:
,15) realizuje projekt ,Finansowanie kosztéw zatrudnienia pracownikéw CPPC” w
ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020, w tym:

a) planuje i realizuje budzet w ramach POPT 2014-2020,
b) przygotowuje wnioski o dofinansowanie do POPT 2014-2020,
c) przygotowuje wnioski o ptatnos¢ w ramach POPT 2014-2020,
d) przygotowuje informacje do sprawozdan z realizacji POPT 2014-2020;
e) przygotowuje dane w zakresie kontroli w ramach POPT 2014-2020.”;
12)w § 28:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) prowadzi sprawozdawczos¢ budzetows i finansows;”,
b) uchylasie pkt2i5,
c) wpkt9:
- lit. a otrzymuje brzmienie:
»a) informacje z wykonania budzetu”,
- uchyla sie lit. b,
- lit. b otrzymuje brzmienie:
,»C) sprawozdania budzetowe i finansowe”,

d) uchyla sie pkt 10,

e) pkt 11 otrzymuje brzmienie:

,»,11) prawidtowo i terminowo realizuje ptatnosci z tytutu zobowigzann CPPC;”,

f) uchyla sie pkt 12 14,

g) pkt 15 otrzymuje brzmienie:

»15) dokonuje sprawdzenia kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;”,

h) w pkt 17 po lit. c $rednik zmienia sie na przecinek i dodaje lit. d w brzmieniu:

»d) sprawozdawczosci budzetowej i finansowej;”,
pkt 18 i 19 otrzymujg brzmienie:
,»18) monitoruje wptywy na rachunki bankowe CPPC,



19) dokonuje terminowych przekazan dochodéw srodkéw na odpowiednie
rachunki bankowe (w tym m.in. budzetu panstwa na rachunek Ministerstwa
Finansow);”;
13)w § 29:

a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) opracowuje projekty planéw budzetowych dochodéw i wydatkéw, w tym
budzetu zadaniowego i Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa;”,

b) pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) przygotowuje harmonogram/prognoze wydatkéw budzetowych i planu
rzeczowego tych wydatkéw w zakresie projektow w programow realizowanych
przez CPPC na caly okres ich realizacji we wspdtpracy z whasciwymi komdrkami
organizacyjnymi CPPC;”,

¢) po pkt 3 dodaje sie pkt 3a-3b w brzmieniu:
»3a) sporzadza wkiad w zakresie realizacji celéw i miernikéw niezbedny do
sporzadzenia sprawozdania z wykonania budzetu w ukfadzie zadaniowym;
3b) monitoruje wykonanie planu finansowego CPPC;”,

d) po pkt 11 dodaje sig pkt 11a-11c w brzmieniu:
»11a) na wniosek wtasciwych departamentow, wyjasnia zwroty naleznosci giéwnej
i odsetek dokonywane przez Beneficjentow;
11b) przygotowuje wezwania do zaptaty odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3a ustawy
o finansach publicznych;
11c) we wspotpracy z Wydziatem Prawnym prowadzi postepowania o umorzenie
catosci albo czesci oraz odroczenie albo roztozenie na raty spfaty naleznosci
wynikajacych z obowigzku zwrotu srodkoéw i odsetek;”;

14) w § 30:

a) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»5) ustala uprawnienia pracownikéw do urlopdéw, dodatkéw za wieloletnig prace,
emerytur, odpraw emerytalnych, nagréd jubileuszowych, wyptat z funduszu
nagréd, dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz swiadczen okreslonych w
ustawie z dnia 3 marca 2000 r. o wynagradzaniu oséb kierujgcych niektérymi
podmiotami prawnymi (Dz. U. z 2018 r., poz. 1252) i aktach wykonawczych do te;j
ustawy;”,

b) pkt 8 otrzymuje brzmienie:
»8) nalicza wraz z pochodnymi: wynagrodzenia, uposazenia, nagrody, odprawy i
inne Swiadczenia;”,

¢) po pkt 8 dodaje sie pkt 8a w brzmieniu:
»8a) monitoruje stopien wykonania planu finansowego w zakresie wynagrodzen;”,

d) po pkt 10 dodaje sig pkt 10a w brzmieniu:
»10a) sporzadzanie sprawozdan GUS;”,

e) uchyla sie pkt 13,

f) w pkt 15 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 16 w brzmieniu:
»16) prowadzi ewidencje i rozliczenia zwigzane z realizacja umoéw w zakresie
pracownikdéw tymczasowych.”,



§2.

1. Zobowigzuje sie Naczelnika Wydziatu Kadr i Ptac w Departamencie Finansowym do
przekazania Dyrektorowi Departamentu Prawnego w terminie 30 dni od dnia wejscia
niniejszego zarzadzenia, aktualnego rejestru upowaznien i petnomocnictw zgodnego
z zarzadzeniem Nr 3/2014 Dyrektora Whadzy Wdrazajacej Programy Europejskie z dnia 4
marca 2014 r. w sprawie rejestru upowaznien i petnomocnictw we Wtadzy Wdrazajacej
Programy Europejskie w tym do oznaczenia daty wygasniecia okreslonych petnomocnictw
lub upowaznien w zwigzku z wejsciem w zycie niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuje sie Dyrektora Departamentu Prawnego do przedstawienia Dyrektorowi
Centrum Projektow Polska Cyfrowa w terminie 21 dni od dnia wejscia w Zycie niniejszego
zarzadzenia, projektu zarzadzenia w sprawie rejestru upowaznien i petnomocnictw
w Centrum Projektow Polska Cyfrowa.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z wyjatkiem § 1 pkt 7, ktéry wchodzi w zycie
po uptywie 30 dni od dnia podpisania niniejszego zarzadzenia.

DYREKTOR
CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA

Z/ L

JCIECH SZAJNAR



