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ZAPYTANIE OFERTOWE 

na
„Świadczenie usług wykonywania pomocniczych prac fizycznych”
CPV: 98300000-3 – inne usługi 
Szanowni Państwo,

Centrum Projektów Polska Cyfrowa (dalej: CPPC) zaprasza Państwa do złożenia oferty cenowej na świadczenie usług wykonywania pomocniczych prac fizycznych na rzecz Centrum Projektów Polska Cyfrowa.

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO.

Nazwa Zamawiającego: Centrum Projektów Polska Cyfrowa

Adres Zamawiającego: ul. Spokojna 13A, 01-044 Warszawa

Numer telefonu i faksu Zamawiającego: tel. (22) 315 22 00, faks (22) 315 22 02

Adres strony internetowej: www.cppc.gov.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA.

Do udzielenia przedmiotowego zamówienia zastosowanie ma Regulamin udzielania zamówień, do których nie ma zastosowania ustawa Prawo zamówień publicznych, stanowiący załącznik do zarządzenia Nr 10/2017 Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa z dnia 29 maja 2017 roku.
III. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA.
Usługa będzie świadczona w siedzibie CPPC przy ul. Spokojnej 13A w Warszawie, w terminie 24 miesięcy od dnia zawarcia Umowy lub do wykorzystania kwoty, którą Zamawiający zabezpieczył na realizację zamówienia – w zależności od tego, które z tych zdarzeń nastąpi pierwsze.
IV. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług z zakresu wykonywania pomocniczych prac fizycznych na rzecz Centrum Projektów Polska Cyfrowa.
1. Przedmiot zamówienia obejmuje:

1) Wykonywanie różnych bieżących pomocniczych prac fizycznych, w zależności od potrzeb, wewnątrz siedziby Zamawiającego.

2) W ramach usługi pomocnicze prace fizyczne będą polegały na pakowaniu, przenoszeniu i rozpakowywaniu składników mienia w szczególności:

a) przenoszeniu przedmiotów takich jak: 

· meble (biurka, szafy, regały, stoliki, stoły konferencyjne, krzesła obrotowe, krzesła konferencyjne);

· sprzęt biurowy, sprzęt komputerowy;

· niszczarki, kserokopiarki;

· papier kserograficzny, materiały przy dostawach (druki, tonery, materiały biurowe);
· akta bieżące: dokumentacja;

· sejfy o wadze do 200kg;
· szafy metalowe o wadze do 60 kg;
b) demontażu i montażu: 

· regałów metalowych magazynowych;
· mebli składanych.
2. Prace fizyczne będą wykonywane we wskazanych przez Zamawiającego pomieszczeniach.

3. Opis budynku stanowiącego siedzibę Zamawiającego:

Budynek przy ul. Spokojnej 13A w Warszawie. Budynek V kondygnacyjny. Jedna klatka schodowa. Jedna winda osobowa kursująca przez wszystkie kondygnacje. 

4. Zamawiający zastrzega sobie w trakcie realizacji Umowy możliwość zmiany siedziby na terenie m.st. Warszawy, o czym zawiadomi Wykonawcę drogą pisemną.

5. Wykonawca zobowiązany będzie do:

a) przystąpienia do wykonywania prac fizycznych na każde wysłane drogą mailową bądź telefoniczne wezwanie Zamawiającego i zrealizowanie w terminie uzgodnionym z Zamawiającym,

b) zapewnienia odpowiedniej liczby pracowników umożliwiających prawidłowe wykonanie każdego zlecenia (liczba osób będzie wskazania każdorazowo przez Zamawiającego w uzgodnieniu z Wykonawcą),

c) zabezpieczenia windy, drzwi oraz ciągów komunikacyjnych, przed uszkodzeniem podczas przenoszenia mienia,

d) naprawienia wszelkich szkód powstałych w czasie wykonywania zamówienia, zarówno w pomieszczeniach, jak i na przenoszonym mieniu,

e) użycia takich środków transportu wewnątrz budynku, które nie spowodują zniszczenia bądź uszkodzenia położonych wykładzin, płyt gresowych bądź innego podłoża oraz uszkodzenia mienia,

f) zapewnienia sprzętu do wykonywania prac fizycznych wyszczególnionych w pkt. 1 ppkt 2), 

g) przestrzegania przepisów dotyczących BHP, p.poż. i ochrony środowiska,

h) zapewnienia osób wykonujących usługi fizyczne przeszkolonych w zakresie BHP oraz posiadających wszystkie wymagane prawem uprawnienia w zakresie wykonywanych czynności.

6. Ogólne warunki:

a) przedmiot umowy będzie wykonywany w godzinach pracy CPPC, tj. w godz. od 8.15 do 16.15 w dni robocze. Godziny świadczenia usługi zostaną każdorazowo ustalone 
z Wykonawcą,

b) czas wykonywania prac odbywać się będzie się w blokach minimum 4 godzinnych,

c) potwierdzeniem każdorazowego wykonania usługi będzie Protokół Wykonania Usługi, który zostanie podpisany przez upoważnionych pracowników obu Stron.

7. Zamawiający dopuszcza możliwość zorganizowania wizji lokalnej, w celu zapoznania się z powierzchnią biurową CPPC. 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTEPOWANIU. 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki w zakresie:
1) wykazania się w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy ( w tym okresie, należytym wykonaniem 3 usług świadczenia pomocniczych prac fizycznych, odpowiadających rodzajem usług stanowiących przedmiot zamówienia, przy czym wartość każdej usługi wynosiła co najmniej 2 000,00 zł brutto,
2) posiadania przez cały okres trwania umowy ważnego ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej na sumę ubezpieczeniową nie mniejszą niż 50 000,00 zł (słownie złotych: pięćdziesiąt tysięcy złotych 00/100), w zakresie prowadzonej przez siebie działalności.

W celu potwierdzenia spełniania warunku wskazanego w Rozdziale V pkt.1 ppkt.1) Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia wraz z ofertą wykazu usług, zgodnie z Załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego, wraz z dowodami potwierdzającymi należyte wykonanie/wykonywanie usług, poświadczonymi za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

W celu potwierdzenia spełniania warunku wskazanego w Rozdziale V pkt.1 ppkt.2) Wykonawca zobowiązany będzie złożyć kopię aktualnej polisy OC przed podpisaniem umowy.
2. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą:
1) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 
VI. INFORMACJE DOTYCZĄCE WARUNKÓW SKŁADANIA OFERT.
Ofertę cenową na Formularzu ofertowym należy złożyć w terminie do dnia 24 października 2017 r. do godz. 10.00 drogą elektroniczną – skan podpisanej oferty - na adres: KKrawiec@cppc.gov.pl. W tytule maila proszę wpisać: Oferta na „Świadczenie usług wykonywania pomocniczych prac fizycznych".
Oferta powinna zawierać:

1) Formularz oferty, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, podpisany przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy,
2) Wykaz usług, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego wraz z dowodami potwierdzającymi należyte wykonanie/wykonywanie usług, poświadczonymi za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
3) Wykaz „Doświadczenie”, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania ofertowego,
4) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.
VII. KRYTERIA OCENY OFERT.
1. Oferta Wykonawcy może uzyskać maksymalnie 100 punktów. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający posługiwać się będzie następującym kryterium:
1) „Cena brutto oferty” - waga 60% (maksymalnie 60 punktów) 
„Cena brutto oferty” oznacza cenę jednej roboczogodziny jednego pracownika realizującego usługę, zawierająca wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, w tym koszty: 

a) koszty pracy pracownika Wykonawcy w ciągu godziny,

b) koszt dojazdu pracownika Wykonawcy do siedziby Zamawiającego,

c) niezbędne narzędzia i odzież BHP,

d) należne opłaty i podatki, w tym podatek VAT i zysk stanowią w całości należność Wykonawcy z tytułu wykonania zamówienia,

e) pozostałe czynniki cenotwórcze związane z realizacją przedmiotu zamówienia.

Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena brutto oferty” zostanie dokonana na podstawie podanej w ofercie przez Wykonawcę ceny jednostkowej brutto jednej roboczogodziny jednego pracownika za realizację usługi będącej przedmiotem niniejszego zamówienia.
Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona wg następującego wzoru:
Cn

Cof =   ------------ x 60 pkt

Cbo

Gdzie:

Cof = liczba punktów za kryterium cena

Cn = najniższa cena ofertowa brutto spośród badanych ofert

Cbo = cena brutto oferty badanej
2) „Doświadczenie” – waga 40% (maksymalnie 40 punktów)

Punkty w ramach kryterium „Doświadczenie” zostaną przyznane za dodatkowe doświadczenie w świadczeniu usług (powyżej 3 wymaganych w ramach warunku udziału) polegających na świadczeniu usług pomocniczych prac fizycznych, odpowiadających rodzajem usług stanowiących przedmiot zamówienia, wskazanych w wykazie dotyczącym kryteriów oceny ofert, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.
Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana w następujący sposób:

	Liczba usług polegających na świadczeniu usług pomocniczych prac fizycznych (powyżej 3 wymaganych)
	Liczba

przyznawanych

punktów

	do 3 usług
	0 pkt

	od 4 do 6 usług
	10 pkt

	od 7 do 10 usług
	20 pkt

	Od 11 do 20 usług
	30 pkt

	21 usług i więcej
	40 pkt


UWAGA! Usługi wskazane na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu nie mogą być przedstawione dla oceny ofert w ramach kryterium „Doświadczenie”.

Wykonawca dla usług wskazanych w ramach kryterium oceny ofert nie musi przedkładać dowodów potwierdzających ich należyte wykonanie.

Dokonując oceny ofert w kryterium „Doświadczenie”, Zamawiający będzie brał pod uwagę jedynie te usługi, które zostały wykonane (lub są wykonywane) przez Wykonawcę, bez możliwości posłużenia się zasobami podmiotu trzeciego.

Brak złożenia wykazu w ramach kryterium „Doświadczenie”, w tym złożenie wykazu nieopatrzonego podpisem osoby upoważnionej do reprezentacji Wykonawcy, będzie skutkować przyznaniem 0 pkt w ramach tego kryterium. 

2. Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, którego oferta uzyska największą liczbę punktów.
3. Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, który nie zostanie wykluczony, a jego oferta nie zostanie odrzucona i uzyska największą liczbę punktów.

4. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający w toku badania i oceny ofert zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcami, w celu uzupełnienia lub wyjaśnienia ofert.

VIII. INFORMACJE DODATKOWE.
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. W tym celu Wykonawca powinien przesłać pytania na adres KKrawiec@cppc.gov.pl, z powołaniem się na nazwę postępowania.
2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego Wykonawcę więcej niż jednej oferty, w sposób inny niż określony w Zapytaniu ofertowym lub po terminie, spowoduje jej odrzucenie.
3. Z wyłonionym Wykonawcą zostanie zawarta pisemna umowa, zgodnie z Istotnymi Postanowieniami Umowy, stanowiącymi Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 
4. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, którzy:

1) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudnił uczciwej konkurencji,

2) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania,

3) złożyli ofertę zawierającą rażąco nisko cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, po wcześniejszym wezwaniu wykonawcy do wyjaśnień,
4) złożyli ofertę nieważna na podstawie przepisów prawa,

5) złożyli oferty niezgodne z warunkami przetargowymi.
5. Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone w Istotnych Postanowieniach Umowy.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przedmiotowego zapytania ofertowego na każdym jego etapie, bez podania przyczyny. 
Załączniki: 
1) Załącznik nr 1 - Formularz oferty,
2) Załącznik nr 2 – Wykaz usług,
3) Załącznik nr 3 – Wykaz „Doświadczenie”
4) Załącznik nr 4 - Istotne Postanowienia Umowy.
 Załącznik nr 1
 do Zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTY 
Pełne dane adresowe Wykonawcy:

Nazwa (firma)…………………………………………………………………………………………………………………………..
Siedziba……………………………………………………………………………………………………………………………………
Nr telefonu/ nr faksu……………………………………………………………………………………………………………..

Adres………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Nr NIP……………………………………………………………………………………………………………………………………….
e-mail……………………………………………………………………………………………………………………………………….
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na „Świadczenie usług wykonywania pomocniczych prac fizycznych” w celu zawarcia umowy, składam niniejszą ofertę. 
Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia pomocniczych prac fizycznych za cenę jednostkową brutto jednej roboczogodziny jednego pracownika realizującego usługę w wysokości: …………….….… zł brutto (słownie: ………………………………………………………………………… ………………………………………………………………………………………………………………………………………………….)
1. Oświadczam, że podana w ofercie cena roboczogodziny jednego pracownika realizującego usługę stanowiąca cenę oferty brutto, zawiera wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, w tym koszty: 
a) koszty pracy pracownika Wykonawcy w ciągu godziny,
b) koszt dojazdu pracownika Wykonawcy do siedziby Zamawiającego,
c) niezbędne narzędzia i odzież BHP,
d) należne opłaty i podatki, w tym podatek VAT i zysk stanowią w całości należność Wykonawcy z tytułu wykonania zamówienia,
e) pozostałe czynniki cenotwórcze związane z realizacją przedmiotu zamówienia.

2. Zobowiązuję się, że zaoferowana cena podane w ofercie nie będzie podlegać zmianom przez cały okres obowiązywania umowy.

3. Zobowiązuję się zrealizować przedmiot zamówienia zgodnie z Zapytaniem ofertowym.

4. W razie wybrania naszej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych w Istotnych Postanowieniach Umowy dołączonych do zapytania ofertowego oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego. 

5. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera ........ kolejno ponumerowanych stron.

6. Akceptuję warunki płatności określone przez Zamawiającego w Zapytaniu ofertowym.

______________dnia ___. ___.      r.

  (miejscowość)                             
  _________________________________








(pieczątka i podpis upoważnionego 








  przedstawiciela Wykonawcy)

Załącznik nr 2 

do Zapytania ofertowego
WYKAZ USŁUG
Nawiązując do zapytania ofertowego na „Świadczenie usług wykonywania pomocniczych prac fizycznych”, na potwierdzenie spełniania warunku określonego w Rozdziale V pkt.1 ppkt.1) Zapytania ofertowego, niniejszym przedstawiam wykaz usług wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie:
	Lp.
	Podmiot, na rzecz którego wykonano usługę
	Przedmiot świadczonej usługi
	Wartość brutto usługi


	Termin wykonania
(data rozpoczęcia

 – 

data zakończenia)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


Oświadczam, że wyżej wskazane usługi zostały wykonane / są wykonywane przez Wykonawcę. 

 ___________________ dnia ____. ____.   r.

(miejscowość)

                    


  _____________________________________

(pieczątka i podpis upoważnionego     przedstawiciela Wykonawcy)
W załączeniu:

· dokumenty potwierdzające doświadczenie Wykonawcy tj. kopie referencji lub innych dokumentów poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę
Załącznik nr 3 

do Zapytania ofertowego

WYKAZ „Doświadczenie”
- w ramach kryterium oceny ofert 

Nawiązując do zapytania ofertowego na „Świadczenie usług wykonywania pomocniczych prac fizycznych”, w celu oceny oferty w ramach kryterium „Doświadczenie” niniejszym przedstawiam wykaz usług: 
	Lp.
	Podmiot, na rzecz którego wykonano usługę
	Przedmiot świadczonej usługi
	Wartość brutto usługi


	Termin wykonania
(data rozpoczęcia

 – 

data zakończenia)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	(…)
	
	
	
	


Oświadczam, że wyżej wskazane usługi zostały wykonane / są wykonywane przez Wykonawcę. 

___________________ dnia ____. ____.   r.

(miejscowość)

                      _____________________________________

(pieczątka i podpis upoważnionego     przedstawiciela Wykonawcy)
Załącznik nr 4
 do Zapytania ofertowego

Istotne Postanowienia Umowy

Umowa nr ……………

(zwana dalej „Umową”)

zawarta w Warszawie w dniu ………………………… 2017 r. pomiędzy:

Skarbem Państwa, w imieniu którego działa Centrum Projektów Polska Cyfrowa, z siedzibą przy ul. Spokojnej 13A, 01-044 Warszawa, NIP: 5262735917, REGON: 015627782, reprezentowanym przez:

Panią Wandę Buk – Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa, działającą na podstawie aktu powołania z dnia 11 stycznia 2016 r., którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 1 do Umowy, 

zwanym dalej „Zamawiającym”, 

a 
…………………, z siedzibą w …………, ul. ………………, … - ….…………, (NIP: ………………………………, REGON ………………………………) zarejestrowaną pod numerem KRS/CEIDG …………………, reprezentowaną przez: ………………….. – ………………….., działającą/ego na podstawie ……………………., którego kopia stanowi Załącznik nr 2 do Umowy, zwanym dalej „Wykonawcą”, 
zwanymi dalej z osobna „Stroną” lub łącznie „Stronami”. 
Niniejsza Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego zgodnie z Zarządzeniem nr 10/2017 Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa z dnia 
27 maja 2017 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamówień, do których nie ma zastosowania ustawa Prawo zamówień publicznych w Centrum Projektów Polska Cyfrowa, o następującej treści: 

§ 1 
Przedmiot Umowy

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie, którego przedmiotem jest wykonywanie bieżących pomocniczych prac fizycznych, wewnątrz siedziby Centrum Projektów Polska Cyfrowa przy ul. Spokojnej 13A w Warszawie, na warunkach określonych w niniejszej Umowie.

2. Realizacja przedmiotu Umowy polega na pakowaniu, przenoszeniu i rozpakowywaniu składników mienia, w szczególności:

1) przenoszeniu przedmiotów takich jak: 

· meble (biurka, szafy, regały, stoliki, stoły konferencyjne, krzesła obrotowe, krzesła konferencyjne);

· sprzęt biurowy, sprzęt komputerowy;

· niszczarki, kserokopiarki;

· papier kserograficzny, materiały przy dostawach (druki, tonery, materiały biurowe)

· akta bieżące: dokumentacja;

· sejfów o wadze do 200 kg;

· szaf metalowych o wadze do 60 kg.

2) demontażu i montażu: 

· regałów metalowych magazynowych;

· mebli składanych;

3. Prace fizyczne są wykonywane we wskazanych przez Zamawiającego pomieszczeniach w jego siedzibie.

§ 2 

Termin Realizacji

1. Przedmiot Umowy, o którym mowa w § 1, realizowany będzie przez okres 24 miesięcy od dnia zawarcia Umowy tj. oddnia ………….., w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego, z zastrzeżeniem ust. 2.
2. W przypadku wyczerpania kwoty całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy, wskazanej 
w § 7 ust. 1 Umowy, przed terminem wygaśnięcia Umowy, ulega ona rozwiązaniu z dniem pisemnego powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiającego o zaistnieniu wskazanej okoliczności. 

§ 3 

Realizacja i Odbiór Przedmiotu Umowy

1. Przedmiot Umowy realizowany będzie w siedzibie Centrum Projektów Polska Cyfrowa 
w Warszawie przy ul. Spokojnej 13A, w godzinach pracy Zamawiającego, tj. w dni robocze od poniedziałku do piątku, w godz. 8:15 - 16:15. Zamawiający zastrzega sobie w trakcie realizacji Umowy możliwość zmiany siedziby na terenie m.st. Warszawy, o czym zawiadomi Wykonawcę drogą pisemną. Zmiana siedziby Zamawiającego nie stanowi zmiany Umowy.

2. Przedmiot umowy realizowany będzie się w blokach minimum 4 godzinnych.

3. Zamawiający każdorazowo, najpóźniej w terminie 3 dni roboczych przed planowanym terminem realizacji usługi, powiadomi drogą elektroniczną lub telefonicznie Wykonawcę o konieczności realizacji usługi przekazując następujące informacje:

1) dokładny termin i godziny wykonania usługi oraz przewidywany maksymalny czas na wykonanie usługi, 

2) zakres zlecanej usługi,

3) liczbę pracowników Wykonawcy przewidzianych do wykonania usługi.

4. Jeśli w toku czynności odbioru zostaną stwierdzone wady w wykonaniu przedmiotu Umowy dające się usunąć lub szkody w mieniu Zamawiającego, Zamawiający odmówi odbioru usług pomocniczych prac fizycznych do czasu ich usunięcia i wyznaczy na to odpowiedni termin. W przypadku gdy Wykonawca nie usunie stwierdzonych wad lub szkód, będzie on zobowiązany pokryć wszelkie koszty związane z ich usunięciem, które Zamawiający zleci innemu podmiotowi na koszt i ryzyko Wykonawcy. Jednocześnie Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie z należnego mu wynagrodzenia kosztów usunięcia wad i naprawy uszkodzonego mienia.
5. W przypadku zaistnienia nie dających się usunąć wad Zamawiający ma prawo:
1) żądać obniżenia wynagrodzenia, 

2) żądać wykonania przedmiotu umowy od nowa lub odstąpić od Umowy z winy Wykonawcy, 
o ile wady uniemożliwiają użytkowanie przedmiotu umowy zgodnie z przeznaczeniem, 
w terminie 14 dni od upływu terminu wyznaczonego przez Zamawiającego do usunięcia wad.

6. Potwierdzeniem prawidłowo wykonanej usługi będzie dokonywane każdorazowo poprzez podpisanie bez zastrzeżeń, przez osoby wskazane w ust. 7 Protokołu Wykonania Usługi. Wzór Protokołu Wykonania Usługi stanowi Załącznik nr 3 do Umowy. 

7. Pracownikami, odpowiedzialnymi za prawidłową realizację przedmiotu Umowy zgodnie z jej treścią, a także upoważnionymi do podpisywania Protokołów Wykonania Usługi, są: 

po stronie Zamawiającego: 

Pan/i…………….., adres e-mail:…………….@cppc.gov.pl, tel. 22 315 23 ……… lub 

Pan/i ………………, adres e-mail:….………@cppc.gov.pl, tel. 22 315 23……….. lub 

Pan/i……………, adres e-mail:…………….@cppc.gov.pl, tel. 22 315 23…………

po stronie Wykonawcy: 

……………………………, adres mail: …………………….., tel. ………………...

……………………………, adres mail: …………………….., tel. ………….……...

8. Zmiana osób upoważnionych, wskazanych w ust. 7, wymaga poinformowania drugiej Strony na piśmie lub drogą elektroniczną i nie stanowi zmiany Umowy. Zmiany osób po stronie Zamawiającego może dokonać Dyrektor Centrum Projektów Polska Cyfrowa lub inna upoważniona osoba.

§ 4 

Obowiązki Wykonawcy
1. W ramach świadczonych usług Wykonawca w zależności od treści zamówienia, o którym mowa w § 1 ust. 2 zobowiązany jest w szczególności do:
1) przystąpienia do wykonywania prac fizycznych na każde wysłane drogą mailową bądź telefoniczne wezwanie Zamawiającego i zrealizowanie w terminie uzgodnionym z Zamawiającym. Co do zasady wykonani zleconych usług prac fizycznych nastąpi w ciągu 3 dni od mailowego lub telefonicznego zgłoszenia Wykonawcy, lub w kolejnym dniu roboczym jeśli zgłoszenie nastąpi w piątek po południu albo w przeddzień święta lub dnia ustawowo wolnego od pracy, chyba że Zamawiający wyznaczy inny, dłuższy termin,

2) zapewnienia odpowiedniej liczby pracowników umożliwiających prawidłowe wykonanie każdego zlecenia w uzgodnieniu z Wykonawcą,

3) posługiwania się przy wykonywaniu Umowy pracownikami posiadającymi odpowiednie doświadczenie i kwalifikacje oraz wymagane uprawnienia zawodowe niezbędne do prawidłowego i terminowego wykonywania Umowy, zgodnie z jej postanowieniami i obowiązującymi w tym zakresie przepisami,

4) przekazania danych osób upoważnionych do wykonania usługi wraz ze wskazaniem numerów dowodów osobistych. Przystąpienie ww. osób do wykonania usługi będzie możliwe po okazaniu Zamawiającemu dowodów osobistych,

5) zabezpieczenia wind, drzwi oraz ciągów komunikacyjnych, przed uszkodzeniem podczas przenoszenia mienia,

6) użycia takich środków transportu wewnątrz budynku, które nie spowodują zniszczenia bądź uszkodzenia położonych wykładzin, płyt gresowych bądź innego podłoża oraz uszkodzenia mienia,

7) zapewnienia środków technicznych, urządzeń i narzędzi niezbędnych do prawidłowego wykonywania Umowy, zgodnie z jej postanowieniami i obowiązującymi w tym zakresie przepisami. 

8) po każdym spotkaniu pozostawi w stanie uporządkowanym wykorzystane powierzchnie Zamawiającego.

2. Jeśli w toku wykonywania Umowy, Wykonawca stwierdzi zaistnienie okoliczności, które dają podstawę do oceny, że jakiekolwiek jego świadczenie nie zostanie wykonane w określonym terminie, Wykonawca niezwłocznie zawiadomi Zamawiającego o wystąpienia opóźnienia oraz o prawdopodobnym czasie opóźnienia i jego przyczynie.

3. Wykonawca zobowiązany jest przez cały okres trwania Umowy do posiadania ważnego ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej na sumę ubezpieczeniową nie mniejszą niż 50 000,00 zł (słownie złotych: pięćdziesiąt tysięcy złotych 00/100), w zakresie prowadzonej przez siebie działalności. Kserokopia aktualnej polisy ubezpieczenia stanowi Załącznik nr 5 do Umowy. 

4. Wykonawca, na każde żądanie Zamawiającego, zobowiązany jest do przedstawienia aktualnego ubezpieczenia, o którym mowa w ust. 2. 

§ 5 

Prawa i Obowiązki Zamawiającego
1. Zamawiający przeprowadzi kontrolę pomieszczeń w których wykonywano zlecenie oraz przeniesionego mienia. Informację o wykonanej czynności kontroli umieści w Protokole Wykonania Usługi, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do Umowy.
2. W przypadku stwierdzenia uchybień lub szkód, o których mowa w § 3 ust. 4 Zamawiający nie dokona potwierdzenia wykonania Usługi do momentu usunięcia przez Wykonawcę wad bądź pokrycia przez Wykonawcę kosztów wyrządzonej szkody.
§ 6 

Zasady Wykonania Umowy
1. Strony zobowiązują się do wzajemnej współpracy niezbędnej do prawidłowego wykonania Umowy. Każda ze Stron zobowiązuje się do niezwłocznego zawiadomienia drugiej Strony 
o zajściu okoliczności mogących spowodować niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy.

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania Umowy:

1) z należytą starannością wynikającą z profesjonalnego charakteru prowadzonej przez niego działalności,

2) zgodnie z obowiązującymi przepisami BHP, przeciwpożarowymi i sanitarno-higienicznymi oraz ochrony środowiska,

3) zapewnienia osób wykonujących usługi fizyczne przeszkolonych w zakresie BHP oraz posiadających wszystkie wymagane prawem uprawnienia w zakresie wykonywanych czynności.

3. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę, kwalifikacje i doświadczenie, 
a także zasoby majątkowe i osobowe konieczne do prawidłowego wykonania Umowy.

4. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania personelu skierowanego do wykonania Usługi, jak za działania i zaniechania własne.

5. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego powierzyć wykonania Umowy osobom trzecim. W razie powierzenia wykonania Umowy osobom trzecim Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność wobec Zamawiającego z tytułu jej wykonania. 
6. Strony zobowiązują się wzajemnie do zachowania w poufności w trakcie obowiązywania Umowy jak i po jej wygaśnięciu albo rozwiązaniu, wszelkich informacji (bez względu na ich formę), jakie uzyskały w związku z zawarciem, wykonaniem i rozwiązaniem niniejszej Umowy, co do których mogą powziąć podejrzenie, iż są informacjami poufnymi lub że jako takie są traktowane przez drugą Stronę i nie ujawniać osobom trzecim („Informacje chronione”). Każda ze Stron może ujawnić Informacje chronione jedynie w przypadku, gdy wymagają tego przepisy prawa.

7. Strony zobowiązują się wzajemnie do zachowania w poufności treści niniejszej umowy. W przypadku konieczności powierzenia Wykonawcy przetwarzania danych osobowych Strony zawrą odrębną umowę powierzenia.

§ 7 

Cena i Warunki Płatności
1. Maksymalne wynagrodzenie za należytą i terminową realizację Umowy, nie może przekroczyć kwoty ………… PLN brutto (słownie złotych: ………….. ……/100 gr), w tym należny podatek VAT obliczony wg obowiązującej w dniu zawarcia Umowy stawki VAT. Powyższa kwota obejmuje wszelkie koszty związane 
z realizacją Umowy. 

2. Rozliczenia dokonywane będą każdorazowo po wykonanej usłudze, w ramach danego Zlecenia świadczenia usługi pomocniczych prac fizycznych, zgodnie z Cennikiem zawartym w Ofercie Wykonawcy, stanowiącej Załącznik nr 4 do Umowy.

3. Zamawiający będzie zlecał i rozliczał każdą wykonaną usługę pomocniczych prac fizycznych jako iloczyn podsumowania faktycznego czasu świadczenia usługi, nie mniej niż 4 godziny przez każdego pracownika Wykonawcy, zgodnie z § 3 ust.2 i ceny jednostkowej zgodnej ze stawką godzinową wynoszącą……………….. PLN brutto (słownie złotych: ……………………………) przypadającą na jednego pracownika, w tym należny podatek VAT. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2, płatne będzie każdorazowo przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT, w terminie 30 dni kalendarzowych od daty dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. Zapłata następuje z chwilą obciążenia rachunku Zamawiającego.

5. Podstawą do wystawienia faktury VAT jest podpisany, przez Strony, bez zastrzeżeń, Protokół Wykonania Usługi, o którym mowa w § 3 ust. 6 Umowy. 

6. W przypadku opóźnienia w zapłacie należności wynikającej z prawidłowo wystawionej faktury VAT dostarczonej Zamawiającemu, Wykonawca ma prawo żądania zapłaty odsetek ustawowych za każdy dzień opóźnienia. 

7. Wykonawca oświadcza, że jest płatnikiem podatku od towarów i usług.

§ 8 

Kary Umowne
1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy w formie kar umownych.

2. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kar umownych w następujących przypadkach i wysokościach:

1) odstąpienia przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – 
w wysokości 10% kwoty całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 7 ust. 1,

2) niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu Umowy w wysokości 2% wartości wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 7 ust. 1 Umowy – za każdy przypadek,

3) opóźnienia w wykonaniu przedmiotu Umowy, w wysokości 0,5% wartości wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 7 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w stosunku do ustalonego terminu, o którym mowa w § 3 ust. 3.

3. Maksymalna wysokość naliczonych kar umownych nie może przekroczyć łącznie 5% wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 7 ust. 1 Umowy. 

4. Zamawiającemu przysługuje prawo żądania odszkodowania przewyższającego wysokość kary umownej na zasadach ogólnych wynikających z Kodeksu cywilnego. 

5. Zapłata kar umownych może nastąpić poprzez potrącenie przez Zamawiającego kwoty kary umownej z kwoty wskazanej przez Wykonawcę na fakturze VAT, na co Wykonawca wyraża zgodę. O dokonaniu potrącenia Zamawiający zawiadamia Wykonawcę nie później niż w dniu dokonania potrącenia.

6. W sytuacji braku możliwości dokonania zapłaty kar umownych zgodnie z zapisami ust. 5, zapłata kary umownej nastąpi przelewem na wskazany przez Zamawiającego rachunek bankowy 
w terminie 14 dni od dnia doręczenia Wykonawcy wezwania do jej zapłaty.

7. Jeżeli Zleceniodawca naliczy karę umowną, nie wyłącza to jego uprawnienia do żądania wykonania zobowiązań przez Zleceniobiorcę.

§ 9 

Rozwiązanie Umowy
1. Zamawiający może odstąpić od Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) rażącego niedbalstwa Wykonawcy, (np. Wykonawca pomimo dwukrotnego pisemnego wezwania przez Zamawiającego do poprawienia jakości świadczenia usługi pomocniczych prac fizycznych w ramach Umowy, nadal wykonuje ją w sposób nienależyty), lub nie przestrzegania przepisów w zakresie bhp i przeciwpożarowych,

2) wykonywania przedmiotu Umowy przez osoby nieposiadające do tego kwalifikacji,

3) innych rażących uchybień ze strony Wykonawcy dotyczących wykonywania Umowy,

4) Wykonawca opóźnia się z rozpoczęciem lub ukończeniem dzieła tak dalece, że nie jest prawdopodobne, żeby zdołał je ukończyć w czasie wyznaczonym,

5) gdy wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia,

6) gdy podmiot nadzorujący działania Zamawiającego podjął decyzje wpływające bezpośrednio na realizację Umowy,

7) gdy zostanie podjęta decyzja o zmianie lokalizacji Zamawiającego,

8) wysokość kar umownych, przekroczy 5% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 7 ust. 1.,

9) w przypadku powzięcia informacji o zaistniałych okolicznościach uniemożliwiających z winy Wykonawcy wykonywanie przedmiotu Umowy.
2. Oświadczenie woli o odstąpieniu od Umowy bez wypowiedzenia wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.

3. W przypadku rozwiązania Umowy przez Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany zrealizować wszystkie wcześniej przyjęte Zamówienia.

4. Umowa może być rozwiązana za porozumieniem Stron lub z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.

5. Odstąpienie przez Zamawiającego od Umowy nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku zapłaty kar umownych zastrzeżonych w Umowie oraz odszkodowania, o którym mowa w § 8 ust.4.

6. Skorzystanie przez Zamawiającego z uprawnienia do rozwiązania Umowy wskazanego w ust. 1 nie rodzi po stronie Wykonawcy jakichkolwiek roszczeń ani roszczeń odszkodowawczych wobec Zamawiającego z tego tytułu. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie zapłaty za wykonane zlecenia pomocniczych prac fizycznych w ramach Umowy do momentu jej rozwiązania.

7. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia:

1) zmiana terminów płatności wynikająca z wszelkich zmian wprowadzanych do umowy, a także zmiany samoistne, o ile nie spowodują konieczności zapłaty odsetek lub wynagrodzenia w większej kwocie wykonawcy,

2) zmiana obowiązującej stawki VAT; Jeśli zmiana stawki VAT będzie powodować zwiększenie kosztów wykonania umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wynagrodzenia o kwotę równą różnicy w kwocie podatku zapłaconego przez Wykonawcę,

3) zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania płatności na rzecz Wykonawcy na skutek zmian zawartej przez Zamawiającego umowy o dofinansowanie projektów lub wytycznych dotyczących realizacji projektów.

8. Wszystkie postanowienia, o których mowa w ust. 7 stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody.

9. Nie stanowi istotnej zmiany umowy w szczególności:

1) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy (np. zmiana nr rachunku bankowego),

2) zmiana danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do kontaktów między Stronami,

3) zmiana siedziby Zamawiającego.

10. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności z zastrzeżeniem 
ust. 9.

§ 10 

Siła Wyższa
1. Strony Umowy zobowiązują się do niezwłocznego zawiadomienia drugiej Strony 
o zajściu okoliczności mogących stanowić przeszkodę w należytym wykonaniu Umowy. 

2. W przypadku działań siły wyższej, tj. zdarzeń zewnętrznych, na które Strony nie mają wpływu, 
a które uniemożliwiają wykonanie zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy, których nie można było przewidzieć i których nie dało się uniknąć nawet w przypadku dołożenia przez Strony najwyższej staranności, Strona dotknięta działaniem siły wyższej poinformuje niezwłocznie pisemnie drugą Stronę o wystąpieniu siły wyższej oraz o przewidywanych konsekwencjach w wykonaniu zobowiązań przewidzianych w niniejszej Umowie w celu wspólnego ustalenia dalszego postępowania. 

§ 11 

Postanowienia Końcowe
1. Wszelkie zmiany Umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności i mogą być wprowadzone w drodze aneksu do Umowy, za wyjątkiem przypadków przewidzianych w Umowie, w których jej zmiana wymaga jedynie uprzedniego zawiadomienia drugiej Strony. 

2. Wszelka korespondencja pomiędzy Stronami wymaga zachowania formy pisemnej 
z zastrzeżeniem wyjątków lub szczegółowych wymagań określonych w niniejszej Umowie. Strony zobowiązane są do wzajemnego informowania się o każdej zmianie adresu do korespondencji oraz innych istotnych dla należytego wykonania umowy danych. W razie zaniechania obowiązku poinformowania o zmianie adresu, korespondencję wysłaną na adres dotychczasowy uznaje się za doręczoną prawidłowo. 

3. Załączniki stanowią integralną część Umowy. 

4. W zakresie nieuregulowanym Umową zastosowanie mają przepisy prawa powszechnie obowiązującego, w tym przepisy Kodeksu cywilnego. 

5. Wszelkie spory w związku z wykonywaniem Umowy Strony zobowiązują się 
w pierwszej kolejności rozstrzygać polubownie. Po bezskutecznej próbie polubownego załatwienia sporu Strony poddają spór pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

6. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego 
i jeden dla Wykonawcy. 

7. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez ostatnią ze Stron.

          WYKONAWCA 




ZAMAWIAJĄCY 

………………………………………… 

   ……………………………………….. 

Załączniki:
1. Załącznik nr 1 do Umowy – Potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia aktu powołania 
z dnia 11 stycznia 2016 r. Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa,

2. Załącznik nr 2 do Umowy - Dokument dotyczący reprezentacji Wykonawcy,

3. Załącznik nr 3 do Umowy – Wzór Protokołu Wykonania Usługi,

4. Załącznik nr 4 do Umowy – Oferta Wykonawcy,

5. Załącznik nr 5 do Umowy – Kserokopia aktualnej polisy ubezpieczeniowej Wykonawcy.

Załącznik nr 3 do Umowy 
PROTOKÓŁ WYKONANIA USŁUGI

Usługa wykonania pomocniczych prac fizycznych została wykonana w dniu …………..………. zgodnie z Umową nr ………………………………….. z dnia …………………. 

Potwierdzam przeprowadzenie kontroli, dotyczącej wykonanych pomocniczych prac fizycznych 
w ramach realizacji Umowy, dokonanej w dniu …………………………… 

Zamawiający nie zgłasza/zgłasza* uszkodzeń

Stwierdzono następujące uszkodzenia: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Zamawiający oświadcza, że nie wnosi zastrzeżeń do wykonania usługi oraz nie zgłasza wad w jej wykonaniu i tym samym dokonuje odbioru*. 

Zamawiający oświadcza, że wnosi następujące zastrzeżenia do wykonania usługi oraz zgłasza poniższe wady*: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

    WYKONAWCA






 ZAMAWIAJĄCY 

……………………………….. 




   …..……………………………

*niepotrzebne skreślić
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