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ZAPYTANIE OFERTOWE 

na
Zakup usług eksperckich w zakresie przeprowadzania analiz sytuacji finansowej podmiotów będących beneficjentami projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej lub innych środków publicznych na potrzeby prowadzenia postępowań administracyjnych w sprawie udzielania ulg
Kod CPV: 79212500-8 Usługi kontroli rachunkowej
Szanowni Państwo,

Centrum Projektów Polska Cyfrowa (dalej: CPPC) zaprasza Państwa do złożenia oferty cenowej na „Zakup usług eksperckich w zakresie przeprowadzania analiz sytuacji finansowej podmiotów będących beneficjentami projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej lub innych środków publicznych na potrzeby prowadzenia postępowań administracyjnych w sprawie udzielania ulg”.
I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO.

Nazwa Zamawiającego: Centrum Projektów Polska Cyfrowa

Adres Zamawiającego: ul. Spokojna 13A, 01-044 Warszawa

Numer telefonu i faksu Zamawiającego: tel. (22) 315 22 00, faks (22) 315 22 02

Adres strony internetowej: www.cppc.gov.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA.

Do udzielenia przedmiotowego zamówienia zastosowanie ma zasada konkurencyjności oraz Regulamin udzielania zamówień, do których nie ma zastosowania ustawa Prawo zamówień publicznych, stanowiący załącznik do zarządzenia Nr 10/2017 Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa z dnia 29 maja 2017 roku.
III. PLANOWANY TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA.

1. Miejscem realizowania usług będzie siedziba Zamawiającego, mieszcząca się w Warszawie przy ul. Spokojnej 13a.

2. Przedmiot zamówienia realizowany będzie w terminie od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r. lub do momentu wyczerpania kwoty, o której mowa w § 5 ust. 1 Istotnych Postanowień Umowy w zależności, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej.
IV. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług eksperckich w zakresie przeprowadzenia analiz sytuacji finansowej (do 21 analiz) na potrzeby prowadzenia postępowań administracyjnych w sprawie udzielenia ulg podmiotom będącym beneficjentami projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej lub innych środków publicznych np. niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielanej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) tj. jednostkom samorządu terytorialnego, stowarzyszeniom, małym i średnim przedsiębiorcom, instytutom badawczym, spółkom itd. 

Celem analizy jest wydanie opinii wykonawcy w zakresie określenia zasadności udzielenia podmiotowi ulgi w spłacie zobowiązań wobec Skarbu Państwa oraz określenie kwoty pomocy publicznej lub pomocy de minimis (jeżeli występuje) z tego tytułu i podstawy prawnej jej udzielenia. Analiza finansowa stanowić będzie  element uzasadnienia decyzji administracyjnej w przedmiocie udzielenia ulgi w spłacie należności (tj. umorzenia należności w całości lub w części, odroczenia płatności lub rozłożenia płatności na raty). Do udzielenia ulg stosowane są przepisy art. 55-67 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz.U.2017 poz. 2077 t.j.) oraz Działu III Ordynacji Podatkowej (Dz. U. z 2017 poz. 201 ze zm).

Analiza wniosku alternatywnego złożonego przez Beneficjenta (zawierającego rożne rodzaje ulg) traktowana jest jak jedno zlecenie.
Szczegółowy zakres zamówienia opisany jest w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego.
Warunki realizacji zamówienia określone zostały w Istotnych Postanowieniach Umowy, stanowiących załącznik nr 6 do zapytania ofertowego.
V. WARUNKI UDZIAŁU W ZAPYTANIU OFERTOWYM. 
1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który specjalizuje się                              w przeprowadzaniu analiz finansowych oraz spełnia następujące warunki:

a) wykaże, że w okresie 3 ostatnich lat przed wszczęciem postępowania o udzielenie zmówienia, a w przypadku gdy okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, zrealizował co najmniej 3 usługi polegające na sporządzeniu analizy finansowej o wartości co najmniej 25 000 zł brutto każda.
b) Wykaże, że dysponuje co najmniej jedną osobą zdolną do wykonania zamówienia, która:

i. jest ekspertem z zakresu analiz finansowych oraz posiada uprawnienia biegłego rewidenta, o których mowa w ustawie z dnia 7 maja 2009 roku o biegłych rewidentach i ich samorządzie, podmiotach uprawnionych do badania sprawozdań finansowych oraz o nadzorze publicznym (DZ.U. z 2015 r. poz. 1011, z późn. zm.),
lub

ii. posiada dwuletnie doświadczenie w zakresie prowadzenia analiz finansowych i legitymuje się dyplomem ukończenia studiów wyższych magisterskich ekonomicznych lub studiów podyplomowych z zakresu finansów i rachunkowości, wydanym przez jednostkę organizacyjną, która w dniu wydania dyplomu, była uprawniona, zgodnie z odrębnymi ustawami do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych,
oraz

iii. wykaże, że w okresie 3 ostatnich lat przed wszczęciem postępowania o udzielenie zmówienia zrealizowała co najmniej 3 usługi polegające na sporządzeniu analizy finansowej o wartości co najmniej 15 000 zł brutto każda
W celu potwierdzenia spełniania warunków wskazanych w Rozdziale V pkt.1 lit. a)  Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia wykazu usług, zgodnie z Załącznikiem nr 3 do zapytania ofertowego. Jednocześnie w celu potwierdzenia należytego wykonania usług należy również dołączyć kopie referencji poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
W celu potwierdzenia spełniania warunków wskazanych w Rozdziale V pkt.1 lit. b)  Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia wykazu osób, zgodnie z Załącznikiem nr 4 do zapytania ofertowego.
VI. INFORMACJE DOTYCZĄCE WARUNKÓW SKŁADANIA OFERT.
Ofertę cenową na Formularzu ofertowym należy złożyć w terminie do dnia 16 marca 2018 roku do godz. 11.00 drogą elektroniczną – skan podpisanej oferty wraz z załącznikami – na adres: TAbramczyk@cppc.gov.pl W tytule maila proszę wpisać: oferta na usługi eksperckie w zakresie przeprowadzania analiz sytuacji finansowej podmiotów.
Oferty można również składać w formie papierowej na adres Zamawiającego w zamkniętej kopercie z dopiskiem „oferta na usługi eksperckie w zakresie przeprowadzania analiz sytuacji finansowej podmiotów” w terminie jak wyżej.

Oferta powinna zawierać:

1. Formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego,
2. Wykaz usług, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania ofertowego,

3. Wykaz osób, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do zapytania ofertowego
4. Wykaz osób złożony w celu dokonania oceny ofert w kryterium „Doświadczenie osób zdolnych do wykonania zamówienia”, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do zapytania ofertowego

VI. KRYTERIA OCENY OFERT.
1. Kryterium, którym Zamawiający będzie kierował się przy wyborze oferty jest: Cena brutto zamówienia oraz Doświadczenie osób zdolnych do wykonania zamówienia
2. Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, którego oferta uzyska największą liczbę punktów wg następujących kryteriów:

I. „Cena brutto zamówienia” - waga 70% (maksymalnie 70 punktów) 

Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena brutto zamówienia” zostanie dokonana na podstawie podanej w ofercie przez Wykonawcę całkowitej ceny brutto za realizację usługi będącej przedmiotem niniejszego zamówienia.
Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona wg następującego wzoru:
Cn

Cof = ------------ x 70 pkt

Cbo

Gdzie:

Cof = liczba punktów za kryterium cena
Cn = najniższa cena ofertowa brutto spośród badanych ofert

Cbo = cena brutto oferty badanej

II. „Doświadczenie osób zdolnych do wykonania zamówienia” – 30% (maksymalnie 30 punktów)
Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Doświadczenie osób zdolnych do wykonania zamówienia” zostanie dokonana na podstawie liczby usług zrealizowanych przez osobę, którą będzie dysponował wykonawca przy wykonaniu zamówienia, spełniających warunki określone w rozdziale V ust. 1 lit. b) tiret iii zapytania ofertowego. 
Kryterium „Doświadczenie osób zdolnych do wykonania zamówienia” będzie punktowane następująco:
· za wykazanie, w stosunku do osoby zdolnej do wykonania zamówienia, wymaganych 3 usług o których mowa w rozdziale V ust. 1 lit. b) tiret iii zapytania ofertowego – 0 punktów, 
· za wykazanie, w stosunku do osoby zdolnej do wykonania zamówienia, od 4 do 7 usług, o których mowa w rozdziale V ust. 1 lit. b) tiret iii zapytania ofertowego  – 15 punktów,
· za wykazanie, w stosunku do osoby zdolnej do wykonania zamówienia, 8 usług i więcej, o których mowa w rozdziale V ust. 1 lit. b) tiret iii zapytania ofertowego – 30 punktów.
W celu dokonania oceny ofert w kryterium „Doświadczenie osób zdolnych do wykonania zamówienia” zaleca się wypełnienie wykazu osób, stanowiącego załącznik nr 5 do zapytania ofertowego.
Uwaga: Wykonawca nie jest zobowiązany do załączenia dokumentów potwierdzających należyte wykonanie usług wskazanych w wykazie osób złożonego w celu dokonania oceny ofert w kryterium „Doświadczenie osób zdolnych do wykonania zamówienia”.

Wyniki punktów:

W = C + D

gdzie:
W - wynik punktowy,
C - liczba punktów w kryterium „Cena”, wyliczona według wzoru z pkt I,
D - liczba punktów w kryterium „Doświadczenie osób zdolnych do wykonania zamówienia”, wyliczona według pkt II.
3. Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, który nie zostanie wykluczony a jego oferta nie zostanie odrzucona i uzyska największą liczbę punktów,

4. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcami, w celu uzupełnienia lub wyjaśnienia treści ofert.
VIII. INFORMACJE DODATKOWE.
1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. W tym celu wykonawca powinien przesłać pytania na adres TAbramczyk@cppc.gov.pl, z powołaniem się na nazwę postępowania.

2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego Wykonawcę więcej niż jednej oferty, w sposób inny niż określony w Zapytaniu ofertowym lub po terminie, spowoduje jej odrzucenie.

3. Niespełnienie warunków udziału określonych w rozdziale V oraz nie przedłożenie dokumentów wymaganych na ich potwierdzenie skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy (jego oferta zostanie wówczas odrzucona).

4. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.
5. Z wyłonionym wykonawcą zostanie zawarta pisemna umowa, zgodnie z Istotnymi Postanowieniami Umowy, stanowiącymi Załącznik nr 6 do zapytania ofertowego. 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przedmiotowego zapytania ofertowego na każdym jego etapie, bez podania przyczyny. 
7. Informacje na temat zakresu wykluczenia:

W celu uniknięcia konfliktów interesów zamówienia publiczne, z wyłączeniem zamówień sektorowych, udzielane przez Zamawiającego, nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
8. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się także wykonawców, którzy:

1) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudnił uczciwej konkurencji,

2) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania,

3) złożyli ofertę zawierającą rażąco nisko cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, po wcześniejszym wezwaniu wykonawcy do wyjaśnień

4) złożyli ofertę nieważna na podstawie przepisów prawa,

5) złożyli oferty niezgodne z warunkami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.

Załączniki: 
1) Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia
2) Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy 
3) Załącznik nr 3 – Wykaz usług
4) Załącznik nr 4 – Wykaz osób

5) Załącznik nr 5 – Wykaz osób (do oceny w ramach kryterium)
6) Załącznik nr 6 – Istotne Postanowienia Umowy
Załącznik nr 1 

do zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamówienia 
1. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług eksperckich w zakresie przeprowadzenia analiz sytuacji finansowej (do 21 analiz) na potrzeby prowadzenia postępowań administracyjnych w sprawie udzielenia ulg podmiotom będącym beneficjentami projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej lub innych środków publicznych np. niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielanej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) tj. jednostkom samorządu terytorialnego, stowarzyszeniom, małym i średnim przedsiębiorcom, instytutom badawczym, spółkom itd. 

Celem analizy jest wydanie opinii wykonawcy w zakresie określenia zasadności udzielenia podmiotowi ulgi w spłacie zobowiązań wobec Skarbu Państwa oraz określenie kwoty pomocy publicznej lub pomocy de minimis (jeżeli występuje) z tego tytułu i podstawy prawnej jej udzielenia. Analiza finansowa stanowić będzie element uzasadnienia decyzji administracyjnej w przedmiocie udzielenia ulgi w spłacie należności (tj. umorzenia należności w całości lub w części, odroczenia płatności lub rozłożenia płatności na raty). Do udzielenia ulg stosowane są przepisy art. 55-67 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz.U.2017 poz. 2077 t.j.) oraz Działu III Ordynacji Podatkowej (Dz. U. z 2017 poz. 201 ze zm).

Analiza wniosku alternatywnego złożonego przez Beneficjenta (zawierającego rożne rodzaje ulg) traktowana jest jak jedno zlecenie.
2. Zakres usługi

2.1. Zamawiający zleci Wykonawcy wykonanie do 21 analiz sytuacji finansowej podmiotu ubiegającego się o ulgę w oparciu o przedstawione dokumenty. W zakres analizy wchodzi :

iv. określenie zasadności udzielenia podmiotowi ulgi w spłacie zobowiązań wobec Skarbu Państwa, 
v. ocena kompletności zebranej dokumentacji i ewentualne wskazanie dokumentów, które należy uzupełnić 
vi. ocena, czy w rozpatrywanej sprawie ulga w spłacie nie będzie stanowiła pomocy publicznej albo pomocy de minimis, 
vii. obliczenie kwoty pomocy publicznej lub pomocy de minimis jeżeli występuje oraz podstawy prawnej jej udzielenia. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo zlecenia mniejszej liczby analiz od wskazanej powyżej.

2.2. Analiza będzie polegała na dokonaniu oceny aktualnej sytuacji finansowej podmiotu pod kątem możliwości spłaty zobowiązań oraz oceny ewentualnego wpływu spłaty określonej kwoty na sytuację finansową podmiotu. W ramach usługi wymagane będzie przeprowadzenie analizy strukturalnej, porównawczej i wskaźnikowej za ostatnie 3 lata.

2.3. Wykonawca dokona analizy finansowej na podstawie dokumentów źródłowych uzyskanych od Beneficjenta, w tym m.in.: 
· Analizy bilansu; 
Analizy poziomej, pionowej, określenia źródeł finansowania oraz analizy struktury kapitałowo-majątkowej;

· Analizy rachunku zysków i strat; 
Analizy poziomej, pionowej oraz badania relacji zachodzących pomiędzy poszczególnymi kategoriami wyniku finansowego. 
· Analizy rachunku przepływów pieniężnych; 

       Analizy działalności operacyjnej, inwestycyjnej i finansowej. 

2.4. Analiza wskaźnikowa obejmować będzie, w szczególności, wyliczenie następujących wskaźników: 
· wskaźnik rentowności sprzedaży ROS = wynik finansowy netto/kapitał własny; 
· wskaźnik płynności bieżącej (CR) = aktywa obrotowe/zobowiązania krótkoterminowe; 
· wskaźnik wypłacalności gotówkowej (SQR) = środki pieniężne/zobowiązania krótkoterminowe;
· wskaźnik zadłużenia.
2.5. Wykonawca może zaproponować zamiennie lub uzupełniająco inne wskaźniki powszechnie znane i wykorzystywane w celach analizy finansowej przedsiębiorstw, innych organizacji, w tym non-profit oraz jednostek samorządu terytorialnego, Wykonawca określi te wskaźniki, obliczy, uzasadni ich przydatność w ocenie finansowej podmiotu ubiegającego się o ulgę w spłacie zobowiązań oraz uwzględni je w analizie sytuacji finansowej podmiotu ubiegającego się o ulgę.
2.6. Zamawiający zleci Wykonawcy przeprowadzenie Analizy pocztą elektroniczną na adres Wykonawcy wskazany w § 9 ust. 3 Istotnych Postanowień Umowy. Wraz ze zleceniem Zamawiający przekaże Wykonawcy Deklarację bezstronności według wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do Istotnych Postanowień Umowy, którą Wykonawca wypełnia w odniesieniu do podmiotu, którego będzie dotyczyć Analiza. Wraz ze zleceniem Zamawiający udostępni Wykonawcy materiały, dane i dokumentację niezbędne do wykonania Analizy.
2.7. W terminie do 15 dni roboczych od otrzymania kompletnej dokumentacji Wykonawca przeprowadzi analizę finansową i prześle na adres mailowy: wf.kontakt@cppc.gov.pl w wersji edytowalnej w formacie „doc” wykonaną ekspertyzę zawierającą opis głównych ustaleń wraz z wyliczeniem wskaźników, pomocy publicznej lub pomocy de minimis w formacie „excell”(jeżeli występuje) oraz rekomendacją dotyczącą zasadności udzielenia ulgi zawierającą analizę przesłanek.

2.8. W terminie 14 dni roboczych po otrzymaniu analizy, Zamawiający jest uprawniony do dokonania jej weryfikacji. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego uwag do przeprowadzonej analizy, Wykonawca zobowiązuje się w terminie 5 dni roboczych od dnia zgłoszenia uwag (tj. od dnia wysłania maila z uwagami) do poprawienia analizy i jej ponownego przesłania na adres mailowy: wf.kontakt@cppc.gov.pl 

2.9. Po ponownym przekazaniu analizy przez Wykonawcę, Zamawiający ma 5 dni roboczych na jej zweryfikowanie. W przypadku gdy Zamawiający stwierdzi, że przekazana analiza nadal nie spełnia wymogów określonych w opisie przedmiotu zamówienia, jest uprawniony do odstąpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym. Odstąpienie od Umowy jest sporządzone w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

2.10. W przypadku braku uwag do przesłanej mailem analizy, Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia do siedziby Zamawiającego podpisanej ekspertyzy                      w formie papierowej w dwóch egzemplarzach wraz z podpisaną deklaracją bezstronności i poufności oraz protokołem odbioru podpisanym przez Wykonawcę.

2.11. Zamawiający odbiera wyniki analizy finansowej po sprawdzeniu zgodności przekazanej wersji papierowej z przesłaną wersją elektroniczną do której nie zgłoszono uwag, poprzez podpisanie Protokołu odbioru w terminie 30 dni od dnia przedstawienia ostatecznych wyników realizacji analizy.
2.12. W przypadku naruszenia zasady bezstronności i poufności podczas dokonywania analizy finansowej, a także w przypadku złożenia fałszywego oświadczenia, co do braku wystąpienia przesłanek wyłączenia zgodnie z podpisaną deklaracją, Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie za przeprowadzoną analizę finansową. W takiej sytuacji Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości określonej w umowie.

Załącznik nr 2 

do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY 

Pełne dane adresowe Wykonawcy:

Nazwa (firma)………………………………………………………………………………………………………………………….

Siedziba………………………………………………………………………………………………………………………………...

Nr. telefonu/ nr faksu………………………………………………………………………………………………………………….

Adres……………………………………………………………………………………………………………………………………

Nr NIP…………………………………………………………………………………………………………………………………..

e-mail……………………………………………………………………………………………………………………………………

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na Zakup usług eksperckich w zakresie przeprowadzania analiz sytuacji finansowej podmiotów będących beneficjentami projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej lub innych środków publicznych na potrzeby prowadzenia postępowań administracyjnych w sprawie udzielania ulg składam niniejszą ofertę.
1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę..................................zł brutto (słownie:……………………………………………………………………………………………………………………………….).
2. Cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.
3. Zobowiązuję się, że zaoferowane wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia nie ulegnie zmianie w trakcie trwania umowy.
4. Zobowiązuję się zrealizować przedmiot zamówienia zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia i Istotnymi Postanowieniami Umowy, stanowiącymi załączniki nr 1 i 6 do zapytania ofertowego. 
5. W razie wybrania naszej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych w Istotnych Postanowieniach Umowy, załączonych do zapytania ofertowego oraz w miejscu i terminie określonym przez zamawiającego.
6. Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu i nie podlegam wykluczeniu na podstawie przesłanek ujętych w rozdziale VIII ust. 8 zapytania ofertowego.

7. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …...............  kolejno ponumerowanych stron.

8. Akceptuję warunki płatności określone przez zamawiającego i jednocześnie oświadczam, iż dokumentem księgowym wystawianym za zrealizowane zamówienie jest faktura/rachunek*                           z 30 dniowym terminem płatności.
9. Oświadczam, że nie jestem powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
	___________________dnia____________
	_______________________________________

	
	(pieczęć i podpis Wykonawcy)


*niepotrzebne skreślić

  Załącznik nr 3 

do zapytania ofertowego

WYKAZ USŁUG

Nawiązując do zapytania ofertowego na „Zakup usług eksperckich w zakresie przeprowadzania analiz sytuacji finansowej podmiotów będących beneficjentami projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej lub innych środków publicznych na potrzeby prowadzenia postępowań administracyjnych w sprawie udzielania ulg”, niniejszym przekazuję wykaz usług wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

Nazwa i adres Wykonawcy …………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………..............................


Doświadczenie w zakresie wykonanych lub wykonywanych usług:

	Usługi dotyczące warunku udziału          w postępowaniu (nazwa usługi)


	Przedmiot usługi
	Odbiorca usługi
	Wartość usługi
	Termin wykonania usługi

	Usługa nr 1
	
	
	
	

	Usługa nr 2
	
	
	
	

	Usługa nr 3
	
	
	
	

	………………..
	
	
	
	


_________________ dnia _________ 2018 rok        ----------------------------------------------                                           
                                                                                  (pieczęć i podpis Wykonawcy)

W załączeniu:

dokumenty potwierdzające doświadczenie wykonawcy w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu tj. kopie referencji lub innych dokumentów potwierdzających należyte wykonanie usług, poświadczone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę
Załącznik nr 4
do zapytania ofertowego

WYKAZ OSÓB

które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia

Nawiązując do zapytania ofertowego na „Zakup usług eksperckich w zakresie przeprowadzania analiz sytuacji finansowej podmiotów będących beneficjentami projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej lub innych środków publicznych na potrzeby prowadzenia postępowań administracyjnych w sprawie udzielania ulg”, niniejszym przekazuję wykaz osób, wchodzących w skład zespołu, który będzie wykonywać zamówienie wraz z informacjami na temat posiadanych uprawnień i/lub wymaganego doświadczenia oraz kwalifikacji niezbędnych do wykonania zamówienia, a także informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami

Nazwa i adres wykonawcy …………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Wykształcenie
	Uprawnienia biegłego rewidenta
	Doświadczenie w zakresie sporządzenia analizy finansowej (tj. zakres usługi, wartość usługi – dla każdej z co najmniej 3 usług)
	Podstawa do dysponowania osobami

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


_________________ dnia _________ 2018 rok
----------------------------------------------

(pieczęć i podpis Wykonawcy)
Załącznik nr 5
do zapytania ofertowego

WYKAZ OSÓB

(w kryterium oceny ofert „Doświadczenie osób zdolnych do wykonania zamówienia”)

Nawiązując do zapytania ofertowego na „Zakup usług eksperckich w zakresie przeprowadzania analiz sytuacji finansowej podmiotów będących beneficjentami projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej lub innych środków publicznych na potrzeby prowadzenia postępowań administracyjnych w sprawie udzielania ulg”, niniejszym przekazuję wykaz osób, wchodzących w skład zespołu, który będzie wykonywać zamówienie wraz z informacjami na temat posiadanych uprawnień i/lub wymaganego doświadczenia oraz kwalifikacji niezbędnych do wykonania zamówienia, a także informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami

Nazwa i adres wykonawcy …………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Doświadczenie w zakresie sporządzenia analizy finansowej (tj. zakres usługi, wartość usługi – dla każdej usługi)
	Podstawa do dysponowania osobami

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


_________________ dnia _________ 2018 rok
     ----------------------------------------------

(pieczęć i podpis Wykonawcy)
Załącznik nr 6 

do zapytania ofertowego

Umowa nr      /2018/ 
zawarta w dniu ………………………… w Warszawie pomiędzy: 

Skarbem Państwa, w imieniu którego działa Centrum Projektów Polska Cyfrowa, z siedzibą w Warszawie przy ulicy Spokojnej 13a, 01-044 Warszawa, NIP: 526-27-35-917, zwanym dalej „Zamawiającym”, 

reprezentowanym przez: Panią Wandę Buk – Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa, działającą na podstawie aktu powołania z dnia 11 stycznia 2016 r., którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy,
a 

* gdy Wykonawcą jest spółka prawa handlowego: 
..........................................................................., z siedzibą w ............................................... przy ulicy ............................................................, (kod pocztowy i nazwa miejscowości), wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod nr …………………, prowadzonego przez Sąd Rejonowy ......................................, ……… Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, NIP: ............................, REGON: ........................................, reprezentowaną przez .................................................,

 zwaną dalej „Wykonawcą”, 

* gdy Wykonawcą jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą: 
Panem/Panią ........................., zamieszkałym/ą w ..............………. (kod pocztowy), przy ulicy .........................., prowadzącym/ą działalność gospodarczą pod firmą ......................................, adres wykonywania działalności gospodarczej: …………………………….., na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej RP, PESEL: ........................, NIP: ..........................., REGON: ………………….., zwanym/ą dalej „Wykonawcą”, 

* gdy Wykonawcą jest osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej: 
Panem/Panią ........................., zamieszkałym/ą w ..............………. (kod pocztowy), przy ulicy .........................., legitymującym/ą się dowodem osobistym numer: ……………… seria:…………….., wydanym przez: ………………………………………, PESEL: ........................, zwanym/ą dalej „Wykonawcą”, 

* gdy Wykonawcą jest spółka cywilna: 

Panem/Panią ........................., zamieszkałym/ą w ..............………. (kod pocztowy), przy ulicy .........................., prowadzącym/ą działalność gospodarczą pod firmą ......................................., na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej RP, PESEL: ........................, NIP: ..........................., REGON: ………………….., 

Panem/Panią ........................., zamieszkałym/ą w ..............………. (kod pocztowy), przy ulicy .........................., prowadzącym/ą działalność gospodarczą pod firmą ......................................., na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej RP, PESEL: ........................, NIP: ..........................., REGON: ………………….., 

(…) 

prowadzącymi wspólnie działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej pod nazwą ………………, na podstawie umowy z dnia ……………., NIP: ………………., REGON: ……………....,

reprezentowanym/ą przez ……………………, zwanym/ą dalej „Wykonawcą”, 

działającym/ą na podstawie ……………, którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 2 do niniejszej Umowy,
zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub każda z osobna „Stroną”. 

Niniejsza Umowa zostaje zawarta z Wykonawcą wybranym w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, przeprowadzonym na podstawie Regulaminu udzielania zamówień, do których nie ma zastosowania ustawa Prawo zamówień publicznych w Centrum Projektów Polska Cyfrowa, będącego załącznikiem do Zarządzenia nr 10/2017 Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa z dnia 29 maja 2017 r.

§1
Przedmiot Umowy i warunki realizacji.
1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi eksperckie z zakresu przeprowadzenia analizy finansowej zwane dalej „Analizą” w odniesieniu do podmiotów będących beneficjentami projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej lub innych środków publicznych np. niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielanej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) tj. jednostkom samorządu terytorialnego, stowarzyszeniom, małym i średnim przedsiębiorcom, instytutom badawczym, spółkom itd.
2. Przedmiot Umowy jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 (Pomoc Techniczna). 

3. Umowa będzie realizowana z uwzględnieniem wymagań Zamawiającego, określonych w Opisie Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 3 do umowy oraz zgodnie z ofertą Wykonawcy, stanowiącą Załącznik nr 4 do umowy. 

4. W ramach Umowy Zamawiający zleci Wykonawcy przeprowadzenie do dwudziestu jeden Analiz. Zamawiający zastrzega sobie prawo zlecenia mniejszej liczby analiz od wskazanej powyżej.
5. Zamawiający zleci Wykonawcy przeprowadzenie Analizy pocztą elektroniczną na adres Wykonawcy wskazany w § 9 ust. 3. Wraz ze zleceniem Zamawiający przekaże Wykonawcy Deklarację bezstronności według wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do Umowy, którą Wykonawca wypełnia w odniesieniu do podmiotu, którego będzie dotyczyć Analiza. 

6. Wraz ze zleceniem Zamawiający udostępni Wykonawcy materiały, dane i dokumentację niezbędne do wykonania Analizy. 

7. W terminie do 15 dni roboczych od dnia otrzymania kompletnej dokumentacji niezbędnej do wykonania Analizy, Wykonawca przekaże sporządzoną Analizę w wersji elektronicznej 
(w formie skanu „.pdf” oraz w wersji edytowalnej „.doc” oraz wyliczeniami w formie Excel) za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: wf.kontakt@cppc.gov.pl. 

8. W terminie 14 dni roboczych po otrzymaniu Analizy, Zamawiający jest uprawniony do dokonania jej weryfikacji. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego uwag do przeprowadzonej Analizy, Wykonawca zobowiązuje się w terminie 5 dni roboczych od dnia zgłoszenia uwag (tj. od dnia wysłania maila z uwagami) do poprawienia Analizy i jej ponownego przesłania na adres mailowy: wf.kontakt@cppc.gov.pl.
9.W przypadku uzasadnionych okoliczności (skomplikowany charakter sprawy lub inne) terminy określone dla Wykonawcy mogą ulec zmianie za zgodą zamawiającego. Zamawiający wyraża zgodę na wydłużenie terminu przesyłając informację na adres mailowy Wykonawcy wskazany w § 9 ust. 3.
10. Po ponownym przekazaniu Analizy przez Wykonawcę, Zamawiający ma 5 dni roboczych na jej zweryfikowanie. 

11.W przypadku braku uwag do przesłanej za pośrednictwem poczty elektronicznej Analizy, Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie do dostarczenia do siedziby Zamawiającego podpisanej Analizy w formie papierowej w dwóch egzemplarzach wraz z podpisaną Deklaracją bezstronności i protokołem odbioru podpisanym przez Wykonawcę.

11. Zamawiający odbiera wyniki Analizy poprzez podpisanie Protokołu odbioru, po sprawdzeniu zgodności przekazanej wersji papierowej z przesłaną wersją elektroniczną do której nie zgłoszono uwag, stanowiącego Załącznik Nr 6 do Umowy w terminie do 30 dni od dnia przedstawienia ostatecznych wyników realizacji Analizy. 
12. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem techniczno-organizacyjnym, kadrowym, finansowym oraz uprawnieniami, oraz posiada wiedzę
i doświadczenie pozwalające na należyte zrealizowanie przedmiotu Umowy określone w rozdziale V ust. 1 Zapytania ofertowego. 

13. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy z najwyższą starannością, efektywnością oraz zgodnie z najlepszą praktyką i wiedzą zawodową. 

§2
Personel i podwykonawcy
1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy przy udziale eksperta/ekspertów z zakresu analiz finansowych zwanego dalej „Ekspertem”/”Ekspertami” wskazanego/nych w załączniku nr 4 do zapytania ofertowego (Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia).

2. Ewentualna zmiana osoby pełniącej funkcję Eksperta może nastąpić wyłącznie za zgodą Zamawiającego, o ile Wykonawca zapewni osobę o kwalifikacjach i doświadczeniu nie niższym od określonych w Zapytaniu ofertowym. 

3. Ekspert, Wykonawca, podwykonawca lub osoba upoważniona do współpracy i realizacji Umowy ze strony Wykonawcy zobowiązana jest do wyłączenia się z przeprowadzenia Analizy (zasada bezstronności) w przypadkach gdy: 

1) pozostaje w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jest związana z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli z podmiotem podlegającym Analizie, jego zastępcami prawnymi lub osobami kierującymi działalnością, w tym członkami władz podmiotu; 

2) przed upływem 3 lat od daty przeprowadzenia Analizy pozostawała w stosunku pracy lub zlecenia z podmiotem, którego dotyczy Analiza lub była osobą kierującą działalnością lub członkiem władz podmiotu; 

3) pozostaje z podmiotem podlegającym Analizie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może budzić to uzasadnione wątpliwości co do bezstronności. 

4. W przypadku wystąpienia okoliczności, w której Ekspert, Wykonawca, podwykonawca, lub osoba upoważniona do współpracy i realizacji Umowy ze strony Wykonawcy podlega wyłączeniu z przeprowadzenia określonej Analizy, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie pisemnie poinformować Zamawiającego o zaistniałych okolicznościach wraz z uzasadnieniem. 

5. W przypadku naruszenia zasady bezstronności i poufności podczas przeprowadzania Analizy, a także w przypadku złożenia fałszywego oświadczenia co do braku wystąpienia przesłanek wyłączenia zgodnie z podpisaną deklaracją, Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie za przeprowadzoną Analizę. 

6. Wykonawca może powierzyć wykonanie przedmiotu Umowy podwykonawcy jedynie za pisemną zgodą Zamawiającego. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawcy jak za swoje własne. Wszystkie zobowiązania Wykonawcy nałożone na niego Umową stosuje się odpowiednio do podwykonawcy, w szczególności obejmuje to § 2 ust. 3, 4 i 5 oraz obowiązek zachowania poufności. 

§ 3
Okres obowiązywania Umowy
Umowa obowiązuje w okresie od dnia podpisania do dnia 31 grudnia 2020 r. lub do momentu wyczerpania kwoty umowy, o której mowa w § 5 ust. 1 w zależności, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej. 

§ 4
Zobowiązania Zamawiającego
1. Zamawiający udostępni Wykonawcy materiały, dane i dokumentację niezbędne do realizacji Umowy. 

2. Zamawiający będzie udzielał Wykonawcy niezbędnych do realizacji Umowy wyjaśnień oraz przekazywał niezbędne informacje. 

§ 5
Wynagrodzenie
1. Wysokość maksymalnego wynagrodzenia za realizację przedmiotu Umowy stanowi iloczyn liczby sporządzonych Analiz oraz ceny jednostkowej za jedną Analizę, co stanowi kwotę: ……………… zł brutto (słownie: ……………………..), w tym VAT: ……………….. zł (słownie: ……………………..). 

2. Cena jednostkowa za jedną Analizę wynosi: …………………… złotych brutto (słownie: ………………….), w tym VAT: …………………. zł (słownie: …………………). 

3. Cena podana w ust. 2 jest stała, nie podlega waloryzacji i będzie obowiązywać dla wszelkich rozliczeń w trakcie całego okresu trwania Umowy. 

4. Wykonawcy będzie przysługiwało wynagrodzenie jedynie za faktyczne wykonane, na wyraźne zlecenie Zamawiającego, Analizy, obliczone zgodnie z niniejszym paragrafem. 

5. Wynagrodzenie określone zgodnie z niniejszym paragrafem stanowi całkowite wynagrodzenie należne Wykonawcy związane z należytym wykonywaniem Umowy w tym wynagrodzenie z tytułu przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw majątkowych oraz prawa wykonywania i zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego w odniesieniu do wszystkich utworów – w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 666 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą o prawie autorskim i prawach pokrewnych” – powstałych w związku z wykonaniem Umowy. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niewykorzystania maksymalnego wynagrodzenia na realizację przedmiotu Umowy, o którym mowa w ust.1. W takiej sytuacji Wykonawcy nie będzie przysługiwało roszczenie o zapłatę niewykorzystanej kwoty Umowy.

§ 6
Płatności
1. W terminie 5 dni od dnia podpisania Protokołu odbioru każdego zlecenia bez zastrzeżeń przez Zamawiającego, Wykonawca wystawi i przekaże Zamawiającemu fakturę VAT lub rachunek za Analizy wymienione w Protokole odbioru. 

2. Płatności będą realizowane przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze VAT lub rachunku w terminie 30 dni od daty doręczenia do siedziby Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury lub rachunku. 

3. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
4. Dopuszcza się wystawianie przez Wykonawcę faktur VAT lub rachunków cząstkowych za każde zlecenie. 

5.
Zamawiający wyraża zgodę na wystawienie faktury w wersji elektronicznej i doręczenie jej za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej. Faktura będzie wysłana z adresu poczty elektronicznej Wykonawcy: ……………….. na adres poczty elektronicznej Zamawiającego: wf.kontakt@cppc.gov.pl. 

§ 7
Prawa autorskie
1.. Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia odpowiednich umów o przeniesienie autorskich praw majątkowych oraz praw do dokonywania opracowań utworów (praw zależnych) ze wszystkimi osobami, z którymi będzie współpracować przy realizacji zamówienia oraz które wnoszą wkład twórczy do utworów powstałych przy realizacji przedmiotu Umowy.

2.
Wykonawca zobowiązuje się, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 Umowy, przenieść na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych lub całość posiadanych udziałów w autorskich prawach majątkowych do utworów w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity  Dz. U. z 2016, poz. 666 z późn. zm.), powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, bez ograniczeń terytorialnych i czasowych, do korzystania i rozporządzania nimi na wszystkich znanych polach eksploatacji, a w szczególności:

a)
w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu – wytwarzania określoną techniką egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, a także do wprowadzania do pamięci komputera;

b)
w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono – wprowadzania do obrotu, użyczenia lub najmu oryginału albo egzemplarzy;

c)
w zakresie rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w pkt (b) – publicznego wykonania, wystawienia, wyświetlenia, odtworzenia oraz nadawania i reemitowania, a także publicznego udostępniania, w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym udostępnianie go w sieci Internet;

d)
wykorzystania całości lub fragmentów utworów w przygotowywanych przez Zleceniodawcę lub jego pracowników pismach w postępowaniach cywilnych, administracyjnych, administracyjnosądowych;

2)
przenosi na Zamawiającego wyłączne prawa do rozpowszechniania (w tym rozporządzania i korzystania) oraz zezwalania na rozpowszechnianie wszelkich opracowań utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, w szczególności ich adaptacji lub przeróbek, a nadto prawa wykorzystania fragmentów (elementów) utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy w innych utworach;

3) przenosi na Zamawiającego własność nośników, na których utwory powstałe w ramach realizacji przedmiotu Umowy zostały utrwalone i przekazane Zamawiającego.

3. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując umowę nie naruszy praw majątkowych osób trzecich i przekaże Zamawiającemu przedmiot Umowy w stanie wolnym od obciążeń prawami osób trzecich, a w przypadku ich naruszenia ponosił będzie wyłączną odpowiedzialność względem tych osób. 

4. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wszelkie wady prawne związane z realizacją Umowy, a w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające z naruszenia praw własności intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisów ustawy, o której mowa w § 5 ust. 5. W przypadku skierowania z tego tytułu roszczeń przeciwko Zamawiającemu, Wykonawca zobowiązuje się do całkowitego zaspokojenia roszczeń osób trzecich oraz do zwolnienia Zamawiającego z obowiązku świadczenia z tego tytułu, a także zwrotu Zamawiającemu poniesionych z tego tytułu kosztów i utraconych korzyści. 

5. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1, każdorazowo z dniem podpisania przez Zamawiającego Protokołu odbioru Analizy, Wykonawca przeniesie na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do wszystkich utworów powstałych w związku z wykonaniem umowy, w zakresie pól eksploatacji wskazanych w ust. 2. 

6. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1, Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo do dokonywania opracowań wszystkich utworów powstałych w związku z wykonaną umową, w szczególności w zakresie ich łączenia z innymi utworami, opracowania poprzez dodanie lub usunięcie różnych elementów, korektę językową i opracowanie redakcyjne, zmianę układu tekstu oraz grafik, zmianę kolorystyki, zmianę wielkości i rodzaju czcionki, uaktualnienie, tłumaczenie na różne języki, zmianę wielkości i treści całości lub ich części, a także do korzystania z tych opracowań i rozporządzania nimi na polach eksploatacji określonych w ust. 1 (prawa zależne). Zamawiający prawa te może wykonywać samodzielnie lub upoważniać do ich wykonywania. 

7. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do nieograniczonego w czasie wykonywania osobistych praw autorskich w stosunku do wszystkich utworów powstałych w związku z wykonaniem Umowy i zobowiązuje się nie korzystać z nich samodzielnie. 

8. Do momentu przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do utworów powstałych w ramach Umowy Wykonawca udziela Zamawiającemu, z dniem wydania utworów, nieodpłatnej licencji do korzystania z utworów, na polach eksploatacji, o których mowa w ust. 5. 

§ 8
Poufność
1. Wszelkie informacje i materiały przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego w związku z wykonaniem Umowy, a także powstałe w wyniku jej wykonania - pisemne, graficzne, zapisane w formie elektronicznej lub w inny sposób - są poufne i nie mogą być bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego udostępnione jakiejkolwiek osobie trzeciej ani ujawnione w inny sposób. 

2. Wykonawca odpowiada za zachowanie poufności, o której mowa w ust. 1, przez wszystkie osoby, którymi posługuje się przy wykonywaniu przedmiot Umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się zwrócić Zamawiającemu wszelkie materiały otrzymane od Zamawiającego w związku z wykonaniem Umowy na pisemne żądanie Zamawiającego, niezwłocznie po otrzymaniu takiego żądania. 

4. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania poufności także po zakończeniu Umowy. 

5. Wykonawca jest zwolniony z obowiązku zachowania poufności, jeżeli informacje, co do których taki obowiązek istniał: 

1) w dniu ich ujawnienia były powszechnie znane; 

2) muszą być ujawnione zgodnie z przepisami prawa lub orzeczeniami sądów lub upoważnionych organów państwowych; 

3) muszą być ujawnione w celu wykonaniu Umowy, a Wykonawca uzyskał uprzednio zgodę Zamawiającego na ich ujawnienie. 

§ 9
Współpraca Wykonawcy z Zamawiającym
1. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym w celu realizacji Umowy. 

2. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego udzielenia każdorazowo pełnej informacji na temat stanu realizacji Umowy. 

3. Osobami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację przedmiotu Umowy jest:

1) po stronie Zamawiającego:

za realizację umowy:

a) ……………………………………………………………………

za odbiór zlecenia:

b) ……………………………………………………………………

2) po stronie Wykonawcy:

a) ……………………………………………………………………

4. Zmiana osób wymienionych w ust. 3 lub ich danych kontaktowych nie powoduje konieczności zmiany Umowy. W przypadku takiej zmiany każda ze stron informuje pisemnie drugą stronę o nowej osobie odpowiedzialnej za realizację Umowy i odbiór zlecenia. 

5. Zlecenie przeprowadzenia Analizy oraz dokumentacja niezbędna do jej przeprowadzenia przekazywane są pocztą elektroniczną na adresy określone w ust. 3. 

6. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przenieść wierzytelności wynikającej z niniejszej Umowy na osoby trzecie. Zgoda taka wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 10
Wypowiedzenie 
1. Zamawiający jest uprawniony do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy:

a) Wykonawca nienależycie wykonuje Umowę, w szczególności nie przestrzega ustalonych terminów, wynikających z §1 ust. 8 lub przedłużonych na wniosek zgodnie z §1 ust. 9;

b) Wykonawca w sposób rażący narusza inne postanowienia Umowy;

c) niemożność wykonania przedmiotu Umowy z przyczyn, za które wyłączną odpowiedzialność ponosi Wykonawca;

d) po ponownym przekazaniu Analizy o którym mowa w § 1 ust. 10 przez Wykonawcę, Zamawiający stwierdzi że dostarczona Analiza nadal nie spełnia wymogów określonych w Opisie przedmiotu zamówienia.

2. Każda ze stron ma prawo wypowiedzenia Umowy z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia informacji o tych okolicznościach. 

4. W przypadku wypowiedzenia Umowy, Wykonawca zachowa prawo do wynagrodzenia z tytułu przeprowadzonych zgodnie z Umową i w sposób należyty Analiz, do dnia przesłania oświadczenia o wypowiedzeniu Umowy.  

5. Wypowiedzenie Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 11
Kary umowne

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne: 

1) w przypadku niedotrzymania terminów, o których mowa w § 1 ust. 8 i 9 w wysokości 1 % wynagrodzenia brutto o którym mowa w § 5 ust. 2 za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia; 

2) za wypowiedzenie umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 20 % maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 Umowy. 

2. Maksymalna łączna wysokość kar umownych, o których mowa w ust. 1 pkt 1 nie może przekroczyć 20% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust.1.

3. W przypadku powstania szkody przewyższającej wysokość kar umownych określonych w niniejszej umowie, Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia naprawienia szkody na zasadach ogólnych określonych w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z późn. zm.), zwanej dalej „Kodeksem cywilnym”. 

4. Kary umowne są wymagalne z chwilą zaistnienia podstaw do ich naliczenia, bez potrzeby odrębnego wezwania do zapłaty.
5. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrąceń kar umownych z należnego Wykonawcy wynagrodzenia. 

§ 12

Obowiązki informacyjne

Wykonawca zobowiązany jest do zamieszczania informacji, że przedmiot umowy realizowany jest w ramach Projektu, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz do stosowania obowiązujących logotypów:

1) Unii Europejskiej (UE);

2) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego(EFRR);

3) Centrum Projektów Polska Cyfrowa (CPPC);

4) Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (POPC);
5) barw Rzeczypospolitej Polskiej.
§ 13

Ochrona danych osobowych 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zabezpieczenia danych osobowych, do których uzyskał dostęp w toku realizacji umowy, na zasadach określonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2015 poz. 2135).

2. Szczegółowe zasady postępowania z danymi osobowymi znajdującymi się w przenoszonej dokumentacji zawiera umowa o powierzeniu przetwarzania danych osobowych stanowiąca Załącznik nr 7 do niniejszej Umowy.

§ 14

Zmiany Umowy
1. Zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany istotnych postanowień Umowy w następujących przypadkach: 

1) w zakresie przedmiotu Umowy określonego § 1 ust.1., jeżeli zmiany są na korzyść Zamawiającego lub wynikają z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy; 

2) w zakresie okresu obowiązywania umowy , jeżeli zaszły okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy; 

3) w zakresie wynagrodzenia jeżeli zmiany te są korzystne dla Zamawiającego; 

4) konieczności zrealizowania Umowy przy zastosowaniu innych rozwiązań niż wskazane w Opisie Przedmiotu Zamówienia ze względu na zmiany obowiązującego prawa lub przyjętych przez Instytucję Zarządzającą dokumentów odnoszących się do wdrażania Programu, w ramach którego procedowany jest wniosek o ulgę. 

3.Wystąpienie którejkolwiek z okoliczności wskazanych w ust. 2 nie stanowi zobowiązania Stron do zmiany Umowy. 

§ 15
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych Umową, mają zastosowanie przepisy prawa powszechnie obowiązującego, w szczególności Kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

2. Spory wynikłe w toku realizacji Umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

3. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach: 2 dla Zamawiającego, 1 dla Wykonawcy. 

4. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część. 

5. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez Stronę, która złożyła podpis z datą późniejszą. 

Zamawiający 








Wykonawca 
………………………………….. 





……..……………………………… 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 – akt powołania z dnia 11 stycznia 2016 r. na stanowisko Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa;

2. Załącznik nr 2 - dokument dotyczący reprezentacji Wykonawcy;

3. Załącznik nr 3 - Opis Przedmiotu Zamówienia;

4. Załącznik nr 4 - Oferta Wykonawcy;

5. Załącznik nr 5 – wzór Deklaracji bezstronności i poufności;

6. Załącznik nr 6 – wzór Protokołu odbioru;

7. Załącznik nr 7 – umowa o powierzeniu przetwarzania danych osobowych.

Załącznik nr 5 do umowy………… z dnia…………
DEKLARACJA BEZSTRONNOŚCI I POUFNOŚCI
Ja, niżej podpisany, niniejszym deklaruję, że zgadzam się na uczestnictwo w realizacji Umowy nr ……z dnia …….. 

Deklaruję, że wykonam moje obowiązki uczciwie i rzetelnie. Mój wkład w dokumenty, w tworzenie których będę zaangażowany, będzie obiektywny i będzie respektował w pełni zasady uczciwej konkurencji.

W przypadku wystąpienia konfliktu interesów w trakcie realizacji Umowy zobowiązuję się niezwłocznie pisemnie powiadomić o tym fakcie przedstawiciela Centrum Projektów Polska Cyfrowa wymienionego do reprezentowania w ramach Umowy nr …………………….
Zgadzam się traktować jako poufne wszelkie informacje („informacje poufne”) materiały, dokumenty, dostarczone lub udostępnione Wykonawcy przez Zamawiającego zarówno przed jak i po zawarciu Umowy lub inne podmioty – w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy, w jakiejkolwiek formie, obejmujące informacje handlowe, techniczne, technologiczne oraz organizacyjne dotyczące Zamawiającego, a także informacje związane z działalnością Zamawiającego lub innych podmiotów, a w szczególności wszelkie informacje, dane i materiały, z których treścią Wykonawca zapozna się w związku z realizacją przedmiotu Umowy i zgadzam się, że te informacje poufne powinny być użyte jedynie dla celów realizacji Umowy nr ………………………. i nie będą ujawnione jakiejkolwiek stronie trzeciej. Zgadzam się ponadto do niezatrzymywania kopii jakichkolwiek dostarczonych pisemnych informacji lub prototypów.

Poufne informacje nie będą ujawnione żadnemu pracownikowi lub ekspertowi, chyba że zgodzą się oni podporządkować i wykonywać warunki niniejszej Deklaracji.

	Imię i nazwisko
	

	Podpis
	

	Data
	


Załącznik nr 6 do umowy………… z dnia…………
Protokół odbioru z dnia ………………………..

do Umowy nr …………………………. z dnia ………………………………….

Strona odbierająca:

Nazwa: Skarb Państwa – Centrum Projektów Polska Cyfrowa, zwane dalej „Zamawiającym”

Adres: ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa 

Osoba odbierająca/Osoby odbierające: …………………………………

Strona przekazująca:

Nazwa: …………………………..

Adres: ………………………………

Osoba przekazująca: …………………………

Zamawiający potwierdza wykonanie prac w zakresie zamówienia na „Zakup usług eksperckich w zakresie przeprowadzania analiz sytuacji finansowej podmiotów będących beneficjentami projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej lub innych środków publicznych na potrzeby prowadzenia postępowań administracyjnych w sprawie udzielania ulg”, zgodnie z Umową nr……….. z dnia …………………. bez zastrzeżeń / z zastrzeżeniami (niepotrzebne skreślić).

UWAGI STRON:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Załącznik nr 7 do umowy………… z dnia…………

Umowa nr ……………………………….. o powierzenie przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu ..................................................... w Warszawie

pomiędzy:

Skarbem Państwa, w imieniu którego działa Centrum Projektów Polska Cyfrowa,
z siedzibą w Warszawie (01-044), przy ul. Spokojnej 13a, reprezentowanym przez: Panią Wandę Buk - Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa, działającą na podstawie aktu powołania z dnia 11 stycznia 2016 r., którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy, 

zwanym w dalszej części Umowy: „Zamawiającym” lub „CPPC”,

a

……………………….., z siedzibą w ……….. (…-…….), przy ul. ………………, wpisaną w ……………………………………………………………. pod numerem …………….., reprezentowaną przez .................., na podstawie ……………. ………… którego potwierdzona za zgodność
z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 2 do niniejszej Umowy,

zwanym/ą w dalszej części Umowy: „Wykonawcą”.

zwanymi wspólnie w dalszej części Umowy, „Stronami” lub każda z osobna „Stroną”.
w związku z realizacją Umowy nr ………………………………………………… z dnia …………………………………………….., 

Strony zawierają umowę o powierzenie przetwarzania danych osobowych o następującej treści:

§ 1.

1. CPPC powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych, w zakresie i celu niezbędnym do realizacji umowy nr ……………….. z dnia …………………….

2. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez CPPC jest określony w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy.

§ 2.

CPPC umocowuje następującego przedstawiciela Wykonawcy……………………………………………………  do wydawania swoim pracownikom i współpracownikom upoważnień do przetwarzania danych osobowych. Osoba nie jest uprawniona do dalszego przekazywania innym podmiotom posiadanego uprawnienia do wydawania upoważnień do przetwarzania danych osobowych.
§ 3.

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystywania danych osobowych uzyskanych zgodnie z § 1 ust. 1 niniejszej umowy wyłącznie dla celów realizacji umowy nr U/………………………….  z dnia……………………….., z zastosowaniem zasad wynikających z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922), zwanej dalej „ustawą o ochronie danych osobowych”  i wydanych na jej podstawie przepisów wykonawczych.

2. Wykonawca zapewni środki techniczne i organizacyjne, umożliwiające należyte zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym w szczególności ustawy o ochronie danych osobowych i rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024), zwanego dalej „rozporządzeniem”. Wykonawca w szczególności będzie:

1) prowadzić dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzania danych osobowych,

2) przechowywać dokumenty w specjalnie do tego przeznaczonych szafach zamykanych na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostępnych dla osób nieupoważnionych do przetwarzania danych osobowych,

3) prowadzić ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych,

3. Wykonawca zobowiązuje swoich pracowników i współpracowników do przestrzegania następujących zasad postępowania  z dokumentami:

1) pracowania jednie z dokumentami niezbędnymi do wykonania obowiązków wynikających z niniejszej Umowy,

2) przechowywania dokumentów w czasie nie dłuższym niż niezbędny do zrealizowania zadań, do wykonania których dokumenty są przeznaczone,

3) nietworzenia kopii dokumentów innych, niż niezbędne do realizacji niniejszej Umowy,

4) zachowania danych osobowych w poufności także po ustaniu zatrudnienia pracownika u Wykonawcy.

4. Wykonawca będzie stale nadzorował swoich pracowników i współpracowników w zakresie zabezpieczania przetwarzanych danych osobowych.
5. Wykonawca będzie wymagał od swoich pracowników przestrzegania należytej staranności w zakresie zabezpieczania przetwarzanych danych osobowych.

6. Wykonawca zobowiązuje się do:

1) nieujawniania danych osobowych powierzonych mu w trakcie obowiązywania niniejszej Umowy lub uzyskanych w związku z wykonywaniem czynności objętych tą Umową dokumentów, także po jego rozwiązaniu, z zastrzeżeniem obowiązków wynikających z przepisów ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1764).

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich otrzymanych dokumentów przed kradzieżą, uszkodzeniem i zaginięciem,

3) niewykorzystywania zebranych danych osobowych dla celów innych niż określone w niniejszej umowie.

7. Wykonawca niezwłocznie poinformuje CPPC o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu,

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, Policją lub przed sądem.

8. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia CPPC, na każde wezwanie, informacji na temat przetwarzania wszystkich danych osobowych przez Wykonawcę, w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych.

9. Wykonawca i jego pracownicy oraz współpracownicy:

1) nie decydują o celach i środkach przetwarzania danych osobowych,

2) nie są uprawnieni do zakładania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii dokumentów zawierających dane osobowe, w tym formularzy zawierających dane osobowe lub baz danych osobowych zapisanych w postaci dokumentów papierowych lub elektronicznych, w szczególności w poczcie elektronicznej, na dyskach komputerowych i arkuszach kalkulacyjnych innych, niż wynikające z realizacji zapisów niniejszej Umowy.

10. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania obowiązujących w CPPC: Polityki bezpieczeństwa informacji, oraz Instrukcji zarządzania systemem informatycznym. 

§ 4.

1. Strony ustają koordynatorów realizacji niniejszej Umowy:

1) ze strony CPPC ……………………,

2) ze strony Wykonawcy ……………………

2. Strony upoważniają koordynatorów realizacji niniejszej Umowy do podejmowania działań zapewniających wykonanie jej postanowień. 

3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 nie stanowi zmiany niniejszej umowy.

§ 5.

1. Wykonawca umożliwi CPPC lub podmiotowi przez nie upoważnionemu dokonanie kontroli zgodności z ustawą o ochronie danych osobowych, rozporządzeniem lub niniejszą Umową przetwarzania powierzonych danych osobowych w miejscach, w których są one przetwarzane. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno być przekazane Wykonawcy  co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczęciem kontroli.

2. Wykonawca umożliwi CPPC lub podmiotowi przez nie upoważnionemu, w przypadku powzięcia przez CPPC wiadomości o rażącym naruszeniu zobowiązań wynikających z ustawy, rozporządzenia lub niniejszej Umowy dokonania niezapowiedzianej kontroli.

§ 6.

1. Zmiany i uzupełnienia postanowień niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Załączniki stanowią integralną część niniejszej Umowy.

§ 7.
W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy  z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z późn. zm.) oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 8.

Spory mogące wyniknąć w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy, Strony zobowiązują się w miarę możliwości rozstrzygać polubownie. W razie braku kompromisu spory rozstrzygać będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby CPPC.

§ 9.

Umową sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy dla CPPC, jeden dla Wykonawcy.

Załączniki:

1. Załącznik nr 1 –  akt powołania z dnia 11 stycznia 2016 r. na stanowisko Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa;
2. Załącznik nr 2 –  informacja z właściwego rejestru dotycząca Wykonawcy,

3. Załącznik nr 3 –  Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

CPPC





                          WYKONAWCA

Załącznik nr 3 do Umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych  nr …………… z dnia ……

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

1.            Nazwisko 

2.            Imię 

3.            Drugie imię

4.            PESEL

5.            NIP

6.            Nazwisko rodowe

7.            Data urodzenia 

8.            Miejsce urodzenia

9.            Imię ojca

10.          Imię matki

11.          Nazwisko panieńskie matki

12.          Seria i numer dokumentu 

13.          Adres zameldowania 

a.            Miejscowość

b.            Ulica

c.            Kod pocztowy

d.            Miejscowość

e.            Ulica

f.             Kod pocztowy 

15.          Stanowisko

16.          Płaca

17.          Data zatrudnienia

18.          Dzieci i rodzina

a.            PESEL

b.            NIP

c.            Pokrewieństwo

d.            Nazwisko

e.            Imię 

f.             Drugie imię 

g.            Nazwisko rodowe

h.            Imię ojca

i.             Imię matki

j.             Data urodzenia

k.            Miejsce urodzenia

l.             Dokument  tożsamości 

m.          Miejsce pracy

19.          Historia pracy

a.            Dały zatrudnienia 

b.            Nazwa zakładu 

c.            Forma rozwiązania 

d.            Stanowisko

20.          Wykształcenie

a.            Data rozpoczęcia i zakończenia 

b.            Szkoła

c.            Wydział 

d.            Kierunek 

e.            Specjalność 

f.             Stopień 

g.            Tytuł zawodowy

21. Numer rachunku bankowego
Zamówienie jest współfinansowane  ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
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