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Zaproszenie do szacowania wartosci zamowienia na swiadczenie
ustugi w zakresie petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych (IOD) w Centrum

Projektow Polska Cyfrowa

Centrum Projektow Polska Cyfrowa (dalej: CPPC), z siedzibg w Warszawie (01-044),
ul. Spokojna 13a, planuje wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
ktérego przedmiotem bedzie swiadczenie ustugi w zakresie petnienia funkcji Inspektora

Ochrony Danych (IOD) w Centrum Projektéw Polska Cyfrowa.

|. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustugi
polegajgcej na petnieniu funkcji Inspektora Ochrony Danych (IOD) w CPPC zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L z 2016 r. nr 119/1) (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej jako:
,RODOQO"), ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (dalej jako:

,2ustawa”) oraz innymi wtasciwymi przepisami prawa.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem Zamdéwienia jest $wiadczenie na rzecz Zamawiajgcego ustug z zakresu ochrony
danych osobowych w zakresie zapewnienia zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z RODO i pozostatymi wlasciwymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego -

petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w CPPC.

Ustuga petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych powinna obejmowaé swoim
zakresem petna realizacje obowiazkéw cigzacych na CPPC jako administratorze danych
i podmiocie przetwarzajgcym dane, w szczegélnosci:
1. Przeprowadzenie audytu/weryfikacji obecnego stanu wdrozenia przepisbw o ochronie
danych osobowych u Zamawiajgcego i opracowanie dalszego planu dziatan,
2. Weryfikacja i prowadzenie wymaganej dokumentacji zwigzanej z ochrong danych
osobowych, w tym:
1) weryfikacja i aktualizacja dokumentacji wewnetrznej dotyczgcej zasad przetwarzania

danych osobowych w CPPC wraz z niezbednymi zatgcznikami i formularzami;
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2) prowadzenie rejestrdw czynnosci przetwarzania danych osobowych i rejestrow
kategorii czynnosci;

Kontrola legalnosci przetwarzania danych zgodnie z przepisami RODO, w tym:

1) identyfikacji podstaw prawnych legalizujgcych przetwarzanie danych osobowych,
zgodnie z art. 6 RODO;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z incydentami naruszenia zasad przetwarzania
danych osobowych, w tym obstuga zgtoszonego incydentu lub podejrzenia wystgpienia
incydentu bezpieczenstwa danych osobowych;

3) w przypadku naruszenia zasad przetwarzania danych osobowych, pomoc
w przywroceniu stanu zgodnego z prawem;

Nadzér nad przestrzeganiem zasad ochrony danych u Zamawiajgcego, w tym:

1) wsparcie w procesach ochrony danych osobowych u Zamawiajgcego, uwzgledniajgc
charakter, zakres, kontekst oraz cele przetwarzania danych osobowych;

2) monitorowanie przestrzegania przepisow RODO, ustawy o ochronie danych
osobowych i innych przepisow prawa unijnego i krajowego o ochronie danych oraz
polityk Zamawiajgcego lub podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych
osobowych;

3) podejmowanie dziatan w ramach monitorowania, m.in. zbieranie informaciji
w celu identyfikacji proceséw przetwarzania, analizowanie i sprawdzanie zgodnosci
przetwarzania, w celu dostarczenia Zamawiajgcemu wyczerpujgcych informaciji
0 procesach przetwarzania danych w zakresie zgodnosci z przepisami prawa w postaci
wnioskow lub zalecen;

Opracowanie wzorow umoéw powierzenia, klauzul informacyjnych, klauzul zgody,
upowaznien i oswiadczen w zakresie ochrony danych.

Zarzadzanie w sytuacjach wystgpienia incydentow bezpieczenstwa i sporach:

1) wsparcie w opanowaniu kryzyséw, np. w postaci wycieku danych, upublicznieniu
danych, skarg;

2) wsparcie prawidtowej komunikacji w kontaktach z policjg, prasg, poszkodowanymi
i innymi instytucjami.

Przeprowadzanie analizy ryzyka i wyznaczanie zabezpieczen zgodnie z przepisami
RODO, w tym:

1) cykliczne przeprowadzania analizy ryzyka,

2) wyznaczanie i nadzor nad wdrazaniem zabezpieczeh organizacyjno — technicznych;

Wspotpraca z odpowiednimi komoérkami organizacyjnymi Zamawiajgcego w zakresie

wdrazania zabezpieczen informatycznych, poprzez wyznaczanie wymaganych ustawowo

zabezpieczen. W przypadku braku, nadzér nad ich prawidtowym wdrozeniem;
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Udzielanie wskazéwek Zamawiajgcemu w przedmiocie wdrozenia odpowiednich
i skutecznych srodkow technicznych oraz organizacyjnych, majgcych zabezpieczy¢ dane
osobowe oraz wykazanie przestrzegania prawa przez Zamawiajgcego, w szczegolnosci
w zakresie identyfikacji ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem danych — w tym ocene pod
katem zrédta, charakteru, prawdopodobienstwa i wagi zagrozenia oraz wskazania
najlepszych praktyk pozwalajgcych zminimalizowac to ryzyko;

Kontrola zgodnosci oprogramowania Zamawiajgcego z przepisami RODO, w tym pomoc
w dostosowaniu, doborze lub zmianie oprogramowania do przetwarzania danych
osobowych, aby spetniato wymagania RODO oraz innych wiasciwych przepisow;
Formutowanie wnioskow dla Zamawiajgcego, dotyczgcych poprawy bezpieczenstwa
danych osobowych zgodnie z przepisami RODO, ze wskazaniem koniecznych,
potencjalnych decyzji poprawiajgcych zakres bezpieczenstwa;

Nadzér nad przeprowadzaniem oceny skutkow ochrony danych.

Planowanie i nadzér nad audytami bezpieczenstwa danych osobowych.

Odpowiedzi na wszelkie zapytania w kwestiach dotyczacych administrowanych danych
osobowych, kierowane przez podmioty zewnetrzne oraz osoby fizyczne.

Opiniowanie w sprawie mozliwosci oraz prawidtowosci zbierania danych osobowych
w celu utworzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych, zbierania nowych
kategorii danych lub przetwarzania danych w innym celu niz ten, dla ktérego dane zostaty
zebrane.

Opiniowanie w sprawie obowigzkéw informacyjnych, o ktérych mowa w art. 13 oraz w art.
14 Rozporzadzania o Ochronie Danych Osobowych, przygotowywanie projektéw
odpowiednich zapiséw w umowach i korespondencji Zamawiajgcego.

Opiniowanie w sprawie udostepniania danych osobowych zewnetrznym odbiorcom
danych.

Koordynowanie procesu nadawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
Biezgca kontrola czy wszyscy pracownicy przetwarzajgcy dane osobowe posiadajg
stosowne upowaznienia.

Opiniowanie legalnosci powierzenia danych osobowych, ktérych administratorem jest
Zamawiajacy.

Organizacja formalnych zasad wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi u Zamawiajgcego,
W szczegolnosci:

1) weryfikacja oraz aktualizacja umow powierzenia przetwarzania danych osobowych;

2) wsparcie podczas negocjacji i podpisania uméw powierzenia przetwarzania danych

przez podmioty posiadajgce dostep do danych osobowych;
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3) nadzorowanie proceséw przetwarzania danych osobowych przez podmioty, ktérym

Zamawiajacy powierzyt swoje dane osobowe do przetwarzania.

W ramach realizacji obowigzkéw wzgledem organu nadzorczego:

1. Wspdtpracowanie w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz w
stosownych przypadkach zwracaé¢ sie do niego (zgodnie z artykutem 39 ust. 1 lit. d
RODO).

2. Zgtoszenia naruszenia ochrony danych przez administratora (zgodnie z artykutem
33 RODO).

3. Petnienie funkcji punktu kontaktowego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym
z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36 RODO oraz w stosownych

przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

W ramach funkcji sprawozdawczych:

1. Wpykonanie sprawdzen na zlecenie organu nadzorczego.

2.  Wykonanie sprawdzen na zlecenie administratora danych lub Zamawiajgcego.

W ramach szkolen pracownikéw Zamawiajgcego:

1. Ciagte i cykliczne zapewnianie zapoznania oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych.

2. Edukacja i podnoszenie $wiadomosci pracownikow Zamawiajgcego w zakresie prawa do
prywatnosci i ochrony danych osobowych.
Przygotowanie materiatéw informacyjnych dla pracownikow.
Organizacja warsztatow, szkolen, spotkan oraz innych form kontaktow, zachecajgcych
uczestnikow do jak najaktywniejszego udziatu, a przy tym umozliwiajgce podnoszenie ich
kompetencji w zakresie ochrony danych osobowych.

5. Rodzaj przekazywanych informacji powinien by¢ dostosowany do konkretnej grupy
docelowej, tj. Inaczej powinno wyglgdaé szkolenie adresowane do grupy informatykéw,

inaczej do prawnikéw, a jeszcze inaczej do opiekundéw projektow.

[II. INNE ISTOTNE INFORMACJE

1. Wymagania dotyczgce Wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie przysztego zaméwienia:
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1) posiadanie odpowiednich kwalifikacji zawodowych, w szczegolnosci wiedzy
teoretycznej na temat prawa i praktyki w dziedzinie ochrony danych osobowych;

2) umiejetnos¢ wypetnienia zadan wskazanych w Opisie przedmiotu zamowienia;

3) dysponowanie wiedzg praktyczng dotyczgcg RODO, przepiséw krajowych oraz
europejskich regulujgcych przetwarzanie danych osobowych i stosowanych praktyk;

4) posiadanie odpowiedniej wiedzy dotyczacej procesow przetwarzania danych,
systeméw informatycznych;

5) cechowanie sie rzetelnym podejsciem do zleconych zadan oraz wysokim poziomem
etyki zawodowej, a takze priorytetowym traktowaniem wskazanych obowigzkéw,

6) mozliwos¢ zapewnienia skutecznych i wielotorowych kanatéw komunikaciji Wykonawcy
z CPPC, w tym petnienia w okreslonym wymiarze czasu dyzuréw w siedzibie CPPC.

2. Wykonawca podejmie sie realizacji przedmiotu Zamodwienia niezwlocznie po zawarciu
umowy z Zamawiajgcym.
3. Wykonywanie Zamodwienia swiadczone bedzie:

1) w siedzibie Zamawiajgcego w formie dyzurow realizowanych przez jeden dzien
(8 godzin zegarowych) kazdego tygodnia, w godzinach pracy Zamawiajgcego miedzy
7:00 a 17:15 lub tez, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym harmonogramu zadan, dwa dni
w tygodniu po cztery godziny we wskazanym przedziale czasowym;

2) przez pozostate dni w tygodniu w formie konsultacji, porad, poprzez kontakt
telefoniczny oraz za posrednictwem poczty elektronicznej w godzinach pracy
Zamawiajgcego miedzy 7:00 a 17:15.

4. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zwiekszenia lub zmniejszenia w danym miesigcu ilosci
godzin dyzuréw w siedzibie Zamawiajgcego bez zmiany wynagrodzenia pod warunkiem, ze

réznice w ilosci godzin zostang skompensowane w nastepnych miesigcach.

IV.OKRES REALIZACJI ZAMOWIENIA

Realizacja zamdéwienia przewidziana jest w okresie: 24 miesigce od zawarcia umowy.

V. SPOSOB, MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA ODPOWIEDZI NA PRZEDMIOTOWE
ZAPROSZENIE

Odpowiedz na niniejsze zaproszenie nalezy ztozy¢ zgodnie z formularzem szacowania

wartosci zamowienia (stanowigcym zatacznik nr 1 do zaproszenia) w terminie do

03 pazdziernika 2019 r. do godziny: 14:00 za pomocg poczty elektronicznej na adresy

e- mail: KSuplicka@cppc.gov.pl oraz MJagiello@cppc.gov.pl
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W ramach szacowania wartosci, Zamawiajgcy wymaga podania miesiecznej warto$ci netto
w PLN oraz brutto w PLN, jak rowniez catkowitej wartosci netto w PLN oraz brutto w PLN (24

miesigce).

VI. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wycena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku
VAT.

2. Wycene nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr).

3. Wycena powinna obejmowac petny zakres prac oraz uwzglednia¢ wszystkie koszty
Z nimi zwigzane.

4. Ztozenie zapytania o szacunkowy koszt, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi
nie jest réwnoznaczne z udzieleniem zamowienia przez Centrum Projektow Polska
Cyfrowa (nie rodzi skutkdw w postaci zawarcia umowy).

5. Niniejsze zaproszenie stuzy przeprowadzeniu szacowania wartosci zamowienia i nie
stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest ogtoszeniem

0 zamowieniu publicznym w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 do Zaproszenia - Formularz szacowania wartosci zamdwienia na swiadczenie
ustugi w zakresie petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych (IOD) w Centrum Projektow
Polska Cyfrowa



