Warszawa, dn. 27 września 2017 r.

Główny Inspektorat Transportu Drogowego

zaprasza do składania ofert na

uzupełnienie niezbędnych danych w systemie teleinformatycznym TRANSBIT na potrzeby 

Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsiębiorstw Transportu Drogowego
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego
bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku. 
Prawo zamówień publicznych 
prowadzone jest w formie zapytania ofertowego.
Szacowana wartość zamówienia 
nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro.
I. Nazwa i adres Zamawiającego:
Główny Inspektorat Transportu Drogowego

Al. Jerozolimskie 94

00-807 Warszawa 
II. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest uzupełnienie niezbędnych danych w systemie teleinformatycznym Transbit w celu pobrania ich do Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsiębiorstw Transportu Drogowego (dalej: KREPTD). System Transbit jest dedykowanym systemem wspierającym pracę Biura ds. Transportu Międzynarodowego GITD (dalej: „BTM”) w zakresie udzielania licencji, obsługi wniosków oraz dystrybucji zezwoleń. Kompletność oraz prawidłowość danych znajdujących się w systemie Transbit jest warunkiem niezbędnym  poprawnego zasilenia i funkcjonowania KREPTD.  
1. Zakres zamówienia:
1.1. Wprowadzenie danych dotyczących osoby Zarządzającego Transportem dla 348 teczek przedsiębiorców pozostających w zasobach BTM
1.2. Weryfikacja i wprowadzenie pozostałych danych do systemu teleinformatycznego Transbit wskazanych w art. 82h ust. 1 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o zmianie ustawy o transporcie drogowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1935) w przypadku 2400 teczek przedsiębiorców pozostających w zasobach BTM.
III. Szczegółowe warunki zamówienia:
1) Wykonawca w ramach umowy będzie zobowiązany do wprowadzenia danych dotyczących osoby Zarządzającego w przypadku 174 teczek oraz do weryfikacji i wprowadzenia danych do systemu teleinformatycznego Transbit wskazanych w art. 82h ust. 1 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o zmianie ustawy o transporcie drogowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1935) w przypadku 1200 teczek przedsiębiorców pozostających w zasobach BTM.

2) Termin wykonania przedmiotu zamówienia:
Termin realizacji: od dnia podpisania umowy  do dnia 23 grudnia 2017 r.

Liczba roboczogodzin na realizację usługi: 687 rg
3) Miejsce realizacji usługi:

Usługa będzie świadczona w siedzibie Zamawiającego pod adresem: 00-807 Warszawa,

Al. Jerozolimskie 94 w godzinach pracy BTM.  
4) Warunki płatności:

1. Zamawiający przewiduje płatność przelewem w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury/rachunku. Płatność następować będzie w miesięcznych ratach;

2. Podstawą do wystawienia faktury bądź rachunku za wykonane czynności będzie protokół odbioru, zatwierdzony przez Zamawiającego bez zastrzeżeń, zawierający zestawienie wszystkich wprowadzonych w danym miesiącu danych, w terminie do 7 dnia od zakończenia  realizacji przedmiotu zamówienia w danym miesiącu.
3. Za datę zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego;

4. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia;

5. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone w polskich złotych.
IV. Warunki udziału w postępowaniu:

Wykonawca spełni warunki udziału w postępowaniu jeżeli posiada co najmniej wykształcenie średnie oraz minimum 3-miesięczne doświadczenie w zakresie pracy biurowej.

W celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty CV oraz kopie dokumentów potwierdzające posiadane wykształcenie.

V. Termin związania ofertą:
Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
VI. Kryteria oceny oferty i wyboru Wykonawcy:

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszych ofert Zamawiający stosować będzie następujące kryteria o wagach jak niżej:
Cena – 100 % 
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zgodna z niniejszym zaproszeniem, która otrzyma najwyższą ilość punktów w ramach kryterium cena. 
Ocena zostanie dokonana zgodnie z następującym wzorem:

C= (Cmin/Cof)* 100 pkt

gdzie:

C – liczba punktów jakie otrzyma badana oferta za kryterium „Cena”,

Cmin – najniższa cena wykonania Przedmiotu Zamówienia wśród ofert złożonych przez Wykonawców,

Cof – cena badanej oferty.

Wykonanie działań rachunkowych opisane powyższym wzorem zaokrąglone będzie do setnych części punktu, zgodnie z zasadą iż części 1/1000, 2/1000, 3/1000, 4/1000 i dalsze zaokrąglane będą „w dół”, a części 5/1000, 6/1000, 7/1000, 8/1000, 9/1000 i dalsze zaokrąglane będą „w górę”. 

VII. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Zaoferowana cena musi być ceną brutto.

2. Cena musi być podana w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Cena musi być podana w sposób jednoznaczny.

4. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszym zaproszeniu, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia, w tym: 
a) wszystkie koszty, opłaty, wydatki Wykonawcy, 

b) wszelkie opłaty i podatki wynikające z obowiązujących przepisów.
5. Cenę oferty należy przedstawić w Formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia. 
VIII. Miejsce, termin i forma składania ofert:
1) Oferta może być złożona wyłącznie na opisany powyżej przedmiot zamówienia.
2) Oferty wyceniane poniżej 13 zł za jedną roboczogodzinę brutto będą odrzucane, zgodnie z wymogiem określonym w ustawie z dnia 10 października 2002 r. 
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2017 r. poz. 847), wprowadzając minimalną stawkę godzinową dla pracujących w ramach umowy zlecenia.
3) Oferty należy składać mailowo do dnia 5 października 2017 r., do godz. 16:00, 
na adres e-mail: weronika.biadun@gitd.gov.pl w formie wypełnionego formularza 
i załączonych dokumentów:

· załącznik nr 1 do zaproszenia –  Formularz Ofertowy,

4) Ofertę może złożyć osoba uprawniona do składania wiążących oświadczeń woli.
5) Osobą uprawnioną do kontaktów ze strony Zamawiającego i odpowiedzi na pytania     związane z przedmiotem zamówienia jest:
- Pani Weronika Biaduń
tel.: (22) 220-47-32, adres e-mail: weronika.biadun@gitd.gov.pl
UWAGA!

1) Zamawiający wybierze dwie oferty spełniające wymagania niniejszego zamówienia oraz otrzymały najwięcej punktów w kryterium cena.

2) Zamawiający odrzuci oferty sporządzone niezgodnie z niniejszym zaproszeniem.
3) Zamawiający zastrzega, iż może nie przyjąć żadnej ze złożonych ofert a w konsekwencji nie zawrzeć umowy w przedmiotowym postępowaniu.
Załącznik nr 1 do zaproszenia

FORMULARZ OFERTOWY

uzupełnienie niezbędnych 

danych w systemie teleinformatycznym TRANSBIT na potrzeby 
Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsiębiorstw Transportu Drogowego
Imię, nazwisko i adres Wykonawcy: 
………………………………………………………………………...........................................
…………………………………………………………………………………………………...

e-mail: ……………………………………

tel.:      ……………………………………
1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z zaproszeniem za cenę brutto …………………….. (słownie ……………………....................................) złotych, zgodnie z poniższą tabelą:
	Lp.
	Zlecenie
	Liczba 
roboczogodzin
	Cena jednej 
roboczogodziny 
brutto [zł]
	Cena realizacji zlecenia brutto [zł]
(kol. 3 x kol. 4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	uzupełnianie danych
	 687
	 
	 

	
	
	
	SUMA:
	 


2. Przedmiot zamówienia wykonam po podpisaniu umowy, w terminie określonym w zaproszeniu do składania ofert.

3. Oświadczam, że uważam się za związanego niniejszą ofertą w okresie 30 dni od dnia składania ofert.

4. Zobowiązuję się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

Załącznikami do niniejszej oferty, stanowiącymi integralną część oferty są:

1..................................................................................

2..................................................................................
3..................................................................................

………………….., dnia ……….…………r.
…………………………………………………………

                                                                                              (podpis Wykonawcy)
