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ZAMAWIAJĄCY:
Centrum Projektów Polska Cyfrowa

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 
o wartości zamówienia powyżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie 
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych na

„Przygotowanie i organizacja udziału Beneficjentów 7 osi PO IG w imprezach wystawienniczych (Kielce, Gdańsk, Lublin)”


	
Nr postępowania: ZP/22/2015






Zatwierdził:
_________________________________
(pieczęć i podpis)


Warszawa, 03.09.2015 r.                                                      



	[bookmark: _Toc326423396]Rozdział I
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO


Centrum Projektów Polska Cyfrowa
ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa
NIP 526 27 35 917,
strona www: www.cppc.gov.pl

Dane do korespondencji w postępowaniu oraz adres, na który należy złożyć ofertę:
Centrum Projektów Polska Cyfrowa 
ul. Syreny 23
01-150 Warszawa
Tel. 22 315-23-09; 22 315-23-10
Faks: 22 315 22 02
e-mail: zamowienia@cppc.gov.pl
	[bookmark: _Toc326423397]Rozdział II
INFORMACJE OGÓLNE


1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego dla postępowań o wartości szacunkowej wyższej od równowartości 134.000 euro, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473; z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232 oraz z 2015r. poz. 349), zwanej dalej „ustawą Pzp”, oraz aktów wykonawczych do tej ustawy.
2. [bookmark: _Hlt47432584]Ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej oraz wywieszone w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego i umieszczone na stronie internetowej Zamawiającego pod adresem http://cppc.gov.pl/bip/ogloszenia/postepowania_wszczete/
3. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: ZP/22/2015. Wykonawcy zobowiązani są do powoływania się na wyżej podane oznaczenie we wszelkich kontaktach z Zamawiającym.
4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelkie oświadczenia, zawiadomienia i inne dokumenty sporządzane w postępowaniu, jak również umowa w sprawie zamówienia publicznego, sporządzone będą w języku polskim.
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
7. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej.
8. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. Zamawiający nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.
9. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
10. Zamawiający na podstawie art. 93 ust. 1a ustawy Pzp może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej oraz niepodlegające zwrotowi środku z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienie o wolnym Handlu (EFTA), które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane.
11. Użyte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (oraz w załącznikach) terminy mają następujące znaczenie: 
a) „ustawa” – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. -Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.), 
b) „SIWZ” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, 
c) „zamówienie” – zamówienie publiczne, którego przedmiot został opisany w Rozdziale 2 niniejszej SIWZ, 
d) „postępowanie” – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza SIWZ, 
e) „Zamawiający” – Centrum Projektów Polska Cyfrowa. 
12. Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z niniejszą SIWZ i złożyć ofertę zgodnie z jej wymaganiami.
	[bookmark: _Toc326423398]Rozdział III
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie udziału Beneficjentów 7 osi PO IG w następujących imprezach wystawienniczych: 
· III Międzynarodowe Targi Innowacji i Nowych Technologii INNO-TECH EXPO, Kielce, 16-17 października 2015 r.,
· TECHNICON-INNOWACJE 2015, Targi Techniki Przemysłowej, Nauki i Innowacji, Gdańsk, 22-23 października 2015 r.,
· Targi Technologii Szerokopasmowych INFOSTRADA, Lublin, 17-19 listopada 2015 r.

zwanych dalej łącznie „Targami”.

UWAGA: W przypadku zmiany terminów wymienionych imprez, dokonanych przez ich organizatorów, Wykonawca zobowiązany jest do odpowiednich zmian w wykonywaniu zamówienia.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SOPZ) zawiera załącznik nr 1 - „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia”. Po zawarciu umowy stanowił on będzie załącznik do umowy.

2. Przedmiot zamówienia określony został za pomocą poniższych kodów Wspólnego Słownika Zamówień: 
79950000-8 – Usługi w zakresie organizowania wystaw, targów i kongresów,
79956000-0 – Usługi w zakresie organizacji targów i wystaw

3. W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje zlecenie wykonania części przedmiotu zamówienia podwykonawcom jest zobowiązany do wskazania w ofercie tych części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom lub podania przez Wykonawcę w ofercie nazw (firm) podwykonawców, na których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1.

4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1, Wykonawca jest obowiązany wykazać zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.

5. Zamawiający informuje, że usługi stanowiące przedmiot niniejszego zamówienia będą współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budżetu państwa w ramach projektu POIG.07.01.00-00-001/08 „Projekt Systemowy dla wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji”, realizowanego w ramach 7 Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.
	[bookmark: _Toc326423399]Rozdział IV
INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH


Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy.
	[bookmark: _Toc326423400]Rozdział V
PRZEWIDYWANE ZALICZKI


Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
	[bookmark: _Toc326423401]Rozdział VI
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA



1. Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania przedmiotu Umowy w okresie od dnia jej zawarcia do dnia 28 listopada 2015 r., przy czym targi odbywają się w następujących terminach:
a) II Międzynarodowe Targi Innowacji i Nowych Technologii INNO-TECH EXPO, Kielce, w dniach 16-17 października 2015 r.;
b) TECHNICON-INNOWACJE 2015, Targi Techniki Przemysłowej, Nauki i Innowacji, Gdańsk, w dniach 22-23 października 2015 r.;
c) Targi Technologii Szerokopasmowych INFOSTRADA, Lublin, w dniach 17-19 listopada 2015 r.
2. W przypadku zmiany terminów wymienionych imprez, dokonanych przez ich organizatorów, Wykonawca zobowiązany jest do odpowiednich zmian w wykonywaniu zamówienia.

	[bookmark: _Toc326423402]Rozdział VII
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW


1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – Zamawiający nie precyzuje warunku w tym zakresie;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia:
Zamawiający uzna warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt. 2 ustawy za spełniony jeżeli wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) wykonał / wykonuje należycie:
a) co najmniej 2 usługi, z których każda obejmowała swoim zakresem kompleksowe przygotowanie i organizację udziału podmiotów w krajowych lub międzynarodowych imprezach wystawienniczych. Wartość każdej z tych usług powinna wynosić minimum 150 000,00 PLN brutto. Przez przygotowanie i organizację udziału podmiotów na targach należy rozumieć m.in. zapewnienie dostępności powierzchni wystawienniczej na targach,  przygotowanie projektu powierzchni wystawienniczej, wykonanie zabudowy oraz zapewnienie wyposażenia stoiska oraz kompleksową obsługę organizacyjną, logistyczną i techniczną stoiska). 
Uwaga: Zamawiający dopuszcza możliwość wykazania w ramach jednej umowy kilku usług wskazanych w pkt 2 lit. a). W przypadku usług wykonywanych przy ocenie spełnienia warunku uwzględniona zostanie jedynie cześć wykonana do dnia składania ofert. 
3) [bookmark: _GoBack]dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia – Zamawiający nie precyzuje warunku w tym zakresie;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Wykonawca wykaże, iż posiada środki finansowe lub zdolność kredytową co najmniej na kwotę 300 000,00 PLN.

2. Celem wykazania spełniania warunków określonych w rozdziale VII ust. 1 Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, sytuacji ekonomiczno – finansowej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia.

3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie muszą wykazać, że:
a) żaden z nich z osobna (odrębnie) nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,
b) warunki określone w rozdziale VII ust. 1 pkt. 2 i 4 SIWZ - spełniają łącznie (wspólnie), samodzielnie lub polegając na zasobach innych podmiotów.

5. Zamawiający dokona oceny spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu na zasadzie spełnia/nie spełnia, na podstawie oświadczeń i dokumentów złożonych przez wykonawcę wraz z ofertą, wymienionych i opisanych w rozdziale VIII SIWZ.

6. Wykonawca jest zobowiązany wykazać odpowiednio, nie później niż na dzień składania ofert, brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wskazanych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz spełnianie warunków, o których mowa w rozdziale VII ust. 1 SIWZ. Nie wykazanie spełnienia warunków udziału oraz wykazanie spełnienia przesłanek z art. 24 ust. 1 uPzp skutkuje wykluczeniem wykonawcy z udziału w postępowaniu.
	[bookmark: _Toc326423403]Rozdział VIII
WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU


1. W zakresie wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa 
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, należy złożyć: 
1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, którego wzór stanowi Załącznik nr 4 do SIWZ;

2) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie – wzór wykazu wykonanych usług stanowi Załącznik nr 6a do SIWZ. Wykonawca w wykazie usług zobowiązany jest podać tylko te główne usługi, które potwierdzają spełnienie warunków udziału w postępowaniu.

Szczegółowe instrukcje wypełnienia ww. załącznika zawarto w jego treści.

W przypadku, gdy świadczona przez wykonawcę usługa była (lub jest) wykonywana w ramach przedsięwzięcia o szerszym zakresie, większej wartości oraz terminie realizacji dłuższym niż wymagany w opisie sposobu dokonywania oceny spełniania warunku, o którym mowa w rozdziale VII ust. 1 pkt. 2 SIWZ, w wykazie należy podać informacje w odniesieniu do warunku sformułowanego przez Zamawiającego.

Na podstawie dyspozycji wynikającej z art. 26 ust. 3 uPzp ewentualnemu uzupełnieniu będą podlegać jedynie usługi przedstawione przez wykonawcę w wykazie usług na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu.

Dowodami, o których mowa powyżej, są:
1. poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
2. oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w pkt. 1;
3. dokumenty potwierdzające, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
Uwaga: W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa powyżej. 

W razie konieczności, szczególnie gdy wykaz lub dowody, o których mowa powyżej, budzą wątpliwości zamawiającego lub gdy z poświadczenia albo z innego dokumentu wynika, że zamówienie nie zostało wykonane lub zostało wykonane nienależycie, zamawiający może zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były lub miały zostać wykonane, o przedłożenie dodatkowych informacji lub dokumentów bezpośrednio zamawiającemu. 

3) informację banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, potwierdzającą wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową Wykonawcy, wystawioną nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca składa następujące dokumenty:
1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, którego wzór stanowi Załącznik nr 5 do SIWZ;
2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
3) listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp., albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej – wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 7 do SIWZ.
3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej – jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
4. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w rozdziale VIII ust. 2 pkt. 2 oraz ust. 3 SIWZ, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Przepis ust. 2 w zakresie terminów stosuje się odpowiednio.
5. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
6. Oświadczenia i dokumenty, o których mowa w rozdziale VIII ust. 1 pkt. 1-2, ust. 2 pkt. 1 i 3, oraz ust. 10 pkt. 1 należy złożyć w formie oryginału, zaś dokumenty, o których mowa w rozdziale VIII ust. 2 pkt. 2, należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę.
7. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.
8. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów, mogą być poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub te podmioty.
9. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
10. W przypadku, gdy Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając:
1) pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia;
2) w odniesieniu do warunku posiadania środków finansowych lub zdolności kredytowej na kwotę nie mniejszą niż 300 000,00 PLN - składa informację banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, dotyczącą podmiotu, z którego zdolności finansowej korzysta, potwierdzającą wysokość posiadanych przez ten podmiot środków finansowych lub jego zdolność kredytową, wystawioną nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
3) dokumentów dotyczących w szczególności:
a) zakresu dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,
b) sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonaniu zamówienia,
c) charakteru stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę z innym podmiotem,
d) zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.
11. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
12. Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może przedstawić dokumentów dotyczących sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiającego, może przedstawić inny dokument, który w wystarczający sposób potwierdza spełnianie opisanego przez Zamawiającego warunku.
13. Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w rozdziale VIII ust. 2 pkt. 1-3 i ust. 3. 
14. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.
15. W przypadku, o którym mowa w rozdziale VII ust. 3, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo to powinno być złożone w formie pisemnej w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. Pełnomocnictwo to powinno wyraźnie wskazywać: 1) jakiego postępowania dotyczy, 2) jakie podmioty występują wspólnie, 3) kto w imieniu tych podmiotów ma pełnić funkcję pełnomocnika, 4) jakie konkretne czynności w postępowaniu ma prawo wykonywać pełnomocnik, 5) na jaki okres jest udzielone.
16. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, oświadczenia, o których mowa w rozdziale VIII ust. 1 pkt. 1 i w rozdziale VIII ust. 2 pkt. 1 powinny być przedłożone wspólnie w imieniu wszystkich Wykonawców albo przez każdego z tych Wykonawców odrębnie; w tej drugiej sytuacji Zamawiający będzie uważał, że każdy z Wykonawców złożył oświadczenie dotyczące tej części warunku, za której spełnienie jest odpowiedzialny.
17. Jeśli pełnomocnik ma być uprawniony do wykonywania czynności nie tylko w imieniu wszystkich Wykonawców występujących wspólnie, lecz również w imieniu każdego z tych Wykonawców z osobna, to należy taką informację zamieścić w treści pełnomocnictwa. Powyższe dotyczy w szczególności sytuacji, w której oświadczenie, o którym mowa w rozdziale VIII ust. 1 pkt. 1 i w ust. 2 pkt. 1 będzie składał pełnomocnik.
18. Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców, o których mowa w ust. 14.
19. W przypadku złożenia przez Wykonawcę dokumentu, oświadczenia na potwierdzenie warunków udziału w postępowaniu, z którego będą wynikać kwoty wyrażone w innej walucie niż PLN, Zamawiający dokona przeliczenia na PLN wg średniego kursu Narodowego Banku Polskiego z dnia, w którym opublikowano ogłoszenie o zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej. Jeżeli dniem publikacji ogłoszenia będzie sobota lub dzień wolny od pracy, wówczas jako kurs przeliczeniowy waluty Zamawiający przyjmie średni kurs Narodowego Banku Polskiego z pierwszego dnia roboczego po dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej. 

	[bookmark: _Toc326423404]Rozdział IX
INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB   UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI


1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w formie pisemnej.
2. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Wykonawcy i Zamawiający przekazują sobie faksem (Wykonawcy przekazują je na nr faksu Zamawiającego 22 315 22 02) lub drogą elektroniczną (Wykonawcy przekazują je na adres Zamawiającego: zamowienia@cppc.gov.pl) lub pisemnie (Wykonawcy przekazują je na adres Zamawiającego podany w rozdziale I) - z powołaniem się na numer sprawy określony w rozdziale II ust. 3.
3. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony potwierdza fakt jej otrzymania.
4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez wykonawcę, zamawiający domniema, że korespondencja wysłana przez zamawiającego na numer faksu lub adres e-mail podany przez wykonawcę została mu doręczona w sposób umożliwiający zapoznanie się z jej treścią.
5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie po upływie wskazanego terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści specyfikacji lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści specyfikacji.
6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której została udostępniona SIWZ, a także przekaże Wykonawcom, którym na ich wniosek przekazał specyfikację, bez ujawniania źródła zapytania.
7. Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SIWZ. w takim przypadku Zamawiający sporządzi informację zawierającą zgłoszone na zebraniu pytania o wyjaśnienie treści specyfikacji oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania źródeł zapytań. Informacja z zebrania zostanie niezwłocznie zamieszczona na stronie internetowej, na której została udostępniona specyfikacja, a także przekazana Wykonawcom, którym Zamawiający przekazał na ich wniosek specyfikację.
8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść specyfikacji. Dokonaną zmianę treści specyfikacji Zamawiający niezwłocznie zamieści na stronie internetowej, na której została udostępniona specyfikacja, oraz przekaże wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację na wniosek złożony w trybie art. 42 ust. 2 ustawy Pzp.
9. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ konieczna będzie zmiana treści ogłoszenia o zamówieniu Zamawiający przekaże UPUE ogłoszenie dodatkowych informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowanie.
10. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert, o czym poinformuje Wykonawców publikując stosowne ogłoszenie w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, a także zamieszczając informację na stronie, na której została udostępniona specyfikacja oraz przekazując tę informację Wykonawcom, którym na ich wniosek przekazano specyfikację na wniosek złożony w trybie art. 42 ust. 2 ustawy Pzp.
11. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ, a treścią udzielonych wyjaśnień, jako obowiązującą należy przyjąć treść dokumentu zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
12. Wyjaśnienia treści SIWZ oraz wszelkie informacje dotyczące przedmiotowego postępowania zamieszczane będą na stronie internetowej Zamawiającego www.cppc.gov.pl w zakładce http://cppc.gov.pl/bip/ogloszenia/postepowania_wszczete/.
13. Godziny pracy Zamawiającego: od poniedziałku do piątku 8:15-16:15, za wyjątkiem dni wolnych od pracy.
14. Wszelką korespondencję do Zamawiającego związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na adres: Centrum Projektów Polska Cyfrowa ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa z dopiskiem:
	Korespondencja dotycząca przetargu na:

„Przygotowanie i organizację udziału Beneficjentów 7 osi PO IG w imprezach wystawienniczych (Kielce, Gdańsk, Lublin)”

 Nr referencyjny: ZP/22/2015


Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami i do udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania są: 
Tomasz Abramczyk – e-mail: zamówienia@cppc.gov.pl 
Marta Bielec-Wiśniewska – e-mail: zamówienia@cppc.gov.pl
	[bookmark: _Toc326423406]Rozdział X
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ


1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 60 dni.
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Zgoda powinna być wyrażona przez Wykonawcę na piśmie.
4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwie, 
z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.
5. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu wydania przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia (wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze).
	[bookmark: _Toc326423407]Rozdział XI
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY


1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi 
w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie.
2. Oferta musi zawierać:
1) Formularz Ofertowy sporządzony i wypełniony według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do niniejszej SIWZ;

2) Dokumenty wymagane postanowieniami rozdziału VIII niniejszej SIWZ.

3) Wadium - w przypadku gdy wadium wnoszone jest w innej formie niż pieniądz, wówczas wraz z ofertą należy złożyć oryginał gwarancji lub poręczenia w osobnej wewnętrznej kopercie, a kserokopię poświadczoną przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem należy dołączyć do oferty. Natomiast jeżeli wadium jest wnoszone w formie pieniężnej, wówczas wraz z ofertą należy złożyć potwierdzenie wniesienia wadium (potwierdzenie dokonania przelewu).

4) Pełnomocnictwo do podpisania oferty, względnie do podpisywania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentów lub pełnomocnictw złożonych wraz z ofertą. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony.
3. Warunki formalne sporządzenia oferty:
1) oferta wraz z załącznikami powinna być sporządzona czytelnie oraz podpisana w sposób umożliwiający identyfikację osoby ją składającej (dokument obejmujący treść oświadczenia stanowiącego treść oferty powinien być podpisany własnoręcznie przez osobę uprawnioną).
2) oferta musi być sporządzona w języku polskim, pisemnie na papierze przy użyciu nośnika pisma nie ulegającego usunięciu;
3) każda strona oferty wraz ze wszystkimi załącznikami musi być podpisana przez osobę (osoby) upoważnioną (upoważnione) do reprezentowania Wykonawcy lub pełnomocnika upoważnionego do reprezentowania Wykonawcy;
4) wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty, w tym w załącznikach, muszą być podpisane i datowane własnoręcznie przez osobę (osoby) upoważnioną (upoważnione) do reprezentowania Wykonawcy;
5) zaleca się, aby oferta była złożona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron powinna zaczynać się od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty. Zamawiający nie wymaga numerowania czystych, nie zapisanych stron. W tekście oferty powinna być umieszczona informacja o ilości stron wszystkich składanych dokumentów.
6) każdy Wykonawca złoży tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę.
7) oferta oraz pozostałe dokumenty, w tym oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu z postępowania, dla których Zamawiający określił wzory, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.
8) w przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oferta musi być opatrzona nazwami wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia;
9) w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik do oferty musi być załączone stosowne pełnomocnictwo, pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy; 
10) przypadku, gdyby pełnomocnictwa, o którym mowa w pkt. 9, udzielała osoba inna niż uprawniona do reprezentowania podmiotu z mocy prawa lub umowy spółki, należy dołączyć do oferty również pełnomocnictwo do dokonania tej czynności.
11) treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać czynności, co do wykonania których pełnomocnik jest upoważniony;
12) kopie dokumentów muszą być podpisane za zgodność z oryginałem przez osobę (osoby) upoważnioną (upoważnione) do reprezentowania Wykonawcy;
13) oferta powinna być trwale zespolona tak, aby niemożliwe było jej przypadkowe zdekompletowanie;
14) oferta musi być złożona Zamawiającemu w trwale zamkniętym, nienaruszonym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy oraz opisane:

	CENTRUM PROJEKTÓW POLSKA CYFROWA
ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa
OFERTA NA:

„Przygotowanie i organizację udziału Beneficjentów 7 osi PO IG w imprezach wystawienniczych (Kielce, Gdańsk, Lublin)”
Numer referencyjny: ZP/22/2015

NIE OTWIERAĆ PRZED 17 września 2015r. GODZ. 10:00



15) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone przez wykonawcę klauzulą „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Zaleca się, aby informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa były trwale spięte i oddzielone od pozostałej (jawnej) części oferty. Nie można zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, to znaczy: nazwy (firmy) Wykonawcy oraz adresu, ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w Ofercie.

16) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

17) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert. Zmiana oferty może być dokonana poprzez wycofanie złożonej oferty i złożenie nowej lub przez złożenie odrębnego oświadczenia, zmieniającego treść złożonej oferty, przy czym to oświadczenie powinno być złożone w taki sam sposób jak oferta, dodatkowo z określeniem „Zmiana” lub „Wycofanie”.
	[bookmark: _Toc326423408]Rozdział XII
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERTY


1. Oferty powinny być złożone w terminie do 17 września 2015r., do godziny 9:45 w biurze Zamawiającego, ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa. Okienko podawcze na parterze budynku.
2. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po upływie terminu do ich składania zostaną zwrócone Wykonawcom bez otwierania, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania. 
3. Oferty zostaną otwarte w dniu 17 września 2015r., o godzinie 10:00 w biurze Zamawiającego ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa.
4. Otwarcie ofert jest jawne.
5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczące ceny oferty.
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
	Rozdział XIII
INFORMACJE O TRYBIE OCENY OFERT



1. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

2. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem ust. 4, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

3. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, wezwie pisemnie Wykonawcę do złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, stosując procedurę określoną w art. 90 ust. 1-3 Pzp. Jeżeli Wykonawca, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, nie złoży wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, wówczas Zamawiający odrzuci ofertę.
4. Zamawiający poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyłki pisarskie;
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty;
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
5. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania, o ile zajdą wobec tego Wykonawcy okoliczności wskazane w art. 24 ust. 1 lub ust. 2 ustawy Pzp.

6. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku zaistnienia wobec niej przesłanek określonych w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.
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OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY


1. Wykonawca oblicza cenę na formularzu ofertowym. Formularz ofertowy stanowi Załącznik nr 3 do SIWZ.
2. Cena oferty winna obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia, w tym wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia, zgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia zawartym w załączniku nr 1 do niniejszej SIWZ.
3. Wszelkie ewentualne upusty cenowe oferowane przez Wykonawcę muszą być zawarte w cenie jednostkowej.
4. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN).
5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą, z którym zostanie zawarta umowa na realizację zamówienia objętego niniejszym postępowaniem, będą prowadzone w złotych polskich - Zamawiający nie dopuszcza walut obcych.
6. Za usługi niewykonane wynagrodzenie nie przysługuje. Za świadczenia dokonane bez zlecenia lub stanowiące samowolne niedostosowanie się do warunków umowy, wynagrodzenie nie przysługuje.
7. Cena ta będzie brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
8. Wartość cenową należy wpisać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
9. Cena zaoferowana przez Wykonawcę w ofercie nie będzie zmieniana w toku realizacji umowy i nie będzie podlegać waloryzacji.
10. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.
11. Wykonawca powinien skalkulować cenę mając na uwadze ewentualne zmiany stawki podatku VAT. Wartość umowy brutto nie ulega zmianie.
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OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE 
SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT


1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która będzie miała najwyższą wartość, wyrażoną w punktach, z uwzględnieniem kryteriów oceny, wymienionych poniżej.
2. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu.
3. Wykazy stanowiące podstawę do oceny ofert powinny być wypełnione zgodnie przedstawionymi wzorami i zawierać informacje pozwalające dokonać ocenę ofert.
4. Oferta złożona przez danego Wykonawcę otrzyma ocenę zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku.
5. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że zostały złożone oferty o takiej samej liczbie punktów, Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę o niższej cenie. W przypadku, gdy oferty te będą posiadały taką samą cenę, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
6. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierować się będzie następującymi kryteriami: „Cena” o wadze wynoszącej 70 % (maksymalnie 70 punktów); „Doświadczenie wykonawcy” o wadze wynoszącej 30 % (maksymalnie 30 punktów).

Kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” dopuszczalne jest na podstawie art. 5 ust. 1 uPzp z uwagi na fakt, że usługi będące przedmiotem postępowania są usługami o charakterze niepriorytetowym na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu usług o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. Nr 12, poz. 68). 

1) CENA (Waga kryterium – 70%):
Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena usługi” zostanie dokonana na podstawie całkowitej ceny brutto (tj. wynikającej z uwzględnienia wszystkich kosztów jakie Wykonawca poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym z VAT) podanej w formularzu ofertowym. Wzór formularza ofertowego stanowi Załącznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium cena.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie z następującym wzorem:

gdzie:
C	–	oznacza liczbę punktów jakie otrzyma oferta badana za kryterium cena,
Cmin	–	oznacza najniższą cenę brutto wykonania przedmiotu zamówienia spośród ważnych i nie odrzuconych ofert,
Cx	–	oznacza cenę brutto oferty badanej.
2) „DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY” (Waga kryterium – 30%):
a) Punkty za kryterium „Doświadczenie wykonawcy” zostaną przyznane na podstawie liczby usług wskazanych w wykazie dotyczącym kryteriów oceny ofert, którego wzór stanowi załącznik nr 6b do SIWZ.

Pod uwagę będzie brana liczba usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy – w tym okresie, o wartości co najmniej 150 000,00 PLN brutto każda. Każda z wykazanych usług musi obejmować swoim zakresem kompleksowe przygotowanie i organizację udziału podmiotów w krajowych lub międzynarodowych imprezach wystawienniczych. Przez przygotowanie i organizację udziału podmiotów na targach należy rozumieć m.in. zapewnienie dostępności powierzchni wystawienniczej na targach,  przygotowanie projektu powierzchni wystawienniczej, wykonanie zabudowy oraz zapewnienie wyposażenia stoiska oraz kompleksową obsługę organizacyjną, logistyczną i techniczną stoiska.

Wykonawca dla usług wskazanych w ramach kryterium oceny ofert nie musi przedkładać dowodów potwierdzających ich należyte wykonanie.

b) Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana w następujący sposób:
Za każdą kolejną wymienioną zgodnie z powyższym usługę (powyżej dwóch wymaganych jako warunek udziału w postępowaniu w rozdziale VII ust. 1 pkt. 2 lit. a)  o ww. wartości Zamawiający przyzna 6 pkt. Maksymalna liczba punktów do uzyskania wynosi 30.

c) Dokonując oceny ofert w kryterium „Doświadczenie wykonawcy”, Zamawiający będzie  brał pod uwagę jedynie te usługi, które zostały wykonane (lub są wykonywane) przez Wykonawcę, bez możliwości posłużenia się zasobami podmiotu trzeciego.

d) Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium  doświadczenie wykonawcy. 

3) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów według poniższego wzoru:
Lpkt = Cof. +  Dw 
przy czym:
	Lpkt – całkowita liczba punktów przyznana ofercie;
	Cof. – liczba punktów przyznanych w kryterium „Cena”;
Dw – liczba punktów przyznanych w kryterium „Doświadczenie wykonawcy”.
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INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO


1. Niezwłocznie po wyborze oferty Zamawiający zawiadomi jednocześnie wszystkich Wykonawców, którzy złożą oferty, o wyborze oferty najkorzystniejszej, o Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania, oraz o Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. W zawiadomieniu Zamawiający zawrze również informację o terminie, określonym zgodnie z art. 94 ustawy Pzp, po którego upływie może zostać zawarta umowa w sprawie zamówienia publicznego objętego postępowaniem, a także pozostałe informacje, o których mowa w art. 92 ust. 1 ustawy Pzp.
2. Informację o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający również zamieści niezwłocznie na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
3.  Z Wykonawcą wybranym w drodze niniejszego postępowania, który złoży ofertę najkorzystniejszą, zostanie zawarta umowa zgodnie z postanowieniami ustawy Pzp, Kodeksu cywilnego, wymogami niniejszej specyfikacji i zapisami określonymi w Istotnych Postanowieniach Umowy, stanowiących Załącznik nr 2 do SIWZ. 
4. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem art. 183 ustawy Pzp., w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp., albo 15 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób.
5. Wykonawca, będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.
6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust.1 ustawy Pzp.
7. Niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający przekaże ogłoszenie o udzieleniu zamówienia do Urzędu Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich.
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WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM


1. Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości: 25 000,00 PLN. 
2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert.
3. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach:
1) pieniądzu;
2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 
3) gwarancjach bankowych; 
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z późn. zm.).
4. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego nr 71 1010 1010 0048 2213 9120 0000, Centrum Projektów Polska Cyfrowa, 01-150 Warszawa, ul Syreny 23. W tytule przelewu należy umieścić następującą informację: „Przygotowanie i organizacja udziału Beneficjentów 7 osi PO IG w imprezach wystawienniczych (Kielce, Gdańsk, Lublin)” nr postępowania: ZP/22/2015.
5. W przypadku, gdy wadium wnoszone jest w innej formie niż pieniądz, Wykonawca powinien oryginał gwarancji lub poręczenia złożyć wraz z ofertą w osobnej wewnętrznej kopercie, natomiast kserokopię dołączyć do oferty. 
6. O uznaniu przez Zamawiającego, że wadium w pieniądzu wpłacono w wymaganym terminie, decyduje data wpływu środków na rachunek Zamawiającego.
7. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na rachunku bankowym. 
8. Wykonawca, który nie wniesie wadium w wysokości określonej w SIWZ, w formie lub formach, o których mowa w art. 45 ust. 6 Pzp zostanie wykluczony z postępowania.
9. Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem art. 46 ust. 4a ustawy Pzp.
10. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli jego wniesienia wymagano. 
11. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert. 
12. Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium zgodnie z art. 46 ust. 1 Pzp, jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez Zamawiającego.
13. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.
14. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1, pełnomocnictw, listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej.
15. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:
1)	odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie;  
3)	zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 
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WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY



Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
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ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO


1. [bookmark: _Toc326423415]Wykonawca, który przedstawił najkorzystniejszą ofertę, będzie zobowiązany do podpisania umowy, której wzór stanowi Załącznik nr 2 do SIWZ, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.
2. Istotne Postanowienia Umowy po upływie terminu składania ofert nie podlegają negocjacjom.
3. Zamawiający zgodnie z zapisem art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień Umowy w przypadkach określonych w § 11 Istotnych Postanowień Umowy stanowiących Załącznik nr 2 do SIWZ.
4. Do formalności, jakie powinny zostać dopełnione przez Wykonawcę, którego ofertę wybrano, w celu zawarcia umowy należą:
1) wskazanie osób umocowanych do zawarcia umowy oraz złożenie oryginałów pełnomocnictw lub poświadczonych notarialnie za zgodność z oryginałem kopii pełnomocnictw, lub sporządzonych przez notariusza odpisów, lub wyciągów z pełnomocnictw, lub kopii pełnomocnictw poświadczonych za zgodność z oryginałem przez mocodawcę – o ile do zawarcia umowy przez wskazaną osobę wymagane będzie pełnomocnictwo;
2) dostarczenie Zamawiającemu potwierdzonej za zgodność z oryginałem kopii umowy regulującej współpracę podmiotów składających wspólną ofertę – dotyczy Wykonawców, którzy wspólnie uzyskali zamówienie.

	Rozdział XX
POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA


1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, zgodnie z  Działem VI ustawy Pzp. jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.
2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.
3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp.
4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.
6. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp.
7. Odwołanie wnosi się w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp., albo w terminie 15 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób.
8. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
9. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiającego.
10. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. 
11. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest równoznaczne z jej wniesieniem.
12. Prezes Krajowej Izby Odwoławczej przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego właściwemu sądowi w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.
13. W terminie 21 dni od dnia wydania orzeczenia skargę może wnieść także Prezes Urzędu. Prezes Urzędu może także przystąpić do toczącego się postępowania. Do czynności podejmowanych przez Prezesa Urzędu stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o prokuratorze.
14. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, wskazanie dowodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w części.
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ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ


Załącznikami do SIWZ są:
1. Załącznik nr 1 do SIWZ – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia z załącznikami,
2. Załącznik nr 2 do SIWZ – Istotne Postanowienia Umowy z załącznikami,
3. Załącznik nr 3 do SIWZ – Wzór Formularza Ofertowego,
4. Załącznik nr 4 do SIWZ – Wzór oświadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
5. Załącznik nr 5 do SIWZ – Wzór oświadczenia z art. 24 ustawy Pzp,
6. Załącznik nr 6a do SIWZ – Wzór wykazu wykonanych usług (warunek udziału),
7. Załącznik nr 6b do SIWZ – Wzór wykazu wykonanych usług (kryterium oceny),
8. Załącznik nr 7 do SIWZ – Wzór oświadczenia o przynależności lub nie do grupy kapitałowej.
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SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 



Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie udziału Beneficjentów 7 osi PO IG w następujących imprezach wystawienniczych:

· III Międzynarodowe Targi Innowacji i Nowych Technologii INNO-TECH EXPO, Kielce,
16-17 października 2015 r.,

· TECHNICON-INNOWACJE 2015, Targi Techniki Przemysłowej, Nauki i Innowacji, Gdańsk,
22-23 października 2015 r.,

· Targi Technologii Szerokopasmowych INFOSTRADA, Lublin, 17-19 listopada 2015 r.,

zwanych dalej łącznie „Targami”.



A. ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiot zamówienia obejmuje: 

1. Zapewnienie dostępności powierzchni wystawienniczej na Targach.

2. Przygotowanie projektu powierzchni wystawienniczej, zwanej dalej „stoiskiem”. 

3. Wykonanie zabudowy oraz zapewnienie wyposażenia stoiska. 

4. Kompleksową obsługę organizacyjną, logistyczną i techniczną stoiska 

5. Przygotowanie i dostawa materiałów promocyjno – reklamowych. 

6. Zapewnienie transportu materiałów. 

7. Zapewnienie dowozu uczestników.

8. Zapewnienie zakwaterowania uczestników.



B. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

I. Wymagania ogólne. 

1) Podczas realizacji przedmiotu Zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do: 

a) ścisłej współpracy z Zamawiającym i wskazanymi przez niego podmiotami, 

b) ścisłej współpracy z organizatorem targów, 

c) realizacji poszczególnych zadań wchodzących w zakres zamówienia zgodnie z wymogami Zamawiającego oraz ustaleniami podjętymi wspólnie z Zamawiającym w trakcie przygotowań do realizacji zamówienia, 

d) działania z dochowaniem najwyższej staranności i zgodnie z obowiązującym stanem prawnym oraz regulacjami organizacyjnymi i technicznymi organizatora targów. 

2) W ramach niniejszego zamówienia Wykonawca odpowiada za: 

a) koordynację i nadzór nad wszelkimi działaniami podejmowanymi w związku z realizacją zamówienia przez zatrudnionych przez siebie podwykonawców i pracowników; 

b) koordynację i nadzór nad wszystkimi zatrudnionymi przez siebie podwykonawcami w celu zapewnienia należytego i terminowego wykonania zamówienia. 

3) Wykonawca odpowiada w imieniu Zamawiającego za organizację zakwaterowania, przejazdu, wyżywienia i transportu miejscowego uczestników targów a także całego personelu (ekipy montażowej stoiska, hostess/hostów, obsługi cateringu, pracowników obsługi technicznej oraz wszelkich inne osób zaangażowanych w realizację zamówienia) w miastach, gdzie odbywają się Targi i pokrywa wszelkie koszty w tym zakresie. 

4) Wykonawca nabędzie bilety wstępu oraz karty wjazdu na teren Targów na czas montażu oraz demontażu stoiska dla całego personelu realizującego usługi w tym zakresie oraz bilety wstępu dla personelu realizującego usługi z zakresu kompleksowej obsługi stoisk. 

5) Wykonawca odpowiada za wypełnienie wszelkich zobowiązań formalno-prawnych i finansowych wobec swoich podwykonawców współpracujących z nim przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamówienia oraz za współpracę z nimi, w tym za ich przeszkolenie i przekazanie otrzymanych od Zamawiającego informacji dotyczących charakteru i programu targów. 

6) Wykonawca odpowiada za transport wszystkich elementów wyposażenia, urządzeń i produktów (w tym spożywczych), niezbędnych do realizacji usług określonych w niniejszym zamówieniu. 

7) Wykonawca przekaże Zamawiającemu dane osobowe całego personelu realizującego usługi przewidziane w niniejszym zamówieniu nie później niż w terminie 1 dnia przed datą rozpoczęcia targów. 

8) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wskazał Koordynatora Projektu odpowiedzialnego za bieżący kontakt z Zamawiającym. Koordynator Projektu będzie obecny na targach przez wszystkie dni montażu i demontażu stoisk oraz w trakcie trwania targów oraz będzie nadzorował sprawne funkcjonowanie poszczególnych elementów przedmiotu zamówienia. 

9) Projekt, zabudowa i wyposażenie stoiska, jak również wszelkie usługi będące przedmiotem zamówienia, muszą być zgodne z zasadami i warunkami technicznymi organizatora targów, z którymi Wykonawca ma obowiązek się zapoznać we własnym zakresie, w tym skontaktować się z organizatorem targów w celu uzyskania stosownej dokumentacji i wyjaśnić wszelkie wątpliwości interpretacyjne. 

10) Wykazanie wszelkich czynników kosztotwórczych Targów (wynajmu powierzchni, opłat porządkowych, rejestracyjnych, wpisowych, zapewnienia identyfikatorów, podłączeń prądu, wynajmu pracowników Targów, kosztów promocyjnych, miejsc parkingowych, dostępu do Internetu, dostępu do innej infrastruktury od momentu montażu do demontażu stoiska, kart wejściowych na targi i innych) spoczywa po stronie Wykonawcy i koszty te powinny być uwzględnione w ofercie. 

11) W przypadku, kiedy określone czynności wskazane do zrealizowania przez Zamawiającego w ramach niniejszego zamówienia, niezbędne do jego zrealizowania, są zapewniane i wykonywane przez Organizatora Targów bezpłatnie, Wykonawca poinformuje o tym fakcie w ofercie.

12) Jeśli nie jest to określone inaczej, sposób akceptacji przez Zamawiającego poszczególnych elementów zamówienia będzie przebiegał następująco:

1. Wykonawca przedstawia materiał Zamawiającemu do akceptacji;

1. Zamawiający przyjmuje przedstawiony materiał albo zgłasza uwagi w terminie 2 dni roboczych od dnia jego otrzymania;

1. w przypadku konieczności wprowadzenia zmian do materiału, Wykonawca niezwłocznie uwzględnia uwagi Zamawiającego, nie później jednak niż w terminie wskazanym przez Zamawiającego;

1. do momentu ostatecznej akceptacji materiału Zamawiający ma prawo zgłaszania Wykonawcy uwag i zastrzeżeń;

1. brak akceptacji przez Zamawiającego jakiegokolwiek materiału będzie stanowić podstawę             do naliczenia kary umownej, zgodnie z Umową. 



II. Szczegółowy opis zadań Wykonawcy 



Zestawienie wystawiających się Beneficjentów na poszczególnych Targach:



		Beneficjent

		Gdańsk

		Lublin

		Kielce



		Ministerstwo Finansów – Służba Celna (SC)

		TAK

		TAK

		TAK



		Zakład Ubezpieczeń Społecznych (ZUS)

		TAK

		NIE

		NIE



		Główny Urząd Statystyczny (GUS)

		TAK

		TAK

		TAK



		Urząd Zamówień Publicznych (UZP)

		TAK

		NIE

		TAK



		Ministerstwo Sprawiedliwości (MS)

		TAK

		TAK

		TAK



		Ministerstwo Gospodarki (MG)

		TAK

		TAK

		TAK



		Główny Urząd Geodezji i Kartografii (GUGIK)

		TAK

		TAK

		NIE



		Instytut Łączności (IŁ)

		TAK

		TAK

		NIE



		Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji i Centrum Projektów Informatycznych (CPI)

		TAK

		TAK

		TAK







1. Zapewnienie dostępności powierzchni wystawienniczej na Targach

1.1. Najem powierzchni wystawienniczej

a) Wykonawca najmie od organizatora targów powierzchnię wystawienniczą na potrzeby przygotowania stoiska wystawienniczego o powierzchni:

· Gdańsk – 350 m².

· Lublin – 300 m2,

· Kielce – 270 m2.

b) Wielkość powierzchni może się wahać o +/- 20 m² jeśli jest to uwarunkowane umiejscowieniem 
i kształtem miejsca oferowanego przez organizatorów targów.

c) Powierzchnia wystawiennicza musi być otwarta z minimum trzech stron. 

d) Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie wszelkich opłat związanych z najmem powierzchni wystawienniczej.

e) Wykonawca przedstawi Zamawiającemu potwierdzenie dokonania najmu powierzchni wystawione przez organizatora targów nie później niż 30 dni przed dniem rozpoczęcia targów.

f) W przypadku każdej imprezy wystawienniczej Wykonawca przekaże Zamawiającemu taką ilość biletów wstępu upoważniających do korzystania ze wszelkich przywilejów przewidzianych dla wystawców (np. możliwość przebywania na terenie targów poza godzinami otwarcia dla zwiedzających), jaka odpowiada liczbie osób jadących na każdą imprezę wystawienniczą.



2. Przygotowanie projektu stoiska. Wymagania techniczne w zakresie projektu stoiska. 

a) Wykonawca przygotuje projekt stoiska wraz z kosztorysem inwestorskim. Zamawiający dokona najmu powierzchni wystawienniczej. Stoisko musi być otwarte z trzech stron i zapewniać swobodne korzystanie z jego części, zarówno osobom wystawiającym, jak i odwiedzającym.

b) Wykonawca przedstawi Zamawiającemu projekt stoiska zawierający wizualizacje z rzutami stoiska (co najmniej rzut z góry i rzuty z czterech stron oraz plan instalacji uwzględniający przyłącza prądu, wody, Internetu, punktów świetlnych i rozmieszczenie wyposażenia elektronicznego) i dostarczy w wersji elektronicznej: w formacie .pdf, za pośrednictwem e-maila, wraz z planem rozmieszczenia stoisk uczestników Targów. 

c) Wraz z projektem Wykonawca dostarczy szczegółowy opis materiałów, z których zostaną wykonane poszczególne elementy stoiska, oraz projekty wszystkich elementów wizualizacji, w tym ścianek prezentacyjnych projektów (logotypy, zdjęcia, napisy itp.), umieszczonych na stoisku – w formie otwartych plików graficznych. 

d) Wykonawca dostarczy Zamawiającemu poświadczenie akceptacji projektu stoiska niezwłocznie po jego otrzymaniu przez Wykonawcę od organizatora targów. 

e) Wytyczne i założenia Zamawiającego odnośnie projektu stoiska zostały szczegółowo opisane w pkt. IV Opisu Przedmiotu Zamówienia. 

f) Wykonawca zaświadcza, że projektant stoiska posiada uprawnienia do wykonywania czynności związanych z projektowaniem stoisk wystawienniczych, jeśli przepisy prawa ich wymagają. 

g) Wykonawca przekaże Zamawiającemu pełną dokumentację, obejmującą projekt stoiska wraz z dokumentami towarzyszącymi, o których mowa w postanowieniach powyżej, w pkt. b–d, zwaną dalej „Dokumentacją”, we wszystkich wymaganych formatach, w nieprzekraczalnym terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania umowy. 

h) Zamawiający może w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania Dokumentacji wnieść do niej uwagi i zastrzeżenia, które zostaną przekazane na adres e-mail wskazany przez Wykonawcę w Umowie. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić ww. uwagi i zastrzeżenia i przekazać poprawioną Dokumentację w terminie 2 dni roboczych. 

i) Zamawiający ma prawo zgłaszania Wykonawcy zmian do treści Dokumentacji do momentu ostatecznego jej zatwierdzenia. 

j) Z chwilą ostatecznego zatwierdzenia Dokumentacji drogą elektroniczną przez Zamawiającego, Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do Dokumentacji na polach eksploatacji określonych w Umowie. 



3. Wykonanie zabudowy stoiska oraz zapewnienie wyposażenia stoiska. 

3.1 Wykonanie zabudowy i zapewnienie wyposażenia stoiska obejmuje następujący zakres czynności: 

a) Wykonanie wszystkich elementów stoiska zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiającego projektem. 

b) Transport, w tym załadunek i rozładunek elementów zabudowy, wyposażenia i aranżacji stoiska, w tym dokonanie wymaganych odpraw spedycyjnych, które sfinansuje Wykonawca. 

c) Wykonanie „pod klucz” zabudowy stoiska zgodnie z projektem architektonicznym i graficznym we współpracy i pod nadzorem Zamawiającego. W uzasadnionych przypadkach Wykonawca ma prawo dokonywać zmian w zakresie wykonania zabudowy stoisk pod warunkiem nienaruszenia zasad przyjętej wizualizacji i zawsze po uzgodnieniu i otrzymaniu akceptacji Zamawiającego. 

d) Wykonanie instalacji elektrycznej, wodno-kanalizacyjnej i internetowej stoiska oraz przyłączenie ich do instalacji targowej. 

e) Wyposażenie stoiska w elementy wymienione w pkt. IV Opisu Przedmiotu Zamówienia oraz sprzęt multimedialny wymieniony w pkt. III Opisu Przedmiotu Zamówienia. 

f) Aranżacja stoiska zgodnie z projektem. 

g) Montaż stoiska, podczas którego Wykonawca zobowiązany jest do współpracy z pracownikami nadzoru technicznego Targów oraz innymi podmiotami wskazanymi przez Zamawiającego. 

h) Przekazanie stoiska Zamawiającemu do odbioru nie później niż do godziny 15:00 dnia poprzedzającego rozpoczęcie każdej imprezy wystawienniczej. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek uwag odnośnie zabudowy lub wyposażenia stoisk, Wykonawca dokona niezbędnych poprawek nie później niż do pierwszego dnia każdej imprezy wystawienniczej do godziny 6:30. 

i) Demontaż stoiska, podczas którego Wykonawca zobowiązany jest do współpracy z pracownikami nadzoru technicznego Targów oraz innymi podmiotami wskazanymi przez Zamawiającego. 



3.2 Ogólne założenia dotyczące wyposażenia stoiska. 

a) Stoisko powinno być wyposażone zgodnie z wymaganiami opisanymi w pkt. III i IV Opisu Przedmiotu Zamówienia. 

b) Sprzęt elektroniczny uwzględniony w wytycznych do projektu stoiska dostarcza Wykonawca. Wykonawca odpowiada za montaż i demontaż wspomnianego sprzętu. 

c) Wszystkie elementy wyposażenia stoisk dostarczone przez Wykonawcę zostaną udostępnione Zamawiającemu na zasadzie najmu. 

d) Wykonawca przedstawi wzory mebli i innych elementów wyposażenia stoiska do akceptacji Zamawiającego nie później niż w terminie 10 dni przed datą rozpoczęcia targów. Okres akceptacji wyniesie 2 dni. 

e) Wykonawca wykona/dostarczy meble i inne elementy wyposażenia stoiska zgodnie z projektem. 

f) Wszystkie elementy zabudowy i wyposażenia stoiska muszą być wykonane z trwałych materiałów wysokiej jakości. 

g) Wszystkie kable, podłączenia i przyłącza powinny być zainstalowane w taki sposób, by nie przeszkadzały w bieżącej eksploatacji stoiska. 

h) Przyłącza prądu i Internetu powinny być doprowadzone bezpośrednio do elementów zabudowy (lad, szafek, itp.) zgodnie z wytycznymi do projektu stoiska, schowane w nich w sposób umożliwiający wyprowadzenie kabli przez otwory. 

i) Wykonawca zapewni oświetlenie  stoisk zgodne z projektem i funkcją stoiska. 

j) Wykonawca zapewni dostęp do Internetu przewodowego na stoisku. Wykonawca będzie odpowiedzialny za położenie sieci teletechnicznej, podłączenie i prawidłowe skonfigurowanie wszelkich urządzeń niezbędnych do zapewnienia łączy internetowych na powierzchni stoiska. Minimalna prędkość transferu w części wystawienniczej Instytutu Łączności 10 Mb/s dla punktów dostępu do Internetu. W pozostałej części stoiska minimalna prędkość transferu to 2 Mb/s dla każdego z punktów dostępu do Internetu. 

k) Wykonawca zapewni urządzenia do rozprowadzenia sieci WI-FI umożliwiające niezakłócony odbiór sygnału na powierzchni stoisk. Sieć WI-FI powinna mieć możliwość zabezpieczenia hasłem. Wykonawca zapewni przez cały czas trwania targów serwis urządzeń teletechnicznych oraz do nadawania sygnału WI-FI w taki sposób, aby na terenie stoisk nie było przerw w dostępie do Internetu.



4. Kompleksowa obsługa stoiska. 

4.1 Zapewnienie obsługi asystenckiej przez hostessy/hostów. 

a) Zadaniem Wykonawcy będzie postawienie do dyspozycji Zamawiającego i Beneficjentów oraz zapewnienie usług 4 osób (hostess/hostów) w charakterze personelu pomocniczego na stoisku na Targach. 

b) Czas pracy hostess/hostów: pierwszego i każdego kolejnego dnia Targów – w godzinach otwarcia, przewidzianych przez organizatora Targów. 

c) Każdego dnia targów personel powinien być gotowy do pracy na terenie targów na 30 minut przed otwarciem targów dla zwiedzających. 

d) Usługa powinna być realizowana w sposób ciągły, z zachowaniem prawa do przerw dla poszczególnych hostess/hostów wynikających z przepisów prawa. 

e) Zadaniem hostess/hostów będzie: 

i. bieżąca obsługa stanowiska recepcyjnego, 

ii. udzielanie informacji na temat wystawiających się na stoisku podmiotów, 

iii. zachęcanie zwiedzających do odwiedzenia stoiska, 

iv. udzielanie informacji na temat branży IT/ICT w Polsce, na podstawie materiałów przekazanych Wykonawcy przez Zamawiającego, 

v. pomoc przy realizacji usługi cateringowej (przygotowywanie i podawanie napojów, wykładanie ciastek, zbieranie brudnych naczyń), 

vi. dbanie o porządek na stoisku, w tym w zakresie porządkowania prezentowanych publikacji i materiałów informacyjnych. 

f) Osobą nadzorującą pracę hostess/hostów będzie Koordynator Projektu. 

g) Hostessy i hości powinni charakteryzować się wysoką kulturą osobistą i dobrą prezencją. Wszystkie osoby skierowane przez Wykonawcę do realizacji zamówienia powinny posiadać doświadczenie w obsłudze targów lub konferencji. 

h) Wykonawca zapewni hostessom/hostom jednakowe stroje odpowiadające charakterowi wydarzenia (w wersji damskiej: biała koszulowa bluzka, czarna spódnica do kolan, dodatki w kolorze turkusowym; w wersji męskiej: biała koszula, czarne spodnie, turkusowy krawat). Stroje powinny być wykonane z materiałów bardzo dobrej jakości, niegniotących się. 

i) Hostessy/hości będą posiadać identyfikatory z oznaczeniem imienia i nazwiska oraz funkcji. Wykonawca zapewni przygotowanie identyfikatorów dla personelu zgodnie z wytycznymi opisanymi w pkt. 3.3. 

j) W przypadku gdy którakolwiek z osób wyznaczonych przez Wykonawcę do pełnienia funkcji hostess/hostów nie spełni wymogów stawianych przez Zamawiającego, Wykonawca zapewni w ciągu 12 godzin personel zastępczy spełniający wymagania opisane w Opisie Przedmiotu Zamówienia. 



4.2 Zapewnienie usługi gastronomicznej na stoisku. 

a) Zadaniem Wykonawcy będzie zapewnienie usługi gastronomicznej na stoisku. 

b) Wszystkie produkty wykorzystywane na potrzeby realizacji usługi gastronomicznej powinny być świeże i wysokiej jakości. 

c) Wykonawca jest zobowiązany zapewnić produkty gastronomiczne, a także wyposażenie zaplecza kuchennego niezbędne do wykonania wszystkich elementów usługi gastronomicznej. 

d) Wykonawca zapewni niezbędną do prawidłowej realizacji usługi gastronomicznej liczbę pracowników obsługi, która pozwoli na zapewnienie sprawnego i zgodnego z wysokimi standardami przebiegu procesu świadczenia usługi gastronomicznej.  

e) Do świadczenia usługi gastronomicznej Wykonawca wyznaczy wyłącznie osoby posiadające niezbędne dokumenty upoważniające je do kontaktu z żywnością i pracy na terenie Targów. 

f) Wykonawca zapewni stroje dla pracowników świadczących usługę gastronomiczną, które powinny być schludne, eleganckie, dopasowane do charakteru wydarzenia targowego. 

g) W ramach usługi gastronomicznej Wykonawca zapewni przygotowanie i obsługę baru. W barze codziennie, przez cały okres trwania Targów tj. pierwszego i każdego kolejnego dnia Targów – w godzinach otwarcia, przewidzianych przez organizatora Targów – powinny być serwowane: 

i. kawa (parzona z ekspresu); 

ii. herbata (w torebkach, czarna, zielona, owocowa), 

iii. cukier w jednorazowych opakowaniach, 

iv. śmietanka do kawy, 

v. soki (100%, minimum dwa rodzaje) 

vi. woda mineralna (niegazowana i gazowana), 

vii. ciastka (minimum trzy rodzaje, np. ciastka kruche, wafle), 

viii. słone przekąski (minimum trzy rodzaje, np. bakalie, paluszki), 

ix. świeże owoce (minimum trzy rodzaje, obrane i podzielone na mniejsze kawałki, plasterki), 

x. zimne przekąski (dla każdych minimum trzy rodzaje, w tym przynajmniej jedna wegetariańska). 

h) Napoje i dania, o których mowa w pkt. g, powinny być dostępne dla wystawców oraz gości stoiska. Zamawiający przewiduje, że każdego dnia trwania targów stoisko odwiedzi 300 osób. 

i) Poza elementami wyposażenia zaplecza kuchennego Wykonawca zapewni naczynia wielokrotnego użytku, w tym: filiżanki i spodki do kawy i herbaty, wysokie szklanki do napojów zimnych, talerzyki płaskie, cukiernice, widelce, noże, łyżeczki, naczynia na przekąski, tace i półmiski, serwetki. Zamawiający nie dopuszcza wykorzystania przez Wykonawcę naczyń jednorazowych, naczyń wykonanych z plastiku lub innych tworzyw sztucznych. 

j) Serwowane napoje i dania powinny być regularnie uzupełniane przez obsługę baru. Napoje zimne (woda mineralna, soki), ciastka i słone przekąski niewykorzystane danego dnia będą wykorzystane w kolejnych dniach targów. 

k) Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do wyboru co najmniej 2 propozycje zimnych przekąsek serwowanych w barze, najpóźniej w terminie 3 dni przed datą rozpoczęcia targów. Zamawiający w ciągu 1 dnia od daty przedstawienia propozycji dokona wyboru menu lub zgłosi uwagi. 

l) Do zadań personelu będzie należało również dbanie o porządek wokół bufetu i zaplecza kuchennego, w tym zbieranie i mycie brudnych naczyń oraz regularne usuwanie odpadów. Kontenery na odpady zapewnia Wykonawca. 

m) Wykonawca zapewni uczestnikom Targów wyżywienie poprzez wykupienie karnetów w stołówce, będącej integralną częścią kompleksu wystawienniczego każdemu uczestnikowi. Karnety zostaną przekazane osobom ze strony Zamawiającego przed rozpoczęciem każdej imprezy wystawienniczej. 

n) Karnet na obiad powinien pokrywać koszt pierwszego i drugiego dania z dodatkami oraz napoju lub odpowiadać kosztowi pełnego zestawu obiadowego, jeśli organizator Targów taki oferuje.



4.3 Wykonanie identyfikatorów dla wystawców. 

a) Zadaniem Wykonawcy będzie zaprojektowanie i wykonanie identyfikatorów dla wystawców (przedstawicieli Zamawiającego obecnych na targach), a także hostess/hostów. Łączna planowana liczba identyfikatorów na wszystkie targi: ok. 100 sztuk. 

b) Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiającego projekt identyfikatorów najpóźniej w terminie 10 dni przed datą rozpoczęcia każdej imprezy wystawienniczej. Po akceptacji projektu przez Zamawiającego, Wykonawca przygotuje identyfikatory i przekaże wszystkim osobom realizującym usługi przewidziane w niniejszym zamówieniu w terminie pozwalającym na ich używanie przez cały okres realizacji zamówienia. Identyfikatory dla wystawców Wykonawca przekaże Zamawiającemu najpóźniej w pierwszym dniu każdej imprezy wystawienniczej o godzinie 8:00 na terenie targów. 

c) Identyfikatory powinny spełniać następujące wymogi: 

i. format: 75 na 95 mm, 

ii. wykonane z tworzywa sztucznego i odpornego na uszkodzenia, 

iii. personalizacja (dwa wiersze: imię i nazwisko, nazwa firmy lub instytucji), 

iv. identyfikatory będą wykonane zgodnie z wzorem przekazanym przez Zamawiającego Wykonawcy po podpisaniu umowy, 

vi. identyfikatory będą zawierać symbol POIG i flaga UE, 

vii. Zamawiający dysponuje smyczami z klipsem do identyfikatorów – zostaną one przekazane Wykonawcy po podpisaniu umowy. 

d) Zamawiający przekaże Wykonawcy listę z danymi wystawców niezbędnymi do wykonania identyfikatorów najpóźniej w terminie 10 dni od dnia podpisania umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo poprawek do listy do dnia, określonego w punkcie b).

e) Wykonawca zapewni ochronę danych osobowych otrzymanych od Zamawiającego zgodnie ze standardami określonymi w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. 



4.4 Zapewnienie obsługi technicznej stoiska. 

a) Zadaniem Wykonawcy będzie zapewnienie bieżącego utrzymania i obsługi technicznej stoiska przez cały okres trwania targów. 

b) W ramach usługi Wykonawca zapewni codzienne sprzątanie stoiska w trakcie (w przypadku zaistniałej potrzeby) i po jego zamknięciu dla zwiedzających przez cały okres trwania targów, w tym regularne usuwanie odpadów. Kontenery na odpady zapewnia Wykonawca. 

c) Obsługa techniczna obejmie w szczególności montaż, podłączenie do instalacji elektrycznej oraz zapewnienie sprawności wszystkich urządzeń znajdujących się w wyposażeniu stoiska, zapewnienie kompletności elementów wyposażenia stoiska (w tym materiałów eksploatacyjnych), a także niezwłoczne usuwanie, we współpracy z pracownikami targów i innych podmiotów wskazanych przez Zamawiającego, wszelkich wad i usterek wyposażenia przez cały czas trwania targów. 

d) Do obowiązków osoby realizującej usługę techniczną należeć będzie także obsługa systemu nagłośnienia na stoisku. 

e) Obsługa techniczna realizowana będzie przez doświadczonego i posiadającego wszelkie wymagane uprawnienia (w tym zgodę organizatora targów) i kwalifikacje w tym zakresie pracownika, posługującego się językiem polskim. 

f) Pracownik obsługi technicznej musi znać infrastrukturę elektryczną i wodnokanalizacyjną targów. 

g) Wykonawca swoje czynności w ramach obsługi technicznej będzie realizował w sposób niekolidujący z funkcjonowaniem stoiska. 



4.5 Ubezpieczenie stoiska, wyposażenia i personelu stoiska. 

a) Zadaniem Wykonawcy będzie zapewnienie ubezpieczenia stoiska, wyposażenia i personelu realizującego usługi przewidziane w niniejszym zamówieniu od Następstw Nieszczęśliwych Wypadków oraz ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej. 

b) Wykonawca dokona ubezpieczenia całego personelu realizującego usługi przewidziane w niniejszym zamówieniu od Następstw Nieszczęśliwych Wypadków oraz ubezpieczenia stoiska od odpowiedzialności cywilnej na kwotę minimum 300 000,00 zł, od wszelkich szkód wyrządzonych osobom trzecim, w tym organizatorowi targów. 

c) Okres ubezpieczenia powinien trwać od momentu wejścia ekipy montującej stoiska na teren targów do całkowitego zakończenia demontażu stoiska. 

d) Ponadto, Wykonawca dokona ubezpieczenia stoiska oraz znajdującego się na nim wyposażenia w zakresie ryzyka utraty i uszkodzenia mienia przez cały okres trwania targów. 



5. Przygotowanie i dostawa materiałów promocyjno–reklamowych. 

W zakresie realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca opracuje projekt graficzny, wykona i dostarczy katalog z profilami uczestników w liczbie 900 sztuk (łącznie na wszystkie lokalizacje targów). Spis i wymagania odnośnie zamawianych materiałów promocyjno-reklamowych zawarte są w poniższej tabeli. 



		Lp. 

		Nazwa 

		Liczba sztuk 

		Opis techniczny 



		1 

		Katalog z profilami uczestników 

		300 + 300 + 300 

		-broszura 210 na 210 mm, -objętość -24 strony + okładka, -środek: kolory 1+1, papier offset 80 g, -okładka: kolory 4+0 , kreda 250 g, jednostronna, sztywna, -oprawa książkowa, klejona, -treść na podstawie dostarczonego przez Zamawiającego tekstu i logotypów Inne uwagi: Niniejsze zamówienie obejmuje projekt, skład, przygotowanie, zredagowanie, korektę i złożenie tekstów. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji projekt katalogu po złożeniu w formacie pdf. 





*) Uwaga: ze względu na inny skład Beneficjentów na każdych targach, na każde przygotowana zostanie inna wersja Katalogu, uwzględniająca rzeczywisty skład.



a) W terminie 3 dni roboczych po podpisaniu umowy Zamawiający przekaże Wykonawcy w wersji elektronicznej wszelkie materiały stanowiące podstawę do wykonania projektu katalogu oraz logotypy. 

b) Wykonawca przedstawi sporządzone projekty ww. materiałów Zamawiającemu celem akceptacji w terminie 10 dni roboczych od otrzymania od Wykonawcy wizualizacji. Zamawiający zaakceptuje bądź poinformuje o poprawkach w przeciągu 3 dni roboczych.

c) Po uzyskaniu akceptacji projektów ww. materiałów Wykonawca przystąpi do ich produkcji. 

d) Dostawa wszystkich wyprodukowanych materiałów promocyjno-reklamowych odbędzie się jednorazowo, w nieprzekraczalnym terminie w dniu przed rozpoczęciem każdej imprezy wystawienniczej, do godziny 15.00, na tereny targowe, w miejsce wskazane przez Zamawiającego w późniejszym terminie. 

e) Dostawa obejmuje: załadunek, transport, rozładunek oraz pokrycie wszelkich kosztów związanych z wjazdem na teren targów (np. przepustka na teren targów, karta parkingowa itd.) 

f) Wszystkie materiały zostaną dostarczone w opakowaniach zapobiegających ich uszkodzeniu podczas transportu. 

g) Z chwilą podpisania protokołu odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiającego Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do projektów materiałów promocyjno-reklamowych na polach eksploatacji określonych w Umowie. 

h) Po zakończonych targach Wykonawca zbierze pozostałe materiały, zapakuje je aby ochronić przed zniszczeniem i dostarczy do siedziby Zamawiającego nie później niż do dnia 28 listopada 2015 roku. 



6. Zapewnienie transportu materiałów 

Zadaniem Wykonawcy będzie zapewnienie transportu materiałów na trasie Warszawa – Gdańsk – Warszawa, Warszawa – Kielce – Warszawa i Warszawa – Lublin – Warszawa. 



a) Wykonawca odbierze z 5-6 lokalizacji na terenie Warszawy wskazanych przez Zamawiającego materiały informacyjne, promocyjne i wystawiennicze i dostarczy je na tereny targowe, w miejsce wskazane przez Zamawiającego w późniejszym terminie. 

b) Zamawiający przekaże Wykonawcy dokładne adresy ww. lokalizacji i dane kontaktowe do osób koordynujących przekazanie materiałów Wykonawcy, w terminie 3 dni roboczych po podpisaniu umowy w wersji elektronicznej. 

c) Dostawa materiałów, o których mowa w pkt. a, odbędzie się w nieprzekraczalnym terminie do dnia poprzedzającego każdą imprezę wystawienniczą do godziny 15.00, na tereny targowe, w miejsce wskazane przez Zamawiającego. 

d) Po zakończonych targach Wykonawca zbierze pozostałe materiały, zapakuje je aby ochronić przed zniszczeniem i dostarczy do lokalizacji wskazanych przez Zamawiającego nie później niż do dnia 28 listopada 2015 roku. 

e) Materiały będą spakowane w kartonowe pudełka, szacunkowa łączna waga materiałów na poszczególne imprezy nie przekracza 1000 kg. 



7. Zapewnienie dowozu uczestników.



a) Wykonawca zapewni przewóz uczestników Targów na trasach i w terminach:

· Warszawa-Kielce-Warszawa, wyjazd  z Warszawy i przyjazd do Kielc 15 października 2015 r., wyjazd z Kielc i przyjazd do Warszawy 17  października 2015 r., przewidywana ilość osób : 20-23

· Warszawa-Gdańsk-Warszawa, wyjazd  z Warszawy i przyjazd do Gdańska 21 października 2015 r., wyjazd z Gdańska i przyjazd do Warszawy 23 października 2015 r., przewidywana ilość osób : 44-47

· Warszawa-Lublin-Warszawa, wyjazd  z Warszawy i przyjazd do Lublina 16 listopada 2015 r., wyjazd z Lublina i przyjazd do Warszawy 19 listopada 2015 r., przewidywana ilość osób : 28-30

b) Wykonawca zapewni najwyższy poziom usług, sprawność pojazdu, a także odpowiednie kwalifikacje zawodowe kierowcy.

c) W przypadku awarii pojazdu w trakcie świadczenia usługi, Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia transportu zastępczego, spełniającego warunki określone w opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącego załącznik nr XXX do umowy. 

d) Wykonawca oświadcza, iż posiada wszelkie uprawnienia do wykonywania odpłatnego transportu drogowego, stosowanie do treści ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (tekst jedn. Dz.U. z 2007 r. Nr 125, poz. 874 z późn. zm.), a ponadto posiada aktualną i ważną polisę ubezpieczenia OC i NW w zakresie ryzyka wynikającego z prowadzonej działalności, oraz bierze na siebie odpowiedzialność za zrekompensowanie szkód wynikających z wypadków lub wszelkiego rodzaju zdarzeń wynikłych w czasie wykonywania usługi z jego winy. Pracownicy Wykonawcy skierowani do wykonania prac posiadają ważne badania lekarskie oraz przeszkolenie w zakresie przepisów BHP i ppoż.

e) Osoby korzystające z wynajętego autokaru są zobowiązane do przestrzegania przepisów porządkowych i podporządkowania się poleceniom obsługi autokaru. Zamawiający odpowiada do pełnej wysokości za zniszczenia i uszkodzenia autokaru powstałe wyłącznie z jego winy w trakcie trwania realizacji usługi (kursu). Nie obejmuje to przypadków zużycia i uszkodzeń powstałych w toku normalnego (zgodnego z przeznaczeniem) używania i eksploatacji urządzeń i wyposażenia. Powstałe szkody zostaną umieszczone w protokole o stanie autokaru, stanowiącego załącznik nr 5 do niniejszej umowy. Każdorazowo przed rozpoczęciem usługi Zamawiający i Wykonawca sporządza protokół o stanie autokaru część A, który będzie podstawą do sporządzenia końcowego protokołu o stanie autokaru. Część B protokołu o stanie autokaru zostanie sporządzany bezpośrednio po wykonaniu usługi. 

f) Zamawiającemu nie wolno stawiać kierowcy żądań, które byłyby sprzeczne z przepisami o bezpieczeństwie ruchu drogowego.

g) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany dat wyjazdów.

h) Zamawiający informuje, że nie jest w stanie zapewnić kierowcom zakwaterowania.



8. Zapewnienie zakwaterowania uczestników



A) Postanowienia ogólne

a) Wykonawca zapewni nocleg ze śniadaniem w cenie  pokoju dla uczestników Targów, wskazanych przez Zamawiającego, w liczbie:

· 44-47 osób w Gdańsku (2 noce),

· 28-30 osób w Lublinie (2 noce),

· 20-23 osób w Kielcach (3 noce).

b) Standard hotelu – kategoria *** lub **** zgodnie z rozporządzeniem Ministra Gospodarki I Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie Dz.U.06.22.169.

c) Stawka za nocleg (dobę) nie może przekroczyć wysokości kwoty określonej Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej.

d) Zamawiający wymaga aby hotel zlokalizowany był nie dalej niż 1 km od miejsca, w którym odbywają się Targi. Wykonawca winien uwzględnić w ofercie hoteli m.in. placówki mogące pomieścić jednorazowo ok. 50 osób, w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych dla jednej osoby. 

e) W przypadku zlokalizowania hotelu dalej niż 1 km od miejsca, w którym odbywają się Targi, Wykonawca zapewni transport z hotelu na Targi uczestnikom na zasadach opisanych w pkt. 7. w przypadku każdej z lokalizacji.

f) Wykonawca przedstawi ofertę obejmującą min. 2 hotele w miejscach, gdzie odbywają się Targi, tj. Gdańsku, Lublinie i Kielcach.

g) Minimalny standard pokoju: pokój jednoosobowy z własnym węzłem sanitarnym i z bezpłatnym dostępem do Internetu, z bezpłatną wodą mineralną na powitanie. 

h) Zamawiający zobowiązany jest do przekazania do Wykonawcy imiennej listy uczestników imprezy nie później niż na 3 dni przed dniem jej rozpoczęcia, zamawiający zastrzega prawo zmiany danych personalnych i liczby osób do dnia rozpoczęcia każdej imprezy wystawienniczej.

Wykonawca zobowiązany jest odesłać na 3 dni przed dniem rozpoczęcia imprezy informacje, w których określi w szczególności:

a)	dane teleadresowe obiektu hotelowego,

b)	ilość oraz rozkład pokoi umożliwiający zakwaterowanie ilości osób wskazanych przez Zamawiającego,

c)	Koordynatora dedykowanego do obsługi wraz z jego danymi teleadresowymi (nr telefonu, email, faks),

i) Ewentualne zmiany dotyczące liczby osób bądź danych personalnych osób zgłaszane będą przez Zamawiającego Wykonawcy na bieżąco. Zamawiający zastrzega prawo do dokonania powyższych zmian do dnia rozpoczęcia Targów.

j) Wykonawca gwarantuje, iż usługi hotelowe standardowo dostępne dla klientów hotelu, wliczone w cenę pobytu, będą dostępne dla osób zgłoszonych przez Zamawiającego,

k) Wykonawca zobowiązuje się do zablokowania możliwości korzystania w ramach zlecenia z usług płatnych dodatkowo, na podstawie kredytu hotelowego, wykraczających poza zakres zlecenia tj. w szczególności: minibaru, pay tv, restauracji i baru hotelowego, prania, odpłatnego Internetu lub telefonu.

Możliwość skorzystania przez osoby zgłoszone przez Zamawiającego z powyższych usług istnieje wyłącznie po dokonaniu depozytu gotówkowego lub podaniu danych karty kredytowej do dokonania preautoryzacji, celem zagwarantowania płatności w recepcji hotelowej, indywidualnie przez każdą z osób zgłoszonych przez Zamawiającego, o ile Zamawiający nie wskaże inaczej w treści Formularza Rezerwacji.

l) Proponowany przez Wykonawcę obiekt hotelowy nie może być w trakcie prac remontowo-budowlanych przez cały okres realizacji danego zlecenia.

m) Rezerwacja pokoi hotelowych odbywa się bez konieczności gwarantowania jej za pomocą kart kredytowych lub innych środków. 

n) Rezerwacja pokoi hotelowych powinna być gwarantowana przez Wykonawcę, co oznacza zachowanie ważności rezerwacji do zakończenia pierwszej zarezerwowanej doby hotelowej.

o) Zamawiający nie udziela żadnych zaliczek na poczet realizacji usług.



9. Zapewnienie działań promocyjnych na imprezach Targowych



Gdańsk: 

		

		Gdańsk

		Wymagania, które trzeba spełnić i dane, które trzeba przekazać CPPC lub wykonawcy, aby móc skorzystać z działania

		Projekty korzystające



		1

		komunikat w radiowęźle

		Należy dostarczyć tekst komunikatu.

		ZUS, UZP, MS, MG, 



		2

		reklama/baner na stronie www organizatora

		Należy dostarczyć gotowy baner.

reklama w internecie, katalog wystawców 160 x 55 pikseli (do 50 kb) wersja statyczna

reklama w internecie, katalog wystawców 160 x 55 pikseli (do 50 kb) wersja dynamiczna

reklama w internecie, katalog wystawców 315 x 65 pikseli (do 60 kb) wersja statyczna

reklama w internecie, katalog wystawców 315 x 65 pikseli (do 60 kb) wersja dynamiczna

		ZUS, UZP, MS, MG, GUGIK, IŁ, 



		3

		film reklamowy na ekranach multimedialnych – tylko video, brak audio

		[image: C:\Users\jkowalczyk\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\ekrany_pl.png]

		ZUS, UZP, MS, MG, GUGIK, 



		4

		informacja na stronie www organizatora

		Należy dostarczyć krótki tekst.

		ZUS, UZP, MS, MG, GUGIK, IŁ, 



		5

		katalog internetowy wystawców targów

		W katalogu internetowym wystawców na stronie internetowej targów Trechnicon-Innowacje jest nazwa wystawcy, miasto, państwo, strona www i numer stoiska na targach (jeśli jest już ustalony) 

Na stronie targów umieszczana jest również lista laureatów konkursów – po targach.

Spośród zgłoszonych do konkursów produktów/wynalazków organizator wybiera kilka „najbardziej medialnych” i promuje imprezę targową poprzez te wynalazki (informacja prasowa, reklama radiowa, informacja na stronie targowej).

		ZUS, UZP, MS, MG, GUGIK, 







Lublin: 

		

		Lublin

		Wymagania, które trzeba spełnić i dane, które trzeba przekazać CPPC lub wykonawcy, aby móc skorzystać z działania

		Projekty korzystające



		1

		komunikat w radiowęźle

		Należy dostarczyć tekst.

		MS, MG, 



		2

		baner reklamowy na terenie targów

		Należy dostarczyć roll-upy.

		MS, MG, GUGIK, IŁ, 



		3

		reklama w TV targów

		Należy dostarczyć gotowy materiał. Wymagania: 1. Obrazy: format .jpg, .tiff, bmp; rozdzielczość: min. 1366×768, preferowana  1920×1080. 2. Filmy: format .wmv, .avi, .mpeg; jakość– min. 720px, preferowana  1080px (FullHD). 3. Prezentacje PowerPoint: format: PowerPoint XP i późniejsze; - rozdzielczość: min. 1366×768px, preferowana 1920×1080px (10px margines boczny). Proporcje w materiale/Ratio 16:9

		MS, MG, IŁ, 



		4

		baner reklamowy na stronie www organizatora

		Należy dostarczyć gotowy baner. format cdr, pdf, jpg, gif, tiff + adres strony internetowej,

		MS, MG, GUGIK, IŁ, 



		5

		reklama na tablicy billboardowej na targach

		Należy dostarczyć gotowy materiał w formacie podanym później przez organizatora Targów.

		MS, MG, IŁ, 



		6

		kolportaż materiałów poza stoiskiem

		Należy dostarczyć materiały.

		MS, MG, GUGIK, 



		7

		informacja w aktualnościach na stronie internetowej Targów

		Należy dostarczyć tekst - 2000 znaków ze spacjami + logotyp w formacie cdr, pdf, jpg, gif, tiff + adres strony internetowej, do której ma być podlinkowany logotyp.

		MS, MG, IŁ, 







Kielce:

		

		Kielce

		Wymagania, które trzeba spełnić i dane, które trzeba przekazać CPPC lub wykonawcy, aby móc skorzystać z działania

		Projekty korzystające



		1

		baner na elewacji

		wielkość 6m x 4m, wymagany projekt 1:1

		MS, 



		2

		naklejki na podłogę

		naklejki wielkości 50cm x 50cm, wymagany projekt 1:1

		MS, 



		3

		naklejki w łazience

		naklejki wielkości 10cm x 40cm, wymagany projekt 1:1

		MS, 



		4

		reklama na ekranach w terminalu wejściowym i na halach

		30s/90s, reklama musi być dostarczona w formacie .avi

		MS, MG, IŁ, 



		5

		reklama na stronie internetowej

		wymagany gotowy baner wielkości 100 px x 400 px

		UZP, MS, MG, IŁ, 







1. Wykonawca odpowiedzialny jest za zebranie danych dotyczących działań promocyjnych od wystawiających się Beneficjentów, jeśli do momentu podpisania umowy nie przesłali ich Wykonawcy.

2. Zamawiający przekaże dane kontaktowe Beneficjentów na wniosek Wykonawcy po podpisaniu Umowy.



III. Wytyczne i założenia Zamawiającego odnośnie projektu stoiska. 



A. Projekt powierzchni wystawienniczej musi uwzględniać wytyczne i założenia Zamawiającego: 

1) Powierzchnia zgodna z pkt. B. 1.1 a), otwarta z 3 stron. 

2) Zabudowa parterowa. 

3) Nowoczesne oświetlenie powierzchni; źródła światła w technologii LED lub równoważnej. 

4) Wysokie, lekkie, podświetlane konstrukcje widoczne z daleka w hali targowej, 

5) Koncepcja wizualna i rozplanowanie przestrzeni spójne z systemem identyfikacji wizualnej PO IG. W zakresie realizacji zamówienia Zamawiający umożliwi Wykonawcy nieodpłatne wykorzystanie wszystkich niezbędnych do tego logotypów i innych elementów wizualizacji. 

6) Projektowane stoisko musi zawierać następujące elementy: 

a) Wykładzina na całej powierzchni . 

b) Zaplecze kuchenno-magazynowe spełniające następujące wymogi: 

1 pomieszczenie zamknięte o powierzchni ok. 10m2, 

2 wyposażone przynajmniej w: 

i. zlewozmywak z termą, 

ii. lodówkę, 

iii. szafki kuchenne w ilości niezbędnej do spełniania swojej funkcji, 

iv. regały o wzmocnionych półkach w ilości niezbędnej do spełniania swojej funkcji, 

v. oświetlenie, 

vi. przyłącza prądu w ilości niezbędnej do spełniania swojej funkcji, 

c) w sąsiedztwie zlokalizowana lada barowa z blatem roboczym na tylnej ścianie, przy ladzie 5 hokerów. 

7) VIP room przeznaczony do prowadzenia rozmów biznesowych, spełniający następujące wymogi: 

a) zamknięte pomieszczenie o powierzchni ok. 15 m2 (z możliwością zamknięcia na klucz), 

b) wyposażone przynajmniej w: 

1 niski stolik (2 szt.), 

2 kanapa (2 szt.),  

3 fotel (2 szt.),  

4 szafkę biurową (min. 1 szt.), 

5 wieszak stojący (min. 1 szt.), 

6 żywe kwiaty w donicach (min. 2 szt.), 

7 oświetlenie, 

8 przyłącza prądu (min. 3 szt.), 

9 przyłącza internetowe na kablu (3 szt.). 

8) Główna lada recepcyjna wyposażona przynajmniej w: 

a) zamykana szafka z otworami na kable (min. 1 szt.), 

b) hokery (3 szt.) 

c) żywe kwiaty w donicach (2 szt.), 

d) przyłącza prądu (min. 3 szt.), 

e) przyłącza internetowe na kablu (2 szt.), 

f) laptop (2 szt.), 

g) drukarka laserowa (papier zapewnia Wykonawca) podłączona i skonfigurowana z jednym z laptopów (1 szt.), 

9) Ściana wideo bezszwowa 3x3 (1 sztuka na powierzchni wspólnej) składająca się z 9 monitorów 46", wyświetlająca materiał w jakości Full HD o parametrach nie gorszych niż: kontrast 4500:1, jasność 450cd/m2, wyposażona w: wejście D sub umożliwiające podłączenie do ścianki laptopa, urządzenie typu Apple TV umożliwiające bezprzewodowe duplikowanie pulpitu z tabletu na ścianie wideo, przyłącza prądu (min. 5), przyłącze internetowe na kablu (min. 2). 

10) Wykonawca zapewni na stoisku mobilny zestaw nagłaśniający do obsługi wydarzeń o charakterze konferencyjnym, zawierający przynajmniej dwa mikrofony bezprzewodowe wraz ze statywami, głośniki i inne niezbędne wyposażenie do prawidłowego działania zestawu. Wykonawca zapewni montaż, obsługę i demontaż zestawu w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiającego. 

11) Wykonawca zapewni na stoisku stół multimedialny 47-55” wraz niezbędnymi przyłączami elektrycznymi i internetowymi (min. 2 internetowe na kablu i min 4. przyłącza prądu). Wykonawca ma uwzględnić w projekcie miejsce na stół oraz przyłącza. Stół zlokalizowany w pobliżu ścianki z ekranów bezszwowych, w miejscu umożliwiającym swobodny dostęp do stołu osobom odwiedzającym stoisko. 

12) Pomieszczenie magazynowe spełniające następujące wymogi: 

a) pomieszczenie o powierzchni 20 m2 (z możliwością zamknięcia na klucz), 

b) wyposażone przynajmniej w: 

1 regały o wzmocnionych półkach, 

2 wieszaki na ubrania dla 50 osób, 

3 oświetlenie, 

4 przyłącza prądu (min. 3), 

5 przyłącze internetowe na kablu (min. 3). 

13) Część wspólna spełniająca następujące wymagania: 

a) w bezpośrednim sąsiedztwie barku i ściany z ekranami bezszwowymi, zlokalizowana i zaprojektowana w sposób umożliwiający oglądanie i słuchanie osób występujących przy ekranach i prezentowanych na nich materiałów, 

b) wyposażona przynajmniej w: 

1 krzesła (minimum 24 szt.), 

2 okrągłe stoliki (minimum 6 szt.), 

3 kanapy dwuosobowe (minimum 4 sztuki), 

4 prostokątne stoliki do kanap (minimum 4 sztuki). 

14) Zamawiający wymaga, aby każdy prostokątny panel zabudowy stoisk (widoczny z zewnątrz i od wewnątrz powierzchni) był oznaczony w sposób przedstawiony na poniższym przykładzie (np. poprzez naklejkę). Wzór znaku składającego się z kwadratów zostanie przekazany Wykonawcy po podpisaniu umowy. Znak będzie miał wymiary 15 x 15 cm.

[image: ]

15. Powierzchnia wystawiennicza zostanie oznaczona co najmniej w dwóch miejscach na każdej ze stron powierzchni napisami „ELEKTRONICZNA ADMINISTRACJA”, a w jednym miejscu na każdej ze stron zestawem obowiązujących logotypów, których wzór zostanie przesłany po podpisaniu Umowy. 



B. Część ekspozycyjna dla poszczególnych projektów:



1. Projekt Ministerstwa Finansów – Służby Celnej



1 [bookmark: _GoBack]Standardowe stoisko targowe – powierzchnia 16 m2, wyposażone w dwa krzesła dla wystawców, stolik z czterema krzesłami do prowadzenia rozmów. 

2 Wyposażenie: 

a) Telewizor z możliwością podłączenia pendrive i odtwarzania filmów,  

b) tablet przymocowany do stojaka (iOS/Android - mobilna gra)

3 Elementy ogólne na stoisko: 

a) kosz na śmieci (1 szt.), 

b) stojak na ulotki (szt.), 

c) szklana tuba (szt.), 

d) lada z półkami i kieszeniami na ulotki (1 szt.) 

e) hokery (min 3 szt.), 

f) szafka z półkami, zamykana, z otworami na kable; przylegające do ścianki (min. 1 szt.) 

g) przyłącza prądu (min. 4 przy ladzie, min. 4 w szafkach,  min. 2 przy ladzie lub słupku na komputery) 

h) przyłącza internetowe na kablu (min. 2 przy ladzie, min. 2 w szafce, min. 1 przy ladzie lub słupku na komputer), 



2. Projekt Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 



1 Część ekspozycyjna będzie miejscem spotkań przedstawicieli ZUS z odwiedzającymi targi, a także będzie pełnić funkcję punktu umożliwiającego dostęp do Platformy Usług Elektronicznych. 

2 Część ekspozycyjna musi posiadać 2 części – 2 małe stanowiska: 

a) przeznaczoną na rozmowy ze zwiedzającymi, 

b) przeznaczoną do uzyskiwania dostępu do Platformy Usług Elektronicznych. 

3 Proponowana powierzchnia stoiska – ok. 20 m2, stoisko zlokalizowane w sąsiedztwie stoiska ePUAP. 

4 Elementy ogólne na stoisko: 

a) kosz na śmieci (2 szt.), 

b) stojak na ulotki (2 szt.), 

c) szklana tuba (2 szt.), 

d) ścianka, na której będzie można zamontować ekran służący prezentacji materiałów audiowizualnych (1 szt.), 

e) lada z półkami i kieszeniami na ulotki (1 szt.), 

f) hokery (min. 3 szt.), 

g) szafka z półkami, zamykana, z otworami na kable; przylegające do ścianki (1 szt.), 

h) przyłącza prądu (min. 4 przy ladzie, min. 4 w szafce), 

i) przyłącza internetowe na kablu (min. 4 przy ladzie, min. 4 w szafce). 

5 Wyposażenie stoiska -miejsce do uzyskania dostępu do Platformy Usług Elektronicznych. Musi być tak rozplanowane, by nie powodować problemów komunikacyjnych w przypadku powstania kolejki osób oczekujących na uzyskanie dostępu do PUE oraz aby umożliwić urzędnikom i obywatelom bezpieczne i dyskretne wprowadzanie danych osobowych w celu założenia profilu zaufanego.  Wyposażenie: 

a) stolik (2 szt.) oraz krzesła (6 szt.) dostosowane do wysokości stolika, 

b) przyłącza prądu – (min. 9 szt. -do 4 komputerów, 4 drukarek, 1 dodatkowe). 



3. Projekt Głównego Urzędu Statystycznego



1 Stoisko (ok. 16 m2): 2 stoliki (ok. 80 cm X 120 cm) wraz z pokrowcami na stoły (kolor granatowy lub ciemna zieleń), 6 krzeseł, 1 stojak na ulotki reklamowe;

2 Wydzielone miejsce na stoisku do prezentowania projektów: 2 słupki lub wysokie stoliki z blatem o wymiarach min. 40 cm X 40 cm (na których będzie możliwe postawienie laptopów, celem prezentacji zainteresowanym promowanych projektów);

3 Zaplecze techniczne:  szafka lub wydzielone miejsce (zasłonięte, do schowania pokrowców od roll`up-ów, materiałów promocyjnych, itp.), czajnik elektryczny;

4 Wyposażenie: 

a) 3 laptopy;

b) tablet 10 cali z Windows, Moduł Wi-Fi 802.11 b/g/n oraz Bluetooth, pakiet Office;

c) ekran co najmniej 42  calowy na ścianę z opcją wyświetlania prezentacji (PowerPoint)  i filmów w (formacie mp4) z pendrive’a;



4. Projekt Urzędu Zamówień Publicznych



1 Standardowe stoisko targowe – powierzchnia 16 m2,. 

2 Miejsce do prezentacji dla zwiedzających,

a) stolików – 1 szt.

b) krzeseł – 4 szt.

c) słupków – 1 szt.

3 Wyposażenie:

a) laptop - 1 szt., 

b) pilot do obsługi prezentacji – 1 szt., 

c) ekran do rzutnika – 1 szt., 

d) projektor multimedialny – 1szt.,

e) lada z półkami i kieszeniami na ulotki (1 szt.) 

f) hokery (min 3 szt.), 

g) szafka z półkami, zamykana, z otworami na kable; przylegające do ścianki (min. 1 szt.) 

h) przyłącza prądu (min. 4 przy ladzie, min. 4 w szafkach,  min. 2 przy ladzie lub słupku na komputery) 

i) przyłącza internetowe na kablu (min. 2 przy ladzie, min. 2 w szafce, min. 1 przy ladzie lub słupku na komputer), 



5. Projekt Ministerstwa Sprawiedliwości



A) Część ekspozycyjna dla projektu eProtokół . Powierzchnia około 60 m2 (wraz z salą rozpraw wymienioną w pkt. B). Wyposażona przynajmniej w: 

a) ścianka do podwieszenia ekranu 42”, służącego do prezentacji materiałów audiowizualnych, z umieszczonymi logotypami (2 szt.), 

b) ekran 42” służący do prezentacji materiałów audiowizualnych wraz z uchwytem do podwieszenia (2 szt.), 

c) laptop (4 szt.) do obsługi stoiska i wyświetlania materiałów (typu filmy, prezentacje etc.) na ekranie 42” zamontowanym na ściance, 

d) lada z półkami i kieszeniami na ulotki (2 szt.), 

e) hokery (min 6 szt.), 

f) szafka z półkami, zamykana, z otworami na kable; przylegająca do ścianek (2 szt.), 

g) przyłącza prądu (min. 3 przy ladzie, min. 3 w szafce), 

h) przyłącza internetowe na kablu (min. 2 przy ladzie, min. 2 w szafce), 

i) kosz na śmieci -4 szt., 

j) szklana tuba – 4 szt. 

B) Wykonanie oraz wyposażenie jednej sali rozpraw do prezentacji systemu cyfrowej rejestracji rozpraw ReCourt. Miejsce to ma być zlokalizowane w sąsiedztwie przestrzeni ekspozycyjnej Ministerstwa Sprawiedliwości. Miejsce ma posiadać dodatkowe oznakowanie informujące o funkcji tego miejsca – Sala rozpraw do prezentacji systemu cyfrowej rejestracji rozpraw ReCourt. Wydzielone pomieszczenie  o powierzchni użytkowej 40 m2. Wyposażone przynajmniej w: 

a) stół sędziowski o wymiarach minimalnych 250x76x90 dla 4 osób (1 szt.), 

b) krzesła (4 szt.), 

c) stół „mównicę” o wymiarach minimalnych 70x50x110 cm dla jednej osoby, bez siedzenia (1 szt.), 

d) stół dla trzech osób o wymiarach minimalnych 150x76x74 (2 szt.), 

e) ławkę dla trzech osób (3 szt.), 

f) ławka 8 osobowa (2 szt.), 

g) ekran rzutnika  (1 szt.), 

h) przyłącza prądu (6 szt.). Gniazda muszą się znajdować przy stole sędziowskim 

i) stolik na rzutnik i laptopa o wymiarach maksymalnych 120x86x560 cm i minimalnych 82x56x46 cm, maksymalne obciążenie półki:  10 kg, 

j) projektor multimedialny (1 szt.): 

Zamawiający zapewnia zestaw do cyfrowej rejestracji rozpraw oraz jego montaż na sali pokazowej sądowych, bieżącą opiekę nad sprzętem w trakcie trwania targów, a także aktorów biorących udział w rozprawie. 



Orientacyjne rozmieszczenie Sali rozpraw 

[image: ]





6. Projekt Ministerstwa Gospodarki





1 Miejsce do prezentacji dla zwiedzających (stanowisko 16 m2):

a)  stoliki (2 szt.), 

b) krzesła do stolików (3 szt.)

2 Wyposażenie:

a) laptopy (2 szt.), 

b) ekran do prezentacji filmów (1 szt.), 

c) stałe łącze internetowe do infokiosku, zapewnianego przez Beneficjenta  

d) lada z półkami i kieszeniami na ulotki (1 szt.) 

e) hokery (min 3 szt.), 

f) szafka z półkami, zamykana, z otworami na kable; przylegające do ścianki (min. 1 szt.) 

g) przyłącza prądu (min. 4 przy ladzie, min. 4 w szafkach,  min. 2 przy ladzie lub słupku na komputery) 

h) przyłącza internetowe na kablu (min. 2 przy ladzie, min. 2 w szafce, min. 1 przy ladzie lub słupku na komputer), 



7. Projekt Głównego Urzędu Geodezji i Kartografii



1 Jedno wspólne stanowisko oznaczone logotypem beneficjenta oraz projektów GBDOT, TERYT3 i Geoportal2 zapewniające miejsce do prezentacji o powierzchni min. 20 metrów kw. Wyposażone w:

a) Stojaki na ulotki i broszury (3 szt.)

b) Szafki zamykane (2 szt.)

c) Stół okrągły (1 szt.)

d) Lady prezentacyjne (2 szt.  o szerokości 1 m lub 1-2 o szerokości 2 m)

e) Stołki barowe przy ladach (2 szt.)

f) Krzesła pasujące wysokością do stołu (4 szt.)

g) Kosz na śmieci

h) Przedłużacze (listwa przepięciowa 2 szt. min. 8 gniazd)

i) Szklana kula lub przeźroczyste naczynie.

2 Wyposażenie:

a) Laptopy (2 szt.)

b) ekran o przekątnej 42”

c) tablety (3 szt.) na statywach wraz z zabezpieczeniem.

d) stół multimedialny (1 szt.) wykorzystywany do prezentacji map



8. Projekt Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji i Centrum Projektów Informatycznych



1 Część ekspozycyjna będzie miejscem spotkań przedstawicieli CPI i MAC z odwiedzającymi targi, a także będzie pełnić funkcję punktu potwierdzającego profil zaufany. 

2 Część ekspozycyjna musi posiadać 2 części: 

a) przeznaczoną na rozmowy ze zwiedzającymi 

b) przeznaczoną do potwierdzania profili zaufanych, w której obywatele będą mogli najpierw założyć konto na ePUAP i złożyć wniosek o Profil Zaufany (PZ), a następnie potwierdzić go przez urzędnika. 

Stoisko ePUAP powinno zostać oznakowane zgodnie z księga znaku ePUAP2 dostępną pod linkiem http://www.cpi.gov.pl/identyfikacja_wizualna_,131.html). Część do potwierdzania PZ musi być oznakowana jako miejsce potwierdzania profilu zaufanego. Do wykorzystania logotyp profilu zaufanego wskazany w księdze znaku (dostępne na stronie http://www.cpi.gov.pl/identyfikacja_wizualna_,131.html) i wytyczne dotyczące oznakowania punktów potwierdzających (stylebook) dostępny pod linkiem http://epuap.gov.pl/wps/wcm/connect/b7d40c59-dfd2-4ac3-8fbd-8702cfaab6ef/pz%2Bstylebook.pdf?MOD=AJPERES:  



Oznakowanie punktu potwierdzającego profil zaufany musi wkomponować się w projekt całego stoiska i być spójne  z częścią wystawienniczą projektu ePUAP2.  



3 Proponowana powierzchnia stoiska ePUAP2 – ok. 20-30 m2, stoisko narożne, otwarte z dwóch stron. 

4 Elementy ogólne na stoisko: 

a) kosz na śmieci – (2 szt.), 

b) żywe kwiaty w doniczkach – (4 szt.), 

c) stojak na ulotki – (2 szt.), 

d) szklana tuba – (2 szt.), 

e) ścianka na których będzie można zamontować ekran lub 42’ służący prezentacji materiałów audiowizualnych. Na ściankach nadruk logotypów oraz QR kod (2szt.),

 f) szafka z półkami, zamykana, z otworami na kable; przylegające do ścianki (2 szt.), 

g) ekran 42’, służący do prezentacji materiałów audiowizualnych wraz z uchwytem do podwieszenia (2 szt.), 

h) laptop z przyłączem internetowym po kablu do obsługi stoiska i wyświetlania materiałów (typu filmy, prezentacje etc.) na ekranie 42’ zamontowanym na ściance (2 szt.), 

i) szafka z półkami, zamykana, z otworami na kable; przylegające do ścianki (2 szt.),

j) przyłącza prądu (min. 4 w szafce), 

k) przyłącza internetowe na kablu (min. 4 w szafce). 

5 Wyposażenie stoiska - część do potwierdzania profili zaufanych: 

a) Na stoisku musi być wyodrębnione miejsce dla 2 stanowisk, do potwierdzania profili zaufanych (przy których urzędnicy będą siedzieli i potwierdzali profile zaufane) oraz 3 stanowiska do zakładania konta na ePUAP i wypełnienia wniosku o założenie profilu zaufanego. Stoisko musi być tak rozplanowane, by nie powodować problemów komunikacyjnych w przypadku powstania kolejki osób oczekujących na potwierdzenie profilu zaufanego oraz aby umożliwić urzędnikom i obywatelom bezpieczne i dyskretne wprowadzanie danych osobowych w celu założenia profilu zaufanego. 

b) Stanowiska dla urzędników musi być wyposażone w: 

1) laptop z dostępem do łącza internetowego po kablu (2 szt.), 

2) drukarka laserowa (papier zapewnia Wykonawca) podłączona i skonfigurowana z laptopami   (2 szt.), 

3) stolik (2 szt.) oraz krzesła (4 szt.) dostosowane do wysokości stolika, 

4) przyłącza prądu – (min. 5 szt.) (2 do laptopów, 2 do  drukarek, 1 dodatkowe). 

c) Stanowiska dla obywateli muszą być wyposażone w: 

1) laptop z dostępem do łącza internetowego po kablu (3 szt.), 

2) lada lub słupek, na którym będzie postawiony laptop (3 szt.), 

3) przyłącza prądu – (min. 4 szt. 3 do laptopów, 1 dodatkowe). 

6 Wyposażenie stoiska - część do rozmów/ prezentacja ePUAP 
Stoisko musi być tak rozplanowane, aby umożliwić prezentację ePUAP na komputerach typu All in one jak również w razie pytań móc swobodnie porozmawiać i zaprezentować system pokazując jego elementy. 
Wyposażenie: 

a) komputer typu All In One (2 szt.), 

b) lada lub słupek na którym zostanie ustawiony komputer typu All In One (2 szt.), 

c) lada z półkami i kieszeniami na ulotki (zamykanymi na klucz) – (2 szt.), 

d) hokery dostosowane do wysokości lady (4 szt.), 

e) przyłącza prądu (min. 4 przy ladzie, min. 2 przy ladzie lub słupku na komputer All In One), 

f) przyłącza internetowe na kablu (min. 2 przy ladzie, min. 1 przy ladzie lub słupku na komputer All In One 1). 

9. Projekt Instytutu Łączności



1 Stoisko o powierzchni około 30 m2, 4,5 m głębokie minimum 6 m szerokie umożliwiające rozłożenie własnego ekranu o szerokości 4,5 m i wysokości 4 m, stabilne miejsce na montaż projektora w odległości 6 m od ekranu.

a) Łącze internetowe symetryczne 10Mb/s do wyłącznego użytku.

b) Miejsce do postawienia wozu transmisyjnego o dł. 7,5 m i wysokości 4,6 m w hali wystawowej lub w bezpośrednim jej pobliżu. Prześwit do przejazdu wozu minimum 3,6 m.

c) 2 telewizory/ekrany z interfejsem HDMI.

d) 2 stoły o długości 2 m i szerokości 1 m.

e) 4 krzesła.

f) miejsce na postawienie 4 kamer w patio, miejscu wspólnym dla wszystkich stoisk.

2 Możliwość wjazdu i postoju na terenie targów dla 1 samochodu typu bus (oprócz wozu transmisyjnego).



IV. Specyfikacja Sprzętu multimedialnego, który Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć na stoisko. 



A. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu następujący sprzęt multimedialny: 

a) Laptop (19 sztuk) o parametrach nie gorszych niż: CPU co najmniej dwurdzeniowy, pamięć: 8GB RAM, dysk twardy: 250GB SDD, zintegrowana z procesorem karta graficzna, wyświetlacz 17” 1360x768, USB x 2, złącze HDMI. 

b) Pilot do obsługi prezentacji multimedialnych kompatybilny z laptopem (7 sztuk). 

c) Drukarka (5 sztuk): laserowa, kolorowa, prędkość wydruku minimum: kolor 4 strony na minutę, wymiary maksymalne: szerokość 45 cm, wysokość 30 cm, głębokość 40 cm, połączona z komputerem przez złącze USB, format arkusza minimum A4, A5. Szybkość druku (czarno-biały): 12 str./min., szybkość druku (kolor): 4 str./min. Drukarka wyposażona w papier i tonery umożliwiające wydruk maksymalnie 1000 stron w kolorze. 

d) Ściana wideo bezszwowa 3x3 (1 sztuka) składająca się z 9 monitorów 46", wyświetlająca materiał w jakości Full HD o parametrach nie gorszych niż: kontrast 4500:1, jasność 450cd/m2, wyposażona w wejście D sub umożliwiające podłączenie do ścianki laptopa oraz z wyposażona w urządzenie typu Apple TV umożliwiające bezprzewodowe duplikowanie pulpitu z tabletu na ścianie wideo. 

e) Mobilny zestaw nagłaśniający do obsługi wydarzeń o charakterze konferencyjnym (1 sztuka), zawierający przynajmniej dwa mikrofony bezprzewodowe wraz ze statywami, głośniki i inne niezbędne wyposażenie do prawidłowego działania zestawu. 

f) Ekran 42”(11 sztuk). Ekran 42” o parametrach nie gorszych niż: rozdzielczość Full HD 1920 x 1080, 100 Hz, wejścia HDMI, USB oraz uchwyty do montażu. 

g) Stół multimedialny pozwalający na użytkowanie przez kilka osób jednocześnie (1 sztuka) 47-55” dotykowy (multitouch) o parametrach nie gorszych niż: rozdzielczość full HD, głośniki: min. 2 stereo, wyświetlacz dotykowy z minimum 6 punktami multi-touch, zewnętrzny port USB, WiFi, powierzchnia - hartowane szkło odporne na uderzenia i zarysowania, obudowa stołu aluminium lub inny trwały materiał odporny na uszkodzenia wynikające ze zwykłego użytkowania. 

h) Ekran do rzutnika (1 sztuka) o wymiarach 240x180 przekątna 120”. 

i) Projektor multimedialny (2 sztuki) o parametrach nie gorszych niż: ilość pikseli 1.024.000, rozdzielczość podst. [px] -1280 x 800, rozdzielczość maksymalna [px] -1920 x 1080, ilość kolorów -16:7 mln, kontrast -2000:1, jasność [ANSI lumen] – 3000. 

j) Komputer typu All In One (2 sztuki) o parametrach nie gorszych niż: ekran dotykowy minimum 27", rozdzielczość Full HD 1920 x 1080, procesor Intel Core i5, 3 GB RAM, 100 GB HDD, karta internetowa bezprzewodowa WLAN o standardzie b/g/n wejścia: 4x USB 2.0, GBLAN, 1x VGA.  

k) Tablet (5 sztuk), 10 cali z Windows, Moduł Wi-Fi 802.11 b/g/n oraz Bluetooth, pakiet Office;



Wszystkie ww. sprzęty muszą zostać dostarczone wraz z niezbędnymi do pracy akcesoriami, w tym klawiaturami, myszami komputerowymi, bateriami, zasilaczami, pełnym okablowaniem (w tym do połączenia z Internetem). Urządzenia (gdzie to możliwe) muszą być wyposażone w linki zabezpieczające przed kradzieżą, a ekrany TV w kable umożliwiające połączenie z laptopami. 



B. Komputery typu All In One i laptopy powinny być wyposażone co najmniej w następujące oprogramowanie: 

a) system operacyjny: Windows 7 lub nowszy, 

b) kompatybilne przeglądarki: IEv11, Firefox v38, Chrome v43, Opera v29 lub Safari-win v5.17,

c) zainstalowane środowisko JRE v8,

d) zżytkownik Windows z uprawnieniami administratora w przypadku konieczności dodatkowej konfiguracji systemu,

e) zprawnienia administratora w celu konfiguracji poczty dla urzędników potwierdzających profil zaufany,

f) podłączenie do Internetu,

g) sam sprzęt w takiej konfiguracji, aby przeglądanie stron internetowych wykorzystujących bardziej rozbudowane mechanizmy javascript, np. opartych o jquery, odbywało się płynnie (zalecane 4GB+ RAM),

h) włączony JavaScript w przeglądarce, 

i) Adobe Acrobat Reader X lub równoważny, 

j) MS Office 2007 lub nowszy lub równoważny, 

k) MS Power Point lub równoważny, 

l) 2003 Windows Media Player, Media Player Classic -Home Cinema (+ kodeki) lub równoważny, 

m) Flash Player lub równoważny, 

n) odtwarzacz plików multimedialnych, który umożliwia: tworzenie play listy i zapętlenie  jej, odtwarzanie napisów z oddzielnych plików txt lub srt i prezentacji w formacie pdf., 

o) niezbędne kodeki i sterowniki, 

p) program do obsługi poczty elektronicznej -Outlook (co najmniej Outlook Express), 

q) formaty planowanych do odtworzenia materiałów DIVIX, MP4, AVI, MPEG4, MKV, FLV, aplikacja Flash. 

r) monitor o przekątnej 17’’



C. Podsumowanie ilości sprzętu na stoiska poszczególnych Beneficjentów i część wspólną:



1. Projekt Ministerstwa Finansów – Służby Celnej



a) ekran 42’’ (1 szt.);

b) pilot do obsługi prezentacji – (1 szt.), 

c) tablet (1 szt.)



2. Projekt Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 



niepotrzebne



3. Projekt Głównego Urzędu Statystycznego



a) laptop (3 szt.);

b) tablet 10’’ (1 szt.);

c) ekran 42’’ (1 szt.);

d) pilot do obsługi prezentacji – (1 szt.), 



4. Projekt Urzędu Zamówień Publicznych



a) laptop (1 szt.), 

b) pilot do obsługi prezentacji – (1 szt.), 

c) ekran do rzutnika (1 szt.), 

d) projektor multimedialny (1szt.),



5. Projekt Ministerstwa Sprawiedliwości



a) ekran 42” (2 szt.), 

b) pilot do obsługi prezentacji – (1 szt.), 

c) laptop (4 szt.), 

d) ekran rzutnika  (1 szt.), 

e) projektor multimedialny (1 szt.): 





6. Projekt Ministerstwa Gospodarki



a) laptopy (2 szt.), 

b) ekran do prezentacji filmów (1 szt.), 

c) pilot do obsługi prezentacji – (1 szt.), 





7. Projekt Głównego Urzędu Geodezji i Kartografii



a) Laptopy (2 szt.)

b) ekran o przekątnej 42”

c) pilot do obsługi prezentacji – (1 szt.), 

d) tablety (3 szt.) na statywach wraz z zabezpieczeniem.

e) stół multimedialny (1 szt.) wykorzystywany do prezentacji map



8. Projekt Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji i Centrum Projektów Informatycznych



a) ekran 42” wraz z uchwytem do podwieszenia (2 szt.),

b) pilot do obsługi prezentacji – (1 szt.), 

c) laptop (7 szt.), 

d) drukarka laserowa - papier zapewnia Wykonawca (2 szt.), 

e) komputer typu All In One (2 szt.).



9. Projekt Instytutu Łączności



a) telewizory/ekrany z interfejsem HDMI (2 szt.).



Część wspólna



a) drukarka laserowa (1 szt.)

b) laptop (2 szt.)

c) ścianka wideo bezszwowa (1 szt.)

d) mobilny zestaw nagłaśniający (1 szt.)
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Istotne Postanowienia Umowy.docx
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWA nr …………………………… 

zawarta w Warszawie, w dniu ................2015 r., pomiędzy: 

Centrum Projektów Polska Cyfrowa

z siedzibą w Warszawie, przy ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa, 

reprezentowanym przez: Panią Elizę Pogorzelską Zastępcę Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa na podstawie aktu powołania z dnia 15 czerwca 2015 r., którego potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi Załącznik nr 1 do Umowy oraz na podstawie dokumentu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 15 czerwca 2015 r. w sprawie wyznaczenia Pani Elizy Pogorzelskiej do kierowania Centrum Projektów Polska Cyfrowa oraz reprezentowania tej jednostki na zewnątrz, którego kopia stanowi Załącznik nr 2 do Umowy, 

zwanym dalej „Zamawiającym”,

a 

…………………………………………………………………………………………………………… z siedzibą w ……………………………………. ul. …………………..……, (kod pocztowy) ……………… (NIP: ………………………………, REGON ………………………………), zarejestrowanym/-ą pod numerem KRS/CEIDG* ………………………………, zwanym/-ą dalej Wykonawcą,

reprezentowanym/-ą przez: ………………………… - ………………………… działającego na podstawie ………………., którego kopia stanowi Załącznik Nr 3 do Umowy,

zwanymi dalej z osobna „Stroną” lub łącznie „Stronami”,

o następującej treści: 



Niniejsza Umowa zostaje zawarta w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego w trybie …………………… (nr…………….), na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.).



§ 1

Przedmiot Umowy 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie, którego przedmiotem jest przygotowanie udziału Beneficjentów 7 osi PO IG w następujących imprezach wystawienniczych:

1) III Międzynarodowe Targi Innowacji i Nowych Technologii INNO-TECH EXPO w  Kielcach;


2) TECHNICON-INNOWACJE 2015, Targi Techniki Przemysłowej, Nauki i Innowacji w Gdańsku; 

3) Targi Technologii Szerokopasmowych INFOSTRADA w Lublinie, 

         zwanych dalej łącznie „Targami”.

 

2. Przedmiot zamówienia obejmuje:

1) zapewnienie dostępności powierzchni wystawienniczej na Targach;

2) przygotowanie projektu powierzchni wystawienniczej, zwanej dalej „stoiskiem”; 

3) wykonanie zabudowy oraz zapewnienie wyposażenia stoiska;

4) kompleksową obsługę organizacyjną, logistyczną i techniczną stoiska; 

5) przygotowanie i dostawę materiałów promocyjno – reklamowych;

6) zapewnienie transportu materiałów;

7) zapewnienie dowozu uczestników;

8) zapewnienie zakwaterowania uczestników.



3. Szczegółowy opis oraz zakres przedmiotu Umowy został określony Załączniku nr 1 Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (dalej „OPZ”) do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (dalej: „SIWZ”), stanowiącej Załącznik nr 4 do Umowy.



§ 2

Terminy realizacji Umowy

Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania przedmiotu Umowy w okresie od dnia jej zawarcia do dnia 28 listopada 2015 r.,  przy czym Targi odbywają się w następujących terminach: 

1)  II Międzynarodowe Targi Innowacji i Nowych Technologii INNO-TECH EXPO w  Kielcach, w dniach 16-17 października 2015 r.;

2) TECHNICON -INNOWACJE 2015, Targi Techniki Przemysłowej, Nauki i Innowacji w  Gdańsku, w dniach 22-23 października 2015 r.;

3) Targi Technologii Szerokopasmowych INFOSTRADA w  Lublinie, w dniach 17-19 listopada 2015 r. 



§ 3

Prawa i obowiązki Stron

1.  Do obowiązków Zamawiającego należy: 

1. wypłata wynagrodzenia Wykonawcy na warunkach określonych w § 6 Umowy;

1. realizacja obowiązków określonych w OPZ.

2. Zamawiający odpowiada do pełnej wysokości za zniszczenia i uszkodzenia autokaru powstałe wyłącznie z jego winy w trakcie trwania realizacji usługi (kursu). Nie obejmuje to przypadków zużycia i uszkodzeń powstałych w toku normalnego (zgodnego z przeznaczeniem) używania i eksploatacji urządzeń i wyposażenia. Powstałe szkody zostaną umieszczone w Protokole o stanie autokaru, stanowiącym Załącznik nr 5 do niniejszej Umowy. Każdorazowo przed rozpoczęciem usługi Zamawiający i Wykonawca sporządza protokół o stanie autokaru część A, który będzie podstawą do sporządzenia końcowego protokołu o stanie autokaru. Część B protokołu o stanie autokaru zostanie sporządzany bezpośrednio po wykonaniu usługi.

3. Do obowiązków Wykonawcy należy: 

1. wykonanie Przedmiotu Umowy z najwyższą starannością z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności, zgodnie z OPZ, w szczególności Wykonawca odpowiada za jakość i terminowość wykonania Umowy;

1. zwrócenie na pisemne żądanie Zamawiającego wszelkich materiałów otrzymanych od Zamawiającego w związku z wykonaniem Umowy, niezwłocznie po otrzymaniu żądania, a w przypadku gdy zwrot tych materiałów, z uwagi na sposób ich utrwalenia nie jest możliwy, Wykonawca zobowiązuje się do ich zniszczenia (np. w przypadku korespondencji elektronicznej, dokumentów utrwalonych na nośnikach elektronicznych);

1. bezzwłoczne informowanie Zamawiającego o wszystkich zdarzeniach mających lub mogących mieć wpływ na wykonanie Umowy, dotyczących zarówno terminów, jak i zakresu rzeczowego, w tym o wszczęciu wobec niego postępowania egzekucyjnego, naprawczego i likwidacyjnego, nie później niż w terminie 5 (pięciu) dni roboczych od daty powzięcia wiadomości przez Wykonawcę o takich zdarzeniach, a w przypadku zaistnienia opóźnień do dołożenia najwyższej staranności z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności oraz podjęcia wszelkich możliwych czynności celem ich nadrobienia i wyeliminowania przyczyn opóźnienia. 

4. Przez cały okres obowiązywania Umowy Zamawiający jest uprawniony do żądania od Wykonawcy informacji dotyczących realizacji przedmiotu Umowy, w szczególności dotyczących stanu przygotowań do targów, a także do przedstawiania Wykonawcy swoich uwag w tym zakresie. 

5. Wykonawca jest zobowiązany do przekazywania Zamawiającemu żądanych przez niego informacji, w terminie jednego dnia roboczego od ich zażądania, a także do uwzględniania w trakcie realizacji przedmiotu Umowy uwag Zamawiającego przedstawionych Zamawiającemu na podstawie ust. 4. 

6. Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody w tym zniszczenia i uszkodzenia mienia powstałe w wyniku nienależytego wykonania obowiązków określonych w niniejszej Umowie. W przypadku spowodowania szkód przez Wykonawcę w związku z realizacją Umowy, Wykonawca usunie je na własny koszt.

§ 4

Realizacja Umowy i odbiór prac 

1.  Realizacja przedmiotu Umowy i odbiory prac odbywać się będą na zasadach  i w terminach określonych w rozdziale II  OPZ.

2. Podczas realizacji przedmiotu Zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do: 

1) ścisłej współpracy z Zamawiającym i wskazanymi przez niego podmiotami; 

2) ścisłej współpracy z organizatorem Targów;

3) realizacji poszczególnych zadań wchodzących w zakres zamówienia zgodnie z wymogami Zamawiającego oraz ustaleniami podjętymi wspólnie z Zamawiającym w trakcie przygotowań do realizacji zamówienia; 

4) działania z dochowaniem najwyższej staranności i zgodnie z obowiązującym stanem prawnym oraz regulacjami organizacyjnymi i technicznymi organizatora Targów. 

3. W ramach niniejszego zamówienia Wykonawca odpowiada za: 

1) koordynację i nadzór nad wszelkimi działaniami podejmowanymi w związku z realizacją zamówienia przez zatrudnionych przez siebie podwykonawców i pracowników; 

2) koordynację i nadzór nad wszystkimi zatrudnionymi przez siebie podwykonawcami w celu zapewnienia należytego i terminowego wykonania zamówienia. 

4. Wykonawca odpowiada w imieniu Zamawiającego za organizację zakwaterowania, przejazdu, wyżywienia i transportu miejscowego uczestników Targów a także całego personelu (ekipy montażowej stoiska, hostess/hostów, obsługi cateringu, pracowników obsługi technicznej oraz wszelkich innych osób zaangażowanych w realizację zamówienia) w miastach, gdzie odbywają się Targi i pokrywa wszelkie koszty w tym zakresie. 

5. Wykonawca nabędzie bilety wstępu oraz karty wjazdu na teren Targów na czas montażu oraz demontażu stoiska dla całego personelu realizującego usługi w tym zakresie oraz bilety wstępu dla personelu realizującego usługi z zakresu kompleksowej obsługi stoisk. 

6. Wykonawca odpowiada za wypełnienie wszelkich zobowiązań formalno-prawnych i finansowych wobec swoich podwykonawców współpracujących z nim przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamówienia oraz za współpracę z nimi, w tym za ich przeszkolenie i przekazanie otrzymanych od Zamawiającego informacji dotyczących charakteru i programu Targów. 

7. Wykonawca odpowiada za transport wszystkich elementów wyposażenia, urządzeń i produktów (w tym spożywczych), niezbędnych do realizacji usług określonych w niniejszym zamówieniu. 

8. Wykonawca przekaże Zamawiającemu dane osobowe całego personelu realizującego usługi przewidziane w niniejszym zamówieniu nie później niż w terminie 1 dnia przed datą rozpoczęcia Targów. 

9. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wskazał Koordynatora Projektu odpowiedzialnego za bieżący kontakt z Zamawiającym. Koordynator Projektu będzie obecny na Targach przez wszystkie dni montażu i demontażu stoisk oraz w trakcie trwania Targów oraz będzie nadzorował sprawne funkcjonowanie poszczególnych elementów przedmiotu zamówienia. 

10. Projekt, zabudowa i wyposażenie stoiska, jak również wszelkie usługi będące przedmiotem zamówienia, muszą być zgodne z zasadami i warunkami technicznymi organizatora Targów, z którymi Wykonawca ma obowiązek się zapoznać we własnym zakresie, w tym skontaktować się z organizatorem Targów w celu uzyskania stosownej dokumentacji i wyjaśnić wszelkie wątpliwości interpretacyjne. 

11. Jeśli nie jest to określone inaczej w OPZ, sposób akceptacji przez Zamawiającego poszczególnych elementów zamówienia będzie przebiegał następująco:

1) Wykonawca przedstawia materiał Zamawiającemu do akceptacji;

2) Zamawiający przyjmuje przedstawiony materiał albo zgłasza uwagi w terminie 2 dni roboczych od dnia jego otrzymania;

3) w przypadku konieczności wprowadzenia zmian do materiału, Wykonawca niezwłocznie uwzględnia uwagi Zamawiającego, nie później jednak niż w terminie wskazanym przez Zamawiającego;

4) do momentu ostatecznej akceptacji materiału Zamawiający ma prawo zgłaszania Wykonawcy uwag i zastrzeżeń;

5) brak akceptacji przez Zamawiającego jakiegokolwiek materiału będzie stanowić podstawę  do naliczenia kary umownej, zgodnie z postanowieniami § 9 Umowy. 

12. Zamawiający zgłosi Wykonawcy zapotrzebowanie na zakwaterowanie uczestników Targów na Formularzu Rezerwacji stanowiącym Załącznik nr 6 do niniejszej Umowy na każdą z imprez wystawienniczych, o których mowa w § 1 ust. 1, zgodnie z zasadami opisanymi w OPZ.

13. Wykonawca zobowiązany jest odesłać na 3 dni przed dniem rozpoczęcia imprezy informacje, w których określi w szczególności:

1) 	dane teleadresowe obiektu hotelowego;

2) 	ilość oraz rozkład pokoi umożliwiający zakwaterowanie ilości osób wskazanych przez Zamawiającego;

3) Koordynatora dedykowanego do obsługi wraz z jego danymi teleadresowymi (nr telefonu, email, faks).

	 

14. Zamawiający zastrzega możliwość zamówienia tylko części z usług zakwaterowania uczestników zgodnie ze zgłaszanym zapotrzebowaniem. Wynagrodzenie będzie wypłacone Wykonawcy tylko za usługi zrealizowane.

15. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania zmian dotyczących liczby osób bądź danych personalnych uczestników, do dnia rozpoczęcia każdej imprezy wystawienniczej,  zgodnie z zasadami opisanymi w OPZ. Wynagrodzenie będzie wypłacone Wykonawcy tylko za usługi zrealizowane.





§ 5 

Podwykonawcy

1. Wykonawca może zlecić podwykonawcom jedynie te części (zakresy) prac, które zostały wskazane przez niego w ofercie, jako planowane do powierzenia podwykonawcom.

1. Wykonawca odpowiedzialny jest, jak za własne działanie lub zaniechanie, za działania i zaniechania osób, z których pomocą wykonuje przedmiot Umowy, jak również osób, którym wykonanie zobowiązania powierza (tj. swoich pracowników, podwykonawców i pracowników podwykonawców). 

1. Wykonawca zobowiązany jest pisemnie poinformować podwykonawców o postanowieniach niniejszej Umowy oraz zapewnia, że podwykonawcy zobowiązani będą do stosowania wszelkich warunków i zobowiązań ciążących na Wykonawcy na jej podstawie.



§ 6 

Wynagrodzenie 

1. Strony ustalają, że Wykonawca z tytułu należytego i terminowego wykonania przedmiotu Umowy będzie przysługiwało  wynagrodzenie maksymalne w kwocie …… zł netto (słownie: …….) powiększone o należny podatek VAT w wysokości ……… zł (słownie: ……..), co stanowi  ……. zł brutto (słownie: …), zgodnie z ceną zawartą w ofercie. 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 stanowi całkowite wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu wykonania wszelkich zobowiązań określonych w Umowie, w tym przeniesienia na Zamawiającego praw autorskich do przedmiotu Umowy, o których mowa w § 8 oraz prawa własności do egzemplarzy nośników, na których dostarczono Zamawiającemu utwory powstałe w ramach realizacji przedmiotu Umowy.

3. Wykonawca nie jest uprawniony do żądania jakiegokolwiek dodatkowego wynagrodzenia z tytułu wykonania przedmiotu Umowy.

4. Wierzytelności wynikające z Umowy nie mogą być przenoszone na osobę trzecią bez zgody Zamawiającego.

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budżetu państwa w ramach projektu POIG.07.01.00-00-001/08 „Projekt Systemowy dla wspierania działań w zakresie budowy elektronicznej administracji”, realizowanego w ramach 7 Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.

§ 7.

 Warunki płatności

1. W termie 5 dni kalendarzowych od dnia:

1)  wykonania każdej z imprez wystawienniczych, o których mowa w § 1 ust. 1 pkt. 1 i 2 Umowy,

2) dostarczenia  do siedziby Zamawiającego materiałów promocyjno-reklamowych o których mowa w Rozdziale II ust. 5 lit. h) OPZ,

 Strony sporządzą Protokół Odbioru, według wzoru stanowiącego Załącznik nr 7 do Umowy. 

2. Protokoły Odbioru, o których mowa w ust. 1, podpisane przez Strony bez zastrzeżeń, stanowić będą podstawę do wystawienia faktur VAT przez Wykonawcę. 

3. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie płatne przelewem przez Zamawiającego w ciągu 30 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury. Jeżeli termin płatności przypada na sobotę lub inny dzień wolny od pracy, to płatność nastąpi w pierwszym dniu roboczym następującym po dniu, w którym przypada termin płatności.

4. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego, z którego wypłacane są środki.



§ 8. 

Prawa autorskie

1. Wykonawca oświadcza, że przysługują mu wyłączne i nieograniczone autorskie prawa majątkowe do wszystkich utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy.

1. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 6, Wykonawca:

1)    przenosi na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do utworów w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskimi i prawach pokrewnych (j.t. Dz. U. z 2006, Nr 90, poz. 631 z późn. zm), powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy tj. do materiałów promocyjno-reklamowych oraz  pełnej dokumentacji, obejmującej projekt stoisk wystawienniczych wraz z dokumentami towarzyszącymi, o których mowa w postanowieniach Rozdziału II OPZ zwanej dalej „Dokumentacją” bez ograniczeń terytorialnych i czasowych, do korzystania i rozporządzania nimi na wszystkich znanych polach eksploatacji, a w szczególności:

a) w zakresie obejmującym utrwalanie i zwielokrotnianie utworów – w tym wytwarzania dowolną techniką egzemplarzy utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, a także do wprowadzania opracowania do pamięci komputera;

b) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwory utrwalono – w tym wprowadzania do obrotu, użyczania,  najmu lub dzierżawy oryginału albo egzemplarzy; 

c) w zakresie rozpowszechniania utworów w sposób inny niż określony w punkcie (ii) – w tym publicznego wykonania, wystawienia, wyświetlenia, odtworzenia oraz nadania i reemitowania, a także publicznego udostępniania w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez udostępnianie go w sieci Internet,

2) zezwala Zamawiającemu na dokonywanie opracowań utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. (j.t. Dz. U. z 2006, Nr 90, poz. 631 z późn. zm.) o prawie autorskim i prawach pokrewnych, w tym na ich obróbkę i utrwalanie na każdym nośniku, niezależnie od standardu, systemu i formatu oraz na rozporządzanie i korzystanie z opracowań, a także na pierwszą publikację, anonimowe użycie oraz na wykonywanie przez Zamawiającego nadzoru nad sposobem korzystania z utworów lub ich opracowań. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do zezwalania na wykonywanie praw zależnych do utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, na polach eksploatacji określonych w niniejszym paragrafie,

3) przenosi na Zamawiającego własność nośników, na których utwory powstałe w ramach realizacji przedmiotu Umowy zostały utrwalone i przekazane Zamawiającemu.

1. Autorskie prawa majątkowe, o których mowa w niniejszym paragrafie, przechodzą na Zamawiającego :

1)  w odniesieniu do projektów materiałów promocyjno-reklamowych chwilą podpisania przez Zamawiającego Protokołu Odbioru o którym mowa w § 7 ust. 1 pkt. 2  ; 

2)  w odniesieniu do dokumentacji dotyczącej projektu stoisk wystawienniczych z  chwilą ostatecznego zatwierdzenia Dokumentacji drogą elektroniczną przez Zamawiającego.

1. W przypadku wystąpienia przez osoby trzecie z roszczeniami wobec Zamawiającego z tytułu naruszenia ich praw autorskich, w związku z korzystaniem przez Zamawiającego zgodnie z postanowieniami Umowy, z utworów, do których przeniesiono prawa autorskie, Wykonawca zobowiązuje się ponieść wyłączną odpowiedzialność, a także zaspokoić roszczenia osób trzecich, których prawa zostały naruszone.



§ 9.

Kary Umowne

1. W przypadku niewykonania przez Wykonawcę przedmiotu Umowy w terminach o których mowa w § 2,  wynagrodzenie Wykonawcy nie należy się, a Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1. 

2. Z zastrzeżeniem ust. 3 - 8, w razie nienależytego wykonania przez Wykonawcę, któregokolwiek ze zobowiązań określonych w § 1 ust. 2 pkt 1-8, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, którym mowa w § 6 ust. 1, za każde nienależycie wykonane zobowiązanie. Przez nienależyte wykonanie zobowiązań określonych w § 1 ust. 2 pkt 1-8, Strony będą rozumiały w szczególności, wykonanie ich w sposób niezgodny z wymogami określonymi w OPZ. 

3. W przypadku opóźnienia Wykonawcy w wykonaniu obowiązków określonych w § 4 ust. 11, ust. 13  oraz w Rozdziale II OPZ, w stosunku do terminów tam określonych, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1,5 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia; 

4. W przypadku, gdy w trakcie Targów okaże się, że stoisko nie odpowiada wymogom określonym w OPZ, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 30 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1. 

5. W przypadku nie zapewnienia w trakcie Targów: 

1) bieżącego utrzymania i obsługi technicznej stoiska lub 

2) sprzętu multimedialnego, który Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć na stoisko; 

zgodnych z wymogami określonymi w OPZ, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 3 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1 za każdy przypadek naruszenia. 

6. W przypadku nie przekazania przez Wykonawcę informacji dotyczących realizacji przedmiotu Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 3 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1, za każdy przypadek nieprzekazania informacji żądanych przez Zamawiającego na podstawie § 3 ust. 3 pkt. 3 lub § 3 ust. 4. 

7. W razie  nienależytego wykonania przez Wykonawcę, zobowiązań określonych w § 1 ust. 2 pkt 7 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

1) [bookmark: _Ref278881930]w przypadku opóźnienia w rozpoczęciu Podróży lub Podróży Powrotnej wynoszącego więcej niż 1 godzinę – karę umowną w wysokości 3% wartości części umowy brutto (obejmującą pełną obsługę transportową danych Targów) za każdą rozpoczętą godzinę opóźnienia;

2) za niewykonanie kursu z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 5% części umowy brutto (obejmującej pełną obsługę transportową danych Targów, którego dotyczy kurs);

3) w przypadku rażącego naruszenia postanowień niniejszej Umowy, w szczególności w przypadku określonym w pkt. 2), Zamawiający może odstąpić w trybie natychmiastowym od Umowy lub jej niezrealizowanych części. W takiej sytuacji Wykonawca zapłaci, w przypadku odstąpienia od umowy, karę umowną w wysokości 10% wartości brutto Umowy, o której mowa w § 6 ust. 1 lub odpowiednio, w przypadku odstąpienia od części Umowy - 10% wartości niezrealizowanych części Umowy. Jeżeli naliczona zostanie kara umowna za odstąpienie od Umowy lub jej części, zgodnie z niniejszym punktem, Zamawiający nie nalicza kary umownej wskazanej w pkt. 2); 

4) w przypadku wystąpienia innych niż opisane w pkt 1, 2 i 3, uchybień w wykonaniu usług transportowych przez Wykonawcę, zapłaci on Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% wartości brutto Umowy (obejmującej pełną obsługę transportową danych Targów, którego dotyczy kurs), z tym że w przypadku awarii pojazdu w trakcie świadczenia usługi,  kara umowna będzie naliczona jeżeli nie zostanie zapewniony w ciągu 2 godzin od nastąpienia awarii transport zastępczy spełniający warunki określone w OPZ.

8. Z tytułu nienależytego wykonania przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 ust. 2 pkt. 8, polegającego w szczególności na:

1) złej jakości świadczonej Usługi;

2) niereagowaniu na zgłaszane uwagi dotyczące niewłaściwego świadczenia usługi;

3) niewykonywaniu Usługi w terminie;

Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 10 % wartości danej Rezerwacji ustalonej w oparciu o Formularz Rezerwacji, za każdy przypadek nienależytego wykonania umowy.

9. W przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron w całości lub części, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1. 

10. W przypadku nie przygotowania przez Wykonawcę stanowiska spełniającego wymagania określone przez Zamawiającego w Załączniku nr 1 SIWZ stanowiącej Załącznik nr 4 do Umowy, w terminach określonych w Rozdziale II OPZ  , Zamawiający uprawniony jest do odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy a Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej określonej w ust. 9. 

11. W przypadku opóźnienia w wykonaniu zamówienia, ponad termin określony w § 2 Umowy, tj. 28 listopada 2015 r. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1 % wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia. 

12. Wykonawca będzie zobowiązany do zapłaty kar umownych w terminie 14 dni od daty wezwania go do ich zapłaty przez Zamawiającego, z zastrzeżeniem ust. 13. 

13. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia. 

14. Zamawiający będzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych, w zakresie przekraczającym wysokość zastrzeżonych kar umownych. 



§ 10

 Odstąpienie od Umowy 

1. Poza przypadkami określonymi przepisami prawa Zamawiający, ponadto zastrzega sobie prawo odstąpienia od Umowy, w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o okolicznościach uzasadniających skorzystanie z prawa odstąpienia, w przypadkach, gdy : 

1) Wykonawca nie wykonuje lub wykonuje w nienależyty sposób postanowienia Umowy;

2) Wykonawca jest niewypłacalny lub grozi mu niewypłacalność, co czyni wątpliwym wykonanie Umowy;

3) zostanie wszczęte wobec Wykonawcy postępowanie egzekucyjne;

4) przedmiot Umowy nie zostanie wykonany w terminach określonych  Umowie i w  OPZ;

5) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy.

1.  W przypadkach określonych  w ust. 1 Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od Umowy w całości lub części. W takim przypadku Zamawiający zapłaci wynagrodzenie jedynie za zrealizowaną część zamówienia.

1. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i zawiera uzasadnienie.

1. W razie odstąpienia od Umowy Wykonawca przy udziale Zamawiającego, sporządzi protokół ze zrealizowanych usług w toku na dzień odstąpienia. W takim wypadku Wykonawca wezwie Zamawiającego do dokonania odbioru należycie wykonanych usług (jeżeli odstąpienie od Umowy nastąpiło z przyczyn, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności).





§ 11

Zmiana Umowy



1. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej Umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia:



1) zmiany terminu Targów, o których mowa w § 2 Umowy dokonane przez ich organizatorów;

2) zmiana treści dokumentów przedstawianych wzajemnie przez strony w trakcie realizacji Umowy lub sposobu informowania o realizacji Umowy. Zmiana ta nie może spowodować braku informacji niezbędnych Zamawiającemu do prawidłowej realizacji Umowy;

3) zmiana terminów płatności wynikająca z wszelkich zmian wprowadzanych do Umowy, a także zmiany samoistne, o ile nie spowodują konieczności zapłaty odsetek lub wynagrodzenia w większej kwocie Wykonawcy;

4) zmiana obowiązującej stawki VAT, jeśli zmiana stawki VAT będzie powodować zwiększenie kosztów wykonania Umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wynagrodzenia o kwotę równą różnicy w kwocie podatku zapłaconego przez Wykonawcę;

5) zmiana sposobu rozliczania Umowy lub dokonywania płatności na rzecz Wykonawcy na skutek zmian zawartej przez Zamawiającego Umowy o dofinansowanie projektu lub wytycznych dotyczących realizacji projektu;

2. Wszystkie postanowienia, o których mowa w ust. 1 stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody.

§ 12 Poufność

0. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji i materiałów uzyskanych w ramach realizacji Umowy i do nieujawniania ich jakimkolwiek podmiotom 
z wyjątkiem sytuacji, gdy otrzyma na to pisemną zgodę Zamawiającego lub gdy jest do tego zobowiązany na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa. Obowiązek zachowania tajemnicy oznacza w szczególności, iż Wykonawca nie będzie przekazywać, ujawniać ani wykorzystywać ww. informacji w ramach swojej wewnętrznej organizacji lub w stosunkach z jakąkolwiek osobą trzecią. Obowiązek i zasady zachowania w tajemnicy informacji poufnych, określone w niniejszym paragrafie, pozostają w mocy także po wygaśnięciu Umowy.

0. Korespondencja prowadzona pomiędzy Stronami w związku z wykonywaniem Umowy oraz wszelkie informacje i materiały uzyskane przez Wykonawcę (jego pracowników lub podwykonawców) mogą być wykorzystane wyłącznie w celu jej realizacji.

0. Wykonawca będzie zachowywać zasady poufności w stosunku do wszystkich dokumentów, materiałów i opracowań wykonanych na rzecz i zlecenie Zamawiającego, uzyskanych w ramach realizacji Umowy i nie będzie udostępniał ich osobom trzecim 
w jakikolwiek sposób, w okresie prowadzonej współpracy oraz po jej zakończeniu.

0. Postanowienia, o których mowa w ust. 1-3 nie będą stanowiły przeszkody dla Wykonawcy w ujawnieniu informacji, jeżeli osoba działająca w imieniu Zamawiającego uzna, że informacje mogą być ujawnione i udzieli w tym celu pisemnej zgody lub obowiązek ujawnienia takich informacji wynikał będzie z bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa.

0. W przypadku naruszenia zasad poufności określonych w niniejszej Umowie przez Wykonawcę, członków jego władz, jego pracowników lub podwykonawców, w wyniku czego Zamawiający poniósłby szkodę, Wykonawca ponosił będzie odpowiedzialność na zasadach ogólnych.

0. Wykonawca po wygaśnięciu Umowy zwróci Zamawiającemu wszystkie otrzymane dokumenty i materiały. 

§ 13

Rozstrzyganie sporów

1. W przypadku zaistnienia sporu na tle lub w związku z realizowaniem lub interpretacją postanowień Umowy, Strony podejmą w dobrej wierze inicjatywę w celu rozwiązania spornych kwestii w drodze wzajemnych negocjacji w terminie 30 dni. 

1. W przypadku, gdy rozstrzygnięcie sporu w sposób określony w ust. 1 powyżej się nie powiedzie, Strony wyrażają zgodę aby rozstrzygnąć zaistniały spór w postępowaniu przed sądem powszechnym właściwym miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.

1. Wystąpienie lub zaistnienie sporu dotyczącego Umowy nie zwalnia Strony od obowiązku dotrzymania zobowiązań wynikających z Umowy.



§14.

Postanowienia końcowe 

1.  Osobą uprawnioną do kontaktów ze strony Zamawiającego jest Pan/i…………… tel. …………….. e-mail: …………………..

1. Osobą uprawnioną do kontaktów ze strony Wykonawcy jest,  tel., e-mail: 

1. Osobą uprawnioną do odbioru usługi ze strony Zamawiającego jest Pan/i ………………………………….. tel. ……………………. e-mail: …………………………………….

1. Osobą uprawnioną do odbioru usługi ze strony Wykonawcy jest………………………………….., tel…………….., e-mail: ……………………………… .

1. Zmiana osób upoważnionych, wskazanych w ust. 1 - 4 odbywa się na podstawie jednostronnego oświadczenia woli złożonego drugiej Stronie w formie pisemnej, faksem lub e-mailem. Zmiana taka nie stanowi zmiany Umowy.

1. Informacje, o których mowa w ust. 5, należy przekazywać do Zamawiającego na   adres: ……… Warszawa, ul. ………….., fax.: …, email:………………….

1. Informacje, o których mowa w ust. 5, należy przekazywać do Wykonawcy na adres:………

1. W przypadku zmiany adresu do doręczeń powyższych zawiadomień, każda ze Stron powiadomi o tym drugą Stronę na piśmie, z odpowiednim wyprzedzeniem. W przypadku niedopełnienia tego obowiązku doręczenia dokonane na poprzedni adres uznaje się za skuteczne.

1. Wszelkie zmiany w Umowie, z zastrzeżeniem postanowień ust. 5 i 8 oraz, muszą nastąpić w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 

1. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy prawa polskiego, w szczególności przepisy ustawy Prawo Zamówień Publicznych, ustawy Prawo autorskie i prawa pokrewne oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

1. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa przeznaczone są dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

1. Integralną część umowy stanowią następujące Załączniki:

1) Załącznik nr 1 – Kopia aktu powołania z dnia z dnia 15 czerwca 2015 r. Pani Elizy Pogorzelskiej na stanowisko Zastępcy Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa;

2) Załącznik nr 2 –  Kopia dokumentu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 15 czerwca 2015 r. w sprawie wyznaczenia do kierowania Centrum Projektów Polska Cyfrowa oraz reprezentowania tej jednostki na zewnątrz;

3) Załącznik nr 3 - dokumentacja potwierdzająca reprezentację Wykonawcy;

4) Załącznik nr 4 – Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia;

5) Załącznik nr 5 - wzór Protokołu o stanie autokaru;

6) Załącznik nr 6 – Formularz Rezerwacji;

7) Załącznik nr 7 – wzór Protokołu Odbioru Umowy. 



Zamawiający                                                                                                                       Wykonawca 










Załącznik nr 5 do umowy 



Wzór protokołu o stanie autokaru



Warszawa, dnia _____________2015 r.



Protokół o stanie autokaru nr …

sporządzony pomiędzy: 

Centrum Projektów Polska Cyfrowa, z siedzibą przy ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa, NIP: 526-27-35-917 

reprezentowaną przez: ……………………………………, zgodnie z umową z dnia …………………… 2015 r.

zwaną dalej „Zamawiającym” 

a 

XXX, reprezentowaną przez: 



..........................................



zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”.

Część A

Stan autokaru przed rozpoczęciem wykonywania usługi.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Część B

Stan autokaru po wykonaniu usługi ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

Oświadczenie Stron o stanie autokaru

Strony zgodnie stwierdzają, że po wykonaniu usługi zgodnie Umową z dnia __________________ roku, stan autokaru nie uległ pogorszeniu. 

Wykonawca nie wnosi zastrzeżeń co do stanu autokaru po wykonaniu usługi w dniu…………………..

Uwagi Stron:



		……………………………………

		…………………………………….



		

		



		Zamawiający

		Wykonawca












Załącznik nr 6 do umowy



		FORMULARZ REZERWACJI nr …

na organizację targów krajowych w ………

do umowy ……. z dnia ………2015 r.

		Warszawa, dnia …………...2015 r.







		Planowany termin realizacji usługi:

		…………...2015 r.



		Potwierdzenie terminu realizacji usługi:

		……………



		Lokalizacja usługi:

		……………



		Potwierdzenie lokalizacji i dane teleadresowe obiektu hotelowego:

		……………..



		Koordynator dedykowany do obsługi Imprezy wraz z jego danymi teleadresowymi (nr telefonu, email, fax):

		…………



		Przewidywana liczba uczestników:

		…………..







		

		Ilość

		Nie zawiera VAT

		Zawiera VAT



		

		

		Cena jednostkowa w PLN

		Cena

Total

w PLN

		Cena jednostkowa

w PLN

		Cena Total

w PLN



		Pokój 1-osobowy na dobę w dniu …………….2015 r. z wliczonym śniadaniem

		

		

		

		

		



		Wyżywienie

		

		

		

		

		



		Usługa transportowa z Warszawy do …………. i z powrotem

		

		

		

		

		



		Total:

		Bez VAT:

		

		Z VAT:

		















		Dodatkowe usługi: ----



		Warunki rezerwacji: 



		Warunki anulacji: Warunki anulacji określa § ……… Umowy.



		Warunki płatności: Warunki płatności określa § …………Umowy.



		DANE KLIENTA:

Nazwa Firmy: Centrum Projektów Polska Cyfrowa

Adres: 01-150 Warszawa, Syreny 23

NIP: 526-27-35-917







Przeczytano i zatwierdzono: 

		………………………………………………

Osoba upoważniona przez Zamawiającego do podpisania formularz rezerwacji

		………………………………………………………………..

Osoba upoważniona przez Wykonawcę do akceptacji formularza rezerwacji













































Załącznik nr 7 do umowy 



Wzór protokołu odbioru



Protokół Odbioru dot. Umowy nr .........   z dnia .............



1. Miejsce dokonania odbioru: ………………………….

2. Data dokonania odbioru: ……………………………..

3. Impreza targowa, która podlega odbiorowi: ………………………….

4. Niniejszy protokół stanowi podstawę do wystawienia faktury VAT za zrealizowanie usługi zgodnie z Umową nr …. z dnia….. 

5. Usługa została wykonana terminowo/nieterminowo z zachowaniem/bez zachowania należytej staranności.

6. Uwagi Stron:

……………………………………………………………………………………………

7. Podpisy





............................................                                            ............................................

Ze strony Zamawiającego:			                 Przedstawiciel Wykonawcy
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Załącznik nr 3 do SIWZ



FORMULARZ OFERTOWY

		(pieczęć lub nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawców)

		OFERTA 







Pełne dane adresowe Wykonawcy/Wykonawców:


Nazwa (firma)……………………………………………………………………,

Siedziba……………………………………………………………………………..,

Nr. telefonu/ nr faksu…………………………………………………………,

Adres………………………………………………………………………………….,

Adres do korespondencji…………………………………………………….,

Nr NIP………………………………………………………………………………….,

e-mail……………………………………………………………………………………,


W związku z postępowaniem prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa na „Przygotowanie i organizację udziału Beneficjentów 7 osi PO IG w imprezach wystawienniczych (Kielce, Gdańsk, Lublin)” (ZP/22/2015), w celu zawarcia umowy, składam niniejszą ofertę.


Oferuję wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia (opisanego w załączniku nr 1 do SIWZ - Opis Przedmiotu Zamówienia), na warunkach i w zakresie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia) wg następujących cen:

Cena całkowita brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia (uwzględniająca wszystkie koszty jakie Wykonawca poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym z VAT) wynosi:………………………………………………(słownie:……………………………………………………………………………), w tym: 

		Nazwa Targów

		Wybrane elementy przedmiotu zamówienia

		Cena jednostkowa brutto za osobę

		Liczba osób

		Wartość brutto łącznie



		III Międzynarodowe Targi Innowacji i Nowych Technologii INNO-TECH EXPO, Kielce, 16-17 października 2015 r.



		Nocleg

		

		23

		



		

		Transport

		

		23

		



		

		Wyżywienie

		

		23

		



		 Suma kosztów brutto za przedstawione elementy:

		



		Całkowity koszt brutto za wykonanie całości prac w ramach targu:

		





		Nazwa Targów

		Wybrane elementy przedmiotu zamówienia

		Cena jednostkowa brutto za osobę

		Liczba osób

		Wartość brutto łącznie



		TECHNICON-INNOWACJE 2015, Targi Techniki Przemysłowej, Nauki i Innowacji, Gdańsk, w dniach 22-23 października 2015 r.

		Nocleg

		

		47

		



		

		Transport

		

		47

		



		

		Wyżywienie

		

		47

		



		 Suma kosztów brutto za przedstawione elementy:

		



		Całkowity koszt brutto za wykonanie całości prac w ramach targu:

		





		Nazwa Targów

		Wybrane elementy przedmiotu zamówienia

		Cena jednostkowa brutto za osobę

		Liczba osób

		Wartość brutto łącznie



		Targi Technologii Szerokopasmowych INFOSTRADA, Lublin, w dniach 17-19 listopada 2015 r.

		Nocleg

		

		30

		



		

		Transport

		

		30

		



		

		Wyżywienie

		

		30

		



		 Suma kosztów brutto za przedstawione elementy:

		



		Całkowity koszt brutto za wykonanie całości prac w ramach targu:

		





Oświadczamy, że następujące części w części i zamówienia zamierzamy powierzyć do realizacji przez podwykonawców / podajemy nazwy podwykonawców na których zasoby powołujemy się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa    w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:

		Lp.

		Opis części zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć do realizacji przez podwykonawcę lub nazwa (firm) podwykonawców, na których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:



		

		



		

		





1. Oświadczam, że cena oferty zawiera wszystkie koszty i opłaty niezbędne dla realizacji zamówienia.

2. Oświadczam, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 60 dni od daty upływu terminu składania ofert. Na potwierdzenie powyższego wnieśliśmy wadium w wysokości …………………............ zł., w formie ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

3. Kwotę wpłaconego wadium w formie pieniądza należy zwrócić na poniższy rachunek bankowy:…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4. Oświadczam, że zapoznałem się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i wzorem umowy, akceptuję je i nie wnoszę do nich zastrzeżeń. 

5. Oświadczam, że w razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych w Istotnych Postanowieniach Umowy dołączonych do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

6. Niniejsza oferta wraz z załącznikami zawiera …... kolejno ponumerowanych stron.

7. Niniejszym informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od ……… do ……… stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.


Uwaga: w przypadku dokonania zastrzeżenia wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty uzasadnienie podstaw faktycznych i prawnych zastrzeżenia jako tajemnicy przedsiębiorstwa danych.

8. Do oferty załączamy następujące dokumenty:……………………………………………………………………………………………………………………………………….


		(miejsce, data)

		

		(podpis przedstawiciela upoważnionego 
do reprezentacji wykonawcy)







* niepotrzebne skreślić
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Załącznik nr 4 do SIWZ





 

 (
(nazwa Wykonawcy, dane adresowe)
)



















OŚWIADCZENIE



Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na „Przygotowanie i organizację udziału Beneficjentów 7 osi PO IG w imprezach wystawienniczych (Kielce, Gdańsk, Lublin)” (ZP/22/2015), oświadczam/-my, że spełniam/-my warunki udziału w postępowaniu, określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych dotyczące:



1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2. posiadania wiedzy i doświadczenia,

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej,

opisane przez Zamawiającego w SIWZ.









	





		(miejsce, data)

		

		(podpis przedstawiciela upoważnionego 
do reprezentacji wykonawcy)
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Załącznik nr 5 do SIWZ



 

 (
(nazwa Wykonawcy, dane adresowe)
)























OŚWIADCZENIE





Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na „Przygotowanie i organizację udziału Beneficjentów 7 osi PO IG w imprezach wystawienniczych (Kielce, Gdańsk, Lublin)” (ZP/22/2015) oświadczam(y), że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek określonych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.















	





		(miejsce, data)

		

		(podpis przedstawiciela upoważnionego 
do reprezentacji wykonawcy)
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Załącznik nr 6a do SIWZ







		

(pieczęć lub nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawców)

		

WYKAZ USŁUG – WARUNEK UDZIAŁU









Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na „Przygotowanie i organizację udziału Beneficjentów 7 osi PO IG w imprezach wystawienniczych (Kielce, Gdańsk, Lublin)” (ZP/22/2015), niniejszym przedstawiamy wykaz głównych usług zgodnie z treścią warunków opisanych w rozdziale VII SIWZ:





		

L.p.

		Przedmiot usługi (w tym: jej zakres w odniesieniu do warunku)

		Warunek którego dotyczy (wskazać pkt. w SIWZ)

		Wartość usługi brutto

		Data wykonania

		Podmiot, na rzecz którego wykonano lub wykonuje się usługę

		Wskazanie charakteru zasobu doświadczenia

(jeżeli dotyczy proszę wskazać nazwę i adres podmiotu, który udostępnił zasoby)



		

		

		

		

		rozpoczęcia 

		zakończenia 

		

		



		1

		

		Rozdz.VII ust. 1 pkt. 2 lit.a)

		

		

		

		

		Własny/innego podmiotu[footnoteRef:1] [1:  Niepotrzebne skreślić] 




		2

		

		Rozdz.VII ust. 1 pkt. 2 lit.a)

		

		

		

		

		Własny/innego podmiotu[footnoteRef:2] [2:  Niepotrzebne skreślić] 










Do powyższego Wykazu dołączamy dowody potwierdzające, że usługi podane w Wykazie zostały wykonane należycie.













.......................................

           (miejscowość, data)         

..........................................................................

podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania wykonawcy

image1.jpeg

Tt WWBROUEKT s morsa
SYSTEMOWY o
POKGVII

INNOWACYINA
‘ R








image7.emf
Wzór wykazu  usług_kryterium oceny.docx


Wzór wykazu usług_kryterium oceny.docx
[image: cid:image001.jpg@01D0E497.878CCA50]

	

Załącznik nr 6b do SIWZ







		

(pieczęć lub nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawców)

		

WYKAZ USŁUG – KRYTERIUM OCENY









Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na „Przygotowanie i organizację udziału Beneficjentów 7 osi PO IG w imprezach wystawienniczych (Kielce, Gdańsk, Lublin)” (ZP/22/2015), niniejszym przedstawiamy wykaz głównych usług zgodnie z kryterium oceny ofert „Doświadczenie wykonawcy” opisanym w rozdziale XV SIWZ:





		

L.p.

		Przedmiot usługi (w tym: jej zakres w odniesieniu do kryterium)

		Wartość usługi brutto

		Data wykonania

		Podmiot, na rzecz którego wykonano lub wykonuje się usługę

		Wskazanie charakteru zasobu doświadczenia

(jeżeli dotyczy proszę wskazać nazwę i adres podmiotu, który udostępnił zasoby)



		

		

		

		rozpoczęcia 

		zakończenia 

		

		



		1

		

		

		

		

		

		Własny



		2

		

		

		

		

		

		Własny



		3.

		

		

		

		

		

		Własny



		4.

		

		

		

		

		

		Własny



		5.

		

		

		

		

		

		Własny

















.......................................

           (miejscowość, data)         

..........................................................................

podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania wykonawcy
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Załącznik nr 7 do SIWZ



 (
(nazwa Wykonawcy, dane adresowe)
)		





	









Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej/
informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej*.



Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na „Przygotowanie i organizację udziału Beneficjentów 7 osi PO IG w imprezach wystawienniczych (Kielce, Gdańsk, Lublin)” (ZP/22/2015) zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt. 2d Ustawy Prawo zamówień Publicznych



1. składam listę podmiotów, razem z którymi należę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu  Ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów 
(Dz. U. nr 50 poz. 331, z późn. zm.).



		Lp.

		Nazwa podmiotu

		Adres podmiotu



		1.

		

		



		2.

		

		



		3.

		

		



		…..

		

		









.......................................

           (miejscowość, data)        

 ..........................................................................

podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania wykonawcy



2. informuję, że nie należę do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.







.......................................

           (miejscowość, data)         

..........................................................................

podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania wykonawcy

* - należy wypełnić pkt. 1 lub pkt. 2
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