ZARZADZENIE Nr 1/2021

DYREKTORA CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA
z dnia 28 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia w Centrum Projektéw Polska Cyfrowa
Regulaminu udzielania zamoéwien,

do ktoérych nie ma zastosowania ustawa Prawo zaméwien publicznych

Na podstawie § 3 ust. 7 Statutu Centrum Projektow Polska Cyfrowa, stanowigcego zatacznik
do zarzadzenia nr 5 Ministra Cyfryzacji z dnia 27 marca 2020 roku w sprawie nadania statutu
Centrum Projektow Polska Cyfrowa (Dz. Urz. Min. Cyfr. z 2020 r. poz. 6) zarzadza sie
co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie w Centrum Projektow Polska Cyfrowa Regulamin udzielania zamowien,
do ktorych nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm., dalej zwana ,,Ustawga”), stanowiacy zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Whnioski o wszczecie postepowania dotyczace zamowien, do ktorych ma zastosowanie
Ustawa, sktadane sa zgodnie z postanowieniami § 6 i § 7 regulaminu udzielania zamoéwien,
o ktorym mowa w § 1. Wzdr wniosku o wszczecie postepowania, do ktdrego ma zastosowanie
Ustawa, stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie nr 12/2019 Dyrektora Centrum Projektow Polska Cyfrowa z dnia
31 pazdziernika 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien, do
ktorych nie ma zastosowania ustawa Prawo zamowien publicznych w Centrum Projektow
Polska Cyfrowa.

§ 4.

Do postepowan o udzielenie zamoéwienia wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia
w zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2021 r.

Wojciech Szajnar
Dyrektor Centrum Projektow Polska Cyfrowa
/podpisano elektronicznie/



Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 1/2021 Dyrektora
Centrum Projektow Polska Cyfrowa z dnia 28 stycznia 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
DO KTORYCH NIE MA ZASTOSOWANIA USTAWA PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

zwany dalej ,,Regulaminem”

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) CPPC — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Projektéw Polska Cyfrowa;

2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora CPPC lub osobe, ktorej
powierzono wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla Dyrektora CPPC;
3) Intranecie — nalezy przez to rozumie¢ wewnetrzng sie¢ telekomunikacyjng

dostepna dla pracownikow CPPC pod adresem http://intranet/;

4) 10D - nalezy przez to rozumiec Inspektora Ochrony Danych w CPPC;

5) JRWA — nalezy przez to rozumiec Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt obowiazujacy
w CPPC;

6) Komorce wnioskujacej — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna CPPC
sktadajaca wniosek o0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

7) Naczelniku WZP — nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika Wydziatu Zamowien
Publicznych w Departamencie Prawnym CPPC;

8) planie zaméwien — nalezy przez to rozumiec sporzadzany przez Naczelnika WZP
roczny plan zamowien publicznych sktadajacy sie z: planu zamdwien, do ktorych ma
zastosowanie Ustawa oraz planu zamoéwien, do ktorych nie stosuje sie Ustawy;

9) Postepowaniu — nalezy przez to rozumiec¢ postepowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego;

10) Procedurze w zakresie umow — nalezy przez to rozumiec ,,Procedure w zakresie
umoéw/porozumien skutkujacych zaciagnieciem zobowiazan finansowych przez
Jednostke” obowigzujaca w CPPC;

11) Prowadzacym postepowanie — nalezy przez to rozumieé¢ komorke organizacyjna,
ktora przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego. Prowadzacym postepowanie ze wzgledu na wartos¢ zamodwienia jest:
a) Komorka wnioskujaca - dla zamoéwien o wartosci do 50 000,00 zt netto,

b) Wydziat Zamoéwien Publicznych - dla zamoéwien o wartosci powyzej 50 000,00 zt
netto do wartosci mniejszej niz 130 000,00 zt netto;

12) Rejestrze zamodwien publicznych — nalezy przez to rozumiec elektroniczny rejestr
wszystkich postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzony w CPPC;

13) Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE z 2016 r. L119/1);



http://intranet/

14) Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe o zamdwienie publiczne;

15) Ustawie lub ustawie Pzp — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, ze zm.);

16) Wniosku — nalezy przez to rozumiec wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

17) WSRP — nalezy przez to rozumieé Wieloosobowe Stanowisko Radcy Prawnego;

18) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na
rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow
lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego;

19) WZP — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Zamoéwien Publicznych w Departamencie
Prawnym CPPC;

20) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ CPPC;

21) zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ zamodwienia publiczne o wartosci
mniejszej od kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy.

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac¢ zasad zachowania uczciwej konkurencji,
rownego traktowania Wykonawcow, przejrzystosci i proporcjonalnosci oraz zasad
wskazanych w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, ze zm.).

3. Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem Postepowania wykonuja
osoby zapewniajace bezstronnosc i obiektywizm.

4. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne. Nie ujawnia sie informacji
stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowia tajemnice przedsigebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec nastepujacych
informacji: nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcy, a takze informacji dotyczacych ceny
lub kosztow ztozonych ofert.

5. Prowadzacy postepowanie obowigzany jest przekazywaé potencjalnym Wykonawcom
informacje o przetwarzaniu danych osobowych przez CPPC, o ktorej mowa w art. 13 lub
14 Rozporzadzenia, a w przypadku gdy zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, rowniez informacje o przetwarzaniu danych
osobowych przez instytucje zarzadzajaca, jezeli taki obowiazek wynika z umowy
zawartej pomiedzy instytucja zarzadzajaca a CPPC. Wzor informacji, o ktorej mowa
w zdaniu poprzednim, zostat udostepniony przez WZP w Intranecie w zaktadce
Zamowienia publiczne.

6. Za przestrzeganie postanowien Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) dyrektorzy i naczelnicy Komorek wnioskujacych;

2) dyrektor wtasciwej komorki ds. obstugi prawnej, Naczelnik WZP i podlegli mu
pracownicy;

3) inni pracownicy CPPC (w tym pracownicy tymczasowi) w zakresie, w jakim wykonuja
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i udzieleniem zamowienia.



10.

1.

ROZDZIAL 2
PLANOWANIE ZAMOWIEN, SPRAWOZDAWCZO0SC

§ 2.

. Naczelnik WZP, na podstawie informacji przekazywanych przez komérki organizacyjne

CPPC, sporzadza Plan zamowien.

. Plan zamowien, do ktérych ma zastosowanie Ustawa zamieszcza sie w Biuletynie

Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.

. Plan zamowien, do ktorych nie stosuje sie Ustawy zamieszcza sie na stronie internetowej

Zamawiajacego.

. Informacje na temat planowanych zamodwien, sa przekazywane przez kierujacych

Komorkami wnioskujacymi Naczelnikowi WZP, w terminie do dnia 31 stycznia danego roku
kalendarzowego, na ktory przygotowywany jest plan zamoéwien.
Plan zamowien uwzglednia wszystkie planowane zamodwienia na dany rok kalendarzowy.

. Plan zamoéwien jest przekazywany przez WZP do akceptacji Dyrektora do dnia 15 lutego

kazdego roku.

Zaakceptowany plan zamoéwien, do ktorych ma zastosowanie Ustawa podlega aktualizacji
w okresach co najmniej dwumiesiecznych.

Aktualizacja planu zamoéwien, do ktorych ma zastosowanie Ustawa dokonywana jest przez
Naczelnika WZP na podstawie zaakceptowanych przez Dyrektora Wnioskow.
Zaktualizowany plan zamoéwien, do ktérych ma zastosowanie Ustawa zatwierdza
Naczelnik WZP z upowaznienia Dyrektora.

Aktualizacje planu, do ktérych ma zastosowanie Ustawa zamieszcza sie w Biuletynie
Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.

Naczelnik WZP monitoruje realizacje planu zaméwien.

§ 3.

. Naczelnik WZP sporzadza i przekazuje Dyrektorowi do dnia 20 lutego kazdego roku, roczne

sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach, o ktorym mowa w art. 82 ust. 1 Ustawy.

. Naczelnik WZP przekazuje sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1 Prezesowi Urzedu

Zamowien Publicznych z zachowaniem terminu, o ktérym mowa w art. 82 ust. 2 Ustawy.

§ 4.

Naczelnik WZP odpowiada za prowadzenie Rejestru zamowien publicznych zawierajacego
w szczegolnosci:

1) numer Postepowania;

2) nazwe Postepowania/przedmiot zamédwienia;

3) wartos¢ szacunkowa zamowienia netto;

4) tryb prowadzenia Postepowania;

5) numer i date zawarcia Umowy - dotyczy zamowien, do ktorych ma zastosowanie
Ustawa;

6) wartos¢ Umowy brutto - dotyczy zamdwien, do ktérych ma zastosowanie Ustawa;

7) nazwe Wykonawcy, z ktorym zawarto Umowe - dotyczy zamowien, do ktérych ma
zastosowanie Ustawa.



ROZDZIAL 3
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

§5.

Dokumentem potwierdzajacym czynnosc¢ szacowania wartosci zamowienia jest notatka

stuzbowa wraz z zatacznikami, o ktérych mowa w ust. 11.

Przed ztozeniem Wniosku, Komdrka wnioskujaca szacuje z nalezyta starannoscia wartosc

zamodwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania Ustawy;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym CPPC.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, tj. wynagrodzenie netto.
Jezeli Zamawiajacy planuje udzieli¢ zamoéwienia na roboty budowlane lub ustugi
w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza
mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, wartoscia zamowienia jest taczna wartosc
poszczegolnych czesci zamowienia.
W przypadku gdy Zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscia
zamodwienia jest taczna wartos¢ podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajacy udziela
zamoéwienia w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,
lub dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych.
Jezeli Zamawiajacy planuje udzielenie zamowienia polegajacego na powtorzeniu
podobnych ustug lub robdot budowlanych, zgodnych z przedmiotem zamédwienia
podstawowego, w okresie 3 lat od dnia jego udzielenia dotychczasowemu wykonawcy
ustug lub robot budowlanych, nalezy takie zamodwienie przewidzie¢ w zapytaniu
ofertowym dla zamowienia podstawowego, a catkowitg wartos¢ tego zamowienia
uwzgledni¢ przy obliczaniu wartosci zamoéwienia.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia Postepowania, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz

nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia Postepowania, jezeli przedmiotem
zamoéwienia sa roboty budowlane. W przypadku nie wszczecia Postepowania

w terminach, o ktorych mowa wyzej, Komdrka wnioskujaca przed wszczeciem

Postepowania dokonuje aktualizacji wartosci zamowienia.

Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia dla dostaw lub ustug ustala sie w szczegélnosci

w oparciu o jednga z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych poprzez wyliczenie Sredniej arytmetycznej;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem
prognozowanego sSredniorocznego wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych
okreslonego w ustawie budzetowej;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w Postepowaniach przeprowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych  analogiczny  przedmiot zamodwienia, z  uwzglednieniem
prognozowanego sredniorocznego wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych
okreslonego w ustawie budzetowej.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie

zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi,

np. w formie kosztorysu inwestorskiego.



10. Szacunkowa warto$s¢ zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug

1.

12.

13.

sredniego kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w obwieszczeniu Prezesa

Urzedu Zaméwien Publicznych ogtaszanego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej

Polskiej ,,Monitor Polski”.

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki

stuzbowej i zataczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie

szacunkowej wartosci zamowienia sa w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow wraz z otrzymanymi
odpowiedziami;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone data
dokonania wydruku);

3) kopie ofert lub umoéw z innych Postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu nie wczesniejszego niz 3 lata od daty szacowania wartosci
zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia

obowiazku stosowania przepisow Ustawy i Regulaminu.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wptyw

na dokonane ustalenie, Komorka wnioskujaca przed wszczeciem Postepowania dokonuje

zmiany szacunkowej wartosci zamodwienia.

ROZDZIAL 4
WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA

§ 6.
Przed wszczeciem Postepowania, Komodrka wnioskujaca sktada Wniosek (ktorego wzor
stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu) kolejno do:
1) WZP;
2) wtasciwej komorki finansowej i Gtownego Ksiegowego;
3) Dyrektora;
4) WSRP, w przypadkach zawarcia Umowy, o ktérej mowa w § 26 ust. 4 oraz rownolegle
do IOD;
5) WZP.

. Sktadanie Wniosku odbywa sie w formie elektronicznej, z wytaczeniem ust. 1 pkt 4.

§7.
WZP dokonuje potwierdzenia, czy zamdwienie zostato ujete w planie zamoéwien na dany
rok, sprawdza kompletnos¢ Wniosku, prawidtowos¢ wybranej procedury
przeprowadzenia Postepowania oraz nadaje numer Wniosku w Rejestrze zamdwien
publicznych.
Zaakceptowany przez WZP Wniosek przekazywany jest do wtasciwej komorki finansowej
i Gtownego Ksiegowego, w celu potwierdzenia dostepnosci srodkow w planie
finansowym.
Po potwierdzeniu dostepnosci srodkow w planie finansowym CPPC, Wniosek
przekazywany jest do akceptacji Dyrektora.
Najpozniej po zaakceptowaniu Wniosku przez Dyrektora, Komoérka wnioskujaca:



1) przekazuje, za posrednictwem dyrektora wtasciwej komorki ds. obstugi prawnej, do
WSRP zatozenia do projektu Umowy wg wskazania WSRP (w przypadkach, o ktorych
mowa w § 26 ust. 4);

2) uzgadnia z I0OD konieczno$¢ zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych lub zawarcia w Umowie postanowien umownych w tym zakresie oraz
konieczno$¢ wykonania analizy, w celu uwzglednienia ochrony danych w fazie
projektowania oraz domyslnej ochrony danych, o ktorych mowa w art. 25
Rozporzadzenia.

5. WSRP przygotowuje projekt Umowy i przekazuje go Komdrce wnioskujacej nie pdzniej
niz w terminie 7 dni od daty przekazania kompletnych zatozen do projektu Umowy.

6. Wniosek wraz z zatacznikami ponownie przekazywany jest do WIZP celem
zarejestrowania w Rejestrze zamdwien publicznych oraz weryfikacji poprawnosci w
szczegoblnosci: opisu przedmiotu zamowienia, warunkow udziatu w Postepowaniu,
kryteriow oceny ofert.

7. Po zarejestrowaniu, o ktorym mowa w ust. 6, Wniosek przekazywany jest przez WZP do
Prowadzacego postepowanie.

8. Informacje o rezygnacji z wszczecia Postepowania lub realizacji zamoéwienia, w stosunku
do ktoérego zatwierdzono Wniosek, dyrektor lub naczelnik Komorki wnioskujacej
przekazuje do WZP, elektronicznie na adres email: umowy_zp@cppc.gov.pl, oraz do
wtasciwej komorki finansowej, w terminie 5 dni roboczych od dnia zaistnienia
ww. okolicznosci.

§ 8.
Przekazanie do WZP kompletnego Wniosku dla zamowienia o wartosci powyzej 50 000,00 zt
netto wraz z zatacznikami, powinno nastapic nie pézniej niz na 2 miesiace przed planowanym
terminem wszczecia Postepowania.

ROZDZIAL 5
PODZIAL ZAMOWIEN ZE WZGLEDU NA WARTOSC ZAMOWIENIA; PROWADZACY
POSTEPOWANIE

§9.
Zamowienia o wartosci
nieprzekraczajacej 20 000,00 zt netto

1. Prowadzacym postepowanie dla zamowien o wartosci nieprzekraczajacej 20 000,00 zt
netto jest Komodrka wnioskujaca.

2. Do Postepowan, o ktorych mowa w ust. 1, Prowadzacy postepowanie stosuje
postanowienia § 26 ust. 91 8§ 29 ust. 4.

3. Do Postepowan, o ktorych mowa w ust. 1, Prowadzacy postepowanie moze zastosowac
postanowienia § 12 - 28 i 29 ust. 1.

4. Jezeli zamowienie, o ktorym mowa w ust. 1, wspotfinansowane jest ze Srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub innych mechanizmoéw finansowych,
udzielane jest zgodnie z zasadami, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 i 5 oraz z zachowaniem
postanowien § 5 - 6.



§10.
Zamowienia o wartosci
od 20 000,00 zt netto wtacznie do wartosci 50 000,00 zt netto witacznie

Prowadzacym postepowanie dla zamdwien o wartosci od 20 000,00 zt netto do wartosci
nieprzekraczajacej 50 000,00 zt netto jest Komorka wnioskujaca.

. Jezeli zaméwienie, o ktorym mowa w ust. 1, wspétfinansowane jest ze srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub innych mechanizméw finansowych,
udzielane jest na podstawie wytycznych i innych dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania takich zamoéwien oraz z zachowaniem postanowien § 1 ust. 3, 6 oraz§5 - 8,
§24-26,828i8§29.

§ 11,
Zamowienia o wartosci
powyzej 50 000,00 zt netto do wartosci mniejszej niz 130 000,00 zt netto
Prowadzacym postepowanie dla zamdwien o wartosci od 50 000,00 zt netto do wartosci
mniejszej niz 130 000,00 zt netto jest WZP, przy udziale Komorki wnioskujacej.
. Jezeli zaméwienie, o ktorym mowa w ust. 1, wspétfinansowane jest ze srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub innych mechanizmow finansowych,
udzielane jest na podstawie wytycznych i innych dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania takich zamowien oraz z zachowaniem postanowien § 1 ust. 3, 6 oraz§5- 8, §
24-26,52815§29.
Komoérka wnioskujaca odpowiedzialna jest za udzielanie odpowiedzi na wnioski
Wykonawcow o wyjasnienia tresci zapytania ofertowego w trakcie prowadzonego
Postepowania w terminie wskazanym przez WZP.

ROZDZIAL 6
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

§12.

Opis przedmiotu zamoéwienia
Komoérka wnioskujaca odpowiedzialna jest za przygotowanie i uzgodnienie opisu
przedmiotu zamoéwienia z komdrkami organizacyjnymi bioracymi udziat w akceptacji
Whniosku.
. Celem opisu przedmiotu zamoéwienia jest umozliwienie zaspokojenia uzasadnionych
potrzeb Zamawiajacego, z zachowaniem zasad okreslonych w § 1 ust. 2.
Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywac w sposob, ktory mogtby utrudniac uczciwa
konkurencje, w szczegolnosci przez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych Wykonawcéw lub produktow.
Przedmiot zamoéwienia mozna opisac przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrédta lub szczegélnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty
lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli Komorka wnioskujaca
nie moze opisa¢ przedmiotu zamoéwienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumiaty
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sposob, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub rownowazny” z zastrzezeniem ust.
6.
. Jezeli przedmiot zamowienia zostat opisany w sposob, o ktorym mowa w ust. 5, Komorka
wnioskujaca wskazuje w opisie przedmiotu zamoéwienia kryteria stosowane w celu oceny
réwnowaznosci.
. W opisie przedmiotu zamoéwienia mozna okresli¢c wymagania zwiazane z realizacja
zamowienia, ktore moga obejmowac aspekty gospodarcze, Srodowiskowe, spoteczne,
Zwigzane z innowacyjnoscia, zatrudnieniem lub zachowaniem poufnego charakteru
informacji przekazanych Wykonawcy w toku realizacji zamdwienia, w szczegolnosci
dotyczace:
1) zastosowania okreslonych srodkow zarzadzania srodowiskowego;
2) zatrudnienia:
a) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1409, ze zm.),
b) osob poszukujacych pracy, niepozostajacych w zatrudnieniu lub niewykonujacych
innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1409, ze zm.),
c) oséb usamodzielnianych, o ktoérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9
czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 821),
d) mtodocianych, o ktorych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego,
e) osob niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych
(Dz. U. z 2020 r. poz. 426, ze zm.),
f) innych osob niz okreslone w lit. a-e, o ktorych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 176) lub we wtasciwych
przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.
. Weryfikacja spetnienia przez Wykonawce wymagan, o ktorych mowa w ust. 7,
dokonywana jest w szczegolnosci na podstawie oswiadczen Wykonawcy.
. W przypadku, gdy zgodnie z § 7 ust. 4 pkt 2 konieczne jest przeprowadzenie analizy w
celu uwzglednienia ochrony danych w fazie projektowania oraz domyslnej ochrony
danych, analiza ta przygotowana jest przez Komorke wnioskujaca w oparciu o wytyczne
otrzymane przez 0D, po opracowaniu opisu przedmiotu zamoéwienia i zataczana jest do
dokumentacji, o ktorej mowa w § 29 ust. 3 i 4.

§13.
Warunki udziatu w Postepowaniu i podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) spetniaja warunki udziatu w Postepowaniu, o ile zostaty one okreslone w zapytaniu
ofertowym;

2) nie podlegaja wykluczeniu, o ile podstawy wykluczenia zostaty okreslone
w zapytaniu ofertowym.

2. Komoérka wnioskujaca okresla warunki udziatu w Postepowaniu w sposéb proporcjonalny

do przedmiotu zamoéwienia oraz umozliwiajacy ocene zdolnosci Wykonawcy do nalezytego
wykonania zaméwienia, w szczegélnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.



3. Warunki udziatu w Postepowaniu moga dotyczyc¢:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow;
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

4. W zakresie warunku udziatu w Postepowaniu, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 3, Zamawiajacy
moze wymagac¢ od Wykonawcy posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem zamoéwienia na sume
gwarancyjng okreslong przez Zamawiajacego.

5. Z Postepowania wyklucza sie Wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu
w Postepowaniu (jezeli zostaty postawione) lub nie wykazat braku podstaw do
wykluczenia z Postepowania (o ile zostaty przewidziane).

6. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§ 14,
Zadane dokumenty

—_

. W Postepowaniu Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcow wytacznie:

1) podmiotowych srodkow dowodowych niezbednych do przeprowadzenia
Postepowania tj. dokumentow i oswiadczen na potwierdzenie:

a) braku podstaw wykluczenia,
b) spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu;

2) przedmiotowych s$rodkéw dowodowych niezbednych do przeprowadzenia
Postepowania, tj. dokumentow i oswiadczen potwierdzajacych, ze oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniaja okreslone przez zamawiajacego
wymagania, cechy lub kryteria.

2. Zadanie przedmiotowych $rodkéow dowodowych nie moze ograniczaé uczciwej
konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

3. Wymagane od Wykonawcow przedmiotowe sSrodki dowodowe muszg byc¢ ustalone w
sposob proporcjonalny i zwiazany z przedmiotem zaméwienia oraz umozliwiajacy ocene
zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia, przy czym preferowane jest
zadanie oswiadczen Wykonawcy, a w uzasadnionych przypadkach dokumentow.

4. W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkoéw udziatu w Postepowaniu,
o ktérych mowa w § 13 ust. 3 pkt 3, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
dokumentow potwierdzajacych posiadanie ubezpieczenia, o ktorym mowa w § 13 ust. 4.

§ 15,
Kryteria oceny

Kryteriami wyboru Wykonawcy jest cena lub koszt albo cena lub koszt i kryteria jakosciowe,
gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty,
w szczegolnosci:

1) doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia;

2) termin wykonania zamdwienia;
3) serwis;
4) gwarancja;
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10.

1.

(5]

parametry techniczne;

6) jakos¢;

7) funkcjonalnosc;

8

9) aspekty srodowiskowe;

) aspekty spoteczne;

)

)

)

) koszty eksploatacji;

)

0

1) aspekty innowacyjne.

1
1

§ 16.

Wadium
Komoérka wnioskujaca moze zadac¢ od Wykonawcow wniesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
Komoérka wnioskujaca okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 1,5% wartosci
szacunkowej zamowienia.
Jezeli dopuszczono sktadanie ofert czesciowych, Komorka wnioskujaca okresla kwote
wadium dla kazdej z czesci zamdwienia.

. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;
4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 299).
Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajacego.
Prowadzacy postepowanie zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie od
wystapienia jednej z okolicznosci:
1) uptywu terminu zwigzania ofertg (jezeli dotyczy);
2) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;
3) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia.
Prowadzacy postepowanie niezwtocznie od dnia ztozenia wniosku, zwraca wadium
wykonawcy:
1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) ktorego oferta zostata odrzucona;
3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Prowadzacy postepowanie wnioskuje do wtasciwej
komorki finansowej o zwrot wadium wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktéorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia
rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce.
Prowadzacy postepowanie zwraca wadium Wykonawcy wniesione w innej formie niz
w pieniadzu poprzez przekazanie gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia
Zamawiajacego o zwolnieniu wadium.
Wadium ulega zatrzymaniu wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego
w formie gwarancji lub poreczenia, Zamawiajacy wystepuje odpowiednio do gwaranta
lub poreczyciela z zadaniem zaptaty wadium, jezeli:
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1) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, odméwit podpisania Umowy na
warunkach okreslonych w ofercie;

2) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, nie wnidst wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy;

3) zawarcie Umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

§17.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy
Komoérka wnioskujaca moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy stuzy pokryciu roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy moze by¢ wnoszone wedtug wyboru
Wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
-kredytowej, z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem
pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 299).

Komoérka wnioskujaca sprawdza prawidtowos¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy. W przypadku watpliwosci, co do prawidtowosci wniesionego
zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy w formach, o ktorych mowa w ust. 3 pkt
2 - 5, Komodrka wnioskujaca moze zwroci¢ sie z prosba o weryfikacje formy
zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy do WZP.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy wnoszone w pienigdzu Wykonawca
wptaca przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego.

. Wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy ustala sie w stosunku
procentowym do ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci
nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z Umowy, jezeli w ofercie
podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy ustala sie w wysokosci do 5% ceny
catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci brutto zobowiazania
Zamawiajacego wynikajacego z Umowy z zastrzezeniem ust. 8.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy mozna ustali¢c w wysokosci wiekszej niz
okreslona w ust. 7, nie wiekszej jednak niz 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci brutto zobowigzania Wykonawcy wynikajacego z Umowy, jezeli
jest to uzasadnione przedmiotem zamoéwienia lub wystapieniem ryzyka zwigzanego
z realizacja zamodwienia, co Zamawiajacy opisat w Zapytaniu ofertowym lub
dokumentacji Postepowania.
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ROZDZIAL 7
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

§ 18.
Wszczecie Postepowania
Prowadzacy postepowanie wszczyna Postepowanie na jeden lub kilka sposobow:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajacego;
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2;
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowana przez potencjalnych Wykonawcow.
W przypadku braku mozliwosci przekazania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do
mniejszej liczby Wykonawcow, z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego
na stronie internetowej Zamawiajacego. Prowadzacy postepowanie ww. okolicznosc¢
dotyczaca braku mozliwosci przekazania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcow dokumentuje sporzadzajac notatke stuzbowa.
Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego
jest obowiazkowe w przypadku udzielania zaméwienia o wartosci przekraczajacej kwote
50 000,00 zt netto.

§19.
Zapytanie ofertowe
Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1) nazwe oraz adres Zamawiajacego;

2) postanowienia okreslajace reguty, na podstawie ktorych prowadzone
jest Postepowanie;

3) opis przedmiotu zamodwienia;

4) termin wykonania zamdwienia;

5) warunki udziatu w Postepowaniu (jezeli zostaty okreslone);

6) podstawy wykluczenia Wykonawcy (jezeli zostaty okreslone);

7) wykaz podmiotowych s$rodkow dowodowych niezbednych do przeprowadzenia
Postepowania, tj. dokumentow i oSwiadczen wymaganych na potwierdzenie braku
podstaw wykluczenia i spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu (jezeli dotyczy)
oraz wykaz przedmiotowych srodkéw dowodowych niezbednych do przeprowadzenia
Postepowania, tj. dokumentow i oswiadczen potwierdzajacych, ze oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniaja okreslone przez zamawiajacego
wymagania, cechy lub kryteria (jezeli dotyczy);

8) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami;

9) wymagania dotyczace wadium (jezeli dotyczy);

10) termin zwiazania ofertg (jezeli dotyczy);

11) termin i sposob ztozenia oferty przez Wykonawce;

12) opis sposobu obliczenia ceny;
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13) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

14) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy (jezeli dotyczy);

15) wzor Umowy (jezeli dotyczy);

16) wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych lub postanowienia
umowne w tym zakresie (jezeli dotyczy);

17) informacje o przetwarzaniu danych osobowych przez CPPC, o ktérej mowa w art. 13
lub 14 Rozporzadzenia, a w przypadku gdy zamoéwienie bedzie wspétfinansowane ze
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, rowniez informacje
o przetwarzaniu danych osobowych przez instytucje zarzadzajaca, jezeli taki
obowiazek wynika z umowy zawartej pomiedzy instytucja zarzadzajaca a CPPC.

2. Prowadzacy postepowanie moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tres¢
zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Prowadzacy postepowanie przekazuje
Wykonawcom (w przypadku, gdy zapytanie ofertowe nie byto opublikowane na stronie
internetowej Zamawiajacego) lub udostepnia na stronie internetowej Zamawiajacego
(w przypadku, gdy zapytanie ofertowe byto opublikowane na stronie internetowej
Zamawiajacego).

§ 20.

Badanie i ocena ofert
Badaniem i ocena ofert zajmuje sie Komoérka wnioskujaca, z zastrzezeniem ust. 4.
Badanie i ocena ofert pod katem merytorycznym polega na sprawdzeniu zgodnosci ofert
Z opisem przedmiotu zamoéwienia, ocenie spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu
w Postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia, a takze przyznaniu punktacji
w ramach kryteriow oceny ofert.
Badanie i ocena ofert pod katem formalnym polega na sprawdzeniu wymagan formalnych
w zakresie m.in. kompletnosci oferty i zatacznikow, podpisow osdb upowaznionych,
petnomocnictw, terminu ztozenia oferty, wadium (o ile byto wymagane).

. W przypadku Postepowan o wartosci powyzej 50 000,00 zt netto, badaniem i oceng ofert
pod katem formalnym zajmuje sie WZP. W przypadku, o ktorym mowa w zdaniu
poprzednim, WZP wykonuje czynnosci zastrzezone dla Komorki wnioskujacej. Do badania
i oceny ofert Komarka wnioskujaca moze wykorzystac karty oceny ofert, ktore zawieraja
w szczegolnosci potwierdzenie zgodnosci oferty z opisem przedmiotu zamowienia,
weryfikacje poszczegdlnych warunkow udziatu w Postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia, a takze sposob przyznania punktéw w ramach kryteriow oceny ofert.

. W toku badania i oceny ofert, Prowadzacy postepowanie moze zada¢ od Wykonawcéow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Komoérka wnioskujaca i Prowadzacym postepowanie a Wykonawca negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 6 pkt 3 dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - w przypadku gdy w wyznaczonym
przez Zamawiajacego terminie Wykonawca nie zakwestionuje poprawek

14



- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

§ 21.
Odrzucenie oferty
Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:

1) jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym;

2) Wykonawca nie udzielit wyjasnien, o ktorych mowa w § 22 lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska
cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

3) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w Postepowaniu;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

5) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktorej
mowa w § 20 ust. 6 pkt 3;

6) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposob nieprawidtowy, jezeli
zadano wniesienia wadium.

§ 22.
Razaco niska cena

1. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budza watpliwosci Komérki wnioskujacej
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Komodrke wnioskujaca lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, Prowadzacy
postepowanie zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowodow dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

2. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu, spoczywa na
Wykonawcy.

§ 23.
Oferty dodatkowe

1. Jezeli nie mozna wybrad najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Prowadzacy
postepowanie sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena lub najnizszym
kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Prowadzacy
postepowanie wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym
terminie ofert dodatkowych.

2. Jezeli w Postepowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt,
nie mozna dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Prowadzacy postepowanie wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

3. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen lub kosztéw
wyzszych, niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

ROZDZIAL 8
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA

§ 24.
Postepowanie konczy sie:
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1) z chwila udzielenia zamoéwienia wybranemu Wykonawcy w rozumieniu § 26 ust. 4;
albo
2) uniewaznienia Postepowania.

§ 25.

Zamawiajacy uniewaznia Postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie Postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie moze zostac zrealizowane przez Zamawiajacego;

4) Postepowanie obarczone jest niemozliwag do usuniecia wada, uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ Postepowanie, jezeli srodki, ktére Zamawiajacy

zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie zostaty mu

przyznane.

Informacje o uniewaznieniu Postepowania przygotowuje Prowadzacy postepowanie

i po akceptacji Dyrektora przekazuje Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty

w Postepowaniu, a takze zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajacego (jezeli

zapytanie ofertowe byto opublikowane na stronie internetowej Zamawiajacego).

Informacje o uniewaznieniu Postepowania, o ktorym mowa w § 9 i 10, Prowadzacy

postepowanie przekazuje do WZP w terminie 5 dni roboczych od dnia zaistnienia tych

okolicznosci, elektronicznie na adres email: umowy_zp@cppc.gov.pl.

§ 26.
Po dokonaniu badania i oceny ofert, Prowadzacy postepowanie przekazuje do akceptacji
Dyrektora informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz cene wybranej
oferty, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy,
jezeli s miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tacznag punktacje.
Po akceptacji Dyrektora, informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Prowadzacy
postepowanie przekazuje Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty w Postepowaniu, a takze
zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajacego (jezeli zapytanie ofertowe byto
opublikowane na stronie internetowej).
Komoérka wnioskujaca, po akceptacji informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty
przez Dyrektora, rozpoczyna proces zawarcia Umowy z wybranym Wykonawca, w tym
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (jezeli przewidywane byto
zawarcie takiej umowy) zgodnie z Procedurg w zakresie uméw, i przekazuje ja kolejno
do akceptacji:
1) w przypadku zamowien o wartosci do kwoty 50 000,00 zt netto: WSRP i Gtownego
Ksiegowego;
2) w przypadku zamoéwien o wartosci powyzej kwoty 50 000,00 zt netto: WSRP,
Gtownego Ksiegowego, WZP.
Akceptacji Umowy w wersji papierowej dokonuje sie poprzez parafowanie wszystkich
stron Umowy. W przypadku zawierania Umowy w wersji elektronicznej, parafowania
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Umowy dokonuje sie w elektronicznym systemie obiegu dokumentacji funkcjonujacym
u Zamawiajacego, poprzez jej akceptacje przez ww. osoby. W pierwszej kolejnosci
Umowe parafuje Komorka wnioskujaca.

Udzielenie zamdwienia nastepuje:

1) w przypadku zamowien o wartosci do kwoty 50 000,00 zt netto wtacznie, poprzez
potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture VAT, rachunek lub inny
dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej lub zawarcie pisemnej
Umowy (jezeli przewidywane byto zawarcie Umowy);

2) w przypadku zamoéwien o wartosci powyzej kwoty 50 000,00 zt netto, poprzez
zawarcie pisemnej Umowy.

Za udzielenie zamowienia wybranemu Wykonawcy odpowiedzialna jest Komorka

whnioskujaca.

Umowe podpisuje Dyrektor lub inna upowazniona osoba.

Umowe dla zamowien o wartosci do kwoty 50 000,00 zt netto wtacznie, sporzadza sie co

najmniej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, na kolejno numerowanych stronach,

z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla

Zamawiajacego. Egzemplarz Umowy Zamawiajacego przekazywany jest do wtasciwej

komorki finansowej. Umowe dla zaméwien o wartosci powyzej kwoty 50 000,00 zt netto,

sporzadza sie¢ w co najmniej trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych stronach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy,

a dwa dla Zamawiajacego. Jeden egzemplarz Umowy Zamawiajacego przekazywany jest

do WZP, a drugi do wtasciwej komorki finansowej.

Postanowienia ust. 7 dotyczace liczby egzemplarzy Umow nie maja zastosowania do

Uméw zawieranych w formie elektronicznej.

. W terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia udzielenia zamdwienia w rozumieniu

§ 26 ust. 4, Prowadzacy postepowanie przekazuje do WZP informacje o udzielonym

zamowieniu (m.in. nr Wniosku, wartosc netto i wartos¢ brutto udzielonego zamoéwienia,

nazwa i adres Wykonawcy, data zawarcia umowy/data udzielenia zamowienia, termin
realizacji) elektronicznie na adres email: umowy_zp®@cppc.gov.pl.

ROZDZIAL 9
0SOBY WYKONUJACE CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU

§ 27.
Naczelnik WZP, w szczegdlnosci w Postepowaniach o wartosci powyzej 50 000,00 zt netto
wtacznie, moze powotac komisje w celu przygotowania i przeprowadzenia Postepowania.
Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.
Naczelnik WZP lub osoba przez niego upowazniona, niezwtocznie po powotaniu komisji,
informuje o tym fakcie osoby powotane do sktadu komisji.
Komisja sktada sie z co najmniej trzech osob, w tym co najmniej jednego pracownika
Komorki wnioskujacej.
Naczelnik WZP okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow
komisji, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkow za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.
. Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem Postepowania wykonuja
osoby zapewniajace bezstronnosc i obiektywizm.
. Osoby wykonujace czynnosci w Postepowaniu podlegaja wytaczeniu, jezeli:
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1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamdwienia;
2) pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

. Jezeli zamoéwienie wspotfinansowane jest ze Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub innych mechanizmoéw finansowych, przestanki wytaczenia osob
wykonujacych czynnosci w Postepowaniu moga zostac okreslone na podstawie
wytycznych i innych dokumentow okreslajacych sposob udzielania takiego zamoéwienia.
Na potwierdzenie braku podstaw do wytaczenia, osoby wykonujace czynnosci
w Postepowaniu, niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, sktadaja
oswiadczenie zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do Regulaminu.

ROZDZIAL 10
REALIZACJA ZAMOWIENIA

§ 28.

. Zarealizacje udzielonego zamdwienia odpowiedzialna jest Komorka wnioskujaca.

. Zazawarcie aneksu do Umowy odpowiedzialna jest Komodrka wnioskujaca. Projekt aneksu
do Umowy Komorka wnioskujaca uzgadnia z WZP oraz WSRP. Postanowienia § 26 ust. 7
i 8 stosuje sie odpowiednio.

ROZDZIAL 11
ZASADY SPORZADZANIA | PRZECHOWYWANIA DOKUMENTACJI POSTEPOWANIA

§ 29.

. W trakcie prowadzenia Postepowania, Prowadzacy postepowanie sporzadza protokot,
ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Prowadzacy postepowanie dokumentuje wszystkie podejmowane czynnosci w sposob
pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zgodnosci z Regulaminem.

. WZP przechowuje kompletna dokumentacje Postepowan, o ktéorych mowa w § 11,
zgodnie z JRWA, w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalnosc.

Komoérka wnioskujaca, po udzieleniu zamoéwienia wybranemu Wykonawcy lub
uniewaznieniu Postepowania, przekazuje kompletng dokumentacje Postepowan,
o ktorych mowa w § 9 i § 10, do wtasciwej komorki finansowej, ktora przechowuje
dokumentacje zgodnie z JRWA, w sposdb gwarantujacy jej nienaruszalnosc.

. Jezeli okres obowiazywania Umowy przekracza 4 lata, dokumentacje Postepowan

przechowuje sie przez caty okres obowigzywania Umowy.

ROZDZIAL 12
ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA REGULAMINU

§ 30.

Regulaminu nie stosuje sie do Postepowan dotyczacych:
1) umow z zakresu prawa pracy;
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2) wydatkow w zakresie podnoszenia kwalifikacji pracownikéw CPPC, w szczegolnosci
w postaci studiow podyplomowych finansowanych ze srodkéw pozostajacych
w dyspozycji CPPC;

3) wyboru ekspertow do udziatu w wyborze projektéow do dofinansowania oraz
wykonywania zadan zwiazanych z realizacja praw i obowigzkéw CPPC wynikajacych
z umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu
projektu. Wybor takich ekspertéw nastepuje na podstawie systemu wyboru
wtasciwego dla danego programu operacyjnego lub funduszu;

4) awarii, w tym awarii systemu informatycznego lub infrastruktury informatycznej;

5) zamowien o wartosci nieprzekraczajacej 2 000,00 zt netto, udzielanych w trybie
doraznym.

. W przypadku Postepowan objetych wytaczeniem przewidzianym w Ustawie oraz w innych

szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Dyrektor moze podjaé decyzje o odstapieniu od

stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 3 - 5.

Udzielenie zamoéwienia bez zastosowania postanowien Regulaminu nie zwalnia

Prowadzacych postepowanie od stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych

z innych aktow prawnych, w szczegoélnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze

wytycznych i innych dokumentoéw okreslajacych sposob udzielania zamodwien

wspotfinansowanych ze srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub innych

mechanizmoéw finansowych.

Prowadzacym postepowania, o ktdérych mowa w niniejszym Rozdziale, jest Komorka

wnioskujaca.

Do Postepowan, o ktorych mowa w ust. 2, przepisy § 6 - 8, § 24 - 27, § 28 stosuje sie

odpowiednio.
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Zatqcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Prawo zamdwien publicznych

Whiosek

o wszczecie Postepowania, do ktérego nie ma zastosowania ustawa Prawo zaméwien publicznych

Nazwa Komorki wnioskujacej:

e Wybierz element.

Nazwa Postepowania:

Skrdcony opis przedmiotu zamowienia:

(w przypadku, gdy koniecznym jest bardziej szczegbétowe opisanie
przedmiotu zamowienia, mozna dotqczy¢ do wniosku odrebny opis
przedmiotu zamdwienia)

Kod lub kody CPV (Wspdlny Stownik Zaméwien):

Tryb prowadzenia Postepowania
(zaznaczy¢ wtasciwe):

O o wartosci ponizej 20 000,00 zt netto

O o wartosci od 20 000,00 zt netto do 50 000,00 zt netto wtacznie

O o wartosci powyzej 50 000,00 zt netto do wartosci mniejszej niz 130 000,00
zt netto

uzasadnienie:
0 poza Regulaminem

Szacunkowa wartos¢ zamowienia (netto w ztotych i euro*):

* zgodnie z obowiqzujgcym srednim kursem ztotego w stosunku do
euro, stanowigcym podstawe przeliczania wartosci zamowien, zgodnie
z obwieszczeniem Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych.

ztoty euro
1,00 0,23
(w przypadku udzielania zaméwienia w czesciach, z ktdrych kazda stanowi przedmiot odrebnego

postepowania o udzielenie zaméwienia, nalezy wymieni¢ wszystkie czesci zamdwienia wraz z podaniem
ich wartosci, catkowitq wartos¢ zamowienia oraz wartosc czesci, ktorej dotyczy niniejszy wniosek)

Czy zamdwienie bedzie wspotfinansowane ze srodkow pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej:

O bez zastosowania wytycznych (ponizej 20 tys. zt netto)

O tak [ rozeznanie rynku (od 20 do 50 tys. zt netto wtacznie)

O zasada konkurencyjnosci (powyzej 50 tys. zt netto)

O nie




AF DOZ wartosc dotychczas udzielonych zamowien w ramach wskazanej pozycji planu
; ) ; p ® eecccccce Zaméwier’]:
Pozycja w planie zamowien
O poza planem uzasadnienie:
Proponowany termin realizacji zamowienia:
Propozycja warunkow udziatu w Postepowaniu (jezeli dotyczy):
Propozycja podstaw wykluczenia (jezeli dotyczy):
Propozycja kryteriéw oceny ofert:
Propozycja kar umownych (jezeli dotyczy):
N O ta.1k | wysokos¢:
O nie
. . kosc:
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: S :ﬁ: \wyso 0s¢
i
Podpis cyfrowy
Pracownik Komorki wnioskujacej przygotowujacy wniosek
Podpis cyfrowy
Pracownik WZP

Informacja na temat zrddta finansowania zamowienia

i Kwota brutto Paragraf Pracownik wtasciwej komorki finansowej
z planu finansowego CPPC na rok 2021

. . Podpis cyfrowy
CPPC pozostata dziatalnosc

Nr dziatania Podpis cyfrowy

POPC 2014-2020 Nr poddziatania
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Inne zrodta

i . Podpis cyfrowy
finansowania

Razem kwota:

Numer wniosku o dofinansowanie:

Podpis cyfrowy

Naczelnik Wydziatu Budzetu | Naczelnik WB CPPC

Dokument podpisany kwalifikowanym

. . 1
Dyrektor Komérki wnioskujacej | PodPisem elektronicznym

Dyrektor ...

Dokument podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym’
Gtowny Ksiegowy CPPC

Gtowny Ksiegowy - potwierdzenie zabezpieczenia srodkow

Dokument podpisany kwalifikowanym

. . 1
Dyrektor/Zastepca Dyrektora CPPC - akceptacja | POdPisem elektronicznym

Dyrektor/Zastepca Dyrektora CPPC

Podpis cyfrowy
Naczelnik WZP CPPC

Naczelnik Wydziatu Zamowien Publicznych

t zgodnie z Ustawq z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1173), rdownowaznym pod wzgledem skutkow prawnych podpisowi
wtasnorecznemu. Niniejszy dokument zostat przekazany adresatowi za posrednictwem: elektronicznej platformy ustug administracji publicznej ePUAP lub elektronicznej skrzynki podawczej
adresata, o ktérej mowa w Ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujqcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, ze zm.) wskazanej w Biuletynie
Informacji Publicznej lub na adres poczty elektronicznej adresata wskazany na stronie internetowej adresata jako adres do kontaktu.
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Zatqgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, do ktorych nie ma zastosowania
ustawa Prawo zamdowien publicznych

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOéCI/Q§WIADCZENIE 0 BRAKU POWIAZAN
Z WYKONAWCAMI, KTORZY ZtOZYLI OFERTY

Imie (imiona) i nazwisko pracownika
Wybierz element.

Komorka organizacyjna w CPPC

I. Zamoéwienia niewspoétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowania

Oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia;

2) nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci (przez stosunek prawny lub faktyczny, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci, nalezy rozumie¢ np. pozostawanie w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia oraz zwiagzanie z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca,
jego zastepca prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, oraz pozostawanie w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca
i bycie cztonkiem organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia - przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia).

............................................

Il. Zaméwienia wspoétfinansowane ze srodkow europejskich - Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

Oswiadczam, ze nie istniejg wzajemne powiazania osobowe lub kapitatowe miedzy mna

a Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, polegajace w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ PO;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

lll. Zamoéwienia wspoétfinansowane ze srodkow innych, niz wskazane w pkt. Il powyzej

OSWIAACZAM, Z€ .ueeverreerrererererreresesesesesesesessssesssssessssssssesessssesssessasssssssessssesssessssesssessssasssssssesssssesesssssssssessesssssesssssseses
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Zatqgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych, do ktérych nie ma zastosowania
ustawa Prawo zamdowien publicznych

Nr Postepowania:
Wzor
PROTOKOL
postepowania o udzielenie zamoéwienia,
do ktérego nie ma zastosowania ustawa Prawo zamowien publicznych

1. ZAMAWIAJACY:
Centrum Projektow Polska Cyfrowa

2. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest

Wartos¢ zamowienia zostata okreslona w dniu r. na kwote

netto przez (imieg, nazwisko):

3. OSOBY WYKONUJACE CZYNNOSCI ZWIAZANE Z PRZYGOTOWANIEM
| PRZEPROWADZENIEM POSTEPOWANIA

(imie, nazwisko oraz wskazanie czynnosc)

Wyzej wymienione osoby podpisaty oswiadczenia o bezstronnosci i/lub braku powiazan
osobowych lub kapitatowych z wykonawca, czym potwierdzity brak konfliktu interesow
miedzy wykonawcami z Zamawiajacym.

Nastepujace osoby, wskutek przekazania informacji o zaistnieniu okolicznosci, ktore
skutkowaé powinny wytaczeniem z udziatu w postepowaniu, zostaty wytaczone z udziatu
w postepowaniu:

(imie, nazwisko)

4. WSZCZECIE POSTEPOWANIA
Postepowanie zostato wszczete poprzez:
O zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Bazy konkurencyjnosci BK21
i/lub na stronie internetowej Zamawiajacego
w dniu Kliknij lub nacisnij, aby wprowadzic date., pod numerem ..........cceceveveneee.
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Zatqgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych, do ktérych nie ma zastosowania
ustawa Prawo zamdowien publicznych

O przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcow w dniu Kliknij lub nacisnij, aby wprowadzic date.
1) eeeeerennerensesesssssssessessssesssssesssesesenens .
2)eeeeeeeeeeeeeeneereesassessssssssasssssassaasnne .
3)eererrerrenenerenstessnsssnasnensssesssssasassssssnne .
(nazwa, adres email/siedziba Wykonawcy)

| poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach
internetowych, zawierajacych cene proponowanga przez potencjalnych Wykonawcow.

5. INFORMACJA NA TEMAT ZLOZONYCH OFERT WRAZ Z OCENA PUNKTOWA PRZYZNANA
W RAMACH KRYTERIOW OCENY OFERT
5.1. Wykaz wszystkich ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz

ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do Zamawiajacego.

W prowadzonym postepowaniu w wymaganym terminie, tj. do ....... . r. do godz. ....... ,
wptynety oferty ztozone przez nastepujacych Wykonawcow:

L.p. Nazwa (firma) oraz adres wykonawcy Data wptywu Cena brutto
oferty do w PLN
Zamawiajacego
(dzien i godzina)

5.2. Informacje o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile

takie warunki byty stawiane.

L.p. Nazwa (firma) oraz adres wykonawcy Warunek .......
(spetnia/nie spetnia)

5.3. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium.

Zamawiajacy przy ocenie ofert kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

a) Cena (C) - waga .... % = maksymalnie ... pkt.

b) ... - waga ......5» = maksymalnie .... pkt.

Szczegotowy sposob przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium opisano

w zapytaniu ofertowym - ...............
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Zatqgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych, do ktérych nie ma zastosowania
ustawa Prawo zamdowien publicznych

”

Punktacja w kryterium ,Cena” i ,,.......... zostata przyznana na podstawie informacji
wskazanych przez wykonawce w Formularzu ofertowym.

Zestawienie ofert (nazwa Wykonawcy, ocena punktowa w ramach kryteriow oceny ofert):

L.p. | Nazwa (firma) oraz adres Punktacja w Punktacja w
wykonawcy kryterium kryterium Punktacja taczna
Cena (C) | e

5.4. Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru.

Za najkorzystniejsza uznano oferte ztozona przez wykonawce: .......... Oferta wybranego
wykonawcy jest zgodna z trescia zapytania ofertowego oraz nie podlega odrzuceniu, a
wybrany wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu i nie podlega wykluczeniu z
postepowania. Oferta wykonawcy uzyskata ....... punktow na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w zapytaniu ofertowym.

6. INFORMACJA O CZYNNOSCIACH PODJETYCH PO ZLOZENIU OFERT
Prowadzacy postepowanie po ztozeniu ofert podjat nastepujace czynnosci (data czynnosci,
adresat czynnosci, przedmiot czynnosci):

L.p. Data

L. Adresat czynnosci Przedmiot czynnosci
czynnosci

7. UDZIELENIE ZAMOWIENIA LUB UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

Postepowanie zostato zakonczone:

O udzieleniem zamowienia w dniu Kliknij lub nacisnij, aby wprowadzi¢ date.
Wykonawcy (nazwa i adres Wykonawcy);
O uniewaznieniem w dniu Kliknij lub nacisnij, aby wprowadzic date. z powodu

Data sporzadzenia protokotu: ........

Dokument podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym’
Dyrektor/Zastepca Dyrektora CPPC
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Zataczniki (podany katalog zatacznikow ma charakter przyktadowy):

1.
2.
3.

Whiosek o wszczecie postepowania;

Zapytanie ofertowe/opis przedmiotu zamoéwienia;

Potwierdzenie wszczecia postepowania ............ (wskazac jeden ze sposobow okreslonych
w Regulaminie);

4. Korespondencja z Wykonawcami;

Ztozone oferty;

. Oswiadczenie o bezstronnosci/Oswiadczenie o braku powiazan z wykonawcami, ktorzy

ztozyli oferty;

. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postepowania wraz

z potwierdzeniem publikacji informacji/wystania informacji do wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty ww. postepowaniu.

. Umowa zawarta z Wykonawca.
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Zatqcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Prawo zamdwien publicznych

Whiosek
o wszczecie Postepowania, do ktérego ma zastosowanie ustawa Prawo zamoéwien publicznych

Nazwa Komorki wnioskujacej: e Wybierz element.

Nazwa Postepowania:

Skrocony opis przedmiotu zamdwienia:
(do wniosku dotqcza sie szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia)

Kod lub kody CPV (Wspdlny Stownik Zamédwien):

Ponizej progdw unijnych:
0 tryb podstawowy art. 275 pkt 1 ustawy Pzp - bez negocjacji;
O tryb podstawowy art. 275 pkt 2 ustawy Pzp - z mozliwymi negocjacjami;

O tryb podstawowy art. 275 pkt 3 ustawy Pzp - z obligatoryjnymi
negocjacjami.

Powyzej progdw unijnych:

przetarg nieograniczony art. 132 ustawy Pzp;
przetarg ograniczony art. 140 ustawy Pzp;
negocjacje z ogtoszeniem art. 152 ustawy Pzp;
dialog konkurencyjny art. 169 ustawy Pzp;
partnerstwo innowacyjne art. 189 ustawy Pzp;
negocjacje bez ogtoszenia art. 208 ustawy Pzp;
zamoéwienie z wolnej reki art. 213 ustawy Pzp.

Tryb prowadzenia Postepowania
(zaznaczy¢ wtasciwe/uzupetnic¢ wtasciwe):

O |0o0oooOooOod

inny: .......

zfoty euro

Szacunkowa wartosc zamowienia (netto w ztotych i euro*): 100 0.23
* zgodnie z obowiqzujqcym srednim kursem ztotego w stosunku do euro, stanowigcym ’ !
podstawe przeliczania wartosci zamoéwien, zgodnie z obwieszczeniem Prezesa Urzedu (w przypadku udzielania zamdwienia w czesciach, z ktdérych kazda stanowi przedmiot odrebnego

Zamowierni Publicznych postepowania o udzielenie zaméwienia, nalezy wymieni¢ wszystkie czesci zaméwienia wraz z podaniem
ich wartosci, catkowitq wartos¢ zamowienia oraz wartos¢ czesci, ktorej dotyczy niniejszy wniosek)
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Zatqcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Prawo zamdwien publicznych

Pozycja w planie zamoéwien

nr poz. ......

wartosc dotychczas udzielonych zamowien w ramach wskazanej pozycji planu
zamowien:

0 poza planem

uzasadnienie:

Proponowany termin realizacji zamowienia:

wysokos¢:
Wadium: O ta.\k ‘ y
U nie
. . . . Otak | wysokos¢:
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: Oni
nie

Pracownik Komorki wnioskujacej przygotowujacy wniosek

Podpis cyfrowy

Pracownik WZP

Podpis cyfrowy

Czy zamdwienie bedzie wspoétfinansowane ze srodkow pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej:

O tak

O nie

Informacja na temat zrddta finansowania zamowienia
z planu finansowego CPPC na rok Wybierz element.

Kwota brutto

Paragraf Pracownik wtasciwej komorki finansowej

CPPC pozostata dziatalnos¢

Podpis cyfrowy

POPC 2014-2020

Nr dziatania
Nr poddziatania

Podpis cyfrowy

Inne zrodto
finansowania

Podpis cyfrowy

Razem kwota:

zt

Numer wniosku o dofinansowanie:
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Zatqcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Prawo zamdwien publicznych

Naczelnik Wydziatu Budzetu

Podpis cyfrowy
Naczelnik WB CPPC

Dyrektor Komorki wnioskujacej

Dokument podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym’
Dyrektor ...

Gtowny Ksiegowy - potwierdzenie zabezpieczenia srodkow

Dokument podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym’
Gtowny Ksiegowy CPPC

Dyrektor/Zastepca Dyrektora CPPC - akceptacja

Dokument podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym'
Dyrektor/Zastepca Dyrektora CPPC

Naczelnik Wydziatu Zamowien Publicznych

Podpis cyfrowy
Naczelnik WZP CPPC

Zataczniki:

N O U AW N =

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia;

Propozycja warunkow udziatu w Postepowaniu;

Propozycja podstaw wykluczenia Wykonawcy z Postepowania;
Propozycja kryteriéw oceny ofert;

Propozycja kar umownych (jezeli dotyczy);

Uzasadnienie braku podziatu na czesci - w przypadku niedokonania podziatu zaméwienia na czesci;

W przypadku wyboru trybu postepowania innego niz tryb podstawowy bez negocjacji, przetarg nieograniczony i ograniczony - uzasadnienie

proponowanego trybu;

W przypadku wyboru trybu podstawowego z mozliwoscig negocjacji (art. 275 ust. 2 ustawy Pzp) - propozycje warunkoéw negocjacji tresci
ofert z zastrzezeniem, ze nie moga prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ oraz moga dotyczy¢ wytacznie tych elementow tresci ofert, ktore

podlegaja ocenie w ramach kryteriow oceny ofert (art. 278 ustawy Pzp);
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9. W przypadku wyboru trybu podstawowego z obligatoryjnymi negocjacjami (art. 275 ust. 3 ustawy Pzp) Opis potrzeb i wymagan oraz
propozycja warunkéw negocjacji tresci ofert z zastrzezeniem, ze nie moga one prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan dotyczacych

przedmiotu zamowienia lub realizacji zamdwienia okreslonych w opisie potrzeb i wymagan, oraz moga dotyczy¢ warunkow zamdwienia,
w celu podniesienia jego efektywnosci (art. 279 ustawy Pzp).
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