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	LISTA SPRAWDZAJĄCA DO AUTOKONTROLI  - Działanie 1.1 POPC

	Nazwa Beneficjenta
	

	Tytuł i nr projektu
	

	Stan realizacji projektu na dzień:
	

	
	PYTANIA W ZAKRESIE MERYTORYCZNYM


	Lp.
	Pytania
	Tak
	Nie
	Uwagi – należy opisać jakie dokumenty posiada Beneficjent na potwierdzenie odpowiedzi TAK. W jaki sposób stosuje się do zagadnień opisanych w pytaniach lub uzasadnić odpowiedź w przypadku zaznaczenia NIE. Wypełniona lista może stanowić narzędzie pomocnicze beneficjenta w trakcie kontroli w miejscu realizacji projektu. W przypadku, kiedy punkt nie dotyczy Beneficjenta należy zaznaczyć NIE i w polu uwagi wskazać „Nie dotyczy” np. wykorzystania Regionalnych Sieci Szerokopasmowych.

	1
	Czy projekt jest realizowany zgodnie z Umową 
o dofinansowanie?
	
	
	

	2
	Czy projekt jest realizowany zgodnie z Wnioskiem 
o dofinansowanie oraz Studium Wykonalności? 
	
	
	

	3
	Czy Wniosek o dofinansowanie i Studium Wykonalności podlegało aktualizacji w przypadku zmian w projekcie?
	
	
	

	4
	Czy realizacja projektu jest prowadzona zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem rzeczowo finansowym?
	
	
	

	5
	Czy realizacja projektu jest prowadzona zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem kamieni milowych?
	
	
	

	6
	Czy od początku realizacji projektu następowały zmiany w harmonogramie kamieni milowych?
	
	
	

	7
	W przypadku odpowiedzi na NIE w pkt. 5, czy przekroczono punkt ostateczny na wykonanie zadań?
	
	
	

	8
	Czy Beneficjent realizuje projekt zgodnie z przyjętą metodyką zarzadzania projektami wskazaną w Studium Wykonalności?
	
	
	

	9
	Czy Beneficjent prowadzi dokumentację związana z zarządzaniem projektem w oparciu o przyjętą metodykę? (Należy wskazać rodzaje prowadzonych dokumentów)
	
	
	

	10
	Czy zmianie uległ personel projektu zaangażowane w realizacje projektu, opisany w Studium Wykonalności w punkcie „Zasoby ludzkie i doświadczenie wnioskodawcy” ? 
	
	
	

	11
	Czy Beneficjent korzysta ze wsparcia zewnętrznego przy realizacji zadań projektowych? (W przypadku odpowiedzi TAK, należy wskazać: dane podmiotu, dane identyfikujące zawarty kontrakt, listę powierzonych zadań).
	
	
	

	12
	W przypadku odpowiedzi TAK na pytanie nr 11, czy Beneficjent prowadzi dokumentację (oprócz protokołów odbioru) potwierdzająca poprawność realizacji zadań przez firmy zewnętrzne (np. protokoły okres, raporty ze zrealizowanych zadań, itp.)
	
	
	

	13
	Które  z  „działań równościowych”   zaplanowanych   we   wniosku  o   dofinansowanie projektu  zostały zrealizowane  oraz  w  jaki  sposób  realizacja  projektu  wpłynęła  na  sytuację  osób  
z   niepełnosprawnościami?

Należy wskazać, które działania podejmowane w ramach realizowanego projektu wypełniają zasadę określoną w art. 7 Rozporządzenia Rady 1303/2013. 
	
	
	

	14
	W jaki sposób Beneficjent przestrzega zasady zrównoważonego rozwoju określonego w art. 8 Rozporządzenia Rady 1303/2013?
	
	
	

	15
	Czy realizacja projektu ma neutralny wpływ na  środowisko ? (należy wypełnić zgodnie z deklaracją wnioskodawcy wskazaną we Wniosku dofinansowanie)
	
	
	

	16
	Czy Beneficjent posiada metodologię i narzędzia do pomiaru wartości osiągnięcia wskaźników produktu i rezultatu założonych we Wniosku o dofinansowanie ?
	
	
	

	17
	Czy Beneficjent posiada dokumentacją pozwalającą ustalić stan osiągnięcia wskaźników zadeklarowanych we Wniosku 
o dofinansowanie?
	
	
	

	18
	Czy wystąpiły zagrożenia i nieprawidłowości w realizacji projektu? W przypadku odpowiedzi TAK, czy została o tym fakcie poinformowana Instytucja Pośrednicząca?
	
	
	

	

	
	PYTANIA W ZAKRESIE TECHNICZNYM

	1
	Czy projekt jest realizowany zgodnie z załącznikiem nr 4 do Wniosku o dofinansowanie – Formularz planowania zasięgów 
i sieci NGA?
	
	
	

	2
	Czy technologia wykorzystywana przy budowie sieci jest zgodna ze wskazaną w Studium Wykonalności oraz Wnioskiem 
o dofinansowanie?
	
	
	

	3
	Czy przy budowie sieci NGA beneficjent uzyskał stosowne pozwolenia/zgody?
	
	
	

	4
	Czy beneficjent posiada dokumentację obrazującą przebieg wybudowanej w ramach projektu infrastruktury?
	
	
	

	5
	Czy w ramach projektu objęto zasięgiem Gospodarstwa domowe (PA) zadeklarowane przez beneficjenta w WoD?
	
	
	

	6
	Czy w ramach projektu dokonano zmiany ( do 15% zadeklarowanych w WoD) PA na inne znajdujące się w wyznaczonym obszarze inwestycyjnym?
	
	
	

	7
	Czy beneficjent realizuje obowiązek podłączenie Jednostek oświatowych? (należy wskazać liczbę Jednostek oświatowych planowanych do podłączenia oraz liczbę rzeczywiście podłączonych Jednostek oświatowych)
	
	
	

	8
	Czy Beneficjent przygotował ofertę dostępu hurtowego?
	
	
	

	9
	Czy dostęp hurtowy zapewniany jest przez podmiot wskazany w Studium Wykonalności? 
	
	
	

	10
	Czy beneficjenta posiada narzędzia umożliwiająca zarządzanie wybudowaną infrastrukturą?
	
	
	

	

	
	REALIZACJA UMÓW, W RAMACH KTÓRYCH PONIESIONO WYDATKI


	1
	Czy beneficjent posiada oryginały dokumentów potwierdzających wykonanie zakresu przedmiotu umów?
	
	
	

	2
	Czy odebrany zakres przedmiotu umów jest zgodny z umową 
o dofinansowanie?
	
	
	

	3
	Czy protokoły odbioru zawierają elementy wskazane w Umowie 
o dofinansowanie? Zgodnie z Umową o dofinansowanie „Warunkiem rozliczenia wydatków poniesionych przez Beneficjenta jest:
1) złożenie przez Beneficjenta do Instytucji Pośredniczącej poprawnego, kompletnego i spełniającego wymogi formalne, merytoryczne i rachunkowe wniosku 
o płatność zawierającego wydatki kwalifikowalne, wraz 
z załącznikami wymaganymi przez Instytucję Pośredniczącą, w szczególności protokołów odbioru poszczególnych robót/dostaw/usług zrealizowanych 
w ramach Projektu. Protokół odbioru musi obejmować co najmniej następujące informacje: wskazanie lokalizacji infrastruktury której dotyczy, nr umowy lub zamówienia, które go dotyczy, oznaczenie strony przekazującej 
i odbierającej, termin odbioru, potwierdzenie wykonania zgodnie z umową lub zamówieniem, które go dotyczy, jednoznaczne wskazanie zakresu odbieranych robót lub usług (jeśli dotyczy), nazwę producenta i symbol model 
u poszczególnych elementów dostaw (jeśli dotyczy), podpisy osób upoważnionych do przekazania i odebrania robót/dostaw/usług” (§ 5 ust. 15 pkt. 1 UoD). 
	
	
	

	4
	Czy zakupiony i przedstawiony do rozliczenia w ramach projektu sprzęt był fabrycznie nowy?
	
	
	

	5
	Czy odbiory nastąpiły w terminach wskazanych w umowach 
z wykonawcami?
	
	
	

	6
	Czy beneficjent posiada gwarancje i ubezpieczenia przewidziane 
w zawartych umowach z wykonawcą?
	
	
	

	

	
	PRZECHOWYWANIE I UDOSTĘPNIANIE DOKUMENTÓW


	1
	Czy Beneficjent posiada regulacje dotyczące archiwizacji dokumentacji projektowej wypełniające wymóg zgodnie 
z przepisami Rozporządzenia Rady nr 1303/2013 przez okres dwóch lat od dnia 31 grudnia następującego po dniu złożenia do Komisji Europejskiej zestawienia wydatków, o którym mowa w art. 137 Rozporządzenia Rady 1303/2013 obejmującego wydatki wskazane we wniosku o płatność końcową?
	
	
	

	2
	Czy Beneficjent po zawarciu Umowy  o dofinansowanie poinformował  Instytucję Pośredniczącą o miejscu przechowywania dokumentów związanych z realizacją Projektu?
	
	
	

	

	
	INFORMACJA I PROMOCJA


	1
	Czy beneficjent spełnił obowiązki w zakresie działań informacyjnych i promocyjnych do opinii publicznej? Czy działania w zakresie informacji i promocji są realizowane zgodnie z przyjęta koncepcją promocji projektu?  
	
	
	

	2 
	Czy dokumentacja związana z realizacją projektu jest prawidłowo oznaczona?
	
	
	

	3 
	Czy sposób oznakowania przedmiotu umowy jest zgodny z umową o dofinansowanie?
	
	
	

	4
	Czy Beneficjent umieścił opis Projektu na swojej stronie internetowej?
	
	
	

	5
	Czy Beneficjent umieścił przynajmniej jeden plakat o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio dla projektów infrastrukturalnych tablicę informacyjną i pamiątkową?
	
	
	

	

	
	PYTANIA W ZAKRESIE FINANSOWYM?

	1
	Czy została wydzielona księgowość na rzecz projektu, tak aby była możliwa identyfikacja poszczególnych operacji księgowych, zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. b rozporządzenia Rady 1303/2013?
	
	
	

	2
	Czy zostały ujęte w ewidencji księgowej operacje gospodarcze zaistniałe w ramach projektu?
	
	
	

	
	Czy uległ zmianie status Beneficjenta jako podatnika podatku od towaru i usług?
	
	
	

	3
	Czy uzasadnione jest uznanie podatku VAT za kwalifikowany?
	
	
	

	4
	Czy z tytułu realizacji projektu osiągnięto dochód? Czy jest on zgodny z analizą finansową ujętą w Studium Wykonalności? 
	
	
	

	5
	Czy wydatki poniesione przez beneficjenta mieszczą się w ramach okresu realizacji projektu?
	
	
	

	6
	Czy beneficjent posiada oryginały dokumentów finansowych:

a) faktur lub dokumentów równoważnych,

b) wyciągów z wyodrębnionej ewidencji księgowej wydatków i kosztów dotyczących projektu, wyciągów z wyodrębnionej ewidencji księgowej przychodów dotyczących projektu, nawet jeśli projekt nie generuje przychodów,

c) kopie wyciągów bankowych z rachunku bankowego, potwierdzające dokonanie wpłaty?
	
	
	

	7
	Czy faktury (dokumenty równoważne) zostały opisane? 
	
	
	

	8
	Czy zakupione środki trwałe zostały ujęte w ewidencji środków trwałych? Czy nr seryjny zakupionego środka trwałego jest zgodny z ewidencją? Dotyczy środków trwałych wysokocennych 
i niskocennych.
	
	
	

	9
	Czy dokumenty OT zawierają numery seryjne środków trwałych przyjętych na ewidencję?
	
	
	

	10
	Czy Beneficjent posiada Rejestr urządzeń oraz samodzielnych elementów infrastruktury zakupionych w ramach realizacji projektu, który zawiera m.in. nazwę urządzenia lub samodzielnego elementów infrastruktury, numer seryjny,  numer faktury zakupu, lokalizacja urządzenia (adres).
	
	
	

	

	
	CZY ISTNIEJĄ W PROJEKCIE ?


	1
	Procedury przejrzystości/etyki, tzw. antykorupcyjne? Czy 
u Beneficjent funkcjonują procedury określające sposób działania w celu zapobieżenia powstaniu konfliktu interesów związanego 
z realizacją projektu?
	
	
	

	2
	Czy Beneficjent prowadzi rejestr ryzyka? Czy Beneficjent zarządza ryzykiem?
	
	
	

	3
	Czy została wyznaczona osoba prowadząca stały nadzór na realizacją projektu w zakresie zadań powierzonych podmiotowi zewnętrznemu? 
	
	
	

	

	
	INNE


	1
	Czy od czasu podpisania Umowy o dofinansowanie uległa zmianie forma prawna prowadzonej dzielności?
	
	
	

	2
	Czy od momentu złożenia Wniosku o dofinansowanie uległ zmianie status Beneficjent (mikroprzedsiębiorstwo, małe przedsiębiorstwo, średnie przedsiębiorstwo, duże przedsiębiorstwo)?
	
	
	

	3
	Czy od dnia złożenia Wniosku o dofinansowanie uległ zmianie adres siedziby? W przypadku zmiany adresu, czy została poinformowana Instytucja Pośrednicząca?
	
	
	

	4
	Czy od dnia złożenia Wniosku o dofinansowanie uległy zmianie dane osób upoważnionych do kontaktu? W przypadku zmiany czy została poinformowana o tym fakcie Instytucja Pośrednicząca?
	
	
	

	5
	Czy Beneficjent posiada regulamin udzielania zamówień publicznych zgodny z aktualnie obowiązującymi Wytycznymi w  zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020? 
(nie obowiązkowy)
	
	
	

	6
	Czy Beneficjent przygotował dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych oraz środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych, w tym 
w szczególności politykę bezpieczeństwa oraz instrukcję zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych? 
	
	
	

	7
	Czy do przetwarzania danych zostały dopuszczone jedynie osoby pisemnie upoważniona przez Beneficjenta?
	
	
	

	8
	Czy w przypadku realizacji zadań projektowych Beneficjent zwarł umowy powierzenia danych osobowych?
	
	
	

	9
	Czy Beneficjent posiada:

· rejestr upoważnień; 

· rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania.
	
	
	

	10
	Czy Beneficjent prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w związku z wykonywaniem Umowy?
	
	
	

	11
	Czy Beneficjent poinformował Instytucję  Pośredniczącą  
o  kontrolach  oraz  audytach  Projektu planowanych 
i realizowanych przez inne niż Instytucja Pośrednicząca uprawnione podmioty, niezwłocznie  po  uzyskaniu  informacji  o  takich  kontrolach  lub  audytach?
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