
 

I. Informacje o zamawiającym 

Nazwa: MINISTERSTWO CYFRYZACJI 

Adres: Królewska 27, 00-600 Warszawa, mazowieckie, Warszawa 

Numer telefonu: 22 250 01 10 

Fax: 22 245 59 18 

NIP: 5213621697 

Tytuł projektu: Cyfrowa Piaskownica Administracji 

 

II. Maksymalna kwota netto jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na zamówienie 

115 081,00 zł netto 

III. Skrócony opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie na rzecz Zamawiającego usługi wsparcia formalno-

prawnego w projekcie Cyfrowa Piaskownica Administracji. W ramach przedmiotu zamówienia 

Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania opracowania uniwersalnych wzorów dokumentów 

formalnych m. in. porozumień i regulaminów oraz świadczenia konsultacji prawnych w wymiarze 

maksymalnie 780 godzin w okresie trwania umowy.  

IV. Przedmiot zamówienia 

1. Opracowanie uniwersalnego wzoru dokumentu Umowa o poufności chroniącego interesy 
stron przed wyciekiem informacji poufnych  pozyskiwanych w trakcie realizacji projektu 
Cyfrowa Piaskownica Administracji. 

2. Opracowanie uniwersalnego wzoru listu intencyjnego podpisywanego przez strony realizujące 
inicjatywy w ramach Cyfrowej Piaskownicy Administracji.  

3. Opracowanie uniwersalnego porozumienia międzyresortowego dotyczącego realizowanych 
wydarzeń i inicjatyw. Porozumienie będzie zawierało w szczególności: 

1) zobowiązania stron, 
2) mechanizmy współpracy stron. 

4. Opracowanie uniwersalnego Regulaminu przeprowadzenia inicjatywy w ramach Cyfrowej 
Piaskownicy Administracji. Regulamin będzie zawierał w szczególności: 

1) uniwersalne treści mające zastosowanie do każdej prowadzonej w przyszłości 
inicjatywy, 

2) regulacje i procedury naboru do inicjatywy, 
3) regulacje i procedury prowadzania i uczestnictwa w inicjatywie, 
4) zobowiązania stron w trakcie realizacji inicjatywy, 
5) regulacje dotyczące praw autorskich związanych z przekazywanymi pomysłami w 

trakcie inicjatywy, 
6) regulacje dotyczące ochrony informacji, 
7) regulacje dotyczące korzystania z usług API. 

5. Opracowanie uniwersalnego Regulaminu przeprowadzenia wydarzenia w ramach Cyfrowej 
Piaskownicy Administracji. Regulamin będzie zawierał w szczególności: 

1) uniwersalne treści mające zastosowanie do każdego prowadzonego w przyszłości 
wydarzenia, 



2) regulacje i procedury prowadzenia i uczestnictwa w wydarzeniu, 
3) zobowiązania stron biorących udział w wydarzeniach, 
4) regulacje dotyczące praw autorskich związanych z przekazywanymi pomysłami w 

trakcie wydarzenia, 
5) regulacje dotyczące ochrony informacji, 
6) regulacje dotyczące korzystania z usług API. 

6. Opracowanie Regulaminu korzystania z usług udostępnionych w formie OpenLab. Regulamin 
zawierał będzie w szczególności: 

1) regulacje dotyczące ochrony informacji, 
2) regulacje dotyczące praw autorskich związanych z przekazywanymi administracji 

pomysłami i informacjami, 
3) zobowiązania stron, 
4) regulacje dotyczące korzystania z usług oraz komunikacji z właścicielem piaskownicy. 

7. 780 godzin konsultacji, które zlecane będą w formie obustronnie zaakceptowanego zlecenia 
pracy. Godziny konsultacji:  

1) nie muszą być wykorzystane – nie stanowią zobowiązania Zamawiającego wobec 
Wykonawcy,  

2) mogą być wykorzystane w szczególności na zlecenie przygotowania pisemnych opinii i 
analiz, aktualizację odebranych produktów, oraz przygotowanie innych produktów z 
obszaru formalno-prawnego funkcjonowania Cyfrowej Piaskownicy Administracji. 

 
V. KODY CPV 

79100000-5 „Usługi prawnicze” 
 
 
VI. TERMIN REALIZACJI UMOWY 

31.05.2021 

 

WYMAGANIA DLA WYKONAWCY 

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Do współpracy zapraszamy osoby, firmy lub konsorcja osób, czy firm, dysponujące zespołem, 
posiadającym wiedzę i doświadczenie z zakresu przygotowania regulacji formalno-prawnych 
funkcjonowania piaskownic usług API, który w okresie ostatnich 3 lat wykonał co najmniej 1 usługę 
polegającą na przygotowaniu regulacji formalno-prawnych funkcjonowania piaskownicy usług API, i 
którzy: 

1. przedstawią zespół składający się z osób posiadających wykształcenie prawnicze, które pełniły 
kluczowe role merytoryczne w przygotowaniu regulacji formalno-prawnych funkcjonowania 
piaskownic usług API, a ich udział i rola zostanie udokumentowana  w CV oraz pisemnym 
potwierdzeniem przez klienta/pracodawcę, dla którego prace były realizowane; 

2. przedstawią oświadczenie, że umowa będzie realizowana przez zespół zaproponowany przez 
Wykonawcę w ofercie. 

 
Oferent musi przedłożyć:  

3. Wykaz co najmniej 1 usługi przygotowania regulacji formalno-prawnych funkcjonowania 
piaskownicy usług API realizowanej przez członków zespołu zgodnie z formularzem 
stanowiącym załącznik nr 1 do SOPZ Wykaz zrealizowanych usług. 



4. Listę członków zespołu wyznaczonych do realizacji zamówienia zgodnie z formularzem 
stanowiącym załącznik nr 2 do SOPZ. 

5. CV każdego członka zespołu zawierające co najmniej imię i nazwisko, potwierdzenie 
wykształcenia prawniczego, historię zatrudnienia, wykaz projektów, w których dana osoba 
pełniła kluczowe role w przygotowaniu formalno-prawnego funkcjonowania piaskownicy 
usług API oraz zakres  odpowiedzialności. CV musi być opatrzone podpisem osoby 
potwierdzającym prawdziwość zawartych w nim informacji. 

6. Kosztorys (wypełniony Załącznik nr 3 do SOPZ).  
 

 

VIII. Termin i sposób złożenia oferty  

Oferty zawierające dokumenty, o których mowa w pkt IV. SOPZ należy przesłać do 27.06.2019 r. do 
godz. 15:00 na adres e-mail: biuro.CPA@mc.gov.pl  
 

IX. WSPÓŁPRACA Z WYKONAWCĄ 

Warunki współpracy Wykonawcy z Zamawiającym określa umowa, której wzór stanowi załącznik do 

Ogłoszenia. 

 

OCENA OFERTY 

X. Kryteria oceny ofert 

Zamawiający dokona oceny ofert spełniających warunki, o których mowa w pkt V SOPZ przyznając 
punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1 % = 1 pkt.  
O wyborze najkorzystniejszej oferty będą decydować następujące kryteria:  

1. Łączna cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia (SOPZ) – 30 %, tj. 30 pkt.  
 

cena brutto najtańszej oferty  
----------------------------------------- x 30 = liczba punktów cena brutto oferty (C) 
cena brutto badanej oferty  
 

2. Łączna cena brutto za pulę godzin konsultacji (załącznik nr 3 do SOPZ pkt 2 pozycja nr 7 tabeli 
cen za poszczególne elementy zamówienia) – 70 %, tj. 70 pkt. 
 
cena brutto za godziny konsultacji badanej oferty 
--------------------------------------------------------------------- x 70 = punkty godziny konsultacji (K) 
cena brutto za godziny konsultacji z oferty  
o najwyższej kwocie za godziny konsultacji 
 

Liczba punktów danej oferty = C + K 
 
Oferta, która łącznie zdobędzie najwięcej punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

XI. Załączniki 

1. Wzór umowy – plik „20190614 CPA Wzór umowy usługa wsparcia F-P.pdf” 

2. SOPZ – plik „20190614 CPA Załącznik nr 3 do Umowy usługa wsparcia F-P – SOPZ.pdf” 

3. Załącznik nr 1 do SOPZ – plik „20190614 CPA Załącznik nr 1 do SOPZ - Wykaz usług.docx” 



4. Załącznik nr 2 do SOPZ – plik „20190614 CPA Załącznik nr 2 do SOPZ - Lista członków 

zespołu.docx” 

5. Załącznik nr 3 do SOPZ – plik „20190614 CPA Załącznik nr 3 do SOPZ – Kosztorys.docx” 


