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Załącznik nr 3 do Umowy nr ………………  

 
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

I. Cele i założenia zamówienia  
1. Celem zamówienia jest przygotowanie regulaminów, procedur i wzorów porozumień 

regulujących w sposób optymalny współpracę projektu ze społecznością oraz partnerami 
wydarzeń i inicjatyw realizowanych w ramach przedsięwzięcia pod nazwą Cyfrowa 
Piaskownica Administracji, a także wsparcie w identyfikacji ograniczeń formalno-prawnych 
prototypowanych usług. 
 

2. Opis:  
Projekt „Cyfrowa Piaskownica Administracji” (CPA) realizowany jest przez Ministerstwo 
Cyfryzacji, a jego finansowanie planowane jest z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, 
działanie 2.2 „Cyfryzacja procesów back-office w administracji rządowej”. 
 
Cel projektu:  
Głównym celem projektu jest wdrożenie procesu prototypowania usług API administracji 
wspierającego administrację rządową w przeprowadzeniu konsultacji dotyczących zmian 
w portfolio usług API udostępnianych przez jej systemy, w sposób umożliwiający ocenę 
przydatności i popytu na nowe usługi API. Proces ten będzie wspierał usługę biznesową 
społecznościowego projektowania usług cyfrowych administracji, jak również wszystkie 
projekty informatyczne realizowane w administracji publicznej, obejmujące dostarczanie 
nowych e-Usług i/lub ich automatyzację z wykorzystaniem usług API, w zakresie oceny zmian 
i kreowania nowych pomysłów. 
 
Rozwiązanie dedykowane jest do Społeczności CPA rozumianej jako: administracja rządowa 
i samorządowa, przedsiębiorcy, organizacje pozarządowe, obywatele. 
Komunikacja z członkami społeczności CPA odbywać się będzie poprzez uruchomiony 
dedykowany Portal Współpracy CPA. Obejmuje ona takie elementy jak: 

 informowanie społeczności o działaniach realizowanych w ramach CPA, 

 zbieranie pomysłów społeczności dotyczących nowych/zmienianych usług API 
administracji, 

 zbieranie opinii/ocen społeczności 
Dodatkowo komunikacja ta ma być wspierana za pomocą aktywności w innych kanałach takich 
jak Twitter, Facebook. 
 
Oprócz Portalu Współpracy CPA uruchomiona zostanie Platforma API CPA, w ramach której 
członkowie Społeczności CPA będą mieli dostęp do testowych wersji usług API i ich 
dokumentacji. 
 
W ramach projektu planowane są następujące działania realizowane wspólnie ze 
społecznością CPA dotyczące usług API administracji udostępnianych na platformie: 

 OpenLab – czyli otwarte laboratorium dostępne dla społeczności CPA w pełnym 
wymiarze czasowym, bez ograniczeń. W ramach laboratorium CPA uczestnicy będą 
mieli dostęp do testowych usług API administracji publicznej oraz ich specyfikacji 
technicznych bez ograniczeń. 

 Wydarzenia – czyli cykliczne, ograniczone w czasie działania zaadresowane do 
społeczności CPA związane z udostępnionymi usługami API, które będą stanowiły 
około 80 % wszystkich aktywności w obrębie CPA. Planowana jest organizacja około 
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jednego wydarzenia co miesiąc. Pojedyncze wydarzenie będzie trwało około 2-3 
tygodni i w związku z tym wydarzenia mogą na siebie nachodzić w czasie i być 
realizowane równolegle. Poza cyklicznymi wydarzeniami mogą odbywać się 
okazjonalne wydarzenia związane między innymi z planowanym 
uruchomieniem/wdrożeniem produkcyjnym nowych usług API. 

 Inicjatywy – forma współpracy skierowana do partnerów, czyli ograniczonego grona 
uczestników. Inicjatywy wymagać będą większego zaangażowania od strony 
organizatorów i uczestników, ponieważ z jednej strony organizatorzy oferują większe 
wsparcie merytoryczne podczas trwania inicjatywy, a z drugiej strony będzie 
wymagana od partnera ocena przeprowadzonych testów nowych usług i rozwiązań, 
która będzie miała bardziej sformalizowaną formę. W trakcie trwania tej umowy 
planowane jest przeprowadzenie 1 inicjatywy. 

Wszystkie biznesowe informacje o powyższych działaniach będą publikowane w ramach 
społeczności CPA za pośrednictwem Portalu Współpracy CPA. 
 
Koncepcje działania CPA przedstawia poniższy rysunek: 

 
 

3. Korzyści:  
1) Umożliwienie testowania inicjatyw budujących nowe rozwiązania biznesowe 

w oparciu o usługi udostępniane przez platformę CPA. 
2) Pobudzenie współpracy na styku biznes – administracja. 
3) Zaangażowanie obywateli i wykorzystanie ich potencjału do tworzenia nowych 

rozwiązań technologicznych. 
4) Zwiększenie dopasowania usług cyfrowych powstających w administracji publicznej do 

faktycznych potrzeb biznesowych poprzez zebranie opinii i oczekiwań rynkowych na 
etapie testowania pomysłów. 

4. Grupy docelowe: 
1) Administracja rządowa 
2) Administracja samorządowa 
3) Przedsiębiorcy 
4) Organizacje pozarządowe 
5) Obywatele 

Z czego głównymi grupami docelowymi z wymienionych powyżej są pracownicy administracji 
rządowej i przedsiębiorcy. 
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II. Przedmiot zamówienia  
1. Opracowanie uniwersalnego wzoru dokumentu Umowa o poufności chroniącego interesy 

stron przed wyciekiem informacji poufnych  pozyskiwanych w trakcie realizacji projektu 
Cyfrowa Piaskownica Administracji. 

2. Opracowanie uniwersalnego wzoru listu intencyjnego podpisywanego przez strony realizujące 
inicjatywy w ramach Cyfrowej Piaskownicy Administracji.  

3. Opracowanie uniwersalnego porozumienia międzyresortowego dotyczącego realizowanych 
wydarzeń i inicjatyw. Porozumienie będzie zawierało w szczególności: 

1) zobowiązania stron, 
2) mechanizmy współpracy stron. 

4. Opracowanie uniwersalnego Regulaminu przeprowadzenia inicjatywy w ramach Cyfrowej 
Piaskownicy Administracji. Regulamin będzie zawierał w szczególności: 

1) uniwersalne treści mające zastosowanie do każdej prowadzonej w przyszłości 
inicjatywy, 

2) regulacje i procedury naboru do inicjatywy, 
3) regulacje i procedury prowadzania i uczestnictwa w inicjatywie, 
4) zobowiązania stron w trakcie realizacji inicjatywy, 
5) regulacje dotyczące praw autorskich związanych z przekazywanymi pomysłami w 

trakcie inicjatywy, 
6) regulacje dotyczące ochrony informacji, 
7) regulacje dotyczące korzystania z usług API. 

5. Opracowanie uniwersalnego Regulaminu przeprowadzenia wydarzenia w ramach Cyfrowej 
Piaskownicy Administracji. Regulamin będzie zawierał w szczególności: 

1) uniwersalne treści mające zastosowanie do każdego prowadzonego w przyszłości 
wydarzenia, 

2) regulacje i procedury prowadzenia i uczestnictwa w wydarzeniu, 
3) zobowiązania stron biorących udział w wydarzeniach, 
4) regulacje dotyczące praw autorskich związanych z przekazywanymi pomysłami w 

trakcie wydarzenia, 
5) regulacje dotyczące ochrony informacji, 
6) regulacje dotyczące korzystania z usług API. 

6. Opracowanie Regulaminu korzystania z usług udostępnionych w formie OpenLab. Regulamin 
zawierał będzie w szczególności: 

1) regulacje dotyczące ochrony informacji, 
2) regulacje dotyczące praw autorskich związanych z przekazywanymi administracji 

pomysłami i informacjami, 
3) zobowiązania stron, 
4) regulacje dotyczące korzystania z usług oraz komunikacji z właścicielem piaskownicy. 

7. 780 godzin konsultacji, które zlecane będą w formie obustronnie zaakceptowanego zlecenia 
pracy. Godziny konsultacji:  

1) nie muszą być wykorzystane – nie stanowią zobowiązania Zamawiającego wobec 
Wykonawcy, 

2) mogą być wykorzystane w szczególności na zlecenie przygotowania pisemnych opinii i 
analiz, aktualizację odebranych produktów, oraz przygotowanie innych produktów z 
obszaru formalno-prawnego funkcjonowania Cyfrowej Piaskownicy Administracji. 

III. Wymagania wobec Wykonawcy  
1. Do współpracy zapraszamy osoby, firmy lub konsorcja osób, czy firm, dysponujące zespołem, 

posiadającym wiedzę i doświadczenie z zakresu przygotowania regulacji formalno-prawnych 
funkcjonowania piaskownic usług API, który w okresie ostatnich 3 lat wykonał co najmniej 1 
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usługę polegającą na przygotowaniu regulacji formalno-prawnych funkcjonowania 
piaskownicy usług API, i którzy: 

a) przedstawią zespół składający się z osób posiadających wykształcenie prawnicze, które 
pełniły kluczowe role merytoryczne w przygotowaniu regulacji formalno-prawnych 
funkcjonowania piaskownic usług API, a ich udział i rola zostanie udokumentowana  w 
CV oraz pisemnym potwierdzeniem przez klienta/pracodawcę, dla którego prace były 
realizowane; 

b) przedstawią oświadczenie, że umowa będzie realizowana przez zespół 
zaproponowany przez Wykonawcę w ofercie. 

IV. Sposób składania ofert:  
Oferent musi przedłożyć:  

1. Wykaz co najmniej 1 usługi przygotowania regulacji formalno-prawnych funkcjonowania 
piaskownicy usług API realizowanej przez członków zespołu zgodnie z formularzem 
stanowiącym załącznik nr 1 do SOPZ Wykaz zrealizowanych usług. 

2. Listę członków zespołu wyznaczonych do realizacji zamówienia zgodnie z formularzem 
stanowiącym załącznik nr 2 do SOPZ. 

3. CV każdego członka zespołu zawierające co najmniej imię i nazwisko, potwierdzenie 
wykształcenia prawniczego, historię zatrudnienia, wykaz projektów, w których dana osoba 
pełniła kluczowe role w przygotowaniu formalno-prawnego funkcjonowania piaskownicy 
usług API oraz zakres  odpowiedzialności. CV musi być opatrzone podpisem osoby 
potwierdzającym prawdziwość zawartych w nim informacji. 

4. Kosztorys (wypełniony Załącznik nr 3 do SOPZ).  

V. Termin i sposób złożenia oferty  
Oferty zawierające dokumenty, o których mowa w pkt IV. SOPZ należy przesłać do 27.06.2019 r. do 
godz. 15:00 na adres e-mail: biuro.CPA@mc.gov.pl  

VI. Kryteria oceny ofert  
Zamawiający dokona oceny ofert spełniających warunki, o których mowa w pkt V SOPZ przyznając 
punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1 % = 1 pkt.  
O wyborze najkorzystniejszej oferty będą decydować następujące kryteria:  

1. Łączna cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia (SOPZ) – 30 %, tj. 30 pkt.  
 

cena brutto najtańszej oferty  
----------------------------------------- x 30 = liczba punktów cena brutto oferty (C) 
cena brutto badanej oferty  
 

2. Łączna cena brutto za pulę godzin konsultacji (załącznik nr 3 do SOPZ pkt 2 pozycja nr 7 tabeli 
cen za poszczególne elementy zamówienia) – 70 %, tj. 70 pkt. 
 
cena brutto za godziny konsultacji badanej oferty 
--------------------------------------------------------------------- x 70 = punkty godziny konsultacji (K) 
cena brutto za godziny konsultacji z oferty  
o najwyższej kwocie za godziny konsultacji 
 

Liczba punktów danej oferty = C + K 
 
Oferta, która łącznie zdobędzie najwięcej punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą.  
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VII. Informacje dodatkowe  
1. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane.  
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę.  
3. Zamawiający zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów, stosowanych 

w Ministerstwie – wzór umowy stanowi załącznik nr 4 do SOPZ.  
4. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest 

ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 
759, z późn. zm.).  

5. Zaproszenie nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia w rozumieniu przepisów ustawy 
Prawo zamówień publicznych oraz nie kształtuje zobowiązania Ministerstwa do przyjęcia 
którejkolwiek z ofert.  

6. Ministerstwo zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zadania bez wyboru 
którejkolwiek ze złożonych ofert lub do rezygnacji z części zadania bez podania przyczyny.  

7. Zamawiający nie ma możliwości ubiegania się o zaliczkę.  
8. Termin realizacji zamówienia: do 31.05.2021 r.  

 

VIII. Kontakt  
Dodatkowe informacje można uzyskać pod adresem: biuro.cpa@mc.gov.pl   
 

Załączniki:  
1. Załącznik 1 do SOPZ - Wykaz usług zrealizowanych przez Oferenta.  

2. Załącznik 2 do SOPZ - Oświadczenie Oferenta dotyczący zespołu.  

3. Załącznik 3 do SOPZ - Kosztorys. 
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