Zatacznik nr 3 do Umowy nr ..................

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Cele i zatozenia zamdowienia

1.

Celem zamoédwienia jest przygotowanie regulamindéw, procedur i wzoréw porozumien
regulujgcych w sposéb optymalny wspodtprace projektu ze spotecznoscig oraz partnerami
wydarzen i inicjatyw realizowanych w ramach przedsiewziecia pod nazwag Cyfrowa
Piaskownica Administracji, a takze wsparcie w identyfikacji ograniczern formalno-prawnych
prototypowanych ustug.

Opis:

Projekt ,Cyfrowa Piaskownica Administracji” (CPA) realizowany jest przez Ministerstwo
Cyfryzacji, a jego finansowanie planowane jest z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa,
dziatanie 2.2 ,,Cyfryzacja proceséw back-office w administracji rzagdowe;j”.

Cel projektu:

Gtéwnym celem projektu jest wdrozenie procesu prototypowania ustug APl administracji
wspierajgcego administracje rzagdowg w przeprowadzeniu konsultacji dotyczacych zmian
w portfolio ustug APl udostepnianych przez jej systemy, w sposdb umozliwiajgcy ocene
przydatnosci i popytu na nowe ustugi API. Proces ten bedzie wspierat ustuge biznesowa
spoteczno$ciowego projektowania ustug cyfrowych administracji, jak rowniez wszystkie
projekty informatyczne realizowane w administracji publicznej, obejmujace dostarczanie
nowych e-Ustug i/lub ich automatyzacje z wykorzystaniem ustug API, w zakresie oceny zmian
i kreowania nowych pomystéw.

Rozwigzanie dedykowane jest do Spotecznos$ci CPA rozumianej jako: administracja rzagdowa
i samorzgdowa, przedsiebiorcy, organizacje pozarzgdowe, obywatele.
Komunikacja z cztonkami spotecznosci CPA odbywaé sie bedzie poprzez uruchomiony
dedykowany Portal Wspdtpracy CPA. Obejmuje ona takie elementy jak:

e informowanie spotecznosci o dziataniach realizowanych w ramach CPA,

e zbieranie pomystéow spotecznosci dotyczacych nowych/zmienianych ustug API

administracji,

e zbieranie opinii/ocen spotecznosci
Dodatkowo komunikacja ta ma by¢ wspierana za pomocg aktywnosci w innych kanatach takich
jak Twitter, Facebook.

Oprodcz Portalu Wspdtpracy CPA uruchomiona zostanie Platforma API CPA, w ramach ktdrej
cztonkowie Spotecznosci CPA beda mieli dostep do testowych wersji ustug APl i ich
dokumentacji.

W ramach projektu planowane s3 nastepujgce dziatania realizowane wspdlnie ze
spotecznoscig CPA dotyczace ustug APl administracji udostepnianych na platformie:

e OpenlLab — czyli otwarte laboratorium dostepne dla spotecznosci CPA w petnym
wymiarze czasowym, bez ograniczen. W ramach laboratorium CPA uczestnicy beda
mieli dostep do testowych ustug APl administracji publicznej oraz ich specyfikacji
technicznych bez ograniczen.

e Woydarzenia — czyli cykliczne, ograniczone w czasie dziatania zaadresowane do
spotecznosci CPA zwigzane z udostepnionymi ustugami API, ktére beda stanowity
okoto 80 % wszystkich aktywnosci w obrebie CPA. Planowana jest organizacja okoto
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jednego wydarzenia co miesigc. Pojedyncze wydarzenie bedzie trwato okoto 2-3
tygodni i w zwigzku z tym wydarzenia mogg na siebie nachodzi¢ w czasie i by¢
realizowane rownolegle. Poza cyklicznymi wydarzeniami mogg odbywacé sie
okazjonalne wydarzenia zwigzane miedzy innymi z planowanym
uruchomieniem/wdrozeniem produkcyjnym nowych ustug API.

e Inicjatywy — forma wspodtpracy skierowana do partnerdw, czyli ograniczonego grona
uczestnikéw. Inicjatywy wymagaé bedg wiekszego zaangazowania od strony
organizatoréw i uczestnikéw, poniewaz z jednej strony organizatorzy oferujg wieksze
wsparcie merytoryczne podczas trwania inicjatywy, a z drugiej strony bedzie
wymagana od partnera ocena przeprowadzonych testow nowych ustug i rozwigzan,
ktéra bedzie miata bardziej sformalizowang forme. W trakcie trwania tej umowy
planowane jest przeprowadzenie 1 inicjatywy.

Wszystkie biznesowe informacje o powyiszych dziataniach bedg publikowane w ramach
spotecznosci CPA za posrednictwem Portalu Wspotpracy CPA.

Koncepcje dziatania CPA przedstawia ponizszy rysunek:
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3. Korzysci:

1) Umozliwienie testowania inicjatyw budujgcych nowe rozwigzania biznesowe
w oparciu o ustugi udostepniane przez platforme CPA.

2) Pobudzenie wspodtpracy na styku biznes — administracja.

3) Zaangazowanie obywateli i wykorzystanie ich potencjatu do tworzenia nowych
rozwigzan technologicznych.

4) Zwiekszenie dopasowania ustug cyfrowych powstajgcych w administracji publicznej do
faktycznych potrzeb biznesowych poprzez zebranie opinii i oczekiwan rynkowych na
etapie testowania pomystow.

4. Grupy docelowe:

1) Administracja rzadowa

2) Administracja samorzadowa

3) Przedsiebiorcy

4) Organizacje pozarzadowe

5) Obywatele

Z czego gtéwnymi grupami docelowymi z wymienionych powyzej sg pracownicy administracji
rzagdowej i przedsiebiorcy.
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Przedmiot zamowienia
1. Opracowanie uniwersalnego wzoru dokumentu Umowa o poufnosci chronigcego interesy
stron przed wyciekiem informacji poufnych pozyskiwanych w trakcie realizacji projektu
Cyfrowa Piaskownica Administracji.
2. Opracowanie uniwersalnego wzoru listu intencyjnego podpisywanego przez strony realizujgce
inicjatywy w ramach Cyfrowej Piaskownicy Administracji.
3. Opracowanie uniwersalnego porozumienia miedzyresortowego dotyczacego realizowanych
wydarzen i inicjatyw. Porozumienie bedzie zawierato w szczegdlnosci:
1) zobowigzania stron,
2) mechanizmy wspodtpracy stron.
4. Opracowanie uniwersalnego Regulaminu przeprowadzenia inicjatywy w ramach Cyfrowej
Piaskownicy Administracji. Regulamin bedzie zawierat w szczegélnosci:
1) uniwersalne tresci majgce zastosowanie do kazdej prowadzonej w przysztosci
inicjatywy,
) regulacje i procedury naboru do inicjatywy,
) regulacje i procedury prowadzania i uczestnictwa w inicjatywie,
4) zobowigzania stron w trakcie realizacji inicjatywy,
) regulacje dotyczace praw autorskich zwigzanych z przekazywanymi pomystami w
trakcie inicjatywy,
6) regulacje dotyczace ochrony informacji,
7) regulacje dotyczace korzystania z ustug API.
5. Opracowanie uniwersalnego Regulaminu przeprowadzenia wydarzenia w ramach Cyfrowej
Piaskownicy Administracji. Regulamin bedzie zawierat w szczegélnosci:
1) uniwersalne tresci majgce zastosowanie do kazdego prowadzonego w przysztosci
wydarzenia,
2) regulacje i procedury prowadzenia i uczestnictwa w wydarzeniu,
3) zobowigzania stron biorgcych udziat w wydarzeniach,
4) regulacje dotyczace praw autorskich zwigzanych z przekazywanymi pomystami w
trakcie wydarzenia,
5) regulacje dotyczace ochrony informacji,
6) regulacje dotyczace korzystania z ustug API.
6. Opracowanie Regulaminu korzystania z ustug udostepnionych w formie OpenlLab. Regulamin
zawierat bedzie w szczegélnosci:
1) regulacje dotyczgce ochrony informacji,
2) regulacje dotyczace praw autorskich zwigzanych z przekazywanymi administracji
pomystami i informacjami,
3) zobowigzania stron,
4) regulacje dotyczace korzystania z ustug oraz komunikacji z wtascicielem piaskownicy.
7. 780 godzin konsultacji, ktore zlecane bedg w formie obustronnie zaakceptowanego zlecenia
pracy. Godziny konsultacji:
1) nie musza by¢ wykorzystane — nie stanowig zobowigzania Zamawiajgcego wobec
Wykonawcy,
2) moga byé wykorzystane w szczegdlnosci na zlecenie przygotowania pisemnych opinii i
analiz, aktualizacje odebranych produktéw, oraz przygotowanie innych produktéw z
obszaru formalno-prawnego funkcjonowania Cyfrowej Piaskownicy Administracji.

Wymagania wobec Wykonawcy

1. Do wspodtpracy zapraszamy osoby, firmy lub konsorcja oséb, czy firm, dysponujace zespotem,
posiadajgcym wiedze i doswiadczenie z zakresu przygotowania regulacji formalno-prawnych
funkcjonowania piaskownic ustug API, ktory w okresie ostatnich 3 lat wykonat co najmniej 1
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ustuge polegajacg na przygotowaniu regulacji formalno-prawnych funkcjonowania
piaskownicy ustug API, i ktérzy:

a) przedstawig zespot sktadajacy sie z osdb posiadajgcych wyksztatcenie prawnicze, ktore
petnity kluczowe role merytoryczne w przygotowaniu regulacji formalno-prawnych
funkcjonowania piaskownic ustug API, a ich udziat i rola zostanie udokumentowana w
CV oraz pisemnym potwierdzeniem przez klienta/pracodawce, dla ktérego prace byty
realizowane;

b) przedstawiag oswiadczenie, 7e umowa bedzie realizowana przez zespét
zaproponowany przez Wykonawce w ofercie.

IV.  Sposdb sktadania ofert:
Oferent musi przedtozy¢:

1. Wykaz co najmniej 1 ustugi przygotowania regulacji formalno-prawnych funkcjonowania
piaskownicy ustug API realizowanej przez cztonkdw zespotu zgodnie z formularzem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do SOPZ Wykaz zrealizowanych ustug.

2. Liste cztonkéw zespotu wyznaczonych do realizacji zamoéwienia zgodnie z formularzem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do SOPZ.

3. CV kazdego cztonka zespotu zawierajgce co najmniej imie i nazwisko, potwierdzenie
wyksztatcenia prawniczego, historie zatrudnienia, wykaz projektow, w ktérych dana osoba
petnita kluczowe role w przygotowaniu formalno-prawnego funkcjonowania piaskownicy
ustug APl oraz zakres odpowiedzialnosci. CV musi by¢ opatrzone podpisem osoby
potwierdzajgcym prawdziwosc zawartych w nim informacji.

4. Kosztorys (wypetniony Zatgcznik nr 3 do SOPZ).

V.  Terminisposéb ztozenia oferty

Oferty zawierajgce dokumenty, o ktérych mowa w pkt IV. SOPZ nalezy przesta¢ do 27.06.2019 r. do
godz. 15:00 na adres e-mail: biuro.CPA@mc.gov.pl

VI.  Kryteria oceny ofert
Zamawiajgcy dokona oceny ofert spetniajgcych warunki, o ktérych mowa w pkt V SOPZ przyznajac
punkty w ramach poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1 % = 1 pkt.
O wyborze najkorzystniejszej oferty bedg decydowad nastepujace kryteria:
1. taczna cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia (SOPZ) — 30 %, tj. 30 pkt.

cena brutto najtaniszej oferty

x 30 = liczba punktéw cena brutto oferty (C)
cena brutto badanej oferty

2. taczna cena brutto za pule godzin konsultacji (zatgcznik nr 3 do SOPZ pkt 2 pozycja nr 7 tabeli
cen za poszczegolne elementy zamdwienia) — 70 %, tj. 70 pkt.

cena brutto za godziny konsultacji badanej oferty

x 70 = punkty godziny konsultacji (K)
cena brutto za godziny konsultacji z oferty
0 najwyzszej kwocie za godziny konsultacji

Liczba punktéw danej oferty = C + K

Oferta, ktdra tgcznie zdobedzie najwiecej punktdw zostanie uznana za najkorzystniejsza.
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VIl.  Informacje dodatkowe

1. Oferty, ktére wptyna po terminie nie bedg rozpatrywane.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

3. Zamawiajgcy zawiera umowy na podstawie witasnych wzoréw umédw, stosowanych
w Ministerstwie — wzdr umowy stanowi zatgcznik nr 4 do SOPZ.

4. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz.
759, z pézn. zm.).

5. Zaproszenie nie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia w rozumieniu przepisdw ustawy
Prawo zamoéwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Ministerstwa do przyjecia
ktdrejkolwiek z ofert.

6. Ministerstwo zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zadania bez wyboru
ktdrejkolwiek ze ztozonych ofert lub do rezygnacji z czesci zadania bez podania przyczyny.

7. Zamawiajacy nie ma mozliwosci ubiegania sie o zaliczke.

8. Termin realizacji zamdwienia: do 31.05.2021 r.

VIIl.  Kontakt

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod adresem: biuro.cpa@mc.gov.pl

Zataczniki:

1. Zatacznik 1 do SOPZ - Wykaz ustug zrealizowanych przez Oferenta.

2. Zatgcznik 2 do SOPZ - Oswiadczenie Oferenta dotyczacy zespotu.
3. Zatacznik 3 do SOPZ - Kosztorys.
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